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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

Brindar en forma oportuna los servicios de apoyo administrativos necesarios para el

Seccion:

Administracion

Unidad Productora

Administarciion

Ambito(s) funcional

adecuado funcionamiento de la gerencia, asi mismo a las unidades administrivas de la
Defensoria del consumidor

Plazos de conservacion en afios

Denominacién de la
Serie/Sub-serie tungidin Origina.l v/o Serie relacionada Soporte Clasiﬂcacién' fie e Observaciones
capa Informagion Archivo Gestion Archivo Central Disposicién Final
Remision de
informacion las
Correspondencia c?n‘.erentes . Todas las " " EptEeRrin
i i s oflcmals dela Copia it FyD Reservada 3 afios 0 afios ET solo en
DC, asi como soporte digital
envio de
informacion
requerida
Entrega de
documentos Conservacion
que detalla los solo en
pagos UNIDAD so.p.orte
Remisién de pdliza de St g . FINANCIERA . 3 afio = ,dl,gltal'
] el fondos Copia FyD Publica 0 afios ET (Originales en
fondo circulante : INSTITUCIONA h
circulantes y L UFI, copia en
que sirve de Oficina
respaldo de la Regional de
solicitud del Occidente)
reintegro
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ervacion
Entrega de CRE
solo en
documentos S
detall UNIDAD P!
L, . que etalla digital.
Remisién libro de I ot FINANCIERA -~ Bk 3 afio 0af - o :
oS agos opia ublica afos riginales en
banco Pag P INSTITUCIONA ¥ (Orig .
efectuados L UFI, copia en
con el fondo Of'c'”f‘d
. Regional-de
Circulanrte i el
Disposicion final: Fecha de elaboracién Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién Documental Sellos
Oficial de Gestion Documental y Archivo $) .
P: Conservacion permanente 17/11/2020 ,% W fLL/KQ,\LC’Q/O\J
P
i i Direccion Juridica '
bf: BarierIacion par Fecha de aprobacion
muestra
ET: Eliminacion total Unidad organizativa Gerencia Regional de Occidente
(Administracién) . ]
Licda. Sara Maria Marroquin Choto (Gerenta)
Ing. Roberto Antnio Corvera Hernandez (Encargado de
Archivo)
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