TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
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Seccion:

FINANZAS

Unidad Productora

Administracion

Ambito(s) funcional

Llevar el control administrativo de la, asi como el resguardo y suministro de bienes,
control financiero del Fondo Circulante, de la Oficina Regional de Oriente

Original y/o

Clasificacion de la

Plazos de conservacién en afios

Serie/Sub-serie Denominacion de la funcién ) Serie relacionada Soporte Inf i Di — Observaciones
AP e oy aten Archivo Gestion Archivo Central lsp-osmlon
Final
CORRESPONDENCIA
Instituciones, Fisico / Conservacién
Externa Administracion de Gerencia Copia proveedores, Digital Reservada 3 0 ET solo en
consumidores - soporte digital
Todas las Fisico / Conservacion
Interna Administracién de Gerencia Copia Unidades de Ia i Reservada 3 0 ET solo en
Digital .
DC soporte digital
Registro de las actas de Direccion
inspeccion que se remiten a Juridica Conservacion
Remision de Actas de - ‘ : o Fisico
o, Oficina Central, asi como las Copia Direccion de b I/ Reservada 3 0 ET solo en
Inspeccién actas que son devueltas a Oficina Vigilancia de IgHta soporte digital
Regional Oriente Mercado
Consta de registro de pagos de
viaticos a empleados de la Bt it
- e . ; e . servacion
Remisién de Pdliza de  |Oficina Regional Oriente, ] UFI, Auditoria Fisico / o
; Copia . Publica 3 0 ET solo en
Fondo Circulante compras, pagos de factruas Interna Digital s
; . soporte digital
realizadas por Fondo Circulante
de Oficina Regional Oriente
Registro de movimientos de la e ; Conservacion
g . . UFI, Auditoria Fisico / e
LIBRO BANCO cuenta del Fondo Circulante de Copia e Digital Publica 3 0 ET solo en
Oficina Regional Oriente € soporte digital
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Disposicion final:

Fecha de elaboracién:

Sellos

P: Conservacién permanente

18/12/2020

Oficial de Gestion Documental y Archivo

M: Conservacién por muestra

Fecha de aprobacion

Licda. Irma Villeda &\9 )
NG m)a, [ LL&%{@L

Direccion Juridica
Licda. Paula Olivares

ET: Eliminacién total

Unidad organizativa /[ 2 ~
Ingra. Karen Rodriguez
Carlos Meléndez Gamez
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