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1. VIGENCIA

El presente documento entrard en vigencia ocho dias hdbiles posteriores a la aprobacion por el{la) Presidente(a) de
la Defensoria del Consumidor. Este documento. sustituye al FQDJUROO8 Devolucién de Expedientes sin Foliar
{procedentes de otras unidades).

2, INSTRUCCIONES DE LLENADO

Nombreé Unidad Organlzativa: escribir nombre completo de la Unidad que $olicita la rectificacidén de folios del
expediente / Nombre de la Unidad organizativa de donde procede o han remitido el expediente.

Hora de rectificacién: se digita eh letras la hora en que se autarizé la rectificacién del foliado.

Fecha de rectificacidn: se digita en letras la fecha de la rectificacién, (dia, mes y afio).

Nimero de Expediente: se digita el nimero o referencla de! expediente generado por sistema.

Cantidad de folios: se escribe en letra el -nimero de folios que conforman el expediente al momento de la
rectificacién/solicitud.

Memorando: escribir fecha Wédigo propio de la Unidad Organizativa por medio del cual se remitié e! expediente.
Responsable: nombre, cargo y firma de técnico(a) que realiza la accién de devaiucién.

Enterado: nombre, firma y cargo de fa persona a la que se le devuelve el expediente.
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3. FORMAO_RIGINAL DE:L FORMULARIO
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DEVOLUCIéN DE EXPEDIENTE POR ERROR EN LA CONFORMACION

En (nombre de la Unidad Organizativa) a las 'ho[as deldla ".._de (nombre del mes) de dos.
mil » A

En vista de que el Expediente namero _.~gue ébns{ta de ____folios, remitido a

esta unidad organizativa por medio del memorando ndmero de fecha

. ha sido observado, detectdndose que no estd debidamente foliado y

conformado, por lo que se devuelve el expediente para que realice la conformacion y/o

foliacion debida, con el fin.de poder continuar con el proceso.

RESPONSABLE ENTERADO
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HISTORIAL DEL DOCUMENTO
VERSION FECHA DESCRIPCION DE MODIFICACION

ELABORACION / MODIFICACION

Cambio de cédigo de documentao.
Sé actualiza el documento en
formato, versién y logos.

01 ~30/08/2022 Cambio de administrador del
documento,
Modificacién en el nhombre del
documento.
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