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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL 

Sección: Administración 

Ámbito(s) funcional 

FUNCIÓN GENERAL DE LA UCOM: La Unidad de Comunicaciones tiene como 
principal objetivo,dirigir la estrategia de comunicaciones institucionales de la 
Defensoría, para ello desarrollará actividades de recopilación, elaboración y 

difusión de información relacionada con las principales actividades de interés 
mediático que realiza la Defensoría con el fin de mantener informados a todos los 

sectores que conforman la opinión pública. 

Unidad Productora Comunicaciones 

Serie/Sub-serie 

Denominación de la 
función Original y/o 

copia 
Serie Clasificación de 

Plazos de conservación en años 

relacionada 
Soporte 

la Información 
Archivo Gestión Archivo Central Disposición Final 

Observaciones 

Arte final de 
material 

producido 

Son todo los 

documentos 

que se publican 

en la página 

web, redes 

sociales o se 

entrega a 

consumidores y 

proveedores 

Original 
PDF 

N/A PDF Pública 5 años O 

C1 

CM 

‘Ohl A04,7  C., 
k,1' 

et- .... 
A ‘4#11111,14»'.1 

O 

r./ 

Disposición final: Fecha de elaboración Comité Institucional de Selección y Eliminación Documental 
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20 de enero 2023 Oficial de Gestion Documental y Archivo 
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Fecha de aprobación 
Direccion Juridica 
Paula Elena Olivares 

ET: Eliminación total 
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