CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

Seccion 1

GOBIERNO

Seccion 2

ADMINISTRACION

Seccion 3

FINANZAS

Seccion 4

SERVICIOS

AUTORIZACIONES DE REGLAMENTOS

EXPEDIENTES DE ESTADOS DE EMERGENCIA

EXPEDIENTES DE REUBICACIONES DE URGENCIA DEL
CENTRO PENAL

PROCESOS DE EVALUACIONES PSICOLOGICAS DE
COMPORTAMIENTO DE PDL

DICTAMENES DE UBICACION O CAMBIO DE FASE DEL
PDL

EXPEDIENTE DE PLANES Y PERFILES DE PROYECTOS A
LOS CENTROS PENITENCIARIOS Y ADMINISTRATIVOS

EXPEDIENTES DE ACUERDOS ADMINISTRATIVOS DE LA
DGCP

EXPEDIENTES DE ASPIRANTES DE SELECCION Y|
EVALUACION

EXPEDIENTES DE PROYECTO DE FUNCIONAMIENTO E
INVERSION, CONSTANCIA  DE  ANTECEDENTES
PENALES

DICTAMENES PENITENCIARIOS DE DESTITUCIONES,
ASCENSOS Y TRASLADOS

EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DE CIUDADANOS

EXPEDIENTES UNICOS DE PRIVADOS DE LIBERTAD

MANUAL DE DESCRIPTOR DE PUESTOS EN LA
ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

MANUAL DE ORGANIZACIONES Y FUNCIONES

PROCESO DE NORMATIVAS A APLICAR A LOS ESTADOS
FINANCIEROS Y FUNCIONAMIENTOS

EXPEDIENTE DE PLAN PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
LOS EQUIPOS INFORMATICOS

EXPEDIENTES DE PROCESOS DE COMPRA BAJO LA
MODALIDAD LIBRE GESTION CON FONDOS GOES, FAE
U OTROS FONDOS ASIGNADOS

PLANES DE ACCION QUE PERMITAN PREVENIR
DISTURBIOS, MOTINES, FUGAS O |INGRESO DE
OBJETOS DE USO PROHIBIDO

ANTECEDENTES PENALES

EXPEDIENTES DE CONVENIOS POR EMPRESA DE PDL

AUTORIZACIONES DE INGRESO DE IGLESIAS, ONGS

BITACORAS DE CONTROL ESTADISTICOS DE PDL

BITACORAS DE PAGO DE CHEQUES A SERVICIOS,
BIENES Y SALARIOS

DICTAMENES CRIMINOLOGICOS

EXPEDIENTES CLINICOS DE PDL

EXPEDIENTE ANUAL DE COMPRAS DE BIENES Y|
SERVICIOS

EXPEDIENTES DE COMPRAS EFECTUADAS

EXPEDIENTE DE BIENES DE ACTIVO FIJO

EXPEDIENTE DE CERTIFICACIONES DE INFORMES DE
CONDUCTA DE PDL

EXPEDIENTE DE COMPRA DE LA UNIDADES

PROCESOS DE INFORMES MENSUALES DE
INGRESO DE TIENDAS EN CADA CENTRO
PENAL

PROCESOS DE INFORMES MENSUALES DE
PAGO DE ANTECEDENTES PENALES

EXPEDIENTE DE PARTIDA CONTABLE

EXPEDIENTE DE PLAN DE COMPRAS

EXPEDIENTE DE PLAN OPERATIVO Y
PROGRAMACION DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DEL EJERCICIO FISCAL

EXPEDIENTE DE REPORTE FINANCIEROS
POR CENTRO PENAL, INFORMES DE
LIQUIDACIONES DIARIAS POR PENAL,
EXPEDIENTES DE ENTREGA FINANCIERA
DE VENTAS POR PENAL, PAGO Y

DESCARGO DE INSUMO POR TIENDA DE
CADA CENTRO PENAI

EXPEDIENTES
PRESUPUESTARIOS

CONTABLES

EXPEDIENTES DE INFORMES DE INGRESO
DE PAGO DE ANTECEDENTES PENALES A
NIVEL NACIONAL

EXPEDIENTES DE PAGOS DE
CONCILIACIONES BANCARIAS
NORMAS TECNICAS PARA LA

ELABORACION DE PRESUPUESTO

PRESUPUESTO DE FINANCIAMIENTO DE
LA DGCP

EXPEDIENTE UNICO
PRIVADO DE LIBERTAD

DE

EXPEDIENTE DE AFILIACION DE
VISITA FAMILIAR DE PDL

DICTAMEN  CRIMINOLOGICO
DEL PRIVADO DE LIBERTAD

DICTAMEN  CRIMINOLOGICO
DEL PRIVADO DE LIBERTAD
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SERVICIOS

NORMATIVAS DE CENTROS ESCOLARES EN CENTROS
PENALES

PLANILLAS DE PERSONAL ADMINISTRATIVO Y|
SEGURIDAD DE LA DGCP

PROGRAMAS DE REINSERCION DE PDL, EXPEDIENTES
UNICOS DE PDL

REGLAMENTO ADMINISTRATIVO INTERNO

REGLAMENTO DE DISPOSICIONES DE APLICACION DE
PENAS PARA PDL

REGLAMENTO DE NORMATIVAS TECNICAS DE
CONTROL INTERNO

REGLAMENTO INTERNO DE PERSONAL

EXPEDIENTE DE SOLICITUDES DE INFORMACION
PUBLICA DE CIUDADANOS

EXPEDIENTE DE INFORMES ENVIADOS A LA PDDH DE
PRIVADOS DE LIBERTAD RECLUIDOS EN CENTROS
PENALES

EXPEDIENTE DE PERMISOS , [INCAPACIDADES ,
LICENCIA DEL PERSONAL DE LA DGCP

EXPEDIENTE DE PLAN PREVENTIVO DE
MANTENIMIENTO DE VEHICULOS NACIONALES DE LA
DGCP

EXPEDIENTE DE RENDIMIENTO DEL PERSONAL
ADMINISTRATIVO Y SEGURIDAD POR ANO

EXPEDIENTE DE RESOLUCIONES DE EMPLEADOS
ADMINISTRATIVOS Y SEGURIDAD DE PRUEBAS
FAVORABLES O DESFAVORABLES DE POLIGRAFQ

EXPEDIENTE DE SEGUIMIENTO DEL POA

EXPEDIENTE DE SELECCION Y EVALUACION DE
ASPIRANTE

EXPEDIENTE DE SOLICITUDES DE ABOGADOS

EXPEDIENTE DE SOPORTE TECNICOS POR CENTROS
PENALES Y UNIDADES, EXPEDIENTES DE EQUIPO
NUEVO Y REPARADO Y DESCARGO

EXPEDIENTE DISCIPLINARIO

EXPEDIENTE UNICO DE PDL

LIBROS DELINCUENCIALES

EXPEDIENTES CLINICOS, SEGUIMIENTOS
EPIDEMIOLOGICOS DE CADA CENTRO PENAL

EXPEDIENTES DE ACTAS DE CONTROL DE
MOVIMIENTOS DE BIENES DE ACTIVO FIJO

EXPEDIENTES DE  ASESORIAS A  CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS

EXPEDIENTES DE BIENES MUEBLES DE LA DGCP

EXPEDIENTES DE CADA PROCESO DE GESTION DEL
PRESUPUESTO DE LA UNIDAD FAE

EXPEDIENTES DE CAPACITACIONES IMPARTIDAS POR
ARNO DE RECURSOS HUMANOS

EXPEDIENTES DE COMPORTAMIENTOS DE PDL PARA
OPTAR A CAMBIO DE FASE

EXPEDIENTES DE COMPRAS DE INSUMOS DE PDL DE
TIENDA POR CENTRO PENAL
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SERVICIOS

EXPEDIENTES DE COMUNICACIONES A TRAVES DE
REUNIONES CON LAS JEFATURAS DE LAS UNIDADES

PROCESOS DE INFORMES MENSUALES DE ESTADO DE
EQUIPAMIENTO DE AGENTES DE SEGURIDAD

EXPEDIENTES DE  CONTINGENCIA  PARA LA
RESTAURACION DEL SISTEMA INFORMATICO

EXPEDIENTES DE CONTRATOS DE LA UNIDADES

EXPEDIENTES DE CONSTRUCCIONES DE CENTROS
PENALES

EXPEDIENTES DE DESEMPENO DE LAS UNIDADES PARA
MEJORAMIENTO

EXPEDIENTES DE DICTAMENES CRIMINOLOGICOS DE
PDL

EXPEDIENTES DE DONACIONES

EXPEDIENTES DE INFORME DE ACTIVIDADES
LABORALES DE PDL

EXPEDIENTES DE INFORMES DE CONDUCTA DE PDL

EXPEDIENTES DE INTERNOS RECLUIDOS DE OTRAS
NACIONALIDADES

EXPEDIENTES DE LA COMPRA DE ANTECEDENTES
PENALES

EXPEDIENTES DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
NACIONALES DE LA DGCP

EXPEDIENTES DE MATERIALES AGOTADOS DE BODEGA
GENERAL DGCP

EXPEDIENTES DE PAGO DE VIATICOS DE PERSONAL DE
LA DGCP

EXPEDIENTES DE PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA
DGCP

EXPEDIENTES DE PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA
DGCP

EXPEDIENTES DE PROCESOS DISCIPLINARIOS DE SUB
DIRECCION DE SEGURIDAD

EXPEDIENTES DE PRODUCCION DE TIU

EXPEDIENTES DE PRODUCCIONES AGRICOLAS DE PDL
POR CENTROS PENALES

EXPEDIENTES DE PRUEBAS DE POLIGRAFO DE
ASPIRANTES

EXPEDIENTES DE PUBLICACIONES PENITENCIARIAS

EXPEDIENTES DE REUBICACIONES DE URGENCIA Y|
TRASLADOS

EXPEDIENTES DE SEGURIDAD
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SERVICIOS

EXPEDIENTES DE SELECCION Y EVALUACION DE
ASPIRANTES

EXPEDIENTES DE CAPACITACIONES IMPARTIDAS A
PERSONAL DE LA DGCP

EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DE CIUDADANOS

EXPEDIENTES DE TALLERES DE PDL POR CENTROS

PENALES

PROYECTOS DE ELABORACION DE MANUALES Y|
NORMATIVAS

EXPEDIENTES DE VERIFICACIONES A CENTROS
PENALES

EXPEDIENTES DISCIPLINARIOS

EXPEDIENTES DE CONTRATOS CON EMPRESAS,
EXPEDIENTES DE ORDENES DE COMPRA

PLANES OPERATIVOS DE FUNCIONAMIENTO DE
PENALES Y UNIDADES

INFORMES SEMESTRALES DE INVENTARIOS DE BIENES
DE ACTIVO FlJO

INVENTARIOS DE INSUMOS DE EXISTENCIAS DE
MEDICINAS

LIBRO DE ASISTENCIA DE PERSONAL ADMINISTRATIVO

LIBRO DE NOVEDADES, ENTRADAS Y SALIDAS DE LOS
INTERNOS

LIBRO OFICIAL DE INVENTARIO DE ENTRADA Y SALIDA
DE PERSONAL DE SEGURIDAD. EXPEDIENTES DE
REUBICACIONES DE URGENCIAS POR CENTROS
PENALES. EXPEDIENTES UNICOS DE PDLS

LIBROS DE CONTROL DE INGRESO DE GASTO DE LA
DEPARTAMENTAL DEL MINED

MARGINACIONES DE COMPRAS AUTORIZADAS

NOMINAS DE AGENTES CONTRATADOS DE LA DGCP

PLAN ANUAL OPERATIVO INSTITUCIONAL

PLANILLAS DEL PERSONAL DE LA DGCP

PROCESO DE TRASLADO DE BIENES A OTRA UNIDAD O
CENTRO PENAL

PROCEDIMIENTO DE DISTRIBUCION DE INSUMOS DE
ARMAS A CENTROS PENITENCIARIOS

PROCEDIMIENTO DE PRESTAMO DE ARMAS A OTRAS
INSTITUCIONES PERTINENTES
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SERVICIOS

PROCEDIMIENTO DE REFRENDA DE LAS ARMAS DE
FUEGO DE LA DGCP

PROCEDIMIENTO DE COMPRA DE MATERIALES PARA
EL ALMACEN DE INSPECTORIA GENERAL

PROCESO DE CERTIFICACIONES DE CONDUCTA DE PDL

PROCESO DE INGRESO DE MATERIALES A BODEGA,
PROCEDIMIENTO DE INGRESO DE DONACIONES A
BODEGA, PROCEDIMIENTO DE ENTREGA DE
MATERIALES DE CONSTRUCCION

PROCESO DE INVESTIGACION DE CAMPO

PROCESO DE PERMUTA ENTRE AGENTES

PROCESO DE REGISTRO Y CONTROL DE BIENES
MUEBLES

PROCESO DE REVISION Y CONTEO FISICO DE ARMAS
EN EXISTENCIAS DE LA DGCP

PROCESO DE SOLICITUD DE DONACIONES PARA
DIRECTORES DE CENTROS PENALES

PROCESO DE SOLICITUD DE DONACIONES PARA
UNIDADES

PROCESO DE TRASLADO DE AGENTES DE SEGURIDAD A
OTRO CENTRO PENAL

PROCESOS DE EVALUACIONES DE DESEMPENO A
PERSONAL DE SEGURIDAD

PROCESOS DE PROPUESTA DE PDL PARA FASE DE
CONFIANZA Y SEMILIBERTAD

PROCESOS DE REQUISAS EFECTUADAS

PROCESOS DE SALIDAS DE EMERGENCIAS Y|
AUDIENCIAS JUDICIALES

PROCESOS DISCIPLINARIOS A PERSONAL
ADMINISTRATIVO Y SEGURIDAD

EXPEDIENTES DE REGISTROS DE ACTIVIDADES
ACADEMICAS PARA LA EXPEDICION DE
CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

PROYECTO DE PLANES DE MANTENIMIENTO Y|
SOPORTE DE RECURSO INFORMATICO

PROYECTOS DE REINSERCION DE PDL CON EMPRESAS

SOLVENCIAS DE ANTECEDENTES PENALES




