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Introduccion

El Programa de Fortalecimiento del Sistema Penitenciario en El Salvador, es financiado mediante
el contrato de préstamo No. 2102 suscrito con el Banco Centroamericano de Integracion
Econdémica (BCIE) y la contrapartida del Gobierno de El Salvador, establecido mediante decreto
legislativo No. 503 de fecha tres de octubre del dos mil trece, publicado en el diario oficial No.

186 tomo No. 401 del dia ocho del mismo mes y ano.

Es por ello que el presente manual operativo establece términos y condiciones que regulan los
aspectos operativos, administrativos y financieros, definiendo las funciones y los procedimientos
de cada area que normalizan las acciones en las diferentes etapas del programa, de conformidad a

lo establecido en el contrato del préstamo suscrito entre el Ministerio de Justicia y Seguridad
Puablica y el BCIE.
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Objetivos.

General

Establecer las funciones y procedimientos de las distintas areas que conforman la Unidad,

facilitando la operatividad de la misma.

Especificos

1. Definir las responsabilidades y funciones de cada area establecida dentro de la estructura

organizativa.

2. Facilitar la coordinacion y la comunicacion de todo el personal, eliminando la duplicidad

de esfuerzos, confusion e incertidumbre para el cumplimiento de las funciones asignadas a

los cargos o puestos de trabajo.

3. Describir los procedimientos de cada drea establecida en la estructura.

Base Legal.

Contrato de Préstamo No. 2102 suscrito entre el Ministerio de Justicia y Seguridad
Pablica (MJSP) y el BCIE, el dia veinticuatro de abril de dos mil trece.

Politica para la Obtencion de Bienes, Obras, Servicios y Consultorias con recursos del
Banco Centroamericano de Integracion Economica.

Normas para la Aplicacién de la Politica para la Obtencion de Bienes, Obras, Servicios
y Consultorias con recursos del Banco Centroamericano de Integracion Economica.
Legislacion nacional:

Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Pablica (LACAP) en lo
aplicable segtin el contrato del préstamo.

Ley de Administracion Financiera (AFI).

Otras disposiciones relacionadas.
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Ambito de aplicacién.

El presente documento sera aplicable para las diferentes areas que conforman la Unidad Ejecutora
del Programa, siendo los beneficiarios directos las personas privadas de libertad del Sistema
Penitenciario de El Salvador.

Estructura del Financiamiento.

e Monto Total del Préstamo: haciende a la suma de hasta SETENTA Y UN MILLONES
DE DOLARES (US $ 71,000,000.00).

¢ Plazo: sera de quince (15) afnos, incluyendo hasta 30 meses de periodo de gracia, contando
a partir de la fecha del primer desembolso.

e Moneda: El BCIE desembolsara el préstamo en doélares, reservandose, sin embargo, el
derecho de entregar al prestatario en cualquier otra divisa que estimare conveniente para
la ejecucidon del Programa, siendo esa parte obligacidn denominada en la divisa
desembolsada. El BCIE, se reserva, ademas, el derecho de efectuar los desembolsos en

moneda local, por su equivalente en dolares, quedando esa parte denominada en dolares.

e  Otros detalles deberan ser visualizados a través del contrato suscrito.
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Estructura organizativa.

Ministerio de Justicia y
Seguridad Publica

Direccion General de
Centros Penales

Unidad Ejecutora del
Programa

Asistente

Adquisiciones y

. Ingenieria Financiera Juridica
Contrataciones

Objetivo de la Unidad Ejecutora del Programa.

Administrar, ejecutar y dar seguimiento al “Programa de Fortalecimiento del Sistema Penitenciario
en El Salvador”, con fondos provenientes del contrato de Préstamo BCIE 2102, hasta por un

maximo de $ 71,000,000.00 mas el Impuesto sobre ¢l Valor Agregado (IVA).

De conformidad al contrato del préstamo BCIE 2102, art. 2, seccion 2.03, el organismo ¢jecutor
del programa serd el Ministerio de Justicia y Seguridad Publica, representado por la Direccion
General de Centros Penales, quien sera la autorizada en la administracidon del Programa y de cada
uno de sus proyectos, segun el art. 15 seccion 15.02 del contrato en mencion; y estd contard con

la Unidad Ejecutora del Programa, conformada por las siguientes areas: Coordinacion,

Adquisiciones y Contrataciones, Ingenieria, Financiera y Juridica, esta se encargara de la ejecucion,
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operatividad y consolidacion de los instrumentos de planificacién, monitoreo, evaluacién y

reportes de todos los componentes.

Le corresponde a la Unidad Ejecutora del Programa:

a. Presentar al BCIE, los reportes de avance fisico - financiero, consolidados para todo el
Programa y cualquier otro reporte o informe que fuera requerido a nivel de Programa.

b. Coordinar la ejecucion de las acciones que se definan en el “Programa de Fortalecimiento
del Sistema Penitenciario en El Salvador”™.

c. Velar por el cumplimiento de los términos del Contrato de Préstamo BCIE 2102
relacionados con la ejecucion del Programa.

d. Ser el enlace ante el BCIE y el Organismo Ejecutor.

¢. Informar al Organismo Ejecutor sobre los Avances y Dificultades en el desarrollo del
Programa.

f.  Trabajar con la Direccion General de Centros Penales para el alcance de los objetivos del
Programa.

g. Gestionar el cumplimiento de las condiciones para solicitar los desembolsos respectivos.

h. Presentar al BCIE el Plan Global de Inversion (PGI), el Programa de Desembolsos, Marco
Loégico y Programa de Ejecucion del Programa, previamente elaborado por la UEP.

i. Coordinar con las Areas correspondientes la elaboracién y revisién de los documentos
relacionados con los procesos de licitacion (Bases, Avisos, Evaluacion, Adjudicacion,
Contratos, entre otros) con base a las politicas y normas del BCIE y remitirlos al BCIE
para garantizar la respectiva No Objecion.

j-  Coordinar la gestion y autorizacion ante el BCIE de los desembolsos y liquidacién de los
fondos.

k. Monitorear el avance de los proyectos y presentar los informes que fueren solicitados por
el BCIE vy otras entidades relacionadas.

. Informar oportunamente al BCIE de cualquier modificacion al Plan de Trabajo o factores
que puedan incidir en la correcta ejecucion del contrato de préstamo.

m. Gestionar las demas actividades técnicas y administrativas relacionadas con la ejecucion y
liquidacién del Programa, segiin corresponda.

n. Coordinar y supervisar que las actividades relacionadas con las fases del ciclo presupuestario

y de seguimiento financiero del Préstamo BCIE se realicen de manera eficiente.

0. Tramitar la apertura de cuentas relacionadas con el Préstamo BCIE y seguimiento
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financiero de las mismas.

Gestionar registro en el SAFI (Sistema Administrativo y Financiero Institucional) todos los
registros contables, relacionados con el Préstamo GOES-BCIE

Llevar registros administrativos, financieros y contables relacionados al programa segin
normativa nacional y segin criterios de auditoria internacional.

Otras relacionadas al cumplimiento del Préstamo o las encomendadas por el Organismo

Ejecutor debido al mismo.

Le corresponde al Asistente:

a.

Brindar asistencia al Coordinador General y a las diferentes areas que conforman la Unidad
Ejecutora del Programa.

Apoyar administrativamente en el desarrollo de las actividades de ejecucion de las diferentes
areas de la Unidad Ejecutora.

Elaborar correspondencia relacionada a la ejecucion del Préstamo BCIE 2102,

Clasificar y archivar la documentaciéon relacionada a los proyectos ejecutados con el
Préstamo BCIE 2102.

Llevar control del inventario de equipo y herramientas de oficina.

Otras que determine el Coordinador de la Unidad Ejecutora del Programa.

Le corresponde al Area de Adquisiciones y Contrataciones:

d.

Elaborar el Plan General de Adquisiciones.

Elaborar la proforma para las publicaciones.

Recibir y gestionar con las unidades solicitantes las aclaraciones y/o adendas que puedan
surgir de las consultas de los participantes (personas juridicas y naturales) en los procesos de
adquisicion.

Participar en el proceso de recepcion y apertura de ofertas y levantar actas respectivas.
Abrir expedientes para cada proceso de contratacion.

Apoyar a la comision de evaluacion de ofertas para el cumplimiento de sus funciones.
Llevar y mantener actualizado el control de los diferentes procesos de adquisiciones del
Plan General de Adquisiciones.

Elaborar y remitir notificaciones de las adjudicaciones a los participantes (personas juridicas
y naturales) en los procesos de adquisicion.

Elaborar y remitir documentos (bases de licitacion, términos de referencia, criterios de

evaluacion, entre otros) del proceso de adquisicion en ejecucion, al BCIE para tramite de
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No Objecion.
Analiza reclamos, recursos, protestas e impugnaciones que puedan surgir en los procesos

de adquisiciones, preparar y documentar los casos para su resolucion.
Otras que determine el(la) Coordinador(a) de la Unidad Ejecutora de Programa.

Le corresponde al Area de Ingenieria:

o

” e a0

Preparar la documentacion pertinente para gestionar ante el BCIE la obtencion de No
Objecion requerida, segin procedimiento BCIE.

Elaborar carpetas técnicas.

Brindar asesoria técnica en la elaboracion de los documentos bases de licitacion.

R ealizar supervisiones al proyecto mediante visitas de campo.

Verificar informes presentados por la empresa constructora y supervisora.

Elaborar informes de avance fisico, geografico y financiero de los proyectos.
Otras que determine el Coordinador de la Unidad Ejecutora de Programa.

Le corresponde al Area Financiera:

a.
b.

(@}

o

Elaborar informes sobre liquidaciones para solicitar desembolsos ante el BCIE.

Elaborar informes administrativos-financieros.

Coordinar y verificar las transferencias de fondos para el pago de bienes y servicios.
Llevar el control, registro, seguimiento de la programacién y utilizacion de los recursos
asignados al Programa.

Elaborar conciliacion bancaria sobre los fondos otorgados por el BCIE.
Otras funciones delegadas por el coordinador de la Unidad Ejecutora del Programa.

Le corresponde al Area Juridica:

Elaborar Acuerdos de nombramientos de comité ejecutivo y/o de evaluacion de ofertas.
Elaborar Acuerdos de nombramiento de administrador de contrato de los diferentes
procesos.

Elaborar contratos para los diferentes procesos.

Elaborar 6rdenes de cambio.
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Elaborar 6rdenes de compra.
Elaborar Modificativas a los diferentes documentos legales.

Elaborar Resoluciones.

= ® om0

Otras funciones delegadas por el coordinador de la Unidad Ejecutora del Programa.

Procedimientos.
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Clave: MOUEP-BCIE-01

Procedimiento: Desembolso del fondo rotatorio.

Propdsito del Procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.

Unidad Responsable de

Ejecucién: Unidad Ejecutora del Programa (UEP) (Area

Financiera).
No. Responsable Descripcion
Elabora y actualiza informe de control de fondo rotatorio.
1 Area financiera Nota: si al verificar el informe del fondo rotatorio este

sobrepasa el 50% del monto asignado, se inicia el proceso de
gestion de desembolso ante el BCIE.

Consolida copias de facturas (pagos de estimaciones, pagos de

2 Area financiera adquisicién de equipamiento y pago de informe de
consultoria) canceladas relacionadas al monto a desembolsar.
: . Actualiza formato (F1, F2 y F3), con la informacién de las
3 Area financiera
facturas canceladas
Elabora formato de composicién de desembolso.
4 Area financiera Nota: si a la fecha de corte existieren facturas no consideradas
en el presente desembolso se procede a elaborar Informe de
Gastos no Justificados.
‘ . Solicita a la Direccion General de Tesoreria del Ministerio de
5 Area financiera . 4
Hacienda estado de cuenta del préstamo BCIE.
Direccion General
6 de Te? oreta del Remiten estado de cuenta bancaria.
Ministerio de
Hacienda
Compara informe de control de fondo rotatorio con el estado
de cuenta bancaria.
/ Area financiera Elabora informe conciliacion bancaria y elabora formato de
solicitud previa.
8 Area financiera Actualiza el Plan Global de Inversion (PGI).
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Elabora oficio solicitando la emisién de pagaré por el monto

9 Area financiera a desembolsar a la Direccidn de Inversion y Crédito Publico
Ministerio de Hacienda.
Direccidon de
Inversion y Crédito
10 ) L. Remite el pagaré al BCIE
Publico Ministerio pag
de Hacienda
. . Consolida la documentaciéon de los procesos ejecutados y se
11 Area financiera ‘ . . )
remite al asistente de la Unidad Ejecutora del Programa.
Recibe la documentacion de los procesos ejecutados y agrega
documentacion  relacionada a las  condiciones previas
Asistente de la requeridas por el BCIE.
12 Unidad Ejecutora
del Programa Elabora oficio para remitir los documentos a la Direccién
General de Centros Penales.
13 Direccion General | Revisa, firma la documentacion y la remite a la Unidad
de Centros Penales | Ejecutora del Programa.
14 Unidad Ejecutora | Recibe, verifica que todo esté en orden y posteriormente lo

del Programa

remite al BCIE.
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Procedimiento: Orden de Cambio.

Propdsito del Procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.

Unidad Responsable de Ejecucién: Unidad Ejecutora del Programa (UEP) (Area de

Ingenieria).

No. | Responsable

Descripcidon:

Empresa
Constructora

Solicita la autorizacion de la elaboracion de la orden de
cambio a la Empresa supervisora.

2 Empresa Supervisora

Recibe, revisa y aprueba la elaboracion de la orden de
cambio.

La empresa supervisora remite al Administrador de Contrato.

Administrador de

Recibe, revisa da visto bueno y realiza un dictamen técnico

3 y lo remite al Director General de Centros Penales para que
contrato .
se pronuncie.
4 Director General de | Se pronuncia ante la solicitud de la orden de cambio v la
Centros Penales remite al administrador de contrato.
. Recibe la pronunciacion a la solicitud de la orden de cambio
Administrador de ) \ ) 2
5 y traslada la informacién al area Juridica para que elabore la
contrato .
orden de cambio.
Recibe la informacién, elabora la orden de cambio y la remite
a la Direccion General de Centros Penales para que sca
remetida al Ministro de Justicia y Seguridad Puablica, con los
documentos siguientes:
6 Area Juridica Aprobacion de la Supervision del Proyecto

e Dictamen Técnico Orden de Cambio.

e Aprobacién del Director General de Centros
Penales.

e Y otros documentos que sean necesarios.
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Direccidén General

Recibe, revisa y traslada la orden de cambio al Ministro de

/ de Centros Penales | Justicia y Seguridad Puablica para someterla a firma.
. . .| Firma y remite la Orden de cambio a la Direccion General
Ministerio de Justicia
8 ‘ 1 de Centros Penales.
y Seguridad Puablica.
Recibe la orden de cambio firmada.
9 Direccion General
de Centros Penales | Remite la orden de cambio firmada a la Unidad Ejecutora del
Programa.
10 Unidad Ejecutora | Recibe y distribuye la Orden de cambio Firmada a los

del Programa

involucrados.
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Procedimiento: Adquisicidn y/o contratacion de bienes y servicios bajo la modalidad de
Comparacion de Precios (CP) y/o Libre Gestion (LG).

Propdsito del Procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.

Unidad Responsable de Ejecucién: Unidad Ejecutora del Programa (UEP) (Area de
Adquisiciones y Contrataciones).

No. | Responsable Descripcion
A . Elabora requerimiento de compra lo remite Unidad
1 Unidad Solicitante . d pra -y
Ejecutora del Programa.
Coordinador de la Recibe, revisa asigna al area de adquisiciones
2 Unidad Ejecutora " v asisha d Y
contrataciones para dar inicio al proceso.
del Programa
Area de Recibe el requerimiento vy solicita la certificacion
3 Adquisiciones y presupuestaria a la Unidad Secundaria Ejecutora Financiera
Contrataciones (USEFI).
Unidad Secundaria
4 Ejecutora Financiera | Remite Certificacion Presupuestaria a la UEP.
(USEFI)
Recibe Certificacion Presupuestaria.
Area de Elabora término de referencia (TDR) y/o especificaciones
5 Adquisiciones y técnicas (ET) y solicita el visto bueno de la unidad solicitante.
Contrataciones i . -
Nota: se debera consultar con la unidad solicitante la
informacion complementaria cuando sea necesario.
Recibe, revisa el documento, da su visto bueno del término
de referencia (TDR) y/o especificaciones técnicas (ET) y lo
6 Unidad Solicitante | remite a la UEP.
Nota: Si existe observaciones se remite al drea de
adquisiciones y contrataciones para que sean subsanadas.
Area de A . 1 . .
L Recibe el término de referencia (TDR) y/o especificaciones
7 Adquisiciones y

Contrataciones

técnicas (ET), y subsanan las observaciones si las hubiere.




DIRECCION

GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Area de

Elabora propuesta de candidatos que conformari el comité
ejecutivo, y solicita al Director General los candidatos

Adquisiciones o . .
8 d ey idoneos para complementar el comité; y el nombramiento del
Contrataciones .
administrador de la orden de compra y/o contrato.
) ., Recibe, complementa aprueba la propuesta de los
Direccion General . P yop o PTop
9 miembros que conformaran el comité ejecutivo, y nombra al
de Centros Penales ..
administrador de la orden de compra y/o contrato.
ecibe la autorizacion de los miembros que conformaran e
Recibe la aut de 1 bros q fc 1
Area de comité ejecutivo y el nombramiento del administrador de la
10 Adquisiciones v orden de compra y/o contrato.
Contrataciones Remite al drea juridica informacién para que elabore acuerdo
de nombramiento.
Recibe informacion y elabora acuerdo de nombramiento del
comité ejecutivo y del administrador de la orden de compra
y/0 contrato.
11 Area Juridica Se remite acuerdo de nombramiento del comité ejecutivo y
del administrador de la orden de compra y/o contrato a la
Direccidon General de Centros Penales, anexando la
documentacion complementaria.
Direccion General | Recibe, revisa y envia al Ministro de Justicia y Seguridad
12 de Centros Penales | Puablica para firma.
p
Recibe y firma acuerdo de nombramiento del comité
Ministro de Justicia y ejecutivo y del administrador de la orden de compra y/o
13 Seguridad Ptiblica | contrato.
Lo remite a la Direccion General de Centros Penales.
Direccion General | Recibe los documentos firmados por el seiior Ministro y los
14 de Centros Penales | remite a la UEP.
Area de
Adquisiciones Recibe los documentos firmados por el sefor Ministro.
15 q y p
Contrataciones
Area de Elaborados y aprobados los Término de Referencia y/o
16 Adquisiciones y Especificaciones Técnicas se procede a publicarlos en
Contrataciones COMPRASAL o a invitaciones directas a proveedores.
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Area de
17 Adquisiciones y Recibe las Ofertas de las diferentes empresas.
Contrataciones
Area de . .
. Elabora formato de evaluacién para la Comision. (cuadro
18 Adquisiciones y .
. comparativo de oferta).
Contrataciones
Area de . L
L Convoca a Miembros de la Comision Evaluadora a evaluar
19 Adquisiciones y
: ofertas.
Contrataciones
Evalua las ofertas segtin el formato y proponen a la empresa
Comisién mejor evaluada.
20 . . P L
evaluadora/UEP | Nota: Si hubiese observacién de la comisién a los oferentes
se procede a la subsanacion para concluir la evaluacion.
i Recibe informacion de la Comision y elabora informe de
Area de evaluacion.
21 Adquisiciones y
Contrataciones Terminado el informe de evaluacion se convoca a la
Comision para que revise, aprucbe y firme.
Comisiéon Firman el informe de evaluacion que sera remitido al BCIE
22 Evaluadora para solicitar No Objecion.
Elabora el borrador de la Orden de Compra
Prepara expediente para remitir al BCIE a No Objecion.
Area de El expediente debe de contener los siguientes documentos:
23 z;\:dqulslagnes Y 1. Informe de Evaluacion con anexos.
ontrataciones
2. Borrador de Orden de compra y/o Contrato.
El expediente se remite a la Direccion General de Centros
Penales.
Direccion General
Reciben y remiten al BCIE para No Objecion.
24 de Centros Penales y P J
Reciben, revisan y emiten No Objecion solicitada.
Banco . . .
25 Nota: Si se encontrasen observaciones se remite para

Centroamericano de

subsanarlas.
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Integracion
Econdmica (BCIE)

Recibe No Objecion.

Area de Elabora cuadros de adjudicacion de ofertas y remite para
26 Adquisiciones y solicitud de firma al adjudicatario designado por acuerdo
Contrataciones Ministerial.
Adjudicatario
27 designado por Recibe, revisa y firma el cuadro de adjudicacion de ofertas.
acuerdo Ministerial.
Area de . o - .,
L Notifica a la empresa adjudicada y solicita documentacién
28 Adquisiciones y
. para firma de contrato.
Contrataciones
29 Empresa adjudicada | Envia documentacion.
Area de ‘ . ) .
L Recibe, revisa y valida la documentacion presentada por la
30 Adquisiciones y g
. empresa adjudicada.
Contrataciones
Convoca a la empresa adjudicada para firma de la Orden de
compra y/o Contrato.
: Nota: si es contrato se remite a la Direccion General de
Area de - . -
L Centros Penales, para que este solicita firma al sehor Ministro
31 Adquisiciones y .. . AV
. de Justicia y Seguridad Pablica.
Contrataciones
Si es orden de compra procede firmar el Coordinador de la
UEDP, técnico del area de adquisiciones y contrataciones y el
juridico de la comision evaluadora.
Area de o . .
L Distribuye a las partes involucradas copia de la Orden de
32 Adquisiciones y . .
- : compra y/o Contrato debidamente legalizado.
Contrataciones
Area de
33 Adquisiciones y Publica en COMPRASAL la empresa adjudicada.

Contrataciones
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34

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Da seguimiento al proceso de recepcion y cumplimiento de
garantias del bien o servicio.
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Procedimiento: Licitacion Publica Internacional (LPI) y Concurso Publico Internacional

(CPI).

Proposito del Procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.

Unidad Responsable de Ejecucion:

Unidad Ejecutora del Programa (UEP) (Area de

Adquisiciones y Contrataciones).

No. | Responsable Descripcion
Elaboracion, No Objecidén y publicacion del documento base de licitacién o
concurso.
A .. Elabora requerimiento de compra lo remite Unidad
1 Unidad Solicitante . d pra -y
Ejecutora del Programa.
Coordinador de la
5 Unidad Ejecutora | Recibe, revisa y asigna al drea de adquisiciones y
del Programa contrataciones para dar inicio al proceso.
4 A.reA:a‘de Recibe el requerimiento vy solicita la certificacion
3 A qUISICIONES y presupuestaria a la Unidad Secundaria Ejecutora Financiera
Contrataciones (USEFI).
Unidad Secundaria
4 | Ejecutora Financiera | p epite Certificacion Presupuestaria a la UEP.
(USEFI)
Recibe Certificacidon Presupuestaria.
% Elabora el aviso de publicacion.
Area de p
5 Adquisiciones y Elabora documento base de licitacion y solicita el visto bueno
Contrataciones de la unidad solicitante.
Nota: se debera consultar con la unidad solicitante la
informacion complementaria cuando sea necesario.
Recibe, revisa el documento base de licitacion, da su visto
bueno y lo remite a la UEP.
6 Unidad Solicitante
Nota: Si existe observaciones se remite al area de
adquisiciones y contrataciones para que sean subsanadas.
dq y contrat para q bsanad
Area de ‘ e
L Recibe el documento base de licitacion y subsana las
7 Adquisiciones y . . .
observaciones si las hubiere.

Contrataciones
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Area de Solicita al sefior Ministro a través de la Direccion General de
8 Adquisiciones y Centros Penales la firma de los documentos base de licitacion
Contrataciones y del aviso de convocatoria a la participacion del proceso.
L . .| Recibe, verifica, firma y remite los documentos base de
Ministerio de Justicia | . ., . . L,
9 . 11 licitacién y aviso de convocatoria a la participacion del
y Seguridad Publica .,
proceso a la Direccidén General de Centros Penales.
Recibe firmado los documentos base de licitacion y aviso de
Direccion General | conyocatoria a la participacidn del proceso.
10 de Centros Penales
Remite al BCIE para No Objecién.
Banco
Centroamericano de . . er
11 L, Emite No Objecién.
Integracion
Econdmica
Recibe No Objecidn, se solicita a la Direccion General de
Area de Centros Penales la asignacion de fondos para la publicacion
12 Adquisiciones y del aviso de convocatoria a la participacion del proceso.
Contrataciones Elabora las invitaciones de participacion en el proceso a los
paises socios del BCIE.
Direccion General | Asigna fondos para la publicacion del aviso de la convocatoria
13 de Centros Penales | a participar en el proceso.
Se realizan las siguientes publicaciones:
1. Publicacion en la prensa del aviso de convocatoria de
participar en el proceso.
Area de 2. Publicaciéon del proceso en la plataforma de
14 Adquisiciones y COMP h SAL. . . v '
Contrataciones 3. Publicacién en el sitio de internet de United Nations
Development Business (UNDB Online).
4. Envid de la invitacion a las embajadas o consulados de
los paises socios del BCIE en el pais del Prestatario/
Beneficiario, si los hubiera.
Creacion del Comité Ejecutivo de Licitacion o Concurso
A.reA:a‘de Elabora propuesta de candidatos que conformara el comité
15 AquISICIQHCS y gjecutivo de licitacidon o concurso, y solicita al Director
Contrataciones

General de Centros Penales los candidatos idoneos para
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complementar el comité; y el nombramiento del

administrador del contrato.

Director General de

Recibe, complementa y aprueba la propuesta de los
miembros que conformaran el comité ejecutivo de licitacion

16 Centros Penales ..
o concurso, y nombra al administrador del contrato.
Recibe la autorizacién de los miembros que conformaran el
Area de comité ejecutivo de licitacion o concurso y el nombramiento
R del administrador del contrato.
17 Adquisiciones y
Contrataciones Remite al area juridica informacién para que elabore acuerdo
de nombramiento.
Recibe informacion y elabora acuerdo de nombramiento del
comité ejecutivo de licitacion o concurso y del administrador
del contrato.
18 Area Juridica Se remite acuerdo de nombramiento del comité ejecutivo de
licitaciéon o concurso y del administrador del contrato a la
Direccion  General de Centros Penales, anexando la
documentaciéon complementaria.
Direccion General | Recibe, revisa y envia para firma al Ministro de Justicia y
19 de Centros Penales | Seguridad Publica.
Recibe y firma acuerdo de nombramiento del comité
Ministro de Justicia y ejecutivo de licitacion o concurso y del administrador del
20 Seguridad Publica | contrato.
Lo remite a la Direccion General de Centros Penales.
Direccion General | Recibe los documentos firmados por el senor Ministro y los
21 de Centros Penales | remite a la UEP.
Recibe los documentos firmades por el sefior Ministro.
. p
Area de
2 Adgquisiciones y Informa al BCIE de la acreditacion del comité ejecutivo de
Contrataciones licitaciébn o concurso a través de la Direccidn General de

Centros Penales.

Evaluacion de ofertas (Sobre #1 presentacion de la propuesta y documentos de
precalificacién y sobre #2 oferta técnica)

23

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Elabora formato de evaluacion para el comité. (cuadro
comparativo de oferta).
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Recibe las Ofertas de las diferentes empresas.

Area de
L Procede a la apertura del sobre N°1 de las empresas ofertantes.
24 Adquisiciones y
Contrataciones Elabora, firma y entrega de acta de la apertura del sobre N°1
a las empresas Ofertantes.
Area de . . e
Adauisiciones Convoca al Comité Ejecutivo de Licitacidén o Concurso a
25 d nesy evaluar los sobre N°1 y N°2 de las ofertas presentadas.
Contrataciones
Evalaa las ofertas segtin el formato y proponen a la empresa
Comité Ejecutivo de | 9ue c1'1mplen con todos los CI‘ltICI'IOS de ev'aluacmn y que
2% Licitacion o posterior pasen a la etapa evaluacidon econdmica.
Concurso/UEP Nota: Si hubiese observacién de la comision a los oferentes
se procede a la subsanacion para concluir la evaluacion.
i Recibe informacion del comité y elabora informe de
Area de evaluacion.
27 Adquisiciones y
Contrataciones Terminado el informe de evaluacion se convoca al Comité
para que revise, apruebe y firme.
Comité Ejecutivo de | _. . v, i ME
.. L . Firman el informe de evaluacion que sera remitido al BCIE
28 Licitacion o ara solicitar No Objecién
Concurso/UEP P J '
Prepara expediente para solicitar No Objecidn al BCIE y lo
, remiten a la Direccion General de Centros Penales.
Area de
79 Adquisiciones y El expediente debe de contener los siguientes documentos:
Contrataciones y
3. Informe de Evaluacion
4. anexos.
Direccion General
Recibe y remite al BCIE para No Objecion.
30 de Centros Penales Y P J
Banco Reciben, revisan y emiten No Objecidn solicitada.
Centroamericano de
31 Integracién Nota: Si se encontrasen observaciones se remite para
Econdémica (BCIE) subsanarlas.
Area de
30 Adquisiciones y Recibe No Objecion.

Contrataciones
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Remite al area juridica informacién para que elabore la
resolucion.

Recibe informacion y elabora resolucion del Sobre #1
presentacion de la propuesta y documentos de precalificacion
y sobre #2 oferta técnica.

Area Juridica
33 . ., -
Se remite resolucion anexando la  documentacion
complementaria a la Direccion General de Centros Penales
para solicitar firma al senor Ministro.
Direccion General | Recibe, revisa y lo remite para firma al Ministro de Justicia y
34 de Centros Penales | Seguridad Publica.
Recibe y firma resolucion del Sobre #1 presentacion de la
propuesta y documentos de precalificacion y sobre #2 oferta
. .. técnica.
Ministro de Justicia y
35 Seguridad Pablica | Lo remite a la Direccién General de Centros Penales.
Nota: Si existen observaciones se remite a Ja Direccion
General de Centros Penales para subsanarlas.
L, Recibe resolucion del Sobre #1 presentacion de la propuesta
Direccion General : iy e
36 y documentos de precalificacion y sobre #2 oferta técnica,
de Centros Penales . - .
firmados por el senor Ministro y los remite a la UEP.
Recibe resolucion del Sobre #1 presentacion de la propuesta
y documentos de precalificacion y sobre #2 oferta técnica,
firmados por el senor Ministro.
Elabora y remite notificacion de resolucion debidamente
firmada a las empresas ofertantes.
i Publicacion de la Resolucion en:
Area de
37 Adgquisiciones y v" Plataforma de COMPRASAL.
Contrataciones v' Ensitio de internet de United Nations Development

Business (UNDB Online)

v" Envié de resolucién a las embajadas o consulados de
los paises socios del BCIE en el pais del Prestatario/
Beneficiario, si los hubiera.

Se notifica al BCIE a través de la Direccidon General de
Centros Penales la resolucidn.
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NOTA: si los ofertantes formularan consultas, protestas y
recursos, la presentacion de estos tiene el efecto de suspender
el proceso de adquisicion hasta que la misma sea resuelta.

Evaluacion de ofertas (Sobre N°3 oferta econdmica)

Elabora y remite convocatorias de apertura del sobre N°3 a

Area de las empresas ofertantes
38 Adquisiciones y
Contrataciones Elabora formato de evaluaciéon para el comité. (cuadro
comparativo de oferta).
Procede a las aperturas de los sobres N°3 de las empresas
ofertantes.
Area de Elabora, firma y entrega de acta de la apertura del sobre N°3
19 Adquisiciones y a las empresas Ofertantes.
Contrataciones Convoca al Comité Ejecutivo de Licitacién o Concurso a
evaluar los sobre N°3 de las ofertas presentadas.
Evalaa las ofertas segiin ¢l formato y proponen ser adjudicada
Comité¢ Ejecutivo de | 3 Ja empresa mas conveniente.
40 Licitacion o
Concurso/UEP Nota: Si hubiese observacion de la comision a los oferentes
se procede a la subsanacion para concluir la evaluacion.
Recibe informacion del comité y elabora informe de
Area de evaluacion econdémica y seleccion de propuesta mas
41 Adquisiciones y conveniente.
Contrataciones Terminado el informe de evaluacion se convoca al Comité
para que revise, apruebe y firme.
Comité Ejecutivo de | _. : . , A, |
€ HJee Firman el informe de evaluacion que sera remitido al BCIE
42 Licitacion o . Y
C JUEP para solicitar No Objecion.
oncurso
Prepara expediente para solicitar No Objecion al BCIE y lo
. p p p ) y
Area de remiten a la Direccidén General de Centros Penales.
43 Adquisiciones y . o
Contrataciones El expediente debe de contener los siguientes documentos:

1. Informe de Evaluacidén
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2. anexos.

Direccion General

Recibe y remite al BCIE para No Objecion.

44 de Centros Penales
Banco Reciben, revisan y emiten No Objecidn solicitada.
Centroamericano de
45 Integracion Nota: Si se encontrasen observaciones se remite a la
Econémica (BCIE) | Direccion General de Centros Penales para subsanarlas.
. Recibe No Objecion.
Area de
A6 Adgquisiciones y Remite al area juridica informacién para que elabore la
Contrataciones resolucion de adjudicacion (oferta econdmica y seleccion de
propuesta mas conveniente).
Recibe informaciéon y elabora resolucion de adjudicacion
(oferta econOmica y seleccion de propuesta mas
conveniente).

47 Area Juridica Se remite resolucidon anexando la  documentacion
complementaria a la Direccion General de Centros Penales
para solicitar firma al sehor Ministro.

Elabora contratos.
. ., Recibe, revisa y envia la resolucion de adjudicacion (oferta
Direccion General . leccion d ta ma ente)
econdmica y seleccion de propuesta mas conveniente) para

48 de Centros Penales Y .. - P

firma del seior Ministro.
Recibe y firma Resolucion.
Ministro de Justicia y | Lo remite a la Direccion General de Centros Penales.
49 | Seguridad Pablica o . . PP
: Si existen observaciones se remite a la  Direccion
Nota: S t b teala D
eneral de Centros Penales para subsanarlas.
G 1 de Centros Penal b |
Direccion General | Recibe Resolucion firmada por el sefior Ministro y los remite
e Centros Penales | ala :
50 | de Centros Penal la UEP
Recibe Resolucion firmada por el senor Ministro.
rea de abora y remite notificacion de resolucion debidamente
Area d Elabora y t tif d | debid t
51 Adquisiciones y firmada a las empresas ofertantes.
ontrataciones
Contrat,

Publicacidon de la Resolucion en:

v" Plataforma de COMPRASAL.
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v" Ensitio de internet de United Nations Development
Business (UNDB Online)

v Envi6 de resolucién a las embajadas o consulados de
los paises socios del BCIE en el pais del Prestatario/
Beneficiario, si los hubiera.

Se notifica al BCIE a través de la Direccidon General de
Centros Penales la resolucion.

NOTA: si los ofertantes formularan consultas, protestas y
recursos, la presentacion de estos tiene el efecto de suspender
el proceso de adquisicion hasta que la misma sea resuelta.

Solicita documentacién para firma de contrato a la empresa
adjudicada.

Elabora cuadros de adjudicacion de ofertas y se remite para

Area de . . . .
o solicitar firma al adjudicatario designado por acuerdo
5 Adquisiciones y o
. Ministerial.
Contrataciones
Nota: El Adjudicatario designado por acuerdo Ministerial
recibe, revisa, firma y remite a la UEP el cuadro de
adjudicacion de ofertas.
53 Empresa adjudicada | Envia documentacion.
Recibe, revisa y valida la documentacion presentada por la
empresa adjudicada junto con el area juridica.
Area de .
. Se convoca a las empresas adjudicadas a firma de contrato.
54 Adquisiciones y
Contrataciones Se remite los contratos firmados por las empresas adjudicadas
a la Direccidon General de Centros Penales para solicitar firma
del senor Ministro.
Direccion General | Recibe, revisa y envia para firma los contratos al senor
55 de Centros Penales | Ministro.
Recibe, revisa y firma los contratos.
. . Remite los contratos a la Direccion General de Centros
Ministro de Justicia y
56 Penales

Seguridad Publica

Nota: Si existen observaciones se remite a la Direccidon
General de Centros Penales para subsanarlas.
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Direccion General ‘ :
57 de Centros Penales Recibe los contratos y los remite a la UEP.
Area de Se recibe el contrato firmado por el sefior Ministro.
58 Adquisicignes y Distribuye a las partes involucradas copia del Contrato
Contrataciones debidamente legalizado.
Area de Solicita a la Direccién General de Centros Penales la
59 Adquisiciones y asignacion de fondos para la publicacion del aviso de
Contrataciones adjudicacion del proceso.
Direccidon General | Asigna fondos para la publicacion del aviso de la adjudicacion
60 de Centros Penales | del proceso.
Se publica a la empresa adjudicada en los siguientes medios
de comunicacion:
1. Plataforma de COMPRASAL.
Area de 2. En Prensa nacional.
61 Adquisiciones y 3. En el sitio de internet de United Nations
Contrataciones Development Business (UNDB Online).
4. Envi6 de adjudicacion a las embajadas o consulados
de los paises socios del BCIE en el pais del Prestatario/
Beneficiario, si los hubiera.
Area de . Y, .
L Da seguimiento al proceso de recepciéon y cumplimiento de
62 Adquisiciones y ) A AP
: garantias del bien o servicio.
Contrataciones

OBSERVACIONES: En el caso que una empresa participante interponga PROTESTA, se debe
tomar en cuenta las Normas para la aplicacion de las politica para la obtencion de bienes, obras,
servicios y consultoria con recursos del BCIE.

El proceso debe ser evaluado y adjudicado en los 150 dias calendarios; los otros 30 dias calendarios
de la garantia de mantenimiento de las ofertas, son para legalizar firma y tramite de fianza de fiel
cumplimiento de contrato.
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Procedimiento: Licitacién Pablica Nacional (LPN) y Concurso Ptblico Nacional (CPN)

Propdsito del Procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.

Unidad Responsable de Ejecucion:

Unidad Ejecutora del Programa (UEP) (Area de

Adquisiciones y Contrataciones).

No. | Responsable Descripcidn:
Elaboracion, No Objecion y publicacion del documento base de licitacion o
concurso.
. - Elabora requerimiento de compra y lo remite Unidad
1 Unidad Solicitante .
Ejecutora del Programa.
Coordinador de la
5 Unidad Ejecutora | Recibe, revisa y asigna al drea de adquisiciones y
del Programa contrataciones para dar inicio al proceso.
A.re.a.de Recibe el requerimiento vy solicita la  certificacion
3 Adqulslclqnes Y presupuestaria a la Unidad Secundaria Ejecutora Financiera
Contrataciones (USEFI).
Unidad Secundaria
4 Ejecutora Financiera | g eite Certificacién Presupuestaria a la UEP.
(USEFI)
Recibe Certificacion Presupuestaria.
Area de Elabora el aviso de publicacion.
5 Adquisiciones y Elabora documento base de licitacion y solicita el visto bueno
Contrataciones de la unidad solicitante.
Nota: se debera consultar con la unidad solicitante la
informacion complementaria cuando sea necesario.
Recibe, revisa el documento base de licitacidon, da su visto
bueno y lo remite a la UEP.
6 Unidad Solicitante
Nota: Si existe observaciones se remite al area de
adquisiciones y contrataciones para que sean subsanadas.
Area de . C
L Recibe el documento base de licitacion y subsana las
7 Adquisiciones y

Contrataciones

observaciones si las hubiere.
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Area de Solicita al sefior Ministro a través de la Direccion General de
8 Adquisiciones y Centros Penales la firma del documento base de licitacion y
Contrataciones del aviso de convocatoria a la participacidn del proceso.
o . . | Recibe, verifica, firma y remite el documento base de
Ministerio de Justicia | ., . ., . . e
9 . 11 licitacion y aviso de convocatoria a la participacion del
y Seguridad Publica .
proceso a la Direccidon General de Centros Penales.
Recibe firmado el documento base de licitacion y aviso de
Direccion General | conyocatoria a la participacidn del proceso.
10 de Centros Penales
Remite al BCIE para No Objecion.
Banco
Centroamericano de . . ey
11 L, Emite No Objecion.
Integracion
Econdmica
Recibe No Objecidn, se solicita a la Direccion General de
Area de Centros Penales la asignacion de fondos para la publicacion
12 Adquisiciones y del aviso de convocatoria a la participacion del proceso.
Contrataciones Elabora las invitaciones de participacion en el proceso a los
paises socios del BCIE.
Direccion General | Asigna fondos para la publicacion del aviso de la convocatoria
13 de Centros Penales | a participar en el proceso.
Se realizan las siguientes publicaciones:
Area de 5. Publicacién en la prensa del aviso de convocatoria de
14 Adquisiciones y participar en el proceso.
Contrataciones 6. Publicacién del proceso en la plataforma de
COMPRASAL.
Creacion del Comité Ejecutivo de Licitacién o Concurso
Elabora propuesta de candidatos que conformari el comité
rea de ejecutivo de licitacidon o concurso, solicita al Director
Area d jecut de licit y solicita al Direct
uisiciones eneral de Centros Penales los candidatos idoneos para
15 Adq y G 1 de Centros Penales | didatos 1d. p
Contrataciones complementar el comité; y el nombramiento del
administrador del contrato.
. Recibe, complementa aprueba la propuesta de los
Director General de . P Y oap 2 8 Pl C
16 miembros que conformaran el comité ejecutivo de licitacion

Centros Penales

o concurso, y nombra al administrador del contrato.
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Recibe la autorizacion de los miembros que conformaran el

Area de comité ejecutivo de licitacion o concurso y el nombramiento
17 Adquisiciones y del administrador del contrato.
Contrataciones Remite al 4rea juridica informacién para que elabore acuerdo
de nombramiento.
ecibe informacién y elabora acuerdo de nombramiento de
Recibe inf y elab dod b to del
comité ejecutivo de licitacion o concurso y del administrador
del contrato.
18 Area Juridica Se remite acuerdo de nombramiento del comité ejecutivo de
licitacién o concurso y del administrador del contrato a la
Direccién General de Centros Penales, anexando la
documentacién complementaria.
Direccidén General | Recibe, revisa y envia para firma al Ministro de Justicia
y p y
19 de Centros Penales | Seguridad Publica.
g
Recibe firma acuerdo de nombramiento del comité
y
Ministro de Justicia y ejecutivo de licitacion o concurso y del administrador del
20 Seguridad Pablica | contrato.
Lo remite a la Direccion General de Centros Penales.
Direccion General | Recibe los documentos firmados por el sefior Ministro y los
21 de Centros Penales | remite a la UEP.
i Recibe los documentos firmados por el senor Ministro.
Area de
2 Adguisiciones y Ipform? al BCIE de la acred{tac:lon del .com?t’e gjecutivo de
Contrataciones licitacion o concurso a través de la Direccion General de

Centros Penales.

Evaluacidn de ofertas (Sobre #1 presentacion de la propuesta y documentos de
precalificacién y sobre #2 oferta técnica)

Area de
Adquisiciones y

Elabora formato de evaluacion para el comité. (cuadro

23 Contrataciones comparativo de oferta).
Recibe las Ofertas de las diferentes empresas.
Area de o
Adquisiciones y Procede a la apertura del sobre N°1 de las empresas ofertantes.
24

Contrataciones

Elabora, firma y entrega de acta de la apertura del sobre N°1
a las empresas Ofertantes.
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Area de

Convoca al Comité Ejecutivo de Licitacion o Concurso a

Adquisiciones
25 d nesy evaluar los sobre N°1 y N°2 de las ofertas presentadas.
Contrataciones
Evalaa las ofertas segtin el formato y proponen a la empresa
Comité Ejecutivo de | que cgmplen con todos los Crlt'CI'lOS de ev‘aluaaon y que
2% Licitacién o posterior pasen a la etapa evaluacion econdémica.
Concurso/UEP Nota: Si hubiese observacion de la comision a los oferentes
se procede a la subsanacion para concluir la evaluacion.
i Recibe informacion del comité y elabora informe de
Area de evaluacion.
27 Adquisiciones y
Contrataciones Terminado el informe de evaluacién se convoca al Comité
para que revise, apruebe y firme.
Comité Ejecutivo de | _. . . , .
€ e Firman el informe de evaluaciéon que serd remitido al BCIE
28 Licitacion o ara solicitar No Objecién
Concurso/UEP P J ’
Prepara expediente para solicitar No Objecién al BCIE y lo
B remiten a la Direccidon General de Centros Penales.
Area de
79 Adquisiciones y El expediente debe de contener los siguientes documentos:
ntratacion P
Contrataciones 5. Informe de Evaluacion
6. anexos.
Direccién General
Recibe y remite al BCIE para No Objecidn.
30 de Centros Penales Y P J
Banco Reciben, revisan y emiten No Objecién solicitada.
Centroamericano de
31 Integracién Nota: Si se encontrasen observaciones se remite para
Econdmica (BCIE) subsanarlas.
Area de Recibe No Objecion.
32 Adqu151c1gnes y Remite al drea juridica informacién para que elabore la
Contrataciones resolucion
Recibe informacion y elabora resolucion del Sobre #1
33 Area Juridica presentacion de la propuesta y documentos de precalificacion

y sobre #2 oferta técnica.
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Se remite resolucidn anexando la  documentacidén

complementaria a la Direccion General de Centros Penales
para solicitar firma al senor Ministro.

Direccion General

Recibe, revisa y lo remite para firma al Ministro de Justicia y

34 de Centros Penales | Seguridad Publica.
Recibe y firma resolucidon del Sobre #1 presentacion de la
propuesta y documentos de precalificacidon y sobre #2 oferta
. .. técnica.
Ministro de Justicia y
35 Seguridad Publica | Lo remite a la Direccion General de Centros Penales.
Nota: Si existen observaciones se remite a la  Direccidon
General de Centros Penales para subsanarlas.
. . Recibe resolucion del Sobre #1 presentacion de la propuesta
Direccidon General . ., ..
36 y documentos de precalificacion y sobre #2 oferta técnica,
. de Centros Penales . . .
firmados por el sefior Ministro y los remite a la UEP.
Recibe resolucion del Sobre #1 presentacion de la propuesta
y documentos de precalificacion y sobre #2 oferta técnica,
firmados por el senor Ministro.
Elabora y remite notificacion de resolucion debidamente
firmada a las empresas ofertantes.
Area de Publicacion de la Resolucion en:
37 Adquisiciones y Y '
Contrataciones Plataforma de COMPRASAL.
Se notifica al BCIE a través de la Direccion General de
Centros Penales la resolucion.
NOTA: si los ofertantes formularan consultas, protestas y
recursos, la presentacion de estos tiene el efecto de suspender
el proceso de adquisicion hasta que la misma sea resuelta.
Evaluacion de ofertas (Sobre #3 oferta econémica)
i Elabora y remite convocatorias de apertura del sobre N°3 a
Area de las empresas ofertantes
38 Adquisiciones y
Contrataciones Elabora formato de evaluacion para el comité. (cuadro

comparativo de oferta).
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Procede a las aperturas de los sobres N°3 de las empresas
ofertantes.

Area de Elabora, firma y entrega de acta de la apertura del sobre N°3
19 Adquisiciones y a las empresas Ofertantes.
Contrataciones Convoca al Comité Ejecutivo de Licitacién o Concurso a
evaluar los sobre N°3 de las ofertas presentadas.
Evalua las ofertas segiin el formato y proponen ser adjudicada
Comit¢ Ejecutivo de | 51, empresa mas conveniente.
40 Licitacion o
Concurso/UEP Nota: Si hubiese observacion de la comision a los oferentes
se procede a la subsanacion para concluir la evaluacion.
Recibe informacion del comité elabora informe de
b4
Area de evaluacion econdémica y seleccion de propuesta mas
41 Adquisiciones y convenientog
Contrataciones Terminado el informe de evaluacién se convoca al Comité
para que revise, apruebe y firme.
Comité Ejecutivo de | _. : ' ) E
€ HJee Firman el informe de evaluacion que sera remitido al BCIE
42 Licitacion o para solicitar No Objecién
Concurso/UEP i
Prepara expediente para solicitar No Objeciéon al BCIE y lo
p p p ) y
B remiten a la Direccion General de Centros Penales.
Area de
43 Adquisiciones y El expediente debe de contener los siguientes documentos:
Contrataciones >
3. Informe de Evaluacion
4. anexos.
Direccion General
Recibe y remite al BCIE para No Objecién.
44 de Centros Penales Y P J
Banco Reciben, revisan y emiten No Objecion solicitada.
Centroamericano de
45 Integracion Nota: Si se encontrasen observaciones se remite a la
Econémica (BCIE) Direccidon General de Centros Penales para subsanarlas.
Area de
46 Adquisiciones y Recibe No Objecion.

Contrataciones
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Remite al area juridica informacién para que elabore la
resolucion de adjudicacion (oferta economica y seleccion de
propuesta mas conveniente).

Recibe informaciéon y elabora resolucion de adjudicacion
(oferta econdmica y seleccion de propuesta mas
conveniente).

47 Area Juridica Se remite resolucidn anexando la  documentacion
complementaria a la Direccion General de Centros Penales
para solicitar firma al senor Ministro.

Elabora contratos.
o Recibe, revisa y envia la resolucion de adjudicacion (oferta
Direccion General economica y seleccion de propuesta mas conveniente) para

48 de Centros Penales Y . Prop P

firma del senior Ministro.
Recibe y firma Resolucion.
Ministro de Justicia y | Lo remite a la Direccion General de Centros Penales.

49 Seguridad Pablica . . . o
Nota: Si existen observaciones se remite a la Direccion
General de Centros Penales para subsanarlas.

Direccion General | Recibe Resolucion firmada por el sehor Ministro y los remite

50 de Centros Penales | a la UEP.

Recibe Resolucion firmada por el senor Ministro.
Elabora y remite notificacion de resolucion debidamente
firmada a las empresas ofertantes.
Publicacion de la Resolucion en:
Area de g
=1 Adgquisiciones y Plataforma de COMPRASAL.
Contrataciones Se notifica al BCIE a través de la Direccion General de
Centros Penales la resolucion.
NOTA: si los ofertantes formularan consultas, protestas y
recursos, la presentacion de estos tiene el efecto de suspender
el proceso de adquisicion hasta que la misma sea resuelta.
Area de . .
L Solicita documentacion para firma de contrato a la empresa
52 Adquisiciones y

Contrataciones

adjudicada.
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Elabora cuadros de adjudicacion de ofertas y se remite para
solicitar firma al adjudicatario designado por acuerdo
Ministerial.

Nota: El Adjudicatario designado por acuerdo Ministerial
recibe, revisa, firma y remite a la UEP el cuadro de
adjudicacion de ofertas.

Empresa adjudicada

Envia documentacion.

53
Recibe, revisa y valida la documentacion presentada por la
empresa adjudicada junto con el area juridica.
Area de -
L Se convoca a las empresas adjudicadas a firma de contrato.
54 Adquisiciones y
Contrataciones Se remite los contratos firmados por las empresas adjudicadas
a la Direccidon General de Centros Penales para solicitar firma
del sefior Ministro.
Direccion General | Recibe, revisa y envia para firma los contratos al senor
55 de Centros Penales | Ministro.
Recibe, revisa y firma los contratos.
. . Remite los contratos a la Direccion General de Centros
Ministro de Justicia y
56 . P Penales
Seguridad Publica
Nota: Si existen observaciones se remite a la Direccion
General de Centros Penales para subsanarlas.
Direccion General
Recibe los contratos y los remite a la UEP.
57 de Centros Penales Y
Area de Se recibe el contrato firmado por el sehor Ministro.
58 Adqu1s1c1qnes y Distribuye a las partes involucradas copia del Contrato
Contrataciones debidamente legalizado.
Area de Solicita a la Direccidn General de Centros Penales la
59 Adquisiciones y asignacion de fondos para la publicacion del aviso de
Contrataciones adjudicacion del proceso.
Direccién General | Asigna fondos para la publicacion del aviso de la adjudicacion
60

de Centros Penales

del proceso.
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Se publica a la empresa adjudicada en los siguientes medios

Area de de comunicacion:
61 Adquisiciones y
, 5. Plataforma de COMPRASAL.
Contrataciones _
6. En Prensa nacional.
Area de . . .
L Da seguimiento al proceso de recepcion y cumplimiento de
62 Adquisiciones y j A ..
: garantias del bien o servicio.
Contrataciones

OBSERVACIONES: En el caso que una empresa participante interponga PROTESTA, se debe
tomar en cuenta las Normas para la aplicacion de las politica para la obtencién de bienes, obras,
servicios y consultoria con recursos del BCIE.

El proceso debe ser evaluado y adjudicado en los 120 dias calendarios; los otros 30 dias calendarios

de la garantia de mantenimiento de las ofertas, son para legalizar firma y tramite de fianza de fiel
cumplimiento de contrato.
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Procedimiento: Pago a consultores del BCIE

Propdsito del Procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.

Unidad Responsable de Ejecucion:

Unidad Ejecutora del Programa (UEP) (Area

Financiera).
No. | Responsable Descripcion
Elabora y remite informe mensual con su respectiva factura al
1 Consultor/a

administrador de Contrato.

Administrador de

Recibe, revisa, da visto bueno al informe y la factura.

2
Contrato L, .
Elabora acta de recepcidn de informe.
Administrador de
3 Contrato/consultor/ | Firman el acta de recepcion de informe.
a
. Elabora memorando en el cual remite informe, factura y acta
Administrador de ., . N o .
4 contrato de recepcion a la Unidad Secundaria Financiera (USEFI),
para tramitar el pago correspondiente.
5 Unidad Secundaria | Recibe la documentacion respectiva y se lo asigna al area de
Financiera tesoreria (USEFI).
6 Area de Tesorerfa | Recibe los documentos (informe, factura y acta de recepcion)
(USEFI) y los remite al area financiero del BCIE.
p ) : Recibe, revisa los documentos, solicita compromiso
7 Area Financiera . ,
presupuestario al area de presupuesto de la USEFI.
3 Area de presupuesto | Revisa los documentos y aprueban el compromiso
de la USEFI presupuestario.
Recibe el compromiso presupuestario e ingresa el registro
‘ . ) correspondiente al médulo de tesoreria en el SAFI.
9 Area Financiera

Solicita  autorizacion  del registro  del

presupuestario al area de tesoreria de la USEFL.

COMpPromiso
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Area de tesoreria de

10 la USEEL Autoriza el registro del compromiso presupuestario.
Autorizado el registro se procede a la impresion en el SAFI
del Quedan correspondiente.

Elabora solicitud de cuota y lo remite a la Direccidon General

11 Area Financiera de Tesoreria del Ministerio de Hacienda.
Entrega documentos originales al area de contabilidad de la
USEFI.
Archiva copia de la factura y acta de recepcion.

Direccién General
de Tesoreria del : , L ,
12 L Comunican via correo electronico el pago correspondiente.
Ministerio de
Hacienda
13 Area Financiera Registra en el SAFI propuesta de pago.

Clave: MOUEP-BCIE-08

Procedimiento: Desembolso de la obra ejecutada por la empresa supervisora.

Propodsito del procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.

Unidad responsable de ejecucién: Unidad Ejecutora del Programa (Area de Ingenieria).

No. Responsable Descripcion
1 Empresa supervisora Elabora informe mensual de actividades y factura
correspondientes a la Unidad Ejecutora del Programa.
Recibe y verifica si los documentos cumplen lo requerido.
‘ ., Elabora acta de aprobacion y lo remite a la USEFI para el
2 Area de Ingenieria P .
tramite de pago adjuntando  los  documentos
correspondientes.
Recibe y verifica el informe de actividades, estimacidn, acta
3 Unidad Secundaria |y factura, para realizar el desembolso.
Ejecutora Financiera |Lo remite al Area Financiera de la Unidad Ejecutora del
Programa.
Recibe y verifica el informe de actividades, estimacion, acta
4 Area Financiera y factura, para realizar el desembolso correspondiente en el

SAFIL.
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Clave: MOUEP-BCIE-09 |
Procedimiento: Desembolso de la obra ejecutada por la empresa contratista.

Propdsito del procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.

Unidad responsable de ejecucién: Unidad Ejecutora del Programa (Area de Ingenieria).

No. Responsable Descripcion

Elaboran y remiten informe de actividades, estimacion del
periodo a la empresa supervisora.

Recibe y emite aprobacion del informe de actividades y
estimacion correspondiente.

Remite los documentos anteriores a la Unidad Ejecutora del
Programa.

Recibe y verifica si los documentos cumplen lo requerido.
Elabora acta de aprobacion y lo remite a la USEFI para el
tramite de  pago adjuntando los  documentos
3 Area de Ingenieria correspondientes.

Solicita a la empresa contratista que remita factura a la
Unidad Secundaria Ejecutora Financiera correspondiente al
periodo incluido en el informe de actividades.

1 Empresa contratista

2 Empresa supervisora

Recibe y verifica el informe de actividades, estimacion, acta
Unidad Secundaria |y factura, para realizar el desembolso.

4 Ejecutora Financiera |Lo remite al Area Financiera de la Unidad Ejecutora del
Programa.
Recibe y verifica el informe de actividades, estimacion, acta
5 Area Financiera y factura, para realizar el desembolso correspondiente en el

SAFL
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Procedimiento: Liquidacion de la obra de la empresa contratista.

Propdsito del procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.

Unidad responsable de ejecucién: Unidad Ejecutora del Programa (Area de Ingenieria).

No. Responsable Descripcion
Elabora informe final de actividades, estimaciéon de cuenta
1 Empresa contratista | final (liquidacion) y presenta garantia correspondiente para
remitirlas a la empresa supervisora.
Recibe, revisa y aprueba la documentacion (informe final,
2 Empresa supervisora |estimacion de cuenta final (liquidacioén) y garantia) y lo
remite a la UEP.
Reciben, verifica y elabora dictamen técnico sobre la
3 Area de Ingenieria liquidacion de la obra y remite los documentos al
Coordinador de la Unidad Ejecutora del Programa.
' Recibe y remite la liquidacion con el dictamen técnico del
Coordinador de la .. . , A
. : administrador de contrato y solicita al area juridica que
4 Unidad Ejecutora del L
elabore el borrador de la modificativa del contrato.
Programa
Elabora el borrador de la modificativa del contrato.
" L1 Remite a la Direccion General de Centros Penales el
5 Area Juridica L [ :
borrador de la modificativa, liquidaciéon y el dictamen
técnico del administrador de contrato para que se envié al
M]SP.
Recibe, verifica y da visto bueno a la liquidacién, dictamen
o técnico y al borrador de la modificativa del contrato.
6 Direccion General de
Centros Penales . - 4% . s
Remite al Ministro de Justicia y Seguridad Publica para su
aprobacion.
. . Recibe, verifica y firma la modificativa final y la remite,
Ministro de Justiciay  |. L A . %
7 . s junto a la liquidacion legalizada a la Direccion General de
Seguridad Publica
Centros Penales.
Direccion General de . . : .
8 Recibe y remite a la Unidad Ejecutora del Programa.
Centros Penales
Recibe copia de liquidacion legalizada y modificativa final
9 Area Financiera para su respectivo tramite. Y solicita a la empresa contratista
la emision de la factura.
Coordinador de la Remite al Consejo de Ministros la modificativa final
7 Unidad Ejecutora del |legalizada  dentro de los tiempos  establecidos
Programa contractualmente.
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Procedimiento: Liquidacion de la obra de la empresa supervisora.

Propodsito del procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.

Unidad responsable de ejecucién: Unidad Ejecutora del Programa (Area de Ingenieria).

No. Responsable Descripcidon
Elabora  informe  final de  actividades, garantia
2 Empresa supervisora | correspondiente y factura.
Reciben, verifica y elabora dictamen técnico sobre la
‘ . liquidacion del contrato de la empresa supervisora y remite
3 Area de Ingenieria ‘ . .
los documentos al Coordinador de la Unidad Ejecutora del
Programa.
A Recibe y remite la liquidacion con el dictamen técnico del
Coordinador de la .. . , .
‘ . administrador de contrato y solicita al irea juridica que
4 Unidad Ejecutora del -
elabore el borrador de la modificativa del contrato.
Programa
Elabora el borrador de la modificativa del contrato.
A L1 Remite a la Direccién General de Centros Penales el
5 Area Juridica : g e :
borrador de la modificativa, liquidacién y el dictamen
técnico del administrador de contrato para que se envié al
M]JSP.
Recibe, verifica y da visto bueno a la liquidacion, dictamen
Y técnico y al borrador de la modificativa del contrato.
6 Direccién General de
Centros Penales . . ale ) 11
Remite al Ministro de Justicia y Seguridad Pablica para su
aprobacion.
. . Recibe, verifica y firma la modificativa final y la remite,
Ministro de Justiciay  |. L, . . b
7 . 11 junto a la liquidacién legalizada a la Direccion General de
Seguridad Pdblica
Centros Penales.
Direcciéon General de . : . .
8 Recibe y remite a la Unidad Ejecutora del Programa.
Centros Penales
; . . Recibe copia de liquidacion legalizada y modificativa final
9 Area Financiera p1d de fquid g Y
para su respectivo tramite.
Coordinador de la |Remite al Consejo de Ministros la modificativa final
7 Unidad Ejecutora del |legalizada  dentro  de  los  tiempos  establecidos
Programa contractualmente.
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El presente manual entrard en vigor una vez aprobado por la autoridad y deja sin efecto todo
manual autorizado con anterioridad.
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Desembolso del Fondo Rotatorio

Area Financiera

Direccién General de
Tesoreria-MH

Direccién de Inversion y
Crédito Pablico-MH

Asistente de la Unidad

Ejecutora

Direcciéon General de
Centros Penales

Unidad Ejecutora del
Programa

INICIO

Elabora y actualiza informe de
control de fondo rotatorio

+

Consolida copias de facturas
canceladas relacionadas al
monto a desembolsar

l

Actualiza formato (F1, F2 y
F3). con la informacién de las
facturas canceladas

l

Elabora formato de
composicién de desembolso

l

Solicita a la Direccién General

de Tesoreria del Ministerio de

Hacienda estado de cuenta del
préstamo BCIE

Remite estado de cuenta
bancaria

Compara inforime de control
de fondo rotatorio con el
estado de cuenta bancaria

A

l

Elabora informe conciliacion
bancaria y elabora formato de
solicitud previa

l

Actualiza el Plan Global de
Invensién (PGI)

l

Elabora oficio solicitando la

emision de pagaré por el
monto a desembolsar

Remite ¢l pagaré al BCIE

v

Consolida la documentacion

Recibe documentacion y
agrega documentacion

de los procesos ejecutados

¥ relacionada a las condiciones
previas requeridas por el

!

Elabora oficio para remitir
los documentos a la
Direccién General de
Centros Penales

Reevisa, firma la
documentacién y la remite a
la Unidad Ejecutora del
Programa

Recibe, verifica que todo
esté en orden y
posteriormente 1o remite al
BCIE
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Orden de Cambio
Director General de Centros |  Ministerio de Justicia . ) Unidad Ejecutora del
Empresa Constructora Empresa Supervisora Administrador del Contrato . J, oy Area Juridica ?
Penales Seguridad Piblica Programa
INICIO
A
Solicita la autorizacion de la
elaboracion de la orden de
cambio a la Empresa
supervisora
Recibe, revisa y aprueba la
P claboracion de la orden de
cambio.
Se pronuncia ante
Recibe, revisa da visto ‘P
solicitud de la orden de
bueno y realizaun ) .
-y cambio y  remite al
dictamen técnico
administrador de contrato
Recibe la pronunciacion a Recibe la mfonmacion,

lasolicitud de la orden de

cambio y trashada la
informacion para elaborar
orden de cambio

claborala orden de cambio
y la remite a la- Direccion
General de Centros

Penales

v

Recibe, revisa y trashada la
orden de cambio al
Ministro de Justicia y
Seguridad Pablica para
someterl a firma

Fimma y remite [a Orden
de cambioa la Direccion
General de Centros
Penales

L]

Recibe la orden de
cambio frmada y a remite
ala Unidad Ejecutora del
Programa

Recibe y distribuye la
Orden de cambio Frmada
a los mvolucrados

FIN




DIRECCION

GENERAL DE
CENTRC
PENALES

Adquisicion y/o contratacion de bisnes y servicios bajo Ia modalidad de Comparacion de Precios (CP) y/o Libre Gestion (LG).

“Coondinador de la Unidad Rrea de Adquisiciones ¥ ‘Unidad Secundaria Ejecutora
Ejecutors del Programa ‘Contrataciones Financiera (USEFD

Ministro de Juscicia y.
Seguridad Piblica

Unidad Saficitance nidad solcin Direccion Goneral Comision evalundors/UEF Comision Evatundora Danco Controamericans de | Adjudicatrio dvdgnado por

Integracion Feonomica cuerdo Ministerial

Empress adudicada

Evalia b i segin of
propancn 21a cinpress
ner eviucds

1
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Licitacion Piblica Internacional (LPI) y Concurso Publico Internacional (CPI)
(Elaboracién, No Objecion y publicacion del documento base de licitacion o concurso)

Unidad Solicitante

Coordinador de la
Unidad Ejecutora del
Programa

Area de Adquisiciones y
Contrataciones

Unidad Secundaria
Ejecutora Financiera

Ministerio de Justicia y

Direccién General de

Banco
Centroamericano de

Seguridad Pablica Centros Penales ., ..
(USEFI) g Integracién Econémica
INICIO )
A 4
Elabora Asigna al drea de Solicita la Remite
requerimiento de .| adquisiciones y .| centficacion .| Cerificacion
compra confrataciones para presupuestaria a la 7| Presupuestaria a la
dar inicio al proceso USEFI UEP

Recibe, revisa el
documento base de
licitacion, da su

A

!

Elabora el aviso de
publicacion y

visto bueno y lo
remite a la UEP

elabora documento
base de licitacion

\/\

Solicita al seflor
Ministro a través de

"| 1la DGCP la firma

»

Firma los
documentos base de

de los documentos

> .
licitacion y aviso de

Remite al BCIE

convocatoria

"| para No Objecion.

» Emite No Objecion

Solicita a la DGCP
la asignacién de
fondos para la

Asigna fondos para

publicacion del
aviso de

CONvocatora

la publicacion del
aviso

A 4

.

Realiza la
publicaciones: en la
prensa,
COMPRASAL,
UNDB Online y
embajadas o
consulados de los
paises socios del
BCIE
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Licitacién Publica Internacional (LPI) y Concurso Publico Internacional (CPI)

(Creacion del Comité Ejecutivo de Licitacion o Concurso)

Area de Adquisiciones y Director General de X £qs Ministro de Justicia y
. Area Juridica . P
Contrataciones Centros Penales Seguridad Pablica

Complementa y
aprueba la propuesta
de los miembros
que conformaran el
comité y nombra al
administrador del

Elabora propuesta de
candidatos que
conformari el comité

¢jecutivo de licitacidén v
O COncurso

contrato
h 4 Elabora acuerdo de
Reemite al irea nombramiento del
juridica informacién comité ejecutivo de
para que clabore p| licitacién o concurso
acuerdo de y del administrador
nombramiento del contrato
v i
Firma acuerdo de
nombramiento del
Envia para firma al comité ejecutivo de
Ministro de Justicia > licitacién o
y Seguridad Pablica concurso y del
administrador del
contrato
v
Informa al BCIE de .
s R ecibe los
la acreditacién del
NP . ‘ documentos
comité ejecutivo de [«
licitacién o firmados y los
citac )
remite a la UEP
concurso
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Licitacién Pdablica Internacional (LPI) y Concurso Piablico Internacional (CPI)
Evaluacién de ofertas (Sobre #1 presentacién de la propuesta y documentos de precalificacién y sobre #2 oferta técnica)

Comité Ejecutivo de Banco
Area de Adquisiciones y oo P Direccién General de Centroamericano de A R Ministro de Justicia y
+ Licitacién o Concurso/ A A Area Juridica . =1 1
Contrataciones UE Centros Penales Integracién Econdédmica Seguridad Pdablica
* (BCIE)

b

Elabora formato de
evaluacién para cl
comité

{\

la

Procede
apertura del sobre
N°1 de las empresas

ofertantes

Elabora, firma y
entrega de acta de la
apertura del sobre

1

Convoca al Comie Evaltia las ofertas
Ejecutivo de segin el formato y
Licitacién o proponen a la

Concurso a evaluar empresa que

los sobre N°1 y cumplen con todos
Ne2 los criterios

¥

Firman el informe
Elabora informe de de evaluacién que
evaluacién

se remiado al
BCIE para solicitar

. — No Objecién

Prepara ;::f;?-m':nm R emite al 13CTE Rm-th:{ revisan y
para solicitar ™No para No Objecién crmiten o
. Objecién solicitada

Objecion al BCIE

i

Recibe No
Objecién y remite
al area juridica
informac
wbore la
Slucién

Elabora resolucién
del Sobre #1 y
sobre #2

para

que e
T

Rccibe, revisa y lo
ite para firma al
Ministro de Justicia
v Seguridad Pablica

Firma resolucién
del Sobre #1 y
sobre #2

Elabora y remite
notificaciéon de
solucion Firmados por el
debidamente sefior Ministro los
firmada a las remite a la UEP
tantes

as o

Publicacién de la
Resolucién er
COMPRASAL,
UNDB Online v
las embajad
consulados de los
paises socios del
BCIE

Se notifica al BCTE
a través de la
Direcciéon G al
de Centros Penales
la resolucién

ne




DIRECCION

GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Licitacién Pablica Internacional (LPI) y Concurso Pablico Internacional (CPI)
Evaluacién de ofertas (Sobre #3 oferta econdémica)

Banco
Area de Adquisiciones y < Direccién General de Centroamericano de N Ministro de Justicia y " "
ontrataciones Ticitacion o Doncurses Centros Penales Integracitn Econdmica Area Juridica Seguridad Pablica Empresa adjudicada

(BCIE)

GO

Flabor v rem

convocatorias de
apertura del sobre
las empresas

B

Elabors, firn

\
entrega de acea de la
apertura del sabre
[NEEY

e

FIGom Tniorme de

evaluacior

Fimman el informe

cidn que
indo al

: para solicitar
No Objecion

\ expediente
para solicitar N

Ohbjecion al B

R ecibe y remite al
e o

bz
Objecion

wdjondicacion

nvia la resolucién

de adjudicacién para
firma del senor
~ N

Rccibe y
o

Frmada a las
empresas ofertantes
reances |

s
documentacion
firma de cont

para solicitar frma

adjudi
désignado por

Envi
documentacion
scuerde Ministeri

Recibe.

say
para firma los R ccibe, revisa y
contratos al sehor frmma los comatos

legalizado

1

Solicita a la DGR
la asignacién de

Asigna fondos para

fondos para la I publicacion d

publicaciéan del

Se publica a ia
empresa adjudicada

al




DIRECCION

GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Licitacion Piblica Nacional (LPN) y Concurso Piiblico Nacional (CPN)

(Elaboracion, No Objecion y publicacién del documento base de licitacion o concurso)
Coordinador de la . . Unidad Secundaria . .. ., Banco
. .. . . Area de Adquisiciones y| .. . Ministerio de Justiciay | Direccion General de .
Unidad Solicitante Unidad Ejecutora del . Ejecutora Financiera . . Centroamericano de
Contrataciones Seguridad Publica Centros Penales .y .-
Programa (USEFI) Integracion Economica
{ INICIO )
v
Elabora Asigna al drea de Solicita la Remite
requenimiento de | adquisiciones y certificacion Certificacion
compra contrataciones para 7| presupuestaria a la " Presupuestaria a la
dar inicio al proceso USEFI

Recibe, revisa el
documento base de
licitacién, da su

UEP

,

Elabora el aviso de
publicacién y

visto bueno y lo
remite a la UEP

elabora documento
base de licitacion

\/\

Solicita al sefior
o | Ministro a través de

Firma los
| documentos base de

7| 1a DGCP la firma
de los documentos

P .
licitacion y aviso de
convocatora

Remite al BCIE

7| para No Objecion.

v

Emite No Objecidn

.

Salicita a la DGCP
la asignacién de
fondos para la
publicacion del

aviso de
CONVocatora

Asigna fondos para
la publicacion del
aviso

Realiza la
publicaciones: en la
prensa y

COMPRASAL




DIRECCION

GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Licitacién Puablica Nacional (LPN) y Concurso Pablico Nacional (CPN)

(Creacién del Comité Ejecutivo de Licitacién o Concurso)

Area de Adquisiciones y

Contrataciones

Director General de

Centros Penales

4 -
Area Juridica

Ministro de Justicia y

Seguridad Puablica

Elabora propuesta de
candidatos que
conformara el comité
ejecutivo de licitacién

O concurso

Complementa y
aprueba la propuesta
de los miembros
que conformaran el
comité y nombra al
administrador del
contrato

A 4

Remite al drea
juridica informacién

Elabora acuerdo de
nombramiento del
comité ejecutivo de

p licitacién o concurso

para que elabore
acuerdo de
nombramiento

Informa al BCIE de
la acreditacién del

y del administrador
del contrato

Envia para firma al

Y

Firma acuerdo de
nombramiento del
comité ejecutivo de

licitacién o

Ministro de Justicia
y Seguridad Publica

concurso y del
administrador del
contrato

comité ejecutivo de
licitacién o
concurso

Recibe los
documentos
firmados vy los
remite a la UEP




DIRECCION

GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Evaluacion de ofertas (Sobre #1 presentacién de la propuesta y documentos de precalificacién y sobre #2 oferta técnica)

Licitacién Pdablica Nacional (LPN) y Concurso Pablico Nacional (CPN)

Area de Adquisiciones y
Contrataciones

Comité Ejecutivo de
Licitacién o Concurso/
UEP

Direccién General de
Centros Penales

Banco
Centroamericano de
Integracién Econémica

(BCIE)

Area Juridica

Ministro de Justicia y
Seguridad Publica

GI)
Elabora formato de
evaluacio

51 para el
comirté

.

Procede a la

apertura del sobre

N=1 de las empr
ofertantes

as

Elabora. firma y
entrega de acta de la
apertura del sobre

~Nel

1

Convoca al Comité
Ejecutivo de

Licitacién o

Svalta las ofertas

Evaltia las ofert

segan el formato y
proponen a la

Concurso a evaluar
los sobre N°1 y
Ne2

empresa qu
cumplen con todos

los criterios

v

Elabo

evaluacion

informe de

Firman el informe
de evaluaciéon que

.

serd remiddo al
BCIE para solicitar
No Objecién

!

repara expediente
P d ©
para solicitar No

Objecién al BCIE

Remite al BCIE

Reciben, revisan y

para No Objecién

emiten No
51 solicitada

[

ibe No

6n y remite
juridica
informacién para

que clabore la
resolucién

Elabora y remite
notificacién de
resolucién
debidamente

Reecibe, revisa y lo

Elabora resolucién
del Sobre #1 y
sobre #2

Ministro de
¥ Seguridad Publica

firmada a las
empresas ofertantes

acian de la
cluciéon en:
COMPRASAL

!

Se notifica al BCIE
a través de la
Direccion General
de Centros Penales

la resolucién

Firmados por cl
sefior Ministro los

Firma resolucion
del Sobre #1 y
sobre #2

remite a la UER




DIRECCION

GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Licitacién Publica Nacional (LPN) y Concurso Publico Nacional (CPN)

Evaluacién de ofertas (Sobre #3 oferta econdmica)
- - , Banco
Area de Adquisiciones y | , Somité Bjecutivo de Direccién General de Centroamericano de ; . Ministro de Justicia y ; s
Contrataciones Licicacién o Concurso/ Centros Penales Integracién BEconémica Area Juridica Seguridad Pablica Empresa adjudicada
e (BCLE)

F,l..lnii?»m,u

apertura
N®3 a las empresas
ofere

Valtia Tas ofercs
seghn el Formate

Proponen e
adjudicad

presa

propuest mas

[ comveniene |
I
4
o o

o1 -
Ohbjecian al BT

Recibe y re
ey par

Objecicn

i

ben, revisan y
ermitén INo

I
4

Remite al drea
juridica informacion
b y

Elabora resolucion
de adjudicacion

s de
adjudicacitn

—

Envia la resolucién

de adjudicac
firs

2 del sefor
N nisero

"

e

he I esoluc
firmada por <l sehor
i

remite

Resolucion en
SOMPRASAT

para solicitar
al adjudicamrio

T ocibe y valid,
documentacién
presentada y se

voeca a las

cmpresa
adjudicadas a i
a

Lecibe, revisa y

Vde firma los contracos
sefior Ministro

Recibe los contratos

¥ los remite a
UEP

2 asig
fondos para la
publicacion

Asigna fondos para
la publicacién del

Da seguimiento al
proceso de
recepeion y

cumplimicnto de

arant -1 bien o




DIRECCION

GENERAL DE

PENALES

Pago a consultores del BCIE

Consultor/a

Administrador de

Administrador de

Unidad Secundaria

Area de Tesoreria

Area de presupuesto de

Direccién General de

. . Area Financiera BCIE Tesoreria del Ministerio
Contrato Contrato/consultor/a Financiera USEFI la USEFI .
de Hacienda
INICIO
y
Elabora informe
! Recibe, revisa, da
mensual con su N |
respectiva factura | vistobuenod
informe yla factura
Y
Elabora acta de
recepeion de Firman (‘.lvacta de
informe P recepeion de
informe
Remite informe, .
N . Solicita
factura y acta de Recibe los
B . compromiso Aprucba el
recepcionala [ Lo asigna al drea de

USEFL, para [
tramitar el pago
correspondiente

o] documentos y los

tesoreria (USEFI)

remite al drea

financiero del BCIE

P presupuestario al
drea de presupuesto
de Ja USEFI

»  compromiso
presupuestario

f

—

Autoriza el registro
del compromiso

Ingresa el registro
correspondiente al
modulo de tesoreria

presupuestario

enel SAFLy solicita
autorizacion del
registro

Impresion en ¢l

SAFI del Quedan
correspondiente

|

Elabora solicitud de
cuota y lo remite
Ministerio de

R

Comunican el pago

Hacienda

\_/_\

Registra en el SAFI|

correspondiente

propuesta de pago

FINAL




DIRECCION

GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Desembolso de La obra ¢jecutada por la empresa supervisora.

Empresa supervisora

Area de Ingenieria

Unidad Secundaria
Ejecutora Financiera

Area Financiera

INICIO

Elabora informe
mensual de

Elabora acta de
aprobacion y lo

actividades y factura
correspondientes

Lo remite al Area
Financiera de la

remite a la
USEFI

@

v

Realiza el
desembolso

Unidad Ejecutora
del Programa.

correspondiente en

el SAFL.

FIN




DIRECCION

GENERAL DE
CENTROS

PENALES

Desembolso de La obra ejecutada por la empresa contratista.

Empresa contratista

Empresa supervisora

Area de Ingenieria

Unidad Secundaria
Ejecutora Financiera

r
Area Financiera

INICIO

A
Elaborany remiten

informe de
actividades,

Emite aprobacion
delinforme de

estimacion del

periodo

¥/\

Elabora acta de
aprobacidn y lo

actividades y
estimacion

A 4

correspondiente

remite a la
USEFI

NI

v

Lo remite al Area Realiza el
| Finmnder dela .| desembolso
" Unidad Ejecutora " comespondiente en
del Programa. el SAFL.
\

FIN




DIREC

GENERAL
CENTROS
PENALES

ON

DE

Liquidacion de la obra de la empresa contratista.

Cootdinador de la — .. ..
. . 0 ., . . " . Direccién General de | Ministro de Justicia y
Empresa contratista | Empresa supervisora Area de Ingenieria | Unidad Ejecutora del Area Juridica . o
Centros Penales Seguridad Prblica
Programa
INICIO
A\ A
Elabora informe
final de actividades, : ; "

nal de é\L.l’\vl es, Elibors dictamen Solicita ol 4rea Da \-.JSU? bu.eno 1 la

estimacion de L, - Elabora el borrador liquidacién,

. ) . técnico sobre la juridica que elabore R . L

cuenta final | Recibe documentadény R R de la modificativa | dictamen técnico y

S j P liquidacion de la » el borrador e la >

(liquidacién) y |a remite UEP o del contrato al borrador de la

i : obra modificativa del :
presenta garantia modificativa del

i \/\ contrato J\
correspondiente CONTato
\ 4
Firma la

Recibe copia de
liquidacion
legalizaday |

Remite al Ministro
de Justicia y

modificativa final y

Seguridad Piblica
para su aprobacion

v

Ja remite, junto a la
liquidacion
legalizada

Recibe y remite a la

. . ~ l
modificativa final
para su respectivo

tramite

Remite al Consejo
de Ministros Ia

modificativa final
legalizada

FIN

Unidad Ejecutora
del Programa.




DIRECCION

GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Liquidacion de la obra de la empresa supervisora.

Coordinador de la

Direccion General de | Ministro de Justicia y

Empresa supervisora

Area de Ingenieria

Unidad Ejecutora del

Programa

Area Juridica

Centros Penales

Seguridad Publica

INICIO

Y
Elabora informe Da visto bueno a la
. Elabora dictamen Solicita al drea L
final de actividades, o Lo Elabora el borrador liquidacién,
. técnico sobre la juridica que elabore - . .
garantia S de la modificativa dictamen técnicoy
; p liquidacion de la P ¢l borrador de la » !
correspondiente y I del contrato al borrador de la
f obra modificativa del o
actura modificativa del
w contrato f
confrato
A 4

Recibe copia de
liquidacidn
legalizaday |

Remite al Ministro
de Justicia y
Seguridad Pablica

para su aprobacion

Firma la
modificativa final y

la remite, junto a la
liquidacion
legalizada

. al
modificativa final
para su respectivo

tramite

Remite al Consejo
de Ministros la
modificativa final
legalizada

FIN

Unidad Ejecutora
del Programa.

Recibe y remite a la|




