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Introducción

El Programa de Fortalecimiento del Sistema Penitenciario en El Salvador, es financiado mediante
el contrato de prestamo No. 2102 suscrito con el Banco Centroamericano de Integración
Económica (BCIE) y la contrapartida del Gobierno de El Salvador, establecido mediante decreto
legislativo No. 503 de fecha tres de octubre del dos mil trece, publicado en el diario oficial No.
186 tomo No. 401 del día ocho del mismo mes y año.

Es por ello que el presente manual operativo establece terminos y condiciones que regulan los
aspectos operativos, administrativos y financieros, definiendo las funciones y los procedimientos
de cada área que normalizan las acciones en las diferentes etapas del programa, de conformidad a
lo establecido en el contrato del prestamo suscrito entre el Ministerio de Justicia y Seguridad
Pública y el BCIE.
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Objetivos.

General

Establecer las funciones y procedimientos de las distintas áreas que conforman la Unidad,
facilitando la operatividad de la misma.

Específicos

1. Definir las responsabilidades y funciones de cada área establecida dentro de la estructura
organizativa.

2. Facilitar la coordinación y la comunicación de todo el personal, eliminando la duplicidad
de esfuerzos, confusión e incertidumbre para el cumplimiento de las funciones asignadas a
los cargos o puestos de trabajo.

3. Describir los procedimientos de cada área establecida en la estructura.

Base Legal.

Contrato de Prestamo No. 2102 suscrito entre el Ministerio de Justicia y Seguridad
Pública (MISP) y el BCIE, el día veinticuatro de abril de dos mil trece.
Política para la Obtención de Bienes, Obras, Servicios y Consultorías con recursos del
Banco Centroamericano de Integración Económica.

Normas para la Aplicación de la Política para la Obtención de Bienes, Obras, Servicios
y Consultorías con recursos del Banco Centroamericano de Integración Económica.
Legislación nacional:
Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administración Pública (LACAP) en lo
aplicable según el contrato del prestamo.
Ley de Administración Financiera (AFI).
Otras disposiciones relacionadas.
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Ámbito de aplicación.
El presente documento sera aplicable para las diferentes áreas que conforman la Unidad Ejecutora
del Programa, siendo los beneficiarios directos las personas privadas de libertad del Sistema
Penitenciario de El Salvador.

Estructura del Financiamiento.

0 Monto Total del Prestamo: haciende a la suma de hasta SETENTA Y UN MILLONES
DE DÓLARES (US s 71,000,000.00).

0 Plazo: será de quince (15) años, incluyendo hasta 30 meses de periodo de gracia, contando
a partir de la fecha del primer desembolso.

0 Moneda: El BCIE desembolsará el prestamo en dólares, reservándose, sin embargo, el
derecho de entregar al prestatario en cualquier otra divisa que estimare conveniente para
la ejecución del Programa, siendo esa parte obligación denominada en la divisa
desembolsada. El BCIE, se reserva, ademas, el derecho de efectuar los desembolsos en
moneda local, por su equivalente en dólares, quedando esa parte denominada en dólares.

0 Otros detalles deberan ser visualizados a traves del contrato suscrito.
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Estructura organizativa.

Ministerio de Justicia y
Seguridad Pública

Dirección General de
Centros Penales

U nidad Ejecuto ra del
Progra ma

Asistente

Adquisiciones y
_ Ingeniería Financiera Jurídica

Contrata Clones

Objetivo de la Unidad Ejecutora del Programa.

Administrar, ejecutar y dar seguimiento al “Programa de Fortalecimiento del Sistema Penitenciario
en El Salvador”, con fondos provenientes del contrato de Prestamo BCIE 2102, hasta por un
máximo de 3 71,000,000.00 más el Impuesto sobre el Valor Agregado (IVA).

De conformidad a1 contrato del prestamo BCIE 2102, art. 2, sección 2.03, el organismo ejecutor
del programa será el Ministerio de Justicia y Seguridad Pública, representado por la Dirección
General de Centros Penales, quien será la autorizada en la administración del Programa y de cada
uno de sus proyectos, según el art. 15 sección 15.02 del contrato en mención; y esta contara con
la Unidad Ejecutora del Programa, conformada por las siguientes áreas: Coordinación,
Adquisiciones y Contrataciones, Ingeniería, Financiera yjurídica, esta se encargará de la ejecución,
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operatividad y consolidación de los instrumentos de planificación, monitoreo, evaluación y
reportes de todos los componentes.

Le corresponde a la Unidad Ejecutora del Programa:

a. Presentar al BCIE, los reportes de avance fisico — financiero, consolidados para todo el
Programa y cualquier otro reporte o informe que fuera requerido a nivel de Programa.

b. Coordinar la ejecución de las acciones que se definan en el “Programa de Fortalecimiento
del Sistema Penitenciario en El Salvador”.

c. Velar por el cumplimiento de los terminos del Contrato de Prestamo BCIE 2102
relacionados con la ejecución del Programa.

d. Ser el enlace ante el BCIE y el Organismo Ejecutor.
e. Informar al Organismo Ejecutor sobre los Avances y Dificultades en el desarrollo del

Programa.

f. Trabajar con la Dirección General de Centros Penales para el alcance de los objetivos del
Programa.

g. Gestionar el cumplimiento de las condiciones para solicitar los desembolsos respectivos.
h. Presentar al BCIE el Plan Global de Inversión (PGI), el Programa de Desembolsos, Marco

Lógico y Programa de Ejecución del Programa, previamente elaborado por la UEP.
i. Coordinar con las Áreas correspondientes la elaboración y revisión de los documentos

relacionados con los procesos de licitación (Bases, Avisos, Evaluación, Adjudicación,
Contratos, entre otros) con base a las políticas y normas del BCIE y remitirlos al BCIE
para garantizar la respectiva No Objeción.

j. Coordinar la gestión y autorización ante el BCIE de los desembolsos y liquidación de los
fondos.

k. Monitorear el avance de los proyectos y presentar los informes que fueren solicitados por
el BCIE y otras entidades relacionadas.

l. Informar oportunamente al BCIE de cualquier modificación al Plan de Trabajo o factores
que puedan incidir en la correcta ejecución del contrato de prestamo.

m. Gestionar las demás actividades tecnicas y administrativas relacionadas con la ejecución y
liquidación del Programa, según corresponda.

n. Coordinar y supervisar que las actividades relacionadas con las fases del ciclo presupuestario
y de seguimiento financiero del Prestamo BCIE se realicen de manera eficiente.

o. Tramitar la apertura de cuentas relacionadas con el Prestamo BCIE y seguimiento
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financiero de las mismas.
Gestionar registro en el SAFI (Sistema Administrativo y Financiero Institucional) todos los
registros contables, relacionados con el Prestamo GOES—BCIE
Llevar registros administrativos, financieros y contables relacionados al programa según
normativa nacional y según criterios de auditoria internacional.
Otras relacionadas al cumplimiento del Prestamo o las encomendadas por el Organismo
Ejecutor debido al mismo.

Le corresponde al Asistente:

a. Brindar asistencia al Coordinador General y a las diferentes areas que conforman la Unidad
Ejecutora del Programa.
Apoyar administrativamente en el desarrollo de las actividades de ejecución de las diferentes
áreas de la Unidad Ejecutora.
Elaborar correspondencia relacionada a la ejecución del Prestamo BCIE 2102.
Clasificar y archivar la documentación relacionada a los proyectos ejecutados con el
Prestamo BCIE 2102.
Llevar control del inventario de equipo y herramientas de of1cina.
Otras que determine el Coordinador de la Unidad Ejecutora del Programa.

Le corresponde al Área de Adquisiciones y Contrataciones:

a. Elaborar el Plan General de Adquisiciones.
Elaborar la proforma para las publicaciones.
Recibir y gestionar con las unidades solicitantes las aclaraciones y/o adendas que puedan
surgir de las consultas de los participantes (personas jurídicas y naturales) en los procesos de
adquisición.
Participar en el proceso de recepción y apertura de ofertas y levantar actas respectivas.
Abrir expedientes para cada proceso de contratación.
Apoyar a la comisión de evaluación de ofertas para el cumplimiento de sus funciones.
Llevar y mantener actualizado el control de los diferentes procesos de adquisiciones del
Plan General de Adquisiciones.
Elaborar y remitir notificaciones de las adjudicaciones a los participantes (personas jurídicas
y naturales) en los procesos de adquisición.
Elaborar y remitir documentos (bases de licitación, terminos de referencia, criterios de
evaluación, entre otros) del proceso de adquisición en ejecución, al BCIE para tramite de
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No Objeción.
Analiza reclamos, recursos, protestas e impugnaciones que puedan surgir en los procesos

de adquisiciones, preparar y documentar los casos para su resolución.
Otras que determine el(la) Coordinador(a) de la Unidad Ejecutora de Programa.

Le corresponde al Area de Ingeniería:

P
d

f”
?

FD

Preparar la documentación pertinente para gestionar ante el BCIE la obtención de No
Objeción requerida, según procedimiento BCIE.
Elaborar carpetas tecnicas.
Brindar asesoría tecnica en la elaboración de los documentos bases de licitación.
Realizar supervisiones al proyecto mediante visitas de campo.
Verificar informes presentados por la empresa constructora y supervisora.
Elaborar informes de avance fisico, geográfico y financiero de los proyectos.
Otras que determine el Coordinador de la Unidad Ejecutora de Programa.

Le corresponde al Area Financiera:

a.
b.

O
Pe

Elaborar informes sobre liquidaciones para solicitar desembolsos ante el BCIE.
Elaborar informes administrativos—financieros.
Coordinar y verificar las transferencias de fondos para el pago de bienes y servicios.
Llevar el control, registro, seguimiento de la programación y utilización de los recursos
asignados al Programa.
Elaborar conciliación bancaria sobre los fondos otorgados por el BCIE.
Otras funciones delegadas por el coordinador de la Unidad Ejecutora del Programa.

Le corresponde al Area Jurídica:

Elaborar Acuerdos de nombramientos de comite ejecutivo y/o de evaluación de ofertas.

Elaborar Acuerdos de nombramiento de administrador de contrato de los diferentes

procesos.

Elaborar contratos para los diferentes procesos.

Elaborar órdenes de cambio.
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e. Elaborar órdenes de compra.

Elaborar Modificativas a los diferentes documentos legales.

Elaborar Resoluciones.

F7
09

7“

Otras funciones delegadas por el coordinador de la Unidad Ejecutora del Programa.

Procedimientos.
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Clave: MOUEP—BCIE—Ol

Procedimiento: Desembolso del fondo rotatorio.

Propósito del Procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.
Unidad Responsable de Ejecución: Unidad Ejecutora del Programa (UEP) (Área
Financiera) .
No. Responsable Descripción

Elabora y actualiza informe de control de fondo rotatorio.
/ . Nota: si al verificar el informe del fondo rotatorio este1 Area fmanc1era O . . . .sobrepasa el 50A del monto a31gnado, se 1n1c1a el proceso de

gestión de desembolso ante el BCIE.
Consolida copias de facturas (pagos de estimaciones, pagos de

2 Area financiera adquisición de equipamiento y pago de informe de
consultoría) canceladas relacionadas al monto a desembolsar.

/ . Actualiza formato (F1, F2 y F3), con la información de las
3 Area financ1era

facturas canceladas
Elabora formato de composición de desembolso.

4 Area financiera Nota: si a la fecha de corte eXistieren facturas no consideradas
en el presente desembolso se procede a elaborar Informe de
Gastos no Justificados.

/ . Solicita a la Dirección General de Tesorería del Ministerio de
5 Area financ1era . ,Hac1enda estado de cuenta del prestamo BCIE.

Dirección General
de Tesorería del . .

6 . . . Rem1ten estado de cuenta bancar1a.
M1n1ster1o de

Hacienda
Compara informe de control de fondo rotatorio con el estado
de cuenta bancaria.

7 Área financiera . . . ., .Elabora 1nforme conc1l1ac1on bancar1a y elabora formato de
solicitud previa.

8 Área financiera Actualiza el Plan Global de Inversión (PGI).
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Area financiera
Elabora oficio solicitando la emisión de pagaré por el monto
a desembolsar a la Dirección de Inversión y Credito Publico
Ministerio de Hacienda.

10

Dirección de
Inversión y Credito
Publico Ministerio

de Hacienda

Remite el pagaré al BCIE

11 Area financiera
Consolida la documentación de los procesos ejecutados y se
remite al asistente de la Unidad Ejecutora del Programa.

12
Asistente de la

Unidad Ejecutora
del Programa

Recibe la documentación de los procesos ejecutados y agrega
documentación relacionada a las condiciones previas
requeridas por el BCIE.

Elabora oficio para remitir los documentos a la Dirección
General de Centros Penales.

13 Dirección General
de Centros Penales

Revisa, firma la documentación y la remite a la Unidad
Ejecutora del Programa.

14 Unidad Ejecutora
del Programa

Recibe, verifica que todo este en orden y posteriormente lo
remite al BCIE.
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Procedimiento: Orden de Cambio.

Propósito del Procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.
Unidad Responsable de Ejecución: Unidad Ejecutora del Programa (UEP) (Area de
Ingeniería).
No. Responsable Descripción:

Empresa
Constructora

Solicita la autorización de la elaboración de la orden de
cambio a la Empresa supervisora.

Empresa Supervisora

Recibe, revisa y aprueba la elaboración de la orden de
cambio.

La empresa supervisora remite al Administrador de Contrato.

Administrador de
contrato

Recibe reVisa da Visto bueno realiza un dictamen tecnico9

y lo remite al Director General de Centros Penales para que
se pronuncie.

Director General de
Centros Penales

Se pronuncia ante la solicitud de la orden de cambio y la
remite al administrador de contrato.

Administrador de
contrato

Recibe la pronunciación a la solicitud de la orden de cambio
y traslada la información al área Jurídica para que elabore la
orden de cambio.

Area Jurídica

Recibe la información, elabora la orden de cambio y la remite
a la Dirección General de Centros Penales para que sea
remetida al Ministro de Justicia y Seguridad Pública, con los
documentos siguientes:

0 Aprobación de la Supervisión del Proyecto.
0 Dictamen Tecnico Orden de Cambio.
0 Aprobación del Director General de Centros

Penales.
. Y OtÏOS documentos qUG sean HCCCSEII'ÍOS.
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Dirección General
de Centros Penales

Recibe, reVisa y traslada 1a orden de cambio a1 Ministro de
Justicia y Seguridad Pública para someterla a firma.

Ministerio de Justicia
y Seguridad Pública.

Firma y remite 1a Orden de cambio a la Dirección General
de Centros Penales.

Dirección General
de Centros Penales

Recibe la orden de cambio firmada.

Remite la orden de cambio firmada a 1a Unidad Ejecutora del
Programa.

10 Unidad Ejecutora
del Programa

Recibe y distribuye la Orden de cambio Firmada a los
involucrados.
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Procedimiento: Adquisición y/o contratación de bienes y servicios bajo la modalidad de
Comparación de Precios (CP) y/o Libre Gestión (LG).
Propósito del Procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.
Unidad Responsable de Ejecución: Unidad Ejecutora del Programa (UEP) (Area de
Adquisiciones y Contrataciones).
No. Responsable Descripción

Unidad Solicitante Elabora requerimiento de compra y lo remite Unidad
Ejecutora del Programa.

Coordinador de la
Unidad Ejecutora

del Programa

Recibe, revisa y asigna al área de adquisiciones y
contrataciones para dar inicio al proceso.

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe el requerimiento y solicita la certificación
presupuestaria a la Unidad Secundaria Ejecutora Financiera
(USEFI).

Unidad Secundaria
Ejecutora Financiera

(USEFI)
Remite Certificación Presupuestaria a la UEP.

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe Certificación Presupuestaria.

Elabora termino de referencia (TDR) y/o especificaciones
tecnicas (ET) y solicita el visto bueno de la unidad solicitante.

Nota: se debera consultar con la unidad solicitante la
información complementaria cuando sea necesario.

Unidad Solicitante

Recibe, revisa el documento, da su visto bueno del termino
de referencia (TDR) y/o especificaciones tecnicas (ET) y lo
remite a la UEP.

se remite al área deNota: Si eXiste observaciones
adquisiciones y contrataciones para que sean subsanadas.

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe el termino de referencia (TDR) y/o especificaciones
técnicas (ET), y subsanan las observaciones si las hubiere.
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Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Elabora propuesta de candidatos que conformara el comite
ejecutivo, y solicita al Director General los candidatos
idóneos para complementar el comite; y el nombramiento del
administrador de la orden de compra y/o contrato.

Dirección General
de Centros Penales

Recibe, complementa y aprueba la propuesta de los
miembros que conformaran el comite ejecutivo, y nombra al
administrador de la orden de compra y/o contrato.

10
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe la autorización de los miembros que conformarán el
comite ejecutivo y el nombramiento del administrador de la
orden de compra y/o contrato.

Remite al área jurídica información para que elabore acuerdo
de nombramiento.

11 Area Jurídica

Recibe información y elabora acuerdo de nombramiento del
comite ejecutivo y del administrador de la orden de compra
y/o contrato.

Se remite acuerdo de nombramiento del comite ejecutivo y
del administrador de la orden de compra y/o contrato a la

Centros anexando laDirección General de Penales,
documentación complementaria.

12
Dirección General
de Centros Penales

Recibe, revisa y enVía al Ministro de Justicia y Seguridad
Pública para firma.

13
Ministro de Justicia y

Seguridad Pública

Recibe y firma acuerdo de nombramiento del comite
ejecutivo y del administrador de la orden de compra y/o
contrato.

Lo remite a la Dirección General de Centros Penales.

14
Dirección General
de Centros Penales

Recibe los documentos firmados por el señor Ministro y los
remite a la UEP.

15
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe los documentos firmados por el señor Ministro.

16
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Elaborados y aprobados los Termino de Referencia y/o
Especificaciones Tecnicas se procede a publicarlos en
COMPRASAL o a invitaciones directas a proveedores.
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17

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe las Ofertas de las diferentes empresas.

18
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Elabora formato de evaluación para la Comisión. (cuadro
comparativo de oferta).

19
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Convoca a Miembros de la Comisión Evaluadora a evaluar
ofertas.

20
Comisión

evaluadora/UEP

Evalúa las ofertas según el formato y proponen a la empresa
mejor evaluada.

Nota: Si hubiese observación de la comisión a los oferentes
se procede a la subsanación para concluir la evaluación.

21

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe información de la Comisión y elabora informe de
evaluación.

Terminado el informe de evaluación se convoca a la
Comisión para que revise, apruebe y firme.

22
Comisión

Evaluadora
Firman el informe de evaluación que será remitido al BCIE
para solicitar No Objeción.

23
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Elabora el borrador de la Orden de Compra

Prepara expediente para remitir al BCIE a No Objeción.

El expediente debe de contener los siguientes documentos:

1. Informe de Evaluación con anexos.
2. Borrador de Orden de compra y/o Contrato.

El expediente se remite a la Dirección General de Centros
Penales.

24
Dirección General
de Centros Penales

Reciben y remiten al BCIE para No Objeción.

25 Banco
Centroamericano de

Reciben, revisan y emiten No Objeción solicitada.

Nota: Si se encontrasen observaciones se remite para
subsanarlas.
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Integración
Económica (BCIE)

26
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe No Objeción.

Elabora cuadros de adjudicación de ofertas y remite para
solicitud de firma al adjudicatario designado por acuerdo
Ministerial.

27

Adjudicatario
designado por

acuerdo Ministerial.
Recibe, revisa y firma el cuadro de adjudicación de ofertas.

28
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Notifica a la empresa adjudicada y solicita documentación
para firma de contrato.

29 Empresa adjudicada Envía documentación.

30
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe, revisa y valida la documentación presentada por la
empresa adjudicada.

31
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Convoca a la empresa adjudicada para firma de la Orden de
compra y/o Contrato.

Nota: si es contrato se remite a la Dirección General de
Centros Penales, para que este solicita firma al señor Ministro
de Justicia y Seguridad Pública.

Si es orden de compra procede firmar el Coordinador de la
UEP, tecnico del area de adquisiciones y contrataciones y el
jurídico de la comisión evaluadora.

32
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Distribuye a las partes involucradas copia de la Orden de
compra y/o Contrato debidamente legalizado.

33
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Publica en COMPRASAL la empresa adjudicada.
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34
Área de

Adquisiciones y
Contrataciones

Da seguimiento al proceso de recepción y cumplimiento de
garantías del bien o servicio.
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Procedimiento: Licitación Pública Internacional (LPI) y Concurso Público Internacional
(CPI).
Propósito del Procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.
Unidad Responsable de Ejecución: Unidad Ejecutora del Programa (UEP) (Area de
Adquisiciones y Contrataciones).
No. Responsable Descripción

Elaboración, No Objeción y publicación del documento base de licitación o
COIlClll'SO.

Unidad Solicitante Elabora requerimiento de compra y lo remite Unidad
Ejecutora del Programa.

Coordinador de la
Unidad Ejecutora

del Programa
Recibe, revisa y asigna al area de adquisiciones y
contrataciones para dar inicio al proceso.

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe el requerimiento y solicita la certificación
presupuestaria a la Unidad Secundaria Ejecutora Financiera
(USEFI).

Unidad Secundaria
Ejecutora Financiera

(USEFI)
Remite Certificación Presupuestaria a la UEP.

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe Certificación Presupuestaria.

Elabora el aviso de publicación.

Elabora documento base de licitación y solicita el Visto bueno
de la unidad solicitante.

Nota: se deberá consultar con la unidad solicitante la
información complementaria cuando sea necesario.

Unidad Solicitante

Recibe, revisa el documento base de licitación, da su Visto
bueno y lo remite a la UEP.

se remite al area deNota: Si eXiste observaciones
adquisiciones y contrataciones para que sean subsanadas.

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe el documento base de licitación y subsana las
observaciones si las hubiere.
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Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Solicita al señor Ministro a traves de la Dirección General de
Centros Penales la firma de los documentos base de licitación
y del aviso de convocatoria a la participación del proceso.

Ministerio de Justicia
y Seguridad Pública

Recibe, verifica, firma y remite los documentos base de
licitación y aviso de convocatoria a la participación del
proceso a la Dirección General de Centros Penales.

10
Dirección General
de Centros Penales

Recibe firmado los documentos base de licitación y aviso de
convocatoria a la participación del proceso.

Remite al BCIE para No Objeción.

11

Banco
Centroamericano de

Integración
Económica

Emite No Objeción.

12

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe No Objeción, se solicita a la Dirección General de
Centros Penales la asignación de fondos para la publicación
del aviso de convocatoria a la participación del proceso.

Elabora las invitaciones de participación en el proceso a los
países socios del BCIE.

13
Dirección General
de Centros Penales

Asigna fondos para la publicación del aviso de la convocatoria
a participar en el proceso.

14
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Se realizan las siguientes publicaciones:

1. Publicación en la prensa del aviso de convocatoria de
participar en el proceso.

2. Publicación del proceso en la plataforma de
COMPRASAL.

3. Publicación en el sitio de internet de United Nations
Development Business (UNDB Online).

4. Envió de la invitación a las embajadas o consulados de
los países socios del BCIE en el país del Prestatario/
Beneficiario, si los hubiera.

Creación del Comité Ejecutivo de Licitación o Concurso

15
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Elabora propuesta de candidatos que conformará el comite
ejecutivo de licitación o concurso, y solicita al Director
General de Centros Penales los candidatos idóneos para
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complementar el comite; y el nombramiento del
administrador del contrato.

16
Director General de

Centros Penales

Recibe, complementa y aprueba la propuesta de los
miembros que conformaran el comite ejecutivo de licitación
o concurso, y nombra al administrador del contrato.

17

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe la autorización de los miembros que conformarán el
comite ejecutivo de licitación o concurso y el nombramiento
del administrador del contrato.

Remite al area jurídica información para que elabore acuerdo
de nombramiento.

18 Area Jurídica

Recibe información y elabora acuerdo de nombramiento del
comite ejecutivo de licitación o concurso y del administrador
del contrato.

Se remite acuerdo de nombramiento del comite ejecutivo de
licitación o concurso y del administrador del contrato a la
Dirección General de Centros Penales, anexando la
documentación complementaria.

19
Dirección General
de Centros Penales

Recibe, revisa y envía para firma al Ministro de Justicia y
Seguridad Pública.

20
Ministro de Justicia y

Seguridad Pública

Recibe y firma acuerdo de nombramiento del comite
ejecutivo de licitación o concurso y del administrador del
contrato.

Lo remite a la Dirección General de Centros Penales.

21
Dirección General
de Centros Penales

Recibe los documentos firmados por el señor Ministro y los
remite a la UEP.

22

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe los documentos firmados por el señor Ministro.

Informa al BCIE de la acreditación del comite ejecutivo de
licitación o concurso a traves de la Dirección General de
Centros Penales.

Evaluación de ofertas (Sobre #1 presentación de la propuesta y documentos de
precalificación y sobre #2 oferta técnica)

23
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Elabora formato de evaluación para el comite. (cuadro
comparativo de oferta).
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24
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe las Ofertas de las diferentes empresas.

Procede a la apertura del sobre N01 de las empresas ofertantes.

Elabora, firma y entrega de acta de la apertura del sobre N01
a las empresas Ofertantes.

25
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Convoca al Comite Ejecutivo de Licitación o Concurso a
evaluar los sobre N01 y N02 de las ofertas presentadas.

26
Comite Ejecutivo de

Licitación o
Concurso/UEP

Evalúa las ofertas según el formato y proponen a la empresa
que cumplen con todos los criterios de evaluación y que
posterior pasen a la etapa evaluación económica.

Nota: Si hubiese observación de la comisión a los oferentes
se procede a la subsanación para concluir la evaluación.

27

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe información del comite y elabora informe de
evaluación.

Terminado el informe de evaluación se convoca al Comite
para que revise, apruebe y firme.

28
Comite Ejecutivo de

Licitación o
Concurso/UEP

Firman el informe de evaluación que será remitido al BCIE
para solicitar No Objeción.

29
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Prepara expediente para solicitar No Objeción al BCIE y lo
remiten a la Dirección General de Centros Penales.

El expediente debe de contener los siguientes documentos:

3. Informe de Evaluación
4. anexos.

30
Dirección General
de Centros Penales

Recibe y remite al BCIE para No Objeción.

31

Banco
Centroamericano de

Integración
Económica (BCIE)

Reciben, revisan y emiten No Objeción solicitada.

Nota: Si se encontrasen observaciones se remite para
subsanarlas.

32
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe No Objeción.
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Remite al área juridica información para que elabore la
resolución.

33 Area Jurídica

Recibe información y elabora resolución del Sobre #1
presentación de la propuesta y documentos de precalificación
y sobre #2 oferta tecnica.

Se remite resolución anexando la documentación
complementaria a la Dirección General de Centros Penales
para solicitar firma al señor Ministro.

34
Dirección General
de Centros Penales

Recibe, revisa y lo remite para firma al Ministro de Justicia y
Seguridad Pública.

35
Ministro de Justicia y

Seguridad Pública

Recibe y firma resolución del Sobre #1 presentación de la
propuesta y documentos de precalificación y sobre #2 oferta
tecnica.

Lo remite a la Dirección General de Centros Penales.

Nota: Si eXisten observaciones se remite a la Dirección
General de Centros Penales para subsanarlas.

36
Dirección General
de Centros Penales

Recibe resolución del Sobre #1 presentación de la propuesta
y documentos de precalificación y sobre #2 oferta tecnica,
firmados por el señor Ministro y los remite a la UEP.

37
Área de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe resolución del Sobre #1 presentación de la propuesta
y documentos de precalificación y sobre #2 oferta tecnica,
firmados por el señor Ministro.

Elabora y remite notificación de resolución debidamente
firmada a las empresas ofertantes.

Publicación de la Resolución en:

J Plataforma de COMPRASAL.
J En sitio de internet de United Nations Development

Business (UNDB Online)
J Envió de resolución a las embajadas o consulados de

los paises socios del BCIE en el país del Prestatario/
Beneficiario, si los hubiera.

Se notifica al BCIE a traves de la Dirección General de
Centros Penales la resolución.
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NOTA: si los ofertantes formularan consultas, protestas y
recursos, la presentación de estos tiene el efecto de suspender
el proceso de adquisición hasta que la misma sea resuelta.

Evaluación de ofertas (Sobre N°3 oferta económica)

38
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Elabora y remite convocatorias de apertura del sobre No3 a
las empresas ofertantes

Elabora formato de evaluación para el comite. (cuadro
comparativo de oferta).

39
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Procede a las aperturas de los sobres No3 de las empresas
ofertantes.

Elabora, firma y entrega de acta de la apertura del sobre No3
a las empresas Ofertantes.

Convoca al Comite Ejecutivo de Licitación o Concurso a
evaluar los sobre No3 de las ofertas presentadas.

40
Comite Ejecutivo de

Licitación o
Concurso/UEP

Evalúa las ofertas según el formato y proponen ser adjudicada
a la empresa más conveniente.

Nota: Si hubiese observación de la comisión a los oferentes
se procede a la subsanación para concluir la evaluación.

41
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe información del comite y elabora informe de
evaluación económica y selección de propuesta más
conveniente.

Terminado el informe de evaluación se convoca al Comite
para que revise, apruebe y firme.

42
Comite Ejecutivo de

Licitación o
Concurso/UEP

Firman el informe de evaluación que será remitido al BCIE
para solicitar No Objeción.

43
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Prepara expediente para solicitar No Objeción al BCIE y lo
remiten a la Dirección General de Centros Penales.

El expediente debe de contener los siguientes documentos:

1. Informe de Evaluación
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2. anexos.

44
Dirección General
de Centros Penales

Recibe y remite al BCIE para No Objeción.

45

Banco
Centroamericano de

Integración
Económica (BCIE)

Reciben, revisan y emiten No Objeción solicitada.

Nota: Sl SC encontrasen observaciones SC remite El la

Dirección General de Centros Penales para subsanarlas.

46
Área de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe No Objeción.

Remite al area jurídica información para que elabore la
resolución de adjudicación (oferta económica y selección de
propuesta más conveniente).

47 Area Jurídica

Recibe información y elabora resolución de adjudicación
(oferta económica y selección de propuesta más
conveniente).

Se remite resolución anexando la documentación
complementaria a la Dirección General de Centros Penales
para solicitar firma al señor Ministro.

Elabora contratos.

48
Dirección General
de Centros Penales

Recibe, reVisa y enVía la resolución de adjudicación (oferta
económica y selección de propuesta mas conveniente) para
firma del señor Ministro.

49
Ministro de Justicia y

Seguridad Pública

Recibe y firma Resolución.

Lo remite a la Dirección General de Centros Penales.

Nota: Si eXisten observaciones se remite a la Dirección
General de Centros Penales para subsanarlas.

50
Dirección General
de Centros Penales

Recibe Resolución firmada por el señor Ministro y los remite
a la UEP.

51
Área de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe Resolución firmada por el señor Ministro.

Elabora y remite notificación de resolución debidamente
firmada a las empresas ofertantes.

Publicación de la Resolución en:

J Plataforma de COMPRASAL.
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J En sitio de internet de United Nations Development
Business (UNDB Online)

J Envió de resolución a las embajadas o consulados de
los países socios del BCIE en el país del Prestatario/
Beneficiario, si los hubiera.

Se notifica al BCIE a traves de la Dirección General de
Centros Penales la resolución.

NOTA: si los ofertantes formularan consultas, protestas y
recursos, la presentación de estos tiene el efecto de suspender
el proceso de adquisición hasta que la misma sea resuelta.

52
Área de

Adquisiciones y
Contrataciones

Solicita documentación para firma de contrato a la empresa
adjudicada.

Elabora cuadros de adjudicación de ofertas y se remite para
solicitar firma al adjudicatario designado por acuerdo
Ministerial.

Nota: El Adjudicatario designado por acuerdo Ministerial
recibe, revisa, firma y remite a la UEP el cuadro de
adjudicación de ofertas.

53 Empresa adjudicada Envía documentación.

54
Área de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe, revisa y valida la documentación presentada por la
empresa adjudicada junto con el área jurídica.

Se convoca a las empresas adjudicadas a firma de contrato.

Se remite los contratos firmados por las empresas adjudicadas
a la Dirección General de Centros Penales para solicitar firma
del señor Ministro.

55
Dirección General
de Centros Penales

Recibe, revisa y envía para firma los contratos al señor
Ministro.

56
Ministro de justicia y

Seguridad Pública

Recibe, revisa y firma los contratos.

Remite los contratos a la Dirección General de Centros
Penales

Nota: Si eXisten observaciones se remite a la Dirección
General de Centros Penales para subsanarlas.
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Dirección General
' l l ° l EP.57 de Centros Penales Rec1be os contratos y os remite a a U

Area de Se recibe el contrato firmado por el señor Ministro.

58 Adqu1s1c1ones y Distribuye a las partes involucradas copia del Contrato
Contratac1ones debidamente legalizado.

Area de Solicita a la Dirección General de Centros Penales la
59 Adquisiciones y asignación de fondos para la publicación del aViso de

Contrataciones adjudicación del proceso.

Dirección General Asigna fondos para la publicación del aViso de la adjudicación
60 de Centros Penales del proceso.

Se publica a la empresa adjudicada en los siguientes medios
de comunicación:

1. Plataforma de COMPRASAL.
Area de 2. En Prensa nacional.

61 AdQUÍSÍCÍOHCS Y 3. En el sitio de internet de United Nations
Contrataciones Development Business (UNDB Online).

4. Envió de adjudicación a las embajadas o consulados
de los países socios del BCIE en el pais del Prestatario/
Beneficiario, si los hubiera.

Area de
. . . Da se uimiento al roceso de rece ción cum limiento de62 Adqu1s1c1ones y g p p y p

. garantías del bien o servicio.
Contratac1ones

OBSERVACIONES: En el caso que una empresa participante interponga PROTESTA, se debe
tomar en cuenta las Normas para la aplicación de las politica para la obtención de bienes, obras,
servicios y consultoría con recursos del BCIE.

El proceso debe ser evaluado y adjudicado en los 150 días calendarios; los otros 30 días calendarios
de la garantía de mantenimiento de las ofertas, son para legalizar firma y tramite de fianza de fiel
cumplimiento de contrato.
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Procedimiento: Licitación Pública Nacional (LPN) y Concurso Público Nacional (CPN)

Propósito del Procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.
Unidad Responsable de Ejecución: Unidad Ejecutora del Programa (UEP) (Area de
Adquisiciones y Contrataciones).
No. Responsable Descripción:

Elaboración, No Objeción y publicación del documento base de licitación o
COIlClll'SO.

Unidad Solicitante Elabora requerimiento de compra y lo remite Unidad
Ejecutora del Programa.

Coordinador de la
Unidad Ejecutora

del Programa
Recibe, revisa y asigna al área de adquisiciones y
contrataciones para dar inicio al proceso.

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe el requerimiento y solicita la certificación
presupuestaria a la Unidad Secundaria Ejecutora Financiera
(USEFI).

Unidad Secundaria
Ejecutora Financiera

(USEFI)
Remite Certificación Presupuestaria a la UEP.

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe Certificación Presupuestaria.

Elabora el aviso de publicación.

Elabora documento base de licitación y solicita el Visto bueno
de la unidad solicitante.

Nota: se deberá consultar con la unidad solicitante la
información complementaria cuando sea necesario.

Unidad Solicitante

Recibe, reVisa el documento base de licitación, da su Visto
bueno y lo remite a la UEP.

se remite al área deNota: Si eXiste observaciones
adquisiciones y contrataciones para que sean subsanadas.

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe el documento base de licitación y subsana las
observaciones si las hubiere.
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Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Solicita al señor Ministro a traves de la Dirección General de
Centros Penales la firma del documento base de licitación y
del aviso de convocatoria a la participación del proceso.

Ministerio de Justicia
y Seguridad Pública

Recibe, verifica, firma y remite el documento base de
licitación y aviso de convocatoria a la participación del
proceso a la Dirección General de Centros Penales.

10
Dirección General
de Centros Penales

Recibe firmado el documento base de licitación y aviso de
convocatoria a la participación del proceso.

Remite al BCIE para No Objeción.

11

Banco
Centroamericano de

Integración
Económica

Emite No Objeción.

12

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe No Objeción, se solicita a la Dirección General de
Centros Penales la asignación de fondos para la publicación
del aviso de convocatoria a la participación del proceso.

Elabora las invitaciones de participación en el proceso a los
países socios del BCIE.

13
Dirección General
de Centros Penales

Asigna fondos para la publicación del aviso de la convocatoria
a participar en el proceso.

14
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Se realizan las siguientes publicaciones:

5. Publicación en la prensa del aviso de convocatoria de
participar en el proceso.

6. Publicación del proceso en la plataforma de
COMPRASAL.

Creación del Comité Ejecutivo de Licitación o Concurso

15
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Elabora propuesta de candidatos que conformará el comite
ejecutivo de licitación o concurso, y solicita al Director
General de Centros Penales los candidatos idóneos para

nombramiento delcomplementar el comite; y el
administrador del contrato.

16
Director General de

Centros Penales

Recibe, complementa y aprueba la propuesta de los
miembros que conformaran el comite ejecutivo de licitación
o concurso, y nombra al administrador del contrato.
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17

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe la autorización de los miembros que conformarán el
comite ejecutivo de licitación o concurso y el nombramiento
del administrador del contrato.

Remite al area jurídica información para que elabore acuerdo
de nombramiento.

18 Area Jurídica

Recibe información y elabora acuerdo de nombramiento del
comite ejecutivo de licitación o concurso y del administrador
del contrato.

Se remite acuerdo de nombramiento del comite ejecutivo de
licitación o concurso y del administrador del contrato a la
Dirección General de Centros Penales, anexando la
documentación complementaria.

19
Dirección General
de Centros Penales

Recibe, reVisa y envía para firma al Ministro de Justicia y
Seguridad Pública.

20
Ministro de Justicia y

Seguridad Pública

Recibe y firma acuerdo de nombramiento del comite
ejecutivo de licitación o concurso y del administrador del
contrato.

Lo remite a la Dirección General de Centros Penales.

21
Dirección General
de Centros Penales

Recibe los documentos firmados por el señor Ministro y los
remite a la UEP.

22

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe los documentos firmados por el señor Ministro.

Informa al BCIE de la acreditación del comite ejecutivo de
licitación o concurso a traves de la Dirección General de
Centros Penales.

Evaluación de ofertas (Sobre #1 presentación de la propuesta y documentos de
precalificación y sobre #2 oferta técnica)

23
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Elabora formato de evaluación para el comite. (cuadro
comparativo de oferta).

24
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe las Ofertas de las diferentes empresas.

Procede a la apertura del sobre N01 de las empresas ofertantes.

Elabora, firma y entrega de acta de la apertura del sobre N01
a las empresas Ofertantes.
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25
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Convoca al Comite Ejecutivo de Licitación o Concurso a
evaluar los sobre N01 y N02 de las ofertas presentadas.

26
Comite Ejecutivo de

Licitación o
Concurso/UEP

Evalúa las ofertas según el formato y proponen a la empresa
que cumplen con todos los criterios de evaluación y que
posterior pasen a la etapa evaluación económica.

Nota: Si hubiese observación de la comisión a los oferentes
se procede a la subsanación para concluir la evaluación.

27

Area de
Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe información del comite y elabora informe de
evaluación.

Terminado el informe de evaluación se convoca al Comite
para que revise, apruebe y firme.

28
Comite Ejecutivo de

Licitación o
Concurso/UEP

Firman el informe de evaluación que sera remitido al BCIE
para solicitar No Objeción.

29
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Prepara expediente para solicitar No Objeción al BCIE y lo
remiten a la Dirección General de Centros Penales.

El expediente debe de contener los siguientes documentos:

5. Informe de Evaluación
6. anexos.

30
Dirección General
de Centros Penales

Recibe y remite al BCIE para No Objeción.

31

Banco
Centroamericano de

Integración
Económica (BCIE)

Reciben, revisan y emiten No Objeción solicitada.

Nota: Si se encontrasen observaciones se remite para
subsanarlas.

32
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe No Objeción.

Remite al área juridica información para que elabore la
resolución

33 Area Jurídica
Recibe información y elabora resolución del Sobre #1
presentación de la propuesta y documentos de precalificación
y sobre #2 oferta tecnica.
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Se remite resolución anexando la documentación
complementaria a la Dirección General de Centros Penales
para solicitar firma al señor Ministro.

34
Dirección General
de Centros Penales

Recibe, revisa y lo remite para firma al Ministro de Justicia y
Seguridad Pública.

35
Ministro de Justicia y

Seguridad Pública

Recibe y firma resolución del Sobre #1 presentación de la
propuesta y documentos de precalificación y sobre #2 oferta
tecnica.

Lo remite a la Dirección General de Centros Penales.

Nota: Si eXisten observaciones se remite a la Dirección
General de Centros Penales para subsanarlas.

36
Dirección General
de Centros Penales

Recibe resolución del Sobre #1 presentación de la propuesta
y documentos de precalificación y sobre #2 oferta tecnica,
firmados por el señor Ministro y los remite a la UEP.

37
Área de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe resolución del Sobre #1 presentación de la propuesta
y documentos de precalificación y sobre #2 oferta tecnica,
firmados por el señor Ministro.

Elabora y remite notificación de resolución debidamente
firmada a las empresas ofertantes.

Publicación de la Resolución en:

J Plataforma de COMPRASAL.

Se notifica al BCIE a traves de la Dirección General de
Centros Penales la resolución.

NOTA: si los ofertantes formularan consultas, protestas y
recursos, la presentación de estos tiene el efecto de suspender
el proceso de adquisición hasta que la misma sea resuelta.

Evaluación de ofertas (Sobre #3 oferta económica)

38
Área de

Adquisiciones y
Contrataciones

Elabora y remite convocatorias de apertura del sobre No3 a
las empresas ofertantes

Elabora formato de evaluación para el comite. (cuadro
comparativo de oferta).
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39
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Procede a las aperturas de los sobres No3 de las empresas
ofertantes.

Elabora, firma y entrega de acta de la apertura del sobre No3
a las empresas Ofertantes.

Convoca al Comite Ejecutivo de Licitación o Concurso a
evaluar los sobre No3 de las ofertas presentadas.

4o
Comite Ejecutivo de

Licitación o
Concurso/UEP

Evalúa las ofertas según el formato y proponen ser adjudicada
a la empresa mas conveniente.

Nota: Si hubiese observación de la comisión a los oferentes
se procede a la subsanación para concluir la evaluación.

41
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe información del comite y elabora informe de
evaluación económica y selección de propuesta más
conveniente.

Terminado el informe de evaluación se convoca al Comite
para que revise, apruebe y firme.

42
Comite Ejecutivo de

Licitación o
Concurso/UEP

Firman el informe de evaluación que será remitido al BCIE
para solicitar No Objeción.

43
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Prepara expediente para solicitar No Objeción al BCIE y lo
remiten a la Dirección General de Centros Penales.

El expediente debe de contener los siguientes documentos:

3. Informe de Evaluación
4. anexos.

44
Dirección General
de Centros Penales

Recibe y remite al BCIE para No Objeción.

45

Banco
Centroamericano de

Integración
Económica (BCIE)

Reciben, revisan y emiten No Objeción solicitada.

Nota: Sl SC encontrasen observaciones SC remite El la

Dirección General de Centros Penales para subsanarlas.

46
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe No Objeción.
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Remite al área juridica información para que elabore la
resolución de adjudicación (oferta económica y selección de
propuesta más conveniente).

47 Area juridica

Recibe información y elabora resolución de adjudicación
(oferta económica y selección de propuesta más
conveniente).

Se remite resolución anexando la documentación
complementaria a la Dirección General de Centros Penales
para solicitar firma al señor Ministro.

Elabora contratos.

48
Dirección General
de Centros Penales

Recibe, reVisa y envía la resolución de adjudicación (oferta
económica y selección de propuesta más conveniente) para
firma del señor Ministro.

49
Ministro de Justicia y

Seguridad Pública

Recibe y firma Resolución.

Lo remite a la Dirección General de Centros Penales.

Nota: Si eXisten observaciones se remite a la Dirección
General de Centros Penales para subsanarlas.

50
Dirección General
de Centros Penales

Recibe Resolución firmada por el señor Ministro y los remite
a la UEP.

51
Área de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe Resolución firmada por el señor Ministro.

Elabora y remite notificación de resolución debidamente
firmada a las empresas ofertantes.

Publicación de la Resolución en:

J Plataforma de COMPRASAL.

Se notifica al BCIE a traves de la Dirección General de
Centros Penales la resolución.

NOTA: si los ofertantes formularan consultas, protestas y
recursos, la presentación de estos tiene el efecto de suspender
el proceso de adquisición hasta que la misma sea resuelta.

52
Área de

Adquisiciones y
Contrataciones

Solicita documentación para firma de contrato a la empresa
adjudicada.
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Elabora cuadros de adjudicación de ofertas y se remite para
solicitar firma al adjudicatario designado por acuerdo
Ministerial.

Nota: El Adjudicatario designado por acuerdo Ministerial
recibe, revisa, firma y remite a la UEP el cuadro de
adjudicación de ofertas.

53 Empresa adjudicada Envía documentación.

54
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Recibe, revisa y valida la documentación presentada por la
empresa adjudicada junto con el área jurídica.

Se convoca a las empresas adjudicadas a firma de contrato.

Se remite los contratos firmados por las empresas adjudicadas
a la Dirección General de Centros Penales para solicitar firma
del señor Ministro.

55
Dirección General
de Centros Penales

Recibe, revisa y envía para firma los contratos al señor
Ministro.

56
Ministro de Justicia y

Seguridad Pública

Recibe, revisa y firma los contratos.

Remite los contratos a la Dirección General de Centros
Penales

Nota: Si eXisten observaciones se remite a la Dirección
General de Centros Penales para subsanarlas.

57
Dirección General
de Centros Penales

Recibe los contratos y los remite a la UEP.

58
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Se recibe el contrato firmado por el señor Ministro.

Distribuye a las partes involucradas copia del Contrato
debidamente legalizado.

59
Area de

Adquisiciones y
Contrataciones

Solicita a la Dirección General de Centros Penales la
asignación de fondos para la publicación del aviso de
adjudicación del proceso.

60
Dirección General
de Centros Penales

Asigna fondos para la publicación del aviso de la adjudicación
del proceso.
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Se publica a la empresa adjudicada en los siguientes medios
Area de de comunicación:

61 Adquisiciones y
C . 5. Plataforma de COMPRASAL.ontratac1ones

6. En Prensa nacional.

Area de
62 Adquisiciones y

Contrataciones

Da seguimiento al proceso de recepción y cumplimiento de
garantías del bien o servicio.

OBSERVACIONES: En el caso que una empresa participante interponga PROTESTA, se debe
tomar en cuenta las Normas para la aplicación de las politica para la obtención de bienes, obras,
servicios y consultoría con recursos del BCIE.

El proceso debe ser evaluado y adjudicado en los 120 días calendarios; los otros 30 dias calendarios
de la garantía de mantenimiento de las ofertas, son para legalizar firma y tramite de fianza de fiel
cumplimiento de contrato.
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Procedimiento: Pago a consultores del BCIE

Propósito del Procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.
Unidad Responsable de Ejecución:
Financiera) .

Unidad Ejecutora del Programa (UEP) (Area

No. Responsable Descripción

Consultor/a
Elabora y remite informe mensual con su respectiva factura al
administrador de Contrato.

Administrador de
Contrato

Recibe, revisa, da Visto bueno al informe y la factura.

Elabora acta de recepción de informe.
Administrador de

Contrato/consultor/
a

Firman el acta de recepción de informe.

Administrador de
contrato

Elabora memorando en el cual remite informe, factura y acta
de recepción a la Unidad Secundaria Financiera (USEFI),
para tramitar el pago correspondiente.

Unidad Secundaria
Financiera

Recibe la documentación respectiva y se lo asigna al área de
tesorería (USEFI).

Area de Tesorería
(USEFI)

Recibe los documentos (informe, factura y acta de recepción)
y los remite al area financiero del BCIE.

Area Financiera
reVisa los solicitaRecibe,

presupuestario al area de presupuesto de la USEFI.
documentos, compromiso

Area de presupuesto
de la USEFI

Revisa los documentos y aprueban el compromiso
presupuestario.

Area Financiera

Recibe el compromiso presupuestario e ingresa el registro
correspondiente al módulo de tesorería en el SAFI.

autorización del registro delSolicita compromiso
presupuestario al área de tesorería de la USEFI.
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Area de tesorería de10 la USEFI Autoriza el registro del comprom1so presupuestario.

Autorizado el registro se procede a la impresión en el SAFI
del Quedan correspondiente.

Elabora solicitud de cuota y lo remite a la Dirección General
11 Area Financiera de Tesorería del Ministerio de I-Iacienda.

Entrega documentos originales al área de contabilidad de la
USEFI.
Archiva copia de la factura y acta de recepción.

Dirección General
de Tesorería del . , , . .

12 . . . Comunican v1a correo electronico el pago correspondiente.
Minister1o de

Hacienda

13 Área Financiera Registra en el SAFI propuesta de pago.

Clave: MOUEP—BCIE—O8
Procedimiento: Desembolso de la obra ejecutada por la empresa supervisora.
Propósito del procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.
Unidad responsable de ejecución: Unidad Ejecutora del Programa (Área de Ingeniería).
No. Responsable Descripción

Elabora informe mensual de actividades y factura
correspondientes a la Unidad Ejecutora del Programa.
Recibe y verifica si los documentos cumplen lo requerido.
Elabora acta de aprobación y lo remite a la USEFI para el
tramite de pago adjuntando los documentos
correspondientes.
Recibe y verifica el informe de actividades, estimación, acta

Unidad Secundaria y factura, para realizar el desembolso.
Ejecutora Financiera Lo remite al Área Financiera de la Unidad Ejecutora del

Programa.
Recibe y verifica el informe de actividades, estimación, acta

4 Área Financiera y factura, para realizar el desembolso correspondiente en el
SAFI.

1 Empresa supervisora

2 Área de Ingeniería
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Procedimiento: Desembolso de la obra ejecutada por la empresa contratista.
Propósito del procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.
Unidad responsable de ejecución: Unidad Ejecutora del Programa (Área de Ingeniería).
No. Responsable Descripción

Empresa contratista Elaboran y remiten informe de actividades, estimación del
periodo a la empresa supervisora.

Empresa supervisora

Recibe y emite aprobación del informe de actividades y
estimación correspondiente.
Remite los documentos anteriores a la Unidad Ejecutora del
Programa.

Area de Ingeniería

Recibe y verifica si los documentos cumplen lo requerido.
Elabora acta de aprobación y lo remite a la USEFI para el
tramite de pago adjuntando los documentos
correspondientes.
Solicita a la empresa contratista que remita factura a la
Unidad Secundaria Ejecutora Financiera correspondiente al
periodo incluido en el informe de actividades.

Unidad Secundaria
Ejecutora Financiera

Recibe y verifica el informe de actividades, estimación, acta
y factura, para realizar el desembolso.
Lo remite al Área Financiera de la Unidad Ejecutora del
Programa.

Area Financiera
Recibe y verifica el informe de actividades, estimación, acta
y factura, para realizar el desembolso correspondiente en el
SAFI.
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Procedimiento: Liquidación de la obra de la empresa contratista.
Propósito del procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.
Unidad responsable de ejecución: Unidad Ejecutora del Programa (Área de Ingeniería).
No. Responsable Descripción

Empresa contratista
Elabora informe final de actividades, estimación de cuenta
final (liquidación) y presenta garantía correspondiente para
remitirlas a la empresa supervisora.

Empresa supervisora
Recibe, revisa y aprueba la documentación (informe final,
estimación de cuenta final (liquidación) y garantía) y lo
remite a la UEP.

Area de Ingeniería
Reciben, verifica y elabora dictamen tecnico sobre la
liquidación de la obra y remite los documentos al
Coordinador de la Unidad Ejecutora del Programa.

Coordinador de la
Unidad Ejecutora del

Programa

Recibe y remite la liquidación con el dictamen tecnico del
administrador de contrato y solicita al área jurídica que
elabore el borrador de la modificativa del contrato.

Area Jurídica

Elabora el borrador de la modificativa del contrato.

Remite a la Dirección General de Centros Penales el
borrador de la modificativa, liquidación y el dictamen
tecnico del administrador de contrato para que se envie al
MJSP.

Dirección General de
Centros Penales

Recibe, verifica y da visto bueno a la liquidación, dictamen
tecnico y al borrador de la modificativa del contrato.

Remite al Ministro de Justicia y Seguridad Pública para su
aprobación.

Ministro de Justicia y
Seguridad Pública

Recibe, verifica y firma la modificativa final y la remite,
junto a la liquidación legalizada a la Dirección General de
Centros Penales.

Dirección General de
Centros Penales

Recibe y remite a la Unidad Ejecutora del Programa.

Area Financiera
Recibe copia de liquidación legalizada y modificativa final
para su respectivo tramite. Y solicita a la empresa contratista
la emisión de la factura.

Coordinador de la
Unidad Ejecutora del

Programa

Remite al Consejo de Ministros la modificativa final
legalizada dentro de los tiempos establecidos
contractualmente.
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Procedimiento: Liquidación de la obra de la empresa supervisora.
Propósito del procedimiento: Especificar las responsabilidades dentro del procedimiento.
Unidad responsable de ejecución: Unidad Ejecutora del Programa (Área de Ingeniería).
No. Responsable Descripción

2 Empresa supervisora
Elabora informe final de actividades, garantía
correspondiente y factura.

Area de Ingeniería

Reciben, verifica y elabora dictamen tecnico sobre la
liquidación del contrato de la empresa supervisora y remite
los documentos al Coordinador de la Unidad Ejecutora del
Programa.

Coordinador de la
Unidad Ejecutora del

Programa

Recibe y remite la liquidación con el dictamen tecnico del
administrador de contrato y solicita al área jurídica que
elabore el borrador de la modificativa del contrato.

Area Jurídica

Elabora el borrador de la modificativa del contrato.

Remite a la Dirección General de Centros Penales el
borrador de la modificativa, liquidación y el dictamen
tecnico del administrador de contrato para que se envie al
MJSP.

Dirección General de
Centros Penales

Recibe, verifica y da visto bueno a la liquidación, dictamen
tecnico y al borrador de la modificativa del contrato.

Remite al Ministro de Justicia y Seguridad Pública para su
aprobación.

Ministro de Justicia y
Seguridad Pública

Recibe, verifica y firma la modificativa final y la remite,
junto a la liquidación legalizada a la Dirección General de
Centros Penales.

Dirección General de
Centros Penales

Recibe y remite a la Unidad Ejecutora del Programa.

Area Financiera
Recibe copia de liquidación legalizada y modificativa final
para su respectivo tramite.

Coordinador de la
Unidad Ejecutora del

Programa

Remite al Consejo de Ministros la modificativa final
legalizada dentro de los tiempos establecidos
contractualmente.
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El presente manual entrará en Vigor una vez aprobado por la autoridad y deja sin efecto todo
manual autorizado con anterioridad.
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Daniel Alberto Toloza Hidalgo

Jefe de Unidad de Planificación

Revisado / Visto bueno

Osiris Luna Meza

Viceministro de Justicia y Seguridad Pública

Director General de Centros Penales
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Desembolso del Fondo Rotatorio

Area Financiera
Dirección General de

Tesorería—MH

Dirección de Inversión y
Crédito Público—MH

Asistente de la Unidad

Ejecutora
Dirección General de

Centros Penales
Unidad Ejecutora del

Programa

C mo D
¿

Elabora y actualiza informe de
control de fondo rotatorio

i
Consolida copias de facturas

canceladas relacionadas al
monto a desembolsar

l
Actualiza formato (F1, F2 y

F3), con la información de las
facturas canceladas

l
Elabora formato de

composición de desembolso

l
Solicita a la Dirección General
de Tesorería del Ministerio de
Hacienda estado de cuenta del

préstamo BCIE

Remite estado de cuenta
bancaria

Compara informe de control
de fondo rotatorio con el A
estado de cuenta bancaria

l
Elabora informe conciliación
bancaria y elabora formato de

solicitud previa

l
Actualiza el Plan Global de

Inversión (PCI)

l
Elabora oficio solicitando la

emisión de pagaré por el
monto a desembolsar

V Reinite el pagaré al BCIE

í

Consolida la documentación

Recibe documentación y
agrega documentación

de los procesos ejecutados
r relacionada a las condiciones

previas requeridas por el
BCIE

l
Elabora oficio para remitir

los documentos a la
Dirección General de

Centros Penales

Revisa, firma la
documentación y la remite a

la Unidad Ejecutora del
Programa

Recibe, verifica que todo
esté en orden y

posteriormente lo remite al
BCIE

1c 3
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Orden de Cambio

Empresa Constructora Empresa Supervisora Administrador del Contrato
Director General de Centros

Penales
Ministerio de Justicia y

Seguridad Pública Area Jurídica Unidad Ejecutora del
Pro grama

I INICIO I

V

Solicita la autorización de la
elaboración de la orden de

cambio a la Empresa
supervisora

‘V

Recibe, revisa y aprueba la
elaboración de la orden de

cambio.

Recibe, revisa da Visto

‘V bueno y realiza un —
dictamen técnico

Se pronuncia ante la
solicitud de la orden de

cambio y la remite al
administrador de contrato

I
Recibe la pronunciación a
la solicitud de la orden de

cambio y traslada la
información para elaborar

orden de cambio

Recibe la información,
elabora la orden de cambio
yla remite a la Dirección

General de Centros
Penales

I
Recibe, revisa y traslada la

orden de cambio al

Seguridad Pública para
someterla a firma

Ministro de Justiciay —

Firma y remite la Orden
de cambio a la Dirección

General de Centros
Penales

i
Recibe la orden de

cambio firmada y la remite
a la Unidad Ejecutora del

Programa

‘V

Recibe y distribuye la
Orden de cambio Firmada

a los involucrados

FIN
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Adquisición y/n contratación de bienes y servicios bajo la modalidad de Comparación de Precios (CP) y/o Libre Gestión (LG).

C d' d d l U 'd d ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' 'Unidad Solicitante of“ ma or e a m a Area de Adquisiciones y Umdad Secnndarla Ejecutora Unidad Solicitante Dirección General Mu—nstre de Jllstlela y Comisión evaluadora/UEP Comisión Evaluadora Banco Centroamericano de Adjlldlcatal’lo designado por
EJ ec tom del Prograrna Contrataciones Financiera (USEFI) Segunda—1d Publica acuerd., , . . , 13m resa ad'udicadaIntegracion ECOnonuca o Ministerial P J

INIOO

Emnn. rulucnnucnto du
Cumpm y lu mmm Unnm

Elcrutom ¡(c1 Prugmum

Rcubc. ¡mn y ¿algun ¿1 zum dc
Adqlusluuum y Lontntuuoucx

p nn «(Ar nmn JJ pmm

R mn» cl mnmnnmm y
m la ccrnfimuónn « s s .l R CHHIC LcnlhrAuonprcxupuomrm k. k A. P mm wuomrm A 1.\ UEl’Sunmhnd Elcuxmn Fuuuucm '

’USEFI)x

—I
'1hc rcrufirnuón Rmnn mm cl dnuumcnm dnmm, c131 Ym vnm bucno dcl mnnnn nc

cr‘crcm-n TDR) y/o

R m
Prcsupuca mm término

dc manu-¡n (TDR) y/o
0pn15uumm¡(«unn ET) 5

sohuu cl vnm Inn-nn dc 14
nnnm mln-nana

r (
cxpccmcnuunm [ócmrm (ET) y

lo n'uutc e. lA UEl’

Rcubc cl término dc mbmnn.
(TDR) y
[écmcm (ET). x mhaH n
u

o mpccniuunncx

ncrmuuno u 1A» lmlncrc

bom mmn e. t c L
quc ('umbrumú c

quruuvo y mln-¡m «¡1 1
Ccncml 1m nnntnmm ¡dóncm
pm complcmcnmr c Count

cl ¡ombmuucum dc]
“nnnmnninr a» 1A orden dc

compu y/n mnmm

RL - vc complclncnm y Apruclmhrcrtnr ,npncm ¡lc 1m numnbrox quc
m

n
1. ¡n

¡Jrnmmn cl rm (é qcnltnnx
x nmubn «¡1 ¿Llummniulm' dc A
orden dc unupm \/U mmm»

n: y

Rcubc 1A Autunuuón du los
uucxnbn» qm nonfin'umxúu cl

cnuutc qcruuvn v L
nomlwmmultu m Jduunhtmdor

dc 1 a orden dc compra 3 m
Q nnnnn.

Rcmnn JJ Arca Jurídlm
.nrnrnn‘umn 1mm que c «¡1mm

Jrucnln dc numbmnncnto

Rcubc. [cum y emi '
V 4». . n e

\ ¿1M cgundnd..Púbhm ¡un ¡mm

Rumba y ¡mm ¿cundo dc
nomhmnucnu) «a tonnté

qu nuvo y del nlnnnmnnm «lc
A. ohh-n «n- unnpm y/o Loutmm

Rumbo 1m dorumcntm fimmnim
P

¡{cube 1m nlnuuucntm firmado»
. ‘ ‘ '1 3or cl scnor Nhunrm 1 ¡ .. n AAIIIHA y“

rcnntc J lil UEP

En xmuío» y Mmmm 1m
Término «|Cllcfl'l’c1Ku5/n
Espcufiuuoum Tecnnn ¿o

protulc n ¡mb n-mm un
COMPRAS/K o A mumcmncx

dxrcvm A mnmlnm

¡{cube Lu Oltrux dc m
difucurcs unpmn

ElAbom (mmm; dc cxullmuón
pm la (Ïommún. (uudro

Cumpnmuvo ¡(e oftrm)

(:unwxd A annn kn- L qlúa ns oferms según c1
Comisión Evalumíum n mnnr V forumto y proponen J ln cmlwr

nm“ lnqor m1 nm

Rcubc mtbmmuóu dc lx
(:(Hluslóll x c ¿bum mfiumc «lc

u món. Tcmnnkulo 'l
m urmc ¡lc cmhmuún sc

Cunu pam que
' nuc

L

m J la Cmnmón
vm. 4 mcbu \' fi

;
¡c

am c1 nn‘nnnc dc cxnluduón
L u sm rcunndo _.1 BCIE pm

m ¡nur Nu (Hycuón

Ehnnm cl borndnr dc 1A om
g u Comp“ y 1‘

pm rcmmr 4
(Nncuón

A

Lun
pm cxpnbnnm
m: E A. No

Rcubcn x rcnnlcu ¿1 BCIE pn. Reciben, revlmn y euuten No
No unn-unn (Ïbjtí. ón \<)1K unn

¡{cube Nn (Nucuón v mm“
Clmdrox dc müudnuu'iún dc

nr‘mm > ¡lc
fix'um 41 Adjudlumnu designado

por .Kucldo Mnnmnn

Recibc, mm y r m.) cl cuadro
de Adjunluxn'xón .n» ufcmlx

Nnm’nn A 1‘. mupn‘m Anhuxhnuh
x mhnm 1 '

nmn ¡lc ronzmtu

Envía ducumcnmuón

cnnmm n 1k. cmprcn mmm-nm
pm rnnn dc 14 Oldcn dc

mmpm y A) (Jmmuw

Dunlmc n 1m ¡“no
nwnhnmln nop“ dc 1A Onion

K c (oulpn y/o :nnmm
dcbnhmcntc lcgulludo

Pubhu un (ZUMI’RASAL 14
cmprcm Aug, uan-nm

y. wguumcntu ul promo dcI
rcccpuón y rumlwlnmcnm dc
gmnznn «(cl lncn o mmm

an‘nn n n cmprcm Jduuümnh
y mhnm nlorumcnmcnon ¡mm

firum ¡lc ronzmtu



DIRECCIÓN
GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Licitación Pública Internacional (LPI) y Concurso Público Internacional (CPI)
(Elaboración, No Objeción y publicación del documento base de licitación o concurso)

Unidad Solicitante
Coordinador de la

Unidad Ejecutora del
Programa

Área de Adquisiciones y
Contrataciones

Unidad Secundaria
Ejecutora Financiera

(USEFI)

Ministerio de Justicia y
Seguridad Pública

Dirección General de
Centros Penales

Banco
Centroamericano de

Integración Económica

l INICIO j

V

Elabora
requerimiento de

Asigna al área de
adquisiciones y

comp ra

Recibe, revisa el
documento base de

S olicita la
certificación

contrataciones para
dar inicio al proceso

Remite
Certificación

presupuestaria a la
USEFI

Presupuestaria a la
UEP

Elabora el aviso de
publicación y

elabora documentolicitación, da su ‘
Visto bueno y lo
remite a la UEP

base de licitación

Solicita al señor
Ministro a traves de

Firma los
documentos base de

la DGCP la firma
de los documentos

Remite al BCIE
licitación y aviso de

convocatoria
para No Objeción. ‘V Emite No Objeción

l
Solicita a la DGCP

la asignación de
fondos para la Asigna fondos para

publicación del
aviso de

convocatoria

F la publicación del
aviso

l
Realiza la

publicaciones: en la
prensa,

COMPRASAL,
UNDB Online y

embajadas o
consulados de los
países socios del

BCIE



DIRECCIÓN
GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Licitación Pública Internacional (LPI) y Concurso Público Internacional (CPI)
(Creación del Comité Ejecutivo de Licitación o Concurso)

Área de Adquisiciones y Director General de
Contrataciones Centros Penales

Ministro de Justicia y
Area Jur1d1ca Seguridad Pública

Complementa y
aprueba la propuesta

de los miembros

Elabora propuesta de
candidatos que

conforrnará el comite
ejecutivo de licitación V que conformaran el

o concurso comite Y nombra al
administrador del

\/\ contrato

V Elabora acuerdo de
Remite al área nombramiento del

juridica información comité ejecutivo de
para que elabore > licitación o concurso

acuerdo de y del administrador
n01nbramiento del contrato

VF
Envía para firma al comité ejecutivo de

Finna acuerdo de
nombramiento del

Ministro de Justicia > licitación o
y Seguridad Pública concurso y del

administrador del
COHÍÏQIO

‘V

Informa al BCIE de
la acreditación del Reabe 105

documentoscomité ejecutivo de 4
licitación o firmados y los

remite a la UEP
CODCUÏSO



DIRECCIÓN
GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Licitación Pública Internacional (LPI) y Concurso Público Internacional (CPI)
Evaluación de ofertas (Sobre #1 presentación de la propuesta y documentos de precalificación y sobre #2 oferta técnica)

Área de Adquisiciones y
Contrataciones

Comité Ejecutivo de
Licitación o Concurso/

[JEP

Dirección General de
Centros Penales

Banco
Centroamericano de

Integración Económica
(BCIE)

Area Jurídica Ministro de Just icia y
Seguridad Pública

(É)
Elab o ra fo rniato de
evaluació n pa ra el

c o 111i té

Procede a la
apertura del sobre

N01 de las enipresas
ofertantes

Elabora, firnia y
entrega de acta de la

apertura del sobre

(:0I1VOC'J al (Zonïité
Ejecutivo de
Licitación o

Evalúa las ofértas
según el forniato y

proponen a la
CÉoncurso a evaluar

los sobre N01 y
0')

ernpresa que
cuinplen con todos

los criterios

Elab o ra i nfo I'lllC d e
Fi rinan el i nfo I'lllC
d e e va luac ión qu e

evaluación F sera reniitido al
BCIE para solicitar

No (Übjeción

i
Prepara expediente

Reinite al B CIE
Reciben, revisan y

F enn'ten Nopara solicitar No
(Übjeción al BCIE para No (Óbjeción (Übj eción solicita da

i
Recibe No

C)b_jeción y retnite
al area juridica

Elabora resolución
del Sobre #1 y

info rinació n p ara
que elabore la

resolución

Elabora y retnite
notificación de

resolución

Recibe, revisa y lo
I'ClllítC para firina al A

sobre #2

Ministro d e Justi ci a
y Segurid ad Publi ca

Firnia resolución
del Sobre #1 yV

Fi 1'111 ados p or el

sobre #2

señor Ministro los Ñd ebi da nie nte 4
firnlad a a las

enip r esa s ofertantes

Publi ca ci ón de la
R esolución en:
C CÓMPRASAL,

UND B C)nline y a
las enibajad as o

c o nsulad o s d e lo s
paises socios del

BC IE

l
Se notifica al BCIE

a través de la
Dirección General
de Centros Penales

la resolución

Ci)

rernite a la UEP



DIRECCIÓN
GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Licitación Pública Intemacional (LPI) y Concurso Público Internacional (CPI)
Evaluación de ofertas (Sobre #3 oferta económica)

- ,0 Et? Jecutivo de Dirección General de Centroamericano de r , _ Ministro de Justicia y - -Ï t o . , , . Area Juridica . , . Empresa adjudicadaE Centros Penales IntegracIon Economica Seguridad Publica
(BCIE)

Área de Adquisiciones y
Contrataciones

Elabora y raitc
convocatorias dc
apertura d el S()l’)1‘€

° a las Ciiipi-Csas
ofCi-taritcs

Evalúa las ofertasElalñora‘ firilla y , s_ segun e [orniaLoC11tna dC a (ta dC la * prop onCn sCr
adjudicada a la

C nlp rosa 111as
\_/—\ c. 011VC Inc ntC

Vapertura d el S()l’)1‘€
N O3

Elabora inforniC d C
CValu ación Firnlali cl iriforiilc

econólnica dc cvaluacion quc
‘ Ccciói) dC > sora [Cnnúg o al

propucsta infls
coliveliieliLe

i
[’rcpa ra CXpCdiCi‘itC [{CcilñC y rCnlitC al [{CciláCri. rCVisa 11 y

para solicitar No > LSCZIE para No > CinitCn No
C)bjCción al BC IE C)bjccióii C)bjCción solicitada

I
l

K C 111i tC

BQÏIE para solicitar
C) ñjCcióii

ju rídic a infonnac ió 11
para que Clal)orC la

rcsoluciól) dc
Elal) o ra resolu Ció 11

d c a dju d i ca ci ón
ad_¡ u d ic a cion

ví a la rcsolu ción
d c adju d i ca ci ó 11 p ara

irilia d el s eñor
Ministro

A

V R e cibc y finn a
R c s- olu c.i ón

E131» om y reilii Le
notificación dc , . ,

rc 5 olu c 1 ó ¡1 [K C ci lñC [K Csol L1 ci o 11
¿EN ¡1.11¡¡.=n¡e A firnlada por c1 sCñor

Ministro y los
firnlada A) LIQ rciilitc a la UEÍ’cnipi-Csas otcrtantCs

I’ ubli ca ci ó 11 dC la
[K CscnlI] ci C311 c 11:
(ÉCÓMPRASAL,
UNI) L5 Lvlllillk‘

EllVi C) d C rcscïll] cin/511
y a las embajadas o
consulados d C los
paíscs socios del

S olicita
d (>CL1111 enta ci ó 11 para
firnla dC colitrato '

la Cniprcsa
adjudicada

Elab o ra c L1 ad ros d C
a dj L1 d ic ac ió 11 d C

ofCi-tas y sc rciilitc
para solicitar tirnla

al a dj u di ca ta r1 o
d csigllad o

ac L1 c‘rd o MiliisLerial

‘ E11v1a
d o cu 111 C 11 n) c1 ó 11

[K C ci [3C y Va lid a la

adjudicadas a iirllia
k‘ ('Lïlltl‘ntcü

{culito s - -
-

[{Ccilñc. rcvisa y
contratos tirinados a j ,} . A, f Y 1 .1 1:)C‘ (j I’ l inVia pa ia irnla osi w 4 3; ; V p.1. _ 1‘ ¡r l contraLos al senorsolicitar firnla d cl . » .F , A Ministro.

scilor Ministro

[{Ccilñc. rcvisa y
firnia los contratos

V

)istribuyC i
partos involucradas [{CcibC los colitratos

' los reiliiLc‘ a la
U

1C ga liz ado

S (>liCiLa a la [>C (EP
la a si gllaci o 11 d c Asiglla fond o s pa ra

V la p ubl ic a ción d Cl
p ul)li cación del

aviso

S c p 11 blic a a la
Chip r Csa a dj u di ca da

Ci‘ivio c C
adjudicación a las

C111 aj adas o
consulados d C los
paíscs socios delS a

1:)a scgunmcmo al
p 1L

cu niplilniciito d
garantias ¿e l)ieli o

servicio



DIRECCIÓN
GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Licitación Pública Nacional (LPN) y Concurso Público Nacional (CPN)
(Elaboración, No Objeción y publicación del documento base de licitación o concurso)

Unidad Solicitante
Coordinador de la

Unidad Ejecutora del
Programa

Area de Adquisiciones y
Contrataciones

Unidad Secundaria
Ejecutora Financiera

(USEFI)

Ministerio de justicia y
Seguridad Pública

Dirección General de
Centros Penales

Banco
Centroamericano de

Integración Económica

1 INICIO j

V

Elabora
requerimiento de

Asigna al área de
adquisiciones y

c omp ra

Recibe, revisa el
documento base de

Solicita la
certificación

contrataciones para
dar inicio al proceso

Remite
Certificación

presupuestaria a la
USEFI

Presupuestaria a la
UEP

Elabora el aviso de
publicación y

elabora documentolicitación, da su ‘
Visto bueno y lo
remite ala UEP

base de licitación

Solicita al señor
k Ministro a través de

Firma los
k documentos base de

V la DGCP la firma
de los documentos

k Remite al BCIE
V . . ., .licitac1on y av1so de

convocatoria
V para No Objeción. > Emite No Objeción

l
Solicita a la DGCP

la asignación de
fondos para la Asigna fondos para

publicación del
aviso de

convocatoria

> la publicación del
aviso

Realiza la
publicaciones: en la

prensa y
COMPRASAL



DIRECCIÓN
GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Licitación Pública Nacional (LPN) y Concurso Público Nacional (CPN)
(Creación del Comité Ejecutivo de Licitación o Concurso)

Área de Adquisiciones y Director General de
Contrataciones Centros Penales

Ministro de Justicia y
Area Jur1d1ca Seguridad Pública

Complementa y
aprueba la propuesta

de los miembros

Elabora propuesta de
candidatos que

conformará el comité
ejecutivo de licitación V que conformaran el

o concurso comite Y nombra al
administrador del

\/\ contrato

V Elabora acuerdo de

Remite al área n01nbramiento del
jurídica información comite GJGCutO de

para que elabore > licitación o concurso
acuerdo de y del administrador

nombramiento del contrato

VF
Envía para firma al comité ejecutivo de

Firma acuerdo de
nombramiento del

Ministro de Justicia r licitación o
y Seguridad Pública concurso y del

administrador del
contrato

Informa al BCIE de
la acreditación del Rec1be lOs

. , . . A documentos
comite €J€Cut1VO de Ñ

licitación o firmados y los
remite a la UEP

CODCUI'SO



DIRECCIÓN
GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Licitación Pública Nacional (LPN) y Concurso Público Nacional (CPN)
Evaluación de ofertas (Sobre #1 presentación de la propuesta y documentos de precalificación y sobre #2 oferta técnica)

Área de Adquisiciones y
Contrataciones

Comité Ejecutivo de
Licitación o Concurso/

UEP

Dirección General de
Centros Penales

Banco
Centro americano de

Integración Económica
(BCIE)

r aArea Jurídlca Ministro de Justicia y
Seguridad Pública

C?)
Elabora forinato de
evaluación para el

comite

Procede a la
apertura del sobre

N01 de las enipresas
ofertantes

Elabora, finna y
entrega de acta de la
apertura del sobre

N01

Convoca al Coniite
Ejecutivo de
Licitación o

Evalúa las ofertas
según el forinato y

‘ proponen a la
Concurso a evaluar

los sobre N01 y
N02

einpresa que
cuniplen con todos

los criterios

Elab ora i nfornie d e
evaluación

Firnian el infornie
de evaluación que

V sera remitido al
BCIE para solicitar

No (Übjeción

l
P repa ra expe diente

Reinite al B CIEpara solicitar No
(Übjeción al BCIE

Reciben, revisan y

para No Cjbjeción eniiten No
(Übjeción solicita da

i
Recibe No

(Óbjeción y rennte
al área jurídica

inforniación para
que elabore la

resolución

Elabora y reniite
notificación de

resolución

R ecibe, revisa y lo
reniite pa ra firnia al

Elabora resolución
del Sobre #1 y

sobre #2

Ministro de Justicia
y Seguridad Pública

Fi 1'111 a resolució n

Firniados por el
d ebi da niente 4
firniada a las

enipresas ofertantcs

Publicación de la
Resolución en:
CQÓMPRASAL

l
Se notifica al BCIE

a traves de la
Dirección General
de Centros Penales

la resolución

i
Ci)

F del Sobre #1 y
sobre #2

Aseñor Ministro los
reniite a la UEP



DIRECCIÓN
GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Licitación Pública Nacional (LPN) y Concurso Público Nacional (CPN)

Evaluación de ofertas (Sobre #3 oferta econórrlíca)

r _ _ _ m' ' E. 'Area de Adquisiciones y CO lte Jecutivo de
C

Ban co

_ Lici tación oon tratacion es
Dirección General de

oncurso/ Centros PenalesIJEP

Centroamericano de , , _ Ministro de Justicia y
- , , - Area JuridicaIntegracion Economica Seguridad Pública Einpresa adjudicada

(BCIE)

(É)
Elabora y rcllljtc

O3 a las enipresas
of—ertantes

Élalgcñra, ñrn a
entrega de a cca de la

apertura d c1 soldrc
N 03

Evalúa las ofertas
scgún cl forillato

‘ prop oncn ser
adjudicada a la

\—/_\ enipresa ¡nas
conveniente

Elabora in Forine de
cvalu acióil Firlilall c1 iilfcárlllc

ccollcvlllica y dc evaluación qu c
sclccción dc V será reiniticlo al

propuesta 11155 BQZIF para solicita r
conveniente .iónNo (,)b_ie

Prepa ra expediente
para solicitar No >

C)b_icción al BCÉIE

Recibe y reinite al
HQÉI É para V ei‘ni ten No

C)b_icción C)b_icción solicitada

I
i

Reinite al area
lriclica inf—(Diflnaciión
para que elabore la

rcscülu Ciévil d c

Reciben, revisa n y

a dj L1 d ic a ció 11

Elaláora rcsolu ción
. 4' 4 ' a —.1 ci on

Envía la rcsolucióll
d c ad_j u d i ca Ci ó 11 p ara

ñri‘na del señor
Ministro

Kecilúe y fi hn a
Resolución

V

Elalñora y rclliitc
notificación de , 7

resolución Recibe Resol ución
debidanience A firniada por el señor
ñri‘nada a las Ministro y los

C11119rcsas ofertuntcs rcnntc u lu UEP

Publi ca ción de la
Resolución en:
(,:(,)MI)RASAI,

S ol ic i ca
d o cu 111 c 11 nl (ión para
firina dc contrato a

la cniprcsa
adju dic ad a

Elab o ra c u ad ros d c
a dju d ic a c ió 11 d c

ofertas y se rcliii tc
para sol icicar F1 nn a

al adj u di ca ta ri o
esignado porL

acuerdo Mini 7 terial

Vi a
clocuni en ta ci ón

[{ccibc y valid a la
docuni en ta ci ón
presentada y se
convoca a l,

enipi‘esas
adjudicadas a firlila

g Colitratcn

Reinite los 7 s_ Recibe. reVisacontratos hri‘n ados a 'a a l cilvia pa ra firllla losla [>crc4P para r _ A . . N __ (cvllti atos al sci‘ioisolicitar firlllu d c1
scñcvr Ministro Mi iiistro .

Reci be. reVi "1V

firina los c o ntratos

[>ístril3uyc a las
partes involucradas [{ccilñc
copia del (toutrato A

clebiclaniente
legalizado

los contratos
los rclllitc a la

UEI’

Solicita a la [)C}CÉ[’
la asignación de

FODdOS para la F la publicación del
publicación del VISO

Asi gila fo 11 d o s pa ra

Sc publica a
(‘llllDl‘L

a
a a dj L1 dí ca da

c n: C? C)M[’I{ASAL

l)a seguiniienco al
proceso de
recepción

cuniplinncnto
ga raiitías del lñícil o

sc rv icío



DIRECCIÓN
GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Pago a consultores del BCIE

Consultor/a
Administrador de

Contrato
Administrador de

Contrato/consultor/a
Unidad Secundaria

Financiera
Área de Tesorería

(USEFI) Área Financiera BCIE
Área de presupuesto de

la USEFI

Dirección General de
Tesorería del Ministerio

de Hacienda

( INICIO l

V

Elabora informe
mensual con su Recibe, revisa, da

respectiva factura

\_/_\

r visto bueno al
informe y la factura

V

Elabora acta de
recepción de Firman el acta de

informe

Remite informe,
factura y acta de

recepción a la A

y recepción de
informe

USEFI, para
tramitar el pago
correspondiente

Lo asigna al area de
Recibe los

_ documentos y los
tesorería (USEFI)

S olicita
compromiso

remite al area
financiero del BCIE

Autoriza el registro

r presupuestario al
Aprueba el

área de presupuesto
de la USEFI

r compromiso
presupuestario

l
Ingresa el registro
correspondiente al

módulo de tesorería

presupuestario
del compromiso 4 en el SAFI y solicita

autorización del
registro

Impresión en el

V SAFI del Quedan
correspondiente

l
Elabora solicitud de

cuota y lo remite
Ministerio de _ Comunican el pago

Hacienda

\_/_\

Registra en el SAFI

correspondiente

propuesta de pago

FINAL



DIRECCIÓN
GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Desembolso de La obra ejecutada por la empresa supervisora.

Unidad Secundaria
. . . Area FinancieraEjecutora F1nanc1eraEmpresa supervisora Area de Ingeniería

INICIO l

V

Elabora informe Elabora acta de
mensual dG aprobación y lo

actividades y factura

Lo remite al Area Realiza el
Financiera de la desembolsoremite a la

correspondientes USEFI\_/—\ \_/_\ del Programa. el SAFI.

‘V

Unidad Ejecutora correspondiente en

FIN



DIRECCIÓN
GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Desembolso de La obra ejecutada por la empresa contratista.
Unidad Secundaria. . . Area Financiera

Ejecutora F1nanc1eraEmpresa contratista Empresa supervisora Area de Ingeniería

INICIO

V
Elaborany remiten

Emite a robación Elabora acta de . , .
p Lo remite al Area Realiza eI

Financiera dela desembolso

informe de
actividades, del informe de aprobación y Io

‘Vactividadesy remite a Ia
periodo estimación USEFI

\/—\ correspondiente f

‘V’ . l V . . -estrmacron deI Unidad Ejecutora correspondiente en
deI Programa. eI SAFI.

FIN



DIRECCIÓN
GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Liquidación de la obra de la empresa contratista.

Empresa contratista Empresa supervisora Area de Ingeniería
Coordinador de la

Unidad Ejecutora del
Programa

Area jurídica Dirección General de
Centros Penales

Ministro de justicia y
Seguridad Pública

INICIO

V

Elabora informe
final de actividades,

estimación de
cuenta final Recibe documentación y‘V ; liquidación de la

Elabora dictamen
técnico sobre la

Solicita al area
juridica que elabore

> el borrador de la(liquidación) y
presenta garantia
correspondiente
0

Ia remite UEP
obra
0

Recibe copia de
liquidación
legalizada y

para su respectivo

modificativa del
contrato

Elabora el borrador
de la modificativa

Da Visto bueno a la
liquidación,

k dictamen tecnico y
del contrato

0
al borrador de la
modificativa del

COHH'EIIO

V

Remite al Ministro
dejusticia y

Firma la
modificativa final y

Seguridad Pública
para su aprobación

‘V la remite, junto a la
liquidación
legalizada

Recibe y remite a la
. . Ñ

modificativa final

tramite

Remite al Consejo
de Ministros la

modificativa final
legalizada

FIN

Unidad Ejecutora
del Programa.



DIRECCIÓN
GENERAL DE
CENTROS
PENALES

Liquidación de la obra de la empresa supervisora.

Coordinador de la
Empresa supervisora Area de Ingeniería Unidad Ejecutora del Area Jurídica

Programa

INICIO

V

Dirección General de Ministro de Justicia y
Centros Penales Seguridad Pública

Elabora informe . . . , Da Visto bueno ala. . Elabora dictamen Solicita al area . . .,final de act1v1dades, , . . , . Elabora el borrador liquidac1on,
, tCCnlCO sobre 121 Juridica que elaboregarantia . . ., de la modificativa dictamen técnicoliquidac1on de la yel borrador de la >d 1 t t

obra modificativa del e con ra O al borrador de la
factura modificativa del

\_/\ contrato \_/\
\—/\ contrato

‘V ‘Vcorrespondiente y

V

. . . Firma la
Remite al Ministro

deJusticia y
Seguridad Pública
para su aprobación

modificativa final y

‘V la remite, junto a la
liquidación
legalizada

J

Recibe copia de
1. 'd .,
IqUI ¿Clon Recibe y remite a la

4 Unidad Ejecutora
del Programa.

legalizada y
modificativa final
para su respectivo

tramite

Remite al Consejo
de Ministros la

modificativa final
legalizada

FIN


