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DIRECCION NACIONAL DE COMPRAS

LINEAMIENTO METODO DE CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA: SELECCION BASADA EN CALIFICACION DE LOS CONSULTORES

Cddigo: LIN-2024-010

LA DIRECCION NACIONAL DE COMPRAS PUBLICAS (DINAC),

CONSIDERANDO:

Que por Decreto Legislativo N2 652 de fecha 25 de enero de 2023, publicado en Diario Oficial
némero 43, Tomo niimero 438, de fecha 2 de marzo del mismo afio, se emitié la Ley de Compras
Pblicas, cuyo objeto es establecer las normas bésicas que regulardn el ciclo de la compra publica,
para las contrataciones de obras, bienes y servicios de cualquier naturaleza que la Administracién
Publica deba realizar para la consecucion de sus fines, encaminada al uso eficiente de los recursos
del Estado; que ademds en su articulo 7 regula que la Direccién Nacional de Compras Publicas, es
el ente rector en contratacién publica a nivel nacional, conforme a las facultades conferidas en su
Ley de Creacién y que ademds es la encargada de la centralizacion normativa de las compras

publicas.

Que por Decreto Legislativo N2 653 de fecha 25 de enero de 2023, publicado en Diario Oficial
nGimero 43, Tomo niimero 438, de fecha 2 de marzo del mismo afio, se emitio la Ley de Creacion
de la Direccién Nacional de Compras Publicas, mediante la cual, se crea a la misma y ademds en
su Art. 4 regula las competencias de la Direccién que entre otras le corresponde emitir, revisar y
actualizar lineamientos y demds instrumentos normativos y técnicos en materia de contratacion
puiblica, que deben seguir las instituciones y entidades para las contrataciones de obras, bienes,
servicios y consultorias; aplicando los principios regulados en la Ley de Compras Publicas, para el
cumplimiento de las disposiciones establecidas en la referida Ley, su Reglamento y demads

normativa aplicable.

Que por Decreto Ejecutivo N2 1 de fecha 17 de enero de 2024, publicado en Diario Oficial numero
12, Tomo nimero 442, de fecha 18 de enero del mismo afio, se emitio el Reglamento de la Ley de
Compras Publicas, a fin de desarrollar y facilitar la aplicacién de las normas contenidas en la
referida Ley y que en su Art. 4 regula que la DINAC podra emitir lineamientos para la ejecucion de
los procedimientos encaminados a las compras publicas y regular los aspectos necesarios para el

correcto desarrollo de los métodos de contratacion establecidos en la LCP.
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LINEAMIENTO METODO DE CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA: SELECCION BASADA EN CALIFICACIGN DE LOS CONSULTORES

Que la Ley de Compras Publicas, en su Articulo 66, regula como método de contratacién de
servicios de consultorias la SELECCION BASADA EN CALIFICACION DE LOS CONSULTORES,
estableciendo el procedimiento de este método de eleccién de consultores.

Que en fecha 11 de marzo de 2023, esta Direccidén emiti6 el Lineamiento para la Realizacién de
Contrataciones de Consultoria Basada en Calificacion de Consultores,. y a la presente fecha se
identifica la necesidad imperativa de una modificacion integral del mencionado lineamiento, cuyo
propdsito es establecer de manera clara y detallada los pasos para la implementacién del método
de seleccion relacionado, asegurando asf la correcta ejecucion de los procesos de contratacion y
su conformidad con las disposiciones establecidas en la Ley de Compras Publicas.

Que la DINAC como ente normativo centralizador, estd facultado para emitir, revisar y actualizar
los lineamientos normativos y técnicos respectivos, para precisar y uniformar los criterios que
deben seguir las entidades encargadas de los procesos de contratacidon basada en calificacién de

consultores.

Por tanto, en uso de las facultades legales que me han sido otorgadas en la Ley de Compras Publicas, su

Reglamento y la Ley de Creacidn de la Direccion Nacional de Compras Publicas, el suscrito Director Ejecutivo

acuerda emitir el siguiente lineamiento denominado:

"LINEAMIENTO METODO DE CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA: SELECCION BASADA EN

CALIFICACION DE LOS CONSULTORES"

1. OBIETO:

El método de contratacion de servicios de consultoria seleccién basada en calificacién de los consultores,

utiliza un proceso competitivo que tiene en cuenta principalmente el perfil de los consultores participantes,

siendo estos personas juridicas, seleccionando al mejor y de acuerdo a su calificacién previa frente a otros

consultores, presenta su propuesta técnica y financiera a peticion de la Institucién contratante para la

prestacion de sus servicios intelectuales para una Consultoria relacionada con una materia en la cual tiene

conocimientos especializados.

Al respecto de lo anterior, corresponde a la DINAC orientar a las entidades contratantes y proveedores

mediante el establecimiento de lineamientos para la ejecucion del procedimiento de contratacién de
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servicios de consultorfa seleccién basada en calificacién de los consultores, que contribuya a la

transparencia en la contratacion publica y a la rendicidén de cuentas.

No

1

2. SIGLAS Y ABREVIATURAS:
COMPRASAL: Sistema Electrénico de Compras Publicas de El Salvador.

DINAC: Direccion Nacional de Compras Publicas.
DSP: Documento de Solicitud de Propuestas.
LCP: Ley de Compras Publicas.

LPA: Ley de Procedimientos Administrativos.
PAC: Planificacién Anual de Compras.

PEO: Panel de Evaluacion.

PIP: Plan de Implementacién del Proceso.
RLCP: Reglamento de la Ley de Compras Publicas.
UCP: Unidad de Compras Publicas.

UFI: Unidad Financiera Institucional.

us: Unidad Solicitante.

3. PROCEDIMIENTO:
Actividad

Preparacion, emision y publicacion del Documento de Solicitud de Calificaciones y Propuestas.

Responsable

Este método de contratacion debe implementarse para seleccion de personas
juridicas consultoras cuyo perfil o conocimientos especificos en una materia o
area determinada sea un elemento indispensable para la satisfaccion de la
necesidad que se pretende satisfacer.

La Unidad Solicitante determina las necesidades de consultorias que se deben
contratar por el método de contratacion de servicios de consultoria seleccion
basada en calificacion de los consultores. Asimismo, debe enviar de manera previa
y oportuna a la UCP las solicitudes de contratacién de acuerdo a la PAC.

Unidad
Solicitante

Elabora el requerimiento, en el cual la Unidad Solicitante, definira el perfil del
potencial proponente que se requiere para brindar el servicio de consultoria
(experiencia de la firma, formacién del personal clave, habilidades, etc.). Ademas,

Unidad
Solicitante
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LINEAMIENTO METODO DE CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA: SELECCION BASADA EN CALIFICACION DE LOS CONSULTORES

debera detallar las especificaciones técnicas de la consultoria que se necesita
contratar y los elementos necesarios para la presentacion de la propuesta técnica
y financiera al mejor calificado. Identificara a los potenciales proponentes a
invitar, identificado mediante sondeo de mercado o banco de proveedores si se
hubiere ya constituido, a quienes se debera solicitar la presentacion de los
documentos que acrediten su experiencia y permita evaluar sus perfiles;
asimismo, la proyeccion de cobertura financiera con hase en el sondeo de
mercado, la propuesta de administrador de contrato, la identificacion de expertos
externos en caso de ser necesario y demas elementos complementarios del
servicio a contratar seglin aplique en atencion a lo establecido en el Art. 23 de la
Ley de Compras Publicas.

Unidad

Realiza la indicacidon de la propuesta de los nombres de los designados para
conformar el PEO o Evaluadores Técnicos. En caso de que aplique también
identifican los especialistas externos, ya sean ad-honorem en el caso de
colaboracién entre instituciones o un consultor externo, para lo cual, se debera
contratar previamente al experto evaluador siguiendo uno de los procedimientos
de contratacién de servicios de consultoria, de preferencia de consultor
individual.

Es crucial destacar que los encargados de la evaluacién deben ser expertos
calificados en cada una de las areas sujetas a evaluacion y cumplir con las
disposiciones establecidas en el Art. 21 de la LCP

Solicitante

Una vez finalizada esta etapa y teniendo completo el requerimiento de la
contratacidn, la Unidad Solicitante lo remite a la UCP junto a la documentacion
pertinente. Art. 23 lit. “f" y Art. 77 ambos de la LCP.

La UCP verifica que la contratacién solicitada se encuentra programada en la PAC
aprobada.

UCP

Si existen observaciones menores que pueden ser superadas, puede contactar a
la Unidad Solicitante para superarlas a la brevedad.

UCP / Unidad

Si considera que no es posible superarlas, retorna a la Unidad Solicitante los
documentos vy la solicitud, con detalle de todas las observaciones, para que la
Unidad Solicitante las supere y reinicie el proceso a su mas pronta conveniencia.

Solicitante

Si el requerimiento de la contratacidn no tiene observaciones o una vez superadas
por la Unidad Solicitante, la UCP da por recibido el requerimiento e inicia con ello
el proceso de seleccidn del contratista Art. 20 y Art. 78 ambos de la LCP.

UCP

La UCP con el apoyo de la Unidad Solicitante, prepara el Documento de Solicitud
de Propuestas (DSP) en un plazo maximo de quince dias (Art. 20 lit. “f" y Art, 23
lit. “g” ambos de la LCP), incluyendo la metodologia de evaluacion de las
calificaciones de los perfiles del consultor requerido, los alcances de los servicios,

UCP/Unidad
Solicitante
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criterios de evaluacién de la propuesta técnica y financiera en términos medibles,
de forma clara y precisa, programa de entregables, forma de pago, etc.

Somete a Aprobacién de la Maxima Autoridad los Documentos de Solicitud de
Propuesta en base en lo establecido en el Art. 18 de la LCP.

Debe considerarse ademds la evaluacién legal y capacidad financiera del US(::i/clthI;:l:;d
proponente bajo criterios de cumple o no cumple y lo relativo a los parametros

técnicos y de precios bajo criterios de ponderacién, lo cual debe detallarse en el

contenido del Documento de Solicitud de Propuestas. De igual forma debera

considerarse la realizacién del andlisis de razonabilidad de precios.

Solicitara la aprobacién del Documento de Solicitud de Propuestas a la Maxima uce/
Autoridad o a quien estd delegue. Se llevard a cabo una revision exhaustiva para Maxima
ratificar que todos los datos y anexos estén completos y sean los correctos. Autoridad

Prepara el Aviso Especifico de Contratacién los documentos de la Solicitud de
Propuestas aprobados en formato impreso y digital para su publicacion en
COMPRASAL y cualquier otro medio de amplia divulgacién en atencion al Art. 87
de la LCP, elabora y envia invitaciones en el caso de que la institucion contratante
considere pertinente realizarlas. No serd necesaria la participacién obligatoria
para poder ver el Documento del Solicitud en COMPRASAL.

En caso de implementar una lista corta de acuerdo al Art. 69 de la LCP, la UCP
debera elaborar un listado de personas juridicas con calificaciones apropiadas
para prestar los servicios de consultoria requeridos, la lista puede ser obtenida del uCcP
RUPES o banco de proveedores.

Para ello podran publicarse previamente las solicitudes de expresién de interés
correspondientes, las cuales consisten en avisos con la informacion general y
especificaciones técnicas de los servicios de consultoria pretendidos en atencion
al Art. 70 de la LCP, lo anterior para dar publicidad a los procesos y promover la
participacién de los potenciales consultores.

En caso de recibir oferta de un tercero que no esté incluido en la lista corta, podra
evaluarse a fin de adjudicar al que presente la mejor propuesta. Dichas
circunstancias deberan consignarse en el Documento de Solicitud, a fin de
establecer la forma de evaluacion y adjudicacién.

Elabora el PIP, el cual, serd cargado en COMPRASAL, para que funcione como
herramienta de seguimiento; de igual forma deberda modificar el PIP en los casos
que se requiera, como en el caso de extension o prorroga a la convocatoria o
recepcion de las propuestas o en los casos excepcionales de extension al plazo de
evaluacion, entre otros.

ucp
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Solicitudes de enmiendas o aclaraciones a los DSP. / Reunién informativa.

Durante el periodo estipulado en el Documento de Solicitud, la UCP recibe las
consultas de los interesados o invitados, trasladando las preguntas relacionadas
con los aspectos técnicos especificos del proceso a la Unidad Solicitante.

La UCP solicita a la Unidad Solicitante las respuestas revisadas y autorizadas por
escrito o correo electrdnico, incorpordndolas al documento de aclaraciones y
enmiendas, seglin sea necesario.

Si se ha programado una reunién informativa Art. 87 incisos 3 y 4 de la LCP previa
de acuerdo con el Documento de Solicitud, la UCP convoca, organiza y documenta
dicha reunién con el respaldo de la Unidad Solicitante.

UCP/Unidad
Solicitante

Con la informacién completa, la UCP prepara los documentos de aclaraciones y/o
enmiendas, segln aplique, para remitir las respuestas a las consultas recibidas,
incluyendo aquellas que hayan surgido durante la reunién informativa previa, en
caso de que esta se haya llevado a cabo.

ucp

En caso de identificarse la necesidad de realizar enmiendas al Documento de
Solicitud de Propuestas, la UCP solicita la aprobacién de estas enmiendas a la
Maxima Autoridad.

UCP/Maxima
Autoridad

Generan archivos digitales por la UCP que se publican en COMPRASAL, tanto para
aquellos que han expresado interés como para aquellos que adn no han
descargado los documentos o registrado sus datos para el proceso especifico.

Modifica el PIP en caso de prérroga al plazo de presentacion de propuestas.

Ucp

El Panel de Evaluacién Técnica (PEO) o Evaluadores Técnicos.

El nombramiento de los miembros del PEO o Evaluadores Técnicos, asi como la
posible inclusién de especialistas externos, sera realizada por la Maxima
Autoridad.

Maxima
Autoridad

Recepcién y Evaluacién de las Calificaciones.

Antes y hasta la fecha y hora limites establecidas en los DSP, los documentos
requeridos para realizar la calificacion o evaluacién del perfil de los posibles
consultores son recibidos de manera fisica o electrénica en COMPRASAL, de
conformidad a lo establecido en los DSP.

Estos deben se consignan en el cuadro de registro de recepcion de los documentos
y son ubicados en un lugar seguro de la UCP, a disponibilidad del PEO o
Evaluadores Técnicos para su evaluacién.

ucep

Cumplido el plazo para la presentacién y recepcion de los documentos requeridos
para realizar la evaluacion del perfil de los posibles consultores, organiza y
documenta el acto de apertura publica, el cual podra ser realizado de manera
fisica 0 en linea en presencia de los proponentes que deseen asistir, dejando

ucp

Cddigo: UTN-FOR-001 / Version: 001 / Fecha de Vieanria: 92/00 /7093
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constancia en el Acta de Apertura respectiva. En caso la reunién sea virtual, el acta
serd suscrita por el personal de la UCP designado.

Convoca oportunamente a los miembros del PEO o Evaluadores Técnicos,
nombrados por la Maxima Autoridad, coordina y facilita la realizacion de la
evaluacién, la emision y firma del informe de evaluacion y recomendacion del
resultado del proceso de contratacion.

La UCP debe encargarse previo al inicio de la evaluacién de la seguridad de los UCP
documentos en todo momento. Ademads, apoya al Panel en actividades tales

como:

- Proporcionar los listados de inhabilitados e incapacitados para ofertar y
contratar con la Administracién Publica de El Salvador, publicados en el
COMPRASAL. (En caso de encontrarse hallazgos en este apartado, no se
someterd a evaluacion la oferta del proponente sancionado).

- Consultas relacionadas con el desempefio anterior del contratista en la
institucién si hubiere.

La evaluacién de los perfiles de los consultores y la propuesta técnica y financiera
del mejor calificado, se deberd realizar en el plazo mdximo de quince dias habhiles
en atencién a lo establecido por el Art. 22 de la LCP. Por lo cual, debera procurarse
la ejecucién de ambas evaluaciones en el plazo referenciado.

Previo al inicio de la evaluacién, los miembros del PEO o Evaluadores Técnicos PEO/
participan en una sesién informativa dirigida por la UCP. En esta sesion, se | Eyaluadores
proporciona orientacion sobre cémo llevar a cabo la revision de los criterios de Técnicos
Evaluacién de los documentos requeridos para realizar la evaluacion del perfil de
los posibles consultores (se debe realizar ademds la evaluacion legal y de
capacidad financiera de los proponentes) y se detallan las responsabilidades de
cada miembro del PEO o Evaluadores Técnicos. Ademds, se realiza la lectura y
explicacién del requisito individual de firma del Acuerdo de Confidencialidad por
parte de cada miembro del Panel.

Cualquier informacién o documentos considerados como "informacion
confidencial", revelados o descubiertos por algin miembro del ente evaluador
durante el proceso de evaluacion, deben utilizarse exclusivamente para los fines

de dicha evaluacién y no deben ser revelados a terceros. PEO/
Evaluadores
Asimismo, se requiere que todos los miembros del PEO o Evaluadores Técnicos Técnicos

se comprometan a salvaguardar toda la informacién electronica, incluyendo
enlaces, documentos, datos, videos e imagenes proporcionados o generados

durante la evaluacion.
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Evaluaran los criterios de evaluacién de los perfiles de los consultores, incluyendo
los legales y los relativos a la capacidad financiera, siguiendo la metodologia
previamente detallados en los DSP para tal finalidad, atendiendo al porcentaje de
cumplimiento minimo delimitado.

Se desarrolla un proceso de evaluacién de acuerdo a lo establecido por los DSP a PEO/
fin de lograr definir al proponente que cumple con los requisitos establecidos en | Evaluadores
las calificaciones y posee el perfil mejor calificado, al cual se invitara mediante Técnicos

notificacion escrita a presentar su Propuesta Técnica y Financiera.

Concluida esta evaluacion, se procede a elaborar el Informe de Evaluacién de los
Perfiles de los Consultores. Este informe detalla los puntajes asignados a cada
proponente participante, identificando aquellos que han superado el puntaje
minimo, siendo conveniente que este puntaje no sea menor al 80%.

Elaboran, revisan y firman el Informe de Evaluacién de los Perfiles de los
Consultores.

Una vez firmado el Informe de Evaluacién de los Perfiles de los Consultores el PEO UCP/ PEQ/
o Evaluadores Técnicos solicita a la UCP que notifique al proponente mejor | Evaluadores
calificado que presente su Propuesta Técnica y Financiera, en la fecha y hora Técnicos

establecida en el DSP.

5 | Evaluacidn de la Propuesta Técnica y Propuesta Financiera del mejor calificado.

Las propuestas (técnica y financiera) que fueron solicitadas al proponente mejor
calificado son recibidas de manera fisica o electrénica en COMPRASAL.

Guarda los documentos recibidos para custodia en un lugar seguro de la UCP, a
disponibilidad del PEO o Evaluadores Técnicos para su evaluacién.

No se programa acto de apertura en atencién a la naturaleza del método de
seleccidn. uce

Convoca oportunamente a los miembros del PEO nombrados por la Maxima
Autoridad, coordina y facilita la realizacién de la evaluacién de la propuesta
técnica y la propuesta financiera del proponente mejor calificado, y la emisién y
firma del informe de evaluacién y recomendacion del resultado del proceso de
contratacion.

Revisan y evaldan la propuesta técnica y la propuesta financiera presentadas por PEO/
el proponente mejor calificado de acuerdo a los criterios de evaluacién | Evaluadores
establecidos en el Documento de Solicitud de Propuestas. Durante la sesién, la Técnicos

propuesta no puede ser sacada de la sala, oficina o local donde se realiza la
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evaluacidn, la cual debe estar cerrada y segura cuando los miembros del Panel no
estén presentes.

Concluida esta evaluacién, proceden a elaborar, revisar y firmar el Informe de
Evaluacién y Recomendacién del resultado del proceso de compra Art. 96 LCP.
Este informe detalla los puntajes de conformidad a lo establecido por el DSP, en
caso de rechazo de una propuesta deberd indicar claramente los criterios por los

I h | ) PEO/

cuales se rechaza la misma. Erslumtiores
Técnicos

El proceso de evaluacidn de las calificaciones y propuestas no debera exceder de

los quince dias hdbiles que establece el Art. 22 de la LCP.

Verifican la estimacidn financiera o disponibilidad presupuestaria para el ejercicio

vigente, que asegure el pago de la contratacidén y solicitan la certificacion

presupuestaria para el pago de la contratacion.

Emite documento que compruebe la certificacion presupuestaria para el pago de UFI

la contratacién. Si fue emitida anteriormente solo se verifica que este en el

expediente.

Remite el Informe de Evaluacion y Recomendacién del Resultado del Proceso de ucp

Contratacién a la Maxima Autoridad para su aprobacién y emisiéon de la
Resolucion o Acuerdo razonado respectivo.

Aprobacién del Informe de Evaluacion de las Propuestas y Recomendacién del Resultado del

Proceso de Contratacion.

Aprueba el Informe de Evaluacién y la Recomendacién del Resultado del Proceso
de Contrataciény emite el Acuerdo o Resolucién con el resultado correspondiente
en el plazo de cinco dias habiles de haber recibido la recomendacion Art. 104 de
la LCP.

Maxima

- — Autoridad
En el caso que la autoridad competente para adjudicar no acepte la
recomendacion emitida por el Panel de Evaluacion, deberd razonar debidamente
su decisién y podré optar por alguna de las consignadas en la recomendacion o
emitir el resultado respectivo. Art. 96 inc. 2 de la LCP.
Notificacion del Resultado del Proceso de Contratacion.
Elabora y remite la notificacion simultaneamente a todos los proponentes que uce

participaron en el proceso a través de COMPRASAL Yy al correo electrdnico de cada
proponente Art. 116 LCP.

9/12



DINAC :¢:

DIRECCION NACIONAL DE COMPRAS

Direccién Ejecutiva

LINEAMIENTO METODO DE CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA: SELECCION BASADA EN CALIFICACION DE LOS CONSU LTORES

En caso de declaracion de desierto, deberd realizar de nuevo el proceso de
contratacion, dando mds publicidad al proceso para recibir la mayor cantidad de
propuestas posibles Arts. 101 y 102 ambos de la LCP.

uce

Impugnaciones

Recurso de Revisidon
De conformidad a lo establecido en el Art. 119 de la LCP, en caso de

inconformidad con el resultado de seleccién del contratista, los oferentes podran
interponer recurso de revisién ante la maxima autoridad, dentro del plazo de dos
dias hdbiles contados a partir del dia habil siguiente de notificado el resultado
respectivo, por tanto, se debera considerar el tiempo indicado en la Ley para su
presentacion.

La UCP debe garantizar la vista del expediente de seleccidn a los oferentes a través
de COMPRASAL y de forma fisica cuando lo requieran, y ademds NO deberé limitar
a los oferentes la revision el expediente, por lo que deberd otorgarles el tiempo
suficiente que les permita la revisién oportuna para la presentacion del recurso.

UCP / Maxima
Autoridad /
Oferentes

Recibido el recurso, la Maxima Autoridad analizard si procede su admisién, hace
observaciones, admite o deniega el recurso de revisién. En caso de no admitir el
recurso notifica las razones de su decisién a todos los proponentes.

Maxima
Autoridad

En caso de que proceda el recurso de revision, la Maxima Autoridad nombraré
una Comision Especial de Alto Nivel con el propdsito de emitir un informe de
recomendacion sobre el resultado del recurso presentado.

La resolucion del recurso se basard en este informe y quedard a cargo de la
Maxima Autoridad, facultad que es indelegable de conformidad al Art. 44
numeral 5 de la LPA

Maxima
Autoridad /
Comision
Especial de
Alto Nivel

La Maxima Autoridad de la institucién debera resolver el recurso dentro de los
diez dias hdbiles posteriores a la admisién. Ademas, debe notificar la resolucién
del recurso a todos los proponentes que participaron en el proceso, a través de
COMPRASAL y al correo electrénico de cada proponente.

Maxima
Autoridad

Recurso de Apelacion.

En el caso de inconformidad con la resolucién del recurso de revisién se podra
interponer recurso de apelacién ante el Tribunal de Apelaciones de Compras
Publicas (TACOP), dentro del plazo de tres dias hébiles contados a partir del dia
habil siguiente de notificado el resultado respectivo, quien resolverd el mismo,
por tanto, se debera considerar el tiempo indicado en la Ley para su presentacion.

TACOP

El proceso de contratacion estara suspendido en el lapso comprendido entre la
interposicion de los recursos y la resolucién de estos, segtin aplique.

ucp

Emisién, firma del Contrato y conformacién del Expediente Consolidado.

Estando en firme el resultado de los procesos de contratacién y/o de los recursos,
segln el caso, la UCP lo publicara en COMPRASAL, en un plazo maximo de tres
dias habiles Art. 105 LCP; asimismo, se podrd continuar con la contratacion, para
ello la UCP remite solicitud de elaboracién del contrato al Area Legal Institucional

ucp/Area
Legal

L A
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o la que haga sus veces junto con el expediente de contratacion, quien prepara el
Contrato requerido, Art. 129 de la LCP.

Ratifica que todos los datos y anexos para la elaboracion del contrato estén
completos y correctos. Elabora el contrato y obtiene las firmas de las partes en un
plazo méaximo de cinco dias héabiles Art. 129 inc. 1 LCP, firmado el contrato lo
remite a la UCP junto al expediente de la contratacion.

Area Legal

Una vez firmado el contrato debe publicarlo en COMPRASAL en concordancia con
el principio de transparencia (Art. 105 LCP) y distribuye segin corresponda copia
al contratista, asi como una copia con todos los anexos a la Unidad Solicitante y
Administrador de Contrato, con acuse de recibido por escrito o por correo
electrénico.

ucp

Revisa, ordena, asegura el foliado del expediente de la adquisicion y lo entrega
para custodia del Administrador de Archivo Institucional.

Una vez suscrito y distribuido el contrato, el Administrador de Contrato
nombrado por la Maxima Autoridad se encarga de dar seguimiento al
cumplimiento de las disposiciones contractuales en atencién a las facultades
conferidas por la Ley de Compras Publicas, su Reglamento y demds normativa
aplicable en materia de compras publicas.

Administrador
de Contrato

Cada actor (US, UCP y Administrador de Contrato) debera registrar o publicar en
COMPRASAL la informacién y documentacion de los procesos de contratacion de
los expedientes a su cargo Art. 10 de la LCP; ademds una vez finalizada la etapa
que le corresponde deberdn remitir en el plazo de quince dias hdbiles las
actuaciones realizadas en esta a la Unidad de Archivo Institucional, Art. 15inc. 3
de la LCP.

Unidad
Solicitante /
uce/
Administrador
de Contrato

La Unidad de Archivo Institucional revisa el expediente, hace observaciones y/o
firma de recibido, hace la digitalizacion del expediente en un archivo digital
especifico individual, organiza y custodia los documentos del expediente de
contratacion en el archivo impreso Art. 15 de la LCP.

Archivo
Institucional

4. REGIMEN DISCIPLINARIO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS:
En cumplimiento de los principios de la LCP, especialmente los de transparencia, libre competencia,
probidad, igualdad e imparcialidad, que caracterizan al pardmetro normativo de la Ley, se invita a los
intervinientes en los procesos de seleccion de contratistas a tener en consideracién las disposiciones
contenidas en el Titulo X, Capitulo 1Il de la LCP, el cual estipula un régimen de sanciones para servidores,

clasificando las posibles irregularidades en infracciones leves, graves y muy graves.
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Asimismo, tener presente que el incumplimiento a las responsabilidades establecidas en la LCP por parte
de los servidores publicos habilita el inicio del procedimiento para la imposicion de sanciones de

conformidad con el Art. 187 de la Ley de Compras Publicas.

5. APROBACION Y MODIFICACION DE LINEAMIENTO:

Déjese sin efecto el Lineamiento para la Realizacion de Contrataciones Basada en Calificacion de los
Consultores, emitido por esta Direccién en fecha 11 de marzo de 2023. El presente lineamiento entraré en
vigencia a partir de esta fecha. Asimismo, la DINAC podra modificar, actualizar y emitir la adenda respectiva

al presente lineamiento, en caso de ser necesario, formando parte integral del mismo.

San Salvador, 5 de febrero de 2024.

DIOS UNION LIBERTAD

Rubén Nehemias Ordonez Gutiérrez
Director Fjecutivo
ireccion Nacional de Compras Publicas
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