Este documento es una version publica, en el cual inicamente se ha omitido la informacién que la Ley de Acceso a la
Informacion Publica (LAIP), define como confidencial, entre ellos los datos personales de las personas naturales firmantes”.
(Articulos 24 y 30 de la LAIP y articulo 6 del lineamiento N°1 para la publicacion de la informacion oficiosa.
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DIRECCION NACIONAL DE COMPRAS

LINEAMIENTO PARA EL PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE SUBASTA INVERSA

Codigo: LIN-2024-016

LA DIRECCION NACIONAL DE COMPRAS PUBLICAS (DINAC),

CONSIDERANDO:

Que por Decreto Legislativo N2 652 de fecha 25 de enero de 2023, publicado en Diario Oficial
nimero 43, Tomo numero 438, de fecha 2 de marzo del mismo afio, se emitié la Ley de Compras
Publicas, cuyo objeto es establecer las normas basicas que regularan el ciclo de la compra publica,
para las contrataciones de obras, bienes y servicios de cualquier naturaleza que la Administracién
Publica deba realizar para la consecucidn de sus fines, encaminada al uso eficiente de los recursos
del Estado; que ademads en su Art. 7 regula que la Direccion Nacional de Compras Publicas, es el
ente rector en contratacion publica a nivel nacional, conforme a las facultades conferidas en su Ley
de Creacion y que ademas es la encargada de la centralizacién normativa de las compras publicas.
Que por Decreto Legislativo N2 653 de fecha 25 de enero de 2023, publicado en Diario Oficial
ntimero 43, Tomo nlmero 438, de fecha 2 de marzo del mismo afio, se emitié la Ley de Creacion
de la Direccidon Nacional de Compras Publicas, mediante la cual, se crea a la misma y ademds en su
Art. 4 regula las competencias de la Direcciéon que entre otras le corresponde emitir, revisar y
actualizar lineamientos y demas instrumentos normativos y técnicos en materia de contratacion
publica, que deben seguir las instituciones y entidades para las contrataciones de obras, bienes,
servicios y consultorias; aplicando los principios regulados en la Ley de Compras Publicas, para el
cumplimiento de las disposiciones establecidas en la referida Ley, su Reglamento y demads
normativa aplicable.

Que por Decreto Ejecutivo N2 1 de fecha 17 de enero de 2024, publicado en Diario Oficial nimero
12, Tomo numero 442, de fecha 18 de enero del mismo afio, se emitié el Reglamento de la Ley de
Compras Publicas, a fin de desarrollar y facilitar la aplicacién de las normas contenidas en la referida
Ley y que en su Art. 4 regula que la DINAC podrd emitir lineamientos para la ejecucion de los
procedimientos encaminados a las compras publicas y regular los aspectos necesarios para el
correcto desarrollo de los métodos de contratacién establecidos en la LCP.

Que la Ley de Compras Publicas, en su articulo 73, regula como procedimiento especial de
contratacion la SUBASTA INVERSA, siendo esta una modalidad de seleccion por la cual se adquieren

bienes o contratan servicios a través de un procedimiento de seleccidon que se adjudica al precio
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mas bajo o la oferta econémica mds ventajosa, luego de efectuada la compulsa electronica e
interactiva de precios.

V. Que en fecha 13 de julio de 2023, esta Direccion emitié la primera modificacién integra del
Lineamiento para la Realizacién de Contrataciones por Subasta Inversa, el cual, se vuelve necesario
modificar integralmente a fin de establecer claramente los pasos para la implementacion del
referido procedimiento especial de contratacion.

VI. Que, en el contexto anterior, la DINAC como ente normativo centralizador, esta facultado para
emitir, revisar y actualizar los lineamientos normativos y técnicos respectivos, para precisar y
uniformar los criterios que deben seguir las entidades para la ejecucion de los procesos de compras

por el método de subasta inversa.

Por tanto, en uso de las facultades legales que me han sido otorgadas en la Ley de Compras Publicas, su
Reglamento y la Ley de Creacidn de la Direccidon Nacional de Compras Publicas, el suscrito Director

Ejecutivo acuerda emitir el siguiente lineamiento denominado:

“LINEAMIENTO PARA EL PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE SUBASTA INVERSA”

1. OBIETO:

El procedimiento de Subasta Inversa, es por el cual los proveedores de bienes y servicios de no
consultorfa, pujan hacia la baja el precio ofertado, en acto publico o por medios electrénicos a través
del mddulo respectivo del sistema COMPRASAL. Para participar de cualquier mecanismo electrénico en
el sistema, es requisito estar registrado en el RUPES.

Asi las cosas, la DINAC debe orientar a las entidades solicitantes mediante el establecimiento de
lineamientos para la ejecucién del procedimiento de la Subasta Inversa para la contratacion de bienesy
servicios de no consultoria, que contribuya a la transparencia en la contratacion publica y a la rendicion

de cuentas.

2. SIGLASY ABREVIATURAS:
COMPRASAL: Sistema Electronico de Compras Publicas de El Salvador.

DINAC: Direccién Nacional de Compras Plblicas.
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DSP: Documento de Solicitud de Propuestas.
LCP: Ley de Compras Publicas.
LPA: Ley de Procedimientos Administrativos.
PAC: Planificacion Anual de Compras.
PEO: Panel de Evaluacién de Propuestas.
PIP: Plan de Implementaciéon del Proceso.
RLCP: Reglamento de la Ley de Compras Publicas.
UCP: Unidad de Compras Ptblicas.
UFI: Unidad Financiera Institucional.
us: Unidad Solicitante.

3. GENERALIDADES:

En una subasta ordinaria, los compradores compiten para obtener un bien o servicio, ofreciendo precios
cada vez mas altos, en cambio en una Subasta Inversa el comprador expresa o presenta el bien o servicio
qgue necesita con especificaciones concretas, los oferentes por su parte, ofrecen sus productos o

servicios y su precio mediante una puja o lance, siendo el precio mas bajo el que gana la subasta.

La subasta inversa segun lo regula el Art. 73 da la LCP puede realizarse en fisico o en forma electrdnica
a través de COMPRASAL o en plataformas privadas de operaciones de bolsas legalmente establecidas,
siendo la institucion contratante la responsable de elaborar el expediente consolidado en fisico o
electrénico de la Subasta Inversa, segin lo regulado en el Art. 43 del Reglamento de la Ley de Compras
Publicas, realizando la respectiva publicacién en el médulo del sistema COMPRASAL indistintamente de

la modalidad en la que se ejecute el método de contratacion.

En los casos que se presente una sola propuesta técnica, esta podra ser evaluada por el respectivo Panel
de Evaluacién o los Evaluadores Técnicos nombrados; y si cumple con los requerimientos técnicos
establecidos en el DSP, se podra convocar al proveedor calificado para que participe en la subasta, en la
cual, deberd realizar por parte del proveedor al menos una puja o lance en el que se genere una
disminucidn significativa en el precio inicial. En los casos que no realice la puja o lance se deberd declarar

desierto el proceso de compra.
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4. PROCEDIMIENTO:

No Actividad } Responsable

1 | Preparacion, emision y publicacion del Documento de Solicitud de Propuestas (DSP).

La Unidad Solicitante determina las necesidades de compra que se deben
adquirir por el método de subasta inversa e incorpora estas necesidades en la
Planificacion Anual de Compras (PAC). Asimismo, debe enviar de manera previa
y oportuna a la UCP las solicitudes de contratacion de acuerdo a la PAC.

La Unidad Solicitante elabora el requerimiento, en el cual detalla las
especificaciones y caracteristicas técnicas y los parametros de cumplimiento
requeridos, entre ellos los siguientes:

» Detalle de los bienes y servicios.

= Cantidad de bienes o tiempo del servicio.

= Precio Base.

= Descripciones y caracteristicas técnicas.

= Plazos para la entrega y condiciones de pago.

= Documentos necesarios para ofertar

= Presentacion de muestras o catalogos

=  Garantias requeridas

El requerimiento de compra debera ir acompaiiado por el sondeo de mercado,
y deberd contener el precio base o inicial de la subasta y serd el que se publique
en el DSP segln el Art. 87 inc. 2 LCP.

Unidad
Solicitante

Indicara la disponibilidad financiera, la propuesta de administrador de contrato
y demas elementos técnicos y legales complementarios segliin aplique en
atencién a lo establecido en el Art. 23 de la Ley de Compras Publicas.

Debera definir en su requerimiento de compra la modalidad de la realizacion de
la Subasta, segln lo definido en este lineamiento.

La Unidad Solicitante realizara un sondeo de mercado, segtn Art. 23 literal d)
LCP, quien deberd procurar tener el mayor nimero de fuentes posibles, ya que
los precios obtenidos serdn los de referencia para proponer el precio base para
la realizacion de la subasta.

Realiza la indicacion de la propuesta de los nombres de los designados para
conformar el PEO o Evaluadores Técnicos. En caso de que aplique también
identifican los especialistas externos, ya sean ad-honorem en el caso de
colaboracidn entre instituciones o un consultor externo, para lo cual, se debera
contratar previamente al experto evaluador siguiendo uno de los
procedimientos de contratacion de servicios de consultoria, de preferencia de
consultor individual.
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Es crucial destacar que los encargados de la evaluacién deben ser expertos
calificados en cada una de las areas sujetas a evaluacion, y cumplir con las
disposiciones establecidas en el Art. 21 de la LCP.

Una vez finalizada esta etapa y teniendo completo el requerimiento de la
contratacion, la Unidad Solicitante lo remite a la UCP junto a la documentacién

pertinente. Art. 23 lit. “f” y Art. 77 ambos de la LCP. Unidad

Solicitante
La Unidad Solicitante, serd la encargada de la configuracién de la necesidad en
el sisterna COMPRASAL, seguin el Art. 23 literal a) de la LCP.

La UCP verifica que la contratacidn solicitada se encuentra programada en la PAC ucp
aprobada.

Si existen ohservaciones menores que pueden ser superadas, la UCP puede
contactar a la Unidad Solicitante para superarlas a la brevedad.

Si la UCP considera que no es posible superarlas, retornara a la Unidad
Solicitante los documentos del sondeo de mercado y la solicitud de necesidades,
con detalle de todas las observaciones, para que la Unidad Solicitante las supere
y reinicie el proceso a su mas pronta conveniencia.

UCP / Unidad
Solicitante

Si el requerimiento de la contratacion no tiene ohservaciones o una vez que
hayan sido superadas por la Unidad Solicitante, la UCP da por recibido el
requerimiento e inicia con ello el proceso de seleccion del contratista, de
conformidad al Art. 78 de la LCP.

ucp

La UCP con la colaboracidon de la Unidad Solicitante, se encargaran de adecuar
el Documento de Solicitud de Propuestas (DSP) en un plazo maximo de quince
dias Art. 20 lit. “f” y Art. 23 lit. “g” ambos de la LCP. Este documento incluira los
alcances de los servicios, los criterios de evaluacidon como: legales, capacidad
financiera, propuesta técnica; asimismo, la programacién de reunion
informativa si se considera necesaria, forma de pago, entre otros detalles
relevantes segtn aplique.

UCP / Unidad
Solicitante

A los precios obtenidos en el sondeo de mercado deberdn realizar la
razonabilidad de precios, para ello podran solicitar colaboracién de otro
personal de la propia institucion para realizarla y poder determinar que el precio
base inicial de la subasta propuesto es razonable, Art 29 literal d) de la LCP.

Deberan verificar que el Documento de Solicitud se ajuste a la modalidad de la | UCP / Unidad
subasta por la que han decidido realizar la compra. Solicitante
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Solicitard la aprobacién del Documento de Solicitud de Propuestas a la Maxima | UCP / Maxima
Autoridad o a quien esta delegue. Se llevard a cabo una revisidn exhaustiva para Autoridad
ratificar que todos los datos y anexos estén completos y sean los correctos.

Prepararé el Aviso Especifico de Contratacién y el Documento de Solicitud de
Propuestas aprobado en formato impreso y digital para su publicaciéon en
COMPRASAL y cualquier otro medio de amplia divulgacién en atencién al Art. 87
de la LCP. No serd necesaria la participacion obligatoria para poder ver el
Documento de Solicitud en COMPRASAL.

Elabora el PIP, el cual, sera cargado en COMPRASAL, para que funcione como
herramienta de seguimiento; de igual forma debera modificar el PIP en los casos
que se requiera, como en el caso de extension o prorroga a la convocatoria o ucp
recepcion de las Propuestas o en los casos excepcionales de extensidn al plazo
de evaluacion, entre otros.

Al configurar el PIP, para el caso del hito de la configuracidn y preparacion de la
subasta y del hito de realizacién de la subasta debera consignar diferentes horas
o dias, para que se pueda ejecutar. En el caso que se configure por horas estos
no pueden coincidir dado que el primer hito es relativo a la configuracién de la
subasta que debe realizar el UCP previo a convocar a los oferentes que hubieren
superado la etapa técnica y el segundo es el momento de la realizacién de la
subasta.

En caso de implementar una lista corta de acuerdo al Art. 89 de la LCP, la UCP
debera elaborar un listado de proveedores con calificaciones apropiadas aptos
para proveer bienes o servicios de no consultoria requeridos, la lista puede ser
obtenida del RUPES o banco de proveedores.

Para ello podran publicarse previo al inicio del proceso de compra, las
solicitudes de expresion de interés correspondientes, las cuales consisten en
avisos con la informacion general y especificaciones técnicas de los hienes o
servicios de no consultoria requeridos en atencién al Art. 88 de la LCP, lo
anterior para dar publicidad a los procesos y promover la participacién de los
potenciales proveedores.

ucep

En caso de recibir propuesta técnica de un tercero que no esté incluido en la lista
corta, podra evaluarse a fin de adjudicar al que presente la mejor propuesta.
Dichas circunstancias deberdn consignarse en el Documento de Solicitud, a fin
de establecer la forma de evaluacion y adjudicacion.

2 | Solicitudes de enmiendas o aclaraciones a los DSP / Reunion Informativa.

Durante el periodo estipulado en el Documento de Solicitud, la UCP recibe las | UCP/Unidad
consultas de los interesados o invitados, trasladando las preguntas relacionadas Solicitante
con los aspectos técnicos especificos del proceso a la Unidad Solicitante.
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La UCP solicita a la Unidad Solicitante las respuestas revisadas y autorizadas por
escrito o correo electrénico, incorporandolas al documento de aclaraciones y/o
enmiendas, seglin sea necesario. UCP/Unidad

Solicitante

Si se ha programado una reunién informativa Art. 87 incisos 3 y 4 de la LCP previa
de acuerdo con el documento de solicitud, la UCP convoca, organiza y
documenta dicha reunién con el respaldo de la Unidad Solicitante.

Con la informacién completa, la UCP prepara los documentos de aclaraciones
y/o enmiendas, segun aplique, para remitir las respuestas a las consultas
recibidas, incluyendo aquellas que hayan surgido durante la reunién informativa
previa, en caso de que esta se haya llevado a cabo.

ucp

En caso de identificarse la necesidad de realizar enmiendas al Documento de | UCP/Maxima
Solicitud de Propuestas, la UCP solicita la aprobacion de estas enmiendas a la Autoridad
Mdaxima Autoridad.

Genera archivos digitales que se publican en COMPRASAL, tanto para aquellos
que han expresado interés como para aquellos que atin no han descargado los

documentos o registrado sus datos para el proceso especifico. ucp

Modifica el PIP en caso de prérroga al plazo de presentacion de Propuestas.

3 | Panel de Evaluacién (PEO) o Evaluadores Técnicos.

El nombramiento de los miembros del PEO o Evaluadores Técnicos, asi como la Maxima
posible inclusién de especialistas externos, sera realizada por la Maxima Autoridad
Autoridad.

4 | Recepcidn, apertura y evaluacion de Propuestas Técnicas.

El tiempo establecido para la presentacién de las Propuestas técnicas por parte
de los proveedores no podré ser menor a cinco dias hdbiles, posteriores a la
publicacién en COMPRASAL o plataforma o sistema de subasta respectivo. Art.
73 inc. 3 LCP.

Antes y hasta la fecha y hora limites establecidas en los DSO, las propuestas
técnicas son recibidas de manera fisica o electrdnica en el sistema COMPRASAL,
seglin lo dispuesto en los DSO. Estas se consignan en el cuadro de registro de
recepcion de propuestas técnicas y son ubicadas en un lugar seguro de la UCP,
a disponibilidad de los evaluadores.

Cumplido el plazo para la presentacion y recepcion de propuestas técnicas, la
UCP organiza y documenta el acto de apertura de la propuesta técnica, el cual
podra ser realizado de manera fisica o en linea en presencia de los oferentes que
deseen asistir, dejando constancia en el Acta de Apertura respectiva. En caso la
reunion sea virtual, el acta serd suscrita por el personal de la UCP designado.

ucp
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la UCP convoca oportunamente a los miembros del PEO o Evaluadores Técnicos
previamente nombrados por la Maxima Autoridad, coordina y facilita la
realizacion de la evaluacion y la emision del informe de evaluacién y
recomendacion del resultado de las propuestas técnicas.

La UCP debe encargarse previo al inicio de la evaluacion de la seguridad de los
documentos en todo momento. Ademas, apoya a los Evaluadores en actividades
tales como:

- Proporcionar los listados de inhabilitados e incapacitados para ofertar y Hep

contratar con la Administracién Pablica de El Salvador, publicados en el
COMPRASAL. (En caso de encontrarse hallazgos en este apartado, no se
sometera a evaluacion la oferta del proponente sancionado).

- Consultas relacionadas con el desempefio anterior del contratista en la
institucion si hubiere.

La evaluacion de las Propuestas técnicas se deberd realizar en el plazo méximo

de ocho dias habiles en atencidn a lo establecido por el Art. 22 de la LCP.

Previo al inicio de la evaluacion, los miembros del PEO o los Evaluadores
Técnicos participan en una sesion informativa dirigida por la UCP. En esta sesion,
se proporciona orientacién sobre cémo llevar a cabo la revisién de los criterios
de evaluacién técnica (la cual conlleva la evaluacion legal, técnica y la capacidad
financiera del proponente) y se detallan las responsabilidades de cada miembro
evaluador. Ademas, se realiza la lectura y explicacion del requisito individual de
firma del Acuerdo de Confidencialidad por parte de cada miembro evaluador.

Cualquier informacién o documentos considerados como ‘"informacion
confidencial", revelados o descubiertos por algin miembro del ente evaluador
durante el proceso de evaluacidn, deben utilizarse exclusivamente para los fines
de dicha evaluacion y no deben ser revelados a terceros.

PEO o
Evaluadores
Técnicos

Asimismo, se requiere que todos los evaluadores se comprometan a
salvaguardar toda la informacién electrénica, incluyendo enlaces, documentos,
datos, videos e imdgenes proporcionados o generados durante la evaluacion.

El PEO o Evaluadores Técnicos evaluaran los criterios de evaluacion técnica (que
incluye los legales y los relativos a la capacidad financiera) siguiendo la
metodologia previamente detallada en los DSP para tal finalidad, atendiendo al
porcentaje de cumplimiento minimo delimitado.

Concluida esta evaluacion, se procede a elaborar el Informe de Evaluacidon
Técnica. Este informe detalla los puntajes porcentuales asignados a cada
proponente participante, identificando aquellos que han superado el puntaje
minimo establecido por los DSP y que deben ser invitados al desarrollo de la
subasta.
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El PEO o Evaluadores Técnicos elaboran, revisan y firman el Informe de
Evaluacidon Técnica.

Una vez firmado el Informe de Evaluacién Técnica lo remite para su aprobacion ucP
a la Maxima Autoridad.

Emite la aprobacién del Informe de Evaluacion Técnica mediante resolucion o Maxima
acuerdo razonado. Autoridad

Después de obtener las aprobaciones necesarias, se procede a elaborar la
notificacidn, segln el art. 116 de la LCP, de los resultados de la evaluacién
técnica dirigida a todos los oferentes participantes. La notificacién se envia de
manera simultanea de la forma siguiente:

1. A los oferentes cuyas Propuestas Técnicas alcanzaron el porcentaje minimo
de calificacién requerido, se les informa sobre el porcentaje total obtenido por
su Propuesta Técnica. Ademds, se les informa la fecha y hora establecida para la
realizacion o desarrollo de la subasta, en caso de que deseen asistir.

ucp

2. Alos oferentes cuyas Propuestas Técnicas no cumplen con los requisitos y por
tanto no alcanzaron el porcentaje minimo establecido, se les proporciona una
fundamentacion detallada de las razones del rechazo.

5 | Impugnacion de la Evaluacion Técnica.

Recurso de Revision

De conformidad a lo establecido en el Art. 119 de la LCP, el resultado de la
Evaluacion Técnica estd sujeto a la presentacion de recurso de revision, por
tanto, los oferentes podrdn interponer recurso de revisién ante la Méxima UCP / Méaxima
Autoridad, dentro del plazo de dos dias habiles contados a partir del dia habil Autoridad /

siguiente de notificado el resultado respectivo, por tanto, se debera considerar

el tiempo indicado en la Ley para su presentacion. Slfenentos
La UCP debe garantizar la vista del expediente de seleccion a los oferentes a
través de COMPRASAL y de forma fisica cuando lo requieran, y ademds NO
deberd limitar a los oferentes la revisién el expediente, por lo que debera
otorgarles el tiempo suficiente que les permita la revisidn oportuna para la
presentacion del recurso.

Recibido el recurso, la Maxima Autoridad de la institucion analizara si procede Maxima
su admisién, hace observaciones admite o rechaza el recurso de revisién. En Autoridad
caso de no admitir el recurso notifica las razones de su decision a todos los
oferentes.
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En caso de que proceda el recurso de revision, la Maxima Autoridad de la
institucion debera resolver el recurso dentro de los diez dias hdbiles posteriores

a la admisién, y nombrard una Comisién Especial de Alto Nivel con el propésito A:fj:z:z/

de emitir un informe de recomendacién sobre el resultado del recurso comisibn

presentado. Especial de
Alto Nivel

La resolucién del recurso se basard en este informe y quedara a cargo de la

Maxima Autoridad, facultad que es indelegable de conformidad al Art. 44

numeral 5 de la LPA.

La Maxima Autoridad de la institucion debe notificar la resolucién del recurso a Maxima

todos los oferentes que participaron en el proceso, a través de COMPRASALy al |  Autoridad

correo electrénico de cada proponente.

Recurso de Apelacién.

En el caso de inconformidad con la resolucién del recurso de revisién, los
oferentes podran interponer recurso de apelacién ante el Tribunal de
Apelaciones de Compras Publicas (TACOP), dentro del plazo de tres dias habiles TACOP
contados a partir del dia hébil siguiente de notificado el resultado respectivo,
quien resolverd el mismo, por tanto, se deberd considerar el tiempo indicado en
la Ley para su presentacion.

El proceso de contratacién estara suspendido en el lapso comprendido entre la ucp
interposicion de los recursos y la resolucién de estos, segun aplique.

6 | Configuracién, preparacion, realizacién y resultado de la Subasta en COMPRASAL.

Estando en firme el resultado de la evaluacion técnica y/o de los recursos, segtin
corresponda, la UCP ademads procederd a configurar, preparar y organizar la
subasta en COMPRASAL, de conformidad al resultado obtenido en la evaluacion
técnica. Entre otros puntos se realiza la configuracién del tipo de subasta, de las
salas, de los lotes y proveedores por sala, el inicio y fin de la subasta, el tiempo

de declaratoria de desierto, el tiempo y montos entre los saltos, pujas o lances. uce

La UCP procede a organizar y documentar la realizacién o desarrollo de la
subasta y la oferta (salto, puja o lance) mas baja recibida, la cual podrd realizarse
de manera fisica 0 en el mddulo respectivo en COMPRASAL segtn lo establecido
en el DSP.
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» Subasta Inversa por Montos
Cuando la subasta se realiza por la modalidad de un Monto total se tomaran en
consideracion los siguientes pasos:

1. Denominacidn de la sala.

2. Se identificard la modalidad de la Subasta Inversa.

3. La configuracion de las cantidades de lotes que se hayan establecido
durante la configuraciéon del proceso, sin importar la cantidad de
agrupadores dentro del mismo.

4. Seleccion de lotes que seran subastados.

5. Determinar el dia y la hora de inicio y el dia y hora de finalizacion,
estableciendo la duracion de la rueda de negociacion.

6. Se configurara el tiempo minimo, para que los proveedores convocados
en la subasta inversa o rueda de negociacién realicen el salto, puja o
lance inicial, de lo contrario transcurrido y finalizado este tiempo se
declarara desierta la subasta.

7. Se configurard el tiempo limite de espera entre cada salto, puja o lance ucp/
u oferta de la subasta inversa o la rueda de negociacion. Proveedores

8. Se establecera el monto de los saltos, pujas o lances. El UCP debe
verificar que los montos de los lances sean representativos y en
proporcién o acorde al tipo de bien o servicio que desee comprar o
contratar, a fin de que la compra este en concordancia con los principios
la LCP. La DINAC verificarda en especial que la configuracion de los
montos de lances, saltos o pujas, que no busque favorecer a un
proveedor.

9. Finalmente se establecera el precio base de la subasta: el UCP
programara la subasta segln el precio base establecido en el DSP Art.
87 inc. 2 LCP.

10. Una vez iniciada la rueda de negociacion con salto, puja o lance inicial,
el sistema validara y mantendra el orden de los intervinientes, seglin
como ésta haya sido iniciada.

11. La Subasta se cerrard una vez que se haya concluido con la subasta y
esta sea asignada al menor precio.

Cuando las salas ya se encuentren configuradas para la realizacién de la subasta,
en estas se podra visualizar en tiempo real con los proponentes calificados, se
visualizard un histérico de las pujas o lances que hagan los mismos, el tiempo de
duracién de la subasta y la disminucién del precio base.
11/15
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> Subasta Inversa por Porcentaje de Descuento.

Esta modalidad esta referida a que mayor porcentaje de descuento se realizara
mayor reduccion en el precio base.

Cuando la subasta se realiza por la modalidad de Porcentaje de Descuento se
tomaran en consideracién los siguientes pasos:

1. Denominacion de la sala.

2. Se identificard la modalidad de la Subasta Inversa.

3. La configuracién de las cantidades de lotes que se hayan establecido
durante la configuraciéon del proceso, sin importar la cantidad de
agrupadores dentro del mismo.

4. Seleccion de lotes que serdn subastados. uce/

5. Determinar el dia y la hora de inicio y el dfa y hora de finalizacién, | Proveedores
estableciendo la duracién de la rueda de negociacion.

6. Se configurara el tiempo minimo, para que los proveedores convocados
en la subasta inversa o rueda de negociacion realicen la puja o lance
inicial, de lo contrario transcurrido y finalizado este tiempo se declarara
desierta la subasta.

7. Se configurara el tiempo limite de espera entre cada salto, puja o lance
de la subasta inversa o la rueda de negociacion.

8. Para esta modalidad, automaticamente el sistema COMPRASAL,
seleccionara el precio porcentual base, el cual provendra del costo
asignado al lote seleccionado.

Para la realizacién de la Subasta bajo esta modalidad, en la plataforma
COMPRASAL se podra observar la rueda de negociacion con los proponentes
calificados, se visualizara un histdrico de las propuestas que hagan los mismos,
el tiempo de duracion de la subasta y el aumento del porcentaje de descuento
propuesto por los participantes.

7 | Informe de Recomendacion.

Una vez concluida la subasta, el PEO o Evaluadores Técnicos proceden a
elaborar, revisar y firmar el Informe de Evaluacion y Recomendacién del
Resultado del Proceso de Contratacion Art. 96 LCP.

PEO/

Este informe detallard los puntajes asignados a cada propuesta, ademas del
Evaluadores

desarrollo de la subasta y el resultado de la misma, detallando la oferta (salto,

: , : i - i Técnicos
puja o lance) mds baja recibida, finalizando con la recomendacion de
adjudicacion.
Verificardn la estimacion financiera o disponibilidad presupuestaria para el
ejercicio vigente, que asegure el pago de la contratacion y solicitardn la
12/15
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respectiva certificacion presupuestaria para el pago de la contratacion. Si fue PEO/

emitida anteriormente solo se verifica que este en el expediente. Evaluadores
Técnicos

La UFI emite documento que compruebe la certificacién presupuestaria para el

pago de la contratacion.

La UCP remite el Informe de Evaluacion y Recomendacion del Resultado del

Proceso de Contratacién a la Maxima Autoridad para su aprobaciéon y la emision iR

de la Resolucion o Acuerdo razonado respectivo.

Aprobacion del Informe de Evaluacién de las Propuestas y Recomendacion del Resultado del

Proceso de Contratacion.

Aprueba el Informe de Evaluacién y la recomendacién del Resultado del Proceso
de Contratacion, y emite el Acuerdo o Resolucion razonada con el resultado
correspondiente en el plazo de cinco dias hébiles de haber recibido la
recomendacion Art. 104 de la LCP.

En el caso que la autoridad competente para adjudicar no acepte la
recomendacién emitida por el Panel de Evaluacion o los evaluadores técnicos,
deberd razonar debidamente su decisiéon y podra optar por alguna de las
Propuestas consignadas en la recomendacidn o emitir el resultado respectivo.
Art. 96 inc. 2 de la LCP.

Maxima
Autoridad.

Notificacion del Resultado del Proceso de Contratacion.

Elabora y remite la notificaciéon simultaneamente a todos los oferentes que
participaron en la subasta, notificacién que se realizard a través de COMPRASAL
y al correo electrdnico de cada proponente Art. 116 LCP.

ucp

10

Emisidn, firma del Contrato u Orden de Compra y conformacion del Expediente Consolidado.

Estando en firme el resultado de los procesos de contratacién y/o de los
recursos, segun el caso, la UCP lo publicard en COMPRASAL, en un plazo maximo
de tres dias habiles Art. 105 LCP; asimismo, se podra continuar con la
contratacion, para ello la UCP remite solicitud de elaboracién del contrato al
Area Legal Institucional o la que haga sus veces junto con el expediente de
contratacién, quien prepara el Contrato requerido Art. 129 de la LCP.

uce

Ratifica que todos los datos y anexos para la elaboracion del contrato estan
completos y correctos. Elabora el contrato y obtiene las firmas de las partes en
un plazo maximo de cinco dias habiles Art. 129 inc. 1 LCP y lo remite a la UCP
junto al expediente de la contratacion.

Area Legal

Cédigo: UTN-FOR-001 / Versién: 001 / Fecha de Vigencia: 28/09/2023
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En el caso que se emita orden de compra, esta es elaborada, revisada y validada | UCP/Maxima

. " idad
por la UCP, y es suscrita por la Maxima Autoridad o su Delegado. AEoEa

Una vez firmado el contrato o la orden de compra sea recibida por el proveedor,
debe publicarse en COMPRASAL en concordancia con el principio de
transparencia (Art. 105 LCP) y distribuye segun corresponda copia al contratista, uce
asi como una copia con todos los anexos a la Unidad Solicitante y Administrador
de Contrato, con acuse de recibido por escrito o por correo electrdnico.

Revisa, ordena, asegura el foliado del expediente de la contratacion y lo entrega uce
para custodia del Administrador de Archivo Institucional.

Una vez suscrito y distribuido el contrato u orden de compra, el Administrador
de Contrato u Orden de compra, nombrado por la Maxima Autoridad sera el
encargo de dar seguimiento al cumplimiento de las disposiciones contractuales Administrador
en atencion a las facultades conferidas por la Ley de Compras Publicas, su de Contrato

Reglamento y demas normativa aplicable en materia de compras publicas.

Cada actor (US, UCP y Administrador de Contrato) deberd registrar o publicar Unidad

en COMPRASAL la informacién y documentacién de los procesos de contratacién | Solicitante /
ucep/
Administrador
de Contrato

de los expedientes a su cargo Art. 10 de la LCP; ademas una vez finalizada la
etapa que le corresponde deberan remitir en el plazo de quince dias hébiles las
actuaciones realizadas en esta a la Unidad de Archivo Institucional, Art. 15 inc.
3 de la LCP.

La Unidad de Archivo Institucional revisa el expediente, hace observaciones y/o Archivo
firma de recibido, hace la digitalizacién del expediente en un archivo digital | | cional
especifico individual, organiza y custodia los documentos del expediente de

contratacién en el archivo impreso Art. 15 de la LCP.

5. REGIMEN DISCIPLINARIO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS:
En cumplimiento de los principios de transparencia, libre competencia, probidad, igualdad e
imparcialidad, que caracterizan al pardmetro normativo de la Ley de Compras Publicas, se invita a los
intervinientes en los procesos de seleccion de contratistas a tener en consideracion las disposiciones
contenidas en el Titulo X, Capitulo Il de la LCP, el cual estipula un régimen de sanciones para servidores,

clasificando las posibles irregularidades en infracciones leves, graves y muy graves.
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Asimismo, tener presente que el incumplimiento a las responsabilidades establecidas en la LCP por parte

de los servidores puablicos habilita el inicio del procedimiento para la imposicion de sanciones de

conformidad con el Art. 187 de la Ley de Compras Publicas.

6. APROBACION Y MODIFICACION DE LINEAMIENTO:

Déjese sin efecto la modificacion integra del Lineamiento para la Realizacién de Contrataciones por

Subasta Inversa, emitido por esta Direccion en fecha 13 de julio de 2023. El presente lineamiento entrard

en vigencia a partir de este dia. Asimismo, la DINAC podra modificar, actualizar y emitir la adenda

respectiva al presente lineamiento, en caso de ser necesario, formando parte integral del mismo.

San Salvador, 17 de abril de 2024.

DIOS UNION LIBERTAD

|, 3
Ru\b&Nehemias Ordéﬁe(ﬁdfiérrézg
~.D Director Ejecutl
Direccidn Nacmﬁal’ﬁr e Compras Publicas

Este documento es una versién publica, en el cual inicamente se ha omitido la informacién que la Ley de Acceso a la

Informacion Publica (LAIP), define como confidencial, entre ellos los datos personales de las personas naturales firmantes”.

(Articulos 24 y 30 de la LAIP y articulo 6 del lineamiento N°1 para la publicacién de la informacién oficiosa.
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