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Regulacién de Precios Inspeccion y Vigilancia

Se eliminaran durante el
transcurso del afio
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Nombre: Licenciada Berta Celina Quinteros Martinez

ombre: Licenciado Carlos Rafael Marmol Calderén

Firma: _@74 /,;/m/
3

{Nombre: Licenciado Luis Alejandro Rivera Flores

ombre: L}e@dﬁadf Gerlp\nn\Alexander Cabrera Benavides

Firma: / :
7

- rd

27/11/2018

Sello del CISED

* DISPOSICION FINAL: P - Permanente, EP - Eliminacion Parcial, ET {
Eliminacién Total, D - Digitalizacién

28/112018 |
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GESTION ADMINISTRATIVA

Cédigo:
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO A03-DA-01-UGDAHER01
GESTION DOCUMENTAL ]
- ~ Version Ne. 01
FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Denominacion de la Serie documental

1 Regulacién de Precios
2 |Denominacién de la funcién Inspeccion y Vigilancia
3 |Unidad Productora Unidad de Precios

Objeto de la gestion administrativa

Garantizar a la poblacion en general propiciar el mejor precio en la comercializacion
de los medicamentos

wn

Aiios que abarca la serie

2013-feb 2015

(=)

Tipo de soporte

Papel y Digital CD’s*

Volumen de la serie

11.20 Metros Lineales

Documentos que integran la serie

Sub-serie:

Inventario de existencias y precios de medicamentos a nivel nacional.

Tipos documentales:

Informes de Existencias y Precios

Declaraciones Juradas

Ordenaciéon

Su ordenacién se basa en la aplicacién del método alfabético para las cajas con
soporte fisico (2013).

10

Legislacion

Ley de Medicamentos y su Reglamento, Reglamento para la Determinacién de los
precios de Venta Maximo al Piblico

11

Procedimiento administrativo

Solicitud y recepcion de informes de existencias y precios de medicamentos a los
establecimientos farmacéuticos de acuerdo a lo establecido en el art. 15 del
Reglamento para la determinacion, revision y verificacién del Precio de Venta
Maiximo al Piblico de los medicamentos y a lo establecido en el art. 1 de la Ley de
Medicamentos en relacion a procurar el acceso, disponibilidad y mejor precio de los
medicamentos a la poblacién.

12

Ubicacion de la serie

Se resguarda en el Archivo Central y la generada en Sistema Informético en la
unidad productora.

13 |Series relacionadas N/A
14 |Documentos recapitulados N/A
15 |Documentos duplicados N/A

16

Propuesta de valoracién y selecciéon que se
presenta al CISED

Su valor primario: Técnico y no esta sujeto a procesos de auditoria interna y externa.

Valor secundario: Ninguno

Permanencia en Archivo de Gestion :

Esta informacion se genero en soporte papel hasta 2013, y parcialmente en 2014 a
febrero 2015 (solo declaraciones juradas), posterior a esa fecha se genera por medio
de Sistema Informético y se mantiene en bases de datos gestionadas de forma
conjunta por la Unidad de Informatica y la Unidad de Precios de la DNM.

Permanencia en el Archivo Central:

La documentacién fisica que integra esta sub serie y generada desde el afio 2013,
2014 a febrero 2015, se resguardara en el Archivo Central por un periodo de tres (3)
afios, contados a partir de su emisién.

17

Clasificacion de la Informacién

Clasificacién: Informacién Publica

18

Propuesta de disposicion final que se presenta al
CISED

Eliminacién: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 3 afios
de resguardo, aplica para el soporte papel y los digitales CD’s y del periodo 2012 a
febrero 2015, Los CD’s pervio a su eliminacién se debera haber capturado el
contenido a un soporte de disco duro.

Muestreo: No

Conservacion Permanente: No.

Digitalizacién: No
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Version Ne. 01

~ A. DATOS DE LA SERIE DOCL

Esta valoracién no aplica a la generada por medlo del Sistema Informatico que se
mantendra de forma permanente.

B. DATOS DEL CISED
El CISED da por aprobada la propuesta de Valoracufm y Selecc:16n Documental
presentada por la Unidad de Precios.

2 |Resolucién de disposicién final Eliminacion Total, soporte papel y Permanente informacién Sistema Informatica.

19 [Observaciones

1 |Resolucion de la evaluacién

E1 CISED se dio por enterado de que esta serie documental que a partir del afio 2015
ya no se produce en soporte de papel, solamente por medio de Sistema Informatico.

3 |Observaciones

~ C.DATOS DEL EXPEDIENTE
1 Referencia del expediente de valoracién DNM-Expediente No. 03/2018
documental
2 [No. de sesién del CISED Reunién N°. 03/2018
3 |Asistentes
Oficial de Archivo UGDA Sr. Luis Antonio Herndndez
Delegado Unidad Juridica Licenciada Berta Celina Quinteros Martinez
Auditor (Observador del proceso) Licenciado Carlos Rafael Mdrmol Calderén
Jefe Unidad Productora Licenciado Luis Alejandro Rivera Flores
Delegado Area Administrativa Licenciado German Alexander Cabrera Benavides
4 |[Fecha del dictamen del CISED 28/11/2018
5 |Firmas :
Oficial de Archivo UGDA
Delegado Unidad Juridica
Auditor (Observador del proceso) Firma:
Jefe Unidad Productora Firma:

2 - i
S~
Delegado Area Administrativa Firma: P d/M




GESTION ADMINISTRATIVA

Codigo:
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO A03-DA-01-UGDAHER01
GESTION DOCUMENTAL :
- . Version Ne. 01
FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

1 |Denominacién de la Serie documental Regulacion de Precios

2 |Denominacién de la funcién Inspeccion y Vigilancia

3 |Unidad Productora Unidad de Precios

& . | Objoko s s gentilin s diosfulsiratin Garanti‘zm_' a la}'poblacién en .general propiciar el mejor precio en la
comercializacion de los medicamentos

5 |Aiios que abarca la serie 2013-2015

6 |[Tipo de soporte Papel y electrénico

7 |Volumen de la serie 1 Metro Lineal

Sub-serie:

Solicitudes de asignacién y recursos de revisién del PYMP de los
medicamentos.

8 |Documentos que integran la serie Tipos documentales:
Solicitudes, de asignacién y/o revision de pvmp
opiniones técnicas
Oficios de respuesta

9 |Ordenacién Su ordenflcién se basa en la aplicacién del método alfabético y
cronolégico

Ml Ley de Medicamentos y su Reglamento, Reglamento para la

10 |Legislacion Determinacién de los precios de Venta Méximo al Publico.

11 |Procedimiento administrativo Atencion de recursos y correspondencias de precios

12 |Ubicacion de la serie Archivo de Gestién y Archivo central

13 |Series relacionadas N/A

14 |Documentos recapitulados N/A

15 |Documentos duplicados N/A
Su valor primario: Técnico y no esta sujeto a procesos de auditoria
interna y externa.
Valor secundario: Ninguno
Permanencia en Archivo de Gestién de la Unidad de Precios:

Propuesta de valoracién y seleccién que se -Toda la documentacién fisica que integra esta serie se resguarda en

16 presenta al CISED archivo de gestion por el periodo de tres (3) afios posterior al de su
emision, luego se deberd ser transferida al Archivo Central.
Permanencia en el Archivo Central:
Se resguardaran por un periodo de tres (3) afios, sumados a los tres del
archivo de gestion.

17 [Clasificacién de la Informacién Clasificacion: Informacién Publica
Eliminacién: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de
los seis (6) afios de resguardo, previo a su eliminacién debera contar con

18 Propuesta de disposicion final que se presenta al |soporte digital.

CISED Muestreo: No

Conservacién Permanente: No.
Digitalizacién: Si

T ¢ R Esta valoracién y selecciéon también se aplicara a los documentos

generados en los siguientes afios posteriores a 2018 y en soporte papel.

; El CISED da por aprobada la propuesta de Valoracién y Seleccién

1 [Fewiiciin de l cyatucion Documental presentada por la Unidad de Precios.
2 |Resolucién de disposicién final Digitalizacion y Eliminacion Total.

: El CISED recomienda realizar la digitalizacién correspondiente
3 |Observaciones

oportunamente.

Referencia del expediente de valoracién
documental

DNM-Expediente No. 03/2018
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No. de sesién del CISED Reunion N°. 03/2018

Asistentes

Oficial de Archivo UGDA Sr. Luis Antonio Herndndez

Delegado Unidad Juridica Licenciada Berta Celina Quinteros Martinez

Auditor (Observador del proceso) Licenciado Carlos Rafael Marmol Calderdn

Jefe Unidad Productora Licenciado Luis Alejandro Rivera Flores
4 |Delegado Area Administrativa Licenciado German Alexander Cabrera Benavides
5 |Fecha del dictamen del CISED 28/11/2018

Firmas :

Oficial de Archivo UGDA -

Delegado Unidad Juridica

Auditor (Observador del proceso) Firma:

Jefe Unidad Productora Firma:

Delegado Area Administrativa Firma: ey 7 A
A m%//f




GESTION ADMINISTRATIVA Codigo
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO A03-DA-01-UGDA.HER04
GESTION DOCUMENTAL Version No. 01
ACTA DE REUNION DEL COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y g
ELIMINACION DE DOCUMENTOS - CISED Fhgmaldel

DIRECCION NACIONAL DE MEDICAMENTOS

COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS-
CISED.

ACTA N° 03-2018 DE REUNION

En la Ciudad de Santa Tecla, Departamento de La Libertad a las 09:00 horas y 55 minutos del
dia 28 del mes de Noviembre del Afio 2018.

Reunidos los integrantes del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos
— CISED, Presentes Licenciada Berta Celina Quinteros Delegada de la Unidad Juridica;
Licenciado Carlos Rafael Marmol Delegado Auditor como Observador del proceso; Licenciado
German Alexander Cabrera Delegado del Area Administrativa; Licenciado Luis Alejandro
Rivera Jefe de la Unidad Productora que presenta propuesta de Valoraciéon y Seleccion
Documental; y sefior Luis Antonio Hernandez Oficial de Archivo y Coordinador del CISED
respectivamente.

Se tom¢ el siguiente acuerdo: Se da por aprobada la propuesta de Valoracion y Seleccion
Documental presentada por la Unidad de Precios en la que se estipula en la Serie Documental
“Regulacion de Precios™ el plazo de 03 afios de conservacion para las Sub Serie Documental
“Inventario de existencias y precios de medicamentos a nivel nacional” en soporte papel y
permanente para el soporte en sistema informatico, por lo que su disposicion final serd de
“Eliminaciéon Total y Permanente”, y para la Sub Serie Documental “Solicitudes de asignacion
y recursos de revision del PVMP de los medicamentos™ un plazo de conservacion de 06 afios y
queda establecida la siguiente disposicion final: “Digitalizacion y Eliminacion Total” lo que
debera ser plasmado en la Tabla de Plazo de Conservacién Documental-TPCD. Y sin mas que

hacer constar, firmamos y sellamos la presente acta.

- @7;5 o s

Berta Celina Quinteros, Jefe de Ia Carlos Rafagl Marmol, Jefe Unida
Unidad Juridica. . de Audifesta.[nterna.
AT
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ACTA DE REUNION DEL COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y Pagina 2 de 2
ELIMINACION DE DOCUMENTOS - CISED

e

Qe’rman AleXandér Cabrera, Técnico
Especialista Unidad Financiera
Institucional.

Sello

Py

Lui I}_]ag;lg Rivera, Jefe de la
~_Unidad de Precios.

Sello

Luis Antonio Hernandez, Oficial
de Archivo y Coordinador del
CISED.




