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GESTION DOCUMENTAL 
TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL 

Versi6n No. 01 - 
1)GESn6N: CLAVe 

3) UNJDAD PRODUCTORA; Unidad de Precios 
2) AMBITO (S) FUNCIONAL: ASEGURAMIENTO SANIT ARlO 

PLt\ZO DE CONSERV ACIONI ARO~ 
~ 

~ Z 
DENOMINACI6N DE 

ORIGIN SERlE 
TlPODE 

~ 9 SERIEISubseries AU RELACION SOPORTE 
~~ o~ 

~~ 
OBSERVACIONES 

LAFUNCI6N ACCESO VJ -II 
COPIA ADA ~t; ~~ ue 

~~ ~~ ~~o E~ 
Regulacion de Precios lnspecci6n y Vigilancia 

Se eliminaran durante el 
transcurso del ano 
posterior al vencimiento 
de los 3 anos de 
resguardo, aplica para el 
soporte papel y los 

lnventario de existencias y precios de Papely 
Publica 3 ETyP 

digitales CD's y del 
medicamentos a nivel nacional. 

- - 
Digital 

- - periodo 2013 a febrero 
2015, Esta valoraci6n no 
aplica a la generada por 
medio del Sistema 
lnformatico que se 
mantendra de forma 
permanente. 

Se eliminaran durante el 
transcurso del ano 

Recursos de revisi6n del PVMP de Papely posterior al vencimiento 
- - 

Digital 
Publica 3 - 3 DyET de los seis (6) anos de 

los medicamentos. resguardo, previo a su 
eliminaci6n debera contar 
con soporte digital. 

Ofielal de Archlvo UGDA 
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uinteros Martinez 

Unldad .Jurldica 
Firma: 

Nombre: Licenciado Carlos Rafael Marmot Calderon 

Auditor (Observador del proceso) Firma: 

Jefe Unldad Praduetora Firma: 

Delegado Area Admlnistrativa 
Firma: 

Otros 
Fech" de elaboraelen! 

Sello del CISED 

* DISPOSICI6N FINAL: P - Permanente, EP - Eliminaci6n Parcial, ET 
Eliminaci6n Total, D - Digitalizaci6n 

28111/2018 
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e GESTION ADMINISTRATIVA COOigo: 
G~TION~aNT.~YARamvO AOl-DA-OI-UGDA.HERIIl 

G~TION DOCUMINf.Y. 
FORMULWO DE VALORAOON Y SmCOON DOCUMENT.~ 

VersiOn No. 01 -- 
A. DATOS DE LA SERIE DOCUMENTAL 

1 Denominacion de la Serie documental Regulaci6n de Precios 
2 Denomlnacion de la funcion Inspecci6n y Vigilancia 
3 Unidad Productora Unidad de Precios 

4 Objeto de la gestion administrativa Garantizar a la poblaci6n en general propiciar el mejor precio en la comercializaci6n 
de los medicamentos 

5 Aiiosgue abarca la serie 2013-feb 2015 
6 Tino de soporte Papel y Digital CD's* 
7 Volumen de la serie 11.20 Metros Lineales 

Sub-serie: 
Inventario de existencias y precios de medicamentos a nivel nacional. 

8 Documentos que integran la serie Tipos documentales: 
Informes de Existencias y Precios 
Declaraciones Juradas 

9 Ordenacion Su ordenaci6n se basa en la aplicaci6n del metoda alfabetico para las cajas con 
so porte fisico (20 13). 

10 Legislacien Ley de Medicamentos y su Reglamento, Reglamento para la Determinaci6n de los 
precios de Venta Maximo al PUblico 
Solicitud y recepci6n de informes de existencias y precios de medicamentos a los 
establecimientos farmaceuticos de acuerdo a 10 establecido en el art. 15 del 

11 Procedimiento administrativo Reglamento para la determinaci6n, revisi6n y verificaci6n del Precio de Venta 
Maximo al Publico de los medicamentos y a 10 establecido en el art. 1 de la Ley de 
Medicamentos en relaci6n a procurar el acceso, disponibilidad y mejor precio de los 
medicamentos a la ooblaci6n. 

12 Ubicacion de la serie Se resguarda en el Archivo Central y la generada en Sistema Informatico en la 
unidad productora. 

13 Series relacionadas N/A 
14 Documentos recapitulados N/A 
15 Documentos duplicados N/A 

Su valor primario: Tecnico y no esta sujeto a procesos de auditoria intema y extema. 

Valor secundario: Ninguno 
Permanencia en Archivo de Gesti6n : 

Esta informaci6n se genero en soporte papel hasta 2013, y parcialmente en 2014 a 
febrero 2015 (solo declaraciones juradas), posterior a esa fecha se genera por medio 

16 Propuesta de valoracion y seleccion que se de Sistema Informatico y se mantiene en bases de datos gestionadas de forma 
presenta al CIS ED conjunta por la Unidad de Informatica y la Unidad de Precios de la DNM. 

Permanencia en el Archivo Central: 
La documentaci6n fisica que integra esta sub serie y generada desde el afio 2013, 
2014 a febrero 2015, se resguardara en el Archivo Central por un periodo de tres (3) 
afios contados a oartir de su emisi6n. 

17 Clasificacion de la Informacion Clasificaci6n: Informaci6n PUblica 

Eliminaci6n: S(, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 3 anos 
de resguardo, aplica para el soporte papel y los digitales CD's y del periodo 2012 a 

Propuesta de disposicien final que se presenta al febrero 2015, Los CD's pervio a su eliminaci6n se debera haber capturado el 
18 CISED contenido a un soporte de disco duro. 

Muestreo: No 
Conservaci6n Permanente: No. 
Digitalizaci6n: No 



C. DATOS DEL EXPEDIENTE DE V ALORACION DOCUMENTAL 

1 Referencia del expediente de valoracion 
DNM-Expediente No. 03/2018 

documental 
2 No. de sesion del CISED Reunion W. 03/2018 
3 Asistentes 

Oficial de Archivo UGDA Sr. Luis Antonio Hernandez 
Delegado Unidad Juridica Licenciada Berta Celina Quinteros Martinez 
Auditor (Observador del proceso) Licenciado Carlos Rafael Marmol Calderon 
Jefe Unidad Productora Licenciado Luis Alejandro Rivera Flores 
Delegado Area Adrninistrativa Licenciado German Alexander Cabrera Benavides 

4 Fecha del dictamen del CISED 28/11/2018 
5 Firmas: 

~ 
Oficial de Archivo UGDA Firma: ~ '- Z~ 

Delegado Unidad Juridica Firma: C ,bK- r, ()_ 
Auditor (Observador del proceso) Firma: ff/nOnrvJ 

-- 
~ 

Jefe Unidad Productora Firma: 
~ -> 

Delegado Area Administrativa F;,maA'L:1: 
~~ 

I~~ 
GESTION ADMINISTRATIVA COOigo: 

GESTION DOCUMENTAL Y ARCBIVO A~DA-OI-UGDA.HEROI 

~ 
GESTION DOCUMENTAL 

FORMULARIO DE V,.u.<)RAOON Y SILICOON DOCUi\JI.NTAL 
VersiOn No. 01 

A. DATOS DE LA SERIE DOCUMENTAL 

19 Observaciones 
Esta valoracion no aplica a la generada por medio del Sistema Informatico que se 
mantendra de forma permanente. 
B. DATOS DEL CISED 

1 Resolucion de la evaluacion 
EI CISED da por aprobada la propuesta de Valoracion y Selecci6n Documental 
presentada por la Unidad de Precios. 

2 Resolucion de disposlcien final Eliminaci6n Total, soporte papel y Permanente informacion Sistema Informatica. 

3 Observaciones 
EI CISED se dio por enterado de que esta serie documental que a partir del afio 2015 
ya no se produce en soporte de papel, solamente por medio de Sistema Informatico. 



9 Ordenaci6n 

10 Legislaci6n 

GESnON ADMINISTRATIVA COdigo: 
A03-DA-81-UGDA.HIROI GESnON DOCIlMENBL Y ,\RCHlVO 

GESnON DOCIlMENT.U 
VmiOn N •• 01 

FORMIlLARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL 

16 Propuesta de valoraci6n y selecci6n que se 
presenta al CISED 

17 Clasificaci6n de la Informaci6n 

19 Observaciones 

1a propuesta de Valoracion y Seleccion 
de Precios. 

1a digitalizacion correspondiente 

DNM-Expediente No. 03/2018 



GESTION DOCUMINT,'\L Y ,'\RCHlVO 
GESTION ADMlNISTItUIVA Ciidigo: 

All3-DA-II-UGDA.HIROl 

Vmi6n N •. 01 
FORMULARIO DEV.'\LORACJON Y SELECCJON DOCUMENTAL 

A. DATOS DE LA SERIE DOCUMENTAL " 
f 

2 No. de sesion del CISED Reuni6n W. 03/2018 
3 Asistentes 

Oficial de Archivo UGDA Sf. Luis Antonio Hernandez 
Delegado Unidad Juridica Licenciada Berta Celina Quinteros Martinez 
Auditor (Observador del proceso) Licenciado Carlos Rafael Marmol Calder6n 
Jefe Unidad Productora Licenciado Luis Alejandro Rivera Flores 

4 Delegado Area Administrativa Licenciado German Alexander Cabrera Benavides 
5 Fecha del dictamen del CISED 28/1112018 

Firmas: 

Oficial de Archivo UGDA C ~ 
(~ 

Irma: 

'-.-4 '/ 
Delegado Unidad Juridica Firma: (~~g~ 
Auditor (Observador del proceso) Firma: ~#/~ 

Jefe Unidad Productora Firma: 
~ ~ 

I 

./ 

Delegado Area Administrativa Fi,ma:AL;J 
-: 



~ 

GESTION ADMINISTRA TIV A C6digo 
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO A03-DA-OI-UGDA.HER04 

GESTION DOCUMENTAL Versi6n No. 01 
ACTA DE REUNION DEL COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y Pagina 1 de 2 ELIMINACION DE DOCUMENT OS - CISED 

DIRECCION NACIONAL DE MEDICAMENTOS 

COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS­ 
CISED. 

ACTA N° 03-2018 DE REUNION 

En la Ciudad de Santa Tecla, Departamento de La Libertad a las 09:00 horas y 55 minutos del 

dia 28 del mes de Noviembre del Afio 2018. 

Reunidos los integrantes del Comite Institucional de Selecci6n y Eliminaci6n de Documentos 

- CISED, Presentes Licenciada Berta Celina Quinteros Delegada de la Unidad Juridica; 

Licenciado Carlos Rafael Marmol Delegado Auditor como Observador del proceso; Licenciado 

German Alexander Cabrera Delegado del Area Administrativa; Licenciado Luis Alejandro 

Rivera Jefe de la Unidad Productora que presenta propuesta de Valoraci6n y Selecci6n 

Documental; y sefior Luis Antonio Hernandez Oficial de Archivo y Coordinador del CIS ED 

respectivamente. 

Se tom6 el siguiente acuerdo: Se da por aprobada la propuesta de Valoraci6n y Selecci6n 

Documental presentada por la Unidad de Precios en la que se estipula en la Serie Documental 

"Regulaci6n de Precios" el plazo de 03 afios de conservaci6n para las Sub Serie Documental 

"Inventario de existencias y precios de medicamentos a nivel nacional" en soporte papel y 

permanente para el soporte en sistema informatico, por 10 que su disposici6n final sera de 

"Eliminaci6n Total y Permanente", y para la Sub Serie Documental "Solicitudes de asignaci6n 

y recursos de revisi6n del PVMP de los medicamentos" un plazo de conservaci6n de 06 afios y 

queda establecida la siguiente disposici6n final: "Digitalizacion y Eliminaci6n Total" 10 que 

debera ser plasmado en la Tabla de Plazo de Conservaci6n Documental-TPCD. Y sin mas que 

hacer constar, firmamos y sellamos la presente acta. 
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F: 

Rivera, J efe de la 
de Precios. 

Sello 
Sello 

Luis Antonio Hernandez, Oficial 
de Archivo y Coordinador del 

CISED. 


