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Version No. 02

1)MACROPROCESO:
2) AMBITO (S) FUNCIONAL:

 |ESTRATEGICOS

|GESTION DIRECTIVA

~ 3)UNIDAD PRODUCTORA:

DIRECCION EJECUTIVA-COORDINACION LEGAL DE
PROCESOS REGULATORIOS

 PLAZO DE CONSERVACION/
’ ANOS

leombre: Luis Antonio Herndndez

- DENOMINACION DE LA SERIE o . ’
’ SERIEJSuPsenes ~ FUNCION 'RELACIONADA . m»oms AC?FSQ . OBSERVACIONES ‘
Mejora regulatoria Direccionamiento Estratégico
Mejora Reguliatong - .F’\’eglstro Nacional de Tramites - N/A N/A Papel s |wal 20 |pET
Procesos de inscripcion
Mejjor.a Rggulqtona - Registro Nacional de Tramites - N/A N/A Papel s [nmal 20 [pET
Tramites inscritos
i — Eliminacion total posterior a los 25 aflos
Mejora Regulatoria - Agenda regulatoria N/A N/A Papel reszr‘v’:;:w'zznp; de;c:i’a | 5 |NA| 20 |D-ET|de conservacion, previo a ello se debe de
Y ) contar con un expediente digital.
Mejora Regulatoria - Plan de mejora regulatoria N/A N/A Papel 5 |N/A| 20 |[D-ET
Mejora Rggulatona - Evaluaciones de impacto N/A N/A Pagel s Inal 20 |pET
regulatorio
Comunicaciones Oficiales DNM Gesﬂsm d.e -
Comunicaciones

Expedlgntes de comunlcaCIon oficial interna CLPR - N/A N/A Papel s |wal 20 |pET
Memorandums enviados
Expedlgntes de comgmcamon oficial interna CLPR - N/A N/A Papel s |wal 20 |pET
Memorandums recibidos

i Ty _ D Eliminacién total posterior a los 25 aflos
Ex.p'edlentels de comunicacién oficial interna CLPR N/A N/A Papel Informacién piblica, 5 | M) 20 | Darr|aeconservacitn, previs a sl sedebed
Oficios enviados reservada y confidencial. ) i e

contar con un expediente digital.

Ex.pt.edlentes de comunicacion oﬂqgl externa CLPR - N/A N/A Papel s [wal 20 |pET
Oficios y comunicacion oficial recibidos
Expe.dllentes dg cgmumcamon oficial interna CLPR - N/A N/A Papel s |wal 20 |pET
Comité de Auditoria Interna

Integrantes del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion Do cumental - CISED
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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

4
Nombre: Licla. Diana Beatriz Lopez deﬂﬂsquez// Sello del CISED

Nombre: Lic. Aleja)(dro José Trejo/-le/néndei

* DISPOSICION FINAL: P - Permanente, EP - Eliminacion Parcial, ET - Eliminacion
Total, D - Digitalizacion

05 de marzo de 2024




GESTION ADMINISTRATIVA

¥og K Codigo
£ DIRECCION NACIONAL GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO A03-DA-01-UGDA.HERO1
*++  DE MEDICAMENTOS GESTION DOCUMENTAL
GOBERNO DE — - Version No. 02
ELSIVADOR FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL
1 |Denominacion de la Serie documental Mejora regulatoria
Mejora Regulatoria - Registro Nacional de Tramites - Procesos de inscripcion
Mejora Regulatoria - Registro Nacional de Tramites - Tramites inscritos
Denominacion de la Sub Serie documental Mejora Regulatoria - Agenda regulatoria
Mejora Regulatoria - Plan de mejora regulatoria
Mejora Regulatoria - Evaluaciones de impacto regulatorio
2 |Denominacién de la funcion Implementacion de la Ley de Mejora Regulatoria en la Direccion Nacional de Medicamentos
3 |Unidad Productora Direccion Ejecutiva - Coordinacion Legal de Procesos Regulatorios
. - A . Resguardar la documentacion relacionada a la implementacion de la mejora regulatoria en la que se documenta las
4 |Objeto de la gestion administrativa actuaciones de la institucion con apego a la normativa sanitaria aplicable.
5 |Afios que abarca la serie 2020 a 2024 en curso.
6 |Tipo de soporte Papel
7 |Volumen de la serie 1 metro lineal
8 |Documentos que integran la serie Solicitudes, planes, agendas, evaluaciones, tramites, proyectos, normativas, informes, dictamenes, certificaciones.
9 [Ordenacién Esta serie contiene un orden basado en el método cronélogico.
10 |Legislacion Ley de Mejora Regulatoria, Ley de Procedimientos Administrativos.
Implementacion de la Ley de mejora regulatoria en la institucion, orientada a formular regulaciones claras y
11 |Procedimiento administrativo mecanismos eficaces para la creacion, aplicacion y evaluacion de las mismas, para contribuir al adecuado
funcionamiento de las actividades publicas.
12 |Ubicacién de Ia serie Archivo central, en donde esta en resguardo y en archivo de gestion lo que aln esta en tramite o de consulta
frecuente.
13 |Series relacionadas N/A
14 |Documentos recapitulados N/A
15 |[Documentos duplicados N/A
Su valor primario: Administrativo, técnico y legal
Valor secundario: No.
i sz Archivo de gestion: se mantendra lo que se considera aun en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 5
Propuesta de valoracion y seleccion que se presenta al| .
16 afios.
CISED
Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion de
20 afos
Permanente para toda la documentacion.
17 |Clasificacion de la Informacién Clasificacion: Informacion publica, reservada y confidencial.
Eliminacion: Si, durante el transcurso del afo posterior al vencimiento de los 20 afios de resguardo, para las sub!
series que no sea de caracter permanente, siempre que se cuente con copias en formato digital.
18 [Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED Muestreo: No
Conservacion Permanente:
Digitalizacion: Si.
19 |Observaciones Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que més adelante sean generados de manera electronica.
- . El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha
1 [Resolucion de la evaluacion Ay .
por la Coordinacion Legal de Procesos Regulatorios
e . c Eliminacion total posterior a los 25 afios de conservacion para la serie y subseries que conforman esta
2 |Resolucion de disposicién final i e . . i
valoracion y seleccion documental, previo a ello se debe de contar con un expediente digital.
3 |Oiservacionss El coo.r'dinador 4del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de valoracion y
seleccion autorizada
1 |Referencia del expediente de valoracién documental DNM-Expediente No. 01/2024
2 |No. de sesion del CISED Reunién No. 01/2024
3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Véasquez
Jefe Unidad Productora Lic. Alejandro José Trejo Hernandez
Oficial de Gestion Documental y Archivos Sr. Luis Antonio Hernandez
4 |Fecha del dictamen del CISED




Firmas :

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Delegado Unidad Juridica

Auditor (Observador del proceso)

Jefe Unidad Productora

/) 47
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FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Denominacion de la Serie documental

Comunicaciones Oficiales DNM

Expedientes de comunicacion oficial interna CLPR - Memorandums enviados

Expedientes de comunicacion oficial interna CLPR - Memorandums recibidos

Denominacion de la Sub Serie documental Expedientes de comunicacion oficial interna CLPR - Oficios enviados

Expedientes de comunicacion oficial externa CLPR - Oficios y comunicacion oficial recibidos
Expedientes de comunicacion oficial intema CLPR - Comité de Auditoria Intena

2 (Denominacion de la funciéon Comunicaciones Oficiales DNM

3 |Unidad Productora Direccion Ejecutiva/Secretario de Junta de Delegados - Coordinacion Legal de Procesos Regulatorios

| municaciones oficiales emitid; forma interna y actuacion lacion: i como las oficial

4 |Objeto de Ia gestién administrativa Resguardo de las comunicaciones of emitidas de terna y actuaciones relacionas, asi como las oficiales
internas.

5 |Aiios que abarca la serie 2012 a 2024 en curso.

6 |Tipo de soporte Papel

7 |Volumen de la serie 0.5 metro lineal

8 |Documentos que integran la serie Solicitudes, requerimientos, opiniones, analisis, informes, controles, seguimientos, lineamientos, comunicados y otros.

9 |Ordenacién Esta serie contiene un orden basado en el método crondlogico.
Ley de Medicamentos, Reglamento General de la Ley de Medicamentos, Ley de Mejora Regulatoria, Ley de

10 |Legislacién Procedimientos Administrativos, Reglamentos Técnicos Salvadorefios, Reglamentos Técnicos Centroamericanos y
otra normativa aplicable.

Y 32 2 Acciones que permiten autorizaciones, seguimientos, directrices, entre otros y que se realicen como parte de la
i1 (Pencedinients kilfiniNrative ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.
P 3 Archivo Central, en donde esta en resguardo y en archivo de gestion lo que aun esta en tramite o de consulta

12 |Ubicacion de la serie
frecuente.

13 |Series relacionadas N/A

14 |Documentos recapitulados N/A

15 |Documentos duplicados N/A
Su valor primario: Administrativo, técnico y legal
Valor secundario: Si, para los Libros de actas de sesiones de Junta de delegados, Libros de acuerdos y anexos de
sesiones de Junta de delegados

| 16 |Propuesta de valoracion y seleccion que se presenta al CISED |Archivo de gestion: se mantendra lo que se considera aun en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 5

afios.
Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion de
20 afios

17 |Clasificaciéon de la Informacién Clasificacion: Informacion publica, reservada y confidencial.
Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 20 afios de resguardo, para las sub series
que no sea de caracter permanente, siempre que se cuente con copias en formato digital.

18 |Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED Muestreo: No
Conservacion Permanente:
Digitalizacion: Si.

19 |Observaciones Esta valoracion y seleccion no aplicaré a los documentos que mas adelante sean generados de manera electronica.

Resolucion de la evaluacion

El1 CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha
por la Coordinacion Legal de Procesos Regulatorios

Resolucién de disposicion final

Eliminacion total posterior a los 25 afios de conservacion para la serie y subseries que conforman esta
valoracion y seleccion documental, previo a ello se debe de contar con un expediente digital.

Observaciones

El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de valoracion y
seleccion autorizada

Referencia del expediente de valoracion documental

DNM-Expediente No. 01/2024

2 [No. de sesion del CISED Reunién No. 01/2024
| 3 |Asistentes
| Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Vasquez
Jefe Unidad Productora Lic. Alejandro José Trejo Hernandez
Oficial de Gestion Documental y Archivos Sr. Luis Antonio Hernandez
4 |Fecha del dictamen del CISED
5 |Firmas :

Oficial de Gestion Documental y Archivos

. ~
Firma:




Delegado Unidad Juridica

Auditor (Observador del proceso)

Jefe Unidgd Productora

N v
v/
i A
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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

DIRECCION EJECUTIVA-SECRETARIA DE JUNTA DE
DELEGADOS

SERVACION/
ANOS

|ESTRATEGICOS
GESTION DIRECTIVA

| 3) UNIDAD PRODUCTORA:

DENOMINACION DE LA | omemars | semie

SERIE Subserie FUNCION COPIA SOPORTE ~ OBSERVACIONES
. . | e . - .
Decisiones directivas Direccionamiento Estratégico
Libros de actas de sesiones de Junta de N/A N/A Papel s Inal 65 | pop .
Delegados Para los libros de actas, de acuerdos y
anexos de sesiones de Junta de
delegados, se establece un plazo de 70
Anexos de sesiones de Junta de Delegados N/A N/A Papel 5 |N/A| 65 | D-P |afos de resguardo de caracter
Informacion piblica, permanente, y procede mantener un
T reservada y confidencial. expediente digital
Certificaciones de acuerdos de Junta de N/A N/A Papel s |wal 65 | Dp

Delegados

Eliminacion total posterior a los 25 afios
Otros documentos de Junta de Delegados N/A N/A Papel 5 |N/A| 20 | D-P |de conservacion, previo a ello se debe de
contar con un expediente digital.

Gestion de las

Comunicaciones Oficiales DNM .
Comunicaciones

Expedientes de comunicacion oficial interna SJD -

; : oy N/A N/A Papel 5 [N/A| 20 |D-ET
Memorandums enviados y recibidos ape

Eliminacion total teri los 25 afl
Expedientes de comunicacion oficial externa SJD - Informacién piblica, del::,l:f:rlv:cigna f,‘fvg ‘: Lﬁoosi dctz:e (c)ise
Comunicacion oficila recibida N/A /A Papel reservada y confidencial. | 3| N/A | 20 1 D-ET :

contar con un expediente digital.

Expedientes de comunicacion oficial externa SJD -

CIFCO N/A N/A Papel 5 |N/A| 20 |D-ET

—— — —

Integrantes del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién Documental - CISED

|Nombre: Luis Antonio Hernéndez

Oﬁeiai \d“e, Gestién Documental y Ari ivbs ‘

Nombre: Lic. Héctor Ulises Lima Garcia




Sello del CISED

* DISPOSICION FINAL: P - Permanente, EP - Eliminacién Parcial, ET - Eliminacion
Total, D - Digitalizacion

05 de marzo de 2024




S GESTION ADMINISTRATIVA Cédigo:
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FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

1 [Denominacion de la Serie documental Decisiones directivas

Libros de actas de sesiones de Junta de Delegados
Anexos de sesiones de Junta de Delegados
Certificaciones de acuerdos de Junta de Delegados
Otros documentos de Junta de Delegados

Denominacion de la Sub Serie documental

2 |Denominacion de la funcién Toma de decisiones y acuerdos de la maxima autoridad de la institucion

3 |Unidad Productora Direccion Ejecutiva - Secretaria de Junta de Delegados

4 |Objeto de la gestion administrativa Resguardar la documentacion relativa a las decisiones de la Junta de Delegados.
5 |Aiios que abarca la serie 2012 a 2024 en curso

6 |Tipo de soporte Papel

7 [Volumen de la serie 3 metros lineales

Libros, acuerdos, memorandums, oficios, dictamenes, resoluciones, notas, listados, bitacoras, presentaciones y otras

Documentos que integran la serie i
8 q g comunicaciones.

9 [Ordenacién Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico.

Reglamento de organizacion y funcionamiento de la Direccion Nacional de Medicamentos, Ley de Medicamentos,

1Y [Laghiacitn Reglamento General de la Ley de Medicamentos y demas aplicables.

Acciones que permiten autorizaciones, evaluaciones, elaboracion de informes, ejecucion de acuerdos, entre otros,
11 |Procedimiento administrativo generadas por la Junta de Delegados de la Direccion Nacional de Medicamentos como parte de la ejecucion de las
funciones hacia los objetivos de la DNM

- . Archivo Central, en donde esta en resguardo y en archivo de gestion lo que ain esta en tramite o de consult
12 |Ubicacion de la serie g y g q e consulta

frecuente
13 |Series relacionadas N/A
14 |Documentos recapitulados N/A
15 [Documentos duplicados N/A

Su valor primario: Administrativo, técnico y legal
Valor secundario: No.

Propuesta de valoracién y seleccién que se presenta al Archivo de gestion: se mantendra lo que se considera de consulta frecuente y por un plazo de 5 afios.

16 CISED

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion de
20 afios

Permanente para los libros de actas, de acuerdos y anexos de sesiones de Junta de delegados
17 |Clasificacion de la Informacion Clasificacion: Informacién publica, reservada y confidencial.

Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 20 afios de resguardo, para las sub
series que no sea de carcter permanente, siempre que se cuente con copias en formato digital.

Muestreo: No

18 |Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED Conservacion Permanente: Si, para:

Libros de actas de sesiones de Junta de Delegados
Anexos de sesiones de Junta de Delegados
Certificaciones de acuerdos de Junta de Delegados

Digitalizacion: Si.

19 |Observaciones Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que més adelante sean generados de manera electronica.

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha por,
la Direccion Ejecutiva - Secretaria de Junta de Delegados

1 [Resolucion de la evaluacion

Para los libros de actas, de acuerdos y anexos de sesiones de Junta de delegados, se establece un plazo 70
afios de resguardo de caracter permanente se debera de contar con un expediente digital, y procede laj
Eliminacion total posterior a los 25 afios de conservacion para la subserie Otros documentos de Junta de
Delegados, previo a ello se debera contar con expediente digital.

2 [Resolucién de disposicion final

El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de valoracion y

Observaciones . .
seleccion autorizada

(o]

Referencia del expediente de valoracién documental DNM-Expediente No. 01/2024
No. de sesion del CISED Reunién No. 01/2024

W | —

Asistentes
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Version No. 02

Delegado Unidad Juridica

Lic. Héctor Ulises Lima Garcia

Auditor (Observador del proceso)

Licda. Diana Beatriz Lopez de Vasquez

Jefe Unidad Productora

Lic. Francisco Bosco Antonio Cortez Morales

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Sr. Luis Antonio Hernandez

4 |Fecha del dictamen del CISED

5 |Firmas :

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Delegado Unidad Juridica

Auditor (Observador del proceso)

Jefe Unidad Productora
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EL SALYADOR

FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

1 |Denominacion de la Serie documental

Comunicaciones Oficiales DNM

Denominacion de la Sub Serie documental

Expedientes de comunicacion oficial interna SJD - Memorandums enviados y recibidos

Expedientes de comunicacion oficial externa SJD - Comunicacion oficial recibida

Expedientes de comunicacion oficial externa SJD - CIFCO

2 |Denominacion de la funcion

Gestion de las Comunicaciones Oficiales

Unidad Productora

W

Direccion Ejecutiva/Secretario de Junta de Delegados - Coordinacion Legal de Procesos Regulatorios

4 |Objeto de la gestion administrativa

Resguardo de las comunicaciones oficiales emitidas de forma interna y actuaciones relacionas, asi como las
oficiales internas.

W

Aiios que abarca la serie

2012 a 2024 en curso.

@)

Tipo de soporte

Papel

7 |Volumen de la serie

0.5 metro lineal

8 |Documentos que integran la serie

Solicitudes, requerimientos, opiniones, analisis, informes, controles, seguimientos, lineamientos, comunicados y
otros.

9 |Ordenacion

Esta serie contiene un orden basado en el método crondlogico.

10 |Legislacién

Ley de Medicamentos, Reglamento General de la Ley de Medicamentos, Ley de Mejora Regulatoria, Ley de
Procedimientos Administrativos, Reglamentos Técnicos Salvadoreios, Reglamentos Técnicos Centroamericanos y
otra normativa aplicable.

11 [Procedimiento administrativo

Acciones que permiten autorizaciones, seguimientos, directrices, entre otros y que se realicen como parte de la
ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.

12 |Ubicacion de la serie

Archivo Central, en donde esta en resguardo y en archivo de gestion lo que alin esta en tramite o de consulta
frecuente.

13 |Series relacionadas N/A
14 |Documentos recapitulados N/A
15 |Documentos duplicados N/A

16 CISED

Propuesta de valoracion y seleccion que se presenta al

Su valor primario: Administrativo, técnico y legal

Valor secundario: Si, para los Libros de actas de sesiones de Junta de delegados, Libros de acuerdos y anexos de
sesiones de Junta de delegados

Archivo de gestion: se mantendra lo que se considera aun en tramite o de consuita frecuente y por un plazo de 5
anos.

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion de
20 afos

17 |Clasificacion de la Informacion

Clasificacion: Informacion publica, reservada y confidencial.

18 [Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED

Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 20 afios de resguardo, para las sub
series que no sea de caracter permanente, siempre que se cuente con copias en formato digital.

Muestreo: No
Conservacion Permanente:
Digitalizacion: Si.

19 |Observaciones

1 |[Resolucion de la evaluacion

Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que mas adelante sean generados de manera electronica.

DATOS DEL CISED
El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha
por la Direccion Ejecutiva - Secretaria de Junta de Delegados

2 |Resolucion de disposicion final

Eliminacion total posterior a los 25 afios de conservacion para la serie y subseries que conforman esta
valoracion y seleccion documental, previo a ello se debe de contar con un expediente digital.

3 |Observaciones

El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de valoracion y
seleccion autorizada

1 [Referencia del expediente de valoracién documental

XPED

DNM-Expediente No. 01/2024

2 [No. de sesion del CISED

Reunidén No. 01/2024

3 [Asistentes

Delegado Unidad Juridica

Lic. Héctor Ulises Lima Garcia

Auditor (Observador del proceso)

Licda. Diana Beatriz Lopez de Vasquez

Jefe Unidad Productora

Lic. Francisco Bosco Antonio Cortez Morales

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Sr. Luis Antonio Hernandez

4 |Fecha del dictamen del CISED

5 |Firmas :




Oficial de Gestion Documental y Archivos

Firma:

Delegado Unidad Juridica

Firma: / ) < /(/(-L -

Auditor (Observador del proceso)

Jefe Unidad Productora

v/ﬁ%/
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ESATADOR Lista de Asistencia a Reunion
Reunion proceso de Valoracién y Seleccion Documental
Lugar: Lugar, UGDA
Fecha: dia, miercoles 28 de febrero de 2024

Hora Inicio: {9 /5 Q n~
Hora Fin: [d:04 Qo
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