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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

ESTRATEGICOS

1) MACROPROCESO:
2) AMBITO (S) FUNCIONAL:

~ 3)UNIDAD PRODUCTORA: | COORDINACION TECNICA DE PROCESOS REGULATORIOS

: | GESTION DIRECTIVA

 PLAZO DE CONSERVACION/
L . ’Aﬁ()S ‘ :

DE |oRiGNAL/|  SERIE
| cora | REaciONADA

 OBSERVACIONES

Desiciones Directivas/Documentos asociados Direcclonamianto
Estratégico
Expediente de los informes de los tramites que
son sujetos a aprobacion de la Junta de N/A N/A Papel Informacién Publica 10 |N/A| 10 |D-ET
Delegados Eliminacidn total posterior a los 20 afios
) L. ) / ’ Pavel Inf 60 Piibli o | 10 |pET de conservacion, previo a ello se debe
Consolidado de tramites (Memorandum) N/A N/A ape nformacion Publica 1 A - de contar con un expediente digital.
Expedientes de lista de asistencia de reuniones de N/A N/A . Informacién Piblica 10 Ival 10 |pET
la CTPR
Participacion DNM en el Comité Nacional de
Facilitacion del Comercio
Informes de seguimiento a las medidas del PFC N/A N/A Papel Informacion Publica 10 [N/A| 10 |D-ET
Informes de seguimiento (Oficios) N/A N/A Papel Informacién Pablica | 10 [N/A| 10 |D-gr |Eliminacién total posterior a los 20 afios
de conservacion, previo a ello se debe
Elaboracion de planes y seguimientos Formulacion y seguimiento de de contar con un expediente digital.
planes, programas y proyectos
Expediente de planes operativos estratégicos N/A N/A Papel Informacién Publica 10 [N/A| 10 |D-ET
Comunicacidn Oficial Especial de la CTPR
Comumcacmn Oficial Interna memorandum N/A N/A Papel Confidencial 10 [~nval 10 [pET
enviados
Comgmcamon Oficial Interna memorandum N/A N/A Papel Confidencial 10 [Nnal 10 [pET] .
recibidos Eliminacion total posterior a los 20 afios
Comunicacion oficial - Informes técnicos de conservacion, previo a ello se debe
(monitoreo de los tiempos de las unidades N/A N/A Papel Informacién Pablica | 10 [N/A| 10 |D-ET| de contar con un expediente digital.
técnicas y Comité Técnico)
Seguimientos a comunicaciones oficiales N/A N/A Papel Confidencial 10 [N/A| 10 |D-ET
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* DISPOSICION FINAL: P - Permanente, EP - Eliminacion Parcial, ET - Eliminacion Total, D
- Digitalizacién
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FORMULARIO

DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

i

1 |Denominacion de la Serie documental Decisiones directivas
Expediente de los informes de los tramites que son sujetos a aprobacion
de la Junta de Delegados

Denominacion de la Sub Serie documental Consolidado de tramites (Memorandum)

Expedientes de lista de asistencia de reuniones de la CTPR

2 |Denominacién de la funcion Acciones de alta Direccion

3 [(Unidad Productora Coordinacion Técnica de Procesos Regulatorios

4 |Objeto de la gestion administrativa Docm.Jmentacxon de trazabilidad de gestiones de toma de desiciones y de direccion de la Direccion Nacional de
Medicamentos

5 |Aifios que abarca la serie 2022 a 2024 en curso

6 |Tipo de soporte Papel y digital

7 |Volumen de la serie 1 Metros Lineales

8 |Documentos que integran la serie informes, memorandums, presentaciones

9 |Ordenacién Esta serie contiene un orden basada en el metodo cronolégico

10 |Legislacion Ley de Medicamentos, Reglamento General de la Ley de Medicamentos

11 |Proceginients admbnistrativ Acciones que permiten autorizaciones, seguimientos, directrices, entre otros y que se generan en las altas

. > 8 0 autoridades de la DNM como parte de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.

12 |Ubicacién de la serie Archivo de gestion

13 |Series relacionadas N/A

14 |Documentos recapitulados N/A

15 |Documentos duplicados N/A
Su valor primario: Administrativo, Técnico y Legal
Valor secundario: No

16 |Eropuesta de valoracién y seleccion que se presenta alfArchivo de gestion: se mantendra lo que se considera aln en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 10

CISED afios.

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion de
10 afios

17 |Clasificacion de la Informacién Clasificacion: Informacion Publica
Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 20 afios de resguardo, para las sub!
series que no sea de caracter permanente.

) . Muestreo: No

18 [Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED Conservacion Permanente: No.
Digitalizacion: Si, para los documentos que sean eliminados posterior al vencimiento de los 20 de afios de
resguardo.

19 |Observaciones Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que mas adelante sean generados de manera electronica.

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha

Resolucion de la evaluacion R .
i 0 por la Coordinacion Técnica de Procesos Regulatorios
Eliminacion total posterior a los 20 afios de conservacion, y para el total de series y subseries que
2 |Resolucion de disposicion final conforman esta valoracion y seleccion documental, por lo que previo a su eliminacién se debera de contar
con expedientes digitales.
. El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de valoracién y
3 |Observaciones

seleccion autorizada

NTE DE VALOR,

DNM-Expediente No. 01/2024

1 |Referencia del expediente de valoraciéon documental

2 |No. de sesion del CISED Reunién No. 01/2024

3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Vasquez
Jefe Unidad Productora Ing. Maria Elena Mejia Castellanos
Oficial de Gestion Documental y Archivos Sr. Luis Antonio Hernandez

4 |Fecha del dictamen del CISED 5 de marzo de 2024

Firmas :




Oficial de Gestion Documental y Archivos

Fir

Delegado Unidad Juridica

Firma: Wt L& l&%ﬁ_—D

Auditor (Observador del proceso)

= junfy]

Jefe Unidad Productora

¢ /
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EL SAIVADOR FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

1 |Denominacion de la Serie documental

Participacién DNM en el Comité Nacional de Facilitacion del Comercio

Denominacion de la Sub Serie documental

Informes de seguimiento a las medidas del PFC
Informes de seguimiento (Oficios)

2 |Denominacion de la funcién Acciones de alta Direccion

3 |Unidad Productora Coordinacion Técnica de Procesos Regulatorios

4 |Objeto de la gestién administrativa Docgmentacxon de trazabilidad de gestiones de toma de desiciones y de direccion de la Direccion Nacional de
Medicamentos

5 |Aiios que abarca la serie 2023 a 2024 en curso

6 |Tipo de soporte Papel y digital

7 |Volumen de la serie 1 Metros Lineales

8 |Documentos que integran la serie informes, oficios

9 [Ordenacién Esta serie contiene un orden basada en el método cronolégico

10 |Legislacion Ley de Medicamentos, Reglamento General de la Ley de Medicamentos, Ley de Procedimientos Administrativos

11 |Procedimiento administrativo

Acciones que permiten autorizaciones, seguimientos, directrices, entre otros y que se generan en las altas
autoridades de la DNM como parte de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.

12 |Ubicacién de la serie Archivo de gestion
13 |Series relacionadas N/A
14 [Documentos recapitulados N/A
15 |Documentos duplicados N/A

- CISED

Propuesta de valoracion y seleccion que se presenta allArchivo de gestion: se mantendra lo que se considera aun en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 10

Su valor primario: Administrativo, Técnico y Legal

Valor secundario: No

anos.

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion de|
10 afios .

17 |Clasificacion de la Informacion

Clasificacion: Informacion Publica

18 |Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED

Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 20 afos de resguardo, para las sub
series que no sea de caracter permanente.

Muestreo: No

Conservacion Permanente: No.

Digitalizacion: Si, para los documentos que sean eliminados posterior al vencimiento de los 20 de afos de
resguardo.

19 |Observaciones

1 |Resolucion de la evaluacion

Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que mas adelante sean generados de manera electronica.

-
El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha
por la Coordinacion Técnica de Procesos Regulatorios

2 |Resolucién de disposicién final

Eliminacién total posterior a los 20 afios de conservacion, y para el total de series y subseries que
conforman esta valoracion y seleccion documental, por lo que previo a su eliminacion se deberd de contar
con expedientes digitales.

3 |Observaciones

El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de valoracion y
seleccion autorizada

1 |Referencia del expediente de valoracion documental

b i

DNM-Expediente No. 01/2024

No. de sesion del CISED

Reunion No. 01/2024

3 |Asistentes

Delegado Unidad Juridica

Lic. Héctor Ulises Lima Garcia

Auditor (Observador del proceso)

Licda. Diana Beatriz Lopez de Vasquez

Jefe Unidad Productora

Ing. Maria Elena Mejia Castellanos

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Sr. Luis Antonio Hernandez

Fecha del dictamen del CISED 5 de marzo de 2024
5 |Firmas :
Oficial de Gestion Documental y Archivos Firma:

I




Delegado Unidad Juridica

Auditor (Observador del proceso)

[

Jefe Unidad Productora
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DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Denominacion de la Serie documental

Eaboraclon de planes y seguimientos

|
Denominacion de la Sub Serie documental Expediente de planes operativos
2 |Denominacion de la funcién Acciones de alta Direccion
3 |Unidad Productora Coordinacion Técnica de Procesos Regulatorios
. asr car : Documentacion de trazabilidad de gestiones de toma de desiciones y de direccion de la Direccion Nacional de

4 |Objeto de la gestion administrativa Y
Medicamentos

5 |Aiios que abarca la serie 2023 a 2024 en curso

6 |Tipo de soporte Papel y digital

7 |Volumen de la serie 1 Metros Lineales

8 |Documentos que integran la serie memorandums, planes, informes

9 |Ordenacién Esta serie contiene un orden basada en el método cronolégico

10 |Legislacion Ley de Medicamentos, Reglamento General de la Ley de Medicamentos

1 lp diiieito adniinistrat Acciones que permiten autorizaciones, seguimientos, directrices, entre otros y que se generan en las altas

SESEREET I autoridades de la DNM como parte de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.

12 |Ubicacion de la serie Archivo de gestion

13 |Series relacionadas N/A

14 |Documentos recapitulados N/A

15 |Documentos duplicados N/A
Su valor primario: Administrativo, Técnico y Legal
Valor secundario: No

|6 |Propuesta de valoracion y seleccion que se presenta allAichivo de gestion: se mantendra lo que se considera aln en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 10

CISED afios.

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion de
10 afios

17 |Clasificacion de la Informaciéon Clasificacion: Informacion Pablica
Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 20 afios de resguardo, para las sub,
series que no sea de caracter permanente.

18 |Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED Muestreo: No
Conservacion Permanente: No.
Digitalizacion: Si, para 10s ocumentos que sean eliminados posterior al vencimiento de 1os 20 de anos de
|resquardo,

19 |Observaciones Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que mas adelante sean generados de manera electronica.

B. DATOS DEL CI

: S

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha

lucion de la evaluaciéon s .
L |Restiucion delv evalnnci por la Coordinacion Técnica de Procesos Regulatorios
Eliminacion total posterior a los 20 afios de conservacion, y para el total de series y subseries que
2 |Resolucion de disposicion final conforman esta valoracion y seleccion documental, por lo que previo a su eliminacion se debera de contar
con expedientes digitales.
. El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de valoracion y
3 |Observaciones

seleccion autorizada

DNM-Expediente No. 01/2024

1 |Referencia del expediente de valoraciéon documental

2 |No. de sesion del CISED Reunion No. 01/2024

3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Véasquez
Jefe Unidad Productora Ing. Maria Elena Mejia Castellanos
Oficial de Gestion Documental y Archivos Sr. Luis Antonio Hernandez

4 |Fecha del dictamen del CISED 5 de marzo de 2024

5 |Firmas :

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Firmas:

Delegado Unidad Juridica

Firma:




Auditor (Observador del proceso)

Jefe Unidad Productora
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EL SALVADOR FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL
1 [(Denominacion de la Serie documental Comunicacion Oficial spec:al de laCTPR
Comunicacion Oficial Interna memorandum enviados
Comunicacion Oficial Interma memorandum recibidos
Denominacién de la Sub Serie documental Comunicacién oficial - Informes técnicos (monitoreo de los tiempos de las
unidades técnicas y Comité Técnico)
Seguimientos a comunicaciones oficiales
2 |Denominacién de la funcién Acciones de alta Direccion
3 |Unidad Productora Coordinacion Técnica de Procesos Regulatorios
" s . s . Documentacion de trazabilidad de gestiones de toma de desiciones y de direccion de la Direccion Nacional de
4 [Objeto de la gestion administrativa ;
Medicamentos
5 |Afos que abarca la serie 2023 a 2024 en curso
6 |Tipo de soporte Papel y digital
7 |[Volumen de la serie 1 Metro Lineal
8 |Documentos que integran la serie Memorandum, listados, informes
9 [Ordenacién Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico
10 |Legislacion Ley de Medicamentos, Reglamento General de la Ley de Medicamentos
1 |p diniiento adminisivai Acciones que permiten autorizaciones, seguimientos, directrices, entre otros y que se generan en las altas
rocedimiento administrativo autoridades de la DNM como parte de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.
12 |Ubicacion de la serie Archivo de gestion
13 |Series relacionadas N/A
14 |Documentos recapitulados N/A
15 [Documentos duplicados N/A
Su valor primario: Administrativo, Técnico y Legal
Valor secundario: No
16 [ETopuesta de valoracién y seleccién que se presenta al[Archivo de gestion: se mantendra lo que se considera aun en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 10
CISED arios.
Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion
de 10 afios
Clasificacion: Informacion Publica (Sub serie Comunicacion oficial - Informes técnicos (monitoreo de los tiempos de
. e e las unidades técnicas y Comité Técnico)), Informacion confidencial (Sub series Comunicacion Oficial Interna
17 |Clasificacion de la Informacién ; s s 'y ; o 5 L
memorandum enviados, comunicacion oficial interma memorandum recibidos y seguimientos a comunicaciones
oficiales)
Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 20 afios de resguardo, para las sub
series que no sea de caracter permanente.
i . Muestreo: No
18 |Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED Conservacion Permanente: No.
Digitalizacion: Si, para los documentos que sean eliminados posterior al vencimiento de los 20 de afios de
resguardo.
19 |Observaciones Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que mas adelante sean generados de manera electronica.
ap e El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha
1 [Resolucién de la evaluacion S e :
por la Coordinacion Técnica de Procesos Regulatorios
Eliminacion total posterior a los 20 afios de conservacion, y para el total de series y subseries que
2 |Resolucion de disposicion final conforman esta valoracion y seleccion documental, por lo que previo a su eliminacion se debera de contar
con expedientes digitales.
%, | OBservacianes El coo‘r(dinador Idel CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de valoracion y
seleccion autorizada
1 |Referencia del expediente de valoraciéon documental DNM-Expediente No. 01/2024
2 |No. de sesion del CISED Reunion No. 01/2024
3 |[Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Vasquez
Jefe Unidad Productora Ing. Maria Elena Mejia Castellanos
Oficial de Gestion Documental y Archivos Sr. Luis Antonio Hernandez




Fecha del dictamen del CISED

5 de marzo de 2024

Firmas :

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Firma:

Delegado Unidad Juridica

7

Firma: (el e €777

=

Auditor (Observador del proceso)

Firma:

Jefe Unidad Productora

Firma:
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ESATABOR Lista de Asistencia a Reunion
Reunion proceso de Valoracion y Seleccion Documental

Lugar: Lugar, UGDA
Fecha: dia, miercoles 28 de febrero de 2024
Hora Inicio: | O ¢ (16 G v
Hora Fin: 10,35 Qn

REUHKIN | ASISTENCIA TECNICA || CAPACITACION Congreso o Conferencia -

COMITE o 1

/13" m - -
barees "kl | (e
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