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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

DMATRORROCHIY, . [FSTRATRGICOS 3) UNIDAD PRODUCTORA: DIRECCION EJECUTIVA
2) AMBITO (S) FUNCIONAL: ALTA DIRECCION . .

PLAZO DE CONSERVACION/

. ANOS ‘

| DENO\\MINA\CI*(S%I okl s ’ ‘ gé g § g
. “NOMINAC ORIGINAL/[  SERIE \ . Sk e 24 ~
SERIE/Subseries L rONeION COPIA | RELACIONADA | SOPORTE | TIPODEACCESO %g %m : §E OBSERVACIONES
- % =Y |2

Desiciones Directivas/Documentos Direccionamientd -
asociados a Direccion Ejecutiva Estratégico
Expeclania dasasos s sasies 0o i N/A N/A Papel | Informacién Pablica | 5 | NA | 20 | ET
de Delegados(copias)
Expedien‘te de dgnuncuas,quejas y N/A N/A Paps] Informacién Pblica 5 N/A | 20 ET Eliminacion total pOSt'e'I'IOr a los
sugerencias (copias) 25 afios de conservacion, no se
Acciones administrativas N/A N/A Papel | Informacién Piblica | 5 | N/A | 20 | ET requiere digitalizacion
Egg:?;znte deigesiiones demisionas N/A N/A Papel | Informacién Publica | 5 | N/A | 20 | ET

Coordinacion nacional/internacional

Eliminacion total posterior a los
N/A N/A Papel Informacién Publica 5 N/A 20 ET | 25 afios de conservacion, no se
requiere digitalizacion

Expedientes de participacion en concursos,
talleres e intercambio de experiencias.

Coordinacion Nacional

Expediente de convenios interinstitucionales. N/A N/A Papel Informacion Piblica 5 N/A | 20 | ET W T ;
Exvedi = —— Eliminacion total posterior a los
xpediente d.e'segmmlento g participacion de o 25 afios de conservacitn, Tioise
DNM en comités, redes nacionales y N/A N/A Papel Informacién Publica 5 N/A 20 ET . e e e g
. requiere digitalizacion
reuniones.

Expediente de Alertas Sanitarias - copias

Comunicaciones Oficiales especificas de

la DE
Comunicacion Oficial Interna Recibida N/A N/A Papel Informacion Publica 5 N/A | 20 [D-ET
g’f'i‘;;”s'cgé')"“ Oficial Extena Enviada N/A N/A Papel | Informacién Pablica | 5 | N/A | 20 |D-ET| Eliminacién total posterior a los

— - - 25 afios de conservacion, y para
gzgg;‘;ac'on Oficial Extema Enviada y N/A N/A Papel Informacion Puablica 5 N/A | 20 |D-ET| el comp(.)nen.te de la setrie de

- - comunicaciones oficiales

s i i N/A N/A Papel | Informacién Pablica | 5 | N/A | 20 |D-ET |especificas de la DE se debers de
Interna-Externa : digitalizar previo a su
S e GoUmEIDA PR e rsctor N/A N/A Papel | Informacién Piblica | 5 | N/A | 20 |D-ET eliminacion.

ejecutivo
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:;it;i:se SPRCHIORGS BIRQSIINGS KBy N/A N/A Papel Informacién Publica 5 N/A | 20 |D-ET
Notas de remision N/A N/A Papel Informacién Publica 5 N/A | 20 |D-ET

Nombre: Lic. Héctor Ulises Lima Garcia

Nombre: Licda. Diana Beatriz Lopez de Visqijez

~ )

Nombre: Lic. F‘-ancisco Boscﬁq‘onio ¢ortez Morales

Firma:

Total, D - Digitalizacion

Sello del CISED

* DISPOSICION FINAL: P - Permanente, EP - Eliminacion Parcial, ET - Eliminacién

05 de marzo de 2024

05 de marzo de 2024
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1 |Denominacion de la Serie documental Desiciones Directivas/Documentos asociados a Direccion Ejecutiva
Expediente de anexos de sesiones de Junta de Delegados(copias)
Denominacién de la'Sub Serie:documental Expediente de denuncias.quejas y sugerencias (copias)
Acciones administrativas
Expediente de gestiones de misiones oficiales
Denominacion de la Serie documental Coordinacion nacionall/lnternacional
Denominacion de la Sub Serie documental Expedientes de participacion en concursos, talleres e intercambio de experiencias.
Denominacion de la Serie documental Coordinacion Nacional

Expediente de convenios interinstitucionales.
Expediente de seguimiento a participacion de DNM en comités, redes nacionales y reuniones.
Denominacion de la Serie documental Expediente de Alertas Sanitarias - copias
Denominacion de la Serie documental Comunicaciones Oficiales especificas de la DE
Comunicacion Oficial Interna Recibida

Comunicacion Oficial Externa Enviada (Oficios DE)
Comunicacion Oficial Externa Enviada y Recibida
Denominacién de la Sub Serie documental Control de ingreso de correspondencia Intema-Externa
Control de documentos para firma Director ejecutivo
Listas de asistencias a reuniones internas y externas
Notas de remision

Denominacion de la Sub Serie documental

2 |Denominacién de la funcién Acciones de alta Direccion

3 [Unidad Productora Direccion Ejecutiva

4 [Objeto de la gestion administrativa Documentacion de trazabilidad de gestiones de direccion de la Direccion Nacional de Medicamentos
5 |Aiios que abarca la serie 2012 a 2024 en curso

6 |Tipo de soporte Papel

7 |Volumen de la serie 10.5 Metros Lineales

8 |Documentos que integran la serie Memorandum, oficics, notas, listados, bitacoras, presentaciones e informes

9 |Ordenacién Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico

10 |Legislacion Ley de Medicamentos, Reglameto General de la Ley de Medicamentos

Acciones que permiten autorizaciones, seguimientos, directrices, entre otros y que se generan en las altas

11 [Froceaintients sumiuiscaiivg autoridades de la DNM como parte de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.

12 |Ubicacion de la serie Archivo de gestion y Archivo central
13 |Series relacionadas N/A
14 |Documentos recapitulados N/A
15 |[Documentos duplicados N/A

Su valor primario: Administrativo, legal y técnico

Valor secundario: No aplica.

Archivo de gestion: se mantendra lo que se considera aun en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 5
afios.

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion
de 20 afios

Propuesta de valoracién y seleccion que se presenta al

16 CISED

17 |Clasificacion de la Informacion Clasificacion: Informacion Piblica

Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo.
Muestreo: No

18 [Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED Conservacion Permanente: No

Digitalizacion: Si, para las comunicaciones oficiales interna (memorandum enviados, oficios, memorandum
recibido) y externa (Recibida con oficios adjuntos, y otra que se considere)

Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que méas adelante sean generados de manera
electronica.

Para el caso de los expedientes de anexos de sesiones de junta de delegados, no se digitalizaran ya que es una
copia del que ya se encuentra en Coordinacion legal

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha
por la Direccion Ejecutiva

Observaciones

1 |Resoluciéon de la evaluacion

Eliminacion total posterior a los 25 afios de conservacion, y para el componente de la serie de

2 |Resolucién de disposicién final G : : f A e G i
P comunicaciones oficiales especificas de la DE se debera de digitalizar p'revio a su eliminacion.

El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de

Observaciones ” ;s :
valoracion y seleccion autorizada

(9%}
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1 |Referencia del expediente de valoracion documental

DNM-Expediente No. 01/2024

2 |No. de sesion del CISED

Reunién No. 01/2024

3 |Asistentes

Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Vésquez
Jefe Unidad Productora Lic. Francisco Bosco Antonio Cortez Morales

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Sr. Luis Antonio Hernandez

4 |Fecha del dictamen del CISED

5 de marzo de 2024

Firmas :

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Delegado Unidad Juridica Firma:
7~ A g /)
/ &
Auditor (Observador del proceso) Firma: &/W /
ya)
74
Jefe Unidad Productora Firma:

] \
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i aABoR Lista de Asistencia a Reunion

Reunién proceso de Valoracién y Seleccién Documental
Direccién Nacional y Direccion Ejecutica

Lugar: Lugar, UGDA
Fecha: dia, miércoles 28 de febrero de 2024
Hora Inicio: 75 .'(9d @ v
HoraFin: (8. ¢5 dvr—
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