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FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Denominacion de la Serie documental

Covrauhicacidn Oﬁcxal especifica de G/ADI‘

Denominacién de la SubSerie documental

Comunicacion Oficial Interna Recibida

Comunicacion Oficial Interna Enviada-Memorandum

Comunicacion Oficial Externa Recibida

2 |Denominacién de la funcién Acciones de alta Direccion

3 |Unidad Productora Gerencia de Administracion y Desarrollo Institucional

4 |Objeto de la gestion administrativa Documentacion de trazabilidad de gestiones de direccion de la Direccion Nacional de Medicamentos

5 |Aiios que abarca la serie 2022 a 2024 en curso

6 |Tipo de soporte Papel, digital

7 |Volumen de la serie 1 Metro Lineales

8 |Documentos que integran la serie Memorandum, oficios, notas, presentaciones

9 |Ordenacion Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico N

10 |Legislacién Ley de Medicamentos, Reglamento General de la Ley de Medicamentos

o - . Acciones que permiten autorizaciones, seguimientos, directrices, entre otros y que se generan en las altas

1L |Proeedimisnto adminiatestyo autoridades de la DNM como parte de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.

12 |Ubicacién de la serie En archivo de gestion

13 |Series relacionadas N/A

14 |Documentos recapitulados N/A

15 |Documentos duplicados N/A
Su valor primario: Administrativo, informativo
Valor secundario: No aplica.

Propuesta de valoracién y seleccién que se presenta al AEChIVO de gestion: se mantendra lo que se considera aun en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 5
16 afios.
CISED

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion
de 20 afios

17 |Clasificacién de la Informacion Clasificacion: Informacion Publica
Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo, para el caso
de las comunicaciones oficiales, se podran eliminar siempre que ya se cuente con un expediente digital

18 |Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED Muestreo: No
Conservacion Permanente: No
Digitalizacion: Si, para las comunicaciones oficiales interna (memorandum enviados, oficios, memorandum
recibido) externa (Recibida con oficios adjuntos, y otra que se considere)

. Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que mas adelante sean generados de manera
19 |Observaciones

Resolucién de la evaluacion

electronica.

s L L o L

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha
por la Gerencia de Administracién y Desarrollo Institucional

Eliminacion total posterior a los 25 afios de conservacion para la serie y subseries que conforman esta

2 |Resolucion de disposicion final valoracion y seleccion documental, por lo que previo a su eliminacion se debera de contar con
expedientes digitales de los que correspondan.
3 |Obssrvacione El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de

valoracion y seleccion autorizada

o
DNM-Expediente No. 01/2024

1 |Referencia del expediente de valoracién documental

2 [No. de sesién del CISED Reunion No. 01/2024

3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Vésquez
Jefe Unidad Productora Lic. Luis Alejandro Rivera Flores

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Sr. Luis Antonio Hernandez

Fecha del dictamen del CISED

S de marzo de 2024




Firmas :

Oficial de Gestién Documental y Archivos

Delegado Unidad Juridica

Auditor (Observador del proceso)

Firma:

Jefe Unidad Productora

Firma:
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EUSATVADOR. Lista de Asistencia a Reuniéon
Reunion proceso de Valoracion y Seleccion Documental
Lugar: Lugar, UGDA
Fecha: dia, miercoles 28 de febrero de 2024
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