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Version No. 02

__|lapovo

__|GESTION ADMINISTRATIVA

Recepcion de Compras

Solicitudes, Ordenes y Actas de Recepcion UABI (copias) N/A N/A Papel Informacion Publica N/A | 23 D-ET
Gestion de bienes y servicios

Solicitudes, Ordenes y Actas de Recepcion DNM (copias) administrativos N/A N/A Papel Informacion Piblica N/A | 23 | D-ET

Actas de Recepcion UABI - Agua Purificada (copias) - N/A N/A Papel Informacion Publica N/A | 23 D-ET

Compras por Caja Chica (Copias) ~ N/A N/A Papel Informaci6n Piblica N/A | 23 D-ET

Registro y Control de Bienes Muebles e Intangibles

haion de Acivoibif-lniedles Tooloasy. N/A N/A Papel | Informacién Pablica NA | 23 | D-ET

Administrativas

Toma. e p (.)r Sa!lda b - N/A N/A Papel Informacién Publica N/A | 23 D-ET

Técnicas y Administrativas

Descargo de Activos - Proceso de i .

. . 1 fi i 23 -E
Veenta,Donacion,Detrimento,Seguros - N/A N/A Pape Informacion Publica N/A D-ET
Registro y Control de Insumos y Combustible
Gietro Menduakds inveniano - Papeiana, Cafiatn, N/A N/A Papel | Informacién Piblica NA | 23 | D-ET
Mantenimiento y Laboratorio
Liquidacién de Combustible - N/A N/A Papel Informacion Piblica N/A | 23 D-ET
Expediente de Administrador de Contratos especifico N/A N/A Papel Informacién Péblica NA |23 D-ET
de UABI
Comunicacion oficial especifica de UABI
Comunicacion oficial interna, enviada y recibida / N/A N/A Papel Informaci6n Publica N/A | 23 D-ET

Eliminacion total posterior a los 25 afios
de conservacion para la serie y subseries
que conforman esta valoracion y seleccion
documental, previo a su elimiacion se_
debera de contar con expediente digital de
las siguientes series: asignacion de activo
fiijo - Unidades técnicas y administrativas,
toma de activo por Salida de Personal -
Unidades técnicas y administrativas,
Descargo de Activos - Proceso de Venta,
Donacion, Detrimento, Seguros, Cierre
Mensual de Inventario - Papeleria,
Cafeteria, Mantenimiento y Laboratorio,
Liquidacion de Combustible, y las
comunicaciones oficiales.
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Nombre: Lic. Héctor Ulises Lima Garcia

Nom‘re ana Benmz Lépez de Vasquez

W Qufuicda!

Nombre: Ing. Rodrlgélosé\Perezh\omezl L‘ I \
. de

* DISPOSICION FINAL: P - Per

Sello del CISED

EP - Eliminacion Parcial, ET - Eliminacion Total, D -

Digitalizacion

05 de marzo ¢63024 | : Biobaki | 05 de marzo de 2024
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Denominacion de la Serie documental

Recepcion de Cdmpras

Denominacion de la Sub Serie documental

Solicitudes, Ordenes y Actas de Recepcion UABI (copias)

Solicitudes, Ordenes y Actas de Recepcion DNM (copias)

Actas de Recepcion UABI - Agua Purificada (copias)

Compras por Caja Chica (Copias)

Denominacion de la Serie documental

Registro y Control de Bienes Muebles e Intangibles

Denominacion de la Sub Serie documental

Asignacion de Activo Fiijo - Unidades Técnicas y Administrativas

Toma de activo por Salida de Personal - Unidades Técnicas y Administrativas

Descargo de Activos - Proceso de Venta,Donacion,Detrimento,Seguros

Denominacion de la Serie documental

Registro y Control de Insumos y Combustible

Denominacién de la Sub Serie documental

Cierre Mensual de Inventario - Papeleria, Cafeteria, Mantenimiento y Laboratorio

Liquidacion de Combustible

Denominacion de la Serie documental

Denominacion de la Sub Serie documental

Expediente de Administrador de Contratos especifico de UABI

Comunicacion oficial especifica de UABI

Comunicacion oficial interna, enviada y recibida

Resolucién de la evaluacion

2 |Denominacién de la funcién Apoyo administrativo asociado a los bienes institucionales
3 |Unidad Productora Unidad de Administracion de Bienes Institucionales
. ¢ - " ncionami i | i izati
4 |Objeto de 1a gestién administrativa A‘seg.u.rar el buen fu .cxo amiento mediante el apoyo que se da a todas las unidades organizativas para en
ejercicio de sus funciones
5 |Aifios que abarca la serie 2012 a 2024 en curso
6 |Tipo de soporte Papel
7 |Volumen de la serie 11 Metros Lineales
8 |Documentos que integran la serie Memorandum, oficios, notas, listados, bitacoras, presentaciones
9 |Ordenacién Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico
. . Ley de Medicamentos, Reglameto General de la Ley de Medicamentos, Normas Tecnicas de Control Interno de la
10 [Legislacion DNM
11 |Procedimiento administrativo Acciones que permiten la atencion al cliente interno mediante el servicio que como UABI se brinda como parte de
! la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.
12 |[Ubicacién de la serie Archivo archivo de gestion y archivo central
13 |Series relacionadas N/A
14 |Documentos recapitulados N/A
15 |Documentos duplicados N/A
Su valor primario: Administrativo y Técnico
Valor secundario: NO
Propuesta de valoracién y seleccién que se presenta al Archivo de gestion: se mantendra lo que se considera aun en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 2
16 afos.
CISED
Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion
de 23 afios
17 |Clasificacién de la Informacion Clasificacion: Informacion Publica
Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo, para las sub
series que no sea de caracter permanente.
Muestreo: No
Conservacion Permanente: No
18 [Propuesta de disposicién final que se presenta al CISED L . B )
Digitalizacion: Si, para asignacion de activo fiijo - Unidades técnicas y administrativas, toma de activo por Salida
de Personal - Unidades técnicas y administrativas, Descargo de Activos - Proceso de Venta, Donacion,
Detrimento, Seguros, Cierre Mensual de Inventario - Papeleria, Cafeteria, Mantenimiento y Laboratorio,
Liquidacion de Combustible, y las comunicaciones oficiales.
: 0 i6 i [ :
19 (Otservaisones Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que mas adelante sean generados de manera

electronica.

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha por la
Unidad de Administracion de Bienes Institucionales




Resolucion de disposicién final

Eliminacion total posterior a los 25 afios de conservacion para la serie y subseries que conforman esta valoracion
y seleccion documental, previo a su elimiacion se debera de contar con expediente digital de las siguientes
series: asignacion de activo fiijo - Unidades técnicas y administrativas, toma de activo por Salida de Personal -
Unidades técnicas y administrativas, Descargo de Activos - Proceso de Venta, Donacion, Detrimento, Seguros,
Cierre Mensual de Inventario - Papeleria, Cafeteria, Mantenimiento y Laboratorio, Liquidacion de Combustible, y
las comunicaciones oficiales.

Observaciones

El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de valoracion y
seleccion autorizada

Referencia del expediente de valoracién documental

DNM-Expediente No. 01/2024

No. de sesion del CISED

Reunion No. 01/2024

Asistentes

Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Vasquez
Jefe Unidad Productora Ing. Rodrigo José Pérez Gémez

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Sr. Luis Antonio Hernandez

Fecha del dictamen del CISED 5 de marzo de 2024
Firmas :
Oficial de Gestién Documental y Archivos Firma:

Delegado Unidad Juridica

<

Firma:Mﬁé Z

Auditor (Observador del proceso)

Firn:j/ (2} /

Jefe Unidad Productora
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ELSAVABOR Lista de Asistencia a Reunion
Reunién proceso de Valoracion y Seleccion Documental

Lugar: Lugar, UGDA
Fecha: dia, jueves 29 de febrero de 2024
Hora Inicio: O : /0 g~
Hora Fin: Ol. 45 pm
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