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1 MACROPRQCE’SO “““ ESTRATEGICOS \ ‘ L .
._)._...__._._..._... _ 3) UNIDAD PRODUCTORA: UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
2) AMBITO (S) FUNCIONAL; GESTION DIRECTIVA \ ;
PLAZO DE CONSERVACION/
DENOMINACION DE LA | ORIGINAL/ |  SERIE .  ar hE beruen = . it
SERIE/Subseries FUNCION COPIA | RELACIONADA SOPORTE | TIPO B ACCESO ‘ § E » OBSERVACIONES
. - &
_ Formulacién y
Procesos de Auditoria .
seguimiento de planes,
Expedientes de Plan Anual de Trabajo de Programasy proyeetog | -y N/A Papel | Informacién Pablica | 5 |N/A| 10 | D-ET
Auditoria Interna estratégicos
i’l‘l‘;‘fo‘:’i‘;‘“ e Infoemes Booador y Fial de N/A N/A Papel | InformaciénPéblica | 5 |N/A| 10 | D-ET
] ] » . | Eliminacion total posterior a
Expediente de Cartas de Gerencia N/A N/A Papel Informacion Publica 5 |N/A|[ 10 | D-ET | 1515 afios de conservacién
Expedientes de Papeles de Trabajo de . e Tyeins para de esta serie y subseries
Exémenes N/A N/A Papel Informacion Puablica 5 |N/A| 10 | D-ET |§ocumentales. Previo a ello se
Expedientes de Papeles de Trabajo de Sa——— debera de contar con
Auditorfas N/A N/A Papel Informaci6n Publica 5 |NA| 10 | D-ET expedientes en digital.
g;‘gﬁﬁ‘:m“ e A5 Y DOCRERRIEEINN U8 N/A N/A Papel | Informacién Pablica | 5 |N/A| 10 | D-ET
Expedientes de Informes de Auditorias < i i
snnvibdbe. & Corte 86 Cuexes de I Repiiblica N/A N/A Papel Informacion Publica 5 |[N/A| 10 | D-ET
Comunicaciones Oficiales Internas
de Auditoria
Expedientes de Memorandums Enviados N/A N/A Papel Informacion Publica 5 |NA| 10 | D-ET
Expedientes de Memorandums Recibidos N/A N/A Papel Informacion Publica 5 |NA| 10 | D-ET
Eliminacion total posterior a
Expedientes Unidad Gestion de Archivo N/A N/A Papel Informacion Publica 5 N/A| 10 D-ET | 1os 15 afios de conservacion
para de esta serie y subseries
Expedientes Unidad Gestion de Calidad N/A N/A Papel Informaci6n Publica 5 [N/A| 10 | D-ET [documentales. Previo a ello se
Expediente de A S : ] - debera de contar con
D)(()iir::r::)s ¢ Anexos Varios [ Otros N/A N/A Papel Informaci6n Publica 5 |NA| 10 | D-ET expedientes en digital.
Expedientes de Actas de Recepciones de . T .
Puestos en Calidad de Observador N/A N/A Papel Informacion Puablica 5 [N/A| 10 | D-ET
Expedientes de Archivos Permanentes N/A N/A Papel Informacion Publica 5 |NA| 10 | D-ET
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1 |Denominacion de la Serie documental Procesos de Auditoria
Expedientes de Plan Anual de Trabajo de Auditoria Interna
Expedientes de Informes Borrador y Final de Auditoria

Expediente de Cartas de Gerencia

Documentacion de la Sub-Serie documental Expedientes de Papeles de Trabajo de Examenes
Expedientes de Papeles de Trabajo de Auditorias

Expedientes de Actas y Documentacién de Soporte

Expedientes de Informes de Auditorias enviados a Corte de Cuentas de la Republica

Comunicaciones Oficiales Internas de Auditoria

Expedientes de Memorandums Enviados

Expedientes de Memorandums Recibidos
Expedientes Unidad Gestion de Archivo
Expedientes Unidad Gestion de Calidad
Documentacién de la Sub-Serie documental internas Expediente de Anexos Varios / Otros Documentos

Expedientes de Actas de Recepciones de Puestos en Calidad de
Observador

Expedientes de Archivos Permanentes

Expedientes Administrativos

2 |Denominacién de la funcién Examenes Ejecutados por la Unidad de Auditoria Interna
3 |Unidad Productora Unidad de Auditoria Interna

4 |Objeto de la gestién administrativa La ejecucion de Examenes Especiales

5 |Aiios que abarca la serie 2012 a 2024 en curso

6 |Tipo de soporte Papel

7 |Volumen de la serie 5 mts

Notas, Memorandum de requerimiento de informacion, Comunicacion de inicio.

Documentacién proporcionada de las Unidades Administrativas y Técnicas; Informes preliminares.

Notas de remision, comentarios del auditado y documentacion soporte; Cedulas de hallazgos; Notas de

remision de Cartas de Gerencia; Documentacion soporte de cédulas narrativas, Programas de ejecucion.
8 |Documentos que integran la serie Memorandums enviados y recibidos de requerimiento de informacion, Cédulas de detalle,
Cédulas analiticas, Copias de documentos de soporrte de condiciones observadas, Impresiones.

Correos de solicitud de apoyo para recepciones de puestos, para levantamiento de inventarios, para

eliminacion de documentos y destruccion de medicamentos;

Notas o correos de remision para la CCR; Informe final
9 |Ordenacion Orden cronologico de Enero a Diciembre

10 |Legislacion Normas de Audotiria Interna / Ley de medicamentos / Ley de la Corte de Cuentas de la Republica, Art. 95

Se elabora con anticipacion el Plan Anual de Trabajo del afio siguiente el cual contiene las Auditorias o
11 [Procedimiento administrativo Examenes a realizar en el afio; Al momento de ejecutar el Examen, éste se desarrolla en 3 fases: Plnificacion,
Ejecucion e Informe.

12 |Ubicacion de la serie Archivo Central y Archivo de Gestion
13 [Series relacionadas N/A
14 |Documentos recapitulados N/A
15 |Documentos duplicados N/A

Valor primario: Admiinistraivo, Técnico y Legal.

Valor secundario: N/A

Propuesta de valoraciéon y seleccion que se presenta al
CISED

Archivo de gestion: Se establecen un plazo maximo de 5 afios, imediatamente luego de que la Corte de Cuentas
haya finalizado las auditorias de esos afios.

Archivo general: Se establece un plazo maximo de 10 afios

17 |Clasificacién de la Informacion Informacion publica no oficiosa

Eliminacion: Transcurrido el plazo de resguardo de los 15 afios en el archivo general, se procedera a la
eliminacion.

Muestreo: No

Consevacion permanente: No
18 [Propuesta de disposicién final que se presenta al CISED Digitilacion: Si

Culminado el plazo de resguardo en archivo central, previo a la eliminacion se conservara en digital los
siguientes: Expedientes de Plan Anual de Trabajo de Auditoria Interna/ Expedientes de Informes Borrador y
Final de Auditoria/ Expedientes de Informes de Auditorias enviados.

19 |Observaciones Esta valoracion no aplica. Para los documentos a futuro, se generaran en formato digital.

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha
por la Unidad de Auditoria Interna

1 |Resolucién de la evaluacién
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Resolucion de disposicion final

Eliminacion total posterior a los 15 afios de conservacion para la serie y subseries que conforman esta
valoracion y seleccion documental. Previo a ello se debera de contar con expedientes en digital.

Observaciones

El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de
valoracion y seleccion autorizada

“[Referencia del expediente de valoracién documental DNM-Expediente No. 02/2024

No. de sesion del CISED

Reunidn No. 02/2024

Asistentes

Delegado Unidad Juridica

Licda. Mizania del Carmen Orellana Dofio

Auditor (Observador del proceso)

Lic. Saul Otoniel Diaz Castillo

Jefe Unidad Productora

Licda. Diana Beatriz Lopez de Vasquez

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Sr. Luis Antonio Hernandez

Fecha del dictamen del CISED

5 de marzo de 2024

Firmas :

Oficial de Gestion Documental y Archivos

=

Delegado Unidad Juridica

Auditor (Observador del proceso)

Jefe Unidad Productora
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ESABABOR Lista de Asistencia a Reunion
Reunion proceso de Valoracion y Seleccién Documental
UAT

Lugar: Lugar, UGDA
Fecha: dia, miercoles 28 de febrero de 2024
HoraInicio: // > 30 qwvn
Hora Fin: {2110 r\
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