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sERIE/Su§§erim - | LAFUNCION "COPIA | RELACIONADA SOPORTE. OBSERVACIONES
Cooperacion/Coordinacion Nacional Gest.lon d ¢ I.ielaclone
Interinstitucionales
Expedientes de Seguimiento a »
P . Informacion
participacién de DNM en Comités y N/A N/A Papel - N/A | 20 ET
. Publica
Redes Nacionales.
Expedientes de Coordinacion con la Informacién Eliminacién total posterior a los 25 afios
Academia. N/A N/A Papel Publica N/A'| 20 ET de conservacion, no se requiere
- —— — ” digitalizacion
Ex acion de Servicio
pgdlentes de Coordin N/A N/A Papel Infolrm'r.xcmn A | 20 ET
Social. Publica
— o =
E ped.lentes de Coordinacion de N/A N/A Papst Informfacxon NA | 20 e
Becarios. Publica
Cooperacioén/Coordinacion
Internacional
’ i . Eliminacion total posterior a los 25 afios
Expedientes de Convenios de Infi .
COF()) B N/A N/A Papel . ;)):;?g;on N/A | 20 D-ET [de conservacion, Previo a ello se debe de
P ’ contar con expediente digital
Expedientes de Seguimiento a )
G ; Informacion
participacion de DNM en Comités y N/A N/A Papel Pabli N/A | 20 ET
Redes Regionales. ublica Eliminacion total posterior a los 25 afios
de conservacion, no se requiere
Expedientes de Participacion en Informacion digitalizacion
concursos, talleres e intercambio de N/A N/A Papel Publica N/A| 20 ET
experiencias.
Comunicacion oficial especifica de la
UCAE
o , : - Eliminacion total posterior a los 25 afos
Comunicacién oficial Interna enviada Inf ; .
SO N/A N/A Papel n ;urrt:eil((::;on N/A| 20 ET de conservacion, no se requiere
digitalizacion
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DE MEDICAMENTOS

FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

EL SAIVADOR

Denominacion de la Serie documental

Comunicacion oficial especifica de la UCAE

Denominacion de la Sub Serie documental

Comunicacion oficial Interna enviada memorandum

2 |Denominaci6n de la funcion Gestion de Relaciones Interinstitucionales

3 |Unidad Productora Unidad de Cooperacion de Alianzas Estrategicas

4 |Objeto de la gestién administrativa Documentacion de trazabilidad de actividades entre la UCAE y las demas unidades organizativas
5 |Afios que abarca la serie 2019 a 2024 en curso

6 |Tipo de soporte Papel

7 |Volumen de la serie 1 Metro Lineal

8§ |Documentos que integran la serie Memorandum, oficios, notas, listados, bitacoras, presentaciones

9 |Ordenacién Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico

10 |Legislacién Ley de Medicamentos, Reglameto General de la Ley de Medicamentos

11 |Procedimiento administrativo

Acciones que permiten autorizaciones, seguimientos, directrices, entre otros y que se generan en las altas
autoridades de la DNM como parte de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.

12 [Ubicacion de la serie

Archivo archivo de gestion lo que aun esta en tramite o de consulta frecuente

13 |Series relacionadas N/A
14 |Documentos recapitulados N/A
15 |Documentos duplicados N/A

Propuesta de valoracion y seleccion que se presenta al
CISED

Su valor primario: Administrativo e informativo

Valor secundario: NO

Archivo de gestion: se mantendra lo que se considera aun en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 5
afios.

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion
de 20 afios

17 |Clasificaciéon de la Informacion

Clasificacion: Informacion Publica

18 [Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED

Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo, para las sub
series que no sea de carécter permanente.

Muestreo: No

Conservacion Permanente: No.

Digitalizacion: no.

19 |Observaciones

Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que mas adelante sean generados de manera
electronica

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha

| |Resaludion Skls evaluncit por la Unidad de Cooperacion y Alianzas Estrategicas
" . v liminacion total i 2 i0 i i
2 |Resolucién de disposicién final E 1m1naflon otal plc?stenor a los 25 afios de conservacion para la serie y subseries que conforman esta
valoracion y seleccion documental.
3 |Observaciones El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de

valoracion y seleccion autorizada

Referencia del expediente de valoracién documental

DNM-Expediente No. 01/2024

1
2 |No. de sesion del CISED Reunién No. 01/2024
3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Vasquez
Jefe Unidad Productora Licda. Sulay Stefanni Mejia Campos
Oficial de Gestion Documental y Archivos Sr. Luis Antonio Hernandez
4 |Fecha del dictamen del CISED 5 de marzo de 2024
5 |Firmas :
Oficial de Gestion Documental y Archivos Firma:
. o 5
Delegado Unidad Juridica Firma: / =
¢ @Zﬂ/@ - /K
e — 7



Auditor (Observador del proceso)

Jefe Unidad Productora
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FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Denominaci6n de la Serie documental

Cooperacion/Coordinacion Nacional

Denominacién de la Sub Serie documental

Expedientes de Seguimiento a participacion de DNM en Comites y Redes Nacionales.

Expedientes de Coordinacion con la Academia.

Expedientes de Coordinacion de Servicio Social.

Expedientes de Coordinacion de Becarios.

Denominacién de la Serie documental

Cooperacion/Coordinacion Internacional

Denominacién de la Sub Serie documental

Expedientes de Convenios de Cooperacion.

Expedientes de Seguimiento a participacion de DNM en Comités y Redes Regionales.

Expedientes de Participacion en concursos, talleres e intercambio de experiencias.

2 |Denominacién de la funciéon Gestion de Relaciones Interinstitucionales
3 |Unidad Productora Unidad de Cooperacitn y Alianzas Estrategicas
3 y 0. s Documentacion de trazabilidad de gestiones de apoyo en la toma de desiciones y de direccion de la Direccion

4 |Objeto de la gestion administrativa Nacional dé Medicamentos

5 |Aiios que abarca la serie 2019 a 2024 en curso

6 |Tipo de soporte Papel

7 |Volumen de la serie 2 Metros Lineales

8 [Documentos que integran la serie Memorandum, oficios, notas, listados, bitacoras, presentaciones

9 [Ordenacién Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico

10 |Legislacién Ley de Medicamentos, Reglameto General de la Ley de Medicamentos

§esii iz i Acciones que permiten autorizaciones, seguimientos, directrices, entre otros y que se generan en las altas

R e autoridades de la DNM como parte de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.

12 |[Ubicacién de la serie Archivo archivo de gestion

13 |Series relacionadas N/A

14 |Documentos recapitulados N/A

15 |Documentos duplicados N/A
Su valor primario: Administrativo, Informativo, Técnico y Legal
Valor secundario: NO

16 Propuesta de valoracién y seleccion que se presenta al[Archivo de gestion: se mantendra lo que se considera aun en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 5

CISED arios.

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion
de 20 afios

17 |Clasificacién de la Informacion Clasificacion: Informacion Publica
Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo, para las sub
series que no sea de caracter permanente.

18 |Propuesta de disposicién final que se presenta al CISED Muestreo: No
Conservacion Permanente: No.
Digitalizacion: Si, para la sub serie convenios de cooperacion

9 Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que més adelante sean generados de manera
19 |Observaciones

Resolucion de la evaluacion

electronica.

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha
por la Unidad de Cooperacion y Alianzas Estrategicas

Eliminacion total posterior a los 25 afios de conservacion para la serie y subseries que conforman esta

2 |Resolucion de disposicion final valoracion y seleccion documental, y para la sub serie Convenios de Cooperaciéon previo a su
eliminacion se debera contar con el expediente digital
3 |Observaciones El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de

valoracion y seleccion autorizada

.

Referencia del expediente de valoracién documental

DNM-Expediente No. 01/2024

2 |No. de sesién del CISED Reunién No. 01/2024
3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia

Auditor (Observador del proceso)

Licda. Diana Beatriz Lopez de Vasquez

Jefe Unidad Productora

Licda. Sulay Stefanni Mejia Campos

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Sr. Luis Antonio Hernandez

Fecha del dictamen del CISED

5 de marzo de 2024




5 |Firmas :

Oficial de Gestién Documental y Archivos

Delegado Unidad Juridica

Auditor (Observador del proceso)

Jefe Unidad Productora
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DIRECCION NACIONAL

*.%+" | DEMEDICAMENTOS
FLSATVADOR Lista de Asistencia a Reunion
Reunion proceso de Valoracién y Seleccion Documental
JCA E

Lugar: Lugar, UGDA
Fecha: dia, viernes 1 de marzo de 2024
Hora Inicio: [ { 1 ¢() At
Hora Fin: [1! 30 G u~

Rggaﬁg/ ASISTENCIA TECNICA {:3 CAPACITACION Congreso o Conferencia 8

Diplomado o Autocapacitacién

Asistente de jepatun

Sandra Leiva Cruz VCAE
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