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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

Versién No. 02

1) MACROPROCESO:

APOYO

2) AMBITO () FUNCIONAL:
)FUNCIONAL: 1

ATENCION INTEGRAL AL
CIUDADANO

UNIDAD DE COMUNICACIONES

FINAL*

DENOMINACION DELA L|  semE g
FUNCION | RELACIONADA g
- ‘ ' A
S S & Actividades informativas y
fi o . .
Con.|un|cac|on.0.flc|al sapacitic dels UG administrativas de la Unidad N/A N/A Papel y digital | Informacion Publica| 5 |[N/A| 20 |ET
Enviada y Recibida i
de Comunicaciones
Diarios oficiales N/A N/A Papel y digital | Informacion Publica| 5 |N/A| 20 |ET
Pubilicacionesen Diarlo EI Sabiador N/A N/A Papel y digital | Informacién Pablica| 5 |N/A| 20 |ET
(campaias realizadas)
Fastiney Bt de prnesos N/A N/A Papel y digital | Informacién Publica| 5 |N/A| 20 |ET
administrativos
Avisos (archivo digital) N/A N/A Papel y digital | Informacion Pablica| 5 |[N/A | 20 |ET

No se requiere digitalizacion,
Eliminacion total posterior a
los 25 afios de conservacion

Integrantes de! C’omité Instituciunal de Seleccion y Ehminacién Documental CISED

T

Idﬁcian de Gestion Documental y Archivos

Delegado Unidad Juridica

[Nombrd:

= Cufuid)]

_ |Nombre: Luis Antonio Herndndez

. -
- Fi%

Nombre: Lic. Héctor Ulises Lima Garcia

Firm ==

e

a\ £

pez de)’ésq;/i \ \

Sello del CISED

_ |Firma:

_ |Nombre: Licda. Roxarﬁ Margarita )‘u,‘m 4Ivarez

Fecha de elaboracién:

we !/ )

* DISPOSICION FINAL: P - Permanente,
Eliminacion Total, D - Digitalizacion

05 de marzo de 2024 |Fecha de aprobacion;

05 de marzo de 2024

EP - Eliminacion Parcial,

ET -
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FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Comunicacion Oficial especifica de la UC Enviada y Recibida

EIl CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccién Documental presentada en esta fecha

1
D inacién de la Serie d el Diarios oficiales
enominacion de fa Serie documenta Publicaciones en Diario El Salvador (campaiias realizadas)
Facturas y recibos de procesos administrativos
Avisos (archivo digital)
2 |Denominacién de la funcién Actividades informativas y administrativas de la Unidad de Comunicaciones
3 |Unidad Productora Unidad de Comunicaciones
4 |Objeto de la gestién administrativa Documentacion de trazabilidad de gestiones administrativas y de campafias de comunicacion realizadas
5 |Aiios que abarca la serie 2021 a 2024 en curso
6 |Tipo de soporte Papel
7 |Volumen de la serie 0.50cm Lineales
8 |Documentos que integran la serie Memorandum, publicaciones y facturas
9 |Ordenacién Esta serie contiene un orden basada en el método cronolégico
10 |Legislacion Ley de Medicamentos, Reglamento General de la Ley de Medicamentos
Tl T r— Acciones que permiten autorizaciones, seguimientos, directrices, entre otros y que se generan en las altas
8 autoridades de la DNM como parte de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.
12 |[Ubicacion de la serie Archivo (Ampos) en la Unidad de Comunicaciones
13 |[Series relacionadas N/A
14 |Documentos recapitulados N/A
15 |[Documentos duplicados N/A
Su valor primario: Administrativo e informativo
Valor secundario: NO
16 Propuesta de valoracién y seleccién que se presenta al Archivo de gestion: se mantendra lo que se considera aun en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 5
CISED afios.
Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion
de 20 afios
17 |Clasificacién de la Informacion Clasificacion: Informacion Publica
Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo, para las sub
series que no sea de caracter permanente.
3 . Muestreo: No
18 |Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED = -
Conservacion Permanente:
Digitalizacion: No.
. Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que mas adelante sean generados de manera
19 |Observaciones

electronica.

- - .

N e s por la Unidad de Comunicaciones
A . soox | posterior a los 25 afios d i6 la seri i
2 [Resolucién de disposicién final Ellmlngclon total pgs erior a los os de conservacion para la serie y subseries que conforman esta
valoracion y seleccion documental.
3 el e
3 |Observaciones El coordinador del CISED serd el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de

valoracion y seleccion autorizada

3

. . N AR B ’ LY R e B AR
1 [Referencia del expediente de valoracién documental DNM-Expediente No. 01/2024
2 |No. de sesi6n del CISED Reunién No. 01/2024
3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Vésquez
Jefe Unidad Productora Licda. Roxana Margarita Huezo Alvarez
Oficial de Gestion Documental y Archivos Sr. Luis Antonio Hernandez
4 |Fecha del dictamen del CISED 5 de marzo de 2024
5 |Firmas :
Oficial de Gestién Documental y Archivos Firma:>




Delegado Unidad Juridica

Firma:

Auditor (Observador del proceso)

Firma:

—

Jefe Unidad Productora

N

Firma:
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: DIRECCION NACIONAL
*.%+" | DEMEDICAMENTOS
EUSATADOR Lista de Asistencia a Reunion
Reunion proceso de Valoraciéon y Selecciéon Documental
U
Lugar: Lugar, UGDA
Fecha: dia, viernes 1 de marzo de 2024

Hora Inicio: (3 ‘2d [~
Hora Fin: (3 .40 Zrm_
/4

REUNION /
COMITE

5 " Congreso o Conferencia
ASISTENCIA TECNICA CAPACITACION

-

Diplomado o Autocapacitacion
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