s GESTION ADMINISTRATIVA Codigo:
T4 DIRECCION NACIONAL GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO T
Ce.s" | DEMEDICAMENTOS GESTION DOCUMENTAL
COBERNO DE sq
EL SALVADOR " Version No. 02
TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
I)MACROPROCESO: = IESTRATEGICOS [- \ o .
DMaChothocsss =  3)UNIDAD PRODUCTORA: UNIDAD DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL
2) AMBITO (S) FUNCIONAL;; GESTION DIRECTIVA | . . ‘ M
PLAZO DE CONSERVACION/
ARos
. . . DENQMINACION DE | oriGmaL/ | ‘SERiE\ \ » .
 SERIE/Subseries " LA FUNCION coris RELACIONAD A SOPORTE . Konsmvu,‘:rgups v
‘ : L I Direccionamiento
| Planificacién Institucional A
| Estratégico
Expe(?lentes de Lista asistencia reuniones en N/A K Papel | Informacion Pablica| 5 |/ | 20 | ET
materia de UPL Eliminacion total posterior a los 25 afios
| de conservacion
| Memoria de Labores DNM N/A N/A Papel | Informacién Piblica| 5 |[N/A| 20 | ET
| .
Elaboracién de planes, programas y/o ffor'mulaclon y
proyectos y Seguimientos seguimiento de planes,
programas y proyectos
Plan Estratégico y Seguimientos estratégicos N/A N/A Papel | Informacion Pablica| 5 |N/A| 20 |D-ET
Plan Operativo Anual y Seguimiento N/A N/A Papel | Informacion Publica| 5 |N/A| 20 |D-ET| _. . .
- — e — Eliminacion total posterior a los 25 afios
Plan Anual de Trabajo Institucional N/A N/A Papel | Informacién Publica| 5 |N/A| 20 |D-ET|4e conservacion, previo a la eliminacion se
Seguimientos de Proyectos Institucionales N/A N/A Papel | Informacion Pablica| 5 |[N/A| 20 [D-ET |debera de contar con un expediente digital.
eguiatishtng. e Ciestian delos Kiesges N/A N/A Papel | Informacién Pablica| 5 |N/A| 20 |D-ET
Institucionales
Comunicacién oficial especifica de UPL
] . : Gestion de las
FRpSC.eNlss 06 Lounm srioy Clicial Inpeing « Comunicaciones N/A N/A Papel | Informacion Publica| 5 |N/A| 20 |D-ET
Enviada (Memorandum)
Eliminacién total posterior a los 25 afios
de conservacion, previo a la eliminacion se
: e g . _ debera de contar con un expediente digital.
Rapedisiieg de Comimicasion Oftend Tasms N/A N/A Papel |Informacién Pablica| 5 |N/A| 20 |D-ET
Recibida
Expediented de Lomuniseeion Cificial Bxterne N/A N/A Papel | Informacion Pablica| 5 |N/A| 20 |D-ET
Enviada y Recibida
' Idtegrantes'dél Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién Documental - CISED
. . [Nombre: Luis Antonio Hernindez
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{ ) / * DISPOSICION FINAL: P - Permanente, EP - Eliminacion Parcial, ET - Eliminacion Total,
irma: D - Digitalizacion
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GESTION ADMINISTRATIVA Codigo

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO A03-DA-01-UGDA.HERO1

DE MEDICAMENTOS

GESTION DOCUMENTAL
Version Ne. 02

FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Denominacién de la Serie documental

Comunicacién oficial especifica de UPL

Denominacion de la Sub Serie documental

Expedientes de Comunicacion Oficial Interna - Enviada (Memorandum)

Expedientes de Comunicacion Oficial Interna - Recibida

Expedientes de Comunicacion Oficial Externa-Enviada y Recibida

2 |Denominacion de la funcion Direccionamiento Estratégico

3 |Unidad Productora Unidad de Planificacion Institucional

4 |Objeto de In gestion administrativa Documgntacién de trazabilidad de gestiones de toma de desiciones y de direccion de la Direccion Nacional
de Medicamentos

5 |Aiios que abarca la serie 2016 a 2024 en curso

6 |Tipo de soporte Papel

7 |Volumen de la serie Metros Lineales

8 |Documentos que integran la serie Memorandum, notas, correos impresos

9 |Ordenacién Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico

10 |Legislacion Ley de Medicamentos, Reglameto General de la Ley de Medicamentos

w g o . Acciones que permiten autorizaciones, seguimientos, directrices, entre otros y que se generan en las altas

1] | Precedimientn sdministrative autoridades de la DNM como parte de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.

12 |Ubicacion de la serie Archivo central y Archivo de gestion

13 |Series relacionadas N/A

14 |Documentos recapitulados N/A

15 |Documentos duplicados N/A
Su valor primario: Administrativo, Técnico y Legal
Valor secundario: NO

16 Propuesta de valoracién y seleccion que se presenta alfArchivo de gestion: se mantendra lo que se considera aun en tramite o de consulta frecuente y por un plazo

CISED de 5 afios.

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de
conservacion de 20 afios

17 |Clasificacion de la Informacion Clasificacion: Informacion Publica
Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo, para las
sub series que no sea de cardcter permanente.

18 |Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED Muestreo: No
Conservacion Permanente: No
Digitalizacion: Si. Procede su digitalizacion

19 |Observaciones N/A

Resolucion de la evaluacion

U T T
m ex A sl s i e : .

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha por
la Unidad de Planificacion Institucional

Eliminacion total posterior a los 25 afios de conservacion para la serie y subseries que conforman esta

2 |Resolucion de disposicion final valoracion y seleccion documental, previo a la eliminacion se debera de contar con un expediente digital de
las siguientes sub series: Cominicaciones oficiales enviada y recibida.
F El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de valoracion y
3 |Observaciones

seleccion autorizada

Referencia del expediente de valoracion documental

DNM-Expediente No. 01/2024

2 |No. de sesion del CISED Reunién No. 01/2024

3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Vasquez
Jefe Unidad Productora Ing. Manuel Alberto Escobar Ramirez
Oficial de Gestion Documental y Archivos Sr. Luis Antonio Hernandez

4 |Fecha del dictamen del CISED 5 de marzo de 2024

5 |Firmas :

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Firma:

Delegado Unidad Juridica

Sy

Firma: W////‘,/ 7 - v

> s

Auditor (Observador del proceso)

- A

Firma:

e



©I0JINPO.IJ PEpIU() I




& y GESTION ADMINISTRATIVA Codigo
. @ . DIRECCION NACIONAL GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO A03-DA-01-UGDA.HERO1
et DEMEDICAMENTOS GESTION DOCUMENTAL
GOBIERNO DI .
EL SAIVADOR - - Version No. 02
FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Denominacion de la Serie documental

Plan Estratégico y Seguimientos

Plan Operativo Anual y Seguimiento
Plan Anual de Trabajo Institucional

Denominacion de la Sub Serie documental

Seguimientos de Proyectos Institucionales

Seguimientos de Gestion de los Riesgos Institucionales

2 |Denominacion de la funcién Direccionamiento Estratégico
3 [Unidad Productora Unidad de Planificacion Institucional

. " o s s Documentacion de trazabilidad de gestiones de toma de desiciones y de direccion de la Direccion
4 [Objeto de la gestion administrativa ; :

Nacional de Medicamentos

5 |Aiios que abarca la serie 2016 a 2024 en curso
6 |Tipo de soporte Papel y Digital
7 |Volumen de la serie Metros Lineales
8 |Documentos que integran la serie Memorandum, oficios, notas, listados, bitacoras, presentaciones
9 [Ordenacion Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico

. . Ley de Medicamentos, Reglamento General de la Ley de Medicamentos, Ley de la Corte de Cuentas de
10 |Legislacion

la Republica

Acciones que permiten autorizaciones, seguimientos, directrices, entre otros y que se generan en las

I | Rttt sty altas autoridades de la DNM como parte de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.

12 |Ubicacion de la serie Archivo central y Archivo de gestion
13 [Series relacionadas N/A
14 |Documentos recapitulados N/A
15 |Documentos duplicados N/A

Su valor primario: Administrativo, Técnico y Legal

Valor secundario: NO

16 Propuesta de valoracion y seleccion que se presenta allArchivo de gestion: se mantendra lo que se considera atin en tramite o de consulta frecuente y por un
CISED plazo de 5 afios para los que apliquen.

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de
conservacion de 20 afios

17 |Clasificacion de la Informacion Clasificacion: Informacion Publica

Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo, para
las sub series que no sea de caracter permanente.

Muestreo: No

18 |Propuesta de disposicién final que se presenta al CISED Conservacion Permanente:No

Digitalizacion: Si, Plan Estrategico y Seguimientos, Plan Operativo Anual y Seguimientos, Plan Anual
de Trabajo Institucional, Seguimiento de Proyectos Institucionales y Seguimientos de Gestion de los
Riesgos Institucionales.

19 [Observaciones N/A

i : i i

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha

1 [Resolucion dells evalunciin por la Unidad de Planificacién Institucional

Eliminacion total posterior a los 25 afios de conservacion para la serie y subseries que conforman estal
valoracion y seleccion documental, previo a la eliminacion se debera de contar con un expediente digital
2 |Resolucion de disposicion final de las siguientes sub series: Plan Estrategico y Seguimientos, Plan Operativo Anual y Seguimientos,
Plan Anual de Trabajo Institucional, Seguimiento de Proyectos Institucionales y Seguimientos de;
Gestion de los Riesgos Institucionales.

El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de

Observaciones . i )
3 valoracion y seleccion autorizada

DNM-Expediente No. 01/2024
2 |No. de sesion del CISED Reunién No. 01/2024

3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia




Auditor (Observador del proceso)

Licda. Diana Beatriz Lopez de Véasquez

Jefe Unidad Productora

Ing. Manuel Alberto Escobar Ramirez

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Sr. Luis Antonio Hernandez

Fecha del dictamen del CISED

5 de marzo de 2024

Firmas :

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Delegado Unidad Juridica

Firma: e ‘/Z e

Auditor (Observador del proceso)

Firma:

Jefe Unidad Productora

(/
el ]




i, GESTION ADMINISTRATIVA Cadigo:
¥ @ ' DIRECCION NACIONAL GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO A03-DA-01-UGDA.HERO1
*+v+" | DE MEDICAMENTOS GESTION DOCUMENTAL
GOBIERNO DE = = Version No. 02
£L SAIVADOR FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL
e . L
1 [(Denominacion de la Serie documental Planificacion Institucional
D inacién de la Sub Serie d ol Expedientes de Lista asistencia reuniones en materia de UPL
enominacion de la Sub Serie documenta 5
0 Memoria de Labores DNM
2 |Denominacion de la funcién Direccionamiento Estratégico
3 |Unidad Productora Unidad de Planificacion Institucional
. sz ) s Documentacion de trazabilidad de Gestiones de Toma de Desiciones y de direccion de la Direccion
4 |Objeto de la gestion administrativa . .
Nacional de Medicamentos
5 |Afios que abarca la serie 2016 a 2024 en curso
6 |Tipo de soporte Papel y Digital
7 |Volumen de la serie 2 Metros Lineales
8 |Documentos que integran la serie Memorandum, oficios, notas, listados, bitacoras, presentaciones
9 |Ordenacion Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico
. .- Ley de Medicamentos, Reglamento General de la Ley de Medicamentos, Ley de la Corte de Cuentas de
10 |Legislacion .
la Republica
1 lp dimiento administrati Acciones que permiten autorizaciones, seguimientos, directrices, entre otros y que se generan en las
Toeedimieso ACMINRIFANYD altas autoridades de la DNM como parte de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.
12 |Ubicacion de la serie Archivo central y Archivo de gestion
13 |Series relacionadas N/A
14 |Documentos recapitulados N/A
15 |Documentos duplicados N/A
Su valor primario: Administrativo, Informativo.
Valor secundario: No
Propuesta de valoracién y seleccién que se presenta al Archivo de gestion: se mantendra lo que se considera aun en tramite o de consulta frecuente y por un
16 CISED plazo de 5 afios para los que apliquen.
Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de
conservacion de 20 afios
17 |Clasificacion de la Informacién Clasificacion: Informacion Publica
Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo, para
las sub series que no sea de caracter permanente.
) . Muestreo: No
18 |Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED Conservacidn Permanente: No
Digitalizacion: Si, aplica para Expedientes de Presentaciones de UPL a Junta de Delegados y Memoria
de Labores.
19 |Observaciones N/A
; —
- RILR X WARI RS - o S s i S o L Z S 7 2 ‘
r o El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha
1 |Resolucion de la evaluacion . 3 g ot
por la Unidad de Planificacion Institucional
Eliminacion total posterior a los 25 afios de conservacion para la serie y subseries que conforman esta
2 [Resolucién de disposicion final valoracion y seleccion documental, previo a la eliminacion se debera de contar con un expediente digital
de las siguientes sub series: Presentaciones de UPL a Junta de Delegados y Memoria de Labores.
. El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de
3 |Observaciones - o .
valoracion y seleccion autorizada

Referencia del expediente de valoracion documental

DNM-Expediente No. 01/2024

1

2 |No. de sesiéon del CISED Reunién No. 01/2024

3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Vasquez
Jefe Unidad Productora Ing. Manuel Alberto Escobar Ramirez
Oficial de Gestion Documental y Archivos Sr. Luis Antonio Hernandez

4 |Fecha del dictamen del CISED 5 de marzo de 2024

5 |Firmas :

Oficial de Gestion Documental y Archivos




Delegado Unidad Juridica

Firma:

— )

[{46/

Auditor (Observador del proceso)

mwz

Jefe Unidad Productora

Firma:

Wi
/
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DIRECCION NACIONAL
DE MEDICAMENTOS

Lista de Asistencia a Reunion
Reunion proceso de Valoracion y Seleccion Documental

UPL

E03-PL-01-UGC. HER10|

Lugar:
Fecha:
Hora Inicio:
Hora Fin:

REUNION /
COMITE

Lugar, UGDA

dia, jueves 29 de febrero de 2024
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