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PLAZO DE CONSERVACION/
_ ANOS

T

ARCHIVO
GESTION

Sl semmsubseries DENOMIACIONUE |monisy | s x| 2orowre | meopmscano onswrvACioNes

| Identificacion y Clasificacién Documental: Gestion Documental
Resefia historica institucional N/A N/A digital Informacion Publica 5 |N/A| 20 | ET
Resefia de organigrama institucional y modificaciones N/A N/A digital Informacion Publica 5 |N/A| 20 | ET L .
Eliminacion total posterior a los 25 afios de
Repertorio de Procesos N/A N/A digital | Informacion Publica | 5 |N/A| 20 | ET conservacion digital
Repertorio de tipos y series documentales N/A N/A digital Informacién Publica S |N/A| 20 ET
Cuadro de Clasificacion Documental por Procesos N/A N/A digital Informacion Publica 5 |N/A| 20 | ET
Descripcion Documental:
Guia de Archivo N/A N/A digital Informacion Publica 5 N/A | 20 ET Eliminacién total vosteri los 25 afios d
A N . N iminacion total posterior a 108 anos de
Inventarios do'cumentalgs. (Archivos de gestion, Archivo N/A N/A pa.pfel y Informacién Piblica s [wal 20 ET e ——
central y Archivo especializado) digital
Valoracién y Seleccion Documental:
Expediente de valoracion y seleccion documental N/A N/A pa.p?l Y| Informacién Pablica 5 |[N/A| 20 | ET S . -
y
digital Eliminacion total posterior a los 25 afios de
conservacion
Expediente de eliminacion documental N/A N/A r:ﬁgi]af Informacién Piblica 5 |N/A| 20 | ET nsery
Conservacion Documental
Bitacoras de Control de Temperatura y Humedad Relativa N/A N/A l:;:g ilzi)l, Informacién Publica 5 |N/A| 20 | ET
Eliminacion total posterior a los 25 afios d
Bitacoras de Control de acceso al deposito documental N/A N/A pa.p.el Y| Informacion Pablica 5 |N/A| 20 | ET ACHIERICH IIREDASISTIEE S8 w2 WAk B
digital conservacion
Digitalizacion documental N/A N/A digital Informacion Publica 5 |[N/A| 20 | ET
Expediente de control de digitalizaciones N/A N/A digital Informacién Publica 5 |N/A| 20 ET
Gestion de Archivo Especializado Gestion de Archivo
Exped'lente de control de transferencias de nuevos N/A N/A pgpgl y Informacién Piblica s [wal 20 ET
expedientes. digital
Expediente de control de consulta de expedientes. N/A N/A %ﬁgilaf Informacion Publica 5 |N/A| 20 | ET
Expediente de control de préstamo de expedientes. N/A N/A pa‘pc.:l Y| Informacién Publica 5 |N/A| 20 | ET )
digital Eliminacion total posterior a los 25 afios de
Expediente de control de tramites post-registro recibidos. N/A N/A “’j“lgilaly Informacién Pablica | 5 |[N/A| 20 | ET CQNSCEVACIOn
Expediente de control de tramites post-registro anexados. N/A N/A [:iig?tlaf Informacion Publica 5 |IN/A| 20 ET
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E.x;_)edxente de cpntrol de solicitudes de fotocopia o copia N/A N/A pa_pgl Y | mformacién Piblica s |nal 20 | BT
digital de expedientes. digital
Gestion de Archivo Central
E)fped!ente de control de Transferencias documentales N/A N/A pa_pc_al Y | Informacién Péblica s |nal 20 | BT
primarias digital
. Eliminacion total i los 25 afios d
Expediente de control de consulta de documentos N/A N/A pa.p?l Y| Informacién Publica 5 |N/A| 20 [ ET HRIREOR 0% postengr BERES SR0RES
digital conservacion,
Expediente de control de préstamos de documentos N/A N/A ‘:Zletla{ Informacion Publica 5 |N/A| 20 | ET
Control Interno UGDA Gestion de Archivo
Expediente de Capacitaciones de GDA N/A N/A ‘:ialgft'aly Informacion Pblica | 5 |N/A| 20 | ET
- - Eliminacion total posterior a los 25 afios d
Expediente de Evaluacion del Desemperio IAIP iminegicn goial pos em.),r flos & aios de
" conservacion,
Expediente de Informes de Labores N/A N/A ’;"igia{ Informacion Piblica | 5 |N/A| 20 | ET
Expediente de Requerimientos de la UAIP
Expediente Administrador de contrato especifico de UGDA N/A N/A ‘(’i“iz‘;'aly Informacién Piblica | 5 |N/A| 20 | ET
Expteente Examenes de Control de Auditoria Interna N/A N/A pa.pe.:l Y | Informacién Piblica s |wal 20 | BT Eliminacion total posterngr a los 25 afios de
especifico de UGDA digital conservacion,
Expediente de reuniones interna y externas de la UGDA N/A N/A I:Zila? Informacién Publica 5 |N/A| 20 | ET
Comunicacion Oficial especifica de la UGDA Gestu?n d? Io¥
comunicaciones
S . . - papel y ; e Eliminacion total posterior a los 25 afios de
Comunicacion Oficial Interna Enviada y Recibida N/A N/A e Informacion Publica 5 |N/A| 20 | ET -
digital conservacion,

D
Sello del CISED
~ |Nombre: Luis Antonuﬁlernénde{
* DISPOSICION FINAL: P - Permanente, EP - Eliminacion Parcial, ET - Eliminacion Total, D -
Jef¢ Uuldad Produ, Firne / / Digitalizacion

05 de marzo de 2024 05 de marzo de 2024
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FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Denominacion de la Serie documental

Identificacion y Clasificacion Documental:

Denominacion de la Sub Serie documental

Resena historica institucional

Resefa de organigrama institucional y modificaciones

Repertorio de Procesos

Repertorio de tipos y series documentales

Cuadro de Clasificacion Documental por Procesos

Denominacion de la Serie documental

Descripcion Documental:

Denominacién de la Sub Serie documental

Guia de Archivo

Inventarios documentales (Archivos de gestion, Archivo central y Archivo especializado)

Denominacion de la Serie documental

Valoracion y Seleccion Documental:

Denominacion de la Sub Serie documental

Expediente de valoracion y seleccion documental

Expediente de eliminacion documental

Denominacion de la Serie documental

Conservacion Documental

Denominacion de la Sub Serie documental

Bitacoras de Control de Temperatura y Humedad Relativa

Bitacoras de Control de acceso al deposito documental

Digitalizacion documental

Denominacion de la Serie documental

Expediente de control de digitalizaciones

Denominacion de la Sub Serie documental

Gestion de Archivo Especializado

Expediente de control de transferencias de nuevos expedientes.

Expediente de control de consulta de expedientes.

Expediente de control de préstamo de expedientes.

Expediente de control de tramites post-registro recibidos.

Expediente de control de tramites post-registro anexados.

Expediente de control de solicitudes de fotocopia o copia digital de expedientes.

Denominacion de la Serie documental

Gestion de Archivo Central

Denominacion de la Sub Serie documental

Expediente de control de Transferencias documentales primarias

Expediente de control de consulta de documentos

Expediente de control de préstamos de documentos

Denominacion de la Serie documental

Control Interno UGDA

Denominacion de la Sub Serie documental

Expediente de Capacitaciones de GDA

Expediente de Evaluacion del Desempefio IAIP

Expediente de Informes de Labores

Expediente de Requerimientos de la UAIP

Expediente Administrador de contrato especifico de UGDA

Expediente Examenes de Control de Auditoria Interna especifico de UGDA

Expediente de reuniones interna y externas de la UGDA

Denominacion de la Serie documental

Comunicacion Oficial especifica de la UGDA

Denominacion de la Sub Serie documental

Comunicacion Oficial Interna Enviada y Recibida

2 |Denominacién de la funcién Gestion Documental y Archivos
3 |Unidad Productora Unidad de Gestion Documental y Archivos
4 |Objeto de la gestion administrativa Implementar de manera institucion el Sistema de Gestion Documental y Archivos-SIGDA
5 |Aiios que abarca la serie 2016 a 2024 en curso
6 |Tipo de soporte Papel y digital
7 |Volumen de la serie 2.5 Metros Lineales
8 |Documentos que integran la serie Memorandum, correos impresos, bitacoras, formularios
9 |Ordenacion Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico
£ : Ley de Medicamentos, Reglameto General de la Ley de Medicamentos, Ley de Acceso a la Informacion
10 |Legislacién i
Publica -LAIP
Administrar el archivo central y archivo especializado, mediante la atencion del servicio archivistico,
11 |Procedimiento administrativo como recibir tarnsferebncias de documentos y expedientes para resguardo y conservacion, atencion de
consultas, préstamos y devoluciones de documehtos y expedientes
12 |Ubicacién de la serie Archivo de gestion de la UGDA y Archivo Central
13 |Series relacionadas N/A
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14 |Documentos recapitulados N/A

15 |Documentos duplicados N/A

Propuesta de valoracién y seleccién que se presenta al
CISED

Su valor primario: Administrativo, informéativo y técnico

Valor secundario: No aplica.

Archivo de gestion: Se mantendra lo que se considera aiin en tramite o de consulta frecuente y por un
lazo de 3 afios.

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de
conservacion de 22 afios

17

Clasificacion de la Informacién

Clasificacion: Informacion Publica

Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED

Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo.

Muestreo: No

Conservacion Permanente: No

Digitalizacion: no.

Observaciones

onedhel usoiSiaihustiseusheonitoet snstumssionned

N/A

sl A

El CISED r aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental

: . dap
I ([ISEAEaEion O i S¥lnk i por la Unidad de gestion Documental y Archivos
2 |Resolucion de disposicién final Eliminacion total posterior a los 25 afios de conservacion, no se requiere digitakizacion
: . limi )
T T — El coordinador del CISED ser4 el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de

valoracion y seleccion autorizada

Referencia del expediente de valoracion documental DNM-Expediente No. 01/2024

2 |No. de sesién del CISED Reunién No. 01/2024

3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Véasquez
Jefe Unidad Productora Sr. Luis Antonio Hernandez
Oficial de Gestion Documental y Archivos Sr. Luis Antonio Hernandez

4 |Fecha del dictamen del CISED 5 de marzo de 2024

5 |Firmas :

Oficial de Gestién Documental y Archivos

Delegado Unidad Juridica

Auditor (Observador del proceso)

Jefe Unidad Productora
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ELUSABIADOR Lista de Asistencia a Reunion
Reunion proceso de Valoracion y Seleccion Documental

Lugar: Lugar, UGDA
Fecha: dia, viernes 1 de marzo de 2024
HoraInicio: (7. 30 aw
Hora Fin: g8rid aw

REUNION / - < Congreso o Conferencia D

COMITE ASISTENCIA TECNICA a CAPACITACION M
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