. GESTION ADMINISTRATIVA Codigo:
g;% * | DIRECCION NACIONAL GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO A03-DA-01-UGDA.HER02

| DE MEDICAMENTOS GESTION DOCUMENTAL
COBIERNO DE 5.2
EL SALVADOR Version No. 02
TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

1) MACROPROCESO: . [apOYO , 3) UNIDAD PRODUCTORA: UNIDAD JURIDICA
|_2_) AMBITO (8) FUNCIONAL: . _ |GESTION JURIDICA . \ .

PLAZO DE CONSERVACION/

- . DENOMINACIONDE |omematsl sene | -
‘SERIE/Sups“erles‘: ‘ " LA FUNCION COPIA | RELACIONADA sovoftTE ogs‘ERVA:C.IONEs»

 DISPOSICION
FINAL*

' f%"@
E

i r imien i6 y - o i6
i e b L L Asesoria Juridica N/A N/A papel | Mformacion |5 y\pat o0 | ET
de pagos erréneos o desistidos. Publica
Expediente de procedimiento administrativo - .
sancionador de acuerdo a la Ley de Compras N/A N/A Papel n;ﬁ?cc:m 5 |NnA| 20 | ET
Publicas. No se considera su

digitalizacion
Expediente de procedimiento de exencion de -
Informacién

pagos en aplicacion del Decreto Legislativo N/A N/A Papel e i 5 |N/A| 20 ET
846 Publica
Exp_edlente de Acuerdos de Direccion N/A N/A Papel InfO{’m?mon s |aal 20 ET
Nacional. Publica

Comunicacion oficial especifica de la Unidad
Juridica

o i ; ik Inf i6 N id
Comunicacion oficial Interna enviada y recibida N/A N/A Papel rlormacion s 1 aya | 20 ET 0 se considera st
Puablica digitalizacion

— o

< Integrantés del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion Documental - CISED

~ |Nombre: Luis Antonio Herndndez

: : ‘K ¢
Oficial fle Gestion chq@ggtal y Archiyos : P@%@

Nombre: Licda. Mizania del Carmen Orellana Dofio

Firma:

Delegado Unidad Juridica




P GESTION ADMINISTRATIVA

Codigo:

i’@ | DIRECCION NACIONAL GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

A03-DA-01-UGDA.HER02

“+.+°  DEMEDICAMENTOS ’ GESTION DOCUMENTAL

GOBIERNO DE |

ELSAIVADOR !

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

Version No. 02

/A

Nombre: Lic. Saul ngnie!y/zﬁ _’stillo

Firma:

=,
s

Nombre: Lic.

* DISPOSICION FINAL: P -

Sello del CISED

Permanente, EP - Eliminacién Parcial, ET -

Eliminacién Total, D - Digitalizacién

05 de marzo de 2024




sihiy GESTION ADMINISTRATIVA

Cédigo:
i g
. g ' DIRECCION NACIONAL GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO A03-DA-01-UGDA.HER01
* + A L . 2
"+o+"  DE MEDICAMENTOS GESTION DOCUMENTAL
GOBIERNO DE - - Version No. 02
EL SALIADOR FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Expediente de procedimiento de devolucion de pagos erréneos
o desistidos.

Expediente de procedimiento administrativo sancionador de

acuerdo a la Ley de Compras Publicas.
Denominacion de la Serie documental erd y pras Pobhcas

1 Expediente de procedimiento de exencion de pagos en
aplicacion del Decreto Legislativo 846.

Expediente de Acuerdos de Direccion Nacional.
Comunicacion oficial especifica de la Unidad Juridica

Denominacion de la Sub Serie documental Comunicacion oficial Interna enviada y recibida
2 [Denominacion de la funcion Acciones de asesoria Juridica
3 |Unidad Productora Unidad Juridica
4 |Objeto de la gestion administrativa Apoyo legal a la alta direccion
5 |Aios que abarca la serie 2012 a 2024 en curso
6 |Tipo de soporte Papel
7 |[Volumen de la serie 4.5 Metros Lineales
8 |Documentos que integran la serie Memorandum, oficios, resoluciones, acuerdos.
9 |Ordenacion orden basado en el método cronolégico
10 |Legistacién Ley de Medicamentos, Ley de Procedimientos Administrativos, Ley de

Compras Publicas, Reglamento General de la Ley de Medicamentos

e o . Acciones de asesoria Juridica que de acuerdo a requerimientos de unidades organizativas que lo gestionan, se
11 [Procedimiento administrativo q eq Y q g S

da atencion
12 |Ubicacién de la serie Archivo Central y archivo de gestion
13 [Series relacionadas N/A
14 |Documentos recapitulados N/A
15 [Documentos duplicados N/A

Su valor primario: Administrativo, Técnico y Legal

Valor secundario: NO

., .. Archivo de gestion: se mantendra lo que se considera aln en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 5
Propuesta de valoracion y seleccion que se presenta al 708

. CISED

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion
de 20 afios

Permanente para los libros de actas y de acuerdos de director nacional.

17 |Clasificacion de la Informacion Clasificacion: Informacion Publica

Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo, para las sub
series que no sea de caracter permanente.

Muestreo: No

Conservacion Permanente: No

18 |Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED

Digitalizacion: no

Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que mas adelante sean generados de manera
electronica.

19 |Observaciones

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha

1 |Resolucion de la evaluaciéon gor 1 Unidad Taridics

Eliminacion total posterior a los 25 afios de conservacion para la serie y subseries que conforman esta

2 |Resolucién de disposicion final . 2 o
valoracién y seleccion documental.

El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de

3 [Observaciones ¥ - .
valoracion y seleccion autorizada

1 |Referencia del expediente de valoracion documental DNM-Expediente No. 02/2024




2 |No. de sesion del CISED Reunién No. 02/2024

3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Licda. Mizania del Carmen Orellana Dofio
Auditor (Observador del proceso) Lic. Saul Otoniel Diaz Castillo
Jefe Unidad Productora Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Oficial de Gestion Documental y Archivos Sr. Luis Antonio Hernandez

4 |Fecha del dictamen del CISED 5 de marzo de 2024

5 |Firmas :
Oficial de Gestion Documental y Archivos Firfa:

o

Delegado Unidad Juridica Firma:

Auditor (Observador del proceso)

Firma:

Jefe Unidad Productora




E03-PL-01-UGC.HER10
. @ . | DIRECCION NACIONAL
*..." | DEMEDICAMENTOS
ECSATVABOR. Lista de Asistencia a Reunion
Reunion proceso de Valoracion y Seleccién Documental
Lugar: Lugar, UGDA
Fecha: dia, miercoles 28 de febrero de 2024
Hora Inicio: ¢}/ '/ 5 pPnrL
Hora Fin: Ol 55 Pn
; . Congreso o Conferenci CJ
REUNION/ ASISTENCIA TECNICA [ CAPACITACION Nianhint e
COMITE D
Diplomado o Autocapacitacién

M zouia 80 laprva Cuelio | FoodigkeyoiSicn

2 _A//‘S L\”'/';;l'c ?émﬂkaé < O/daﬂ é%i

10

11

12

13

14

15

16




