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1)MACROPROCESO: . l|arovo
M PR . e 5 UNIDAD DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL Y SERVICIOS
. . . GESTION GENERALES
|2) AMBITQ (B FUNCIONAL: ADMINISTRATIVA
Z0 DE CONSERVACION/
R | DENOMINACION DE LA | omemars| sz | (0o f B8 BB S g% ERvAtioNEs
‘SERIE‘/ISubserjigs . FUNCION | coeis | ReLacioNaba | sm’ogm : Tmu DE 50 | g E | 8 E QBSERYACIDNEE
. . . 12
Control de Transporte Institucional Gm.lé.n . b lenes y servicios
administrativos
Expediente de Control de Uso de Combustible. N/A N/A Papel Info,rmz.mo" 2 |N/A| 23 | ET hhmmac'(.)" total eraka IQS .25 anos ,de
Publica conservacion, no se requiere digitalizacion.
. Informacion R .
Expediente de Control de Uso de Vehiculos. N/A N/A Papel Piblic 2 |N/A| 23 |D-ET| Eliminacion total posterior a los 25 afos de
Tnf = ?‘l() conservacion, previo a ello se debe de contar
Expediente de Control de mantenimiento de vehiculos N/A N/A Papel n;?;?g; " 2 |N/A| 23 |D-ET con un expediente digital.
Control de Mantenimiento del Edificio
: r — e Eliminacion total posterior a los 25 afios de
Expadicntside Corfenl de Mantenimlente: dol Ediicio Siub N/A N/A Papel Infolrmz.icmn 2 |N/A| 23 |D-ET| conservacion, previo a ello se debe de contar
Contratado. Publica . g
con un expediente digital.
Expediente de Control de Mantenimiento del Edificio con personal N/A N/A Papel lnfo,rmi-iCIOIl 2 |wal 23 | BT Ehmmam@n total posterior a lqs 25 arios ,de
DNM Publica conservacion, no se requiere digitalizacion.
Seguridad Institucional
Expediente Administracion de Contrato de Personal Outsourcing Informacion Hlifissiion sdial poterior s JON 25 dnoade
A N/A N/A Papel . 2 N/A | 23 [D-ET| conservacion, previo a ello se debe de contar
de Vigilancia Publica ) i s
con un expediente digital.
Expedientes Controles de Vigilancia N/A N/A Papel Info,rm?mo" 2 |N/A| 23 | ET Ehmmae'(,m toial DOSIETIONA lo.s .25 anos de
Publica conservacion, no se requiere digitalizacion.
Control de Servicios Generales
' 4 i ; o Eliminacion total posterior a los 25 afos de
E'xpe‘dlente Administracion de Contrato de Personal Outsourcing de N/A N/A Papel lnforrnmon 3 |nin] 23 |DBT| ocdtservasion, srevioncetioss debede contas
Limpieza. Publica . .
con un expediente digital.
Expgdlepte de Control de Requisiciones de Cafeteria y Materiales N/A N/A Papel Infotmz.mon 2 Inal 23 | BT
de Limpieza. Publica
E){pgdlente de Control de Administracion de salones de usos N/A N/A Papel I“fofmfic'on 2 Iwal 23 | BT Ellmlnac1§n total posterior a lqs fs afios de
Multiples Publica conservacion, no se requiere digitalizacion.
. o Informacion §
Expediente de Control de Servicios Generales con Personal DNM N/A N/A Papel Piblica 2 |N/A| 23 | ET
Gestion de Medio Ambiente y Salud Ocupacional
: ; ; i Eliminacion total posterior a los 25 aflos de
EXp.e d‘.eme Ho-Conbal s e Frejnan de Geqlon i Ridegns N/A N/A Papel lnfoyrmgcmn 2 | N/A| 23 |D-ET| conservacion, previo a ello se debe de contar
Institucionales Puablica . .
con un expediente digital.
Expgdlgnte de Controles del Programa de Gestion Ambiental N/A N/A Papel lnfowgtlon s Inal 23 BT EllmlnaClQn total posterior a Iqs _hs afios de
Institucional Piblica conservacion, no se requiere digitalizacion.
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Expediente de Administrador de Contratos especifico de N/A N/A Papel Infonf.xcxon s |wal 23 |pET
UsISG Publica . .
Eliminacion total posterior a los 25 afios de
Gestion e - conservacion, previo a ello se debe de contar
Comunicacion oficial especifica de USISG W— con un expediente digital.
comunicaciones
Comunicacion oficial Enviada y Recibida N/A N/A Papel Int;:)l?;?z;on 2 |N/A| 23 |D-ET

Nombre: Lic. Héctor Ulises Lima Garcia

’ /_—“

R

ﬁ

Nomﬂr/ Licda. Diana Beatrjz Lépez de V#quez

7 Cluuidy

Nombre: Arq. Jonathal Mauricio Gmf:la (fhacé;

D - Digitalizacion

Sello del CISED

* DISPOSICION FINAL: P - Permanente, EP - Eliminacién Parcial,

05 de marzo de 2024

ET - Eliminacién Total,
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FORMULARIO

DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Denominacion de la Serie documental

Control de vTranspon Institucional

Expediente de Control de Uso de Combustible.

1 o s - ;
Denominacién de la Sub Serie documental Expediente de Control de Uso de Vehiculos.

Expediente de Control de mantenimiento de vehiculos

2 |Denominacién de la funcién Apoyo administrativo y de seguridad institucional

3 |Unidad Productora Unidad de Seguridad Intitucional y Servicios Generales

" . - . rar el buen funcionamiento mediante el apoyo que se da a todas las unidades organizati

4 |Objeto de la gestién administrativa A‘seg'u'a el bue .cxo i ediant poyo que se odas las uni ‘ganizativas para en
ejercicio de sus funciones

5 |Afios que abarca la serie 2012 a 2024 en curso

6 |Tipo de soporte Papel

7 |Volumen de la serie 10 Metros Lineales

8 [Documentos que integran la serie Memorandum, oficios, notas, listados, bitacoras, presentaciones

9 |Ordenacion Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico

10 |Legislacion Ley de Medicamentos, Reglameto General de la Ley de Medicamentos

15 [imeninieniy aduiatiionfivg Acciones que permiten la atencion al cliente interno mediante el servicio que como USISG se brinda como parte

IMIENL A Siray de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.

12 |Ubicacién de la serie Archivo archivo de gestion y archivo central

13 |Series relacionadas N/A

14 |Documentos recapitulados N/A

15 |Documentos duplicados N/A
Su valor primario: Administrativo y Técnico
Valor secundario: NO

16 |Propuesta de valoracién y seleccién que se presenta allarchivo de gestion: se mantendra lo que se considera aiin en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 2

CISED afios.

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion
de 23 afios

17 |Clasificacién de la Informacion Clasificacion: Informacion Publica
Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo, para las sub
series que no sea de caracter permanente.

18 |[Propuesta de disposicion final taal CISED [oeestieo: Yo

ropuesta de disposicidn final que se presenta a Conservacion Permanente: No.
Digitalizacion: Si, para consulta para futuros procesos el Expediente de control de mantenimiento de vehiculos y
el Expediente Control de Uso de Vehiculos
,\ Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que mas adelante sean generados de manera
19 |Observaciones

electronica
5

- -

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha

1 [Resolucitn dela evaluacitn por la Unidad de Seguridad Institucional y Servicios Generales

5 |Resolugitn de disposicién finsl Elimina.xfién total go'stedor alos 25 aﬁo; de conservacion para la serie y subsexjes que gonfoman esta
valoracion y seleccion documental, previo a ello se debe de contar con un expediente digital.

3 lobservaciones El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de

valoracion y seleccion autorizada

Referencia del expediente de valoracién documental

DNM-Expediente No. 01/2024

o

1

2 |No. de sesion del CISED Reunién No. 01/2024

3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Véasquez
Jefe Unidad Productora Arq. Jonathan Mauricio Garcia Chacén
Oficial de Gestion Documental y Archivos Sr. Luis Antonio Hernandez

4 |Fecha del dictamen del CISED 5 de marzo de 2024

5 |Firmas:

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Firma:




Delegado Unidad Juridica

Auditor (Observador del proceso)

Firma:

Jefe Unidad Productora

Firma:
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FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Denominacién de la Serie documental

Control de Mantenimiento del Edificio

Expediente de Control de Mantenimiento del Edificio Sub

1 RO : Contratado.
RS OEREDCIOR s SEN GSSte EiS e Expediente de Control de Mantenimiento del Edificio con personal

DNM

2 |Denominacién de la funcién Apoyo administrativo y de seguridad institucional

3 |Unidad Productora Unidad de Seguridad Intitucional y Servicios Generales

4 |Objeto de Ia gestién administrativa :ji?(g:iléggrd(zl 23:2,?;2:2:[“'6“{0 mediante el apoyo que se da a todas las unidades organizativas para en

5 |Afios que abarca la serie 2012 a 2024 en curso

6 |Tipo de soporte Papel

7 |Volumen de la serie 10 Metros Lineales

8 |Documentos que integran la serie Memorandum, oficios, notas, listados, bitacoras, presentaciones

9 |Ordenacién Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico

10 |Legislacién Ley de Medicamentos, Reglameto General de la Ley de Medicamentos

11 |Procedimiento administrativo

Acciones que permiten la atencion al cliente interno mediante el servicio que como USISG se brinda como parte
de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.

12 |Ubicacién de la serie

Archivo archivo de gestion y archivo central

13 |Series relacionadas N/A
14 |Documentos recapitulados N/A
15 |Documentos duplicados N/A

Propuesta de valoracién y seleccién que se presenta al
CISED

Su valor primario: Administrativo y Técnico

Valor secundario: NO

Archivo de gestion: se mantendra lo que se considera aun en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 2
arios.

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion
de 23 afios

17 |Clasificacion de la Informacion

Clasificacion: Informacion Publica

18 |Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED

Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo, para las sub
series que no sea de caracter permanente.

Muestreo: No

Conservacion Permanente: No.

Digitalizacion: Si, para consulta para futuros procesos el expediente de control de mantenimiento del edificio sub
contratado

19 |Observaciones

Resolucion de la evaluacion

Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que mas adelante sean generados de manera
electronica.

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha
por la Unidad de Seguridad Institucional y Servicios Generales

2 |Resolucién de disposicion final

Eliminacion total posterior a los 25 afios de conservacion para la serie y subseries que conforman esta
valoracion y seleccion documental, previo a ello se debe de contar con un expediente digital.

Observaciones

El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de
valoracion y seleccion autorizada

.

Referencia del expediente de valoracién documental

DNM-Expediente No. 01/2024

2 |No. de sesién del CISED

Reunién No. 01/2024

Asistentes

Delegado Unidad Juridica

Lic. Héctor Ulises Lima Garcia

Auditor (Observador del proceso)

Licda. Diana Beatriz Lopez de Vasquez

Jefe Unidad Productora

Arg. Jonathan Mauricio Garcia Chacon

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Sr. Luis Antonio Hernandez

4 |Fecha del dictamen del CISED

5 de marzo de 2024

5 |Firmas :

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Firm4:
——

\4




Delegado Unidad Juridica Firma: T/
7 ZJ AL—
o S S
Auditor (Observador del proceso) Firma:
Jefe Unidad Productora Firma:




GESTION ADMINISTRATIVA Codigo

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

A03-DA-01-UGDA.HERO1

. DIRECCION NACIONAL :
Agb DE MEDICAMENTOS GESTION DOCUMENTAL Vecsita Nou 2
mtgae'm’mr‘)g FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Denominacion de la Serie documental

Seguridad Institucional

Expediente Administracion de Contrato de Personal Outsourcing de

1 L . s
Denominacion de la Sub Serie documental Vigilancia

Expedientes Controles de Vigilancia

2 |Denominacién de la funcion Apoyo administrativo y de seguridad institucional

3 |Unidad Productora Unidad de Seguridad Intitucional y Servicios Generales

g s o : Asegurar el buen funcionamiento mediante el apoyo que se da a todas las unidades organizativas para en

4 |Objeto de la gestion administrativa ejercicio de sus funciones

5 |Aiios que abarca la serie 2012 a 2024 en curso

6 |Tipo de soporte Papel

7 |Volumen de la serie 10 Metros Lineales

8 |Documentos que integran la serie Memorandum, oficios, notas, listados, bitacoras, presentaciones

9 [Ordenacién Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico

10 |Legislacion Ley de Medicamentos, Reglameto General de la Ley de Medicamentos

1 |p dimieiito administrativ Acciones que permiten la atencion al cliente interno mediante el servicio que como USISG se brinda como parte

e —— de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.

12 |Ubicacién de la serie Archivo archivo de gestion y archivo central

13 |Series relacionadas N/A

14 |Documentos recapitulados N/A

15 |Documentos duplicados N/A
Su valor primario: Administrativo y Técnico
Valor secundario: NO

16 |Propuesta de valoracién y seleccion que se presenta al|Archivo de gestion: se mantendra lo que se considera aun en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 2

CISED afios.

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion
de 23 afios

17 |Clasificacion de la Informacion Clasificacion: Informacion Publica
Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo, para las sub
series que no sea de carécter permanente.

18 |Propuesta de disposicién final fral CRED [

ropuesta de disposicién final que se presenta a R ——— T
Digitalizacion: Si, para consulta para futuros procesos el expediente administracion de contrato de personal
outsourcing de vigilancia
. Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que mas adelante sean generados de manera
19 [Observaciones

electronica.

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha

1 [Resolucion de la evaluacion por la Unidad de Seguridad Institucional y Servicios Generales

2 |Resolucién de disposicion final Eliminafi()n total p?sterior alos 25 aﬂo§ de conservacion para la serie y subsex.'ies que gonfonnan estal
valoracion y seleccion documental, previo a ello se debe de contar con un expediente digital.

1 lObservaciones El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de

valoracion y seleccion autorizada

OS DELE:

documental

s

Referencia del expediente de valoracion

DNM-Expediente No. 01/2024

1

2 |No. de sesién del CISED Reunion No. 01/2024

3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Vésquez
Jefe Unidad Productora Arq. Jonathan Mauricio Garcia Chacén
Oficial de Gestion Documental y Archivos Sr. Luis Antonio Hernandez

4 |Fecha del dictamen del CISED 5 de marzo de 2024

5 |Firmas :

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Firmas




Delegado Unidad Juridica

Auditor (Observador del proceso)

Jefe Unidad Productora
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@ . DIRECCION NACIONAL
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Version No. 02

FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Denominacion de la Serie documental

A Contrl d Srvnclos Generales

Denominacion de la Sub Serie documental

Expediente Administracion de Contrato de Personal Outsourcing de
Limpieza.

Expediente de Control de Requisiciones de Cafeteria y Materiales
de Limpieza.

Expediente de Control de Administracion de salones de usos
Multiples

Expediente de Control de Servicios Generales con Personal DNM

Resolucién de la evaluacion

2 (Denominacion de la funcién Apoyo administrativo y de seguridad institucional
3 |Unidad Productora Unidad de Seguridad Intitucional y Servicios Generales
: % o . funcionami di [ i izati

4 |Objeto de la gestion administrativa Aseglurar el buen ungona iento mediante el apoyo que se da a todas las unidades organizativas para en
ejercicio de sus funciones

5 |Aiios que abarca la serie 2012 a 2024 en curso

6 |Tipo de soporte Papel

7 |Volumen de la serie 10 Metros Lineales

8 |Documentos que integran la serie Memorandum, oficios, notas, listados, bitacoras, presentaciones

9 |Ordenacién Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico

10 |Legislacion Ley de Medicamentos, Reglameto General de la Ley de Medicamentos

11 |Procedimiento sdministrativo Accnongs quﬁ permiten la gtencmn alI cliente Entgmo mediante el servicio que como USISG se brinda como parte
de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.

12 |Ubicacion de la serie Archivo archivo de gestion y archivo central

13 |Series relacionadas N/A

14 |Documentos recapitulados N/A

15 [Documentos duplicados N/A
Su valor primario: Administrativo y Técnico
Valor secundario: NO

16 |Fropuesta de valoracién y seleccion que se presenta aliArchivo de gestion: se mantendra lo que se considera ain en trémite o de consulta frecuente y por un plazo de 2

CISED afios.

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion
de 23 afios

17 |Clasificacién de la Informacién Clasificacion: Informacion Publica
Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo, para las sub
series que no sea de caracter permanente.
Muestreo: No

18 [Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED Conservacion Permanente: No.
Digitalizacion: Si, para consulta para futuros procesos el expediente administracion de contrato de personal
outsourcing de limpieza

. Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que mas adelante sean generados de manera
19 |Observaciones

electronica.

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha
por la Unidad de Seguridad Institucional y Servicios Generales

Resolucién de disposicién final

Eliminacion total posterior a los 25 afios de conservacion para la serie y subseries que conforman esta
valoracion y seleccion documental, previo a ello se debe de contar con un expediente digital.

Observaciones

El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de

valoracion y seleccion autorizada

Referencia del expdiete valoracion documental

DNM-Expediente No. 01/2024

2 |No. de sesién del CISED Reunién No. 01/2024
3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia

Auditor (Observador del proceso)

Licda. Diana Beatriz Lopez de Vasquez

Jefe Unidad Productora

Arqg. Jonathan Mauricio Garcia Chacén

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Sr. Luis Antonio Hernandez

Fecha del dictamen del CISED

5 de marzo de 2024




Firmas :

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Delegado Unidad Juridica

Auditor (Observador del proceso)

Jefe Unidad Productora
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GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
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Version No. 02

FORMULARIO

DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Denominacion de la Serie documental

de Medio Ambiete y Salud Ocupacional

Gestion
Expediente de Controles de Programas de Gestion de Riesgos
1 Institucionales
Denominacion de la Sub Serie documental 5 = -
fdefasu ' Expediente de Controles del Programa de Gestion Ambiental
Institucional
2 |Denominacién de la funciéon Apoyo administrativo y de seguridad institucional
3 |Unidad Productora Unidad de Seguridad Intitucional y Servicios Generales
4 |Objeto de Ia gestién administrativa A‘seg'u.rar el buen funpmnamlentO mediante el apoyo que se da a todas las unidades organizativas para en
ejercicio de sus funciones
5 |Afios que abarca la serie 2012 a 2024 en curso
6 |Tipo de soporte Papel
7 |Volumen de la serie 1 Metros Lineales
8 |Documentos que integran la serie Memorandum, oficios, notas, listados, bitacoras, presentaciones
9 |Ordenacion Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico
i | Medi ) )
10 |Legislacién Ley de Medicamentos, Reglameto General de |a Ley de Medicamentos, Ley de Medio Ambiente, y Ley General

de Prevension de Riesgos en Lugar de Trabajo

11 |Procedimiento administrativo

Acciones que permiten la atencion al cliente interno mediante el servicio que como USISG se brinda como parte
de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.

12 |Ubicacién de la serie

Archivo archivo de gestion y archivo central

13 |Series relacionadas N/A
14 |Documentos recapitulados N/A
15 |Documentos duplicados N/A

Propuesta de valoracién y seleccién que se presenta al
CISED

Su valor primario: Administrativo y Técnico

Valor secundario: NO

Archivo de gestion: se mantendra lo que se considera aun en trémite o de consulta frecuente y por un plazo de 2
afios.

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion
de 23 afios

17 |Clasificacién de la Informacion

Clasificacion: Informacion Publica

18 |Propuesta de disposicion final que se presenta al CISED

Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo, para las sub
series que no sea de caracter permanente.

Muestreo: No

Conservacion Permanente:

Digitalizacion: Si, para consulta para futuros procesos el expediente de Control de Programas de Gestion de
Riesgos Institucionales

19 |Observaciones

Resolucion de la evaluacion

Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que mas adelante sean generados de manera
electronica.

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha
por la Unidad de Seguridad Institucional y Servicios Generales

Resolucién de disposicion final

Eliminacion total posterior a los 25 afios de conservacion para la serie y subseries que conforman esta
valoracion y seleccién documental, previo a ello se debe de contar con un expediente digital.

Observaciones

El coordinador del CISED serd el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de
valoracion y seleccion autorizada

Referencia del expediente de valoracién documental

DNM-Expediente No. 01/2024

1

2 |No. de sesién del CISED Reunién No. 01/2024

3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Vasquez
Jefe Unidad Productora Arq. Jonathan Mauricio Garcia Chacon
Oficial de Gestion Documental y Archivos Sr. Luis Antonio Hernandez

4 |Fecha del dictamen del CISED 5 de marzo de 2024

5 |Firmas :
Oficial de Gestion Documental y Archivos Firma:




Delegado Unidad Juridica

Auditor (Observador del proceso)

Jefe Unidad Productora

Firma:
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GESTION ADMINISTRATIVA Codigo:

DIRECCION NACIONAL

GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

A03-DA-01-UGDA.HERO1

DE MEDICAMENTOS

GESTION DOCUMENTAL
Version No. 02

FORMULARIO DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Denominacion de la Serie documental

Expédnente de Administrador de Contratos especifico de USISG

Comunicacion oficial especifica de USISG

Comunicacion oficial Enviada y Recibida

electronica.

2 |Denominacién de la funcion Apoyo administrativo y de seguridad institucional
3 |Unidad Productora Unidad de Seguridad Intitucional y Servicios Generales
i : ted 3 | buen funcionamiento mediante el apoyo da atodas | idad izati

4 |Objeto de la gestién administrativa A'seg‘u‘rar el buen fu \cionamie e el apoyo que se da a todas las unidades organizativas para en
ejercicio de sus funciones

5 |Aiios que abarca la serie 2012 a 2024 en curso

6 |Tipo de soporte Papel

7 |Volumen de la serie 0.50 Centimetros Lineales

8 [Documentos que integran la serie Memorandum, oficios, notas, listados, bitacoras, presentaciones

9 |Ordenacién Esta serie contiene un orden basada en el método cronologico

10 |Legislacion Ley de Medicamentos, Reglameto General de la Ley de Medicamentos

11 |Procedimiento administrativo Acciones que permiten la atencion al cliente interno mediante el servicio que como USISG se brinda como parte

QCCCMIMENTO AGIINISIrARY de la ejecucion de las funciones hacia los objetivos de la DNM.

12 |Ubicaci6n de la serie Archivo archivo de gestion y archivo central

13 |Series relacionadas N/A

14 |Documentos recapitulados N/A

15 |Documentos duplicados N/A
Su valor primario: Administrativo y Técnico
Valor secundario: NO

16 |Fropuesta de valoracion y seleccion que se presenta alfArchivo de gestion: se mantendra o que se considera aun en tramite o de consulta frecuente y por un plazo de 2

CISED afios.

Permanencia en el Archivo Central: Documentacion semi activa o de poca consulta con un plazo de conservacion
de 23 afios

17 |Clasificacion de la Informacién Clasificacion: Informacion Publica
Eliminacion: Si, durante el transcurso del afio posterior al vencimiento de los 25 afios de resguardo, para las sub
series que no sea de caracter permanente.

18 |Propuesta de disposicién final WA CRED oo N

ropuesta de disposicion final que se presenta a i P T
Digitalizacion: Si, para consulta para futuros procesos el expediente de administrador de contrato especifico de
USISG y comunicacion oficial especifica de USISG
. Esta valoracion y seleccion no aplicara a los documentos que mas adelante sean generados de manera
19 |Observaciones

El CISED da por aprobada la propuesta de valoracion y Seleccion Documental presentada en esta fecha

1 [Resubazite dels evatuscain por la Unidad de Seguridad Institucional y Servicios Generales

2 |Resolucién de disposicién final Eliming(?if)n total pgsterior alos 25 aﬂo§ de conservacion para la serie y subsex:ies que f:onforma.n estaj
valoracion y seleccion documental, previo a ello se debe de contar con un expediente digital.

3 |Obssrvaciciiss El coordinador del CISED sera el responsable de dar cumplimiento a la presente propuesta de

valoracion y seleccion autorizada

T T Di

DNM-Expediente No. 01/2024

1 [Referencia del expediente de valoracion documental

2 [No. de sesion del CISED Reunién No. 01/2024

3 |Asistentes
Delegado Unidad Juridica Lic. Héctor Ulises Lima Garcia
Auditor (Observador del proceso) Licda. Diana Beatriz Lopez de Vasquez
Jefe Unidad Productora Arq. Jonathan Mauricio Garcia Chacdn
Oficial de Gestion Documental y Archivos Sr. Luis Antonio Hernandez

4 |Fecha del dictamen del CISED 5 de marzo de 2024

5 |Firmas :

Oficial de Gestién Documental y Archivos

-

Firma:




Delegado Unidad Juridica

i W %

Auditor (Observador del proceso)

Firma:

Jefe Unidad Productora

Sl




DIRECCION NACIONAL
DE MEDICAMENTOS

Lista de Asistencia a Reunién
Reunion proceso de Valoracion y Seleccion Documental

USLIS&

E03-PL-01-UGC.HER10|

Lugar:
Fecha:
Hora Inicio:
Hora Fin:

REUNION /
COMITE

Lugar, UGDA

dia, jueves 29 de febrero de 2024

.20 qm

(23106 ™.

. Congreso o Conferencia
CAPACITACION

ASISTENCIA TECNICA m

S C\eelse
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