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INSTITUTO TECNOLÓGICO
ESCUELA NACIONAL DE AGRICULTURA

“ROBERTO QUIÑÓNEZ”

REGLAMENTO DE FONDO DE MANTENIMIENTO

Enero de 2014
INTRODUCCIÓN

El presente Reglamento  tiene como finalidad  normar el uso del Fondo de Mantenimiento que aportan los estudiantes inscritos a las carreras que ofrece el Instituto Tecnológico Escuela Nacional de Agricultura “Roberto Quiñónez”, que en lo sucesivo se identificará como ENA; para que de esta forma se haga un uso eficiente y sistemático de dicho fondo. 

 Uno de los servicios prestados por la ENA a los estudiantes, y que es de vital importancia, es el uso de las residencias estudiantiles, laboratorios, centro de cómputo  y biblioteca, las cuales deben estar en condiciones óptimas de habitabilidad y uso, por ende la institución designa de su presupuesto anual un porcentaje de él para labores de mantenimiento preventivo y correctivo de aquellos. Esto es la responsabilidad institucional frente a los estudiantes 
En este reglamento se encuentran  descritos  las disposiciones generales, los procedimientos,  recursos y la vigencia del mismo.
 Dentro de la política institucional, se solicita a los y las estudiantes y a la comunidad en general, conocer, cumplir  y hacer cumplir el presente reglamento de Fondo de Mantenimiento.
Los ejemplares de este reglamento están  a disposición  para la lectura de los estudiantes y personas interesadas en Biblioteca, Decanatura, Unidad de Orientación, sitio web institucional y en el catálogo académico de cada año. Se dará a conocer además a través de jornadas de información y sensibilización de su aplicación. 
             Considerando:

I.  En uso de sus atribuciones conferidas y establecidas en el Art. 8 literal “d” de los Estatutos de la ENA en  el  cual se establece que es atribución de esta institución elaborar la normativa para su adecuado funcionamiento.

II. Que los estudiantes hacen un aporte anual para el mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes inmuebles usados por ellos, por tal razón debe estar regidos y normados a fin de lograr la uniformidad, transparencia y aseguramiento de las condiciones de habitabilidad y uso.
III. Que a efectos de hacer operativos los procesos de mejoras y reparaciones en las condiciones de habitabilidad y uso de los bienes inmuebles se determina el mecanismo a implementar.
POR TANTO: El Consejo Directivo a propuesta del Director General y en uso de sus atribuciones conferidas en el Art 16 literal e de la ley de la ENA, aprueba el siguiente Reglamento Fondo de Mantenimiento. 

CAPÍTULO I.   DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1

Objeto del reglamento: el presente reglamento tiene por objeto normar el uso del      Fondo de Mantenimiento que los y las estudiantes  cancelan  en cada inicio de año. 
Art. 2 
Definición de Fondo de Mantenimiento: se define como el monto que cada estudiante debe  cancelar al inicio de cada año académico y que será utilizado para mantener en buenas condiciones las instalaciones que los estudiantes utilizan en su proceso de formación y que se deterioran por su uso, así como el monto que los y las estudiantes deben  pagar cuando intencionalmente ocasionen un daño o perjuicio a los bienes patrimoniales de la ENA. 

Art.3 
El Fondo de Mantenimiento servirá para ejercer un adecuado mantenimiento  preventivo y correctivo en las residencias estudiantiles, laboratorios, centro de cómputo, aulas  y biblioteca.

Art. 4
Aplicabilidad: este Reglamento se aplica a todos los  estudiantes de la ENA, por estudiante se reconoce a  aquella persona que está inscrita  en la carreras  que la ENA ofrece. 
Art. 5
Cuando un estudiante haya sido autor de un daño a bienes institucionales, estará sujeto a la reparación del mismo mediante sustitución del bien, o pago en efectivo del costo de la reparación del mismo, este monto formará parte del Fondo de Mantenimiento, esto no obvia  la sanción disciplinaria correspondiente. 
Art. 6
El monto económico  en carácter de Fondo de Mantenimiento será usado exclusivamente para ese fin.

CAPITULO II.  PROCEDIMIENTOS Y RECURSOS

Art. 7
El Director General de la Escuela autorizará bajo la recomendación de Decanatura   el monto a cancelar en concepto de Fondo  de Mantenimiento y será revisado anualmente.


Art. 8
Todo estudiante al momento de su matricula deberá cancelar un Monto bajo la categoría  de Fondo de Mantenimiento.
Art. 9
El mantenimiento preventivo consistirá en la verificación periódica  del funcionamiento de equipos, habilitabilidad en los edificios y condiciones ambientales  en aulas de clases, la cual estará a cargo de la Unidad de Mantenimiento y se hará dos veces al año, es decir, antes del inicio de cada ciclo.
Art. 10
El mantenimiento correctivo permitirá  la reparación o sustitución de bienes y equipos que hayan presentado desperfectos no intencionales o por descuido.

Art. 11
Cuando haya  desperfectos o daños ocasionados y estos hayan sido intencionales se procederá a deducir gastos ya sean individuales o colectivos. Esto no exime  la sanción disciplinaria.
Art. 12
El Fondo de Mantenimiento se utilizará única y  exclusivamente para mantenimiento preventivo y correctivo de residencias estudiantiles, aulas de clase y de campo, biblioteca, centro de cómputo y dicha inversión deberá estar debidamente evidenciada en los registros contables de la Institución.

Art. 13
Cuando se detecten daños o desperfectos en rubros contemplados en el Fondo de Mantenimiento y que  hayan sido ocasionados intencionalmente  por los y las estudiantes, o producto del uso de los y las estudiantes,  la Unidad de Mantenimiento, previo informe de la Unidad de Orientación,  procederá a reparar el daño en un período no mayor de cinco días hábiles.
Art. 14
Cuando el daño haya sido causado intencionalmente, la unidad de Orientación realizará las investigaciones pertinentes para deducir responsabilidades en los estudiantes. 
Art. 15
La Unidad de Mantenimiento a petición de la Unidad de Orientación, realizará el valúo de los daños ocasionados, estableciendo el monto a pagar por los y las estudiantes imputados, este monto pasará a formar parte del Fondo de Mantenimiento.
Art.16
Toda la Comunidad Educativa  que presencie o tenga conocimiento sobre daños institucionales, ocasionados por estudiantes,  deberán denunciarlas  por escrito a  la Unidad de Orientación.
1. La denuncia escrita deberá contener:

· Nombre y datos generales de la persona denunciante
· Relato escrito del hecho, estableciendo lugar, fecha, día y hora.

· La identidad de el/la presunto(a) estudiante infractor(a) y de las personas que presenciaron el hecho.

· Lugar y fecha
· Firma de la persona denunciante.     

2. La Unidad de Orientación  deberá iniciar procedimiento de investigación para determinar  la responsabilidad de las personas implicadas en los daños ocasionados.

3. El Fondo de Mantenimiento será liquidado anualmente y no sustituirá la responsabilidad de la institución del mantenimiento preventivo y correctivo de sus instalaciones y equipo. 

4. Cualquier situación no contemplada en el presente Reglamento de Fondo de Mantenimiento, será resuelta por la Dirección General de la ENA.
CAPITULO III   VIGENCIA DEL REGLAMENTO

Art. 17
Este reglamento entrará en vigencia a partir de su registro en el MINED y divulgación en la población estudiantil. 
Art. 18 El monto que cada estudiante haya pagado en concepto de Fondo de Garantía hasta el momento de entrada en vigencia de este reglamento, pasará a formar parte del Fondo de Mantenimiento.
Art. 19
El monto en concepto de Fondo  de Garantía de graduados que no haya sido  retirado  a la fecha de entrada en vigencia de este Reglamento de Fondo de mantenimiento, pasará a formar parte del Fondo de Mantenimiento, la Institución deberá de publicar en un periódico nacional el listado de personas que no hayan retirado el Fondo de Garantía estipulando el plazo para este retiro.
CAPITULO IV DISPOSICIONES GENERALES.

Art 20 Este reglamento sustituirá a todas los anteriores disposiciones, Instructivos y reglamentos que rigen el uso del fondo de mantenimiento. 

Art 21 Cualquier situación no prevista en el presente Reglamento, deberá ser resuelta por la Dirección General de la ENA de conformidad a las atribuciones y deberes que le dan sus Estatutos.

Art 22 Derógase el Reglamento de fondo de mantenimiento anterior y regístrese el presente reglamento con sus reformas según acta  del Consejo Directivo de la ENA con acuerdo número 8 de sesión número 85 de fecha 19 de julio del año 2012.
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