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              INSTITUTO TECNOLÓGICO
              ESCUELA NACIONAL DE AGRICULTURA

                                  “ROBERTO QUIÑÓNEZ”

REGLAMENTO DISCIPLINARIO DE ESTUDIANTES
Enero de 2014
INTRODUCCIÓN

El presente Reglamento Disciplinario tiene como finalidad  normar la convivencia de los estudiantes de la Escuela Nacional de Agricultura “Roberto Quiñónez” y contribuir a una formación integral de los mismos, de tal manera que se logre un ambiente adecuado que favorezca el proceso de enseñanza-aprendizaje.


La Escuela Nacional de Agricultura “Roberto Quiñónez”, que en lo sucesivo se denominará ENA, como ente responsable en la formación de Agrónomos que contribuyan en forma real, efectiva y dinámica al desarrollo sustentable de El Salvador considera  que para ello los estudiantes deben formarse integralmente como ciudadanos responsables, disciplinados, con principios, personalidad, mística de trabajo y pertinencia en el campo ocupacional. 

En este reglamento se encuentran  descritos los méritos, las clasificaciones de las infracciones, las sanciones, el procedimiento a seguir  y los recursos admisibles contra las resoluciones que se dicten.

Dentro de la política institucional, se solicita a la  comunidad educativa en general, conocer, cumplir y hacer cumplir las disposiciones del presente reglamento.

Los ejemplares de este reglamento están  a disposición  para la lectura de los estudiantes y personas interesadas en Biblioteca, Decanato, Unidad de Orientación, sitio web institucional y en el catalogo académico de cada año. Se dará a conocer además a través de jornadas de información y sensibilización de su aplicación. El desconocimiento de este Reglamento no justifica su incumplimiento.

Considerando:

I. En uso de sus atribuciones conferidas y establecidas en el Art. 8 literal “d” de los Estatutos de la ENA en  el  cual se establece que es atribución de esta institución elaborar la normativa para su adecuado funcionamiento.

II. Es necesario  normar la convivencia, que favorezca el crecimiento personal, es necesario contar con un marco regulatorio que describa la clasificación de las infracciones y sanciones aplicables, los recursos, procedimientos y la designación de la autoridad encargada de aplicar dicho régimen. 

III. Que la ENA debe asegurar un proceso de formación personal que demarque las acciones disciplinarias  preventivas, disuasivas y correctivas que faciliten la convivencia.

POR TANTO: El Consejo Directivo a propuesta del Director General, y en uso de sus atribuciones conferidas en los Art 16 literal e y Art. 35 de la ley de la ENA, aprueba el siguiente Reglamento disciplinario de estudiantes.

CAPÍTULO I.   DISPOSICIONES GENERALES

Art.  1

 Objeto del reglamento.

El presente reglamento tiene por objeto normar la convivencia de los(as) estudiantes de la Escuela Nacional de Agricultura “Roberto Quiñónez” y contribuir a una formación integral de los mismos, de tal manera que se logre un ambiente adecuado que favorezca el proceso de enseñanza-aprendizaje en los ámbitos tecnológicos, cultural, social, artístico y deportivo. 

Este se establece con el objeto de mantener el orden interno y externo de los estudiantes, buscando así garantizar un funcionamiento eficiente para la consecución de la misión y visión de la Escuela.  Todo el personal técnico, docente y administrativo será el encargado de hacerlo cumplir.

Art.  2  

Abreviaturas usadas.

Se reconoce en el transcurso del presente reglamento a la Escuela Nacional de Agricultura “Roberto Quiñónez” como: la Escuela, la Institución o la ENA.

Art.  3

Aplicabilidad.



Este Reglamento se aplica a todos los estudiantes de la ENA.

Art.  4

Derecho de defensa.


Todo estudiante al cual se le haya reportado con una infracción en la Unidad de Orientación, tendrá tres días hábiles para presentar su respectiva apelación en el formulario establecido para tal fin y así poder justificar su acción, si la apelación es presentada fuera del tiempo establecido se rechazará sin más trámite. 

Art.  5

Ámbito espacial de aplicación.

Las infracciones referidas en este reglamento serán aquellas que se comentan por los estudiantes tanto dentro como fuera de las instalaciones de la ENA, durante los períodos en los que se encuentren matriculados.

CAPÍTULO II. DE LAS NORMAS DE CONVIVENCIA

Art. 6

Con el propósito de favorecer un adecuado clima de convivencia al interior de la ENA, la Unidad de Orientación deberá programar y realizar al inicio de cada año lectivo, actividades formales de aprendizaje destinadas a alumnos(as) de nuevo ingreso con el objeto de homogenizar los conocimientos, prácticas y hábitos de higiene y urbanidad, así como dar a conocer las normas de presentación, seguridad y comportamiento general de los(as) estudiantes dentro y fuera de la institución.

Art. 7 

La Unidad de Orientación deberá enseñar y hacer comprender las normas como instrumentos que apoyan y hacen posible una convivencia adecuada. Su observancia debe ser entendida como un ejercicio permanente de autodisciplina y respeto al espacio propio y ajeno. Las normas estudiantiles definidas en este Reglamento, deberán ser conocidas e internalizadas por los(as)  estudiantes desde su ingreso a la institución, reiteradas al inicio de cada año escolar y cuando las circunstancias lo demanden. El conocimiento y explicación del porqué de las normas debe ser repetido constantemente hasta que los(as) alumnos(as) internalicen su sentido y las practiquen sin problema. La conducta adecuada a las normas deberá ser constantemente reforzada con estímulos verbales y escritos. Lo anterior no exime a los (as) estudiantes (as) de la aplicación del mismo.

Art. 8 

Todos los(as) alumnos(as), sin excepción, deberán respetar, cumplir y hacer cumplir las normas de convivencia, respeto mutuo y relaciones interpersonales. De igual forma deberán cumplir estrictamente con las normas señaladas en el presente Reglamento en lo concerniente a: Presentación personal, preservación de la salud y la higiene, asistencia, puntualidad, actitud y relaciones interpersonales, uso y cuidado de instalaciones, mobiliario, maquinaria y equipo de la institución.

CAPÍTULO III.  ESTATUS DE ESTUDIANTE

Art. 9

El estatus será otorgado a el o la estudiante posterior a la aprobación del proceso de admisión, mediante acuerdo emitido por la Dirección General de la Escuela. El período comprende un ciclo de estudio y podrá ser renovado por un período similar, al cumplir los procesos académicos y disciplinarios establecidos en sus respectivos reglamentos.


El (la) estudiante que por motivos personales y/o particulares se retirase de la institución, podrá solicitar reingreso a través de un medio escrito, dirigido al Decanato Académico. El interesado  deberá estar solvente y ser apto para el ciclo solicitado.

Art. 10

Todo(a) bachiller que haya sido inscrito(a) como estudiante de la Escuela podrá contar con las prestaciones siguientes: recibir enseñanza, alimentación, alojamiento, lavandería, servicios de biblioteca, servicio médico y dental básico, uso de aulas, centro de cómputo, instalaciones deportivas,  laboratorios, plantas agroindustriales de enseñanza productiva. 

CAPÍTULO IV. DE LA JORNADA EDUCATIVA Y OTRAS ACTIVIDADES DE FORMACIÓN PROFESIONAL

Art. 11
La jornada y actividades de los alumnos(as) se ajustarán a las normas académicas  y disciplinarias, necesidades y circunstancias acordes a  las exigencias de formación de los(as) estudiantes. Los Horarios serán establecidos y se darán a conocer por Decanato Académico durante cada ciclo de estudios (Anexo uno).

Art. 12
Cada vez que las circunstancias lo ameriten, la Dirección General podrá determinar cambios parciales y/o temporales en los horarios y actividades curriculares, los que deberán ser respetados y cumplidos por todos los(as) alumnos(as).

Art. 13
De lunes a jueves los y las alumnas deberán estar en actividades de estudio obligatorio dentro de sus habitaciones, biblioteca, aulas o centro de computo, de las 7:00 p.m. hasta las 9:00 p.m., excepto quienes hayan sido autorizados según Articulo 17 de este Reglamento o por emergencia, la cual deberá ser comunicada  de forma  inmediata al Orientador(a) de turno para que él tome las decisiones pertinentes. 

Art.  14

Los/las estudiantes deberán permanecer obligatoriamente en sus dormitorios a partir de las 10:00 p.m. hasta las 5:30 a.m. del día siguiente., excepto quienes hayan sido autorizados según Articulo 17 de este Reglamento o por emergencia, la cual deberá ser comunicada  de forma  inmediata al Orientador(a) de turno para que él tome las decisiones pertinentes. 

Art. 15
Durante los horarios de 7:00 p.m. hasta las 9:00 p.m. de los días lunes a jueves, los estudiantes deberán mostrar una conducta de estudio que no afecte a los compañeros inmediatos y con equipos de sonido apagados y durante los horarios de acuerdo al  Artículo 14, con las luces apagadas, así como cualquier equipo de sonido.

Art. 16        Los y las estudiantes que quieran tener equipo de sonido en su dormitorio deben solicitar autorización en forma escrita a la Unidad de Orientación y esta a su vez determinará las condiciones para tener el equipo de sonido en la habitación.

Art. 17
Los estudiantes que requieran realizar actividades fuera de los horarios del Artículo 13 y 14, deberán realizar el siguiente proceso:

Actividades de Carácter Grupal: actividades que involucren a grupos de estudiantes menores o iguales a 16 estudiantes (grupos de estudio o de recreación)
	RESPONSABLE
	PASOS

	   Estudiante representante  del grupo
	· Solicita al Orientador de Turno antes de las 7:00 p.m. o 10:00 p.m. autorización para realizar actividades varias no planificadas previamente, indicando actividad a realizar, lugar y estudiantes que participarán.

	Orientador
	· Evalúa factibilidad, aprueba o desaprueba la solicitud, y si lo considera necesario consulta a Jefe(a) de Orientación.


Actividades de Carácter General: actividades que involucren a toda una sección, todo un año o toda la población estudiantil.

	RESPONSABLE
	PASOS

	    Alumnos(as)
	· Solicita a Jefe(a) de Orientación con un período mínimo de un día de antelación el permiso, indicando actividad a realizar, lugar y estudiantes que participarán.

	Jefe(a) Orientación
	· Evalúa factibilidad, aprueba o desaprueba la solicitud, y si lo considera necesario consulta a Decano(a) Académico(a).

· Informa al Orientador de turno para que coordine y supervise la actividad con estudiantes solicitantes.


Art. 18

Los/las estudiantes deben permanecer dentro de la Escuela en días normales de estudio, salvo motivos de fuerza mayor debidamente sustentado por los padres de familia o responsables.

Art. 19
Las Unidades de Enseñanza Productiva o con estudiantes a cargo definidos en el procedimiento de Sistemas Intensivos Agroempresariales GAT-PR-003, enviarán nómina de estudiantes que pueden salir de fin de semana a más tardar el día jueves de cada semana. 

Art. 20
El período de descanso para los estudiantes referidos en el Artículo 19, está comprendido desde el viernes después de clases hasta el domingo a las 7:00 p. m. excepto cuando un grupo de alumnos tenga actividad académica durante dicho período. El/la estudiante deberá reportarse en la Unidad de Orientación firmando el libro para tal fin, tanto al salir como al regresar.

Art. 21

Los/las estudiantes atenderán sus visitas los días sábados desde las 11:30 a.m. a 12:30 p.m. y desde las 4:00p.m a las 6:00 p.m.  los domingos, de 11:00 a.m. hasta 5:00 p.m. Los lugares de atención a visitas se restringen al recinto estudiantil. Las visitas durante los días de semana, así como fuera de este horario establecido requerirán autorización de jefe(a) de  Orientación o del Orientador de turno.

CAPÍTULO V.  LOS Y  LAS ESTUDIANTES

Art.22
Los/las estudiantes deberán usar el uniforme de campo: sombrero o gorra, jeans azul, camisa manga larga y zapatos de trabajo: botas de cuero,  de hule, tenis café o negro de un solo fondo, en horas de prácticas agropecuarias, el uniforme para clases: jeans azul, camisa celeste manga corta, zapatos de lustrar color negro o café, calcetines y cincho del color de los zapatos, la camisa debe usarse por dentro del pantalón,  no deberán usar barba y/o bigote y el cabello lo deben andar corto los caballeros y recogido si lo tienen largo las señoritas.

Art. 23

Los/las estudiantes deberán respetar a la Institución, comportándose correctamente dentro  o fuera de ésta, con el objetivo de mantener y elevar el prestigio institucional.

Art. 24
Queda prohibido manchar, poner clavos y cinta adhesivas, impresos, fotos, caricaturas, hojas volantes, grabados en paredes, puertas, ventanas, pizarrones, etc. Los estudiantes podrán expresar sus pensamientos e informaciones en lugares específicos como carteleras y periódicos murales, siempre y cuando sean de carácter apolítico y no riña con la moralidad y buenas costumbres.

Art. 25

Los/las estudiantes deberán colaborar con la limpieza general no tirando basura en los dormitorios, edificios, comedor, salones de clases, pasillos, laboratorios, área de canchas deportivas y áreas productivas. La basura deberá ser depositada siempre en los recipientes destinados para tal efecto.

Art. 26
Se prohíbe el consumo, tenencia, portación  o venta de bebidas embriagantes, estupefacientes, alucinógenos, o drogas no medicadas dentro de la Escuela, o presentarse bajo efectos de los mismos, si hay duda de la condición del estudiante se podrá hacer un examen toxicológico para verificar su condición.

Art. 27
Se prohíbe la portación, conducción y tenencia de armas de fuego, corto punzante, dentro de la Escuela (exceptuando instrumentos que sean utilizados y requeridos en sus prácticas agropecuarias).

Art. 28
No se permitirá el ingreso de personas particulares a los dormitorios de los/las estudiantes (excepto la mamá que podrá entrar al cuarto de su hija, o el papá que podrá entrar al cuarto de su hijo). Asimismo, no se permite el ingreso de alumnos a los dormitorios de alumnas y viceversa.

Art. 29

Los/las estudiantes dejarán sus cuartos-dormitorios cerrados y los closet sin llave, para que los Orientadores realicen la revisión periódica establecida.

                       Los Orientadores realizarán inspecciones en los momentos que ellos consideren conveniente.

Art. 30
Los/las estudiantes podrán organizarse y expresar sus intereses y necesidades en forma respetuosa, sin matices políticos-partidarios.

Art.31    
Los fines de semana  el/la estudiante que desee quedarse voluntariamente en la Escuela deberá comunicarlo a más tardar con dos días de anticipación a la Unidad de Orientación para que se evalúe su solicitud y asigne actividades en coordinación con las unidades de enseñanza aprendizaje.

Art.32
La Unidad de Orientación autorizará, supervisará y controlará las celebraciones, despedidas y otras de cualquier índole que involucren la participación de estudiantes en horarios extraordinarios, durante las cuales los y las estudiantes están obligados acatar las instrucciones otorgadas por los Orientadores y respetar lo establecido en el presente Reglamento.

CAPÍTULO VI.  RECINTO ESTUDIANTIL

Art. 33
Los límites de la Institución están establecidos así: al Norte con la carretera Panamericana, al Oriente con la carretera Panamericana y el Río Sucio, al Sur con el Río Sucio y al Poniente con la calle vecinal del Cantón San Antonio Abad. 

El recinto estudiantil comprende los límites siguientes: al Norte los dormitorios de los y las estudiantes, al Oriente con la calle de la Clínica y parqueo administrativo, al Sur con el área de parques frente al Domo y Edificio Administrativo y al Poniente con la cancha de fútbol (el recinto estudiantil es el área donde el estudiante deberá permanecer después de sus prácticas agropecuarias en horas de clases y por la noche).

Art. 34
Los/las estudiantes tienen el deber de permanecer dentro del recinto estudiantil, tomando en cuenta lo indicado en los Artículos 13, 14 y 15 de este Reglamento, excepto cuando se encuentren en las prácticas agropecuarias, en turnos de trabajo u otras actividades programadas por los/las profesores (as) y/o técnicos (as), dentro de la Escuela, en horas de la tarde el estudiante que necesite ir a las áreas productivas deberá solicitar el respectivo permiso a las Unidades productivas y el técnico encargado deberá notificar por escrito a la Unidad de Orientación.

Art. 35
El/la estudiante deberá evitar todo tipo de escándalo, pelea, uso de vocabulario soez,  mofar e irrespetar a los/las estudiantes, profesores(as), personal administrativo y de servicio de la Escuela o personas que se encuentren en la Institución circunstancialmente.

Art. 36
El/la estudiante contribuirá con el ornato y mantenimiento de la Escuela, asimismo, deberá transitar por las aceras, calles, senderos y caminos habilitados.

CAPÍTULO VII.  RECREACIÓN ESTUDIANTIL

Art. 37
Las prácticas deportivas deberán realizarse con el vestuario e implementos adecuados, en la cancha deportiva, en el horario establecido y con el comportamiento debido. Si se destina el paso de lista en prácticas recreativas, los/las estudiantes deberán estar presentes. 

Art. 38
La Unidad de Orientación coordinará y proporcionará a los(as) estudiantes los elementos básicos para un sano esparcimiento y aprovechamiento del tiempo libre, mediante la organización de actividades extracurriculares (deportivas, culturales y artísticas).

Art. 39
El/la estudiante deberá participar en actividades extracurriculares y presentar su inscripción en una o varias disciplinas, cuando las hayan.

Art. 40
Al integrarse un equipo deportivo y que tenga que competir representando a la Escuela, los uniformes deportivos que proporcione la Institución a los estudiantes serán propiedad de la ENA.

CAPÍTULO VIII.  CLASES Y SISTEMAS INTENSIVOS  AGROEMPRESARIALES

Art. 41
La asistencia a clases, laboratorios, giras educativas, recreativas y prácticas agroempresariales serán obligatorias, exceptuando casos que presenten previa justificación, valedera y comprobable.

Art. 42
La disciplina estará a cargo de los/las técnicos (as) docentes, personal administrativo y de Orientación. Toda falta al Reglamento Disciplinario será reportada a la Unidad de Orientación, en su respectivo formato, para que se aplique la correspondiente sanción.

Art. 43
El/la estudiante deberá asistir a clases, laboratorios, giras educativas, a campo y/o áreas recreativas, con el uniforme adecuado, a la hora exacta y con los útiles y equipo requeridos.

Art. 44
El/la estudiante deberá estar en las aulas de clases a la hora establecida. Al no presentarse, el/la docente deberá reportarlo, en el respectivo formato, a las oficinas de Orientación.

Art. 45
Cuando el/la estudiante faltare a campo un día excepto que sea en misión oficial, tendrá que reponer las horas ausentes en el fin de semana que tenga salida  o en período de vacación, lo cual deberá ser coordinada por la unidad respectiva; cuando la ausencia sea injustificada, además se aplicará la sanción correspondiente. 

Art. 46
Queda prohibida la contratación de personas extrañas o compañeros para que realicen actividades asignadas a estudiantes.

CAPÍTULO IX.  REGULACIÓN DE SERVICIOS

A. ALOJAMIENTO

Art. 47
Los/las estudiantes tendrán asignado un dormitorio, el cual quedará bajo su responsabilidad y deberá asegurar su orden, limpieza y preservación; para cambio de dormitorio, requerirán la autorización de la Unidad de Orientación, quienes recibirán y entregarán dormitorios según disponibilidad y conveniencia.

Art. 48
Los/las estudiantes que vivan en el área de un mismo pasillo de un edificio, tendrán bajo corresponsabilidad el orden, limpieza y preservación del mobiliario, jardines e  infraestructura.

Art. 49
Los dormitorios serán entregados por inventario y cada estudiante responderá económicamente por daños, deterioros y perjuicios en éstos. 

Art. 50
Cuando existan daños que no se logre individualizar la responsabilidad, se dividirá el costo en partes iguales entre los habitantes del dormitorio o pasillo de un edificio, según el caso.

Art. 51
Cuando existan desperfectos o daños en las lámparas, chapas, puertas, ventanas, servicios sanitarios y otros dentro de edificios y dormitorios, los estudiantes que habiten en dicho lugar tendrán el deber de comunicarlo a la Unidad de Orientación.

Art. 52
Todo estudiante que pierda la llave de su cuarto tendrá que solicitar una copia a la Unidad de Orientación, debiendo previamente cancelar cinco dólares (US$5.00) en tesorería. Los daños resultantes de forzar chapas y puertas serán cobrados según procedimiento de fondo de garantía.

 Art. 53
En todos los edificios-dormitorios los estudiantes tendrán las responsabilidades siguientes:

a) Mantener limpio y sin manchas las paredes, corredores, pasillos, puertas, servicios sanitarios, baños, escalones y alrededores.

b) No escandalizar ni hacer exhibiciones obscenas (desnudez, vocabulario soez, gritos, etc.).

c) No hacer instalaciones eléctricas.

d) No colgar ropa, zapatos o implementos en los baños, ni en pasillos.

e) Mantener en condiciones higiénicas los baños, inodoros, lavamanos, etc.

f) Depositar la basura en sus respectivos recipientes.

g) Diariamente les corresponderá a los y las estudiantes asignados según programación, la limpieza de baños y  pasillos de dormitorios, los  cuales serán revisados por el orientador.

Art. 54
En todos los edificios-dormitorios los estudiantes tendrán las responsabilidades siguientes:

a) Mantener limpio, sin manchas y gravados las  paredes, techos, puertas, escritorios, guarda ropa y cualquier otro mobiliario autorizado.

b) No escandalizar (vocabulario soez, gritos, etc.).

c) No hacer instalaciones eléctricas.

d) No poseer televisores, ni cocinas eléctricas. Equipos de sonido y computadora personal deberá ser autorizado por la Unidad de Orientación.

e) No deberán poseer sillas, pupitres y otros utensilios no autorizados que no sean parte del inventario que se le entregó, y que no haya sido autorizado por la Unidad de Orientación.

f) Mantener equipos eléctricos desconectados mientras no estén en uso, así como desconectar el cargador del teléfono celular.

g) Mantener en condiciones higiénicas el dormitorio.

h) Depositar la basura en sus respectivos recipientes.

i) Diariamente les corresponderá a los y las estudiantes la limpieza y mantener ordenadas sus camas, escritorios y guardarropa  los  cuales serán revisados por el orientador. 

B.  COMEDOR

Art. 55
Los/las estudiantes deberán presentarse a ingerir sus alimentos en los horarios establecidos y vistiendo el uniforme respectivo, limpio y en buenas condiciones.

Art. 56
No se permitirá sacar bandejas o utensilios del comedor, asimismo, se prohíbe el ingreso de estudiantes al área de cocina.

Art. 57
Es responsabilidad de los/las estudiantes llevar tenedor, cuchillo, cuchara y vaso, a la hora de recibir sus alimentos. 

Art. 58
En el comedor, el/la estudiante deberá comportarse correctamente, formarse ordenadamente para recibir sus alimentos, no interrumpir la fila, usar el tenedor, cuchillo y cuchara, regresar las bandejas después de usarlas y no dejar desperdicios en las mesas.

Art. 59
Los/las estudiantes deberán respetar y tratar amablemente al personal que labora en la cocina.

Art. 60
No se permitirá el ingreso de equipo o utensilios de campo al comedor. 

C.  LAVANDERÍA

Art. 61
Cada estudiante deberá marcar la ropa de uso personal con tinta indeleble o bordado, identificándola con la letra de la sección a la que pertenece y el número correlativo correspondiente (manteniendo el número durante sus años de estudio), así:

a) Ropa de cama y pañuelos, marcarla en una esquina.

b) Pantalones, calzonetas y ropa interior, parte inferior izquierda de la pretina.

c) Camisas y camisetas, en la parte inferior externa de los ojales de la falda.

d) Calcetines, en la parte superior externa.

e) Bolsa para ropa sucia, en la parte media exterior.

f) La cantidad y tipo de prendas se regulará en un procedimiento de ENA.

Art. 62 
Los horarios de lavandería serán los siguientes:

a) Martes: de 7:30 a.m. a 3:15 p.m. entrega de ropa para lavar. El/la estudiante guardará el duplicado de la lista de entrega.

b) Viernes: de 7:30 a.m. a 3:15 p.m. retiro de ropa limpia. El/la estudiante confrontará lo recibido contra lo entregado.

Art. 63

Cuando el/la estudiante no reciba a satisfacción la ropa entregada, lo reportará por escrito a la Unidad de Orientación, para la investigación y solución de lo demandado.

Art. 64
El/La estudiante debe respetar al personal que labora en área de Lavandería.

D.  CLÍNICA MÉDICO Y  DENTAL

Art. 65

Los y las estudiantes que necesiten consulta deberán inscribirse con la enfermera, para programarle la cita correspondiente. 

Art. 66
El servicio médico básico y el servicio dental básico a los/as estudiantes se prestará durante dos horas por la mañana. Si se prescribe incapacidad, la Clínica enviará informe de estudiantes incapacitados diariamente a la Unidad de Orientación. La Unidad de Orientación informará a las Unidades de enseñanza las incapacidades a más tardar el siguiente día hábil.


El/la estudiante deberá asistir a la clínica debidamente uniformado, ya sea uniforme de campo o clases.
Art. 67
Cuando se presente una emergencia, el/la estudiante podrá consultar en la Clínica a cualquier hora hábil de trabajo. Si la emergencia fuera en horas no hábiles se reportará a la Unidad de Orientación, para que sea solucionado el caso.

Art. 68
Cuando un/una estudiante requiera realizar exámenes médicos, tratamientos externos o compras de medicamentos, tramitará el permiso de salida en la unidad de Orientación,  quienes podrán autorizar de inmediato o consultar con la Unidad de enseñanza correspondiente y maestros para determinar la fecha  y hora más adecuada de otorgamiento del permiso.

Art. 69
El/la estudiante que según dictamen médico requiera tratamiento especial o el proceso de recuperación sea mayor de 15 días consecutivos, deberá notificarlo a Orientación, quien en conjunto con Decanato Académico y Unidades Productivas harán un análisis en conjunto del caso y establecerán un régimen especial para el o la estudiante.

Art. 70
En el caso de incapacidades extendida por médicos externos a la institución, el estudiante o su familia, tendrá la responsabilidad de notificar a más tardar el siguiente día a la Unidad de Orientación, así como presentar la documentación de soporte de la incapacidad.

E.  BIBLIOTECA

Art. 71

La Biblioteca se regirá por un reglamento específico y tendrá un horario especial de servicio y atención a los/las estudiantes.

Art. 72
En la Biblioteca los/las estudiantes deberán mostrar buena presentación (con uniforme respectivo) y buen comportamiento, guardar silencio, atender los horarios establecidos, consultar adecuadamente los materiales bibliográficos, no estropear, mutilar, o romper parcial o totalmente los materiales y devolver los materiales de consulta en la fecha programada.

Art. 73
El/la estudiante responderá económicamente por el incumplimiento en la fecha de entrega de materiales de consulta, así como por el deterioro o extravío de la bibliografía prestada.

F. CENTRO DE CÓMPUTO

Art. 74
El Centro de Computo se regirá por un reglamento específico y tendrá un horario especial de servicio y atención a los/las estudiantes.

Art. 75    
En el Centro de Computo los/las estudiantes deberán mostrar buena presentación (con uniforme de clases) y buen comportamiento, guardar silencio, atender los horarios establecidos, consultar adecuadamente los servicios informáticos para fines estrictamente académicos.

CAPÍTULO X.  ASUETOS, PERMISOS E INTERCICLOS

Art. 76
Los días de asueto, vacaciones de fin de ciclo y otras disposiciones complementarias a la estadía del/la estudiante en la Escuela, estará dispuesto en el Calendario Académico autorizado y vigente.

Art. 77
La Dirección General podrá modificar la salida o vacación de estudiantes, cuando exista un estado de necesidad especial, urgencia o emergencia en la Escuela.

Art. 78
Cuando el día de asueto sea en la semana laboral, el Decanato Académico, establecerá las horas de salida y entrada a la Institución. 

Art. 79
Los permisos de actividades cotidianas o programadas para faltar a clases, deberán presentarse por escrito, con al menos tres días de anticipación, en sus respectivos formularios. En el caso de Urgencias la Unidad de Orientación resolverá.

Art. 80
Cuando el/la estudiante realice actividades en la unidades de enseñanza productivas fuera de horas hábiles, deberá solicitar permiso al encargado de la unidad productiva y al Orientador de turno.

Art. 81
Los/las estudiantes de turno o retenidos (as) no podrán salir el fin de semana. Los/las estudiantes de turno y pago de horas se reportarán en las unidades productivas y los/las retenidos en la Unidad de Orientación, en los horarios establecidos.

CAPÍTULO XI.  MÉRITOS

Art. 82

Se define Merito como todo acto sobresaliente de los estudiantes en el ámbito académico, disciplinario, artístico, deportivo, cultural y humano.

Art. 83
Los/las estudiantes que en cada ciclo lectivo obtengan los primeros lugares en rendimiento académico, tendrán derecho a beca, según el reglamento respectivo.

Art. 84
Todo acto meritorio será comunicado a los padres/madres o encargados (as) y se anotará en el expediente del/la estudiante. Además, los/las estudiantes que se hagan acreedores (as) a méritos participarán en actividades sobresalientes de la Escuela.

Art. 85
Los méritos que logre cada estudiante serán anotados inmediatamente en su expediente anecdótico y se realizará el reconocimiento públicamente.

CAPÍTULO XII.  DISPOSICIONES  GENERALES

Art. 86
No se permite ningún tipo de fraude. El/la estudiante que se encuentre “in fraganti” será sancionado según lo estipule este reglamento.

Art. 87
El/la estudiante que se encuentre recibiendo o dando copia en los exámenes, se le suspenderá la prueba y se le calificará con nota cero según lo establece el Art. 22 del Reglamento de Evaluación de estudiantes y se reportará a la Unidad de Orientación, para que asigne la falta correspondiente. 

Art. 88
El/la estudiante que solicite reingreso, deberá con anticipación, llenar los requisitos exigidos por el Decanato Académico, para efectos de matrícula e inscripción de materias.

Art. 89
La imagen de la ENA  se construye a través del  comportamiento de sus estudiantes, por lo que deberán comportarse correctamente en los actos cívicos, sociales, deportivos, giras educativas u otras actividades en las que se participe. El comportamiento indebido será causal de sanciones según lo especifica este reglamento.

Art. 90
No se permite el proselitismo político partidista.

Art. 91
Es prohibido que el/la estudiante dirija, acuerpe o incite a cometer actos de irrespeto al orden establecido y normal funcionamiento de las actividades institucionales.

Art. 92
Los/las estudiantes deberán respetar y atender los avisos generales y/o particulares publicados por la Dirección General, Decanato Académico, Departamentos, Unidades y Orientación.

Art. 93
La Institución no será responsable económicamente o en especie por la pérdida de dinero y objetos de valor que sean propiedad de los/las estudiantes, teniendo la responsabilidad de investigar casos. Si un  alumno o alumna que según investigaciones resultase responsable, deberá de resarcir económicamente y  será sancionado según este reglamento. 

Art. 94
No se permite el uso de teléfonos celulares o cualquier otro tipo de equipo para telecomunicaciones durante las clases.

Art. 95
Los caballeros deberán mantener su pelo corto, no rapado, no pintado, no se permite el uso de barba y bigote, no deberán usar aritos. 

Art. 96
Al interior de la institución no se permite ningún tipo de manifestación sensible y expresa de afecto entre parejas que atente contra la moral y buenas costumbres.

CAPÍTULO XIII.  INFRACCIONES       

Art. 97
Las infracciones al presente Reglamento Disciplinario constituyen faltas y éstas se clasifican así:

a) Faltas leves

b) Faltas graves

c) Deméritos
d) Expulsión de la Institución.

Art. 98

Cada estudiante tendrá un expediente el cuál contendrá una carpeta anecdótica y otra disciplinaria. En la carpeta anecdótica se anotarán  las generales de cada estudiante, y se registrarán todas las acciones que durante el transcurso de la carrera sean importantes, tanto positivas como negativas; en la carpeta disciplinaria se anotarán las generales de cada estudiante y  se registrarán las faltas cometidas por el o la estudiante, con el propósito de dar seguimiento a su desenvolvimiento conductual.

Art. 99

Las sanciones tendrán validez únicamente para cada año lectivo, aunque son acumulativas durante el período de la carrera, para efectos de referencias personales, las faltas leves y graves cometidas en el mes de diciembre serán tomadas en cuenta al siguiente año para efectos de retención siempre y cuando estas faltas no acumulen los cuatro deméritos.

Art. 100
Las faltas se relacionarán de la siguiente manera: dos faltas leves equivalen a una grave; cuatro faltas graves, a un demérito. Al acumular cuatro deméritos en un año lectivo, el/la estudiante será objeto aplicación del Artículo 107 de este reglamento.

Art. 101     
La Unidad de Orientación notificará por escrito a el o la estudiante que haya acumulado en el  año lectivo dos deméritos, y cuando cumpla tres deméritos, se suspenderán todas las salidas y el comité disciplinario asignará una tarea especial,  esto con el objetivo de prevenirle y alertarle sobre las implicaciones de llegar a acumular los cuatro deméritos. El/la estudiante que acumule  sanciones de dos  faltas graves, no podrá salir el próximo fin de semana libre, se sancionará con una retención.

Art. 102
Los/as estudiantes que sean sancionados con una falta leve o una falta grave podrán solicitar a la Unidad de Orientacion, en los primeros cinco días después de la publicación o resolución de la apelación, poder pagarla con trabajo de mantenimiento y ornato, esta falta no podrá ser reincidente y sólo aplica en las primeras tres faltas leves que se acumulen y /o en la primera falta grave.

CAPITULO XIV: SANCIONES

Art. 103
Se sancionarán con una falta leve, las infracciones siguientes:

1. Llegar tarde a clases, laboratorios, prácticas de campo, recreativas y turno de trabajo.

2. No llevar los útiles necesarios a clases y/o materiales requeridos para las prácticas agropecuarias o laboratorios.

3. No portar el respectivo gafete de identificación cuando usen el uniforme de clases.

4. No utilizar cubiertos a la hora de tomar alimentos.

5. El incumplimiento al Art.22 de este Reglamento.

6. No cumplir con las disposiciones de las Unidades de Servicio (Biblioteca, Clínica, Lavandería, etc.).

Art. 104
Se sancionarán con una falta grave, las infracciones siguientes:
1. No Atender indicaciones de cumplimiento obligatorio de la Unidad de Orientación el personal técnico-docente y administrativo, en todo lo que se refiere a presentación personal y no se haya cumplido por parte de los/as estudiantes.

2. Sacar bandejas con alimentos o sin ellos del comedor, sin autorización de la unidad de cocina.

3. No respetar el orden de llegada en la fila para recibir sus alimentos.

4. No encontrarse dentro de su habitación después del aviso para la hora de dormir, a excepción de aquellos estudiantes que hayan solicitado autorización para hacerlo.

5. No presentarse a clases o a prácticas agropecuarias, sin causa justificada.

6. Por no encontrase en los edificios-dormitorios, aulas, centro de computo o Biblioteca, en horas de estudio obligatorio (sin justificación).

7. Ocasionar desórdenes en clase, campo, laboratorios o instalaciones de la Escuela.

8. Usar equipo de comunicación personal estando en clases, reuniones y charlas de prácticas agropecuarias para hacer o recibir llamadas o mensajes.

9. Realizar, asistir o dirigir reuniones ajenas a los estudios, sin la debida autorización de la Unidad de Orientación, según el procedimiento.

10. No mantener aseado y ordenado el cuarto-dormitorio, baños, pasillos, paredes y área verde de los edificios-dormitorios.

11. Sacar de las habitaciones cualquier mueble de la institución o hacer algún cambio en ellas sin autorización.

12. Llegar fuera del horario al comedor sin contar con la respectiva autorización y/o comportarse mal en el mismo.

13. Tener aparatos de sonido u otros aparatos electrodomésticos, sin contar con la respectiva autorización de la Unidad de Orientación.

14. Tener en funcionamiento aparatos de sonido en horas no permitidas, que no sean las de receso.

15. Inasistencia a actividades convocadas por cualquier unidad, sin justificación.

16. Hacer instalaciones eléctricas sin autorización.

17. Por solicitar o facilitar dinero prestado a personal de la Escuela a cambio de beneficios académicos.

18. Reportarse después de la hora establecida los días domingos, permiso, vacación o de asueto.

19. Dejar la luz encendida de los dormitorios, dejar encendido cualquier aparato electrodoméstico o conectado el cargador de celular, baterías o cámaras cuando haya salida general o ningún estudiante se encuentre en la habitación.

20. Tener encendida la luz eléctrica después de las 10:00 p.m., sin la respectiva autorización.

21. Encontrarse fuera del cuarto-dormitorio después de las 10:00 p.m., sin la respectiva autorización.

22. No firmar el libro de registro de entradas y salidas que se encuentran en la Unidad de Orientación.

23. Uso de expresiones soeces dentro de la Institución.

24. Atender visitas sin autorización fuera de los horarios establecidos.

25. Por colgar ropa, zapatos o implementos de trabajo en los pasillos.

26. Mantener en el cuarto, sin previa autorización sillas, pupitres, mesas u otro objeto que sea propiedad de la ENA.

27. Encontrarse fuera de clase o prácticas agropecuarias sin autorización.

28. Dejar abandonados o no devolver en los plazos establecidos equipos, materiales, documentos o herramientas de trabajo que pertenezcan a la Institución.

29. Encontrarse en las oficinas administrativas o de servicio sin permiso, en ausencia de los empleados, fuera de horas hábiles.

30. Fumar en las siguientes áreas: Biblioteca, aulas, laboratorios, áreas administrativas, áreas productivas, comedor, clínica de salud y cuando se realizan actividades académicas o la asistencia a eventos de cualquier tipo fuera de la Institución.

31. Mantener vehículos particulares en el recinto de la Escuela, sin la autorización correspondiente.

32. No devolver  a Orientación  la llave original proporcionada de las  habitaciones.

33. Dañar de cualquier forma, la infraestructura, mobiliario y equipo dentro de las instalaciones de la ENA.

34. Manchar gravar o ensuciar paredes o mobiliario de aulas, edificios y dormitorios.

35. Por reincidir en faltas tipificadas en el artículo 103 de este Reglamento. 

Art. 105
Se sancionarán con un demérito, las infracciones siguientes:

1. Encontrarse fuera del recinto estudiantil de la Escuela, sin justificación en horarios no autorizados sin la autorización respectiva.

2. Cometer fraude en los exámenes.

3. Faltar o incumplir debidamente el turno de fin de semana, día de asueto, etc., o no       presentarse a la Unidad de Orientación estando retenido, sin causa justificada.

4. Cometer otros actos que desprestigien a la Escuela, dentro o fuera de ella.

5. Romper avisos de las carteleras informativas.

6. Abandonar los salones de clase, laboratorios o prácticas agropecuarias, sin autorización.

7. Faltar el respeto a docentes o técnicos al grado de ser expulsado de clases, laboratorios o prácticas agropecuarias.

8. Ridiculizar a estudiantes, docentes, personal administrativo o de servicio.

9. Realizar trabajos utilizando recursos de la institución para actividades ajenas a las académicas, con objetivo de lucro.

10. Por reincidir en faltas tipificadas en el artículo 104 de este Reglamento.

Art. 106        
Se sancionarán con dos deméritos  las infracciones siguientes: 

1. Permitir la entrada de personas no autorizadas al dormitorio.  

2. Estar dentro de los edificios de las señoritas en el caso de los caballeros y/o  viceversa.

3. Hurto comprobado de bienes institucionales, del personal y estudiantes, así como sustraer pertenencias de compañeros, sin su debida autorización.

4. Causar daño a la propiedad de la institución.

5. Realizar actos inmorales dentro de la Institución, así como ningún tipo de manifestación sensible y expresa de afecto entre parejas que atente contra la moral y buenas costumbres.

6. Agredir o irrespetar verbalmente a estudiantes, personal de la ENA y docentes.

7. Revisar sin autorización documentos físicos, magnéticos o electrónicos de cualquier   Oficina.

8. Salir  de la Institución sin autorización previa de la Unidad de Orientación.

9. Por reincidir en faltas tipificadas en el artículo 105 de este reglamento.

Art. 107

Se sancionará con expulsión de la Institución el/la estudiante que cometa cualquiera de las faltas siguientes:  

1. Acumulación de cuatro deméritos en un año lectivo.

2. La sustracción de pruebas evaluativas a través de medios físicos, magnéticos y digitales.

3. Amenazar, difamar, agredir físicamente u otras acciones tipificadas como delitos en el Código Penal  contra estudiantes, personal de la ENA y docentes.

4. Tenencia, portación y conducción de armas de fuego y corto punzante dentro de la escuela (exceptuando instrumentos que sean utilizados y requeridos en sus prácticas agropecuarias).

5. Consumo, tenencia o encontrarse bajo efectos de drogas no medicadas y/o bebidas embriagantes.

6. Incitar, provocar, dirigir o participar en actos que subviertan la disciplina y orden institucional.

7. Violentar y allanar, residencias del personal interno, dormitorios de estudiantes y edificaciones institucionales.

Art. 108.
El o la estudiante que se le esté siguiendo el procedimiento especial para la investigación y sanción de las infracciones relacionadas con el  artículo 107 y que no se cuente con resolución definitiva, no podrá iniciar el proceso de graduación. 

Art. 109
El o la estudiante que resultase sancionado siguiendo el procedimiento especial para la investigación y sanción de las infracciones relacionadas con el  artículo 107, en el periodo indicado por el Artículo 108, deberá realizar al menos trescientas horas personales de servicio a la sociedad para poder iniciar su proceso de graduación.
Art. 110
La aplicación de las sanciones, no exime de la responsabilidad financiera cuando exista.

Art. 111
Cuando la falta cometida no se pueda individualizar, se aplicará al colectivo involucrado.

CAPITULO XV.
PROCEDIMIENTOS Y RECURSOS

Art. 112

Toda falta a la que sea acreedor un estudiante será publicada en el cartel de Orientación y podrá ser apelable dentro de los  tres días hábiles después de su publicación, esto  no aplica a las faltas contempladas en el artículo 107,  números del 2 al 7, por tener procedimiento especial.
Art. 113
Los informes que rindan los funcionarios, personal académico, administrativo estudiantes de la escuela, tendrán carácter de denuncia y deberán contener la identificación de el/la presunto(a) estudiante infractor(a); el lugar donde se cometió la infracción; las circunstancias de la infracción cometida; la disposición reglamentaria infringida, y todo cuanto pueda contribuir a resolver el caso con mayor acierto.

Art. 114
El procedimiento especial para la investigación y sanción de las infracciones relacionadas con el  artículo 107  de este Reglamento podrá iniciarse por denuncia, por aviso o de oficio.


Art. 115
Los funcionarios, personal académico, administrativo y estudiantes de  la Escuela que presencien o tengan conocimiento de las infracciones relacionadas con el artículo 107, números del 2 al 7 de este Reglamento, podrán denunciarlas  por escrito a  la unidad de Orientación. 

Art. 116  
La denuncia escrita deberá contener:

a) Nombre y datos generales de la persona denunciante;

b) La relación circunstanciada del hecho con especificación del lugar día y hora.

c) La identidad de el/la presunto(a) estudiante infractor(a) y de las personas que presenciaron el hecho.

d) Lugar y fecha.

e) Firma de la persona denunciante o firma a ruego en caso de que la persona denunciante no pueda hacerlo.

Art. 117

Iniciado el procedimiento la Unidad de Orientación hará la citación a el/la presunto(a) estudiante infractor(a) para que comparezca dentro del término de tres días hábiles a manifestar su defensa.

Art. 118

La citación y toda notificación deberá hacerse por medio de una nota escrita que relate en forma extractada el hecho que la motiva. Para este efecto se llamará a el/la  presunto(a) estudiante infractor(a) a la Unidad de Orientación. 

Art. 119

Si el/la presunto (a) estudiante infractor(a) no compareciere en el término legal a manifestar su defensa, de oficio se le declarará rebelde y se continuará con el procedimiento hasta su sentencia.

Art. 120
El término de prueba será de ocho días hábiles, el cual podrá omitirse si el/la presunta estudiante infractor(a) se da por entendido (a) a los términos de la denuncia o del informe respectivo rendido por los funcionarios, personal académico, administrativo o los estudiantes  de la escuela.


Las pruebas por documentos podrán presentarse en cualquier estado del procedimiento, antes de la resolución definitiva.

Art. 121

Concluido el término de prueba y recibidas las que se hubieren ordenado, el Decanato y la Unidad de Orientación informarán de todo el proceso del caso al Director General de la Escuela quien dictará resolución dentro del tercer día hábil, con fundamento en las pruebas y en las disposiciones legales aplicables.

Art. 122

La resolución definitiva admitirá apelación  ante  el Director General de la Escuela.

Art. 123
El recurso de apelación se interpondrá dentro del plazo máximo de cinco días hábiles, contados desde el siguiente al de la notificación respectiva ante el Director General de la Escuela quién dictó dicha resolución y éste a su vez, si lo estima conveniente, convocará al Comité Disciplinario para revisión del caso y sugerir la aplicación de la sanción , recomendar o  brindar una nueva oportunidad al estudiante de continuar sus estudios, en forma condicionada y especificando por escrito las condiciones en las cuales queda el/la estudiante, lo que deberá ser notificado a el/la interesado(a) y a sus representantes. En el expediente de cada estudiante deberá quedar la resolución definitiva o copia de ella.

Art. 124
Transcurrido el término legal sin que se interpusiere apelación, o resuelta ésta, la resolución definitiva quedará firme.

Art. 125
Para los efectos de calificar la reincidencia la Escuela llevará un registro de las personas que hubieren sido sancionadas por infracciones a este Reglamento dentro de su expediente. 

Art. 126           Todo estudiante que requiera certificación parcial o total del proceso deberá pedirlo por escrito a la entidad competente.
CAPITULO XVI DISPOSICIONES GENERALES

Art. 127
Este reglamento sustituirá a todas los anteriores disposiciones, Instructivos y reglamentos que rigen las carreras. 

Art. 128
Cualquier situación no prevista en el presente Reglamento, deberá ser resuelta por la Dirección General de la ENA de conformidad a las atribuciones y deberes que le dan sus Estatutos.

Art. 129
Derógase el Reglamento disciplinario anterior y regístrese el presente reglamento con sus reformas según acta  del Consejo Directivo de la ENA con número con acuerdo número 8 de sesión número 85 de fecha 19 de julio del año 2012.
Anexo Uno

     Las actividades institucionales con los/las estudiantes se desarrollarán de acuerdo al siguiente horario:

	HORA
	ACTIVIDAD
	DÍA

	5:30 a.m.
	Toque de campana para levantarse
	LUNES A JUEVES

	5:30 a.m. –  6:15 a.m.
	Aseo  personal y limpieza de habitaciones
	LUNES A JUEVES

	6:15 a.m. --  7:00 a.m
	Desayuno
	LUNES A JUEVES

	7:00 a.m.  -  10:30 a.m.
	Sistemas Intensivos Agro empresariales
	LUNES A JUEVES

	11:00 a.m.  -  12:00 p.m
	Almuerzo
	LUNES A JUEVES

	12:20 p.m. -  5:40 p.m
	Clases teóricas
	LUNES A JUEVES

	5:40 p.m.  -  6:30 p.m
	Cena
	LUNES A JUEVES

	6:30 p.m.  -  7:00 p.m
	Receso
	LUNES A JUEVES

	7:00 p.m.  -  9:30 p.m
	Estudio obligatorio en aulas, habitaciones, biblioteca y centro de cómputo.
	LUNES A JUEVES

	9:30 p.m.  -  10:00 p.m
	Receso
	LUNES A JUEVES

	9:50 p.m.
	Primer toque de campaña
	LUNES A JUEVES

	10:00 p.m.
	Segundo toque de campana para el paso de lista en las habitaciones.
	LUNES A JUEVES


	HORA
	ACTIVIDAD
	DÍA

	5:30 a.m.
	Toque de campana para levantarse
	VIERNES

	5:30 a.m. –  6:15 a.m.
	Aseo  personal y limpieza de habitaciones
	VIERNES

	6:15 a.m. --  7:00 a.m  
	Desayuno  
	VIERNES

	7:00 a.m.  -  10:30 a.m.           
	Sistemas Intensivos Agro empresariales
	VIERNES

	11:00 a.m.  -  12:00 p.m
	Almuerzo  
	VIERNES

	12:20 p.m. -  5:40 p.m
	Clases teóricas 
	VIERNES

	5:40 p.m.  -  6:30 p.m 
	Cena quienes no tienen clases o están de turno cenan de 5:00 p.m. -6:30 p.m.
	VIERNES

	6:30 p.m.  -  7:00 p.m
	Receso
	VIERNES

	7:00 p.m.  -  9:00 p.m
	Actividades Recreativas coordinadas por la Unidad de orientación.
	VIERNES

	9:00 p.m
	Toque de campana para el paso de lista en las habitaciones. 
	VIERNES 


	HORA
	ACTIVIDAD
	DÍA

	6:00 a.m.
	Toque de campana para levantarse
	SÁBADO

	6:00 a.m. -  7:00 a.m
	Aseo  personal y limpieza de habitaciones 
	SÁBADO

	7:00 a.m. -  7:30 a.m 
	Desayuno   
	SÁBADO

	7:00 a.m.  -  11:00 a.m.           
	Sistemas Intensivos Agro empresariales
	SÁBADO

	11:00 a.m.  -  12:00 p.m
	Almuerzo  
	SÁBADO

	1:00 p.m.  -  3:30 p.m
	Sistemas Intensivos Agro empresariales 
	SÁBADO

	5:00 p.m.  -  6:00 p.m 
	Cena 
	SÁBADO

	6:00 p.m.  -  6:30 p.m
	Receso
	SÁBADO

	6:30 p.m.  -  9:00 p.m
	Actividades Recreativas coordinadas por la Unidad de orientación. 
	SÁBADO

	9:00 p.m.
	Toque de campana para el paso de lista en las habitaciones. 
	SÁBADO 


	HORA
	ACTIVIDAD
	DÍA

	6:00 a.m.
	Toque de campana para levantarse
	DOMINGO

	6:00 a.m. -  7:00 a.m
	Aseo  personal y limpieza de habitaciones 
	DOMINGO

	7:00 a.m. -  8:00 a.m 
	Desayuno   
	DOMINGO

	8:00 a.m.  -  11:00 a.m.           
	Limpieza general en habitaciones, pasillos, baños y alrededores de los edificios.
	DOMINGO

	11:00 a.m.  -  12:00 p.m
	Almuerzo  
	DOMINGO

	1:00 p.m.  -  5:00 p.m
	Atención a visitas de familiares dentro del recinto estudiantil.
	DOMINGO

	5:00 p.m.  -  6:00 p.m 
	Cena 
	DOMINGO

	3:30 p.m.  -  7:30 p.m
	Registro de entrada de estudiantes que han tenido salida
	DOMINGO

	7:30 p.m.  -  9:00 p.m
	Actividades varias coordinadas por la Unidad de Orientación
	DOMINGO

	9:00 p.m.
	Toque de campana para el paso de lista en las habitaciones. 
	DOMINGO 
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