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Proceso de Proyectos de Inversion en Capital Fisico

Aprobacion: Nivel:

Cadigo:

21/12/2017 3

PR-C.2-0

FISDL

Mapa de Proceso

Solicitud de Proyecto centralizado y
Perfil Técnico

Convenios de Pre-inversion y de
Asistencia Técnica firmados

Listado de proyectos en ejecuciéon o
solicitudes para verificacién de control
de calidad de proyecto y/o Aspectos
Ambientales

Carpeta Técnica con instrumentos de
gestién ambiental

PROVEEDORES:

Instituciones y/o contrapartes
Presidencia

Direccién Técnica
Gerenciade Infraestructura

PR-C.2.3 EJECUCION DE
PROYECTOS DE INVERSION
EN CAPITAL FISICO

PR-C.2.2 FORMULACION D
PROYECTOS DE INVERSION
EN CAPITAL FiSICO

PO-C.2.1 APROBACION Y
MODIFICACION
DE PROYECTOS

PR-C.2.4 ASEGURAMIENTO DE CALIDAD EN PROYECTOS CENTRALIZADOS
DE INFRAESTRUCTURA

PR-C.2.5 GESTION AMBIENTAL

PRODUCTOS:

Obras, bienes y servicios entregadOs
Carpetas Técnicas Aprobadas sin
financiamiento

Informe de control de calidad de proyecto
visitado con observaciones superadas
Proyectos evaluados con aspectos
ambientales

CLIENTES:

Municipalidades y Comunidades
Juntas administradoras de A.P.
Distribuidoras

Gerenciade Infraestructura
Direccion Técnica

A.1 Gestion Legal
A.2 Gestion de Cooperacion
A.3 Gestion dela Informacion y Tecnologia

A.4 Gestiéon del Talento Humano

A.5 Adquisiciones, Contrataciones y
Administracion del Banco de Contratistas

A.6 Administracion de Recursos Financieros

A.7 Administracion y Logistica

A.8 Gestion de Contratos Administrativos
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Procedimiento de Aprobacién y | Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
Modificacion de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1

l. Objetivo General

Gestionar los procesos de creacién de paquetes, proyectos, eliminacion de proyectos y modificacion de

proyectos que seran financiados por el FISDL.

Il. Alcance

El procedimiento inicia desde que se recibe el Visto Bueno del perfil o el visado de carpeta técnica
finalizada o necesidad de eliminacién, modificacion de fondos o datos generales del proyecto vy finaliza

cuando el requerimienro ha sido procesado o rechazado.
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Procedimiento de Aprobacién y Modificacién | Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL
de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1

Il. Flujograma:

Capital Fisico: Especialista / Técnico de Especialista / Técnico de
- Perfil de proyecto / Visado para creacion de proyectos Inversion en Infraestructura Inversion en Infraestructura
- Necesidad de eliminacién de proyecto
- Necesidad de modificacién de datos generales de proyecto .
- Necesidad de asignacion /disminucién de fondos . L . a > Si £ b.
( INICIO ) Recibe y revisa < ¢Es creacion Crea proyecto en| | ———><  ¢Existe el
documentacion ? sistema Raquete

Si

@4

Especialista / Técnico de Especialista / Técnico de Especialista|/ Técnico de Especialista / Técnico de
Inversion en Infraestructura Inversion en Infraestructura Inversion en kfraestructura Inversion en Infraestructura
7. 5 e ]
Adquisiciones y ) - Gestiona la aprobacion 4.
] Remite solicitud de de acuerdo a la Matriz - 3.
< . . < : < Asocia pr < —

Contrataciones aprobacion a la Unidad de Niveles de SPfig Rravedtq Cred paquete

Institucionales . Autorizaciones paquete

Solictante .
PR-A5 respectiva
Documentos contractuales
Especialista / Técnico de
Inversion en Infraestructura Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
J.
s Gestiona la 10 Y
c. d. 1 aprobacion de . . . o
égg elrin’nigggign (;g_umple Registra eliminacion de > | acuerdo a la Matriz > Registra anulacion de Proyecto eliminado en sistema_, FIN
proyectoz gieions proyecto|de sistemal de Niveles de proyecto L
Autorizaciones 4
respectiva
No Sp
Devuelve a solicitante

Gerente de Infraestructura

11 12

s una Gestiona la Gestion de

& i .
modificacion de Si N acﬁg{ggaefllgnMdaetriz N Inf ;2 Proyecto con cambios

datos generales (no, H nformacion y de d n
inancieros) de] de Niveles de Tecnologia e datos en sistema
Autorizaciones
respectiva (PR-A.3)

1SO 9001
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Procedimiento de Aprobacién y Modificacién | Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL
de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1

Especialista / Técnico de Especialista|/ Técnico de
Inversion en Infraestructura Inversion en mfraestructura Gerente de I1n5fraestructura
13 i4. Gegtioria Ig
‘Es - ; o aprobacion de
dismitucion de Asigna recursos al R?gls.tra rjn,owmlento de > acuerdo a la Matriz
fondos del ahorro del natiete disminucion de|fondos de Niveles de
Qyecie” 2queis? pag del prayecta Autorizaciones
No respectiva
e Proyecto con fondos disminuidos
fAurgento de Especialista / Técnico de « Disponibilidad generada del fondo
ondos Inversién en Infraestructura para proyectos del paguete
Y
. Si 16.
eSon fondos Registrale] aumento de
aquete fondos al proyecto
No e Proyecto con fondos djsminuidos
e Disponibilidad de fondps
e Proyecto con nuevos fondos 4 Generada en la fuente|de
asignados o FIN financiamiento
e Notificacion al Solicitante de \
Especialista / Técnico de los fondos asignados N
Inversién en Infraestructura Gerente de Infraestructura
18.
17. Gegtiona I% P . fond
i it aprobacion de . royecto con| nuevos fondos
Registra|movimiento de o | acuerdo a la Matriz | |— asignados
aumento fondos al de Niveles de PSRN .
prayecta Autorizaciones * Notificacion cll Solicitante de
respectiva los fondos asignados
No
Especialista / Técnico de Inversion Especialista / Técnico de Inversion
en Infraestructura Gerente de Infraestructura en Infraestructura
L 20. 22
19. Gegtlong I% 21 Gestié.n de
i Si ; ; aprobacion de ; ide
;son Yondos Determina el origen de —| | acuerdo a la Matriz > Reglstra !T}OVImIentO flg > Informacién y
otra fuentg? los fondos y gestiona de Niveles de Asignacion (de fondos Tecnologia
los fondos Autorizaciones al proyecto 9
No respectiva (PR-A.3)
Fondos de contrapartida 2

1SO 9001
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Procedimiento de Aprobacién y Modificacién | Aprobacion: Nivel: Cédigo: F I S D L
de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1
Administrado de Contrato Actor Local AMU

AR El K t 4 Remisiénzgl:inanzas
. ¢ El aumento sera Si ; >
Gestlona_ f_ondos y Ubierto con aporte i—> Deposita fondos en de respaldo de abono
notifica cuenta FISDL

unicipal’? de contrapartida

Aumento de fondos rechazado

Especialista / Técnico de

Técnico de Contabilidad Inversion en Infraestructura
29. 27.
Y Profyecéo con_nue:jlos Gestion de _ 28. Controlar y Dar 26.
EIN _ fondos asignados Informacion ) Da Visto Bueno de | Seguimiento a P Registra el aumento de |«
- ny = recepcion de N Contrapartidas en D g <
Tecnologia contrapartida Efectivo fondos para el proyecto
(PR-A.3) P (PO-A.6.2.3.6)
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Procedimiento de Aprobacién y | Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
Modificacion de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1

V. Descripcion General:

Control

Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario _
Calidad

Recibe y revisa documentacion.

Las solicitudes pueden ser recibidas a través de
correo electronico o memorando del Area
Solicitante.

1. Para creacion de proyectos de formulaciéon

0 ejecucién de proyectos de infraestructura,
se revisa el perfil del proyecto o el visado
de la carpeta técnica.

o Para peffil, se revisa: El contenido minimo
del perfil para asignar fondos a
formulacion: nombre proyecto, ubicacion
(Departamento, municipio y coordenadas),
beneficiarios, monto, breve descripcion de
alcances, tipologia proyecto y
administrador de contrato propuesto. Especialista /

o0 Para carpeta técnica finalizada: Visado, Técnico de

1. montos del visado, ubicacion Inversion en Si

(Departamento, municipio y coordenadas), | Infraestructura

nombre, fuente, fechas, metas fisicas del

proyecto y acuerdo municipales de
contrapartida cuando aplique.

2. Para eliminacién de proyectos, se revisa

gue no existan desembolsos o cualquier
registro contable del proyecto, que se
encuentra en etapa 100, que no existe
solicitudes activas de proceso de
adquisicién o contratacion.

3. Para maodificacion de datos generales de

proyectos, verifica que los datos a modificar
sean los definitivos.

4., Para aumento / disminucion de fondos,

@ revisa el monto de la solicitud y en caso de
aumento verifica que exista disponibilidad

1SO 9001
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Procedimiento de Aprobacién y | Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
Modificacion de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1

Control

Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario _
Calidad

de fondos.
Si la documentacion esta incompleta la solicitud

se devuelve hasta completar lo requerido.

¢Es creacion de proyecto?

Si es SI, el procedimiento continla con la
a. |actividad “Crea proyecto”

Si es NO, el procedimiento continGa con la

decision “¢ Es eliminacion de proyecto?”.

Crea proyecto en sistema

Crea el proyecto ingresando la informacién del
perfil o visado de Carpeta Técnica en el
SISTEMA DE EJECUCION PDL con numero
terminado en cero y/o componentes con o
L . Especialista /
terminacion de ndimero mayor a cero, o
_ Técnico de
2. |registrando entre otros, los datos del proyecto, y No
) ) Inversion en
nombre, monto, contrapartidas, modalidad de
. » L Infraestructura
ejecucion, descripcion del proyecto,
beneficiarios, metas fisicas, asi como
modalidad de asignacion de fondos, tomando la
informacion del perfil o del visado de la carpeta

técnica finalizada (segun aplique).

¢ Existe el paquete?

Si es NO, el procedimiento continda con la
b. |actividad “Crea paquete”.

Si es SI, el procedimiento continda con la

actividad “Asocia proyecto a paquete”

Crea paquete
Adiciona en el SISTEMA ADMINISTRACION

INTEGRAL DE PROGRAMAS la creacién del o
) Especialista /
paquete de proyectos, registrando el nombre o
_ y Técnico de
3. |del paquete y el sub-programa de inversion al y No
) . ) Inversion en
gue pertenece y con la incorporacién del primer
| Infraestructura
proyecto o grupo de proyectos se esta

@ generando el paquete.
Revisa la disponibilidad de fondos en el

1SO 9001
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Procedimiento de Aprobacion y
Modificacion de Proyectos

Aprobacioén:

Nivel:

Caédigo:

21/12/2017

PO-C.2.1-5.1

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

SISTEMA ADMINISTRACION INTEGRAL DE
PROGRAMAS, verificando la informacion del

perfil o del visado de la carpeta técnica (segun

aplique).

Asocia proyecto a paquete

En el SISTEMA ADMINISTRACION INTEGRAL
DE PROGRAMAS, verifica la disponibilidad de
fondos y asocia el proyecto a un paquete de
proyectos existente, registra datos como tipo de
asignacion de fondos, justificacién, entre otros

datos.

Especialista /
Técnico de
Inversién en

Infraestructura

No

Gestiona la aprobacion de acuerdo a la
de de

respectiva

Matriz Niveles Autorizaciones

Genera la solicitud para las creacién proyecto y

aplica) vy
y aprobacion

paquete  (Si gestiona la
del

Consejo

Comité
de

recomendacion

Técnico Consultivo y del
Administracién respectivamente.
La Solicitud de aprobacion original es
resguardada por el Especialista de Actas del
CAD vy notifica que la aprobacién de la solicitud

al Area Solicitante.

Especialista /
Técnico de
Inversién en

Infraestructura

No

Remite Solicitud de aprobaciéon a la Unidad
Solicitante

Se naotifica y remite por correo electrénico a la
Unidad Solicitante la aprobacién de la solicitud
de asignacion de fondos al proyecto de

formulacién o ejecucion segun sea el caso.

Especialista /
Técnico de
Inversién en

Infraestructura

No

Proceso de Adquisiciones y Contrataciones
Institucionales

Se hace un llamado al PR-A.5 Proceso de
Adquisiciones y Contrataciones Institucionales
gue incluye desde la recepcién de la solicitud

para generaciéon del proceso, hasta la entrega

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Aprobacion y | Aprobacion: | Nivel: Cadigo: FISDL
Modificacion de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Cor.1trol
Calidad
de documentos contractuales.
La creacion de proyectos finaliza.
¢Es eliminacion de proyecto?
Si es SI, el procedimiento continda con la
decisién “Cumple condiciones”
¢ Si es NO, el procedimiento continGa con la
decision “¢Es una modificacion de datos
generales del proyecto?”.
¢,Cumple condiciones?
Si es SI, el procedimiento continda con el
procedimiento. “Gestiona la aprobacion de
d. |acuerdo a la Matriz de Niveles de
Autorizaciones respectiva”
Si es NO, se devuelve al solicitante y el
procedimiento finaliza.
Registra eliminacién de proyecto Especialista /
En el SISTEMA ADMINISTRACION INTEGRAL Técnico de
8 DE PROGRAMAS, se identifica el proyecto y se Inversion en No
registra la eliminacion. Infraestructura
Gestiona la aprobacion de acuerdo a la
Matriz de Niveles de Autorizaciones
respectiva
Genera la solicitud para eliminacion de
proyectos y gestiona la recomendacion y
0. aprobacion del Comité Técnico Consultivo y del Gerente de No
Consejo de Administracion respectivamente. Infraestructura
La Solicitud de aprobacion original es
resguardada por el Especialista de Actas del
CAD vy notifica que la aprobacién de la solicitud
al Area Solicitante.
Registra anulacion de proyecto
1. Una vez aprobada la eliminacién del proyecto, Gerente de Si
el Gerente de Infraestructura registra la| Infraestructura
anulacion del proyecto en SISTEMA DE

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Aprobacién y | Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
Modificacion de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1

Control

Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario _
Calidad

EJECUCION PDL a través del cambio de

etapa.

Control de calidad

El Especialista verifica en sistemas el cambio

de etapa correspondiente.

¢Es una modificacion de datos generales
(no financieros) del proyecto?

Si es SI, el procedimiento continda con el
proceso “Aprobaciones generales (PO-D.4.1.1)

Si es NO, continlla con la decisibn “¢Es

disminucién de fondos del proyecto?”

Gestiona la aprobacién de acuerdo a la
Matriz de Niveles de Autorizaciones
respectiva

Elabora la solicitud de modificacion de datos
generales del proyecto y gestiona la
recomendacion y aprobacién del Comité
o . . Gerente de
11. |Técnico Consultivo y del Consejo de No

. ., . Infraestructura
Administracion respectivamente.

La Solicitud de aprobacion original es
resguardada por el Especialista de Actas del
CAD Yy notifica que la aprobacién de la solicitud

al Area Solicitante.

Gestion de Informacion y Tecnologia (PR-
A.3)

Se hace un llamado al proceso: PR-A.3 Gestion
de Informacion y Tecnologia, el cual incluye
12 desde que se elabora la solicitud de No
modificacion de datos generales del proyecto
hasta los cambios realizados en los sistemas

correspondientes.
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Procedimiento de Aprobacion y
Modificacion de Proyectos

Aprobacioén:

Nivel:

Caédigo:

21/12/2017

PO-C.2.1-5.1

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

¢Es disminucidn de fondos del proyecto?

Si es SI, el procedimiento continda con la
pregunta “Se colocaran los fondos en el mismo
paquete”.

Si es NO, es un aumento de fondos y se
continlla con la decisién “;Son fondos del
Nota:

mismo paquete?”. No aplica para

proyectos descentralizados de infraestructura.

.Se colocaran los fondos en el mismo
paquete?

Si es S, continua con la actividad “Asigna
recursos al ahorro del paquete”.

Si es NO, continda con la actividad de “Registra
movimiento de disminucién de fondos del

proyecto”.

13.

Asignarecursos al ahorro del paquete

Regista en el SISTEMA ADMINISTRACION
INTEGRAL DE PROGRAMAS, en la opcién de
Administracién de Disponibilidad de paquetes el
movimiento de disminucion al fondo de ahorro
del

remanentes asignados de un proyecto.

paquete, con dinero proveniente de

Especialista /
Técnico de
Inversién en

Infraestructura

No

14.

Registra movimiento de disminucién de
fondos del proyecto

Registra en el SISTEMA ADMINISTRACION
INTEGRAL DE PROGRAMAS, la disminucion
de

proyecto, para efectos de generar disponibilidad

fondos de remanentes asignados al

de fondos.

Especialista /
Técnico de
Inversién en

Infraestructura

No

15.

Gestiona la aprobacién de acuerdo a la
de de

respectiva

Matriz Niveles Autorizaciones
Elabora la solicitud de disminucién de fondos
del

recomendacion

paquete de proyectos y gestiona la

y aprobacion del Comité

Gerente de

Infraestructura

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Aprobacion y
Modificacion de Proyectos

Aprobacioén:

Nivel:

Caédigo:

21/12/2017

PO-C.2.1-5.1

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Técnico Consultivo y del Consejo de

Administracién respectivamente.
La Solicitud de aprobacion original es
resguardada por el Especialista de Actas del
CAD vy notifica que la aprobacién de la solicitud

al Area Solicitante.

¢Son fondos del mismo paquete?

Si es S| pasa a la actividad “Registra el
aumento de fondos al proyecto”.

Si es NO pasa a decision “;Son fondos de la

fuente principal?”.

16.

Registra el aumento de fondos al proyecto
Registra en el SISTEMA ADMINISTRACION
INTEGRAL DE PROGRAMAS en la opcion de
Administracion de Disponibilidad de paquetes,
el movimiento de aumento, a la asignacion de
un proyecto con dinero proveniente del fondo
de ahorro del paquete.

Notifica al Solicitante de los fondos asignados

al proyecto por correo electrénico.

Especialista /
Técnico de
Inversién en

Infraestructura

No

¢Son fondos de la fuente principal?
Si es SI

movimiento de aumento fondos al proyecto”.

pasa a la actividad “Registra

Si es NO se da la decision “¢Son fondos de

otra fuente”.

17.

Registra movimiento de aumento fondos al
proyecto

En el SISTEMA ADMINISTRACION INTEGRAL
DE PROGRAMAS, en la opcion

movimiento de aumento de fondos de un

registra el

proyecto, en la fuente financiera origen de los
fondos. Dicho movimiento sera valido hasta su

aprobacion.

Especialista /
Técnico de
Inversién en

Infraestructura

No

18.

Gestiona la aprobacion de acuerdo a la

Matriz de Niveles de Autorizaciones

Gerente de

Infraestructura

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Aprobacion y | Aprobacion: | Nivel: Cadigo: FISDL
Modificacion de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1
L o _ Control
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario _
Calidad
respectiva
Elabora la solicitud de aumento de fondos del
paquete de proyectos y gestiona la
recomendacién y aprobacion del Comité
Técnico Consultivo y del Consejo de
Administracion respectivamente.
La Solicitud de aprobacion original es
resguardada por el Especialista de Actas del
CAD Yy notifica que la aprobacién de la solicitud
al Area Solicitante.
¢.Son fondos de otra fuente?
Si es Sl pasa a la actividad “Determina el origen
_ de los fondos y gestiona los fondos”
J- . .
Si es NO, son fondos de contrapartida y se
continda con la actividad “Gestiona fondos y
notifica.
Determina el origen de los fondos y gestiona
los fondos o
. . o Especialista /
Determina la fuente de financiamiento de la o
i i Técnico de
19. |cual obtendran los fondos y realizan Ilas y No
) ) . Inversion en
gestiones necesarias para su consecucion.
. o ) Infraestructura
Luego se continba con la actividad “Registra
movimiento de aumento fondos al proyecto”.
Gestiona la aprobacion de acuerdo a la
Matriz de Niveles de Autorizaciones
respectiva
Elabora la solicitud de aumento de fondos del
paquete de proyectos y (gestiona la
y . » Gerente de
20. |recomendacion y aprobacibn del Comité No
o _ _ Infraestructura
Técnico Consultivo y del Consejo de
Administracion respectivamente.
La Solicitud de aprobacion original es
resguardada por el Especialista de Actas del

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Aprobacién y | Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
Modificacion de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1

Control

Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario _
Calidad

CAD Yy notifica que la aprobacién de la solicitud
al Area Solicitante.

Registra movimiento de asignacion fondos

al proyecto

En el SISTEMA ADMINISTRACION INTEGRAL _
Técnico de

21. |DE PROGRAMAS, en la opcion de asignacion y No
Inversion en

Especialista /

de fondos, procede a registrar el movimiento de
Infraestructura
aumento de fondos de un proyecto, en la fuente

financiera origen de los fondos.

Gestion de Informacion y Tecnologia (PR-
A.3)

Se hace un llamado al proceso: PR-A.3 Gestion
22. |de Informacion y Tecnologia, el cual incluye
desde que se elabora la solicitud de registro de
monto adjudicado hasta los cambios realizados

en los sistemas correspondientes.

Gestiona fondos y notifica

Gestiona fondos con municipalidad u otro actor o
i ) ) Administrador de
23. |local, segun los convenios establecidos u otros No
-~ Contrato
acuerdos y notifica de los resultados de la

gestion.

¢(El aumento sera cubierto con aporte
municipal?

Si es Sl pasa a la actividad “Deposita fondos en
cuenta FISDL”

Si es NO, el procedimiento finaliza, ya que se

rechaza el aumento de fondos.

Deposita fondos en cuenta FISDL

El actor local entrega comprobante de depdésito ]
24, S _ Actor Local Si
fondos en cuenta institucional asignada al

proyecto correspondiente.

Remisién a Finanzas respaldo de abono de

contrapartida.
25. o AMU No
El Asesor Municipal trae el comprobante a la

institucion y la Unidad Solicitante comunica al

1SO 9001

SC-CER202197  Vjgencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 14 de 18
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1SO 9001

SC-CER202197

Procedimiento de Aprobacién y | Aprobacion:
Modificacion de Proyectos 21/12/2017

Nivel:

Caédigo:

PO-C.2.1-5.1

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Especialista / Técnico de Inversion en
Infraestructura para la incorporacion del monto
en SISTEMA ADMINISTRACION INTEGRAL
DE PROGRAMAS.

26.

Registra la asignacién de fondos para el
proyecto.

Procede a registrar en el SISTEMA
ADMINISTRACION INTEGRAL DE
PROGRAMAS, en la opcién de asignacion de
fondos, el movimiento de aumento de fondos de
un proyecto provenientes de la contrapartida

municipal.

Especialista /
Técnico de
Inversién en

Infraestructura

No

27.

Controlar y dar Seguimiento a
Contrapartidas en efectivo (PO-A.6.2.3.6)

Se hace wun llamado al procedimiento
PO.A.6.2.3.6 Controlar y dar seguimiento a
contrapartidas en efectivo, el cual tiene por
objetivo controlar los ingresos de contrapartida
entregados por las municipalidades o entes co-
ejecutores, los cuales son recibidos por el
FISDL para financiar proyectos de inversion

publica.

28.

Da Visto Bueno de recepcion de
contrapartida

Valida el ingreso de fondos del proyecto
registrado por el Especialista / Técnico de
Inversion en Infraestructura, para ello se
verifican dichos datos con los registros de
ingresos de fondos correspondientes en las
cuentas bancarias institucionales.

Control de calidad:

Dicha validacion es registrada en el SISTEMA
ADMINISTRACION INTEGRAL DE
PROGRAMAS.

Técnico de
Contabilidad

Si

29

Gestion de Informacion y Tecnologia (PR-

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Aprobacién y | AProbacion: Nivel: Cédigo: F I S D L
Modificacion de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1
L o _ Control
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad
alida
A.3)
Se hace un llamado al proceso: PR-A.3 Gestion
de Informaciéon y Tecnologia, el cual incluye
desde que se elabora la solicitud de registro de
monto de contrapartida adjudicado hasta los
cambios realizados en los sistemas
correspondientes.
V. Documentos Relacionados:
Lo que aplique para cada programa especifico, tales como:
e Convenios (de acuerdo al programa)
e Contratos (de acuerdo al programa)
e Acuerdos de implementacién (de acuerdo al programa)
e Manual(es) especifico(s) del Programa
e Proceso Gestion de Informacion y Tecnologia (PR-A.3)
e Procedimiento Controlar y dar seguimiento a contrapartidas en efectivo (PO.A.6.2.3.6).
V1. Control de Registros
Archivo Consulta Disposicién
Registro Llenado L Tiempo de b
Responsable Lugar Criterio Final
Consulta
Original:
Especialista de
Solicitud de Espec!ahsta/ Acta; de_ CAD
” Técnico de Copia digital:
aprobacion y ) -
ANEXOS Inversion en Especialista / Combputadora | Cronols-
Infraestructura Técnico de P . Indefinido Indefinido
2 personal gico
Inversion en
Infraestructura
Memorando Archivo de
0 correo . iy
electrénico Especialista / gestion Ampo
O Unidad Técnico de Gerencia de ~ Archivo
solicitando I g crono- 5 afos
N Solicitante Inversion en Infraestructur - central
eliminacién, ; g l6gico
modificacion Infraestructura | a/ DJrec;0|on
Técnica
@ a proyecto
1S0 9001
icontec
SC-CER202197  \/jgencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 16 de 18




Procedimiento de Aprobacién y | Aprobacion: Nivel: Cadigo: F I S D L

Modificacion de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1
VIl.  Historial de Cambios
VERSION | VERSION - APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
. Creacion y  aprobacién  del | Administracion
0 procedimiento. Sesion: DL-650/2011 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
Basado en recomendacion de
Auditoria Interna de Calidad, se
determindé que algunas actividades
que deberian ser ejecutadas por
0 1 Jefes de Programa y estaban siendo | Gerente General 07/07/2011

realizadas por Técnicos de | Fecha: 07/07/2011
Programa, por tanto, fue necesario
modificar el procedimiento para darle
cumplimiento a las actividades
operativas.

Debido a los niveles de aprobacion
gue los sistemas informaticos del
FISDL establecen, se presenta la

1 2 necesidad de ampliar estos niveles GerenFe General 10/10/2011
para gue otras areas puedan ejecutar Fecha: 10/10/2011
ciertas actividades especificas dentro
del procedimiento.

Consejo de
Actualizacién del Procedimiento y | Administracion.
2 3 ratificacion de los cambios anteriores. | Sesion: DL — 739/2012 17/12/2012
Fecha: 29/11/2012
Actualizacion de  formato  del
documento.
Se amplia el Alcance del
procedimiento.
Se modifican los nombres 'y
descripciones de las actividades:
Recibe documentacion Y/o
Notificacion de Asignacion de Fondos
por Recibe documentacién; Remite Conseio de
Solicitud de aprobada por Remite Admin{straci(’)n
3 4 Solicitud de aprobacion; Registra 01/10/2014

movimiento de disminucion de fondos | Sesion: DL-826/2014
en contrato (s) del proyecto por | Fecha: 04/09/2014

Registra movimiento de disminucion
de fondos del proyecto; Asigna
fondos al ahorro del paquete por
Asigna recursos al ahorro del

paquete;

Se eliminan las actividades: Revisién

de solicitud de aprobacién, Revisién

de solicitud de eliminacién del
IS0 9001 proyecto, Elabora solicitud de cambio

Sicontec
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Procedimiento de Aprobacién y | Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
Modificacion de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1

VERSION | VERSION - APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)

de datos generales (no financieros)
del proyecto; Revision de cambios de
datos generales del proyecto,
Revision de solicitud para asignacion
de fondos al Programa y Revisién de
solicitud de aumento de fondos al
proyecto.

También se han modificado las
descripciones de algunas
actividades. Donde aparecen como
responsables Especialista/Técnico de
programa/Jefe de  Registro vy
Transferencias se ha sustituido éste
Ultimo por Técnico de Registro y
Transferencias.

Se sustituye Asistente Administrativa
del Programa por Asistente Operativo
del Programa.

L Consejo de
Actualizacion de los responsables de | aAqdministracion

4 5 las actividades, de acuerdo a la 02/07/2015

S Sesion: DL-865/2015
nueva estructura organizativa.
Fecha: 02/07/2015

Cambio en la cadificacion del
procedimiento de PO-C.3.3 a PO-
C.2.1.

Actualizacién del procedimiento. Consejo de
Modificacion de insumos y productos | administracion
5 5.1 e incluido las gestiones con el | gocisn: DL-993/2017 15/01/2018
proceso de PR-A.3 Gestibn de N

Informacién y Tecnologia. Fecha: 21/12/2017
Se han detallado las opciones que se
utlizan para realizar las actividades
del procedimiento.

C

1SO 9001
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SUBPROCESO DE FORMULACION DE | Aprobacién: Nivel: Cédigo:

PROYECTOS DE INVERSION EN
CAPITAL FisicO 14/06/2018 3 PR-C.2.2-1

FISDL

ElaboW Revisa Responsable
“
Firma: v ﬁ&
; - -V I }7/;4 z/a?//z/
Nombre: - yﬁ undo Fredy de Jesus Marta Eugenia Roldan
om Mre;’ Recingg’Barrios Canas De Bottari
efe del Gerente de
Cargo: Dgpartamento de Director Técnico Gerente General
L Infraestructura
~ Ingenieria
Fecha: 28/05/2018 30/05/2018 30/05/2018 01/06/2018
eomends APROBADO
Comite Tecnseq Consuiiy : oo
£ISDL Consejo de Administracion FISDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo ' Aprueba: Consejo de Administracion
@ Sesion: DL-1100/2018 Fecha: 11/06/2018 Sesion: DL-1016/2018 Fecha: 14/06/2018

1S0 8001

SC-CER202197  \/igencia a partir de: 18/06/2018



Subproceso de Formulacién de Proyectos de Inversiéon en | Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL
Capital Fisico 14/06/2018 3 PR-C.2.2-1

I. Mapade Proceso

D.1 Planificacién Institucional
D.2 Gestion de la Calidad y Mejora Continua

D.3 Comunicacion Institucional y Atencién al Cliente

D.4 Gestion de Normativa Interna

INSUMOS: PRODUCTOS:
FORMULACION CENTRALIZADA FORMULACION CENTRALIZADA
e Documentos contractuales e Carpeta Técnica Visada
FORMULACION ENTIDADES PR-C221 FORMULAC|ON CENTRALIZADA DE FORMULACION ENTIDADES
EXTERNAS 2 1 EXTERNAS
e Convenio de Pre-inversion PROYECTOS DE INVERSION EN CAPITAL FISICQ e Carpeta Técnica Visada o

firmado Aprobada
e Convenio de Asistencia Técnica

frmade PR-C.2.2.2 FORMULACION POR ENTIDADES CLENTES:

e Gerencia de Infraestructura

PROVEEDORES: EXTERNAS o Departamentos de Zonas
e ACI ¢ Municipalidades
e Presidencia del FISDL

¢ Municipalidades

A.1 Gestion Legal A.6 Administracién de Recursos Financieros
A.3 Gestion de la Informacion y Tecnologia A.7 Administracion y Logistica
A.4 Gestion del Talento Humano A.8 Gestion de Contratos Administrativos

A.5 Adquisiciones, Contrataciones y

i Administracion del Banco de Contratistas

1S0 9001

QOIS

SC-CER202197
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1S0 9001

Nlcontst

SC-CER202197

Subproceso de Formulacion de Proyectos de Inversién en
Capital Fisico

Aprobacion:

Nivel: Cédigo:

14/06/2018

FISDL

3 PR-C.2.2-1

Il. Caracterizacion del Subproceso

TIPO DE PROCESO: Subproceso - Clave

CODIGO Y NOMBRE DEL PROCESO:

PR-C.2.2.2 Formulacion de Proyectos de Inversion en Capital Fisico

PROPIETARIO DEL PROCESO:

Jefe del Departamento de Ingenieria

OBJETIVO:

Revisar las carpetas técnicas centralizadas o formuladas por entidades externas para que cumplan con lo requerido en la Guia para Formulacion

de Carpetas Técnicas del FISDL.

ALCANCE:

Desde la recepcion de los documentos contractuales del formulador o convenios de pre inversion/ asistencia técnica para la revision de

formulacién de carpetas técnicas hasta el visado o aprobacién de la misma y liquidacién de contrato (modalidad centralizada).

RECURSOS: PROVEEDORES EXTERNOS:

- Equipo de cémputo, impresora, - Formuladores de Carpetas Técnicas

fotocopiadora
- Software segun se requiera
- Uso de vehiculos para visita al territorio
- Dispositivos para comunicaciones
- Mobiliario (Escritorio, silla, archivos)
- Papeleria (Papel, boligrafos, lapices, etc.)
- Talento Humano

- Infraestructura de Red

SISTEMAS INFORMATICOS NECESARIOS
PARA REALIZAR EL PROCESO:

Sistema de Gestion de Operaciones (SGO)
Sistema de Presupuestos de Adquisiciones
(SPA)

Sistema de Administracion Integral de
Programas (AIP)

Sistema de Creacion de Convenios y

Revision de Carpetas/ Pefrfil

CONTROLES DEL PROCESO:

Indicador 1. Visado de Carpetas Técnicas con financiamiento
Meta: >=70%

Alerta: 70% > X >= 60%

Critico: < 60%

Indicador 2. Aprobacion de Carpetas Técnicas

RESPONSABLE DEL CONTROL:

Jefe del Departamento de Ingenieria

Vigencia a partir de: 18/06/2018
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1S0 9001

Nlcontst

SC-CER202197

Subproceso de Formulacion de Proyectos de Inversién en

Aprobacion: Nivel: Cédigo:

FISDL

Capital Fisico 14/06/2018 3 PR-C.2.2-1
Meta: >=60%
Alerta: 60% > X >= 50%
Critico: <50%
OBJETIVO DE INDICADOR: INDICADOR 1

Cumplir con la programacion de visado o aprobacion de carpetas técnicas.

(NUumero de carpetas técnicas visadas/ Numero de carpetas técnicas
programadas a visar con financiamiento por mes) X 100%
INDICADOR 2

(Nimero de carpetas técnicas aprobadas/ Numero de carpetas

técnicas programadas a aprobar por mes) X 100%

RESPONSABLE DE MEDICION: FRECUENCIA DE MEDICION:
Jefe del Departamento de Ingenieria | Indicador 1: Cuatrimestral
Indicador 2: Semestral

RESPONSABLE DE ANALISIS: FRECUENCIA DE ANALISIS:
Gerente de Infraestructura Indicador 1: Cuatrimestral

Indicador 2: Semestral

REQUISITOS NORMA ISO 9001:

4.4 Sistema de Gestion de la Calidad y sus procesos

6.1 Acciones para abordar los riesgos y oportunidades

7.1.3 Infraestructura

7.5 Informaciéon Documentada

8.1 Planificacion y Control Operacional

8.2 Requisitos para los Productos y Servicios

8.3 Disefio y Desarrollo de Productos y Servicios

8.4 Control de los Procesos, Productos y Servicios suministrados
externamente

8.5 Produccion y Provision del Servicio

8.6 Liberacion de los Productos y Servicios

8.7 Control de las Salidas No Conformes

9.1 Seguimiento, Medicidn, Analisis y Evaluacion. (9.1.1
Generalidades y 9.1.3 Analisis y Evaluacion)

10.1 Generalidades y 10.2 No Conformidad y Accién Correctiva
(10.2.2)

Vigencia a partir de: 18/06/2018
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Subproceso de Formulacion de | Aprobacion: |  Nivel: codigo: !
Proyectos de Inversion en Capital F|SD|_
|

Fisico 14/06/2018 3 PR-C.2.2-1

Ill. Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
] 0 Creacion y aprobacion del Administracion. 15/01/2018
subproceso. Sesion: DL —993/2017
Fecha: 21/12/2017
- Actualizacion del mapa de
procesos, en los apartados:
insumos, proveedores, productos,
clientesy procesos de apoyo. Consejo de
o . :Egl?géauon del objetivo vy Adrrnmstramén. 18/06/2018
. se incluve | rtad Sesién: DL-1016/2018
y6 e apartado
“Proveedores Externos”. Fecha: 14/06/2018
- Actualizacion de los apartados de
la  norma ISO  9001:2015
aplicables al proceso.

C

1S0 9001
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SUBPROCESO DE FORMULACION | Aprobacién: |  Nivel: Codigo:

CENTRALIZADA DE PROYECTOS DE -
INVERSION EN CAPITAL FiSICO b S PR-C.2.2.1-1

FISDL

Elabora / Maodifica Revisa P Responsable
[ ﬁ#‘i WM
!
Al : = Marta Eugenia Roldan de
Nombre: Fredy de Jesus Cafias . Bottari :
| ‘ - -1
Cargo: Gerente de Infraestructura | Direétor Técnico Gerente General
Fecha: | 08/12/2017 13/12/2017 15/12/2017
Recomends
Gunit Teqes Gl APROBADO
TiCdis ; S .
Cansejo de Administracion FISOL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba; Consejo de Administracidn
Sesion: DL-1078/2017 Fecha:19/12/2017 Sesion: DL-993/2017 Fecha: 21/12/2017

SCCERNTET  Vigencia a partir de: 15/01/2018



Subproceso de Formulacion Centralizada de Proyectos de | Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL
Inversion en Capital Fisico 21/12/2017 3 PR-C.2.2.1-1

I. Mapade Proceso

D.1 Planificacion Institucional
D.2 Gestion de la Calidad y Mejora Continua

D.3 Comunicacion Institucional y Atencion al Cliente

D.4 Gestion de Normativa Interna

INSUMOS:
« Solicitud de Proyecto de PRODUCTOS:
Formulacién PO-C2211 PO-C.2.2.1.2 PO-C.2.2.1.3 e Carpetas Técnicas Visadas
¢ Documentos Inicio dela Administracion del Liquidacion y Cierre
contractuales Administracion del Contrato de del Contrato de CLIENTES:
PROVEEDORES: Contrato de Formulacion Formulacion : ﬁgenc'a de Infraestructura
. ACI Formulacion Centralizada Centralizada e Comunidades
Centralizada I
e Departamento de e Municipalidades
Ingenieria e Cooperantes
e Municipalidades y e |Instituciones del Estado
Comunidades

A.5 Adquisiciones, Contrataciones y
Administracién del Banco de Contratistas

A.1 Gestion Legal
A.2 Gestion de Cooperacion

A.6 Administracion de Recursos Financieros

A.3 Gestion de la Informacion y Tecnologia A.7 Administracion y Logistica

A.4 Gestion del Talento Humano A.8 Gestidon de Contratos Administrativos

C

1S0 9001

QOIS

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 2 de 3



Subproceso de Formulacion Aprobacién: Nivel: Codigo: |
Centralizada de Proyectos de F | S D |_
|

Inversion en Capital Fisico 21/12/2017 3 PR-C.2.2.1-1

Il. Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
] 0 Creacion y aprobacion del Administracion. 02/07/2015
subproceso. Sesion: DL — 865/2015
Fecha: 02/07/2015
Consejo de
0 L Modificaciones de acuerdo a la nueva | Administracion. 15/01/2018
cadena de valor. Sesion: DL —993/2017

Fecha: 21/12/2017

C

1S0 9001
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PROCEDlMlEN'l:O DE INICIO DE LA | Aprobacion: Nivel: Cadigo:
ADMINISTRACION DEL CONTRATO |
DE FORMULACIéN | 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.1-1

FISDL

Elabora / Modifica Revisa A Responsable
e C%H:Q %W
- (AN
Nombre: Fredy de Jests Canas Maria Eu%zr:;::oldan SR
Cargo: Gerente de Infraestructura Director Técnico Gerente General
Fecha: 08/12/2017 13112/2017 15/12/2017
Recomends
Qomile T&yﬂqﬂ;g‘ Gomsultivo APROBADO
£ICUL Consejo de Administracion FISDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba; Consejo de Administracién
Sesion: DL-1078/2017 Fecha:19/12/2017 Sesién: DL-993/2017 ‘ Fecha: 2112/2017

icenies

SCCER202197  Vfjgancla a parlir de: 15/01/2018




Procedimiento de Inicio de la | aprobacién: Nivel: Cédigo:

Administraciéon del Contrato de FlSD L
Formulaciéon 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.1-1

l. Objetivo General

Dar por iniciado un proyecto de formulacién centralizada con la Orden de Inicio generada.

Il. Alcance

Inicia desde que se tiene el Formulador contratado y listo para iniciar el proyecto de formulacioén, hasta

que se genera la Orden de Inicio correspondiente.

C

1S0 9001

GHREIES
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Procedimiento de Inicio de la Administracién del Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL
Contrato de Formulacion 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.1-1
Il. Flujograma:
Si

Especialista de Seguimiento y

Control de Ingenieria

Formulador contratado d
INICIO

1.
Recibel documentos,
enera Nombramiento

Administrador de Contrato

Especialista de Seguimiento y
Control de Ingenieria

Administrado¥ de Contrato

de Administrador de
Contrato y gestiona

2l
Revisa la
documentacion.

a.
¢ Documentaci
6n en orden

Devuelye tarea a ACI

3

4.
Programa reunion de
pre-disefio

firma.
Administrador de Contrato y
Especialista de Control y
Seguimiento de Ingenieria
6.
Orden de Inicio y Pago de Registra el Acta de
FIN . Anticipo 7. Rre- diseflo, genera

/" PR-A.6.2.2 Egresos Orden de Inicio |y |

T Solicitud de Antigipo|(si

aplica) en SGQO.
A
Orden de Inicio
Gerente de Infraestructura/
Especialista de Inversién de No
Infraestructura
11.
Contrato extinto ContErgzrsCiécr)]r Clivleutuo f NOtiﬁcaga. Entidad . ecesit:lnotifica :
Acuerdg o0 por ¢contrato . S><—— : : la entidad
o ) p sqntinuaras Cooper_ante/ Financiera| Cooperante /
(Sgozaf'g? y gestiona respuesta miQanciesa”?

IS0 9001

ol

SC-CER202187

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Administrador de Contrato,
Especialista de Gestion
Ambiental y Formulador

5.
Realizan reunién de |«
pre-disefio

10.
Cambios a las
condiciones del
Contrato
(PO-C.2.2.1.1.1)

¢ Se resolvio el

Administrador del Contrato/Jefe
DIN/ Fogmulador

8.

EvalGian posibles
opciones de solucién y
implementan acciones

(si aplica)

d

Rroblema?,
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Procedimiento de Inicio de la
Administracién del Contrato de

Aprobacién:

Nivel:

Cédigo:

21/12/2017

Formulacion

PO-C.2.2.1.1-1

FISDL

V.

Descripcion General:

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Recibe documentos, genera Nombramiento
de Administrador de Contrato y gestiona
firma.

Recibe y verifica los documentos de acuerdo al
listado de verificacion en el sistema, genera
Nombramiento de Administrador de Contrato y

gestiona las firmas.

Especialista de
Seguimiento y
Control de

Ingenieria

No

Revisa la documentacion
Administrador de Contrato revisa que toda la
documentacién que la ACI ha subido a SGO esté

acorde y completa.

Administrador de

Contrato

Si

¢Documentacién en orden y completa?

Si la documentacion esta en orden y completa, ir
a la actividad “Programa reunion de pre-disefio”,
caso contrario continla con la actividad con

“Devuelve tarea a la ACI".

Devuelve tarea a ACI
Si la documentacion no esta completa y acorde,
de

Especialista de Seguimiento y Control

notifica al
de

Ingenieria para que este devuelva tarea a la ACI

el Administrador Contrato

para su debida correccion.

Regresar a la actividad “Revisa la

documentacion”.

Especialista de
Seguimiento y
Control de

Ingenieria

No

Programa reunion de pre-disefio.
Si

acorde y completa, el Administrador de Contrato

toda la documentacién del Contrato esta
coordina la fecha de Reunion Pre-disefio con el
Formulador.

A esta reunion se convoca de manera opcional al
Asesor Municipal y representantes de Entidades

Rectoras.

Administrador de

Contrato

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Inicio de la
Administracién del Contrato de

Aprobacién:

Nivel:

Cédigo:

21/12/2017

Formulacion

PO-C.2.2.1.1-1

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Realiza reunidn de pre-disefio

Se realiza la reunién pre-disefio con los
convocados, se evalla que no haya condiciones
desfavorables de ningln tipo para poder dar por
iniciado el contrato, se elabora un acta de
Reunion de Pre-Inicio Formulacion ya sea que

estas sean favorables o no.

Descripcion del Control de Calidad

La reunion queda evidenciada mediante el acta

correspondiente, firmada por los involucrados.

Administrador de
Contrato,
Especialista de
Gestion
Ambiental y

Formulador

FO-C.2.2.1.1-1
Acta de Reunién
de Preinicio

Formulacién

Si

¢;Condiciones Favorables?
Si

actividad “Registra el Acta de Reunion de Pre-

las condiciones son favorables, ir a la
inicio, genera Orden de Inicio vy Solicitud de
Anticipo (si aplica) en SGO.”; caso contrario, ir a
la actividad “Evalldan posibles opciones de

solucion y implementan acciones (si aplica)”.

Registra el Acta de Reunion de Pre-inicio,
genera Orden de Inicio y Solicitud de
Anticipo (si aplica) en SGO.

A requerimiento del Administrador de Contrato y
con base en el acta de Reuniéon de Pre-inicio
al
de

Ingenieria a cargo, que genere en el SGO el

suscrita con el Formulador, solicita

Especialista de Seguimiento y Control

documento de Orden de Inicio y en caso que
aplica pago de anticipo, el sistema genera
paralelamente la documentacién de pago de
anticipo.

Una vez se tenga completamente firmada la
Orden de Inicio, el Administrador de Contrato
remite en digital a Especialista de Seguimiento y
de

finalizada la etapa de Orden de Inicio.

Control Ingenieria para que se dé por

Administrador de
Contrato y
Especialista de
Control y
Seguimiento de

Ingenieria

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Inicio dela | aprobacisn: |  Nivel: codigo:
Administracion del Contrato de FlSDL
Formulacion 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.1-1
L o . Control
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

¢Hay anticipo?
Si hay anticipo, ir al subproceso “PR-A.6.2.2
Egresos”.

Caso contrario, ir al fin del procedimiento.

PR-A.6.2.2 Egresos

Se hace un llamado al subproceso de Egresos
7. | (PR-A.6.2.2) con el fin de realizar el tramite y el
pago del anticipo.

Ir al fin del procedimiento.

Evalian posibles opciones de soluciéon y

implementan acciones (si aplica) o
. o Administrador del
En caso no existan condiciones favorables para
8. o i ) Contrato/Jefe No
generar orden de inicio, se evallan las posibles

DIN/ Formulador

opciones de solucion y se establece una

alternativa.

.Seresolvié el problema?

Si se resolvio el problema, ir a la actividad
“Registra el Acta de Reuniéon de Pre-inicio,
genera Orden de Inicio y Solicitud de Anticipo (si
aplica) en SGO”; caso contrario, continuar con la
decision “¢Necesita notificar a la entidad

Cooperante / Financiera?”.

“¢Necesita notificar a la entidad Cooperante /
Financiera?”.

Si necesita notificar a la entidad Cooperante/
e. |Financiera, ir a la actividad “Notifica a Entidad
Cooperante/ Financiera y gestiona respuesta”;
caso contrario, ir a la decisiébn “¢Contrato

continuara?”.

Notifica a Entidad Cooperante/ Financiera y
_ Gerente de
gestionarespuesta
N ) ) ] Infraestructura/
Se notifica a la entidad Cooperante/ Financiera y o
9. ) ) y Especialista de No
se gestiona la respuesta de la misma, en relacion y
Inversion de

a la continuidad del contrato. Esta situacion se
_ Infraestructura
da cuando son casos no favorables, fortuitos o

1S0 9001
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Procedimiento de Inicio dela | aprobacisn: |  Nivel: codigo:
Administracion del Contrato de FlSDL
Formulacion 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.1-1
L o . Control
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

de fuerza mayor, para iniciar el proyecto con
base al acta de pre-disefio, solicitando
autorizacibn a las propuestas posibles de

solucién cuando sea necesario.

;Continuara contrato?

En caso positivo, ir al subprocedimiento
“Cambios a las condiciones del Contrato (PO-
C.2.2.1.1.1)7 caso contrario, ir al
subprocedimiento “Extincion de Contrato por

Mutuo Acuerdo o por Revocacion (PO-A.1.2)".

Cambios a las condiciones del Contrato (PO-
C.2.2.1.1.1)

Se hace un llamado al subprocedimiento
Cambios a las condiciones del Contrato (PO-
C.2.2.1.1.1) para realizar las modificaciones a los
10 |contratos que puedan afectar el alcance, el
monto contractual y el plazo establecido en el
mismo.

Regresar a la actividad “Registra el Acta de Pre-
disefio, genera Orden de Inicio y Solicitud de
Anticipo (si aplica) en SGO”".

Extincién de Contratos por Mutuo Acuerdo o
por Revocacion (PO-A.1.2)

1 Se emite llamado a subprocedimiento (PO-A.1.2)
Extincion de Contratos por Mutuo Acuerdo o por
Revocacion.

Fin del procedimiento.

V. Documentos Relacionados:

e Documentos contractuales
e Procedimiento Extincion de Contratos por Mutuo Acuerdo o por Revocacion (PO-A.1.2)

e Procedimiento de Cambios a las condiciones del contrato (PO-C.2.2.1.1.1)

@ e Subproceso de Egresos (PR-A.6.2.2)

1S0 9001
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Procedimiento de Inicio de la | aprobacién: Nivel: Ccédigo:

Administraciéon del Contrato de FlSDL
Formulacion 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.1-1

VI.  Control de Registros

Archivo Consulta . L
Registro Llenado Tiempo de Disposicion
Responsable Lugar Criterio Final
Consulta
d(le\llln;lr)r:?ir:terzgoor Presidente | Administrador | Expediente Por z(;mgo e.zzl:i?éi l(jlel é:::tlrv;
FISDL de Contrato | del Contrato )
del Contrato proyecto contrato
Sistema de .-
Documentos Gestion de Por codigo
ACI ACI . de Indefinido Indefinido
Contractuales Operaciones rovecto
(sco) | P
. Por cédigo | Durante la Archivo
Expediente : e
de ejecucion del Central
. del Contrato
Acta de Reunién - - proyecto contrato
o Administrador | Administrador —
de Pre-inicio Sistema de .-
- de Contrato | de Contrato L, Por cédigo
Formulacion Gestion de - -
. de Indefinido Indefinido
Operaciones rovecto
(SGO) proy
. Por cédigo | Durante la Archivo
Expediente : e
de ejecucion del Central
del Contrato royecto contrato
- Administrador | Administrador —— proy
Orden de Inicio Sistema de o
de Contrato | de Contrato L, Por cédigo
Gestion de - -
. de Indefinido Indefinido
Operaciones rovecto
(SGO) proy

C

1S0 9001
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Procedimiento de Inicio de la | aprobacion: |  Nivel: codigo:
Administracion del Contrato de FlSDL
VII. Historial de Cambios
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
Creacion y  aprobacion  del | Administracion.
) 0 procedimiento. Sesion: DL-865/2015 02/07/2015

Fecha: 02/07/2015

Se incluyé el pago de anticipo si es
aplicable y la generacién de la Orden
de Inicio.

La evaluacion de posibles opciones
de solucibn e implementacién de
acciones, para casos en que las Consejo de
condiciones del proyecto no son Administracion.
0 1 favora_b,les' _ Sesion: DL-993/2017 15/01/2018
Creacién del formulario FO-

C2.2112-1 Acta de Reunion de | " echa 21/12/2017.
Preinicio Formulacion.

Actualizacibn de los apartados
“Obijetivo General”, “Alcance”,
“Documentos Relacionados” y
“Control de Registros”.

C

1S0 9001
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12/01/2018

FORMULARIO: ACTA DE REUNION DE | Aprobacién: |  Nivel: Cédigo:
PREINICIO FORMULACION 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.1-1-0
Elabora / Modifica Responsable
Firma: | ’_#@,q% == “Q
| i
Nombre: Fredy de Jesus Canas Fredy de Jesus Cadfas
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: 08/01/2018 Z) 08/01/2018
/"
Firma:
| Aprobado: | Julio Alfredo Safy
Cargo: Director Técnico
Fecha:

Vigencia a parlir de: 15/01/2018




Formulario: Acta de Reunién de |Aprobacion:| Nivel: Cédigo:

Preinicio Formulacion 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.1-1-0

FISDL

FISDL

Proyecto:

ACTA DE REUNION DE PRE INICIO FORMULACION

Municipio:
Departamento:
Caddigo:
Formulador:
Fecha de reunioén:
Hora de reunioén:
Lugar:

Fuente Financiera:

Asistentes Funciones

Objeto de la reunién:;

El objetivo de la reunién es visitar el lugar del proyecto para verificar que no hay ningun
impedimento en dar inicio a la formulacién y reiterar la completa compresion de las partes
involucradas, de las condiciones contractuales, alcances del trabajo, procesos administrativos y
aspectos técnicos del proyecto.

Inicio y Plazo de ejecucion:

Se establecié como fecha programada para la orden de inicio la fecha de del
afo , con un plazo de dias calendario.

Se

Alcances:

Los alcances del proyecto consisten en la formulaciéon y elaboracion de la Carpeta Técnica del
proyecto *“ ”. De conformidad a lo establecido en los Términos de

Referencia del proceso de seleccién del formulador y demas documentos contractuales.

Calidad de Trabajo:

El formulador debera aplicar el plan de Control de Calidad que haya presentado si asi o requiere
los términos contractuales y es responsable de la calidad de sus documentos presentados, a
través de su personal, el formulador revisara cada entrega antes de presentarla a revision del
Administrador de Contrato con el objeto de garantizar la calidad y agilizar la aprobaciéon de los
mismos.

Para efectos de elaboracién de presupuesto, el Administrador de contrato se compromete en
@ enviar a la direcciéon electrénica otorgada por el formulador, la base de costos vigente a la
fecha.

1SO 9001
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Formulario: Acta de Reunién de |AProbacion:| Nivel: Codigo: FlSD L
Preinicio Formulacion 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.1-1-0

Medios de comunicacion:
Para poder llevar el seguimiento y control del contrato y mantener una comunicaciéon efectiva,
se establece los medios de contacto siguientes:

Cargo: Nombre Direccién Electrénica Teléfono(s)
Administrador de Contrato: Oficina:
Movil;
Formulador: Oficina:
Movil;
Representante Oficina:
Comunidad/Centro Escolar: MOviE
Representante Fuente Financiera: Oficina:
Movil;

Informes

Los informes que deberan presentarse seran los indicados y su contenido sera de acuerdo a la
tipologia indicado en la Guia para la Formulacion de las Carpetas Técnicas del FISDL y los pagos
seran realizados en base a la misma.

Se establece que las fechas de remision de observaciones oficiales, para efectos de
contabilizaciéon de tiempos muertos, sera la de envio en digital de las observaciones o
notificaciones de parte del Administrador de Contrato a la direccién electrénica otorgada por el
Formulador. Y la fecha oficial de recepcion de documentacién de parte del Administrador sera la
que se registre con sello en el documento impreso presentado a revision.

Tramites

Los Tramites Preliminares, Legales de Permiso de Construccion y Aprobaciones Finales seran
cancelados y gestionados de acuerdo a lo establecido en la Guia para la Formulacion de las
Carpetas Técnicas del FISDL.

Multas y Penalidades:

El incumplimiento de las condiciones del contrato sera sancionado de acuerdo a lo indicado en
los documentos contractuales y se reitera que a partir de la cuarta revisidon se aplicara una
penalidad de $100 ddlares por cada revision que se realice.

Sin Otro particular se firma la presente acta a las de fecha de del
afo

C

XXXXXKXXXKXKKXXXXXXXXX XXXXXXXXKKXKKXXXXXXXX

1SO 9001
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Formulario: Acta de Reunién de |AProbacion:| Nivel: Codigo: FISDL
Preinicio Formulacion 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.1-1-0
Representante Legal Administrador de Contrato
Contratista Fondo de Inversiéon Social para el
Desarrollo Local
XXXXXXX XXXXXXXXX
Representante Comunidad Representante Municipalidad

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Formulario: Acta de Reunién de |AProbacion:| Nivel: Codigo: FlSD L
Preinicio Formulacion 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.1-1-0

Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)

- - . Director Técnico
- 0 Creacion y aprobacion del formulario Fecha: 12/01/2018 15/01/2018

C

1SO 9001
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SUBPROCEDIMIENTO DE CAMBIOS A | Aprobacién: |  Nivel: Cédigo:

FISQL

Conseio de Administracion FISOL

. LAS CONDICIONES DEL CONTRATO | 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.1.1-3.1
Elabora / Modifica Responsable
Firma: ,__.Cf;qg )
B %ﬂw
| Nombre: Fredy de Jesis Canas Mitls Eugllae::l:rli’loldan de
Cargo: Gerente de Infraestructura Din]ector Técnico Gerente General
Fecha: 08/12/2017 13/12/2017 . 15/12/2017
Recomends
Qomiid Temca Comauitivo AP RO B ADO

Recomienda: Comité Técnico Consultivo

Aprueba: Consejo de Administracion

Sesion: DI.-1078/2017 Fecha:19/12/2017

Sesion: DLL.-993/2017

Fecha: 21/12/2017

SC-SER20110T  \figencia a partir de: 15/01/2018




1
Subprocedimiento de Cambios | Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
alas Condiciones del Contrato | 1/12/2017 4 PO-C.2.2.1.1.1-3.1 .

I. Objetivo General

Gestionar las modificaciones que sean necesarias a los contratos y que puedan dar como resultado una

modificacién a los alcances, monto, plazo y otras condiciones contractuales.

Il. Alcance

El proceso inicia desde que el Administrador de Contrato recibe la solicitud del contratista y finaliza con la

aprobacion o denegacién de la misma, para continuar posteriormente con los tramites de ley

correspondientes.

Vigencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 2 de 11



Subprocedimiento de Cambios a las Condiciones del | Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL
Contrato 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.1.1-3.1

lll. Flujograma:
No
Administrador del Contrato Administrador del Contrato
Solicitud del Contratista
R 1. 2.
Identificacion de la Revisa v analiza la s imient 3. No b.
necesidad del contratante evisay eguimiento y & > Devuelve a Contratista ¢Requiere
INICIO »| solicitud de acuerdo a > Verificacion de ¢ Requiere correccion bacion de 1
S _ v para superar robacion de fuent
los documentos Garantias Uadatos en solicityd? Si observaciones financiera2
contractuales (PO-C.2.2.1.3.1)
k Si
Gerente de Infraestructura/
Jefe de Zona/ Jefe del DIN  Asistente Operativo de Zona/ Responsable|de la Fuente
y Gerente de Infraestructura  Administrador de Contrato Financiera
e. 6. 5. 4.
; Es modificacion al d. Revisa la < Ingresa modificacion Tramitar No Objecion
< t0? . Hay observaciones? o, D g < . ;
monto: documentacién en el SGO con fuente financiera
Modificacién al Plazo o cualquier
L otro cambio al contrato
Modificacién
al monto
No
Asistente Operativo de Zona/
Gerente de Igfraestructura Administrador del Contrato Administrador de Contrato
7. 8 9.
Aprobacion y Gestiona aﬁrobacién ; Informa a Contratista 10.
> modificacion de de acuerdo a la matriz ; Solicitud aprobada de a_lp_robamon _de la > Solicita elaboracion de
proyectos corresnondiente solicitud y registra adenda
(PO-C.2.1) P cambios en el sistema
No
Administradgr del Contrato v
o 12. 11.
13. l“.'o.“f';ac"’h” de | Solicitud aprobada y Seguimiento y Emisién de
Notifica a Contratista el w Verificacion de < Contrato, Adenda u ('/Fuen':ie. daNo
rechazo de la solicitud Garantias orden de compra Objecién?
(PO-C.2.2.1.3.1) (PO-A5.1.4)

150 9001
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1
Subprocedimiento de Cambios | Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
alas Condiciones del Contrato | 1/12/2017 4 PO-C.2.2.1.1.1-3.1 .

IV. Descripcion General:

L L . Control
N, Descripcién de Actividad Responsable Formulario .
Calidad
Revisa y analiza la solicitud de acuerdo a
los documentos contractuales
El Administrador de Contrato, recibe la solicitud
del Contratista con el Vo. Bo. del Supervisor (si FO-C.2.21.1.1-1
aplica), y verifica contra el avance del proyecto Solicitud de
y los términos del contrato. o prérroga (Pro
_ o Administrador del
1. |Los cambios a las condiciones del contrato forma)/ No
] Contrato
pueden ser propuestas por el Contratista o FO-C.2.2.1.1.1-2
Contratante. Solicitud de
El Administrador de Contrato verifica que la Reasignacién

informacion de la solicitud corresponda al
proyecto, ademas compara el avance real con
lo programado.

Seguimiento y verificacion de garantias (PO-
C.2.2.1.3.1)

Se hace llamado al sub-procedimiento
Seguimiento y verificacién de garantias. (PO-
2. |C.2.2.1.3.1)

El Administrador de Contrato, verifica las
garantias/fianzas/polizas correspondientes 'y
solicita al contratista renovar las mismas en los

casos que aplique.

¢Requiere correccion de datos en solicitud?
Si requiere correccion de datos en la solicitud
de modificacion a las condiciones del contrato,
a. |continuar con la actividad “Devuelve a
contratista para superar observaciones.”

Caso contrario, ir a la decisiébn “¢Requiere

aprobacion de fuente financiera?”.

Devuelve a contratista para superar

observaciones o
Administrador del

3. |El Administrador de Contrato devuelve al No
) o Contrato
contratista la solicitud para que supere las

observaciones sefaladas.

1S0 9001
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Subprocedimiento de Cambios
a las Condiciones del Contrato

Aprobacién:

Nivel:

Caédigo:

21/12/2017

4 PO-C.2.2.1.1.1-31

FISDL

Ne.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Regresar a la actividad “Revisa y analiza la
solicitud de acuerdo a los documentos

contractuales”.

¢Requiere aprobacion de fuente financiera?
Si requiere aprobacion de la fuente financiera,
ir a la actividad “Tramitar la No objecion con
fuente financiera”.

la actividad

Caso contrario, ir a “Ingresa

modificacién en el SGO”.

Tramitar No Objecién con fuente financiera
El Gerente de Infraestructura o Responsable de
la Fuente Financiera, tramita la no objecion con
la Fuente Financiera sobre la solicitud de
prérroga o reasignacion presentada, segun las
condiciones que se establezcan en el convenio
correspondiente.

Nota:

Dependiendo lo establecido en el convenio con
la fuente financiera, la gestion de la no objecion
sera previa o posterior a la aprobacién del

Consejo de Administracion.

Gerente de
Infraestructura/
Responsable de la

Fuente Financiera

No

¢Fuente da No Objecién?

Si la fuente da la no objecién, continuar con la
actividad “Ingresa modificacién en el SGO”.
Caso contrario, ir a la actividad “Notifica al

contratista el rechazo de la solicitud”.

Ingresa modificacion en el SGO

El Administrador de Contrato (formulacién) o
Asistente Operativo de Zona previo Vo.Bo. del
Administrador de Contrato (ejecucion de obra),
ingresa la informacion general de la solicitud en
el Sistema de Gestién de Operaciones SGO.
Segun el tipo de modificacidn se procedera con
lo siguiente:

a) Realizar la carga de la informacion del

Asistente
Operativo de
Zona/
Administrador de

Contrato

FO-C.2.2.1.1.1-3
Hoja de
observaciones de

solicitud

Si

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Péagina 5 de 11
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Subprocedimiento de Cambios | Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
1

alas Condiciones del Contrato | 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.1.1-3.1
Ne° Descripcion de Actividad Responsable Formulario Control
' P P Calidad
aumento/ disminucién de las

actividades existentes y/o actividades
nuevas con su respectivo costo, en
caso de modificaciones al monto.

b) Ingresar el numero de dias que se
requieren como extensién del plazo
contractual, en el caso de solicitud de
prorroga.

c) Para las solicitudes de aprobacion de
modificaciones a los contratos, que no
se generan en el SGO; el
Administrador de Contrato elabora el
documento y lo remite al Asistente
Operativo de Zona para el tramite

correspondiente.

Si luego del ingreso de datos de modificaciones
al monto (literal a), se detectan diferencias
entre las partidas a modificar, se utilizara el
formulario Hoja de observaciones de solicitud,

para hacer los ajustes correspondientes.

Descripcién del control de calidad:

El punto de control sera la verificacién por el
Administrador de Contrato, de la informacion
contenida en la solicitud correspondiente y que
ésta cuente con el visto bueno de la
supervision (si aplica). Una vez validada la

informacion se registra en el sistema.

Revisa la documentacién

El Jefe de Zona/ Jefe del DIN revisa la
N ] Jefe de Zona/ Jefe
documentacién presentada y si cumple todos ]
6. . ) ) del DIN y Gerente Si
los requisitos establecidos, lo remite al Gerente

@ de Infraestructura para obtener su visto bueno.

de Infraestructura

1S0 9001
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Subprocedimiento de Cambios | AProbacion:
alas Condiciones del Contrato | 51/12/2017

Nivel:

Caédigo:

PO-C.2.2.1.1.1-31

FISDL

Ne.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Descripcién del Control de Calidad

El control de calidad queda evidenciado con la
rubrica del Jefe de Zona/ Jefe del DIN y la firma
de Vo.Bo. del Gerente de Infraestructura en la

solicitud de aprobacion correspondiente.

¢Hay observaciones?

En caso de existir observaciones el Jefe de
Zona/ Jefe del DIN lo devuelve al Administrador
de Contrato para efectuar las modificaciones
correspondientes, regresar a la actividad
“‘Devuelve al Contratista para superar
observaciones”.

Si no hay observaciones, continuar con la

decision “; Es modificacion al monto?”.

¢Es modificacién al monto?

Si es maodificacién al monto, continuar con el
procedimiento “Aprobacion y modificacion de
proyectos (PO-C.2.1)".

Caso contrario, si es modificacién al plazo o
cualquier otro cambio al contrato, ir a la
actividad “Gestiona aprobacién de acuerdo a la

matriz correspondiente”.

Aprobacién y modificacién de proyectos
(PO-C.2.1)

Se hace llamado al procedimiento PO-C.2.1
Aprobacién y Modificaciéon de Proyectos con el
fin de gestionar los fondos que requiere la

modificacién solicitada.

Gestiona aprobacién de acuerdo a la matriz
correspondiente

Recibe la solicitud de aprobacion, revisa y
verifica que el tramite cumpla con los requisitos
establecidos.

Si estd conforme, procede a gestionar la

aprobacion de acuerdo a la Matriz de niveles

Gerente de

Infraestructura

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Subprocedimiento de Cambios | Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
alas Condiciones del Contrato | 1/12/2017 4 PO-C.2.2.1.1.1-3.1 .

Control

o L - .
N, Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

de Autorizacion correspondiente.

¢Solicitud aprobada?

Si la solicitud es aprobada, continuar con la
actividad “Informa a Contratista de aprobacién
de la solicitud y registra cambios en el sistema”.
Caso contrario, ir a la actividad “Notifica a

Contratista el rechazo de la solicitud”.

Informa a contratista de aprobacion de la
solicitud y registra cambios en el sistema

Infforma por escrito al Contratista de la
9 aprobacion de la modificacion al contrato. Administrador de N
" |En caso de las modificaciones de plazo, se Contrato °
deberda ingresar una reprogramaciéon del
avance esperado en el nuevo plazo de

ejecucion.

Solicita elaboracién de adenda )
o Asistente
Elabora la solicitud de adenda con toda la )
Operativo de

Zona/
10. | modificativa  correspondiente al  contrato o No
Administrador de

informacion  necesaria para realizar la

mediante correo electrénico, anexando la
» y Contrato
resolucion de aprobacion que respalda la

modificacién.

Emision de Contrato, Adenda y Orden de
Compra

10 Se hace llamado al procedimiento PO-A.5.1.4
Emisibn de contrato, adenda y orden de
compra, con la finalidad de gestionar la adenda

correspondiente.

Seguimiento y verificacion de Garantias del
Contrato (PO-C.2.2.1.3.1)

Se hace llamado al subprocedimiento PO-
12. |C.2.2.1.3.1 Seguimiento y verificacion de

garantias, que tiene por objeto: Realizar las

actividades relacionadas al seguimiento de las
garantia/ fianza/ pdlizas asociadas a los

1S0 9001
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1
Subprocedimiento de Cambios | Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
1

alas Condiciones del Contrato | 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.1.1-3.1
N, Descripcién de Actividad Responsable Formulario Cor'1trol
Calidad
contratos, de tal forma de tener informacion
actualizada sobre las vigencias de las mismas,
en el periodo que establece el contrato.
Ir al fin del procedimiento.
Notifica a contratista el rechazo de la
solicitud
13 En caso que la solicitud de modificacion de | Administrador de No
contrato no haya sido aprobada, se procede a Contrato
notificar al Contratista por escrito.
Fin del Procedimiento.

V. Documentos Relacionados:

e Documentos contractuales

e Ley y Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica (LACAP y
RELACAP).

e Procedimiento Aprobaciéon y Modificacién de Proyectos (PO-C.2.1)
e Procedimiento Emision de Contrato, Adenda y Orden de Compra (PO-A.5.1.4)
e Subprocedimiento Seguimiento y Verificacion de Garantias (PO-C.2.2.1.3.1)

VI. Control de Registros

Archivo Consulta Disposicién
Registro Llenado Respons L Tiempo de p_
Lugar Criterio Final
able Consulta
Solicitud de . - Archivo :
. et Contratistas/ | Auxiliar I.V . - Periodo de
prérroga (Pro . Especializ Cadigo de . ) .
- Administrador de ejecucioén de | Archivo Central
forma)/ Solicitud de Contrato | Archivo ado de la Proyecto fovecto
de Reasignacién GIN proy
Asistente Archivo
Hoja de Operativo de | Auxiliar o - Periodo de
. Especializ Cddigo de . - .
observaciones Zona/ de ejecucioén de | Archivo Central
. - . ado de la Proyecto
de solicitud Administrador | Archivo proyecto
GIN
de Contrato
Resolucién de | Administrador .
-, . Archivo .
aprobacion y de Contrato, | Auxiliar o L Periodo de
. Especializ Cddigo de . - .
anexos de Contratistas y de ejecucioén de | Archivo Central
. ado de la Proyecto
respaldo a la otros actores | Archivo GIN proyecto
@ solicitud involucrados

1S0 9001
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1
Subprocedimiento de Cambios | AProbacion: | Nivel: Cédigo: Fl S DL
alas Condiciones del Contrato | 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.1.1-3.1 .
VIl.  Historial de Cambios
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
Creacion y aprobacion del Administracion.
) 0 procedimiento. Sesion: DL — 650/2011 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
Consejo de
Actualizacion del Procedimiento y | Administracion.
0 1 ratificacion de los cambios anteriores. | Sesion: DL — 739/2012 171122012
Fecha: 29/11/2012
Revisién y  Actualizacién de
procedimiento
Cambio de codigo de PO-C.4.1.4.8 a Consejo de
. ) EO?C.I4.1.2.3f = hacia | Administracion. 01/10/2014
fofr:]nj;rﬁ’ssfe erencia hacia 1os Sesion: DL — 826/2014
FO-C.4.12.32  Notificacién  de | ecna: 04/09/2014
resolucién de solicitud de
reasignacion/ prorroga
Se elimina el “Técnico de Area” en
todo el subprocedimiento.
Actualizacién de los nombres de los
puestos.
En la actividad 1 se modifica que en
caso de modificacion al monto se
solicita al Gerente de Infraestructura.
La actividad 2 se modifica como
responsable al Gerente de
Infraestructura/ Especialista de
Inversion de Infraestructura.
Se cambia el término de reasignacion .
e Consejo de
por modificacién al monto. Administracion o7
2 3 Se cambia el término de prérroga por ., : 02/07/2015
modificacién al plazo. PRIRERP SeS|on.: DL — 865/2015
El formulario de Notificacion de Fecha: 02/07/2015
resolucién de solicitud cambia de
nombre y cédigo a “FO-C.4.1.2.2.3-1
Notificaciéon de resolucion de solicitud
de modificacion de contrato”.
Se elimina el formulario FO-C.4.1.2.3-
1 Solicitud de Emisién de Adenda.
Se elimina la actividad “Recepcion de
copias de adendas legalizadas” y se
incluye la actividad “Consulta
adendas legalizadas”.
Actualizacién del cuadro de control de

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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1
Subprocedimiento de Cambios | AProbacion: | Nivel: Cédigo: FISDL
alas Condiciones del Contrato | 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.1.1-3.1 .
VERSION | VERSION ; APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
registros.
Por reestructuracion de la cadena de
valor, cambia el codigo del
subprocedimiento de “PO-C.4.1.2.2.3”
a“PO-C.2.2.1.1.1".
Se eliminé el uso del formulario
“Notificacion de  resolucion  de
solicitud de modificacién de contrato”.
Se reubican en este
subprocedimiento  los  formularios | Consejo de
‘FO-C.2.2.1.1.1-1 Solicitud de | Administracion.
8 31 prérroga (Pro forma) y FO- | Sesion: 993/2017. 15/01/2018.
C.2.2.1.1.1-3 Hoja de observaciones | Fecha: 21/12/2017
de solicitud”.
Creacion  del formulario  “FO-
C.221.1.1-2 Solicitud de
Reasignacion”.
Se incluyeron las actividades de
revision y analisis de solicitud de
acuerdo a los documentos
contractuales.

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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FORMULARIO: Aprobacion: Nivel: Cadigo:

SOLICITUD DE PRORROGA (PRO
FORMA) 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.1.1-1-1.1

FISDL

Elabora / Modifica Responsable

Firma: C:D-H—Q —’%g ‘
e =,

Nombre: Fredy de Jesus Canas , Fredy de Jesls Cafas
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerenie de Infraestructura
Fecha: 08/01 /201% 08/01/2018

Firma:

Aprobado: | Julio Alfreda |

- Cargo: Director Téénfco \
6 Fecha: 12/01/2018 ‘

15Q 8001

() lcontec

SC-CERz02197  Vfigencia a partir de; 15/01/2018 |




Formulario: Solicitud de Aprobacioén: Nivel: Cédigo:

Prérroga (Pro Forma) 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.1.1-1-1.1

FISDL

SOLICITUD DE PRORROGA (PROFORMA)

FECHA: PRORROGA N°:

NOMBRE DEL PROYECTO:

CcODIGO:

MUNICIPIO Fecha de vencimiento de Garantias:
Anticipo

DEPARTAMENTO

Fiel Cumplimiento:
[TIPO DE CONTRATISTA] Dafos a Tercero:

Contra todo riesgo:

SUPERVISOR

Fecha de finalizacion actual:

ADMINISTRADOR DE CONTRATO:

Fecha de vencimiento de plazo para presentar

esta solicitud:

DIAS SOLICITADOS POR CONTRATISTA:

DIAS RECOMENDADOS POR SUPERVISOR:

DIAS RECOMENDADOS POR ADMINISTRADOR DE CONTRATO:

FECHA DE FIN ORIGINAL C/PRORROGAS ANT. C/NVA. PRORROGA

JUSTIFICACION DE CONTRATISTA

Nota: Siempre debe contener al menos la siguiente informacion:

1. Causa de retraso por actividad.
2. Numero de dias de retraso ocasionado a la actividad
3. Numero de dias de retraso ocasionado por la actividad en la programacién original.

Tiempo Solicitado Motivo

C

1SO 9001

SC-CER202197  \figencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 2 de 4



Formulario: Solicitud de Aprobacién: | Nivel: Cadigo: FISDL
Prorroga (Pro Forma) 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.1.1-1-1.1

COMENTARIO SUPERVISOR

DOCUMENTOS ANEXOS: 1.
2.
3.
4.
5.
CONTRATISTA SUPERVISOR ADMINISTRADOR DE CONTRATO
Fechay Sello Fechay Sello Fechay Sello

Nota: Esta solicitud debe presentarse acompafiada del programa original de las hojas de bitacora que respalden el

inicio y finalizacion de cada periodo de retraso presentado y la reprogramacion de actividades que han sido

afectadas.

La solicitud no sera recibida si el formato no ha sido completado con cartas u otro documento que respalde el
@ argumento presentado y la estrategia que tomara el contratista, para finalizar el proyecto en el tiempo reprogramado.

1SO 9001
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Formulario: Solicitud de
Prorroga (Pro Forma)

Aprobacién: | Nivel:

Cédigo:

12/01/2018 6

FO-C.2.2.1.1.1-1-1.1

FISDL

Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
., . . Administracion.
- 0 Creacion y aprobacién del formulario. Sesién: DL — 650/2011 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
Cambios de formato gggsiﬁ{:trdaecién
0 1 lczlgm(:t)z)sl (;escimgo FO-C.4.1.4-3-1a Sesién: DL — 826/2014 | 01/10/2014
T e Fecha: 04/09/2014
Cambio de cédigo de formulario por
reestructuracion de la Cadena de
Valor. Cddigo anterior: FO-C.4.1.2-3 Director Técnico
a Cédigo nuevo: FO-C.2.2.1.1.1-1
! 11 J Fecha: 12/01/2018 15/01/2018
Se coloca nombre completo del
formulario en el titulo
Vigencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 4 de 4




FORMULARIO: Aprobacidn: Nivel: Cédigo:

HOJA DE OBSERVACIONES DE
SOLICITUD 12/01/2018 8 FO-C.2.2.1.1.1-3-1

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
Firma: ;l | _ﬁ%&
%{.7
Nombre: Fredy de Jesus Canas Fredy de Jesus Canas
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: 08/01/2018 08/01/2018
£
Firma:
L7 7
Aprobado: | Julio Alfredo S ;-‘!}" ayoa/Escrich
'
Cargo: Director Técnico
@ Fecha: 12/01/2018

150 9001

':, icentec
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Formulario: Hoja de Aprobacién: | Nivel: Cddigo: FISDL

observaciones de solicitud 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.1.1-3-1
FONDO DE INVERSION SOCIAL PARA EL DESARROLLO LOCAL DE EL SALVADOR
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA F I S D L

HOJA DE OBSERVACIONES DE SOLICITUD

OBJECIONES A LA SOLICITUD : (DE ESTIMACION No. X / REASIGNACION No. X)

FUENTE: (Nombre de fuente de financiamiento) PROYECTO: ( Colocar nombre de proyecto)

REALIZADOR: (Nombre de Realizador)

FECHA: (Fecha de correccion) CODIGO: ( Colocar el codigo de proyecto)
CODIGO ACTIVIDAD UNIDADES CANTIDAD CANTIDAD OBSERVACIONES

OBJETADA APROBADA

0.0000 0.0000 0.0000

EL INFRASCRITO ADMINISTRADOR DE CONTRATOS EN EL DETALLE PRESENTADO ARRIBA, OBJETA LAS

CANTIDADES DE LA SOLICITUD DE [ESTIMACION / REASIGNACION] No. (colocar el numero de estimacion) ADJUNTA PRESENTADA,
CONSECUENTEMENTE LA AUTORIZACION DE LA ESTIMACION NO DEBE INCORPORAR LAS CANTIDADES

OBJETADAS EN ESTE DOCUMENTO

ADMINISTRADOR DE CONTRATOS JEFE ZONA
(Nombre y firma de Administrador de contratos) (Nombre y firma de Jefe)

1SO 9001

lcontee
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Formulario: Hoja de Aprobacion: | Nivel: Cadigo:
observaciones de solicitud 12/01/2018 6 FO-C22111-3-1 F I S D |_

Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Gerente de
- 0 Creacion y aprobacion del formulario. | Infraestructura 27/07/2015

Fecha: 24/07/2015

Cambio de codigo de formulario por
reestructuracion de la Cadena de ; £
0 1 Valor. Codigo anterior: FO- Elret::t(.)rl';/egln/lggw 15/01/2018
C.4.1.2.2.2-1 a Cbdigo nuevo: FO- echa.
C.221.1.1-31

C

1SO 9001
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PROCEDIMIENTO DE | Aprobacidn; Nivel: Cadigo:

ADMINISTRACION DEL CONTRATO

DE FORMULACION CENTRALIZADA | 2122017 s s PRl
Elabora / Modifica Revisa . Responsable ‘
\
= ‘ Dpeaicr, A
' - T |
Nombre: Fredy de Jesus Caias Julio Alffedo Slnayoa Maria Eug;r;ir?oldan de
, | {
Cargo: Gerente de Infraestructura Director Técnico Gerente General
Fecha: 08/12/2017 1312/2017 15/12/2017
Recomends
Comiid T&ngg‘ Qamkiw AP RO BAD 0
FISLL Consejo de Adminisiracidn FISOL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracion |
Sesidn: DL-1078/2017 Fecha:19/12/2017 Sesion: DL-993/2017 Fecha: 21/12/2017 |

SC-CER202197  Vigencia a partir de: 15/01/2018,



Procedimiento de Aprobacion: Nivel: Cédigo:

Administraciéon del Contrato de FlSD L
Formulaciéon 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.2-1

l. Objetivo General

Realizar la administracién de los contratos de formulacién de proyectos de capital fisico en modalidad
centralizada, a fin de contribuir con el mejoramiento de la calidad de vida de los beneficiarios, clientes del

FISDL.

Il. Alcance

El procedimiento aplica desde el inicio de la ejecucion del contrato hasta obtener el acta de recepcion de

la carpeta técnica visada o contrato caducado.

C

1S0 9001
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Procedimiento de Administracion del Contrato de

Formulacion

Aprobacion:

Nivel:

Caédigo:

21/12/2017

PO-C.2.2.1.2-1

FISDL

Il. Flujograma:

Formulador y
Administrador de Contra

< INICIO ) Ordendelnicio;

seguimiento del
contrato de formulacién

A

0 No
Eij 1'- 2 C,Atréo €l Si
ecucion <
! y ——<_ presentacion

e informes-o

Administrador de Contrato

Administrador de Contrato

2. b.
Notifica atrasos al |——> ¢Procede
Formulador €aducidad

Administrador de Contrato

7.
Genera Actalde

Recepcion y solicita

6.
PR-A.6.2.2 Egresos

5.

Genera formulario para

No

c.
¢ Es carpeta

Vigencia a partir de: 15/01/2018.

I

3.
Presenta Informe/

revision

Carpeta Técnica para

4.

Revision y Visado de
Informe/ Carpeta
Técnica Centralizada
PO-C.2.2.1.2.1

Administrador de Contrato

8.

productas paga a formulador. visada?
cantractuales
A Si
9.

- Multa

Acta de Recepcién Contrato caducad S,

P > FIN onirato cacucado Inhabilitacién y <
Caducidad
PO-A.1.4

Inicia gestiones para
caducar contrato

—®
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Procedimiento de Aprobacién: | Nivel: Cédigo:

Administraciéon del Contrato de FlSDL
Formulacion 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.2-1

V. Descripcion General:

Control

o L - .
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

Ejecucion y seguimiento del contrato de
formulacion

El Formulador elabora/ corrige los informes
intermedios que posteriormente seran| Formuladory
1. | presentados para su revision hasta la obtencion | Administrador de No
de la Carpeta Técnica. Contrato
El Administrador de Contrato da seguimiento a la
adecuada ejecucion de la formulacién de

acuerdo a los términos contractuales.

JAtraso en presentaciéon de informes o
carpeta?

En caso de atrasos en la presentacién de
a. |informe intermedio o carpeta técnica, continuar
con la actividad “Notifica atrasos al formulador”;
caso contrario, continua con la actividad

“Presenta Informe/ Carpeta Técnica a revision”.

Notifica atrasos al formulador
En caso el formulador se atrasa en la ejecucién | Administrador de
del contrato, se envian natificaciones pudiendo Contrato

ser notas o correos electréonicos al formulador.

¢Procede caducidad?

En caso que proceda la caducidad del contrato, ir
a la actividad “Inicia gestiones para caducar
contrato”; caso contrario, continua con la
actividad “Presenta Informe/Carpeta Técnica

para revision”.

Presenta Informe/ Carpeta Técnica para
revision

3. | El formulador presenta el informe de avance o Formulador No
carpeta técnica final para primera 0 nueva

revision.

4 Revision y visado de informe/ carpeta técnica
" |centralizada (PO-C.2.2.1.2.1)

1S0 9001
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Procedimiento de Aprobacion: Nivel: Cédigo:
Administracion del Contrato de FlSDL
Formulacion 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.2-1
L o . Control
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

Se hace un Illamado al subprocedimiento
Revision y Visado de Informe/ Carpeta Técnica
Centralizada PO-C.2.2.1.2.1, con el fin de revisar
informes  intermedios/ Carpetas  Técnicas
presentadas cumplan con lo requerido en la Guia
para la Formulacion de Carpetas Técnicas del
FISDL establecida.

¢Es carpeta visada?

Si es carpeta técnica visada, ir a la actividad
c. |“Genera Acta de Recepcion”.

Caso contrario, continuar con la actividad

“Genera formulario para pago a formulador”.

Genera formulario para pago a formulador
Una vez el Administrador de Contrato ha dado su
Vo.Bo. al informe intermedio, procede a generar | Administrador de
el formulario para pago de estimacion en el Contrato
Sistema de Gestion de Operaciones SGO vy

gestiona firmas.

PR-A.6.2.2 Egresos
Se hace un llamado al subproceso de Egresos

con el fin de realizar el tramite y el pago de la

6. . .

estimacion.

Al finalizar, ir a la actividad “Ejecucion vy

seguimiento del contrato de formulacion”.

Genera Acta de Recepcion y solicita

productos contractuales

Una vez visada la Carpeta Técnica, el

Administrador de Contrato genera el Acta de

Recepcion en el SGO vy solicita al Formulador por o

o Administrador de

7. |correo electrénico que entregue los productos No

Contrato
contractuales.

El acta de recepcion se entrega al Formulador

hasta que se reciben los productos

contractuales.
Ir al fin del procedimiento.

1S0 9001
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_ _Proce_dimiento de Aprobacion: Nivel: Cédigo:
Administracion del Contrato de FlSDL
N° Descripcién de Actividad Responsable Formulario Control

' P P Calidad
Inicia gestiones para caducar contrato
8 Si el atraso de acuerdo a Contrato y/o Leyes | Administrador de N
. o
vigentes es motivo de caducidad de contrato se Contrato
gestiona la caducidad del mismo.
Multa, Inhabilitacion y Caducidad (PO-A.1.4)
Se hace un llamado al procedimiento de Multa,
9. |Inhabilitacion y Caducidad (PO-A.1.4), con el No
objeto de tramitar la caducidad del contrato.
Fin del procedimiento.
V. Documentos Relacionados:
e Leyy Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones Institucional (LACAP y RELACAP)
e Documentos Contractuales
e Subproceso PR-A.6.2.2 Egresos
e Subprocedimiento Revision y Visado de Informe/ Carpeta Técnica Centralizada (PO-C.2.2.1.2.1)
e Procedimiento Multa, Inhabilitacién y Caducidad (PO-A.1.4)
VI.  Control de Registros
Archivo Consulta . L
Registro Llenado Tiempo de Disposicion
Responsable Lugar Criterio P Final
Consulta
Administrador | Expediente Por codigo .D”raf‘,te la Archivo
de ejecucion del Central
de Contrato | del Contrato rovecto contrato
Acta de Administrador - - proy
. Sistema de | Sistema de .-
Recepcion de Contrato . . Por codigo
Gestion de Gestion de - -
. . de Indefinido Indefinido
Operaciones | Operaciones rovecto
(SGO) (SGO) proy

C
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_ _Proce_dimiento de Aprobacion: Nivel: Cédigo:
Administracion del Contrato de FlSDL
Formulacidon 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.2-1

VIl. Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)

Consejo de
Creacion y aprobacion del Administracion.
) 0 procedimiento. Sesién: DL-865/2015 02/07/2015

Fecha: 02/07/2015

Por reestructuraciéon de la cadena de
valor, cambia el cédigo del
procedimiento de “PO-C.4.1.1.3" a
PO-C.2.2.1.2".

Se eliminaron las actividades del pago
de anticipo, ya que estdn en el Consejo de
procedimiento anterior. Administracion.

0 1 Se ghr_nlno la _referenma al Sesién: DL-993/2017 15/01/2018
procedimiento “Gestionar pago a

contratista”, estas actividades estan Fecha: 21/12/2017.
incluidas en el procedimiento.
Actualizacibn de los apartados
“Obijetivo General”, “Alcance”,
“Documentos Relacionados” y
“Control de Registros”.

C
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| SUBPROCEDIMIENTO DE REVISION | Aprobacién: | Nivel: |  Cédigo:
Y VISADO DE INFORME / CARPETA | | -
TECNICA CENTRALIZADA gilae01s 4 | PO-C221.21-41

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
Firma: | /Qg _ J
: Dppeniie,
Nombre: Fredy de Jesus Canas hiart Engenia Boldan 4e
Bottari
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente General
Fecha: 08/12/2017 13/12/2017 15/12/2017
Recomends
Comité Témcy Goou APROBADO
omité Tecmco Consultivo o gl Rt
P o Consejo de Administracidn FISDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracién
Sesion: DL-1078/2017 Fecha:19/12/2017 Sesion: DL-993/2017 Fecha: 21/12/2017

‘
AL

SCCER202197  Vigencia a partir de: 15/01/2018




Subprocedimiento de Revision | aprobacién: | Nivel: Cédigo:
y Visado de Informe/ Carpeta FlSDL

I. Objetivo General

Verificar que las Carpetas Técnicas presentadas de los proyectos centralizados, cumplan con lo

requerido en la Guia para la Formulacion de Carpetas Técnicas del FISDL establecida.

Il.Alcance

Incluye la revisién y aprobacién de los Informes Intermedios y Carpeta Técnica hasta la emision del
visado.

C
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Subprocedimiento de Revision y Visado de Informe/
Carpeta Técnica Centralizada

Aprobacién:

Nivel:

Cédigo:

21/12/2017 4

PO-C.2.2.1.2.1-41

FISDL

Il. Flujograma:

Administrador de
Contrato

Administrador de
Contrato

Carpeta Técnica para
visado N
( INICIO ) Informes Intermedios

Vigencia a partir de: 15/01/2018

1
Registra ingreso| de
Carpeta/lnforme
(inicio [contabilizacion tiempo|
no imputable al formulador)

Y

2.
Realiza revision de
carpeta técnica/
informe intermedio

a.
; Hay observaciones?2

A
[ Si
Administrador de Adminisfrador de
Formulador Contrato Conyrato
5 4 3.

Atiende observaciones |

a informe intermedio/
Carpeta Técnica

Redgistra entrega de
carpeta/ informe
(fin|contabilizacién tiempo
nd imputable al formulador)

A

Remite al formulador

carpeta técnica/
informe intermedio con
observaciones

\

¢Necesita Vo.Bo. de

Informe Intermedio revisado

FIN

Administrador de

b.
¢Es Carpeta
Técnica?

Informes
Intermedios

No

Administrador de

f

Qstitucion rectorg

; Hay observaciones?2

d

(fin contabilizacion tiempo
no [imputable|al formulador)

Contrato Contrato
7.
Registra Vo/Bo| de 6.
infarme < Notifica Vo.Bo. del

Informe al Formulador

Especialistas y/o Técnicos
Designados

8.
Realizan visita y control

de calidad de carpeta
técnica.

9.
PO-C.2.5.1
Verificacion de
aspectos ambientales
en carpetas técnicas

1

No

Si

No

Si

c.
/g@lizé contl
de calidad y/o

¢Requiere Vo.Bo. De

vision de aspectg;
mbientales?2

DGA?

Péagina 3 de 16




Subprocedimiento de Subprocedimiento de
Revision y Visado de Informe/ Carpeta
Técnica Centralizada

Aprobacién:

Nivel: Caédigo:

21/12/2017

4 PO-C.2.2.1.2.1-41

FISDL

Jefe del Departamento de

Ingenieria

Administrador de
Contrato

10.

Remite Carpeta
Técnica a Institucién

11.
Registra  salida e

ingreso de Carpetal

Rectora Técnica
Gerente de Administrador de
Infraestructura Contrato
15.

16.
Remite Carpeta

A

Técnica a Fuente
Financiera

Registra salida|de
Carpeta Técnicaly
remite a|Gerente de
Infraestructura

Administrador de
Contrato

17.
Redistralingreso|de
Carpeta [Tecnical

Y

Vigencia a partir de: 15/01/2018

j-
¢ Hay observaciones
de Fuente

g.
¢ Hay observaciones
de Institucion
Rectora?

i.
¢ Necesita Vo.Bo. de
ente Financierg?

Administrador de
Conwrato

Administfador de

Administrador de

Contrato Contrato
12.
Ingresa datos de 13.
presslijgtger-r?;odin ¢ > Verifica datos
Presupuesto|de ingresados
Adguisiciones (SPA)

No

Administrador de
Contrato

14.
Calculd costos y |realiza
cierre de presupuesto

Jefe del Departamento de
Ingenieria

18.
Emite visado de
carpeta técnica

19.
D& Vo.Bo al
cumplimiento del

Y

Si

h.
¢lInformacion
correcta?

Administrador de
Contrato

20.
. | Remite visado en digital

procedimiento de
revision de carpeta
técnica

Visado de
Carpeta Técnica

FIN

22.
Aprobacién y

a la Gerencia de
Infraestructura

Gerente de Infraestructura

21.

A

modificacién de
proyectos
(PO-C.2.1)

ejecucion del proyecto

Pagina 4 de 16
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Subprocedimiento de Revision | aprobacién: | Nivel: Cédigo:
y Visado de Informe/ Carpeta FlSDL

V. Descripcion General:

N, Descripcién de Actividad Responsable Formulario Cor_1tro|
Calidad
Registra ingreso de carpeta/ informe (inicio
contabilizacién tiempo no imputable al
formulador)
Ingresa en el SGO (Sistema de Gestion de o
_ Administrador de
1. | Operaciones) la fecha en que la carpeta No
R ) ) ) ) o Contrato

técnica o informe intermedio ha sido recibido
en el Departamento de Ingenieria para su
respectiva revisién (se contabiliza como el
inicio del tiempo no imputable al formulador).

FO-C.2.2.1.2.1-1

Lista de verificacion

del contenido de
Realiza revisién de carpeta técnica/ informe carpetas tecnicas
_ . para Centros
intermedio Escolares
Se revisa que el documento cumpla con todos
los requisitos establecidos segln corresponda. _FO'C'Z'Z'_l'_Z‘l'_Z,

Lista de verificacion

del contenido de
Descripcién del Control de Calidad carpetas técnicas
La revision de informes intermedios se realiza para Agua Potable

- . y Saneamiento
verificando que se cumpla con lo establecido
en la “Guia para Formulacion de Carpetas FO-C.2.2.1.2.1-3
Técnicas del FISDL”, este control de calidad | Administrador de | Lista de verificacion <

. . . . del contenido de '
2 queda evidenciado en el “Informe de revisién Contrato L
carpetas técnicas
correspondiente” enviado por correo al para Obras de Paso
formulador.
La revision de Carpetas Técnicas se realiza _FO'C'Z'Z'_l'_Z'l'_‘%

B . o Lista de verificacion
utiizando la lista de verificacion segun la del contenido de
tipologia del proyecto, donde se registran las carpetas técnicas
observaciones resultantes de la revision, el para USnltliaddes de

alu
cual es remitido al formulador por medio de
correo electronico. FO-C.2.2.1.2.1-5
Lista de verificacion
del contenido de
carpetas técnicas
@ para Calles

1S0 9001
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Subprocedimiento de Revision | aprobacisn: | Nivel: Cédigo:

y Visado de Informe/ Carpeta FlSDL

L o . Control
Ne. Descripcion de Actividad Responsable Formulario Calidad
FO-C.2.2.1.2.1-6
Lista de verificacién
del contenido de
carpetas técnicas

para Electricidad

¢Hay observaciones?

Si hay observaciones continua con la actividad
“Remite al formulador carpeta técnica/ informe
intermedio con observaciones”.

“

Caso contrario, ir a la decision “¢Es Carpeta

Técnica?".

Remite al formulador carpeta técnica/
informe intermedio con observaciones

Se remite observaciones via electronica a
Formulador y se convoca a Reunion para o
. _ . Administrador de
3. |aclaracion de observaciones y entrega fisica No
Contrato
de estas.

Si hay observaciones del DGA en la carpeta
técnica, el Administrador de Contrato envia al

Formulador.

Registra entrega de carpeta/ informe (fin
contabilizacion tiempo no imputable al
contratista)

Ingresa en el SGO, la fecha en que la carpeta
o informe intermedio junto con las| Administrador de
observaciones correspondientes han sido Contrato
entregadas al formulador para que este Ultimo
realice las correcciones respectivas (se
contabiliza como la finalizacion del tiempo no

imputable al formulador).

Atiende observaciones a Informe
| Intermedio/ Carpeta Técnica

Si en la revisiébn previa se determina que
5. |necesita corregir aspectos del informe o Formulador No
carpeta, estos son ejecutados y completados.

Regresar a la actividad “Registra ingreso de

C

Carpeta/ Informe (inicio contabilizacion tiempo

1S0 9001
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Subprocedimiento de Revision | aprobacisn: | Nivel: Cédigo:

y Visado de Informe/ Carpeta FlSDL

Control

o L o .
Ne. Descripcion de Actividad Responsable Formulario Calidad

no imputable al contratista)”.

¢Es Carpeta Técnica?
Si es carpeta técnica, continda con la decisién
“¢Ya se realiz6 control de calidad y revision de
aspectos ambientales?”.
Caso contrario, ir a la actividad “Notifica Vo.

Bo. del Informe al Formulador”.

Notifica Vo.Bo. del Informe al Formulador

Se remite correo a formulador indicando que el
informe en revision ha sido aprobado, o
o o ) Administrador de
6. | solicitando copia digital de informe aprobado y No
. ) Contrato
notificando que puede gestionar pago y que
proceda con la elaboracion del siguiente

informe.

Registra Vo.Bo. de informe (fin
contabilizacion tiempo no imputable al
formulador). o
) ) Administrador de
7. |Registra en el SGO el Vo. Bo. del informe No
] ] ] L . Contrato
intermedio (fin contabilizacion tiempo  no
imputable al formulador).

Ir al fin del procedimiento.

¢JYa se realizé control de calidad y revision
de aspectos ambientales?

Si ya se realiz6 el control de calidad y/o
revision de aspectos ambientales, ir a la
decision “¢ Requiere Vo.Bo. de DGA?".

Caso contrario, continuar con la actividad
“Realizan visita y control de calidad de carpeta
técnica” y/lo se hace un llamado al
procedimiento “PO-C.2.5.1 Verificacion de

aspectos ambientales en carpetas técnicas”.

Realizan visita y control de calidad de
carpeta técnica Especialistas y/o
8. | Realiza la visita de campo y la revision para el Técnicos Si
@ control de calidad de la Carpeta Técnica. Designados

Se elaborarda un detalle de todas las

1S0 9001
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Subprocedimiento de Revision | aprobacién: | Nivel: Cédigo:
y Visado de Informe/ Carpeta FlSDL
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario ggl?(tjg)dl

observaciones técnicas de ingenieria (si
hubiere) y se comparten con el responsable de
revision de la Carpeta para definir informe final.
La visita de campo se realizard cuando
aplique, de acuerdo a los alcances y tipologia
del proyecto, que sera definida por el Jefe del
Departamento de Ingenieria; asimismo, se
podra requerir el apoyo de uno o varios
Especialistas si la tipologia del proyecto asi lo

demanda.

Descripcion del Control de Calidad

Esta actividad queda evidenciada con el

informe de control de calidad.

PO-C.2.5.1 Verificacibn de aspectos
ambientales en carpetas técnicas
Se hace un llamado al procedimiento PO-

C.2.5.1 Verificacion de aspectos ambientales

. en carpetas técnicas, con el objetivo de
verificar el cumplimiento de los aspectos
ambientales en las carpetas técnicas
centralizadas.
¢Hay observaciones?

Si hay observaciones, ir a la actividad “Remite

q al formulador carpeta técnica/ informe

intermedio con observaciones”.

Caso contrario, continuar con la decision
“¢ Necesita Vo.Bo. de institucion rectora?”.
¢Requiere Vo.Bo. de DGA?

Si requiere Vo.Bo. del DGA, se hace un

llamado al procedimiento “PO-C.25.1
€. | Verificaciébn de aspectos ambientales en carpetas
técnicas”.

Caso contrario, ir a la decisién

@ i Vo.Bo. de institucién rectora?”.

f. | ¢Necesita Vo.Bo. de institucion rectora?

¢Necesita

1S0 9001
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Subprocedimiento de Revision | aprobacién: | Nivel: Cédigo:
y Visado de Informe/ Carpeta FlSDL
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario gglri](;g)dl

Si se necesita Vo.Bo de instituciéon rectora,
continuar con la actividad “Remite Carpeta
Técnica a Institucion Rectora”.

Caso contrario, ir a la actividad “Ingresa datos
de presupuesto en el Sistema de Presupuesto
de Adquisiciones (SPA)”

Remite Carpeta Técnica a Institucion

Rectora Jefe del

10.| Se remite el documento a la Entidad que| Departamento de No
corresponda solicitando revisién y/o Vvisto Ingenieria
bueno.

Registra salida de Carpeta Técnica

Registra en el SGO, la fecha de salida de la o
o o Administrador de
11.|carpeta técnica a la institucion rectora; No
' o ) Contrato
asimismo, se ingresa al SGO la fecha de

recepcion de la misma cuando regresa.

¢Hay observaciones de Institucién
Rectora?

Si hay observaciones, ir a la actividad “Remite
al formulador carpeta técnica/ informe
intermedio con observaciones”.

Caso contrario, continuar con la actividad
“Ingresa datos de presupuesto en el Sistema

de Presupuesto de Adquisiciones (SPA)”".

Ingresa datos de presupuesto en el Sistema
de Presupuesto de Adquisiciones (SPA)

Ingresa en el Sistema de Presupuesto de
Adquisiciones  (SPA), con todas las Administrador de
12 ) o Contrato No
generalidades del proyecto, las actividades de
acuerdo al presupuesto presentado por el
Formulador, utilizando para cada actividad los

coédigos de la base de datos del FISDL.

Verifica datos ingresados
@ Después de haber registrado los datos del| Administrador de Si
13 !

presupuesto, el Administrador de Contrato Contrato

150 9001 verifica que se ingresaron todas las

q:p icontec
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Subprocedimiento de Revision | aprobacién: | Nivel: Cédigo:
y Visado de Informe/ Carpeta FlSDL
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario ggl?(tjg)dl
actividades.

Descripcién del Control de Calidad

Se verifica en el SPA que la cantidad de
actividades ingresadas coincida con las

presentadas en la carpeta técnica.

Informacién correcta?

Si la informacién es correcta continuar con la
actividad “Calcula costos y realiza cierre de
h. | presupuesto”.

Caso contrario, regresar a la actividad “Ingresa
datos de presupuesto en el Sistema de
Presupuesto de Adquisiciones (SPA)".

Calcula costos y realiza cierre de
presupuesto

Se realiza el calculo en Sistema de o
o Administrador de
14. | Presupuesto de Adquisiciones (SPA), el cual No
] Contrato
proporciona el monto total del costeo.

Se procede a realizar cierre del presupuesto en

el sistema.

¢Necesita Vo.Bo. de Fuente Financiera?

Si necesita Vo.Bo. de fuente financiera,
continuar con la actividad “Registra salida de
i |Carpeta Técnica y remite a Gerente de
Infraestructura”.

Caso contrario, ir a la actividad “Emite visado

de carpeta técnica”.

Registra salida de Carpeta Técnica y remite

a Gerente de Infraestructura. o
) ) Administrador de
15. | Registra en el SGO, la fecha de salida de la No
' o ] ) ) Contrato
Carpeta Técnica a la fuente financiera y remite

al Gerente de Infraestructura para su remision.

Remite Carpeta Técnica a Fuente Financiera

. o . ) Gerente de
Remite Carpeta Técnica a la fuente financiera No
o Infraestructura
para revision.
@ Registra ingreso de Carpeta Técnica Administrador de N
o]
"I Al recibir del Gerente de Infraestructura la Contrato

1S0 9001
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Subprocedimiento de Revision | aprobacién: | Nivel: Cédigo:
y Visado de Informe/ Carpeta FlSDL
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario gglri](;g)dl

respuesta de parte de la Fuente Financiera, se
ingresa al SGO la fecha de recepcion de la

Carpeta.

¢Hay observaciones de Fuente Financiera?
Si hay observaciones de fuente financiera, ir a
la actividad “Remite al formulador carpeta
j. |técnica/ informe intermedio con
observaciones”.

Caso contrario, continuar con la actividad

“Emite visado de carpeta técnica”.

Emite visado de carpeta técnica

Una vez se han cumplido los requerimientos de o FO-C.2.2.1.2.1-7
. . Administrador de i
18. | la Guia para la Formulacion de las Carpetas Contrat Visado de Carpeta No
ontrato
Técnicas del FISDL y/o requerimientos Técnica

técnicos, se emite el visado.

Da Vo.Bo al cumplimiento del
procedimiento de revision de carpeta
técnica

Verifica el cumplimiento de las actividades

establecidas en procedimiento de revisién de la Jefe del FO-C.2.2.1.2.1-7
19. | carpeta técnica. Departamento de | Visado de Carpeta Si
Descripcién del Control de Calidad Ingenieria Técnica

Si el procedimiento de revision se ha realizado
de acuerdo a lo establecido, el Jefe del
Departamento de Ingenieria firma de Vo. Bo.

en el formulario de Visado de Carpeta Técnica.

Remite visado en digital al Gerente de
| Infraestructura
Se escanea el Visado de Carpeta Técnica y se
remite al Gerente de Infraestructura, con copia o
o . Administrador de
| 20. | al Especialista de Inversion de Infraestructura, No
' ) Contrato
al Jefe de Zona correspondiente y al
Especialista de Control y Seguimiento de
Ingenieria.

Fin del procedimiento.

so9001 | |21 Establecer tipo de ejecucion del proyecto Gerente de No
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Subprocedimiento de Revision | aprobacién: | Nivel: Cédigo:
y Visado de Informe/ Carpeta FlSDL
L o . Control
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad
Determina la modalidad en que se realizara la Infraestructura

ejecucidn, ya sea centralizada o
descentralizada.

Aprobacién y modificacion de proyectos
(PO-C.2.1)

22| Se hace un llamado al procedimiento de
Aprobacién y modificacion de proyectos y

asignacion de fondos (PO-C.2.1).

Para las Carpetas Técnicas que cuenten con
financiamiento, continuara con:

1) Subproceso PR-C.2.3.1 Ejecucion
Centralizada de Proyectos de Inversién
en Capital Fisico, para modalidad
centralizada.

2) Subproceso PR-C.2.3.2 Ejecucion
Descentralizada de Proyectos de
Inversion en Capital Fisico, para
modalidad descentralizada.

Para las Carpetas Técnicas que no cuenten
con financiamiento, finaliza en  éste
subproceso.

Fin del Procedimiento.

V. Documentos Relacionados:

e Guia para la Formulacién de Carpetas Técnicas del FISDL

e Procedimiento Verificacion de Aspectos Ambientales en Carpetas Técnicas (PO-C.2.5.1)
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Subprocedimiento de Revisién
y Visado de Informe/ Carpeta
Técnica Centralizada

Aprobacioén:

Nivel:

Cédigo:

21/12/2017 4

PO-C.2.2.1.2.1-41

FISDL

VI.  Control de Registros
Archivo Consulta Disposici6n
Registro Llenado I i .
g Responsable Lugar Criterio Tiempo de Final
Consulta
Informes Formulador Administrador de Digital: Por proyecto viga?jsga:jzlla Destruccion
Intermedios Contrato H:\DIN proy
carpeta
Lista de
Verificacion | Administrador de | Administrador de Digital: Por provecto 5 afios Destruccion
de Carpetas Contrato Contrato H:\DIN proy
Técnicas
Administrador de Digital: ~ .
Por proyecto 5 afos Destruccion
: Contrato H:\DIN
Visado de . —
Administrador de Fisico:
Carpeta . : Hasta la .
L Contrato Auxiliar de Archivo S Archivo
Técnica . o Por proyecto | liquidacion
Archivo Especializad del provecto Central
o de la GIN proy

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Pagina 13 de 16




Subprocedimiento de Revision | aprobacién: | Nivel: Cédigo:
y Visado de Informe/ Carpeta FlSDL
VIl.  Historial de Cambios
VERSION | VERSION ] APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
Creacion y  aprobacion  del | Administracion
) 0 procedimiento. Sesion: DL-650/2011 17/03/2011

Fecha: 17/03/2011

Se ha agregado como insumo del
procedimiento los informes
intermedios.

Se ha eliminado cémo responsable
de la actividad # 2 (Realiza Revision
de Perfil/Carpeta Técnica
Terminada) al Especialista de control
y seguimiento de Ingenieria.

Se han agregado las siguientes
actividades:

¢ (1) registra ingreso de perfil/carpeta
/producto (inicia contabilizacion de
tiempo muerto)

¢ (6) registra entrega de
perfil/carpeta/producto  (fin  de
contabilizacion de tiempo muerto)

¢ (8) Aprobaciones Generales

Se ha dividido la actividad “Emite Vo.

. . Gerente General
0 1 Bo. de perfil o visado de carpeta 06/07/2012
técnica y remite al jefe de programa | Fecha: 04/07/2012
Ahora queda separada de forma tal
gue una actividad se denomina: “
emite Vo. Bo. de perfil o visado de
carpeta técnica’ y la otra actividad es
“remite visado 6 Vo. Bo. a jefe de

programa”
En actividad #5 “Remite
Perfil/Carpeta Técnica con

observaciones” se ha agregado
como responsable al Especialista en
Seguimiento y Control de Ingenieria.
En actividad #9 (Realiza Visita de
campo para verificacion de alcances)
se ha modificado la leyenda “Solo
para carpeta técnica” a “Obligatoria

para Carpeta Técnica”.
@ En actividad #14 (Informa a

Municipalidad), se ha agregado:

1S0 9001
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Subprocedimiento de Revision | aprobacisn: | Nivel: Cédigo:

y Visado de Informe/ Carpeta FlSDL

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
“Gerencia de Programas/Gerencia
de Operaciones”

En el Control de Registros se han
modificado:

- Responsables de llenado, se ha
omitido a los Especialistas en
Seguimiento y Control de
Ingenieria.

- Responsables de Archivo consulta
se ha omitido a los Técnicos de
Ingenieria.

- Se ha omitido de Registro el Visto
Bueno de Perfil.

- El lugar de archivo para el Visado
CT se ha modificado de “Archivo
Fisico del Dpto. Ingenieria” a
“Archivo Digital del Dpto.
Ingenieria”.

- El Criterio para Archivo de Visado
CT se modifica de “Geografico (por
regién)” a “Por afio”.

- La Disposicién Final del Visado CT
se ha modificado de “Archivo
general de la Institucién” a “Archivo
Digital”.

L o Consejo de
Actualizacién del Procedimiento vy Administracién

1 2 ratn‘lc_auon de los cambios Sesién: DL — 739/2012 17/12/2012
anteriores.

Fecha: 29/11/2012

Actualizacion de formato del
documento.

Recaodificacién del documento. Antes
PO-C.4.1.4.6.2 Revision y visado de
Perfil-Carpeta Técnica, ahora PO- | Consejo de
C.4.1.2.1.1 Revisién y visado de | Administracion
Perfil-Carpeta Técnica. Sesion: DL-826/2014
Actualizacion de documentos | Fecha: 04/09/2014
relacionados.

01/10/2014

Incorporacion de nuevos formularios
para la verificacion de las carpetas

@ técnicas, segun el tipo de proyecto.

1S0 9001
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Subprocedimiento de Revision | aprobacién: | Nivel: Cédigo:

y Visado de Informe/ Carpeta FlSDL
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)

Se suprimié la revision de carpetas
descentralizadas, ya que creo un
procedimiento para este fin. Consejo de
Se modifico el flujograma, agregando | Agministracion
3 4 dos decisiones que dan seguimiento 01/12/2014

Sesion: DL-838/2014

a las revisiones para informes de
Fecha: 27/11/2014

avance, que estaban incluidas en la
descripcion pero no se visualizaba
en el flujograma.

Por reestructuracion de la cadena de
valor, cambia el codigo del
procedimiento de “PO-C.4.1.2.1.1" a
“PO-C.2.2.1.2.1".

Las actividades incluyen la revision
de informes técnicos y carpetas
técnicas; se excluye la revision de
perfiles.

Se han incluido las actividades de
visita y control de calidad de la
carpeta técnica; asimismo, se hace Consejo de
un llamado al procedimiento PO- Administracién
4 4.1 C.2.§.1 Verificacion de, qspectos Sesién: DL-993/2017. 15/01/2018
ambientales en carpetas técnicas.

_ . Fecha: 21/12/2017.
Se elimina la referencia al

subprocedimiento “Costeo de
Proyectos”, las actividades se
incluyen en el procedimiento;
asimismo, la referencia al
subprocedimiento “Aprobaciones
Generales”.

Actualizacién de los apartados
“Obijetivo General”, “Alcance”,

“Documentos Relacionados” y
“Control de Registros”.
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FORMULARIO: LISTA DE Aprobacion: | Nivel: Caédigo:

VERIFICACION DEL CONTENIDO DE
CARPETAS TECNICAS PARA 12/01/2018 5 FO-C.2.2.1.2.1-1-4.1
CENTROS ESCOLARES

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
Firma: CD—H—Q C:Q.ng
Nombre: | Fredy de Jests Cafas Fredy de Jesus Caas
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: 08/01/2018 08/01/2018

Firma:
Aprobado:

7.
Cargo: Director Técnico [

Fecha: 12/01/2018

| 1509001

o icontec

SCLEREIWT  Vfigencia a partir de: 15/01/2018 |
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Formulario: Lista de Verificacion | aprobacién: | Nivel:

Técnicas para Centros Escolares

Cédigo:

del Contenido de Carpetas
12/01/2018 6

FO-C.2.2.1.2.1-1-4.1

FISDL

FONDO DE INVERSION SOCIAL PARA EL DESARROLLO LOCAL - FISDL

F I S D L LISTA DE VERIFICACION DEL CONTENIDO DE CARPETAS PROYECTOS

CENTROS ESCOLARES

NOMBRE DEL PROYECTO:

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

CODIGO:

UBICACION:
Departamento:
Municipio:
Cantén/Caserio:

FORMULADOR:

No DE REVISION:

FECHA DE REMISION:

NO

CONTENIDO DE LA CARPETA

1

Formatos segun Guia del Formulador del FISDL

11

Formato 1: Informacién General Proyecto

OBSERVACIONES:

12

| Formato 2: Factibilidad Técnica del Proyecto

OBSERVACIONES:

13

| Formato 3: Diagnéstico Socio-Econémico

OBSERVACIONES:

14

Formato 4: Tramites Institucionales:

Visto Bueno del MINED, posterior a la revisién final del FISDL

planificacién correspondiente.

Si es CE completamente nuevo: tramite de los permisos requeridos por la entidad de

Si es Mejoramiento: tramite de un acuerdo de calificacion de interés social con la municipalidad

OBSERVACIONES:

15

| Formato 5: Costo estimado del Proyecto

OBSERVACIONES:

1.6

| Formatos 6: Presupuesto oficial

OBSERVACIONES:

1.6.1 | Formato 6-a: Plan de Oferta

OBSERVACIONES:

1.6.2 | Formato 6-b: Aportes de la Alcaldia Municipal

Vigencia a partir de: 15/01/2018 |
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Formulario: Li_sta de Verificacion | aprobacién: | Nivel: cédigo:
del Contenido de Carpetas F | S D |_
Técnicas para Centros Escolares 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-1-4.1
No ] CONTENIDO DE LA CARPETA [ Sl [NO
OBSERVACIONES:

1.6.3 | Formato 6-c: Aportes de la Comunidad u otro participante [ ]

OBSERVACIONES:

Desqglose de Costos Unitarios, detallando sin limitarse a: materiales, mano de obra,
1.6.4 | herramienta, equipo, subcontratos de partes de la obra y contratos de servicios profesionales
(segun formato)

OBSERVACIONES:

1.7 | Formato 7: Presupuesto de Supervision [ ]

OBSERVACIONES:

Formulario del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales (MARN) y como resultado
1.8 |de la revisién de éstos, los estudios de impacto ambiental y su respectiva resolucién o
informacién adicional en caso de ser requerida por el MARN.

OBSERVACIONES:

2 | Documentos de Ingenieria del Proyecto (con sello y firma del profesional responsable)

Memoria Descriptiva del Proyecto (con las consideraciones y alcances del disefio, incluyendo
2.1 |los elementos existentes que vayan a ser afectados por las obras y que requeriran
reconstruccion), debe contener como minimo:

2.1.1 | Para condiciones existentes del sitio y su entorno:

Descripcion cualitativa en forma detallada, de la infraestructura existente y su estado, asi como de
cada uno de los ambientes que la conforman

Cuadro resumen que incluye el nimero de alumnos por grado, seccién, turnos, nimero de profesores
y nimero de aulas, sellado y firmado por el Director, Representante del MINED o de la Directiva
Escolar

2.1.2 | Para obras proyectadas:

Descripcion cualitativa de los alcances y/o limites del proyecto
Justificacion de la obras
Criterios de Disefio

OBSERVACIONES:

29 Topografia (memorias de célculo, referencias, archivos de datos crudos de estacion total si
) fuera el caso, fotocopia de libreta de campo en caso de ser levantamiento analogo)

Descripcion de los trabajos:
Descripcion técnica del inmueble y andlisis comparativo contra la escritura:
Fotocopia de la libreta de campo, datos crudos:

OBSERVACIONES:

2.3 | Estudio de Suelos y Materiales (pruebas de laboratorio, interpretacién y recomendaciones)

2.3.1 | AMPLIACIONES (Edificaciones nuevas en CE existente):

Si las intervenciones son Médulos de aula: Presenta al menos dos Ensayos SPT por médulo de aulas
a ser intervenido.

Si la intervencién es Servicios Sanitarios, Bodega Cocina, Direccion, etc.: Presentar al menos un
ensayo SPT.

Si se Proyectan muros: Realizar al menos un ensayo SPT en el punto mas representativo. (Si la
longitud del muro excede los 25 metros, se debe presentar como minimo un ensayo SPT a cada 25
metros)

En todos los casos se deben presentar datos de limites de consistencia del muestreo

OBSERVACIONES:

REMODELACIONES que implican fallas de suelos (pisos, tapiales y obras exteriores): se ha
2.3.2 . . . . P ; . .
realizado Pozos a Cielo Abierto que incluyan datos de limites de consistencia y granulometria.

C
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OBSERVACIONES:

233 Si el proyecto requiere sistema de disposicidon de aguas servidas y/o grises, deberan realizarse
"~ | ensayos de permeabilidad de acuerdo a lo establecido en la guia sanitaria del MINSAL

OBSERVACIONES:

Vigencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 3 de 10




Formulario: Lista de Verificacion | aprobacién: | Nivel: cédigo:

del Contenido de Carpetas F | S D |_
Técnicas para Centros Escolares 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-1-4.1
No ] CONTENIDO DE LA CARPETA [ Sl [NO

En el caso que los alcances del proyecto no impliquen ningun tipo de construccién nueva no se
2.3.4 | requieren estudios de suelos. Se requiere un informe fotografico de inspeccion visual por parte del
disefador, sobre las condiciones del suelo y criterios de disefio (Si aplica).

OBSERVACIONES:

2.3.5 [ Parataludes que presenten riesgo, se requerira estudio de acuerdo a la situacién particular. | |
OBSERVACIONES:

2.3.6 | Contenido minimo de los informes de Suelo:

Datos generales del proyecto.

Planos con ubicacion de sondeos.

Descripcion de los alcances del informe.

Recopilacién de los resultados de los ensayos.

Tabulacion.

Andlisis de los resultados.

Fotografias.

Recomendaciones que se limitan al uso o no del material del lugar.
Nota: La recomendacion del disefio de la estructuras es responsabilidad del formulador.
OBSERVACIONES:

Hidrologia del proyecto, se debera presentar un estudio hidrolégico del area del proyecto en los

24 P .
siguientes casos:
Cuando por la topografia del terreno de las obras y terrenos colindantes, se requiera hacer analisis de
la escorrentia superficial
Cuando el area de recogimiento y escorrentia superficial excedan a 1500 metros cuadrados
Cuando los alcances del proyecto incluyan sistemas de recoleccion de agua lluvias y calles de acceso.
Para descargas y servidumbres de aguas lluvias que atraviesen el terreno
OBSERVACIONES:
23 Memoria y célculos analiticos del Disefio Estructural (firmada vy sellada por _un_Ing.
) Estructurista) Se debera presentar andlisis estructural en los siguientes casos:
Cuando se proyecten edificaciones que no estén incluidas en los planos tipo del MINED
Cuando las obras contemplen conformar y/o intervenir Taludes que presentan algin riesgo
Cuando se modifique el sistema estructural del disefio tipo del MINED, por condiciones particulares de
un proyecto
Cuando el proyecto incluya construccion de Muros:
. Andlisis por gravedad y sismo, que incluya sobrecarga, volteo, deslizamiento y tension.
. Andlisis de punzonamiento (basado en los resultados del estudio del suelo)
OBSERVACIONES:

2.4 | Memoriay céalculos del Disefio Hidraulico, se deberan presentar en los siguientes casos:

En los casos de drenaje menor y descarga de aguas lluvias

Para el dimensionamiento de sistemas de disposicion de aguas residuales

En el caso de introduccién de agua potable desde una fuente externa

Cuando los alcances impliquen infraestructura de agua potable nueva, se debe presentar Informe de la
medicién de la presion de entrada al CE

OBSERVACIONES:

2.5 | Memoriay célculo del disefio eléctrico.

Para Instalaciones Nuevas }/ Existentes, La memoria de calculo se debera realizar atendiendo el
251 " ~

NEC 2008 edicion en espafiol".
2.5.2 | Parainstalaciones nuevas:
Célculo y dimensionamiento de conductores de acometida, alimentadores, protecciones,
dimensionamiento de tuberias. Considerar una temperatura ambiente de 40° C, para zonas altas

@ ! Segun acuerdo N° 294-E-2011 de SIGET, publicado el 22 de junio de 2011 en el Diario Oficial, se adopta por referencia el Cédigo
Eléctrico Nacional de los Estados unidos de América, edicion en espafiol del 2008, como estandar técnico para las instalaciones
150 9001 eléctricas a usuarios finales.
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Formulario: Lista de Verificacion | aprobacién: | Nivel: cédigo:

del Contenido de Carpetas F | S D |_
Técnicas para Centros Escolares | 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-1-4.1
N° CONTENIDO DE LA CARPETA SI [ NO

utilizar 30°C.

Célculo de caidas de voltaje desde el medidor o subestacién. Hasta el subtablero debera ser menor al
3% y de este hasta la carga menor al 2%. Desde el medidor o subestacion hasta la carga debera ser
menor al 5%.

Dimensionamiento o seleccién de red de aterrizaje.

Para espacios diferentes, o que no se pueda hacer una similitud (en su tamafio y actividad a realizar)
con los contemplados en los planos tipo del MINED, presentar el calculo de alumbrado. Puede utilizar
un software, el método del flujo total o el de la cavidad de zona.

Célculo de alimentadores y protecciones de equipos de bombeo, de aire acondicionado de acuerdo a
las secciones 430 y 440 del NEC.

Para espacios que requieran equipos de aire acondicionado diferentes a los estipulados en los planos
tipo del MINED, presentar el calculo de carga térmica, considerando dimensiones, orientacion y
caracteristicas de infraestructura, cantidad de personas equipos, etcétera.

Capacidad de subestacion si aplica. Presentar célculo y seleccién de fusible primario

2.5.3 | Parainstalaciones existentes, ademéas de lo anterior, se debe incluir:

Estimacion de carga existente y carga a instalar con las que se determine si se requiere 0 no aumentar
de la capacidad instalada.

Evaluacion de acometida, alimentadores, tableros, subestacion y otro equipo o instalacion existente, de
acuerdo a las nuevas condiciones de carga.

Evaluacion de la red de aterrizaje (describir la existente y justificar su sustitucion), si se establece una
nueva, presentar su dimensionamiento o seleccion.

OBSERVACIONES:

Memoria de Célculo de Volumenes de Obra respaldando las cantidades respectivas a las
actividades incluidas en el presupuesto. Presentacién de costos unitarios (donde aplique). La

2.6 . o ! ) o . .
memoria debera incorporar esquemas con dimensiones, para verificar la consistencia de los
datos.
OBSERVACIONES:
3 Planos detallados, estandarizados conforme la Guia del Formulador (formato AUTOCAD) y en funcién de
la tipologia del Proyecto (a escalas legibles y en tamafio practico o normado cuando es el caso)
31 Plano indice debe incluir un esquema de ubicacion referenciado a calles principales y lugares
' conocidos, indicando el norte
OBSERVACIONES:

3.2 | Planos Topograficos

3.2.1 | Ampliaciones, deben incluir la siguiente informacion::

Banco de marca debidamente referenciado, detallando el rumbo norte.

Planta del centro escolar a escala no mayor de 1:200, la cual debera incluir: linderos con la debida
nomenclatura, infraestructura existente incluyendo cuadro de simbologia por tipos de edificacion con
sus respectivas areas, curvas de nivel, niveles de terraza y pisos existentes, cuadro de rumbos y
distancias de la poligonal cerrada segun linderos, arboles (segin especie y diametro), nombre de
colindantes y niveles de referencia, ubicacién de las acometidas tanto para agua como eléctricas.
Calles de acceso al CE, con su respectivo ancho, estado y superficie de rodaje existente

3.2.2 | Mejoramientos, deben incluir la siguiente informacion:

Levantamiento detallado de la Infraestructura existente tanto en planimetria como altimetria
(edificaciones, drenajes, acometidas, arboles (especie y diametro), ubicacion de fosas sépticas,
ubicacién de elementos relevantes de los servicios publicos existentes, tipos de linderos, colindantes,
accesos (anchos de rodaje y tipos de superficie), etc. El plano debe incluir un cuadro con la simbologia
utilizada.

OBSERVACIONES:

Planos de Conjunto, En general cada planta de los médulos existentes debe incluir un cuadro
indicando los tipos de intervencion con las referencias necesarias, se deben incluir:

Planta de demoliciones y/o desmontajes

@ Planta de intervenciones en edificaciones existentes y proyeccion de edificaciones nuevas

33

Planta de obras exteriores, el cual debe incluir detalles para los diferentes tipos de muros, tapiales y

150 9001 ? Desde el numeral 3.3 hasta 3.6, deben incluirse todos los detalles constructivos que sean necesarios.

Q; icpme(;l
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Formulario: Lista de Verificacion | aprobacién: | Nivel: cédigo:

del Contenido de Carpetas F | S D |_
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N° CONTENIDO DE LA CARPETA SI [ NO

cercos, canchas, obras de proteccién y mitigacion, etc.

Las plantas de los sistemas hidraulicos debe incluir detalles de drenajes de aguas lluvias, fosas
sépticas, trampas de grasa, sistemas de disposicidn de aguas residuales, etc.

Planta de instalaciones eléctricas

Secciones de conjunto

OBSERVACIONES:

3.4 | Planos de moédulos

3.4.1 | Para mddulos nuevos (ampliacién)

Se deberan incluir todos los planos tipo MINED necesarios por especialidad. En el caso que no exista
el plano tipo MINED para la infraestructura proyectada, se deberan incluir planos de las siguientes
especialidades: arquitectdnicos (planta y elevaciones acabados, techos), estructurales, electricidad,
hidraulico y detalles constructivos.

3.4.2 | Modulos existentes (remodelaciones),

En cada plano se incluye como minimo plantas necesarias, elevaciones y secciones donde se
indiquen las intervenciones a realizar (Si aplica).

OBSERVACIONES:

3.5 | Planos Eléctricos, deben incluir:

Las seleccion de equipos, tuberias, conductores, métodos de alambrado, canalizaciones subterraneas,
instalacion de luminarias, y otros aspectos de la instalacion eléctrica deben realizarse con vistas a
cumplir con lo establecido en el NEC 20083, edicién en espafiol.

Diagrama unifilar incluyendo caracteristicas principales del sistema eléctrico a construir. Debe partir
desde la linea primaria o secundaria existente hasta los subtableros y cargas importantes, incluyendo
longitudes de alimentadores, tuberias y caidas de tensién por tramos; tableros, subtableros y
protecciones principales.

Distribucion de red secundaria subterrdnea indicando pozos de registro, caracteristicas de
canalizaciones y conductores, etc.

Detalles de: pozos de registro, montaje de luminarias exteriores e interiores, montaje de ventiladores,
equipos de aire acondicionado, equipos de bombeo, canalizaciones subterraneas, etc.

Cuadros de carga, indicando alimentador (tuberia y conductores de fase, neutro y tierra), cantidad de
espacios, capacidad de barras, interruptor principal, si aplica, tipo de montaje (empotrado o superficial),
tipo de encerramiento y otros detalles que se consideren importantes.

Cuadro de estructuras primarias y longitudes de linea, detalle de subestacion, si aplica.

Indicar con claridad las caracteristicas y ubicacion de la linea existente.

Ubicacion de la red de tierra a escala.

Si se instalara equipo de bombeo en pozo, cisterna o tanque incluir el diagrama de control y fuerza.
Planta de red de datos, incluyendo caracteristicas y ubicacion de equipos. Se recomienda presentar un
diagrama unifilar.

Planta de distribucién exterior de canalizaciones para voz y datos.

Planta de distribucién de sistema de voceo.

Ademas para infraestructura existente incluir: Planta de desmontajes, Planta de intervenciones e
identificacion de espacios en tableros existentes en los cuales se conectara la nueva carga, si es el
caso.

OBSERVACIONES:

36 Firma y sello de los profesionales responsables de cada especialidad y del Formulador o su
) representante legal en todos los planos
OBSERVACIONES:

3.7 | Firmas y sellos de aprobacion de las Entidades Rectoras en los planos correspondientes | |
OBSERVACIONES:

4 | Especificaciones Técnicas Particulares
4.1 | Con numeracién e indice | ]

@ 3 Segun acuerdo N° 294-E-2011 de SIGET, publicado el 22 de junio de 2011 en el Diario Oficial, se adopta por referencia el Cédigo
Eléctrico Nacional de los Estados unidos de América, edicion en espafiol del 2008, como estandar técnico para las instalaciones
150 9001 eléctricas a usuarios finales.
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Formulario: Lista de Verificacion | aprobacién: | Nivel: Cédigo:
del Contenido de Carpetas

FISDL

Técnicas para Centros Escolares 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-1-4.1
No ] CONTENIDO DE LA CARPETA [ Sl [NO
OBSERVACIONES:
42 Incluyen alcance, descripcion de materiales, requerimientos de mano de obra, herramientas y
) maquinaria, procedimientos constructivos, medicién y forma de pago.
OBSERVACIONES:
43 Estan referenciadas a c6digos y manuales aplicables dando prioridad a Normas y Reglamentos
) vigentes para la Republica de El Salvador.
OBSERVACIONES:

4.4 | Son especificas para el tipo de obras y/o equipamientos del proyecto disefiado

OBSERVACIONES:

5 | Plan de Mantenimiento y Sostenibilidad (con descripcidn de tareas, programa y presupuesto)

5.1 |Plan de Mantenimiento

OBSERVACIONES:

5.2 | Detallado de contrapartida de la comunidad

OBSERVACIONES:

6 Otros Documentos

6.1 | Programacion fisica del Proyecto

OBSERVACIONES:

6.2 | Programacion Financiera del Proyecto

OBSERVACIONES:

6.3 [ Carta compromiso de contrapartida de Alcaldia, Comunidad

OBSERVACIONES:

6.4 | Copiade escritura de propiedad, comodato o donacién, debidamente registrada en el CNR

OBSERVACIONES:

6.5 | Documentos legales de concesién de derechos de via y servidumbres.

OBSERVACIONES:

6.6 | Certificaciones de permisos, compra o donacién de terrenos para las obras

OBSERVACIONES:

6.7 Fotografias del (los) sitio(s) donde se desarrollara el proyecto, estableciéndoles
) estacionamiento, descripcién y en el caso de caminos, el lateral al cual corresponde.

el

OBSERVACIONES:

6.8 | Carta de Responsabilidad Profesional Notariada

OBSERVACIONES:

DICTAMEN SOBRE LA CARPETA TECNICA:

Cumple los requisitos de formulacion

Tiene observaciones por atender

Debe reformularse

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Formulario: Li_sta de Verificacion | aprobacién: | Nivel: cédigo:
del Contenido de Carpetas F | S D |_

Técnicas para Centros Escolares 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-1-4.1

COMENTARIOS:

ENTREGA CARPETA: RETIRA CARPETA:

Nombre: Nombre:

Firma: Firma:

Fecha de remision por correo electrénico: Fecha de retiro:

Sello:

Como formulador, doy por aceptadas las diferentes
observaciones arriba indicadas, habiendo sido
explicadas a mi persona o representante, por
personal del FISDL

Como FISDL se hace entrega de la Carpeta
habiendo explicado las diferentes observaciones
arriba indicadas.

C

1SO 9001
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Formulario: Lista de Verificacion | aprobacién: | Nivel: cédigo:

del Contenido de Carpetas F | S D |_
Técnicas para Centros Escolares | 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-1-4.1

Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)

Consejo de
Administracion
Sesién: DL-650/2011
Fecha: 17/03/2011

- 0 Creacion y aprobacion del formulario 17/03/2011

» Se elimind la leyenda de “Formato
5" se dej6 Unicamente la
descripcion;

» Se modificé el item 2.6 de “Memoria
de Céalculo de Otros Disefios” a
“Memoria de Célculo del Disefio
Eléctrico”. Item 2.6 y 2.7 pasaron a
ser2.7y2.8.

* Se maodifico el item 3.8 de “firma y
sello de los profesionales | Gerente General
responsables” a “Planos Eléctricos”. | Fecha: 30/06/2011
Item 3.8 y 3.9 pasaron a ser 3.9 y
3.10

» Se agreg6 el item 6.8 Carta de
Responsabilidad Profesional.

* Al final del formulario, se elimind
leyenda “RECIBE:” y se incluyeron
las leyendas: “RETIRA CARPETA."
Y “FECHA DE RETIRO DE
CARPETA!"

El item 1.5 se traslad6é al 1.8:

“Formularios del Ministerio de Medio

Ambiente 'y Recursos Naturales

(MARN)y como resultado de la

revision de éstos, los estudios de

impacto ambiental y su respectiva
resolucion o informacién adicional en
caso de ser requerida por el MARN.”

Debido a lo anterior y al cambio de

numeraciéon de Formatos en la Guia

de Formulacién, se realizan los
siguientes cambios: o Jefe del Departamento

- El item 1.5 cambia su descripcion a | 4e Ingenieria

Formato 5: Costo estimado del .

Provecto. Fecha: 06/03/2012

Y/

- El item 1.6 cambia su descripcion de

“Formato 6: Costo estimado del

Proyecto” a “Formatos 6: Presupuesto

oficial”

- El item 1.7 cambia su descripcion de

“Formatos 7: Presupuesto oficial” a

“Formato 7. Presupuesto de

Supervision”
Se agregan los items:
- 1.6.1: Formato 6-a: Plan de Oferta.

- 1.6.2: Formato 6-b: Aportes de la

30/06/2011

07/03/2012

1SO 9001

lcontee
SC-CER202197  \figencia a partir de: 15/01/2018 | Pagina 9 de 10



C

1SO 9001

SC-CER202197

Formulario: Lista de Verificacion
del Contenido de Carpetas
Técnicas para Centros Escolares

Aprobacién: | Nivel:

Cédigo:

12/01/2018 6

FO-C.2.2.1.2.1-1-4.1

FISDL

VERSION
ACTUAL

VERSION
ANTERIOR

DESCRIPCION DEL CAMBIO

APROBACION
(Instancia/Fecha)

VIGENCIA
(Fecha)

Alcaldia Municipal

- 1.6.3: Formato 6-c: Aportes de la
Comunidad u otro participante

- 1.6.4: Desglose de Costos Unitarios,
detallando sin limitarse a: materiales,
mano de obra, herramienta, equipo,
subcontratos de partes de la obra y
contratos de servicios profesionales
(segun formato)

Se eliminan los items, 1.76.1, 1.7.2,

1.7.3y1.7.4

Adecuacidon del Formulario haciéndolo
especifico para verificacién de
contenido de carpetas técnicas para
tipologia de proyectos Centros
Escolares.

Jefe del Departamento
de Ingenieria
Fecha: 25/07/2014

25/07/2014

Recodificacién del documento, antes
FO-C.4.1.4.6.2-1 Lista de Verificacion
de Carpeta Técnica — CE, ahora
FO-C.4.1.2.1.1-1 Lista de Verificacion
de Carpeta Técnica — CE

Consejo de
Administracion
Sesiéon: DL-826/2014
Fecha: 04/09/2014

01/10/2014

Cambio de cédigo de formulario por
reestructuracion de la Cadena de
Valor. Cédigo anterior: FO-
C.4.1.2.1.1-1 a Cdbdigo nuevo: FO-
C.22121-1

Director Técnico
Fecha: 12/01/2018

15/01/2018

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Pagina 10 de 10




FORMULARIO: LISTA DE Aprobacion: Nivel: Cédigo:

VEFIIFICACIC')N DEL CONTENIDO DE
CARPETAS TECNICAS PARA AGUA | 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-2-1.1
POTABLE Y SANEAMIENTO

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
Fima: | __Q#% ,Eﬁg:
Nombre: Fredy de Jesls Cafas Fredy de Jesus Cafas
| Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: 08/01/2018 /7 08/01/2018 I
Firma:
Aprobado:
Cargo: Director Técnico 'r
|| Fecha: 12/01/2018

3 icontec

SC-CER202187  Vfigancia a partir de: 15/01/2018 |



Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_

técnicas para Agua Potabley | 12/01/2018 6 |FO-C221.21-2-11
Saneamiento

FONDO DE INVERSION SOCIAL PARA EL DESARROLLO LOCAL - FISDL

F | S D L LISTA DE VERIFICACION DEL CONTENIDO DE CARPETAS PARA

PROYECTOS DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

NOMBRE DEL PROYECTO:

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

CODIGO:

UBICACION:
Departamento:
Municipio:
Cantén/Caserio:

FORMULADOR:

No DE REVISION:

FECHA DE REMISION:

N° CONTENIDO DE LA CARPETA [ sI [ NO

1 | Formatos seglin Guia del Formulador del FISDL

1.1 | Formato 1: Informacién General Proyecto | ]
OBSERVACIONES:

1.2 | Formato 2: Factibilidad Técnica del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

1.3 | Formato 3: Diagnéstico Socio-Econémico [ ]
OBSERVACIONES:

1.4 | Formato 4: Tramites Institucionales

Factibilidad aprobada por el MINSAL para el sistema de Agua Potable y Solucién del Saneamiento
Basico.

Factibilidad de energia eléctrica (Cuando se trate de sistemas de bombeo y/o rebombeo).

Resolucién del MARN para permiso ambiental (Cuando aplique).

Factibilidad de ANDA para el servicio de agua potable, cuando el sistema sea administrado por esta
Factibilidad de alcantarillado para aguas negras emitido por ANDA, cuando aplique
OBSERVACIONES:

1.5 |Formato 5: Costo estimado del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

1.6 | Formatos 6: Presupuesto del proyecto [ ]

OBSERVACIONES:
1.6.1 | Formato 6-a: Plan de Oferta [ ]

OBSERVACIONES:

1SO 9001
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_

técnicas para Agua Potabley | 12/01/2018 6 |FO-C221.21-2-11
Saneamiento

Ne | CONTENIDO DE LA CARPETA [ s [NO

1.6.2 | Formato 6-b: Aportes de la Alcaldia Municipal (Cuando aplique). [ ]

OBSERVACIONES:

1.6.3 | Formato 6-c: Aportes de la Comunidad u otro participante (Cuando aplique). [ ]

OBSERVACIONES:

Desglose de Costos Unitarios, detallando _sin_limitarse a: materiales, mano_de obra,
1.6.4 | herramienta, equipo, subcontratos de partes de la obra y contratos de servicios profesionales
(segun formato)

OBSERVACIONES:

1.7 | Formato 7: Presupuesto de Supervision [ ]

OBSERVACIONES:

Formulario del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales (MARN) y como resultado
1.8 |de la revision de éstos, los estudios de impacto ambiental y su respectiva resoluciéon o
informacién adicional en caso de ser requerida por el MARN.

OBSERVACIONES:

2 | Documentos de Ingenieria del Proyecto (con sello y firma del profesional responsable)

2.1 | Memoria Descriptiva del Proyecto | ]

2.1.1 | Si es Nuevo Sistema, debe incluir:

a) | Descripcién de condiciones existentes y su entorno:

Generalidades de la poblacion Beneficiaria (N° de personas, familias, ubicacién del proyecto, vias de
acceso, infraestructura eléctrica existente)

Descripcion de la fuente de abastecimiento existente, Produccién de la fuente, calidad del agua
Cobertura de saneamiento bésico actual

b) | Descripcidn de obras proyectadas:

Descripcion cualitativa de alcances y limites del proyecto (operatividad de sistema de abastecimiento
de agua potable propuesto en todos sus componentes, sistema de saneamiento)

Criterios generales de Disefio (Descripcion de alternativa seleccionada, dotaciones de acuerdo a las
normativas de ANDA, MINSAL Y MARN; tiempos de operacion)

OBSERVACIONES:

2.1.2 | Si es Mejoramiento y/o ampliacién, debe incluir:

Justificacion del proyecto (Descripcion del funcionamiento y deficiencias del sistema de

3) abastecimiento y saneamiento actual)

b) | Descripcién de condiciones existentes y su entorno

Generalidades de la poblacion Beneficiaria (N° de personas, familias, ubicaciéon del proyecto, vias de
acceso, infraestructura eléctrica existente)

Infraestructura hidraulica existente

Descripcion de la fuente de abastecimiento existente o a incorporar, Produccién de la fuente, calidad
del agua

Cobertura de saneamiento basico actual

c) | Descripcidn de obras proyectadas

Descripcion cualitativa de alcances y limites del proyecto (operatividad de sistema de abastecimiento
de agua potable propuesto en todos sus componentes, sistema de saneamiento)

Criterios generales de Disefio (descripcion de alternativa seleccionada, dotaciones de acuerdo a las
normativas de ANDA, MINSAL Y MARN; tiempos de operacion)

OBSERVACIONES:

2.2 | Estudios especiales de acuerdo a la tipologia del Proyecto

2.2.1 | Topografia debe incluir:

Descripcion de los trabajos
Fotocopia de la libreta de campo, datos crudos.

OBSERVACIONES:

Vigencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 3 de 9




Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_

técnicas para Agua Potabley | 12/01/2018 6 |FO-C221.21-2-11
Saneamiento

Ne CONTENIDO DE LA CARPETA Sl | NO
Estudio de Suelos y Materiales (pruebas de laboratorio, interpretacion y recomendaciones) sera

222 : ) o ;
requerido estudio de suelos para las siguientes obras:
Para tanques o cisternas a partir de 10 metros cibicos o mas:
Dos sondeos tipo SPT donde se proyecte la construccion de las obras.
Para muros de proteccion, retenciéon y obras de mitigacion: Al menos dos sondeos tipo SPT
donde se ubiguen
En la proyeccioén del trazo de las tuberias: se debe realizar sondeos tipo PCA incluyendo valores de
limites de consistencia, clasificacién y granulometria, con una muestra a un metro de profundidad de
acuerdo a las siguientes especificaciones:
a) Para longitudes de tuberia de hasta 10 KM, como minimo 3 sondeos distribuidos proporcionalmente
b) Para longitudes de tuberia mayores de 10 KM, como minimo 5 sondeos distribuidos
proporcionalmente.
En la proyeccidn del trazo de las tuberias, adicional a lo anterior:
Se deben realizar PCA de 1 x1 x1 mts. a cada kilémetro, sin resultados de ensayos de laboratorio,
para explorar la existencia de mantos rocosos, incluyendo un reporte fotografico.
Para obras de Saneamiento:
Se deberan incluir pruebas de permeabilidad de suelos de acuerdo a guia del MINSAL. La cantidad de
ensayos sera definida por el representante del Ministerio de Salud quien emitira la factibilidad del
proyecto.

OBSERVACIONES:

223 Hidrologia de acuerdo a la tipologia del proyecto, Se requerira estudio hidrolégico en el punto

"~ | deinterés en los siguientes casos:

Si son pasos aéreos de tuberias en rios y/o quebradas, donde la longitud del cauce sea mayor de 2
kildmetros, aguas arriba de su ubicacion.
En las captaciones ubicadas en riveras de rios y quebradas, donde la longitud del cauce sea mayor de
2 kildbmetros aguas arriba de la toma.

OBSERVACIONES:

2.3 | Otros estudios especificos segun proyecto:
2.3.1 | Para proyectos de Abastecimiento de Agua Potable:
Analisis fisico-quimico y bacteriolégico completo de acuerdo a la norma NSO 13.07.01:08
Aforo de la fuente de abastecimiento en época de estiaje.
Si la fuente de abastecimiento es pozo profundo en funcionamiento y no administrado por ANDA,
presentar aforo por lo menos con 72 horas de continuidad.
Si la fuente de abastecimiento es un nuevo pozo perforado, presentar informe completo de acuerdo a
la normativa de ANDA
OBSERVACIONES:

2.3.2 | Para proyectos de saneamiento:

Levantamiento de la linea base de acuerdo a la ficha técnica a proporcionar por FISDL.
Determinacién de nivel freatico de la zona.

Registro histérico de niveles de inundacion (Si aplica).

OBSERVACIONES:

Memoria y célculos analiticos del Disefio Estructural (firmada y sellada por un Ing.
Estructurista), Se requerira analisis estructural en los siguientes casos:

a) | Pasos aéreos de tuberias que no se encuentren como disefios tipo de ANDA.

b) | Tanques y Cisternas gue no se encuentren como disefios tipo de ANDA.

c) | Blogues de anclaje para tuberias de alta presién en arboles de descarga.

d) | Disefio de torres para tanques elevados que no se encuentren como disefios tipo de ANDA.
OBSERVACIONES:

24

2.5 | Memoriay célculos del Disefio Hidraulico
@ 2.5.1 | Para proyectos de Abastecimiento de Agua Potable, debera presentar lo que aplique:

a) | Proyeccion de Pablacién
b) | Caudales Caracteristicos
150 9001 c) | Caudal de bombeo

lcontee
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_

técnicas para Agua Potabley | 12/01/2018 6 |FO-C221.21-2-11
Saneamiento

Ne CONTENIDO DE LA CARPETA Sl | NO
d) | Dimensionado de Tanques Almacenamiento
e) | Dimensionado de Tangues de Succion
f) | Dimensionado de Equipos de Bombeo
g) | Dimensionado de la linea de impelencia o aductora
h) | Calculo del golpe de ariete
i) | Analisis de la eficiencia energética
Simulaciones hidraulicas para linea de impelencia, aductoras y redes de distribucion con sus
comentarios, esquemas y conclusiones
k) | Andlisis de la calidad de agua con base en el estudio realizado
l) | Disefio de planta de tratamiento
OBSERVACIONES:

2.5.2 | Para proyectos de Saneamiento, debera presentar lo que aplique:
a) | Disefio de trampas de grasa
b) Disefio de zanja de infiltracién, pozo de absorcién, zanja de arena filtrante, bio-jardineras o campo de
riego (la que aplique)
c) | Disefio de fosa séptica o bio-digestor
d) | Disefio de la red de alcantarillado sanitario
OBSERVACIONES:

2.6 | Memoriay célculos de muros, taludes, se debera incluir:.
2.6.1 | Muros de Retencion mayores o iguales a 1 m altura.
Andlisis por gravedad y sismo que incluya sobrecarga, volteo, deslizamiento y tension.
Andlisis de punzonamiento (basado en los resultados obtenidos del estudio de suelo).

2.6.2 | Taludes. Se debera presentar el andlisis de estabilidad de taludes que presenten riesgo
OBSERVACIONES:

2.7 | Memoriay célculo del disefio eléctrico. Debe presentar de acuerdo a cada caso:
2.7.1 | Linea de distribucion
Célculo de fusible en el punto de recibo
Célculo mecanico de conductores y estructuras. (Para disefios que no los cubre el estandar de SIGET)
2.7.2 | Subestacién eléctrica.
Capacidad de la subestacién
Configuracion de la subestacién
Célculo de protecciones
Célculo o Seleccion de la red de la tierra
Dimensionamiento de alimentadores y protecciones (como minimo proteccién general, en
2.7.3 | arrancadores, contra cortocircuito, sobrecarga, sobre voltaje, bajo voltaje, perdida de fase y por sobre
cargas atmosféricas) se deberan hacer con base al NEC 2008 en Espariol adoptado por la SIGET.
2.7.4 | Seleccién del tipo de arrancador.
2.7.5 | Determinar las condiciones de control del sistema.
OBSERVACIONES:

Memoria de Calculo de Volimenes de Obra respaldando las cantidades respectivas a las
actividades incluidas en el presupuesto (Presentacion de costos unitarios donde aplique). La

2.8 . g X . - : .
memoria debera incorporar esquemas con dimensiones, para verificar la consistencia de los
datos.
OBSERVACIONES:
3 Planos detallados, estandarizados conforme la Guia del Formulador (formato AUTOCAD) y en funcién de

latipologia del Proyecto (a escalas legibles y en tamafio practico o normado cuando es el caso)
3.1 [Plano indice | ]
OBSERVACIONES:

Banco de marca debidamente referenciado

@ 3.2 | Planos Topogréficos (Escala 1:2500 maximo), deben contener lo siguiente:
En el trazo de las lineas de impelencia, aduccién y distribucién, deben ubicarse viviendas con nombre

1SO 9001
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_

técnicas para Agua Potabley | 12/01/2018 6 |FO-C221.21-2-11
Saneamiento

Ne CONTENIDO DE LA CARPETA Sl | NO
de propietario (Jefe de Familia), linderos, accidentes topograficos importantes, drenajes naturales,
superficie de rodaje existente e intersecciones de calles.

En el caso de una ampliacién o mejoramiento debera levantar datos de la infraestructura hidraulica
existente, incluyendo didmetro, tipo y especificaciones de tuberia y valvulas.

Levantamiento completo del sector de las fuentes de abastecimiento y tanques proyectados con base
en la escritura legalizada.

Identificacion de paso de tuberias sobre terrenos privados con nombre del propietario y colindantes (si
el administrador final del proyecto serd ANDA se requerira descripcion técnica de la servidumbre)

En el caso de proyectarse obras de paso de tuberias deberan levantarse datos del accidente
topogréfico a salvar, perfiles y secciones transversales)

OBSERVACIONES:

3.3 | Planos de obras de proteccién y mitigacion:
Muros, conformacion de taludes, perfiles, guarda niveles, cercos en el terreno de la fuente de agua.

Muros, conformacion de taludes, perfiles, guarda niveles, cercos en el area de los tanques.
OBSERVACIONES:

3.4 | Planos Estructurales
Plano de tanques y cisternas

Plano de Cajas de captacion
OBSERVACIONES:

Planos Hidraulicos, tamafio de plano maximo 0.60 x 0.90 m, a escala legible y tamafios de letra
no sean menor a 2.5 mm, deben incluir:

Plano de conjunto del proyecto donde se especifique redes, puntos de fuentes de agua,
tanques, beneficiarios y estaciones de bombeo. (sin escala)

3.5.2 | Plano de linea aductora y/o impelencia, planimetria y perfil:

La planimetria contiene cuadro de rumbos y distancias, ubicacion de purgas de aire y lodo, tanquillas,
sifones, pasos aéreos, tuberia con sus caracteristicas y con los detalles constructivos referenciados.

El Perfil contiene cajas de informacion conteniendo el estacionamiento, el nivel de terreno y de la
tuberia, la ubicacion de purgas de aire y lodo, tanquillas, sifones, pasos aéreos, la tuberia y sus
caracteristicas.

3.5.3 | Planos de red de la distribucion:

Incluye un cuadro integrado con los siguientes datos: rumbos y distancias del tramo, beneficiarios del
tramo, datos hidraulicos del tramo y las caracteristicas de la tuberia.

Se detalla en planta se los identificadores de nudos y lineas, las calles, las sendas, las servidumbres,
el tipo de superficie existente

Se incluye el detalle de cada nudo donde hayan cambios de direccién y/o de diametro.

Incluye plano de detalles de agua potable (valvulas, arboles de descarga, pozos de registro, cajas de
medidor, anclajes tipo, etc.)

Incluye plano de obras de paso.

3.5.4 | Planos de Obras de Saneamiento, deben incluir

Planta de distribucién de las obras de saneamiento

Planos de detalles constructivos.

Ubicacién de las pruebas de permeabilidad de suelos.

OBSERVACIONES:

3.5

351

3.6 | Planos Eléctricos, deberan contener como minimo:

Detalle de montaje de subestacion

Esquema de conexion de la subestacion

Diagrama Unifilar desde la linea primaria hasta el equipo de bombeo y debera incluir canalizaciones,
conductores, protecciones, distancias, corrientes y caidas de voltaje por tramos.

Distribucion secundaria

Red de tierra a escala y su ubicacion

Cuadro de alimentadores

@ Planta acotada de la ubicacion de los arrancadores y gabinetes.

Planta eléctrica de instalaciones internas de la caseta de control.

150 9001 ! Desde el numeral 3.3 hasta 3.6, deben incluirse todos los detalles constructivos que sean necesarios.
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_

técnicas para Agua Potabley | 12/01/2018 6 |FO-C221.21-2-11
Saneamiento

Ne CONTENIDO DE LA CARPETA Sl | NO
Detalles de montaje electromecanico de equipo de bombeo (incluyendo instalaciones a la intemperie).
OBSERVACIONES:

37 Firma y sello de los profesionales responsables de cada especialidad y del Formulador o su
) representante legal en todos los planos
OBSERVACIONES:

3.8 [Firmas y sellos de aprobacién de las Entidades Rectoras en los planos correspondientes | |
OBSERVACIONES:

4 | Especificaciones Técnicas
4.1 | Con numeracion e indice | ]

OBSERVACIONES:
4.2 Incluyen alcance, descripcién de materiales, requerimientos de mano de obra, herramientas y
) magquinaria, procedimientos constructivos, medicion y forma de pago.
OBSERVACIONES:
43 Estan referenciadas a cédigos y manuales aplicables dando prioridad a Normas y Reglamentos
) vigentes para la Republica de El Salvador.
OBSERVACIONES:

4.4 | Son especificas para el tipo de obras y/o equipamientos del proyecto disefiado | |
OBSERVACIONES:

5 | Plan de Mantenimiento y Sostenibilidad (con descripcidn de tareas, programa y presupuesto)
5.1 | Plan de Mantenimiento , debera incluir lo siguiente:
Calculo de los costos de operaciéon y mantenimiento del sistema para definir el modelo tarifario.
Descripcion cualitativa y cuantitativa de actividades preventivas y correctivas del sistema de
abastecimiento de agua potable y saneamiento, definiendo los responsables.

Programacion fisica y financiera de actividades de operacién y mantenimiento.
OBSERVACIONES:

5.2 | Detallado de contrapartida de la comunidad [ ]
OBSERVACIONES:

6 | Otros Documentos
6.1 | Programacion de la ejecucién del Proyecto | ]
OBSERVACIONES:

6.2 | Programacion Financiera del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

6.3 | Carta compromiso de contrapartida de Alcaldia, Comunidad [ ]
OBSERVACIONES:

6.4 | Copiade escritura de propiedad, comodato o donacién, debidamente registrada en el CNR | |
OBSERVACIONES:

6.5 | Documentos legales de concesién de derechos de via y servidumbres. [ ]
OBSERVACIONES:

6.6 | Certificaciones de permisos, compra o donacién de terrenos para las obras | |
OBSERVACIONES:

6.7 Fotografias del (los) sitio(s) donde se desarrollara el proyecto, estableciéndoles el
) estacionamiento, descripcidn y en el caso de caminos, el lateral al cual corresponde.
OBSERVACIONES:

C

1SO 9001
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_

técnicas para Agua Potabley | 12/01/2018 6 |FO-C221.21-2-11
Saneamiento

Ne CONTENIDO DE LA CARPETA Sl | NO
6.8 | Carta de Responsabilidad Profesional Notariada
OBSERVACIONES:

DICTAMEN SOBRE LA CARPETA TECNICA:

Cumple los requisitos de formulacién

Tiene observaciones por atender

Debe reformularse

COMENTARIOS:

ENTREGA CARPETA: RETIRA CARPETA:

Nombre: Nombre:

Firma; Firma:

Fecha de remision por correo electronico: Fecha de retiro:
Sello:

Como formulador, doy por aceptadas las diferentes
observaciones arriba indicadas, habiendo sido
explicadas a mi persona o representante, por

personal del FISDL

Como FISDL se hace entrega de la Carpeta
habiendo explicado las diferentes observaciones
arriba indicadas.

C

1SO 9001
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_

técnicas para Agua Potabley | 12/01/2018 6 |FO-C221.21-2-11
Saneamiento

Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)

Creacion de Formulario especifico | jofe del

para verificacion de contenido de Departamento de
- 0 carpetas técnicas para tipologia de Ingenieria
proyectos Agua Potable Y | Fecha: 25/07/2014
Saneamiento Basico. '
Recodificacion del documento, antes
FO-C.4.1.4.6.2-3 Lista de Verificacion
0 1 de Carpeta Técnica — AP y SB, ahora
FO-C.4.1.2.1.1-3 Lista de Verificacion
de Carpeta Técnica — AP y SB

Cambio de cédigo de formulario por
reestructuracion de la Cadena de
Valor. Cédigo anterior: FO-

o Director Técnico
1 1.1 C.4.1.2.1.1-3 a Codigo nuevo: FO- 15/01/2018
C.2.21.2.1-2 Fecha: 12/01/2018

25/07/2014

Consejo de
Administracion
Sesion: DL-826/2014
Fecha: 04/09/2014

01/10/2014

Mejoras al formulario

C

1SO 9001
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FORMULARIO: LISTA DE Aprobacioén: Nivel: Codigo:

VEFIIFICACIQN DEL CONTENIDO DE
CARPETAS TECNICAS PARA OBRAS | 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-3-1.1
DE PASO

FISDL

Elabora / Modifica | Responsable
Firma: C:-H-Q —_ﬁg
—— P ed I
Nombre: Fredy de Jesus Carias Fredy de Jesis Canas
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: 08/01/2018 L . 08/01/2018

Firma:

Aprobado: | Julio Alfredo Sa

ﬁ Cargo: Director Técnico V
@ || Fecha: 12/01/2018

150 8001

Q. icontec

SC-CER202187  Vfjgancia a partir de: 15/01/2018 |



Formulario: Lista de verificacion | Aprobacion: | Nivel: Cédigo:
del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Obras de Paso 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-3-1.1

FONDO DE INVERSION SOCIAL PARA EL DESARROLLO LOCAL - FISDL

F I S D L LISTA DE VERIFICACION DEL CONTENIDO DE CARPETAS PROYECTOS DE

ORBAS DE PASO

NOMBRE DEL PROYECTO:

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

CODIGO:

UBICACION:
Departamento:
Municipio:
Canton/Caserio:

FORMULADOR:

No DE REVISION:

FECHA DE REMISION:

N° CONTENIDO DE LA CARPETA [ sI [ NO

1 | Formatos seglin Guia del Formulador del FISDL

1.1 | Formato 1: Informacién General Proyecto | ]
OBSERVACIONES:

1.2 | Formato 2: Factibilidad Técnica del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

1.3 | Formato 3: Diagnéstico Socio-Econémico [ ]
OBSERVACIONES:

Formato 4: Tramites Institucionales (Factibilidades de las Entidades Rectoras o Empresas de
1.4 |Servicio, linea de construccién, Calificacion del lugar, Puntos de entrega o entronque,
Resolucion o Permiso ambiental en caso de ser requerido seglin tramite por categoria, etc.)
OBSERVACIONES:

1.5 |Formato 5: Costo estimado del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

1.6 | Formatos 6: Presupuesto oficial [ ]
OBSERVACIONES:

1.6.1 | Formato 6-a: Plan de Oferta [ ]
OBSERVACIONES:

@ 1.6.2 | Formato 6-b: Aportes de la Alcaldia Municipal [ ]
OBSERVACIONES:

1SO 9001

SC-CER202197  Vigencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 2 de 8



Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Obras de Paso 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-3-1.1
N° CONTENIDO DE LA CARPETA SI | NO
1.6.3 | Formato 6-c: Aportes de la Comunidad u otro participante

OBSERVACIONES:

Desglose de Costos Unitarios, detallando _sin_limitarse a: materiales, mano de obra,
1.6.4 | herramienta, equipo, subcontratos de partes de la obra y contratos de servicios profesionales
(segun formato)

OBSERVACIONES:

1.7 | Formato 7: Presupuesto de Supervision [ ]
OBSERVACIONES:

Formulario del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales (MARN) y como resultado
1.8 |de la revision de éstos, los estudios de impacto ambiental y su respectiva resoluciéon o
informacién adicional en caso de ser requerida por el MARN.

OBSERVACIONES:

2 | Documentos de Ingenieria del Proyecto (con sello y firma del profesional responsable)
2.1 | Memoria Descriptiva del Proyecto | ]
211 Dgspripcién de condiciones existentes y su entorno en el punto de interés, debera contener como
minimo:

Ubicacion y descripcidn del uso de la obra de paso proyectada
Descripcién general de la topografia del sitio
Descripcion de infraestructura existente y su estado, si aplica
Condiciones especiales, si aplica.
2.1.2 | Descripcion de obras proyectadas, debera contener como minimo:
Descripcion cualitativa de alcances y limites del proyecto
Justificacion de la obra
Criterios de Disefio
OBSERVACIONES:

2.2 | Levantamiento de Topografico, conteniendo como minimo:
Descripcion de los alcances del trabajo de campo realizado
Fotocopia de la libreta de campo, datos crudos
OBSERVACIONES:

2.3 | Estudio de Suelos y Materiales (pruebas de laboratorio, interpretacién y recomendaciones)
Presenta sondeo tipo SPT de al menos 7 metros de profundidad o hasta encontrar un N mayor a 40 en
cada fundacion proyectada de la obra de paso.

2.3.1 | Para Obra de paso peatonal o vehicular con luz total menor de 35 mts.

Si las condiciones del suelo no permitieran la penetracién, se requerira realizar una calicata del al
menos 1.5 mts. de profundidad para verificar el espesor del estrato rocoso existente.

2.3.2 | Para obras de paso sea vehicular y con una luz total mayor a 35 metros.

Presenta sondeos tipo rotativo en cada apoyo. | |
Para el caso de aletones y muros en rampas de aproximacion de altura vista mayor a 1.5 metros, se
requiere:

Un sondeo SPT a cada 20 metros de longitud donde se ubica la obra de proteccion.

El producto de cada sondeo contiene como minimo: Angulo de friccion interna, cohesion, estratigrafia y
capacidad de carga.

OBSERVACIONES:

233

2.4 | Hidrologia de acuerdo a la tipologia del proyecto, conteniendo como minimo:
Descripcion tedrica del método de andlisis empleado.

Descripcion de la cuenca relacionada al punto de interés y delimitacion grafica y a escala, a través de
restituciones Fotogramétricas o software relacionado, determinacion de coeficiente de escorrentia y

periodo de retorno, intensidad de la lluvia de disefio, ubicacién de la estacion meteoroldgica utilizada y
@ calculo de pardmetros, segun el método de disefio empleado.
Calculo de caudal de maxima avenida.
1S0 9001 Andlisis de socavacion e inundacion.

lcontee
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Obras de Paso 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-3-1.1
No ] CONTENIDO DE LA CARPETA [ Sl [NO

OBSERVACIONES:

2.5 | Otros estudios especificos segun proyecto.

Presenta disefio geométrico que garantice el adecuado empalme de la obra de paso a la via existente
y que cumpla con la normativa AASHTO y/o SIECA.

2.5.1 | Si es obra de paso vehiculares en vias primarias y secundarias, contiene:

Estudio de trafico y definicion del vehiculo de disefio, de acuerdo a la normativa AASHTO

2.5.2 | Si es intervencion en una obra de paso existente, contiene:

Pruebas para conocer la resistencia del concreto y/o de la estructura metalica y la capacidad del suelo
(Segun apligue).

OBSERVACIONES:

Memoria y célculos analiticos del Disefio Estructural (firmada y sellada por un Ing.

2.6 Estructurista), conteniendo y cumpliendo como minimo:

Andlisis y disefio estructural dinamico y estatico de la sub-estructura, slper-estructura y elementos
complementarios
El andlisis es realizado mediante un modelo matematico tridimensional, que permite obtener resultados
del comportamiento de la estructura al momento de una solicitacion sismica de acuerdo con el
espectro de disefio de nuestro pais.
El disefio cumple con las normativas AASHTO (metodologia LRFD en su Ultima actualizacion), ACI-
318 y normativa por viento y sismica salvadorefia.
Presenta los valores maximos de disefio que respalden cada elemento estructural.
En caso que se utilice la estructura existente, se realiza un andlisis integral de la sub-estructura y
super-estructura para determinar el tipo de intervencion a realizar.

OBSERVACIONES:

2.7 | Memoriay célculos del Disefio Hidraulico, incluye:

Revision de tirantes con caudal de maxima avenida en secciones naturales transversales criticas en el
punto de interés, al menos 3 (tres) secciones aguas arriba y 2 (dos) aguas abajo.
Pre-dimensionamiento de la seccién optima a través de iteraciones entre longitud del claro y altura del
puente (considerando el espejo de agua, condiciones hidraulicas tales como pendiente, velocidad,
condiciones erosivas, etc.)

Dimensionamiento de obras de proteccion y encauce, tanto a la entrada como a la salida del punto de
interés.

Analisis hidraulico del drenaje transversal a la obra de paso.

OBSERVACIONES:

2.8 | Memoriay célculos de muros, taludes, etc.
2.8.1 | Muros.
Analisis por gravedad y sismo que incluya sobrecarga, volteo, deslizamiento y tension.
Analisis de punzonamiento (basado en los resultados obtenidos del estudio de suelo)
2.8.2 | Taludes. Se debera presentar el analisis de estabilidad en taludes que presenten riesgo
OBSERVACIONES:

Memoria y célculos de otros Disefios (para el caso de caminos anexar memoria de calculo del
disefio propuesto para la superficie de rodamiento ejemplo: empedrado, concreto, etc.) Cuando
el alcance del proyecto incluya mejoramiento del rodaje en la via existente en mas de 50 metros
lineales, se debe presentar, segln sea el caso:

2.9.1 | Pavimento de concreto hidraulico con trafico menor de 25 vehiculos diarios de 8 toneladas
Utiliza al menos tablas propuestas por el ISCYC

Presenta analisis respectivo para el tratamiento de subrasante

2.9.2 | Pavimento de concreto hidraulico con trafico mayor de 25 vehiculos diarios de 8 toneladas
Utilizar cualquiera de los métodos de disefio incluidos en el manual de disefio de pavimentos del
SIECA.

2.9.3 | Pavimentos asfaltico y adoquinado
@ Utilizar cualquiera de los métodos de disefio incluidos en el manual de disefio de pavimentos del

29

SIECA.
29.4 Empedrado fraguado o mixto (el empedrado debe tener un espesor minimo de 17.5
1S0 9001 77 | centimetros).
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Obras de Paso 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-3-1.1
No ] CONTENIDO DE LA CARPETA [ Sl [NO

OBSERVACIONES:

Memoria de Calculo de Volimenes de Obra respaldando las cantidades respectivas a las
actividades incluidas en el presupuesto. Presentacion de costos unitarios donde aplique. La

2.10 . P ; . o . .
memoria debera incorporar esquemas con dimensiones, para verificar la consistencia de los
datos.

OBSERVACIONES:

3 Planos detallados, estandarizados conforme la Guia del Formulador (formato AUTOCAD) y en funcién de
latipologia del Proyecto (a escalas legibles y en tamafio practico o normado cuando es el caso)

31 Plano indice incluyendo esquema de ubicacion referenciado a una carretera primaria, indicando

) el norte
OBSERVACIONES:
32 Planos Topograficos deben presentar planta de conjunto de la situacion existente,
) conteniendo:
Ubicacion de bancos de marca y amarre fisico al inicio y al final de cada extremo de la obra de paso.
Ubicaciéon de linderos, nombres de colindantes, infraestructura existente, accidentes topograficos
importantes, drenajes naturales, superficie de rodaje existente, accesos, etc.
La distribucion de las curvas de nivel deben ser de acuerdo a la topografia de las obras a intervenir;
como minimo a cada metro.
Secciones transversales del cauce, al menos 3 hasta 200 metros aguas arriba y 2 hasta 100 metros
aguas abajo, con 10 metros como minimo, de informacién lateral a partir del limite del espejo de agua
del cauce en época de invierno.
Perfil del eje del cauce y peffil del eje del camino.
Cuadros de datos topograficos (rumbos y distancias del eje del cauce y del eje del camino).
Detalle del estado de la infraestructura existente.
OBSERVACIONES:

3.3 | Planos de obras de proteccién y mitigacién, deben incluir
Obras de encause (Aletones y de proteccion lateral)
Proteccion en el cauce.

Proteccion en los taludes (Si aplica).

OBSERVACIONES:

3.4 | Planos de Obras Proyectadas, deben contener como minimo

Planta de trazo, en escala 1:200, incluyendo todas las obras proyectadas.

Elevaciones longitudinales de la obra de paso, con vistas aguas arriba y aguas abajo del cauce.
Perfiles y secciones transversales en calles de acceso y rampas de aproximacion.

Detalle de la estructura de pavimento de las calles de acceso y rampas.

Sefalizacion vial.

OBSERVACIONES:

3.5 | Planos Estructurales, deberan contener como minimo:

3.5.1 | Planta estructural de fundaciones

3.5.2 | Detalles estructurales de estribos, pilas, aletones, obras de proteccién, obras de retencién.
3.5.3 | Detalles de cabezales, apoyos, blogue antisismico, losa de aproximacion.

3.5.4 | Estructura principal:

Vigas principales, losa de circulacion, aceras, vigas de rigidez, obra falsa

En el caso de estructura metalica, se debe detallar cada tipo de unién entre elementos, conectores,
anclajes y placas

3.5.5 | Planos de Detalles:

Barandales

Juntas

OBSERVACIONES:

@ 3.6 [ Planos Hidraulicos contienen como minimo detalles y ubicacién en planta de los drenajes | |

150 9001 ! Desde el numeral 3.3 hasta 3.6, deben incluirse todos los detalles constructivos que sean necesarios.
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Obras de Paso 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-3-1.1
N° CONTENIDO DE LA CARPETA Sl | NO
transversal y longitudinal en las calles de acceso, rampas y obra de paso.
OBSERVACIONES:
37 Firma y sello de los profesionales responsables de cada especialidad y del Formulador o su
) representante legal en todos los planos
OBSERVACIONES:

3.8 | Firmas y sellos de aprobacién de las Entidades Rectoras en los planos correspondientes | |
OBSERVACIONES:

4 | Especificaciones Técnicas Particulares
4.1 | Con numeracién e indice | ]
OBSERVACIONES:

42 Incluyen alcance, descripcion de materiales, requerimientos de mano de obra, herramientas y
) magquinaria, procedimientos constructivos, medicion y forma de pago.
OBSERVACIONES:

43 Estan referenciadas a cédigos y manuales aplicables dando prioridad a Normas y Reglamentos
) vigentes para la Republica de El Salvador.
OBSERVACIONES:

4.4 ] Son especificas para el tipo de obras y/o equipamientos del proyecto disefiado | |
OBSERVACIONES:

5 | Plan de Mantenimiento y Sostenibilidad (con descripcidon de tareas, programa y presupuesto)
5.1 [Plan de Mantenimiento [ ]
OBSERVACIONES:

5.2 | Detallado de contrapartida de la comunidad [ ]
OBSERVACIONES:

6 | Otros Documentos
6.1 | Programacion fisica del Proyecto | ]
OBSERVACIONES:

6.2 | Programacion Financiera del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

6.3 [ Carta compromiso de contrapartida de Alcaldia, Comunidad [ ]
OBSERVACIONES:

6.4 | Copia de escritura de propiedad, comodato o donacién, debidamente registrada en el CNR | |
OBSERVACIONES:

6.5 | Documentos legales de concesién de derechos de via y servidumbres. | |
OBSERVACIONES:

6.6 | Certificaciones de permisos, compra o donacién de terrenos para las obras | |
OBSERVACIONES:

6.7 Fotografias del (los) sitio(s) donde se desarrollara el proyecto, estableciéndoles el
) estacionamiento, descripcidn y en el caso de caminos, el lateral al cual corresponde.
OBSERVACIONES:

@ 6.8 | Carta de Responsabilidad Profesional Notariada [ ]
OBSERVACIONES:

1SO 9001
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Formulario: Lista de verificacion | aprobacién

;| Nivel: Cédigo:

del contenido de carpetas

técnicas para Obras de Paso | 12/01/2018

FISDL

6 FO-C.2.2.1.2.1-3-1.1

DICTAMEN SOBRE LA CARPETA TECNICA:

Cumple los requisitos de formulacion

Tiene observaciones por atender

Debe reformularse

COMENTARIOS:

ENTREGA CARPETA:
Nombre:
Firma:

Fecha de remision por correo electronico:

RETIRA CARPETA:
Nombre:

Firma:

Fecha de retiro:

Sello:

Como FISDL se hace entrega de la Carpeta
habiendo explicado las diferentes observaciones
arriba indicadas.

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Como formulador, doy por aceptadas las diferentes
observaciones arriba indicadas, habiendo sido
explicadas a mi persona o representante, por

personal del FISDL
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Formulario: Lista de verificacion
del contenido de carpetas
técnicas para Obras de Paso

Aprobacién: | Nivel:

Cédigo:

12/01/2018 6

FO-C.2.2.1.2.1-3-1.1

FISDL

Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Creacion de Formulario especifico Jefe del Departamento
i 0 para \;eriftigacién de contt.en:do,ded de Ingenieria 25/07/2014
carpetas técnicas para tipologia de .
proyectos Obras de Paso. Fecha: 25/07/2014
Recodificacion del documento, antes Conseio de
FO-C.4.1.4.6.2-4 Lista de Verificacion | yo=e 78
0 1 de Carpeta Técnica — OdeP, ahora Sesion: DL-826/2014 01/10/2014
FO-C.4.1.2.1.1-4 Lista de Verificacion Fecha'.04/09/2014
de Carpeta Técnica — OdeP '
Cambio de cédigo de formulario por
reestructuracion de la Cadena de ; £
P - Director T
1 11 |valor.  Cédigo anterior: FO- F're; (')r12/e(():]r_1ll(2:(())18 15/01/2018
C.4.1.2.1.1-4 a Cédigo nuevo: FO- | ~€cha-
C.22.1.2.1-3
Vigencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 8 de 8




SC-CER202147

FORMULARIO: LISTA DE
VERIFICACION DEL CONTENIDO DE
CARPETAS TECNICAS PARA
UNIDADES DE SALUD

Aprobacidn: Nivel: Cddigo:

12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-4-1.1

FISDL

Elabora / Modifica

Responsable

Firma: CS:Q-H—Q

Nombre: Fredy de Jesus Cafnas Fredy de Jesus Cafias
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: 08/01/2018 /7 08/01/2018 '
Firma:
| Aprobado:
Cargo: Director Técnico f
Fecha: 12/01/2018

Vigencia a partir de: 15/01/2018




Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Unidades de Salud 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-4-1.1

FONDO DE INVERSION SOCIAL PARA EL DESARROLLO LOCAL - FISDL

F I S D L LISTA DE VERIFICACION DEL CONTENIDO DE CARPETAS PROYECTOS DE

UNIDADES DE SALUD

NOMBRE DEL PROYECTO:

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

CODIGO:

UBICACION:
Departamento:
Municipio:
Canton/Caserio:

FORMULADOR:

No DE REVISION:

FECHA DE REMISION:

N° CONTENIDO DE LA CARPETA | Sl | NO

1 | Formatos segin Guia del Formulador del FISDL

1.1 | Formato 1: Informacién General Proyecto | ]
OBSERVACIONES:

1.2 | Formato 2: Factibilidad Técnica del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

1.3 | Formato 3: Diagnéstico Socio-Econémico [ ]
OBSERVACIONES:

1.4 | Formato 4: Tramites Institucionales:

Aprobacién del proyecto por parte del MINSAL.

Factibilidad de servicio eléctrico por parte de la distribuidora.

Factibilidad de agua y drenajes por el ente administrador.

Calificacion, linea y permiso de construccién. (Para Unidades de Salud nuevas y/o ampliaciones en
linderos con calles)

OBSERVACIONES:

1.5 |Formato 5: Costo estimado del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

1.6 | Formatos 6: Presupuesto oficial [ ]
OBSERVACIONES:

@ 1.6.1 | Formato 6-a: Plan de Oferta [ ]
OBSERVACIONES:

1SO 9001

SC-CER202197  \figencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 2 de 9



Formulario: Li_sta de verificacion | aprobacién: | Nivel: cédigo:
del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Unidades de Salud 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-4-1.1
N° CONTENIDO DE LA CARPETA SI [ NO
1.6.2 | Formato 6-b: Aportes de la Alcaldia Municipal
OBSERVACIONES:

1.6.3 | Formato 6-c: Aportes de la Comunidad u otro participante [ ]
OBSERVACIONES:

Desqglose de Costos Unitarios, detallando sin limitarse a: materiales, mano de obra,

1.6.4 | herramienta, equipo, subcontratos de partes de |la obra y contratos de servicios profesionales
(segun formato)

OBSERVACIONES:

1.7 | Formato 7: Presupuesto de Supervision [ ]
OBSERVACIONES:

Formulario del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales (MARN) y como resultado
1.8 |de la revisién de éstos, los estudios de impacto ambiental y su respectiva resolucién o
informacién adicional en caso de ser requerida por el MARN.

OBSERVACIONES:

2 | Documentos de Ingenieria del Proyecto (con sello y firma del profesional responsable)
2.1 | Memoria Descriptiva del Proyecto debe contener como minimo:
Para condiciones existentes: descripcion de las condiciones y su entorno (Descripcion
2.1.1 | cualitativa en forma detallada de la infraestructura existente y su estado, asi como de cada uno
de los ambientes que la conforman).
2.1.2 | Para obras proyectadas:
Descripcion cualitativa de los alcances y/o limites del proyecto
Justificacion de la obras
Criterios de Disefio
OBSERVACIONES:

Topografia (memorias de célculo, referencias, archivos de datos crudos de estacion total si
2.2 |fuera el caso, fotocopia de libreta de campo en caso de ser levantamiento analogo), se debe
incluir:

Descripcion de los trabajos:

Descripcion técnica del inmueble y analisis comparativo contra la escritura:

Fotocopia de la libreta de campo, datos crudos:

OBSERVACIONES:

2.3 | Estudio de Suelos y Materiales (pruebas de laboratorio, interpretacion y recomendaciones)
2.3.1 | Ampliacion, reemplazo y construcciones nuevas:
Al menos dos Ensayos SPT por médulo.
En el caso de proyectarse muros se debe realizar al menos un ensayo SPT en el punto mas
representativo. Cuando la longitud del muro exceda los 25 metros, se debe presentar como minimo un
ensayo SPT a cada 25 metros.
En todos los casos se deben presentar datos de limites de consistencia del muestreo.
239 Remodelaciones que im_plican fallas de suelos (pi_sos, tapialc_es y _obras exteriores): se ha
" | realizado Pozos a Cielo Abierto que incluyan datos de limites de consistencia y granulometria.
Si el proyecto requiere sistema de disposicién de aguas servidas y/o grises, deberan realizarse
ensayos de permeabilidad de acuerdo a lo establecido en la guia sanitaria del MINSAL
En el caso que los alcances del proyecto no impliquen ningun tipo de construccién nueva no se
2.3.4 | requieren estudios de suelos. Se requiere un informe fotografico de inspeccion visual por parte del
disefador, sobre las condiciones del suelo y criterios de disefio (Si aplica).
2.3.5 | Parataludes que presenten riesgo, se requerird estudio de acuerdo a la situacion particular.
2.3.6 | Contenido minimo de los informes de Suelo:
Datos generales del proyecto.

Planos con ubicacion de sondeos.

Descripcion de los alcances del informe.

Recopilacion de los resultados de los ensayos.
Tabulacion.

233

1SO 9001
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Unidades de Salud 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-4-1.1
N° CONTENIDO DE LA CARPETA SI [ NO

Andlisis de los resultados.

Fotografias.

Recomendaciones que se limitan al uso o no del material del lugar.

Nota: La recomendacion del disefio de la estructuras es responsabilidad del formulador.

OBSERVACIONES:
24 Hidrologia del proyecto, se debera presentar un estudio hidrolégico del area del proyecto en los
) siguientes casos:
Cuando por la topografia del terreno de las obras y terrenos colindantes, se requiera hacer analisis de
la escorrentia superficial
Cuando el area de recogimiento y escorrentia superficial excedan a 1500 metros cuadrados
Cuando los alcances del proyecto incluyan sistemas de recoleccion de agua lluvias y calles de acceso.
Para descargas y servidumbres de aguas lluvias que atraviesen el terreno
OBSERVACIONES:
25 Memoria y célculos analiticos del Disefio Estructural (firmada y sellada por un Ing.
) Estructurista) Se debera presentar analisis estructural en los siguientes casos:
Cuando se proyecten edificaciones que no estén incluidas en los planos tipo del MINSAL.
Cuando las obras contemplen conformar y/o intervenir Taludes que presentan algun riesgo.
Cuando se modifique el sistema estructural del disefio tipo del MINSAL, por condiciones particulares
de un proyecto.
Cuando el proyecto incluya construccion de Muros:
e  Andlisis por gravedad y sismo, que incluya sobrecarga, volteo, deslizamiento y tension.
e Andlisis de punzonamiento (basado en los resultados del estudio del suelo)
OBSERVACIONES:

2.6 | Memoriay céalculos del Disefio Hidraulico, se deberan presentar en los siguientes casos:

En los casos de drenaje menor y descarga de aguas lluvias

Para el dimensionamiento de sistemas de captacion y redes internas de agua potable y aguas negras.
(No aplica para médulos tipo)

En el caso de introduccién de agua potable desde una fuente externa

En los casos en que se requiera infraestructura de agua potable nueva, debe presentar Informe de la
medicion de la presion de entrada de la Unidad de Salud.

OBSERVACIONES:

2.7 | Memoriay célculo del disefio eléctrico.

Para Instalaciones Nuevas y Existentes, La memoria de célculo se debera realizar atendiendo el
271 1ot e

NEC 2008 edicion en espafiol”.
2.7.2 | Parainstalaciones nuevas:
Célculo y dimensionamiento de conductores de acometida, alimentadores, protecciones,
dimensionamiento de tuberias. Considerar una temperatura ambiente de 40° C, para zonas altas
utilizar 30°C.
Célculo de caidas de voltaje desde el medidor o subestacién. Hasta el subtablero debera ser menor al
3% y de este hasta la carga menor al 2%. Desde el medidor o subestacion hasta la carga debera ser
menor al 5%.
Dimensionamiento o seleccién de red de aterrizaje.
Para espacios diferentes, o que no se pueda hacer una similitud (en su tamafio y actividad a realizar)
con los contemplados en los planos tipo del MINSAL, presentar el calculo de alumbrado. Puede utilizar
un software, el método del flujo total o el de la cavidad de zona.
Célculo de alimentadores y protecciones de equipos de bombeo, de aire acondicionado de acuerdo a
las secciones 430 y 440 del NEC.
Definir carga de emergencia y general, si aplica.
Para espacios que requieran equipos de aire acondicionado diferentes a los estipulados en los planos
tipo del MINSAL, presentar el calculo de carga térmica, considerando dimensiones, orientacion y
caracteristicas de infraestructura, cantidad de personas equipos, etcétera.

@ ! Segun acuerdo N° 294-E-2011 de SIGET, publicado el 22 de junio de 2011 en el Diario Oficial, se adopta por referencia el Cédigo
Eléctrico Nacional de los Estados unidos de América, edicion en espafiol del 2008, como estandar técnico para las instalaciones
150 9001 eléctricas a usuarios finales.
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Unidades de Salud 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-4-1.1
N° CONTENIDO DE LA CARPETA SI [ NO

Capacidad de subestacion si aplica. Presentar célculo y seleccién de fusible primario.

Célculo de planta de emergencia.

2.7.3 | Parainstalaciones existentes, ademés de lo anterior, se debe incluir:

Estimacion de carga existente y carga a instalar con las que se determine si se requiere 0 no aumentar
de la capacidad instalada.

Evaluacion de acometida, alimentadores, tableros, subestacion y otro equipo o instalacion existente, de
acuerdo a las nuevas condiciones de carga.

Evaluacion de la red de aterrizaje (describir la existente y justificar su sustitucion), si se establece una
nueva, presentar su dimensionamiento o seleccion.

OBSERVACIONES:

Memoria de Célculo de Volumenes de Obra respaldando las cantidades respectivas a las
actividades incluidas en el presupuesto. Presentacién de costos unitarios (donde aplique). La

2.8 : L . : o . )
memoria debera incorporar esquemas con dimensiones, para verificar la consistencia de los
datos.
OBSERVACIONES:
3 Planos detallados, estandarizados conforme la Guia del Formulador (formato AUTOCAD) y en funcién de
la tipologia del Proyecto (a escalas legibles y en tamafio practico o normado cuando es el caso)
31 Plano indice debe incluir un esquema de ubicacion referenciado a calles principales y lugares
) conocidos, indicando el norte
OBSERVACIONES:

3.2 | Planos Topograficos
3.2.1 | Ampliaciones, reemplazo y mejoramiento, deben incluir la siguiente informacién:

Banco de marca debidamente referenciado, detallando el rumbo norte.

Planta existente de la unidad salud a escala no mayor a 1:200, la cual debera incluir: linderos con la
debida nomenclatura, infraestructura existente incluyendo cuadro de simbologia por tipos de usos de
espacios con su respectivas areas, curvas de nivel, niveles de terraza y pisos existentes, cuadro de
rumbos y distancias de la poligonal cerrada segun linderos, arboles (seguin especie y diametro),
nombre de colindantes y niveles de referencia, ubicacién y tipo de acometidas tanto para agua como
eléctricas

Calle de acceso al establecimiento de salud existente, con su respectivo ancho, estado y superficie de
rodaje existente
3.2.2 | Infraestructura Nueva, deben incluir la siguiente informacion:

Banco de marca debidamente referenciado detallando el rumbo norte

Delimitacion del terreno existente en escala no mayor a 1:200, la cual debera incluir: linderos con la
debida nomenclatura, curvas de nivel, niveles de terrazas, cuadro de rumbos y distancias de la
poligonal cerrada segun linderos, arboles (segiin especie y diametro), nombre de colindantes y niveles
de referencia, ubicacion y tipo de acometidas tanto para agua como eléctricas.
Calle de acceso al establecimiento proyectado, con su respectivo ancho, estado y superficie existente.
Perfiles transversales y longitudinales a una separacién maxima de 20 metros en ambos sentidos.
OBSERVACIONES:

Planos de Conjunto, En general cada planta de los médulos existentes debe incluir un cuadro
indicando los tipos de intervencion con las referencias necesarias, se deben incluir:

3.3.1 | Para ampliaciones, reemplazo y mejoramiento:

Planta de situacion existente incluyendo estado detallado de cada espacio que conforma el
establecimiento de salud.

Planta de demoliciones y desmontajes

Planta de intervenciones en infraestructura existente y obras nuevas proyectadas , planta de trazos
(amarres fisicos)

Planta de obras exteriores debe incluir detalles para los diferentes tipos de muros, tapiales, accesos y
cercos, obras de proteccién y mitigacion, etc.

Planta de obras hidraulica debe incluir sistema de agua potable, aguas negras, detalles de drenajes de
@ aguas lluvias, fosas sépticas, trampas de grasa, sistemas de disposicion de aguas residuales, etc.

33

Planta del sistema eléctrico

150 9001 % Desde el numeral 3.3 hasta 3.4, deben incluirse todos los detalles constructivos que sean necesarios.

Q; icpme(;l
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Unidades de Salud 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-4-1.1
N° CONTENIDO DE LA CARPETA SI [ NO

Planta de sefialética y rutas de evacuacion

Secciones de conjunto

3.3.2 | Parainfraestructura nueva:

Planta de conjunto incluyendo trazo (amatrre fisico) y niveles de terrazas

Planta de conjunto de Terraceria incluyendo datos de secciones cada 5 metros en ambos sentidos
para célculos de voliumenes de corte y relleno

Planta de conjunto arquitecténica, incluyendo fachadas, elevaciones y secciones.

Planta de obras exteriores debe incluir detalles para los diferentes tipos de muros, tapiales, accesos y
cercos, obras de proteccion y mitigacion, etc.

Planta de obras hidraulica debe incluir sistema de agua potable, aguas negras, detalles de drenajes de
aguas lluvias, fosas sépticas, trampas de grasa, sistemas de disposicién de aguas residuales, etc.
Planta del sistema eléctrico

Planta de sefalética y rutas de evacuacion

Secciones de conjunto

OBSERVACIONES:

3.4 | Planos de médulos
3.4.1 | Para médulos nuevos y ampliacion
Se debera incluir todos los planos tipo MINSAL necesarios por especialidad. En el caso que no exista
el plano tipo MINSAL para la infraestructura proyectada, se debera incluir la siguientes especialidades:
arquitectonicos (planta y elevaciones acabados, techos), estructurales, electricidad, hidraulico, detalles
constructivos, planta de sefialética y rutas de evacuacion.
OBSERVACIONES:

3.4.2 | Para madulos existentes (remodelaciones),

en cada plano se debera incluir como minimo plantas necesarias, elevaciones y secciones donde se
indiquen las intervenciones a realizar(Si aplica).

OBSERVACIONES:

3.4 |Planos de obras de proteccién y mitigacion [ ]
OBSERVACIONES:

3.5 | Planos Eléctricos, deben incluir:

Las seleccion de equipos, tuberias, conductores, métodos de alambrado, canalizaciones subterraneas,
instalacion de luminarias, y otros aspectos de la instalacion eléctrica deben realizarse con vistas a
cumplir con lo establecido en el NEC 2008°, edicion en espafol.

Diagrama unifilar incluyendo caracteristicas principales del sistema eléctrico a construir. Debe partir
desde la linea primaria 0 secundaria existente hasta los subtableros y cargas importantes, incluyendo
longitudes de alimentadores, tuberias y caidas de tension por tramos; tableros, subtableros y
protecciones principales. Mostrar planta de emergencia, transferencia, carga de emergencia, si aplica.
Distribucion de red secundaria subterranea indicando pozos de registro, caracteristicas de
canalizaciones y conductores, etc.

Detalles de: pozos de registro, montaje de luminarias exteriores e interiores, montaje de ventiladores,
equipos de aire acondicionado, equipos de bombeo, canalizaciones subterraneas, etc.

Cuadros de carga, indicando alimentador (tuberia y conductores de fase, neutro y tierra), cantidad de
espacios, capacidad de barras, interruptor principal, si aplica, tipo de montaje (empotrado o superficial),
tipo de encerramiento y otros detalles que se consideren importantes.

Cuadro de estructuras primarias y longitudes de linea, detalle de subestacién, si aplica.

Indicar con claridad las caracteristicas y ubicacion de la linea existente.

Ubicacidn de la red de tierra a escala.

Si se instalara equipo de bombeo en pozo, cisterna o tanque incluir el diagrama de control y fuerza.
Planta de red de datos, incluyendo caracteristicas y ubicacion de equipos. Se recomienda presentar un
diagrama unifilar.

Planta de distribucién exterior de canalizaciones para voz y datos.

Planta de distribucién de sistema de voceo.

@ 3 Segun acuerdo N° 294-E-2011 de SIGET, publicado el 22 de junio de 2011 en el Diario Oficial, se adopta por referencia el Cadigo
Eléctrico Nacional de los Estados unidos de América, edicion en espafiol del 2008, como estandar técnico para las instalaciones
150 9001 eléctricas a usuarios finales.

lcontee
SC-CER202197  \figencia a partir de: 15/01/2018 | Pagina 6 de 9



Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Unidades de Salud 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-4-1.1
N° CONTENIDO DE LA CARPETA SI [ NO

Detalle de montaje de planta de emergencia, tanque, escape, ventilacién, base, drenaje para
derrames, etc.

Si es infraestructura existente, ademas de lo anterior, debe incluir, Planta de desmontajes, Planta de
intervenciones e Identificacién de espacios en tableros existentes en los cuales se conectara la nueva
carga, si es el caso.

OBSERVACIONES:

36 Firma y sello de los profesionales responsables de cada especialidad y del Formulador o su
) representante legal en todos los planos
OBSERVACIONES:

3.7 [Firmas y sellos de aprobacién de las Entidades Rectoras en los planos correspondientes | |
OBSERVACIONES:

4 | Especificaciones Técnicas Particulares
4.1 | Con numeracion e indice | ]
OBSERVACIONES:

4.2 Incluyen alcance, descripcién de materiales, requerimientos de mano de obra, herramientas y
) magquinaria, procedimientos constructivos, medicion y forma de pago.
OBSERVACIONES:

43 Estan referenciadas a c6digos y manuales aplicables dando prioridad a Normas y Reglamentos
) vigentes para la Republica de El Salvador.
OBSERVACIONES:

4.4 | Son especificas para el tipo de obras y/o equipamientos del proyecto disefiado | |
OBSERVACIONES:

5 | Plan de Mantenimiento y Sostenibilidad (con descripcion de tareas, programa y presupuesto)
5.1 |Plan de Mantenimiento | ]
OBSERVACIONES:

5.2 | Detallado de contrapartida de la comunidad [ ]
OBSERVACIONES:

6 | Otros Documentos
6.1 | Programacion fisica del Proyecto | ]
OBSERVACIONES:

6.2 | Programacion Financiera del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

6.3 | Carta compromiso de contrapartida de Alcaldia, Comunidad [ ]
OBSERVACIONES:

6.4 [ Copiade escritura de propiedad, comodato o donacién, debidamente registrada en el CNR. | |
OBSERVACIONES:

6.5 | Documentos legales de concesién de derechos de via y servidumbres. [ ]
OBSERVACIONES:

6.6 | Certificaciones de permisos, compra o donacién de terrenos para las obras | |
OBSERVACIONES:

6.7 Fotografias del (los) sitio(s) donde se desarrollara el proyecto, estableciéndoles el

@ estacionamiento, descripcidn y en el caso de caminos, el lateral al cual corresponde.
OBSERVACIONES:

1SO 9001
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Formulario: Li_sta de verificacion | aprobacién: | Nivel: cédigo:
del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Unidades de Salud 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-4-1.1
N° CONTENIDO DE LA CARPETA SI [ NO
6.8 | Carta de Responsabilidad Profesional Notariada
OBSERVACIONES:

DICTAMEN SOBRE LA CARPETA TECNICA:

Cumple los requisitos de formulacién

Tiene observaciones por atender

Debe reformularse

COMENTARIOS:

ENTREGA CARPETA: RETIRA CARPETA:

Nombre: Nombre:

Firma; Firma:

Fecha de remision por correo electronico: Fecha de retiro:
Sello:

Como formulador, doy por aceptadas las diferentes
observaciones arriba indicadas, habiendo sido
explicadas a mi persona o representante, por

personal del FISDL

Como FISDL se hace entrega de la Carpeta
habiendo explicado las diferentes observaciones
arriba indicadas.

C

1SO 9001
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Formulario: Lista de verificacion
del contenido de carpetas
técnicas para Unidades de Salud

Aprobacioén:

Nivel:

Cédigo:

12/01/2018 6

FO-C.2.2.1.2.1-4-1.1

FISDL

Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Creacion _ _de _Formulario especifico Jefe del Departamento
i 0 para verificacion de contenido de | 4o Ingenieria 25107/2014
carpetas técnicas para tipologia de .
proyectos Unidades de Salud. Fecha: 25/07/2014
Recodificacion del documento, antes Conseio de
FO-C.4.1.4.6.2-5 Lista de Verificacion | yo=e 78
0 1 de Carpeta Técnica — UdeS, ahora S 01/10/2014
i L Sesion: DL-826/2014
FO-C.4.1.2.1.1-5 Lista de Verificacion Fecha: 04/09/2014
de Carpeta Técnica — UdeS '
Cambio de cédigo de formulario por
reestructuracion de la Cadena de
Valor. Cédigo anterior: FO- Di Técni
1 1.1 C.4.1.2.1.1-5 a Codigo nuevo: FO- irector Tecnico 15/01/2018
C.2.2.1.2.1-4 Fecha: 12/01/2018
Mejoras al formulario

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Pagina 9 de 9




FORMULARIO: LISTA DE Aprobacion: Nivel: Cadigo:

VERIFICACION DEL CONTENIDO DE
CARPETAS TECNICAS PARA CALLES | 2012018 o |[BEAert R

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
Firma: __,c_sz_,q;g;L oS
e 4= I8
Nombre: Fredy de JesUs Cafas Fredy de Jests Canas
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: 08/01/2018 ﬂ, | 08/01/2018
,/ 7
Firma:
Aprobado:
Cargo:

Fecha: 12/01/2018

SC-CER®2197  Vfigencia a partir de; 15/01/2018 |



Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Calles 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-5-1.1

FONDO DE INVERSION SOCIAL PARA EL DESARROLLO LOCAL - FISDL

F I S D L LISTA DE VERIFICACION DEL CONTENIDO DE CARPETAS PROYECTOS DE

CALLES

NOMBRE DEL PROYECTO:
FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
CODIGO:
UBICACION:

Departamento:

Municipio:

Cantén/Caserio:
FORMULADOR;
No DE REVISION:
FECHA DE REMISION:
No CONTENIDO DE LA CARPETA [ SI | NO

1 | Formatos segun Guia del Formulador del FISDL
1.1 | Formato 1: Informacién General Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

1.2 | Formato 2: Factibilidad Técnica del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

1.3 | Formato 3: Diagnéstico Socio-Econémico [ ]
OBSERVACIONES:

Formato 4: Tramites Institucionales (Factibilidades de las Entidades Rectoras o Empresas de
1.4 Servicio, linea de construccion, Calificacion del lugar, Puntos de entrega o entronque,
Resolucion o Permiso ambiental en caso de ser requerido segln tramite por categoria, etc.)
Permiso de construccion emitido por la municipalidad.

Tramite de reubicacion de postes de tendido eléctrico, telefnico, etc.

(Los costos de remocién corren por cuenta de la municipalidad cuando aplique)

Tramite de reubicacion de infraestructura de agua existente.

OBSERVACIONES:

1.5 | Formato 5: Costo estimado del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

1.6 | Formatos 6: Presupuesto oficial [ ]

@ OBSERVACIONES:
1.6.1 | Formato 6-a: Plan de Oferta [ ]

OBSERVACIONES:

1SO 9001
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Calles 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-5-1.1

No ] CONTENIDO DE LA CARPETA [ Sl [NO

1.6.2 | Formato 6-b: Aportes de la Alcaldia Municipal (Cuando aplique). [ ]
OBSERVACIONES:

1.6.3 [ Formato 6-c: Aportes de la Comunidad u otro participante (Cuando aplique). | |
OBSERVACIONES:

Desglose de Costos Unitarios, detallando sin_limitarse a: materiales, mano de obra,

1.6.4 | herramienta, equipo, subcontratos de partes de la obra y contratos de servicios profesionales

(segun formato)
OBSERVACIONES:

1.7 | Formato 7: Presupuesto de Supervision [ ]
OBSERVACIONES:

Formulario del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales (MARN) y como resultado
1.8 |de la revision de éstos, los estudios de impacto ambiental y su respectiva resoluciéon o
informacién adicional en caso de ser requerida por el MARN.

OBSERVACIONES:

2 | Documentos de Ingenieria del Proyecto (con sello y firma del profesional responsable)

2.1 | Memoria Descriptiva del Proyecto

Descripcion de condiciones existentes y su entorno. (Ubicacion, uso de la via, topografia, drenajes,
infraestructura y su estado, condiciones particulares, geotecnia)

Justificacion y descripcion de la solucion propuesta, alcances, limites del proyecto y criterios de disefio.
OBSERVACIONES:

2.2. | Topografia, debe incluir:

Descripcion de los alcances del trabajo de campo realizado
Fotocopia de la libreta de campo/datos crudos.
OBSERVACIONES:

2.3 | Estudio de Suelos y Materiales (pruebas de laboratorio, interpretacién y recomendaciones)
Superficie de rodaje nuevo

231 |NOTA *: Se debera presentar CBR de material del lugar, incluyendo porcentaje de
hinchamiento, Unicamente cuando este se utilice en la estructura proyectada, tomando la
muestra al nivel estimado de sub-rasante proyectada.

Tramos menores a 300 metros lineales: 2 sondeos PCA, granulometria, limites de consistencia,
clasificacion, CBR's*

Tramos mayores a 300 metros lineales: sondeos PCA cada 150 metros, granulometria, limites de
consistencia, clasificacion, CBR s*

Para trafico diario bajo, menores de 25 vehiculos de 8 toneladas: 1 ensayo tipo CBR.

Para trafico diario mayor a 25 vehiculos de 8 toneladas: 2 ensayos tipo CBR.

OBSERVACIONES:

2.3.2 | Recarpeteo (sobre superficie de rodaje que no presente deformaciones o dafios estructurales)

Si la superficie es empedrado fraguado: presenta evaluacion del estado de la estructura existente
de la via.

Si la superficie estd compuesta por pavimento asfaltico o hidraulico: se ha realizado una calicata
para conocer la estructura existente la cual debera ser parte integral del andlisis de disefio.

OBSERVACIONES:

Muros de retencidn con alturas vistas mayores o iguales a 1 metro: Realizaciéon de un sondeo
2.3.3 | SPT (incluyendo como minimo Angulo de friccién interna, cohesion, estratigrafia y capacidad
de carga) en cada ubicacién, o por cada 20 metros de longitud de muro.

OBSERVACIONES:

2.3.4 | Para taludes que presenten riesgo, se requerird estudio de acuerdo a la situacién particular. | |

C

OBSERVACIONES:

1SO 9001
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Calles 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-5-1.1

N° CONTENIDO DE LA CARPETA Sl | NO
2.3.5 | Contenido minimo de los informes de Suelo:
Datos generales del proyecto.
Planos con ubicacion de sondeos.
Descripcion de los alcances del informe.
Recopilacion de los resultados de los ensayos.
Tabulacion.
Andlisis de los resultados.
Fotografias.
Recomendaciones que se limitan al uso o no del material del lugar.
Nota: La recomendacion del disefio de la estructuras es responsabilidad del formulador.
OBSERVACIONES:

2.4 | Hidrologia de acuerdo a la tipologia del proyecto.

Drenajes, para cada punto de interés y tipo de drenaje longitudinal o transversal se debera
incluir

Descripcion y delimitacién de las areas de influencia

Determinacién de coeficiente de escorrentia

Periodo de retorno e intensidad de precipitacion de disefio

Ubicacion de la estacion meteoroldgica a utilizar

Célculo de caudales, analizando todos los puntos de descarga de acuerdo a la planimetria y altimetria
de la calle.

OBSERVACIONES:

2.5 | Estudio de Tréfico

Presentado por categorias de vehiculo

Incluye las horas de mayor circulacién

Incluye variaciones como: trafico inducido, en dias festivos, recoleccion de cosechas y otras
situaciones particulares de la zona.

El conteo vehicular se ha efectuado en dias representativos y como minimo dos dias

Presenta TPDA (trafico promedio diario anual)

OBSERVACIONES:

26 | Memoriay célculos del Disefio Hidréaulico

Se debera realizar analisis/disefio hidraulico para los siguientes casos:

Drenaje menor en los puntos criticos en todos los tramos, con base a las areas tributarias
Drenaje transversal ( badenes, descargas, paso de tuberias, cajas tragante o recolectoras)
OBSERVACIONES:

2.7 Memoria y calculos de muros, taludes, etc.

2.7.1 | Muros de Retencién mayores o iguales a 1 metro de altura de pantalla.

Presenta analisis por gravedad y sismo que incluya sobrecarga, volteo, deslizamiento y tension.
Presenta analisis de punzonamiento (basado en los resultados obtenidos del estudio de suelo)
2.7.2 | Taludes. Se debera presentar el andlisis de estabilidad de taludes que presenten riesgo
OBSERVACIONES

2.8 Memoriay calculos de la estructura de la superficie de rodaje

2.8.1 | Pavimento de concreto hidraulico con trafico diario menor de 25 vehiculos de 8 toneladas
Utiliza al menos tablas propuestas por el ISCYC

Presenta analisis respectivo para el tratamiento de subrasante

2.8.2 | Pavimento de concreto hidraulico con trafico diario mayor a 25 vehiculos de 8 toneladas.
Utilizar cualquiera de los métodos de disefio incluidos en el manual de disefio de pavimentos del
SIECA.

2.8.3 | Pavimentos asfalticos y adoquinados.

Utilizar cualquiera de los métodos de disefio incluidos en el manual de disefio de pavimentos del
SIECA.

284 Empedrado fraguado o mixto (el empedrado debe tener un espesor minimo de 17.5
"7 | centimetros).

Presenta disefio de base y sub-base

150 9001 OBSERVACIONES:

icontec
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Calles 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-5-1.1

No ] CONTENIDO DE LA CARPETA [ Sl [NO

Memoria de Célculo de las cantidades de Obra respaldando las cantidades respectivas a las
actividades incluidas en el presupuesto. (Presentacién de costos unitarios donde aplique). La

29 memoria debera incorporar esquemas con dimensiones, para verificar la consistencia de los
datos.

OBSERVACIONES:

3 Planos detallados, estandarizados conforme la Guia del Formulador (formato AUTOCAD) y en funcién de

latipologia del Proyecto (a escalas legibles y en tamafio practico o normado cuando es el caso)

131 Plano indice incluyendo esquema de ubicacion referenciado a_una_ carretera primaria o

"~ | secundaria indicando el respectivo norte
OBSERVACIONES:
32 Planos Topogréaficos deben presentar planta de conjunto de la situacién existente,
) conteniendo:

Ubicacién de bancos de marca y amarre fisico al inicio y al final de cada tramo.
Ubicacion de linderos, nombres de colindantes, infraestructura existente, accidentes topograficos
importantes, drenajes naturales, superficie de rodaje existente, accesos
La distribucion de las curvas de nivel debe ser de acuerdo a la topografia de la calle intervenir con
informacion de al menos 10 metros laterales después de los linderos.
Cuadros de datos topograficos (rumbos y distancias del eje)
Geo referencia del inicio y del final del proyecto (GPS)
En planta de conjunto se debera detallar el estado de la infraestructura existente y las intervenciones
sobre los elementos existentes (demoliciones, reparacién o a conservar, etc.)

OBSERVACIONES:

3.3 | Planos de obras proyectadas
331 _Cada_ h,oja de obras proyectadas debera contener un tramo no mayor a 200 metros lineales, que
7 lincluird:

Planimetria de obras proyectadas indicando: el tratamiento a ejecutar incluyendo disefio de
alineamiento geométrico horizontal que incluya cuadro de tangentes y curvas, indicando la direccion de
flujo en calle y obras de drenaje. En escala 1:500 como maximo.
Cuadro de simbologia para tipo de superficie de rodaje, drenajes, accesos.

Perfil longitudinal con caja de datos en el que se represente tanto elevaciones de la superficie del
terreno natural como de la rasante proyectada, incluyendo disefio geométrico vertical (curvas y
tangentes) La relacion de escala horizontal: vertical deberd ser 1:10.

Detalles de secciones tipo del tramo (especificando estaciones de inicio y final de cada seccion tipo).
Detalles de obras de drenaje menor, obras de proteccion y drenaje transversal del tramo.
3.3.2 | Hoja de Secciones transversales. En Escala 1:100, como minimo. Deberéa presentar:
Secciones transversales a cada 20 metros como maximo, en cada descarga transversal y donde se
proyecten obras de proteccion.

Plantilla de disefio sobre la rasante natural indicando las areas de corte y relleno con la debida
simbologia
Cajas de datos con niveles de rasante natural y niveles de rasante proyectada.

Informacién lateral al menos de 10 metros después de los linderos de los terrenos colindantes.

Detalle en la seccién transversal de las pendientes de disefio en los taludes laterales.

Detalle de la pendiente de bombeo de la superficie de rodamiento.
3.3.3 | Detalles que debera presentar
Accesos vehiculares o peatonales a propiedades colindantes al proyecto, con cuadro de
estacionamiento topografico
Geometria de intersecciones

Empalmes entre calles existentes y la superficie de rodamiento a ejecutar
Obras hidraulicas especiales
OBSERVACIONES:

3.4 [Planos de obras de proteccién y mitigacién (Cuando aplique). [ ]
OBSERVACIONES:

C

1SO 9001

! Desde el numeral 3.3 hasta 3.4, deben incluirse todos los detalles constructivos que sean necesarios.
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Formulario: Li_sta de verificacion | aprobacién: | Nivel: cédigo:
del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Calles 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-5-1.1
No ] CONTENIDO DE LA CARPETA [ Sl [NO
35 Firma y sello de los profesionales responsables de cada especialidad y del Formulador o su
) representante legal en todos los planos
OBSERVACIONES:

3.6 [Firmas y sellos de aprobacién de las Entidades Rectoras en los planos correspondientes | |
OBSERVACIONES:

4 | Especificaciones Técnicas
4.1 | Con numeracion e indice [ ]
OBSERVACIONES:

42 Incluyen alcance, descripcién de materiales, requerimientos de mano de obra, herramientas y
) maquinaria, procedimientos constructivos, medicién y forma de pago.
OBSERVACIONES:
43 Estan referenciadas a c6digos y manuales aplicables dando prioridad a Normas y Reglamentos
) vigentes para la Republica de El Salvador.

OBSERVACIONES:

4.4 | Son especificas para el tipo de obras y/o equipamientos del proyecto disefiado | |
OBSERVACIONES:

5 | Plan de Mantenimiento, incluye:

Mantenimiento rutinario o preventivo

Mantenimiento correctivo

Mantenimiento de emergencia

Programacion de actividades anuales

Presupuesto general anual y quinguenal.

Detallado de contrapartida de la comunidad (cuando aplique)
OBSERVACIONES:

6 | Otros Documentos
6.1 | Programacion de la ejecucién fisica de la obra | ]
OBSERVACIONES:

6.2 | Programacion Financiera del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

6.3 [ Carta compromiso de contrapartida de Alcaldia, Comunidad [ ]
OBSERVACIONES:

6.4 | Copia de escritura de propiedad, comodato o donacién, debidamente registrada en el CNR | |
OBSERVACIONES:

6.5 | Documentos legales de concesién de derechos de via y servidumbres. | |
OBSERVACIONES:

6.6 | Certificaciones de permisos, compra o donacién de terrenos para las obras | |
OBSERVACIONES:

6.7 Fotografias del (los) sitio(s) donde se desarrollara el proyecto, estableciéndoles el
) estacionamiento, descripcidn y en el caso de caminos, el lateral al cual corresponde.
OBSERVACIONES:

6.8 [ Carta de Responsabilidad Profesional Notariada [ ]
OBSERVACIONES:

1SO 9001

lcontee
SC-CER202197  \figencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 6 de 8




Formulario: Lista de verificacion | aprobacién

;| Nivel: Cédigo:

del contenido de carpetas

técnicas para Calles 12/01/2018

FISDL

6 FO-C.2.2.1.2.1-5-1.1

DICTAMEN SOBRE LA CARPETA TECNICA:

Cumple los requisitos de formulacién

Tiene observaciones por atender

Debe reformularse

COMENTARIOS:

ENTREGA CARPETA:
Nombre:
Firma:

Fecha de remision por correo electronico:

RETIRA CARPETA:
Nombre:

Firma:

Fecha de retiro:
Sello:

Como FISDL se hace entrega de la Carpeta
habiendo explicado las diferentes observaciones
arriba indicadas.

C

1SO 9001

SC-CER202197  \/jgencia a partir de: 15/01/2018

Como formulador, doy por aceptadas las diferentes
observaciones arriba indicadas, habiendo sido
explicadas a mi persona o representante, por

personal del FISDL
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SC-CER202197

Formulario: Lista de verificacion
del contenido de carpetas
técnicas para Calles

Aprobacién: | Nivel:

Cédigo:

12/01/2018 6

FO-C.2.2.1.2.1-5-1.1

FISDL

Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Creacion de Formulario especifico Jefe del Departamento
i 0 para \;eriftigacién de contt.en:do,ded de Ingenieria 25/07/2014
carpetas técnicas para tipologia de .
proyectos Calles. Fecha: 25/07/2014
Recodificacién del documento, antes Conseio de
FO-C.4.1.4.6.2-6 Lista de Verificacion | dminfstracién
0 1 de Carpeta Técnica — Calles, ahora Sesion: DL-826/2014 01/10/2014
FO-C.4.1.2.1.1-6 Lista de Verificaciéon Fecha'.04/09/2014
de Carpeta Técnica — Calles '
Cambio de cédigo de formulario por
reestructuracion de la Cadena de : -
oL - Director T
1 11 |Valor.  Cédigo anterior; FO- F're; (')r12/e(():]r_1ll(2:(())18 15/01/2018
C.4.1.2.1.1-6 a Cddigo nuevo: FO- | ~€cha-
C.2.2.1.2.1-5
Vigencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 8 de 8




FORMULARIO: LISTA DE Aprobacién: | Nivel: Cédigo:

VERIFICACION DEL CONTENIDO DE
CARPETAS TECNICAS PARA 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-6-1.1
ELECTRICIDAD

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
Firma: cszggl _—’Q#_Q_
st o |
Nombre: Fredy de Jesus Cafias Fredy de Jesis Cafias
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: 08/01/2018 2 08/01/2018

Firma:

Aprobado: | Julio Alfredo

| Cargo: Director Técnicf'g

Fecha: 12/01/2018

150 9001

Qfleoniet

SCCER202187  figencia a partir de: 15/01/2018 1




Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Electricidad 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-6-1.1

FONDO DE INVERSION SOCIAL PARA EL DESARROLLO LOCAL - FISDL

F I S D L LISTA DE VERIFICACION DEL CONTENIDO DE CARPETAS PROYECTOS DE

ELECTRICIDAD

NOMBRE DEL PROYECTO:

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

CODIGO:

UBICACION:
Departamento:
Municipio:
Canton/Caserio:

FORMULADOR:

No DE REVISION:

FECHA DE REMISION:

N° CONTENIDO DE LA CARPETA [ SI | NO

1 | Formatos segun Guia del Formulador del FISDL

1.1 | Formato 1: Informacién General Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

1.2 | Formato 2: Factibilidad Técnica del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

1.3 | Formato 3: Diagnéstico Socio-Econémico [ ]
OBSERVACIONES:

Formato 4: Tramites Institucionales (Factibilidades y aprobaciones de las Entidades Rectoras o
Empresas de Servicio)

Puntos de entrega o entronque

Planos aprobados como disefiados

Presupuesto de conexion, cuando hay modificacion de la red

Presupuesto de instalacion de medicion, cuando aplique

OBSERVACIONES:

14

1.5 |Formato 5: Costo estimado del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

1.6 | Formatos 6: Presupuesto oficial [ ]

OBSERVACIONES:
@ 1.6.1 | Formato 6-a: Plan de Oferta [ ]

OBSERVACIONES:

1SO 9001
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Electricidad 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-6-1.1
N° CONTENIDO DE LA CARPETA SI | NO
1.6.2 | Formato 6-b: Aportes de la Alcaldia Municipal

OBSERVACIONES:

1.6.3 | Formato 6-c: Aportes de la Comunidad u otro participante [ ]
OBSERVACIONES:

Desqglose de Costos Unitarios, detallando sin limitarse a: materiales, mano de obra,
1.6.4 | herramienta, equipo, subcontratos de partes de |la obra y contratos de servicios profesionales
(segln formato)

OBSERVACIONES:

1.7 | Formato 7: Presupuesto de Supervision [ ]
OBSERVACIONES:

Formulario del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales (MARN) y como resultado
1.8 |de la revisién de éstos, los estudios de impacto ambiental y su respectiva resolucién o
informacién adicional en caso de ser requerida por el MARN.

OBSERVACIONES:

2 | Documentos de Ingenieria del Proyecto (con sello y firma del profesional responsable)

Memoria Descriptiva del Proyecto (con las consideraciones y alcances del disefio, incluyendo
2.1 |los elementos existentes que vayan a ser afectados por las obras y que requeriran
reconstruccion)

OBSERVACIONES:

Topografia (memorias de célculo, referencias, archivos de datos crudos de estacion total si
2.2 |fuera el caso, fotocopia de libreta de campo en caso de ser levantamiento analogo)se debe
incluir:

Descripcion de los trabajos:

Descripcion técnica del inmueble y analisis comparativo contra la escritura:

Fotocopia de la libreta de campo, datos crudos:

OBSERVACIONES:
Estudio de Suelos y Materiales (interpretacidon y recomendaciones), presentar informe visual,
2.3 . . — — 2
mediante el cual se determine la clasificacion del suelo (Con fotografias de respaldo).
OBSERVACIONES:

2.4 | Memoriay céalculos Disefo Eléctrico
2.4.1 | Paralineas de Distribucion:

Dimensionamiento de Transformadores (utilizar el cuadro 10.4, de seleccion de carga de
transformadores de AES, incluido en las Normas técnicas y comerciales para la obtencion del servicio
de energia eléctrica, 2003).

Célculos de fusibles

Seleccion de conductores en funcion de la capacidad de la carga y del entorno ambiental.

Célculo mecanico de conductores en vanos mayores a los regulados por la normativa de la SIGET
2.4.2 | Para Sistemas Fotovoltaicos (Normativa aplicable: NEC 2008, en espafiol)

Determinacién de hora solar pico de acuerdo al documento “Determinacién del potencial solar y edlico
en El Salvador”, Ministerio de Medio Ambiente y Recursos naturales (MARN), Universidad
Centroamericana “José Simeén Cafias”(UCA), Servicio Nacional de Estudios Territoriales
(SNET/MARN)
Célculo de la demanda de energia.
Célculo del generador fotovoltaico.
Calculo de bancos de baterias, reguladores y/o inversores, segiin apligue.
Célculo de protecciones y conductores.
Célculo o seleccion de la estructura de soporte.

@ OBSERVACIONES:
Memoria de Célculo de Volumenes de Obra respaldando las cantidades respectivas a las

2.5 actividades incluidas en el presupuesto. Presentacién de costos unitarios donde aplique
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Electricidad 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-6-1.1
No ] CONTENIDO DE LA CARPETA [ Sl [NO
OBSERVACIONES:
3 Planos detallados, estandarizados conforme la Guia del Formulador (formato AUTOCAD) y en funcién de
latipologia del Proyecto (a escalas legibles y en tamafio practico o normado cuando es el caso)
31 Plano indice debe incluir un esquema de ubicacion referenciado a calles principales y lugares
' conocidos, indicando el norte
OBSERVACIONES:

3.2 | Planos Eléctricos.

Para lineas de distribucion los planos, en escala max: 1:1000, deberan contener como minimo:
Planimetria: Detalla en cada tramo representado, la longitud de vanos, angulo de deflexion entre
vanos, ubicacion de beneficiarios, transformadores, protecciones, retenidas, postes, punto de entrega y
de recibo, propietario de linea existente, cuadro de beneficiarios, cuadro de permisos para ejecucion
de obras en terrenos privados.

Altimetria (perfil inicamente entre vanos que influyan en la seleccién de las estructuras)

Cuadros con simbologia en base a las Normas Técnicas y Comerciales para la Obtencion del
suministro de energia eléctrica (2003); en el cual se incluya linea, postes, transformadores,
protecciones, retenidas, etc.

Detalle de montaje de la subestacion.

Listado de materiales.

Red de tierra con dos barras maximo (Barras adicionales deberan ser debidamente justificadas)
Presenta en cada plano los siguientes cuadros: de equipos y estructuras; de longitud de linea
construida; de distribucion de transformadores; resumen de linea; coordenadas geodésicos del punto
de entrega y recibo y si lo requiere la distribuidora, de cada poste. Utilizar datum WGS-84,
coordenadas Lambert o cartesianas.

Incluye en los planos el detalle del montaje de las estructuras que no estén incluidas en el estandar de
la SIGET.

Para sistemas fotovoltaicos, los planos deberan contener como minimo:

Ubicacién de viviendas geo referenciadas (datum WGS-84, coordenadas Lambert o cartesianas).
Detalle de montaje de estructuras de soporte de los paneles solares.

Detalle de estructura y ubicacién para montaje de baterias.

Diagrama de conexiones.

Detalle de montaje de equipos.

Detalle de red de tierra de acuerdo al disefio del sistema utilizado.

OBSERVACIONES:

33 Firma y sello de los profesionales responsables de cada especialidad y del Formulador o su
) representante legal en todos los planos

OBSERVACIONES:

3.4 |Firmas y sellos de aprobacién de las Entidades Rectoras en los planos correspondientes | |

OBSERVACIONES:

4 | Especificaciones Técnicas Particulares

4.1 | Con numeracién e indice | ]

OBSERVACIONES:
42 Incluyen alcance, descripcion de materiales, requerimientos de mano de obra, herramientas y
) maquinaria, procedimientos constructivos, medicién y forma de pago.
OBSERVACIONES:
43 Estan referenciadas a cédigos y manuales aplicables dando prioridad a Normas y Reglamentos
) vigentes para la Republica de El Salvador.
OBSERVACIONES:

4.4 ] Son especificas para el tipo de obras y/o equipamientos del proyecto disefiado | |

OBSERVACIONES:

5 [Plan de Mantenimiento y Sostenibilidad (con descripcién de tareas, programa y presupuesto)

Vigencia a partir de: 15/01/2018 | Pagina 4 de 7




Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:

del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Electricidad 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-6-1.1
N° CONTENIDO DE LA CARPETA SI [ NO
5.1 |Plan de Mantenimiento
OBSERVACIONES:

5.2 | Detallado de contrapartida de la comunidad [ ]
OBSERVACIONES:

6 | Otros Documentos
6.1 | Programacion fisica del Proyecto | ]

OBSERVACIONES:

6.2 | Programacion Financiera del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

6.3 | Carta compromiso de contrapartida de Alcaldia, Comunidad [ ]
OBSERVACIONES:

6.4 [ Copia de escritura de propiedad, comodato o donacién, debidamente registrada en el CNR | |
OBSERVACIONES:

6.5 | Documentos legales de concesién de derechos de via y servidumbres. [ ]
OBSERVACIONES:

6.6 | Certificaciones de permisos, compra o donacién de terrenos para las obras | |
OBSERVACIONES:

6.7 Fotografias del (los) sitio(s) donde se desarrollara el proyecto, estableciéndoles el

) estacionamiento, descripcidn y en el caso de caminos, el lateral al cual corresponde.

OBSERVACIONES:

6.8 | Carta de Responsabilidad Profesional Notariada [ ]
OBSERVACIONES:

DICTAMEN SOBRE LA CARPETA TECNICA:

Cumple los requisitos de formulacion

Tiene observaciones por atender

Debe reformularse

COMENTARIOS:

C
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Formulario: Lista de verificacion |aprobacién: | Nivel: cédigo:
del contenido de carpetas F | S D |_
técnicas para Electricidad 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-6-1.1
ENTREGA CARPETA: RETIRA CARPETA:
Nombre: Nombre:
Firma: Firma:
Fecha de remisién por correo electrénico: Fecha de retiro:
Sello:

Como formulador, doy por aceptadas las diferentes
observaciones arriba indicadas, habiendo sido
explicadas a mi persona o representante, por

personal del FISDL

Como FISDL se hace entrega de la Carpeta
habiendo explicado las diferentes observaciones
arriba indicadas.

C
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Formulario: Lista de verificacion
del contenido de carpetas
técnicas para Electricidad

Aprobacién: | Nivel:

Cédigo:

12/01/2018 6

FO-C.2.2.1.2.1-6-1.1

FISDL

Historial de Cambios

VERSION | VERSION - APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Creacion de Formulario especifico Jefe del Departamento
i 0 para verificacion de contenido de de Ingenieria 25/07/2014
carpetas técnicas para tipologia de .
proyectos Electricidad. Fecha: 25/07/2014
Recaodificacion del documento, antes
FO-C.4.1.4.6.2-7 Lista de Verificacion | Consejo de
de Carpeta Técnica — Electricidad, Administracion
0 1 ahora FO-C.4.1.2.1.1-7 Lista de Sesion: DL-826/2014 01/10/2014
Verificacién de Carpeta Técnica — Fecha: 04/09/2014
Electricidad
Cambio de cédigo de formulario por
reestructuracion de la Cadena de
Valor. Cédigo anterior: FO- Di Técni
1 1.1 C.4.1.2.1.1-7 a Codigo nuevo: FO- irector Tecnico 15/01/2018
C22121 Fecha: 12/01/2018
Mejoras al formulario

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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FORMULARIO: VISADO DE CARPETA
TECNICA

Aprobacidn: Nivel: Cadigo:

12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-7-6.1

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
i lgggfgb _,_C%a—%
Nombre: Fredy de Jests Caias Fredy de Jesis Cafas
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: 08/01/2018 08/01/2018

| Firma:

Aprobado: | Julio Alfredo Samayal |

i
Cargo: Director Técnico J

Fecha: 12/01/2018

Vigencia a parlir de: 15/01/2018 |




Formulario: Visado de Carpeta |Aprobacion:| Nivel: Codigo: F|SD L
Técnica 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-7-6.1

F I S D DEPARTAMENTO DE INGENIERIA
VISADO DE CARPETA TECNICA

Fecha de ingreso al DIN

FISDL Formulador
- dias en 12 revisién - dias en 12 correccién
Tiempo de Revisiones/Correcciones | - dias en 22 revision - dias en 22 correccién
- dias en 32 revisién - dias en 32 correccién
Total: - dias en —revisiones Total: - dias en - correcciones

Tiempo de Revision por Terceros

Fecha de visado

Fuente de Financiamiento

Cddigo de formulacion

Nombre del Proyecto

Municipio y Departamento

Monto de obra fisica (Realizador)

Monto de supervision

Monto publicaciones

Beneficiarios y costo/beneficiario.

Meta fisica primaria

Meta fisica secundaria
NuUmero de empleos y plazo de
ejecucion

Formulador responsable

Resultado de la revision final de la Carpeta

1. Formatos segun Guia FISDL

2. Documentos de Ingenieria del
Proyecto

3. Planos Detallados

4. Especificaciones Técnicas

5. Plan de mantenimiento sostenible
comunitario

6. Otros Documentos

7. Requisitos particulares

Descripcién del proyecto

Conclusion

C
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Formulario: Visado de Carpeta |Aprobacion:| Nivel: Codigo: F|SD L
Técnica 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-7-6.1

Visado de Especialista®

Nombre y firma de Especialista

1 El presente visado de la Carpeta Técnica por parte del Departamento de Ingenieria, no eximen al Formulador de su responsabilidad profesional
sobre la carpeta técnica, ni de omision o error alguno que sean atribuibles al disefio y estudios relacionados, dentro y fuera del periodo de vigencia de
la garantia de buen disefio, en la fase de ejecucion de las obras o en su operacion.

La Gerencia de Infraestructura debera verificar la entrega, a los oferentes de la construccion del proyecto, de la carpeta sellada por el Departamento
de Ingenieria.
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Formulario: Visado de Carpeta |Aprobacion:| Nivel: Codigo: F|SD L
Técnica 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-7-6.1

Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de

Administracion

- 0 Creacion y aprobacioén del formulario. Sesion: DL-650/2011 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
Se agregaron los siguientes campos:
fecha de ingreso al DIN, tiempo de Gerente General
0 1 correccion por el formulador, meta Fecha: 11/05/2011 11/05/2011
fisica primaria y meta fisica '
secundaria
Se modific6 el campo: fecha de
ingreso a la DIN y se agregaron los
siguientes: # de dias en 12 revision, # |
de dias en 2a revision, # de dias en 32 | Gerente Genera
! 2 revision, Total: # de dias en | Fecha: 20/05/2011 20/05/2011
correcciones, tiempo de revision por
terceros, total tiempo de revision en
DIN y fuente de financiamiento.
Se modific6 el campo: fecha de | jefe de Departamento
5 3 mgreso”al DIN, ’# de dias en”1a de Ingenieria 25/108/2011
correccion, # de dias en 2a correccion, Fecha: 23/08/2011
# de dias en 32 correccion. '
Modificacion de la referencia al final | jgfe del Departamento
3 4 del fqrmulano sobre las | ge Ingenieria 25/07/2014
responsabilidades del visado de

Fecha: 25/07/2014
carpeta.

Recodificaciéon del documento, antes
FO-C.4.1.4.6.2-2 Visado de Carpeta
Técnica — CE, ahora FO-C.4.1.2.1.1-2 Consejo de
Visado de Carpeta Técnica — CE. ENn | Agministracion
4 5 el Item Tiempo de Revisiones / Sesién: DL-826/2014 01/10/2014
Correcciones, aqui se registrara el Fecha: 04/09/2014
tiempo que toman el DIN en cada '
revision y el formulador en cada
correccion.

Se sustituye: “La Gerencia de
Operaciones deberd verificar la
entrega, a los oferentes de la
construccion del proyecto, de la
carpeta sellada por el Departamento | Gerente de
5 6 de Ingenieria” por “La Gerencia de | Infraestructura 27/04/2016
Infraestructura debera verificar la | Fecha: 27/04/2016
entrega, a los oferentes de Ila
construccion del proyecto, de la
carpeta sellada por el Departamento

@ de Ingenieria”.

1SO 9001

SC-CER202197  \figencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 4 de 5



C

1SO 9001

SC-CER202197

Formulario: Visado de Carpeta |Aprobacion:| Nivel: Cadigo: FISDL
Tecnica 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-7-6.1

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA

ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Cambio de cédigo de formulario por
reestructuracion de la Cadena de . P

6 6.1 Valor. Codigo anterior: FO- Elret::t(.)rl';/egln/lggw 15/01/2018

C.4.1.2.1.1-2 a Cédigo nuevo: FO- | ~€cha-
C.2.2.1.2.1-7

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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 PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION Y | Aprobacién: | Nivel: Cédigo:

CIERRE DEL CONTRATO DE
FORMULACION CENTRALIZADA 220ty 4 PO-C.2.2.1.3-1.1

FISDL

Elabora / Modifica Revisa 4’ 7 Responsable
P S M/
— - :
Nombre: Fredy de Jests Canas Julio Alffedo Sagnayoa Maria Eu%?t::r?mdan L
Cargo: Gerente de Infraestructura Dire€tor Técnico Gerente General
Fecha: 08/12/2017 1312/2017 15/12/2017
Recomends
Comitd ‘I'quw Conaultivo AP ROBAD 0
FIERL Consejo de Administracidn FISDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracidn
Sesidn: DL-1078/2017 Fecha:19/12/2017 Sesion: DL-993/2017 Fecha: 21/12/2017

SC-CER202197  yfigancia a pariir de: 15/01/2018



Procedimiento de Liquidacion y | aprobacién: Nivel: codigo:
Cierre del Contrato de F | S D L

l. Objetivo General

Realizar la liquidacion y cierre de los contratos de formulacion de proyectos de inversion centralizados, a

fin de contribuir con el mejoramiento de la calidad de vida personal, familiar y comunitaria de los clientes

del FISDL.

Il. Alcance
El procedimiento aplica desde la recepcién de las copias contractuales de la Carpeta Técnica, hasta la

liquidacién del contrato.

C
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Procedimiento de Liquidacién y Cierre del Contrato de | AProbacion: Nivel Codigo: FISDL
Formulacion 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.31.1

Il. Flujograma:
Documentacién incompleta
Formylador Administrador del Contrato No Administrador del Contrato
3.
Acta de Recepcion Ent dl. ‘ 5 Entrega acta de
generada en el SGO ntrega documentos N . .
( INICIO ) Requerimiento de productoy  establecidos en el ”| Revisa documentacion recepcion de contrato
contractuales contrato al Formulador y remite
copia a la ACI
5.
__| | Multa, Inhabilitacion | | Multa
y Caducidad Administrador del Contrato
7 (PO-A.1.4)
8. Seguimiento b. 4.
Evaluacion de Vergi’ficacién d)(; ¢ Existe Remite productos
%(z)nt';agsztazs Garantias Administrador del Contrato si contractueal\ll\?s azona
(PO-A5.22) (PO-C.2.2.1.3.1) 6. )
7y Registra penalidad en )
1 lidad
—1| el SGO|y|notifica|al ggnalid
Farmulador.
o Especialista de Inversion de
Administrador del Contrato Técnico de Contabilidad Infraestructura
9. Si
Genera formulario| para 10 11 c. 12.
> pago final a —> ) ' > | ’ ¢Requiere cierre de Genera cierre de
Formuladbr y gastiona PR-A.6.2.2 Egresos Cierre de Proyecto paquete? paguete
firmas

Proyecto cerrado

Gerente de Infraestructura

FIN \ . Paquete cerrados 13.

Cierra el paquete

IS0 9001
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Procedimiento de Liquidacion y | aprobacién: Nivel: cédigo:

Cierre del Contrato de . FlSDL

V. Descripcion General:

Control

o L - .
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

Entrega documentos establecidos en el contrato.
Se entrega original y copias de Carpeta Técnica
1. ] Formulador No
previamente sellada, de acuerdo a documentos

contractuales.

Revisa documentacion. o
_ _ i ) Administrador
2. | Se recibe y revisa que el numero de copias sea el No
de Contrato
contractual y que este completa.

¢Estan los documentos acorde al contrato?

Si se determina que los documentos estan acorde a
lo establecido en los documentos contractuales, el
procedimiento continda con la actividad de “Entrega
de Acta de Recepcion de Contrato a Formulador y
remite copia a la ACI”. De determinarse que los
documentos entregados por el Formulador no estan
acorde al contrato devuelve al Formulador, regresar
a la actividad “Entrega documentos establecidos en

el contrato”.

Entrega Acta de Recepciéon de Contrato al
Formulador y remite copia a la ACI.

Entrega Acta de Recepcién firmada al Formulador
para que pueda gestionar la Garantia de buen
servicio. Administrador
El Administrador de Contrato debera remitir copia| de Contrato
del acta de recepcion al Departamento de
Adquisiciones y Contrataciones Institucionales, de
acuerdo a lo estipulado en la LACAP dentro del
Articulo 82 BIS, literal f).

Remite productos contractuales a Zona GIN.

Se remiten a la Zona correspondiente de la| Administrador
Gerencia de Infraestructura: la Carpeta Técnica| de Contrato

original, las copias contractuales y el Visado original

0 ¢Existe incumplimiento que registrar? N
. o
Si existe incumplimiento que registrar, en el caso de

1S0 9001
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Procedimiento de Liquidacion y | aprobacién:

Nivel:

Cédigo:

Cierre del Contrato de
Formulacion Centralizada 21/12/2017

4 PO-C.2.2.1.3-1.1

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

multa, se continla con el procedimiento “Multa,
Inhabilitacion y Caducidad (PO-A.1.4).

Y si existen mas de tres revisiones de Carpeta
Técnica registradas, continuar con la actividad
“Registra penalidad en el SGO vy notifica al
Formulador”.

Si no hay incumplimientos que registrar el
procedimiento continGa con el subprocedimiento
“Seguimiento y Verificacion de Garantias (PO-
C.2.2.1.3.1)".

Multa, Inhabilitacion y Caducidad (PO-A.1.4).

Se hace un llamado al procedimiento de Multa,
Inhabilitacion y Caducidad (PO-A.1.4), para la
aplicacion de multas por incumplimiento en los

documentos contractuales.

No

Registra penalidad en el SGO y notifica al
Formulador

En caso de existir mas de tres revisiones de la
Carpeta Técnica, el Administrador del Contrato
ingresa la penalidad que corresponde en el SGO y

notifica al Formulador a través de correo electrénico.

No

Seguimiento y Verificaciéon de Garantias (PO-
C.2.2.1.3.1)

Se hace un llamado al procedimiento Seguimiento y
Verificacién de Garantias (PO-C.2.2.1.3.1), para el
seguimiento de las garantias asociadas al contrato,
de tal forma de tener vigentes las mismas, en el

periodo que establece el contrato.

No

Evaluacion de Contratistas (PO-A.5.2.2).

Llamado al procedimiento Evaluacién de
Contratistas (PO-A.5.2.2), con el propésito de
ingresar la evaluacion en el Sistema de Evaluacion
del Formulador requisito para continuar con el

procedimiento de liquidacion.

No

Genera formulario de pago final a Formulador y

Administrador

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Liquidacion y | aprobacién: Nivel: cédigo:

Cierre del Contrato de . FlSDL

N° Descripcién de Actividad Responsable Formulario Control
' P P Calidad
gestiona firmas de Contrato
El Administrador de Contrato genera la estimacion
final, gestiona firmas y entrega al Formulador para
que presente la documentacion del pago.
Egresos (PR-A.6.2.2)
10. | Se hace un llamado al subproceso de Egresos con
el fin de realizar el tramite del pago final.
Cierre de Proyecto
El Técnico de Contabilidad realiza el cambio de )
) _ Técnico de
11. |etapa del proyecto de “Enviado a Finanzas” para N No
Contabilidad

finalizarlo en “Liquidado en Finanzas” en el Sistema

Control Financiero de Proyectos.

¢Requiere cierre de paquete?
Si se requiere cierre de paquete, continua con la
actividad “Genera cierre de paquete”

En caso contrario, ir al fin del procedimiento.

Genera cierre de paquete

El Especialista de Inversién de Infraestructura
consultara en el SISTEMA DE ADMINISTRACION | Especialista de
12. |INTEGRAL DE PROGRAMAS (AIP) el listado de| Inversion de No
paquetes candidatos a ser cerrados y seleccionara | Infraestructura
el o los paquetes que cumplen con las condiciones

para registrar el cierre en el Sistema AlP.

Cierra el paquete

El Especialista de Inversién de Infraestructura
ingresa sefial de cierre de paquete en el Sistema
AlP.

Una vez definido(s) el(los) paquete(s) se informa
sobre el cierre de paquete al Gerente de| Gerentede ]
13 Infraestructura a través de memorandum generado | Infraestructura S
en el Sistema AIP y remitido por medio electrénico,
el cual incluye cuadro con el detalle del o los

paquetes a cerrar.

@ Con esta accién el Gerente de Infraestructura cierra

1S0 9001
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Procedimiento de Liquidacion y | aprobacién: Nivel: cédigo:
Cierre del Contrato de F | S D I_
N° Descripcién de Actividad Responsable Formulario Control
' P P Calidad
el pagquete en el Sistema AIP para que no pueda ser
modificado y solo estara disponible para efectos de
consulta.
Al cerrar el paquete se generara un correo dirigido
al Director Técnico y responsable de la intervencion
notificando el cierre.
Control de calidad
El Gerente de Infraestructura verifica en el Sistema
AIP que las condiciones se satisfacen para proceder
al cierre de paquete(s).
Fin del procedimiento.
V. Documentos Relacionados:
e Documentos Contractuales
e Procedimiento Multa, inhabilitacién y caducidad (PO-A.1.4)
e Subprocedimiento Seguimiento y Verificacion de Garantias (PO-C.2.2.1.3.1)
e Procedimiento Evaluacién de Contratistas (PO-A.5.2.2)
e Subproceso de Egresos (PR-A.6.2.2)
V1. Control de Registros
Archivo Consulta . L,
Registro Llenado Tiempo de Disposicion
Responsable Lugar Criterio P Final
Consulta
Se
almacena
Carpeta Técnica Administrador eQ Durante Archivo
L . Formulador Proyecto | expediente . )
original y copias de Contrato . ejecucion Central
segun
cédigo de
proyecto
Expediente del Oficial de
contrato: Administrador Gestion Archivo Cadigo de - Archivo
. ., Indefinido
Copia de de Contrato | Documentaly | Central formulacién Central
Estimaciones de Archivo
IS0 9001
GHREIES
SC-CER202197  \/jgencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 7 de 8




Procedimiento de Liquidacion y | aprobacién: Nivel: cédigo:
Cierre del Contrato de F | S D I_
Archivo Consulta . L
Registro Llenado Tiempo de Disposicion
Responsable Lugar Criterio Final
Consulta
pago
Copia de Orden
de inicio
Copia de Acta de
recepcion final
Tecnico Expediente
responsable
del proceso Archivo de proceso
Copia de acta de | Administrador de ~ Archivo
o de ACI o 2 afios
recepcion final de Contrato o Adquisicion Central
adquisicién y
contratacion y i
contratacion
VII.  Historial de Cambios
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
Creacion y aprobacion del Administracion.
0 procedimiento. Sesion: DL-865/2015 02/07/2015

Fecha: 02/07/2015

Se maodificé la actividad 3, se agreg6 .

la remision de una copia del acta de Cons_e!o de.,

0 1 recepcion a la ACI, asi como el Adnjl’nlstracmn. 09/06/2017

registro de dicha copia en el control Sesion: DL - 962/2017
Fecha: 08/06/2017

de documentos.

Por reestructuracion de la cadena de

valor, cambia el codigo del

procedimiento de “PO-C.4.1.1.4" a

“PO-C.2.2.1.3"

Se elimina la referencia al

procedimiento “Gestionar pago”, ya | Consejo de

gue las actividades estan incluidas en | Administracion.

el procedimiento. Sesién: DL — 993/2017

Se incluyen actividades de cierre de | Fecha: 21/12/2017

proyecto y cierre de paquetes.

Actualizacion de los apartados

“Obijetivo General”, “Alcance”,

“Documentos Relacionados” y
“Control de Registros”.

15/01/2018

1S0 9001
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SUBPROCEDIMIENTO DE Aprobacion: Nivel: Cadigo:

SEGUIMIENTO Y VERIFICACION DE
GARANTIAS 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.3.1-3.1

FISDL

Elabora / Modifica Revisa Responsable
Firma: | _ﬂg |
' = foiﬁﬂﬁdﬁciu/l
\
‘ . )
Nombre: Fredy de Jesus Cafias | Julio Ajif¢do S{mayoa Marta Bugera Ifloldan ce
Bottari
Cargo: Gerente de Infraestructura Direculor Técnico Gerente General
Fecha: | 08/12/2017 13/12/2017 15/12/2017
Recomends
Qomitd Técnco Comaultivo APROBADO
FISQL Cansejo de Administracion FISOL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo | Aprueba: Consejo de Administracién
Sesion: DL-1078/2017 Fecha:19/12/2017 Sesidén: DL-993/2017 Fecha: 21/12/2017

SC-CER202197  V|gancia a partir de: 15/01/2018



S_ub_procedimi_ento qe Aprobacion: Nivel: Codigo:
Seguimiento y Verificacion de FISDL
Garantias 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.3.1-3.1

I. Objetivo General

Realizar las actividades relacionadas al seguimiento de las garantias/ fianzas/ pdélizas asociadas a los

contratos, de tal forma de tener vigentes las mismas, en el periodo que establece el contrato.

Il. Alcance

El procedimiento se inicia con la verificacion de datos de garantias, fianzas o pdélizas, hasta la solicitud y

obtencién de las garantias vigentes, custodia de las mismas 6 el reclamo correspondiente.

C

1SO 9001
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Subprocedimiento de Seguimiento y Verificacion de

Aprobacién: Nivel: Cadigo:

Garantias

21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.3.1-3.1

FISDL

Il. Flujograma:

Administrador del Contrato

- Solicitud de Modificacién de contrato o

suspension 1
INICIO - Adenda R Merifica|datos de
- Reinicio de proyecto por suspension ” garantias
- Acta de Recepcion Definitiva

correspondientes

- Alerta de vencimiento de garantias

1

a.
¢ Contratista debe
modificar las
arantias?

No

Si

Administrador del Contrato

2.
Solicita al Contratista la

No C.
¢ Contratista entrega modificacién de las |«
garantias? garantias en plazo y/o
monto.

Y

4, 3. b.
Reclamo de Administracion de ) ¢Es garantia de
Garantias Garantias h Si buena obra/ buen
(PO-A.1.3) (PO-A.5.1.5) servicio?

Y

Garantias presentadas

Garantias reclamadas /~ N\
FIN <

No

Garantias vigentes

,

Vigencia a partir de: 15/01/2018

<
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Seguimiento y Verificacion de

Subprocedimiento de Aprobacion:

Nivel:

Cédigo:

21/12/2017

Garantias

PO-C.2.2.1.3.1-3.1

FISDL

V.

Descripcion General:

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Verifica datos de garantias correspondientes
Verifica que las garantias se encuentren
ingresadas en el SGO y revisa los montos,
plazos y vigencia de acuerdo al contrato y
adendas.

En caso de modificacion al contrato o suspension
se verifica que las garantia/ fianza/ pdlizas
cubran los nuevos tiempos y montos
establecidos en los contratos.

Descripcién de Control de Calidad.
Verificar montos, plazos y vigencia de acuerdo al

contrato y adendas.

Administrador de

Contrato

Si

¢ Contratista debe modificar las garantias?

Si el contratista debe modificar las garantias,
continuar con la actividad “Solicita al Contratista
la modificacion de las garantias en plazo y/o
monto”.

Caso contrario, ir a la decisién “¢Es garantia de

buena obra/ buen servicio?”.

¢Es garantia de buena obra/ buen servicio?

Si es necesario presentar garantia de buena
obra/ buen servicio, se hace un llamado al
procedimiento “Administracién de Garantias (PO-
A.5.1.5)".

Caso contrario, ir al fin del procedimiento.

Solicita al Contratista la modificacion de las
garantias en plazo y/o monto.

Elabora y remite al contratista una notificacion
para solicitar la modificacion de las garantias, ya
que estas no cubren el tiempo o monto que ha
resultado del Cambio a la condicién del Contrato

0 estan préximas a vencer.

Administrador de

Contrato

FO-C.2.2.1.3.1-1
Notificacion de
ampliacion de

garantias

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Pagina 4 de 7




S_ub_procedimignto c_ie Aprobacion: Nivel: Codigo:
Seguimiento y Verificacion de FISDL
Garantias 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.3.1-3.1
No° Descripcién de Actividad Responsable Formulario Control
' P P Calidad

El Administrador de Contrato obtiene del
contratista acuse de recibido en la notificacion de
ampliacion de garantias.

Para el caso de proyectos de formulacion, la
notificacibn se realiza mediante  correo

electrénico.

¢Contratista entrega garantias?

Si es Sl, se hace llamado al Procedimiento de
b. | Administracion de Garantias.

Si es NO, se hace un llamado al procedimiento
Reclamo de Garantias (PO-A.1.3).
Administracién de Garantias (PO-A.5.1.5)

Se hace llamado al procedimiento de
Administraciéon de Garantias (PO-A.5.1.5), donde

se define el registro y custodia de las garantias

presentadas por los Oferentes y los Contratistas.
Ir al fin del procedimiento.
Reclamo de Garantias (PO-A.1.3)

Se hace el llamado al procedimiento de Reclamo

de Garantias (PO-A.1.3), donde se define como
4. |realizar el reclamo de las garantias presentadas
por los contratistas en caso de algun problema
con el proyecto o de incumplimiento contractual
Fin del procedimiento.

V. Documentos Relacionados:

e Documentos Contractuales

e Leyy Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Pablica (LACAP Y
RELACAP)

e Garantias.

e Procedimiento de Administracién de Garantias (PO-A.5.1.5)

e Procedimiento de Reclamo de Garantias (PO-A.1.3)

C

1SO 9001
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S_ub_procedimignto de Aprobacion: Nivel: Cédigo:
Seguimiento y Verificacion de FISDL
Garantias 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.3.1-3.1
VI.  Control de Registros
Archivo Consulta Disposicién
Regist Llenad L [ .
egIstro enado Responsable Lugar Criterio Tiempo de Final
Consulta
Notificacion de
ampliacion de
garantias con .
i . Arch e D te | .
acuse de Administrador | Auxiliar de Es er;all\i/zoa do Cédigo del e.ezLi?éi :el Archivo
recibido (para de Contrato Archivo b Proyecto ) Central
contratos de de la GIN proyecto
realizador y
supervisor)

C

1SO 9001
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S_ub_procedimignto de Aprobacion: Nivel: Cédigo:
Seguimiento y Verificacion de FISDL
Garantias 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.3.1-3.1
VII.  Historial de Cambios
VERSION . -
. APROBACION
ANTERIO VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO ) VIGENCIA
R ACTUAL (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
Creacion y aprobacion del Administracion.
0 procedimiento. Sesion: DL — 650/2011 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
L o Consejo de
. . Aci[:allz_atcmn gel Prlocedlmlengg Y | Administracién. 11212012
rati |c.aC|on e los cambios | o .. b _ 739/2012
anteriores.
Fecha: 29/11/2012
Revision y actualizaciébn de
proce(_jimient(,) . Consejo de
1 2 c;gm(? Iz(t) f Z iOdlgo POCALEIR ] Administracisn. 01/10/2014
e _ Sesion: DL — 826/2014
Incluye formulario nuevo _
Notificacion de ampliacion de Fecha: 04/09/2014
garantias
Mejora en la redaccion del
subprocedimiento.
Cambio de cédigo del | Consejo de
subprocedimiento a PO- | Administracion.
2 3 C.4.1.2.3.1. Sesion: DL — 865/2015 02/07/2015
Cambio de cédigo del formulario | Fecha: 02/07/2015
a FO-C.4.1.2.3.1-1 Natificacion
de ampliacion de garantias.
Por reestructuracion de la cadena
de valor, cambia el codigo del | Consejo de
subprocedimiento  de  “PO- | Administracion.
8 3.1 C.4.1.22"a"P0O-C.2.2.1.3.1". Sesion: DL —993/2017 15/01/2018
Revision y mejora del | Fecha: 21/12/2017
subprocedimiento.
Vigencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 7 de 7
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FORMULARIO: NOTIFICACION DE | Aprobacién: | Nivel: Cédigo:
AMPLIACION DE GARANTIAS 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.3.1-1-1
Elabora / Modifica Responsable

=L

NI

Firma:
Nombre: Fredy de Jesus Canas Fredy de Jesus Cafas
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: 08/01/2018 08/01/2018
Firma: !
Aprobado: | Julio Affredd -,/ ‘yoi/Escrich
Cargo: Director Té nricng
| Fecha: 12/01/2018

Vigencia a partir de: 15/01/2018




Formulario: Notificacién de  |Aprobacion:| Nivel: Cédigo:

ampliacién de garantias 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.3.1-1-1 F I S D L

Notificacion de Ampliacién de Garantias

San Salvador, XX de XXXX de 20XX

Nombre de Contratista (Persona Natural) o de Representante Legal (Si es persona juridica)
Representante Legal (Aplica si es Persona Juridica)

NOMBRE DE LA SOCIEDAD (Aplica si es Persona Juridica)

Presente.-

Asunto: Ampliaciéon de Garantias.
[Namero y Nombre del Contrato]
[Codigo de proyecto]

Estimado [Profesion]:
Como resultado del procedimiento de verificacion de las garantias del contrato [NUmero y Nombre del
Contrato], [Codigo de proyecto], y en consideracion que el mismo ha presentado las condiciones
siguientes: [Condiciones actuales del contrato];

1.) [Modificaciones Contractuales: Adenda al monto del contrato/Plazo Contractual].

2.) [Suspension Administrativa]

3.) [Periodo de Multa]

Se requiere la [Ampliacién del Plazo y/o Incremento de Monto] de las garantias siguientes:

Ampliacion del Incremento de

Tipo de Garantia Plazo. Monto.

1.) Garantia de Cumplimiento de contrato

2.) Garantia de pagos a terceros

3.) Pdliza de seguro de proteccion contra todo riesgo
construcciones en proceso.

4.) Otra...

Las garantias deberan ser entregadas en las oficinas de ACI del FISDL, en un plazo no mayor de cinco
dias habiles, los cuales se contabilizaran a partir del siguiente dia habil, a la recepcion de esta
notificacion, en caso de incumplimiento se procedera de acuerdo a lo establecido en el art.94 de la
LACAP.

Sin mas que agregar, me despido.

Recibido en ,alas horas
Atentamente, ) 3
minutos del dia del mes de del
afo
[Nombre de Administrador de Contrato] | POr
Administrador de Contrato Con No. de DUI:

C

1SO 9001

SC-CER202197  Vigencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 2 de 3



C

1SO 9001

SC-CER202197

Formulario: Notificacion de
ampliacion de garantias

Aprobacioén:

Nivel:

Cddigo:

12/01/2018 6

FO-C.2.2.1.3.1-1-1

FISDL

Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
., L . Administracion
- 0 Creacion y aprobacion del formulario. Sesién: DL-826/2014 01/10/2014
Fecha: 04/09/2014
Cambio de codigo de formulario por
reestructuracion de la Cadena de : .
0 1 Valor. Codigo anterior: FO- Elret::t(.)rl';/egln/lggw 15/01/2018
C.4.1.3.1-1 a Codigo nuevo: FO- | ~&cha

C.2213.1-1

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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SUBPROCESO DE FORMULACION | Aprobacién: | Nivel: |  Cédigo:

POR ENTIDADES EXTERNAS | 2112/2017 3 PR-C.2.2.2-0

FISDL

Elabora / Modifica Revisa A Responsable
Firma: - ;Z \ 2 a :
——— _rvi af |
. | L-'/
. = : i | Marta Eugenia Roldan de
Nombre: Fredy de Jesls Caiias Julio Wg#nayoa Bottari
Cargo: Gerente de Infragstructura Direq[or Técnico ‘ Gerente General
Fecha: 08/12/2017 13/12/2017 15M12/2017
Recomends |
Comiit Tecmca Consultivo AP ROBADO
FISDL Consefo de Administracidn FISOL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracién
| Sesién: DL-1078/2017 Fecha:18/12/2017 Sesion: DL-993/2017 Fecha: 21/12/2017

SCCERNZT  \figancia a partir de: 15/01/2018



. ) Aprobacién: Nivel: Cadigo:
Subproceso de Formulaciéon por Entidades Externas FlSDL
21/12/2017 3 PR-C.2.2.2-0

I. Mapade Proceso

D.1 Planificacion Institucional
D.2 Gestion de la Calidad y Mejora Continua

D.3 Comunicacion Institucional y Atencion al Cliente

D.4 Gestion de Normativa Interna

INSUMOS: PRODUCTOS:

e Convenio de Pre
inversién firmado

e Convenio de Asistencia
Técnica firmado

e Carpetas Técnicas Visada
e Carpetas Técnicas Aprobadas

CLIENTES:
Comunidades
Municipalidades
Cooperantes
Instituciones del Estado

PO-C.2.2.2.1 Formulacién por Entidades Externas

PROVEEDORES:

e CAD

e Municipalidades y
Comunidades

A.5 Adquisiciones, Contrataciones y

Administraciéon del Banco de Contratistas

A.1 Gestion Legal
A.2 Gestion de Cooperacion

A.3 Gestion de la Informacion y Tecnologia A.7 Administracion y Logistica

A.6 Administracion de Recursos Financieros

A.4 Gestion del Talento Humano A.8 Gestidon de Contratos Administrativos

C

1S0 9001
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Subproceso de Formulacién por | AProbacion: | Nivel: Codigo:

Entidades Externas

21/12/2017 3 PR-C.2.2.2-0

FISDL

Il. Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
) 0 Creacion y aprobacion del Administracion. 15/01/2018
subproceso. Sesion: DL — 993/2017
Fecha: 21/12/2017

C

1S0 9001
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PROCEDIMIENTO DE FORMULACION | Aprobacién: |  Nivel: Cédigo:
POR ENTIDADES EXTERNAS 211212017 | 4 PO-C.2.2.2.1-1

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
Firma: CCZH_Q
= W
. . = Marta Eugenia Roldén de
Nombre: Fredy de Jesis Canas Bottari
_ ]
Cargo: Gerente de Infraestructura Dired“or Técnico Gerente General
| Fecha: 08/12/2017 13/12/2017 15/12/2017
T mé‘;uu!h
Comits Teemco ivo
R APROBADO
{onseio de Administracidn FISDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracion
Sesion; DL-1078/2017 Fecha:19/12/2017 Sesion: DL-993/2017 Fecha: 21/12/2017

SC-CER0219T  \figencia a partir de: 15/01/2018



C

1S0 9001

q:p icontec

inteimagisnal

SC-CER202187

Procedimiento de Formulacion
por Entidades Externas

Aprobacioén:

Nivel:

Cédigo:

21/12/2017

PO-C.2.2.2.1-1

FISDL

l. Objetivo General

Apoyar en la formulacion de las Carpetas Técnicas de los Proyectos Descentralizados, para que cumplan

con lo requerido por la Guia para las Formulaciones de Carpetas Técnicas del FISDL.

Il Alcance

Desde la recepcion de la solicitud de financiamiento de un proyecto disefiado por Entidades Externas a

nivel de idea o perfil en presidencia o un convenio de pre-inversion o Asistencia Técnica firmado, dando

el seguimiento de la formulacion hasta la emision del visado o aprobacion de la Carpeta Técnica

correspondiente.

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Formulacién por Aprobacién: Nivel:

Entidades Externas

Caédigo:

FISDL

21/12/2017 4

PO-C.2.2.2.1-1

Il. Flujograma:

e Convenio de Pre- Especialista de Seguimientoy ~ Especialista / Técnico de

Especialista de Seguimiento y

inversién firmado Control de Ingenieria Ingenieria Control de Ingenieria
. Convenio de Si 2. 4
Asistencia Técnica I 1 Realiza revision de 3. Verificacion de
firmado a. . T I Técnica 1 i i '
INICIO c‘Haty . Registra ingreso de Cavgze t;;‘ (v(ias%tacge a —>| iEg)%';téa/ i:efr"(:]aagiz »| | aspectos ambientales
" LB Carpeta técnica reconocimiento del sitio bGA en carpetas técnicas
° en caso necesario) (PO-C25.1)

Formulador, Especialista/ Técnico de
Ingenieria, Refergnte de Solicitante,

Asesor Municipal, Especialista de Especialista de Seguimiento y Especialista / Técnico de

Gestidn Ambiental Formulador Control de Ingenieria Ingenieria
5. 6.
i _ 7. 8.
Reunién de pre-inicio Elabora Informe ) . . .
- Registra ingresa de Realiza revision de
en campo »| Intermedio/ Carpeta ; -
. P . Informe|Intermedio/ Informe Intermedio/
(DGA genera informe Técnica y remite al Carpeta Téchica Carpeta Técnica
recomendaciones) FISDL P p
A A

Especialista d¢ Seguimiento y
Control de Ingenieria

Formuylador
1L No c Rem'tegllnforme
. ) . i
Registra sallc_ia de ¢Es Carpeta 10 Intermedio/|Carpeta
informe sin Técnica ) ) . < Téchica con
observaciones sQplesa’? Atiende observaciones bbservaciohes alla
Si Municipalidad y registra
salida.
A
Especialistas|y/o Técnicos ~ ESPecialista de Seguimiento y Especialista de Seguimiento y
Desighados Control de Ingenieria Control de Ingenieria s
12. 18, 14.
. L . | ificacio 15.
Realizan revision de Registra salida|de Verificacién de

Y

Y

aspectos ambientales
en carpetas técnicas
(PO-C.2.5.1)

Registra ingreso de
Carpeta Técnica

carpeta técnica y visita Carpetd Técnica hacia
de control de calidad DGA

1SO 9001

e

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 3 de 17




Procedimiento de Formulacién por Aprobacion: Nivel: Cadigo: FISDL
Entidades Externas 21/12/2017 4 PO-C.2.2.2.1-1

Especialista / Técnico de Especialista / Técnico de Especialista de Seguimiento y
Ingenieria Ingenieria Control de Ingenieria
16! .
17. Si 18.
Ingresa datos de o ~ €& > ! .
> Verifica datos ¢Informacion Calcula castas|y realiza ¢Necesita Vo.Bo. de
presupygsta e ingresados Qrrectas ciefre de presupuesta Wgtitucion rectorg
sistema
No
X

Gerente de Infraestructura Especialista de Seguimiento Especialista de Seguimiento Jefe del Departamento de

v Presidencia FISDL y Control de Ingenierl’a vy Control de Ingenieria Ingenierl’a
22. .
Verifican las SolicitilFuente 20. 19.
condiciones favorables |« Financiera y|registra ) Rzgelséfr S:tlfijé?r%:;?o «— VoRB?c:méi )Ilaglissttli?lz‘gén
para poder financiar la salida de Carpeta PREvacionss? P T
Il Rectora
CT Técnica,
Si
Especialista de
Especialista de Seguimiento Técnico en Ingenieria / Seguimiento y Control de
y Control de Ingenieria specialista de Ingenieria Ingenieria
23. 24 25|
Salicita Fuente <. h. o] Emite Notificacion de _ Registra|salida de
»| | Financiera y registra |f—-<C ¢>0n javoravies 'as > ¢Necesita Vo.Bo. de Carpeta Técnicaly | |—
) condiciones para aprobacion de Carpeta ente Financier !
salida de Carpeta " 6> . 3 ) remite a|Gerente |de
Il No Técnica y escanea Si
Técnica/ Infraestructura.
Especialista de
Jefe del Depa_rtamento de Técnico en| Ingenieria / Seguimiento y Control de
Ingenieria Especialistayde Ingenieri Ingenieria Gerente de Infraestructura
29.
Da Vo.Bo al 28 27. 26.
cumplimiento del Lo Reqistra ingresa de | | Remite Carpeta
procedimiento de A Emite visado de Carpeta Técnica | | | Técnicaa Fuente [¢
revision de carpeta Carpeta Técnica Financiera
técnica
Especialista de Seguimiento y Especialista de Seguimiento
Control de Ingenieria Gerente de Infraestructura y Control de Ingenieria Asesor Municipal
30. 32.
Registra visado) 31. Aprobacion y Remite3 %ar eta Entre Z‘t.:ar eta
»| | escaneo,/carga de < Esta_k;lecer tipo de > modificacion de > Técnica al JeF:‘e de > Técgnica arlaa
fo[mato yienyia vsatie ejecucion del proyecto proyectos Zona correspondiente municipalidad
alGIN. (PO-C.2.1) P P
1S0 9001
= Carpeta Técnica Visada
W icontec FIN _ y financiada o Aprobada
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Procedimiento de Formulacién
por Entidades Externas 21/12/2017 4 PO-C.2.2.2.1-1

Aprobacioén: Nivel:

Cédigo:

FISDL

V.

Descripcion General:

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

¢Hay carpeta?

Si hay carpeta técnica, continuar con la
actividad “Registra ingreso de Carpeta
técnica”.

Si no hay carpeta técnica, ir a la actividad
“Reunién de pre-inicio en campo

(DGA genera informe recomendaciones)”.

Registra ingreso de Carpeta Técnica

El Especialista de Seguimiento y Control
de Ingenieria registra el ingreso de la
Carpeta Técnica en el Sistema de
Creacion de Convenios y Revision de

Carpetas/ Perfil.

Especialista de
Seguimiento y Control de

Ingenieria

No

Realiza revision de Carpeta Técnica la
vez y visita de reconocimiento del sitio
en caso necesario

Si la Carpeta presenta lo basico para
poder dar inicio a la revisién, se realiza la
primera revision y se coordina la visita al

sitio del proyecto

Especialista / Técnico de

Ingenieria

No

Registra salida de informe / CT hacia
DGA

El encargado de revision de la carpeta, al
finalizar la revision técnica de la misma,
remite  al Departamento de Gestion
Ambiental (DGA) para sus respectivas
recomendaciones y que estas sean
consideradas en la formulacion, al enviar
al DGA copia al Especialista de Control y
Seguimiento para que este registre dicha

salida en los controles correspondientes.

Especialista/ Técnico de
Ingenieria, Especialista de
Seguimiento y Control de

Ingenieria

No

Verificacion de aspectos ambientales
en carpetas técnicas (PO-C.2.5.1)

Se hace un llamado al procedimiento

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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por Entidades Externas 21/12/2017 4 PO-C.2.2.2.1-1

Aprobacioén: Nivel:

Cédigo:

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Verificacién de aspectos ambientales en
carpetas técnicas (PO-C.2.5.1), con el fin
de considerar los aspectos ambientales
requeridos, de proyectos de infraestructura
gue son financiados con fondos asignados
al FISDL (centralizados y
descentralizados), en la etapa de
formulacion.

Luego, ir a la decision ¢Hay

observaciones?.

Reunién de pre-inicio en campo

(DGA genera informe recomendaciones)
Si no hay adn Carpeta Técnica, se
coordina reunion de pre inicio en campo
para dar los lineamientos bésicos para la
elaboracion de la Carpeta, esta es
coordinada por el Especialista/ Técnico de
Ingenieria y se convoca a Formulador,
Referente de Solicitante, Asesor Municipal
y Especialista de Gestion Ambiental.

El Especialista de Gestion Ambiental
entregara al Formulador al final de la visita,
el Informe con las recomendaciones con

copia al DIN.

Formulador, Especialista/
Técnico de Ingenieria,
Referente de Solicitante,
Asesor Municipal y
Especialista de Gestion

Ambiental.

No

Elabora Informe Intermedio/ Carpeta
Técnicay remite al FISDL.

El Formulador elabora el informe que
corresponde de acuerdo a la Guia para la
Formulacién de las Carpetas Técnicas del

FISDL y remite para su revision.

Formulador

No

Registra ingreso de Informe Intermedio/
Carpeta Técnica.

El Especialista de Seguimiento y Control
de Ingenieria registra el ingreso del

Informe Intermedio/ Carpeta Técnica en el

Especialista de
Seguimiento y Control de

Ingenieria

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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L . . Control
Ne. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad
Sistema de Creacién de Convenios y
Revision de Carpetas/ Perfil.
FO-C.2.2.1.2.1-1
Lista de
verificacion del
contenido de
carpetas técnicas
para Centros
Escolares
Realiza revision de carpeta técnica/ FO-C.2.2.1.2.1-2
informe intermedio Lista de
Se revisa que el documento cumpla con verificacion del
- . , contenido de
todos los requisitos establecidos segun -
carpetas técnicas
corresponda. para Agua
Potable y
Descripcién del Control de Calidad Saneamiento
La revision de informes intermedios se FO-C.2.2.1.2.1-3
realiza verificando que se cumpla con lo Lista de
establecido en la “Guia para Formulacion verlflcacflon del
_ o _ contenido de
de Carpetas Técnicas del FISDL", este| Especialista/ Técnico de carpetas técnicas S

control de calidad queda evidenciado en el
“Informe de revisiébn correspondiente”
enviado por correo al formulador.

La revision de Carpetas Técnicas se
realiza utilizando la lista de verificacion
segun la tipologia del proyecto, donde se
registran las observaciones resultantes de
remitido al

la revisibn, el cual es

formulador por medio de correo

electroénico.

Ingenieria

para Obras de
Paso

FO-C.2.2.1.2.1-4
Lista de
verificacion del
contenido de
carpetas técnicas
para Unidades de
Salud

FO-C.2.2.1.2.1-5
Lista de
verificacion del
contenido de
carpetas técnicas
para Calles

FO-C.2.2.1.2.1-6
Lista de
verificacion del
contenido de

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Aprobacioén: Nivel:

Cédigo:

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

carpetas técnicas
para Electricidad

¢Hay observaciones?

Si hay observaciones, continuar con la
actividad “Remite Informe Intermedio/
Carpeta Técnica con observaciones a la
Municipalidad y registra salida”.

Si no hay observaciones, ir a la decision

¢ Es Carpeta Técnica completa?.

Remite Informe Intermedio/ Carpeta
Técnica con observaciones a la
Municipalidad y registra salida.

Al finalizar la revision del Informe
Intermedio/ Carpeta Técnica de parte del
DIN, o de existir observaciones emitidas
por el DGA, se remiten al referente de la
Alcaldia; asimismo, se envia al Formulador

si se tiene contacto con él.

Especialista / Técnico de
Ingenieria/ Especialista de
Seguimiento y Control de

Ingenieria

No

10.

Atiende observaciones

Formulador atiende observaciones
emitidas ya sea por el DIN o DGA y una
vez resueltas las observaciones remite
nuevamente al DIN.

Ir a la actividad “Registra ingreso de

Informe Intermedio/Carpeta Técnica”.

Formulador

No

¢Es Carpeta Técnica completa?

Si ya no existen observaciones y la
documentacién en revision es Carpeta
Técnica completa, ir a la decision
“¢, Requiere visita de control de calidad?”.
Si no es Carpeta Técnica completa,
continuar con la actividad “Registra salida

de informe sin observaciones”.

Registra salida de informe sin
observaciones.

Registra la aprobacion y salida del Informe

Especialista / Técnico de
Ingenieria/ Especialista de

Seguimiento y Control de

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Aprobacioén: Nivel:

Cédigo:

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Intermedio en el Sistema de Creacién de

Convenios y Revisién de Carpetas/ Perfil.

Ingenieria

12.

Realizan visita y control de calidad de
carpeta técnica.

El Especialista y/o Técnico Designado de
realizar el control de calidad realiza la
visita al sitio del proyecto.

Remite por correo electrénico, las
observaciones al Especialista / Técnico de
Ingenieria/ Especialista de Seguimiento y
Control de Ingenieria encargado de la
revision/ visado de Carpeta y este remite

carpeta al DGA para su revision.

Especialistas y/o Técnicos

Designados

No

13.

Registra salida de Carpeta Técnica
hacia DGA.

Registra la salida de la Carpeta Técnica al
DGA en el Sistema de Creacion de

Convenios y Revisién de Carpetas/ Perfil.

Especialista de
Seguimiento y Control de

Ingenieria

No

14.

Verificacion de aspectos ambientales
en carpetas técnicas (PO-C.2.5.1)

Se hace un llamado al procedimiento
Verificacibn de aspectos ambientales en
carpetas técnicas (PO-C.2.5.1), con el fin
de considerar los aspectos ambientales
requeridos, de proyectos de infraestructura
gue son financiados con fondos asignados
al FISDL (centralizados y
descentralizados), en la etapa de

formulacion.

15

Registra ingreso de Carpeta Técnica.

Al recibir correo electrénico y Carpeta
Técnica con Vo.Bo de parte del DGA en el
Departamento de Ingenieria, el
Especialista de Seguimiento y Control de

Ingenieria registra su ingreso en el

Especialista de
Seguimiento y Control de

Ingenieria

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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por Entidades Externas 21/12/2017 4 PO-C.2.2.2.1-1
No, Descripcién de Actividad Responsable Formulario C‘"_‘”O'
Calidad
Sistema de Creacién de Convenios y
Revision de Carpetas/ Perfil.
¢Hay observaciones?
Si hay observaciones, regresar a la
actividad “Remite informe intermedio/
q Carpeta Técnica con observaciones a la
municipalidad y registra salida”.
Si no hay observaciones, continuar con la
actividad “Ingresa datos de presupuesto en
sistema”.
Ingresa datos de presupuesto en el
Sistema de Presupuesto de
Adquisiciones (SPA)
Ingresa en el Sistema de Presupuesto de
.. Adquisiciones (SPA), con todas las| Especialista/ Técnico de No
generalidades del proyecto, las actividades Ingenieria
de acuerdo al presupuesto presentado por
el Formulador, utilizando para cada
actividad los codigos de la base de datos
del FISDL.
Verifica datos ingresados
Después de haber registrado los datos del
presupuesto, verifica que se ingresaron
17 todas las actividades. Especialista/ Técnico de S
Descripcién del Control de Calidad Ingenieria
Se verifica en el SPA que la cantidad de
actividades ingresadas coincida con las
presentadas en la carpeta técnica.
Informacién correcta?
Si la informacion esta correcta, continuar
con la actividad “Calcula costos y realiza
e. |cierre de presupuesto”.
Si la informacién no esta correcta, regresar
a la actividad “Ingresa datos de
presupuesto en sistema”.

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Pagina 10 de 17




C

1SO 9001

G

SC-CER202197

Procedimiento de Formulacién
por Entidades Externas 21/12/2017 4 PO-C.2.2.2.1-1

Aprobacioén: Nivel:

Cédigo:

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

18.

Calcula costos y realiza cierre de
presupuesto

Se realiza el calculo en Sistema de
Presupuesto de Adquisiciones (SPA), el
cual proporciona el monto total del costeo.
Se procede a realizar cierre del

presupuesto en el sistema.

Especialista de
Seguimiento y Control de
Ingenieria

No

¢Necesita Vo.Bo. de institucion
rectora?

Si necesita visto bueno de la institucion
rectora, continuar con la actividad “Remite
y gestiona Vo.Bo. de la Institucion
Rectora”.

Caso contrario, ir a la decision “¢ Necesita

Vo.Bo. de Fuente Financiera?”.

19.

Remite y gestiona Vo.Bo. de la
Institucién Rectora.

Finalizada la revisién y el costeo de la
Carpeta Técnica, se remite con nota a la

Institucién que corresponda.

Jefe del Departamento de

Ingenieria

No

20.

Registra salida/ ingreso de Carpeta
Técnica

El Especialista de Seguimiento y Control al
ser informado que la Carpeta Técnica ha
sido enviada a la Institucion Rectora,
procede a registrar la salida
correspondiente en el Sistema de Creacion
de Convenios y Revision de Carpetas/
Perfil.

Asi mismo al ingresar el resultado de la
revision de la Institucion Rectora, se
procede a registrar el ingreso en los

controles correspondientes.

Especialista de
Seguimiento y Control de

Ingenieria

No

¢Hay observaciones?

Si hay observaciones de parte de la

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Aprobacioén: Nivel:

Cédigo:

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Institucion Rectora, regresar a la actividad
“Remite informe intermedio/ Carpeta
Técnica con observaciones a la
municipalidad y registra salida”.

Caso contrario, continuar con la actividad
“Verifican las condiciones favorables para

poder financiar la CT".

21.

Solicita Fuente Financiera y registra
salida de Carpeta Técnica.

De no haber observaciones de parte de
Institucion Rectora, se informa al Gerente
de Infraestructura que la Carpeta Técnica
esta lista para aprobar o visar y se
consulta existencia de fuente financiera.

Se procede a registrar salida de Carpeta
Técnica en Sistema de Creacion de

Convenios y Revisiéon de Carpetas/ Perfil.

Especialista de
Seguimiento y Control de

Ingenieria

No

22.

Verifican las condiciones favorables
para poder financiar laCT

Se evalla de acuerdo a los fondos
disponibles y aprobados las condiciones

para poder financiar el proyecto.

Gerente de Infraestructura
y Presidencia FISDL

No

23.

Solicita fuente financiera y registra
ingreso de Carpeta Técnica.

Al recibir una respuesta sobre el
financiamiento de la Carpeta Técnica, se
registra nuevamente su ingreso Sistema
de Creacién de Convenios y Revisién de

Carpetas/ Perfil.

Especialista de
Seguimiento y Control de

Ingenieria

No

iSon favorables las condiciones para
financiar el proyecto?

En caso positivo, ir a la decision
“; Necesita Vo.Bo. de Fuente Financiera?”.
Caso contrario, continuar con la actividad

“Emite aprobacion de Carpeta Técnica y

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Aprobacioén: Nivel:

Cédigo:

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

escanea”.

24.

Emite aprobaciéon Notificacién de
aprobacion de Carpeta Técnica Yy
escanea.

Si la Carpeta Técnica no tiene fuente
financiera con la que se ejecutara
proyecto, se procede con la aprobacion de
la misma, no se emite visado.

Esta aprobacion se emite a través de nota
de parte del Jefe de Ingenieria al Jefe de
Zona.

Se procede con el sellado de carpeta y el
escaneo de la misma.

Ir a la actividad “Remite Carpeta Técnica al

Jefe de Zona correspondiente”.

Jefe del Departamento de

Ingenieria

No

“¢Necesita Vo.Bo. de Fuente
Financiera?”.

Si necesita visto bueno de la Fuente
Financiera, continuar con la actividad
“Registra salida de Carpeta Técnica y
remite a Gerente de Infraestructura”.

Caso contrario, ir a la actividad “Emite

visado de Carpeta Técnica”.

25.

Registra salida de Carpeta Técnica y
remite a Gerente de Infraestructura.

Registra salida de la Carpeta Técnica en el
Sistema de Creacién de Convenios y
Revision de Carpetas/ Perfil y remite al
Gerente de Infraestructura para su

remision.

Especialista de
Seguimiento y Control de

Ingenieria

No

Remite Carpeta Técnica a Fuente
Financiera
Remite Carpeta Técnica a la fuente

financiera para revision.

Gerente de Infraestructura

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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por Entidades Externas 21/12/2017 4 PO-C.2.2.2.1-1

Control

o L, . .
No, Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

Registra ingreso de Carpeta Técnica

Al recibir del Gerente de Infraestructura la o
Especialista de
respuesta de parte de la Fuente o
27| _ . . o Seguimiento y Control de No
Financiera, se ingresa la Carpeta Técnica o
] » ) Ingenieria
en el Sistema de Creacién de Convenios y

Revision de Carpetas/ Perfil.

¢Hay observaciones?

Si hay observaciones, regresar a la
actividad “Remite informe intermedio/
j. | Carpeta Técnica con observaciones a la
municipalidad y registra salida”.

Si no hay observaciones, ir a la actividad

“Emite visado de Carpeta Técnica”.

Emite visado de Carpeta Técnica
Una vez se han cumplido Ilos

o . o o FO-C.2.2.1.2.1-7
requerimientos de la Guia para la| Técnico/ Especialista de )
28. y o . Visado de No
Formulacién de las Carpetas Técnicas del Ingenieria o
o o Carpeta Técnica
FISDL y/o requerimientos técnicos, se

emite el visado.

Da Vo.Bo al Cumplimiento del
procedimiento de revision de carpeta
técnica.

Verifica el cumplimiento de las actividades

establecidas en procedimiento de revision

de la carpeta técnica. FO-C.2.2.1.2.1-7
Jefe del Departamento de ) _
29. o Visado de Si
o ] Ingenieria o
Descripcién del Control de Calidad Carpeta Técnica

Si el procedimiento de revision se ha
realizado de acuerdo a lo establecido, el
Jefe del Departamento de Ingenieria firma
de Vo. Bo. en el formulario de Visado de

Carpeta Técnica.

Registra visado, escaneo, carga de Especialista de
.| formato y envia visado a GIN. Seguimiento y Control de No
Con la notificacién via correo electronico Ingenieria y

1SO 9001

lcontee
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Aprobacioén: Nivel:

Cédigo:

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

del visado de la carpeta de parte del
encargado de la misma, se procede con el
registro correspondiente el Sistema de
Creacion de Convenios y Revision de
Carpetas/ Perfil.

Se remite el visado digital a Gerente
Infraestructura, Jefes de Zona vy
Especialistas de Inversion de
Infraestructura.

Se procede a solicitar a Secretaria de
Departamento el sellado y escaneo de la

documentacion.

Secretaria Departamento

31.

Establecer tipo de ejecucién del
proyecto

Determina la modalidad en que se
realizara la ejecucion, ya sea centralizada

o descentralizada.

Gerente de Infraestructura

No

32.

Aprobacién y modificacién de
proyectos (PO-C.2.1)

Se hace un llamado al procedimiento de
Aprobacién y modificacion de proyectos y

asignacion de fondos (PO-C.2.1).

33.

Remite Carpeta Técnica al Jefe de Zona
correspondiente

Al finalizar el escaneo de Carpeta Técnica,
se remite a Jefe de Zona a través de

memorandum o correo electrénico.

Especialista de
Seguimiento y Control de

Ingenieria

No

34.

Entrega Carpeta Técnica a la
municipalidad.

El Asesor Municipal entrega la Carpeta
Técnica Visada o Aprobada a la

municipalidad correspondiente.

Asesor Municipal

No

Para las Carpetas Técnicas que cuenten
con financiamiento, continuara con:
1) Subproceso PR-C.2.3.1 Ejecucion

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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L . . Control
No, Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad
Centralizada de Proyectos de
Inversion en Capital Fisico, para
modalidad centralizada
2) Subproceso PR-C.2.3.2 Ejecucion
Descentralizada de Proyectos de
Inversion en Capital Fisico, para
modalidad descentralizada.
Para las Carpetas Técnicas que no
cuenten con financiamiento, finaliza en
éste subproceso.
Fin del Procedimiento.
V. Documentos Relacionados:
e Procedimiento de Aprobacion y Modificacion de proyectos (PO-C.2.1)
¢ Procedimiento de Verificacion de aspectos ambientales en carpetas técnicas (PO-C.2.5.1)
VI. Control de Registros
Archivo Consulta Disposicién
Registro Llenado N Ti d .
g Responsable Lugar Criterio 'empo de Final
Consulta
Lista de Técnico en Técnico en
Verificacion Ingenieria / Ingenieria / C Por ~ .
de Carpetas | Especialista de | Especialista Digital: H:\DIN proyecto S anos Destruccion
Técnicas Ingenieria de Ingenieria
visadode | SO | ingemieral por
Carpeta g o g o Digital: H:\DIN 5 afios Destruccion
‘o Especialista de | Especialista proyecto
Técnica L -
Ingenieria de Ingenieria
ADTTZ\? I-Lecer:iceori:\n/ Secretaria Por Afio de
9 9 . Digital: H:\DIN Visado, 5 aflos Destruccion
Carpeta Especialista de | Departamento
o o proyecto
Técnica Ingenieria

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Formulacién | Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
por Entidades Externas 21/12/2017 4 PO-C.2.2.2.1-1
VIl Historial de Cambios
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
Creacion y  aprobacién  del | Administracion
) 0 procedimiento. Sesion: DL-838/2014 01/12/2014
Fecha: 27/11/2014
Por reestructuracion de la cadena de
valor, cambia el codigo del
procedimiento de “PO-C.4.2.1.1" a
“PO-C.2.2.2.1".
Cambio en el nombre de
“Formulacién  Descentralizada” a
“Formulacion por Entidades
Externas”.
Cambio en el alcance del | Consejo de
procedimiento ya que inicia con el | Administracion
0 1 convenio de pre inversion o convenio | Sesién: DL- 993/2017 15/01/2018
de asistencia técnica firmado. Fecha: 22/12/2017
Se incluyen en el procedimiento las
actividades de revision y visado de
Carpeta Técnica por entidades
externas.
Actualizacion de los apartados
“Obijetivo General”, “Alcance”,
“Documentos Relacionados” y
“Control de Registros”.

C

1SO 9001

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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SUBPROCESO DE EJECUCléN DE Aprobacion: Nivel: Cadigo:

PROYECTOS DE INVERSION EN
CAPITAL Fisico 14/06/2018 3 PR-C.2.3-1.1

FISDL

Elgbora / Modifica Revisa ) Responsable

Firma: __’_é_?d_—& %7474/&(/ J

A
Marta Eugenia Roldan de

Nombre: Fredy de Jesus Canas i Bottari
Cargo: Gerente de Infraestructura : Direétor Técnico Gerente General
Fecha: 04/06/2018 06/06/2018 08/06/2018

Re 15
Comite Tézzzgné;s::;;ﬁ. AP ROBAD O

FISDL Consejo de Administracidn FISDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracion
Sesion: DL-1100/2018 Fecha:11/06/2018 Sesion: DL-1016/2018 Fecha: 14/06/2018

C

1S0 9001

Q, icontec

SC-CER202197  \figencia a partir de: 18/06/2018 s



Subproceso de Ejecucion de Proyectos de Inversion en | Aprobacion: Nivel: Cédigo:

Capital Fisico

FISDL

14/06/2018 3 PR-C.2.3-1.1

I. Mapade Proceso

PR-D.1 Planificacion Institucional

PR-D.2 Gestion de la Calidad y Mejora Continua

PR-D.3 Comunicacion Institucional y Atenciéon al Cliente

PR-D.4 Gestion de Normativa Interna

INSUMOS:
e Proyecto aprobado por el

PRODUCTOS:

C

1S0 9001

QOIS

SC-CER202197

Consejo de Administracion
e Documentos de Ingenieria

Carpeta Técnica simplificada
o Perfil Técnico avanzado)
e Documentos Contractuales

e Obras, bienes y/o productos

aprobados (Carpeta Técnica,

PROVEEDORES:

o ACI

¢ Departamento de Ingenieria

e Municipalidades y
Comunidades

e CAD

PR-C.2.3.1 EJECUCION CENTRALIZADA DE
PROYECTOS DE INVERSION EN CAPITAL FISICO

PR-C.2.3.2 EJECUCION DESCENTRALIZADA DE
PROYECTOS DE INVERSION EN CAPITAL FISICO

entregados

CLIENTES:

Comunidades

Municipalidades

Cooperantes

Participantes

Instituciones del Estado
Juntas administradoras de A.P.
Distribuidoras

PR-A.1 Gestién Legal

PR- A.3 Gestion de la Informacion y g » N

PR-A.4 Gestion del Talento Humano

Financieros

PR-A.5 Adquisiciones, Contrataciones y
Administracion del Banco de Contratistas

PR-A.6 Administracion de Recursos

PR-A.8 Gestion de Contratos Administrativos

Vigencia a partir de: 18/06/2018
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Nlcontst

SC-CER202197

Subproceso de Ejecucion de Proyectos de Inversién en
Capital Fisico

Aprobacion:

Nivel: Cédigo:

14/06/2018

FISDL

3 PR-C.2.3-1.1

Il. Caracterizacion del Subproceso

TIPO DE PROCESO:

Proceso - Clave

CODIGO Y NOMBRE DEL PROCESO:

PR-C.2.3 Ejecucién de Proyectos de Inversién en Capital Fisico

PROPIETARIO DEL PROCESO:

Gerente de Infraestructura

OBJETIVO:

Asegurar que las obras, bienes o servicios relacionados con la inversion en capital fisico, se ejecuten de acuerdo a lo establecido en los

respectivos documentos contractuales para los proyectos ejecutados bajo la modalidad centralizada; asi como, en los convenios de ejecucion

suscritos con las municipalidades para los proyectos ejecutados bajo la modalidad descentralizada.

ALCANCE:

Comprende la ejecucion de los proyectos bajo la modalidad centralizada y descentralizada, hasta el cierre de los paquetes de proyectos. Para el

caso de modalidad descentralizada, no aplica para los “Proyectos Ejecutados por la Comunidad” (PEC).

RECURSOS:

- Equipo de computo, impresora, fotocopiadora
- Software

- Uso de vehiculos

- Dispositivos para comunicaciones

- Mobiliario (Escritorio, silla, archivos)

- Papeleria (Papel, boligrafos, lapices, etc.)

- Humano

- Infraestructura de Red

PROVEEDORES EXTERNOS:

e  Supervisor
e Realizador

SISTEMAS INFORMATICOS NECESARIOS
PARA REALIZAR EL PROCESO:

- Sistema de Gestién de Operaciones

- Sistema de Gestion de Adquisiciones

- Sistema de Control de Garantias

- Sistema de Contratos Administrativos

- Sistema de Evaluacion de Contratistas

- Sistema de Procesos Administrativos

- Sistema de Control de Flujos de Trabajo

- Sistema de Aprobaciones

- Sistema de Ejecucion PDL

- Sistema de Transferencia de Fondos

- Administracién Integral de Programas

- Sistema de Presupuestos de Adquisiciones

- Sistema de Control Financiero de Proyectos

Vigencia a partir de: 18/06/2018

Péagina 3 de 5




Subproceso de Ejecucién de Proyectos de Inversién en | Aprobacion: Nivel: Caodigo: FISDL

Capital Fisico 14/06/2018 3 PR-C.2.3-1.1
CONTROLES DEL PROCESO: RESPONSABLE DEL CONTROL:
Meta: >=90% Gerente de Infraestructura

Alerta; >= 75% y < 90%
Critico: < 75%

OBJETIVO DE INDICADOR: INDICADORES DEL PROCESO:

Dar seguimiento a la ejecucién de los proyectos centralizados vy |(Monto desembolsado para proyectos)/(Monto programado a

descentralizados de acuerdo a la programacién anual. desembolsar de acuerdo al Plan de Inversion Anual) X 100%
RESPONSABLE DE MEDICION: FRECUENCIA DE MEDICION: REQUISITOS NORMA ISO 9001:
Gerente de Infraestructura Mensual 4.4 Sistema de Gestion de la Calidad y sus procesos

6.1 Acciones para abordar los riesgos y oportunidades

7.5 Informacion Documentada

8.1 Planificacion y Control Operacional

8.2 Requisitos para los Productos y Servicios

RESPONSABLE DE ANALISIS: FRECUENCIA DE ANALISIS: 8.4 Control de los Procesos, Productos y Servicios suministrados

Gerente de Infraestructura Mensual externamente

8.5 Produccidn y Provision del Servicio

8.6 Liberacion de los Productos y Servicios

8.7 Control de las Salidas No Conformes

9.1 Seguimiento, Medicion, Analisis y Evaluacion. (9.1.1
Generalidades y 9.1.3 Analisis y Evaluacion)

10.1 Generalidades y 10.2 No Conformidad y Accién Correctiva
(10.2.1)

C

1S0 9001

Nlcontst

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 18/06/2018 Pagina 4 de 5
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. - |
Subproceso de Ejecucion de Aprobacion: Nivel: Cédigo:
Proyectos de Inversion en Capital F|SD|_
Fisico 14/06/2018 3 PR-C.2.3-1.1 |
[ll. Historial de Cambios
VERSION | VERSION - APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
i Creacion y aprobacion del Administracion.
0 subproceso. Sesion: DL — 865/2015 02/07/2015
Fecha: 02/07/2015
Consejo de
Modificaciones de acuerdo a la nueva | Administracion.
0 ! cadena de valor. Sesién: DL — 993/2017 15/01/2018
Fecha: 21/12/2017
Revision y actualizacion de insumos,
proveedores, productos y clientes.
Revisién y actualizacion de objetivo,
alcance y sistemas utilizados.
Se eliminan los indicadores de
proceso:
o (Proyectos terminados en el
tiempo contractual / Proyectos
terminados en el periodo) X
100% _
e (Proyectos terminados dentro del | Consejo de_,
1 11 plazo del Convenio / Proyectos | Administracion. 18/06/2018
' descentralizados terminados en | Sesion: DL-1016/2018
el periodo) X 100% Fecha: 14/06/2018
Se incorpora el indicador de proceso:
e (Monto desembolsado para
proyectos)/(Monto programado a
desembolsar de acuerdo al Plan
de Inversion Anual) X 100%
Se incluyd el apartado “Proveedores
Externos”.
Actualizacion de los apartados de la
norma ISO 9001:2015 aplicables al
proceso.
Vigencia a partir de: 18/06/2018 Pagina 5de 5




SVUBPROCESO DE EJECUC'ON Aprobacion: Nivel: Cadigo:

CENTRALIZADA DE PROYECTOS DE
INVERSION EN CAPITAL FiSICO =T 3 PR-C.2.3.1-1

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
Firma: ﬂg : /
S Dpresica,
_ ET : 7=n Marta Eugenia Roldan de
Nombre: Fredy de Jesus Cafas Jullo\ﬂ;gdo Jamayoa Bottari
L= :
Cargo: Gerente de Infraestructura Dirgctor Técnico Gerente General
Fecha: | 08/12/2017 13/12/2017 15/12/2017
Recomends
Oomit Tign Gt APROBADO
FISOL {ansejo de Administracion FISOL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracion
Sesidn: DL-1078/2017 Fecha:19/12/2017 | Sesion: DL-993/2017 Fecha: 21/12/2017

s lcontec |

SCERIETET yfigencia a partir de: 15/01/2018




Subproceso de Ejecucion Centralizada de Proyectos de | AProbacion: Nivel: Codigo: FISDL
Inversion en Capital Fisico 21/12/2017 3 PR-C.2.3.1-1

I. Mapade Proceso

D.1 Planificacién Institucional
D.2 Gestion de la Calidad y Mejora Continua

D.3 Comunicacion Institucional y Atencidn al Cliente

D.4 Gestion de Normativa Interna

INSUMOS: PRODUCTOS:
e Proyecto aprobado por b .
CAD PO-C.2.3.1.1 INICIO DE PO-C.2.3.1.2 EJECUCIO 52 HUCLEAES Obra entregada
¢ Carpetas Técnicas LA ADMINISTRACION Y SEGUIMIENTO DE o -
Visadas Y CIERRE DEL CONTRATO
DEL CONTRATO DEL CONTRATOS DEL
o Documentos DEL REALIZADOR Y DEL CLIENTES:
contractuales REALIZADOR Y DEL REALIZADOR Y SUPERVISOR —dd
SUPERVISOR SUPERVISOR ° ,\CAO“".”.'“ aces
e Municipalidades
PROVEEDORES: * Cooperantes
e CAD e Participantes
e Departamento de e Instituciones del Estado
Ingenieria ¢ Juntas administradoras de A.P.
e ACI e Distribuidoras

A.5 Adquisiciones, Contrataciones y
Administracion del Banco de Contratistas

A.1 Gestion Legal

A.2 Gestion de Cooperacioén A.6 Administracion de Recursos Financieros

A.3 Gestion de la Informacion y Tecnologia A.7 Administracion y Logistica

A.8 Gestion de Contratos Administrativos

A.4 Gestion del Talento Humano

C

1S0 9001

QOIS

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 2 de 3



Subproceso de Ejecucion Aprobacion: Nivel: Cédigo: |
Centralizada de Proyectos de F | S D |_
|

Inversion en Capital Fisico 21/12/2017 3 PR-C.2.3.1-1

Il. Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
] 0 Creacion y aprobacion del Administracion. 02/07/2015
subproceso. Sesion: DL — 865/2015
Fecha: 02/07/2015
Consejo de
0 L Modificaciones de acuerdo a la nueva | Administracion. 15/01/2018
cadena de valor. Sesion: DL —993/2017

Fecha: 21/12/2017

C

1S0 9001

Nzlcont=s
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PROCEDIMIENTO DE INICIO DE LA Aprabacién: | Nivel: Cadigo:

ADMINISTRACION DE CONTRATOS
DEL REALIZADOR Y DEL 21/12/2017 | 4 PO-C.2.3.1.1-3.1
SUPERVISOR

ISDL

Elabora / Modifica Revisa =~ ) Responsable
| ©, /
Firma: A
ﬂ;;’f / %W
Nombre: Fredy de Jesus Canas Julicwﬁ\%lo Skémayoa Marla Eu%e;tizrli:loldén de
Cargo: Gerente de Infraestructura Direl\’:tor Técnico Gerente General
Fecha: 08/12/2017 13/12/2017 15/12/2017
ot T ol APROBADO
FISRL Consejo de Administracion FSDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracidon
ﬁ Sesion: DL-1078/2017 Fecha:19/12/2017 Sesion: DL-993/2017 | Fecha: 21/12/2017

150 8601

.:, icontec |

SC-CER202187  figancia a partir de: 15/01/2018



Pro_c_edimi_e':‘to de Inicio dela | aprobacién: Nivel: Codigo:
Administracién de Contratos del F | S D I_

I. Objetivo General

Otorgar la orden de inicio, segun lo establecido en los documentos contractuales, verificando que

existan condiciones favorables para la ejecucion del proyecto.

Il. Alcance

El procedimiento inicia desde que se recibe la carpeta técnica y los documentos contractuales hasta que

se emite la orden de inicio y se tramita el pago de anticipo (en los casos que aplique).

C

1S0 9001

q:p icontec

inteimagisnal
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Procedimiento de Inicio de la Administracion de Aprobacion: Nivel: Cadigo: FlSD L

Contratos del Realizador y del Supervisor 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.1-3.1
Il. Flujograma:
Asistente Asistente Administrador de Contrato
Carpeta técnica, Operath de Zona si Operativo de Zona propuesto wContratistas
proyecto aprobado AT | 2.
Recibe y revisa
y documentos d Y a Rechaza |a tarea al 3. b,
contractuales ocumentos, gerera AN . L.
INICIO Nombramiento de ¢ Documentaci Técnico ACI para que Efectua reunién de ¢ Condiciones
Administrador de : No complete pre-construccion orable
Contrato|y gestiona documentacion
firma
No
Gerente de Infraestructura/ Administrador del Contrato/
Especialista de Inversién de Jefe de Zona/ Jefe DIN/
Infraestructura Contratistas
6. 5 4.
Cam'b'los alas e Notifica a Entidad G N Evaluan p05|ble_§
condiciones del ¢Contrato . - ¢ Se resolvio opciones de solucion e [«
sontinuars Cooperante/ Financiera Sarobleme . :
Contrato Q estiona respuesta implementan acciones
(PO-C.2.2.1.1.1) ye P (si aplica)
No Si
Asistente Asistente Opefativo de Zona
Y Orden de inicio Operativo de Zona y Administrader de Contrato
T y pago de 8.
Extincion de Contrato anticipo 10. 9. Registra el Acta de Pre-
Contratos por Mutuo extinto ( ) «realizado Entrega insumos construccién en Sistema, |
Acuerdo o por FIN Egresos necesarios al genera Orden de Inicio y
Revocacion T (PR-A.6.2.2) Contratista Solicitud de Anticipo (i
(PO-A.1.2) aplica)

Orden de inicio

1S0 9001

N
oIS
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C
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SC-CER202187

Procedimiento de Inicio de la
Administracién de Contratos
del Realizador y del Supervisor

Aprobacioén:

Nivel:

Cédigo:

21/12/2017

PO-C.2.3.1.1-3.1

FISDL

V.

Descripcion General:

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Recibe y revisa documentos, genera
Nombramiento de Administrador de Contrato
y gestiona firma.

El Asistente Operativo de Zona revisa que la
documentacién enviada por la ACI esté completa
en el Sistema de Gestion de Operaciones (SGO)
y/o en fisico segln corresponda.

Genera el formulario de nombramiento vy

gestiona autorizacion en Presidencia.

Descripcion del Control de Calidad

Verificacion de los documentos de acuerdo al

listado de verificacion en el sistema.

Asistente
Operativo de

Zona

Si

¢Documentacion Completa?
Si la documentacién es completa, continuar con

la actividad “Efecta reunion de pre-

construcciéon”.
Caso contrario, ir a la actividad “Rechaza la tarea
al Técnico AClI para

que complete

documentacion”.

Rechaza la tarea al Técnico ACI para que
complete documentacion.

El Asistente Operativo de Zona rechaza la tarea
en el SGO, para que el Técnico ACI complete la

documentacion e informa al Jefe Inmediato.

Asistente
Operativo de

Zona

No

Efectia Reunion de Pre- Construccion
Se realiza reunion de Pre-Construccién, con
de

cooperantes, beneficiarios, otros, si aplican.

contratistas, Administrador Contrato;
Se reunen los convocados con el fin de verificar
las condiciones y alcances del contrato, elabora
un acta de Reunién de Pre-Construccién ya sea
que estas sean favorables o no.

En este paso se entrega carpeta técnica a los

Administrador de
Contrato y

Contratistas

FO-C.2.3.1.1-1
Acta de Reunién
de Pre-

Construcciéon

Si

Vigencia a partir de: 15/01/2018 |

Péagina 4 de 9
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1S0 9001

SC-CER202187

Procedimiento de Inicio de la
Administracién de Contratos
del Realizador y del Supervisor

Aprobacioén:

Nivel:

Cédigo:

21/12/2017

PO-C.2.3.1.1-3.1

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

contratistas.

Descripcién del Control de Calidad

La reunion queda evidenciada mediante el acta

correspondiente, firmada por los involucrados.

¢sCondiciones favorables?

Si las condiciones son favorables, ir a la
actividad “Registra el Acta de Pre- construccion
en Sistema, genera Orden de Inicio y Solicitud de
Anticipo (si aplica)”.

Caso contrario, continuar con la actividad
“Evalian posibles opciones de solucion vy

implementan acciones (si aplica)”.

Evalian posibles opciones de solucidon e
implementan acciones (si aplica)

En caso no existan condiciones favorables para
generar orden de inicio, se evallan las posibles
opciones de solucién y se implementan acciones

Si es necesario.

Administrador de
Contrato, Jefe de
Zona, Jefe del
DIN (si aplica) y
Contratistas

No

,Seresolvié el problema?

Si se resolvié el problema, regresar a la actividad
“Registra el Acta de Pre- construccion en
Sistema, genera Orden de Inicio y Solicitud de
Anticipo (si aplica)”; caso contrario, continuar con
la decisiéon “¢Necesita notificar a la entidad

Cooperante/ Financiera?”.

¢Necesita notificar a la entidad Cooperante/
Financiera?

Si la respuesta es “Si”, continuar con la actividad
“Notifica a Entidad Cooperante/ Financiera y
gestiona respuesta”.

la decision “Contrato

Caso contrario, ir a

continuara”.

Notifica a Entidad Cooperante/ Financiera y
gestiona respuesta.
Se notifica a la entidad Cooperante/ Financiera y

se gestiona la respuesta de la misma, en relacion

Gerente de
Infraestructura/
Especialista de

Inversién de

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018 |
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Proc_ed_imien_tp de Inicio de la | aprobacién: Nivel: Codigo:
Administracion de Contratos FlSDL
N, Descripcién de Actividad Responsable Formulario COUUO'
Calidad

a la continuidad del contrato. Esta situacién se | Infraestructura

da cuando son casos no favorables, fortuitos o

de fuerza mayor, para iniciar el proyecto con

base al acta de pre- construccion, solicitando

autorizacion a las propuestas posibles de

solucion cuando sea necesario.

¢sContrato continuara?

Si el contrato continuara, ir al subprocedimiento

“Cambios a las condiciones del Contrato
e. |(PO-C.2.2.11.1)".

Caso contrario, continuar con el procedimiento

“Extincion de Contratos por Mutuo Acuerdo o por

Revocacién (PO-A.1.2)".

Cambios a las condiciones del Contrato (PO-

C.2.2.1.1.1)

Se hace llamado al subprocedimiento PO-

C.2.2.1.1.1 Cambios a las condiciones del
6. |contrato, para realizar los cambios a las

condiciones del contrato.

Regresar a la actividad “Registra el Acta de Pre-

construccion en Sistema, genera Orden de Inicio

y Solicitud de Anticipo (si aplica)”.

Extincién de Contratos por Mutuo Acuerdo o

por Revocacién (PO-A.1.2)

Se hace llamado al procedimiento Extinciéon de
£ Contratos por Mutuo Acuerdo o por Revocacion

(PO-A.1.2)

Ir al fin del procedimiento.

Registra el Acta de Pre- construccién en

Sistema, genera Orden de Inicio y Solicitud )

o ] ) Asistente
de Anticipo (si aplica) _
_ y Operativo de

Se ingresa al SGO el acta de pre- construccion y
3. . Zonay No

luego se procede a generar la Orden de Inicio o

. ) Administrador de
notificando a los Contratistas.
. . . Contrato
Se deben gestionar las firmas que se estipulen
convenientes y debera ser entregada una original

Vigencia a partir de: 15/01/2018 |
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Proc_ed_imien_tp de Inicio de la | aprobacién: Nivel: Cédigo:

Administracion de Contratos FlSDL
L o . Control

Ne°. Descripcion de Actividad Responsable Formulario Calidad

a las partes involucradas que apliquen.

Cuando el contrato estipula pago de anticipo, el
sistema genera un memorando de solicitud.

El Administrador de Contrato es responsable de
firmar el memorando, para avalar dicho pago,
previo a la verificacion de la presentacion del
“Plan de Utilizacién de Anticipo” por parte del
Contratista, conforme a lo estipulado en el
articulo 40 del RELACAP.

Entrega insumos necesarios al Contratista

Se entrega los insumos al contratista: bitacora, Asistente
9. | orden de inicio, memorando de solicitud de pago | Operativo de No
de anticipo (si aplica) y otros documentos que Zona

apliquen segun el caso.

¢Hay anticipo?

Si es necesario realizar pago de anticipo, se
f. |hace un llamado al subproceso “PR-A.6.2.2
Egresos”.

Caso contrario, ir al fin del procedimiento.
PR-A.6.2.2 Egresos

Se hace un llamado al subproceso de Egresos

10. | con el fin de realizar el tramite y el pago del
anticipo.

Fin del procedimiento.

V. Documentos Relacionados:

e Documentos Contractuales.

¢ Leyy Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica (LACAP y
RELACAP).

e Subprocedimiento Cambio a las condiciones del contrato (PO-C.2.2.1.1.1)

e Procedimiento Extincion de Contratos por Mutuo Acuerdo o por Revocacion (PO-A.1.2)

@ e Subproceso Egresos (PR-A.6.2.2)
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Proc_ed_imien_tp de Inicio de la | aprobacién: Nivel: Codigo:
Administracion de Contratos FlSDL
VI.  Control de Registros
Archivo Consulta Disposicién
Registro Llenado . Tiempo de pe
Responsable Lugar Criterio Final
Consulta
Acta de
Reunion de | Administrador N/A SGO Por codigo Indefinido SGO
Pre de Contrato del proyecto
Construccion
Ord(.ar? de Administrador N/A SGO Por cédigo Indefinido SGO
Inicio de Contrato del proyecto
Documentos : Se almacena
. . Archivo . Hasta que se .
originales . Aucxiliar de o en expediente . Archivo
Varios . Especializad L liquide el
generados en Archivo segun cédigo Central
o de la GIN proyecto.
el proceso de proyecto
Vigencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 8 de 9
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Procedimiento de Inicio de la | aprobacion: Nivel: Cédigo:
Administracion de Contratos FlSDL
del Realizador y del Supervisor 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.1-3.1
VII.  Historial de Cambios
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Creacion y aprobacion del Con.s,ejo de Administracion.
- 0 orocedimiento. Sesion: DL — 650/2011 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
Actualizacion del Procedimiento | Consejo de Administracion.
0 1 y ratificacion de los cambios | Sesion: DL — 739/2012 17/12/2012
anteriores. Fecha: 29/11/2012
Revision anual de
proce(?iimient(?: . Consejo de Administracion.
1 2 ggr_ncbf fi codigo PO-C4.1.3 a | o isn: DL — 824/2014 01/09/2014
T Fecha: 21/08/2014
Actualizacion de nombres de
puestos.
Cambia de subprocedimiento a
procedimiento y cambio de
codigo a PO-C.4.1.2.1.
Cambio de coédigos en el
Z)églgzrlg;(i)r;%g:l.zl-l Con_s,ejo de Administracion.
2 3 Se sustituys el Jefe de Sesion: DL — 865/2015 02/07/2015
o Fecha: 02/07/2015
Programa por Especialista de
Inversion de Infraestructura.
Se actualizaron los nombres de
puestos. Mejoras  en la
redaccion de procedimiento.
Por reestructuraciéon de la
cadena de valor, cambia el
cédigo del procedimiento de
“‘PO-C.4.1.2.1" a “PO-
C.2.3.1.1".
Se incluyé al inicio del
procedimiento la actividad de
generar y gestionar flrma del Consejo de
Nombramiento de Administrador Administracion o
3 3.1 de Contrato. L
Se elimina la referencia al Sesion: DL — 993/2017 PR
o B . Fecha: 21/12/2017
procedimiento “Gestionar pago
a Contratista (PO-C.4.1.2.2.5)",
estas actividades estan
descritas en el procedimiento.
Actualizacién de los apartados
“Objetivo General”, “Alcance”,
“Documentos Relacionados” y
“Control de Registros”.
Vigencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 9 de 9




FORMULARIO: ACTA DEREUN'GN Aprobacion: |  Nivel: Cadigo:

DE REUNION DE PRE-

CONSTRUCCJéN 12/01/2018 | 6 FO-C.2.3.1.1-1-1.1

FISDL

Elabora / Modifica Responsable

=yl

Nombre: Fredy de Jestis Cafias Fredy de Jests Cafas
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: 08/01/2018 7 . 08/01/2018

Firma:

Aprobado: | Julio Alfredo 52 ayoaVEscﬁch

T

Cargo: Director Técnic

C

150 8001

Fecha; 12/01/2018

eHicoRIes

SCCERZI21E7  figencia a partir de: 15/01/2018 |



Formulario: Acta de Reunion |Aprobacion: [ Nivel: Cédigo: FISD L
de Pre-Construccion 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.1-1-1.1

ACTA DE REUNION DE PRE CONSTRUCCION

l. DATOS GENERALES DEL PROYECTO:

Cédigo y Nombre del proyecto:
Ubicacioén del proyecto:

e Canton: Caserio:

e Municipio: Departamento:

Numero de Contrato de Realizador:
Nombre de Realizador:

Numero de Contrato de Supervisor:
Nombre de Supervisor:

Fuente de Financiamiento:

Plazo contractual:

Plazo de ejecucion:

Plazo de recepcioén:

Plazo de liquidacion:

Generalidades de la reunion:
El objetivo de la reunion es para dar a conocer a los involucrados, el plazo y alcances de los trabajos que

desarrollara la Empresa Realizadora la cual sera objeto de

supervision de parte de ; asi mismo en esta reunion se

describen las condiciones de contrato del Realizador y Supervision, para garantizar la completa
comprension sobre las condiciones contractuales, alcances del trabajo, procesos administrativos a través

del FISDL, campos de accién y aspectos técnicos del proyecto.

Il INTRODUCCION A LOS PARTCIPANTES:

a.) Presentacion de los asistentes y sus funciones:

Nombre Cargo Correo/ Numero de teléfono

C

1S0 9001
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Formulario: Acta de Reunion |Aprobacion: [ Nivel: Cédigo: FISD L
de Pre-Construccion 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.1-1-1.1

b.) Entidades y/o personas vinculadas al proceso y sus campos de accion:

Nombre de la persona o Institucién Campo de Accion en durante el Proyecto

c.) Participacién de la comunidad: (Si Aplica)

En la ejecucion del proyecto, la comunidad tendra las funciones siguientes:

11K REVISION DEL ALCANCE DE LOS CONTRATOS DE REALIZADOR Y DE SUPERVSION

Los alcances del contrato del realizador son los siguientes:

Los alcances del contrato del supervisor son los siguientes:

El realizador/supervisor presenta las observaciones/inquietudes siguientes:

a.) Enlos planos :

b.) En especificaciones técnicas:

c.) En Plan de oferta:

d.) Otros

@ i Las observaciones o inquietudes anteriores [ SI/___ NOJ impiden el adecuado desarrollo de las

actividades iniciales, por lo que se toman los acuerdos siguientes:
IS0 9001

N
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Formulario: Acta de Reunion |Aprobacion: [ Nivel: Cédigo: FISD L
de Pre-Construccion 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.1-1-1.1

V. ACCIONES RELACIONADAS AL INICIO, PROGRAMACION Y TERMINACION DE LOS
TRABAJOS:

a) Emisién de la orden de inicio:

Se define como fecha de orden de inicio al realizador y supervisor el , con un
plazo contractual para el realizador de dias calendario a partir de la orden de inicio
y para la supervision dias calendario.

Se acuerda completar el procedimiento administrativo en las siguientes fechas:

o0 Fecha de emision y entrega de Orden de inicio:

Fecha de entrega de Copias de Carpeta técnica:

o
0 Fecha de entrega de libro de Bitacora:
o}

Fecha de entrega del sitio:

b) Otorgamiento de anticipo: (Si aplica)
Para el otorgamiento del anticipo al contratista (Realizador/supervisor) el contratista
presentara en fecha , el Plan de utilizacion del anticipo ajustado a la intervencion
prevista por el contratista y las inversiones a realizarse deben ser plenamente justificadas
como necesarias para la ejecucion especifica del contrato. Dicho plan que es requisito previo
para la emisiéon de la orden de anticipo, sera presentado al administrador de contratos para su

aprobacion. Lo anterior, con base a lo establecido en RELACP, Art. 74.

a. Otros aspectos a considerar para el Inicio de las obras:

V. DESARROLLO Y EJECUCION:

Después de emitida la orden de inicio, el realizador debera entregar los documentos siguientes:

a) Poliza de Seguro Contra Dafios a terceros y Pdéliza de seguro de proteccion contra todo
riesgo para las construcciones en proceso. Estas deberan seran entregadas en la ACI,

en un plazo no mayor de 10 dias habiles posteriores a la fecha establecida en la orden de

@ inicio.
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Formulario: Acta de Reunion |Aprobacion: [ Nivel: Cédigo: FISD L
de Pre-Construccion 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.1-1-1.1

b) Plan de Control de Calidad y Plan de higiene y seguridad Industrial. Este sera entregado
de acuerdo a lo estipulado en los documentos contractuales (Clausula__ ) en un plazo no
mayor a dias habiles posteriores a la orden de inicio a la Supervisién. El plan debera
de identificar al personal, procesos, control, instrucciones, pruebas, registros y formularios

gue seran empleados.

c) Programa de Ejecucion. Este sera entregado de acuerdo a lo estipulado en los documentos
contractuales, (Clausula ) Preparacion de los trabajos, y Clausula ( )
Responsabilidades del contratista, en un plazo no mayor a dias habiles posteriores

ala orden de inicio.

d) Otros

VI. TRAMITES ADMINISTRATIVOS:

a) Procedimiento para el Pago de estimaciones: Se procedera de acuerdo a lo estipulado en
los documentos contractuales (Clausula___ ) Forma de Pago al Contratista. El contratista
debera presentar cada 30 dias calendario, al menos una estimacion de obra por el trabajo
ejecutado, aprobada por el supervisor anexando los documentos de soporte (estimacion,

memoria de calculo y cualquier otro documento de respaldo de pago).

b) Procedimiento para el pago de estimaciones finales: se procedera de acuerdo a lo
estipulado en la Clausula () RETENCIONES CONTRACTUALES, en donde se estable
gue el contratante retendra para la estimacion final, por lo menos el 10% del monto vigente
del proyecto. Asimismo se debera de cumplir con lo estipulado en la Clausula ()

Liquidacién financiera del Contrato.

c) Procedimiento para el tramite de solicitudes de reasignacion: Se procedera de acuerdo a
lo estipulado en los documentos contractuales, Clausula ( ) Cambios en el precio del

contrato/ o Modificaciones al contrato.

d) Procedimiento para el tramite de solicitudes de prorrogas: Si durante el desarrollo de la
obra el contratista fuese demorado por acciones atribuibles al contratante, terceros, causas
de fuerza mayor o caso fortuito o cualquier causa no imputable al contratista, éste tendra

1SO 9001 derecho a solicitar por escrito al contratante una extension al plazo de ejecucion de las obras,

q:p icontec
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Formulario: Acta de Reunion |Aprobacion: [ Nivel: Cédigo: FISD L
de Pre-Construccion 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.1-1-1.1

explicando detalladamente las causas en las que basa su solicitud. Se procedera de acuerdo
a lo estipulado en los documentos contractuales, Clausula ( ) Plazos Contractual/
Modificacién del plazo de Ejecucion de las obras. Dicha solicitud debera presentarse con
el visto bueno de la supervisién a mas tardar 15 dias calendario antes de que finalice el plazo

de ejecucion de las obras.

e) Procedimiento para el tramite de Suspensiones administrativas: Se procedera de

acuerdo a lo estipulado en el contrato, Clausula ( ) Suspension.

Previa solicitud del contratista de suspender temporalmente la ejecucion del contrato, el
contratante podra aprobar en un solo acto dicha suspensién hasta un maximo de 60 dias
calendario.

f) Otros aspectos a considerar

VIl. CONTROL Y SEGUIMIENTO:

Programacion semanal de Tareas:

Cuando le sea solicitado, al inicio de cada semana de trabajo y con base al Programa de trabajo
vigente, el Residente de la obra presentara al supervisor el listado de tareas que pretende realizar
durante la semana. Dicho programa deberd identificar claramente las obras a realizarse, en unidades
medibles, y deberan estar relacionadas a los planos constructivos, identificando claramente las zonas

y/o elementos a los que se refiere la programacion.

Correspondencia y Bitacora:

Toda correspondencia relacionada al contrato sera dirigira al Administrador de contratos, con copia a
supervision externa.

En cuanto a la Bitacora, ésta sera proporcionada por el FISDL y sera responsabilidad del realizador
velar por su cuido y permanencia en la obra. Esta debera ser un medio eficaz de comunicacién entre
las distintas partes, como prueba de lo anterior, se requerira la firma de todas sus hojas por parte de
los asignados: Ingeniero residente, la supervisién, el Administrador de contratos y el binomio (este
Gltimo en los casos que aplique). Ya finalizada la obra y previo a la Liquidaciéon financiera del

ii: Contrato, el realizador entregara al contratante los libros de BITACORAS debidamente empastados.

Reuniones de seguimiento:
IS0 9001
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Formulario: Acta de Reunion |Aprobacion: [ Nivel: Cédigo: FISD L
de Pre-Construccion 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.1-1-1.1

Periédicamente se realizaran reuniones de seguimiento con todos los actores involucrados las cuales
seran propuestas por el administrador de contratos o por cualquiera de los involucrados , con el
objetivo de mantener una comunicacion fluida y efectiva, resolver situaciones o problemas que se

presenten en el proyecto, etc.

Otros:

VIILI. FINALIZACION, RECEPCION DE LA OBRAS Y GARANTIAS.

Para la finalizacion de la obras, se aplicard lo establecido en los documentos contractuales
particularmente en la Clausula ( ) Proceso de Recepcion y Clausula ( ) Liquidacién
Financiera del Contrato.

Garantia de Buena Obra: Posterior a la recepcion final de las obras y previo a la liquidacién del contrato,
el contratista deberd otorgar la garantia de buena obra de acuerdo a la Clausula ( ) Garantias y

Seguros.

Multas y Penalidades: Para la aplicacion de multas o penalidades, se procedera de acuerdo a lo

establecido en la Clausula ( ) y demas documentos contractuales.

Otros

IX. OTROS

a) Regulaciones locales:

El contratista debera dar cumplimiento a toda la legislacion vigente y demas disposiciones de

instituciones normativas.

b) Regulaciones Laborales y contratacién de mano de obra:
b.1) Se recordé que el realizador es el responsable de cumplir con todas las regulaciones y
prestaciones de ley al personal que labore para el proyecto, asi como asegurar el cumplimiento
de la legislacién relacionada a la igualdad, no discriminacién de género y la violencia hacia la
mujer en los procesos relacionados a estos contratos.

@ b.2) Contratar la mano de obra no calificada a nivel local, en la medida de lo posible, asi como

privilegiar la contratacién de mujeres para la ejecucién del proyecto con un enfoque de género.
IS0 9001
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Formulario: Acta de Reunion |Aprobacion: [ Nivel: Cédigo: FISD L
de Pre-Construccion 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.1-1-1.1

c) Cambio de personal clave propuesto en oferta o durante la ejecucion de las obras:
Si fuera necesario sustituir algun integrante del Personal Clave por cualquier motivo que escape
razonablemente del control del/ los contratistas, este lo remplazard de inmediato por otra
persona que cumpla con calificaciones iguales o superiores a la persona reemplazada. En
general se aplicara lo establecido en la Clausula ( ) Remocién y/o sustitucién del

personal y la Clausula ( ) Personal asignado al proyecto.

Para este proyecto, [ NO/ Sl] sustituira el personal clave propuesto.

El contratista informa la sustitucion del profesional en el cargo de , por lo cual

presentara la documentacion que comprueba las calificaciones del personal propuesto (curriculo
vitae detallando conocimientos, su experiencia y acompafiado de los atestados

correspondientes); asi como la justificacion del cambio, en fecha para su

aprobacion.
El contratante se reserva el derecho de aceptar o no a los ingenieros, arquitectos y/o técnicos

gue intervengan en la realizacién de la obra.

Y no habiendo mas que hacer constar, los asistentes firmamos la presente a las del
dia del

Nombre Cargo Firma

C
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Formulario: Acta de Reunion |Aprobacion: [ Nivel: Cédigo: FISD L
de Pre-Construccion 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.1-1-1.1

Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Gerente de
- 0 Creacion y aprobacion del formulario. | Operaciones 10/10/2011

Fecha: 10/10/2011

Cambio de formato

Cambio de nombre de Dictamen de Consejo de
condiciones previas a Acta de Administracién

0 1 Preinicio. Sesion: 826/2014 01/10/2014
Cambio de cédigo de formulario de Fecha: 04/09/2014
FO-C.4.1.3-1-1aF0O-C4.1.1-1-1
Mejoras al formulario. Director Técnico

1 11 Cambio de cédigo de formulario de Fecha: 12/01/2018 15/01/2018

FO-C.4.1.1-1 aFO-C.2.3.1.1-1.

C
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PROCEDIMIENTO DE EJECUCIéN YV Aprobacién: | Nivel: Cédigo:
- SEGUIMIENTO DE CONTRATOS DEL A Q581081
REALIZADOR Y DEL SUPERVISOR | #1220V e
Elabora / Modifica Responsable

Comi¢ Tecmca Consultivo
FISR4

APROBADO

{ansejo de Administracidn ASDL

. ——Qﬁ‘g Ppzeata A
; & Marta Eugenia Roldan de
Nombre: Fredy de Jesus Cahas A Bottari
Cargo: Gerente de Infraestructura Dir&:tor Técnico Gerente General
Fecha: 08/12/2017 13/12/2017 15/12/2017
Recomends

Hecomienda: Comité Técnico Consultivo

Aprueba: Consejo de Administracion

Sesion: DL-1078/2017

Fecha:19/12/2017

Sesion: DL-993/2017

Fecha: 21/12/2017

SC-CER20218T  \figencla a partlr de; 15/01/2018




Procedimiento de Ejecucidn | aprobacion: Nivel: Cédigo: |

y Seguimiento de Contrato FlSDL
del Realizador y del 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2-3.1

Supervisor |

I. Objetivo General

Dar seguimiento al cumplimiento de los requerimientos establecidos en el contrato.

Il. Alcance

Comienza a partir de la fecha de la Orden de Inicio hasta que se obtiene el acta de recepcion definitiva o

el acta de liquidacion por caducidad.

C
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Procedimiento de Ejecucién y Seguimiento de Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL
Contrato del Realizador y del Supervisor 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2-3.1

Il. Flujograma:

Administradof de Contrato,

Administrador del Contrato Realizador ¥ Supervisor Asistente Operativo de Zona
1 2 Si P
Orden Inicio . : y e a ) Recibe solicitud de 4.
INICIO Registra programacion > Seguimiento ala  |—< ¢Contratista requiere ] iR >
. . nago de estimaciop? estimacion de pago e PR.A.6.2.2 Egresos
de contrato ejecucion del proyecto < ; :
ingresa en el sistema
C No
7.
Seguimiento y
Verificacion de <
Garantias
(PO-C.2.2.1.3.1)
No Si
Z eqﬁier 5 C. b.
Cambios a o Recepcion de la ZSe han completadd ¢ Existen problemas
diciones, obra los alcances del durante la ejecucié
6. 6> (PO-C.2.3.1.2.1) gontrato?
si e. Cambios a las si
¢ Existen Penalidades condiciones del <
ylo Multas? Contrato

(PO-C.2.2.1.1.1)
No

Acta de Recepcién definitiva

8.
Inhabilitacién, Multa
y Caducidad
(PO-A.1.4)

Y

Resolucién de Multas y/o
Penalidades of EIN
Acta de Recepcién definitiva

9.
Aplicacion de
Penalidades

(PO-C.2.3.1.2.3)

Y
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Procedimiento de Ejecucién y Seguimiento de Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL
Contrato del Realizador y del Supervisor 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2-3.1

Administrador de
Contrato/ Jefe de Zona

No 13,

10.

£ -Regﬁiere Cambios a las h. Realizan el andlisis del
¢Es imputable al rea‘;igngcién y/o condiciones del — ¢ Requiere aplicacion incumplimiento y
contratista? orérroga? Contrato de penalidades? establecen acciones a

(PO-C.2.2.1.1.1)

No, requiere una suspension NS
11.
. 12.
Gestionar L
. Aplicacion de
suspensiones —

administrativas penalidades
(PO-C.2.3.1.2.2) (PO-C.23.1.2.3)

tomar

A 4
13. Si j
2 _ Ejecucion continua en periodo de multa Notifica al contratista g,lnicia o ca(ij.ucaré o
) de Inicio de periodo de incumplimiento por é
muIE)a multa? contrato?
K 14.
¢Contrato — POI-A.l.i .
continuara? Rec! am9 e .
garantlas i
No

Administrador del Contrato

15.
Acta de Liquidacién por caducidad 16.

Recibe la obrade |« PO-A.14
- Inhabilitacién, multa
acuerdo a lo ejecutado

iE y caducidad

1S0 8001

FIN

A

A

N
WIEES

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 4 de 17



C

1S0 9001

q:p icontec

inteimagisnal

SC-CER202187

Cédigo:

Proce_dir_niento de Ejecuciony Aprobacion: Nivel:
Seguimiento de Contrato del
Realizador y del Supervisor 21/12/2017 4

PO-C.2.3.1.2-3.1

FISDL

V. Descripcion General:
o o . Control de
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario .
Calidad
Registra programacion de contrato
Se registra en el SGO, la programacién
inicial de trabajo de la ejecucién del
1 contrato presentada por el Realizador y| Administrador de N
. 0
Supervisor (si aplica), que consiste en una Contrato
distribucion de porcentajes en los periodos
del proyecto segun la orden de inicio y el
plazo contractual.
Seguimiento a la ejecucién del proyecto FO-C.2.3.1.2-1
Realizador Bitacora
Ejecuta el proyecto segun los documentos
contractuales, registra las incidencias de la FO-C.2.3.1.2-2
ejecucion del proyecto en la bitacora o en Informes de
los documentos relacionados con el Administrador de
proyecto, segun sea el caso y si aplica. Contrato de Avance
de la Ejecucion de
Supervisor los Contratos
Deberé inspeccionar y supervisar el avance
del proyecto, mientras se esta ejecutando y o FO-C.2.3.1.2-3
o ) Administrador de )
es garante del cumplimiento de lo requerido Nota al contratista
o o Contrato, )
2. | en las especificaciones técnicas. ) previo al No
Realizador y o
De acuerdo a lo observado, elabora . vencimiento del
) o ) Supervisor
informes técnicos de conformidad a los plazo contractual
términos contractuales y de existir algan
tipo de incumplimiento por parte del FO-C.2.2.1.1.1-1
Contratista, elabora un informe de Solicitud de
incumplimiento detallando los problemas prérroga (Pro
detectados, asi como cualquier forma)
documentacion referente al contrato.
Ademas debera revisar las solicitudes FO-C.2.2.1.1.1-2
presentadas por el Realizador y dar Vo.Bo Solicitud de
o rechazo segun corresponda. Reasignacién

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Administrador de Contrato

Recibe y verifica los informes de FO-C.2.3.1.2.2-1

supervision, realiza visitas al proyecto Solicitud de

cuantas veces sea necesario con el fin de suspensién

dar un seguimiento efectivo al cumplimiento administrativa (Pro

de los documentos contractuales, revisa, forma)

observa y documenta el resultado de su
visita en la bitacora, nota o informe, segun
aplique y registra los avances fisicos en el
sistema SGO.

El Administrador de Contrato deberd
cumplir con las responsabilidades
establecidas en el articulo 82 bis
“Administradores de Contrato” de la
LACAP.

De acuerdo a lo anterior, se deberan
elaborar y remitir a la ACI y a la Gerencia
de Finanzas los Informes de Avance de la
Ejecucion de los Contratos.

En caso de existir incumplimientos,
coordinara reuniones en la que participaran
las partes involucradas, en donde debera
analizarse alternativas de solucion antes de
incurrir en faltas méas graves y se procedera
tal como lo establecen los documentos
contractuales del proyecto.

En el caso que el Administrador del
Contrato reciba por parte del Supervisor
notas de incumplimiento contractual, las
analiza para verificar la aplicabilidad de
estas, para tomar las medidas pertinentes.

Si existen solicitudes del Contratista ya sea:

prérroga, reasignacion, suspension,
recepcion final o pago de estimacién, da
seguimiento a dichas solicitudes segun lo

1S0 9001
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indican los sub procedimientos asociados a
cada tipo de requerimiento.

Para el cumplimiento de esta actividad es
necesaria la revision de los documentos
contractuales u otros documentos segun

sea el caso.

¢Contratista requiere pago de
estimacion?

Si el Contratista requiere pago de
estimacién, continuar con la actividad
a. |“Recibe solicitud de estimacién de pago e
ingresa en el sistema”.

Caso contrario, ir a la decisidbn “Existen
problemas durante la ejecucion del

proyecto”.

Recibe solicitud de estimacién de pago e
ingresa en el sistema

Recibe la solicitud debidamente firmada y
sellada por el Contratista, Supervisor y
Administrador de Contrato; luego, ingresa
éstos datos en el sistema y procede a
imprimir el documento.

_ _ FO-C.2.2.1.1.1-3
Si luego del ingreso de datos se detectan ) )
) ) _ o Asistente Hoja de .
3. |diferencias entre las partidas solicitadas a _ _ Si
o ) _ Operativo de Zona | observaciones de
cobro, se utilizar4 el formulario Hoja de o
) o solicitud
observaciones de solicitud, para hacer los
ajustes correspondientes.

El documento pasa a firmas del
Administrador de Contrato y del Gerente de
Infraestructura, finalmente se entrega al
Contratista para que presente la
documentacion del pago.

Egresos PR-A.6.2.2

4. |Se hace un llamado al subproceso de
Egresos PR-A.6.2.2, para tramitar vy

1S0 9001
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efectuar el pago de la estimacion al
contratista.
Regresar a la actividad “Seguimiento a la

ejecucién del proyecto”.

¢Existen problemas durante la ejecucion
del proyecto?

Si existen problemas, continuar con la
b. |decisién “¢ Es imputable al contratista?”.

Si no existen problemas, ir a la decision
“¢.Se han completado los alcances del

contrato?”.

¢Se han completado los alcances del
contrato?

Si se han completado los alcances del
c. |contrato, ir al subprocedimiento “PO-
C.2.3.1.2.1 Recepcidn de la Obra”.

Caso contrario, ir a la actividad
“Seguimiento a la ejecucién del proyecto”.
Recepcién de la obra (PO-C.2.3.1.2.1)

Se hace Illamado al subprocedimiento
5. |Recepcion de la obra PO-C.2.3.1.2.1, que

tiene por objeto: Recibir la obra segun los

términos contractuales.

¢Requiere cambios a las condiciones del
contrato?

Si requiere cambios, ir al subprocedimiento
d. |“Cambios a las condiciones del Contrato
PO-C.2.2.1.1.1". Caso contrario, continuar
con el subprocedimiento “Seguimiento y

verificacion de garantias PO-C.2.2.1.3.1".

Cambios a las condiciones del contrato
(PO-C.2.2.1.1.1)

6. | Se hace llamado al subprocedimiento PO-
C.2.2.1.1.1 Cambios a las condiciones del
contrato, para realizar modificaciones de

1S0 9001
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cierre al monto del contrato con el objeto de
tener el monto final con el cual se iniciara el
proceso de multa, si lo hubiere, o en su

defecto gestionar la liquidacién del contrato.

Seguimiento y Verificacién de Garantias
(PO-C.2.2.1.3.1)

Se hace un llamado al subprocedimiento
Seguimiento y Verificacion de Garantias
PO-C.2.2.1.3.1, con el objeto de realizar las
actividades relacionadas al seguimiento de
las garantias/ fianzas/ pélizas asociadas a
los contratos, de tal forma de tener vigentes
las mismas, en el periodo que establece el
contrato.

¢Existen penalidades y/o multas?

Si existen penalidades y/o multas, ir al
procedimiento de Inhabilitacion, Multa y
Caducidad (PO-A.1.4) y/o subprocedimiento
Aplicacion de Penalidades (PO-C.2.3.1.2.3).

Caso contrario, ir al fin del procedimiento.

Inhabilitacion, Multay Caducidad
(PO-A.1.4)

Resolver la aplicacién institucional de
posibles inhabilitaciones, multas o
caducidad de contratos, relacionados con
proyectos  centralizados del FISDL,
respetando la normativa vigente 'y
8. |garantizando un debido proceso legal, de
acuerdo a lo establecido en el Art. 160 de la
Ley de Adquisiciones y Contrataciones de
la Administracion Publica (LACAP), Art. 81
del Reglamento de la LACAP vy el

Instructivo para la aplicacion de multas a
contratista de Obra Publica del FISDL.
Ir al fin del procedimiento.

1S0 9001
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Aplicacion de Penalidades (PO-
C.2.3.1.2.3)

Se hace un llamado al subprocedimiento
PO-C.2.3.1.2.3 Aplicacion de Penalidades,
el cual brinda seguimiento a la aplicacion de
penalidades por el incumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Ir al fin del procedimiento.

¢Es imputable al contratista?

Si es imputable al contratista, ir a la
f. |decisién “¢, Requiere aplicacion de
penalidades?.

Caso contrario, ir a la decisién “¢Requiere

reasignacion y/o prérroga?”.

¢Requiere reasignacién y/o prérroga?

Si requiere reasignaciéon y/o prérroga, se
hace un Illamado al subprocedimiento
g. |“Cambios a las condiciones del contrato
PO-C.2.2.1.1.1".

Caso contrario, ir al subprocedimiento
“Gestionar suspensiones administrativas
PO-C.2.3.1.2.2".

Cambios a las condiciones del contrato
(PO-C.2.2.1.1.1)

Se hace llamado al subprocedimiento PO-
C.2.2.1.1.1 Cambios a las condiciones del
contrato, que tiene por objetivo: Realizar
10. | modificaciones al alcance de la obras,
pudiendo afectar o no, el monto contractual,
el plazo establecido u otras condiciones del
contrato.

Regresar a la actividad “Seguimiento a la

ejecucion del proyecto”.

1 Gestionar suspensiones administrativas
" | (PO-C.2.3.1.2.2)

1S0 9001
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Se hace llamado al subprocedimiento PO-
C.2.3.1.2.2 Gestionar las suspensiones
administrativas que tiene por objetivo:
Gestionar las suspensiones administrativas
solicitadas por el Contratista o por una
necesidad descubierta por la institucion y
realizar los tramites de aprobaciones
correspondientes.

Regresar a la actividad “Seguimiento a la

ejecucién del proyecto”.

¢Requiere aplicacion de penalidades?

Si se requiere aplicacion de penalidades, ir
al  subprocedimiento  “Aplicacion  de
penalidades PO-C.2.3.1.2.3".

Caso contrario, ir a la actividad “Realizan el
andlisis del incumplimiento y establecen

acciones a tomar”.

Aplicacion de penalidades (PO-
C.2.3.1.2.3)

Se hace el llamado al subprocedimiento
“Aplicacién de penalidades PO-C.2.3.1.2.3",
12. | que tiene por objetivo: Aplicar penalidades
por el incumplimiento de las obligaciones
Contractuales.

Regresar a la actividad “Seguimiento a la

ejecucion del proyecto”.

Realizan el analisis del incumplimiento y
establecen acciones a tomar.

El Administrador de Contrato informa al
Jefe de Zona sobre los incumplimientos del | Administrador de
13. | Contratista para establecer las acciones a| Contrato/ Jefe de No
tomar, las cuales pueden ser: reuniones Zona

con Contratistas, envio de correspondencia,

visitas de campo, notificaciones a la
afianzadora y/o al cooperante y otras.

1S0 9001

SC-CER202197  \figencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 11 de 17



Procedimiento de Ejecuciony | aprobacion: Nivel: Caodigo: |
Seguimiento de Contrato del FISDL
- - . Control de
o .
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

. Se caducara el contrato?
Si se caducard el contrato, ir al
procedimiento de PO-A.1.4 Inhabilitacién,
Multa y Caducidad.

Caso contrario, ir a la decision

¢Jlnicia

incumplimiento por multa?”.

éIniciaincumplimiento por multa?

Si inicia incumplimiento por multa, ir a la
j. |actividad “Notifica al contratista de Inicio de
periodo de multa”.

Caso contrario, ir al procedimiento PO-A.1.3

Reclamo de Garantias.

Notifica al contratista de Inicio de
periodo de multa

Quince dias antes de finalizar el plazo de
ejecucién, el Administrador de Contrato
notifica al Contratista que de acuerdo con el
contrato en referencia, debe cumplir con la

programacion y concluir con los alcances
FO-C.2.3.1.2-3

Nota al Contratista

del contrato en la fecha establecida de fin

de plazo de ejecucion. En caso de no ser )
i o ) i previo al
asi, se aplicara lo establecido en el Articulo o
vencimiento del
85 de la LACAP y se le comenzara a .
o Administrador de | plazo contractual
13. | calcular una multa diaria, de acuerdo a lo No
) Contrato
estipulado en el contrato y a la CGC 14.
] FO-C.2.3.1.2-4
Multas y Penalidades. .
o Nota al Contratista
Llegada la fecha de finalizacion del plazo de o
] . ) o del inicio del
ejecucion, si el contratista no finalizé la obra i
o o periodo de multa
el Administrador de Contrato notificara el

inicio de la imposicion de la multa de
acuerdo al Articulo 85 de la LACAP.
El porcentaje de avance pendiente de

ejecutar, sera establecido por la

certificacién de avance que se tenga a la
fecha de finalizacion, la cual sera emitida

1S0 9001
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por la supervision.
Regresar a la actividad “Seguimiento a la

ejecucién del proyecto”.

Reclamo de garantias PO-A.1.3

Se hace un llamado al procedimiento de
Reclamo de garantias PO-A.1.3 con el fin
14 de superar los incumplimientos imputables
al contratista u obtener la cancelacién de

las fianzas reclamadas.

¢sContrato continuara?

Si el contrato continua, regresar a la
actividad “Seguimiento a la ejecucion del
k. | proyecto”.

Caso contrario, ir al procedimiento
“Inhabilitacion, Multa y Caducidad PO-
A.l1.4".

Inhabilitacion, multa y caducidad PO-
Al4

Se hace un llamado al procedimiento
15 Inhabilitacion, multa y caducidad PO-A.1.4,
que tiene por objeto resolver la aplicacién
de posibles inhabilitaciones, multas o
caducidad de contratos relacionados con

proyectos centralizados de FISDL.

Recibe la obra de acuerdo a lo ejecutado
Si el contrato ser4 caducado sin que se
hayan completado sus alcances, se
procedera a recibirle al contratista las obras
que haya ejecutado hasta la fecha en que o FO-C.2.3.1.2-5
16. | se determine proceder con la caducidad. Administracior de Acta de Liquidacion No
Para ello se realizard un levantamiento Contrato por Caducidad
técnico a efecto de cuantificar la obra

realmente ejecutada.

Lo anterior debera quedar establecido en el
Acta de Liquidacion por Caducidad, suscrita

1S0 9001
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por las partes o en forma unilateral. Esta
acta equivaldra a la recepcion de la obra,
de acuerdo a lo establecido en el articulo
116 de la LACAP.

Fin del procedimiento.

V. Documentos Relacionados:

e Instructivo para aplicacion de multas a contratistas de obras publicas del FISDL

e Documentos Contractuales

e Ley y Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica (LACAP y
RELACAP)

e Subproceso de Egresos (PO-A.6.2.2 Egresos)

e Subprocedimiento Recepcion de la obra (PO-C.2.3.1.2.1)

e Subprocedimiento Cambios a las condiciones de contrato (PO-C.2.2.1.1.1)

e Subprocedimiento Gestionar suspensiones administrativas (PO-C.2.3.1.2.2)

e Subprocedimiento Aplicacién de Penalidades (PO-C.2.3.1.2.3)

e Procedimiento de Reclamo de Garantias (PO-A.1.3)

e Procedimiento de Inhabilitacion, multa y caducidad (PO-A.1.4)

C
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VI.  Control de Registros

Archivo Consulta Disposicit
Registro Llenado N [ .
g Responsable Lugar Criterio Tiempo de n Final
Consulta
Copia de
Estimaciones y
pro forma,
Solicitud de Archivo Hasta que se
Reasignacion, . Auxiliar de Especializ Cddigo de . .q Archivo
S Contratistas . liquide el
Solicitud de Archivo ado de la proyecto rovecto Central
Prérroga, GIN proy '
Solicitud de
suspension
administrativa
Informes de
Administrador de Copia: Archivo Hasta que se
Contrato de Administrador ) p ' Especializ Cadigo de . .q Archivo
Aucxiliar de liquide el
Avance de la de Contrato Archivo ado de la proyecto rovecto Central
Ejecucién de los GIN proy '
Contratos
Archivo L
. o Cddigo de Hasta que se .
Informes de Supervisor Aucxiliar de Especializ rovecto/ lquide el Archivo
Supervision P Archivo ado de la proy q Central
Informes proyecto.
GIN
Archivo
Actad . - . L Hast .
_nda ,e Administrador | Auxiliar de | Especializ Cadigo de asta que se Archivo
Liguidacion por . liquide el
) de Contrato Archivo ado de la proyecto Central
Caducidad proyecto.
GIN
iy Contratistas/ NUmero Hasta.l,a .
Bitacora del . : . recepcion Archivo
Administrador | Contratista Proyecto correlativo y .
Proyecto final del Central
de Contrato fecha
proyecto
Correspondencia . Archivo Cadigo de
L, Contratistas / . o Hasta que se .
y documentacion . Aucxiliar de Especializ proyecto/ . Archivo
Administrador . . liquide el
generada durante Archivo ado de la | Correspondenci Central
. de Contrato proyecto.
el procedimiento GIN a

C
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Procedimiento de Ejecuciény
Seguimiento de Contrato del
Realizador y del Supervisor

Aprobacién:

Nivel: Cédigo:

21/12/2017

4 PO-C.2.3.1.2-3.1

FISDL

VII.

Historial de Cambios

VERSION
ACTUAL

VERSION
ANTERIOR

DESCRIPCION DEL CAMBIO

APROBACION
(Instancia/Fecha)

VIGENCIA
(Fecha)

Creacién y aprobacién del
procedimiento.

Consejo de Administracion.
Sesion: DL — 650/2011
Fecha: 17/03/2011

17/03/2011

Actualizacion del Procedimiento y
ratificacion de los cambios
anteriores.

Consejo de Administracion.
Sesion: DL — 739/2012
Fecha: 29/11/2012

17/12/2012

Revision y actualizacion del
procedimiento.

Cambio de cédigo de PO-C.4.1.4
a PO-C.4.1.2 y todos los cadigos
relacionados

Eliminacion de llamado a
procedimiento de multas.

Se incorporé el formulario de

informes mensuales.

Consejo de Administracion.
Sesion: DL-897/2014
Fecha: 04/09/2014

01/10/2014

Cambia de subprocedimiento a
procedimiento y se cambia el
cédigo a PO-C.4.1.2.2.

Se redactd de tal forma que
aplique solo a proyectos de
infraestructura (obras).

Cambio en los cddigos de los
formularios:

FO-C.4.1.2.2-1 Bitacora
FO-C.4.1.2.2-2 Informes
Técnicos de supervision
FO-C.4.1.2.2-3 Solicitud de
prorroga (Pro forma)
FO-C.4.1.2.2-4 Solicitud de
suspension administrativa (Pro
forma)

FO-C.4.1.2.2-5 Nota al
contratista previo al vencimiento
del plazo contractual.

Se elimina la actividad “Elabora
informe  para extincion de
contrato y actualiza estado en
sistema”.

Consejo de Administracion.
Sesion: DL — 865/2015
Fecha: 02/07/2015

02/07/2015

C

1S0 9001

Por reestructuracion de la
cadena de valor, cambia el
cédigo del subprocedimiento de
“PO-C.4.1.2.3.1" a “PO-

Consejo de Administracion.
Sesion: DL — 993/2017
Fecha: 21/12/2017

15/01/2018

SC-CER202187

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Proce_dir_niento de Ejecuciony | aprobacién: Nivel: Codigo: I
Seguimiento de Contrato del FISDL
VERSION VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
C.2.3.1.2",
Creacion de los formularios:
FO-C.2.3.1.2-4 Nota al
Contratista del inicio del periodo
de multa

FO-C.2.3.1.2-5 Acta de
Liquidacién por Caducidad

Se elimina como formulario el
Informe Técnico de Supervision.
Los formularios Solicitud de
prérroga (Pro forma) y

Solicitud de suspension
administrativa (Pro forma) se
trasladan a los
subprocedimientos
correspondientes quedando
Unicamente referenciada su
utilizacion.

C
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Aprobacion: Nivel: Codigo:

FORMULARIO: BITACORA
12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2-1-2.1

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
Firma: Ce=yy Q MQ
P -— | * . el | - -
Nombre: Fredy de Jests Caiias Fredy de JesuUs Canas
Cargo: Gerente de Infrasstructura Gerente de Infraestructura
Fecha: 08/01/2018 7 | 08/01/2018

| Firma:

27

é Eécrich

1
Aprobado: | Julio Alfredo Samﬁb

Cargo: Director Técnico

Fecha: 12/01/2018

s icontec
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Aprobacién: | Nivel: Cddigo:

Formulario: Bitacora . FlSDL

12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2-1-2.1

C1SDL

HOJA N° XX

Nombre del Proyecto:

Ubicacion del Proyecto:

Municipio: Departamento:

Nombre del Contratista:

Caodigo del Proyecto: Fecha:

ESTE DIA SE HACE ENTREGA DE LA BITACORA DEL PROYECTO, ESTA BITACORA ES
PROPIEDAD DEL FISDL Y ES RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA PRINCIPAL Y
SUPERVISOR EL MANTENERLA EN BUENAS CONDICIONES.

EN LA BITACORA SE LLEVARA ANOTADO LAS ACTIVIDADES MAS RELEVANTES DEL
CONTRATO, TENIENDO COMO OBJETIVO PRINCIPAL FACILITAR LA COMUNICACION
ENTRE BENEFICIARIOS, CONTRATISTA PRINCIPAL, SUPERVISOR Y EL FISDL.

LA BITACORA DEBE PERMANECER, BAJO RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
PRINCIPAL Y DEBE SER SIEMPRE ACCESIBLE AL SUPERVISOR Y AL REPRESENTANTE
DEL FISDL.

DURANTE LA EJECUCION LA HOJA ORIGINAL PERMANECERA EN LA OBRA, LA
PRIMERA COPIA SERA DEL FISDL, LA SEGUNDA DEL SUPERVISOR Y LA TERCERA DEL
CONTRATISTA PRINCIPAL, LA HOJA ORIGINAL DEBE SER SIEMPRE FIRMADA POR
TODAS LAS PARTES.

PODRAN HACER USO DE LA BITACORA: EL CONTRATISTA PRINCIPAL, EL SUPERVISOR
O LOS REPRESENTANTES AUTORIZADOS DE AMBAS PARTES Y EL FISDL.
AL FINALIZAR EL CONTRATO TODOS LOS ORIGINALES DE LA BITACORA SERAN
ENTREGADOS POR EL CONTRATISTA PRINCIPAL AL FISDL, EN SUS OFICINAS.

EN EL CASO DE NECESITAR MAS HOJAS SERA RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
PRINCIPAL SOLICITARLAS AL FISDL.

Representante Supervisor Representante Contratista
Representante Comunidad Representante FISDL

/ Otros

(Si Aplica)

(Original — FISDL, Copia — FISDL, Copia — Supervisor, Copia — Contratista)

Vigencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 2 de 4
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Formulario: Bitacora FlSDL

12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2-1-2.1

BITACORA

o v FISDL

Nombre del Proyecto:

Ubicacion del Proyecto:

Municipio: Departamento:

Nombre del Contratista:

Cédigo del Proyecto: Fecha:
Representante Supervisor Representante Realizador
Representante Comunidad Representante FISDL
/ Otros
@ (Si Aplica)
(Original — FISDL, Copia — FISDL, Copia — Supervisor, Copia — Contratista)

1SO 9001
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Formulario: Bitacora

Aprobacién: | Nivel:

Cddigo:

12/01/2018 6

FO-C.2.3.1.2-1-2.1

FISDL

Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
L L . Administracion.
- 0 Creacion y aprobacién del formulario. Sesién: DL — 650/2011 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
Consejo de
Actualizacién del Formulario y Administracion.
0 1 ratificacion de los cambios anteriores. | Sesion: DL — 739/2012 | 17/12/2012
Fecha: 29/11/2012
Cambios de formato. gggsiﬁfgtrda?:ién
1 2 'Czlgmé)z)i dze1c0d|go FO-C4.14-1a Sesi6n: DL — 826/2014 01/10/2014
i Fecha: 04/09/2014
Cambio de cédigo de formulario por
reestructuracion de la Cadena de | Director Técnico
2 2.1 Valor. Cddigo anterior: FO-C.4.1.2-1 | Fecha: 12/01/2018 15/01/2018
a Cadigo nuevo: FO-C.2.3.1.2-1
Vigencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 4 de 4




FORMULARIO: NOTA AL Aprobacion: Nivel: Cadigo:
CONTRATISTA PREVIO AL
VENCIMIENTO DEL PLAZO 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2-3-1.1
CONTRACTUAL

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
| Firma: Q
Nombre: Fredy de Jeslis Canas Fredy de Jesls Cafas
Cargo: , Gerente de infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: 08/01/2018 /e 08/01/2018

Firma:

Aprobado: | Julio Alfredo Sama;

@ Cargo: Director Técnico
Fecha: | 12/01/2018

IS0 9001

SCCERNNY  vigencia a partir de: 15/01/2018 |



Formulario: Nota al Contratista |aprobacién:| Nivel: Cédigo:
previo al vencimiento del plazo FISD L
contractual 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2-3-1.1

FISDL

San Salvador, [dia de mes del afio].

[Profesion]

[Nombre del Contratista (Nombre de Persona Natural / Empresa)]

[Representante Legal, si aplica]

Presente.
Asunto: Notificacion previa al vencimiento del
plazo contractual.
[NUmero y Nombre de Contrato].

[Cédigo y Nombre de Proyecto].
Estimado [Profesion]:

Por medio de la presente se le informa que de acuerdo con el contrato en referencia, dentro del plazo de
quince dias debe cumplir con la programacion y concluir con los alcances del contrato en la fecha
establecida ([Fecha Programada de Fin de Contrato]). En caso de no ser asi, se aplicara lo establecido
en Articulo 85 de la LACAP y se le comenzaréa a calcular una multa diaria, en base a lo estipulado en el
contrato y a la CGC 14. Multas y Penalidades.

El porcentaje de avance pendiente de ejecutar, sera establecido por la certificacion de avance que se

tenga a la fecha de finalizacion, la cual sera emitida por la supervision.

En caso que incurriera en multa y cuando dicha multa alcance el 12% del monto total del contrato se

procederéa a caducar el contrato, de conformidad con el articulo 94 de la LACAP.

Atentamente,
Recibido en ,alas horas
minutos del dia del mes de del
[Nombre de Administrador de Contrato] afio
Administrador de Contrato Por
Con No. de DUI:
@ ; c.C. Supervision.

1SO 9001
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SC-CER202197

Formulario: Nota al Contratista
previo al vencimiento del plazo
contractual

Aprobacién: | Nivel:

Cddigo:

12/01/2018 6

FO-C.2.3.1.2-3-1.1

FISDL

Historial de Cambios

VERSION | VERSION - APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
., - . Administracion.
- 0 Creacion y aprobacion del formulario. Sesién: DL — 650/2011 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
Cambios de formato ansejo de
Cambio de cédigo FO-C.4.1.4-5a Administracion.
0 1 FO-C.4.1.2-5. Sesién: DL — 826/2014 | 01/10/2014
Modificacion del cuerpo de la nota. Fecha: 04/09/2014
Cambio de cédigo de formulario por
reestructuraciéon de la Cadena de | Director Técnico
1 1.1 Valor. Cddigo anterior: FO-C.4.1.2-5 | Fecha: 12/01/2018 15/01/2018
a Codigo nuevo: FO-C.2.3.1.2-3

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Pagina 3 de 3




SUBPROCEDIMIENTO DE Aprobacion: Nivel: Cadigo:

RECEPCION DE LA OBRA 2112/2017 4 PO-C.2.3.1.2.1-3.2

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
T %Fg Dpresita,
Nombre: | Fredy de Jests Caas SERER ST Boldan i
Bottari
Cargo: | Gerente de Infraestructura Diréctor Técnico Gerente General
Fecha: | 08/12/2017 13/12/2017 15/12/2017
Recomends
Comité Tecnscn Cansultive APROBADO
PISRL Conseip de Administracion ASDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo | Aprueba: Consejo de Administracion
Sesion; DL-1078/2017 Fecha:19/12/2017 Sesién: DL-993/2017 Fecha: 21/12/2017

r}; onhes

SCCERZ02197  \figencia a parir de: 15/01/2018 F
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Subprocedimiento de
Recepcién de la Obra

Aprobacioén:

Nivel:

Cédigo:

21/12/2017

PO-C.2.3.1.2.1-3.2

FISDL

I. Objetivo General

Recibir la obra de conformidad a lo establecido en los documentos contractuales.

Il. Alcance

El procedimiento inicia desde que se coordina la inspeccidn pre-final de la obra, hasta que se realiza la

firma del acta de recepcion definitiva.

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Péagina 2 de 8




150 9001

s

SC-CER202197

Subprocedimiento de Recepcion de la Obra

Aprobacién:

Nivel:

Cédigo:

21/12/2017

PO-C.2.3.1.2.1-3.2

FISDL

lll. Flujograma:

Realizador, Supervisor y

Administrador de Contrato

Solicitud de
inspeccion Pre-final/
Inspeccion de oficio N

( INICIO }

1.
Realizan la inspeccion
pre-final y elaboran

Administrador de Contrato,

Supervisor, Realizador y otros

actores

2.
Realizan inspeccion

listado de
observaciones en
bitacora
A

()

Administrador de Contrato,
Realizador y Supervisor

7.
Realiza visita de

N

Realizador

6.

verificacion para
recepcion definitiva

Supera observaciones
menores

para verificacion y
recepcion provisional

Si

b.
¢ Tiene
observaciones
menores?,

No

Administraddr de Contrato,
Supervisor, Realizador y otros
actpres

Administrador del Contrato

8.
Suscriben el acta de

Y

Vigencia a partir de: 15/01/2018

9.
Registra fecha de

recepcion definitiva

a.
¢ Se tienen las
condiciones para
résiir el proyectd”

Si

Administradgr de Contrato,

Administrador de Contrato,
Supervisor, Realizador y otros
actores

3.
Suscriben acta con
observaciones que

impiden la recepcién
provisional

No

Y

5.
Suscriben el acta de
recepcion provisional

4.

Ejecucion y seguimiento
de contratos del
realizador y del

supervisor
(PO-C.2.3.1.2)

Obra recibida
Acta de Recepcion Definitiva

recepcion definitivajen
SGO

Y

4,@

FIN

Péagina 3 de 8




Subprocedimiento de Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL
Recepcion de la Obra 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.1-3.2

IV. Descripcion General:

L o - . Control
Ne°. Descripcion de Actividad Solicitante Formulario .
Calidad
Realizan la inspeccion pre-final y elaboran
listado de observaciones en bitacora
El Realizador y/o Supervisor solicita por escrito al
Administrador de Contrato la inspeccion pre-final,
proponiendo fecha y hora.
El dia acordado para la inspeccion, Realizador, )
) o i Realizador,
Supervisor y Administrador de Contrato efectdan ]
1. L Supervisor y
verificacion de las obras. No

) _ - o Administrador de
El Supervisor asienta en bitacora las deficiencias
] B ) Contrato
identificadas estableciendo un plazo para la
correccién de las mismas y se firma por todos.

Si el Realizador no lo solicita, la inspeccién pre-
final se efectuara de oficio en un plazo no menor
de 15 dias calendario antes de la finalizacién del

plazo de ejecucién de las obras.

Realiza inspeccion para verificaciéon vy
recepcion provisional
Una vez finalizadas las obras y superadas las

observaciones establecidas en la inspeccién pre- o
] _ B ) Administrador de
final, el Realizador notifica al Supervisor y al )
o ] o Contrato, Supervisor,
2. |Administrador de Contrato de dicha condicion vy ] No
o ] y Realizador y otros
solicita nueva inspeccibn para efectuar la ] ]
» o funcionarios
recepcion provisional.

Se realiza la verificaciébn de la finalizacion del
proyecto cumpliendo con lo establecido en el

contrato.

¢Setienen las condiciones para recibir el
proyecto?

Si se tienen las condiciones, ir a la actividad
a. |“Suscriben el acta de recepcioén provisional”. Caso

contrario, ir a la actividad “Suscriben acta con

observaciones que impiden la recepcién
provisional”.

1S0 9001
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Subprocedimiento de Aprobacion: Nivel: Codigo:

Recepcidén de la Obra

FISDL

21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.1-3.2

C

1S0 9001

SC-CER202197

Ne.

Descripciéon de Actividad

Solicitante

Control

Formulario Calidad

Suscriben acta con observaciones que impiden
larecepcion provisional

El Supervisor elabora el acta de observaciones
que impiden la recepcién provisional, la cual es
Si la

fecha de esta acta corresponde a la finalizacion

suscrita por los involucrados presentes.

del plazo contractual, se notifica al Realizador que

iniciara el periodo de multa.

Administrador de
Contrato, Supervisor,
Realizador y otros

actores

No

Ejecucion y seguimiento de contratos del
realizador y del supervisor (PO-C.2.3.1.2)

Ir al procedimiento Ejecucion y seguimiento de
contratos del realizador y del supervisor (PO-
C.2.3.1.2) para continuar con el seguimiento a la

ejecucion del proyecto.

Suscriben el acta de recepcion provisional

El Administrador de Contrato elabora el acta de
recepcion provisional, la cual es suscrita por los
involucrados presentes. Si esta se suscribe en
periodo de multa, en ésta fecha finaliza la
contabilizacion de multa.

Administrador de
Contrato, Supervisor,
Realizador y otros

funcionarios

No

¢ Tiene observaciones menores?

Si el proyecto tiene observaciones menores, ir a la
actividad “Supera observaciones menores”. Si no
tiene observaciones menores, ir a la actividad

“Suscriben el acta de recepcion definitiva”.

Supera observaciones menores

El Realizador corrige las observaciones menores
con la verificacion del Supervisor y proponen al
Administrador de Contrato la fecha para realizar
inspeccién para recepcion definitiva, la cual no
debe ser mayor a 15 dias calendario.

Si el

irregularidades observadas, el contrato se tendra

Realizador no subsanare los defectos o

por incumplido, pudiendo la institucién contratante

efectuar cualquiera de las disposiciones

Realizador

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Péagina 5 de 8




Subprocedimiento de Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL
Recepcion de la Obra 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.1-3.2

Control

N, Descripciéon de Actividad Solicitante Formulario .
Calidad

establecidas en el articulo 115 “Plazo de Revisiéon”
de la LACAP.

Realiza visita de verificacion para recepcion

definitiva .
) -~ ) o Administrador de
7. | Realizador natifica al Supervisor y al Administrador )
) Contrato, Realizador, No
de Contrato que las observaciones menores han ]
] ) o » Supervisor
sido corregidas y solicita inspeccién para la

recepcion definitiva.

Suscriben el acta de recepcion definitiva.
El Administrador de Contrato elabora el acta de
recepcion definitiva, la cual es suscrita por los

involucrados, entregando copias a los contratistas o
Administrador de
y otros actores. )
8. o i B | Contrato, Supervisor,
El Administrador de Contrato debera remitir copia ) No
y o Realizador y otros
del acta de recepcion definitiva al Departamento
. . o actores
de Adquisiciones y Contrataciones Institucionales,

en un plazo méximo de 3 dias héabiles posterior a
la recepcion, de acuerdo a lo estipulado en la
LACAP dentro del Articulo 82 BIS, literal f).

Registra fecha de recepcién definitiva en SGO.
9. | El Administrador de Contrato ingresa en el SGO la| Administrador del N

o}
fecha de recepcién definitiva del proyecto. Contrato

Fin del procedimiento.

V. Documentos Relacionados:

e Leyy Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones para la Administracion Publica (LACAP y
RELACAP)

e Guia para la Supervision de Proyectos de Infraestructura del FISDL.

e Documentos contractuales.

e Procedimiento de ejecucion y seguimiento de contratos del realizador y supervisor (PO-C.2.2.2.1.2)

1S0 9001
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Subprocedimiento de
Recepcidén de la Obra

Aprobacién:

Nivel:

Caédigo:

21/12/2017 4

PO-C.2.3.1.2.1-3.2

FISDL

VI. Control de Registros

Archivo Consulta

C

1S0 9001

SC-CER202197

. Di icié
Registro Llenado . Tiempo de sposicion
Responsable Lugar Criterio Final
Consulta
ObsAgrt\?aZioonnes Archivo Cddigo
o . Aucxiliar de Especializado 9 Periodo de Archivo
gue impiden Supervisor . del L
-, Archivo de la GIN liquidacion Central
Recepcion Proyecto
Provisional
Archivo -
Rgg;a (cjieén Administrador |  Auxiliar de Especializado CZ(:?O Periodo de Archivo
p de Contrato Archivo de la GIN liguidacion Central
Provisional Proyecto
Acta d.e, Administrador |  Auxiliar de Arc_hl\_/o codigo Periodo de Archivo
Recepcion de Contrato Archivo Especializado del liguidacion Central
Definitiva de la GIN Proyecto a
D . - Archi odi . .
ocumentos Administrador |  Auxiliar de rC. “./O Codigo Periodo de Archivo
generados en . Especializado del o
de Contrato Archivo liquidacion Central
el proceso de la GIN Proyecto
Vigencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 7 de 8
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1S0 9001

SC-CER202197

Subprocedimiento de
Recepcidén de la Obra

Aprobacién: Nivel:

Caédigo:

21/12/2017 4

PO-C.2.3.1.2.1-3.2

FISDL

VII. Historial de Cambios
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
Creacién y aprobacion del Administracion.
0 procedimiento. Sesion: DL — 650/2011 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
Consejo de
Actualizacién del Procedimiento y | Administracion.
0 1 ratificacion de los cambios anteriores. | Sesién: DL — 739/2012 17/12/2012
Fecha: 29/11/2012
Revision y  actualizaciéon  de | Consejo de
procedimiento Administracion.
1 2 Cambio de codigo de PO-C.4.1.4.6 a | Sesion: DL — 826/2014 01/10/2014
PO-C.4.1.2.1. Fecha: 04/09/2014
Cambio en el cbédigo a PO- Consejo de
C'4'l'2'2_'_1', o Administracion.
2 3 Se modifico el subprocedimiento de Sesién: DL — 865/2015 02/07/2015
tal forma que aplique solo a recepcion _'
de obras. Fecha: 02/07/2015
Se modificé la actividad 3, se agrego Consejo de
la remisién de una copia del acta de Administracién
3 3.1 recepcion a la ACI, asi como el Sesién: DL — 962/2017 | 09/06/2017
registro de dicha copia en el control Fecha: 08/06/2017
de documentos. '
Por reestructuracion de la cadena de
valor, cambia el cdodigo del
subprocedimiento de “PO-C.4.1.2.2.1”
a“P0O-C.2.3.1.2.1". Consejo de
Se incluyeron actividades para Administracién
3.1 3.2 realizar la inspeccion pre-final y Sesién: DL — 993/2017 15/01/2018
recepcion provisional. "
Actualizacion de los apartados Fecha: 21/12/2017
“Objetivo General’, “Alcance”,
“Documentos Relacionados” y
“Control de Registros”.
Vigencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 8 de 8




SUBPROCEDIMIENTO DE Aprobacién: Nivel: Caodigo:

GESTIONAR SUSPENSIONES

ADMINISTRATIVAS 2112/2017 4 PO-C.2.3.1.2.2-3.1

FISDL

Elabora / Modifica Revisa 1) Responsable
Firma: @—H—‘ % |
| ———— 2emiia, S
T . ¥ z |
Nombre: Fredy de Jesis Cafas Jul!ﬁ:’:// : L&mayoa Marta Eugenia Ifloldan de
Bottari
Cargo: Gerente de Infraestructura Dirl:ctor Técnico Gerente General
Fecha: 08/12/2017 13M12/2017 15M12/2017
Qomite Teenco Comsultivo ' Consejo de Administracidn FISOL
fISQ‘c
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracién
| Sesion: DL-1078/2017 Fecha:19A12/2017 Sesion: DL-993/2017 Fecha: 21/12/2017

SC-CER202197

Vigencia a partit'de: 15/01/2018.



Subprocedimiento de Aprobacion: Nivel: Cadigo:

Gestionar Suspensiones FlSDL

Administrativas 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.2-31

I. Objetivo General

Gestionar las suspensiones administrativas solicitadas por el Contratista o a requerimiento del
Contratante, que no son imputables al Contratista y realizar los tramites de aprobaciones

correspondientes.

Il. Alcance

El procedimiento inicia desde que se recibe la solicitud de suspensién del Contratista (con Vo.Bo. del
Supervisor cuando aplique), hasta que se reinicia el proyecto cuando se aprueba la suspension o el

proyecto continlia en ejecucién cuando es denegada la solicitud de suspension.

C

1S0 9001

SC-CER202197  \/igencia a partir de: 15/01/2018. Pagina 2 de 10



o _ _ Aprobacion: Nivel: Caodigo:
Subprocedimiento de Gestionar Suspensiones F | SD I_

21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.2-3.1
Il. Flujograma:
Administrador del Contrato Asistente Operativo de Zona Gerente de Infraestructura
L 2 3
Solicitud de Contratista i i . .
Nicio)eonto. o delsuperiso | EE SRS || Recierdocumentosy || Gestiona aprabacion "
cuando aplique) " los documentos "| | prepara solicitud |de ”| de acuerdo a la matriz (Solicitud aprobada?
aprobacion. correspondiente
contractuales
~
Administrador del Contrato / o Especialista/de Control y
Contratistas Administrador del Contrato Seguimienjo de Actas
g 3 ” 6. In Cortratisa Abrbdok Ja: i6
. ¢Condiciones P nforma a Contratista la| prueba la|suspension
Determrlgii?dfscha de favorables para Zﬂzyiﬁgigr? X aprobaciéndela | en el Sistema de
ar el proyse P suspension Aprobaciones

Especialista de Control y

Asistente Operativo de Zona Gerente de Infraestructura Seguimiento de Actas Administrador del Contrato
8. 9. 10. 11.
Seguimiento y Recibe|documentos y Gestiona informe de Registra el informe de 12. _
N Verificacion de N prepara punto .| levantamiento de | | |levantamiento de Informa a Contratista el
" s e informativo de ”| suspensién de acuerdo 4 suspension en el "| levantamiento de la
Garantias levantamiento de| la a la matriz Sistema de suspension
(PO-C.2.2.1.3.1) suspension correspondiente Aprobaciones

Reinicio del proyecto

Administrador del Contrato

Y 13.
FIN \ . Continua la ejecucion del proyecto| Notifica a contratista
del rechazo de la
solicitud.

150 9001
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Subprocedimiento de Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL
Gestionar Suspensiones | 51/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.2-3.1

IV. Descripcion General:

Control

o L - :
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

Revisa y analiza la solicitud de acuerdo a los
documentos contractuales

El Administrador de Contrato, recibe la solicitud
del Contratista con Vo. Bo. del Supervisor (si
aplica).

El Administrador de Contrato verifica que la FO-C.2.3.1.2.2-1
informacion de la solicitud corresponda al o Solicitud de

. Administrador del y
1. |proyecto, ademéas compara el avance real, con lo suspension No
Contrato o )
programado. administrativa (Pro
Si la solicitud tiene observaciones, regresa al forma)
Contratista para que modifigue y complete la
informacién presentada.

El Administrador de Contrato recibe la solicitud y
la traslada al Asistente Operativo de Zona para

que lo ingrese al sistema.

Recibe documentos y prepara solicitud de
aprobacién
El Asistente Operativo de Zona recibe del
Administrador de Contrato los insumos para
solicitar  aprobacion de la  suspension
administrativa del contrato.
Procede a ingresar en el SGO la informacion )
o y o Asistente
para solicitar la aprobacion del inicio de la ]
2. . o ] o Operativo de No
suspension administrativa; imprime el
_ Zona
documento, obtiene el Vo. Bo. del Jefe de Zona y
remite al Gerente de Infraestructura.
En caso de proyectos en estado de suspension
en que las condiciones no son favorables para
reiniciar la ejecucion y que el plazo de
suspension aprobado esté proximo a vencer, se

procedera a gestionar el tramite correspondiente.

3 Gestiona aprobacion de acuerdo a la matriz Gerente de
" |correspondiente Infraestructura

1S0 9001
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Subprocedimiento de Aprobacién: Nivel: Cédigo: FISDL
Gestionar Suspensiones | 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.2-3.1
L . . Control
N, Descripcién de Actividad Responsable Formulario .
Calidad
Recibe la solicitud de aprobacion, revisa y
verifica que el tramite cumpla con los requisitos
establecidos.
Si estd conforme, procede a gestionar la
aprobacion de acuerdo a la Matriz de niveles de
Autorizacion correspondiente.
¢Solicitud aprobada?
Si la solicitud es aprobada, se continua con la
actividad “Aprueba la suspension en el Sistema
a.
de Aprobaciones”.
Caso contrario, ir a la actividad “Notifica a
contratista del rechazo de la solicitud”.
Aprueba la suspension en el Sistema de
Aprobaciones Especialista de
4 Ingresa los datos de inicio de suspension en el Control y N
. 0
Sistema de Aprobaciones y a partir de este | Seguimiento de
momento el proyecto queda en estado de Actas
suspension.
Informa al contratista la aprobacién de la
» FO-C.2.3.1.2.2-2
suspension o
o y o Notificacion de
En caso que la solicitud de suspension sea | Administrador de .
5. ) L Resolucién de No
aprobada por el nivel de autorizacion Contrato o
) B Solicitud de
correspondiente, procede a notificar al y
) Suspension
Contratista.
Proyecto en suspension
A partir del inicio de la suspensién administrativa,
6. |todas las actividades constructivas quedan
paralizadas hasta que se superen las causas que
generaron dicha suspensién.
¢,Condiciones favorables para reiniciar el
proyecto?
b Si las condiciones son favorables para reiniciar el
' proyecto, continuar con la actividad “Determinan
fecha de reinicio”.
Caso contrario, regresar a la actividad “Recibe

1S0 9001
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Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Subprocedimiento de Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL
Gestionar Suspensiones | 51/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.2-3.1

Control

o L . .
N, Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

documentos y prepara solicitud de aprobacion”.

Determinan la fecha de reinicio

Cuando se hayan superado las condiciones que o
) . | Administrador de
se establecieron para solicitar la suspension
7. o . . Contrato/ No
administrativa, el Administrador de Contrato se )
3 ] ) Contratistas
reine con los Contratistas para determinar la

fecha en que se reiniciara el proyecto.

Seguimiento y verificaciéon de Garantias (PO-
C.2.2.1.3.1)

Se hace llamado al subprocedimiento PO-
C.2.2.1.3.1 Seguimiento y verificacion de
garantias, que tiene por objeto realizar las
actividades relacionadas al seguimiento de las
garantias/ fianzas/ polizas asociadas a los
contratos, de tal forma de tener informacion
actualizada sobre las vigencias de las mismas,

en el periodo que establece el contrato.

Recibe documentos y prepara punto
informativo de levantamiento de la
suspension

El Asistente Operativo de Zona recibe del
Administrador de Contrato los insumos para Asistente
9. |solicitar el informe de levantamiento de Operativo de No
suspension administrativa del proyecto. Zona
Procede a ingresar en el SGO la informacién del
reinicio del proyecto; imprime el documento,
obtiene el Vo. Bo. del Jefe de Zona y remite al

Gerente de Infraestructura.

Gestiona informe de levantamiento de
suspension de acuerdo a la matriz

correspondiente
) o ) ) Gerente de
10. | Recibe la solicitud de informe de levantamiento No
. ) B e Infraestructura
de suspensién, revisa y verifica que el tramite

cumpla con los requisitos establecidos.
Si estd conforme, procede a gestionar el informe

1S0 9001
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SC-CER202197

Subprocedimiento de Aprobacién: Nivel: Cédigo: FIS D I_
Gestionar Suspensiones | 51/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.2-3.1
L . . Control
N, Descripcién de Actividad Responsable Formulario .
Calidad
de acuerdo a la Matriz de niveles de Autorizacion
correspondiente.
Registra el informe de solicitud de
levantamiento de suspensién en el Sistema o
) Especialista de
de Aprobaciones
] ) ] Control y
11. |Registra en el Sistema de Aprobaciones el o No
) o . Seguimiento de
informe de solicitud de levantamiento de
L o L. Actas
suspension y notifica por correo electrénico al
Gerente de Infraestructura y Jefe de Zona.
Informa a Contratista el levantamiento de la
., FO-C.2.3.1.2.2-3
suspension o
] . o Notificacion de
Informa al Contratista el levantamiento de la | Administrador de )
12. y - i o Levantamiento de No
suspension especificando el dia de reinicio del Contrato By
Suspension
proyecto. o _
_ o Administrativa
Ir al fin del procedimiento.
Notifica a contratista del rechazo de la
solicitud
En caso que la solicitud de suspension sea FO-C.2.3.1.2.2-2
denegada por el nivel de autorizacion . Notificacion de
) ] o | Administrador del y
13. | correspondiente (Consejo de Administracion, at Resolucién de No
contrato
etc.), procede a notificar por escrito al solicitud de
Contratista, explicando los motivos de la Suspension
negacion de solicitud.
Fin del procedimiento.
V. Documentos Relacionados:

Ley y Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica (LACAP Y

RELACAP).

Documentos Contractuales.

Subprocedimiento Seguimiento y verificacion de garantias (PO-C.2.2.1.3.1)

MT-1-5 Matriz de niveles de autorizaciones para proyectos de inversion FISDL.

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Subprocedimiento de Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL
Gestionar Suspensiones | 51/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.2-3.1

VI. Control de Registros

Archivo Consulta Disposicion
Registro Llenado N [ .
9 Responsable Lugar Criterio Tiempo de Final
Consulta
Solicitud de
aprobacion de
Suspension
Administrati .
dministra IY,a Gerente de - Archivo - Hasta la .
con Resolucién Auxiliar de . Cadigo del o Archivo
. Infraestructur . Especializad liquidacion de
aprobativa y Archivo Proyecto Central
- a o de la GIN proyecto
anexos: Solicitud
de suspension
(Proforma) y
anexos
Informe de
Levantamlep,to Administrador Auxiliar de Arcr_uv_o Cédigo del . I-_|astglla Archivo
de Suspension de Contrato ) Especializad liquidacion de
. . Archivo Proyecto Central
Administrativa y odelaGIN proyecto
anexos
Notificacion de
Resolucion de Archivo Hasta la
Solicitud de Administrador Auxiliar de L Cadigo del o, Archivo
L, . Especializad liquidacion de
Suspension con | de Contrato Archivo Proyecto Central
odelaGIN proyecto
acuse de
recibido
Notificacion de Archivo Hasta la
Levantamiento | Administrador Auxiliar de o Cadigo del o Archivo
., . Especializad liquidacion de
de Suspension de Contrato Archivo Proyecto Central
. . o dela GIN proyecto
Administrativa

C
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Subprocedimiento de Aprobacién: Nivel: Cédigo: FISDL
Gestionar Suspensiones | 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.2-3.1
VII. Historial de Cambios
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
DESCRIPCION DEL CAMBIO
ANTERIOR | ACTUAL (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
Creacibn y  aprobacién  del | Administracion.
- 0 - , 17/03/2011
procedimiento. Sesién: DL — 650/2011 03720
Fecha: 17/03/2011
Consejo de
Actualizacién del Procedimiento y | Administracion.
0 1 ratificacion de los cambios anteriores. | Sesion: DL — 739/2012 17/12/2012
Fecha: 29/11/2012
Revision y actualizacion del manual
Cambio de codigo PO-C.4.1.4.9 a PO-
C.41.24
Se mc_:luye el llamado al pro_cedlmlento Consejo de
. , can:bu:s a las condiciones del Administracion. o1/102014
contrato. .
- . On: DL — 826/2014
Se elimind la actividad de tramitar No Se5|on. 826/20
Objecidn de la fuente financiera. Fecha: 04/09/2014
Se incluyé el uso de FO-C.4.1.2.4-1
Notificacién de Resolucién de solicitud
de Suspensién.
Se eliminé el “Técnico de Area
responsable” en todo el documento.
Se elimina como actividad “Periodo de
suspension”.
Cambio de codigo del formulario “FO- | Consejo de
C.4.1.2.2.4-1 Notificacion de | Administracion.
2 3 Resolucién de solicitud de | Sesion: DL — 865/2015 13/07/2015
Suspension”. Fecha: 02/07/2015
Actualizacion del subprocedimiento de
acuerdo a la MT-1-5 Matriz de niveles
de autorizaciones para proyectos de
inversion FISDL.
Por reestructuracion de la cadena de
valor, cambia el cdodigo del
subprocedimiento de “PO-C.4.1.2.2.4”
a“P0-C.2.3.1.2.2".
Se elimna la referencia al | Consejo de
subprocedimiento PO-D.1.1.1 | Administracion.
3 3.1 ) . 15/01/2018
Aprobaciones Generales, las | Sesién: DL — 993/2017
actividades se describen en el | Fecha: 21/12/2017
procedimiento.
Se incluyen actividades para evaluar
si las condiciones son favorables para
reiniciar el proyecto, en caso de

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Subprocedimiento de Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL

Gestionar Suspensiones | 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.2-3.1

VERSION | VERSION ) APROBACION VIGENCIA

ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
suspension.

Se crearon el formulario FO-
C.2.3.1.2.2-3 Notificacion de
Levantamiento de Suspension
Administrativa.

Se reubica en este procedimiento el
formulario FO-C.2.3.1.2.2-1 Solicitud
de suspension administrativa (Pro
forma).

Actualizacion de los apartados
“Objetivo General”, “Alcance”,
“Documentos Relacionados” y
“Control de Registros”.

C
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FORMULARIO: SOLICITUD DE Aprobacion: Nivel: Cadigo:

SUSPENSION ADMINISTRATIVA (PRO
FORMA) 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2.2-1-1.1

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
Nombre: Fredy de Jesus Canas Fredy de Jesus Carias
Cargo: | Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: | 08/01 !20} 8 08/01/2018

Firma:

Aprobado: | Julio Alfr" R

Cargo: Director Tétnico !

Fecha: 12/01/2018

C

150 8001
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SCCERm1E7  \figancia a pariir de: 15/01/2018 |




Form_UIariO: S_O_”Cituq de Aprobacién: | Nivel: Cédigo:
suspension administrativa (Pro F|SD|_
forma) 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2.2-1-1.1

SOLICITUD DE SUSPENSION ADMINISTRATIVA (PRO FORMA)

FECHA: SUSPENSION N°:

NOMBRE DEL PROYECTO:

cODIGO Fecha de vencimiento de Garantias:

Anticipo

MUNICIPIO

Fiel Cumplimiento:

DEPARTAMENTO

Dafios a Tercero:
[TIPO DE CONTRATISTA] Contra todo riesgo:

Fecha de finalizacién actual:

SUPERVISOR

ADMINISTRADOR DE CONTRATO:

JUSTIFICACION DE CONTRATISTA

Causas de solicitud de suspension administrativa:

C

1SO 9001
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Form_UIariO: S_O!icitud de Aprobacién: | Nivel: Cédigo:
suspension administrativa (Pro F|SD|_
forma) 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2.2-1-1.1

COMENTARIO SUPERVISOR / ADMINISTRADOR DE CONTRATO

DOCUMENTOS ANEXOS: 1.
2.
3.
4,
5.
CONTRATISTA SUPERVISOR (Si aplica) ADMINISTRADOR DE CONTRATO
Fecha y Sello Fechay Sello Fecha y Sello

Nota: Esta solicitud debe presentarse acompafiada cartas u otro documento que respalde el argumento presentado y

la estrategia que tomara el Contratista, para finalizar el proyecto luego de la suspension.

C
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Formulario: Solicitud de
suspension administrativa (Pro
forma)

Aprobacién: | Nivel:

Cédigo:

12/01/2018 6

FO-C.2.3.1.2.2-1-1.1

FISDL

Historial de Cambios

VERSION | VERSION - APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
- 0 Creacion y aprobacion del formulario. éggér::sg?_cfEISO/ZOll 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
. Consejo de
Cambios de formato. Administracién.
C4.12-4 Fecha: 04/09/2011
Cambio de cédigo de formulario por
reestructuraciéon de la Cadena de | Director Técnico
1 11 Valor. Cddigo anterior: FO-C.4.1.2-4 | Fecha: 12/01/2018 15/01/2018
a Codigo nuevo: FO-C.2.3.1.2.2-1

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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FORMULARIO: NOTIFICACION DE | Aprobacisn: | Nivel: Cédigo:

RESOLUCION DE SOLICITUD DE
SUSPENSION 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2.2-2-1

FISDL

Elabora / Modifica Responsable

] |

Nombre; Fredy de Jesuds Cafas Fredy de Jests Canas
Cargo: | Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: . 08/01/2018 08/01/2018

Firma:

Aprobado: | Julio Alfreda. {3 I

Cargo: Director To

|| Fecha: 12/01/2018

"TC ontec
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Formulario: Notificacion de Aprobacién: | Nivel: cédigo:

Resolucion de Solicitud de F|SD|_
Suspension 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2.2-2-1

Notificacion de Resolucion de Solicitud de Suspensién.

San Salvador, XX de XXXX de 20XX

Nombre de Contratista (Persona Natural) o de Representante Legal (Si es persona juridica)
Representante Legal (Aplica si es Persona Juridica)

NOMBRE DE LA SOCIEDAD (Aplica si es Persona Juridica)

Presente.-

Asunto: Notificacion de Resolucion de
solicitud de Suspension [No. , del
contrato [Nimero y Nombre del
Contrato]

Estimado [Profesion]:

En relacién a la solicitud de Suspensién [No. | del contrato [NUmero y Nombre de contrato],
solicitado con fecha [Fecha de recepcién del AMU], se le comunica que segun Resolucién
Aprobativa Numero [Colocar Numero de CAD] de fecha [Colocar fecha de aprobacion], la
solicitud fue [APROBADA / DENEGADA], debido a: [Colocar las causas de por las cuales fue
aprobada o denegada la solicitud]

Sin mas que agregar, me despido.

Atentamente,
Recibido en ,alas horas
minutos deldia__ del mes de del
[Nombre de Administrador de Contrato] afio
Administrador de Contrato Por
Con No. de DUI:

C
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SC-CERMZ87

SUBPROCEDIMIENTO DE

APLICACION DE PENALIDADES

Aprobacidn: | Nivel: Cadigo:

21122017 4 PO-C.2.3.1.2.3-4.1

FISDL

Elabora / Modifica Revisa /f") Responsable
o ——gﬁg 2%%_/
= 1 : n
Nombre: Fredy de Jesus Cafias Julio Alfgedo Saynayoa hana Eu%?&:rli:loldan de
Cargo: Gerente de Infraestructura Direétor Técnico Gerente General
Fecha: 08/12/2017 13M12/2017 15M12/2017
Comité Teen Ggmki AP RO BADO
g Vo . T
L1800 Consejo de Administracita FSDL

Recomienda: Comité Técnico Consultivo

Aprueba: Consejo de Administracion

Sesion: DL-1078/2017 Fecha:19/12/2017

Sesidn: DL-993/2017 Fecha: 21/12/2017

Vigencia a pariir de: 15/01/2018




Subprocedimiento de Aprobacion: Nivel: Coédigo: FISDL
Aplicacion de Penalidades 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.3-4.1

I. Objetivo General
Dar cumplimiento al desarrollo del proceso sancionatorio de las penalidades establecidas en los

documentos contractuales.

ll. Alcance
Inicia con la infraccion registrada en bitacora, notas, informes de supervisiébn o en cualquier otro medio

escrito y finaliza con la penalidad ingresada al SGO.

C

1S0 9001
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o _ . ) Aprobacion: Nivel: Cadigo:
Subprocedimiento para Aplicacion de Penalidades F | S D I_

21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.3-4.1
lll.Flujograma:
Si Jefe del Zona y
Administrador del Contrato Administrador del Contrato Administradgr de Contrato
a. 2. 3.
Infracciones al PCCy PHSI L <Contratista N Notifica al contratista Solicita conformar
INICIO Y »| Notifica al contratista la ——><hace uso de su ; - E——
. gue la penalidad queda Comision y elabora
penalidad ) B
en firme. informe
Administrado¥ del Contrato Administrador del Contrato Comision
6 b 5 4
FIN < Penalidad ingresada al sistema Ingresa penalidad en el (;Procéde la NOtIﬁCﬁ al C(;nt_rf:ltlsta Ila < Analiza y resuelve el |«
/ 360 venalidad? decision definitiva de caso
X caso

Penalidad no procede

C
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Subprocedimiento para Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL
Aplicacion de Penalidades 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.3-4.1

V. Descripcion General:

Control

o C . .
Ne°. Descripcion de Actividad Responsable Formulario Calidad

Notifica al contratista la penalidad.

El Administrador del Contrato emitird
notificacion al contratista, cuando existan
infracciones al PCC y PHSI registrados en FO-C.2.3.1.2.3-1
bitdcora, notas, informes de supervisién o en Administrador del Notificacion
1. | cualquier otro medio escrito. Contrato Inicial de No
En dicha notificacion se le otorgaran al Penalidades
contratista cinco (5) dias habiles contados a
partir del dia siguiente de haber recibido la
notificacion, a efecto de que el contratista

haga uso de su derecho de defensa.

iContratista hace uso de su derecho de
defensa?

Si es si, continua con la actividad “Solicita
conformar Comision y elabora informe”.

Si es no, pasa a la actividad “Notifica al

contratista que la penalidad queda en firme.”

Notifica al contratista que la penalidad

gueda en firme.
FO-C.2.3.1.2.3-2

Notificacion

De no hacer uso del derecho de defensa en el

plazo establecido de 5 dias o si aceptare las Administrador del o
2. ) - _ i Definitiva de No
penalidades notificadas, se le informard que Contrato _
_ i i . Penalidades
las penalidades quedan en firme y éstas seran

descontadas de la siguiente estimacion.

Ir a la actividad “Ingresa penalidad en el SGO.”

Solicita conformar Comision y elabora
informe
El Jefe de Zona solicita al Departamento Legal
y al Departamento de Ingenieria que asignen a Jefe de Zonay
3. |un representante para que integren la Administrador de No
Comision conjuntamente con el Jefe de Zona o Contrato
su delegado.

El Administrador de Contrato elaborara un
@ informe  con toda la  documentacion

1S0 9001
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Subprocedimiento para Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL
Aplicacion de Penalidades 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.3-4.1

Control

o C . .
Ne°. Descripcion de Actividad Responsable Formulario Calidad

relacionada con el caso el cual sera remitido a
los miembros que conformaran la Comisién

para su analisis.

Analizay resuelve el caso.

Si el contratista hace uso de su derecho de
defensa dentro del plazo concedido, la
Comisibn examinara la respuesta y/o la
documentacién de descargo presentada,
analizando si dicha documentacién responde
a causas que no le sean imputables al
contratista, para determinar si procede, se
modifica o no aplica la penalidad. o FO-C.2.3.1.2.3-3
4, Comision Si
De lo resuelto el representante del Acta de Comisién
Departamento Legal, levantara un acta que
sera firmada por los miembros de la Comision
y sera trasladada al Administrador del
Contrato.

Todo lo anterior, dentro de un plazo de 15 dias
habiles contados a partir del dia siguiente que
el Contratista hizo uso de su derecho de

defensa.

Notifica al contratista la decision definitiva
del caso.

Con base a lo resuelto por la Comisién, el
Administrador del Contrato emitira la
notificacién definitiva sobre si procede o no la
imposicién de la penalidad, de acuerdo al FO-C.2.3.1.2.3-2
formulario correspondiente, en un periodo Administrador Notificacion
maximo de cinco dias habiles a partir del dia del Contrato Definitiva de
siguiente de recibir la resolucion por parte de Penalidades
la Comision. El responsable de que se efectle
esta notificacion es el Administrador del

Contrato, quién deberd asegurarse que en la

misma, quede constancia fehaciente de la
@ recepcion.

1S0 9001
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Subprocedimiento para | AProbacion: Nivel: Cédigo:

Aplicacion de Penalidades

FISDL

21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.34.1

Control

Formulario Calidad

Ne°. Descripcién de Actividad Responsable

¢Procede la penalidad?
Si es si, pasa a la actividad “Ingresa penalidad
b. | al sistema”.

Si es no, ir al fin del procedimiento.

Ingresa penalidad en el SGO

El administrador del contrato ingresa la

penalidad en el SGO, dejando especificado el Administrador del
monto total a aplicar, que debera ser cobrado Contrato
de las siguientes estimaciones.

Fin del procedimiento.

V. Documentos Relacionados:

e Constitucion de la Republica.

. Documentos contractuales.

VI.  Control de Registros

Archivo Consulta Disposici6
Regist Llenad L i .
egIstro ehado Responsable Lugar Criterio Tiempo de n Final
Consulta
Notificacion
inicial de - . Archivo - . .
. Administrador | Auxiliar de o Cdbdigo del | Periodo de Archivo
Penalidades . Especializado Lo
del Contrato Archivo Proyecto liquidacion Central
con acuse de de la GIN
recibido
Nota de . Auxiliar de AI’C.hI\./O Cadigo del | Periodo de Archivo
respuesta del Contratista . Especializado S
. Archivo Proyecto liquidacion Central
contratista de la GIN
Notificacion
definitiva d . . Archi - . .
© |n|_|va © Administrador |  Auxiliar de rc_ “./O Cédigo del | Periodo de Archivo
penalidades . Especializado Lo
del Contrato Archivo Proyecto liquidacion Central
con acuse de de la GIN
recibido
Acta de - Aucxiliar de AI’C.hI\./O Cddigo del | Periodo de Archivo
- Técnico Legal . Especializado Lo
Comisién Archivo Proyecto liquidacion Central
de la GIN
IS0 9001
GHREIES
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Subprocedimiento para Aprobacioén: Nivel: Cédigo: F I S D L
Aplicacion de Penalidades | 51/12/2017 4 PO-C.2.3.1.2.3-4.1
VII. Historial de Cambios
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
Creacion y  aprobacion del | Administracion
0 procedimiento. Sesion: DL-650/2011 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
iminacid i Gerente General
0 1 EI|r.n|na.<E|on de la parte relativa a la 24/09/2019
aplicacién de multas. Fecha: 21/09/2012
Consejo de
Actualizacion del Procedimiento y | Administracion.
1 2 ratificacion de los cambios anteriores. | Sesion: DL — 739/2012 17/12/2012
Fecha: 29/11/2012
Revision y actualizacion de
procedimiento Consejo de
Cambio de codigo de PO-C.4.1.4.11 a | Administracion.
2 8 PO-C.4.2.6 Sesion: DL — 826/2014 01/10/2014
Se eliminé la decision si el contratista | Fecha: 04/09/2014
acepta la penalidad.
Cambio de cédigo a PO-C.4.1.2.2.6.
Cambio en cddigo del formulario FO-
C.4.1.226-1
Notificacion inicial de Penalidades,
FO-C.4.1.2.2.6-3
Notificacién definitiva de penalidades | Consejo de
y formulario FO-C.4.1.2.2.6-4 Administracion.
3 4 Acta de Comision. Sesion: DL — 865/2015 02/07/2015
Se sustituye Jefe de Area por Jefe de | Fecha: 02/07/2015
Zona.
Se defini6 un periodo maximo de 2
dias habiles como tiempo para que el
administrador de contrato emita
notificacion definitiva.
Por reestructuracion de cadena de
valor, cambio de cédigo de “PO-
C.4.1.2.2.6"a"“P0O-C.2.3.1.2.3".
Se establece que la utilizacién del
formulario Notificacién Definitiva de | Consejo de
Penalidades debe ser ademas en | Administracion.
4 4.1 . - 15/01/2018
casos en que el contratista no haga | Sesion: DL — 993/2017
uso de su derecho de defensa. Fecha: 21/12/2017
Actualizacion de apartados “Objetivo
General”, “Alcance”, “Documentos
@ Relacionados” y “Control de
Registros”.
IS0 9001
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FORMULARIO: NOTIFICACION | Aprobacién: | Nivel: Cédigo:

INICIAL DE PENALIDADES 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2.3-1-2.1

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
Nombre: Fredy de Jesus Cadfas Fredy de Jesus Canas
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: 08/01/2018 _ 08/01/2018
: i

Firma:

Aprobado: | Julio Alfrecl -:. Byoa gscrich
]

Cargo: Director Tecnico

Fecha: 12/01/2018

Mvicontec

SCLER202197  Vfigencla a partir de: 15/01/2018 I



Formulario: Notificacion Inicial |AProbacion:| Nivel: Cédigo: FISDL
de Penalidades 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2.3-1-2.1

* LA REDACCION DEBE ADAPTARSE A CADA TIPO DE CONTRATO, SEA DE OBRA, SUMINISTRO O CONSULTORIA ENTRE OTROS.
*PUEDE MENCIONARSE TODA LA INFORMACION QUE SE CONSIDERE NECESARIA, QUE PERMITA ESTABLECER LA VERDAD DELOS HECHOS.
*LAS NOTAS REDACTADAS EN SOMBREADO AMARILLO, ASI COMO EL ENCABEZADO DE ESTE FORMATO DEBEN ELIMINARSE.

FISDL

San Salvador, XX de XXXX de 20XX

Nombre de Contratista (Persona Natural) o de Representante Legal (Si es persona juridica)
Representante Legal (Aplica si es Persona Juridica)

NOMBRE DE LA SOCIEDAD (Aplica si es Persona Juridica)

Presente.-

Referencia: NuUmero de Contrato y Tipo
de Contrato y Nombre del contrato

Sefor XXXXX:

Con relacién al contrato en referencia, se le informa que de la estimacion que se cancelara
proximamente, se le descontard la cantidad de MONTO TOTAL EN LETRAS Y LUEGO
EN NUMEROS____, en concepto de incumplimientos contractuales sancionados con penalidad,
los cuales se detallan a continuacion:

Dgg“'[\)ﬂgggo # DE VALSE DE | vaLORA
INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL | oesicmn P00 EVEDIFI;SS/ PENALIDAD DES(%(;;I)TAR
INCUMPLIMIENTO (US$)

TOTAL

Por lo tanto, previo a que dichos montos sean descontados, se le otorgan cinco (5) dias habiles
contados a partir del dia siguiente de recibida la presente notificacion, a efecto que comparezca.
De no hacer uso de su derecho de defensa en el plazo antes citado o si haciendo uso de éste
aceptare, las penalidades notificadas serdn descontadas de la siguiente estimacion.

Atentamente,

Nombre y firma del Administrador de

Contrato
Administrador del Contrato

Recibido en ,alas horas
minutos deldia___ del mes de del afio
Por

@ Con No. de DULI:

1SO 9001

icontec
SC-CER202197  Vigencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 2 de 3



Formulario: Notificacion Inicial |AProbacion:| Nivel: Cédigo: FISDL
de Penalidades 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2.3-1-2.1

Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de

Administracion

- 0 Creacion y aprobacion del formulario. Sesién: DL-650/2011 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
Se modificé el cuadro del detalle de
las penalidades, agregando columnas
# de eventos/ dias y Valor de la Gerente General
0 1 penalidad. 24/09/2012

L . , . Fecha: 21/09/2012
Asimismo, se incorpord al formulario

el plazo para hacer uso del derecho
de defensa.

Consejo de
Administracién
Sesion: DL-826/2014 01/10/2014

Fecha: 04/09/2014

Cambios de formato
1 2 Cambio de cédigo FO-C.4.1.4.11-1-2 a
FO-C.4.1.2.6-1-2

Cambio de codigo de formulario por
reestructuracion de la Cadena de ; £
2 21 |valor.  Cédigo anterior: FO- Elre;t?rlz/egf/lgglg 15/01/2018
C.4.1.2.6-1 a Cdbdigo nuevo: FO- echa.
C.23.1.2.31

C

1SO 9001
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FORMULARIO: NOTIFICACION | Aprobacién: | Nivel: Codigo:

DEFINITIVA DE PENALIDADES 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2.3-2-2.1

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
Firma: _’_C_D_gq‘g Y cram KT Q
=
Nombre: Fredy de Jesus Cafas I Fredy de Jesus Canas
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: 08/01/2018 08/01/2018

Firma:

Aprobado: | Julio Alfredo 3¢ ayoé Escrich

v
Cargo: Director Techico

Fecha: 12/01/2018

Wy icontec |

SC-CER202187  Vjgancia a partir de: 15/01/2018 |



Formulario: Notificacion Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISD L
Definitiva de Penalidades 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2.3-2-2.1

* LA REDACCION ES SUGERIDA Y PUEDE ADAPTARSE O MODIFICARSE EN VIRTUD DE CADA CASO, S| EL RESPONSABLE DEL LLENADO LO
CONSIDERA PERTINENTE. )
*LAS NOTAS REDACTADAS EN SOMBREADO AMARILLO, ASI COMO EL ENCABEZADO DE ESTE FORMATO DEBEN ELIMINARSE.

San Salvador, XX de XXXX de 20XX F I S D L

Profesién

Nombre de Contratista (Persona Natural) o de Representante Legal (Si es persona juridica)
Representante Legal (Aplica si es Persona Juridica)
NOMBRE DE LA SOCIEDAD (Aplica si es Persona Juridica)

Presente.-
Referencia: Numero de Contrato y
Tipo de Contrato y Nombre del
contrato

Sefior

REDACCION [|: COMISION RATIFICA LA TOTALIDAD DE PENALIDADES INICIALMENTE
NOTIFICADAS

En relacion al procedimiento de penalidades iniciado en fecha , en virtud del contrato en
referencia, se le notifica que se conform6 una Comisién que revisé el caso y determind, a través del
andlisis de la documentacion contractual y de descargo, que no se identificaron motivos suficientes
que demostraran que los incumplimientos contractuales atribuidos no le son imputables a ___ su
persona o la empresa que usted representa (colocar lo que aplique) .

Por lo tanto, se le notifica que de la proxima estimacion, se le descontara la cantidad de MONTO
TOTAL EN LETRAS Y LUEGO EN NUMEROS , de acuerdo al siguiente detalle:

DSSLJII\DAEE';EO # DE VALLOE DE VALOR A
INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL REGISTRA EL EVED’?IISS/ PENAL IDAD DES((L:J(;[:\;I)TAR
INCUMPLIMIENTO (US$)
TOTAL
REDACCION 1l: COMISION RATIFICA SOLO PARTE DE PENALIDADES INICIALMENTE
NOTIFICADAS
En relacion al procedimiento de penalidades iniciado en fecha , en virtud del contrato en

referencia, se le notifica que se conformé una Comision que revisO el caso y determind, a través del
analisis de la documentacidn contractual y de descargo, que no le son imputables los incumplimientos

siguientes: Detalle de incumplimientos no imputables .
Por lo tanto, se le notifica que de la proxima estimacion, se le descontara la cantidad de MONTO
TOTAL EN LETRAS Y LUEGO EN NUMEROS , en concepto de las penalidades restantes que
fueron inicialmente notificadas, de acuerdo al siguiente detalle:
DSSI';JJII\DAEEEEO # DE VALLOE DE VALOR A
@ INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL REGISTRA EL EVEDI?ESS/ PENALIDAD DES(fgg)TAR
INCUMPLIMIENTO (US$)
1S0O 9001
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Formulario: Notificacién Aprobacion: | Nivel: Cadigo: FISDL
Definitiva de Penalidades 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2.3-2-2.1
TOTAL
REDACCION Ill: COMISION DESESTIMA EL DESCUENTO DE LA TOTALIDAD DE LAS
PENALIDADES INICIALMENTE NOTIFICADAS
En relacion al procedimiento de penalidades iniciado en fecha , en virtud del contrato en

referencia, se le notifica que se conform6 una Comisién que revisé el caso y determing, a través del
andlisis de la documentacion contractual y de descargo, que no le son imputables ninguno de los
incumplimientos objeto de este procedimiento.

Por lo tanto, se le informa que puede tramitar la siguiente estimacion, que no contendra descuentos por
penalidades objeto de este procedimiento.

Atentamente,

Nombre y firma del Administrador del Contrato
Administrador del Contrato

C

1SO 9001

icontec
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Formulario: Notificacion Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISD L
Definitiva de Penalidades 12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2.3-2-2.1

Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de

Administracion
Sesion: DL-650/2011
Fecha: 17/03/2011

- 0 Creacion y aprobacion del formulario. 17/03/2011

Se han creado y aprobado tres tipos
de formularios, uno cuando se ratifica
la totalidad de penalidades
inicialmente notificadas; otro cuando
se ratifica parte de las penalidades | Gerente General
0 1 inicialmente not|f!c§das, y eI. altimo Fecha: 21/09/2012 24/09/2012
cuando la comisién desestima el

descuento de la totalidad de las
penalidades inicialmente notificadas.
Todos los formularios son firmados
por el Administrador de Contrato.

Consejo de
Administracion
Sesién: DL-826/2014 01/10/2014

Fecha: 04/09/2014

Cambios de formato
1 2 Cambio de cédigo FO-C.4.1.4.11-3-2 a
FO-C.4.1.2.6-3-2

Cambio de cédigo de formulario por

reestructuracion de la Cadena de Director Téchico

2 2.1 Valor. Cédigo anterior: FO- i 15/01/2018
C.4.1.2.6-3 a Cddigo nuevo: FO- Fecha: 12/01/2018
C.2.3.1.2.3-2

C

1SO 9001

SC-CER202197  \figencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 4 de 4



Aprobacion: Nivel: Cédigo:

FORMULARIO: ACTA DE COMISION
12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2.3-3-2.1

FISDL

Elabora / Modifica ‘ Responsable
Fima: ﬁg ey S
Nombre: Fredy de Jeslis Cafnas Fredy de Jests Cafas
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura w
Fecha: 08/01/2018 08/01/2018

Firma:

Aprobado: | Julio Alfredo Sapg?wa gscrlch
/

Cargo: Director Teécnico

|| Fecha: 12/01/2018

icontec

SC-CER262157  Vfjgencia a parlir de: 15/01/2018 |




Aprobacién: | Nivel: Cédigo:
Formulario: Acta de Comision F|SD|_
12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2.3-3-2.1

ACTA DE COMISION F I S D L

ACTA DE REUNION DE COMISION PARA REVISION DE PENALIDADES APLICADAS A

REFERENTES
AL CONTRATO No. DENOMINADO
, Cadigo del
departamento de
Reunidos en a las horas del dia
de de , presentes el (Colocar nombres y
cargos de los miembros de la Comision) ; siendo estos el lugar, dia y hora acordados para

proceder a analizar la documentacion pertinente a los procedimientos de aplicaciébn de penalidades,
iniciados por Nombre del Administrador del Contrato (Administrador de Contrato), referente al
contrato citado anteriormente.

I ASUNTOS TRATADOS EN LA REUNION.

Que en virtud del contrato namero , se le ha iniciado

procedimiento de aplicacion de penalidades al contratista ; por lo que se da

inicio a esta reunion haciendo una breve resefia de los hechos y argumentos planteados en el caso,

siempre teniendo como referencia el marco contractual, de acuerdo al siguiente orden:

1. PENALIDADES APLICADAS

El Administrador del Contrato, notific6 al Contratista por medio de carta de fecha

del presente afio (se anexa copia), sobre la aplicacion de penalidades por un

monto de USD $ , por incumplimientos sancionados expresamente en los Documentos

Contractuales, segun el siguiente detalle:

(Detalle de la penalidad)

Ante tal notificacién y haciendo uso de su derecho de defensa, el Contratista presenté nota con fecha

, por medio de la cual planteaba varios puntos, que se describen a

continuacion:

C

1SO 9001
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Aprobacién: | Nivel: Cédigo:
Formulario: Acta de Comision F|SD|_
12/01/2018 6 FO-C.2.3.1.2.3-3-2.1

CONSIDERANDOS

Que se ha tenido a la vista lo siguiente:

ANALISIS DEL CASO

Por tanto, esta Comisién resuelve:

Y no habiendo nada mas que hacer constar se da por terminada la presente acta que consta de

folios utiles a las horas de este mismo dia.
Nombre y Firma Miembro 1 Nombre y Firma Miembro 1
Cargo Cargo

Nombre y Firma Miembro 3

Cargo

C

1SO 9001
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1SO 9001

SC-CER202197

Aprobacién: | Nivel:

Cédigo:

Formulario: Acta de Comisidén
12/01/2018 6

FO-C.2.3.1.2.3-3-2.1

FISDL

Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
., L . Administracion
- 0 Creacion y aprobacién del formulario. Sesién: DL-650/2011 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
Se sustituyo al Asesor Municipal por
el Administrador de Contrato.
Se mejor6 la redaccibn de la
aplicacién de las penalidades.
0 1 Gerente General 2410912012
Se cambi6 la parte del acta | Fecha:21/09/2012
RECOMENDACIONES por ANALISIS
DEL CASO.
Se incorporé la parte de resolucion de
la Comision.
Cambios de formato Consejo de
Administracion
1 2 Cambio de c6digo FO-C.4.1.2.6-4-2a | Sesion: DL-826/2014 01/10/2014
FO-C.4.1.2.6-2-2 Fecha: 04/09/2014
Cambio de cédigo de formulario por
reestructuracion de la Cadena de . A
2 2.1 Valor. Codigo anterior: FO- Dlrer(]:t(?r 12—(7;”/';8 8 15/01/2018
C.4.1.2.6-2 a Cddigo nuevo: FO- Fecha: 12/01/201
C.23.1.2.3-3
Vigencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 4 de 4




PROCEDIMIENTO DE L|QU|DACI6N Y Aprobacion: Nivel: Codigo:

CIERRE DE CONTRATOS DEL
REALIZADOR Y DEL SUPERVISOR | 2"'220"7 2 PO-C.2.3.1.3-3.1

FISDL

Elabora / Modifica Revisa e Responsable
Firma: @Q i
S Oppesitt,
. ’ = Marta Eugenia Roldan de
Nombre; Fredy de Jesls Carias Bottari
Cargo: Gerente de Infraestructura Dire{:tor Técnico ‘ Gerente General
Fecha: 0s/2/2017 13A12/2017 15M12/2017
Qomite ‘Tamcomé‘;mhiw APRO BAD 0
5% Consejo de Administracidn FISOL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo ' Aprueba: Consejo de Administracion
Sesion: DL-1078/2017 Fecha:19/12/2017 Sesion: DL-983/2017 Fecha: 21/12/2017

SC-CER202187

Vigencia a partir de: 15/01/2018



Procedimiento de Liquidacion

Aprobacioén:

Nivel:

Cédigo:

y Cierre de Contratos del
Realizador y del Supervisor

21/12/2017

PO-C.2.3.1.3-3.1

FISDL

I. Objetivo General

Desarrollar las actividades correspondientes al cierre del contrato, para poder iniciar los tramites de pago

final.

Il. Alcance

El procedimiento comienza desde que se recibe el Acta de recepcidn final y Solicitud de Estimacién final,

hasta realizar el cierre del proyecto en sistema.

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Pagina 2 de 9



IS0 9001

y
GRS

SC-CER202187

Procedimiento de Liquidacién y Cierre de Contratos | AProbacion: Nivel: Codigo: FISDL
del Realizador y del Supervisor 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.3-3.1
Il. Flujograma:
Administradoy del Contrato Administradof del Contrato
Acta de recepcion final y
Documentos establecidos 1 a 2. 3. y
INICIO en el contrato para liquidar Recibe y revisa CEstan los Devuelve a Contratista Evaluacion de

Acta de Liquidacién por documentos para documentos acorde para correcciones y Contratistas

Caducidad liquidacion Q contratoz No Vo.Bo. del Supervisor. (PO-A5.2.2)

Resolucién de Multas y/

o Penalidades Si T

Técnico de Contabilidad Asistente Operativa de Zona Administrador del Contrato
5 4,
7 6. Genera esti.macién de Registrg en $GP 5 ,E t')éten
; ' < Egresos < | . <«—| Multas, honorarios de cumaim )
(I plimientos qu
Cierre de Proyecto (PR-A6.2.2) pago f|r;iar1:nyagestlona supervision|y/a registrar?
penalidades.
4 No
Especialista de Inversién
en Infraestructura Gerente de Infraestructura
o 8'. 9. Proyecto y Paquete cerrados
¢Requiere cierre de Genera cierre de > ) > FIN
paquete? Si paguete Cierra el paquete. \

Proyecto cerrado

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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SC-CER202187

Procedimiento de Liquidacion | aprobacion:

y Cierre de Contratos del
Realizador y del Supervisor

Nivel:

Cédigo:

21/12/2017

PO-C.2.3.1.3-3.1

FISDL

V.

Descripcion General:

NO

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Recibe y revisa documentos para liquidacion
El Contratista entrega con el Vo Bo del
Supervisor (cuando aplique) al Administrador del
Contrato los documentos finales para liquidacién
de acuerdo a lo establecido en los documentos
contractuales de “Liquidacion del Contrato”.

Para los casos en donde exista caducidad los
documentos a entregar seran los establecidos en

el Acta de Liquidacién por Caducidad.

Descripcién del Control de Calidad

El Administrador del Contrato, revisa que la
documentacion presentada por el contratista esté
completa y correcta, segun lo establecido en los

documentos contractuales.

Administrador del

Contrato

Si

¢Estan los documentos acorde al contrato?

Si la respuesta es Sl, continuar con el
procedimiento “Evaluacién de Contratistas (PO-
A5.2.2).

Si la respuesta es NO, continuar con la actividad
“Devuelve a Contratista para correcciones y

Vo.Bo. del Supervisor”.

Devuelve a Contratista para correcciones y
Vo.Bo. del Supervisor.

Si los documentos entregados por el Contratista
se encuentran incompletos o incorrectos, el
Administrador de Contrato le devuelve la
documentacién y le explica las razones del
rechazo, para que proceda a corregirlas.
Regresar a la actividad “Recibe y revisa

documentos para liquidacion”.

Administrador de

Contrato

No

Evaluacion de Contratistas (PO-A.5.2.2)

Se hace un llamado al procedimiento PO-A.5.2.2

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Liquidacion | aprobacion: Nivel: cédigo:

y Cierre de Contratos del F | S D L
Realizador y del Supervisor | 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.3-3.1

Control

o L - .
N Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

Evaluacion de Contratistas, con el propdsito de
ingresar la evaluacion en el Sistema de
Evaluacion del Contratista requisito para

continuar con el procedimiento de liquidacion.

¢Existen incumplimientos que registrar?

Si es existen incumplimientos que registrar, se
continba con la actividad “Registra en SGO
b. | multas, honorarios de supervision y/o
penalidades”.

Caso contrario, ir a la actividad “Genera

estimacioén de pago final y gestiona firmas”.

Registra en SGO multas, honorarios de
supervision y/o penalidades

El Administrador de Contrato ingresa en el SGO
las multas y/o penalidades.

Para el caso de los honorarios de Supervisién se
tienen dos posibilidades:

1. Que se le descuente de la estimacion
final del Realizador, los honorarios del
Supervisor tal como los documentos
contractuales lo establecen. Administrador de

2. Que Realizador y Supervisor concilien Contrato
los honorarios del Supervisor y estos
sean descontados en la estimacion final
del Realizador.

3. Que Realizador y Supervisor concilien
los honorarios del Supervisor y estos
sean pagados directamente al
Supervisor por el Realizador.

Para los casos 2 y 3, debe existir un documento

que respalde el acuerdo entre ambos.

Genera estimacion de pago final y gestiona _
] Asistente
firmas _
5. ) Operativo de No
Cuando queda aprobada en el sistema la

Zona
@ evaluacion del contratista, el Asistente Operativo

1S0 9001

SC-CER202187

Vigencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 5 de 9



Procedimiento de Liquidacion | aprobacion: Nivel: cédigo:

y Cierre de Contratos del F | S D L
Realizador y del Supervisor | 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.3-3.1

Control

o L - .
N Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

de Zona genera la estimacion final, la cual pasa
a firmas del Administrador de Contrato y el
Gerente de Infraestructura y se entrega al
contratista para que presente la documentacion
del pago.

Egresos (PR-A.6.2.2)

6. | Se hace un llamado al subproceso de Egresos

con el fin de realizar el tramite del pago final.

Cierre de Proyecto

El Técnico de Contabilidad realiza el cambio de o
_ ) Técnico de
7. | etapa del proyecto de “Enviado a Finanzas” para - No
o o ) Contabilidad
finalizarlo en “Liquidado en Finanzas” en el

Sistema Control Financiero de Proyectos.

¢Requiere cierre de paquete?
Si se requiere cierre de paquete, continua con la
actividad “Genera cierre de paquete”.

En caso contrario, ir al fin del procedimiento.

Genera cierre de paguete

El Especialista de Inversién de Infraestructura
consultaré en el SISTEMA DE
ADMINISTRACION INTEGRAL DE
PROGRAMAS (AIP) el listado de paquetes
candidatos a ser cerrados y seleccionaré el o los

8. Inversién de No
paquetes que le correspondan cerrar.

Especialista de

Infraestructura

Luego de seleccionados los paquetes que le
correspondan cerrar, registrara el cierre de
paquetes en el SISTEMA DE ADMINISTRACION
INTEGRAL DE PROGRAMAS (AIP).

Cierra el paquete

El Administrador del paquete ingresa sefal de

cierre de paquete en SISTEMA DE Gerente de

9 3 Si
ADMINISTRACION INTEGRAL DE | Infraestructura
PROGRAMAS (AIP).
Una vez definido(s) el(los) paquete(s) se informa

1S0 9001
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Procedimiento de Liquidacion | aprobacion: Nivel: cédigo:

y Cierre de Contratos del F | S D L
Realizador y del Supervisor | 21/12/2017 4 PO-C.2.3.1.3-3.1

Control

o L - .
N Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

sobre el cierre de paquete al Gerente de
Infraestructura a través de memorandum
generado en el SISTEMA DE ADMINISTRACION
INTEGRAL DE PROGRAMAS (AIP) y remitido
por medio electrénico, el cual incluye cuadro con

el detalle del o los paquetes a cerrar.

Con esta accion el Gerente de Infraestructura
cierra el paquete en el SISTEMA
ADMINISTRACION INTEGRAL DE
PROGRAMAS (AIP) para que no pueda ser
modificado y solo estara disponible para efectos
de consulta.

Al cerrar el paquete se generara un correo
dirigido al Director Técnico y responsable de la

intervenciéon notificando el cierre.

Control de calidad

El Gerente de Infraestructura verifica en el
SISTEMA DE ADMINISTRACION INTEGRAL DE
PROGRAMAS (AIP) que las condiciones antes
mencionadas se satisfacen para proceder al
cierre de paquete(s).

Fin del procedimiento.

V. Documentos Relacionados:

e Leyy Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Pablica (LACAP y
RELACAP).

e Documentos Contractuales.

e Subproceso de Egresos (PR-A.6.2.2)

e Procedimiento de Evaluacion de Contratistas (PO-A.5.2.2)

C
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Procedimiento de Liquidacion
y Cierre de Contratos del
Realizador y del Supervisor

Aprobacién:

Nivel:

Cédigo:

21/12/2017

PO-C.2.3.1.3-3.1

FISDL

VI.  Control de Registros
Archivo Consulta Disposicién
Registro Llenado N [ .
g Responsable Lugar Criterio Tiempo de Final
Consulta
Bitacora del Contrgtlstas/ Auxiliar de Argh|y0 Cddigo del | Periodo de Archivo
Proyecto Administrador Archivo Especializado Proyecto liquidacion Central
Y de Contrato de la GIN y q
Documentos
para liquidacion
(Planos como .
. . Archivo .- : .
construidos, . Auxiliar de L Cddigo del | Periodo de Archivo
Contratistas . Especializado S
Plan de Control Archivo Proyecto liquidacion Central
. de la GIN
de Calidad,
Correspondencia
varia
Garantia de Contratista/ Slste.rr)a de S|ste!T1a de Cédigo del N S|ste!T1a de
Buena Obra y/o Gestion de Gestion de Indefinido Gestion de
L ACI . . Proyecto .
Buen Servicio Operaciones | Operaciones Operaciones
Contratistas/ Archivo
Acta de . Auxiliar de | Especializado | Codigo del | Periodo de Archivo
L Administrador . S
Recepcion final Archivo de la GIN Proyecto liquidacion Central
de Contrato
Contratistas/ Archivo
Estimacion Final . Auxiliar de | Especializado | CAdigo del | Periodo de Archivo
anexos Administrador Archivo de la GIN Proyecto liquidacion Central
y de Contrato y q
Sistema de Sistema de Sisterna de
Evaluacion al | Administrador | Evaluacion Evaluacion Cadigo de - -
. Indefinido Evaluacion
Contratista del contrato |de de proyecto de
Contratistas | Contratistas .
Contratistas
Vigencia a partir de: 15/01/2018 Péagina 8 de 9




Procedimiento de Liquidacion
y Cierre de Contratos del
Realizador y del Supervisor

Aprobacién:

Nivel:

Cédigo:

21/12/2017

PO-C.2.3.1.3-3.1

FISDL

VII.

Historial de Cambios

VERSION
ANTERIOR

VERSION
ACTUAL

DESCRIPCION DEL CAMBIO

APROBACION
(Instancia/Fecha)

VIGENCIA
(Fecha)

Creacion y aprobacioén del
procedimiento.

Consejo de Administracion.

Sesion: DL — 650/2011
Fecha: 17/03/2011

17/03/2011

Actualizacién del Procedimiento y
ratificacion de los cambios anteriores.

Consejo de Administracion.

Sesion: DL — 739/2012
Fecha: 29/11/2012

17/12/2012

Cambio de cddigo PO-C.4.1.5 a PO-
C.4.1.3 e incluye Illamado al
procedimiento de Multas,
inhabilitacion y caducidad

Consejo de Administracion.

Sesion: DL — 826/2014
Fecha: 04/09/2014

01/10/2014

Cambia de subprocedimiento a
procedimiento.

Se elimina la decision c.
liquidados todos los contratos?
Actualizacion de los codigos de los
documentos.

Cambio de cédigo del procedimiento
Liquidacion y cierre de contrato a PO-
C.4.1.2.3.

¢Estan

Consejo de Administracion.

Sesion: DL — 865/2015
Fecha: 02/07/2015

02/07/2015

C

3.1

Por reestructuracion de cadena de
valor, cambio de cdédigo de “PO-
C.4.1.2.3"a"P0O-C.2.3.1.3".

Se quitan las referencias a los
procedimientos Multa, Inhabilitacion

y Caducidad (PO-A.1.4) y Aplicacién
de Penalidades (PO-C.4.1.2.2.6), ya
gue el procedimiento inicia con una
Resolucion de Multa y/o Penalidad en
caso aplique; asimismo, la referencia
al procedimiento Seguimiento vy
Verificacibn de Garantias (PO-
C.4.1.2.3.1), ya que éstas se verifican
en el procedimiento anterior.

Se elimina la referencia al
procedimiento “Gestionar pago a
Contratista (PO-C.4.1.2.2.5)", estas
actividades estan descritas en el
procedimiento.
Actualizaciébn de los apartados
“Obijetivo General”, “Alcance”,
“Documentos Relacionados” y
“Control de Registros”.

Consejo de Administracion.

Sesiéon: DL — 993/2017
Fecha: 21/12/2017

15/01/2018

1S0 9001

SC-CER202187

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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SUBPROCESO DE EJECUC'@N Aprobacion: Nivel: Codigo:
DESCENTRALIZADA DE PROYECTOS =~
DE INVERSION EN CAPITAL Fisico | 2122017 3 -C.23.2:0

Elabora / Modifica i : Revisa j’ ? Responsable

Firma: %—Q ;/

— Wn&_/‘
Nombre: Fredy de Jesus Cafias Julio Alfre 3ot e Boldan =

| Bottari
Cargo: Gerente de [nfraestruciura Director 1yécnico Gerente General
Fecha: 08/12/2017 13/12/2017 15/12/2017
Recomends
Qomitd Teensco Consullive AP ROBADHSODL
FISQL Canseio de Administracion
Recomienda: Comité Técnico Consultivo ‘ Aprueba: Consejo de Administracién
Sesién: DL-1078/2017 Fecha:19/12/2017 Sesion: DL-993/2017 Fecha: 21/12/2017

s lcantec

SCCERZOTST  \flnancia a partir de: 15/01/2018




Subproceso de Ejecucion Descentralizada de Proyectos de | AProbacion: Nivel: Cédigo: FISDL
Inversién en Capital Fisico 21/12/2017 3 PR-C.2.3.2-0

I. Mapade Proceso

D.1 Planificacion Institucional

D.2 Gestion de la Calidad y Mejora Continua

D.3 Comunicacién Institucional y Atencion al Cliente

D.4 Gestion de Normativa Interna

INSUMOS:
. Resolucion de .
Asignacion de Fondos PO—C.% 3.2.1 %egada
* ng:;a Técnica GESTION DE PO-C.2.3.2.2
ACTIVIDADES PREVIAS EJECUCION DEL
AL INICIO DEL PROYECTO R
e CAD PROYECTO . Munici'palidad
e  Gerencia de e  Comunidades
Infraestructura *  Actores Locales
. Partes interesadas
(cooperantes / GOES)
y | A.5 Adquisiciones, Contrataciones y
A.1 Gestion Lega Administraciéon del Banco de Contratistas
A.2 Gestion de Cooperacion A.6 Administracion de Recursos Financieros
A.3 Gestion de la Informaciéon y Tecnologia A.7 Administraciéon y Logistica
@ A.4 Gestién del Talento Humano A.8 Gestion de Procesos Administrativos
1S0 9001
«»icontec
SC-CER202197 Péglna 2 de 3

Vigencia a partir de: 15/01/2018



Subproceso de Ejecucion Aprobacién: | Nivel: Cédigo:
Descentralizada de Proyectos de F | S D I_
Inversion en Capital Fisico 21/12/2017 3 PR-C.2.3.2-0

Il. Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
] 0 Creacion y aprobacion del Administracion. 15/01/2018
subproceso. Sesion; DL — 993/2017
Fecha: 21/12/2017

C

1S0 9001

Nzlcont=s

SCCER0219T /igencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 3 de 3



PROCEDIMIENTO DE GESTION DE
ACTIVIDADES PREVIAS AL INICIO

DEL PROYECTO

Aprobacion:

Nivel: Cadigo:

20/09/2018

4 PO-C.2.3.2.1-1.1

Elabora / Modifica

Revisa

Responsable

Firma: Q
%:, , %&W
I // n .

Nombre: Fredy de Jesus Canas Julio /’ Mariz Eugrria Boldan g
/i Bottari
[

Cargo: Gerente de Infraestructura Director Técnico Gerente General

Fecha: 12/09/2018 14/09/2018 17/09/2018

Recomends
@omics Téemoe Consultivo APROBADO
£ICQL Consejo de Administracion FISDL

Recomienda: Comité Técnico Consultivo

Aprueba: Consejo de Administracién

Sesion: DL-1116/2018 Fecha: 17/09/2018

Sesion: DL-1032/2018 Fecha: 20/09/2018

(o

1S0 9001

) icontec

N

SC-CER202197  \figencia a partir de: 20/09/2018



Procedimiento de Gestion de | aprobacion: | Nivel: Cédigo:
actividades previas al inicio del FlSD |_
proyecto 20/09/2018 4 PO-C.2.3.2.1-1.1

l. OBJETIVO GENERAL

Establecer la secuencia logica de las actividades previas a realizar, al inicio de un proyecto bajo la

modalidad descentralizada.

.  ALCANCE

El proceso inicia con la Resolucién de Asignacién de Fondos al proyecto y Carpeta Técnica visada y

finaliza con los fondos transferidos a la Municipalidad, Realizador y Supervisor contratados.

C

1S0 9001
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Procedimiento de Gestién de actividades previas al | Aprobacion: Nivel: Cadigo:

inicio del proyecto

FISDL

20/09/2018 4 PO-C.2.3.2.1-1.1

Asesor Municipal, Asistente

IMl. FLUJOGRAMA: Asistente Operativo de Zona y Asistente
Operativo de Zona Administrativo de Presidencia
1. 2. 3. 4.
* Resolucion de Asignacion de Fondos Elaborar convenios de Procedimiento de Recibir convenio de Procedimiento de
(- iNncio P game‘:’* Tecnicavisada _______, | giecycién (FISDL — > | Asesoriay Apoyo »| ejecucion con Vo. Bo. » | Asesoriay Apoyo |
o Perfil técnico de proyecto de inversion DO ,
aprobado por el Ministerio de Hacienda | Municipalidad) y enviar Legal de D(.apto. L.egal y Legal
a Depto. Legal. (PO-A.1.1) gestionar firmas (PO-A1.1)
Asistente Operativo de
Municipalidad Asesor MNunicipal Municipalidad Zona y Asesor Municipal
6. 5.
8. No a 7. Aperturar cuentas en Resguardar convenio y
Completar ¢ Documentos Revisar documentacion [« entidad bancaria y enviar el otro ejemplar |«
documentacion sQmpleto requerida solicitar desembolso a la municipalidad
12.
Procedlrlmento de
. i Controlar y Dar ’ .
Asesor Mun|c|pa| o A?Stec?tez Seguimie%to a Acciones pertinentes N FIN
4 DETAIVO de cona Desembolsos de realizadas
9 10. Fondos
Ingres.ar Ly Recibir solicitud de 11. (PO-A.6.2.3.7) Asesor Municipal
rdauerlidntoleh lok > desembolso y remitir a > |Proceso de Egresos 13.
sis?em as/PDL | STAF La Gerencia de (PR-A.6.2.2) Facilitar modelos de
Finanzas .| bases de adquisiciones

y contrataciones y
brindar asesoria
técnica

Municipalidad, Asesor Municipal,

Realizador y Supervisor Asesor Municipal Municipalidad Concejo Municipal
16. 15.
17. b. Revisar la Ejecutar proceso de 14.
ZHay observaciones documentacion del | adquisicion del . Aprobar las bases de

Cumplir actividades
previas de contratos

puedan alterar,

! proceso de adquisicion |
esultado fing#?

y contratacion
notificado

Realizador y el
Supervisor y notificar
adjudicacion

gue adquisiciones 'y

contrataciones

Asesor Municipal,
Jefe de Zona, Gerente de

Infragstructura v Director Técnico Asesor junicipal

19. 18.
Fondos transferidos a la Municipalidad Acci tinent Analizar, notificar a las ¢ Egﬁgfégé'rgggﬁfngfl
ondos transferidos a la Municipalida .__Acciones pertinentes . : ) . ,
- - - Alcall A
Realizador y Supervisor contratados FIN N realizadas mStanc_'aS ¢ aﬁggﬁgﬁg‘a revision del Jefe de
correspondlentes e )

Zona e informar al

1S0 9001
Alcalde

informar a Presidencia

(Sycenive

SC-CER202197
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Procedimiento de Gestion de | aprobacisn

: Nivel:

Cédigo:

actividades previas al inicio del

proyecto 20/09/2018

4 PO-C.2.3.2.1-1.1

FISDL

IV. DESCRIPCION GENERAL:

N, Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Elaborar convenios de ejecucion (FISDL -
Municipalidad) y enviar a Depto. Legal.

Completa los formatos de Convenios aprobados
por el Consejo de Administracion FISDL, segun
la fuente de financiamiento, utilizando los
documentos siguientes: DUI, NIT del Alcalde y
Alcaldia, del Alcalde,

Municipal de autorizacion de firma de convenio.

credencial Acuerdo

Remite al Departamento Legal el borrador de

convenio y resolucion de asignacion de fondos.

Asistente
Operativo de
Zona

No

Asesoriay Apoyo Legal (PO-A.1.1).

Se hace llamado al procedimiento Asesoria y
Apoyo Legal (PO-A.1.1), con el objeto de obtener
el convenio con Vo. Bo. del Departamento Legal.

Recibir convenio de ejecucién con Vo. Bo. de
Depto. Legal y gestionar firmas

El Asistente Operativo de Zona recibe convenio
de ejecucion con Vo. Bo. del Departamento
Legal y remite al Asesor Municipal.

El Asesor Municipal gestiona firma del Alcalde y
3. |remite nuevamente al Asistente Operativo de
Zona quien gestiona firma de Presidencia.

Luego de firmado el convenio de ejecucion, el
Asistente Administrativo de Presidencia remite a
Departamento Legal para obtener la auténtica y
notifica la remision del convenio al Asistente

Operativo de Zona.

Asesor
Municipal,
Asistente

Operativo de
Zona y Asistente
Administrativo de

Presidencia

No

Procedimiento de Asesoria y Apoyo Legal
(PO-A.1.1)

4. | Se hace un llamado al procedimiento Asesoria y
Apoyo Legal (PO-A.1.1), con el fin de obtener la

auténtica en el convenio de ejecucion.

Resguardar convenio y envia el otro ejemplar
5. |alamunicipalidad

Una vez autenticado el convenio, el Asistente

Asistente
Operativo de

Zona y Asesor

No

Vigencia a partir de: 20/09/2018 |

Péagina 4 de 11




Procedimiento de Gestién de
actividades previas al inicio del

Aprobacién:

Nivel:

Cédigo:

proyecto

20/09/2018

4 PO-C.2.3.2.1-1.1

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Operativo de Zona archiva un ejemplar y el otro
lo remite al AMU para que éste lo entregue a la

municipalidad.

Municipal

Aperturar cuentas en entidad bancaria y
solicitar desembolso

Solicita la apertura de las cuentas de acuerdo a
lo establecido en el convenio de ejecucion.
Elabora y remite al AMU los TAF-1 y TAF-3A,
de

Instructivo de Transferencia vy

anexando los documentos requeridos,
acuerdo al
Administracién de Fondos para Proyectos bajo la

Modalidad de Ejecucion Descentralizada.

Municipalidad

No

Revisar documentacién requerida.
Revisa que los documentos estén completos y

en orden.

Asesor Municipal

No

¢Documentos completos?

Si los documentos estan completos, continua con
la actividad “Ingresar el requerimiento en los
sistemas PDL / STAF”.

Si los documentos no estan completos, continua

con la actividad “Completar documentacion”.

Completar documentacion.
La municipalidad completa la documentacién

correspondiente.

Municipalidad

No

Ingresar el requerimiento en los sistemas
PDL/ STAF.

Realiza las acciones correspondientes en los
sistemas PDL y Sistema de Transferencia de
Fondos (STAF) para gestionar el desembolso, el
cual puede ser parcial o total segun la resolucién

aprobativa.

Asesor Municipal

No

C

10.

Recibir solicitud de desembolso y remite a la
Gerencia de Finanzas.
El Asistente Operativo de Zona recibe del Asesor

Municipal la documentacién correspondiente

Asistente
Operativo de

Zona

No

1S0 9001

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 20/09/2018
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actividades previas al inicio del F|SD|_
o o . , Control
Ne. Descripcion de Actividad Responsable Formulario Calidad

para la solicitud del desembolso del proyecto y lo

remite al Departamento de Tesoreria FISDL.

Proceso de Egresos (PR-A.6.2.2).
1 Se hace un llamado al Subproceso Egresos (PR-
' A.6.2.2), con el objetivo de hacer efectiva la

transferencia de fondos hacia la municipalidad.

Procedimiento de  Controlar 'y  Dar
Seguimiento a Desembolsos de Fondos (PO-
A.6.2.3.7).

Luego de realizada la remesa, se hace un
llamado al procedimiento Controlar y Dar
Seguimiento a Desembolsos de Fondos,
actividades que se hacen de forma paralela para
efectuar la liquidaciébn contando con la | Departamento de
12 documentacién de respaldo completa en los Tesoreria No
desembolsos efectuados, gestionando los
comprobantes de ingreso ante la Municipalidad
(Formulal-ISAM) y remitiendolo a la Gerencia de
Finanzas.

Una vez se cuente con toda la documentacion de
respaldo estas actividades llevan a finalizar esta

etapa del procedimiento.

Facilitar modelos de bases de adquisiciones
y contrataciones y brindar asesoria técnica

El Asesor Municipal entrega a la Municipalidad
las bases de los procesos de adquisicién y

contratacion correspondientes aprobadas por el
] o y FO-C.2.3.2.1-1
Consejo de Administracién FISDL. o L
o S ) Asesor Municipal | Acta de Revision
13. | El Asesor Municipal y la Municipalidad previo a la o o No
L L y Municipalidad | de Requerimientos
publicacion del proceso de adquisicion y .
» o o Especificos
contratacion  revisardn  los  requerimientos

especificos del proceso.

Al finalizar se firmara el Acta de Revisién de

Requerimientos Especificos entre el AMU y Jefe
UACI de la Municipalidad.

1S0 9001
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Procedimiento de Gestion de | aprobacisn

: Nivel:

Cédigo:

actividades previas al inicio del
proyecto 20/09/2018

4 PO-C.2.3.2.1-1.1

FISDL

Ne. Descripcién de Actividad

Responsable

Control

Formulario Calidad

Aprobar las bases de adquisiciones vy
contrataciones

14. |El Concejo Municipal aprueba las bases del
proceso de adquisicion 'y  contratacion,

consignandolo por medio de acuerdo municipal.

Concejo

Municipal

No

Ejecutar proceso de adquisicion vy
contratacion del Realizador y el Supervisor y
notificar adjudicacién

La municipalidad realizar4 los procesos de
adquisicién y contratacion del Realizador y el
Supervisor, de acuerdo a lo establecido en las
bases de licitacion aprobadas.

1 Si se presenta algun recurso de revisién, la
municipalidad procedera a nombrar la Comision
Especial de Alto Nivel para atender el recurso en
el tiempo y forma establecida en la LACAP.

La actividad finaliza con la resolucién de la
adjudicacién y la notificaciéon del resultado a los
oferentes.

Municipalidad

No

Revisar la documentacién del proceso de
adjudicacion y contratacion notificado

El Asesor Municipal revisara los procesos de
adquisicién y contratacién utilizando el formulario
de Lista de verificacion de cumplimiento de
16 requisitos especificos y criterios de evaluacion
" | del proceso.

Descripcion del Control de Calidad

La verificacion de proceso se realizard a través
del formulario y el control de calidad quedara
evidenciado con la firma del Asesor Municipal y
del Jefe UACI de la Municipalidad.

Asesor Municipal

FO-C.2.3.2.1-2
Lista de
Verificacion de
cumplimiento de

requisitos Si
especificos y

criterios de
evaluacion del

proceso

¢Hay observaciones que puedan alterar el
resultado final?

17. ]
En caso de haber observaciones que puedan

alterar el resultado final, continua con la actividad

Vigencia a partir de: 20/09/2018
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actividades previas al inicio del F|SD|_
o o . , Control
Ne. Descripcion de Actividad Responsable Formulario Calidad

“Elaborar informe del proceso, gestionar revision
del Jefe de Zona e informar al Alcalde”.
Caso contrario, continua con la actividad

“Cumplen actividades previas de contratos”.

Cumplir actividades previas de contratos
La Municipalidad formaliza los contratos con el | Municipalidad,
Realizador y el Supervisor de acuerdo a lo Asesor

b. |establecido en las bases de licitacion. Municipal,
Asimismo, los Contratistas entregan las Realizador y
garantias correspondientes. Supervisor

Ir al fin de procedimiento.

Elaborar informe del proceso, gestionar
revision del Jefe de Zona e informar al
Alcalde

Elabora informe sobre el desarrollo de las
actividades del proceso de adjudicacion vy
contratacion y lo remite al Jefe de Zona para su
analisis.

Este informe debera contener el formulario de
18. Asesor Municipal No
verificacion de cumplimiento de requisitos
especificos y criterios de evaluacién del proceso
y otros documentos que el Asesor estime
convenientes.

Una vez revisado por el Jefe de Zona procede a
infomar al Alcalde a fin de que éste pueda tomar
las acciones correspondientes para solventar las

observaciones encontradas al proceso.

Analizar, notificar a las  instancias
correspondientes e informar a Presidencia Asesor

El Asesor Municipal debera exponer el caso y la| Municipal, Jefe
19 informacion contenida en el informe ante el Jefe de Zona, N
"|de Zona, Gerente de Infraestructura y Director Gerente de °

Técnico, quienes deberan analizar la situacién | Infraestructuray

dada y notificar a las instancias | Director Técnico
correspondientes, para ello deberan completar el

1S0 9001
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actividades previas al inicio del F|SD|_
o o . , Control
Ne. Descripcion de Actividad Responsable Formulario Calidad

informe con las acciones propuestas y trasladan
para conocimiento el Informe completo a la
Presidencia del FISDL.

Fin del procedimiento.

V. DOCUMENTOS RELACIONADOS:

e Instructivo de Transferencia y Administracion de Fondos para Proyectos bajo la Modalidad de

Ejecucion Descentralizada.

e Bases de Contrataciéon FISDL.

e Procedimiento Asesoria y Apoyo Legal (PO-A.1.1).
e Subproceso de Egresos (PR-A.6.2.2).

e Procedimiento de Controlar y Dar Seguimiento a Desembolsos de Fondos (PO-A.6.2.3.7).

VI. CONTROL DE REGISTROS
Archivo Consulta
. Tiempo Disposicion
Registro Llenado Responsable Lugar Criterio de Final
Consulta
Por
. . municipio | Hasta la
Convenios de Asstgnte Auxiliar de Arc_h|yo y por |liquidacién Archivo
. > Operativo de . Especializado o
Ejecucion Archivo cédigo del Central
Zona de la GIN
de proyecto
proyecto
Formularios Secretaria del Archivo del
TAF-1y TAF- T Departamento Por Durante el Archivo
: Municipalidad | Departamento de
3a/ Recibo de . de proyecto mes Central
Contabilidad .
Ingreso Contabilidad
Por
Acta de Asesor Archivo municipio | Hasta la
Revision de | Municipal/ Jefe Auxiliar de L y por |liquidacion Archivo
= . Especializado L
Requerimientos de UACI Archivo de la GIN cédigo del Central
Especificos Municipalidad de proyecto
proyecto
Lista de
Verificacion de Por
cumplimiento Asesor Archivo municipio | Hasta la
de requisitos | Municipal/ Jefe Auxiliar de L y por |liquidacion Archivo
. . Especializado L
especificos y de UACI Archivo de la GIN cbdigo del Central
criterios de Municipalidad de proyecto
evaluacion del proyecto
proceso
Informe del Asesor Auxiliar de Archivo Por Hasta la Archivo

Vigencia a partir de: 20/09/2018
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actividades previas al inicio del F|SD|_
Archivo Consulta
. Tiempo Disposicion
Registro Llenado Responsable Lugar Criterio de Final
Consulta

proceso de Municipal Archivo Especializado | municipio | liquidaciéon Central
adjudicacién/ de la GIN y por del

contratacion cédigo proyecto

de
proyecto

Vigencia a partir de: 20/09/2018
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A ) > O Aprobacién: Nivel: Cédigo:
actividades previas al inicio del F|SD|_
VII. HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
i Creacion y aprobacion del | Administracion
0 procedimiento. Sesion: DL-993/2017 | 1°/01/2018
Fecha: 21/12/2017
Inclusion de la actividad “Analizar,
establecer las acciones pertinentes y | Consejo de
notificar a Presidencia” y como | Administracion
0 1 responsables Asesor Municipal, Jefe | Sesion: DL-1013/2018 28/05/2018
de Zona, Gerente de Infraestructura | Fecha: 24/05/2018
y Director Técnico.
Se incluye como insumo en el .
i o Consejo de
fluyjograma del procedimiento, el Administracion
L ol e | Seson: DL103zE0za | 20092019
on apr P Fecha: 20/09/2018
de Hacienda”.

Vigencia a partir de: 20/09/2018
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PROCEDIMIENTO EJECUCION DEL | Aprobacién: | Nivel: Cédigo:

PROYECTO 21/12/2017 4 PO-C.2.3.2.2-0

FISDL

Elabora / Modifica Revisa i Responsable
Firma: CC)HQ
4 Dttt
i A .
Nombre: Fredy de Jesus Canas Julio do Saqnayoa wisna Eagenia Eoldan b
‘ Bottari
7
Cargo: Gerente de Infraestructura Director Técnico Gerente General
Fecha: 08/12/2017 13/12/2017 15M12/2017
Recomends
Qomitd Tecmco Consultivo APROBADFg
£182% Conseip de Administracion
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracién
Sesion: DL-1078/2017 Fecha;19/12/2017 Sesidn: DL-993/2017 Fecha: 21/12/2017

SCCER22187  figgneia a partir de: 15/01/2018 t
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Procedimiento de Ejecucion del
Proyecto

Aprobacién:

Nivel:

Cédigo:

21/12/2017

PO-C.2.3.2.2-0

FISDL

l. OBJETIVO GENERAL

Definir todas las actividades que implican la ejecucion del proyecto, como son las gestiones de

desembolso, pagos, liquidaciones y recepcion de la obra.

.  ALCANCE

Desde la reunidn de pre-construccién y emisién de la orden de inicio, hasta la recepcién del proyecto.

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Aprobacién: Nivel: Cdédigo:

Procedimiento de Ejecucién del Proyecto
) y 21/12/2017 4 PO-C.2.3.2.2-0 F I S D L

. FLUJOGRAMA:

®

Municipalidad,

Contratistas y Realizador, Bupervisor y
Municipalidad Asesor Muicipal
Realizador y 1 Cambi:)'s alas
Supervisor . e Pl
Contratados | Realiza reunion de pre- . 2 ’Es soﬁéilud de e las condiciones Condiciones del
INICIO L ) > Seguimientoala f—><° ! - Contrato y/o gestion
construccién y emite . i pago de del contrato, Si de suspensiones
" ejecucion del proyecto Qtratisia’? ISP (
Ordenes de Inicio administrativas
(PO-C23221)
Asesor Municipal y
Municipalidad Jefe de Zona Asesor Municipal Municwpalidad
8. 7 6. 4
Gestion de , Firman c. 5. )
o Efectta el pago |, . ZDocumentos : e Presenta/ completa
Ilqu;giglgg de e—— < desgﬂ:%tf;a;]l;r;go de < completos/ Rewssa(rjgzlljr;:gct)amon < documentacion para
(PO-C.2.3.2.2.2) pago a contratistas
A
Municipalidad Asesor Municipal Asesor Municipal
d. e. a? | 10. f. si 11 |
ZMunicipaliday ZCuenta con Presenta/ completa o Revi L ZDocumento Ingresale
' ,. s > Vi mentacién .
requiere % minim Si documentacion para el earzae?(c)ifeieribtgzg completos/ fequerimiento en los
’\?0 g desembolso P Sl sistemas PDL /|STAF
S No
Municipalidad, Asesor
Municipal y Asistente Departamento de Asistente Operativa
Operativo de Zona Tesoreria de Zona
Y
12.
9 No . 5. 14 13. Recibe solicitud de
¢ Proyecto Emite y envia recibo de|« Remite comprobante |« Egresos <« d . <
jgalizadg ; esembolso y remite a
ingreso de remesa (PR-A.6.2.2) finanzas
Si

—\/

180 9001
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Aprobacién: Nivel: Cédigo:
Procedimiento de Ejecucién del Proyecto FlSDL
21/12/2017 4 PO-C.2.3.2.2-0
Administrador de Contrato
de la Municipalidad,
Asesor Municipal, Especialista de Inversién de
Realizador y Supervisor Técnico de Contabilidad Infraestructura
17. Si

Y

16. Gestion de
Proceso de Recepcion liquidacion de
del proyecto fondos
(PO-C.2.3.2.2.2)

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Cierre de Proyecto

Proyecto cerrado

cierre de
paquete?

e

No

Proyecto y Paquete cerrados

Péagina 4 de 14
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Procedimiento de Ejecucion del | Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
Proyecto 21/12/2017 4 PO-C.2.3.2.2-0

IV. DESCRIPCION GENERAL:

Control

o L o :
Ne. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

Realiza reunién de pre-construcciéon y emite
Ordenes de Inicio

El Administrador de Contrato de la Municipalidad
convoca a la reunién de pre-construccion a los
Contratistas. _
) o o Contratistas y
1. |Si las condiciones son favorables para el inicio L No
o _ . Municipalidad
del proyecto, la Municipalidad emite las Ordenes
de Inicio de acuerdo al formato establecido en la
Guia para la Realizacién de Proyectos del FISDL
y en la Guia para la Supervision de Proyectos del

FISDL.

Seguimiento ala ejecucién del proyecto
Realizador

Ejecuta el proyecto segin los documentos
contractuales, registra las incidencias de la
ejecucién del proyecto en la bitacora o en los
documentos relacionados con el proyecto, segln

sea el caso y si aplica.

Supervisor
Debera inspeccionar y supervisar el avance del L
_ o Municipalidad,
proyecto, mientras se estd ejecutando y es )
o ) Realizador,
2. |garante del cumplimiento de lo requerido en las ) No
o o Supervisor y
especificaciones técnicas. De acuerdo a lo o
) o Asesor Municipal
observado, elabora informes técnicos de
conformidad a los términos contractuales y de
existir algun tipo de incumplimiento por parte del
Contratista, elabora un informe de
incumplimiento  detallando los  problemas
detectados, asi como cualquier documentacion
referente al contrato.

Ademéas debera revisar las  solicitudes
@ presentadas por el Realizador y dar Vo.Bo o

rechazo segun corresponda.

1S0 9001
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Procedimiento de Ejecucién del | Aprobacion:

Nivel:

Cédigo:

Proyecto 21/12/2017

PO-C.2.3.2.2-0

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Administrador de Contrato de la

Municipalidad
Recibe y verifica los informes de supervision,

realiza visitas al proyecto cuantas veces sea
necesario con el fin de dar un seguimiento
efectivo al cumplimiento de los documentos
contractuales, revisa, observa y documenta el
resultado de su visita en la bitacora, nota o
informe, segun aplique.

El Administrador de Contrato de la Municipalidad
debera cumplir con las responsabilidades
establecidas en el articulo 82 bis
“Administradores de Contrato” de la LACAP.

En caso de existir incumplimientos, coordinara
reuniones en la que participaran las partes
involucradas, en donde deberd analizarse
alternativas de solucién antes de incurrir en faltas
mas graves y se procedera tal como lo
establecen los documentos contractuales del
proyecto.

En el caso que el Administrador del Contrato
reciba por parte del Supervisor notas de
incumplimiento contractual, las analiza para
verificar la aplicabilidad de estas, para tomar las
medidas pertinentes.

Si existen solicitudes del Contratista ya sea:
prérroga, reasignacién, suspension, recepcién
final o pago de estimacion, da seguimiento a
dichas solicitudes segun lo indican los sub
procedimientos asociados a cada tipo de
requerimiento.

Para el cumplimiento de esta actividad es
necesaria la revision de los documentos
contractuales u otros documentos segin sea el

caso.

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Ejecucion del | Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
Proyecto 21/12/2017 4 PO-C.2.3.2.2-0

Control

o L o :
Ne. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

Asesor Municipal

Dar el debido seguimiento en la ejecucion de los
convenios con las municipalidades (modalidad
descentralizada), visitar los proyectos en sus
fases, y registrar de manera oportuna los

avances de los mismos en el sistema PDL.

¢Es solicitud de pago de Contratista?

Es solicitud de pago de Contratista, ir a la
actividad “Presenta/ completa documentacion
a. |para pago a Contratistas”.

Caso contrario, continuar con la decision
“¢ Requiere cambios en las condiciones del

contrato y/o suspensiones administrativas?”.

¢Requiere cambios en las condiciones del
contrato y/o suspensiones administrativas?

Si requiere cambios en las condiciones de
contrato y/o suspensiones administrativas, se
b. |hace un llamado al subprocedimiento “Cambios a
las Condiciones del Contrato y/o gestion de
suspensiones administrativas (PO-C.2.3.2.2.1)".
Caso contrario, regresar a la actividad

“Seguimiento a la ejecucion del proyecto”.

Cambios a las Condiciones del Contrato y/o
gestion de suspensiones administrativas (PO-
C.2.3.2.2.1)

Se hace un llamado al subprocedimiento
Cambios a las Condiciones del Contrato y/o
gestibn de suspensiones administrativas (PO-
C.2.3.2.2.1), con el objeto de gestionar
prorrogas, Ordenes de cambio, suspensiones
administrativas y cualquier otra modificacién a
las condiciones del contrato.

Regresar a la actividad “Seguimiento a la

ejecucion del proyecto”.

@ Presenta/ completa documentacion para pago o
4, _ Municipalidad No
a contratistas

1S0 9001
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Procedimiento de Ejecucién del | AProbacion

: Nivel:

Cédigo:

Proyecto 21/12/2017

4 PO-C.2.3.2.2-0

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

La Municipalidad elabora TAF 3 para solicitar el
descongelamiento de fondos de la cuenta de
ahorro a la cuenta corriente para pagar al
Contratista, anexando los documentos que
respaldan dicho pago y que se detallan en el
Instructivo de Transferencia y Administracion de
Fondos para Proyectos bajo la Modalidad de
Ejecucion Descentralizada; y lo entrega al

Asesor Municipal para su revision.

Revisa documentacién para el pago

El Asesor Municipal recibe y revisa la
documentacién presentada por la Municipalidad.
Descripcién del Control de Calidad

El Asesor Municipal verifica que los datos en los
documentos que respaldan el pago sean
correctos y estén completos.

Esta revisién queda evidenciada con la firma del

Asesor Municipal en el TAF-3.

Asesor Municipal

Si

¢Documentos completos/ correctos?
Si los documentos estan completos y correctos,
continuar con la actividad “Firma
descongelamiento de cuenta de ahorro”.
Caso contrario, regresar a la actividad “Presenta/
completa documentacién para pago a

contratistas”.

Firma descongelamiento de la cuenta de
ahorro
Una vez verificada la documentacion por el
Asesor Municipal, el Jefe de Zona y Asesor
Municipal autorizan el descongelamiento en el
TAF-2.

Asesor Municipal

y Jefe de Zona

No

Efectla pago

Con el TAF-2 la Municipalidad gestiona con el
banco la transferencia de fondos de la cuenta de
ahorro a la cuenta corriente y una vez efectuado

la Tesoreria Municipal realiza el pago

Municipalidad

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018 |
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Procedimiento de Ejecucion del

Aprobacion: Nivel:

Cédigo:

Proyecto 21/12/2017

4 PO-C.2.3.2.2-0

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

correspondiente.

Gestion de Liquidacién de Fondos (PO-
C.2.3.2.2.2)

Se hace un llamado al subprocedimiento de
Gestion de Liquidacion de Fondos (PO-
C.2.3.2.2.2), con el objeto de liquidar los fondos

transferidos a la cuenta corriente del proyecto.

¢Municipalidad requiere desembolso?

Si la municipalidad requiere desembolso, ir a la
decisioén “¢,Cuenta con % minimo liquidado?”.
Caso contrario, continuar con la decision

“¢ Proyecto Finalizado?”.

¢ Cuenta con % minimo liquidado?

Si el proyecto cuenta con el porcentaje minimo
liquidado para solicitar el siguiente desembolso,
continuar con la actividad “Presenta/ completa
documentacién para pago a contratistas”.

Caso contrario, regresar a la actividad

“Seguimiento a la ejecucioén del proyecto”.

Presenta/ completa documentacion para pago
a contratistas

La Municipalidad elabora el TAF-3A o TAF-3B
segun sea el caso, para solicitar el desembolso
de fondos del FISDL hacia la cuenta de ahorro
anexando los documentos que respaldan dicho
desembolso y que se detallan en el Instructivo de
Transferencia y Administracion de Fondos para
Proyectos bajo la Modalidad de Ejecucion
Descentralizada; y lo entrega al Asesor Municipal

para su revision.

Municipalidad

No

10.

Revisa documentacién para el desembolso
El Asesor Municipal recibe y revisa la

documentacion presentada por la Municipalidad.

Descripcion del Control de Calidad

El Asesor Municipal verifica que los datos en los

Asesor Municipal

Si

Vigencia a partir de: 15/01/2018 |
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Procedimiento de Ejecucion del

Aprobacion:

Nivel:

Cédigo:

Proyecto 21/12/2017

4 PO-C.2.3.2.2-0

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

documentos que respaldan el desembolso sean
correctos y estén completos.

Esta revisién queda evidenciada con la firma del
Asesor Municipal en el TAF-3A o TAF-3B segln
corresponda.

¢Documentos completos/ correctos?
Si los documentos estan completos y correctos,

continuar con la actividad “Ingresa EL

requerimiento en los sistemas PDL/ STAF”.
Caso contrario, regresar a la actividad “Presenta/
completa  documentacién

para pago a

contratistas”.

11.

Ingresa el requerimiento en los sistemas PDL/
STAF

Realiza las acciones correspondientes en los
sistemas PDL y Sistema de Transferencia de

Fondos (STAF) para gestionar el desembolso.

Asesor Municipal

No

12.

Recibe solicitud de desembolso y remite a
finanzas.

El Asistente Operativo de Zona recibe del Asesor
Municipal la documentacion correspondiente
para la solicitud del desembolso del proyecto y lo

remite al Departamento de Tesoreria FISDL.

Asistente
Operativo de

Zona

No

13.

Egresos (PR-A.6.2.2).
Se hace un llamado al Subproceso Egresos (PR-
A.6.2.2), con el objetivo de hacer efectiva la

transferencia de fondos hacia la municipalidad.

14.

Remite comprobante de remesa.
Luego de realizada la remesa, el Departamento
de Tesoreria remitird a la Zona correspondiente

el comprobante de remesa.

Departamento de

Tesoreria

No

15.

Emite y envia recibo de ingreso.

La Municipalidad a través del Asesor Municipal/
Asistente Operativo de Zona envia el recibo de
ingreso (Formulal-ISAM) correspondiente, al

Departamento de Tesoreria FISDL.

Municipalidad,
Asesor Municipal
y Asistente
Operativo de

Zona

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Ejecucion del

Aprobacion:

Nivel:

Cédigo:

Proyecto

21/12/2017

4 PO-C.2.3.2.2-0

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Regresar a la actividad “Seguimiento a la

ejecucion del proyecto”.

¢Proyecto Finalizado?”

Si el proyecto esta finalizado, ir a la actividad
“Proceso de Recepcion del proyecto”.

contrario, actividad

Caso regresar a la

“Seguimiento a la ejecucion del proyecto”.

16.

Proceso de Recepcidn del proyecto

Este proceso se debera realizar de acuerdo a lo
establecido en los documentos contractuales del
proyecto.
En todas las actividades sera necesaria la
representacion del Contratista, el Supervisor y el
Administrador del Contrato de la Municipalidad,
Asesor Municipal FISDL, cualquier funcionario
debidamente acreditado por el FISDL.

La recepcion definitiva se hara por medio del

TAF-8 Acta de Recepcidn Final del proyecto.

Administrador de
Contrato de la
Municipalidad,

Asesor
Municipal,
Realizador y

Supervisor

No

17.

Gestién de Liquidacion de Fondos (PO-
C.2.3.2.2.2)

Se hace un llamado al subprocedimiento de
de (PO-
C.2.3.2.2.2), con el objeto de liquidar los fondos

Gestibn de Liquidacion Fondos

transferidos a la cuenta corriente del proyecto.

18.

Cierre de Proyecto

En caso de liquidacion final del proyecto, el
Técnico de Contabilidad realiza el cambio de
etapa del proyecto de “Enviado a Finanzas” para
finalizarlo en “Liquidado en Finanzas” en el

Sistema Control Financiero de Proyectos.

Técnico de
Contabilidad

No

¢Requiere cierre de paquete?
Si se requiere cierre de paquete, continua con la
actividad “Genera cierre de paquete”.

En caso contrario, ir al fin del procedimiento.

19.

Genera cierre de paguete

El Especialista de Inversién de Infraestructura

Especialista de

Inversion de

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018 |
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Procedimiento de Ejecucion del | Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
Proyecto 21/12/2017 4 PO-C.2.3.2.2-0

Control

o L o :
Ne. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

consultara en el SISTEMA DE | Infraestructura
ADMINISTRACION INTEGRAL DE
PROGRAMAS (AIP) el listado de paquetes
candidatos a ser cerrados y seleccionara el o los

paquetes que le correspondan cerrar.

Luego de seleccionados los paquetes que le
correspondan cerrar, registrara el cierre de
paquetes en el SISTEMA DE ADMINISTRACION
INTEGRAL DE PROGRAMAS (AIP).

Cierra el paquete

El Administrador del paquete ingresa sefial de
cierre de paquete en SISTEMA DE
ADMINISTRACION INTEGRAL DE
PROGRAMAS (AIP).

Una vez definido(s) el(los) paquete(s) se informa
sobre el cierre de paquete al Gerente de
Infraestructura a través de memorandum
generado en el SISTEMA DE ADMINISTRACION
INTEGRAL DE PROGRAMAS (AIP) y remitido
por medio electrénico, el cual incluye cuadro con
el detalle del o los paquetes a cerrar.

20 Gerente de S
Con esta accion el Gerente de Infraestructura | Infraestructura
cierra el paquete en el SISTEMA
ADMINISTRACION INTEGRAL DE
PROGRAMAS (AIP) para que no pueda ser
modificado y solo estara disponible para efectos
de consulta.

Al cerrar el paguete se generara un correo
dirigido al Director Técnico y responsable de la

intervenciéon notificando el cierre.

Control de calidad
@ El Gerente de Infraestructura verifica en el

SISTEMA DE ADMINISTRACION INTEGRAL DE

1S0 9001
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Procedimiento de Ejecucién del | AProbacion: | Nivel: Codigo: FISDL
Proyecto 21/12/2017 4 PO-C.2.3.2.2-0

L . . Control

Ne. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

cierre de paquete(s).
Fin del procedimiento.

PROGRAMAS (AIP) que las condiciones antes

mencionadas se satisfacen para proceder al

V. DOCUMENTOS RELACIONADOS:

e Instructivo de Transferencia y Administracion de Fondos para Proyectos bajo la Modalidad de

Ejecucion Descentralizada

e Guia para la Realizacién de Proyectos del FISDL

e Guia para la Supervision de Proyectos del FISDL.

e Subprocedimiento de Cambios a las Condiciones del Contrato y/o Gestibn de Suspensiones

Administrativas (PO-C.2.3.2.2.1)
e Subprocedimiento de Gestidn de Liquidacion de Fondos (PO-C.2.3.2.2.2)
e Subproceso de Egresos (PR-A.6.2.2).

VI. CONTROL DE REGISTROS
Archivo Consulta Disposicién
Registro Llenado Responsable Lugar Criterio Tiempo de Final
Consulta
Acta de
Reunion de
Pre- T T Archivo de la Por ~ Archivo de la
Construccion, Municipalidad | Municipalidad Municipalidad | Proyecto > anos Municipalidad
Ordenes de
Inicio
Copia de
Formularios . .
TAF-2, TAF 3, | Municipalidad | Municipalidad GLCnrillc\i/oacljiZ;?j rop?arcto 10 afios Mﬁﬁ?ilvgli((jjz d
TAF-3A y/o P proy P
TAF 3B
Acta de . .
Recepcion Municipalidad | Municipalidad Archl\_/o G:Z l% Por 5 afios Archn_/o CII?JI I%
Final Municipalida Proyecto Municipalida

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Ejecucion del | Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
Proyecto 21/12/2017 4 PO-C.2.3.2.2-0

VII. HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION | VERSION p APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
) Creacion y  aprobacion  del | Administracion
0 procedimiento. Sesion: DL-993/2017 | 1°/01/2018
Fecha: 21/12/2017

C

1S0 9001
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SUBPROCEDIMIENTO DE CAMBIOS A Aprobacion: | Nivel: Cédigo:
LAS CONDICIONES DEL CONTRATO
Y/O GESTION DE SUSPENSIONES 2112/2017 4 | PO-C.23.221-0
ADMINISTRATIVAS

FISD

Elabora / Modifica 7] Responsable
|
) , = Marta Eugenia Roldén de
Nombre: Fredy de Jesus Canas Bottari
Cargo: Gerente de Infraestructura Diret{tor Técnico Gerente General
Fecha: 08/12/2017 13/12/2017 15/12/2017
Qomite ?;&:mw Bonsultivo APRO BADO
£1SDL Consejo de Administracion FISOL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo | Aprueba: Consejo de Administracion
Sesién: DL-1078/2017 Fecha:19/12/2017 Sesidn: DL-993/2017 Fecha: 21/12/2017

SC-CERZ021ST  Vfjgancia a partir de: 15/01/2018 |



C

1S0 9001

SC-CER202197

Subprocedimiento de Cambios a
las Condiciones del Contrato y/o
Gestion de Suspensiones
Administrativas

Aprobacién:

Nivel:

Caédigo:

21/12/2017

PO-C.2.3.2.2.1-0

FISDL

l. OBJETIVO GENERAL

Gestionar los cambios en las condiciones del contrato (prorroga de plazo contractual y/o reasignacion) y

suspensiones administrativas para los proyectos bajo la modalidad descentralizada.

.  ALCANCE

El proceso inicia con la solicitud de modificacion al contrato y/o suspension administrativa y finaliza con la

adenda al contrato o notificacién de solicitud rechazada y/o reinicio del proyecto.

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Péagina 2 de 7




180 9001

(Sycenive

SC-CER202197

Subprocedimiento de Cambios a las Condiciones del | AProbacion: Nivel: Cadigo: FISDL
Contrato y/o Gestion de Suspensiones Administrativas | 21/12/2017 4 PO-C.2.3.2.2.1-0
. FLUJOGRAMA:
e Solicitud del Administrador de Contrato No Administrador de Contrato

Contratista de la
Municipalidad
. Identificacién de la

necesidad de la
.INICIO Municipalidad N

c.
¢Es suspension
administrativa?

Municipal y Asesor Municipal

1.

Revisa y analiza la
solicitud de acuerdo a
los documentos
contractuales
A

Municipal

ConcejoyMunicipal

a.
; Hay observaciones?2

Devuelve a Contratista

2

para superar
observaciones

Emite resolucion de
solicitud del
Contratista/ cambio a
las condiciones del
contrato/ suspensién
administrativa

Asesor Municipal

6

Municipalidad/ Contratista

Si
5.
Elabora y suscribe

Ingresa datos en el |«
sistema PDL

No

7.
Proyecto en
suspension

Y

Vigencia a partir de: 15/01/2018

d.

¢ Condiciones
favorables para
iciar el proyee

adenda (si aplica).

Contratista y Administrador del
Contrato Municipal

b.
; Solicitud aprobada?

Concejo Municipal

8

Determinan fecha de
reinicio

Y

<~

Administrador de Contrato
Municipal

4,
Notifica a Contratistas
y al Asesor Municipal

A

Administrador del Contrato
Municipal

10.
Notifica a Contratistas

9.
Emite resolucién del
reinicio del proyecto

y al Asesor Municipal
del reinicio del proyecto

Asesor Municipal

11.

Adenda al contrato/ Notificacion de Solicitud L
@ Rechazada ( FIN \ Reinicio del proyecto

Ingresa datos en el
sistema PDL

A

Péagina 3de 7




Subprocedimiento de Cambios a| aprobacisn: | Nivel: Codigo:
las Condiciones del Contrato y/o FlSDL

Gestion de Suspensiones 21/1212017 | 4 PO-C.2.3.2.2.1-0
Administrativas

IV. DESCRIPCION GENERAL:

Control

N, Descripciéon de Actividad Responsable Formulario ]
Calidad

Revisa y analiza la solicitud de acuerdo a los
documentos contractuales

El Administrador de Contrato Municipal recibe de
los Contratistas las solicitudes de cambios a las
condiciones del contrato (prérroga de plazo o
] B .| Administrador de
contractual y/o reasignacion) o suspension
o . ] Contrato
1. |administrativa, las cuales son revisadas vy o No
. . Municipal y
posteriormente trasladadas al Asesor Municipal. o
. ) . | Asesor Municipal
El Asesor Municipal revisa las solicitudes y emite
su Vo.Bo. si es conforme.

Si la solicitud es conforme, el Administrador de
Contrato Municipal gestiona ante el Concejo

Municipal su aprobacion.

¢Hay observaciones?

Si hay observaciones, continuar con la actividad
“Devuelve a Contratista para superar
observaciones”.

Si no hay observaciones, continuar con la actividad
“Emite resolucion de solicitud del Contratista/
cambio a las condiciones del contrato/ suspension

administrativa”.

Devuelve a Contratista para superar
observaciones

El Administrador de Contrato Municipal devuelve al | Administrador de
2. |contratista la solicitud para que supere las Contrato No
observaciones sefialadas. Municipal
Ir a la actividad “Revisa y analiza la solicitud de

acuerdo a los documentos contractuales”.

Emite resolucién de solicitud del Contratista/

cambio a las condiciones del contrato/ Concejo

3. No
@ suspension administrativa Municipal
El Concejo Municipal emite una resolucion a través

1S0 9001
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las Condiciones del Contrato y/o

Subprocedimiento de Cambios a| aprobacién:

Nivel:

Caédigo:

Gestion de Suspensiones 21/12/2017
Administrativas

PO-C.2.3.2.2.1-0

FISDL

L o ) Control
N, Descripciéon de Actividad Responsable Formulario ]
Calidad
de un Acuerdo Municipal sobre solicitud
presentada y notifica al Administrador de Contrato
Municipal.
Notifica a Contratistas y al Asesor Municipal o
o o - Administrador de
El Administrador de Contrato Municipal notifica al
4. ] o Contrato No
Contratista y al Asesor Municipal sobre la o
. o Municipal
resolucion de la solicitud.
¢Solicitud aprobada?
b Si la solicitud es aprobada, continuar con la
" | actividad “Ingresa datos en el sistema PDL”.
Caso contrario, ir al fin del procedimiento.
Elaboray suscribe adenda (si aplica)
Si es modificacion al plazo contractual o al monto, S
S Municipalidad y
5. |la municipalidad elabora la adenda al contrato. ) No
) ] Contratista
Esta adenda es suscrita por el Contratista y el
Contratante.
Ingresa datos en el sistema PDL
El Asesor Municipal ingresa en el sistema PDL, las
6. |modificaciones a las condiciones del contrato | Asesor Municipal No
(prérroga de plazo contractual y/o reasignacion) o
la fecha de inicio de la suspension administrativa.
¢Es suspension administrativa?
Si es suspension administrativa, continuar con la
c. |actividad “Proyecto en suspension”.
Si no es suspensidon administrativa, ir al fin del
procedimiento.
Proyecto en suspension
A partir del inicio de la suspensién administrativa,
7. |todas las actividades constructivas quedan No
paralizadas hasta que se superen las causas que
generaron dicha suspensién.
¢;Condiciones favorables para reiniciar el
@ d. |proyecto?
Si las condiciones son favorables para reiniciar el
1SO 9001
SC-CER202197  \/igencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 5 de 7




C

1S0 9001

SC-CER202197

Subprocedimiento de Cambios a
las Condiciones del Contrato y/o

Aprobacion:

Nivel:

Caédigo:

Gestion de Suspensiones
Administrativas

21/12/2017

4 PO-C.2.3.2.2.1-0

FISDL

Ne.

Descripciéon de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

proyecto, continuar con la actividad “Determinan
fecha de reinicio”.
Caso contrario, regresar a la actividad “Proyecto

en suspension”.

Determinan fecha de reinicio
Cuando se hayan superado las condiciones que se
establecieron solicitar la

para suspension

administrativa, el Administrador de Contrato
Municipal se retune con los Contratistas para
determinar la fecha en que se reiniciara el

proyecto.

Contratista y
Administrador del
Contrato

Municipal

No

Emite resolucién del reinicio del proyecto

El Concejo Municipal emite una resolucion a través
de un Acuerdo Municipal donde resuelve la fecha
de reinicio del proyecto y notifica al Administrador

de Contrato Municipal.

Concejo

Municipal

No

10.

Notifica a Contratistas y al Asesor Municipal
del reinicio del proyecto

El Administrador de Contrato Municipal notifica al
Contratista y al Asesor Municipal sobre el reinicio

del proyecto.

Administrador del
Contrato

Municipal

No

11.

Ingresa datos en el sistema PDL

El Asesor Municipal ingresa en el sistema PDL, la
fecha de reinicio del proyecto.

Fin del procedimiento.

Asesor Municipal

No

V.

DOCUMENTOS RELACIONADOS:

Instructivo de Transferencia y Administracion de Fondos para Proyectos bajo la Modalidad de

Ejecucion Descentralizada.

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Subprocedimiento de Cambios a| aprobacisn: | Nivel: Codigo:
las Condiciones del Contrato y/o FlSDL

Gestion de Suspensiones 21/1212017 | 4 PO-C.2.3.2.2.1-0
Administrativas

VI. CONTROL DE REGISTROS

Archivo Consulta Disposicion
Regist LI L [ .
egIstro enado Responsable Lugar Criterio Tiempo de Final
Consulta
Solicitud de
cambios a las
condiciones del
( rCc'?rrr]:aetxode Archivo de Por cédigo Hasta la Archivo de la
P g Contratistas | Municipalidad | UACI de la 9 liquidacion o
plazo S de proyecto Municipalidad
Municipalidad del proyecto
contractual y/o
reasignacion) o
suspension
administrativa
Aggerdo Concejo Secretario Archivo de}: la L ~ Archivo de la
Municipal con g - Secretaria | Cronoldgico 5 afios S
. Municipal Municipal .. Municipalidad
resolucion Municipal
Adenda al Archivo de la Por Archivo de la
Municipali Municipali A
contrato unicipalidad | Municipalidad Municipalidad | proyecto S anos Municipalidad
VII. HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
DESCRIPCION DEL CAMBIO
ANTERIOR | ACTUAL (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
Creacion y  aprobacion  del | Administracion
0 Subprocedimiento. Sesién: DL-993/2017 15/01/2018
Fecha: 21/12/2017

C

1S0 9001
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SUBPROCEDIMIENTO DE GESTION | Aprobacién: | Nivel: | Cédigo:

DE LIQUIDACION DE FONDOS - 21/12/2017 4 PO-C.2.3.2.2.2-0

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
Firma: _,_,c:_-r_-;q-_g 2
Nombre: Fredy de JesUs Cafias iaria Bugeni Boldan ee
. Bottari
Cargo: Gerente de Infraestructura [Illl%(or Técnico Gerente General
Fecha: 08/12/2017 13/12/2017 15/12/2017
Gomit e Sonnit APROBADO
FISIL Consejo de Administracidn FSDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracion
| Sesién: DL-1078/2017 Fecha:198/12/2017 Sesion: DL-993/2017 Fecha: 21/12/2017

SCCER202187  Vfigancia a parlir de: 15/01/2018



C

1S0 9001

SC-CER202197

Subprocedimiento de Gestién
de Liquidacion de Fondos

Aprobacién:

Nivel:

Caédigo:

21/12/2017

PO-C.2.3.2.2.2-0

FISDL

l. OBJETIVO GENERAL

Liquidar los fondos transferidos por el FISDL a las Municipalidades para la ejecucion de los proyectos

descentralizados.

.  ALCANCE

El procedimiento inicia con los pagos y desembolsos realizados y finaliza con la devolucion de los fondos

remanentes y la liquidacion de los fondos transferidos.

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Péagina 2 de 8




Subprocedimiento de Gestion de Liquidacion de Aprobacion: Nivel: Cadigo FISDL

Fondos 21/12/2017 4 PO-C.2.3.2.2.2-0
. FLUJOGRAMA:
Asesor Municipal y Asesor Municipal y Asistente
Municipalidad Operativo de Zona
e Facturas canceladas 1. 2. 3.
. De?_emémlsos a Gestionan el Revisa documentacion, gggg%?égtggr
realizados 5 f i i 5 i i >
( INICIO } « Cheques pagados ¢Es ';?,Ei'gfim” remanen_te de saldos a »| registra en|el sistema > desembolsos de
« Acta de Recepcion reintegrar PDL y entrega al fondos
Definitiva Depto/|de Tesoreria (PO-A.6.2.3.7)
Municipalidad Asesor ilunicipal Municjpalidad
6. No : 5 4,
. ;, Documentos .
Corrige y/o completa com . . |« Elabora formatos TAF |«
pletos y sin - L.
documentos dsservaciones” Revisa documentacion de liquidacién
Asesor Municipal y Asistente Asistente Operativa de
Operativg de Zona Zona y Asesor Municipal
8 o 10. Fondos liquidados/
. ; 14 Controlar y dar Devuelve al Asesor ondos liquidados
R Evaluacion de R Reg:str P Inforrg?gg [ o seguimiento a Municipal copia de ~|Remanentes reintegrados FIN
> Contratistas > ¢ &l pisterng y > desembolsos de ”| Liquidacién aceptada y —
(PO-A.5.2.2) entrega al Depto. de fondos remite a Municipalidad

Tesoreria (PO-A.6.2.3.7) para su archivo

C

1S0 9001
«icontec
SC-CER2021ST vigencia a partir de: 15/01/2018
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Subprocedimiento de Gestign | Aprobacion: | Nivel: Cédigo: F | S D L
de Liquidacion de Fondos 21/12/2017 | 4 PO-C.2.3.2.2.2-0

IV. DESCRIPCION GENERAL:

Control

o L o :
Ne. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

¢Es liquidacion parcial?

Si es liquidacion parcial, ir a la actividad “Elabora
formatos TAF de liquidacion”.

Caso contrario, si es liquidacién final, continuar
con la actividad “Gestionan el remanente de

saldos a reintegrar”.

Gestionan el remanente de saldos a
reintegrar

El Asesor Municipal y Municipalidad revisan las
cuentas bancarias, contratos, pagos realizados y
otros documentos relacionados para determinar
los saldos generados por intereses, multas,
penalidades y/o remanente de asignacion
financiera al proyecto. o
Asesor Municipal
1. |Una vez conciliados los saldos a reintegrar, el No
y Municipalidad
Asesor Municipal y Jefe de Zona aprueban el
descongelamiento de fondos para la emision del
cheque respectivo.

La Municipalidad gestiona con la institucion
bancaria la emision del cheque a nombre del
FISDL; asimismo, gestiona el cierre de la cuenta
de ahorro y elabora el TAF-9 de reintegro de

fondos.

Revisa documentacion, registra en el sistema
PDL y entrega al Depto. de Tesoreria

El Asesor Municipal revisa documentacion,
registra remanente de la asignacion del proyecto | Asesor Municipal
en el Sistema PDL (si aplica) y remite al y Asistente
Asistente Operativo de Zona quien envia al| Operativo de
Departamento de Tesoreria para el tramite Zona

correspondiente.

C

Descripcién del Control de Calidad

1S0 9001

SC-CER202197  \/igencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 4 de 8



Subprocedimiento de Gestign | Aprobacion: | Nivel: Cédigo: F | S D L
de Liquidacion de Fondos 21/12/2017 | 4 PO-C.2.3.2.2.2-0

Control

o S o :
Ne. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

El Asesor Municipal verifica que la informacién
contenida en el TAF-9 éste completa y correcta,
el control de calidad queda evidenciado con la
firma del Asesor Municipal en el formulario

correspondiente.

Controlar y dar seguimiento a desembolsos
de fondos (PO-A.6.2.3.7)

Se hace un llamado al procedimiento Controlar y
dar seguimiento a desembolsos de fondos (PO-
A.6.2.3.7), con el fin de reintegrar los fondos
remanentes del proyecto al FISDL y obtener el
recibo de ingreso correspondiente, el cual es
trasladado al Asesor Municipal para que
entregue a la Municipalidad dejando constancia
de tal accion.

Elabora formatos TAF de liquidacion

La Municipalidad elabora los formatos TAF de
liquidacion de acuerdo al “Instructivo de
4. |Transferencia y Administracion de Fondos, para| Municipalidad No
proyectos ejecutados bajo la Modalidad
Descentralizada”, gestiona las firmas

correspondientes y entrega al Asesor Municipal.

Revisa documentacion

Revisara la documentacion que esté de acuerdo
a los requisitos definidos en el Instructivo de
Transferencia y Administracion de Fondos", para
proyectos ejecutados bajo la Modalidad
Descentralizada.

5. Asesor Municipal Si
Descripcién del Control de Calidad

El Asesor Municipal verifica que la informacion
contenida en los TAF de liquidacion éste

completa y correcta, el control de calidad queda

@ evidenciado con la firma del Asesor Municipal en
los formularios correspondientes.

1S0 9001
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Subprocedimiento de Gestign | Aprobacion: | Nivel: Cédigo: FlSDL

de Liquidacion de Fondos 21/12/2017 | 4 | PO-C.2.3.2.2.2-0
L L . Control
o
Ne. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad
¢Documentos completos y sin

observaciones?
Si los documentos estdn completos y sin

b. |observaciones, ir a la decision “¢Es liquidacion
final? ”.
Caso contrario, continuar con la actividad

“Corrige y/o completa documentos”.

Corrige y/o completa documentos
La Municipalidad corrige y/o completa
documentos de acuerdo a las observaciones o
6. o Municipalidad No
efectuadas por el Asesor Municipal.
Regresar a la actividad Asesor Municipal “Revisa

documentacion”.

¢Es liquidacién final?

Si es liquidacion final, se hace un llamado al
procedimiento “Evaluacién de Contratistas (PO-
c. |A5.2.2)

Caso contrario, ir a la actividad “Registra
informaciéon en el sistema STAF y entrega al

Depto. de Tesoreria”.

Evaluacion de Contratistas (PO-A.5.2.2)

Se hace un llamado al procedimiento Evaluacion
de Contratistas (PO-A.5.2.2), con el objeto de
evaluar el desempefio del contratista en el
proyecto y registrarlo en el sistema de

Evaluacion de Contratista.

Registra informacion en el sistema STAF y
entrega al Depto. de Tesoreria

El Asesor Municipal revisa documentacion y | Asesor Municipal
registra el monto de la liquidacién en el Sistema y Asistente
STAF y remite al Asistente Operativo de Zona el | Operativo de
documento de liquidacién en original, quien envia Zona

al Departamento de Tesoreria para el tramite

@ correspondiente.
9. |Controlar y dar seguimiento a desembolsos

1S0 9001
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Subprocedimiento de Gestign | Aprobacion: | Nivel: Cédigo: F | S D L
de Liquidacion de Fondos 21/12/2017 | 4 PO-C.2.3.2.2.2-0

Control

o L o :
Ne. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

de fondos (PO-A.6.2.3.7)

Se hace un llamado al procedimiento Controlar y
dar seguimiento a desembolsos de fondos (PO-
A.6.2.3.7), con el fin de liquidar los fondos
transferidos por el FISDL a la Municipalidad para

la ejecucion del proyecto.

Devuelve al Asesor Municipal copia de
Liquidacién aceptada y remite a

Municipalidad para su archivo )
] ) Asistente
El Asistente Operativo de Zona entrega al Asesor )
o ) o Operativo de
10. | Municipal la copia de la Liquidacion aceptada por No
. Zona y Asesor
el Departamento de Tesoreria. .
. L Municipal
El Asesor Municipal entrega a la Municipalidad

dejando constancia de tal accién.

Fin del procedimiento.

C

1S0 9001
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Subprocedimiento de Gestién
de Liquidaciéon de Fondos

Aprobacion:

Nivel:

Caédigo:

21/12/2017 4

PO-C.2.3.2.2.2-0

FISDL

V.

DOCUMENTOS RELACIONADOS:

e Instructivo de Transferencia y Administracion de Fondos para Proyectos bajo la Modalidad de

Ejecucién Descentralizada.

e Procedimiento de Controlar y dar seguimiento a desembolsos de fondos (PO-A.6.2.3.7)

e Procedimiento de Evaluacion de Contratistas (PO-A.5.2.2)

e Convenio de ejecucion

VI. CONTROL DE REGISTROS
Archivo Consulta Disposicién
Regi LI i .
egistro enado Responsable Lugar Criterio Tiempo de Final
Consulta
Copia d.e Archivo de .
formularios L L i Por - Archivo de
Municipalidad | Municipalidad | Tesoreria de 10 anos s
TAF con acuse L proyecto Municipalidad
. Municipalidad
de recibido
Or|g|_nal de Departamento S ArChIVC,) de Por ~ Archivo de
Recibo de . | Municipalidad | Tesoreria de 10 anos S
de Tesoreria L proyecto Municipalidad
Ingreso Municipalidad
VII. HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
Creacion y  aprobacion  del | Administracion
i 0 Subprocedimiento. Sesién: DL-993/2017 15/01/2018
Fecha: 21/12/2017

C

1S0 9001

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 15/01/2018 Pagina 8 de 8



PROCEDIMIENTO DE Aprobacion: Nivel: Cadigo:
TRANSFERENCIAS DE FONDOS
PARA EL APOYO AL DESARROLLO | 21012016 4 PO-C.4.2.2.1-1
COMUNAL

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
Firma: :
Nombre: Astrid Martinez Marta Eugenia Roldan de Bottari
. Jefe del Departamento de

Cargo: Organizacion y Calidad Gerente General
Fecha: 18/01/2016 19/01/2016

Visto B‘zfgno O

Comité Teenico Consultwo
F, APROBAD
Consejo de Administracitn FISDE
@ Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracion
Sesion: DL-968/2016 Fecha: 19/01/2016 Sesion: DL-891/2016 Fecha: 21/01/2016

1S0 9001

SC-CER202197  \/igencia a partir de: 21/01/2016 45(




Procedimiento de Aprobacién: Nivel: Cédigo: I
FISDL
|

Transferencias de Fondos para
el Apoyo al Desarrollo Comunal | 21/01/2016 4 PO-C.4.2.2.1-1

l. Objetivo General
Establecer el método de ejecucién para apoyar financieramente la ejecucion de obras y actividades

estratégicas para el desarrollo en los territorios.

Il. Alcance
El procedimiento comienza desde que se elabora el convenio hasta que se ejecutan los fondos y estos

son liquidados.

C

1SO 9001
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Procedimiento de Transferencias de Fondos para el Aprobacion: Nivel: Codigo: F I S D I_
Apoyo al Desarrollo Comunal 21/01/2016 4 PO-C.4.2.2.1-1
lll.  Flujograma:
] ] ) Designado para
Unidad Legal Presidencia FISDL Coordinacion del Convenio
Asignacién de fondos a
través de la Ley de
Presupuestos L ., .2'., . 3. .
INICIO Elaboracion de > Suscripcion del »| Solicita transferencias
convenio convenio de fondos
Ente Ejecutor Ente Ejecutor Jefe de Tesoreria Ente Ejecutor
7.
Elabora informe 6. 5. 4,
— técnico- financiero de Realiza ejecucién Proceso de Egresos Emite recibo de ingresoj«

A
A

A

la utilizacion de los del proyecto (PR-A.6.2.2) y remite a Tesoreria
fondos transferidos

Designado para

Coordinacion del Convenio Ente Ejecutor Jefe de Tesoreria
10.
. 8. a Si . 9. Procedimiento de
—> Recibe y revisa informe ¢Existe Reintegra fondos al >

Recepcién de fondos
(PO-A.6.2.1.3)

manentg~

técnico-financiero FISDL

No

Fondos ejecutados y Fondos ejecutados y

liguidados >/ EIN \4 liguidados
1S0O 9001 k—J
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Procedimiento de

_ Aprobacion: Nivel: Cédigo:
Transferencias de Fondos para FlSD |_
el Apoyo al Desarrollo Comunal | 21/01/2016 4 PO-C.4.2.2.1-1
V. Descripcion General:

Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Cor_ltrol
Calidad
Elaboracién del convenio
El Coordinador o Técnico Legal elabora el
1. |convenio de acuerdo al modelo aprobado para | Unidad Legal No
tal fin e incluye la informacion especifica de la
ejecucion.
Suscribe el convenio
La firma del documento sera firmado por la
Presidencia del FISDL y las demé&s partes
suscriptoras.
El documento es revisado previamente por el
Asesor Legal de Presidencia y luego es firmado ) )
_ Presidencia del
2. | por la Presidenta del FISDL. No
_ _ FISDL
El documento es enviado a la Unidad Legal para
su resguardo.
Nota:
A solicitud de la Presidencia, el Asesor Legal de
Presidencia puede intervenir en cualquier etapa
de la negociacion y emision del documento.
Solicita transferencia de fondos )
) L ~ | Designado para
El Designado para la Coordinacion del convenio, L
3. i o ] . la Coordinacion No
debera solicitar a la Gerencia de Finanzas la )
) ) del convenio
transferencia de los mismos.
Emite recibo de ingreso y entrega a Tesoreria.
El Ente Ejecutor debera elaborar un recibo de )
4. | Ente Ejecutor No
ingreso y entregarlo al Departamento de
Tesoreria.
Proceso de Egresos (PR-A.6.2.2)
Para realizar la transferencia de fondos, se hace
Jefe de
5. |un llamado al sub-proceso de Egresos que i
] ] o ] Tesoreria
incluye gestionar los tramites correspondientes
hasta efectuar la transferencia.
Realiza ejecucioén del proyecto ]
6. ) ] ) Ente Ejecutor
El Ente Ejecutor ejecuta los fondos transferidos.
7. |Elabora informe técnico- financiero de la |Ente Ejecutor No
Vigencia a partir de: 21/01/2016 Pagina 4 de 7




Procedimiento de A i6n: ivel- s diao-
_ probacién: Nivel: Caédigo:
Transferencias de Fondos para FlSD |_
el Apoyo al Desarrollo Comunal | 21/01/2016 4 PO-C.4.2.2.1-1
Ne, Descripcién de Actividad Responsable Formulario ggﬁég

utilizacion de los fondos transferidos

Una vez finalizada la utilizacion de los fondos
transferidos, el Ente Ejecutor de acuerdo a lo
establecido en el convenio entregara al FISDL un
informe técnico- financiero de la ejecucion de los
fondos transferidos y lo entregara a quien sea
designado para la coordinacion en el Convenio

respectivo.

Recibe y revisa informe técnico-financiero )
_ L | Designado para
El Designado para la Coordinacion del Convenio o
8. . ) ) la Coordinacion No
respectivo recibe el informe y procede a )
. del convenio
revisarlo.

¢Existe remanente?

En caso exista remanente se procede a solicitar
al Ente Ejecutor que realice el reintegro
correspondiente.

De no existir remanente, se procede a continuar

con la actividad: Realiza liquidacion financiera.

Reintegra fondos al FISDL

Cuando exista remanente del proyecto el Ente
9. |Ejecutor realiza el reintegro. Si es efectivo o |Ente Ejecutor No
cheque lo remite a Tesoreria. En caso de ser

transferencia entrega la nota de abono.

Procedimiento de Recepciéon de fondos (PO-
A.6.2.1.3)
Se hace un llamado al procedimiento que tiene

por objetivo: Recibir oportunamente los fondos
Jefe de

10. |provenientes de  organismos financieros, i
Tesoreria

instituciones del sector publico, contratistas e
instituciones del sistema financiero nacional para

financiar la inversion de proyectos, programas,

funcionamiento institucional y otros ingresos.

C
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Proce_dimiento de Aprobacion: Nivel: Cédigo:
Transferencias de Fondos para FlSD |_
el Apoyo al Desarrollo Comunal | 21/01/2016 PO-C.4.2.2.1-1
V. Documentos Relacionados:

e Convenio aprobado y firmado
e Procedimiento de Recepcion de fondos (PO-A.6.2.1.3)
VI.  Control de Registros
Archivo Consulta Disposicién
Registro Llenado Responsable Lugar Criterio Tiempo de Final
Consulta
Fisico:
_ Durante la
Archivo de la ) ) .
o i vigencia del Archivo
. Técnico o Unidad Legal Ente
Convenio Técnico Legal o _ documento, General
Legal Digital: Ejecutor )
) incluyendo FISDL
Red interna
las adendas
de consulta
) ) Copia: en
o Designado Designado ] _
Solicitud de Archivo del Durante la Archivo
. para la | para la Ente . y
transferencia de L ... | Departamento . ejecucion de General
Coordinacion | Coordinacion o Ejecutor
fondos ) . Original: los fondos FISDL
del convenio | del convenio .
Tesoreria
Designado Fisico: .

o ) Durante la Archivo
Informe técnico- | Ente para la| Archivo del Ente _ y
] ) ) L _ ejecucion de General

financiero Ejecutor Coordinacion | Departamento | Ejecutor
_ los fondos FISDL
del convenio
Lo documentos
de respaldo de
pago o]
recepciéon  de
remanentes se
encuentran
definidos en los
procedimientos
para tal fin.
Vigencia a partir de: 21/01/2016 Pagina 6 de 7
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Procedimiento de

_ Aprobacion: Nivel: Cédigo:
Transferencias de Fondos para FlSD |_
el Apoyo al Desarrollo Comunal | 21/01/2016 4 PO-C.4.2.2.1-1
VII. Historial de Cambios
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
DESCRIPCION DEL CAMBIO
ANTERIOR | ACTUAL (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
Administracion
- 0 Creacion del procedimiento y 22/01/2015
Sesién: DL-843/2015
Fecha: 22/01/2015
Actualizacion del documento, de
acuerdo a la Estructura Organizativa,
sustituyendo Departamento Legal por _
) Consejo de
Unidad Legal. o ]
Administracién
0 1 ) 21/01/2016
Sesién: DL-891/2016
Incorporaciéon en la seccion de los
) Fecha: 21/01/2016
documentos relacionados el
Procedimiento de Recepcién de
fondos (PO-A.6.2.1.3)
Vigencia a partir de: 21/01/2016 Pagina 7 de 7




SUBPROCESO DE ASEGURAMIENTO Aprobacion: Nivel: Codigo:
DE CALIDAD EN PROYECTOS
CENTRALIZADOS DE 14/06/2018 3 PR-C.2.4-4.3
INFRAESTRUCTURA

FISDL

Elabora / Modifica Revisa 7 Responsable
TN /
Firma: ’gdd% 7 4
' £ ' - i , 77 Zé@l%&/
S __Erafkie Fdmundo Fredy de Jesus Julig/dfredq Marta Eugenia Roldan
ombre: Recirios Barrios Cafas Samgyoa Escrich De Bottari
Jefe del Gerente de !
Cargo: /Departamento de Director Técnico Gerente General
. Infraestructura
Ingenieria
Fecha: 28/05/2018 30/05/2018 30/05/2018 01/06/2018
Recomends
Comité Tecmeq Consultivo APROBADO
FISDL Consejo de Administracion FISDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracién
Sesion: DL-1100/2018 Fecha:11/06/2018 Sesioén: DL-1016/2018 Fecha: 14/06/2018
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Subproceso de Aseguramiento de Calidad en Proyectos Aprobacion: | Nivel: Codigo: FISDL
Centralizados de Infraestructura 14/06/2018 3 PR-C.2.4-4.3

l. MAPA DE PROCESO

PR-D.1 Planificacion Institucional
PR-D.2 Gestién de la Calidad y Mejora Continua

PR-D.3 Comunicacion Institucional y Atencion al Cliente

PR-D.4 Gestion de Normativa Interna

INSUMOS: PRODUCTOS:

e Listado de proyectos en ¢ Informe de control de calidad

ejecucion de proyecto con observaciones
* Solicitudes de verificacion de PO-C.2.4.1 ASEGURAMIENTO DE CALIDAD DE superadas
onttol do caldad de provecto LA EJECUCION Y SUPERVISION DE PROYECTQ CLEENTES.

PROVEEDORES:

e Gerencia de Infraestructura
e Presidencia del FISDL

e Direccion Técnica

e Gerencia General

e Departamentos de Zonas
e Gerencia de Infraestructura
e Direccién Técnica

PR-A.3 Gestion de la Informacion y
Tecnologia

PR-A.7 Administraciéon y Logistica

C

1S0 9001
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Subproceso de Aseguramiento de Calidad en Proyectos Aprobacion: | Nivel: Codigo:

Centralizados de Infraestructura 14/06/2018 3 PR-C.2.4-4.3 F I SD L

ll.  CARACTERIZACION DEL PROCESO

TIPO DE PROCESO: Proceso - Clave

CODIGO Y NOMBRE DEL PROCESO: PROPIETARIO DEL PROCESO:
PR-C.2.4 Aseguramiento de la Calidad en Proyectos Centralizados de | Jefe del Departamento de Ingenieria

Infraestructura

OBJETIVO:
Brindar apoyo a los departamentos de zonas que ejecutan los proyectos de infraestructura, con el fin de contribuir a la mejora de la calidad de las

obras.

ALCANCE:
Desde la seleccién y/o solicitud de verificacién de control de calidad de proyectos centralizados a ser visitados en la fase de ejecucién hasta la

emision del informe de calidad con observaciones superadas.

RECURSOS: PROVEEDORES EXTERNOS: SISTEMAS INFORMATICOS NECESARIOS
- Equipos de computo N/A PARA REALIZAR EL PROCESO:
- Software (S.O., Ofimética) - Sistema de Gestidén de Operaciones

- Uso de vehiculos para visita al territorio

- Dispositivos para comunicaciones

- Mobiliario (Escritorios, sillas, archivos)

- Papeleria (Papel, boligrafos, lapices, etc.)

- Humanos (Profesionales)

- Infraestructura de Red

- Cascos e instrumentos de medicién (GPS’s;
niveles de mano; cintas métricas; probadores
eléctricos; etc.)

- Camaras fotograficas

@ CONTROLES DEL PROCESO: RESPONSABLE DEL CONTROL:
Meta: >= 90% Especialista de Calidad de Obras

1S0 9001

SC-CER202197
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Subproceso de Aseguramiento de Calidad en Proyectos Aprobacion: Nivel: Cédigo: Fl SD L
Centralizados de Infraestructura 14/06/2018 3 PR-C.2.4-4.3

Alerta: >= 75% y < 90%
Critico: < 75%

OBJETIVO DEL INDICADOR: INDICADORES DEL PROCESO:

Elaborar y entregar, en un plazo no mayor a 5 dias habiles a partir de la | (# de informes de calidad entregados en tiempo / # total de informes
visita, los informes de control de calidad por cada proyecto visitado, el cual | de calidad realizados) X 100%

servira de insumo a los Administradores de Contrato para gestionar con el

Realizador y Supervisor la superacién de las observaciones en caso de

existir.

RESPONSABLE DE MEDICION: FRECUENCIA DE MEDICION: REQUISITOS NORMA ISO 9001

Especialista de Calidad de Obras Mensual 4.4 Sistema de Gestion de la Calidad y sus procesos
6.1 Acciones para abordar los riesgos y oportunidades

RESPONSABLE DE ANALISIS: FRECUENCIA DE ANALISIS: 7:1.3 Infraestructura

Jefe del Departamento de Ingenierfa | Trimestral 7.1.5.1 Generalidades (7.1.5 Recursos de Seguimiento y medicion)
7.5 Informaciéon Documentada
8.1 Planificacion y Control Operacional
8.4 Control de los Procesos, Productos y Servicios suministrados
externamente
8.5.1 Control de la produccion y de la provision del servicio, c), d),
e),f)yo)
8.5.2 Identificacidon y trazabilidad
8.5.3 Propiedad perteneciente a los clientes o proveedores externos
8.7 Control de las Salidas No Conformes
9.1.1 Generalidades (9.1 Seguimiento, Medicién, Analisis y
Evaluacion)

9.1.3 Andlisis y Evaluacion, a), ¢) y d)
@ 10.1 Generalidades (10 Mejora)

10.2 No Conformidad y Accién Correctiva

1S0 9001

SC-CER202197
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Subproceso de Aseguramiento | aprobacién: Nivel: Cédigo:
de Calidad en Proyectos F | S D |_
Centralizados de Infraestructura | 14/06/2018 3 PR-C.2.4-4.3
Illl.  HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
i Creacion y aprobacion del proceso en | Administracién
0 el Manual de Calidad. Sesion: DL-619/2010 16/08/2010
Fecha: 29/07/2010
Consejo de
Aprobacion  del proceso como | Administracién
0 1 documento independiente. Sesion: DL-650/2011 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
® Revisién de los insumos,
proveedores, productos, clientes;
asimismo, se validaron los procesos
de apoyo.
. Gerente General
1 2 e Se agrego el apartado Il Fecha: 16/04/2012 20/04/2012
Caracterizacion.
e Se elimind el apartado de Politicas
Operativas  como parte  del
documento.
Consejo de
Actualizacion del Proceso y | Administracion.
2 3 ratificacion de los cambios anteriores. | Sesién: DL — 739/2012 17/12/2012
Fecha: 29/11/2012
Modificacion de Cadigo del Proceso
Antes PR-A.8, ahora PR-A.2.
Actualizacion de formato  del
documento.
Modificacion del cuadro de :
NS _— Consejo de
caracterizacion, incorporando Objetivo Administracion
3 4 de Indicador. . 01/10/2014
Cambio de responsable de medicién Sesion: DL-826/2014
L Fecha: 04/09/2014
del indicador.
Eliminacion de procedimiento PO-
A.2.1 Aseguramiento de Calidad de
las Respuestas a las Consultas
Durante el Proceso de Adquisiciones
Modificacion del indicador. Consejo de
Actualizacion del nombre de los | Administracion
4 41 puestos. Sesion: DL-966/2017 07/07/2017
Actualizacién del mapa de procesos. Fecha: 06/07/2017
e Recodificacibn de documento de | Consejo de
PR-A.2 aPR-C.2.4. Administracién
41 42 e Actualizacion de requisitos de | Sesion: DL-1008/2018 20/04/2018
norma 1SO 9001:2015 Fecha: 19/04/2018
- Actualizacion del mapa de Consejo de
procesos, en los apartados: | pdministracion.
4.2 4.3 insumos, proveedores, productos, Sesion: DL-1016/2018 18/06/2018
clientes y procesos de apoyo.
N L Fecha: 14/06/2018
- Actualizacion del objetivo 'y

Vigencia a partir de: 18/06/2018
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Subproceso de Aseguramiento | aprobacién: Nivel: Cédigo:
de Calidad en Proyectos F | S D |_
Centralizados de Infraestructura | 14/06/2018 3 PR-C.2.4-4.3
VERSION | VERSION P APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
alcance.
Se incluyé el apartado
“Proveedores Externos”.
Actualizacion de los apartados de
la norma ISO 9001:2015
aplicables al proceso.
Vigencia a partir de: 18/06/2018 Péagina 6 de 6




PROCEDIMIENTO DE Aprobacion: Nivel: Codigo:
ASEGURAMIENTO DE CALIDAD DE
LA EJECUCION Y SUPERVISION DE | 24/05/2018 4 PO-C.2.4.1-4.2

PROYECTOS

FISDL

)
Elabora / Modifica Revisa A] / Responsable
H
Firma: : \
ot == ;A\ skt
N an.ie Ed lndo Fredy de Jesus uli ' do\x Marta Eugenia Roldan de
ombreT Recinog’Barrios Cafias yoa Bottari
Jefe @€l Departamento Gerente de [
Cargo: de Ingenieria Er A, Director Técnico Gerente General
Fecha: 14/05/2018 16/05/2015 16/05/2015 18/05/2018
Recomends
Cuiits Teemeq Consultive AP ROBADO
Lok Consejo de Administracign FISDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracion
Sesion: DL-1097/2018 Fecha: 21/05/2018 Sesion: DL-1013/2018 Fecha: 24/05/2018
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Procedimiento de Aseguramiento | aprobacion: | Nivel: Cédigo: '
de Calidad de la Ejecucion y F|SDL
Su pervisién de Proyectos 24/05/2018 4 PO-C.2.4.1-4.2 |

l. OBJETIVO GENERAL

Verificar que los contratistas asignados a la ejecucion fisica de los proyectos realicen un trabajo de

calidad, de acuerdo a los documentos contractuales de cada uno de ellos (Realizador/Supervisor).

Il ALCANCE

Desde la seleccion del proyecto en ejecucién a visitar hasta la emision y remision de informe de control
de calidad de proyecto en ejecucion.

[l. CONCEPTOS

e Observaciones: Se clasificaran como observaciones, aquellos hallazgos que se consideren como
mala calidad, tomando en cuenta los documentos contractuales y normas internacionales de

construccion.
e Recomendaciones: Se clasificaran como recomendaciones, aquellos hallazgos producto de
deficiencias en el disefio que requieran modificaciéon al contrato y que se podran gestionar a

través de cambios a las condiciones del contrato (reasignacion y/o prorroga).

e Proyecto conforme: Se determina que un proyecto conforme es el que no tiene observaciones a

la calidad de la obra y/o se hayan corregido al menos el 75% de las observaciones.

Vigencia a partir de: 28/05/2018 Pagina 2 de 11



Procedimiento de Aseguramiento de Calidad Aprobacion: Nivel: Codigo: FISDL
de la Ejecucion y Supervision de Proyectos 24/05/2018 4 PO-C.2.4.1-4.2

Especialista de
Calidad de Obras

V. FLUJOGRAMA: 1.
Seleccionar el proyecto
"len ejecuci(’)n a someter Especialista de Especialista de
a control de calidad Calidad de Obras Calidad de Obras
Listado de proyectos en ejecucion/ 3 4
Solicitudes de verificacion de o . t
control de calidad de proyecto o .| Programar visita de N Realizar visita de
INICIO Especialista de ”| campo a proyecto en "| campo a proyecto en
Calidad de Obras ejecucion ejecucion
2.
Recibir solicitud 6
instruccion para
| verificaciéon de control
de calidad de proyecto
en ejecucion
Especialista de Jefe del Especialista de Especialista de
Calidad de Obras Departamento Ingenieria Calidad de Obras Calidad de Obras
5.
8 6

7 Elaborar ir;forme de Dar a conocer los
<« . < . < resultados de la visita a
Revisar informe control de calidad de

) . los involucrados y
proyecto en ejecucion

firmar los acuerdos

Jefe de Zona, Jefe del

a.
¢ El informe tien€

Realizar cambios y/o cambios y/o

correcciones

A

Especidlista de DIN, Especialista de
Ca"gad° o Obras Jefe de Zona y Calidad de Obras y Contratista y
v Administrador de Contrato Administrador de Contrato Administrador de Contrato
L9 11
Remitir informe a 10. Realizar reu.nién ara 12.
|  Direccion Técnica, .| Revisarinforme para P Ejecutar cambios o
4 Gerercia de "| validar observaciones consensuar acciones para superar
Infraestructura, Jefe de i
Zona y Administrador de aplicables observauone_s yio las observaciones
Contrato recomendaciones

A

Especialista de
Calidad de Obras

Informe de control de calidad de proyecto

visitado con observaciones superadas C.

FIN < ¢ Proyecto
nform

13.
Verificar los cambios a
través de informe /
visita de campo

180 9001

Si

(Sycenive

SC-CER202197
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Procedimiento de Aseguramiento | aprobacion: | Nivel: Cédigo: '
de Calidad de la Ejecucion y F|SDL
Supervision de Proyectos 24/05/2018 4 PO-C.2.4.1-4.2 :

V. DESCRIPCION GENERAL:

Control

R L - .
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

Seleccionar el proyecto en ejecucién a someter o
_ Especialista de
a control de calidad ]
1 o ) N Calidad de No
Con base a criterios de riesgo, complejidad y/o

Obras

monto se selecciona el proyecto a visitar.

Recibir solicitud o instruccion para verificacion
de control de calidad de proyecto en ejecucidn
Recibe solicitud escrita (memorando o correo | Especialista de
2 |electrénico) de la Direccion Técnica / Gerencia de Calidad de No
Infraestructura o indicacién de la Gerencia General Obras
para verificacion de control de calidad de uno o

varios proyectos en ejecucion.

Programar visita de campo a proyecto en

ejecucion Especialista de
3 |Programa visita de campo a proyecto en Calidad de No
ejecucion. El Jefe del Departamento de Ingenieria Obras

sera quien avala o modifica la fecha.

Realizar visita de campo a proyecto en
ejecucion
Se lleva a cabo visita de campo programada.

Descripcion del control de calidad

El control de calidad se lleva cabo a través del uso
_ FO-C.2.4.1-1
del formulario “Lista de Verificacion Para o )
) . Especialista de Lista de
Proyectos en Ejecucion”, en el cual quedan ) o _
4 | - o ) Calidad de Verificacion Para Si
identificadas las deficiencias, observaciones y/o
] ) ] Obras Proyectos en
recomendaciones al realizador y/o el supervisor en _ B
] » ] ) Ejecucion
la ejecucidn del proyecto, si las hubiere.

Asimismo, si hay observaciones urgentes que
atender, se completa el formulario pre impreso
“Notificacion de Observaciones de Calidad

Urgentes de Atender”.

Dar a conocer los resultados de la visita a los o
Especialista de

involucrados y firman acuerdos )
5 ] . ) . Calidad de No
Dichas listas son discutidas con, para encontradas ob
ras
durante la visita, al final el listado sera firmado por

1S0 9001
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Procedimiento de Aseguramiento | aprobacion: | Nivel: Cédigo: '
de Calidad de la Ejecucion y F|SDL
Supervision de Proyectos 24/05/2018 4 PO-C.2.4.1-4.2 |

N°, Descripcion de Actividad Responsable Formulario ggl?ctj:c:

todos los involucrados.

Mediante una reuniéon con el Asesor Municipal,
Gerente de Control de Calidad, Realizador y
Supervisor, se dan a conocer los hallazgos de la
visita 'y analizan las observaciones vy
recomendaciones y firman la hoja de “Notificacién
de Observaciones de Calidad Urgentes de
Atender”.

En caso no se encuentren los involucrados y
responsables de la obra, se dejara copia de la hoja
de “Notificacion de Observaciones de Calidad
Urgentes de Atender” a los propietarios del

proyecto, si aplica.

Elaborar informe de control de calidad de
proyecto en ejecucion

Elabora el informe de control de calidad de
proyecto en ejecucion, con base a los hallazgos

identificados en la Notificacion de Observaciones

] ) o FO-C.2.4.1-2
de Calidad Urgentes de Atender y/o Lista de| Especialista de o
L . y . Informe de Visita
6 | Verificacion Para Proyectos en Ejecucion. Calidad de No
de Control de
En caso de proyectos no conformes en los que no Obras Calidad
alida
se hayan corregido las obaservaciones, se
documenta y modifica el informe de control de
calidad y realiza las notificaciones
correspondientes para que se tomen las medidas
de forma urgente.
Revisar informe
Revisa y analiza el contenido del informe con el
o . FO-C.2.4.1-2
Especialista de Calidad de Obras. Jefe del o
L ] Informe de Visita _
7 |Descripcién del control de calidad Departamento Si

] ] ) ) ) de Control de
El control de calidad queda evidenciado con la| de ingenieria Calidad
alida
firma de revisado del Jefe del Departamento de

Ingenieria en el informe.

¢El informe tiene cambios y/o correcciones?

Si se determina que el informe tiene

C
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Procedimiento de Aseguramiento | aprobacién: | Nivel: Codigo: '
de Calidad de la Ejecucion y FlSDl_
Supervision de Proyectos 24/05/2018 4 PO-C.2.4.1-4.2 :
Ne°. Descripcion de Actividad Responsable Formulario ggl?él:c:
modificaciones, el procedimiento continGa con la
actividad “Realizar cambios y/o correcciones”. Si
el informe no tiene modificaciones, el
procedimiento continla con la actividad “Remitir
informe a Direccion Técnica, Gerencia de
Infraestructura, Jefe de Zona y Administrador de
Contrato”.
Realizar cambios y/o correcciones Especialista de
8 |[Se realizan los cambios y/o correcciones al Calidad de No
informe. Obras
Remitir informe a Direccion Técnica, Gerencia
de Infraestructura, Jefe de Zona vy
Administrador de Contrato Especialista de
9 | Se remite por correo electrénico el Informe de Calidad de No
Control de Calidad de proyecto en ejecucion a la Obras
Direccién Técnica / Gerencia de Infraestructura,
Jefe de Zona y Administrador de Contrato.
Revisar informe para validar observaciones
aplicables
Reciben el informe por correo electronico y
proceden a revisar y validar las observaciones y | Jefe de Zonay
10 | recomendaciones a superar. Administrador No
Si hay desacuerdo en el informe, el Jefe de Zona| de Contrato
convoca a una reunion al Jefe del DIN vy
Especialista de Calidad de Obras con el fin de
acordar el contenido del informe.
¢Existe acuerdo sobre el informe?
Si estan de acuerdo con el informe, continuar con
la actividad “Ejecutar cambios o acciones para
o superar las observaciones”; caso contrario ir a la
actividad “Realizar reunién para consensuar
observaciones y/o recomendaciones”.
Realizar reunion para consensuar | Jefe de Zona,
11. |observaciones y/o recomendaciones Jefe del DIN, No
@ Con el objetivo de aclarar y/o consensuar las | Especialista de

1S0 9001

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Aseguramiento | aprobacion: | Nivel: Cédigo: '
de Calidad de la Ejecucion y F|SDL
Supervision de Proyectos 24/05/2018 4 PO-C.2.4.1-4.2 |

N°, Descripcion de Actividad Responsable Formulario ggl?ér;:

observaciones y/o recomendaciones del informe, Calidad de
se realiza una reunién y se elabora un acta donde Obrasy
quedan establecidos los acuerdos. Administrador

de Contrato

Ejecutar cambios o acciones para superar las

observaciones )
) i ] ] Contratista y
El Contratista debera ejecutar los cambios o
12. ~ ) Administrador No
seflalados para superar las observaciones;
o o | de Contrato
asimismo, el Administrador de Contrato debera

asegurarse que se efectien los cambios definidos.

Verificar los cambios a través de informe/
visita de campo
En caso de recomendaciones que han sido
aplicadas, el Administrador de Contrato debera
notificar al Especialista de Calidad de Obras con
una respuesta al informe de calidad para que
pueda dar seguimiento en campo. o
] ] Especialista de
En caso de observaciones a la calidad que se ) .
13. ] o ) Calidad de Si
acordaron corregir el Especialista de Calidad de ob
ras
Obras deberd dar seguimiento en campo para
verificar que se hayan ejecutado los cambios.
Descripcién del control de calidad

En caso se cumpla la meta de correccién de al
menos el 75% de las observaciones, se establece
como un proyecto conforme, quedando

evidenciado a través del informe correspondiente.

¢Proyecto conforme?

Si el proyecto no est& conforme, continuar con la
actividad “Elaborar informe de control de calidad
de proyecto en ejecucién”.

Si el proyecto resulta conforme, ir al “fin del

procedimiento”.

Fin del procedimiento

C
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Procedimiento de Aseguramiento
de Calidad de la Ejecucion y
Supervision de Proyectos

Aprobacién:

Nivel:

Caédigo:

24/05/2018

4 PO-C.2.4.1-4.2

FISDL

VI.

DOCUMENTOS RELACIONADOS:

e Especificaciones Técnicas, planos, presupuesto, resultados de pruebas de laboratorio, bitacora del

proyecto, informes de supervision.

e Guia de Supervision y Guia de Realizador de proyectos FISDL

¢ Normas internacionales de construccién ASTM, AASHTO

¢ Normas ambientales

¢ Normas Técnicas Salvadorefias para discapacitados

VILI. CONTROL DE REGISTROS
Archivo Consulta Disposicién
Registro Llenado Tiempo de FI)Z |
Responsable Lugar Criterio Ina
Consulta
Lista de Archivo de
Verificacion Especialista Especialista | gestion fisico Por Archivo
de Calidad de | de Calidad de del correlativo | Tres afos
para Proyectos o central
. it Obras Obras Departamento | de visita
en Ejecucion. S
de Ingenieria
Notificacion de o - Arc_k,nvo’d_e
X Especialista Especialista | gestion fisico Por .
Observaciones ; ; . ~ Archivo
) de Calidad de | de Calidad de del correlativo | Tres afos
de Calidad . central
Obras Obras Departamento | de visita
Urgentes L
de Ingenieria
S Por
D'_g'tal' L correlativo | Permanente | Indefinido
H:/Ingenieria o
de visita
Informe de
control de Especialista Especialista __
calidad de de Calidad de | de Calidad de FISIC_Oi
proyecto en Obras Obras Archivo  de
ejecucién gestion fisico Por Archivo
del correlativo | Tres afos
. central
Departamento | de visita
de Ingenieria
Acta de Archivo de
acuerdos sobre Especialista | Especialista | gestion fisico Por Archivo
. de Calidad de | de Calidad de del correlativo | Tres afos
informe de . central
. Obras Obras Departamento | de visita
calidad g
de Ingenieria
VIIl. CRITERIOS DE SELECCION DE PRIORIZACION DE PROYECTOS A SER

SOMETIDOS A CONTROL DE CALIDAD.
1. Complejidad.

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Aseguramiento
de Calidad de la Ejecucion y
Supervision de Proyectos

Aprobacién:

Nivel:

Caédigo:

24/05/2018

PO-C.2.4.1-4.2

FISDL

2. Monto.

3. # de visitas realizadas con anterioridad.

4. Fecha de inicio y finalizacién de proyecto.

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Aseguramiento | aprobacion: | Nivel: Cédigo: '
de Calidad de la Ejecucion y F|SDL
Supervision de Proyectos 24/05/2018 4 PO-C.2.4.1-4.2 :

IX. HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION | VERSION APROBACION VIGENCIA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

ANTERIOR | ACTUAL (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
Administracion
- 0 Creacion y aprobacion del formulario. Sesion: DL- | 17/03/2011
650/2011

Fecha: 17/03/2011

- En la Actividad 3, se sustituye Jefe de
Departamento de Calidad e
Infraestructura por Jefe de
Departamento de Ingenieria.

- En Actividad 4, se maodifica/corrige el
nombre y nimero de Formulario.

- En la Actividad 5, se incorpora la
utilizacién de formulario
correspondiente al Informe de Visita de
Control de Calidad.

- En Actividad 6, se sustituye Jefe de
Calidad de Infraestructura por Jefe del
Departamento de Ingenieria.

- En control de Registros se modifica:
> En “Listado de verificacion de | Gerencia General

0 1 proyecto en ejecucion  segln | Fecha: 14/05/2012 17/05/2012
tipologia de proyecto”, se omite
“segun tipologia de proyecto”

» En la casillas que corresponde, se
sustituye “Técnico de calidad de
Infraestructura” por “Técnico de
Calidad de Obras”

» En las Casillas que corresponde se
sustituye “Departamento de Calidad
de Infraestructura” por
“Departamento de Ingenieria”.

» Se modifica el Criterio de Archivo
Electronico, de “Geografico (por
region)” a “Por fecha de realizacion

de visita”.
Consejo de
L o Administracion.
: 2| fatcacion de los cambios anterores, | SS9 DL - 17/12/2012
' 739/2012
Fecha: 29/11/2012
En Flujo grama se modifica:
- En actividades 1 y 2 se elimina como
responsable al especialista en | Consejo  de
Ingenieria, quedando Unicamente el | Administracion
2 3 especialista de seguimiento y control. Sesion: DL- | 01/10/2014
- En actividad 6 se elimina la | 826/2014
@ intervencion del jefe de ingenieria y | Fecha: 04/09/2014
gueda como responsable Unicamente

el especialista de seguimiento vy

1S0 9001
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Procedimiento de Aseguramiento
de Calidad de la Ejecucion y
Supervision de Proyectos

Aprobacién: Nivel:

Caédigo:

24/05/2018 4

PO-C.2.4.1-4.2

FISDL

VERSION
ANTERIOR

VERSION
ACTUAL

DESCRIPCION DEL CAMBIO

APROBACION
(Instancia/Fecha)

VIGENCIA
(Fecha)

control.

- En la actividad 8 se elimina el envio de
infforme a la GGE quedando
Unicamente el envio del informe a la
GOP.

En control de registros se modifica:

- Se eliminan los registros de informes
de control de calidad de proyecto en
ejecucién cuya responsabilidad de
archivar recaia sobre asistentes
administrativas de jefe de zona,
gerente de operaciones y gerente
general.

- Se adiciona registro de cuadro control
de visitas y emision de informes (el
cual es llevado en forma digital)

Se adiciona item VII. Criterios de

seleccién de priorizacién de proyectos a

ser sometidos a control de calidad.

Actualizacion de formato del documento.

Cambio de cddigo del Procedimiento.

Antes PO-A.8.2, ahora PO-A.2.2.

nombre de los
las actividades de
nueva estructura

Actualizacion  de
responsables de
acuerdo a la
organizativa.

Consejo de
Administracion
Sesion: DL-
865/2015

Fecha: 02/07/2015

02/07/2015

4.1

Actualizacion de los nombres de los
puestos y de las actividades.

Creacion del formulario “Notificacion de
Observaciones de Calidad Urgentes de
Atender”.

Se incluyeron las actividades “Analizan y
definen acciones para superar las
observaciones”, “Gestionan los cambios
con contratista” y “Ejecutan cambios o
acciones para superar las
observaciones”.

Consejo de
Administracion
Sesion: DL-
967/2017

Fecha: 13/07/2017

13/07/2017

4.1

4.2

Cambia el cédigo del procedimiento de
PO-A.2.2 a PO-C.2.4.1.

Mejoras al proceso las actividades de
ejecucion y seguimiento de acciones, se
agregan las actividades: revisar informe
para validar observaciones aplicables,
realizar reunibn para consensuar
observaciones y/o recomendaciones, en
caso de no existir acuerdo sobre el
informe y verifica los cambios a través
de informe/ visita de campo.

Consejo de
Administracion
Sesion: DL-
1013/2018

Fecha: 24/05/2018

28/05/2018

C
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Vigencia a partir de: 28/05/2018

Péagina 11 de 11




FORMULARIO: LISTA DE Aprobacioén: Nivel: Codigo:

VERIFICACION DE PROYECTO EN
EJECUCION 04/06/2018 6 FO-C.2.4.1-1-3.2

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
“
A

Firma: 3 .

4

A
AN
Nombre: WRecinos Barrios Frarwm Barrios
Cargo: Jefe deD/értamento de Ingenieria 4@ de Depdrtamento de Ingenieria
7

Fecha: 04/06/2018 & 04/06/2018

Firma: é%—_i

Aprobado: | Fredy de Jesus Canas

Cargo: Gerente de Infraestructura

@ Fecha: 04/06/2018

1S0 9001
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1
Formulario: Lista de verificacion | AProbacion: Nivel: Cédigo: FISDL
de proyecto en ejecucion 04/06/2018 6 FO-C.2.4.1-1-3.2 .

F I S D L LISTA DE VERIFICACION PARA PROYECTOS EN EJECUCION

Ne correlativo de informe:

Fecha de Visita:

Proyecto:

Conftratista Realizador:

Gerente de Conftrol de Calidad:
Residente:

Contratista Supervisor:

Verificacién al Plan de Control de Calidad (PCC)

No. Actividad Cumple / Observaciones
No Cumple

Presentacion de PCC cuando maximo 10 dias
calendario después de recibida la orden de inicio
Nombramiento del Gerente de Control de Calidad

2

(GCC) desde fecha de Orden de Inicio

Presencia del GCC durante la visita realizada por el
3

FISDL
4 La documentacion archivada en el proyecto debe

incluir lo siguiente:
4.1 | Reporte de Control de Calidad del Realizador

Pruebas documentadas de la superacidén de las
deficiencias

4.3 | Matriz de Ensayos de Laboratorio

Cuadro Conftrol de Personal de la Empresa
Laborando

4.5 | Cuadro Conftrol de Conftratistas Laborando
4.6 | Cuadro Conftrol de Herramientas

4.7 | Cuadro Conftrol de Equipo de Laboratorio
4.8 | Cuadro Conftrol de Equipo Pesado

4.9 | Cuadro Conftrol de Incidentes Personales
4.10 | Certificaciones de materiales

4.11 | Un juego de planos del proyecto

4.12 | Bitdcora del proyecto

4.13 | Programa de Trabagjo vigente

4.2

4.4

C
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Formulario: Lista de verificacion | Aprobacion: Nivel: Cédigo:

FISDL

de proyecto en ejecucion 04/06/2018 6 FO-C.2.4.1-1-3.2
Control de Calidad de actividades en ejecucion
Avance Real (%) Monto del Proyecto:
Avance Programado (%) Monto de Estimaciones:

Gerente de Proyecto (Realizador):
Gerente de Proyecto (Supervisor):
Teléfono Residente:
Teléfono Supervisor:

Actividades en ejecucioén en dia de visita:

Seguimiento al Plan de Control de Calidad y Seguridad Industrial

.. Fase Fase Fase de Control de
Actividades . . . A —_ .
Preparatoria Inicial Seguimiento Deficiencias
Control de Calidad de materiales Cumple / Comentario
No cumple

Proteccion adecuada de los materiales acopiados en
obra:
Arena
Grava
Tierra
Acero
Bloques
Ladrillos
Bolsas de Cemento
Varillas de acero de acuerdo a la graduacién exigida en
Vigencia a partir de: 04/06/2018 Pagina 3 de 6
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Formulario: Lista de verificacion | AProbacion: Nivel: Cédigo: FISDL
de proyecto en ejecucion 04/06/2018 6 FO-C.2.4.1-1-3.2 .

las especificaciones técnicas

Tuberias de PVC de acuerdo a caracteristicas técnicas
requeridas

Resultados de pruebas de laboratorio satisfactorios:
Pruebas de tensidn a especimenes de varillas de acero
Pruebas de compactacion de suelos

Pruebas de compresion a cilindros de concreto

Cumple /

Comentario
No cumple

Control de Calidad de Procesos Constructivos

Armaduria de los elementos

Paredes a plomo y debidamente alineadas

Red de tuberias de A.P. y/o A.N.

Elaboracion de la mezcla de concreto y o mortero.
Colado de elementos de concreto

Verificacién al Plan de Higiene y Seguridad Industrial

Cumple /

No Cumple Comentario

No. Actividad

Concientizacion - Capacitacién, incluyendo
1 |aspectos relativos a la politica de equidad de
género del Contratante

2 | Plan de Emergencia

Instalaciones Sanitarias o alternativa propuesta, en

3 . .
funcionamiento
4 Se tiene botiquin en la obra a disposicién del
personal
5 | Existe lluminacion para trabajos nocturnos (si aplica)
6 Se ha colocado sefalizaciéon y/o aviso en las zonas
de peligro, uso de casco, de aviso
Existe equipo de proteccién contra el fuego
8 Existe equipo de proteccién en actividades de

soldadura

9 | Suministro de Electricidad adecuado

10 | Adecuado Manejo de materiales

11 | Medidas para Uso de Equipo Pesado

12 | Existe Proteccidon contra caidas

13 | Tratamiento Adecuado de Demoliciones
14 | Adecuado tratamiento de excavaciones
15 | Adecuada Proteccion para Terceros

C
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Formulario: Lista de verificacion
de proyecto en ejecucién

Aprobacién:

Nivel:

Caédigo:

04/06/2018 6

FO-C.2.4.1-1-3.2

FISDL

Historial de Cambios

VERSION
ANTERIOR

VERSION
ACTUAL

DESCRIPCION DEL CAMBIO

APROBACION
(Instancia/Fecha)

VIGENCIA
(Fecha)

Creacion y aprobacion del formulario.

Consejo de
Administracion

Sesion: DL-650/2011
Fecha: 17/03/2011

17/03/2011

- Se modifica nombre de “Lista De
Verificacién De Proyecto En Ejecucion”
a “Lista de Verificacion Para Proyectos
en Ejecucién”
Se sustituye y/o agrega en los datos
iniciales:
> “Fecha” por “Fecha de visita”
> Se incluye “N° correlativo de
informe”
> “Nombre
“Proyecto”
» “Nombre Empresa Realizadora” por
>
>

del  Proyecto” por

“Contratista Realizador”
“Nombre de la Supervision” por
“Contratista Supervisor”
“Nombre del Gerente de Control de
Calidad” por “Gerente de Control de
Calidad”.
> “Nombre
“Residente”
Se modifica descripcién de Actividad 2
de “Nombramiento del Gte. de C de C
desde el dia que entra en vigencia la
orden de inicio” a “Nombramiento del
Gerente de Control de Calidad (GCC)
desde fecha de Orden de Inicio”
Se modifica descripcién de Actividad 3,
de “Presencia del Gte. de C de C
durante la visita realizada por el
FISDL” a “Presencia del GCC durante
la visita realizada por el FISDL”
Se modifica descripcién de Actividad 4
de “Documentacion archivada en el
proyecto debe incluir lo siguiente” a
“La documentacion archivada en el
proyecto debe incluir lo siguiente”
Se incluye en Actividad 4.8 Programa
de Trabajo vigente.
Se modifica descripcion de Actividad 6
de “Gte. De C de C es el ofertado o en
su defecto se encuentra en la obra la
documentacion que avale el cambio de
profesional” a “El GCC es el ofertado,
0 en su defecto, se encuentra en la
obra la documentacion que avale el
cambio de profesional”
- Se incluye numeracion 8 al

del Residente” por

item

Gerencia General
Fecha: 14/05/2012

17/05/2012

Vigencia a partir de: 04/06/2018
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de proyecto en ejecucion 04/06/2018 6 FO-C.2.4.1-1-3.2

1
Formulario: Lista de verificacion | AProbacion: Nivel: Codigo: FISDL
|

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
correspondiente a “Tuberias de PVC
de acuerdo a caracteristicas técnicas
requeridas”

Se modifica descripcion de Actividad
9.1 de “Pruebas de tension a
especimenes de varillas de hierro” a
“Pruebas de tensién a especimenes de
varillas de acero”

Se moadifica la numeracion del item de
“Resultados de pruebas de laboratorio
satisfactorios:” de 8 a 9

Se modifica la numeracion del item de
“Si las actividades en ejecucion lo
permiten verificar los  siguientes
procesos constructivos:” de 9 a 10

- Se modifica la descripcion de los items

9.1a9.5.
Cambio de cédigo del Formulario. Antes | Consejo de
FO-A.8.2-1, ahora FO-A.2.2-1. Administracion
! 2 Actualizacion de formato del | Sesion: DL-826/2014 01/10/2014
documento. Fecha: 04/09/2014
:\/Iodlflcac@p dgl f(l)rmular!g. Notificacia Gerente de
> 3 ncorporacion de la seccion Notificacion | | oo ictura 19/02/2016
de observaciones de calidad urgentes ]
de atender. Fecha: 19/02/2016
Se elimina la seccion “Notificacion de
) . Gerente de
o | a1 | Qusenaciones de Caldad Utsenies & | s | 190712017
formulario aparte. Fecha: 13/07/2017
Cambio de codigo de FO-A.2.2-1 a FO- | Gerente de
3.1 3.2 C.2.4.1-1, por recodificacion del | Infraestructura 04/06/2018

procedimiento. Fecha: 04/06/2018

C
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FORMULARIO: INFORME DE VISITA | Aprobacién: LT

Cadigo:

DE CONTROL DE CALIDAD 04/06/2018 6

FO-C.2.4.1-2-1.2

FISDL

Elabora / Modifica Responsable

4 7
Firma: ; v

4 H

A

Nombre: Myﬁecinos Barrios Fraan/o’ﬁecinos Barrios
Cargo: Jefe de D}é’tamento de Ingenieria /J@e Depgaftamento de Ingenieria
Fecha: 04/06/2018 ) / 04/06/2018
me |y Sl
Aprobado: | Fredy de Jesls Canas
Cargo: Gerente de Infraestructura
Fecha: 04/06/2018

Vigencia a partir de: 04/06/2018




Control de Calidad 04/06/2018 6 FO-C.2.4.1-2-1.2

1
Formulario: Informe de Visita de | AProbacion: Nivel: Cédigo: FISDL
|

FONDO DE INVERSION SOCIAL PARA EL DESARROLLO LOCAL
FISDL
INFORME DE VISITA DE CONTROL DE CALIDAD

Numero Correlativo de Informe:

Fecha de visita:

Especialista de Calidad

Responsable de visita:

Zona:

Jefe de Zona:

Administrador de

Contrato:

Nombre:

Cddigo del proyecto:

Proyecto: Numero de visita al Proyecto:

Fuente de financiamiento:

Modalidad de ejecucién:

Contratista:

Gerente de Proyecto:
Realizador

Profesional Residente:

Gerente de Control de Calidad:

Supervisor: Contratista:

Gerente de Supervision:

Profesional Residente de Supervision:

Orden de Inicio:

Tiempo contractual (dias) :

Fecha de Inicio Contractual:
Fechas Contractuales:

Fecha de Finalizacién Contractual:

Prorroga otorgada (dias):

@ Nuevo tiempo contractual (dias): Nueva Fecha de Finalizacion:

1S0 9001
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Control de Calidad 04/06/2018 6 FO-C.2.4.1-2-1.2

1
Formulario: Informe de Visita de | AProbacion: Nivel: Cédigo: FISDL
|

Tiempo contractual utilizado a la fecha de visita (dias):

Tiempo contractual restante para finalizar (dias):

Monitoreo de avance: Avance Programado (%):

Avance Real (%):

Atraso (%):

Monto del Proyecto:

Desembolso del anticipo:

Desembolsos: _ .
Numero y Monto de desembolsos realizados:

Avance Financiero:

Actividades en

Proceso:

Procesos

Constructivos:

Plan de control de
Calidad:

Seguridad Industrial:

Otros Aspectos
Relevantes:

Recomendaciones:

INFORME FOTOGRAFICO

Elaborado por: Aprobado por:
Especialista de Control de Calidad Jefe del Departamento de

Ingenieria
Fecha: Fecha:

1S0 9001
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Formulario: Informe de Visita de | AProbacion: Nivel: Cédigo:

Control de Calidad

04/06/2018 6 FO-C.2.4.1-2-1.2

FISDL

C

1S0 9001

SC-CER202197

Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Jefe de Departamento
- 0 Creacion y aprobacion del formulario. de Ingenieria 17/05/2012
Fecha: 14/05/2012
Cambio de cédigo del Formulario. Antes | Consejo de
FO-A.8.2-2, ahora FO-A.2.2-2. Administracion
1 o L 01/10/2014
0 Actualizacion de formato del Sesion: DL-826/2014
documento. Fecha: 04/09/2014
Se agregaron los siguientes campos al
formulario:
e (Cddigo del proyecto
e Fecha de Inicio Contractual
Nomb fi d . Gerente de
1 1.1 y elg?orf y firma de  quien | nfraestructura 13/07/2017
i , Fecha: 13/07/2017
¢ Nombre y firma de quien
aprueba
e Fecha de elaboracion
e Fecha de aprobacion
Cambio de cddigo de FO-A.2.2-2 a FO- | Gerente de
1.1 1.2 C.2.4.1-2, por recodificacion del | Infraestructura 04/06/2018
procedimiento. Fecha: 04/06/2018

Vigencia a partir de: 04/06/2018
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PROCESO DE LA GESTION Aprobacién: Nivel: Cédigo:

AMBIENTAL 14/06/2018 3 PR-C.2.5-1.1

FISDL

Elabora / Modifica Revisa Responsable
c -
Firma: 277 cAA ///
Nombre: Rina Patﬁci’a Chico De Victoria América M%‘” Marta Eugenia Roldan de
Martinez Bottari
. Especialista de Gestion Jefe del Departamento de
Carga: Ambiental Gestion Ambiental Gerents Benam]
Fecha: 01/06/2018 07/06/2018 08/06/2018
Recomends
Comité Teemeq Cons::: - APROBADO
FISDL Consejo de Administracion FISDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracion
@ Sesién: DL-1100/2018 Fecha: 11/06/2018 Sesion: DL-1016/2018 Fecha: 14/06/2018

150 9001
Q

SC-CER202197  \figencia a partir de: 18/06/2018
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Aprobacién: Nivel: Cadigo
Proceso de la Gestion Ambiental FlSDL
14/06/2018 3 PR-C.2.5-1.1

l. MAPA DE PROCESO

PR-D.1 Planificacién Institucional
PR-D.2 Gestion de la Calidad y Mejora Continua

PR-D.3 Comunicacién Institucional y Atencion al Cliente

PR-D.4 Gestion de Normativa Interna

PRODUCTOS:
. e Carpetas técnicas con Visto
]'N%J'Mgi P Bueno de Aspectos
e Carpetas tecnicas . ., . P Ambientales
« Perfiles técnicos PO-C.2.5.1 Verificacion de aspectos ambientales en Carpetas Técnicas « Proyectos evaluados con
PROVEEDORES: aspectos ambientales
e Municipalidades y CLIENTES:
Comunidades . Y - e Gerencia de Infraestructura
o Gerencia de PO-C.2.5.2 Verificacion de aspectos ambientales en proyectos . Reslradores
Infraestructura e Municipalidades
e Cooperantes

e Instituciones del Estado

PR-A.3 Gestion de la Informaciény Tecnologia
PR-A.7 Administracion y Logistica

PR-A.4 Gestion del Talento Humano

C

1S0 9001
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Proceso de la Gestion Ambiental

Aprobacién:

Nivel: Cdédigo

14/06/2018

FISDL

3 PR-C.2.5-1.1

ll.  CARACTERIZACION

TIPO DE PROCESO: CLAVE

CODIGO Y NOMBRE DEL PROCESO:
PR-C.2.5 GESTION AMBIENTAL

PROPIETARIO DEL PROCESO:

Jefe del Departamento de Gestién Ambiental

OBJETIVO:

Garantizar que se considere los aspectos ambientales requeridos e identificar oportunamente posibles afectaciones ambientales a proyectos que

son financiados con fondos de FISDL (centralizados y descentralizados).

ALCANCE:

Comprende la evaluacion de los aspectos ambientales en el ciclo de proyectos desde su formulacion hasta su ejecucion.

RECURSOS:

- Equipo de cémputo, impresora, fotocopiadora
- Software (S.O., Ofimética)

- Uso de vehiculos para visita al territorio

- Dispositivos para comunicaciones

- Mobiliario (Escritorio, silla, archivos)

- Papeleria (Papel, boligrafos, lapices, etc.)

- Humano

- Infraestructura de Red

- GPS

- Odoémetro y cintas métricas

PROVEEDORES EXTERNO:

N/A

SISTEMAS INFORMATICOS NECESARIOS

PARA REALIZAR EL PROCESO:

- Sistema de Programa Desarrollo Local
(PDL)

- Sistema de Solicitud De Vehiculos

- Sistema de Gestion de Operaciones (SGO)

Vigencia a partir de: 18/06/2018
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Aprobacién: Nivel: Cdédigo
Proceso de la Gestion Ambiental FISDL
14/06/2018 3 PR-C.2.5-1.1
CONTROLES DEL PROCESO: RESPONSABLE DEL CONTROL:
e Seguimiento al Plan Operativo Anual Jefe del Departamento de Gestion Ambiental

e Controles del Indicador
Meta: >= 90%
Alerta: >= 75% y < 90%
Critico: < 75%

INDICADORES DEL PROCESO: OBJETIVO DEL INDICADOR:

(Proyectos evaluados ambientalmente en ejecuciéon o formulacién /|Dar seguimiento a los aspectos ambientales identificados en la
Proyectos aplicables de evaluacion ambiental en el periodo ) X 100 evaluacion al ciclo de proyectos desde la formulacién hasta su
ejecucion.

Nota: Proyectos aplicables de evaluacién ambiental son todos aquellos

gue cumplen los criterios definidos en la Politica de Gestion

Ambiental.
RESPONSABLE DE MEDICION: FRECUENCIA DE MEDICION: REQUISITOS NORMA ISO 9001:
Jefe del Departamento de Gestion | Mensual 4.4 Sistema de Gestion de la Calidad y sus procesos
Ambiental 6.1 Acciones para abordar los riesgos y oportunidades
_ _ 8.2.3 Revision de los requisitos para los productos y servicios
RESPONSABLE DE ANALISIS: FRECUENCIA DE ANALISIS: ) o o
) 8.5.1 Control de la produccion y de la provision del servicio, c), €) y
Gerente General Trimestral

f).

9.1.1 Generalidades

9.1.3 Andlisis y Evaluacion, c) y d)
10.1 Generalidades

10.2 No Conformidad y Accién Correctiva

C

1S0 9001
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Aprobacién: | Nivel: Cdédigo
Proceso de la Gestion Ambiental F | S D |_
14/06/2018 PR-C.2.5-1.1
.  HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION | VERSION - APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
L - Administracion
- 0 Creacion y aprobacién del Proceso. Sesién: DL-930/2016 03/11/2016
Fecha: 03/11/2016
Recodificacion del proceso debido a
reestructuracion de la cadena de | Consejo de
valor. Cddigo anterior: PR-C.2.2.4, | Administracion
0 1 Cabdigo nuevo: PR-C.2.5. Sesién: DL-1008/2018 20/04/2018
Actualizaciéon de requisitos de norma | Fecha: 19/04/2018
ISO 9001:2015
Se actualizan los procesos de apoyo, | Consejo de
los recursos, los controles del proceso | Administracion
L 11 y los requisitos de norma SO | Sesién: DL-1016/2018 18/06/2018
9001:2015 Fecha: 14/06/2018
Vigencia a partir de: 18/06/2018 Péagina 5 de 5




PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION | Aprobacién: Nivel: Cédigo:
DE ASPECTOS AMBIENTALES EN
CARPETAS TECNICAS 14/06/2018 4 PO-C.2.5.1-1.2

FISDL

Elabora / Modifica Revisa Responsable

&

Firma: % ) %7254{2/ /Jl/ '

P Rina/Patricia Chico Marta Eugenia

Victoria América Mena

de Martinez Roldan de Bottari
. Especialista de Gestion Jefe del Departamento de
Crrge: Ambiental Gestion Ambiental Geranie Sensral
Fecha: 01/06/2018 07/06/2018 08/06/2018
Recomends
Comi:« W‘;ga: Consultivo AP ROBADO
£FISQL Consejo de Administracion FISDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracion
@ Sesion: DL-1100/2018 Fecha: 11/06/2018 Sesién: DL-1016/2018 Fecha: 14/06/2018

1S0 9001
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Procedimiento de Verificacion
de aspectos ambientales en
carpetas técnicas

Aprobacién:

Nivel:

Cédigo:

14/06/2018

PO-C.25.1-1.2

FISDL

l. Objetivo General

Garantizar que se consideren los aspectos ambientales requeridos, de proyectos de infraestructura que

son financiados con fondos asignados al FISDL (centralizados y descentralizados), en la etapa de

formulacion.

Il. Alcance

Desde el cumplimiento de las aspectos ambientales requeridos en las carpetas formuladas (centralizadas

y descentralizadas), hasta la emision y remision de visto bueno ambiental para el visado de la carpeta

técnica.

Vigencia a partir de:18/06/2018
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Procedimiento de Verificaciéon de aspectos
ambientales en carpetas técnicas

Aprobacién:

Nivel: Caédigo:

14/06/2018

4 PO-C.2.5.1-1.2

FISDL

Il. Flujograma:

e Carpeta o Perfil Técnico completo

ambiental

Jefe de Departamento de
Gestion Ambiental

Especialista de Gestion
Ambiental

1.
Recibir Carpeta/Perfil

Carpeta o Perfil Técnico
observaciones atendidas

con

con Instrumentos de gestion
‘ INICIO }
[ ]

Carpeta/Perfil devuelto
con observaciones
ambientales al DIN

No

2.
Recibir y verificar que se
. hayan incluido los
instrumentos de gestion

Y

Técnico e ingresar en
cuadro de seguimiento

ambiental o se hayan
superado las
observaciones

Especialista de Gestién

Especialista de Gestion

Ambiental Ambiental
3.
4. Realizar visita de
Emitir informe de < campo y/o revisar los |«

Aspectos Ambientales

No

a.
¢Es primera
evision2

Si

instrumentos de
gestiobn ambiental.

No

Carpeta/Perfil Técnico con visto
bueno de aspectos ambientales

Jefe de Departamento de
Gestion Ambiental

Especialistalde Gestion
Ambigntal

7.
Dar Visto Bueno al

C

1S0 9001
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SC-CER202197

Vigencia a partir de:18/06/2018

procedimiento de revision |

6.
Remitir Informe de

Técnico y remitir al
Departamento de Ingenieria

ambiental a la Carpeta/Perfil |

¢Hay
superacion de
\r@gmo

Si

Aspectos Ambientales
con su Visto Bueno

(CT) Carpeta Técnica; (DIN) Departamento de Ingenieria; (DGA) Departamento de Gestion Ambiental

Péagina 3 de 8




Procedimiento de _\/erificacién Aprobacion: Nivel: Cédigo:
de aspectos ambientales en FISDL
carpetas técnicas 14/06/2018 4 PO-C.2.5.1-1.2

V. Descripcion General:

Control

o L o :
Ne. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

Recibir Carpeta/Perfil Técnico e ingresar en
cuadro de seguimiento.

Registra el ingreso de la carpeta o perfil técnico Jefe del
1. |para primera revisibon o para revision de Departamento de No
observaciones previas luego asigna y remite a| Gestion Ambiental
Especialista de Gestion Ambiental para su

revision.

Recibir y verificar que se hayan incluido los
instrumentos de Gestion Ambiental o se
hayan superado las observaciones.

Verifica cumplimiento de instrumentos de
Gestibn Ambiental o en caso no sea primera
revision se hayan superado las observaciones Especialista de

asegurando que las condiciones de cumplimiento | Gestibn Ambiental
obligatorio se incluyan dentro de la carpeta/perfil
técnico, asi como todas aquellas que se
requieran para minimizar, atenuar, mitigar o
compensar los impactos ambientales generados

por el proyecto

¢Es primerarevision?

Si es primera revision, el procedimiento continua
con la actividad: “Realizar visita de campo y/o
a. |revisar los instrumentos de gestion ambiental”.
No es primera revision, el procedimiento

“

continua con la decision “;Hay superacion de

observaciones?

Realizar visita de campo y/o revisar los
instrumentos de Gestion Ambiental.
Se realiza la visita de campo y se natifica al

£ i L o FO-C.2.5.1-1
AMU, Técnico DIN, Formulador y Municipalidad Especialista de ) . .
3. o . o y ) Ficha bésica Si
para su conocimiento. Se realiza la verificacion | Gestion Ambiental .
. ] ] Ambiental
de Formulario Ambiental, Plan de Manejo

@ Ambiental, etc. que se incluyen en Ila

Carpeta/Perfil Técnico y que estén debidamente

1S0 9001
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Procedimiento de Verificacion | aprobacisn: Nivel: Cédigo:
de aspectos ambientales en FISDL
carpetas técnicas 14/06/2018 4 PO-C.2.5.1-1.2
N°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario ggl?él:c:

completados.

En esta actividad se realizan ademas las
siguientes acciones:

Revisidn del Formulario Ambiental

Se verifica que el formulario ambiental haya sido
presentado en linea y se revisan los criterios
definidos por el formulador y la categorizacion
establecida por el MARN en funciéon de la
naturaleza de la actividad, su envergadura y a la
naturaleza del impacto potencial a generar. .

Siendo las siguientes categorias:

Actividades, Obras O Proyectos Con
PIAB . . .
Impacto Ambiental Potencial Bajo
PIAL Actividades, Obras O Proyectos Con
Impacto Ambiental Potencial Leve
Actividades, Obras O Proyectos Con
PIAM . .
A Impacto Ambiental Potencial
Moderado O Alto

Dependiendo de la categoria establecida se

realiza las siguientes acciones:

Para PIAB:

Revisa que las medidas ambientales sean
incorporadas en el disefio de proyecto y pasa a
“Emite Informe de Aspectos Ambientales y remite

al area correspondiente”

Para PIAL:

Revisa que las medidas ambientales sean
incorporadas en el disefio de proyecto y pasa a
“Emite Informe de Aspectos Ambientales y remite

al area correspondiente.

Para PIAMA:
Se requerira la elaboracion de un Estudio de
@ Impacto Ambiental (EslA). Se “Emite Informe de

Aspectos Ambientales y remite al area

1S0 9001
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Procedimiento de Verificacion | aprobacisn: Nivel: Cédigo:
de aspectos ambientales en FISDL
carpetas técnicas 14/06/2018 4 PO-C.2.5.1-1.2
N°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario ggl?élsc:

correspondiente”, indicando que debe iniciar el
proceso de evaluacion ambiental presentando el
debido formulario en el MARN, quien entregara
al Titular del proyecto los Términos de
Referencia (TDR) para la elaboracion del Estudio
de Impacto Ambiental (EslA).

Se asegura que las correcciones se hagan segun
lo requerido y que el Plan de Manejo Ambiental
(PMA) con su presupuesto se incorpore a la

carpeta/Perfil técnico.

Emitir informe de Aspectos Ambientales

En el formulario FO-C.2.5.1-1 Ficha basica o FO-C.2.5.1-1
_ _ . _ Especialista de _ L
4. |Ambiental se emite informe con o0 sin ] ] Ficha baésica No
) _ Gestion Ambiental _
observaciones sobre aspectos ambientales que Ambiental

deben ser incluidos en la Carpeta/Perfil Técnico.

¢Hay observaciones?

En caso SI, termina el procedimiento y la
Carpeta/Perfil  Técnico es devuelta con
b. |observaciones ambientales al DIN. No
En caso No, continta con la actividad “Remite
Informe de Aspectos Ambientales con su Visto

Bueno.”

¢Hay Superacion de Observaciones?

En caso SlI, continua con la actividad “Remite
Informe de Aspectos Ambientales con su Visto
c. |Bueno.” No
En caso No, continia con la actividad “Emite
Informe de Aspectos Ambientales y remite al

area correspondiente.”

Remitir Informe de Aspectos Ambientales con

su Visto Bueno.
) y o FO-C.2.5.1-1
Remite al Jefe del Departamento de Gestion Especialista de ) )
6. ) ) ) ) Ficha basica No
Ambiental el Informe con el Visto Bueno de| Gestion Ambiental

) Ambiental
@ Aspectos Ambientales.

1S0 9001
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Procedimiento de Verificacion | aprobacisn: Nivel: Cédigo:
de aspectos ambientales en FISDL
carpetas técnicas 14/06/2018 4 PO-C.2.5.1-1.2
N°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario ggl?élsc:

Dar Visto Bueno al Procedimiento de revision
ambiental a la Carpeta/Perfil Técnico y remitir
al Departamento de Ingenieria.

Da Visto bueno al procedimiento de revisién

ambiental a la Carpeta/Perfil Técnico y remite al Jefe del FO-C.2.5.1-1
7. |Especialista de Seguimiento y Control de Departamento de Ficha basica Si
Ingenieria. Gestion Ambiental | Ambiental

Control de Calidad
Se evidencia el control de calidad a través de la
firma de visto bueno del Jefe del Departamento

de Gestion Ambiental

V. Documentos Relacionados:

e Ley de Medio Ambiente

e Politica de Gestién Ambiental del FISDL

e Estrategia Nacional del Medio Ambiente

e Estrategia Nacional de Cambio Climético

e Plan Nacional de Cambio Climético

e Estrategia de Gestion de Riesgos y Adaptacion al Cambio Climatico, para un desarrollo Local
Sostenible, FISDL

V1. Control de Registros

Archivo Consulta Disposicion
Registro Llenado Responsable Lugar Criterio Tiempo de Final
Consulta
Se hace
Ficha Basica Espeualls_tf':l Espemallsta_l, Archivo Por ) respaldo en
. de Gestion |de Gestion L correlativo Dos Afos CD y se
Ambiental . . electronico .
Ambiental Ambiental de ingreso borra de
servidores.

C
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Procedimiento de Verificacion
de aspectos ambientales en
carpetas técnicas

Aprobacién:

Nivel:

Cédigo:

14/06/2018

PO-C.25.1-1.2

FISDL

VII.

Historial de Cambios

VERSION
ACTUAL

VERSION
ANTERIOR

DESCRIPCION DEL CAMBIO

APROBACION
(Instancia/Fecha)

VIGENCIA
(Fecha)

Creacion y del

Procedimiento.

aprobacion

Consejo de
Administracion
Sesién: DL-930/2016

Fecha: 03/11/2016

03/11/2016

- Madificacién de las actividades del
procedimiento.

- Mejora en la redaccion de la
descripcion de las actividades.

- Cambio en los insumos del
procedimiento, ahora es invocado
por el procedimiento de revision de
Carpetas Técnicas del DIN.

- Inclusiébn de los instrumentos de
gestiébn ambiental.

Consejo de
Administracién
Sesion: DL-966/2017

Fecha: 06/07/2017

07/07/2017

- Recodificacién del procedimiento
debido a la reestructuracion de la
cadena de valor. Cobdigo anterior:
PO-C.2.2.4.1; Cddigo nuevo: PO-
C.25.1

- En la actividad: “Realiza visita de
campo Yy/o revisa los instrumentos
de Gestion Ambiental” se
actualizan los nombres de las
categorias de los proyectos
establecidos por el MARN

- En la actividad “Dar Visto Bueno al
Procedimiento de revisién
ambiental a la Carpeta Técnica y
remitir al Departamento de
Ingenieria” se especifica el control
de calidad

- En el Control de Registros se
cambia el tiempo de consulta y la
disposicion final.

Consejo de
Administracion
Sesion: DL-1008/2018

Fecha: 19/04/2018

20/04/2018

1.1 1.2

-Se agrega como insumos los
Perfiles Técnicos y de igual manera
se agregan dentro de todo el
procedimiento donde se haga alusién
a las carpetas técnicas

-Se cambia el nombre de la actividad
“Emitir informe de  Aspectos
Ambientales 'y remitir al area
correspondiente” por “Emitir informe
de Aspectos Ambientales” ya que al
devolver la carpeta/perfil se da a
conocer las observaciones

Consejo de
Administracion
Sesi6on: DL-1016/2018

Fecha:14/06/2018

18/06/2018

Vigencia a partir de:18/06/2018
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FORMULARIO: FICHA AMBIENTAL

BASICA

Aprobacion:

. Nivel:

Caodigo

26/04/2018

FO-C.2.5.1-1-0

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
Firma: o
Nombre: Rina Patrlcia Chico De Martinez Victoria América Mena
Cargo: Especialista de Gestion Ambiental Jefe del Departamento de Gestién Ambiental
Fecha: 23/04/2018 26/04/2018
Firma:
Aprobado: | victoria América Mena
Cargo: Jefe del Departamento de Gestion Ambiental
Fecha: 26/04/2018

Vigencia a partir de: 02/05/2018




Formulario: Ficha Ambiental | Aprobacién: | Nivel:

Cdédigo

Basica 26/04/2018 6 FO-C.2.5.1-1-0

FISDL

FICHA BASICA AMBIENTAL

INFORMACION SOBRE EL ESTADO DE LOS PROYECTOS

DGA/FISDL

DATOS GENERALES DEL PROYECTO FORMULACION EJECUCION
1.Nombre del Proyecto :
2. Tipologia: ‘ 3. Monto Total: $
4. Formulador carpeta técnica:
5. Realizador proyecto: ‘ Supervisor proyecto:
AMU: TEC. DIN: ESP. DGA:
# Ingreso Carpeta al DGA: Fechaingreso DGA: Fecha salida DGA:
# Visita al proyecto: Fecha visita DGA:
6. Municipio: Departamento: Localidades:
7. Ubicacioén de la traza (inicio y fin/coordenadas): Longitud:

N e AR o

N _—,, W e _—,, -

8. Imagen de Google Earth con la ubicacion de las obras del proyecto. (adjunte el archivo KMZ con el

envio de estaficha)

9. Descripcién de la obra:

10. Categoria ambiental asignada MARN:

11. Instrumentos de Evaluacion Ambiental Realizado

Adjunta documento

SI NO

Cuenta con Andlisis Ambiental previo

Formulario Ambiental

Plan de Manejo Ambiental

Especificaciones Técnicas Ambientales particulares

Q| W|N|F-

Presupuesto Ambiental asociado al proyecto en
gestion

6 Planos de Medidas Ambientales

Comentarios Instrumentos de Evaluacién Ambiental:

Vigencia a partir de: 02/05/2018
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Formulario: Ficha Ambiental | Aprobacion: | Nivel: Codigo FISDL
Basica 26/04/2018 6 FO-C.2.5.1-1-0
11. Instrumentos de supervisién y cumplimiento Realizado Adjuntar
ambiental (incluidos en Carpeta Técnica) documento

*EN EJECUCION SI NO

1 Plan de Monitoreo

2 | Informes Ambiental de Seguimiento (cumplimiento
del PMA)

3 | Inspeccion Ambiental (DGA, AMU)

4 | Plan de cierre ambiental del contratista (DGA, AMU)

12. Hubo consulta del proyecto a nivel local del area de afectacion:
e Hay aéreas protegidas alo largo de la traza?
e Adjuntar analisis VIGEA MARN

13. Describa el mecanismo para resolver quejas y conflictos que se ha aplicado en el proyecto, se
informo a las comunidades afectadas por las obras y se lleva un registro de las quejas resueltas?

14. Registro Fotografico. Adjunte fotografias del sitio del proyecto, las obras y el contorno general del
area.

15. Comentarios sobre la gestiéon ambiental del proyecto: indique que retos o problemas ambientales
se presentaron o se presentan actualmente.

Persona que prepara esta ficha: Fecha:

RESPONSABLE DE EVALUACION/VISITA
FIRMAY SELLO

USO EXCLUSIVO DGA/FISDL

Vo.Bo. DGA

Especialista

Jefatura DGA

Fecha

Sello Departamento

Nombre y firma

Nombre y firma

Municipio

Departamento

Proyecto

Vigencia a partir de: 02/05/2018
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Formulario: Ficha Ambiental | Aprobacion: | Nivel: Codigo FIS DL
Basica 26/04/2018 6 FO-C.2.5.1-1-0

Historial de Cambios

VERSION | VERSION ; APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (nstancia/Fecha) (Fecha)

Jefe del Departamento
0 Creacion y aprobacion del formulario. | de Gestion Ambiental 02/05/2018
Fecha: 26/04/2018

C
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PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION | aprobacién: |  Nivel: el
DE ASPECTOS AMBIENTALES EN
PROYECTOS 14/06/2018 4 PO-C.2.5.2-1.1

FISDL

Elabora / Modifica Revisa Responsable
. 0 4
Firma:
ewos \Crzemiea,
.| 7 Rina Pa’%icia Chico De L e Marta Eugenia Roldan de
Nombre: artinez Victoria América Mena Bottari
. Especialista de Gestion Jefe del Departamento de
e Ambiental Gestion Ambiental SEiziiche o
Fecha: 01/06/2018 07/06/2018 08/06/2018
Comi’1 “temsec Comsultivo APROBADO
LISOL Consejo de Administracion FISDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracion
@ Sesion: DL-1100/2018 Fecha: 11/06/2018 Sesion: DL-1016/2018 Fecha: 14/06/2018

1SO 9001

SC-CERZ021S7  \/igencia a partir de: 18/06/2018
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Procedimiento de Verificacion
de Aspectos Ambientales en
Proyectos

Aprobacién:

Nivel:

Cdédigo

14/06/2018

PO-C.25.2-1.1

FISDL

l. OBJETIVO GENERAL

Garantizar que se consideren los aspectos ambientales requeridos e identificar oportunamente posibles

afectaciones ambientales de proyectos que son financiados con fondos de FISDL (centralizados y

descentralizados).

Il ALCANCE

Desde el cumplimiento de los aspectos ambientales requeridos durante la realizacion del proyecto, hasta

la vigencia de la garantia de la obra o compromisos municipales.

Vigencia a partir de: 18/06/2018
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Procedimiento de Verificaciéon de Aspectos
Ambientales en Proyectos

Aprobacién:

Nivel: Cdédigo

14/06/2018

4 PO-C.25.2-11

FISDL

Il. FLUJOGRAMA:

Jefe del Departamento de

Proyecto de Gestion Ambiental

Infraestructura en

Especialista de Gestion
Ambiental

Especialista de Gestion
Ambiental

Especialista de Gestion

ejecucion o

1.
finalizados ;
( INICIO > N Seleccionar por
muestreo y asignar

Ambiental
2. 3. 4,
> Programar visita a > Coordinar la visita del > Realizar visita de
proyectos a visitar proyecto en ejecucion proyecto en ejecucion campo

Gerente de Infraestructura /
Jefe de Zona / Asesor
Municipal

7.
8. . .
- Realizar acciones para
Dar seguimiento a -
h superacion de
Observaciones / )
. . Observaciones /
Afectaciones Ambientales . A
Afectaciones Ambientales

Especialista de Gestion
Ambiental

A

¢Las
observaciones

Especialistalde Gestion Jefe del Departamento de

Jefe del Departamento de

Actualiza Cuadro

Ambigntal Gestion Ambiental Gestion Ambiental
9. 10 11.
Emitir Visto Bueno de .

Emitir informe de

Gerente de Infraestructura /
Jefe de Zona / Asesor
Municipal

Especialista de Gestion
Ambiental

6.
Revisar Informe de

Condiciones
Ambientales

5.
Elaborar y remitir
informe de Condiciones
Ambientales

-Informe de visitas

cumplimiento de Aspectos

Y

realizadas

Y

visitas realizadas en el

Ambientales y enviar a
jefatura DGA

Matriz de Seguimiento
de Visitas a Proyectos

periodo y remitir a

Y

FIN
-Proyectos evaluados con

Gerencia General aspectos ambientales

180 9001

(Sycenive

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 18/06/2018 Pagina 3 de 8



Procedimiento de \_/erificacic')n Aprobacién: Nivel: Cédigo
de Aspectos Ambientales en FISDL
V. DESCRIPCION GENERAL:
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Cor_ltrol
Calidad
Seleccionar por muestreo 'y asignar
proyectos a visitar.
Mediante muestreo aleatorio y con base a
criterios definidos en la Politica de Gestion
Ambiental del FISDL, se realiza una seleccion de
. y . Jefe del
proyectos en etapa de ejecucion para realizar
) . ; Departamento de
1. |una inspeccién sobre aspectos ambientales. . No
) ) » Gestion
De igual manera, se toman en consideracion )
) _ o Ambiental
para asignacion de proyectos para visitar los
casos en los que se recibe via correo electrénico
solicitud de inspeccion a proyecto de
infraestructura en etapa de ejecucibn para
verificacion de aspectos ambientales.
Programar visita a proyecto en ejecucion. Especialista de
2. | Se realiza programacion de visita a proyecto en Gestion No
ejecucién conforme al orden cronolégico. Ambiental
Coordinar la visita del proyecto en ejecucion.
Se realiza coordinacién via telefonica con los
involucrados en la ejecucién del proyecto, | Especialista de
3. |pudiendo ser representantes de Gerencia de Gestion No
Infraestructura, Asesor Municipal, Especialista de Ambiental
Gestion Ambiental, representantes de
Municipalidad y/o Comunidad.
Realizar visita de campo.
Se realiza la verificacion en el sitio del proyecto
de las condiciones ambientales del proyecto de | Especialista de
4. |infraestructura junto con algun representante de Gestion No
Gerencia de Infraestructura, Asesor Municipal, Ambiental
Especialista de Gestion Ambiental,
representantes de Municipalidad y/o Comunidad.
Elaborar y remitir informe de Condiciones o
) Especialista de |FO-C.2.5.1-1
Ambientales. y . .
5. o o Gestion Ficha basica No
Se elabora y remite informe de Condiciones ) )
) ) Ambiental Ambiental
Ambientales a Gerencia de Infraestructura en el
IS0 8001
SC-CER202197  \/igencia a partir de: 18/06/2018 Pagina 4 de 8




C

1S0 9001

SC-CER202197

Procedimiento de Verificacion
de Aspectos Ambientales en

Aprobacién:

Nivel:

Cdédigo

Proyectos

14/06/2018

4 PO-C.25.2-1.1

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

formulario Ficha basica Ambiental.

Revisar Informe de Condiciones
Ambientales.

Gerencia de Infraestructura y Jefe de Zona, a
través del Asesor Municipal, revisa el contenido
del

(Ficha basica Ambiental).

informe sobre condiciones ambientales

Gerente de
Infraestructura /
Jefe de Zona /

Asesor Municipal

FO-C.25.1-1
Ficha

Ambiental

basica

No

¢Hay Observaciones / Afectaciones
Ambientales?

En caso de SI, se continua con la actividad
“Realizar acciones para superacion de
Observaciones / Afectaciones Ambientales”.

En caso de NO, continua a la actividad “Emitir
Visto Bueno de cumplimiento de Aspectos

Ambientales y enviar a jefatura DGA”.

No

Realizar acciones para superacion de

Observaciones / Afectaciones Ambientales.
de

Observaciones / Afectaciones Ambientales en

Realizan acciones para superacién
coordinacién con el Realizador, Supervisor vy
Municipalidad.

Deberd remitir al Especialista de Gestidén
Ambiental con Copia al Jefe del Departamento
de Gestion Ambiental, informe con evidencia de
las acciones realizadas para la superacion de las
Ambientales

Ficha

Observaciones /| Afectaciones

descritas en el formulario basica

Ambiental.

Gerente de
Infraestructura /
Jefe de Zona /

Asesor Municipal

FO-C.2.5.1-1
Ficha
Ambiental

basica

No

Dar Seguimiento a Observaciones /
Afectaciones Ambientales.
de

Observaciones / Afectaciones Ambientales y

Da seguimiento a la superacién las
registra en formulario Ficha basica Ambiental y
en Cuadro Matriz de Seguimiento de Visitas a

Proyectos.

Especialista de
Gestion

Ambiental

FO-C.2.5.1-1
Ficha

Ambiental

basica

No

Vigencia a partir de: 18/06/2018
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Procedimiento de \_/erificacic')n Aprobacion: Nivel: Cédigo

de Aspectos Ambientales en FISDL
Proyectos 14/06/2018 4 PO-C.2.5.2-1.1

Ne. Descripcién de Actividad Responsable Formulario ggl?élr;c:

¢Hay Superacién de Observaciones /
Afectaciones Ambientales?

En caso SI, continua con la actividad “Emitir
b. |Visto Bueno de cumplimiento de Aspectos No
Ambientales y enviar a jefatura DGA”

En caso No, continua con la decisién “¢Las

observaciones son insuperables?”

¢Las observaciones son insuperables?

No, entonces se procede a la actividad “Realizar
acciones para superacion de Observaciones /
Afectaciones Ambientales”

Si, entonces procede a la actividad “Actualiza
Cuadro Matriz de Seguimiento de Visitas a

Proyectos”.

Se considera que las observaciones son
insuperables cuando los proyectos ya se
encuentran finalizados, cuando la municipalidad
no posee fondos para la superacion de las
observaciones, cuando no existe una obligacion

contractual para el realizador y supervisor.

Emitir Visto Bueno de cumplimiento de
Aspectos Ambientales y enviar a jefatura
DGA
Emite informe detallando la superaciéon de las
Observaciones / Afectaciones Ambientales y
remitirAn con el respectivo Visto Bueno al Jefe o
y i Especialista de |FO-C.2.5.1-1
del Departamento de Gestibn Ambiental para » . .
9. ] Gestion Ficha bésica Sl
proceder a la descarga de las Observaciones /

) ) Ambiental Ambiental
Afectaciones Ambientales.

Control de Calidad

Se evidencia el control de calidad a través de la

@ firma de visto bueno del Jefe del Departamento
de Gestion Ambiental

1S0 9001
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Procedimiento de \_/erificacic')n Aprobacién: Nivel: Cédigo
de Aspectos Ambientales en FlSDL
Ne. Descripcién de Actividad Responsable Formulario ggl?él:c:
Actualiza Cuadro Matriz de Seguimiento de
Visitas a Proyectos. Jefe del
10 Registra el visto bueno y la superacién de | Departamento de N
. 0
observaciones / Afectaciones (en caso de existir) Gestion
en Cuadro Matriz de Seguimiento de Visitas a Ambiental
Proyectos.
Emitir Informe de visitas realizadas en el
. ] ] Jefe de
periodo y remite a Gerencia General.
) o ) Departamento de
11. | Se emite Informe semestral de visitas realizadas y No
) . o ] Gestion
y se remite de forma fisica y/o digital a Gerencia )
i o Ambiental
General, segun sea el requerimiento.

V. DOCUMENTOS RELACIONADOS:

e Ley de Medio Ambiente

e Politica de Gestién Ambiental del FISDL

e Estrategia Nacional del Medio Ambiente

o Estrategia Nacional de Cambio Climético

e Plan Nacional de Cambio Climatico

e Estrategia de Gestion de Riesgos y Adaptaciéon al Cambio Climatico, para un desarrollo Local
Sostenible, FISDL.

V1. CONTROL DE REGISTROS
Archivo Consulta Disposicion
Registro Llenado Responsable Lugar Criterio Tiempo de Final
Consulta
Se hace
) .| Especialista | Especialista . Por fecha de respaldo en
Ficha basica ) ) Archivo o
) de Gestién|de  Gestion ) realizacion | Dos Afios CD y se
Ambiental electrénico
Ambiental Ambiental de visita borra de
servidores.

C

1S0 9001
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Procedimiento de Verificacion | aprobacisn: | Nivel: Codigo
de Aspectos Ambientales en FISDL

VIl.  HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
; 0 Creacion y aprobacion del | Administracion
Procedimiento. Sesion: DL-930/2016 03/11/2016

Fecha: 03/11/2016

- Recodificacion  del  procedimiento
debido a la reestructuracion de la
cadena de valor. Cdédigo anterior: PO-
C.2.2.4.2; Codigo nuevo: PO-C.2.5.2
Se agrega el uso del formulario FO-
C.2.5.1-1 Ficha béasica Ambiental

- Se cambia nombre de actividad | Consejo de
“Descarga Observaciones/ Administracion
0 1 Afectaciones Ambientales” POr | Sasién: DL-1008/2018 20/04/2018
“Registra Superacién de '
Observaciones/Afectaciones Fecha: 19/04/2018
Ambientales”

En la actividad “Emitir Visto Bueno de
superacion de  Observaciones [/
Afectaciones Ambientales y enviar
para descarga.” Se especifica el
control de calidad

Se actualiza el procedimiento a fin de

incorporar:

o la consideracion de la existencia de
observaciones insuperables

o la consideraciéon de que al no
existir observaciones/ Afectaciones
Ambientales, en lugar de finalizar
el procedimiento, se debe proceder

emitir Visto Bueno de
Cumplimiento de Aspectos
Ambientales o Consejo de
- Se cambia el nombre de las siguientes Administracion
1 1.1 actividades: 18/06/2018

o “Emitir Visto Bueno a superacion | S€sion: DL-1016/2018
de Observaciones / Afectaciones | Fecha:14/06/2018
Ambientales 'y enviar para
descarga“ por “Emitir Visto Bueno
de cumplimiento de Aspectos
Ambientales y enviar a jefatura
DGA”

o “Registrar Superacioén de
Observaciones /  Afectaciones
Ambientales” por “Actualiza Cuadro
Matriz de Seguimiento de Visitas a
Proyectos”

C

1S0 9001
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