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PROCESO DE PREFACTIBILICAD DE

PROYECTOS DE CAPITAL FiSICO

Aprobacion:

Nivel:

Cadigo:

14/06/2018

PR-C.1-1

FISDL

Elabora / Modifica

Responsable

Firma:
i o 227 /
) Wie mundo Fredy de Jesus Marta Eugenia Roldan
Nomtl)& Reci)vgﬁBarrios Canas De Bottari
/ Jefe del Gerente de
Cargo: epartamento de Director Técnico Gerente General
ingenieria Infraestructura
Fecha: 28/05/2018 30/05/2018 30/05/2018 01/06/2018
Recomends

Comite Teensco Consultive
FISDL

APROBADO

Consejo de Administracién FISDL

Recomienda: Comité Técnico Consultivo

Aprueba: Consejo de Administracion

Sesion: DL-1100/2018

Fecha: 11/06/2018

Sesién: DL-1016/2018

Fecha: 14/06/2018

Vigencia a partir de: 18/06/2018




Aprobacion: Nivel: Cadigo:

Proceso de Prefactibilidad de Proyectos de Capital Fisico
y P 14/06/2018 3 PR-C.1-1 F I S D L

I. Mapade Proceso

PR-D.1 Planificacion Institucional
PR-D.2 Gestion de la Calidad y Mejora Continua

PR-D.3 Comunicacién Institucional y Atencion al Cliente

PR-D.4 Gestién de Normativa Interna

PRODUCTOS:

e Convenios de Pre-inversion firmados

e Convenios de Asistencia Técnica
firmados

INSUMOS:

e Solicitud de audiencia para
identificacion de proyectos verbal o
escrita y/o

e Solicitud de proyecto anexando
cuando aplique: Idea de Proyecto,
Pertil Técnico o Carpeta Técnica.

Po_Cll GEST|ON PO-C12 : :;];?;P‘?é(iﬁizemmbi"dad de Proyecto
DE AUDI ENClAS PREFACTIB ILIDAD DE * Proyecto aprobado por fuente financiera

PROYECTOS

PROVEEDORES:

e |Instituciones y/o contrapartes

e Municipalidades y/o Comunidades
e Presidenciadel FISDL

Municipalidades y Comunidades

Socios para el Desarrollo (Cooperantes)
Gerencia de Infraestructura

Direccion Técnica

PR-A.1 Gestion Legal PR-A.4 Gestion del Talento Humano
»” » PR-A.6 Administracion de Recursos
PR-A.2 Gestion de Cooperacion Financieros

PR Ggsnon deleg i aci on y PR-A.7 Administracién y Logistica
Tecnologia
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o ) _ Aprobacion: Nivel: Cédigo:
Proceso de Prefactibilidad de Proyectos de Capital Fisico FlSDl_
14/06/2018 3 PR-C.1-1
[I. Caracterizacion de proceso
TIPO DE PROCESO: Proceso - Clave
CODIGO Y NOMBRE DEL PROCESO: PROPIETARIO DEL PROCESO:
PR-C.1 Prefactibilidad de Proyectos de Capital Fisico Gerente de Infraestructura
OBJETIVO:

Identificar y determinar la prefactibilidad de proyectos de capital fisico de acuerdo a las necesidades y criterios de elegibilidad establecidos.

ALCANCE:

municipalidades cuando aplique.

Comprende la atencion de audiencias de informacion y consulta y/o visitas territoriales y/o identificacion de proyectos previo a la etapa de

formulacién de acuerdo a criterios de elegibilidad establecidos y finaliza con la elaboracién de perfiles técnicos y/o suscripcidn convenios con las

RECURSOS: PROVEEDORES EXTERNOS:
- Equipo de computo, impresora, fotocopiadora N/A
- Software

- Uso de vehiculos para visita al territorio

- Dispositivos para comunicaciones

- Mobiliario (Escritorio, silla, archivos)

- Papeleria (Papel, boligrafos, lapices, etc.)

- Humano

- Infraestructura de Red

SISTEMAS INFORMATICOS NECESARIOS
PARA REALIZAR EL PROCESO:

- Sistema de Audiencias Presidenciales

- Sistema de Creacion de Convenios y

Solicitud de Carpetas

1. Seguimiento a los compromisos adquiridos en la audiencias

2. Seguimiento del estado de convenios

CONTROLES DEL PROCESO: RESPONSABLE DEL CONTROL:

1. Asesor de Proyectos de Inversion

2. Jefe del Departamento de Ingenieria y Especialista de

Control y Seguimiento de Ingenieria

OBJETIVO DE INDICADOR: INDICADORES DEL PROCESO:

@ N/A N/A

1S0 9001

Nlcontst
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Vigencia a partir de: 18/06/2018
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o ) _ Aprobacion: Nivel: Cédigo:
Proceso de Prefactibilidad de Proyectos de Capital Fisico FlSDl_
14/06/2018 3 PR-C.1-1
RESPONSABLE DE MEDICION: FRECUENCIA DE MEDICION: REQUISITOS NORMA ISO 9001:
N/A N/A 4.4 Sistema de Gestion de la Calidad y sus procesos

6.1 Acciones para abordar los riesgos y oportunidades
7.1.3 Infraestructura

RESPONSABLE DE ANALISIS: FRECUENCIA DE ANALISIS:
N/A N/A

7.5 Informacién Documentada

8.2 Requisitos para los productos y servicios

8.5 Produccidn y Provision del Servicio

8.6 Liberacion de los Productos y Servicios

9.1.1 Generalidades (9.1 Seguimiento, Medicién, Analisis y
Evaluacion)

10.1 Generalidades (10 Mejora)

10.2 No Conformidad y Accién Correctiva
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Proceso de Prefactibilidad de Aprobacion: | Nivel: Codigo:

I
Proyectos de Capital Fisico 14/06/2018 3 PR-C.1-1 F I S D L
|

Ill. Historial de Cambios

VERSION | VERSION - APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
L - Administracion.
- 0 Creacion y aprobacién del proceso. Sesién: DL —1008/2018 20/04/2018
Fecha: 19/04/2018
- Actualizacion del mapa de
procesos, en los apartados:
insumos, proveedores, productos,
clientes y procesos de apoyo.
- Actualizacion del objetivo vy .
Consejo de
alcance. Administracién
0 1 - Se incluyo el apartado ' 18/06/2018

Sesion: DL-1016/2018

Proveedores Externos”. Fecha: 14/06/2018

- Se incorporaron controles del
proceso.

- Actualizacion de los apartados de
la  norma ISO  9001:2015
aplicables al proceso.
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PROCEDIMIENTO DE Apraobacion: Nivel: Cadigo:
GESTION DE AUDIENCIAS 24/05/2018 4 PO-C.1.1-4.1
Elabora / Modifica Revisa Responsable

i tg\“ @M)/ /W %&M

. ' Marta Eugenia Gladis Eugenia
Nambre: e = Roldan de Bottari Schmidt de Serpas
Cargo: Asesot Id o Prgyectos da Gerente General Presidenta del FISDL

nversion
Fecha: 14/05/2018 16/05/2018 18/05/2018
Recomends APROBADO

Qomizs ‘.Te'c_rgcg Consultivy
B T

v T e

Consejo de Administracign FISDL

C

Recomienda: Comité Técnico Consultivo

Aprueba: Consejo de Administracion

1S0 9001
Sesién: DL-1097/2018 Fecha: 21/05/2018

Nl

Sesiéon: DL-1013/2018

Fecha: 24/05/2018

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 28/05/2018




C

1S0 9001

SC-CER202197

Procedimiento de
Gestion de Audiencias

Aprobacién:

Nivel:

Cédigo:

24/05/2018

PO-C.1.1-4.1

FISDL

Objetivo General

Facilitar a las Alcaldes y Alcaldesas un mecanismo para identificar las necesidades de proyectos en

territorio.

Alcance

El procedimiento inicia con la solicitud de audiencia que realizan los Alcaldes y Alcaldesas hasta la

identificacién de posibles proyectos a ejecutar o asistencias técnicas.

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Gestion de Audiencias

Aprobacién:

Nivel:

Caédigo:

24/05/2018

4 PO-C.1.1-4.1

FISDL

[ll.  Flujograma

Presidente del FISDL/
Asistente Administrativo

de Presidencia

Asistente Administrativo
de Presidencia

Solicitud audiencia
verbal o escrita para
identificacion de
proyectos

‘ INICIO }

Priorizar audiencias y

1.

2,
Agendar audiencia o

visitas en los
municipios

| |visita y salicitar
informe de|municipio

Asesor Municipal /
Asesor en Desarrollo

3.
Elaborar/|modificar/

Jefe de Zona /
Jefe de Desarrollo

4,
Revisarn contenido|del

Y

Presidencig del FISDL y
Equipo TécRico de Apoyo

Asistente Administrativo de

Presidencia/ Asesor en
Proyectos de Inversion

Realizar visita territorial
o0 audiencia de

6.

A

informaciony se
verifican los criterios de
elegibilidad de las
solicitudes

Gestionar informacion

No

b.
¢lInformacién
Qdiciona]

Asistente Administrativo
de Presidencia

Carta de solicitud de proyecto

anexando Idea de Proyecto,

Perfil Técnico o Carpeta Técnica (segun aplique)

Y

8.
Redactar/ modificar el
acta de|reunion

Y

1S0 9001

CPIEEE

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 28/05/2018

Acta de reunion de audiencia

_comunicar y lenviar
informe de municipio

A

informe de municipio

Asistente Administrativo de

Presidencia / Asesor en
Proyectos de Inversion

5.
Recibir/verificar/
actualizar el informe|de
municipio

FIN

EQUIPO TECNICO DE APOYO

Jefe de Zona

Jefe de Desarrollo

Jefe de Registro y Transferencia
Asesor Municipal

Asesor en Desarrollo

Asesor en Proyectos de Inversiéon
Asistente Administrativo de Presidencia
Personal requerido

Pagina 3 de 10
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Procedimiento de Aprobacién: Nivel:

Cédigo:

Gestion de Audiencias 24/05/2018 4

PO-C.1.1-4.1

FISDL

IV. Descripcion General:

Ne.

Descripciéon de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Priorizar audiencias y visitas en los
municipios

Las audiencias y Vvisitas territoriales son
programadas por la Presidencia del FISDL al
identificar una problematica/ necesidad de
realizar una visita a los municipios.

Asimismo, los alcaldes/ alcaldesas pueden
solicitar por medio de correspondencia, via
telefénica o correo electrénico una audiencia
de informacién o visita y consulta en las
oficinas del FISDL o en territorio.

Presidente del FISDL/
Asistente
Administrativo de

Presidencia

No

Agendar audiencia o visita y solicitar
informe de municipio

La Asistente Administrativo de Presidencia,
de acuerdo a los lineamientos dados por la
Presidencia, establece hora, fecha y lugar y
envia convocatoria, utilizando el Sistema de
Audiencias Presidenciales.

Asimismo, solicita informe al Asesor Municipal

o0 Asesor en Desarrollo.

Asistente
Administrativo de

Presidencia

No

Elaborar/ modificar/ comunicar y enviar
informe de municipio

El Asesor Municipal y/ o Asesor en Desarrollo
prepara el informe del municipio en el Sistema
de Audiencias Presidenciales, que contiene la
informacion requerida para consulta y toma
de decisiones de la Presidencia.

El informe de municipio debera ser remitido a
través  del Sistema de  Audiencias
Presidenciales al Jefe de Zona y/o Jefe de
Desarrollo de forma oportuna a fin de cumplir
con los tiempos de entrega a la Presidencia,

de preferencia al menos 3 dias antes de la

Asesor Municipal /

Asesor en Desarrollo

No

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Aprobacién: Nivel:

Cédigo:

Gestion de Audiencias 24/05/2018 4

PO-C.1.1-4.1

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

audiencia o visita, exceptuando los casos en
que la Presidencia del FISDL requiera la

audiencia o visita en un plazo mas corto.

Revisar contenido del informe de
municipio.

El Jefe de Zona y/o Jefe de Desarrollo revisa
en el Sistema de Audiencias Presidenciales
que el informe de municipio contenga la
informacién necesaria y relevante; asimismo,
que esté completo.

En caso de estar conforme, da su Vo.Bo. en
el Sistema de Audiencias Presidenciales y
remite el informe de municipio a la Asistente
Administrativo de Presidencia por lo menos 3
dias antes de la audiencia o Vvisita,
exceptuando los casos en que la Presidencia
del FISDL requiera la audiencia o visita en un
plazo mas corto por medio de correo
electrénico.

En caso de tener observaciones devuelve al
Asesor Municipal o Asesor en Desarrollo para

gue lo complete.

Jefe de Zona / Jefe

Desarrollo

de

Si

¢Da Visto Bueno a informe?

Si da Visto Bueno, remite el informe al
Asistente Administrativo de Presidencia con
copia al Asesor en Proyectos de Inversion
quienes contintan con la actividad “Recibir,
verificar/ actualizar el informe de municipio”.
Si no da Visto Bueno regresa al Asesor
Municipal/ Asesor en Desarrollo, a la
actividad “Elaborar/modificar/ comunicar y

envia informe de municipio”.

Recibir, verificar/ actualizar informe de
municipio

El Asistente Administrativo de Presidencia /

Asistente

Administrativo de

Presidencia / Asesor

No

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Aprobacién: Nivel: Cédigo:

Gestion de Audiencias 24/05/2018 4 PO-C.1.1-4.1

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Asesor en Proyectos de Inversion revisan en
el Sistema de Audiencias Presidenciales el
informe en cuanto a contenido, verificando la
informacién general del municipio, proyectos
sociales y de infraestructura existentes o en
formulacion, posible  problematicas vy
solicitudes de proyectos nuevos.

El Asesor en Proyectos de Inversion, asegura
la coherencia del contenido y calidad de los
datos proporcionados.

De ser necesario, completa el informe con
informacion adicional, consultando al Asesor

Municipal o Asesor en Desarrollo.

en Proyectos de

Inversién

JInformacién adicional?

Si el informe requiere informacién adicional,
continla con la actividad “Gestionar
informaciéon”. Si no requiere informacion
adicional, continua con la actividad “Realizar
visita territorial o audiencia de informacién y
verificar  criterios de elegibilidad de

solicitudes”.

Gestionar informacion

Solicita informacion adicional directamente al
Asesor Municipal o Asesor en Desarrollo y la
incorpora al informe, previo a la Vvisita
territorial o audiencia de informacién y

consulta.

Asistente
Administrativo de
Presidencia/Asesor en

Proyectos de Inversion

Realizar visita territorial o audiencia de
informacion y verificar criterios de
elegibilidad de solicitudes

La Presidencia del FISDL atiende la audiencia
o visita en la fecha y hora acordada, con el
acompafiamiento y asesoria del Equipo
Técnico de Apoyo.

El Equipo Técnico de Apoyo puede estar

Presidencia del FISDL
y Equipo Técnico de

Apoyo

No

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Aprobacion: Nivel: Codigo: FlSDL
Gestion de Audiencias 24/05/2018 P o1l

Control

Ne. Descripcién de Actividad Responsable Formulario ]
Calidad

conformado por:

e Jefe de Zona

e Jefe de Desarrollo

e Jefe de Registro y Transferencia

e Asesor Municipal

e Asesor en Desarrollo

e Asesor en Proyectos de Inversion

e Asistente Administrativo de

Presidencia

e Personal requerido
En dichas audiencias o visitas se reciben
solicitudes de necesidades de proyectos de
diferentes tipologias, las solicitudes se
analizan en funcion de los criterios de
elegibilidad de acuerdo a la fuente de
financiamiento.
Identifica los posibles proyectos a financiar y
acuerdan realizar una visita de campo para
verificar su factibilidad.
Para estos posibles proyectos, el solicitante
(Alcalde) enviara una carta con la solicitud
formal de los proyectos y la informacién
general.

Redactar/ modificar el acta de reunién

Redacta el acta de la reunion en el Sistema )
o ) ) . Asistente
de Audiencias Presidenciales, estableciendo L )
8 ) Administrativo de No
los acuerdos tomados y la envia a las ) )
) Presidencia
unidades responsables.

Fin del procedimiento.

@ V. Documentos Relacionados:

1SO 9001 e Politica de Transparencia

e Ley de Etica Gubernamental

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 28/05/2018 Péagina 7 de 10



C

1S0 9001

SC-CER202197

Procedimiento de Aprobacién: Nivel: Cédigo: F I S D L
Gestion de Audiencias 24/05/2018 4 PO-C.1.1-4.1
e Criterios de elegibilidad
e Decreto #28 de Erradicaciéon de la Pobreza
VI. Control de Registros
Archivo Consulta
. Tiempo | Disposicion
Registro Llenado Responsable Lugar Criterio de Final
Consulta
Solicitud Fisico: Archivo Por orden 1 afio Archivo
. Asistente de Presidencia | de llegada Central
fisica de - L . ———
audiencia (si Solicitante Adm|n|§trat|vp Digital: Sistema _ o o
: de Presidencia | de Control de | Cronoldgico | Indefinido| Indefinido
aplica) .
Correspondencia
Asesor PISICo-ArChive Cronoldgico| 5 afios Archivo
o Asistente de Presidencia 9 Central
Informe de Municipal/ Administrativo ——
municipio Asesor en rativo | Digital: Sistema - . .
de Presidencia | de Audiencias | Cronoldgico | Indefinido | Indefinido
Desarrollo . .
Presidenciales
Actas de Fisico: Archivo Cronoléaico | 5 afios Archivo
Reunioén de de Presidencia 9 Central
Ter?i/tlglrtiZISes Asistente Asistente
Audienciasy Administrativo | Administrativo | Digital: Sistema
de de Presidencia | de Presidencia | de Audiencias | Cronolégico | Indefinido | Indefinido
Informacion y Presidenciales
Consulta

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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VII.

Procedimiento de
Gestion de Audiencias

Aprobacién:

Nivel: Cédigo:

24/05/2018

4 PO-C.1.1-4.1

FISDL

Historial de Cambios

VERSION
ANTERIOR

VERSION
ACTUAL

DESCRIPCION DEL CAMBIO

APROBACION
(Instancia/Fecha)

VIGENCIA
(Fecha)

Creacion y aprobacion del
procedimiento.

Consejo de
Administracion
Sesion: DL-650/2011
Fecha: 17/03/2011

17/03/2011

C

del
del

actualizacién
alcance

Revisiébn vy
objetivo y el
procedimiento.
Se modificé la actividad 2 a
“Confirma hora, lugar y fecha para
la audiencia”.

Se modificé la actividad 4 a
“Revisa/ complementa informe de
municipio”.

Se agregé la decision “a. ¢Es
conforme?.” Con respecto a la
revision del informe de municipio
por el Técnico.

La actividad 6 cambia de “Revisa
informe” a “Analiza informe”.

Se agreg0 a la actividad 8:

“El Equipo Técnico de Apoyo esta
conformado por:

. Jefe del Departamento de
Comunicaciones y Relaciones
Publicas

. Jefe de Zona

. Asesor Municipal

. Técnico
Comunicaciones/
Relaciones Publicas
. Personal requerido”

Se elimind la actividad “12. Remite
memoria a Gobiernos Municipales
asistentes a la Audiencia”.

Se cambié la actividad “Solicita
informe  de  seguimiento de
compromisos” por “Solicita reporte
de cumplimiento de compromisos a
Jefaturas involucradas”.

Se elimind la actividad “18. Prepara
y envia informe de seguimiento de
compromisos”, “19. Revisa/
modifica informe de seguimiento”,
“20. Revisa informes de
seguimiento” y decision “c. ;jDa Vo
Bo?”.

Se actualizé el apartado “Control
de Registros”.

de

Técnico de

Presidenta del FISDL
Fecha:20/08/2012

24/08/2012

1S0 9001

SC-CER202197

Se modifico la responsabilidad de
las actividades del Técnico de
Comunicaciones hacia la Asistente
Técnica de la Presidencia.

Consejo de
Administracion
Sesion: DL-739/2012
Fecha: 29/11/2012

17/12/2012

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de
Gestion de Audiencias

Aprobacién:

Nivel: Cédigo:

24/05/2018

4 PO-C.1.1-4.1

FISDL

VERSION
ACTUAL

VERSION
ANTERIOR

DESCRIPCION DEL CAMBIO

APROBACION
(Instancia/Fecha)

VIGENCIA
(Fecha)

Se incluyé en el procedimiento el
apartado VII. Historial de Cambios.
Revision del procedimiento vy
aprobacion de cambios.

Cambio de responsabilidades de
actividades del procedimiento, de
tal forma que las actividades del
Departamento de Comunicaciones
y Relaciones Publicas las realizara
la Asistente Administrativo de
Presidencia y el Asesor en
Proyectos de Infraestructura.
Se incorporaron las

territoriales a municipios.

visitas

Consejo de
Administracion
Sesién: DL-826/2014
Fecha: 04/09/2014

01/10/2014

Se revis6 y actualizé todo el
procedimiento en el cual se
eliminaron actividades
adecuandolas a las necesidades
actuales: entre ellas el segundo
visto bueno al informe y agregando
la decision “¢informacion
adicional?” También la actividad
“Gestiona informacién pertinente”.
Se elimina el formulario FO-D-
3.2.3-2 Matriz de Seguimiento a
Compromisos.

El informe de audiencias y visitas
realizadas ya no se le envia al
Técnico Web.

Consejo de
Administracion
Sesion: DL-865/2015
Fecha: 02/07/2015

02/07/2015

e Cambio en el nombre y el
coédigo del procedimiento: de
“PO-D.3.2.3 Atencion de
Audiencias de Informacién y
Consulta/ Visitas Territoriales y
Seguimiento de Compromisos
Adquiridos” a “PO-C.1.1
Gestién de Audiencias”; lo
anterior por la reubicacion del
procedimiento en el proceso
clave PR-C.1 Prefactibilidad de
Proyectos de Capital Fisico.

e Seincluye en las actividades la
utilizacion del Sistema de
Audiencias Presidenciales.

Consejo de
Administracion
Sesion: DL-1013/2018
Fecha: 24/05/2018

28/05/2018

C

1S0 9001

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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PROCEDIMIENTO DE Aprobacion: Nivel: Cadigo:

PREFACTIBILIDAD DE PROYECTOS 24/05/2018 4 PO-C.1.2-4.1

FISDL

Elabora / Modifica Revisa Responsable
H
Firma: A i ;Z
Lf2 A= K 0renicnt, A
. Wle Egfmundo Fredy de JesUs Marta Eugenia
Nombre/. Recing(g:rrios Canas Roldan de Bottari
(ﬁ' D artaf?niilto de Gelgte s Director Técnico Gerente General
g0 A o Infraestructura /
ngenieria
Fecha: 14/05/2018 16/05/2018 16/05/2018 18/05/2018
Recomends
Comitg ‘T;crgm Consultivo APROB ADO
Ty : ST
FICQL Consejo de Administratidn FISDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracion
@ Sesion: DL-1097/2018 Fecha: 21/05/2018 Sesion: DL-1013/2018 Fecha: 24/05/2018

150 9001
JoEiconies

SC-CER202197  Vfigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Prefactibilidad de
Proyectos

Aprobacién:

Nivel:

Cédigo:

24/05/2018

PO-C.1.2-4.1

FISDL

Objetivo General

Identificar y determinar la prefactibilidad de los proyectos para la formulacién de las carpetas técnicas

de acuerdo a criterios de elegibilidad y a través de firma de convenios con las municipalidades.

Alcance

El procedimiento inicia con una carta de solicitud de proyecto anexando idea de proyecto, perfil

técnico o carpeta técnica (si aplica) y finaliza con un informe de prefactibilidad/ perfil técnico/ proyecto

aprobado por fuente financiera/ convenio de preinversion firmado/ convenio de asistencia técnica

firmado.

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Aprobacion: Nivel: Cédigo:

24/05/2018 4 PO-C.1.2-4.1 FISDL

Procedimiento de Prefactibilidad de Proyectos

lll.  Flujograma:
Carta de solicitud d Presidencia del Jefe del Departamento Especialista/ Técnico de
I e Solicitus e ., PR ..
proyecto anexando Idea de FISDL de Ingenieria Ingenieria y Asesor Municipal
Proyecto, Perfil Técnico o >
Carpeta Técnica (segun - 1 . LT 6 d Si
aplique) Recibir solicitud y Recibir solicitud y Verificar la :
INICIO > . i > . I . ¢ Proyecto
remitir al area designar al prefactibilidad técnica acefactible
correspondiente responsable técnico del proyecto
Presidencia del FISDL/
Especialista/ Técnico de Especialista/ Técnico de Gerencia de
Ingenieria Ingenieria Infraestructura
2 3. 7.
. . Verificar la factibilidad Carpeta Enviar nota de
Revisar cumplimiento - Técnica ‘
L P técnica de acuerdo a <—respuesta explicando el
de requisitos minimos .
o los programas y motivo de rechazo del
de la carpeta técnica ) p
tipologia de proyectos proyecto

f

Especialista/ Técnico de

Ingenieria ¢
- e.
No € determina seglm #Se determina segll
" No 5 fuente Financiera la uente Financiera la
N . : necesidad de necesidad de
¢ Cumple requisitos Considerarlo como un glaboracién de perfj elaboracion de
minimos? perfil técnico técnico?
Si
Gerencia de
Infraestructura
10. 9 EIaborgéién de
Gestionar aprobacién Si g L, /
d pt ¢Requiere Elaboracién de Convenios de Pre
e Poyerosy aprobacion de la Perfil Técnico (PO- _inversion/
asignacion de fondos te financi c.121) Asistencia Técnica
con fuente financiera e (PO-C.1.2.2)

No

Informe de Prefactibilidad de
Proyecto/ Perfil Técnico

Perfil Técnico/ Proyecto aprobado por fuente

. o 3 Convenio de Pre Inversion firmado/
financera/ Informe de Prefactibilidad de Proyecto / FIN ) Convenio de Asistencia Técnica firmado
A

N

Nota de rechazo de
solicitud proyecto @
150 9001

Q. icontec

internacienal

SC-CER202197 Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Prefactibilidad

Aprobacién: Nivel:

de Proyectos 24/05/2018 4

= FISDL

PO-C.1.2-41

IV. Descripciéon General:

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Recibir solicitud y remitir al érea
correspondiente

Presidencia recibe solicitud del proyecto,
anexando idea de proyecto, perfil técnico o
carpeta técnica (segun aplique); la cual se
remite a la Gerencia de Infraestructura para

las acciones correspondientes.

Presidencia del FISDL

No

Recibir solicitud y designar al responsable
técnico

El Jefe del Departamento de Ingenieria recibe
solicitud de Presidencia y asigna al
responsable de la verificacion técnica del

proyecto.

Jefe del Departamento

de Ingenieria

No

¢Es Idea de Proyecto/ Perfil Técnico?

Si es idea de proyecto o perfil técnico,
continuar con la actividad “Verificar
Prefactibilidad técnica del proyecto”; caso
contrario, es carpeta técnica, ir a la actividad
“Verificar la factibilidad técnica de acuerdo a

los programas vy tipologia de proyectos”.

Verificar la factibilidad técnica de acuerdo
alos programas y tipologia de proyectos

El Especialista/ Técnico de Ingenieria verifica
si el proyecto cumple con los criterios de
elegibilidad de acuerdo a los diferentes
programas Yy tipologias de proyectos que
ejecuta la institucion.

Descripcion del Control de Calidad

El control de calidad queda evidenciado en el

Informe de factibilidad técnica.

Especialista/ Técnico

de Ingenieria

Si

¢Proyecto factible?
Si el proyecto es factible, continuar con la

actividad “Revisar cumplimiento de requisitos

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Prefactibilidad de Proyectos

Procedimiento de

Aprobacién:

Nivel:

Caédigo:

24/05/2018 4

PO-C.1.2-41

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

minimos de la carpeta técnica”; caso

contrario, ir a la actividad “Enviar nota de
respuesta explicando el motivo de no

factibilidad del proyecto”.

Revisar cumplimiento de requisitos
minimos de la carpeta técnica

El Especialista/ Técnico de Ingenieria verifica
gue la Carpeta Técnica contenga todos los
documentos necesarios segun la “Guia para la
Formulacién de las Carpetas Técnicas del

FISDL".

Descripcion del Control de Calidad

El control de calidad queda evidenciado en la
Lista de verificacién de contenido de carpetas
técnicas de proyectos, de acuerdo a la

tipologia.

Especialista/ Técnico

de Ingenieria

FO-C.1.2-1 Lista
de verificacion
del contenido de
carpetas /
Listas de
verificacion de
contenido de
carpetas
técnicas de
proyectos
(De FO-
C22121-1a
FO-C.2.2.1.2.1-
6)

Si

¢Cumple requisitos minimos?

Si cumple con los requisitos minimos

continuar con la decision “;Se determina
segun Fuente Financiera, la necesidad de
elaboracion de convenio?”; caso contrario, ir a
la actividad “Considerarlo como un perfil

técnico”.

Considerarlo como un perfil técnico

Dado que la Carpeta Técnica no cumple con
los requisitos minimos, se considerard como
un Perfil Técnico y se notificara al solicitante
para las acciones correspondientes.

Ir a la decisién “¢,Se determina segun Fuente
Financiera, la necesidad de elaboracion de

convenio?”.

Especialista/ Técnico

de Ingenieria

No

Verificar la prefactibilidad técnica del

proyecto

Especialista/ Técnico

de Ingenieria y Asesor

No

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Prefactibilidad de Proyectos

Procedimiento de Aprobacién: Nivel:

24/05/2018 4

e FISDL

PO-C.1.2-41

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

El Especialista/ Técnico de Ingenieria realiza
visita a proyecto, en conjunto con Asesor
Municipal y personal de la Municipalidad o de
la entidad solicitante.

Posteriormente, elabora el informe de
prefactibilidad de acuerdo a la informacion

resultante en la visita de campo.

Municipal

¢Proyecto prefactible?

Si el proyecto es prefactible, ir a la decisién
¢, Se determina segun Fuente Financiera, la
necesidad de elaboracién de convenio?”; caso
contrario, ir a la actividad “Enviar nota de

respuesta explicando el motivo de rechazo”.

Enviar nota de respuesta explicando el
motivo de rechazo del proyecto

Remite nota de respuesta al solicitante
explicando que el proyecto no es factible para
que tome las acciones que estime

convenientes.

Presidencia del FISDL/

Gerencia de

Infraestructura

No

¢ Se determina segun Fuente Financiera, la
necesidad de elaboraciéon de convenio?
Dependiendo de la Fuente Financiera, el
Gerente de Infraestructura determina la
necesidad de elaboracién de un convenio, se
hace un llamado al subprocedimiento
Elaboracion de Convenios de Pre-inversion/
Asistencia Técnica (PO-C.1.2.2).

Caso contrario, ir a “¢Se determina segun la
Fuente Financiera la necesidad de

elaboracion de perfil técnico?”.

Elaboracion de Convenios de Pre
inversion/ Asistencia Técnica (PO-C.1.2.2)

Se hace un llamado al subprocedimiento de
Elaboracion de Convenios de Pre-inversion/

Asistencia Técnica (PO-C.1.2.2), con el

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Aprobacién: Nivel: Cadigo: F | S D L
Prefactibilidad de Proyectos 24/05/2018 4 PO-C.1.2-4.1

Control

Ne. Descripcién de Actividad Responsable Formulario ]
Calidad

objetivo de proceder a la elaboracién del

documento.

¢, Se determina segun la Fuente Financiera,
la necesidad de elaboracion de perfil
técnico?

Dependiendo de la Fuente Financiera, el
Gerente de Infraestructura determina si se
requiere la elaboracion de perfil técnico, si es
asi, continuar con el subprocedimiento
Elaboracion de Perfil Técnico (PO-C.1.2.1).
Caso contrario, ir a “¢,Requiere aprobacion de

la fuente financiera?”.

Elaboracién de Perfil Técnico (PO-C.1.2.1)
Se hace un llamado al subprocedimiento de
Elaboracion de Perfil Técnico (PO-C.1.2.1),

con el objetivo de elaborar el documento.

¢Requiere aprobacion de la fuente
financiera?

Si requiere aprobacion de la fuente financiera,
g. |continuar con la actividad “Gestionar
aprobacion de proyectos y asignacion de
fondos con fuente financiera”.

Caso contrario, ir al fin del procedimiento.

Gestionar aprobacion de proyectos vy
asignacion de fondos con fuente financiera
10 La Gerencia de Infraestructura gestiona ante Gerencia de N
" |la fuente financiera la aprobacion, no objecion Infraestructura °

o visto bueno segun sea el caso.

Fin del procedimiento.

V. Documentos Relacionados:

e Subprocedimiento Elaboracion de Perfil Técnico (PO-C.1.2.1)
@ e Subprocedimiento Elaboracion de Convenios de Pre inversién/ Asistencia Técnica (PO-
C.1.2.2)

1S0 9001

@

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 28/05/2018 Péagina 7 de 9
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Procedimiento de Aprobacién: Nivel: Caédigo: F | S D L
Prefactibilidad de Proyectos 24/05/2018 4 PO-C.1.2-4.1
VI. Control de Registros
Archivo Consulta
: Tiempo | Disposicion
Registro Llenado Responsable Lugar Criterio de Final
Consulta
Solicitud de - Agl;tentg Archivo de Por ~ Archivo
proyecto Solicitante Administrativo ; ) 1 afio
. . Presidencia | departamento Central
(nota/carta) de Presidencia
Asistente
Nota de Pre5|de.nC|a/ Administrativo | Copia: Archlyo Por ) Archivo
rechazo Gerencia de _de _ de Pre_3|denC|a/ correlativo 1 afio Central
Infraestructura Presidencia/ Archivo GIN
Secretaria GIN
Especialista de Digital: Sistema
Especialista/ b de Creacion de
Informe de A Control y : - -
L Técnico de - Convenios 'y | Por proyecto |Indefinido | Indefinido
prefactibilidad L Seguimiento L
Ingenieria - Colicitud de
de Ingenieria
Carpetas
Documento
de Especialistas de | Especialistas Por proyecto/
aprobacion | Inversion dela | de Inversion Digital: H: por fuente 10 afios | Destruccién
de fuente GIN de la GIN financiera
financiera

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Aprobacién: Nivel: Caédigo: F | S D L
Prefactibilidad de Proyectos 24/05/2018 4 PO-C.1.2-4.1
VII.  Historial de Cambios
VERSION | VERSION - APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
Creacion y aprobacion del Administracién.
i 0 procedimiento. Sesion: DL — 650/2011 | 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
Consejo de
Actualizacion del Procedimiento y | Administracion.
0 1 ratificacion de los cambios anteriores. | Sesién: DL — 739/2012 17/12/2012
Fecha: 29/11/2012
Actualizacion de  formato  del :
Consejo de
1 2 Oslzcumseun;gfuye el nombre de Administracion 01/10/2014
Especialista por Especialista de Sesion: DL-826/2014
Fecha: 04/09/2014
Programa.
Modificacion del procedimiento en
cuanto a la légica de atencidon de
solicitudes de los proyectos
dependiendo de su modalidad
(descentralizada/ centralizada), .
. : Consejo de
detallando Ias_gctlwdades a realizar Administracion
2 3 Eg:]?ralizzilssc.mon de  proyectos Sesion: DL-838/2014 01/12/2014
. Fecha: 27/11/2014
Inclusion del llamado a los
procedimientos de:  Formulacion
Descentralizada (PO-C.4.2.1.1) vy
Revision y visado de carpeta técnica
descentralizada (PO-C.4.2.1.2).
Cambio de nombres de los | Consejode
responsables de las actividades de | Administracion
3 4 acuerdo a la nueva estructura | Sesion: DL-865/2015 02/07/2015
organizativa. Fecha: 02/07/2015
Cambio de cdédigo y nombre de “PO-
C.3.2 lIdentificaciobn y Selecciéon de
Proyectos” a “‘PO-C.1.2
Prefactibilidad de proyectos”.
Se incluye la utilizacion de los
formularios “Listas de verificacién de )
contenido de carpetas técnicas de ig”?e!o de”
proyectos (De FO-C.2.2.1.2.1-1 a ministracion
4 41 1 Fo:c221.2.1-6) Sesién: DL-1013/2018 | 22/05/2018
Actualizacion  del cdédigo  del | Fecha: 24/05/2018
formulario FO-C.1.2-1 Lista de
verificacion del contenido de carpetas
técnicas.
Modificacion completa del
procedimiento adaptado a la nueva
cadena de valor de la institucion.
1S0 9001
Vigencia a partir de: 28/05/2018 Péagina 9 de 9
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FORMULARIO: LISTA DE Aprobacion: Nivel: Cadigo:

VERIFICACION DEL CONTENIDO DE
CARPETAS 04/06/2018 6 FO-C.1.2-1-1.1

FISDL

Elabora / Modifica : Responsable

“ “
Firma: \

ys
Nombre: FraWMacinos Barrios /Fuaﬂ@d/mundo Recinos Barrios

/

Cargo: Jefe de Departamento de Ingenieria = Jef;/(e Departamento de Ingenieria
Fecha: / 04/06/2018 / 04/06/2018

Firma: ,gb&

Aprobado: | Fredy de Jesus Caias

Cargo: Gerente de Infraestructura

@ Fecha: 04/06/2018

150 9001

=T
glaconiec

SC-CER202187  \figencia a partir de: 04/06/2018



Formulario: Lista de Verificacion | AProbacion: Nivel: Cédigo: FlSDL
de Contenido de Carpetas 04/06/2018 6 FO-C.1.2-1-1.1

FONDO DE INVERSION SOCIAL PARA EL DESARROLLO LOCAL - FISDL

LISTA DE VERIFICACION DEL CONTENIDO DE CARPETAS

NOMBRE DEL PROYECTO:

CODIGO:
UBICACION: Departamento:
Municipio:
Canton:
N° CONTENIDO DE LA CARPETA SI | NO OBSERVACIONES
ACTA DE CONSULTA CIUDADANA X
ANEXO 8 X
ANEXO 9 X
ANEXO 10

1 |Formatos segun Guia del Formulador del FISDL

1.1 |Formato 1: Informacién General Proyecto X

1.2 | Formato 2: Factibilidad Técnica del Proyecto X

1.3 | Formato 3: Diagnostico Socio-Econémico X

1.4 |Formato 4. Tramites Institucionales | X
(Factibilidades de las Entidades Rectoras, o
Empresas de Servicio, linea de construccion,
Calificacion del lugar, Puntos de entrega o
entronque, etc.)

@ 1.5 | Formato 5: Ficha de Impacto Ambiental X

1S0 9001

SC-CER202197  \/igencia a partir de: 04/06/2018 Pagina 2 de 7



Formulario: Lista de Verificacion | AProbacion: Nivel: Cédigo: FlSDL
de Contenido de Carpetas 04/06/2018 6 FO-C.1.2-1-1.1

1.6 | Formato 6: Costo estimado del Proyecto X

1.7 | Formatos 7: Presupuesto oficial (codificado en
funcién de la base de datos del FISDL y con

firma y sello del profesional responsable)

Formato 7-a; Plan de Oferta

Formato 7-b: Aportes de la Alcaldia (En
efectivo o especies)

Formato 7-c: Aportes de la Comunidad u otro
participante (En efectivo o especies)

1.8 |Formato 8 Costo Estimado de la Supervision

2 |Formularios segun Guia del Formulador (cuando apliquen)

2.1 |Cuadro de Distribucién de Areas de Uso de
Suelos

2.2 | Cuadro comparativo de Ambientes y Areas

2.3 | Cuadro de Areas de ventilacién natural contra

el ambiente que sirve

3 |Documentos de Ingenieria del Proyecto (con sello y firma del profesional
responsable)

3.1 |Memoria Descriptiva del Proyecto (con las

consideraciones y alcances del disefio)

3.2 | Estudios especiales de acuerdo a la tipologia

del Proyecto

3.2.1| Topografia (memorias de calculo, referencias)

3.2.2| Suelos y Materiales

3.2.3 | Hidrologia

3.2.4 | Hidraulica

C

3.2.5| Otros estudios especificos segun proyecto

1S0 9001

SC-CER202197  \/igencia a partir de: 04/06/2018 | Pagina 3 de 7



Formulario: Lista de Verificacion | AProbacion: Nivel: Cédigo: FlSDL
de Contenido de Carpetas 04/06/2018 6 FO-C.1.2-1-1.1
3.3 | Memoriay célculos del Disefio Estructural
3.4 | Memoriay calculos del Disefio Hidraulico (con
analisis de la calidad del agua, mediciones,
etc.)
3.5 | Memoria y célculos de Disefio Eléctrico
3.6 | Memoria y calculos de muros, taludes, etc.
3.7 | Memoriay célculos de otros Disefios
3.8 | Memoria de Célculo de Volumenes de Obra
Planos detallados, estandarizados conforme la Guia del Formulador y en funcion de
4 latipologia del Proyecto (a escalas legibles y en tamafo préactico o normado cuando
es el caso)
4.1 |Plano indice
4.2 |Planos Topogréaficos (planimetria, perfiles,
rumbos, distancias, amarres a Bancos de
Marca etc.)
4.3 | Esquema de ubicacion referenciado
4.4 | Planos de obras exteriores
4.5 | Planos Arquitectonicos
4.6 |Planos Estructurales
4.7 | Planos del Sistema Eléctrico
@ 4.8 |Planos Hidraulico — Sanitarios

1S0 9001

SC-CER202197  \/jgencia a partir de: 04/06/2018
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Formulario: Lista de Verificacion | Aprobacion: Nivel: Caodigo: FlSDL
de Contenido de Carpetas 04/06/2018 6 FO-C.1.2-1-1.1
49 |Fiirma y sello de los profesionales

responsables de cada especialidad y del

Formulador o su representante legal en todos

los planos

4.10 |[Firmas y sellos de aprobacion de las
Entidades Rectoras en los planos
correspondientes

5 | Especificaciones Técnicas

5.1 | Con numeracion e indice

5.2 |Incluyen alcance, descripcion de materiales,
requerimientos  de mano de  obra,
herramientas y maquinaria, procedimientos
constructivos, medicion y forma de pago

5.3 |Estan referenciadas a cédigos y manuales
aplicables dando prioridad a Normas vy
Reglamentos vigentes para la Republica de
El Salvador

5.4 |Son especificas para el tipo de obras y
eguipamientos del proyecto disefiado

5 Plan de Mantenimiento y Sostenibilidad (con descripcion de tareas, programay
presupuesto)

7 |Otros Documentos

7.1 | Programacion fisica del Proyecto

7.2 | Programacioén Financiera del Proyecto

7.3 |Carta compromiso de contrapartida de

Alcaldia, ONG’s, Comunidad

7.4

Copia de escritura de propiedad, comodato o

donacion, debidamente registrada en el CNR

Vigencia a partir de: 04/06/2018
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Formulario: Lista de Verificacion | AProbacion: Nivel: Cédigo:

de Contenido de Carpetas 04/06/2018 6 FO-C.1.2-1-1.1 F l S D L

7.5 |Documentos legales de concesion de

derechos de via y servidumbres

7.6 |Certificaciones de permisos, compra o

donacion de terrenos para las obras

7.7 |Fotografias del sitio donde se desarrollara el

proyecto

8 Cumplimiento de requisitos particulares segun Programa o tipo de Financiamiento

8.1 | Acuerdos Comunitarios

8.2 | Acuerdos entre Municipalidad y Comunidad

8.3| Actas de reuniones relacionadas con el

proyecto.

DICTAMEN SOBRE LA CARPETA:

Cumple los requisitos de formulacion

Tiene observaciones por atender

Debe reformularse

COMENTARIOS:

C

1S0 9001
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Formulario: Lista de Verificacién | AProbacion: Nivel: Cédigo: FlSDL
de Contenido de Carpetas 04/06/2018 FO-C.1.2-1-1.1
Historial de Cambios
VERSION | VERSION p APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
. ., . Administracion.
- 0 Creacion y aprobacion del formulario. Sesién: DL — 650/2011 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
Consejo de
Actualizacién de formato del | Administracion
0 1 documento. Sesion: DL-826/2014 01/10/2014
Fecha: 04/09/2014
Cambio de codigo de “FO-C.3.2-1" a | Gerente de
1 1.1 “FO-C.1.2-1", por recodificacion del | Infraestructura 04/06/2018
procedimiento. Fecha: 04/06/2018

Vigencia a partir de: 04/06/2018
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SUBPROCEDIMIENTO DE Aprobacion: Nivel: Cadigo:

ELABORACION DE PERFILES

£ 24/05/2018 4 PO-C.1.2.1-31
TECNICOS
Elabora / i L Revisa A 17 Responsable
<~ )
e ~ e
é = - ] % P W
Nombre: /Fﬁd:@ E urldo Fredy de JesUs Marta Eugenia Roldan
ombre~" Recings Barrios Cafias de Bottari
/" Jefe del
Cargo: Departam.en’to de Gerente de Director Técnico Gerente General
Ingenieria Infraestructura
Fecha: 14/05/2018 16/05/2018 16/05/2018 18/05/2018
Kessmende O O
Comisg Te’cmcg Consuitivo APR B AD
EISCIE Consejo de Administracidn FISDL
@ Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracion
Sesion: DL-1097/2018 Fecha: 21/05/2018 Sesion: DL-1013/2018 Fecha: 24/05/2018

1S0 9001
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SC-CER202197

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Subprocedimiento de
Elaboracion de Perfiles Técnicos

Aprobacién:

Nivel:

Cédigo:

24/05/2018

PO-C.1.2.1-3.1

FISDL

Objetivo General

Elaborar perfiles técnicos de acuerdo a los requerimientos institucionales, que serviran de insumo

para la fase de formulacién de carpetas técnicas bajo la modalidad centralizada.

Alcance

El procedimiento inicia con un proyecto prefactible y finaliza con el perfil técnico elaborado y revisado.

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Subprocedimiento de Aprobacion: Nivel: Cadigo: FISDL

Elaboracion de Perfiles Técnicos 24/05/2018 4 PO-C.1.2.1-3.1
lll.  Flujograma:
Jefe del Departamento de Especialista/ Técnico de Especialista/ Técnico de Jefe del Departamento de
Ingenieria Ingenieria Ingenieria Ingenieria

Informe de prefactibilidad de . 1 L ) 2. o 3. ) 4. )
proyecto Designar aI_ T_ecnlco o] Realizar visita de Elaborar/ modificar Revisar p(_erfll y da_r
INICIO > Especialista »| campo con los actores > erfil —> observaciones (si

responsable de la locales. P aplica).

elaboracién del perfil.

Si
Jefe del Departamento de

Ingenieria
Perfil elaborado y 5. A
FIN < aprobado Remitir perfil al ¢ Hay
) solicitante Qbservaciones
?

C

1S0 9001

CPIEEE

intein

SC-CER202197
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Subprocedimiento de Elaboracién
de Perfiles Técnicos 24/05/2018 4 PO-C.1.2.1-3.1

Aprobacion: Nivel:

Cédigo:

FISDL

IV. Descripciéon General:

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Designar al Técnico o Especialista
responsable de la elaboracidn del perfil.

Segun la fuente de financiamiento y de
acuerdo con la tipologia del perfil a elaborarse
y a la carga de trabajo del personal, asigna al
Técnico o Especialista en Ingenieria, para la

elaboracion del perfil.

Jefe del Departamento

de Ingenieria

No

Realizar visita de campo con los actores
locales.

El Técnico o Especialista asignado efectla
las visitas de campo que sean necesarias en
coordinacién y participacién de la comunidad,
municipalidad y Asesor Municipal (opcional),
para la definicion del alcance del perfil a

elaborarse.

Especialista/ Técnico

de Ingenieria

No

Elaborar/ modificar perfil

Con la informacion recabada se elabora el
perfil correspondiente.

En caso la fuente financiera tenga su propio
formato de perfil, se utilizard éste en
sustitucion del indicado en este
procedimiento.

De existir observaciones en la revisién del
perfil, se modifica de acuerdo a lo indicado por

el Jefe del Departamento de Ingenieria.

Especialista/ Técnico

de Ingenieria

FO-C.1.2.1-1

Perfil Técnico

No

Revisar perfil y dar observaciones (si
aplica).

Realiza la revision del perfil elaborado de
acuerdo a los requerimientos de la tipologia,
fuente financiera (si ya se tiene definida) y
contenido de formato requerido, de existir
observaciones se remiten via correo

electrénico al responsable de la elaboracion

Jefe del Departamento

de Ingenieria

Si

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Subprocedimiento de Aprobacién: Nivel: Cédigo: F I S D L
Elaboracion de Perfiles 24/05/2018 4 |PO-C121-31
Ne°. Descripcion de Actividad Responsable Formulario z::;r:;
del perfil para su correccion.
Descripcién del Control de Calidad
El control de calidad queda evidenciado
mediante el envio y recepcién de correos
electrénicos y/o documento escrito.
Si no hay observaciones, el Perfil se remite a
la instancia correspondiente para continuar
con el tramite.
¢Hay observaciones?
Si hay observaciones, regresar a la actividad
a. |“Elabora/ modifica perfil’; caso contrario,
continuar con la actividad “Remite perfil al
solicitante”.
Remitir perfil al solicitante
Una vez el perfil revisado, se remite en forma
. fisica y/o en copia digital (por correo) al|Jefe del Departamento No
solicitante para las gestiones de Ingenieria
correspondientes.
Fin del procedimiento.

V. Documentos Relacionados:

N/A

VI. Control de Registros

Archivo Consulta

. Tiempo | Disposicion
Registro Llenado Responsable Lugar Criterio de Final
Consulta
Técnico de Técnico de
Perfil Técnico Inge_nl_erla/ Inggmgnaf ._D|g|ta_\l. . por 10 afios | Destruccion
Especialista en | Especialista en H:ingenieria proyecto
@ Ingenieria Ingenieria

1S0 9001

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 28/05/2018 Péagina 5 de 6



Subprocedimiento de Aprobacién: Nivel: Cédigo: F I S D L
Elaboracion de Perfiles 24/05/2018 4 |PO-C121-31
VII.  Historial de Cambios
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
) Creacion y aprobacion del Administracion.
0 Subprocedimiento. Sesion: DL — 650/2011 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
Consejo de
Actualizacién del Subprocedimiento y | Administracion.
0 1 ratificacion de los cambios anteriores. | Sesion: DL — 739/2012 17/12/2012
Fecha: 29/11/2012
Actualizacion de  formato  del | Consejo de
documento. Administracién
1 2 Actualizacion de llamados a otros | Sesion: DL-826/2014 01/10/2014
procedimientos. Fecha: 04/09/2014
Cambio de cédigo del documento. Consejo de 3
Modificacion de los responsables de | Administracion
2 < i 02/07/2015
3 las actividades de acuerdo a la nueva | Sesion: DL-865/2015
estructura organizativa. Fecha: 02/07/2015
e Cambio en el cobdigo del
subprocedimiento, de “PO-
C.321 a "PO-C.1.2.1", por
reubicacién en el proceso PR-C.1
Prefactibilidad de Proyectos de
Capital Fisico.
e Se eliminan las actividades que
hacen re_ffarenma a _,Ia Consejo de
subcontratacién de la elaboracién Administracion
3 3.1 de perfiles. Sesién: DL-1013/2018 28/05/2018
o Se eliminan las referencias a | °€5'ON-PL-
procedimientos desactualizados. | Fecha: 24/05/2018
e Actualizacion del cdédigo del
formulario FO-C.1.2.1-1 Perfil
Técnico.
e Se elimina la utilizacion del
formulario FO-C.3.2.5-2 Lista de
Verificacion para Revision de
Perfiles Basicos.
1S0 9001
SC-CER202197
Vigencia a partir de: 28/05/2018 Péagina 6 de 6




FORMULARIO: PERFIL TECNICO

Aprobacion: Nivel:

04/06/2018 6

FISDL

Elabora / Modi Responsable
XY
Firma:
Nombre: Frankle cmos Barrios )lme‘{ya/do Recinos Barrios
Cargo: ~~ﬁ de Departariento de Ingenieria Jefe d?{partamento de Ingenieria
Fecha: : A4/06/2018 04/06/2018
Firma: g&
Aprobado: | Fredy de Jesus Cafas
@ Cargo: Gerente de Infraestructura
Fecha: 04/06/2018

150 8001

SC-CER202197

Vigencia a partir de: 04/06/2018

Codigo:
FO-C.1.2.1-1-1.1




Formulario: Perfil Técnico

Aprobacion:

Nivel:

Cédigo:

04/06/2018

FO-C.1.2.1-1-1.1

FISDL

FISDL

1. DATOS BASICOS GENERALES

a. Nombre del Proyecto

PERFIL TECNICO

b. Ubicacion

c. Departamento

d. Municipio

e. Urbano

Rural

f. Tipo de Obra
Nueva

Ampliacion

Rehabilitacion

Finalizacién

Equipamiento

2. CARACTERISTICAS DEL PROBLEMA

a. Definicion del Problema:

b. Como afecta el problema a la Comunidad

C

1S0 9001

SC-CER202197  \/jgencia a partir de: 04/06/2018
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Aprobacion: Nivel: Cédigo:

Formulario: Perfil Técnico FISDL

04/06/2018 6 FO-C.1.2.1-1-1.1

c. Como este proyecto contribuye a resolver el problema

3. DESCRIPCION DEL PROYECTO (Explique brevemente en que consiste el proyecto; indique las
dimensiones principales de obra en M2, km, etc. Unidades de acuerdo al tipo de subproyecto. Si es
necesario en documento aparte adjunte la informacién conveniente.

4. BENEFICIARIOS
a) Poblacion Total en el &rea de influencia:

b) Beneficiarios directos:
1. No. de Familias

No. de Habitantes

No. de Nifios

No. de Hombres

a > 0D

No. de Mujeres

¢) Ingreso familiar mensual promedio de los beneficiados $

5. MODALIDAD DE EJECUCION

6. POSIBLES IMPACTOS AMBIENTALES Y MEDIDAS DE CONSERVACION

C

1S0 9001
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Aprobacion: Nivel: Cédigo:

Formulario: Perfil Técnico FISDL

04/06/2018 6 FO-C.1.2.1-1-1.1

7. FACTIBILIDADES OTORGADAS POR LOS ENTES RECTORES (ANDA, DISTRIBUIDORA
ELECTRICA, ALCALDIA, EXPLIORACIONES DE SUELOS A CIELO ABIERTO, ETC)

8. CONFIRMACION ASPECTOS LEGALES (PROPIEDAD DEL TERRENO):

9. PRESUPUESTO

Costo Total del Proyecto: $

(Monto FISDL + Contraparte)

Cantidad Solicitada al FISDL: $

Total de Contraparte: $

e Aporte de la Alcaldia Municipal $

e Aporte de la Comunidad $

@ e Aporte de Otros $

1S0 9001
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Aprobacion: Nivel: Cédigo:

Formulario: Perfil Técnico FISDL

04/06/2018 6 FO-C.1.2.1-1-1.1

Presupuesto de Contraparte

PRECIO
ACTIVIDAD DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD UNITARIO COSTO TOTAL

Presupuesto del Proyecto (Detallar los cédigos de las partidas)

PRECIO
ACTIVIDAD DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD UNITARIO COSTO TOTAL

10. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Duracion estimada de ejecucion del proyecto:

Duracion de las actividades del proyecto ( Cronograma )

C

1S0 9001
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Formulario: Perfil Técnico

Aprobacion:

Nivel:

Cédigo:

04/06/2018

FO-C.1.2.1-1-1.1

FISDL

(SEMANAS)

(MESES)

No.

Actividades

1|2

3

4

5

6 |78

9

10

11

12

10

11

12

13

14

15

11. CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PROYECTO Y ESQUEMAS QUE DETALLEN SUS

ALCANCES.

Vigencia a partir de: 04/06/2018
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Formulario: Perfil Técnico

Aprobacion:

Nivel:

Cédigo:

04/06/2018 6

FO-C.1.2.1-1-1.1

FISDL

Historial de Cambios

VERSION | VERSION < APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
L, ., . Administracion.
- 0 Creacion y aprobacion del formulario. Sesién: DL — 650/2011 17/03/2011
Fecha: 17/03/2011
Consejo de
Actualizacién de formato del | Administracion
0 1 documento. Sesion: DL-826/2014 01/10/2014
Fecha: 04/09/2014
Cambio de codigo de “FO-C.3.2.5-1" a
“FO-C.1.2.1-1", por recodificacién del
procedimiento. Gerente de
1 1.1 Cambio en el nombre del formulario | Infraestructura 04/06/2018
de “Formato de Elaboracion de Perfil | Fecha: 04/06/2018
Técnico (Prefactibilidad/ Perfil del
Proyecto)’ a “Perfil Técnico”.

Vigencia a partir de: 04/06/2018
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: SUBPROCEDIMIENTO DE Aprobacién: |  Nivel: Cédigo:
CONVENIOS DE PREINVERSION/

Z 24/05/201 4 PO-C.1.2.2-0
ASISTENCIA TECNICA dail
A
Elabora / Modifica Revisa / / Responsable
*
Firma: <t g 7\
) R = WW
. /
Nombre: ” u.ndo Fredy de Jesus Marta Eugenia
om re) cings Earrios Cafias Roldan de Bottari
Jefe del
Cargo: epartam.en'to = Gerente de Director Técnico Gerente General
Ingenieria Infraestructura
Fecha: 14/05/2018 16/05/2018 16/05/2018 18/05/2018
Recomends APROB ADO
Qomiis Tecmco Consuliins . 2l
EISCIE Consejo de Administracion FISDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracion
@ Sesién: DL-1097/2018 Fecha: 21/05/2018 Sesion: DL-1013/2018 Fecha: 24/05/2018

IS0 9001
iconies

SC-CER202197  Vfjgencia a partir de: 28/05/2018




Sprrocedimie_nto de_ ) Aprobacion: Nivel: Cédigo:
Convenios de Pre inversion/ FlSDL

I. Objetivo General

Formalizar los compromisos y responsabilidades de la institucion y otros actores en relacion a la

formulacién de carpetas técnicas realizadas por entidades externas.

Il. Alcance

Desde la recepcion de la solicitud de elaboracion del convenio hasta tener el documento suscrito.

C
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Subprocedimiento de Convenios de Pre inversion/ Aprobacion: Nivel: Cédigo: FIS DL

Asistencia Tecnica 24/05/2018 4 PO-C.1.2.2-0
i i6 Control de Ingenieria
«  Informe de prefactibilidad/ Secretaria DIN de Inversion y 9
factibilidad del proyecto Ingresar |a solicitud|de 3
e Perfil de proyecto elaboracion |de 2] o :
INICIO e Carpeta Técnica L || gonvenio en Sistema N Dar Vo.Bo. a la .| Solicitar documentos
4 de Creacign|de 4 elaboragign|del ”| de alcaldia a Asesor
Co_nyenlosa/ convenio|en sistema Municipal
Soligitudes de unicipa
(‘nrlnpfnc
Asistente Administrativo Especialista de Seguimiento
de Presidencia Departamento Legal y Control de Ingenieria
4.
7 6. 5 Adjuntar documentas,
Recibirly registrar| || Remitir a Rresidencialy|| , o . ingresar informacion al |
fecha de recepcion del | registrar fechaen | | ﬁ:ezrzgg:goi(; h sistema y crear
convenio en |sistema sistema 9 o convenl':()JB/Eremltlr a
Si Y :

Asesor de Proyectos Asistente Administrativo

de Inversion Presidencia FISDL de Presidencia
9.
8. . . 10!
N . . . a Rirman Convenio de N .
> Verificar informacion |———> ¢Tiene Pre inversion / > | |Registrar fecha de
del convenio Qbservaciones? . LT firma y remitiral DIN!
Asistencia Técnica
Secretaria DIN Asesor Municipal
Convenio de Pre-inversion L | it 11
firmado/ Convenio de Recibir, registrar fecha Gesti f q
Asistencia Técnica firmado de recepcion, estionar irma de
FIN < escanear, adjuntar | [« convenio con la <
¢onvenio firmado al municipalidad y remitir
sistema y resguardar al DIN
en fisico
IS0 9001
(icontes
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Procedimiento de Convenios de

Aprobacién: Nivel: Cédigo:

Pre inversion/ Asistencia

Técnica 24/05/2018 4 PO-C.1.2.2-0

FISDL

V.

Descripcion General:

Ne.

Descripciéon de Actividad

Responsable Formulario

Control
Calidad

Ingresar la solicitud de elaboracion de
convenio en el Sistema de Creacién de
Convenios y Solicitudes de Carpetas

Recibe la notificacibn de factibilidad del
proyecto y procede a enviar una notificacion al
Asesor de Proyectos en Infraestructura con
copia al Jefe de Zona, Asesor Municipal y
Gerente de Infraestructura.

Ingresa nombre Yy tipologia del proyecto en el
Sistema de Creacion de Convenios y Solicitud
de Carpetas y solicita aprobacién de la

creacion del convenio.

Secretaria DIN

No

Dar Vo.Bo. a la elaboracién del convenio en
el sistema

Confirma con Presidencia la continuacion de la
creacion del convenio.

Recibe alerta del sistema para la aprobacion
del convenio, ingresa en el sistema y da visto
bueno a la generacion del convenio y mediante
el sistema remite la tarea al Especialista de

Seguimiento y Control.

Asesor de Proyectos

en Infraestructura

No

C

Solicitar documentos de alcaldia a Asesor
Municipal

El Especialista de Seguimiento y Control de
Ingenieria, recibe tarea en el sistema y solicita
al Asesor Municipal gestione copia de los
siguientes documentos: DUI y NIT del Alcalde,
NIT de Ila Municipalidad, Credencial vy
Certificacion Acuerdo Municipal para la
suscripcion del convenio.

Descripcién del control de calidad

En este se debe hacer constar la autorizaciéon
del Alcalde para firmar la actualizacion del

Convenio de Pre-inversion/ Asistencia Técnica

Especialista de
Seguimiento y Control

de Ingenieria

Si

1S0 9001

SC-CER202197  \/jgencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Convenios de

Pre inversion/ Asistencia

Aprobacién: Nivel:

Cédigo:

Técnica 24/05/2018 4

PO-C.1.2.2-0

FISDL

Ne°.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

y el nombre del proyecto debe de ser igual al

establecido en el convenio.

Adjuntar documentos, ingresar informacion
al sistema y crear convenio y remitir al
Departamento Legal (DLE).

El Especialista de Seguimiento y Control de
Ingenieria verifica los alcances del proyecto y
establece los plazos del ciclo de formulacién
gue se incluirdn en el convenio.

Ingresa al Sistema de Creacion de Convenios
y Solicitudes de Carpetas los datos del
proyecto y crea convenio de acuerdo a los
formatos establecidos.

Posteriormente envia el documento al

Departamento Legal para revision.

Especialista de

Seguimiento y Control

de Ingenieria

No

Asesoriay apoyo legal (PO-A.1.1)

Se hace un llamado al procedimiento de
Asesoria y Apoyo Legal (PO-A.1.1), para que
se realice la revision del documento por parte

del Departamento Legal.

Remitir a Presidencia y registrar fecha en el
sistema

Remite la documentacion a la Asistente
Administrativa de Presidencia y registra en el
Sistema de Creacibn de Convenios Yy

Solicitudes de Carpetas la fecha de envio.

Departamento Legal

No

Recibir y registrar fecha de recepcion del
covenio en el sistema

Recibe y registra fecha de recepcion en el
Sistema de Creacidn de Convenios vy
Solicitudes de Carpetas y remite al Asesor de

Proyectos de Inversion para su revision.

Asistente
Administrativo de

Presidencia

No

Verificar informaciéon del convenio
Revisa que los datos contenidos en el

convenio previa firma de Presidencia, sean

Asesor de Proyectos

de Inversion

Si

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Convenios de | aprobacién: Nivel: Cédigo:

Pre inversién/ Asistencia FlSDL

Técnica 24/05/2018 4 PO-C.1.2.2-0

Control

o S o .
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

correctos.
Si el documento es conforme, remite a
Asistente Administrativo de Presidencia para la

gestién de firma.

¢ Tiene observaciones?

En caso se tengan observaciones, el convenio
sera devuelto al Departamento Legal para su
correccion, regresa al procedimiento “Asesoria
y Apoyo Legal PO-A.1.1".

En caso de no tener observaciones, continua
con la actividad “Firmar Convenio de Pre

inversion/ Asistencia Técnica”.

Firmar convenio de Pre-inversién/
Asistencia Técnica
La Asistente Administrativa de Presidencia
9. |recibe convenio (2 originales) y gestiona la| Presidencia FISDL No
firma de Presidencia.
La Presidencia procede a revisar y firmar el

convenio (2 originales).

Registrar fecha de firma y remitir a la Zona

Una vez firmado el convenio, la Asistente )
o ) ) ) ) Asistente
Administrativa de Presidencia remite los o _
10. ) ) Administrativo de No
documentos a la Zona y registra salida en el ] )
] . ] Presidencia
Sistema de Creacibn de Convenios Yy

Solicitudes de Carpetas.

Gestionar firma de convenio con la
municipalidad y remitir al DIN

El Asesor Municipal gestiona la firma del o
11. ) S Asesor Municipal No
convenio con la municipalidad y una vez
firmado, el Alcalde se quedara con una copia

original del convenio.

Recibir, registrar fecha de recepcidn,
escanear, adjuntar convenio firmado al

N . Secretaria DIN No
sistema y resguardar en fisico.
Recibe de la Zona el convenio firmado, registra

1S0 9001
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Procedi_mientc_),de Convenios de | aprobacién: Nivel: Cédigo:
Pre inversidn/ Asistencia FISDL
L o . Control
Ne. Descripcion de Actividad Responsable Formulario .
Calidad
fecha de firma/ recepcion, escanea y adjunta el
convenio en el Sistema de Creacion de
Convenios y Solicitudes de Carpetas.
Fin del procedimiento.
V. Documentos Relacionados:
e Procedimiento de Asesoria y Apoyo Legal (PO-A.1.1)
VI.  Control de Registros
Archivo Consulta : L
Registro Llenado Responsable Lugar Criterio Tiempo de DIS?:?r?;TIOH
b 9 Consulta
Sistema de
Creacion de
Convenio de | Especialista de . Convenios y | Por proyecto | Indefinido Indefinido
. S o Secretaria del -
Pre inversion/ | Seguimiento y Departamento Solicitudes
Asistencia Control de P .~ .~ | de Carpetas
- o de Ingenieria =
Técnica Ingenieria Fisico: -
Archivo del Cronologico/ 10 afios Destruccion
DIN Por proyecto

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Convenios de Aprobacién: Nivel: Cédigo:

Pre inversién/ Asistencia FlSDL

VII. Historial de Cambios
VERSION | VERSION - APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
i Creacion y aprobacion del | Administracion
0 subprocedimiento. Sesién: DL-1013/2018 28/05/2018
Fecha: 24/05/2018

C
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