PROCEDIMIENTO DE EJECUC'()N Aprobacion: Nivel: Cadigo:
DESCENTRALIZADA DE PROYECTOS
DE INVERSION PUBLICA
ADICIONADOS POR LA ASAMBLEA | 20/09/2018 4 PV-1-0
LEGISLATIVA EN LA LEY DE
PRESUPUESTO

FISDL

Elabora / Modifica Revisa Responsable

\
Firma: W

-

. i . . . . Marta Eugenia
Nombre: Astrid Martinez de Pineda Fredy de Jesus Canas Roldan de Bottari

Jefe del Departamento de

Cargo: Organizacion y Calidad Gerente de Infraestructura Gerente General
Fecha: 12/09/2018 13/09/2018 14/09/2018
— APROBADO
Qonizs Tecmco Consultivo Consejo de Administracion FISDL

- e -

Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracién

@ Sesion: DL-1116/2018 Fecha: 17/09/2018 Sesién: DL-1032/2018 Fecha: 20/09/2018

1S0 9001

O icontec

SC-CER202197  \/igencia a partir de: 20/09/2018



C

1S0 9001

SC-CER202197

Procedimiento de  Ejecucion | aprobacién:

Nivel:

Caédigo:

Descentralizada de Proyectos
de Inversion Publica
Adicionados por la Asamblea| 50092018
Legislativa en la Ley de
Presupuesto

PV-1-0

FISDL

l. Objetivo General

Normar mediante un procedimiento las acciones necesarias para la ejecucién, bajo la modalidad

descentralizada, de los proyectos de inversion publica adicionados por la Asamblea Legislativa en la Ley

de Presupuesto correspondiente al FISDL.

Il. Alcance

El procedimiento inicia con la aprobacion de la Ley de Presupuesto hasta la ejecucion de los proyectos

de inversién publica adicionados por la Asamblea Legislativa en la Ley de Presupuesto correspondiente

al FISDL.

Vigencia a partir de: 20/09/2018
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Procedimiento de Ejecucion Descentralizada de Aprobacion: Nivel: Coédigo:
Proyectos de Inversion Publica Adicionados por la F|SD I_
Asamblea Legislativa en la Ley de Presupuesto 20/09/2018 4 PV-1-0
II. Flujograma:

Gerente de Finanzas

3

1 Procediri.iento de Procedimiento de
: Gestionar Aprobacion
< INICIO > Ley de Presupuesto »  Notificar a Comité »| | Apertura de Fuente > o Modificacién al —»@
Técnico Consultivo de Financiamiento Tl‘:gtslﬁjr:::lljgr?;cl)
(PO-A6.2.1.1) (PO-A.6.1.5)
Director Técnico, Gerente de Jefe del Departamgnto de Ingenieria,
Infraestructura y Jefe del Técnico /Especialista de Ingenieria, Jefe de
Presidente Departamento de Ingenieria Zona y Asesgr Municipal
5. 4

Realizar visita de
prefactibilidad al sitio
del proyecto

a.
¢Es factible?

6. Comunicar a
° Tomar acciones < Presidencia sobre la |«—No
pertinentes situacion encontrada y

recomendar acciones

Jefe del Departamento de Gerente de Planificacién y Desarrollo
Ingenie_ria y speciglista/ Instituciona_d, Jefe de F_’I_anifi_cacién y Gerente de Planificacion y
Técnico delIngenieria Técnico de Planificaciéon Desarrollo Institucional
8.
Elab 7-f_| _ Re%(isar per{il yI b. 9.
aborar perfil técnico y . gestionar ante e ¢Existen Comunicar aprobacién
remitir a Gerencia de > M'Tésg%ﬁ'ﬁigﬁt'ggﬁi'ggda observaciones al No——>| del Ministerio de
Planificacion y favorable al perfil del serfil de parte de “Hacienda a las
Desarrollo Institucional DVOYeCtgu%elzi CIglversmn MH? Unidades involucradas
A
Si ( )
Y
11. 10.
— _ Proyecto de 12 Gestién de Procedimiento de
ACC'O(TGS > FIN < mvers'?eit?ggﬁ Ejec;(l;cg)crlodel < actividades previas | [« Mﬁ%ﬁﬁggg;gﬂ éi/e <
tomadas ;/ ! (P(g-CyZ 3.2.2) al inicio del proyecto Proyectos
@ D (PO-C.2.3.2.1) (PO-C.2.2)

180 9001
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Procedimiento de Ejecucion
Descentralizada de Proyectos

adicionados por la Asamblea

Aprobacién

: Nivel:

Caédigo:

de Inversion Publica

1ado 20/09/2018
Legislativa en la Ley de

Presupuesto

PV-1-0

FISDL

V.

Descripcion General:

Ne.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Notifica a Comité Técnico Consultivo

Al obtener la Ley de Presupuesto con proyectos
de inversion publica que han sido adicionados
por la Asamble alLegislativa se comunica a través
de

Consultivo para su conocimiento.

correo electronico al Comité Técnico

Gerente de

Finanzas

No

Procedimiento de Apertura de Fuente de
Financiamiento (PO-A.6.2.1.1)

Procedimiento que tiene por objetivo: realizar las
actividades de apertura de las fuentes de

financiamiento, para controlar los recursos

provenientes de organismos y/o instituciones que
otorgan fondos al FISDL para la ejecucién de
programas y proyectos, con el propésito de
contar con los registros financieros,
administrativos y operativos independientes de

cualquier otra asignacion.

Gerente de

Finanzas

No

Procedimiento de Gestionar Aprobacién o
Modificacién al Institucional
(PO-A.6.1.5)

Procedimiento que tiene por objetivo: gestionar

Presupuesto

ante el Consejo de Administracion del FISDL, la
aprobacion del presupuesto institucional inicial y
sus modificaciones, el cual contiene todas las
de

provenientes de la Ley de Presupuesto.

fuentes financiamiento, incluyendo las

Esta aprobacion ser4d insumo para el

procedimiento de Aprobacion y Modificacion de
Proyectos (PO-C.2.1).

Gerente de

Finanzas

No

Realizar visita de prefactibilidad al sitio del

proyecto.

Jefe del
Departamento de
Ingenieria,

No

Vigencia a partir de: 20/09/2018
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Procedimiento de Ejecucion Aprobacién: Nivel: Codigo:
Descentralizada de Proyectos
_ _de Inversion Publica FlSDL
adicionados por la Asamblea 20/09/2018 4 PV-1-0
Legislativa en la Ley de
Presupuesto
N, Descripcién de Actividad Responsable Formulario ggl?ég)dl
El Jefe del Departamento de Ingenieria con la Técnico
notificacion de la aprobacién de la Ley de| /Especialistade
. Ingenieria, Jefe
presupuesto, procede a designar a un de Zona y
Especialista 0 Técnico de Ingenieria para que | posesor Municipal
realice la visita de prefactibilidad al sitio del
proyecto y a su vez solicita al Jefe de Zona el
apoyo del Asesor Municipal para que coordine la
visita con el actor local.
Se revisa en el sitio de la obra los criterios de
viabilidad técnica, economica, legal, social,
ambiental, etc.
Elabora informe de prefactibilidad y lo presenta al
Jefe del Departamento de Ingenieria.
¢Es factible?
No es factible: el procedimiento continua con la
actividad de Notificar a Presidencia sobre la
situacién encontrada y recomendar acciones.
& Si es factible: El procedimiento continua con la
actividad de Elaborar perfil técnico y remitir a
Gerencia de Planificacion y Desarrollo
Institucional.
Comunicar a Presidencia sobre la situacion
encontrada y recomendar acciones
El Jefe del Departamento de Ingenieria remite | Director Técnico,
informe de prefactibilidad al Gerente de |Gerente de
Infraestructura y analizan conjuntamente las | Infraestructura,
> alternativas a la situacidn  encontrada | Jefe del No
posteriormente son presentadas al Director | Departamento de
Técnico para validacion de las alternativas y la | Ingenieria
presentacion de la recomendaciéon hacia la
Presidenta.
Tomar acciones pertinentes
6. Presidente No
Con el informe recibido de parte de la Direccion
Vigencia a partir de: 20/09/2018 | Péagina 5 de 9
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Procedimiento de Ejecucion
Descentralizada de Proyectos

adicionados por la Asamblea

Aprobacién

: Nivel:

Caédigo:

de Inversion Publica

1ado 20/09/2018
Legislativa en la Ley de

Presupuesto

PV-1-0

FISDL

Ne.

Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Gerente de Infraestructura la

FISDL,

Técnica y el

Presidencia del instruye sobre las
acciones a tomar.
El

tomadas.

procedimiento finaliza con las acciones

Elaborar perfil técnico y remitir a Gerencia de
Planificacion y Desarrollo Institucional

El Especialista / Técnico del Departamento de
Ingenieria elabora el perfil técnico del proyecto
de acuerdo a los criterios establecidos por la
Direcciéon General de Inversion y Credito Pablico
del Ministerio de Hacienda.

Control de Calidad: El Jefe del Departamento

de Ingenieria revisa y da Vo.Bo. al perfil técnico
elaborado y remite a la Gerencia de Planificacion

y Desarrollo Institucional.

del

Departamento de

Jefe

Ingenieria,
Técnico /
Especialista de

Ingenieria

Si

Revisar perfil y gestionar ante el Ministerio de
Hacienda la opinién técnica favorable al perfil
del proyecto de inversién publica

de
de

se

Se verifica el contenido en fondo y forma
aceurdo a lo requerido por el Ministerio
observaciones

Hacienda, si hubieren

devuelve al departamento de Ingenieria para su
correcion.

Posteriormente se ingresa toda la informacién
del

Informacién de Inversion Pdblica (SIIP) y se

contenido del perfii en Sistema de
remite el perfil a través de una nota a la
Direccién General de Inversion y Credito Publico
del Ministerio de Hacienda solicitando la opinién
técnica.

En caso de recibir observaciones del Ministerio

de Hacienda, procede a remitir al Departamento

Gerente de
Planificacién y
Desarrollo
Institucional, Jefe
de Planificacién y
Técnico de
Planificacién

No

Vigencia a partir de: 20/09/2018
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Procedimiento de Ejecucion | aprobacién: |  Nivel: Codigo:
Descentralizada de Proyectos
de Inversion Publica
adicionados por la Asamblea | 50/09/2018 4 PV-1-0 F | SD I—
Legislativa en la Ley de
Presupuesto

Control

o L - .
Ne°. Descripcién de Actividad Responsable Formulario Calidad

de Ingenieria el perfil para que realice los
cambios y una vez corregido se realiza una
nueva revision, se hacen los cambios en el SIIP

y se remite al Ministerio de Hacienda.

¢Existen observaciones al perfil de parte del
Ministerio de Hacienda?

Si hay observaciones: el procedimiento regresa
a la actividad anterior para revisar y realizar los
b. |cambios necesarios al perfil.

No hay observaciones: el procedimiento
continua con la actividad Comunicar aprobacion
del Ministerio de Hacienda a las Unidades

involucradas.

Comunicar aprobacién del Ministerio de
) ) ) Gerente de
Hacienda a las Unidades involucradas o
) . . Planificacion vy
9. | Se recibe la nota de opinion técnica favorable y No
] ] . Desarrollo
se comunica a las unidades involucradas por o
. Institucional
correo electrénico.

Procedimiento de Aprobacion y Modificacion
de Proyectos (PO-C.2.1)

Procedimiento que tiene por objetivo: gestionar
10. [los procesos de creacibn de paquetes,
proyectos, eliminacibn de  proyectos vy
modificacidon de proyectos que seran financiados
por el FISDL.

Procedimiento de Gestion de actividades
previas al inicio del proyecto (PO-C.2.3.2.1)

Procedimiento que tiene por objetivo: Establecer
1 la secuencia logica de las actividades previas a

realizar, al inicio de un proyecto bajo la

modalidad descentralizada
@ 12 Procedimiento de Ejecucion del Proyecto

(PO-C.2.3.2.2)

1S0 9001
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Procedimiento de Ejecucion
Descentralizada de Proyectos

Aprobacion:

Nivel:

Caédigo:

de Inversion Puablica
adicionados por la Asamblea
Legislativa en la Ley de
Presupuesto

20/09/2018

PV-1-0

FISDL

N, Descripcién de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

del proyecto, como son

la obra.

Procedimiento que tiene por objetivo: Definir
todas las actividades que implican la ejecucién
las gestiones de

desembolso, pagos, liquidaciones y recepcion de

V. Documentos Relacionados:
e Ley de Presupuesto.
e Procedimiento de Apertura de Fuente de Financiamiento (PO-A.6.2.1.1)
e Procedimiento de Gestionar Aprobacion o Modificacién al Presupuesto Institucional (PO-A.6.1.5)
e Procedimiento de Aprobacion y Modificacion de Proyectos (PO-C.2.1).
e Procedimiento de Gestién de actividades previas al inicio del proyecto (PO-C.2.3.2.1).
e Procedimiento de Ejecucion del Proyecto (PO-C.2.3.2.2).
VI.  Control de Registros
Archivo Consulta Disposicién
Registro Llenado Responsable Lugar Criterio Tiempo de Final
Consulta
Sistema de

. Técnico de| Creacion de

Informe de | Especialista / S . oy
- e Ingenieria/ conveniosy | Por cédigo ~ Respaldo
visita de | Técnico de - L 5 afos o
I - Especialista Revision de | de proyecto digital
prefactibilidad Ingenieria -
en Ingenieria Carpetas
[Perfil
Especialista / Tecnico ~ de
Copia Perfil | =>P€ Ingenieria/ Digital: Por ~ L
. Técnico de - . - 10 afios Destruccion
técnico Inoenieria Especialista H:ingenieria proyecto
9 en Ingenieria

Nota_ de OPINION | recnico  de Digital:
tecnica y copia Planificacion
Perfil técnico
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Vigencia a partir de: 20/09/2018
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Procedimiento de Ejecucion | aprobacién: |  Nivel: Codigo:
Descentralizada de Proyectos
de Inversion Puablica FlSDL
adicionados por la Asamblea 20/09/2018 4 PV-1-0
Legislativa en la Ley de
Presupuesto
VII. Historial de Cambios
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de

Administracion
Sesién: DL-1032/2018
Fecha: 20/09/2018

- 0 Creacion del procedimiento 20/09/2018
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