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FORMULARIO: LISTA DE
VERIFICACION DEL CONTENIDO DE
CARPETAS TECNICAS PARA
ELECTRICIDAD

Aprobacion: Nivel: Codigo:

12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-6-1.1

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
Firma: @Q __,,Q‘vb"'g
P P |
Nombre: Fredy de Jesls Canas Fredy de Jeslis Cafas
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente de Infragstructura
. B
Fecha 08/01/2018 ) 08/01/2018
Firma:
Aprobado: | Julio Alfredo Sarffayoa Eﬂscﬂch
Cargo: Director Técnict( .
T
Fecha: 12/01/2018 RSCULITHOON

Al " L et
S o, G5

Vigencla a partir de: 15/01/2018




Formulario: Lista de verificacion | Aprobacion: | Nivel: Cédigo:
del contenido de carpetas
técnicas para Electricidad

FISDL

12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-6-1.1

FONDO DE INVERSION SOCIAL PARA EL DESARROLLO LOCAL - FISDL

F I S D L LISTA DE VERIFICACION DEL CONTENIDO DE CARPETAS PROYECTOS DE

ELECTRICIDAD

NOMBRE DEL PROYECTO:

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

CODIGO:
UBICACION:
Departamento:
Municipio:
Cantén/Caserio:
FORMULADOR:
No DE REVISION:
FECHA DE REMISION:
N° CONTENIDO DE LA CARPETA [ SITNO

1 | Formatos segiin Guia del Formulador del FISDL
1.1 | Formato 1: Informacién General Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

1.2 | Formato 2: Factibilidad Técnica del Proyecto | [
OBSERVACIONES:

1.3 | Formato 3: Diagnéstico Socio-Econémico Ll
OBSERVACIONES:

Formato 4: Tramites Institucionales (Factibilidades y aprobaciones de las Entidades Rectoras o
Empresas de Servicio)

Puntos de entrega o entronque

Planos aprobados como disefiados

Presupuesto de conexién, cuando hay modificacion de la red

Presupuesto de instalacién de medicién, cuando aplique

1.4

OBSERVACIONES:
1.5 [Formato 5: Costo estimado del Proyecto [
OBSERVACIONES:
1.6 | Formatos 6: Presupuesto oficial [ ]
OBSERVACIONES:
@ 1.6.1 [ Formato 6-a: Plan de Oferta o 1T 7]
(AT F N

OBSERVACIONES: Pl
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SC-CER202197  \figencia a partir de: 156/01/2018



Formulario: Lista de verificacion | Aprobacion: | Nivel: cédigo:
del contenido de carpetas

FISDL

técnicas para Electricidad 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-8-1.1
N° CONTENIDO DE LA CARPETA Sl | NO
1.6.2 | Formato 6-b: Aportes de la Alcaldia Municipal

OBSERVACIONES:

1.6.3 | Formato 6-c: Aportes de la Comunidad u otro participante [
OBSERVACIONES:

Desglose de Costos Unitarios, detallando sin limitarse a: materiales, mano de obra,
1.6.4 | herramienta, equipo, subcontratos de partes de la obra y contratos de servicios profesionales
(seguin formato)

OBSERVACIONES:

1.7 | Formato 7: Presupuesto de Supervision | |
OBSERVACIONES:

Formulario del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales (MARN) y como resultado
1.8 | de la revisién de éstos, los estudios de impacto ambiental y su respectiva resolucién o
informacion adicional en caso de ser requerida por el MARN.

OBSERVACIONES:

2 [Documentos de Ingenieria del Proyecto (con sello y firma del profesional responsable)

Memoria Descriptiva del Proyecto (con las consideraciones y alcances del disefio, incluyendo
21 |los elementos existentes que vayan a ser afectados por las obras y que requeriran
reconstruccion)

OBSERVACIONES:

Topografia (memorias de calculo, referencias, archivos de datos crudos de estacion total si
2.2 |fuera el caso, fotocopia de libreta de campo en caso de ser levantamiento analogo)se debe
incluir:

Descripcion de los trabajos:

Descripcion técnica del inmueble y analisis comparativo contra la escritura:

Fotocopia de la libreta de campo, datos crudos:

OBSERVACIONES:

| 23 Estudio de Suelos y Materiales (interpretacién y recomendaciones), presentar informe visual,
‘ i mediante el cual se determine la clasificacién del suelo (Con fotografias de respaldo).

OBSERVACIONES:

2.4 | Memoria y célculos Disefio Eléctrico
2.4.1 | Para lineas de Distribucién:
Dimensionamiento de Transformadores (utilizar el cuadro 104, de seleccion de carga de
transformadores de AES, incluido en las Normas técnicas y comerciales para la obtencion del servicio
de energia eléctrica, 2003).
Calculos de fusibles
Seleccion de conductores en funcion de la capacidad de la carga y del entorno ambiental.
Calculo mecanico de conductores en vanos mayores a l0s regulados por la normativa de la SIGET
2.4.2 | Para Sistemas Fotovoltaicos (Normativa aplicable: NEC 2008, en espafiol)
Determinacion de hora solar pico de acuerdo al documento “Determinacién del potencial solar y edlico
en El Salvador’, Ministerio de Medio Ambiente y Recursos naturales (MARN), Universidad
Centroamericana “José Simeén Cafas"(UCA), Servicio Nacional de Estudios Territoriales
| (SNET/MARN)
Calculo de la demanda de energia.
Calculo del generador fotovoltaico.
Calculo de bancos de baterias, reguladores y/o inversores, segun aplique.
Calculo de protecciones y conductores.
Calculo o seleccion de la estructura de soporte.

@ OBSERVACIONES:
25 Memoria de Calculo de Volumenes de Obra respaldando las cantidades resggoﬁﬁaﬁ;‘a:\as
i actividades incluidas en el presupuesto. Presentacion de costos unitarios donde aﬁﬂqmu}’fi'ﬁz'-, \
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Formulario: Lista de verificacion | aAprobacion:| Nivel: cédigo:
del contenido de carpetas
técnicas para Electricidad

FISDL

12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-6-1.1

N° ] CONTENIDO DE LA CARPETA [ sl | NO

OBSERVACIONES:

Planos detallados, estandarizados conforme la Guia del Formulador (formato AUTOCAD) y en funcién de

2 la tipologia del Proyecto (a escalas legibles y en tamaiio practico o normado cuando es el caso)
3.4 Plano indice debe incluir un esquema de ubicacién referenciado a calles principales y lugares
: conocidos, indicando el norte
OBSERVACIONES:

3.2 | Planos Eléctricos.

Para lineas de distribucion los planos, en escala max: 1:1000, deberan contener como minimo:
Planimetria: Detalla en cada tramo representado, la longitud de vanos, angulo de deflexion entre
vanos, ubicacién de beneficiarios, transformadores, protecciones, retenidas, postes, punto de entrega y
de recibo, propietario de linea existente, cuadro de beneficiarios, cuadro de permisos para ejecucion
de obras en terrenos privados.

Altimetria (perfil inicamente entre vanos que influyan en la seleccion de las estructuras)

Cuadros con simbologia en base a las Normas Técnicas y Comerciales para la Obtencion del
suministro de energia eléctrica (2003); en el cual se incluya linea, postes, transformadores,
protecciones, retenidas, efc.

Detalle de montaje de la subestacion.

Listado de materiales.

Red de tierra con dos barras méximo (Barras adicionales deberan ser debidamente justificadas)
Presenta en cada plano los siguientes cuadros: de equipos y estructuras; de longitud de linea
construida; de distribucion de transformadores; resumen de linea; coordenadas geodésicos del punto
de entrega y recibo y si lo requiere la distribuidora, de cada poste. Utilizar datum WGS-84,
coordenadas Lambert o cartesianas.

Incluye en los planos el detalle del montaje de las estructuras que no estén incluidas en el estandar de
la SIGET.

Para sistemas fotovoltaicos, los planos deberan contener como minimo:

Ubicacion de viviendas geo referenciadas (datum WGS-84, coordenadas Lambert o cartesianas).
Detalle de montaje de estructuras de soporte de los paneles solares.

Detalle de estructura y ubicacién para montaje de baterias.

Diagrama de conexiones.

Detalle de montaje de equipos.

Detalle de red de tierra de acuerdo al disefio del sistema utilizado.

OBSERVACIONES:

3.3 Firma y sello de los profesionales responsables de cada especialidad y del Formulador o su
) representante legal en todos los planos

OBSERVACIONES:

3.4 | Firmas y sellos de aprobacién de las Entidades Rectoras en los planos correspondientes | |

OBSERVACIONES:

4 | Especificaciones Técnicas Particulares

4.1 | Con numeracién e indice [ ]

OBSERVACIONES:
4.2 Incluyen alcance, descripcion de materiales, requerimientos de mano de obra, herramientas y
) maquinaria, procedimientos constructivos, medicién y forma de pago.
OBSERVACIONES:
4.3 Estan referenciadas a codigos y manuales aplicables dando prioridad a Normas y Reglamentos
"® | vigentes para la Republica de El Salvador.
OBSERVACIONES:

4.4 | Son especificas para el tipo de obras y/o equipamientos del proyecto disefiado [ [

OBSERVACIONES:

5 [Plan de Mantenimiento y Sostenibilidad (con descripcion de tareas, program;

Vigencia a partir de: 15/01/2018 |




Formulario: Lista de verificacion | Aprobacién:| Nivel: Cédigo:
del contenido de carpetas

FISDL

técnicas para Electricidad 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-6-1.1
N° CONTENIDO DE LA CARPETA Sl | NO
5.1 | Plan de Mantenimiento
OBSERVACIONES:

5.2 [ Detallado de contrapartida de la comunidad [ ]
OBSERVACIONES:

6.1 | Programacién fisica del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

6.2 | Programacién Financiera del Proyecto [ ]
OBSERVACIONES:

6.3 | Carta compromiso de contrapartida de Alcaldia, Comunidad | |
OBSERVACIONES:

6.4 | Copia de escritura de propiedad, comodato o donacién, debidamente registrada en el CNR | [

|
:
6 Otros Documentos

OBSERVACIONES:

6.5 | Documentos legales de concesién de derechos de via y servidumbres. [ ]
OBSERVACIONES:

6.6 | Certificaciones de permisos, compra o donacién de terrenos para las obras | |
OBSERVACIONES:

6.7 Fotografias del (los) sitio(s) donde se desarrollara el proyecto, estableciéndoles el

) estacionamiento, descripcion y en el caso de caminos, el lateral al cual corresponde.

OBSERVACIONES:

6.8 | Carta de Responsabilidad Profesional Notariada [ ]
OBSERVACIONES:

DICTAMEN SOBRE LA CARPETA TECNICA:

Cumple los requisitos de formulacién

Tiene observaciones por atender

Debe reformularse

COMENTARIOS:

C
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Formulario: Lista de verificacion | Aprobacion:| Nivel: Cédigo:
del contenido de carpetas

FISDL

técnicas para Electricidad 12/01/2018 6 FO-C.2.21.2.1-6-1.1
ENTREGA CARPETA: RETIRA CARPETA:
Nombre: Nombre:
Firma: Firma:
Fecha de remisién por correo electrénico: Fecha de retiro:
Sello:

Como formulador, doy por aceptadas las diferentes
Como FISDL se hace entrega de la Carpeta : A ? :
habiendo explicado las diferentes observaciones obselrvacmnes grnba indicadas, habiendo sido
explicadas a mi persona o representante, por

arriba indicadas. personal del FISDL

C
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Formulario: Lista de verificacion [ Aprobacion: | Nivel: Codigo:
del contenido de carpetas

FISDL

técnicas para Electricidad 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-6-1.1
Historial de Cambios
VERSION | VERSION ; APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO finstanoiatFachs) (Fecha)
Creaciér} ‘de Egrmulario especifico Jefe del Departamento
_ 0 para verificaciéon de contenido de de Ingenieria 25/07/2014
carpetas técnicas para tipologia de Fecha: 25/07/2014
proyectos Electricidad. '
Recodificacién del documento, antes
FO-C.4.1.4.6.2-7 Lista de Verificacion | Consejo de
de Carpeta Técnica — Electricidad, Administracion
0 L ahora FO-C.4.1.2.1.1-7 Lista de Sesion: DL-826/2014 | 91102014
Verificacion de Carpeta Técnica — Fecha: 04/09/2014
Electricidad
Cambio de cédigo de formulario por
reestructuraciéon de la Cadena de
Valor. Caodigo anterior: FO- Di Técni
1 11 C.4.1.2.1.1-7 a Cédigo nuevo: FO- | Director Tecnico 15/01/2018
C22121 Fecha: 12/01/2018
Mejoras al formulario
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5F_RT|FICA: Que la presente fotocopia, queé consta
folios, es conforme y fiel a su
| cual se confrontd. En la ciudad de
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FORMULARIO: VISADO DE CARPETA

Aprobacion: Nivel: Cadigo:

TECNICA 12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-7-6.1
Elabora / Modifica Responsable
R ’9& ,é%ﬁ—%
Nombre: Fredy de Jests Cafias Fredy de Jestis Cafas
Cargo: Gerente de Infraestructura Gerente de Infraestructura
Fecha: 08/01/2018 08/01/2018

Firma:

Aprobado:

Cargo: Director Técnico {/
Fecha: 12/01/2018

Vigencia a pariir de: 15/01/2018




Formulario: Visado de Carpeta |AProbacién:| Nivel: Cédigo:

Técnica 12/01/2018 6 FO-C.2.21.21-7-6.1

FISEAL

F I S D DEPARTAMENTO DE INGENIERIA
VISADO DE CARPETA TECNICA

Fecha de ingreso al DIN

FISDL Formulador
- dias en 12 revision - dias en 12 correccién }r
Tiempo de Revisiones/Correcciones | - dias en 2° revision - dias en 2% correccion |
- dias en 32 revision - dias en 3? correccion
Total: - dias en — revisiones Total: - dias en - correcciones

Tiempo de Revisién por Terceros

Fecha de visado

Fuente de Financiamiento

Cadigo de formulacién

Nombre del Proyecto

Municipio y Departamento

Monto de obra fisica (Realizador) .

Monto de supervision

Monto publicaciones

Beneficiarios y costo/beneficiario.

Meta fisica primaria

Meta fisica secundaria
Numero de empleos y plazo de
ejecucion

Formulador responsable

Resultado de la revision final de la Carpeta

1. Formatos seguin Guia FISDL

2. Documentos de Ingenieria del
Proyecto

3. Planos Detallados

4. Especificaciones Técnicas

5. Plan de mantenimiento sostenible
comunitario

6. Otros Documentos

7. Requisitos particulares

Descripcion del proyecto

Conclusién

C

150 9001

SCCER202197  Vfigencia a partir de: 15/01/2018 Pégina 2 de 5



Formulario: Visado de Carpeta |AProbacion:| Nivel: Caodigo:

Técnica 12/01/2018 6 FOC.22.1.24-76:1

FISDL

Visado de Espe.w:,ialista1

Nombre y firma de Especialista

1 El presente visado de la Carpeta Técnica por parte del Departamento de Ingenieria, no eximen al Formulador de su responsabilidad profesional
sobre la carpeta técnica, ni de omisién o error alguno que sean atribuibles al disefio y estudios relacionados, dentro y fuera del periodo de vigencia de
la garantia de buen disefio, en la fase de ejecucion de las obras o en su operacion.

La Gerencia de Infraestructura debera verificar la entrega, a los oferentes de la construccion del proyecto, de la carpeta sellada por el Departamento
de Ingenieria.

150 9001

wricontec
SC-CER202197  \figencia a partir de: 15/01/2018




Aprobacion: | Nivel: Cadigo:

Formulario: Visado de Carpeta
Técnica

FISDL

12/01/2018 6 FO-C.2.2.1.2.1-7-6.1

C

1S0 9001

SC-CER202197

Historial de Cambios

VERSION
ACTUAL

VERSION
ANTERIOR

DESCRIPCION DEL CAMBIO

APROBACION
(Instancia/Fecha)

VIGENCIA
(Fecha)

Creacion y aprobacion del formulario.

Consejo de
Administracién
Sesion: DL-650/2011
Fecha: 17/03/2011

17/03/2011

Se agregaron los siguientes campos:
fecha de ingreso al DIN, tiempo de
correccion por el formulador, meta
fisica primaria y meta fisica
secundaria

Gerente General
Fecha: 11/05/2011

11/05/2011

Se modificd el campo: fecha de
ingreso a la DIN y se agregaron los
siguientes: # de dias en 12 revision, #
de dias en 2a revisién, # de dias en 32
revision, Total: # de dias en
correcciones, tiempo de revision por
terceros, total tiempo de revision en
DIN y fuente de financiamiento.

Gerente General
Fecha: 20/05/2011

20/05/2011

Se modific6 el campo: fecha de
ingreso al DIN, # de dias en 1a
correccion, # de dias en 2a correccion,
# de dias en 32 correccion.

Jefe de Departamento
de Ingenieria

Fecha: 23/08/2011

25/08/2011

Modificacion de la referencia al final
del formulario sobre las
responsabilidades visado de
carpeta.

del

Jefe del Departamento
de Ingenieria
Fecha: 25/07/2014

25/07/2014

Recodificacién del documento, antes
FO-C.4.1.4.6.2-2 Visado de Carpeta
Técnica — CE, ahora FO-C.4.1.2.1.1-2
Visado de Carpeta Técnica — CE. En
el Item Tiempo de Revisiones /
Correcciones, aqui se registrara el
tiempo que toman el DIN en cada
revision y el formulador en cada
correccion.

Consejo de
Administracién
Sesién: DL-826/2014

Fecha: 04/09/2014

01/10/2014

“La Gerencia de
Operaciones debera verificar la
entrega, a -los oferentes de |la
construccion del proyecto, de la
carpeta sellada por el Departamento
de Ingenieria® por “La Gerencia de
Infraestructura debera verificar la
entrega, a los oferentes de la
construccién del proyecto, de la
carpeta sellada por el Departamento
de Ingenieria”.

Se sustituye:

Gerente de
Infraestructura

Fecha: 27/04/2016

27/04/2016

Vigencia a partir de: 15/01/2018

7/ Pagina 4 de 5




Formulario: Visado de Carpeta |AProbacién:| Nivel: Cédigo: FISDL
Técnica 12/01/2018 6 FO-G.22.1.2476.1

VERSION | VERSION : APROBACION VIGENCIA

ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancla/Facha) (Fecha)
Cambio de cddigo de formulario por
reestructuracion de la Cadena de i s

6 64 |Valor.  Cédigo anterior. FO- E"’eﬁtf’rgf&“;g e 15/01/2018

C.4.1211-2 a Cédigo nuevo: FO- | "€ch&
B20129-7

&L SUSCRITO @MPQML@_
CERTIFICA: Que la presente fotocopia, que consta
de ___3_____ folios, es conforme y fiel a su
original, con el cual se confronté. En la ciudad de

Iotigwo icatlar o 30

1= del mes de ___now em&™ = .
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SUBPROCEDIMIENTO DE REVISION | aprobacién: |  Nivel: cédigo:
Y VISADO DE INFORME / CARPETA
Elabora / Modifica Responsable
e ,—Qﬂg %ﬂMM%J
Nombre: Fredy de Jesus Cafas Marta EugBeor::a;rli:{oldén de
Cargo: Gerente de Infraestructura / éﬁ:tor Técnico Gerente General
Fecha: 08/M12/2017 13/1.2/2017 15/12/2017

Recomends
Comité Tﬁ”ﬂ\ Gonsultivo

APROBADO

Consejo de Administracidn FISDL

Recomienda: Comité Técnico Consultivo

Aprueba: Consejo de Administracion

Sesidon: DL-1078/2017 Fecha:19/12/2017

Sesidn: DL-893/2017

Fecha: 21/12/2017

C

150 8001
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Subprocedimiento de Revision
y Visado de Informe/ Carpeta
Técnica Centralizada

Aprobacion:

Nivel:

Cadigo:

211212017

PO-C.2.2.1.2.1-4.1

FISDL

I. Objetivo General

Verificar que las Carpetas Técnicas presentadas de los proyectos centralizados, cumplan con lo

requerido en la Guia para la Formulacion de Carpetas Técnicas del FISDL establecida.

Il.Alcance

Incluye la revisién y aprobacion de los Informes Intermedios y Carpeta Técnica hasta la emision del

visado.

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Pégina 2 de 16
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Sub_procedimiento de Revisiéon Aprobacién: | Nivel: codigo:
y Visado de Informe/ Carpeta F | SD I_
Técnica Centralizada 2111212017 4 PO-C.2.2.1.2.1-4.1
IV. Descripcion General:
N, Descripcién de Actividad Responsable Formulario | SOnt°)
Registra ingreso de carpeta/ informe (inicio
contabilizacion tiempo no imputable al
formulador)
Ingresa en el SGO (Sistema de Gestion de o
. Administrador de
1. | Operaciones) la fecha en que la carpeta No
’ . . ) . . Contrato
técnica o informe intermedio ha sido recibido
en el Departamento de Ingenieria para su
respectiva revision (se contabiliza como el
inicio del tiempo no imputable al formulador).
FO-C.2.2.1.2.1-1
Lista de verificacion
del contenido de
Realiza revision de carpeta técnica/ informe carpetas tecnigay
) ) para Centros
intermedio Escolares
Se revisa que el documento cumpla con todos
los requisitos establecidos segun corresponda. F 0'0'2'2'? ',2'1',2,
Lista de verificacion
del contenido de
Descripcidn del Control de Calidad carpetas tecnicas
La revisién de informes intermedios se realiza para Agua Potable
- : y Saneamiento
verificando que se cumpla con lo establecido
en la “Guia para Formulacién de Carpetas FO::C 224243
Técnicas del FISDL’, este control de calidad| Administrador de | Lista de verificacion ,
2 " ’ . del contenido de Si
queda evidenciado en el “Informe de revision Contrato i
carpetas tecnicas
correspondiente” enviado por correo al para Obras de Paso
formulador.
La revision de Carpetas Técnicas se realiza 'FO'C'2'2'1',2'1'_‘!
_ ) Lista de verificacion
utilizando la lista de verificacion segln la del contenido de
tipologia del proyecto, donde se registran las carpetas técnicas
observaciones resultantes de la revision, el Pars Usnulia(;;ies de
alu
cual es remitido al formulador por medio de
correo electroénico. FO-C.2.2.1.2.1-5
Lista de verificacion
del contenido de
carpetas técnicas
alles
(@ Pt S
RN
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Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Subprocedimiento de Revisién
y Visado de Informe/ Carpeta

Aprobacion:

Nivel:

Cadigo:

Técnica Centralizada

2111212017

4 PO-C.2.2.1.2.1-4.1

FISDL

Ne.

Descripcion de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

FO-C.2.2.1.2.1-6
Lista de verificacion
del contenido de
carpetas técnicas
para Electricidad

¢Hay observaciones?

Si hay observaciones continua con la actividad
“Remite al formulador carpeta técnica/ informe
intermedio con observaciones”.

Caso contrario, ir a la decision ";Es Carpeta

Técnica?".

Remite al formulador carpeta técnical/
informe intermedio con observaciones

Se remite observaciones via electronica a
Formulador y se convoca a Reunién para
aclaracion de observaciones y entrega fisica
de estas.

Si hay observaciones del DGA en la carpeta
técnica, el Administrador de Contrato envia al

Formulador.

Administrador de

Contrato

No

Registra entrega de carpeta/ informe (fin

contabilizacion tiempo no imputable al

contratista)
Ingresa en el SGO, la fecha en que la carpeta

o informe intermedio junto con las

observaciones correspondientes han sido

entregadas al formulador para que este Ultimo
realice las correcciones respectivas (se
contabiliza como la finalizacién del tiempo no

imputable al formulador).

Administrador de
Contrato

No

Atiende observaciones a Informe
Intermedio/ Carpeta Técnica

Si en la revisién previa se determina que
necesita corregir aspectos del informe o
carpeta, estos son ejecutados y completados.
Regresar a la actividad “Registra ingreso de

Carpeta/ Informe (inicio contabilizacion tiempo

Formulador

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018




Subprocedimiento de Revision Aprobacion: | Nivel: Cédigo:
y Visado de Informe/ Carpeta FISDL
Técnica Centralizada 21/12/2017 4 PO-C.2.2.1.2.1-4.1
N°. Descripcion de Actividad Responsable Formulario gglri‘cti"aoc:
no imputable al contratista)”.
¢Es Carpeta Técnica?
Si es carpeta técnica, contintla con la decision
" “iYa se realizd control de calidad y revision de
aspectos ambientales?”.
Caso contrario, ir a la actividad “Notifica Vo.
Bo. del Informe al Formulador”.
Notifica Vo.Bo. del Informe al Formulador
Se remite correo a formulador indicando que el
informe en revision ha sido aprobado,
o Administrador de
6. | solicitando copia digital de informe aprobado y No
notificando que puede gestionar pago y que SHIMELD
proceda con la elaboracion del siguiente
informe.
Registra  Vo.Bo. de informe  (fin
contabilizacion tiempo no imputable al
formulador).
) Administrador de
7. | Registra en el SGO el Vo. Bo. del informe No
intermedio (fin contabilizacién tiempo  no Contrato
imputable al formulador).
Ir al fin del procedimiento.
¢Ya se realizd control de calidad y revisién
de aspectos ambientales?
Si ya se realizo el control de calidad y/o
revision de aspectos ambientales, ir a la
decision "¢ Requiere Vo.Bo. de DGA?".
= Caso contrario, continuar con la actividad
“Realizan visita y control de calidad de carpeta
técnica” y/o se hace un llamado al
procedimiento “PO-C.2.5.1 Verificacién de
aspectos ambientales en carpetas técnicas”.
Realizan visita y control de calidad de
carpeta técnica Especialistas y/o
8. | Realiza la visita de campo y la revision para el Técnicos Si
@ control de calidad de la Carpeta Técnica. Designados Tﬂe’fr;
B Se elaborara un detalle de todas las SO

SC-CER2021 97

Vigencia a partir de: 156/01/2018
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Subprocedimiento de Revision | aprobacién:

Nivel:

Cadigo:

y Visado de Informe/ Carpeta

Técnica Centralizada 21122017

PO-C.2.2.1.2.1-41

FISDL

Ne°. Descripcion de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

de

hubiere) y se comparten con el responsable de

observaciones técnicas ingenieria (si
revision de la Carpeta para definir informe final.
La visita de campo se realizard cuando
aplique, de acuerdo a los alcances Yy tipologia
del proyecto, que sera definida por el Jefe del
Departamento de Ingenieria; asimismo, se
podra requerir el apoyo de uno o varios
Especialistas si la tipologia del proyecto asi lo

demanda.

Descripciéon del Control de Calidad

Esta actividad queda evidenciada con el

informe de control de calidad.

PO-C.2.5.1 Verificacion de aspectos
ambientales en carpetas técnicas

Se hace un llamado al procedimiento PO-
C.2.5.1 Verificacion de aspectos ambientales
en carpetas técnicas, con el objetivo de
verificar el cumplimiento de los aspectos
las carpetas técnicas

ambientales en

centralizadas.

¢Hay observaciones?

Si hay observaciones, ir a la actividad “Remite
al formulador carpeta técnica/ informe
intermedio con observaciones”.
Caso contrario, continuar con la decision

“¢ Necesita Vo.Bo. de institucion rectora?”.

¢Requiere Vo.Bo. de DGA?

Si requiere Vo.Bo. del DGA, se hace un
llamado  al procedimiento  “PO-C.2.5.1
e. | Verificacion de aspectos ambientales en carpetas
técnicas”.

Caso contrario, ir a la decision “Necesita

Vo.Bo. de institucion rectora?”.

e

B TR
TR N TIrRNN

f. | ¢Necesita Vo.Bo. de institucion rectora?

AT

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Subprocedimiento de Revision
y Visado de Informe/ Carpeta

Aprobacion:

Nivel:

Cadigo:

Técnica Centralizada

2111212017

4 PO-C.2.2.1.2.1-4.1

FISDL

N°.

Descripcion de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Si se necesita Vo.Bo de institucion rectora,
continuar con la actividad “Remite Carpeta
Técnica a Institucion Rectora”.

Caso contrario, ir a la actividad “Ingresa datos
de presupuesto en el Sistema de Presupuesto
de Adquisiciones (SPA)”

10.

Remite Carpeta Técnica a Institucion
Rectora

Se remite el documento a la Entidad que
corresponda solicitando revisién y/o visto

bueno.

Jefe del
Departamento de

Ingenieria

No

11.

Registra salida de Carpeta Técnica

Registra en el SGO, la fecha de salida de la
carpeta técnica a la institucidon rectora;
asimismo, se ingresa al SGO la fecha de

recepcion de la misma cuando regresa.

Administrador de

Contrato

No

¢Hay observaciones de Institucion
Rectora?

Si hay observaciones, ir a la actividad “Remite
al formulador carpeta técnica/ informe
intermedio con observaciones”.
Caso contrario, continuar con la actividad
“Ingresa datos de presupuesto en el Sistema

de Presupuesto de Adquisiciones (SPA)".

12

Ingresa datos de presupuesto en el Sistema
de Presupuesto de Adquisiciones (SPA)

Ingresa en el Sistema de Presupuesto de
(SPA),
generalidades del proyecto, las actividades de

Adquisiciones con todas las
acuerdo al presupuesto presentado por el
Formulador, utilizando para cada actividad los

codigos de la base de datos del FISDL.

Administrador de
Contrato

No

13

Verifica datos ingresados
Después de haber registrado los datos del
presupuesto, el Administrador de Contrato

verifica que se ingresaron todas las

Administrador de

Contrato

ey

e e,
2 EL DEER
\\"\‘"(' 13‘.‘35"“'!2,,,"" o

SN Ssotn %5
8T N ¥
:

)

Si

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Subprocedimiento de Revision
y Visado de Informe/ Carpeta
Técnica Centralizada

Aprobacion: | Nivel: Caodigo:

FISDL

211272017 4 PO-C.2.2.1.2.1-41

C
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Q; Icontec
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SC-CER202197

Ne.

Descripcion de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

actividades.
Descripcion del Control de Calidad

Se verifica en el SPA que la cantidad de

actividades ingresadas coincida con las

presentadas en la carpeta técnica.

ZInformacion correcta?

Si la informacién es correcta continuar con la
actividad “Calcula costos y realiza cierre de
presupuesto”.

Caso contrario, regresar a la actividad “Ingresa
datos de presupuesto en el Sistema de

Presupuesto de Adquisiciones (SPA)”.

14.

Calcula costos y realiza cierre de
presupuesto
Se realiza el calculo en Sistema de
Presupuesto de Adquisiciones (SPA), el cual
proporciona el monto total del costeo.

Se procede a realizar cierre del presupuesto en

el sistema.

Administrador de

Contrato

No

¢Necesita Vo.Bo. de Fuente Financiera?
Si necesita Vo.Bo. de fuente financiera,
continuar con la actividad “Registra salida de
Carpeta Técnica y remite a Gerente de
Infraestructura”.

Caso contrario, ir a la actividad "Emite visado

de carpeta técnica”.

15.

Registra salida de Carpeta Técnica y remite
a Gerente de Infraestructura.

Registra en el SGO, la fecha de salida de la
Carpeta Técnica a la fuente financiera y remite

al Gerente de Infraestructura para su remision.

Administrador de
Contrato

No

16.

Remite Carpeta Técnica a Fuente Financiera
Remite Carpeta Técnica a la fuente financiera

para revision.

Gerente de
Infraestructura

No

17.

Registra ingreso de Carpeta Técnica
Al recibir del Gerente de Infraestructura la

Administrador de
Contrato

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Subprocedimiento de Revision
y Visado de Informe/ Carpeta

Aprobacion: | Nivel:

Técnica Centralizada

21M12/2017 4

PO-C.2.2.1.2.1-4.1

Cadigo: F I S D L

N°.

Descripcion de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

respuesta de parte de la Fuente Financiera, se
ingresa al SGO la fecha de recepcion de la

Carpeta.

¢Hay observaciones de Fuente Financiera?
Si hay observaciones de fuente financiera, ir a
la actividad “Remite al formulador carpeta
técnica/ informe intermedio con
observaciones”.

Caso contrario, continuar con la actividad

“Emite visado de carpeta técnica”.

18.

Emite visado de carpeta técnica

Una vez se han cumplido los requerimientos de
la Guia para la Formulacién de las Carpetas
Técnicas del FISDL ylo requerimientos

técnicos, se emite el visado.

Administrador de

Contrato

FO-C.2.21.2.1-7
Visado de Carpeta

Técnica

No

19.

Da Vo.Bo al cumplimiento del
procedimiento de revision de carpeta
técnica

Verifica el cumplimiento de las actividades
establecidas en procedimiento de revision de la
carpeta técnica.

Descripcion del Control de Calidad

Si el procedimiento de revision se ha realizado
de acuerdo a lo establecido, el Jefe del
Departamento de Ingenieria firma de Vo. Bo.
en el formulario de Visado de Carpeta Técnica.

Jefe del
Departamento de

Ingenieria

FO-C.2.2.1.2.1-7
Visado de Carpeta
Técnica

Si

20.

Remite visado en digital al Gerente de
Infraestructura

Se escanea el Visado de Carpeta Técnica y se
remite al Gerente de Infraestructura, con copia
al Especialista de Inversion de Infraestructura,
al Jefe de Zona correspondiente y al
Especialista de Control y Seguimiento de
Ingenieria.

Fin del procedimiento.

Administrador de

Contrato

No

21.

Establecer tipo de ejecucién del proyecto

Gerente de

Vigencia a partir de: 15/01/2018




Subprocedimiento de Revision | aprobacién: | Nivel: Cédigo:
y Visado de Informe/ Carpeta F | S D L
Técnica Centralizada 2111272017 4 PO-C.2.2.1.2.1-4.1
N°. Descripcion de Actividad Responsable Formulario ggl?égoc:
Determina la modalidad en que se realizara la Infraestructura

gjecucion, ya sea centralizada o

descentralizada.

Aprobacion y modificacion de proyectos
(PO-C.2.1)

22 | Se hace un llamado al procedimiento de
Aprobacién y modificacion de proyectos y
asignacion de fondos (PO-C.2.1).

Para las Carpetas Técnicas que cuenten con
financiamiento, continuara con:

1) Subproceso PR-C.2.3.1  Ejecucion
Centralizada de Proyectos de Inversion
en Capital Fisico, para modalidad
centralizada.

2) Subproceso PR-C.2.3.2 Ejecucion
Descentralizada de Proyectos de
Inversion en Capital Fisico, para
modalidad descentralizada.

Para las Carpetas Técnicas que no cuenten
con financiamiento, finaliza en éste

subproceso.

Fin del Procedimiento.

V. Documentos Relacionados:

e Guia para la Formulacién de Carpetas Técnicas del FISDL

e Procedimiento Verificacién de Aspectos Ambientales en Carpetas Técnicas (PO-C.2.5.1)

C

150 9001

$C-CER202197  \/igencia a partir de: 15/01/2018




Subprocedimiento de Revision | aprobacion: | Nivel: cédigo:
y Visado de Informe/ Carpeta F | S D |_
Técnica Centralizada 211212017 4 PO-C.2.2.1.2.1-4.1

VI.  Control de Registros
Archivo Consulta Biaposlelsn
RHgists Ligngds Responsable Lugar Criterio Tisimpee Final
Consulta
IHfelmes Formulador Aok onge Digtal Por proyecto vi?a?:lsc:adzlla Destruccion
Intermedios Contrato HADIN Rrey
carpeta
Lista de
Verificacion | Administrador de | Administrador de Digital: Beii-siaiista Bise Destiiiceisn
de Carpetas Contrato Contrato HADIN proy
Técnicas
AR oyde Datal Por proyecto 5 afios Destruccion
. Contrato H:ADIN
Visado de i o
Administrador de Fisico:
Carpeta " : Hasta la ;
i Contrato Auxiliar de Archivo e Archivo
Técnica i s Por proyecto | liquidacion
Archivo Especializad T p— Central
ode laGIN i

"-»-.
:|D"

C
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SC-CER202187  \figencia a partir de: 15/01/2018




Subprocedimiento de Revision
y Visado de Informe/ Carpeta
Técnica Centralizada

Aprobacion: | Nivel:

Cadigo:

211272017 4

PO-C.2.2.1.2.1-4.1

FISDL

VIL.

Historial de Cambios

VERSION
ANTERIOR

VERSION
ACTUAL

DESCRIPCION DEL CAMBIO

APROBACION
(Instancia/Fecha)

VIGENCIA
(Fecha)

Creacion y aprobacion del

procedimiento.

Consejo de
Administracion

Sesion: DL-650/2011
Fecha: 17/03/2011

17/03/2011

C

Se ha agregado como insumo del
procedimiento los informes
intermedios.

Se ha eliminado cémo responsable
de la actividad # 2 (Realiza Revision
de Perfil/Carpeta  Técnica
Terminada) al Especialista de control
y seguimiento de Ingenieria.

Se han agregado las siguientes

actividades:

s (1) registra ingreso de perfil/carpeta
/producto (inicia contabilizacion de
tiempo muerto)

e (6) registra entrega de
perfil/carpeta/producto  (fin  de
contabilizacion de tiempo muerto)

s (8) Aprobaciones Generales

Se ha dividido la actividad “Emite Vo.
Bo. de perfil o visado de carpeta
técnica y remite al jefe de programa’
Ahora queda separada de forma tal
que una actividad se denomina: “
emite Vo. Bo. de perfil o visado de
carpeta técnica” y la otra actividad es
“remite visado ¢ Vo. Bo. a jefe de

programa”

En actividad #5 “Remite
Perfil/Carpeta Técnica con
observaciones” se ha agregado

como responsable al Especialista en
Seguimiento y Control de Ingenieria.
En actividad #9 (Realiza Visita de
campo para verificacién de alcances)
se ha modificado la leyenda “Solo
para carpeta técnica” a “Obligatoria
para Carpeta Técnica™.

En actividad #14 (Informa a
Municipalidad), se ha agregado:

Gerente General
Fecha: 04/07/2012

06/07/2012

150 9001

W lcontec
sC-CER202197  Vfijgencia a partir de: 15/01/2018




Subprocedimiento de Revision | aprobacion: | Nivel: Cédigo:

Visado de Informe/ Carpeta
y Técnica Centralizada 21/M12/2017 4 PO-C.2.2.1.2.1-4.1 F I S D L

VERSION | VERSION : APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESERIPGION DEL GAMBIRD (Instancia/Fecha) (Fecha)

“Gerencia de Programas/Gerencia
de Operaciones”

En el Control de Registros se han
modificado:

- Responsables de llenado, se ha
omitido a los Especialistas en
Seguimiento y  Control  de
Ingenieria.

- Responsables de Archivo consulta
se ha omitido a los Técnicos de
Ingenieria.

- Se ha omitido de Registro el Visto
Bueno de Perfil.

- El lugar de archivo para el Visado
CT se ha modificado de “Archivo
Fisico del Dpto. Ingenierfa’ a
"Archivo Digital  del Dpto.
Ingenieria”.

- El Criterio para Archivo de Visado
CT se modifica de “Geografico (por
region)” a “Por afio”.

- La Disposicion Final del Visado CT
se ha modificado de “Archivo
general de la Institucion” a “Archivo
Digital".

L, . Consejo de
Actualizacion del Procedimiento Y | aqministracion.

1 2 rat;flclamon de los cambios Sesién: DL — 739/2012 17/12/2012
anteriores.

Fecha: 29/11/2012

Actualizacion de formato  del
documento.

Recodificacién del documento. Antes
P0O-C.4.1.4.6.2 Revision y visado de
Perfil-Carpeta Técnica, ahora PO- | Consejo de
C.4.1.2.1.1 Revisién y visado de | Administracion
Perfil-Carpeta Técnica. Sesion: DL-826/2014
Actualizacién de documentos | Fecha: 04/09/2014
relacionados.

Incorporacion de nuevos formularios
para la verificacion de las carpetas
técnicas, segun el tipo de proyecto.

01/10/2014

C

150 9001
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y Visado de Informe/ Carpeta F | S D I_
Técnica Centralizada 21/1212017 4 PO-C.2.2.1.2.1-4.1
VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESERIPEIIN DEL.CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)

Se suprimid la revision de carpetas
descentralizadas, ya que creo un
procedimiento para este fin. Conssjo de
Se modifico el flujograma, agregando | administracion
3 4 dos decisiones que dan seguimiento | o i< . 0| _838/2014 01/12/2014
a las revisiones para informes de e

avance, que estaban incluidas en la Fecha: 27/11/2014
descripcion pero no se visualizaba
en el flujograma.

Por reestructuracion de la cadena de
valor, cambia el coédigo del
procedimiento de “PO-C.4.1.2.1.1" a
"PO:C.2.21.21"

Las actividades incluyen la revision
de informes técnicos y carpetas
técnicas; se excluye la revision de
perfiles.

Se han incluido las actividades de
visita y control de calidad de la
carpeta técnica; asimismo, se hace Consejo de
un llamado al procedimiento PO- | A4ministracion
4 4.1 C.2.5.1 \Verificacion de aspectos Sesién: DL-993/2017 15/01/2018
ambientales en carpetas técnicas. ' '

- - Fecha: 21/12/2017.
Se elimina la referencia al

subprocedimiento “Costeo de
Proyectos’, las actividades se
incluyen en el procedimiento;
asimismo, la referencia al
subprocedimiento “Aprobaciones
Generales”.

Actualizaciéon de los apartados
“Objetivo General’,  “Alcance”,
“‘Documentos  Relacionados” y

“Control de Registros”.

oL suscmmkh Depl. Oganinacica y Calicdled
CERTIFICA: Que la presente fotocopia, que consta
de ;< S folios, es conforme y fiel a su
original, con el cual se confronté. En la ciudad de
__%{\_*x‘@vo Coieadin 4105 30

de! mes de _noNemb e , de
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PROCEDIMIENTO DE APROBACION Y | Aprobacién: | Nivel: | Cédigo:
MODIFICACION DE PROYECTOS | 21/12/2017 4 | Pocaitss

FISDL

Elabora / Modifica Revisa ”’ = Responsable
Firma: _@ﬁg
Do,
e k -
Nombre: Fredy de Jesis Carias Julio Alhﬂgca Sémayoa Marta Eu%sont;:rli:ioldén &
1
Cargo: Gerente de Infraestructura Director Técnico Gerente General
Fecha: 08/12/2017 13/12/2017 15M12/2017
Reoomugd o
Comite ‘Ttmm onaultivo
APROBADO
Consejo de Administracion FISDL
Recomienda: Comité Técnico Consultivo Aprueba: Consejo de Administracion
Sesidén: DL-1078/2017 Fecha:19/12/2017 Sesion: DL-993/2017 Fecha: 21/12/2017
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Procedimiento de Aprobacién y | Aprobacion: | Nivel: Cédigo: F I S D L
Modificacion de Proyectos 2111212017 4 PO-C.2.1-5.1

L Objetivo General

Gestionar los procesos de creacidn de paquetes, proyectos, eliminacion de proyectos y modificacion de

proyectos que seran financiados por el FISDL.

1l. Alcance

El procedimiento inicia desde que se recibe el Visto Bueno del perfil o el visado de carpeta técnica
finalizada o necesidad de eliminacién, modificacién de fondos o datos generales del proyecto y finaliza

cuando el requerimienro ha sido procesado o rechazado.
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Procedimiento de Aprobacién y | Aprobacion: | Nivel: Cédigo: F I S DL
Modificacion de Proyectos 21/12/2017 4 POLCE 5.1

IV.  Descripcion General:

Control

N°. Descripcion de Actividad Responsable Formulario
Calidad

Recibe y revisa documentacion.

Las solicitudes pueden ser recibidas a través de
correo electrénico o memorando del Area
Solicitante.

1. Para creacion de proyectos de formulacién

o0 ejecucion de proyectos de infraestructura,
se revisa el perfil del proyecto o el visado
de la carpeta técnica.

o Para perfil, se revisa: El contenido minimo
del perfii para asignar fondos a
formulacion: nombre proyecto, ubicacion
(Departamento, municipio y coordenadas),
beneficiarios, monto, breve descripcion de
alcances, tipologia proyecto y
administrador de contrato propuesto. Especialista /

o Para carpeta técnica finalizada: Visado, Técnico de

1. montos del visado, ubicacion Inversion en Si

(Departamento, municipio y coordenadas), | Infraestructura

nombre, fuente, fechas, metas fisicas del

proyecto y acuerdo municipales de
contrapartida cuando aplique.

2. Para eliminacion _de proyectos, se revisa

gue no existan desembolsos o cualquier
registro contable del proyecto, que se
encuentra en etapa 100, que no existe
solicitudes activas de proceso de
adquisicion o contratacion.

3. Para madificacién de datos generales de
proyectos, verifica que los datos a modificar
sean los definitivos.

4. Para aumento / disminucion de fondos,

@ revisa el monto de la solicitud y en caso de
aumento verifica que exista disponibilidad

1S0 9001

M lconteo
SC-CER202197  \figencia a partir de: 15/01/2018
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SC-CER202197

Procedimiento de Aprobacion y
Modificacion de Proyectos

Aprobacion:

Nivel:

Caédigo:

2112/2017

PO-C.2.1-56.1

FISDL

N°.

Descripcion de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

de fondos.
Si la documentacion esta incompleta la solicitud

se devuelve hasta completar lo requerido.

2Es creacion de proyecto?

Si es SI, el procedimiento continda con la
actividad “Crea proyecto®

Si es NO, el procedimiento continlia con la

decisién “4 Es eliminacién de proyecto?”.

Crea proyecto en sistema

Crea el proyecto ingresando la informacion del
perfil o visado de Carpeta Técnica en el
SISTEMA DE EJECUCION PDL con nimero
terminado en cero y/o componentes con
de

registrando entre otros, los datos del proyecto,

terminacion ndmero mayor a cero,

nombre, monto, contrapartidas, modalidad de
del

fisicas,

ejecucion, descripcion proyecto,

beneficiarios, metas asi como
modalidad de asignacién de fondos, tomando la
informacién del perfil o del visado de la carpeta

técnica finalizada (segln aplique).

Especialista /
Técnico de
Inversion en

Infraestructura

No

¢ Existe el paquete?

Si es NO, el procedimiento continla con la
actividad "Crea paquete”.

Si es Sl, el procedimiento continda con la

actividad “Asocia proyecto a paquete”

Crea paquete

Adiciona en el SISTEMA ADMINISTRACION
INTEGRAL DE PROGRAMAS la creaciéon del
paquete de proyectos, registrando el nombre
del paquete y el sub-programa de inversion al
que pertenece y con la incorporacion del primer
proyecto o grupo de proyectos se esta
generando el paquete.

Revisa la disponibilidad de fondos en el

Especialista /
Técnico de
Inversién en

Infraestructura

No

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Aprobacion y
Modificacion de Proyectos

Aprobacion:

Nivel:

Codigo:

2111212017

PO-C.2.1-6.1

FISDL

N°.

Descripcion de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

SISTEMA ADMINISTRACION INTEGRAL DE
PROGRAMAS, verificando la informacion del
perfil o del visado de la carpeta técnica (segtin

aplique).

Asocia proyecto a paquete

En el SISTEMA ADMINISTRACION INTEGRAL
DE PROGRAMAS, verifica la disponibilidad de
fondos y asocia el proyecto a un paquete de
proyectos existente, registra datos como tipo de
asignacion de fondos, justificacion, entre otros

datos.

Especialista /
Técnico de
Inversion en

Infraestructura

No

Gestiona la aprobacion de acuerdo a la
Matriz de de
respectiva

Niveles Autorizaciones
Genera la solicitud para las creacion proyecto y
gestiona la

del
Consejo de

paquete (si  aplica) vy

recomendacion y aprobacion Comite

Técnico Consultivo y del
Administracion respectivamente.
La

resguardada por el Especialista de Actas del

Solicitud de aprobacion original es
CAD vy notifica que la aprobacion de la solicitud

al Area Solicitante.

Especialista /
Técnico de
Inversion en

Infraestructura

No

Remite Solicitud de aprobacion a la Unidad
Solicitante

Se notifica y remite por correo electrénico a la
Unidad Solicitante la aprobaciéon de la solicitud
de asignacion de fondos al proyecto de

formulacion o ejecucion segln sea el caso.

Especialista /
Técnico de
Inversion en

Infraestructura

No

Proceso de Adquisiciones y Contrataciones
Institucionales

Se hace un llamado al PR-A.5 Proceso de
Adquisiciones y Contrataciones Institucionales
que incluye desde la recepcion de la solicitud

para generacion del proceso, hasta la entrega

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Aprobacién y | Aprobacién: | Nivel: Codlgoe FISDL
Modificacion de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1
N°. Descripcion de Actividad Responsable Formulario Control
Calidad
de documentos contractuales.
La creacion de proyectos finaliza.
¢ Es eliminacién de proyecto?
Si es SI, el procedimiento continia con la
decision "Cumple condiciones”
“ |sies NO, el procedimiento continia con la
decision “;Es una modificacion de datos
generales del proyecto?”.
¢Cumple condiciones?
Si es Sl, el procedimiento continia con el
procedimiento. “Gestiona la aprobacion de
d. |acuerdo a la Matriz de Niveles de
Autorizaciones respectiva”
Si es NO, se devuelve al solicitante y el
procedimiento finaliza.
Registra eliminacion de proyecto Especialista /
N En el SISTEMA ADMINISTRACION INTEGRAL Técnico de o
DE PROGRAMAS, se identifica el proyecto y se Inversion en
registra la eliminacion. Infraestructura
Gestiona la aprobacion de acuerdo a la
Matriz de Niveles de Autorizaciones
respectiva
Genera la solicitud para eliminacion de
proyectos y gestiona la recomendacion vy
- aprobacién del Comité Técnico Consultivo y del Gerente de Mo
Consejo de Administracion respectivamente. Infraestructura
La Solicitud de aprobacién original es
resguardada por el Especialista de Actas del
CAD vy notifica que la aprobacion de la solicitud
al Area Solicitante.
Registra anulacion de proyecto
1D, Una vez aprobada la eliminacion del proyecto, Gerente de &
el Gerente de Infraestructura registra la| Infraestructura
anulacion del proyecto en SISTEMA DE ‘ e
Wb T

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Aprobacién y | Aprobacion: | Nivel: Cédigo: F l S D I_
Modificacion de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-51

Control

N°. Descripcion de Actividad Responsable Formulario
Calidad

EJECUCION PDL a través del cambio de

etapa.

Control de calidad

El Especialista verifica en sistemas el cambio

de etapa correspondiente.

¢;Es una modificacion de datos generales
(no financieros) del proyecto?

Si es Sl, el procedimiento continia con el
proceso “Aprobaciones generales (PO-D.4.1.1)
Si es NO, continia con la decision “4Es

disminucién de fondos del proyecto?”

Gestiona la aprobacién de acuerdo a la
Matriz de Niveles de Autorizaciones
respectiva

Elabora la solicitud de modificacidon de datos
generales del proyecto y gestiona la
recomendacién y aprobacion del Comité

Gerente de

11. |Técnico Consultivo y del Consejo de No
Infraestructura

Administracién respectivamente.

La Solicitud de aprobacién original es
resguardada por el Especialista de Actas del
CAD y notifica que la aprobacion de la solicitud

al Area Solicitante.

Gestion de Informacion y Tecnologia (PR-
A.3)

Se hace un llamado al proceso: PR-A.3 Gestidn
de Informacion y Tecnologia, el cual incluye
= desde que se elabora la solicitud de e
modificacion de datos generales del proyecto

hasta los cambios realizados en los sistemas

correspondientes.

C
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Procedimiento de Aprobacion y
Modificacion de Proyectos

Aprobacion:

Nivel:

Codigo:

2111272017

PO-C.2.1-51

FISDL

N°.

Descripcion de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

¢Es disminucion de fondos del proyecto?
Si es S8l

pregunta “Se colocaran los fondos en el mismo

el procedimiento contintia con la

paquete”.
Si es NO, es un aumento de fondos y se
continla con la decisién “;Son fondos del
Nota:

proyectos descentralizados de infraestructura.

mismo paquete?”. No aplica para

¢;Se colocaran los fondos en el mismo
paquete?
Si es 8l

recursos al ahorro del paquete”.

continua con la actividad “Asigna

Si es NO, contintia con la actividad de “Registra
movimiento de disminucion de fondos del

proyecto”.

13.

Asigna recursos al ahorro del paquete

Regista en el SISTEMA ADMINISTRACION
INTEGRAL DE PROGRAMAS, en la opcién de
Administracién de Disponibilidad de paquetes el
movimiento de disminucién al fondo de ahorro
del

remanentes asignados de un proyecto.

paquete, con dinero proveniente de

Especialista /
Técnico de
Inversion en

Infraestructura

No

14.

Registra movimiento de disminucion de
fondos del proyecto

Registra en el SISTEMA ADMINISTRACION
INTEGRAL DE PROGRAMAS,
remanentes asignados al

la disminucién
de fondos de
proyecto, para efectos de generar disponibilidad

de fondos.

Especialista /
Técnico de
Inversion en

Infraestructura

No

15.

Gestiona la aprobacion de acuerdo a la
Matriz de
respectiva

Niveles de Autorizaciones
Elabora la solicitud de disminucién de fondos
del

recomendaciéon 'y aprobacion

paquete de proyectos y gestiona la

del Comité

Gerente de

Infraestructura

ML DEEN

\
e ,\ dutuawqﬂ

,/k\ t~' SOy,

No

2)

2PN

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Aprobacién y
Modificacion de Proyectos

Aprobacion:

Nivel:

Caddigo:

21/12/2017

PO-C.2.1-5.1

FISDL

N°.

Descripcion de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Técnico Consultivo y del Consejo de
Administracion respectivamente.
La Solicitud de

resguardada por el Especialista de Actas del

aprobacién original es

CAD vy notifica que la aprobacion de la solicitud

al Area Solicitante.

¢ Son fondos del mismo paquete?

Si es Sl pasa a la actividad “Registra el
aumento de fondos al proyecto”.

Si es NO pasa a decision “;Son fondos de la

fuente principal?”.

16.

Registra el aumento de fondos al proyecto
Registra en el SISTEMA ADMINISTRACION
INTEGRAL DE PROGRAMAS en la opcion de
Administraciéon de Disponibilidad de paquetes,
el movimiento de aumento, a la asignacion de
un proyecto con dinero proveniente del fondo
de ahorro del paquete.

Notifica al Solicitante de los fondos asignados

al proyecto por correo electrénico.

Especialista /
Técnico de
Inversién en

Infraestructura

No

¢ Son fondos de la fuente principal?
Si es SI
movimiento de aumento fondos al proyecto”.

pasa a la actividad “Registra

Si es NO se da la decisién "¢ Son fondos de

otra fuente”.

17.

Registra movimiento de aumento fondos al
proyecto

En el SISTEMA ADMINISTRACION INTEGRAL
DE PROGRAMAS, en la opcion
movimiento de aumento de fondos de un

registra el

proyecto, en la fuente financiera origen de los
fondos. Dicho movimiento sera valido hasta su

aprobacion.

Especialista /
Técnico de
Inversién en

Infraestructura

No

18.

Gestiona la aprobacién de acuerdo a la

Matriz de Autorizaciones

Niveles de

Gerente de

Infraestructura

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Aprobacién y | Aprobacién: | Nivel: Cédigo: FISDL
Modificacién de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1
L . . Control
N°. Descripcion de Actividad Responsable Formulario
Calidad
respectiva
Elabora la solicitud de aumento de fondos del
paquete de proyectos y gestiona la
recomendacion y aprobacién del Comité
Técnico Consultivo y del Consejo de
Administracion respectivamente.
La Solicitud de aprobacion original es
resguardada por el Especialista de Actas del
CAD vy notifica que la aprobacién de la solicitud
al Area Solicitante.
¢Son fondos de otra fuente?
Si es Sl pasa a la actividad “"Determina el origen
. de los fondos y gestiona los fondos”
b lsies NO, son fondos de contrapartida y se
continia con la actividad “Gestiona fondos y
notifica.
Determina el origen de los fondos y gestiona
los fondos
. ) o Especialista /
Determina la fuente de financiamiento de la .
‘ Técnico de
19. |cual obtendran los fondos y realizan las B No
. . N Inversién en
gestiones necesarias para su consecucion.
. o . Infraestructura
Luego se continda con la actividad “Registra
movimiento de aumento fondos al proyecto”.
Gestiona la aprobacion de acuerdo a la
Matriz de Niveles de Autorizaciones
respectiva
Elabora la solicitud de aumento de fondos del
paquete de proyectos y gestiona la
. . - Gerente de
20. |recomendacion y aprobacion del Comité No
. . ) Infraestructura
Técnico Consultivo y del Consejo de

Administracion respectivamente.

La Solicitud de
resguardada por el Especialista de Actas del

aprobacion original es

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Aprobacion y | Aprobacion: | Nivel: Cédigo: FISDL
Modificacion de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1

Control

N°. Descripcidn de Actividad Responsable Formulario
Calidad

CAD vy notifica que la aprobacion de la solicitud

al Area Solicitante.

Registra movimiento de asignacion fondos

al proyecto

En el SISTEMA ADMINISTRACION INTEGRAL )
Técnico de

21. | DE PROGRAMAS, en la opcion de asignacion B No
Inversion en

Especialista /

de fondos, procede a registrar el movimiento de
Infraestructura

aumento de fondos de un proyecto, en la fuente

financiera origen de los fondos.

Gestion de Informacion y Tecnologia (PR-
A.3)

Se hace un llamado al proceso: PR-A.3 Gestion
22. |de Informacién y Tecnologia, el cual incluye
desde que se elabora la solicitud de registro de
monto adjudicado hasta los cambios realizados

en los sistemas correspondientes.

Gestiona fondos y notifica

Gestiona fondos con municipalidad u otro actor o
Administrador de

23. |local, segtn los convenios establecidos u otros No
Contrato

acuerdos y notifica de los resultados de la

gestion.

¢El aumento sera cubierto con aporte
municipal?

Si es Sl pasa a la actividad “"Deposita fondos en
cuenta FISDL"

Si es NO, el procedimiento finaliza, ya que se

rechaza el aumento de fondos.

Deposita fondos en cuenta FISDL

El actor local entrega comprobante de depésito .
24, o } Actor Local Si
fondos en cuenta institucional asighada al

proyecto correspondiente.

Remisién a Finanzas respaldo de abono de

contrapartida.
25, o AMU No
El Asesor Municipal trae el comprobante a la

institucién y la Unidad Solicitante comunica al

180 9001

SC-CERZ02197  \fjgencia a parlir de: 15/01/2018 Pagina 14 de 18
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SC-CER202197

Procedimiento de Aprobacion y
Modificacion de Proyectos

Aprobacion:

Nivel:

Codigo:

21/12/2017

PO-C.2.1-5.1

FISDL

N°,

Descripcion de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

de Inversion
Infraestructura para la incorporacion del monto
en SISTEMA ADMINISTRACION INTEGRAL

DE PROGRAMAS.

Especialista / Técnico en

26.

Registra la asignacion de fondos para el
proyecto.

Procede a registrar en el SISTEMA
ADMINISTRACION INTEGRAL DE
PROGRAMAS, en la opcion de asignacion de
fondos, el movimiento de aumento de fondos de
un proyecto provenientes de la contrapartida

municipal.

Especialista /
Técnico de
Inversion en

Infraestructura

No

2.

Controlar y dar Seguimiento a
Contrapartidas en efectivo (PO-A.6.2.3.6)
Se

PO.A6.2.3.6 Controlar y dar seguimiento a

hace un llamado al procedimiento
contrapartidas en efectivo, el cual tiene por
objetivo controlar los ingresos de contrapartida
entregados por las municipalidades o entes co-
ejecutores, los cuales son recibidos por el
FISDL para financiar proyectos de inversion

publica.

28.

Da Visto de de

contrapartida

Bueno recepcion
Valida el ingreso de fondos del proyecto
registrado por el Especialista / Técnico de
para ello se
de

las

Inversion en Infraestructura,
verifican dichos datos con los registros
ingresos de fondos correspondientes en
cuentas bancarias institucionales.

Control de calidad:

Dicha validacién es registrada en el SISTEMA
ADMINISTRACION INTEGRAL DE

PROGRAMAS.

Técnico de
Contabilidad

N.rl le.\

Si

29

Gestion de Informacion y Tecnologia (PR-

7/,;\, 5&“1“""!4 Ti0:
JET

3\\

Vigencia a partir de: 15/01/2018
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Procedimiento de Aprobacién y | Aprobacion: | Nivel: Cédigo: FISDL
Modificacion de Proyectos 21/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1
Control
N°, Descripcion de Actividad Responsable Formulario
Calidad
A.3)
Se hace un llamado al proceso: PR-A.3 Gestion
de Informacién y Tecnologia, el cual incluye
desde que se elabora la solicitud de registro de
monto de contrapartida adjudicado hasta los
cambios realizados en los  sistemas
correspondientes.
Y. Documentos Relacionados:
Lo que aplique para cada programa especifico, tales como:
e Convenios (de acuerdo al programa)
e Contratos (de acuerdo al programa)
s Acuerdos de implementacion (de acuerdo al programa)
e Manual(es) especifico(s) del Programa
o Proceso Gestion de Informacién y Tecnologia (PR-A.3)
e Procedimiento Controlar y dar seguimiento a contrapartidas en efectivo (PO.A.6.2.3.6).
VI.  Control de Registros
Archivo Consulta Disposicién
Registro Llenado S Tiempo de .
Responsable Lugar Criterio Corislia Final
Original:
Especialista de
i Especialista/ | Actas de CAD
aS?gg':é?éﬂe Técnico de Copia digital:
R Y| Inversion en Especialista / .
anexos I Computadora | Cronol6- o 5
Infraestructura Técnico de | . Indefinido Indefinido
Inversion en el dico
Infraestructura

Mirggrr?er;do Archivo de
alsattimac Especialista / gestion F—

e Unidad Técnicode | Gerenciade | 5 - Archivo
alrifEcisn Solicitante Inversién en | Infraestructur lbatiea central
s dificaciéﬁ Infraestructura | a/ Direccion 9

Técnica

a proyecto

Vigencia a partir de: 15/01/2018

Pagina 16 de 18




Procedimiento de Aprobacién y | Aprobacion: | Nivel: Cédigo: FISDL
Modificacién de Proyectos 21112/2017 4 PO-C.2.1-5.1

VIl. Historial de Cambios

VERSION | VERSION ; APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
Creacion y  aprobacion  del | Administracion
- # procedimiento. Sesién: DL-650/2011 B0

Fecha: 17/03/2011

Basado en recomendacion de
Auditoria Interna de Calidad, se
determiné que algunas actividades
que deberian ser ejecutadas por
Jefes de Programa y estaban siendo | Gerente General 07/07/2011
realizadas por Técnicos de | Fecha: 07/07/2011
Programa, por tanto, fue necesario
modificar el procedimiento para darle
cumplimiento a las actividades
operativas.

Debido a los niveles de aprobacion
que los sistemas informaticos del
FISDL establecen, se presenta la

1 2 fecesiibd do BBIEF Aelts: fialEs | e ouleE) 10/10/2011
para que otras 4reas puedan ejecutar | echa: 101022011
ciertas actividades especificas dentro
del procedimiento.

Consejo de

Actualizacién del Procedimiento y | Administracion. 171122012
ratificacion de los cambios anteriores. | Sesion: DL — 739/2012

Fecha: 29/11/2012

Actualizacion de  formato  del
documento.

Se amplia el Alcance del
procedimiento.

Se maodifican los nombres vy
descripciones de las actividades:
Recibe documentacion Ylo
Notificacion de Asignacion de Fondos
por Recibe documentacién; Remite
Solicitud de aprobada por Remite i
3 4 Solicitud de aprobacién; Registra | ~@ministracion
movimiento de disminucién de fondos | Sesion: DL-826/2014
en contrato (s) del proyecto por | Fecha: 04/09/2014
Registra movimiento de disminucion
de fondos del proyecto;, Asigna
fondos al ahorro del paquete por
Asigna recursos al ahorro del

Consejo de
01/10/2014

paguete;

Se eliminan las actividades: Revision

de solicitud de aprobacién, Revision /;ﬁ,u N

de solicitud de eliminacion del o weaniz )
1S0 9001 proyecto, Elabora solicitud de cambio S 1)

SRR
SC-CER202197  \figencia a partir de: 15/01/2018 |



Procedimiento de Aprobacion y | Aprobacion: | Nivel: Cédigo: FISDL

Modificacion de Proyectos 24/12/2017 4 PO-C.2.1-5.1
VERSION | VERSION X APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPCION DEL CAMBIO (Instancla/Fecha) (Fecha)

de datos generales (no financieros)
del proyecto; Revision de cambios de
datos generales del proyecto,
Revision de solicitud para asignacién
de fondos al Programa y Revision de
solicitud de aumento de fondos al

proyecto.
También se han modificado las
descripciones de algunas

actividades. Donde aparecen como
responsables Especialista/Técnico de
programalJefe de Registro vy
Transferencias se ha sustituido éste
Ultimo por Técnico de Registro y
Transferencias.

Se sustituye Asistente Administrativa
del Programa por Asistente Operativo
del Programa.

£ G Consejo de
Actualizacion de los responsables de | Administracién

4 5 las actividades, de acuerdo a la . 02/07/2015
nueva estructura organizativa. sssion; DL-SBa/E01
Fecha: 02/07/2015

Cambio en la cadificacién del
procedimiento de PO-C.3.3 a PO-
C.2.1.

Actualizacion del procedimiento. Consejo de
Modificacion de insumos y productos | Administracion
5 5.1 e incluido las gestiones con el| gasign: DL-993/2017 15/01/2018
proceso de PR-A3 Gestion de Fech "21”2/2017
Informacién y Tecnologia. Aok
Se han detallado las opciones que se
utlizan para realizar las actividades
del procedimiento.

.+. SUSCRITO JCk DG‘PW- Bf%ﬁﬁac}é'\ 4 Calidad
[E‘EHHFICA: Que la presente fotocopia, que consta

ae __ﬂ__ folios, es conforme y fiel a su

criginal, con el cual se confrontd. En la ciudad de
P buscetlin a1 32

de! mes de __NOViennb L , de
209

—— Ty -

IS0 9001

-~

N N RSy

W ‘Ig.qgjlg“ \“_‘\Cn:,?/;ﬁ], " tQ‘\\f .
N i

SC-CERZ02197  \figencia a parlir de: 15/01/2018 ~===="Pagina 18 de 18
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5

PROCESO DE PREFACTIBILICAD DE
PROYECTOS DE CAPITAL FISICO

Aprobacioén: Nivel: Cadigo:

14/06/2018 3 PR-C.1-1

FISDL

Responsable

Elabora / Modifica
Fim: emey
I \ ’ & * I %’/Z{?frﬂrl// ._/
“E}arikie fimundo |  Fredy de Jests Marta Eugenia Roldan
Noml;s’ri/ Reci}aéfgarrios Canas De Bottari
e Gerente de : s 03
Cargo: Departamento de T Director Técnico Gerente General
Ingenieria
Fecha: 28/05/2018 30/05/2018 30/05/2018 01/06/2018
Recomends

Comitd Teenseo Consultivo
FISDL

APROBADO

Consejo de Administracidn FISDL

Recomienda: Comité Técnico Consultivo

Aprueba: Consejo de Administracién

Fecha: 11/06/2018

Sesion: DL-1100/2018

Sesion: DL-1016/2018 Fecha: 14/06/2018

Vigencia a partir de: 18/06/2018
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Proceso de Prefactibilidad de Aprobacion: | Nivel: Codigo:

|
Proyectos de Capital Fisico 14/06/2018 3 PR-C.1-1 F I S D I_
|

Ill. Historial de Cambios

VERSION | VERSION . APROBACION VIGENCIA
ANTERIOR | ACTUAL DESCRIPGION DEL EANFEIQ (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
- 0 Creacion y aprobacion del proceso. Administracion. 20/04/2018

Sesion: DL —-1008/2018
Fecha: 19/04/2018

- Actualizacién del mapa de
procesos, en los apartados:
insumos, proveedores, productos,
clientes y procesos de apoyo.

- Actualizacion del objetivo y
alcance.

0 1 - Se incluyo el apartado
“Proveedores Externos”.

- Se incorporaron controles del
proceso.

- Actualizacién de los apartados de
la norma ISO  9001:2015
aplicables al proceso.

Consejo de
Administracién.
Sesion: DL-1016/2018
Fecha: 14/06/2018

18/06/2018

. SUSCRITO Jieke Depte. Organizaciin v Calidect
CERTIFICA: Que la presente fotocopia, que consta

de ____3_,_,,,_ folios, es conforme y fiel a su

criginal, con el cual se confrontd. En la ciudad de
Anbiguo boratln 45 30
de! mes de novicmb*-:o , de

g T

C

1S0 9001

SCOERX02197  \figencia a partir de: 18/06/2018 Pagina 5 de 5



PROCESO DE PREFACTIBILIQAD DE | Aprobacion: Nivel: Cédigo:
PROYECTOS DE CAPITAL FISICO 19/04/2018 3 PR-C.1-0

FISDL

Elabora / Modifica Responsable
]
Firma: ’%—_‘ Fa
. ; . Marta Eugenia Roldan de
Nombre: Fredy de Jesus Cafias : Bottari
Cargo: Gerente de Infraestructura Dire(ét/ngr Técnico Gerente General
Fecha: 09/04/2018 11/04/2018 13/04/2018
Recomendd
Qomiid ‘Téctgcg Consultive AP ROBADO
Ty f Wz, i
FIEU Consejo de Administracidn FISDL
. Recomienda: Comité Técnico Consultivo : Aprueba: Consejo de Administracion
@ Sesion: DL-1092/2018 Fecha: 17/04/2018 Sesién: DL-1008/2018 Fecha: 19/04/2018

1S0 8001
Slconioe

SCCER20217  \figencia a partir de: 20/04/2018
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Proceso de Prefactibilidad de prolaciol, Ivel: odigo: FI
Proyectos de Capital Fisico 19/04/2018 3 PR-C.1-0 S D L
: |

Ill. Historial de Cambios

VERSION | VERSION , APROBACION VIGENCIA
DESCRIPCION DEL CAMBIO
ANTERIOR | ACTUAL (Instancia/Fecha) (Fecha)
Consejo de
Administracion.
& 0 C i6 bacid : 20/04/2018
reacion y aprobacion del proceso Sesién: DL —1008/2018

Fecha: 19/04/2018

Deph. Grg Ipuade 4 (shded
A SUSCRITO,}# b, Qrganiziia : :
CERTIFICA: Que la presente fotocopia, que consta

de A folios, es conforme y fiel a su
original, con el cual se confrontd. En la ciudad de

MM&L PO |~ S—

~ . del mes de IEnmb’ > /o
o ==z <

C

180 9001

4 0
Mrlcontec
SC-CER202197

Vigencia a partir de: 20/04/2018
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PREFACTIBILIDAD DE PROYECTOS

PROCEDIMIENTO DE -

Aprobacion:

Nivel: Cadigo:

24/05/2018

4 PO-C.1.2-4.1

FISDL

Elabora / Medifica Revisa /ff ) Responsable
w
Firma: ; g»_ja; o~ ; ‘?\
YA p: i %W/
. WI& Egfmundo Fredy de Jestls Marta Eugenia
Nombf.’ Recingzgq;rrios Canias / B Roldan de Bottari
— fe del
Cargo: Dpéfamento de ]n(f?':;es?:ﬁ c(th? . / Director Técnico Gerente General
Ingenieria '
Fecha: 14/05/2018 16/05/2018 16/05/2018 18/05/2018
Recomends
Qomite q;{E)gcg Oansultivo APROB ADO
FiCWle

Gonsejo de Administracidn FISDL

Recomienda: Comité Técnico Consultivo

Aprueba: Consejo de Administracién

Sesion: DL-1097/2018

Fecha: 21/05/2018

Sesién: DL-1013/2018

Fecha: 24/05/2018

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Prefactibilidad de
Proyectos

Aprobacion:

Nivel:

Cadigo:

24/05/2018

PO-C.1.2-4.1

FISDL

. Objetivo General

Identificar y determinar la prefactibilidad de los proyectos para la formulacion de las carpetas técnicas

de acuerdo a criterios de elegibilidad y a través de firma de convenios con las municipalidades.

Alcance

El procedimiento inicia con una carta de solicitud de proyecto anexando idea de proyecto, perfil

técnico o carpeta técnica (si aplica) y finaliza con un informe de prefactibilidad/ perfil técnico/ proyecto

aprobado por fuente financiera/ convenio de preinversién firmado/ convenio de asistencia técnica

firmado.

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Prefactibilidad

Aprobacion: Nivel:

de Proyectos 24/05/2018 4

=2 | FISDL

PO-C.1.2-4.1

IV. Descripcién General:

N°.

Descripcion de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

Recibir solicitud y remitir al area
correspondiente

Presidencia recibe solicitud del proyecto,
anexando idea de proyecto, perfil técnico o
carpeta técnica (segin aplique); la cual se
remite a la Gerencia de Infraestructura para

las acciones correspondientes.

Presidencia del FISDL

No

Recibir solicitud y designar al responsable
técnico

El Jefe del Departamento de Ingenieria recibe
solicitud de Presidencia y asigna al
responsable de la verificacion técnica del

proyecto.

Jefe del Departamento

de Ingenieria

No

¢Es ldea de Proyecto/ Perfil Técnico?

Si es idea de proyecto o perfil técnico,
continuar con la actividad “Verificar
Prefactibilidad técnica del proyecto”; caso
contrario, es carpeta técnica, ir a la actividad
“Verificar la factibilidad técnica de acuerdo a

los programas Yy tipologia de proyectos”.

Verificar la factibilidad técnica de acuerdo
a los programas y tipologia de proyectos

El Especialista/ Técnico de Ingenieria verifica
si el proyecto cumple con los criterios de
elegibilidad de acuerdo a los diferentes
programas y tipologias de proyectos que
ejecuta la institucion.

Descripcion del Control de Calidad

El control de calidad queda evidenciado en el

Informe de factibilidad técnica.

Especialista/ Técnico

de Ingenieria

Si

¢ Proyecto factible?
Si el proyecto es factible, continuar con la

actividad “Revisar cumplimiento de requisitos

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Prefactibilidad de Proyectos

Procedimiento de

Aprobacion:

Nivel:

Codigo:

24/05/2018 4

PO-C.1.2-4.1

FISDL

Ne.

Descripcion de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

minimos de la carpeta técnica’; caso

contrario, ir a la actividad “Enviar nota de
respuesta explicando el motivo de no

factibilidad del proyecto”.

Revisar cumplimiento de requisitos
minimos de la carpeta técnica

El Especialista/ Técnico de Ingenieria verifica
que la Carpeta Técnica contenga todos los
documentos necesarios segun la “Guia para la
Formulacion de las Carpetas Técnicas del

FISDL".

Descripcién del Control de Calidad

El control de calidad queda evidenciado en la
Lista de verificacion de contenido de carpetas
técnicas de proyectos, de acuerdo a la

tipologia.

Especialista/ Técnico

de Ingenieria

FO-C.1.2-1 Lista
de verificacion
del contenido de
carpetas /
Listas de
verificacion de
contenido de
carpetas
técnicas de
proyectos
(De FO-
C221.21-1a
FO-C.2.2.1.2.1-
6)

Si

2 Cumple requisitos minimos?

Si cumple con los requisitos minimos

continuar con la decisién “4Se determina

segun Fuente Financiera, la necesidad de
elaboracion de convenio?”; caso contrario, ir a
la actividad “Considerarlo como un perfil

técnico”.

Considerarlo como un perfil técnico

Dado que la Carpeta Técnica no cumple con
los requisitos minimos, se considerara como
un Perfil Técnico y se notificara al solicitante
para las acciones correspondientes.

Ir a la decision “;, Se determina segtin Fuente
Financiera, la necesidad de elaboracién de

convenio?”.

Especialista/ Técnico

de Ingenieria

No

Verificar la prefactibilidad técnica del

proyecto

Especialista/ Técnico

de Ingenieria y Asesor |

No

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Prefactibilidad de Proyectos

Procedimiento de

Aprobacion: Nivel:

24/05/2018 4

=2 | FISDL

PO-C.1.2-4.1

Ne.

Descripcion de Actividad

Responsable

Formulario

Control
Calidad

El Especialista/ Técnico de Ingenieria realiza
visita a proyecto, en conjunto con Asesor
Municipal y personal de la Municipalidad o de
la entidad solicitante.

Posteriormente, elabora el informe de
prefactibilidad de acuerdo a la informacién

resultante en la visita de campo.

Municipal

¢ Proyecto prefactible?

Si el proyecto es prefactible, ir a la decision
;Se determina seglin Fuente Financiera, la
necesidad de elaboracién de convenio?"; caso
contrario, ir a la actividad “Enviar nota de

respuesta explicando el motivo de rechazo”.

Enviar nota de respuesta explicando el
motivo de rechazo del proyecto

Remite nota de respuesta al solicitante
explicando que el proyecto no es factible para
que tome las acciones que estime

convenientes.

Presidencia del FISDL/

Gerencia de

Infraestructura

No

:Se determina segtin Fuente Financiera, la
necesidad de elaboracion de convenio?
Dependiendo de la Fuente Financiera, el
Gerente de Infraestructura determina la
necesidad de elaboraciéon de un convenio, se
hace un llamado al subprocedimiento
Elaboracion de Convenios de Pre-inversion/
Asistencia Técnica (PO-C.1.2.2).

Caso contrario, ir a “j,Se determina segun la
Fuente Financiera la necesidad de

elaboracion de perfil técnico?".

Elaboracion de Convenios de Pre
inversion/ Asistencia Técnica (PO-C.1.2.2)

Se hace un llamado al subprocedimiento de
Elaboracion de Convenios de Pre-inversion/
Asistencia Técnica (PO-C.1.2.2), con el

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de Aprobacion: Nivel: Cadigo: F I S D I_
Prefactibilidad de Proyectos 24/05/2018 4 PO-C.1.2-4.1

Control

Ne. Descripcion de Actividad Responsable Formulario
Calidad

objetivo de proceder a la elaboracion del

documento.

;Se determina seguin la Fuente Financiera,
la necesidad de elaboracion de perfil
técnico?

Dependiendo de la Fuente Financiera, el
Gerente de Infraestructura determina si se
requiere la elaboracién de perfil técnico, si es
asi, continuar con el subprocedimiento
Elaboracién de Perfil Técnico (PO-C.1.2.1).
Caso contrario, ir a “; Requiere aprobacion de
la fuente financiera?".

Elaboracién de Perfil Técnico (PO-C.1.2.1)
Se hace un llamado al subprocedimiento de
Elaboracion de Perfil Técnico (PO-C.1.2.1),

con el objetivo de elaborar el documento.

:;Requiere aprobacion de la fuente
financiera?

Si requiere aprobacion de la fuente financiera,
g. |continuar con la actividad “Gestionar
aprobacion de proyectos y asignacion de
fondos con fuente financiera”.

Caso contrario, ir al fin del procedimiento.

Gestionar aprobacion de proyectos y
asignacion de fondos con fuente financiera

La Gerencia de Infraestructura gestiona ante Gerencia de

10. No

la fuente financiera la aprobacién, no objecion Infraestructura
o visto bueno segun sea el caso.

Fin del procedimiento.

V. Documentos Relacionados:

e Subprocedimiento Elaboracion de Perfil Técnico (PO-C.1.2.1)
@ «  Subprocedimiento Elaboracién de Convenios de Pre inversion/ Asigjeﬁﬁ@j%@gig\i(lao-
AN
C.1.2.2) / 2

OOV ok i 220
SN )»"m Ny

150 9001

\B2 ¢ ' l
Vigencia a partir de: 28/05/2018 | NZ, g T ¢ P

SC-CER202197
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Procedimiento de Aprobacion: Nivel: Cddigo: F I S D I_
Prefactibilidad de Proyectos 24/05/2018 PO-C.1.2-4.1
VI. Control de Registros
Archivo Consulta
: Tiempo | Disposicion
Reglato Ll Responsable Lugar Criterio de Final
Consulta
Solicitud de Asistente ; .
;o e : Archivo de Por - Archivo
proyecto Solicitante Admlnlgtratlvp Presidencia | departamento 1 afio Gl
(nota/carta) de Presidencia
Asistente
Presidencia/ | Administrativo | Copia: Archivo )
Pecéttf‘agg Gerencia de de de Presidencia/ corrFt;(Ijartivo 1 afio gﬁ:{:j
Infraestructura | Presidencia/ Archivo GIN
Secretaria GIN
o Digital: Sistema
T — Especialista/ Es%eocrﬁ:gt? de de Creacion de N ‘
prefactibilidad Tecmqo Fie Seguimiento Con_vgmos y | Por proyecto | Indefinido | Indefinido
Ingenieria ) Colicitud de
de Ingenieria c
arpetas
Documento
de Especialistas de | Especialistas Por proyecto/
aprobacién | Inversiéndela | de Inversion Digital: H: por fuente 10 afios | Destruccion
de fuente GIN de la GIN financiera
financiera

Vigencia a partir de: 28/05/2018
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Procedimiento de
Prefactibilidad de Proyectos

Aprobacion:

Nivel:

Caodigo:

24/05/2018

4 PO-C.1.2-4.1

FISDL

VIL.

Historial de Cambios

VERSION
ANTERIOR

VERSION
ACTUAL

DESCRIPCION DEL CAMBIO

APROBACION
(Instancia/Fecha)

VIGENCIA
(Fecha)

Creacion y aprobacion del
procedimiento.

Consejo de
Administracion.
Sesion: DL - 650/2011
Fecha: 17/03/2011

17/03/2011

Actualizacion del Procedimiento vy
ratificacion de los cambios anteriores.

Consejo de
Administracion.
Sesion: DL — 739/2012
Fecha: 29/11/2012

171212012

Actualizacién de  formato  del
documento.

Se sustituye el
Especialista por

Programa.

nombre de
Especialista de

Consejo de
Administracion
Sesién: DL-826/2014
Fecha: 04/09/2014

01/10/2014

Modificacion del procedimiento en
cuanto a la logica de atencién de
solicitudes de los  proyectos
dependiendo de su modalidad
(descentralizada/ centralizada),
detallando las actividades a realizar
para seleccion de  proyectos
centralizados.
Inclusién  del llamado a los
procedimientos de:  Formulacion
Descentralizada (PO-C.4.2.1.1) vy
Revision y visado de carpeta técnica
descentralizada (PO-C.4.2.1.2).

Consejo de
Administracién
Sesién: DL-838/2014
Fecha: 27/11/2014

01/12/2014

Cambio de nombres de los
responsables de las actividades de
acuerdo a la nueva estructura
organizativa.

Consejo de
Administracion
Sesién: DL-865/2015
Fecha: 02/07/2015

02/07/2015

4.1

Cambio de cddigo y nombre de “PO-
C.3.2 Identificacién y Seleccion de
Proyectos” a “PO-C.1.2
Prefactibilidad de proyectos”.

Se incluye la utilizacién de los
formularios “Listas de verificacion de
contenido de carpetas técnicas de
proyectos (De FO-C.22.1.21-1 a
FO-C.2.2.1.2.1-6)"

Actualizacién  del coédigo  del
formulario FO-C.1.2-1 Lista de
verificacion del contenido de carpetas
técnicas.

Modificacion completa del
procedimiento adaptado a la nueva
cadena de valor de la institucion.

Consejo de
Administracion
Sesion: DL-1013/2018
Fecha: 24/05/2018

28/05/2018

C

150 9001

N
(rlconted
SC-CER202197

Vigencia a partir de: 28/05

<L SUSCRITO Jele Deplv. Qrgan sacicn ¢ cabided 1
CERTIFICA: Que la presente fotocopia, que consiaj
folios, es conforme y fiel a su
original, con el cual se confrontd. En la ciudad de

Aodopo toiodin  ais 30

de

"

- del mes de rrovidm{,fﬂz .




