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INFORMES Informes de Auditoria Interna original fisico Libro Empastado 2001 2017 10 afios T
Informes de Auditoria Interna original fisico Ampo 2018 2020 10 afios CT
Actas de Comité de Auditoria original fisico Libro Empastado 2002 2007 10 aflos cT
ACTAS
Actas de Comité de Auditoria con sus anexos original fisico Libro Empastado 2008 2017 10 afios cT
Actas de Comité de Auditoria con sus anexos original fisico Ampo 2018 2020 10 afios Cl
CARTAS Cartas de Gerencia original fisico Libro Empastado 2003 2020 10 afios €T
Al 2003, 2007, lo conserva en
PLANES Planes Operativos de Auditoria Interna original fisico Libro Empastado 2008, 2009 y 2010 10 afios CcT archivos de la unidad
2010
Planes Operativos de Auditoria Interna original fisico Folders 2011 2020 10 afios (5]
Sumario de Auditorfa Interna (Memorandos, n ? - 2004, 2014 al -
——— intos AT S SRRt original fisico Libro Empastado 2017 2017 10 afios CT
Sumario de Auditoria Interna (Memorandos, — Rétio Aifiio 2018 2020 10 afios cr
Cartas de gerencia y Otros documentos) 9 P
CIRCULARES Memorandos original fisico Libro Empastado 2007 2013 10 afios CT
Certificaciones original fisico Libro Empastado 2007 2017 10 afios €T
CERTIFICACIONES
e Certificaciones original fisico Ampos Archivo de la unidad 2018 2020 10 afios cT
Ingresos Contable Fonavipo Original Fisico Ampos Archivo de la unidad 2014 2020 10 aiios 50 afios CT
uc INFORMES Dario Contable Fonavipo Original Fisico Ampos Archivo de la unidad 2014 2020 10 afios 50 afios CT
Ingresos Contable FEC, Original Fisico Ampos Archivo de la unidad 2014 2020 10 afios 50 aiios CT
Dario Contable FEC. Original Fisico Ampos Archivo de la unidad 2014 2020 10 afios 50 afios cT
Correspondencia interna y externa enviada y - - . . o =
DE CORRESPONDENCIA rocibilda de uildades.. como:de istiticionss Original fisico Ampos Archivo de la unidad 2012 2020 2 afos 5 afios cT
uoc
EXPEDIENTES Expedientes de Instituciones Autorizadas, en Original Impresa- carpetas, folders,cajas 2020 10 afios cT lo conserva en
materia de Cumplimiento Digital 2017 archivos de la unidad
Evaluaciones de Riesgo en materia LD/FT de . "
Instituciones Autorizadas Original impresa carpetas, folders,cajas 2017 2020 10 afios CcT
RESPUESTas a TeqUerTTentos Teallzaaos por @
Unidad de Investigacion Financiera, Unidad
Especializada Contra el Lavado ('1& Activos y la Original AMPO-librera 2009 2020 10 afios cT
Unidad Especializada de Extincion de Dominio de Impresa-
la FGR. Digital
Evaluaciones de conocimiento realizadas al et e
personal de FONAVIPO en materia LD/FT Original impresa AMPO 2017 2020 10 afios cr
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UNIDAD DE CONSERVACION

ARCHIVO CENTRAL

FONAVIPO

FECHA: JUNIO /2020_

PLAZO DE CONSERVACION/ANOS

CODIGO
SERIE ORIGINAL/
NIDAD
pRéJDUCJ:ORA DOCUMENTAL SUB SERIE DOCUMENTAL COPIA SOPORTE CAJAS , AMPOS FECHAS EXTREMAS ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICION OBSERVACIONES
FOLDERS, OTROS FECHAANTIGUA FECHARECIENTE  GESTION CENTRAL FINAL*
Evaluaciones de conocimiento realizadas al
INFORMES personal de nuevo ingreso de FONAVIPO, en Original Impresa- AMPO-librera 2020 10 afios cT
materia LD/FT Digital 2017
. ; Portal de la Unidad de
RepoEE d_e T@nsa_ccmn'e #Regulaas a.fa Unldag Original Impr_esa- Investigacion Financiera de la 2017 2020 10 afios CcT
de Investigacidn Financiera de la FGR Digital FGR: AMPO
Reporte de Transacciones que sobrepasan los s : AMPO- INFORMES A 3
B Original impresa PRESIDENCIA- 2017 2020 10 afios CcT
Eespues[a a solicitudes de venta de contado de o Impresa- ) ~
inmuebles Original Digital AMPO-librera 2018 2020 10 afios CT
=z Impresa- -
Seguimiento de Auditorias e informes SSF Original Digital AMPO - 2017 2018 10 afios il
CORRESPONDENCIA |correspondencia Interna y externa, Original I”l;gg;:f' AMPO - 2017 2020 10 afios cr
Actas y presentaciones Comité de Prevencion de _— Impresa- ] -
Lavado de Dinero Original Digital AMPO-librera 2019 10 afios CcT
Actas y presentaciones Comilté de Prevencion de s Impresa- ] .
ACTAS Lavada:de Dinera Original Digital AMPO - archivo , 2017 2018 10 afios cT
Adtas y pres:_entaciones Comite: Prevencion de Original Impresa AMPO-librera u 2019 10 afios Gl
Lavado de Dinero
UCR Reporte mensual de operaciones de Crédito para
el SIG, conteniendo detalle de traslados y o/C Fisico Ampos ,folder 2016 2020 5 afos 5 afios ET
desembolsos por instituciones
Cumplimiento plan operativo, conteniendo reporte
mensual, montos colocados, familias beneficiadas,
s ([ AL e s G s . L
8 T iy ; y o/C Fisico Ampos ,folder 2016 2020 5 afios 5 afios ET
informe dirigido a Comité de Riesgos mensual y
Junta Directiva trimestral, elaboracion de plan
operativo, ejecucion del proceso de asignacion de
recursos.
Informes mensuales de cartera 0/C Fisico Ampos ,folder 2016 - 2019 2020 5 afos 5 aflos ET
CORRESPONDENCIA |Correspondencia interna enviada/recibida Q/C Fisico Ampos ,folder 2016 - 2019 2020 5 afios 5 afios ET
DESEMBOLSOS Desembolsos entregados a expediente Unico 0/C Fisico Ampos ,folder 2016 - 2019 2020 5 afios 5 afios ET
REGISTROS Registro de comunicacion visita a las IA's 0/C Fisico Ampos ,folder 2016 - 2019 2020 5 afios 5 afios ET
ACTAS Actas de junta directiva Original Fisico Ampos ,Folder 2019 2020 3 afios 10 afios CT
INSTRUCCIONES  |Instruc. acuerdos jd Original Fisico Ampos ,Folder 2019 2020 3 afios 10 afios €r
PRE ANEXOS Anexos de actas de jd Original Fisico Ampos ,Folder 2019 2020 3 afios 10 afios CT
CERTIFICACIONES |Certificaciones de acuerdos de jd. Qriginal Fisico Ampos ,Folder 2019 2020 3 aflos 10 afios €T
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Correspondencia envia y recibida Original Fisico Ampos ,Folder 2019 2020 3 afos 10 afios CT
up Compromiso Presupuestarios Qriginal Fisico AMpo 2017 2020 5 afios 10 afios ET
Madificaciones Presupuestarias Original Fisico Ampo 2017 2020 5 afios 10 afios ET
SRS Formulacion del Presupuesto Original Fisico Ampo 2015 2020 5 afios 10 afios ET
Informe Gerencia Politica de ahorro y eficiencia en soes - o -
el qasto de FONAVIPO Original Fisico Ampo 2014 2020 5 afios 10 afios ET
Documentos Comité técnico de Gestion del Original Fisico Ampo 2015 2017 5:afis 10 afios ET
Presupuesto
INSTRUCCIONES _ |Instrucciones y Acuerdos de Junta Directiva Original Fisico Ampo 2010 2013 5 anos 10 afios ET
CIRCULARES Documentos Varios Original Fisico Ampo 2017 2019 5 afios 10 afios ET
lé(.):ﬂ;mentos WG FIOVECHS B0 20 -2l Original Fisico Ampo 2001 2019 5 afios 10 afos ET
UTI UTI-F-01: Solicitud de Sistemas 0 Fisico Estante de la UTI 2016 2020 5 afos €T Digital para control
UTI-F-02: Bitacora de Servicio a Usuarios (en = p
hawdware vosolimars) 0} Fisico Estante de la UTI 2016 2020 5 afios G Digital para control
TIEIES UTI-F-03: Solicitud de Creacidn de usuarios y/o
Accesos a Red, Sistemag, Correo y Carpelas. 0} Eisico Estante de la UTI 2016 2020 5 afios cT Digital para control
JTEID A Seiing deelendn de INRdid 0 Fisi Estante de la UTI 2016 2020 5 affos cT Digital para control
institucional relevante SICO
Matriz de Control de Registros 0 Fisico Estante de la UTI 2016 2020 5 afios CT Digital para control
PLANES Plan Operativo [¢] Fisico Estante de la UTI 2016 2020 5 afios cT Digital para control
MATRIZ Matriz de Riesgo 0 Fisico Estante de la UTI 2016 2020 5 afios CT Digital para control
INFORMES Listado de e sistemas informabood 0 Fisico Estante de la UTI 2016 2020 5 afios CT Digital para control
Mediciones Sistema Gestidn de Calidad 0 Digital Estante de la UTI 2016 2020 5 afios T Digital para control
PLANES Planes de contingencia 0 Digital Estante de la UTI 2016 2020 5 afios CT Digital para control
Plan de Mantenimiento 0O Digital Estante de la UTI 2016 2020 5 aiios CT Digital para control
UAIP SOLICITUDES Solicitudes de informacion original Fisico/Digital ampo (credenza) 2017 2020 5 afios 10 afios 0 | Digital para control
INFORMES Informes de la unidad Origiinal | fisicos /Digital Ampos 2017 2020 5 afios 10 afios CT Digital para control
NORMATIVA Normativa relacionada a la Gestion Documental Original  |fisicos /Digital Ampos 2017 2020 5 afios 10 afios CT Digital para control
UDGA INVENTARIO Inventarios de documentos de archivo general Original  |fisicos /Digital Ampos 2017 2020 5 afios 10 afios CT Digital para control
ACTAS Actas de entrega de documentos Original  |fisicos /Digital Ampos 2017 2020 5 afos 10 afos CT Digital para control
Actas de eliminacion de docuementos Original  |fisicos /Digital Ampos - 2017 2020 5 afios 10 afios cT Digital para control
documentos para El Instituo de Acceso a La L . e o - -
INFORMES informacion publica Original  |fisicos /Digital Ampos 2017 2020 5 afios 10 afios cT Digital para control
UGEN CIRCULARES Documentos Varios Orfg!nal Fs’slico AMPO , FOLDER 2016 2020 5 agos 10 a[ms M D!g!tal para control
Memorandos Original Fisico AMPO , FOLDER 2018 2020 5 aios 10 ailos M Digital para control
UA INSTRUCCIONES  [Instrucciones de junta directiva Original fisico Ampo/archivo 2009 al 2019 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
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CONTRATOS Contratos servicios Original fisico Ampo/archivo 2018 - 2019 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
POLIZAS Polizas de seguros Qriginal fisico Ampofarchivo 2018 - 2019 2020 5 afos 10 afios M Digital para control
ACCIONES Acciones de personal Original fisico Ampo/archivo 201725318 ) 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
EXPEDIENTES Expedientes de personal activo Original fisico Archivo 2019 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
CAPACITACIONES  |Capacitaciones de personal QOriginal fisico Ampo/archivo 2019 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
PROCESOS Procesos de reclutamiento personal Original fisico Ampo/archivo 2019 2020 5 afos 10 afios M Digital para control
EVALUACIONES Evaluaciones del desempefio Qriginal fisico Ampo/archivo 2018 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
Planillas de cotizaciones isss Original digital Disco duro computadora 2006 2020 5 aflos 10 afios M Digital para control
Planillas de afp Original digital Disco duro computadora 2015 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
PLANILLAS Planillas de salarios Original digital Disco duro computadora 2009 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
Planillas de bonificaciones Original digital Disco duro computadora 2009 2020 5 afios 10 afos M Digital para control
Provisiones Original digital Disco duro computadora 2009 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
Planilla dietas junta directiva Original digital Disco duro computadora 2009 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
Reclamos seguro medico Original fisico Ampo/archivo 2018 2020 5 afos 10 afios M Digital para control
Tramites subsidios I1SSS Original fisico Ampo/archivo 2016 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
SOLICITUDES ;E;iﬁgdades de persanal que:no generan Criginal fisico Ampo/archivo 2019 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
Requisiciones de transporte Original fisico Ampo/archivo 2019 2020 5 afios 10 arios M Digital para control
Control de vales de combustible Original fisico Ampo/archivo 2019 2020 5 aiios 10 aiios M Digital para control
Mantenimiento edificio administrativo QOriginal fisico Ampo/archivo 2018 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
RECIBOS Servicios basicos Qriginal fisico Ampo/archivo 2019 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
POLIZAS Polizas de Fondo Circulante Qriginal fisico Ampo/archivo 2019 2020 5 afios 10 aflos M Digital para control
Reportes de activo fijo Institucional Original fisico Ampoj/archivo 2016 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
INFORMES Reporte de cierre de Proveeduria Institucional Original fisico Ampo/archivo 2016 2020 5 afos 10 afios M Digital para control
Reporte de inventarios de Bienes Original fsico Ampo/archivo 2016 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
UACI Programacion Anual de Adquisiciones y . - e
PLANES Contrataciones (Plan anual de compras) Original Filsico Ampos 2016 2020 15 afios cr Digital para control
Digital para control ,y

Original Carpeta compartida informatico 2012 2020 15 afios CT archivo Unico desde

Banco de Proveedores Digital 2012
INFORMES Informe Evaluacién de proveedores Original Fiisico Ampos 2010 2020 15 afios CT Digital para control
Informes Gestioén de pagos a proveedores Original Digital Equipo informético 2015 2020 15 afios cr Digital para control
Informes de Adquisiciones Original Digital Equipo informatico 2013 2020 15 aiios Cr Digital para control

Procesos de Adquisicion o contratacion / " " " ik

LICITACIONES Licitaciones Pliblicas Original Fisico Ampos y cajas 2003 2020 15 aiios cT Digital para control
Licitaciones Piblicas por Invitacién (PPI/LPI) Original Fisico Ampos y cajas 2006 2011 15 afios CcT Digital para control
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Concurso Publico Original Fisico Ampos y cajas 2007 2011 15 afios €r Digital para control
Concurso Publico por Invitacién Original Fisico Ampos y cajas 2006 2013 15 afios CT Digital para control
CONTRATACIONES  |Contrataciones Directas Original Fisico Ampos y cajas 2005 2019 15 afios CT Digital para control
Libre Gestion Contratos Original Fisico Ampos y cajas 2005 2019 15 afios G Digital para control
Libre Gestion Ordenes de compra Original Fisico Ampos y cajas 2006 2019 15 afos CT Digital para control
UGAFE conservacion total por
EXPEDIENTES Expedientes Activos Cartera Fondo Especial Original fisico carpetas y foders 2019 2020 50 afios 50 afios cr ser archivos
especializados
conservacion total por
TARJETAS Tarjetas de Cuentas Canceladas ex IVU Original fisico carpetas y foders 1960-2019 2020 50 afios 50 afios cT ser archivos
especializados
conservacion total por
ESCRITURAS Escrituras de Hipotecas Original fisico folder y cajas 1996-1997 2020 50 afios 50 afios cT ser archivos
especializados
conservacion total por
RECIBOS Recibos Colector Original fisico folder y cajas 2010 2020 50 afios 50 afios o ser archivos
especializados
A " - p conservacion total por
SR R R PSR Original fisico folder y cajas 2019 2020 50 afios 50 afios (o1 ser archivos
Comercializacion especializados
EXPEDIENTES conservacion total por
Expedientes de Inmuebles comercializados Original fisico folder y cajas 2001 2018 50 afios 50 afios cT ser archivos
especializados
conservacion fotfal por
PLANOS Planos Original fisico planeras 1960 2020 50 afios 50 afios CT ser archivos
especializados
conservacion total por
EXPEDIENTES Expedientes Cancelados Original fisico folder y cajas 1960 2018 50 afios 50 afios cT ser archivos
especializados
] conservacion total por
INFORMES Informes de cuentas canceladas Original | ""ereY Ampos, folder y cajas 1996 2020 50afios | 50 afios cr ser archivos
igita especializados
Cancelacién de t Municipales e inf d conservacion total por
RECIBOS : ”fg.ac"’ i Original fisico Ampos 2020 50 afios 10 afios cT ser archivos
dicaidias especializados
T3] DUCUTMENOS TEgares
Contratos.
Convenios. ,
Poderes. Original Fisico Ampos, folder,carpetas 2014 2020 10 afios 50 afios cT concervacion total por
Escritura Plblica ser Archivos
B Actas Notariales Especializados
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CoBIG0 UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACION/ANOS
SERIE ORIGINAL/
NIDAD
i (leDUC?ORA DOCUMENTAL SUB SERIE DOCUMENTAL ORI SOPORTE CAJAS , AMPOS FECHAS EXTREMAS ARCHIVODE. - ARCHIVO. | DISPOSICIGN!  -OBSERVACIONES
FOLDERS, OTROS FECHAANTIGUA FECHARECIENTE  GESTION CENTRAL FINAL*
concervacion tota por
DOCUMENTOS o ¢ = - i
LEGALES Original Fisico carpetas ,folders archivadores 2016 2020 10 afios 50 afios CcT ser archivos
Documentos certificados y/ autenticas especializados
concervacion tota por
Opiniones Juridicas, estudios registrales , y Actas |  Original Fisico carpetas‘;lfolr.;ljers 2016 2020 10 afios 50 afios Fou ser archivos
diversas ampos,archivadores especializados
concervacion tota por
Original Fisico s 2016 2020 10 afios | 50 afios cT ser ouchivos
Documentos certificados y/ autenticas ampos,archivadores especializados
concervacion tofa por
o 3 r tas ,folders 5 i f
PROCESOS Original Fisico Pt 2011 2020 10 afios 50 afios cT ser archivos
Procesos Judiciales ampos,archivadores especializados
concervacion tota por
FICHAS Original Fisico Carpemﬁ.&’"jers 2016 2020 10afios | 50 afios cT ser archivos
Fichas resueltas ampos,archivadores especializados
concervacion tota por
o - tas ,folders o = i
CIRCULARES Original Fisico s s 2019 2020 10 afios 50 afios cT ser archivos
Memorandos a diferentes unidades ampos,archivadores especializados
concervacion tota por
g5 o carpetas ,folders " " ser archivos
R . Original Fisico ampos, archivadores 2014 2020 10 afios 50 arios cT expcalivsis
PROCEDIMIENTOS St ik concervacion tota por
e i carpetas ,folders o . hi
Original Fisico ; 2014 2020 10 afios 50 afios CcT ser archivos
Procedimientos de Imposicién de Multa ampos,archivadores especializados
concervacion tota por
2 22 tas ,folders = = ;
CONVENIOS Original Fisico FRLPRE 2014 2020 10 afios 50 afios cT ser archivos
Convenios interistitucionales ampos,archivadores especializados
concervacion tota por
a5 carpetas folders = = ser archivos
Correspondencia Oficial P Fisica ampos,archivadores 2019 o e e i especializados
CORRESPONDENCIA concervacion tota por
Correspondencia Oficial de afios anteriores Original . £ petasi;fol%ers 2012 207 10 afios 50 afios CcT ser archivos
Fisica ampoes,archivadores especializados
COncervacion tota por
Desmembraciones Decretos Legislativos Original Fisica Cajas vy folder 8%5%‘5? 2;:111’ 2019 10 afios 50 afios CcT ser archivos
g especializados
concervacion tota por
ESCRITURAS Desmembraciones en Cabeza de su Duefio Ex IVU| Original ) carpetas, folders 1992 2020 10 afios 50 afios cT ser archivos
Fisica especializados
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ORIGINAL/
DOCUMENTAL SUB SERIE DOCUMENTAL COPIA SOPORTE CAJAS , AMPOS FECHAS EXTREMAS ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICION OBSERVACIONES
FOLDERS, OTROS FECHAANTIGUA FECHA RECIENTE  GESTION CENTRAL FINAL*
concervacion fota por
Escrituras de usuarios para entregar, Donaciones |  Qriginal carpetas, folders 2013 2020 10 afios 50 afios CT ser archivos
y compraventas Fisica especializados
concervacion tota por
Expediente copia de proyectos escrituracién Original earpetas: foldurs 2014 2020 10 afios 50 afios cT ser archivos
Fisico ampos,archivadores especializados
concervacion tota por
Expedientes de compras LACAP Copias Fisico wapelas ,fo.!ders 2013 2020 10 afios 50 afios CcT ser archivos
ampos,archivadores especializados
EXPEDIENTES concervacion tota por
Expedientes copias de Convenios Copias Flsico  [CPTPetas folders 2009 2018 10 afios 50 afios cT ser archivos
ampos,archivadores especializados
concervacion tota por
Expedientes de escrituracién Administrativos Ex Original Fisico Cajas , folders 1992 2020 10 afios 50 afios CcT ser archivos
VU especializados
] ] ) concervacion tota por
Fichas de usuarios evacuadas pendientes de Original carpetas ,fo]ders 2008 2020 10 afios 50 afios cT ser archivos
entregar Fisico ampos,archivadores especializados
FICHAS concervacion tota por
Original Ampo No. 44 2020 10 afios 50 afios T ser archivos
Fichas de Ingresos de Parcela Fisico 2016 especializados
concervacion tota por
INSTRUCCIONES Original Ampo No. 45 2020 10 afios 50 afios cT ser a'rchivos
Instruccién de Junta Directiva Fisico 2016 especializados
concervacion tota por
DOCUMENTOS LEGALEYOpiniones Juridicas Qriginal Ampo No. 46,47 y 48 2011 2016 10 afios 50 afios cT ser archivos
Fisico especializados
concervacion tota por
PROCEDIMIENTOS [Procesidimientos Sancionatorios Finalizados Original Fisico Ampos, folders 2010 2020 10 afios 50 afios CcT ser archivos
especializados
concervacion tota por
Procesos Judiciales Ahuachapan Criginal Fisico Ampos ,folders 2003 2003 10 afios 50 aflos cT ser archivos
especializados
concervacion tota por
Procesos Judiciales San Salvador Qriginal Fisico Ampos,folder,cajas 1998 2020 10 afios 50 afios 61§ ser archivos
especializados
concervacion tota por
Procesos Judiciales Santa Ana Original Fisico Caja,folder 2003 2020 10 afios 50 afios cT ser archivos
especializados
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PRODUCTORA
FOLDERS, OTROS FECHAANTIGUA FECHARECIENTE  GESTION CENTRAL FINAL*

concervacion tota por
ser archivos

Procesos Judciales Usulutan Original Fisico Caja,folder 2003 2020 10 afios 50 aios CT
especializados
concervacion tota por
Procesos Judiciales La Libertad Original Fisico Caja,folder 2008 2020 10 afios 50 afios CcT ser archivos
especializados
FRARERE concervacion tota por
Procesos Judiciales San Miguel Original Fisico Archivo ,folders 2017 2020 10 afios 50 afios €r ser archivos

especializados
concervacion tota por
CcT ser archivos
especializados
concervacion tota por
& ser archivos
especializados
concervacion tota por
CT ser archivos
especializados
concervacion tota por
50 afios & ser archivos
especializados
concervacion tota por
Original Fisico  [Ampos,folders 2011 2020 10 afios 50 afios cT ser archivos
especializados
concervacion fota por
ser archivos

Procesos Judiciales San Vicente Original Fisico Caja,folder 2003 2020 10 afios 50 anos

Procesos Judiciales Sonsonate Original Fisico Caja,folder 2013 2020 10 afios 50 afios

Procesos Judiciales Zacatecoluca Original Fisico Caja ,folder 2002 2020 10 ailos 50 aios

Procesos Judiciales Cuscatlan Original Fisico Caja,folders 2014 2020 10 afios

Proyectos de cancelacion de Bien de Familia

PROYECTQS Original Fisico Ampos, folders 2020 10 aiios 50 afios CT
Proyectos de cancelacion de gravamen 2014 especializados
concervacion tota por
Original Fisico  |Ampos y folders 2020 10 afios 50 afios cT ser archivos
Proyectos para escrituracion de compraventa 2012 especializados
concervacion tota por

Régimen de Condominios Ex-IVU Original Fisico Ampos Folders 1992 2020 10 afios 50 afios CcT ser archivos
especializados

concervacion tota por

INFORMES Remediciones de Inmuebles Original Fisico Ampo,folders 1992 2020 10 afios 50 afios T ser archivos
especializados

concervacion tofa por
ser archivos

Reuniones de Inmuebles Original Fisico Caja, folders 2017 2020 10 afios 50 afios cT
especializados
uEs CORRESPONDENCIA |correspondencia BCIE O riginal fisico Ampos Bl 2020 Safios | 30 afios M Digital para control
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INFORMES Informes Zumma Ratings O riginal fisico Ampos 2017 2017 5 aiios 30 afios M Digital para control
CONVENIOS Convenios con terceros O riginal fisico Ampos 2015 2018 5 afios 30 afios M Digital para control
Correspondencia enviada y recibida de varias o i % & i
CORRESPONDENCIA it ardseriomming O riginal fisico Ampo 2017 2018 5 arios 30 afios M Digital para control
CORRESPONDENCIA |Documentos varios y correspondencla 16 millones | ¢, .0y fisico Ampo 2017 2017 Safios | 30 afios M Digital para control
fondos Ministerio de Hacienda
INFORMES Copias de presentaciones comites de riesgos copias fisico Ampo 2,018 2020 5 afios 30 aiios M Digital para control
ACUERDOS Acuerdos de Junta Directiva FONAVIPO O riginal fisico Ampo 2017 2020 5 afios 30 aos M Digital para control
EXPEDIENTES E:Egrj:ggte e prestame 025 oonel milsterio:e O riginal fisico Ampo 1995 2019 5 ailos 30 aiios M Digital para control
Bacumetias vatios y Gaieponcanca il | g 0 fisico Ampo 2017 2018 Safios | 30afios M Digital para control
externa Granados y Cia.
Correspondencia enviada y recibida de ssf O riginal fisico Ampo 2013 2019 5 afos 30 afios M Digital para control
Correspondencia Ministerio Hacienda O riginal fisico Ampo 2017 2020 5 afios 30 afios M Digital para control
CORRESPONDENCIA |Correspondencia interna FONAVIPO O riginal fisico folder de palanca 2019 2020 5 afos 30 aflos M Digital para control
Documentos varios y correspondencia Corte de " ; - & =
Ciihitas d ki Rapiblics O riginal fisico folder de palanca 2017 2018 5 afios 30 aiios M Digital para control
Correspondencia BCR O riginal fisico folder de palanca 2018 2020 5 afios 30 afios M Digital para cantrol
Correspondencia de evidencia de entregas de o : & 2 :
Piitiiivas s 5 TAS: 0O riginal fisico folder de palanca 2018 2020 5 afios 30 afios M Digital para control
INFORMES Evidencias de metas O riginal fisico folder de palanca 2017 2019 5 afios 30 aflos M Digital para control
INFORMES Copias de Estados Financieros FNVP copias fisico Estante de UFI 2018 2020 5 afios 30 afios M Digital para control
NORMATIVA Copias de Normativa copias fisico Estante de UFI 2019 2020 5 afios 30 afios M Digital para control
CIRCULARES Documentacion varia O riginal fisico Archivo metalico 2020 5 afios 30 afios M Digital para control
2011,
RESUMENES Resumenes 1D FONAVIPO O riginal fisica Armario de la UFI 2013,2014,201 2015 5 afios 30 afios M Digital para control
5
2010, 2011,
ACUERDOS Acuerdos IJD FONAVIPO O riginal fisico Armario de la UFI 2012, 2013, 2015 5 afios 30 afios M Digital para control
2015
1995-1997,
CORRESPONDENCIA |Documentos varios y correspondencia BIAPE O riginal fisico Armario de la UFI 2000 - 2005, 2010 5 afios 30 afios M Digital para control
2007-2010
FICHAS T8 v e priackn oSNNS Original | fisico Armario de la UFL 2011-2012 2012 Safios | 30afios M Digital para control
INFORMES mrrr:‘i:"srf ISE"E":,“ auitra extorna Murcla O riginal fisico Armario de la UFI 2011 2011 5 afios 30 afios M Digital para control
CORRESPONDENCIA |Correspéndencia Ministerio de Hacienda O riginal fisico Armario de la UFI 2011-2012 2012 5 aios 30 afios M Digital para control
ACTAS Actas Comites Creditos y Finanzas FONAVIPO O riginal fisico Armario de la UFI 2005-2011 2011 5 aiios 30 afios M Digital para control
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR
5 et

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
FECHA: JUNIO /2020_

UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACION/ANOS

CODIGO
SERIE ORIGINAL/ FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES

UNIDAD
PRODUCTORA

DOCUMENTAL

SUB SERIE DOCUMENTAL

COPIA

SOPORTE

CAJAS , AMPOS

FOLDERS, OTROS

FECHA ANTIGUA  FECHA RECIENTE

2014-2016

2016

ARCHIVO DE
GESTION

5 afios

ARCHIVO
CENTRAL

30 afios

DISPOSICION
FINAL*

Digital para contral

INFORMES Evidencias y cumplimientos de metas. O riginal fisico Armario de la UFI
CORRESPONDENCIA |Correspondencia  CIFONA O riginal fisico Armario de la UFI 2013 AL 2016 2016 5 afios 30 afios M Digital para control
CONCILIACIONES  |Conciliaciones bancarias cifona/bdes O riginal fisico Armario de la UFI 2015 2020 5 afios 30 afios M Digital para control
Documentos varlgs y correspondencias Servicios O riginal fisico Armario de la UFI 2015 2020 5 afios 30 afos M Digital para control
CORRESPONDENCIA Generales Bursatiles
Correspondencia Corte de Cuentas QO riginal fisico Armario de la UFI 2013 AL 2016 2016 5 afios 30 afios M Digital para control
Correspondencia Unidad de Presupuestos 0O riginal fisico Armario de la UFI 2015 2020 5 afios 30 afios M Digital para control
Auditoria externa Velasquez y Granados informes o ; ; 5 % e
—. harraiives y cefinilivos cartas e gerenci O riginal fisico Armario de la UFI 2016 2018 5 afios 30 afios M Digital para control
Auditoria externa informes borradores y i1 ; ; % i e
definibis, Eltas v Asodldes O riginal fisico Armario de la UFI 2013 2015 5 afios 30 aiios M Digital para control
PROYECTOS Proyecto emision en bolsa estructurada O riginal fisico Armario de la UFI 2007 2008 5 afios 30 arios M Digital para control
INFORMES Copia de informes auditoria externa fonavipo y fec copias fisico Armario de la UFI 2006 2008 5 afios 30 afios M Digital para contro!
Convenios y modificativas presentados a corte de - ; : ” o o
CONVENIOS ciBftasas i senblies O riginal fisico Armario de la UFI 2006 2020 5 afos 30 aftos M Digital para control
Minutas de sesiones y correspondencia a 2o : : 5 4 i
MINUTAS Ministerio de Hacienda O riginal fisico Armario de la UFI 2005 2020 5 afios 30 afios M Digital para control
Documentos BCIE O riginal fisico Armario de la UFI 2004 2004 5 afios 30 afios Digital para control
Informes finales SSF Corte de Cuentas y Auditoria . 2 . : = & o
INFORMES Einarstiaes O riginal fisico Armario de la UFI 2004 2004 5 afios 30 aiios M Digital para control
Ministerio de Hacienda, BIRF O riginal fisico Armario de la UFI 2004 2004 5 afios 30 afios M Digital para control
Manuales y Normativa del Ministerio de Hacienda L - . " z vk
NORMATIVA sataid sistenia SAEL O riginal fisico Armario de la UFI 2004 2004 5 afios 30 afios Digital para control
2003-
CORRESPONDENCIA |Correspondencia Banco Agricola O riginal fisico Armario de la UFI 2008,2010,201 2013 5 afios 30 aflos M Digital para control
3
NORMATIVA Normas de la SSF Q riginal fisico Armario de la UFI 2004 2004 5 afos 30 afios M Digital para control
Documentos a Cargo del tecnico SAFI, g - . = 7 o
NORMATIVA Sy, cheld s B O riginal fisico Armario de la UFI 2005 2005 5 afos 30 afios M Digital para control
informes fondos proare Q riginal fisico Armario de la UFI 2004 2004 5 afios 30 afios M Digital para control
INFORMES BCIE linea global de credito 1589 O riginal fisica Armario de la UFI 2001- 2002 5 afios 30 afios M Digital para control
BANTSOY desembolsos/inactivos O riginal fisico Armario de la UFI 1999 2000 5 afios 30 afios M Digital para control
ACTAS Actas y Comites de Activo y Pasivos O riginal fisico Armario de la UFI 2,003 2004 5 afios 30 afios M Digital para control
Informes y dictamenes de auditores externos & . ; » - -
s aliatGn B O riginal fisico Armario de la UFI 2004 2009 5 afios 30 afios M Digital para contral
7 ; ik ; - 2005,2006,200 5 = o
Dictamenes de firmas auditoras O riginal fisico Armario de la UFI 72000 2009 5 afios 30 afios M Digital para control
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

it L e

FECHA: JUNIO f2020_

CODIGO UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACION/ANOS
SERIE ORIGINAL/
PR:)J;I:J[E.:E(:RA DOCUMENTAL SUB SERIE DOCUMENTAL COPIA SOPORTE CAJAS ; AMPOS FECHAS EXTREMAS ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICION OBSERVACIONES
FOLDERS, OTROS FECHAANTIGUA FECHARECIENTE  GESTION CENTRAL FINAL*
5 o : ; 2005, 2006 Y 5 5 s
BID construyendo un suefio 1379/oc-es O riginal fisico Armario de la UFI 2007 2007 5 afios 30 afios M Digital para control
INFORMES Documentos Varios O riginal fisico Armario de la UFL 2003612:? G- 2013 5 afios 30 afios M Digital para control
Auditorias San Vicente Productiva O riginal fisico Armario de la UFIL zzggg’nggga, 2007 5 afios 30 afios M Digital para control
Prospectos de Creditos BID O riginal fisico Armario de la UFI 2003‘2206'209 2007 5 afios 30 afios M Digital para control
2004, 2005,
Copias de Estados Finacieros copias fisico Armario de la UFI 2006, 2007 AL 2011 5 afos 30 afios M Digital para contral
2011

NORMATIVA Sistema Gestion de Calidad O riginal fisico Ampos ,floder, 2016 2020 5 aiios 30 arfios M Digital para control
CORRESPONDENCIA [Correspondencia Presupuesto O riginal fisico Ampos,floder 2019 2020 5 afios 30 afios M Digital para control
INFORMES Documentacién CIFONA2 O riginal fisico Ampos ,cajas Estante de Madera 2013 2017 5 afos 30 afios M Digital para control
Amortizacién de Deuda de Proveedores O riginal fisico Ampos, cajas 2016 2020 5 aflos 30 afios M Digital para control
Proveedores de Recursos 2017- 2018 O riginal fisico Ampos , Folders 2016-2019 2020 5 afios 30 afios M Digital para control
Pago de Intereses de los Depdsitos en Garantia O riginal fisico Ampos , Folders 2016-2019 2020 5 afios 30 afios M Digital para control
REGISTROS é‘;&gﬁ?ges te Bevelucien de lox Repasitos en Q riginal fisico Ampos Folders 2016-2019 2020 5 afos 30 afios M Digital para control
Pagares Cancelados O riginal fisico Ampos,cajas 2016-2019 2020 5 afios 30 arios M Digital para control
Bi’_femb"'s"' Solicitud de Prepago, Requerimiento |, .\ fisico Ampos 2016-2019 2020 5 afios 30 afios M Digital para control
Documentacién de Pagos de la Deuda O riginal fisico Ampos ,cajas 2013 2015 5 ailos 30 afios M Digital para control

UR FICHAS Fichas Instituciones Autorizadas o/C Irg?;;;?' Ampo 2016 2017 5 aflos 5 afios M

INFORMES Informe Visitas Instituciones Autorizadas o/C I‘g?;;::f' Ampo 2017 2017 5 afios 5 afios M

FICHAS Fichas Instituciones Autorizadas o/C I"S.quiet:f_ Ampo 2018 2019 5 afios 5 afios M

Informe Visitas Instituciones Autorizadas o/C Irg?qr;:?- Ampo 2018 2018 5 anos 5 afios M

Informe Visitas Instituciones Autorizadas o/C I"S?Jﬁ:?- Ampo 2019 2019 5 afos 5 afios M

Informe Gestion Garantia Deuda de Instituciones 0/C Imprgsa- Ampo 2017 2020 & i 5 fios M

Autorizadas Digital
Informe Riesgo de Crédito 0/C I'B‘i’c:i‘;:f' Ampo 2013 2020 5 afios 5 afios M
INFORMES [l:;::’vas Fondos General y Especial e Indice Mara o/c Inl;%riet:?- Aripe 2017 2017 s 5 afios M
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ey et UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

FECHA: JUNIO /2020_

CODIGO UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACION/ANOS
SERIE ORIGINAL/
o (l)JI:lllj[z:cD)RA DOCUMENTAL SUB SERIE DOCUMENTAL copik SOPORTE CAJAS , AMPOS FECHAS EXTREMAS ARCHIVODE . ARCHIVO. - DISROSICION| | OBSERVACIONES
FOLDERS, OTROS FECHAANTIGUA FECHA RECIENTE  GESTION CENTRAL FINAL*
Reservas Fondos General y Especial e Indice Mora o/c Imprgsa- Ampo 2018 2018 5 afios 5 afios M
Legal Digital
Informes Cierre Cartera Activa y Depdsitos en Impresa- = =
Garartia o/C Digital Ampo 2018 2018 5 aflos 5 afios M
Reservas Fondos General y Especial e Indice Mora o/c Impr.esa- Ampo 2019 2019 5 afios 5 afios M
Legal Digital
Informgs Cierre Cartera Activa y Depdsitos en o/c Imprgsa- Ampo 2019 2019 5 afios Eafie M
Garantia Digital
CIRCULARES  |Memorando Maximo y Minimo o/C I“SE;’;;T' Ampo 2008 2019 5 afios 5 afios M
Informe Riesgo Financiero Q/C I".;fﬁ;f' Ampo 2011 2017 5 afos 5 afos M
Informe Riesgo Financiero (trimestral) o/C Irg%r;:;a- Ampo 2018 2019 5 afios 5 afios M
Presentacion Gestion Riesgo Financiero Impresa- & =
(trimestral) 0o/C Digital Ampo 2011 2019 5 afios 5 afos M
Estados Financieros FONAVIPO (mensual) o/C I’B{’gﬁ:ﬁ Ampo 2012 2020 5 afios 5 afios M
Gestion Integral de Riesgo Financiero (Anual) o/Cc I"[‘)f:]rl‘::f Ampo 2012 2020 5 afios 5 afios M
INFORMES Informe Gestién Riesgo Operativo o/C I"[’)E;.‘::‘I" Ampo 2012 2018 5 afios 5 afios M
Informe Gestién Riesgo Operativo o/c "gﬁ;ﬁ:,a Ampo 2019 2020 5 affos 5 afios M
Zumma Ratings / SC RIESGOS, Informes o/C I‘Bf’c;::f Ampo 2016 2017 5 afios 5 afios M
Doc. Legal de ZUMMA RATING o/c I’gf’(:ﬁ:f Ampo 2017 2018 5 afios 5 afios M
Informes de Calificadora de riesgos - SC RIESGOS 0/C Irggjf;f' Ampo 2018 2018 5 afios 5 afios M
Seguimiento de Auditorias e informes SSF o/C “gf(;:;f Ampo 2017 2018 5 afios 5 afios M
CORRESPONDENCIA |Correspondencia Interna y externa. o/C I'B:’Jﬁ:f' Ampo 2018 2019 5 afios 5 afios M
Actas y presentaciones Comité de Riesgos o/C ITB?;;:?' Ampo 2019 2019 5 afios 5 afos M
Actas y presentaciones Comité de Riesgos (2012: Impresa- & =
9213y 2013:1a5) o/C Digital Ampo 2012 2013 5 afos 5 afios M
Actas y presentaciones Comité de Riesgos No. 6 a o/C ImPr_esa- Ampo 2013 2013 5 afios 5 afios M
14 Digital
ACTAS Actas de Comité de Riesgos Q/C Irgﬁ;::? Ampo 2011 2014 5 aiios 5 afios M

Pagina 12



CODIGO

UNIDAD
PRODUCTORA

UCYGS

TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

UNIDAD DE CONSERVACION

ARCHIVO CENTRAL

FONAVIPO

PLAZO DE CONSERVACION/ANOS

FECHA: JUNIO /2020_

ORIGINAL/
DOCUMENTAL 2 shiE ROCMERTAL COPIA SOPORTE CAJAS , AMPOS FECHAS EXTREMAS ARCHIVG B ARGIVG. | BIEPOSIGH. . OBSERVACIONES
FOLDERS, OTROS FECHAANTIGUA FECHARECIENTE  GESTION CENTRAL FINAL*
X x Impresa- & %
Presentaciones Comité de Riesgos No. 1 a 15 ofC Digital Ampo 2014 2018 5 afios 5 afos M
Actas y presentaciones Comité de Riesgos o/C Irg%r;:f_ Ampo 2015 2018 5 afios 5 afios M
Actas de Comité de Fondos en Administracion -~ - ., #
(Copias) Q/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2006 2020 5 anos 30 afos ct Archivo Especializados
IATOrMes sobre el cumpnlmiento de acuerdos para
de Junta Directiva y Comité de Fondos en . ) . =
Administracién "Instrucciones de Acuerdos de Q/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2010 2020 5 afos 30 afios ct
Junta Directiva" Archivo Especializados
Informes sobre el Cumplimiento del Plan
Operativo de la Gerencia y sus Unidades o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2013 2020 5 afios 30 afios ct
INFORMES "Seguimiento de PAO GIS y SIG-Contribuciones) Archivo Especializados
Propuestas de cambios a normas y procedimientos
para mejorar el funcionamiento de las Unidades o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2012 2020 5 afios 30 afios ct
de la Gerencia "Sistema de Gestidn de la Calidad" Archivo Especializados
Propuestas de estrategias y acciones para mejorar
el funcionamiento de la Gerencia y sus Unidades o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2012 2020 5 afios 30 afios ct
"Sistema de Gestion de la Calidad" Archivo Especializados
Instrucciones Recibidas y Enviadas a Varios 1 5 5
INSTRUCCIONES UGAFE, UCYGS ! o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2010 2020 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
Ampo I y II del Sistema Ahorro y Financiamiento - . . - i -
pr— Habitacional (SAFH) o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2010 2017 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
Ampo I y II Terreno La Bretafia, San Martin, San . ; = -
o oy ! Q/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2010 2020 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
Corresponendia enviada al ILP Comunidades en
CORRESPONDENCIA |[Proceso de Legalizacidn DL No 505 Ampos I, II, o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2016 2020 5 afos 30 afios ct ) -
1L IVyV Archivo Especializados
Ampo I y II de la Comunidad El Progreso III, San - i & o
Salvador ! Q/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2012 2020 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
INFORMES Ampo I Comunidad Nuevo Renacer, San Salvador ojc Fisico folder,cajas ,Ampos 2012 2020 5 afios 30 affos ct Archivo Especializados
Ampo I Cond. La victoria, Apopa, San Salvador o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2010 2020 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
CONVENIOS Ampo Iy IT de Convenios ofC Fisico folder,cajas ,Ampos 2007 2012 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
pEoRMEs (cryede Emsmenda VekanChaparastiguaisan | gp Fisico folder,cajas ,Ampos 2014 2020 Safios | 30 afios R

Miguel" Ampo I al Ampo VI

UNIDAD DE CONTRIBUCIONES
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

UNIDAD DE CONSERVACION

ARCHIVO CENTRAL

///A F-GDA-007

FONAVIPD

PLAZO DE CONSERVACION/ANOS

FECHA: JUNIO /2020_

CODIGO
SERIE ORIGINAL/
PR;I::J[;.«:T\ERA DOCUMENTAL SUB SERIE DOCUMENTAL A SOPORTE CAIAS , AMPOS FECHAS EXTREMAS ARCHIVODE  ARCHIVO  DIsposicioN  OBSERVACIONES
FOLDERS, OTROS FECHAANTIGUA FECHARECIENTE  GESTION CENTRAL FINAL*
REGISTROS Listado de Publicaciones de familias beneficiadas o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2008 2018 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
CERTIFICADOS  |Certificados Anulados o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2014 2019 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
INFORMES Documentos del Sistema de Gestidn de la Calidad o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2014 2019 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
Registro de hojas de emision y autorizacion de i ] s &
REGISTROS el o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2019 2020 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
SOLICITUDES Solicitudes de custodia de cupones 0/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2019 2020 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
INSTRUCCIONES  |Instrucciones de pagos y desembolsos 2019 o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2019 2020 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
PROVISIONES Provisién 2018 o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2019 2020 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
CONCILIACIONES  [Conciliaciones 2018 o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2018 2020 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
INSTRUCCIONES  [Instrucciones de pagos y desembolsos 2018 o/c Fisico folder,cajas ,Ampos 2018 2020 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
REGISTROS Cartas a vascos 2018 y 2019 o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2018 2020 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
INSTRUCCIONES  |Instrucciones de pagos y desembolsos afio 2017 o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2017 2020 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
SOLICITUDES Solicitudes de custodia de cupones afio 2017 o/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2017 2020 5 afios 30 afios ct Archivo Especializados
UOPR Contrato prestamo BID 1379/0C-ES. Control de

CONTRATOS cheques de aportes de alcaldias y comunidades. Original Fisico folder,cajas ,Ampos 2009 5 aiios 50 afios CcT ) .
Programa de vivienda fase . archivo especializados
SOLICITUDES Solicitudes de compra de Santa Lucfa. Original Fisico folder,cajas ,Ampos 2017 5 afios 50 afios cT archivo especializados
Pagos ANDA, AES CLESA, Impuestos Procavia. Original Fisico folder,cajas ,Ampos 2017 5 afios 50 afios cT archivo especializados

Pagos AES CLESA, DELSUR, ANDA. Santa Lucfa, - z ; ~ i ) o
RECIBOS Procavia y Los Almendros. e s folder,cajas Ampos 2016 2016 5 afios 50 afios cr archivo especializados

Pagos AES CLESA, DELSUR, ANDA. Santa Lucia, - iy o = ) -
Procavia y Los Almendros. Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2016 2016 5 anos 50 afios CcT archivo especializados

Ultimos pagos ANDA Y CLESA - o o = . v
Ordenes de compra Procavia Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2015 2017 5 afios 50 afios €T archivo especializados

ORDENES DE - s oo p ”

COMPRAS Santa Lucia, Ordenes de compra. Original Fisico Ampos, carpetas,folder 2016 5 afos 50 afios cr archivo especializados
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CODIGO
UNIDAD
PRODUCTORA

SERIE

DOCUMENTAL

TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR

SUB SERIE DOCUMENTAL

Programa otorgamiento de subsidios individuales.
Convenlo para la construccion de 16 viviendas en
la comunidad MICHAPA,

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

ORIGINAL/
COPIA

SOPORTE

UNIDAD DE CONSERVACION

CAJAS , AMPOS
FOLDERS, OTROS

ARCHIVO CENTRAL

FECHAS EXTREMAS

FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE

2008

FONAVIPD

PLAZO DE CONSERVACION/ANOS

ARCHIVO DE
GESTION

5 afios

ARCHIVO
CENTRAL

50 afios

DISPOSICION
FINAL*

FECHA: JUNIO /2020_

OBSERVACIONES

CONVENIOS Construccién de 5 viviendas In Situ, en la Original Fisico Ampos,carpetas,folder
comunidad Jerusalén.
Construccién de 2 viviendas en comunidad Las
Margaritas. archivo especializados
RESERVADO Urbanizacién La Victoria.
Especificaciones, presupuestos, desg. Costo Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2010 5 afios 50 afios cT )
unitario. RPYD LV. archivo especializados
RESERVADO Carpeta técnica Urbanizacion Los " 5 " -
Almendros etapa Il. RPYD LAL. QOriginal Fisico Ampos,carpetas,folder 2011 5 afios 50 anios cT archivo especializados
PROYECTOS RESERVADO Carpeta técnica viviendas . - = =
residerscial ins Almendres. BEYD LA2. Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2011 5 afos 50 anos T archivo especializados
Programa de vivienda fase | (BID) fideicomiso.
Construyendo un suefio. Mejorando barrios. - o P o
Comunidad San Martin de Porres Il y Ill. San Qriginal Fisico Ampos,carpetas,folder 2008 5 afios 50 afios cT
Martin, San Salvador. archivo especializados
CIRCULARES Memorandos recibidos. Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2016 5 afios 50 afios cT archivo especializados
UOPR notas enviadas. Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2016 2017 5 afios 50 afios cr archivo especializados
UOPR notas recibidas. Original Fisico Ampos,carpetas, folder 2016 2017 5 afos 50 afios cT archivo especializados
CIRCULARES UOPR Memorandos enviados. Original Fisico Ampos,carpetas, folder 2016 2016 5 afios 50 afios CcT archivo especializados
Memorandos recibidos. Original Fisico Ampos,carpetas, folder 2017 2017 5 afios 50 afios cT archivo especializados
Memorandos enviados. Original Fisico Ampos,carpetas, folder 2017 2017 5 afios 50 afios cr archivo especializados
ACSA. Contrato LP-03/2016.
Contratacién de pélizas de seguros de personas,
CONTRATOS automotores, dafos y valores. Proyectos: Santa Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2016 2017 5 afios 50 afios CcT
Lucia, Procavia, Los Aimendros y Manantiales. ) o
FONAVIPO. archivo especializados
P i i - g = P
A::awa, pago de impuestos de alcaldia de Santa Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2016 2016 5 afios 50 afios CcT archivo especializados
Pago de impuestos y tasas municipales del ¢ - " 4
RECIBOS : i iali
C Proyécto Sanita Licls, Sarits Ana, Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 afios 50 afios cr archivo especializados
Pagos ANDA, AES CLESA, Impuestos Santa Lucia. |  Original Fisico Ampos,carpetas, folder 2017 2017 5 afios 50 afios cr archivo especializados
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Wiy ™ UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
FECHA: JUNIO /2020_

UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACION/ANOS

et SERIE ORIGINAL/

SUB SERIE DOCUMENTAL SOPORTE CAJAS , AMPOS FECHAS EXTREMAS ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICION OBSERVACIONES
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EROBUEGRA DOCUMENTAL COPIA
FOLDERS, OTROS FECHAANTIGUA FECHARECIENTE  GESTION CENTRAL FINAL*

Contratos y gestiones con ANDA, AES/CLESA en

proyectos Santa Lucfa y Procavia. Por i g i - -
administrador de contratos Arq. Edward Alberto Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2014 2015 5 afios 50 afios . e
archivo especializados

Rosales Mendez.
ACTAS Actas de comité de desarrollo de proyectos. Original Fisico Ampos,carpetas, folder 2015 2015 5 aflos 50 afios

9

CONTRATQS

archivo especializados

Proyecto "Villas de San Pedro" Municipio de San
Pedro Masahuat, departamento de La Paz.
Obras de urbanizacion del proyecto residencial Los . o oo s
PROYECTOS Almendros etapa I, Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2011 2011 5 anos 50 afios
Residencial Los Almendros, érdenes de compra.
Pago de impuestos municipales.

Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2010 2010 5 afios 50 afios archivo especializados

archivo especializados

9 12(9]19

Original Fisico Ampos, carpetas,folder 2016 2019 5 afios 50 afios
archivo especializados

ACSA. Contrato LP-09/2018

Contratacion de polizas de seguros de personas,
automotores, daiios y valores. Proyectos: Santa
Lucia, Procavia y Los Manantiales. archivo especializados
Proyecto 5371 Dos Quebradas. Construccion de 54
PROYECTOS g‘r‘;gzzz o Cosntwc;gﬂ"g;"’g Original Fisico Ampos,carpetas, folder 2016 2016 5 afios 50 afios cr
médulos sanitarios. archivo especializados
Programa  "Casa  para  todos" Santa
Lucia/Procavia” LG-34/2016
contratacién de servicios profesionales para la
atencion a reclamos y mantenimiento de las
unidades habitacionales Santa Lucfa.
CONTRATOS 52[39{: zg;gmr?;? d S(:it.[amaﬁ[lfaY mgg:‘i;lml:g: Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2016 2016 5 afios 50 arios cT
LG-37/2016 Mejora de descarga de aguas lluvias
en condominio Procavia, Santa Ana.
LG-38/2016 Servicios profesionales de supervision
de las obras de descarga de aguas lluvias en
condominio Procavia, Santa Ana.

Magania constructores, S.A. DE C.V. (MACONS S.A.
DE C.V) Servicios de jardineria para los
CONTRATOS condominios Procavia y Santa Lucia, ambos Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2016 2017 5 afios 50 afios cT

ubicados en el municipio y departamento de Santa
Ana. archivo especializados

INFORMES Informes de montos pagados mensualmente, Original Fisico Ampos, carpetas,folder 2014 2015 5 afios 50 afios o archivo especializados

9

CONTRATOS Original Fisico Ampos,carpetas, folder 2018 2018 5 afios 50 afios

archivo especializados
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Tramites de la alcaldia de Santa Ana. Exvia férrea,
TRAMITES sector La Porqueriza, cantdn Cutumay Camones, QOriginal Fisico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 afios 50 afios
cominidad Amatiyo.

SEGUSAL, S.A. DE C.V. Seguridad y vigilancia para
CONTRATOS las instalaciones de FONAVIPO y proyectos Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2019 2019 5 aflos 50 afios
habitacionales.

Instrucciones de junta directiva, tolos los
proyectos.

ACSA, Contratacion de polizas de seguros de
CONTRATACIONES |personas, automotores, dafios y valores. Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2019 2019 5 afios 50 afios
Proyectos: Santa Lucia y Los Manantiales.
Condomnm_o.Santa Lucia, pago de impuestos y Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2019 2020 5 anos 50 afios
RECIEOS tasas municipales. -

Condominio Santa Lucia, pagos AES CLESA Y
ANDA.

Memorandos enviados y recibidos. Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2019 2020 5 afios 50 afos

g

archivo especializados

archivo especializados

Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2018 2019 5 afios 50 afios archivo especializados

INSTRUCCIONES

archivo especializados

archivo especializados

Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2019 2020 5 afios 50 afios archivo especializados

archivo especializados

CIRCULARES

Notas enviadas y recibidas. QOriginal Fisico Ampos,carpetas,folder 2019 2020 5 afios 50 afios archivo especializados

ORDENES DE Ordenes de compra, Santa Lucia, Procavia, UOPR
COMPRAS y otros.

Metas/evidencias plan operativo. Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2019 2020 5 afios 50 afios

Original Fisico Ampos, carpetas,folder 2019 2020 5 afios 50 afios archivo especializados

archivo especializados

89(9|3|9(8(g9|9| 9 |a| 4

PLANES

Planes de compras UOPR y AMBIENTAL. Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2019 2020 5 afios 50 afios archivo especializados

Convenio de transferencia de fondos entre el
MOPTVDU a traves del VMVDU y FONAVIPO en el
marco de la ejecucidn del programa de desarrollo
habitacional en el caserio EI Mozote y lugares
aledafios, departamento de Morazan, proyecto| Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 afios 50 afios cT
6936.

Informes mensuales.

Notas enviadas y recibidas. hi ializad
Trasladn de intereses al FFC archivo especializados
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onvenio de transferencia de fondos entre e
MOPTVDU a traves del VMVDU y FONAVIPO en el
marco de la ejecucidn del programa de desarrollo
habitacional en el caserio El Mozote y lugares
2';;;”"5' departamento de Morazdn, proyecto| oo Fisico Ampos, carpetas,folder 2018 2018 Safios | 50 afios cr
Instrucciones de junta directiva convenio.
Recepcion de  carpetas técnicas  ab-18
Contratos y pagos de: JAM CONSTRUCTORES S.A. archivo especializados

Egﬁ%ﬁ&é fransferencia de fondos entre el
CONVENIOS MOPTVDU a traves del VMVDU y FONAVIPO en el
marco de la ejecucion del programa de desarrollo
habitacional en el caserio El Mozote y lugares
aledafios, departamento de Morazan, proyecto
6936. Original Fisico Ampos,carpetas, folder 2018 y 2019 5 afios 50 afios o)
Instrucciones de junta directiva convenio.
Recepcién carpeta técnica Abr-2018
Contratos y pagos de: JAM CONSTRUCTORES S.A.
BE CAf archivo especializados

%Tenlo de transferencia de fondos efre el
MOPTVDU a traves del VMVDU y FONAVIPO en el
marco de la ejecucidn del programa de desarrollo
habitacional en el caserio El Mozote y lugares
aledafios, departamento de Morazan, proyecto
6936. Qriginal Fisico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 aiios 50 afios cT
Instrucciones de junta directiva convenio.
Recepcidn carpeta técnica Abr-2018
Contratos y pagos de: JAM CONSTRUCTORES S.A.

DE CcVv ’ Lo
23 archivo especializados
PLANES Plan de compras. Original Fisico Ampos, carpetas,folder 2017 2017 5 afios 50 afios cr archivo especializados
CONCILIACIONES |Concliaciones administrativas con la unidad de. | - qiging) Fisico Ampos,carpetas,folder 2016 2016 Safios | 50 afios & | sestinomnineatos
Unidad ambiental, instruccicnes, solicitudes de - = % T ) )
INSTRUCCIONES eomicieay docinentasvares, 141 Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2017 2018 5 afios 50 afios o) archivo especializados
SEGUSAL, S.A. DE C.V. Seguridad y vigilancia para
T

CONTRATOS las instalaciones de FONAVIPO y proyectos Original Fisico Ampos,carpetas, folder 2018 2018 5 afios 50 afos ) "
habitacionales. archivo especializados
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Proyecto: Nuevo Verapaz y Jerusalén. Original Fisico Ampos,carpetas, folder 2012 2013 5 afios 50 afios cT archivo especializados

PROYECTOS Proyecto habitacional "Jerusalen” San Vicente.

(VMVDU)

Los Almendros II. Urbanizacion poligonos 6y 7.
CONTRATOS ARCO INGENIEROS S.A, DE C.V. Licitacién LP- Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2011 2011 5 afios 50 aiios
0372011-FONA Contrato LP—047I2Q11
:Jarcbt?t:;;izc?:éf;.w Bealaie; San Meen. Fermisos Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2010 2010 5 afios 50 afios
Liquidacion de dos convenios entre VMVDU y
FONAVIPO (Compra de inmuebles).

Convenio de transferencia de fondos no
reembolsables entre el VMVDU y FONAVIPO, asi|
como la administracion de estos, para la
contratacion de obras de  urbanizacion,
construccion de viviendas permanentes vy
consultorias, para veneficiar a las familias| Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2010 2010 5 afios 50 afios cT
afectadas en el marco del decreto de emergencia
por la tormenta IDA. Convenio y adendas.
Solicitudes de desembolso de fondos perfiles.
Traslado de intereses bancarios a reconocimiento
de gastos administrativos.

Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2014 2016 5 afios 50 afios archivo especializados

archivo especializados

PROYECTOS archivo especializados

9199 |9

Original Fisico Ampos,carpetas, folder 2018 2018 5 afios 50 afios archivo especializados

archivo especializados

Convenio de transferencia de fondos no
reembolsables entre el VMVDU y FONAVIPO, asi
como la administracién de estos, para la

CONVENIOS contratacion de obras de urbanizacidn,
construccion de viviendas permanentes y
consultorias, para veneficiar a las familias

afectadas en el marco del decreto de emergencia
por la tormenta IDA. Correspondencia,
correos. Control de pago aranceles al CNR por
derechos de inscripcion de escrituras individuales
de beneficiados con vivienda en Col. San José
(Antes Nuevo Verapaz)

Original Fisico Ampos,carpetas, folder 2010 2018 5 afios 50 afios cT

archivo especializados
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HIop0 DOCUMENTAL VP St CDQCUMENTAL COPIA ROERRIE S0 AMEDS FECHAS CATREMAS ARCHIVODE  ARCHIVO  DISPOSICION
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FOLDERS, OTROS FECHAANTIGUA FECHA RECIENTE  GESTION CENTRAL FINAL*

OBSERVACIONES

reembolsables entre el VMVDU y FONAVIPO, asi
como la administracién de estos, para la
contratacion de obras de  urbanizacion,
construccidn  de  viviendas permanentes y| Original Fisico Ampos,carpetas, folder 2018 2018 5 afios 50 aflos cT
consultorias, para veneficiar a las familias
afectadas en el marco del decreto de emergencia

por la tormenta IDA. Informes : s
mensuales archivo especializados
Condominio Santa Lucia. Pago de impuestos y o S = ™
ST, tasas municipales. Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 afios 50 afios ET archivo especializados
Condominio Santa Lucfa. Pagos AES CLESA, ANDA.|  Original Fisico Ampos,carpetas, folder 2018 2018 5 afios 50 afios cT archivo especializados
Notas enviadas y recibidas. Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 afios 50 afios CcT archivo especializados
CIRCULARES
Memorandos enviados y recibidos. Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 afios 50 afos CcT archivo especializados
ORDENES DE Ordenes de compra, Santa Lucfa, Procavia, Los . e - o ) g
COMPRAS Almendros  otros. Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 afios 50 afios cT archivo especializados
PLANES Planes de compras UOPR y AMBIENTAL. Qriginal Fisico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 afios 50 afios CcT archivo especializados

Convenio de transferencia de fondos entre el
MOPTVDU a traves del VMVDU y FONAVIPO en el
marco de la ejecucién del programa de desatrollo

CONVENIOS habitacional en el caserio El Mozote y lugares| Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2019 2019 5 afios 50 afios CcT
aledaiios, departamento de Morazan, Contrato,
actas de recepcion y memorando de pago a
supervisor Carlos René Quintanilla de Paz archivo especializados
Carpeta técnica mejoramiento de vivienda Lucila f o o =
Romers Mattines Qriginal Fisico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 afos 50 afios GE archivo especializados
Carpeta técnica mejoramiento de vivienda Juan _ iz i % ' .
Bautista Marquez Argueta Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 afios 50 afios CcT archivo especializados
Carpeta técnica mejoramiento de vivienda - - o o s
Alejandro Herndndez Argueta Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 arios 50 afos €T archivo especializados
Carpeta técnica mejoramiento de vivienda Eugenia 5 % @ =
LunI; i ) g Original Fisico Ampos, carpetas,folder 2017 2017 5 aflos 50 afios €T archivo especializados
Carpeta técnica mejoramiento de vivienda Elsa - - 5 o )
Ercilia Marquez Sanchez Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 afios 50 afios CcT archivo especializados
rerpChafeticd BEsonmplecion HoviiERin ol Original Fisico Ampos, carpetas,folder 2017 2017 5 afios 50 afios o} archivo especializados

Marquez Sénches
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Eﬁ{gﬁit: E,ée?;::: 3;; onstruccion de vivienda Juan Original Fisico Ampos, carpetas,folder 2017 2017 5 ailos 50 aiios cT archivo especializados

TR %}EE}: {EEEE :: z::::::::: j: ::::::: _ Original Flisico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 afjos 50 aios CT archivo especializados
[Beltran Diaz Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 afios 50 afios cT archivo especializados

Ezgp;t:rice”zi‘a de construccin de vivieada st | oy Fisico Ampos,carpetas, folder 2017 2017 Safios | 50 afios S
g:‘rr‘;:sga:l;ic)r;igacﬁ?c;gnskruccic')n GEAICR Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 afios 50 afios I archivo especializados
?22%?;%2?2?:;2‘3;325‘“‘“‘6" desiviends Maria | oy Fisico Ampos, carpetas, folder 2017 2017 Safios | 50afios < R |

gg;z;t; Seic de-onisimeays e wiviknda Hitas Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 afios 50 afios CF archivo especializados

SZ{ ;I;&:)t:a:;':}cti;:;ec:e construcclén de vivienda Marfa Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 afos 50 afos cT archivo especializados

:i;g:it: (tic:\icafadgiggnstruccién e vivienti Original Fisico Ampos,carpetas, folder 2017 2017 5 afios 50 afios cT archivo especializados
ﬁzr;n;;;;icg:;:; construccidn de vivienda Maria Original Fisico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 aflos 50 afios T archivo especializados

RECIBOS Pago de impuestos Alcaldfa Santa Ana. Original Fisico Ampos,carpetas,folder Afos Varios. 5 afios 50 afios CcT archivo especializados
RECIBOS Estado de cuenta de inmueble. Original Fisico hbbbbbbbaobiibi 2017 2017 5 afios 50 afios CT archivo especializados
CIRCULARES Memorandos e instrucciones varios. Original Fisico Ampos,carpetas, folder Afios Varios. 5 afios 50 afios CcT archivo especializados
CONTRATOS SEGUSAL. LP-01/2018 Original Fisico Ampos, carpetas, folder 2018 2018 5 afios 50 afios CcT archivo especializados
PROYECTOS gf(;:gvila?gd’?g B Original Fisico Archivero de la jefatura. 2015 Safios | 50 afios - E—
CONTRATOS ﬁ:é(z)?qlg Jardineria condominio Santa Lucla, Original Fisico Archivero de la jefatura. 2018 5 afios 50 afos (5 4 archivo especializados
Correspondencia UGAFE Original Fisico Archivero de la jefatura. 2017 2018 5 afios 50 afios 1 | archivo especializados

CORRESPONDENCIA

Varios Original Fisico Archivero de la jefatura. 2019 5 aflos 50 afios cT archivo especializados

—— Saneamiento registral y catastral. Original Fisico Archivero de la jefatura. 2018 5 afios 50 afios (er archivo especializados
Reparaciones Original Fisico Archivero de la jefatura. 2016 5 afios 50 aflos CcT archivo especializados
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UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

ORIGINAL/
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DISPOSICION
FINAL*

FECHA: JUNIO f2020_

OBSERVACIONES

i Actas de comité de proyectos. Original Fisico Archivero de la jefatura, 2019 5 afios 50 afios cT archivo especializados
Actas de comité de proyectos. QOriginal Fisico Archivero de la jefatura, 2016 2018 5 afios 50 afios ) archivo especializados
CONTRATOS Seguridad de proyectos. Original Fisico Archivero de la jefatura. 2018 5 afios 50 afios cr archivo especializados
INSTRUCCIONES g)nos;réllcjceig?:;ageyjcgrssd(;f;gi%? durf)\.’o NERapaR Original Fisico Archivero de la jefatura. 2011 2013 5 afios 50 afios CT archivo especializados
VALUCS Valuos terrenos FONAVIPQ (valuos originales) Original Fisico Archivero de la jefatura. 2013 5 afios 50 afios cT archivo especializados
CORRESPONDENCIA |Corte de cuenta. Original Fisico Archivero de la jefatura. 2016 5 afios 50 afios cT archivo especializados
CONTRATOS SEGUSAL LIG-01/2018 PERSONAL Original Fisico Archivero de la jefatura. 2018 5 afios 50 afios CT archivo especializados
PROYECTOS 11352‘99:2)"(1:1?Ezt;gzﬁiﬂ?ouﬁa;ﬁzigngIrer:gi[::ng? Original Fisico Archivero de la jefatura. 2010 5 afios 50 afios cT ———_—_
PROYECTOS ?g?\;ﬂ;ﬁ%vyvggigzgfa;i;?:czgrs‘ﬁfsdones de Original Fisico Archivero de la jefatura. 2019 5 afios 50 afios CT archivo especializados
PROYECTOS Ef;‘\‘{g'c"tjigszfz”a';aog%:ﬁg"fuaa Original Fisico Archivero de la jefatura. 2010 Safios | 50 afios 1 T
. Informe de viviendas comercializadas Original  |fiico ampos 2008 2020 3 afios 5 afios cT Archivo Especializado
Informe de ingresos por ventas original fisico ampos 2008 2020 3 afios 5 afios cr Archivo Especializado

:Trlf::;me 63 Recuperacion e lasinelassana gien Original Fisica/Digital Ampos , y folder,cajas 2008 2019 5 afios 10 afios M Digital para control

i original | Fisia/Digta Ampos , y folder,cajas 2008 2020 5afios | 10 afios M Digital para control

INEORMES Egﬂg)j{sgones Hpristiiesdeariamide Original Fisica/Digital Ampos , y folder,cajas 2008 2020 5 afios 10 afios M Digital para control

g{lt:g:?zr:j;;ones HE|pAn por InsRtsones Qriginal Digital Computadoras de Tecnicos 2007 2020 5 aiios 10 afios M Digital para control

uop S T CURnIAcle s Lisaiocies Original Digital Computadoras de Tecnicos 2007 2020 Safios | 10 afios M Digital para control

Conciliaciones Bancarias Qriginal Fisica/Digital Ampos , y folder,cajas 2006 2020 5 afios 10 afios M Digital para contro!

Pagos realizados por personas naturales Original Fisica Ampos , y folder,cajas 2007 2020 5 anos 10 afios M Digital para control

INnostt?tEL gi?)ff\:sozzio!:ipz I;;aac;ones de pago de Original Fisica Ampos , y folder,cajas 2012 2020 5 afios 10 aflos M Digital para control

Reportes de Cierre de cartera Original Fisico/Digital Credencia oficina jefatura 2008 2020 5 afios 10 afios M Digital para control
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EXPEDIENTES Expediente de usuarios (Personas naturales- IA's) Original Fisica Archivo metalico 2020 5 aflos 10 afios M Digital para control
Medicion de la Satisfaccion del Cliente y Partes 78 o i
UCOM INFORMES Iritérescacias Original  gicico y digital Ampos , y folder 2018 2020 5 afios 10 afios ET Digital para control
INFORMES Acciones Correctivas y Preventivas Original  |fisico y digital Ampos , y folder 2002 2020 5 afios 10 aiios CcT Digital para control
NORMATIVA Control de la Informacién Documentada Original  |fisico y digital Ampos , y folder 2002 2020 5 aiios 10 afios cT Digital para control
INFORME Control de Salidas no Conformes Original  [fisico y digital Ampos , y folder 2002 2020 5 afios 10 afios cT Digital para control
ubi Seguimiento a Planes Operativos Original  [fisico y digital Ampos , y folder 2002 2020 5 afios 10 afios CT Digital para control
Instruccion de Trabajo para Elaborar Documentos s . o - -
INSTRUCCIONES 6] Sistema de Gestan dai 15 Calldad Original | fisico y digital Ampos , y folder 2002 2020 5 afios 10 afios cT Digital para control

FIRMA: — FIRMA: =N .
- EONAVIPO ; ( _____ vIBD . i

Elaborado por : JNIDAD OE GESTION & Autorizado por J Z UNDAD
DOCUMENTALY ADMINISTRATIVA =%//

ARCHIVD
84 %
/

& (R4
SaLyapoR. 2
\_‘_“ —
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