
TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR AY~ 
F-GDA-007 

FCN AVII=IO 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO /2020_ 

CODIGO 
UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 

UNIDAD 
SERIE 

SUB SERIE DOCUMENTAL 
ORIGINAL/ 

SOPORTE CAJAS, AMPOS FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES 

PRODUCTORA 
DOCUMENTAL COPIA ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 

FOLOERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE GESTIÓN CENTRAL FINAL • 

INFORMES 
Informes de Auditoría Interna original fisico Libro Empastado 2001 2017 10 años cr 
Informes de Auditoría Interna original fisico Ampo 2018 2020 10 años cr 

Actas de Comité de Auditoría original fisico Libro Empastado 2002 2007 10 años cr 
ACTAS 

Actas de Comité de Auditoría con sus anexos original fisico Libro Empastado 2008 2017 10 años cr 
Actas de Comité de Auditoría con sus anexos oriqinal fisico Ampo 2018 2020 10 años cr 

CARTAS Cartas de Gerencia original fisico Libro Empastado 2003 2020 10 años cr 
Al 

2003, 2007, lo conserva en 

PLANES 
Planes Operativos de Auditoría Interna original fisíco Libro Empastado 2008, 2009 y 2010 10 años cr archivos de la unidad 

2010 
Planes Operativos de Auditoría Interna original fisico Folders 2011 2020 10 años cr 
Sumario de Auditoría Interna (Memorandos, 

original fisico Libro Empastado 
2004, 2014 al 

2017 10 años cr 
Cartas de aerencia v Otros documentos) 2017 SUMARIOS 
Sumario de Auditoría Interna (t-1emorandos, 
Cartas de aerencía v Otros documentos) 

original fisico Ampo 2018 2020 10 años cr 
CIRCULARES Memorandos original fisíco Libro Empastado 2007 2013 10 años cr 

CERTIFICACIONES 
Certificaciones original fisico Libro Empastado 2007 2017 10 años cr 
Certificaciones original fisico Ampos Archivo de la unidad 2018 2020 10 años cr 
Ingresos Contable Fonavipo Original Fisico Ampos Archivo de la unidad 2014 2020 10 años SO años cr 

uc INFORMES 
Dario Contable Fonavipo Original Físico Ampos Archivo de la unidad 2014 2020 10 años SO años cr 
Ingresos Contable FEC. Original Fisico Ampos Archivo de la unidad 2014 2020 10 años SO años cr 
Dario Contable FEC. Original Fisico Ampos Archivo de la unidad 2014 2020 10 años SO años cr 

DE CORRESPONDENCIA 
Correspondencia interna y externa enviada y Original fisico Ampos Archivo de la unidad 2012 2020 2 años S años cr 
recibida de unidades como de instituciones 

u oc 
EXPEDIENTES Expedientes de Instituciones Autorizadas, en Original Impresa- carpetas, folders,cajas 2020 10 años cr lo conserva en 

materia de Cumplimiento Digital 2017 archivos de la unidad 
t:va1uac1ones ae 1<1esgo en matena LD/FT ae 

Original carpetas, folders,cajas 2020 10 años cr Instituciones Autorizadas impresa 2017 
, d r t!4Ut!ll rllt!lllU~ f!Uf Id 

Unidad de Investigacion Financiera, Unidad 
Especializada Contra el Lavado de Activos y la Original AMPO-librera 2009 2020 10 años cr 
Unidad Especializada de Extinción de Dominio de Impresa-
la FGR. Digital 

¡EvaluaCiones ae conoc1m1ento realizaaas al 
Original AMPO 2020 10 años cr personal de FONAVIPO en materia LD/FT impresa 2017 
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR AY~ 
F-GDA-007 

FON AVIP O 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO /2020_ 

CODIGO UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 

UNIDAD SERIE 
SUB SERIE DOCUMENTAL 

ORIGINAL/ 
SOPORTE FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES 

DOCUMENTAL COPIA CAJAS, AMPOS ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN PRODUCTORA 
FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE GESTIÓN CENTRAL FINAL• 

Evaluaciones de conocimiento realizadas al 
INFORMES personal de nuevo ingreso de FONAVIPO, en Original Impresa- AMPO-librera 2020 10 años CT 

materia LD/Ff Digital 2017 

Reporte de Transacciones Reguladas a la Unidad Impresa-
Portal de la Unidad de 

de Investigación Financiera de la FGR 
Original 

Digital 
Investigacion Financiera de la 2017 2020 10 años CT 

FGR· AMPO 
Reporte de Transacciones que sobrepasan los Original impresa 

AMPO- INFORMES A 
2017 2020 10 años CT 

loara metros establecidos PRESIDENCIA-
1 Respuesta a soumuaes ae venra ae conraao a e 

Original 
Impresa-

AMPO-librera 2018 2020 10 años CT inmuebles Diaital 

Seguimiento de Auditorías e informes SSF Original 
Impresa-

AMPO- 2017 2018 10 años CT 
Diaital 

CORRESPONDENCIA Correspondencia Interna y externa. Original 
Impresa-

AMPO- 2017 2020 10 años CT 
Diaital 

ACtas y presenrac10nes LOmlte ae Prevene~on ae 
Original 

Impresa-
AMPO-librera 2019 10 años CT Lavado de Dinero Diaital 

ACTAS 
¡Actas y presentaCiones comite de Prevene~on de 

Original Impresa-
AMPO- archivo, 2017 2018 10 años CT Lavado de Dinero Diqital 

Actas y presentaciones Comité Prevencion de Original Impresa AMPO-librera u 2019 10 años CT 
Lavado de Dinero 

UCR Reporte mensual de operaciones de Crédito para 
el SIG, conteniendo detalle de traslados y 0/C Físico Ampos ,folder 2016 2020 S años S años ET 
desembolsos oor instituciones 

Cumplimiento plan operativo, conteniendo reporte 
mensual, montos colocados, familias beneficiadas, 

INFORMES 
meta anual, lista de asistencia de capacitaciones, 
seguimiento de gestión del programa de crédito: 

0/C Físico Ampos ,folder 2016 2020 S años S años ET 
informe dirigido a Comité de Riesgos mensual y 
Junta Directiva trimestral, elaboración de plan 
operativo, ejecución del proceso de asignación de 
recursos. 

Informes mensuales de cartera 0/C Físico Ampos ,folder 2016- 2019 2020 S años S años ET 
CORRESPONDENCIA Correspondencia interna enviada/recibida 0/C Físico Ampos ,folder 2016 - 2019 2020 S años 5 años ET 

DESEMBOLSOS Desembolsos entregados a expediente único 0/C Físico Ampos ,folder 2016- 2019 2020 S años S años ET 
REGISTROS Registro de comunicación visita a las IA's 0/C Físico Ampos ,folder 2016- 2019 2020 S años S años ET 

ACTAS Actas de junta directiva Original Físico Ampos ,Folder 2019 2020 3 años 10 años CT 
INSTRUCCIONES Instruc. acuerdos jd Original Físico Ampos ,Folder 2019 2020 3 años 10 años CT 

PRE ANEXOS Anexos de actas de jd Original Físico Ampos ,Folder 2019 2020 3 años 10 años CT 
CERTIFICACIONES Certificaciones de acuerdos de jd. Original Físico Ampos ,Folder 2019 2020 3 años 10 años CT 
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR M'~ 
F-GOA-007 

FONAVIPO 
.· ~. . 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO /2020_ 

CODIGO UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 

UNIDAD SERIE 
SUB SERIE DOCUMENTAL 

ORIGINAL/ 
SOPORTE FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES DOCUMENTAL COPIA 

CAJAS, AMPOS ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
PRODUCTORA 

FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE GESTIÓN CENTRAL FINAL0 

Correspondencia envia y recibida Original Físico Ampos ,Folder 2019 2020 3 años 10 años CT 
UP Compromiso Presupuestarios Original Físico Ampo 2017 2020 S años 10 años ET 

Modificaciones Presupuestarias Original Físico Ampo 2017 2020 S años 10 años ET 
Formulación del Presupuesto Original Físico Ampo 201S 2020 S años 10 años ET 

INFORMES Informe Gerencia Política de ahorro y eficiencia en 
el Qasto de FONAVIPO 

Original Físico Ampo 2014 2020 S años 10 años ET 

Documentos Comité técnico de Gestión del 
Original Físico Ampo 201S 2017 S años 10 años ET Presuouesto 

INSTRUCCIONES Instrucciones y Acuerdos de Junta Directiva Original Físico Ampo 2010 2013 S años 10 años ET 
CIRCULARES Documentos Varios Original Físico Ampo 2017 2019 S años 10 años ET 

Documentos varios de Proyectos año 2001 - a la 
Original Físico Ampo 2001 2019 S años 10 años ET fecha 

UTI UTI-F-01: Solicitud de Sistemas o Fisico Estante de la UTI 2016 2020 S años CT Digital para control 
UTI-F-02: Bitácora de Servicio a Usuarios (en o Estante de la UTI 2016 2020 S años CT Digital para control 
hardware y software) Físico 

INFORMES 
UTI-F-03: Solicitud de Creación de usuarios y/o 
Accesos a Red Sistemas Correo y Caroetas. 

o Físico Estante de la UTI 2016 2020 S años CT Digital para control 

UTI-F-04: Solicitud de resguardo de información o Estante de la UTI 2016 2020 S años CT Digital para control 
institucional relevante Fisico 

Matriz de Control de Registros o Físico Estante de la UTI 2016 2020 S años CT Digital para control 
PLANES Plan Operativo o Físico Estante de la UTI 2016 2020 S años CT Digital para control 
MATRIZ Matriz de Riesgo o Fisico Estante de la UTI 2016 2020 S años CT Digital para control 

INFORMES 
Listado de e sistemas informatxxx¿ o Físico Estante de la UTI 2016 2020 S años CT Digital para control 
Mediciones Sistema Gestión de Calidad o Digital Estante de la UTI 2016 2020 S años CT Digital para control 

PLANES 
Planes de contingencia o Digital Estante de la UTI 2016 2020 S años CT Digital para control 
Plan de 1'1antenimiento o Digital Estante de la UTI 2016 2020 S años CT Digital para control 

UAIP SOLICITUDES Solicitudes de información original Físico/ Digital ampo (credenza) 2017 2020 S años 10 años CT Digital para control 
INFORt-1ES Informes de la unidad Origiinal fisicos / Digital A m pos 2017 2020 S años 10 años CT Digital para control 

NORMATIVA Normativa relacionada a la Gestion Documental Original fisicos / Digital Ampos 2017 2020 S años 10 años CT Digital para control 

INVENTARIO Inventarios de documentos de archivo general Original fisicos / Digital A m pos 2017 2020 S años 10 años CT Digital para control 
UDGA 

Actas de entrega de documentos Original fisicos / Digital A m pos 2017 2020 S años 10 años CT Digital para control ACTAS 
Actas de eliminacion de docuementos Original flsicos /Digital Ampos- 2017 2020 S años 10 años CT Digital para control 

INFORNES 
¡aocumentos para tr Jnstttuo ae Acceso a La 

Original fisicos /Digital A m pos 2017 2020 S años 10 años CT Digital para control informacion publica 

UGEN CIRCULARES 
Documentos Varios Original Físico AMPO, FOLDER 2016 2020 S años 10 años M Digital para control 
Memorandos Original Físico AMPO, FOLDER 2018 2020 S años 10 años M Digital para control 

UA INSTRUCCIONES Instrucciones de junta directiva Original fisico Ampo/archivo 2009 al 2019 2020 S años 10 años M Digital para control 
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F-GDA-007 

FONAVIPO 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO / 2020_ 

CODIGO 
UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 

UNIDAD SERIE 
SUB SERIE DOCUMENTAL 

ORIGINAL/ 
SOPORTE FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES DOCUMENTAL COPIA 

CAJAS, AMPOS ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
PRODUCTORA 

GESTIÓN CENTRAL FINAL• FOLOERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE 

CONTRATOS Contratos servicios Original físico Ampo/archivo 2018 - 2019 2020 5 años 10 años M Digital para control 
PO LIZAS Palizas de seguros Original físico Ampo/archivo 2018 - 2019 2020 5 años 10 años M Digital para control 

ACCIONES Acciones de personal Original físico Ampo/archivo 
2017 -2018- 2020 5 años 10 años M Digital para control 2019 

EXPEDIENTES Expedientes de personal activo Original físico Archivo 2019 2020 5 años 10 años M Digital para control 
CAPACITACIONES capacitaciones de personal Original físico Ampo/archivo 2019 2020 5 años 10 años ~1 Digital para control 

PROCESOS Procesos de reclutamiento personal Original físico Ampo/archivo 2019 2020 5 años 10 años ~1 Digital para control 
EVALUACIONES Evaluaciones del desempeño Original físico Ampo/archivo 2018 2020 5 años 10 años ~1 Digital para control 

Planillas de cotizaciones isss Original digital Disco duro computadora 2006 2020 5 años 10 años M Digital para control 
Planillas de afp Original digital Disco duro computadora 2015 2020 5 años 10 años M Digital para control 

PlANILlAS 
Planillas de salarios Original digital Disco duro computadora 2009 2020 5 años 10 años M Digital ¡¡ara control 
Planillas de bonificaciones Original digital Disco duro computadora 2009 2020 5 años 10 años M Digital para control 
Provisiones Original digital Disco duro computadora 2009 2020 5 años 10 años M Digital para control 
Planilla dietas junta directiva Original digital Disco duro computadora 2009 2020 5 años 10 años M Digital para control 
Reclamos seguro medico Original físico Ampo/archivo 2018 2020 5 años 10 años 1>1 Digital para control 
Tramites subsidios ISSS Original físico Ampo/archivo 2016 2020 5 años 10 años M Digital para control 
Incapacidades de personal que no generan Original físico Ampo/archivo 2019 2020 5 años 10 años M Digital para control 

SOLICITUDES subsidio 
Requisiciones de transporte Original físico Ampo/archivo 2019 2020 5 años 10 años M Digital para control 
Control de vales de combustible Original físico Ampo/archivo 2019 2020 5 años 10 años M Digital para control 
Mantenimiento edificio administrativo Original físico Ampo/archivo 2018 2020 5 años 10 años M Digital para control 

RECIBOS Servicios basicos Original físico Ampo/archivo 2019 2020 5 años 10 años M Digital para control 
PO LIZAS Palizas de Fondo Circulante Original físico Ampo/archivo 2019 2020 5 años 10 años M Digital para control 

Reportes de activo fijo Institucional Original físico Ampo/ archivo 2016 2020 5 años 10 años M Digital para control 
INFORMES Reporte de cierre de Proveeduría Institucional Original físico Ampo/archivo 2016 2020 5 años 10 años M Digital para control 

Reporte de inventarios de Bienes Original fsico Ampo/archivo 2016 2020 5 años 10 años N Digital para control 
UACI PlANES 

¡Programae~on Anual ae AdQUISICIOnes y 
Original Ampos 2020 15 años CT Digital para control Contrataciones (Plan anual de compras) Fiísico 2016 

Digital para control ,y 
Original Carpeta compartida informatice 2012 2020 15 años CT archivo Unico desde 

Banco de Proveedores Digital 2012 
INFORMES Informe Evaluación de proveedores Original Fiísico Ampos 2010 2020 15 años CT Digital para control 

Informes Gestión de pagos a proveedores Original Digital Equipo informático 2015 2020 15 años CT Digital g_ara control 
Informes de Adquisiciones Original Digital Equipo informático 2013 2020 15 años CT Digital para control 
Procesos ae AOQUISICIOn o comratac1on ¡ 

Original Físico Ampos y cajas 2003 2020 15 años CT Digital para control 
LICITACIONES Licitaciones Públicas 

Licitaciones Públicas por Invitación (PPI/LPI) Original Físico Ampos y cajas 2006 2011 15 años CT Digital para control 
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR M'~ 
F-GOA-007 

FONAVIPO 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO / 2020_ 

CODIGO 
UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 

UNIDAD 
SERIE 

SUB SERIE DOCUMENTAL 
ORIGINAL/ 

SOPORTE FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES 
DOCUMENTAL COPIA 

CAJAS, AMPOS 
ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 

PRODUCTORA 
FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE GESTIÓN CENTRAL FINAL• 

Concurso Público Original Físico Ampos y cajas 2007 2011 1S años CT Digital para control 
Concurso Público por Invitación Original Físico Ampos y cajas 2006 2013 1S años CT Digital para control 

CONTRATACIONES Contrataciones Directas Original Físico Ampos y cajas 200S 2019 15 años CT Digital para control 
Libre Gestíon Contratos Original Físico Ampos y cajas 2005 2019 15 años CT Digital para control 
Libre Gestíon Ordenes de compra Original Físico Ampos y cajas 2006 2019 15 años CT Digital para control 

U GAFE conservaCion rotal por 
EXPEDIENTES Expedientes Activos Cartera Fondo Especial Original fisico carpetas y foders 2019 2020 SO años 50 años CT ser archivos 

especializados 
conservaCion w1a1 por 

TARJETAS Tarjetas de Cuentas Canceladas ex IVU Original fisico carpetas y foders 1960-2019 2020 50 años SO años CT ser archivos 
especializados 

conservaCion total por 
ESCRITURAS Escrituras de Hipotecas Original fisico folder y cajas 1996-1997 2020 50 años 50 años CT ser archivos 

especializados 
conservac1on wtal por 

RECIBOS Recibos Colector Original fisico folder y cajas 2010 2020 50 años 50 años CT ser archivos 
especializados 

Expedientes Inmuebles en Proceso de 
conservaCion w1a1 por 

Original fisico folder y cajas 2019 2020 50 años 50 años CT ser archivos 
Comercialización especializados 

EXPEDI ENTES conservaCion total por 
Expedientes de Inmuebles comercializados Orig inal fisico folder y cajas 2001 2018 50 años 50 años CT ser archivos 

especializados 
conservaCion 10!a1 por 

PLANOS Planos Original fisico planeras 1960 2020 50 años SO años CT ser archivos 
especializados 

conservac10n total por 
EXPEDIENTES Expedientes Cancelados Original fisico folder y cajas 1960 2018 50 años 50 años CT ser archivos 

especializados 

impreso y 
conservaCion w1a1 por 

INFORMES Informes de cuentas canceladas Original Ampos,folder y cajas 1996 2020 50 años 50 años CT ser archivos 
digital especializados 

Cancelación de tasas Municipales e informes de 
conservaCion tOtal por 

RECIBOS Original fisico A m pos 2020 50 años 10 años CT ser archivos 
alcaldías especializados 

UJ •v~uon~IILV~ lt:l,jOit:~ 

Contratos. 
Convenios. 
Poderes. Original Físico Ampos, folder,carpetas 2014 2020 10 años 50 años CT concervacion total por 
Escritura Pública ser Archivos 
Actas Notariales Especializados 
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F-GDA-007 

FONAVI~O 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO /2020_ 

CODIGO 
UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 

SERIE ORIGINAL/ 
UNIDAD 

DOCUMENTAL 
SUB SERIE DOCUMENTAL SOPORTE CAJAS, AMPOS FECHAS EXTREMAS 

DISPOSICIÓN 
OBSERVACIONES 

PRODUCTORA COPIA ARCHIVO DE ARCHIVO 

FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE GESTIÓN CENTRAL FINAL• 

DOCUMENTOS 
LEGALES Original Físico carpetas ,folders archivadores 2016 2020 10 años 50 años CT ser archivos 

Documentos certificados yf autenticas especializados 

p 

carpetas ,folders 
concervac10n mra por 

Opiniones Jurídicas, estudios registrales , y Actas Original Físico 2016 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
diversas ampos,archivadores especializados 

carpetas ,folders 
concervaCion rora por 

Original Físico 2016 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
Documentos certificados y¡ autenticas ampos,archivadores especializados 

carpetas ,folders 
concervaCion mra por 

PROCESOS Original Físico 2011 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
Procesos Judiciales ampos,archivadores especializados 

carpetas ,folders 
concervac10n rora por 

FICHAS Original Físico 2016 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
Fichas resueltas ampos,archivadores especializados 

carpetas ,folders 
concervaCion mra por 

CIRCULARES Original Físico 2019 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
Memorandos a diferentes unidades ampos,archivadores especializados 

carpetas ,folders 
concervaCion mra por 

Original Físico 2014 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
Procedimientos Sancionatorios ampos,archivadores especializados 

PROCEDIMIENTOS concervaCion rota por 
Original Físico carpetas ,folders 2014 2020 10 años so años CT ser archivos 

Procedimientos de Imposición de ~1ulta ampos,archivadores especializados 

carpetas ,folders 
concervaCion mra por 

CONVENIOS Original Físico 2014 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
Convenios interistitucionales ampos,archivadores especializados 

carpetas ,folders 
concervaCion rota por 

Original 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
Correspondencia Oficial Física ampos,archivadores 2019 especializados 

CORRESPONDENCIA concervaCion mra por 
Correspondencia Oficial de años anteriores Original 

carpetas ,folders 2012 207 10 años 50 años CT ser archivos 
Física ampos,archivadores especializados 

818,624,41, 
concervac10n tota por 

Desmembraciones Decretos Legislativos Original Física Cajas y folder 2019 10 años 50 años CT ser archivos sos, 344 especializados 
concervaCion mra por 

ESCRITURAS Desmembraciones en Cabeza de su Dueño Ex IVU Original carpetas, folders 1992 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
Física especializados 
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR 
FONAVIF=JO 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO /2020_ 

CODIGO 
UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 

UNIDAD 
SERIE 

SUB SERIE DOCUMENTAL 
ORIGINAL/ 

SOPORTE FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES 
DOCUMENTAL COPIA 

CAJAS, AMPOS ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
PRODUCTORA 

GESTIÓN CENTRAL FINAL* FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE 

p 
Escrituras de usuarios para entregar, Donaciones Original carpetas, folders 2013 2020 10 años 50 años Cf ser archivos 
y compraventas Física especializados 

carpetas ,folders 
concervac1on tota por 

Expediente copia de proyectos escrituración Original 2014 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
Físico ampos,archivadores especializados 

carpetas ,folders 
concervac10n rota por 

Expedientes de compras LACAP Copias Físico 2013 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
ampos,archivadores especializados 

EXPEDIENTES concervaCion tota por 

Expedientes copias de Convenios Copias Físico 
carpetas , folders 

2009 2018 10 años 50 años Cf ser archivos 
ampos,archivadores especializados 

concervac10n wta por 
Expedientes de escrituración Administrativos Ex Original Físico Cajas , folders 1992 2020 10 años 50 años Cf ser archivos 
IVU especializados 

Fichas de usuarios evacuadas pendientes de carpetas ,folders 
concervaCion tota por 

Original 2008 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
entregar Físico ampos,archivadores especializados 

FICHAS concervaCion tota por 

Original Ampo No. 44 2020 10 años 50 años Cf ser archivos 
Fichas de Ingresos de Parcela Físico 2016 especializados 

concervaCion rota por 

INSTRUCCIONES Original Ampo No. 45 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
Instrucción de Junta Directiva Físico 2016 especializados 

concervaCion tota por 

DOCU~1ENTOS LEGALE< Opiniones Jurídicas Original Ampo No. 46,47 y 48 2011 2016 10 años 50 años Cf ser archivos 

Físico especializados 
concervaCion tma por 

PROCEDif>1IENTOS Procesidimientos Sancionatorios Finalizados Original Físico Ampos, folders 2010 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
especializados 

concervaCion tota por 

Procesos Judiciales Ahuachapan Original Físico Ampos ,folders 2003 2003 10 años 50 años Cf ser archivos 
especializados 

concervaCion rota por 

Procesos Judiciales San Salvador Original Físico Ampos,folder,cajas 1998 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
especializados 

concervaCion tota por 

Procesos Judiciales Santa Ana Original Fisico Caja,folder 2003 2020 10 años 50 años Cf ser archivos 
especializados 
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR 
FONAVIPO 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO /2020_ 

CODIGO 
UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAl PlAZO DE CONSERVACIÓN/Af;iOS 

UNIDAD 
SERIE 

SUB SERIE DOCUMENTAl 
ORIGINAL/ 

SOPORTE FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES 
DOCUMENTAL COPIA 

CAJAS, AMPOS 
ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 

PRODUCTORA 
GESTIÓN CENTRAL FINAL0 

FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE 

p 

Procesos Judciales Usulutan Original Físico Caja,folder 2003 2020 10 años SO años CT ser archivos 
especializados 

concervaCion tma por 
Procesos Judiciales La Libertad Original Físico Caja,folder 2008 2020 10 años SO años CT ser archivos 

PROCESOS 
especializados 

concervaCion tota por 

Procesos Judiciales San Miguel Original Físico Archivo ,folders 2017 2020 10 años SO años CT ser archivos 
especializados 

concervaCion tOta por 
Procesos Judiciales San Vicente Original Físico Caja,folder 2003 2020 10 años SO años CT ser archivos 

especializados 
concervac1on tota por 

Procesos Judiciales Sonsonate Original Físico Caja,folder 2013 2020 10 años SO años CT ser archivos 
especializados 

concervac1on tOla por 
Procesos Judiciales Zacatecoluca Original Físico Caja ,folder 2002 2020 10 años SO años CT ser archivos 

especializados 
concervac1on tota por 

Procesos Judiciales Cuscatlan Original Físico Caja,folders 2014 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
especializados 

concervac1on tota por 

Original Físico Ampos, folders 2011 2020 10 años SO años CT ser archivos 
Proyectos de cancelacion de Bien de Familia especializados 

concervac1on tota por 
PROYECTOS Original Físico Ampos,folders 2020 10 años SO años CT ser archivos 

Proyectos de cancelacion de gravamen 2014 especializados 
concervaCion tota por 

Original Físico Ampos y folders 2020 10 años SO años CT ser archivos 
Proyectos para escrituracion de compraventa 2012 especializados 

concervaCion tota por 
Régimen de Condominios Ex-IVU Original Físico Ampos Folders 1992 2020 10 años 50 años CT ser archivos 

especializados 
concervaCion tota por 

INFORMES Remediciones de Inmuebles Original Físico Ampo,folders 1992 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
especializados 

concervac10n tota por 

Reuniones de Inmuebles Original Físico Caja, folders 2017 2020 10 años 50 años CT ser archivos 
especializados 

UFI CORRESPONDENCIA correspondencia BCIE Original físico A m pos 2003,2016,201 
2020 S años 30 años M Digital para control 

7 2018 2019 
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR M'~ 
F-GDA-007 

FON AVIPO 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO /2020_ 

UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 
CODIGO 

SERIE ORIGINAL/ 
UNIDAD SUB SERIE DOCUMENTAL SOPORTE CAJAS, AMPOS FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES 

DOCUMENTAL COPIA ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
PRODUCTORA GESTIÓN CENTRAL FINAL0 FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE 

INFORMES Informes Zumma Ratings Original fisico A m pos 2017 2017 S años 30 años M Digital para control 

CONVENIOS Convenios con terceros O riginal fisico A m pos 201S 2018 S años 30 años M Digital Q_ara control 

CORRESPONDENCIA 
Correspondencia enviada y recibida de varias 

O riginal fisico Ampo 2017 2018 S años 30 años M Digital para control 
unidades fonavi¡Jo 

CORRESPONDENCIA 
Documentos varios y correspondencia 16 millones 

Original fisico Ampo 2017 2017 S años 30 años M Digital para control 
fondos Ministerio de Hacienda 

INFORMES Copias de presentaciones comites de riesgos copias fisico Ampo 2,018 2020 S años 30 años M Digital para control 
ACUERDOS Acuerdos de Junta Directiva FONAVIPO Original fisico Ampo 2017 2020 S años 30 años M Digital para control 

EXPEDIENTES 
Expediente de prestamo 1028 con el ministerio de 

Original fisico Ampo 199S 2019 S años 30 años t-1 Digital para control 
hacienda 
Documentos varios y correspondencia auditoría 

Original fisico Ampo 2017 2018 S años 30 años t-1 Digital para control 
externa Granados y Cia. 
Correspondencia enviada y recibida de ssf Original fisico Ampo 2013 2019 s años 30 años M Digital para control 

Correspondencia Ministerio Hacienda O riginal fisico Ampo 2017 2020 S años 30 años M Digital para control 

CORRESPONDENCIA Correspondencia interna FONAVIPO O riginal fisico folder de palanca 2019 2020 S años 30 años M Digital para control 
Documentos varios y correspondencia Corte de 

Original fisico fofder de palanca 2017 2018 S años 30 años M Digital para control 
Cuentas de la Reoubfica 
Correspondencia BCR Original fisico folder de palanca 2018 2020 S años 30 años M Digital para control 
Correspóndencia de evidencia de entregas de 

Original fisico folder de palanca 2018 2020 S años 30 años M Digital para control 
Paaares a fas lAS. 

INFORMES Evidencias de metas Original fisico fofder de palanca 2017 2019 S años 30 años M Digital para control 

INFORMES Copias de Estados Financieros FNVP copias fisico Estante de UFI 2018 2020 S años 30 años M Digital para control 

NORMATIVA Copias de Normativa copias fisico Estante de UF! 2019 2020 S años 30 años M Digital para control 

CIRCULARES Documentacion varia Original fisico Archivo metafico 2020 S años 30 años M Digital para control 
2011, 

RESUMEN ES Resumenes JD FONAVIPO O riginaf fisico Armario de fa UFI 2013,2014,201 201S S años 30 años M Digital para control 
S 

2010, 2011, 
ACUERDOS Acuerdos JD FONAVIPO O riginaf fisico Armario de fa UF! 2012, 2013, 201S S años 30 años M Digital para control 

201S 
199S-1997, 

CORRESPONDENCIA Documentos varios y correspondencia BIAPE O riginaf fisico Armario de fa UFI 2000- 200S, 2010 S años 30 años M Digital para control 
2007-2010 

FICHAS 
Fichas y perfiles proyectos en Administracion 

O riginaf fisico Armario de fa UFI 2011-2012 2012 S años 30 años M Digital para control 
FNVP 

INFORMES Borradores Informes auditoría externa Murcia Original fisico Armario de fa UF! 2011 2011 S años 30 años M Digital para control 
Murcia S.A. DE C.V. 

CORRESPONDENCIA Correspóndencia Ministerio de Hacienda O riglnal fisico Armario de fa UFI 2011-2012 2012 S años 30 años M Digital para control 

ACTAS Actas Comites Creditos y Finanzas FONAVIPO Original fisico Armario de fa UF! 200S-2011 2011 S años 30 años M Digital para control 
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR m~ 
F-GDA-007 

FONAVII=IO 
"! ~- -. ,-

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO /2020_ 

CODIGO 
UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAl PlAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 

UNIDAD 
SERIE 

SUB SERIE DOCUMENTAl 
ORIGINAL/ 

SOPORTE FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES DOCUMENTAL COPIA 
CAJAS, AMPOS 

ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
PRODUCTORA 

FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE GESTIÓN CENTRAl FINAL• 

INFORMES Evidencias y cumplímientos de metas. Original fisico Armario de la UF! 2014-2016 2016 5 años 30 años ~1 Digital para control 
CORRESPONDENCIA Correspondencia CIFONA Original físico Armario de la UFI 2013 AL 2016 2016 5 años 30 años M Digital para control 

CONCILIACIONES Conciliaciones bancarias cifona/bdes Original físico Armario de la UF! 2015 2020 5 años 30 años M Digital para control 
Documentos varios y correspondencias Servicios 

Original físico Armario de la UF! 201S 2020 S años 30 años ~1 Digital para control Generales Bursatiles 
CORRESPONDENCIA Correspondencia Corte de Cuentas Original físico Armario de la UF! 2013 AL 2016 2016 S años 30 años ~1 Digital para control 

Correspondencia Unidad de Presupuestos Original físico Armario de la UF! 201S 2020 S años 30 años M Digital para control 

Auditoria externa Velasquez y Granados informes 
Original físico Armario de la UF! 2016 2018 S años 30 años M Digital para control 

INFORMES borradores y definitivos y cartas de gerencia 

Auditoria externa informes borradores y 
Original físico Armario de la UF! 2013 201S S años 30 años ~1 Digital para control 

definitivos. Elias v Asociados 
PROYECTOS Proyecto emision en bolsa estructurada Original fisico Armario de la UF! 2007 2008 S años 30 años M Digital para control 

INFORMES Copia de informes auditoria externa fonavipo y fec copias físico Armario de la UFI 2006 2008 S años 30 años M Digital para control 

CONVENIOS 
Convenios y modificativas presentados a corte de 

Original fisico Armario de la UF! 2006 2020 S años 30 años M Digital para control cuentas de la republica 

MINUTAS Minutas de sesiones y correspondencia a 
Original fisico Armario de la UF! 200S 2020 5 años 30 años 1'1 Digital para control Ministerio de Hacienda 

Documentos BCIE Original físico Armario de la UF! 2004 2004 S años 30 años M Digital para control 
Informes finales SSF Corte de Cuentas y Auditoria 

Original fisico Armario de la UF! 2004 2004 S años 30 años M Digital para control INFORMES Financiera 
Ministerio de Hacienda, BIRF Original fisico Armario de la UFI 2004 2004 S años 30 años M Digital para control 

NORMATIVA 
Manuales y Normativa del Ministerio de Hacienda 

Original fisico Armario de la UFI 2004 2004 5 años 30 años M Digital para control 'o ara el sistema SAFI 
2003-

CORRESPONDENCIA Correspondencia Banco Agricola Original fisico Armario de la UF! 2008,2010,201 2013 S años 30 años M Digital para control 
3 

NORMATIVA Normas de la SSF Original físico Armario de la UF! 2004 2004 S años 30 años M Digital para control 

NORMATIVA 
Documentos a Cargo del tecnico SAFI , 

Original fisico Armario de la UFI 200S 200S S años 30 años M Digital para control corresoondecia asistencias e informes 
informes fondos proare Original fisico Armario de la UFI 2004 2004 s años 30 años M Digital para control 

INFORMES BCIE linea global de credito 1S89 Original fisico Armario de la UFI 2001- 2002 5 años 30 años M Digital para control 
BANTSOY desembolsos/inactivos Original físico Armario de la UF! 1999 2000 S años 30 años M Digital para control 

ACTAS Actas y Comites de Activo y Pasivos Original fisico Armario de la UF! 2,003 2004 S años 30 años M Digital para control 
Informes y dicta menes de auditores externos 

Original físico Armario de la UFI 2004 2009 S años 30 años M Digital para control sobre situacion financiera 

Dicta menes de firmas auditoras Original fisico Armario de la UF! 
2005,2006,200 

2009 S años 30 años M Digital para control 
7-2009 
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FCNAVIPC 

F-GDA-007 
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UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 

FECHA: JUNIO /2020_ 

CODIGO 
UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 

UNIDAD SERIE 
SUB SERIE DOCUMENTAL 

ORIGINAL/ 
SOPORTE FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES 

DOCUMENTAL COPIA 
CAJAS , AMPOS 

ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
PRODUCTORA 

FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE GESTIÓN CENTRAL FINAL• 

BID construyendo un sueño 1379/oc-es Original fisico Armario de la UFI 
2005, 2006 y 

2007 5 años 30 años 1>1 Digital para control 
2007 

Documentos Varios Original fisico Armario de la UFI 
2003, 2004-

2013 5 años 30 años M Digital para control INFORMES 2013 

Auditorías San Vicente Productiva Original fisico Armario de la UFI 2002, 200S, 
2007 S años 30 años M Digital para control 

2006 y 2007 

Prospectos de Creditos BID Original fisico Armario de la UFI 
2003,2006,200 

2007 5 años 30 años M Digital para control 
7 

2004, 2005, 
Copias de Estados Finacieros copias fisico Armario de la UFI 2006, 2007 AL 2011 5 años 30 años 1>1 Digital para control 

2011 
NORMATIVA Sistema Gestion de Calidad Original fisico Ampos ,floder, 2016 2020 5 años 30 años M Digital para control 

CORRESPONDENCIA Correspondencia Presupuesto Original fisico Ampos,floder 2019 2020 S años 30 años M Digital para control 

INFORt>1ES Documentación CIFONA2 Original fisico Ampos ,cajas Estante de Madera 2013 2017 S años 30 años M Digital para control 

Amortización de Deuda de Proveedores Original fisico Ampos,cajas 2016 2020 5 años 30 años M Digital para control 

Proveedores de Recursos 2017- 2018 Original fisico Ampos , Folders 2016-2019 2020 5 años 30 años M Digital para control 

Pago de Intereses de los Depósitos en Garantía Original fisico Ampos , Folders 2016-2019 2020 5 años 30 años M Digital para control 

REGISTROS Solicitudes de Devolución de los Depósitos en 
Original fisico Ampos Folders 2016-2019 2020 S años 30 años M Digital para control Garantía 

Pagares Cancelados Original fisico Ampos,cajas 2016-2019 2020 S años 30 años M Digital para control 
Desembolso, Solicitud de Prepago, Requerimiento 

Original fisico A m pos 2016-2019 2020 S años 30 años M Digital para control UTI 
Documentación de Pagos de la Deuda Original fisico Ampos ,cajas 2013 201S 5 años 30 años M Digital para control 

UR FICHAS Fichas Instituciones Autorizadas 0/C 
Impresa-

Ampo 2016 2017 5 años 5 años M 
Diaital 

INFORMES Informe Visitas Instituciones Autorizadas 0/C 
Impresa-

Ampo 2017 2017 5 años S años 1>1 Diaital 

FICHAS Fichas Instituciones Autorizadas 0/C 
Impresa-

Ampo 2018 2019 5 años 5 años M 
Diaital 

Informe Visitas Instituciones Autorizadas 0/C 
Impresa-

Ampo 2018 2018 S años 5 años M 
Diaital 

Informe Visitas Instituciones Autorizadas 0/C 
Impresa-

Ampo 2019 2019 5 años 5 años M Diaital 
Informe Gestión Garantía Deuda de Instituciones 

0/C 
Impresa-

Ampo 2017 2020 5 años 5 años M Autorizadas Diaital 

Informe Riesgo de Crédito 0/C 
Impresa-

Ampo 2013 2020 5 años S años M Di<Jital 

INFORMES Reservas Fondos General y Especial e Indice Mora 
0/C 

Impresa-
Ampo 2017 2017 5 años 5 años M 

Le<Jal Diaital 
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR ~~ 
F-GDA-007 

FONAVIPO 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO / 2020_ 

CODIGO 
UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACIÓN/ AÑOS 

UNIDAD SERIE 
SUB SERIE DOCUMENTAL 

ORIGINAL/ 
SOPORTE FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES 

DOCUMENTAL COPIA 
CAJAS , AMPOS 

ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
PRODUCTORA 

FOLOERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE GESTIÓN CENTRAL FINAL• 

Reservas Fondos General y Especial e Indlce Mora 
0/C 

Impresa-
Ampo 2018 2018 S años S años M Lea al Diaital 

Informes Cierre Cartera Activa y Depósitos en 
0/C 

Impresa-
Ampo 2018 2018 S años S años M Garantía Diaital 

Reservas Fondos General y Especial e Indice Mora 
0/C 

Impresa-
Ampo 2019 2019 S años S años M Leaal Diaital 

Informes Cierre cartera Activa y Depósitos en 
0/C 

Impresa-
Ampo 2019 2019 S años S años M Garantía Diaital 

CIRCULARES f-1emorando Máximo y Mínimo 0/C 
Impresa-

Ampo 2008 2019 S años S años M 
Diaital 

Informe Riesgo Financiero 0/C 
Impresa-

Ampo 2011 2017 S años S años M 
Diaital 

Informe Riesgo Financiero (trimestral) 0/C 
Impresa-

Ampo 2018 2019 S años S años M 
Diaital 

Presentación Gestión Riesgo Financiero 
0/C 

Impresa-
Ampo 2011 2019 S años S años f-1 !(trimestral) Diaital 

Estados Financieros FONAVIPO (mensual) 0/C 
I mpresa-

Ampo 2012 2020 S años S años M Djqital 

Gestión Integral de Riesgo Financiero (Anual) 0/C 
Impresa-

Ampo 2012 2020 s años S años M Diaital 

INFORMES Informe Gestión Riesgo Operativo 0/C 
Impresa-

Ampo 
Diaital 

2012 2018 S años S años M 

Informe Gestión Riesgo Operativo 0/C 
Impresa-

Ampo 2019 2020 S años S años ~1 
Diaital 

Zumma Ratings 1 SC RI ESGOS, Informes 0/C 
Impresa-

Ampo 2016 2017 S años S años M 
Diaital 

Doc. Legal de ZUMMA RATING 0/C 
Impresa-

Ampo 2017 2018 S años S años M Djqital 

Informes de Calificadora de riesgos - SC RIESGOS 0/C 
Impresa-

Ampo 2018 2018 S años s años f-1 Diaital 

Seguimiento de Auditorías e informes SSF 0/C 
Impresa-

Ampo 2017 2018 S años S años M 
Diaital 

CORRESPONDENCIA Correspondencia Interna y externa. 0/C 
Impresa-

Ampo 2018 2019 S años S años M 
Diaital 

Actas y presentaciones Comité de Riesgos 0/C 
Impresa-

Ampo 2019 2019 S años s años M Diaital 
Actas y presentaciones Comité de Riesgos (2012: 

0/C 
Impresa-

Ampo 2012 2013 S años S años M 9 a 13 v 2013: 1 a S) Diaital 
Actas y presentaciones Comité de Riesgos No. 6 a 

0/C 
Impresa-

Ampo 2013 2013 S años S años M 14 Diaital 

ACTAS Actas de Comité de Riesgos 0/C 
I mpresa-

Ampo 2011 2014 S años S años M 
Diaital 
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR JW~ 
F·GDA-007 

FONAVIPO 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO / 2020_ 

UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 
CODIGO 

SERIE ORIGINAL/ 
UNIDAD SUB SERIE DOCUMENTAL SOPORTE CAJAS, A M POS FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES DOCUMENTAL COPIA ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 

PRODUCTORA 
GESTIÓN CENTRAL FINAL0 FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE 

Presentaciones Comité de Riesgos No. 1 a 1S 0/C 
Impresa-

Ampo 2014 2018 S años S años M Diqital 

Actas y presentaciones Comité de Riesgos 0/C 
Impresa- Ampo 201S 2018 S años S años M 

D_!gjtal 
UCYGS Actas de Comité de Fondos en Administración 

0/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2006 2020 S años 30 años ct le copias) Archivo Especializados 
¡mrormes soort: "'' cunrJJrlllut!mu ut: d~u"'ruu~ J.Jdrd 
de Junta Directiva y Comité de Fondos en 

0/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2010 2020 S años 30 años ct Administración "Instrucciones de Acuerdos de 
Junta Directiva" Archivo Especializados 

Informes sobre el Cumplimiento del Plan 
Operativo de la Gerencia y sus Unidades 0/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2013 2020 S años 30 años ct 

INFORMES "Seguimiento de PAO GIS y SIG·Contribuciones) Archivo Especializados 

Propuestas de cambios a normas y procedimientos 
para mejorar el funcionamiento de las Unidades 0/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2012 2020 S años 30 años ct 
de la Gerencia "Sistema de Gestión de la Calidad" Archivo Especializados 
ropuestas ae estrategias y acc1ones para me¡orar 

el funcionamiento de la Gerencia y sus Unidades 0/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2012 2020 S años 30 años ct 
"Sistema de Gestión de la Calidad" Archivo Especializados 

INSTRUCCIONES Instrucciones Recibidas y Enviadas a Varios, 
0/C Fisico folder,cajas ,Ampos UGAFE UCYGS 2010 2020 S años 30 años ct Archivo Especializados 

Ampo I y 11 del Sistema Ahorro y Financiamiento 
0/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2010 2017 S años 30 años ct Archivo Especializados 

INFORMES Habitacional (SAFH) 
Ampo I y 11 Terreno La Bretaña, San Martln, San 

0/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2010 2020 S años 30 años ct Archivo Especializados Salvador 
Corresponendia enviada al ILP Comunidades en 

CORRESPONDENCIA Proceso de Legalización DL No SOS Ampos 1, 11, 0/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2016 2020 S años 30 años ct 
III IV v V Archivo Especializados 
Ampo 1 y 11 de la Comunidad El Progreso III, San 

0/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2012 Salvador 2020 S años 30 años ct Archivo Especializados 

INFORMES Ampo I Comunidad Nuevo Renacer, San Salvador 0/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2012 2020 S años 30 años ct Archivo Especializados 

Ampo I Cond. La victoria, Apopa, San Salvador 0/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2010 2020 S años 30 años ct Archivo Especializados 

CONVENIOS Ampo 1 y 11 de Convenios 0/C Fisico folder,cajas ,Ampos 2007 2012 S años 30 años ct Archivo Especializados 

INFORMES Proyecto "Emergencia Volean Chaparrastique San 
0/C Fisico folder,cajas ,Ampos Miguel" Ampo I al Ampo VI 2014 2020 S años 30 años ct Archivo Especializados 

UNIDAD DE CONTRIBUCIONES 
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR M-'~ 
F-GDA-007 

FON AVIPO 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO / 2020_ 

UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAl PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 
CODIGO 

SERIE ORIGINAl/ 
UNIDAD SUB SERIE DOCUMENTAL SOPORTE CAJAS, AMPOS FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES 

DOCUMENTAL COPIA ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
PRODUCTORA 

FOlOERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE GESTIÓN CENTRAL FINAL0 

REGISTROS Listado de Publicaciones de familias beneficiadas 0/C Físico folder,cajas ,Ampos 2008 2018 5 años 30 años ct Archivo Especializados 

CERTIFICADOS Certificados Anulados 0/C Físico folder,cajas ,Ampos 2014 2019 S años 30 años ct Archivo Especializados 

INFORMES Documentos del Sistema de Gestión de la Calidad 0/C Físico folder,cajas ,Ampos 2014 2019 5 años 30 años ct Archivo Especializados 

REGISTROS Registro de hojas de emisión y autorización de 
0/C Físico folder,cajas ,Ampos 2019 2020 5 años 30 años ct Archivo Especializados certificados 

SOLICITUDES Solicitudes de custodia de cupones 0/C Físico folder,cajas ,Ampos 2019 2020 S años 30 años ct Archivo Especializados 

INSTRUCCIONES Instrucciones de pagos y desembolsos 2019 0/C Físico folder,cajas ,Ampos 2019 2020 5 años 30 años ct Archivo Especializados 

PROVISIONES Provisión 2018 0/C Físico folder,cajas ,Ampos 2019 2020 5 años 30 años ct Archivo Especializados 

CONCILIACIONES Conciliaciones 2018 0/C Físico folder,cajas ,Ampos 2018 2020 5 años 30 años ct Archivo Especializados 

INSTRUCCIONES Instrucciones de pagos y desembolsos 2018 0/C Físico folder,cajas ,Ampos 2018 2020 5 años 30 años ct Archivo Especializados 

REGISTROS Cartas a vascos 2018 y 2019 0/C Físico folder,cajas ,Ampos 2018 2020 5 años 30 años ct Archivo Especializados 

INSTRUCCIONES Instrucciones de pagos y desembolsos año 2017 0/C Físico folder,cajas ,Ampos 2017 2020 5 años 30 años ct Archivo Especializados 

SOLICITUDES Solicitudes de custodia de cupones año 2017 0/C Físico folder,cajas ,Ampos 2017 2020 5 años 30 años ct Archivo Especializados 
UOPR Contrato prestamo BID 1379/0C·ES. Control de 

CONTRATOS cheques de aportes de alcaldías y comunidades. Original Físico folder,cajas ,Ampos 2009 5 años 50 años CT 
Proorama de vivienda fase l. archivo especializados 

SOLICITUDES Solicitudes de compra de Santa Lucía. Original Físico folder,cajas ,Ampos 2017 5 años 50 años CT archivo especializados 

Pagos ANDA, AES CLESA, Impuestos Procavia. Original Físico folder,cajas ,Ampos 2017 5 años 50 años CT archivo especializados 
Pagos AES CLESA, DELSUR, ANDA. Santa Lucía, Original Físico folder,cajas ,Ampos 2016 2016 5 años 50 años CT archivo especializados Procavia y Los Almendros. RECIBOS 
Pagos AES CLESA, DELSUR, ANDA. Santa Lucía, 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2016 2016 5 años 50 años CT archivo especializados Procavia v Los Almendros. 
Ultimos pagos ANDA Y CLESA 
Órdenes de compra Procavia 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2015 2017 5 años 50 años CT archivo especializados 
ORDENES DE 

Santa Lucía, Órdenes de compra. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2016 5 años 50 años CT archivo especializados COt-1PRAS 
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR ~~ 
F-GDA-007 

FONAVIPO 
; . 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO /2020_ 

UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 
CODIGO 

SERIE ORIGINAl/ 
UNIDAD SUB SERIE DOCUMENTAL SOPORTE CAJAS, AMPOS FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES 

DOCUMENTAL COPIA ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
PRODUCTORA 

GESTIÓN CENTRAL FINAL• FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE 

Programa otorgamiento de subsidios individuales. 
Convenio para la construcción de 16 viviendas en 
la comunidad MICHAPA. 

CONVENIOS Construcción de S viviendas In Situ, en la Original Físico Ampos,carpetas,folder 2008 S años SO años cr 
comunidad Jerusalén. 
Construcción de 2 viviendas en comunidad Las 
Margaritas. archivo especializados 
RESERVADO Urbanización La Victoria. 
Especificaciones, presupuestos, desg. Costo Original Físico Ampos,carpetas,folder 2010 S años SO años cr 
unitario. RPYD LV. archivo especializados 
RESERVADO Carpeta técnica Urbanización Los 

Original Físico Ampos,carpetas,folder Almendros etaoa 11. RPYD LAl. 2011 S años SO años cr archivo especializados 
PROYECfOS RESERVADO Carpeta técnica viviendas Original Físico Ampos,carpetas,folder 2011 S años SO años cr residencial Los Almendros. RPYD LA2. archivo especializados 

Programa de vivienda fase 1 (BID) fideicomiso. 
Construyendo un sueño. Mejorando barrios. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2008 S años SO años cr 
Comunidad San Martín de Porres 11 y 111. San 
Martín San Salvador. archivo especializados 

CIRCULARES Memorandos recibidos. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2016 S años SO años cr archivo especializados 

UOPR notas enviadas. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2016 2017 S años SO años cr archivo especializados 

UOPR notas recibidas. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2016 2017 S años so años cr archivo especializados 

CIRCULARES UOPR Memorandos enviados. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2016 2016 S años SO años cr archivo especializados 

1'1emorandos recibidos. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 S años SO años cr archivo especializados 

Memorandos enviados. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 S años SO años CT archivo especializados 
ACSA. Contrato LP-03/2016. 
Contratación de pólizas de seguros de personas, 

CONTRATOS automotores, daños y valores. Proyectos: Santa Original Físico Ampos,carpetas,folder 2016 2017 S años SO años cr 
Lucía, Procavia, Los Almendros y Manantiales. 

IFONAVIPO. archivo especializados 
Procavia, pago de impuestos de alcaldía de Santa 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2016 Ana. 2016 S años SO años cr archivo especializados 

RECIBOS Pago de impuestos y tasas municipales del 
Original Físico Ampos,carpetas,folder 

Provecto Santa Lucía Santa Ana. 
2017 2017 S años SO años cr archivo especializados 

Pagos ANDA, AES CLESA, Impuestos Santa Lucía. Original Físico Ampos,carpetas,foider 2017 2017 S años so años cr archivo especializados 
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR M'~ 
F-GDA-007 

FCNAVIPC 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO / 2020_ 

UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAl PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 
CODIGO 

SERIE ORIGINAL/ UNIDAD SUB SERIE DOCUMENTAL SOPORTE CAJAS, AMPOS FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES DOCUMENTAL COPIA ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
PRODUCTORA 

GESTIÓN CENTRAL FINAL • FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE 

Contratos y gestiones con ANDA, AES/CLESA en 

CONTRATOS 
proyectos Santa Lucía y Procavia. Por 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2014 2015 S años 50 años CT 
administrador de contratos Arq. Edward Alberto 
Rosales Mendez. archivo especializados 

ACTAS Actas de comité de desarrollo de proyectos. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2015 2015 S años 50 años CT archivo especializados 
Proyecto 'Villas de San Pedro" Municipio de San 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2010 2010 5 años 50 años CT 
Pedro l'-1asahuat departamento de La Paz. archivo especializados 
Obras de urbanización del proyecto residencial Los 

Original Físico Ampos,carpetas,folder PROYECTOS Almendros etapa 11. 
2011 2011 5 años 50 años CT archivo especializados 

Residencial Los Almendros, órdenes de compra. 
Original Físico Ampos,carpetas,folder 2016 2019 S años SO años CT Pago de impuestos municipales. archivo especializados 

ACSA. Contrato LP-09/2018 

CONTRATOS 
Contratación de palizas de seguros de personas, 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 S años 50 años CT 
automotores, daños y valores. Proyectos: Santa 
Lucía, Procavia y Los Manantiales. archivo especializados 
Proyecto 5371 Dos Quebradas. Construccion de 54 

PROYECTOS módulos sanitarios. 
Original Físico Ampos,carpetas,folder 2016 2016 s años SO años CT Proyecto 6S79 Vista al Volcán. Cosntrucción de 23 

1 módulos sanitarios. archivo especializados 

Programa "Casa para todos" Santa 
Lucía/Procavia ' LG-34/2016 
contratación de servicios profesionales para la 
atención a reclamos y mantenimiento de las 
unidades habitacionales Santa Lucía. 

CONTRATOS LG-39/2016 Mejora de imagen y mantenimiento 
Original Físico Ampos,carpetas,folder 2016 2016 S años so años CT del condominio Santa Lucía, Santa Ana. 

LG-37/2016 Mejora de descarga de aguas lluvias 
en condominio Procavia, Santa Ana. 
LG-38/2016 Servicios profesionales de supervisión 
de las obras de descarga de aguas lluvias en 
condominio Procavia, Santa Ana. archivo especializados 
Magaña constructores, S.A. DE C.V. (MACONS S.A. 

DE C. V) Servicios de jardinería para los 
CONTRATOS condominios Procavia y Santa Lucía, ambos Original Físico Ampos,carpetas,folder 2016 2017 S años SO años CT 

ubicados en el municipio y departamento de Santa 
archivo especializados A ni'!. 

INFORMES Informes de montos pagados mensualmente. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2014 2015 5 años SO años CT archivo especializados 
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR M'~ 
F-GDA-007 

FONAVII=IO 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 

FECHA: JUNIO / 2020_ 

UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAl PlAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 
CODIGO 

SERIE ORIGINAL/ 
UNIDAD 

DOCUMENTAL 
SUB SERIE DOCUMENTAl 

COPIA 
SOPORTE CAJAS, AMPOS FECHAS EXTREMAS 

ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
OBSERVACIONES 

PRODUCTORA 
GESTIÓN CENTRAl FINAL' FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE 

ram1 es e a a ca 1a e an a na. XVI a T t d 1 1 Id d S t A E fé rrea, 
TRAMITES sector La Porqueriza, cantón Cutumay Camones, Original Físico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 años 50 años CT 

cominidad Amativo. archivo especializados 
SEGUSAL, S.A. DE C.V. Seguridad y vigilancia para 

CONTRATOS las instalaciones de FONAVIPO y proyectos Original Físico Ampos,carpetas,folder 2019 2019 5 años 50 años CT 
habitacionales. archivo especializados 

INSTRUCCIONES 
Instrucciones de junta directiva, tolos los 

Original Físico Ampos,carpetas, folder 2018 2019 5 años 50 años CT 
orovectos. archivo especializados 
ACSA, Contratación de poli zas de seguros de 

CONTRATACIONES personas, automotores, daños y valores. Original Físico Ampos,carpetas, folder 2019 2019 5 años 50 años CT 
Provectos: Santa Lucía v Los l>lanantiales. archivo especializados 
Condominio Santa Lucía, pago de impuestos y Original Físico Ampos,carpetas,folder 2019 2020 5 años 50 años CT tasas municipales. archivo especializados 

RECIBOS 
Condominio Santa Lucía, pagos AES CLESA Y 
ANDA. 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2019 2020 S años 50 años CT archivo especializados 

Memorandos enviados y recibidos. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2019 2020 5 años 50 años CT archivo especializados 
CIRCULARES 

Notas enviadas y recibidas. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2019 2020 S años SO años CT archivo especializados 
ORDENES DE Ordenes de compra, Santa Lucía, Procavia, UOPR Original Físico Ampos,carpetas,folder 2019 2020 5 años 50 años CT COMPRAS IY otros. archivo especializados 

Metas/evidencias plan operativo. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2019 2020 5 años 50 años CT archivo especializados 
PLANES 

Planes de compras UOPR y AMBIENTAL. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2019 2020 5 años 50 años CT archivo especializados 
._onvemo de transrerenCia oe ronoos emre e 
MOPTVDU a traves del VMVDU y FONAVIPO en el 
marco de la ejecución del programa de desarrollo 
habitacional en el caserío El Mozote y lugares 
aledaños, departamento de Morazán, proyecto Original Físico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 años 50 años CT 
6936. 
Informes mensuales. 
Notas enviadas 

ITr;¡<:l;uln ciP ;ntorococ ;¡l FFC 
y recibidas. 

archivo especializados 
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CODIGO 
UNIDAD SERIE 

DOCUMENTAL PRODUCTORA 

CONVENIOS 

PLANES 

CONCILIACIONES 

INSTRUCCIONES 

CONTRATOS 

TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 

UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL 

SUB SERIE DOCUMENTAL 
ORIGINAL/ 

SOPORTE FECHAS EXTREMAS 
COPIA CAJAS, AMPOS 

FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE 

' 1 ' 
MOPTVDU a traves del VMVDU y FONAVIPO en el 
marco de la ejecución del programa de desarrollo 
habitacional en el caserío El Mozote y lugares 
aledaños, departamento de Morazán, proyecto 

Original Físico Ampos,carpetas, folder 2018 2018 
6936. 
Instrucciones de junta directiva convenio. 
Recepción de carpetas técnicas ab-18 
Contratos y pagos de: JAM CONSTRUCTORES S.A. 
m: r\t 1/'>. 
'-onven1o ae ¡ransrerencta ae ronaos emre e1 
MOPTVDU a traves del VMVDU y FONAVIPO en el 
marco de la ejecución del programa de desarrollo 
habitacional en el caserío El Mozote y lugares 
aledaños, departamento de Morazán, proyecto 
6936. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2018 y 2019 
Instrucciones de junta directiva convenio. 
Recepción carpeta técnica Abr-2018 
Contratos y pagos de: JAM CONSTRUCTORES S.A. 
DE C. V 
IJn 
¡Lonvemo ae transrerencta ae tonuos elre e 
MOPTVDU a traves del VMVDU y FONAVIPO en el 
marco de la ejecución del programa de desarrollo 
habitacional en el caserío El Mozote y lugares 
aledaños, departamento de Morazán, proyecto 
6936. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 
Instrucciones de junta directiva convenio. 
Recepción carpeta técnica Abr-2018 
Contratos y pagos de: JAM CONSTRUCTORES S.A. 
DE C. V .,.,.,. 
Plan de compras. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 

Conciliaciones administrativas con la unidad de 
Original Físico Ampos,carpetas,folder 2016 2016 tesorería. 

Unidad ambiental, instrucciones, solicitudes de 
Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 2018 

compra y documentos varios. 1/1 
SEGUSAL, S.A. DE C.V. Seguridad y vigilancia para 
las instalaciones de FONAVIPO y proyectos Original Físico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 
habitacionales. 
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M'~ 
F·GDA-007 

FONAVIPO 

FECHA: JUNIO /2020_ 

PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 

ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
OBSERVACIONES 

GESTIÓN CENTRAL FINAL• 

S años SO años CT 

archivo especializados 

S años SO años CT 

archivo especializados 

S años SO años CT 

archivo especializados 

S años SO años CT archivo especializados 

S años SO años CT archivo especializados 

S años SO años CT archivo especializados 

S años so años CT 
archivo especializados 



CODIGO 
UNIDAD 

PRODUCTORA 

SERIE 
DOCUMENTAL 

PROYECTOS 

CONTRATOS 

PROYECTOS 

CONVENIOS 

TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 

UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL 

SUB SERIE DOCUMENTAL 
ORIGINAl/ 

SOPORTE CAJAS, AMPOS FECHAS EXTREMAS 
COPIA 

FOlDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE 

. . ~ . ··-····- . ' '. 
Original Físico Ampos,carpetas,folder 2014 2016 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2011 2011 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2010 2010 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 

transferencia fondos 
entre el Vf'.1VDU y FONAVIPO, 

administración de estos, para 
contratación de obras de urbanización, 
construcción de viviendas permanentes y 
consultorías, para veneficiar a las familias Original Físico Ampos,carpetas,folder 2010 2010 
afectadas en el marco del decreto de emergencia 
por la tormenta IDA. Convenio y 
Solicitudes de desembolso de fondos 

administrativos. 

Convenio de transferencia de fondos no 
reembolsables entre el VMVDU y FONAVIPO, así 

como la administración de estos, para la 
contratación de obras de urbanización, 

construcción de viviendas permanentes y 
consultorías, para veneficiar a las familias Original Físico Ampos,carpetas,folder 2010 2018 

afectadas en el marco del decreto de emergencia 
por la tormenta IDA. Correspondencia, 
correos. Control de pago aranceles al CNR por 

derechos de inscripción de escrituras individuales 
de beneficiados con vivienda en Col. San José 

(Antes Nuevo Verapaz) 
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F-GDA-007 

FONAVIPO 
.· -. .... 

FECHA: JUNIO / 2020_ 

PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 

ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
OBSERVACIONES 

GESTIÓN CENTRAL FINAL• 

. ' 1. ' archivo especializados 

5 años 50 años CT archivo !izados 

5 años 50 años CT 
archivo 

S años 50 años CT archivo especializados 

5 años 50 años CT archivo 

5 años 50 años CT 

archivo especializados 

5 años 50 años CT 

archivo 



F-GDA-007 

TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR 
FONAVII='O 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO /2020_ 

UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 
CODIGO 

SERIE ORIGINAL/ 
UNIDAD SUB SERIE DOCUMENTAL SOPORTE CAJAS , AMPOS FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES 

DOCUMENTAL COPIA ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
PRODUCTORA 

GESTIÓN CENTRAL FINAL' FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE 

• • • 
reembolsables entre el VMVDU y FONAVIPO, así 
como la administración de estos, para la 
contratación de obras de urbanización, 
construcción de viviendas permanentes y Original Físico Ampos,carpetas, folder 2018 2018 5 años 50 años cr 
consultorías, para veneficiar a las familias 
afectadas en el marco del decreto de emergencia 
por la tormenta IDA. Informes 

archivo especializados lmPn~""IP~ 
Condominio Santa Lucía. Pago de impuestos y 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 años 50 años cr 
tasas municipales. archivo especializados 

RECIBOS 
Condominio Santa Lucía. Pagos AES CLESA, ANDA. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 años 50 años cr archivo especializados 

Notas enviadas y recibidas. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 años 50 años cr archivo especializados 
CIRCULARES 

Memorandos enviados y recibidos. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 años 50 años cr archivo especializados 
ORDENES DE Ordenes de compra, Santa Lucía, Procavia, Los 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 años 50 años cr 
COMPRAS Almendros v otros. archivo especializados 

PLANES Planes de compras UOPR y AMBIENTAL. Original Físico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 años 50 años cr archivo especializados 

Convenio de transferencia de fondos entre el 
MOPTVDU a traves del VMVDU y FONAVIPO en el 
marco de la ejecución del programa de desarrollo 

CONVENIOS habitacional en el caserío El Mozote y lugares Original Físico Ampos,carpetas,folder 2019 2019 5 años 50 años cr 
aledaños, departamento de Morazán, Contrato, 
actas de recepción y memorando de pago a 
supervisor Carlos René Quintanilla de Paz archivo especializados 

Carpeta técnica mejoramiento de vivienda Lucila 
Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 años 50 años cr Romero Martínez archivo especializados 

Carpeta técnica mejoramiento de vivienda Juan 
Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 años 50 años cr 

Bautista Marauez Araueta archivo especializados 
Carpeta técnica mejoramiento de vivienda 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 
Alejandro Hernández Arqueta 

2017 5 años 50 años cr archivo especializados 

Carpeta técnica mejoramiento de vivienda Eugenia 
Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 años 50 años cr 

Luna Luna archivo especializados 
Carpeta técnica mejoramiento de vivienda Elsa 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 años 50 años cr 
Ercilia Marquez Sánchez archivo especializados 
Carpeta técnica de construcción de vivienda Sofía 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 
Marauez Sánches 

2017 5 años 50 años cr archivo especializados 
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TABlA DE PlAZO DOCUMENTAl FONDO NACIONAl DE VIVIENDA POPUlAR M'~ 
F·GDA·007 

FCNAVIPC 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
FECHA: JUNIO /2020_ 

UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACIÓN/ AÑOS 
CODIGO 

SERIE ORIGINAL/ 
UNIDAD SUB SERIE DOCUMENTAL SOPORTE CAJAS, AMPOS FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES 

DOCUMENTAL COPIA ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
PRODUCTORA 

FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE GESTIÓN CENTRAL FINAL• 

carpeta técnica de construcción de vivienda Juan Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 
Antonio Pereira Vigil 2017 5 años 50 años CT archivo especializados 
Carpeta técnica de construcción de vivienda 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 años 50 años CT archivo especializados 
PROYECTOS ~1atilde del Cid 

Carpeta técnica de construcción de vivienda Luis 
Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 años 50 años CT archivo especializados Beltran Díaz 

Carpeta técnica de construcción de vivienda José Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 
Noé MarQuez 

2017 5 años 50 años CT archivo especializados 
Carpeta técnica de construcción de vivienda Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 Santos Jacobo Chicas. 2017 5 años 50 años CT archivo especializados 
Carpeta técnica de construcción de vivienda María 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 años 50 años CT archivo especializados Teofila Pereira A!9.ueta 
Carpeta técnica de construcción de vivienda Hilarlo Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 años 50 años CT archivo especializados Sánchez 
Carpeta técnica de construcción de vivienda ~1aría Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 
del Rosario López 

2017 5 años 50 años CT archivo especializados 
Carpeta técnica de construcción de vivienda Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 Antonia Guevara Díaz 2017 5 años so años CT archivo especializados 
Carpeta técnica de construcción de vivienda María 

Original Físico Ampos,carpetas,folder 2017 2017 5 años 50 años CT archivo especializados Maqdalena Chicas. 

RECIBOS Pago de impuestos Alcaldía Santa Ana. Original Físico Ampos,carpetas,folder Años Varios. 5 años 50 años CT archivo especializados 

RECIBOS Estado de cuenta de inmueble. Original Físico hbbbbbbbobiibi 2017 2017 5 años 50 años CT archivo especializados 

CIRCULARES Memorandos e instrucciones varios. Original Físico Ampos,carpetas,folder Años Varios. 5 años 50 años CT archivo especializados 

CONTRATOS SEGUSAL. LP·01/2018 Original Físico Ampos,carpetas,folder 2018 2018 5 años 50 años CT archivo especializados 

PROYECTOS Tomo 1 FONAVIPO. Contenido sobre edificio Original Físico Archivero de la jefatura . 2015 5 años 50 años CT archivo especializados Procavia y edificio Santa Lucía. 

CONTRATOS 043/2018 Jardinería condominio Santa Lucía, Original Físico Archivero de la jefatura. M A CON S 2018 s años 50 años CT archivo especializados 

Correspondencia UGAFE Original Físico Archivero de la jefatura. 2017 2018 5 años SO años CT archivo especializados 
CORRESPONDENCIA 

Varios Original Físico Archivero de la jefatura. 2019 5 años 50 años CT archivo especializados 

Saneamiento registra! y catastral. Original Físico Archivero de la jefatura. 2018 5 años 50 años CT archivo especializados 
RECIBOS 

Reparaciones Original Físico Archivero de la jefatura. 2016 5 años 50 años CT archivo especializados 
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CODIGO 

SERIE 
UNIDAD 

DOCUMENTAL 
PRODUCTORA 

ACTAS 

CONTRATOS 

INSTRUCCIONES 

VALUOS 

CORRESPONDENCIA 

CONTRATOS 

PROYECTOS 

PROYECTOS 

PROYECTOS 

UCP 

INFORMES 

UOP 

TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR 

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 

UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL 

ORIGINAL/ 
SUB SERIE DOCUMENTAL SOPORTE CAJAS, AMPOS FECHAS EXTREMAS 

COPIA 

FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE 

Actas de comité de proyectos. Original Físico Archivero de la jefatura. 2019 

Actas de comité de proyectos. Original Físico Archivero de la jefatura. 2016 2018 

Seguridad de proyectos. Original Físico Archivero de la jefatura. 2018 

Instrucciones de junta directiva. Nuevo Verapaz, 
Original Físico Archivero de la jefatura. 2011 2013 

Dos Quebradas v Villas de San Pedro. 

Valuos terrenos FONAVIPO (valuos originales) Original Físico Archivero de la jefatura. 2013 

Corte de cuenta. Original Físico Archivero de la jefatura. 2016 

SEGUSAL LIG-01/2018 PERSONAL Original Físico Archivero de la jefatura. 2018 

Programa construyendo un sueño· prestamo BID 
Original Físico Archivero de la jefatura. 2010 

1379/0C·ES Condominio habitacional Mejicanos. 

Seguridad y vigilancia para las instalaciones de 
Original Físico Archivero de la jefatura. 2019 

FONAVIPO y proyectos habitacionales 
Estudio de mecánica de suelos. 

Original Físico Archivero de la jefatura. 2010 
Provecto"Urbanización Santa Lucía". 

Informe de viviendas comercializadas Original fisico a m pos 2008 2020 

Informe de ingresos por ventas original fisico a m pos 2008 2020 

Informe de Recuperacion de la cartera sana y en 
Original Ampos , y folder,cajas 2008 2019 

mora Física/Digital 
Reporte de Saldo Consolidado de Capital e 

Original Ampos , y folder,cajas 2008 2020 
Intereses Física/Digital 
Recuperaciones Mensuales de Cartera de 

Original Ampos , y folder,cajas 2008 2020 
FONAVIPO Física/Digital 
Programaciones de pago por Instituciones 

Original Digital Computadoras de Tecnicos 2007 2020 
Autorizadas 
Estados de Cuentas de las Instituciones 

Original Digital Computadoras de Tecnicos 2007 2020 
Autorizadas 
Conciliaciones Bancarias Original Física/Digital Ampos , y folder,cajas 2006 2020 
Pagos realizados por personas naturales Original Física Ampos , y folder,cajas 2007 2020 
Notas de Abono· Aplicaciones de pago de 

Original Física Ampos, y folder,cajas 2012 2020 
Instituciones Autorizadas 
Reportes de Cierre de cartera Original Físico/Digital Credencia oficina jefatura 2008 2020 

Página 22 
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FONAVIPO 
' '=· '1 "" -. 

FECHA: JUNIO /2020_ 

PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS 

ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
OBSERVACIONES 

GESTIÓN CENTRAL FINAL • 

S años SO años CT archivo especializados 

S años SO años CT archivo especializados 

5 años 50 años CT archivo especializados 

5 años 50 años CT archivo especializados 

5 años 50 años CT archivo especializados 

5 años 50 años CT archivo especializados 

S años 50 años CT archivo especializados 

5 años SO años CT 
archivo especializados 

5 años 50 años CT archivo especializados 

5 años 50 años CT archivo especializados 

3 años 5 años CT Archivo Especializado 

3 años 5 años CT Archivo Especializado 

5 años 10 años M Digital para control 

5 años 10 años M Digital para control 

5 años 10 años M Digital para control 

5 años 10 años M Digital para control 

5 años 10 años r~ Digital para control 

S años 10 años M Digital para control 
S años 10 años M Digital para control 

5 años 10 años M Digital para control 

5 años 10 años M Digital para control 
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TABLA DE PLAZO DOCUMENTAL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR 
FONAVIP O 

·, ·, . 
UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 

FECHA: JUNIO /2020_ 

UNIDAD DE CONSERVACION ARCHIVO CENTRAL PLAZO DE CONSERVACIÓN/AiiiOS 
CODIGO 

SERIE ORIGINAL/ UNIDAD SUB SERIE DOCUMENTAL SOPORTE CAJAS, AMPOS FECHAS EXTREMAS OBSERVACIONES 
DOCUMENTAL COPIA ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 

PRODUCTORA 
GESTIÓN CENTRAL FINAL0 FOLDERS, OTROS FECHA ANTIGUA FECHA RECIENTE 

EXPEDIENTES Expediente de usuarios (Personas naturales- IA's) Original Física Archivo metalico 2020 5 años 10 años M Digital para control 

UCOM INFORMES 
Medición de la Satisfacción del Cliente y Partes 

Original Ampos , y folder 2018 2020 5 años 10 años ET Digital para control 
Interesadas fisico y digital 

INFORMES Acciones Correctivas y Preventivas Original fisico y digital Ampos , y folder 2002 2020 5 años 10 años CT Digital para control 
NORMATIVA Control de la Información Documentada Original fisico y digital Ampos , y folder 2002 2020 S años 10 años CT Digital para control 

INFORME 
Control de Salidas no Conformes Original fisico y digital Ampos , y folder 2002 2020 S años 10 años CT Digital para control 

UDI Seguimiento a Planes Operativos Original fisico y digital Ampos , y folder 2002 2020 S años 10 años CT Digital para control 

INSTRUCCIONES Instrucción de Trabajo para Elaborar Documentos 
Original fisico y digital Ampos , y folder 2002 2020 5 años 10 años CT Digital para control 

del Sistema de Gestión de la Calidad 

FIRMA: _ _ __ -+-fl=-H - =----
Autorizado por 
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