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1. AREA DE IDENTIFICACION

FONAVIPO

1.1. Identificador

SV-FONAVIPO
El Salvador-Fondo Nacional de Vivienda Popular

1.2. Forma autorizada
del nombre

FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR

1.3. Forma paralela del
nombre

No posee la Institucién

1.4. Otras formas del
nombre

FONAVIPO siglas de Fondo Nacional de vivienda
popular

1.5. Tipo de institucién
que conserva los fondos
de archivo

FONAVIPO - Instituciéon Auténoma, con personalidad Juridica
, creada por la Ley del Fondo Nacional de Vivienda Popular,
en San Salvador D. O. N° 104 ,Tomo N° 315 ,Fecha: 8 de
Junio de 1992, Que el Art. 119 de la Constituciéon de la
Republica declara de interés social la construccién de
viviendas y establece que el Estado procurard que el mayor
ndmero de familias salvadorefias lleguen a ser propietarias de
su Vivienda.

2. AREA DE CONTACTO

2.1. Localizacién y
direccién

Alameda Juan Pablo Il entre 37 y 39 ave. Nte. Edificio
FONAVIPO ,San Salvador Centro , El Salvador

2.2. Teléfono, fax,
correo electronico

Teléfonos (PBX): (503) 2501-8888 y (503) 2501-8893 -2501-
8854 e-mail: oir@fonavipo.gob.sv;
atencién.servicios@fonavipo.gob.sv

2.3. Personas de
contacto

Oficial de Gestion Documental y Archivo
Licda. lvonne Zoraida Sibrian Evangelista
e-mail: lvonne.sibrian@fonavipo.gob.sv
tel. 2501-88-83

Oficial de Informacién

Licda. Ana Lilian Perla (Ad Honorem)
e-mail: ana.perla@fonavipo.gob.sv
teléfono directo TEL: 2501-8828
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3. AREA DE DESCRIPCION

3.1. Historia de la

Institucion que
custodia los fondos
de archivo

El Fondo Nacional de Vivienda Popular, inicia sus funciones el 17
junio de 1992, mediante un decreto legislativo No. 258 del 8 de
junio de 1992, con el objetivo fundamental facilitar a las familias
salvadorefias de mas bajos ingresos, el acceso al crédito que les
permita solucionar su problema de vivienda y procurar las
condiciones mas favorables para el financiamiento habitacional de
interés social. La poblacién beneficiada con las acciones del Fondo,
son aquellas cuyo ingreso mensual sea inferior o igual al monto de
cuatro salarios minimos.

La direccién y administracién superior del Fondo estara a cargo de
una Junta Directiva, la que sera responsable de las atribuciones
que legalmente le corresponden a dicha Institucién, un propietario
designado por el presidente de la Republica que sera él presidente
de la Junta Directiva, también forma parte de la estructura
organizativa, la Direccién Ejecutiva, y dependencias funcionales de
la Institucién.

FONAVIPO, de 1992 a 2019 ha beneficiado y atendido a las familias
Salvadorefias a través de sus programas de Créditos,
Contribuciones y Desarrollo de Proyectos Habitacionales;
generando las condiciones necesarias para que puedan resolver su
situacién habitacional.

El 26 mayo de 1997 se adquiri6 el edificio ubicado frente a la
Alameda Juan Pablo Il, San Salvador, el cual se encuentra el Archivo
Central con las instalaciones que proporcionan seguridad y
proteccion de los documentos que genera la institucién.

Los fondos documentales que se generan son (nicos en su
naturaleza; adquiriendo un incalculable valor para el patrimonio
cientifico-cultural del pais ; y que se tiene como un archivo histérico
una serie de expedientes que pertenecian al INSTITUTO DE
VIVIENDA URBANA, surge en 1950 , y se convierte en la
institucién encargada de facilitar viviendas para la sociedad
salvadorefia , cumpliendo con el objetivo de su creacién que era
construir viviendas higiénicas , y econémicas , uno de los logros
fue la ejecucién de edificios de apartamentos como una alternativa
de vivienda , como también la implementacién de nuevos
materiales en los proyectos como fue el bloque de concreto ,
ladrillos barro , y las ventanas de vidrio con celosia de aluminio ,
todo esto generaba una gran influencia en la solucién habitacional
alaimagen urbanay ala arquitectura salvadorefia; durante sus
primeros 20 afios de gestién este se convirtié en pionero en este
rubro.

En las décadas de 70’ Y 80" se consideran como el decaimiento del
Instituto, hasta llegar al cierre en 1992, a raiz de este cierre se crea
el Fondo Nacional de Vivienda Popular (FONAVIPO) como la entidad
sucesora y encargada de seguir con el trabajo de la problematica
habitacional.
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3.2. Contexto El Fondo Nacional de vivienda Popular esté ubicado en la ciudad de

cultural y geografico | san Salvador, frente a la Alameda Juan Pablo I, una de las arterias
con mayor afluencia vehicular, con un promedio de circulacién de
seis mil vehiculos por hora.
Nombrada asi desde 1983, debido al recorrido que realiz6 su
santidad Juan Pablo I, en su primera visita al pais; se extiende
desde la Terminal de Oriente hasta la 75 av. Norte en la colonia
Escalén, con un aproximado de 55 cuadras de extension.

En el afio 2021 la Ley de FONAVIPO fue modificada por medio del
Decreto Legislativo No0.97, publicado en el Diario Oficial No.142 de
fecha 26 de julio de 2021, en la cual se le establecié la facultad de
otorgar créditos para vivienda de forma directa a usuarios de
escasos recursos econdémicos con ingresos de hasta 6 salarios
minimos, es decir que se atendera a la poblacién con ingresos de
hasta US$2,190.00, con un techo maximo de otorgamiento
aproximadamente de US$ 76 mil délares.

Institucién; su alcance se establece sobre la base de la razén de ser
de la Institucién y el analisis de contexto de la Institucion.

3.3. Atribuciones Ley Aprobada 28/5/92 Publicada en Diario Oficial No. 99 Tomo
/fuentes legales 315 del 8 /06/92. Vigente a partir de 17/06/92.

*Reformada por D.L. 592 el 29/04/99 Publicada en Diario
Oficial No. 98 Tomo 343 del 27 de mayo de 1999.
**Reformada por D.L: 528 el 30/08/01 Publicada en Diario
Oficial No. 1 77 Tomo 352 del 20 de septiembre de 2001.

**En el aflo 2021 la Ley de FONAVIPO fue modificada por medio
del Decreto Legislativo No.97, publicado en el Diario Oficial
No.142 de fecha 26 de julio de 2021.

Estructura organizativa institucional se actualiz6 con fecha de
3.4. Estructura aprobacién 15 de mayo de 2024, Acta No. 1334/1359/05/2024
Administrativa Acuerdo No. 19652/2334.

JUNTA DIRECTIVA /PRESIDENCIA
=  Comités
Auditoria externa
Oficialfa de Cumplimiento
Unidad de Acceso a la Informacién Pulblica
Unidad de Desarrollo Institucional
Unidad de Contribuciones y Gestién Social
Oficialfa de Cumplimiento de SGA
Auditoria Interna
Unidad de Comunicaciones
Unidad Juridica
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DIRECCION EJECUTIVA
UNIDADES DE ESTAFF
Unidad de Compras Publicas
Unidad de Tecnologia de Informacién
Unidad de Créditos
Unidad Administrativa
= unidad de Gestién Documental y Archivos
= Unidad de Riesgos
= Unidad Financiera Institucional (UFI)
= Unidad de Tesoreria
= Unidad de Contabilidad
= Unidad de Presupuesto
= Unidad de Operaciones de Préstamos

Unidad de Gestion de Activos del Fondo Especial
Unidad de Comercializaciéon de Proyectos

Unidad de Operaciones y Proyectos de Reconstruccién
Unidad de Género

Unidad Ambiental

(Anexo Organigrama )

3.5. Gestion de
documentos y
politica de ingreso

e Politica Institucional de Gestion Documental (2018).

e Guia de Archivo

e (Guia para la organizacion del Fondo Documental
Acumulado (2018).

3.6. Edificio

Sede unica, Edificio FONAVIPO, 4 niveles, bajo el concepto de
marcos estructurales, segun detalle:

ler NIVEL: Oficinas de las Unidades, Juridica, Unidad de
Compras Publicas, Unidad de Acceso a la informacién Publica,
Unidad de Gestion del Fondo Especial, Recepcién, Clinica
Empresarial, Sala de Lactancia Materna, Unidad de Genero,
Unidad de Contribuciones y Gestién Social, Unidad de Gestién
Documental y Archivo, Unidad de Créditos (Banco 1° piso),
parqueo de visitas.

2do.NIVEL: Presidencia, Direccién Ejecutiva, Unidad Auditoria
Interna, Unidad de Tesoreria, Desarrollo Institucional, Unidad de
Finanzas, Unidad de Presupuesto, Unidad Administrativa,
Unidad de Tecnologia de la Informacion.

3er. NIVEL: Unidad de Créditos, Unidad de Riesgos, Unidad de
Comunicaciones, Unidad de Oficialia de Cumplimiento, Unidad
de Oficialia de Cumplimiento SGA, Unidad de Operaciones de
Reconstruccién, y Unidad de Ambiental, Sala de Capacitaciones,
salén de usos multiples.

Sétano: Archivo Central y Proveeduria, bodega, parqueo para
vehiculos institucionales y empleados de la Institucion.

Bafios en todos los niveles y elevador.
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3.7. Fondos y Nuestra institucion controla los archivos :

colecciones 1.-El Archivo Central: que se custodia los documentos
custodiadas identificados de mayor importancia para la instituciéon

2.- Los Archivos de gestiéon los que se encuentran en las
unidades aun utilizados para tramites de consulta
Administrativas frecuentes.

3.-los Archivos especializados: integrados por expedientes
juridicos, expediente de contribuciones y de Gestién Social.
Clasificacion Documental

Seccién Gubernamental: aprobacién de normativas, Judicial.
Seccion Administrativa, todas las funciones administrativas de
la unidades que generan la documentacién.

Seccién de Finanzas: informacién de presupuesto y recurso
financiero que genera la institucién.

Seccién Servicios: los generados por otorgamiento de créditos,
y riesgos.

3.8. Instrumentos de | Guia de archivo del Fondo nacional de vivienda popular, y portal
descripcion, guias y | de transparencia San Salvador Centro 2024.

publicaciones

4. AREA DE ACCESO

Atencion al puablico:

4.1. Horarios de lunes a jueves de 8:00 am a 5:00 pm, sin cerrar al medio dia
Atencién Viernes: de 8:00 am a 4:00 pm, sin cerrar al medio dfa.
Cerrado al publico: sdbado y domingo.

Festivos: Semana Santa. 1 de mayo. 10 de mayo. 17 de junio.
Vacaciones de agosto. 15 de septiembre. 2 de noviembre. 25
de diciembre al 01 de enero.

4.2. Condiciones y 1.-El'ingreso a la Institucion es libre y gratuito para todas las
requisitos para el uso | personas, previa presentacién del Documento Unico de
y el acceso Identidad (DUI) u otro documento seguln aplique.

Para consultas se debe complementar el formulario
respectivo y de la manera siguiente:

1.-Las condiciones de acceso a la informaciéon estan sujetas a
disposiciones establecidas en la Ley de Acceso a la
Informacién Puablica y las emitidas por la Institucién para
cumplir con dicha ley.

2.-Deberé dirigirse a la Unidad de Acceso a la Informacién
Publica cuando se trate de informacién publica oficiosa de los
altimos cinco afios, incluyendo el afio en curso.

3.-Lo podra hacer por medio de correo electrénico, via pagina
web o presencial, utilizando los formularios proporcionados.
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4.-Las restricciones de acceso a la informacién son aquellas
contenidas en la Ley de Acceso a la Informacién Pablica en lo
referente a los datos personales, informacién reservada o
confidencial previamente declarada como tal por medio de
resolucién por parte del Oficial de Informacioén.

Oficial de Informacién

Licda. Ana Lilian Perla (Ad Honorem)

e-mail: ana.perla@fonavipo.gob.sv

teléfono directo TEL: 2501-8828

4.3. Accesibilidad La entrada principal a FONAVIPO es sobre la Alameda Juan
Pablo Il, entrando por la puerta principal.

Las instalaciones generales de FONAVIPO cuentan con
accesibilidad para discapacitados en silla de ruedas, y
parqueo exclusivo para ellos.

5. AREA DE SERVICIOS

5.1. Servicios La Institucién cuenta con la Unidad de Acceso a la
informacién para poder proporcionar la informacién de
caracter oficiosa.

Reproduccién documental impresa y digital. (con previa

solicitud).
5.2. Servicios de Los servicios de reproduccién se mantienen gratuitos a la
reproduccién fecha.

Consultas de créditos y documentacién relativa a :
Escrituraciones, informacién de proyectos por medio de
Unidad de Contribuciones, como informacién relacionada
con documentos Unidad de Gestién Fondo Especial.
Escrituraciones con la Unidad Juridica

5.3. Espacios publicos | Dentro de las instalaciones de FONAVIPO

*Se cuenta con cafetera y agua en el area de atencién
publico.

* Sala de Lactancia Materna la cual pueden ser utilizados por
las usuarios y personal de la institucién.

* Servicio sanitario exclusivo para los visitantes.




6. AREA DE CONTROL

6.1. Identificador de la | SV- FONAVIPO
descripcion El Salvador- Fondo Nacional de Vivienda Nacional
6.2. Identificador de la FONAVIPO
Institucion
6.3 Reglas y/o0 Norma internacional para describir instituciones que
convenciones custodian fondos de archivo:
e Descripcién realizada conforme a ISDIAH (Norma
internacional para la Descripcién de instituciones que
Custodian Fondos de Archivo) 2008. SAD (G):
e Norma internacional General de Descripcién
Archivistica, septiembre 1,999. ISO 690, 50639-2,
Spa (ISO 639-2).
e Norma ISO 9001: 2015
6.4. Estado de Descripcién Completa
elaboracién
6.5. Nivel de detalle Descripcion Completa
6.6. Fechas de Actualizacién, diciembre 2021
creacion, revision o
eliminacién
6.7. Lenguas y Espafiol
escrituras
6.8. Fuentes e Ley de Acceso a la Informacién Publica
e Lineamientos emitidos por el Instituto de Acceso a la
Informacién Publica
e Normativa Nacional de Archivo
e ISDIAH. Norma internacional para describir
Instituciones que custodian fondos de archivo
e Politica institucional de Gestién Documental y Archivos
6.9. Notas de
mantenimiento Responsable: Licda. Ivonne Zoraida Sibrian Evangelista
Oficial de Area de Gestién Documental y Archivos.
Colaboracién: Unidad de Desarrollo Institucional, Unidad
Acceso a la Informacién Publica.




ORGANIGRAMA MAYO 2024

L)
PRESIDE

EJECUTIVA
UNIDADES| DE STAFF

|
|
|

Comités 1/:
= Planeacion Estratégica - Fecha de aprobacion y vigencia: 15 de mayo de 2024,
- Riesgos - Acta N° 1334/1350/05/2024, Acuerdo N° 9652/1334.

Desarrollo de Proyectos

- Fondos en Administracion

= Auditoria

- Prevencidn del LOA/FT/FPADM




