
TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL 
Fondo: 	 FOSALIJD 	 Fecha Elaboracion; 	 13/12/2022 	 Numero de Proceso: 1 
Ama Productora: 	 MILAGRO DE LA PAZ 	 Fecha de ingreso a la UGDA: 	12/12/2072 

No Serie Documental 
Reteuncion en Meses 1 

Oispooiclon Final 
Fechas Extremas 

Aproe, Metros Lineales Procedimiento Observaciones 
Archivo de Gestión Archivo (carral Total 

Soporte 
Fedia Inicial Fecha Final 

Tipo Numero 

rrrutinacién de documentos por haber perdido so calor 
1 CENSOS 'ni o ini papel EIin,inacion 00-01-2007 31-12-2007 Caja 4 1.60 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de dona mentes por haber perdido su calor 
2 PRETABULADOt DIARIO DE ACTIVIDADES 170 0 179 Papel Eliminociont Oi'Ol-ZoOt 31-12-2008 Caja 5 1.60 administrativo, contable, ioesrmativo y técnico 

Eliminación de docuonentoo por haber perdido stva Ion 
3 INFORME ESTADlSTICO MENSUAL 179 0 179 Papel Elioninacion 01-01-2001 31-12-2008 Caja 5 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido Sa valor 
4 TABULADOR MENSUAL DE ACTIVIDADES 179 0 179 Papel Elinninacion 01-01-2008 31-12'2008 Caja 5 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido so valor 
5 VIGILANCIA DIARIA 179 0 179 Papel Eliminación 01-01-2008 31-12-2008 Caja 5 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de d ocomenton por haber perdidoso 	l., 
8 REGISTRO MENSUAL 167 0 167 Papel Eliminación 01-01-7009 30-12-2t08 Caja 6 1.60 administrativo, contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos pon Ivabe, perdido su va lot 
7 REPORTE EPIDEMIOLÓGICO tSB O 151 Papel Elimioacioo 01-10-2009 11-12-2009 Caja 6 administrativo, contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido so valor 
8 CENSOS 167 0 167 Papel Eliminacion 01-01-2009 31' t2'2009 Caja 6 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
9 VIGILANCIA DIARIA 165 0 leS Papel Eliminacion 01-03-2009 30-04-2009 Caja 6 administrativo, contable, informativo ytéctico  

Eliminación de documentos pon haber perdido su valor 
lO TABULADOR MENSUAL 167 0 167 Papel Elimiracion 01-Ot-2009 31-12-2009 Caja 6 administrativo, contable, informativo y técnico 

Eliminación de doctmee tos por haber perdido so valor 
11 PRETARULADOR DIARIO DE ACTIVIDADES 161 0 167 Papel Eliminación 01-01-2009 31-12-2009 Caja 6 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdidoso valor 
12 CENSOS DE CONSULTA MÉDICA SSS 0 555 Papel Elionisarion 01-01-2010 3112-2010 Caja 7 11.60 administrativo, contable, informativo y técnico 

Eliminación de daramentas por haber perdidoso valor 
55 TABULADOR MENSUAL SSS O SSS Papel Eliminacion 01-01-2010 31-08-2010 Caja 7 o dmitistnativo, coniabie, inEormativo y  téceico 

Eliminación de documentos por haber perdidoso valor 
14 REGISTRO DE VACUNA 147 0 147 Papel Eliminacion 05-09-2050 30-00-7010 Caja 7 administrativo, contable, isEormativo y técnico 

Eliminación de docementos por haber peedidosuva lot 
15 LIBRO DE ASISTENCIA DEL PERSONAL 155 0 155 Papel Elioninacion 01-01-2010 3S-12-20E0 Caja 7 administrativo, contable, ivpormativo y  lécni co 



PERSONAS MORDIDAS POR ANIMAL TRANSMISOR DE Eliminación de documentos por haber perdido ea valor 

16 RABIA 155 0 155 Papel Eliminacion 01-01-2010 31-12-2010 Caja 7 adminisEralivo, contable, informativo y tecoico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
17 PRETARULADOR EPIDEMIOLOGICO 155 0 155 Papel Eliminacion 01-01-2010 31-12-2010 Caja 7 administrativo, contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

08 TA6UI,AODR MENSUAL DE ACTIVIDADES 055 0 ISS Papel Eliminacion 01-01-2010 31-12-20W Caja 7  administrativo, contable, informativo ytécoico  

Eliminactón de documentos pon haber perdid Oso va lov 
13 CENSOS DE CONSULTA MÉDICA 143 0 143 Papel Eliminad Sn 01-01 2011 3112'2011 Caja 8 1-50 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

20 TABULADOR DE ACTIVIDADES 143 0 143 Papel Eliminocior 01-01-2011 31-12-2011 Caja 8 administrativo, contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos por haben pendido su valor 
21 TABULADOR DE VACUNA 143 0 143 Papel Eliminacion 01-01'2011 31-12-2011 Caja 8 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos pon ha ben perdidoso va Ion 
22 VIGILANCIA DIARIA 143 0 143 Papel Eliminacion 01-01-2011 31-12 2011  Caja 8 administrativo, contable, informativo y técnico 

Elimisacidn de documentos por haber perdido su valor 
23 PRETARULADOR VIGILANCIA SEMANAL 143 0 143 Papel Eliminacion 01-01-2010 3142'2011 Caja 8 administrativo, contable, informativo y  Eécnico 

Eliminación de documentos pon haber pendido su valor 
24 TABULADOR MENSUAL MEDICO 143 0 143 Papel Elim man vn 01-01-2011 31122011 Caja 8 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber pendido su valor 
25 REQUISICIONES 136 0 136 Papel Eliminacion 01'03'2011 31-08 201 1 Caja 8 administrativo, contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber pendido su valor 
26 CENSOS DE CONSULTA MÉDICA 131 0 131 Papel Eliminacinn 01-01-2012 31-12-2012 Caja 3 160 administrativo, contable, informativo y  técnico - 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
17 TABULADOR DIARIO De ACTIVIDADES 031 0 131 Papel Eliminacion 0101-2052 31-52-2012 Caja 9 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos par haber perd ido su valor 
20 REQUISICIONES DE INSUMOS 131 0 131 Papel Eliitnievcjon 01012012 30-11 2012  Caja 9 administrativo, contable, infurmativo y técnico 

eliminación de documentos por haber perdido su valor 

29 VIGILANCIA EPIDEMIOLDGICA SEMANAL 131 0 131 Papel Eliminación 01'01'2012 31-12-2012 Caja 9 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
30 PRETARULADOR VIGILANCIA SEMANAL 131 0 131 Papel Eliminacion 01'01'2012 31-12-2012 Caja 9 administrativo, contable, informativo y  técnico 



Eliminación de documentos por haber Perdido su valor 
30 REFERENCIA Y RETORNO 131 0 131 Papel Eliminacion 01-01-2012 30-09-2012 Caja 9 admInistrativo, contable, informativo ytérnico  

EIim'nacíón de documentos por haber perdido su valor 
32 REGISTRO DE VACUNA 131 0 131 Papel Elirninacion 0141-2012 31-12-2012 Caja administrativo, contable informativo y te•cnico 

EIim'nacíón de documentos pon haber perdido su va Ion 
33 VIGILANCIA VACACIONAL 133 0 131 Panel Elin,inacion 01-01-2012 31-12-2012 Caja 9 admininlrotivo, contable ieformativo y  técnico 

Eliminación de documentos pon haber pendido su valor 
34 TABULADOR MENSUAL DE ACTIVIDADES 131 0 131 Papel Eliminacion 01-01-2012 31-12-2012 Caja 9 administrativo contable, informativo y  lectico 

Eliminación de documentos pon haber pendido se 
35 LIBRO DE ANOTACION DE PACIENTES 123 0 179 Papel Eliminacion 01-03-2012 31-05-2012 Caja 9 a dminiotna tivo, contable informativo p  técnico 

INSTRUCTIVO DE LLAMADO CONSULTA Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
39 ODON1'OLOGICA 131 0 131 Papel Eliminacion 01-01-7002 01-01-20' 2 Caja 9 administrativo,  contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentas por bu Ser perdido su valor 
37 VIGILANCIA SEMANAL 119 0 119 Papel Eliminacion 01-01-2013 31-12-2013 Caja 10 0-60 udm'nistnativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
38 TABULADOR DIARIO 119 0 119 Papel Eliminacion 01-01-2013 30-11-7013 Caja 10 admrnistnativo, contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos pon Suben perdido su valor 
39 TABULADOR DIARIO 119 0 119 Papel Eliminacion 01-01-2013 B0-11 2013 Caja 10 administrativo, contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
40 CENSOS 019 0 119 Papel imin Eluc, 00 01-01-2013 31-12-2013 Cela 10 administrativo, cantable, informativo p  técnica 

Eliminación de documentos por haben pendido su valor 
41 TABULADOR DE VACUNA 113 0 113 Papel Eliminacion 01-07-2013 30-11-2013 Caja 10 administrativo, contable, inlonmalino p técnico 

Eliminación de d ocumeeoon pon haber pendido su va Ion 
42 VIGILANCIA DIARIA 119 0 119 Papel Eliminucion 01-01-2013 31-08-2013 Caja 10 administrativo, contable, inlonmatinu y  técnico 

Eliminación de documentos pon haber perdido su valor 
43 REGISTRO MENSUAL AC31VIDADES 119 0 119 Papel Eliminacion 01-01-2013 31-02-2013 Caja 10 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos pon haber perdido su valor 
44 PRETABUL,ADOR VIGILANCIA SEMANAL 119 0 119 Papel Eliminacion 01-01-7013 31-12-2013 Caja 10 administrativo, contable, ittonn,ytiao y técnico 

Eliminación de documentos pon beben Perdido s. su Ion 
45 BOLETA ÚNICA PRUEBA DE LABORATORIO CLjNICO 116 0 116 Papel Eliminacion 0104-7013 30-06-2013 caja 10 administrativo, contable, intonmolivo y  técnico 



EIi,ni,tación de documentos por haber perdido su va lo, 

46 BOLITA ÚNICA PRUEBA DE LABORATORIO CLÍNICO 116 0 116 Papel Eliminacion 01-04-1013 30-06-2013 Caja 10 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Constcvación total, por recomendación del Archivo 

47 LIBRO DE NOVEDADES 119 0 119 Papel Constrvacioo Total 01-01-1013 31-12-2013 Caja 10 General de la Nación 

Eliminación de documentos por haber pendido su valor 

48 REQUISICIONES 119 0 119 Papel Eliminacion 01-01-1013 31-12-2013 Cala 10 administrativo, contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos pon haber pendido su valor 

49 CENSOS 107 0 107 Papel Eliminacion 30-09-2014 Caja it 160 administrativo, contable, informativo y técnico 

01"1 2014 

Eliminación de documentos pon haber perdido su valor 

50 VIGILANCIA SEMANAL 101 0 107 Papel Eliminacion 01-01-1014 31-12-2014 Caja 11 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de dactmeetou pon haber perdido su valor 

53 TABULADOR MENSUAL DE ACTIVIDADES 101 0 107 Papel Eliminacion 01-01-2014 31-12-2014 Caja 11 administrativo, cavtable, ttfocmativo y  EécniCo 

Eliminación de d acumertau pat haber perdido tu valor 

51 TABULADOS DIARIO 101 0 107 Papel Eliminacion 0101 2014 31-07-2014 Caja 11 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos pon haber pendido su valor 

53 PRETABULADOR VIGILANCIA SEMANAL 101 0 107 Papel Eliminacion 01-01-2014 31-12-2014 Caja 11 administrativo, contable,  informativo y  técnico 

Eliminación de documentos pan haber perdido su valor 

54 PRODUCCIOPI Of MEDICO 101 0 107 Papel Eliminacion 01-01-2014 33-07-2014 Caja it administrativo, caetable, informativo e  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

55 REQUISICIONES 99 0 99 Papel Eliminacion 01-t9-2t14 30-09-2014 Caja 11 administrativo, contable, informativo 

Eliminación de documentos pon haber perdido su valor 

55 TABULADOR DE VACUNA 106 0 106 Papel Eliminacion 01-02-2014 91-01-2014 Caja 11 administrativo, contable, informativa y  técnico 

Eliminación de documentos pon haber perdido su valor 

a REGISTRO FEBRILES, DENGUE CHICUNGUNYA 107 0 107 Papel Eliminacion 01-01-2014 31-101014 Caja LI administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentas pon babee perdido su valor 

SS LIBRO DE ANOTACIDN DE PACIENTES 102 0 102 Papel Eliminacion 01-06-2014 31-12-2014 Caja 11 administrativo, contable, iofonrnraticyo y técnico 

Eliminación de documentos pon haber perdido su valor- 

59 PLAN DE VACACIONES 104 0 104 Papel Eliminación 01-04-2014 30-04-1014 Caja II advnrieistralivo, contable, informativo y  técnico 

Elinrinaci ón de documentos por haber pendida su valor 

60 PLAN BÍLEN 96 0 96 Papel Elirninacion 01- 12-2014 31 - 12-2014 Caja 11 administrativo, covtable, tnfonmativa y  técnico 



Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
61 TABULADOR DIARIO DE ACTIVIDADES 95 0 95 Papel Elimipacion 01-01-2015 30-06-2015 Caja 12 1-60 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
62 LIBRO DE ANOTACIOP4 DE PACIENTES 95 0 95 Papel Eliminucion 01-01-2005 31-12-2015 Caja 12 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber perd ido su valor 
€3 TABULADOR MENSUAL DE AC11VIDADE5 95 o 95 Papel Eliminacion 01-01-2015 31-12-2015 Caja 12 administrativo, contable infernianivo y técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
54 DIGITACIDN SEMANAL DE VACUNAS 91 0 91 Papel Eliminacion 00-05-7015 30-06-2005 Caja 12 administrativo, contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos ror haber pendido su valor 
ES PRETABULADOR VIGILANCIA SEMANAL 95 0 95 Papel Eliminacion 01-01-2015 31-12-2015 Cala 12 administrativo, contable, inlormativo y técnico 

Eliminación de documentas por haber perdidoso valor 
65 IREQUISICIONES 94 lo 94 Papel Eliminacion 01-02-2015 30-09-2015 Caja 12 administrativo, contable, informativo y técnicn 

Total 14.4 

Reprenennlante Oficial de Archivo Inslinocional 	pJtn" r4 

UNIDAD DE 

Nombre: Lic. Mayra Hornera 

Cargo: Miembro del CISED 	7 	OCUMENTOI 
ARCHIVO Firma y SRIID: 

Representante Área prod000/ 

Nombre: Sr. Andrés Alvarenga 

Cargo: Designado Gerencia Técnica 

Mier 

Firm 

Reprenentornte de Auditoria Interna Institucional 

Nombre: Lic. Mauricio Marlirez 

Cargo: Miembro del CISED 

Firma y Sello: 

Reprenenttanle Gerencia Legal 

Nombre: Lic. Vinian Galiónez 

cargo: Miembro del cIvEo 



5' 
tul_ti nr, 

çn.t nc. U4I(• st 	- - 

Ama"" 
o2t%nq 


