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No

Serie Documental

Retencion en Meses

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

Total

Soporte

Valores
Primarios

Valores
Secundartos

Disposicion
Final

Tipo

Numero

Aprox. Metros Lineales

Procedimiento

Qbservaciones

REGISTRO DIARIO DE
CONSULTAS

138

139

Papel

Caja

Eliminacion de documentos por
haber perdide su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

REGISTRO DIARIO DE
CONSULTA

128

129

Papel

Eliminacion

Eliminacion

Caja

Eliminacion de documentos per
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

REGISTRO DIARIO DE
CONSULTA

126

127

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacion de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

EXPEDIENTE CLINICOS

125

126

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentas por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

EXPEDIENTE CLINICOS

122

123

Pape!

Eliminacion

Caja

Eliminacion de documentos por
haber perdide su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

EXPEDIENTE CLINICOS

120

121

Papel

Eliminacion

Caja

|Eliminacion de documentos por

haher perdido su valor
administrativo, contable,
informativeo y técnico

RECETAS MEDICAS

12%

127

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacion de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

RECETAS MEDICAS

118

119

Papei

Eliminacion

Caja

Eliminacidn de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informative y técnico

TABULADOR DIARIO
DE ACTIVIDADES

126

127

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacidn de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

10

CONTROL DE
ASISTENCHA

117

118

Papel

Eliminacion

Caja

Efiminacién de documentos por
haber perdido sy valor
administrative, contabie,
informativo y técnico




LISTA DE TRIPULANTES
DE BUOQUES QUE

7 mecrtitpr s~

Eliminacién de documentos por |
haber perdide su vator

ATRACAN Y ZARPAN administrativo, contable,

11 |EN PUERTO LA UNION 126 127 [Papel Eiminacien | Caja informativo y técnico
FORMULARIO PARA
ANOTAR ACCIONES DE
PREVENCION Y Climinacién de documentos por
CONTROL DE haber perdido su valor
CRIADEROS DE administrativo, contable,

12 {ZANCUIDOS 119 120 |Papel Eliminacion | Caja informativo y técnico
Eliminacion de documentos par
haber perdido su valor

REPCRTE administrativo, centable,

13 |EPIDEMICLOGICO 115 1116 |Papel Eliminacion | Caja informativo y técnica PER$ODO DE VACACIONES
Eliminacién de decumentos gor
habker perdido su valor

CONTROL DE ENTREGA administrative, contable,
14 |DE PRESERVATIVOS 110 111 |Pape! Eliminacion | Caja 1.80 informativo y técnico
| Eliminacidn de documentas por
haber perdido su valor
HOJA DE -{administrativo, contable,

15 |[TRANSFERENCIA 117 | 118 |Papet Elirminacion | Caja informativo y técnico
Eliminacion de documentos por |
haber perdido su vator

REGISTRO DIARIO DE -|administrativo, contable,

16 |CONSULTAS 114 115 |Papel Eliminacion | Caja informativo y técnico

Eliminacién de documentes por
PRETABULACOR haber perdido su valor
DIARIC DE administrativo, contable,

17 |ACTIVIDADES 114 115 JPapel Eliminacion |Caja informativo y técnico
Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor

INFORME MENSUAL administrativo, contable,

18 |DE ACTIVIDADES 114 | 115 {Papel Eliminacion | Caja informativo y técnico
ESTRATEGIA DE
INFORMACION, Eliminacién de documentos por
EDUCACION EN haber perdide su valor
ABORDAJE DE LAS ITS administrative, contable,

19 |YViH 114 115 |Papel Eliminacion | Caja informativo y técnico
Eliminacion de documentos por
haber perdido su valor

CONTROL DE ENTREGA administrativo, contable,

20 |OE PRESERVATIVOS 114 115 |Papel Efiminacion [ Caja informativo y técnico




21

INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

Papel

Eliminacion

_ | Eliminacion de documentos por

aberperdido’suvalor” ==
admintstrativo, contable,
informative y técnico

22

PLAN DE CHARLA
EDUCATIVA

106

107

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacion de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, ¢contable,
informativo y técnico

23

PLAN DE CHARLA
EDUCATIVA

104

105

Papel

Eliminacion

Caja

Etiminacidn de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativa y técnico

24

CONTROL DE
ASISTENCIA

107

108

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentos por
haber perdido su vator
administrativo, contable,
informativo y técnico

25

EXPEDIENTE CLINICOS

108

109

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacion de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contabte,
informativo y téenico

26

CONTROL DE
ASISTENCIA

114

115

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacion de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

27

PLAN DE CHARLAS

91

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

28

MEMORANDUM

109

110

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
inforrnativo y técnico

29

RECETAS MEDICAS

86

87

Papel

Eliminacion

Caja

/ 160

Eliminacion de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contahble,
informativo y técnico

30

CONTROL DE

ASISTENCIA

28

29

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacion de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,

informativo y técnico




31

CONTROL DE ENTREGA
DE PRESERVATIVOS

Eliminacion

Eliminacién de documentos por
haber pesdide su valor =5
administrative, contable,
informativo y técnico

32

|MEMORANDUM

102

103

Papel

Eliminacion

Caja

Eiiminacidn de documentos por
haber perdido su valar
administrativo, contable,
informativo y técnico

33

RESUMEN FIEBRE
AMARILLA

102

103

Papel

Eliminacion

Caja

V]

Eliminacidn de decumentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informative y técnico

VACUNA

34

RESUMEN FIEBRE
AMARILLA

94

g5

Papet

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

VACUNA

35

INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

102

103

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

36

REGISTRO DIARIO DE
CONSULTA

102

103

Papel

Eliminacion

{aja

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

137

RECETAS MEDICAS

98

99

Papel

Eliminacion

Caja

Efiminacion de documentos por
habker perdido su valor
administrativo, contabie,
informativo y técnico

38

TABULADOR DIARIO
DE ACTIVIDADES

102

103

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién d¢e documentos por
haber perdido su vator
administrativo, contable,
informativo y técnico

139

SOLICITUD BE
EXAMENES CLINICOS

92

o3

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentos por
naber perdido su valor
administrative, contable,
informativo y técnico

40

RECETAS MEDICAS

98

EE]

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacion de dacumentos por
haher perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico




41

EXPEDIENTE CLINICOS

90

91

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién_de documentos por

haber:perdido:sivalor =22
administrativo, contakble,
informativo y técnico

42

CORRESPONDENCIA
RECIBIDA

50

n

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentaos par
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

43

BARCOS RECIBIDOS

30

91

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacion de documentos por
haber perdida su valer
administrativo, contabfe,
informativo y técnico

PUNTQS DE ENTRADAS
CONSCLUDADOS

30

91

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacidn de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
infarmativo y téenico

a5

INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

90

91

Papel

Efiminacion

Caja

Eliminacién de documentas por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

4

INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES

43

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacion de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y téenico

47

TABULADOR

83

Eliminacign

Caja

Eliminacion de documentos por
haber perdide su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

VACACIONES , EMERGENCIAS,
DESASTRES, DICIEMBRE

48

TABULADOR MENSUAL
DE ACTIVIDADES

90

|
* -
Papel™

Eliminacion

Caja

Elintinacién de documentas por

*|haber perdido su valor

administrativo, contable,

La L
" linformativo ¥ técnico

PREVENCION POBLACION MOVIL

49

TABULADCR DIARIO
DE MEDICAMENTOS

90

0 i
st
21

ES

Eliminacion

Caja

. Elirninécic')n de documentos por

haber.perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

50

CONTROL DE
ASISTENCIA

90

91

Papel

Pagpel

Eliminacion

Caja

* | Efiminacién de documentas por

haber perdide su valor
administrativo, contable,

informativo y téenico




. ) Eliminacion de documentos por
B RS | NP RS ISRt LR S — - |habr perdido¥i¥aior. i, [
-LLISTA DE SALIDA DE administrativo, contable,
51 |TRANSPLANTES 90 91 |Papel Eliminacion {Caja 5 informativo y técnico
' Eliminacidn de documentos pae
haber perdide sit valor
LIBRO DE CURACIONES administrative, contable,

52 {E INYECCIONES 126 127 |Papel Eliminacion | Caja ] 1.60 informativa y técnico
£liminacion de documentos pos
haber perdide su valor

PLAN DE CHARLA administrative, contable,

53 {EDUCATIVA a0 91 |Papel Eliminacion |Caja 6 informativa y técnico

LIBRO DE CONSEJERIA
¥ ENTREVISTA DE
|54 |ENFERMERIA 138 139 [Papel Eliminacion |Caja 6
ACTIVIDADES Eliminacién de decumentas por

55 |EDUCATIVAS 126 127 |Papel Eliminacion | Caja 6 haber perdido su valor

11BRO DE REGISTRO administrativo, contable,

OIARIO DE CONSEJERIA informative y técnico
56 |VIH 126 127 |Papel Eliminacion | Caja 3

LIBRQ DE REGISTRO

-|DIARIO DE CONSEJERIA
57 |VIH 126 127 |Papel Eliminacien | Caja &
58 |UBRO DE NOVEDADES 126 127 |Papel Eliminacion |Caja| & Resguardo total
Total 9.6

Observaciones:

Representante Oficial de Archivo

Instituctonal
Nombre: Lic. Mayra Herrera

Cargo: Miembro det-CISED
Firma y Sello:

Representante Area productora

Nombyre: Sr. Javier Argueta

Cargo: Designado Gerencia Técnica

Miembro del CISED

Firma y Selio:

UNIDAD DE

DOCUMENTQS Y
ARCHIVO

Representante de Auditoria Interna Institucional

Nombre: Lic. Mauricic Martinez

Cargo: Miembro del CISED

Firma y Selio:

Representante Gerencia Legal




