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Retencion en Meses Valores Valores 
No Serie Documental Soporte primado Secan dario Disposirion Final Tipo Numero 

Ap o.Mntroo 
Procedimiento Observaciones Archivo de Archivo 

Central 
Tota 

Eliminación dr docnan'rrntos por haber perdido su valor 
L RESUMEN MENSUAL OP MEDICAMENTOS 74 0 74 Papel  Elin,inacion Ç4j5 0 1.60 adminislraivo contable, informativo y  técnico 

Eliminación de d oconnentos por haber perdido su valor ¿ LIBRO DE MEDICAMENTOS RO 0 20 Papel -  Eliminadon caja 1  administrativo, contable, informativo y técnico 

Eliminación de docomentos por haber perdido su valor 
3 LIBRO DE MEDICAMENTOS 73 O 73 Papel  Eliminacion Ca, 1 admiristrato, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido so valor 
4 ALERTAS EPIOEMIOLDGICAS 50 0 80 Papel  Elilntinacion Caja 2 1.60 adivistrativo, contable, informativo ytécvico  

Eliminación de documentos por haber perdido so valor 
5 INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 80 0 tI ao5  Elmmitaóon Caia 3 060 administrativo, contable, informativo r técnico INSDLflJCIONALES 

Elirviradón de docuntretos por haber perdido su valor 
6 PRIMERAS 10 CAUSAS DE REFERENCIAS SO O RO Papel  Eliminaóon Ç4j9 3  admioistrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de d ocomentos por haber perdido su valor 
1 PUNTOS DE ENTRADAS CONSOLIDADOS 80 O 80 Pao t  Elitninaciot Cai, 3 administratita, contable, tnformatiyo y técnico INFORME MENSUAL 

 
RO 

 

Eliminaciór de documentos por haber perdido su valor 
HOJA DE ENTREGA DE PURIAGUA 

E 
Papel Elinrinacion Caia 3  admiristratino, cortable, inftrmativo y técnico 

fliminaóón de docvmentos por haber perdido su valor 
9 VIGILANCIA EPIDEMIOLDOICA SEMANAL RO RO Papel Eliminacion Cala 4 1.60 administrativo, contable, informativo ytécrico  

Elirvimnación de documentos por haber perdido so valor 
117 INFORME DE REPATRIADOS RO O RO Papel Eliminacion Caja 5 leo administrativo, contable, informativo y  técnico 

Elinhinuoón de docamenvos por haber perdi d uso valor 
SI INFORME DE REPATRIADOS 72 0 72 Paoej rtiminacion Caja 5 admintstrativo, contable. informativo y técnico 

DECIARACION SANITARIA DE TRANSPORTE Eliminación de documentos  por haber perdido su valor 
12 TERRESTRE no o go  Eliminacion Caja 6 1.60 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
13 INVENTARIO DE MEDICAMENTOS RO O RO Papel  Eliminadan Cala-  7 1.00 adrntitnistrativo. contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
14 TABULADOR DE MEDICAMENTOS RO O Eliminadon Caij 7  administrativo, cortabte, informativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber perdidosa valor 
15 TABULADOR DE MEDICAMENTOS 73 0  Elmminadon Caja 7  administrativo, contable, informativo y  técnico 

16 REQUISICIÓN DE MtDICAMENTD 79 0 

172  fiPapd 

 

 Elimiracino Caja 8 1.50 
Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
administrativo, contable, informativo y técnico 

17 REcIUISIcIÓN DE MEDICAMENTO 72 0 Eliminacion Caja E 

Eliminación de dscameeton por haber perdido su valor 

administrativo, contable, inlormalivo y  técnico 

INVENTARIO MENSUAL DE MEDICAMENTOS Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
18 E INSUMOS 80 0 

 Eliminación 

jy 8 administrativo,  contable, informativo y  técnico 

Rlimioaciót de documentos por haber perdido su valor 
19 TABULADOR DIARIO DE MEDICAMENTOS RO 0 80 Paoy Efiminacior Caja E administralivo, copvable, informativo y técnico 

Rliminación de documentos por habvr perdido su valor 
20 TARaLTA KARDEX DE MEDICAMENTOS RO 0 50 Papel Elimisaóon 5  adintinislralivo, coetable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
21 VIGILANCIA DIARIA so O RO Papel Elimivacion jj 9 1.60 adminintrativo, contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
22 RECETAS MÉDICAS 80 O So P80& - Eliminacion Caja 10 1.60 administrativo, contable, informativo y técnico 

Elinninaaóo de documentos por haber perdido su valor 
23 INSPECCIONES SANITARIAS PUBLICAS 80 t RO Pa,El Eliminadon Caja 11 150 administrativo, contable, informativo y técnico COMEDORES 

Eliminación de documentos por haber perdida 	valor 
24 INSPECCIONES SANITARIAS PUBLICAS 73 0 73 Paae Eliminación Caja 31  administrativo, contable, informativo y  técnico COMEDORES 

Eliminación de docorremntos por haber perdido su valor 
25 BRIGADAS AUS'OFoCALES RO  0 RO PaoeL,,,, Eliminaciru 11 administrativo, contable. informativo y técnico 



DOCUMENTOS DE SANEAMIENTO Eliminación de documentos por, haber perdido su valor - 

26 AMBIENTAL 80 0 80 P,5j_ __________ Etrnninaclon Cai, 11 adinistrtivo, contable, informativo y  técoico  

Eliminación de 	ocumenros por haber perdido su valor 

27 INSPECCIONES SANITARIAS PUBLICAS SO O 80 Papel Eliminacion Cala 11 administrativo, coolable, intorrnativo e  técnico VENDEDORES INFORMALES - 

Etimioacióro de documentos por haber perdido su valor 

¿e INSPECCIONES SANITARIAS PUBLICAS 75 0 25 Papel Eliminaciso 11 aminisErativo cantable, informativo y tecri co VENDEDORES INFORMALES 

Eliminación de dacomenlos por haber perdido su valor 

29 INSPECCIONES SANITARIAS PUBLICAS 73 0 73 Papel Eliminaoon Cai3 51 admininnrtti, contable, informativo e técnico VENDEDORES INFORMALES 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

30 INSPECCIONES SANITARIAS PUBLICAS 71 0 71 Paoe Elim'Ieacion Capa u administrativo, contable, informativo y técnico VENDEDORES INFORMALES 

UERO DE ANALISIS DE CURVAS DE Eliminación de documentan por haber perdida su valor 

31 INCIDENCIA 80 0 80 Pfoej Eliminacion C3i, 12 160 administrativo, contable, informativo y  técnico  

LIBRO DE ASISTENCIA Y NOTAS DE Eliminando de documentos por haber perdido su volar 

32 INSPECTOR Y PROMOTORES ea 0 so Papel Eliminacion Cij 12  administrativo, contable, ireorativa y técnico  

ACTIVIDADES DE SANEAMIENTO Elicrinación de documentos par haber perdido su valor 

33 AMBIENTAL es O 80 pa el rliminacion Cado 12 administrativo, contable, informativo y técnico LIBRO DE AISIENCIA Y NOTAS 

Conseacido total, par recomendación del Archivo Seneral de la 

34 URRO DE ACTAS SO O SS 	1 Paoe Conservador Total Caja , 52 Nación,  

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

35 LIBRO DE CHARLAS 80 0 80 Papel 1 Eliminocinn Cala 12 administrativo, cantable, informativo ytécnico  

Eliminación de dociamenlos por haber perdido st valor 

36 LIBRO DE ANOTACION DE PACIENTES 80 0 BO Papel __________ Elilnlioacioa Caja 13 160 1 administrativo, contable, informativo r técnico  

Eliminaoón de documentos por haber perdido su valor 

37 LIBRO DE CONTROL DE INYECCIONES eS o so Papel  Eliminacian Caja 13 administrativo, corrable, informativo 	técnico  

OBRO DE COORDINACIONES INTER Eliminación de d ocumertos por haber perdidosa valor 

35 INSTITUCIONALES ea o so papel  Eliminacion Caia 13  administrativo, contable, iniormalion ytecrico  

Eliminación de documentos por haber perdidoso valor 

39 1 LIBRO 0€ CONSULTA so o en Papel  Eliminacion Caja 14 SeO adminioratiun, contable, inlormatioo Y  técnico MEDICA 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

40 LIBRO 0€ CONSULTA 80 0 eO Papel  Eliminacion Caja 14 __________________ administrativo, csntable, irlormativo r  técnico MEDICA 

Eliminación de documentos por babee perdidoso 

41 LIBRO DE SUPERVISIONRS 74 0 74 Papel  Eliminacion Caja 1 	14 1 administrativo, contable, informasno y  técnico  

Eliminación de docomentss por haber perdido la valor 

42 LIBRO DE CHARLAS 50 0 nO Papel  Eliminacion Çj5 14 ________  administrativo, contable, informativo y  técnico  

Eliminación de documentos por haber perdido se valor 

43 REOISTRO DIARIO DE CONSULTA 79 0 79 Papel  Eliminación Çj 15 seO adminioraSivo, contable, informativo la técnico  

Eliminación de documentos por haber perdida so valor 

44 REGISTRO DIARIO DE CONSULTA 77 0 77 A25L Eliminacion 15 _______  administrativo, cantable, informativo y  técnico  

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

45 REGISTROS DIARIOS DE CONSULTA 73 0 13 Papel  Eliminacion Sf14 15 administrativa, contable, informativo y  técnico  

Eliminaoón de documentas por haber perdido su valor 

46 CONSTANCIA EMITIDAS POR MEDICOS 80 0 80 Papel  Eliminacion Caja le i.en administrativo, contable, informativo y técnico  

Eliminación de documentos par haber perdido su aaloc 

47 CONTROL DE ENTREGA DE PRESERVATIVOS 80 0 SO Papel  Eliminocinn Çfj4 1 	16 1 administrativo, contable, informativo y  técnico  

Eliminación de docnmnntos por haber perdido su valor 

48 FLAN LOCAL DE LEPTOPIROSIS 80 0 80 Papel  Eliminacion Coja 17 1.60 adminiltranivo, contable, informativo la técnico  

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

49 PLAN LOCAL DE PALUDISMO 50 0 80 Papel  Elimiracion Caja 17 administrativo, contable, inlormabro y técnico  

Eliminación de documentos por haber perdido Ru valor 

SO PROGRAMA DE EDUCACION CONTINUA 50 0 80 Papel  Eliminacian Caja 17 __________________ administrativo, contable, informativo y  técnica - 

Eliminación de documentos por haber perdido so valor 

Si PLAN CONTINOENCIAL DE O.S.I. 80 0 80 Papel  Eliminacisn Cola 17 administrativo, contable, informativo poe'crico CIERRE DEL PUENTE EL JOBO CHINAMA 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

52 1 INSPECCIONES SANITARIAS PUBLIcAS 78 0 78 Papel  Eliminacion Ca14, 17 ________________ administrativo, contable, inlormalioO y técnico COMEDORES 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

SS INSPECCIONES SANITARIAS PUBLIcAS 7S 0 15 Papel  Eliminacion Cal4, 17  administrativo, contable, informarivo y tecnico COMEDORES 



Eliminaciónde documeNos por haber perdido su edor 
54 PLAN VACACIONAL A6nOSTINA 73 o 73 Papel -  Eliminador Caja 17 administrativo contable, informativo y técnico -- 

PLAN DE MAndOo DE DESECHOS sÓUDos Eliniinaóón de documentos por haber perdido su valor 
SS PELIGROSOS 60 0 50 Papel Eliminacion c,j3 17 administrativo, contable, informativa e técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
56 PLAN VACACIONAL FIN DE AÑO 69 0 69 ,óssL._ Eliminados caja 17  adrninislrativo, contable, inlormahvo y técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

a PLAN DE VAcACtONES 60 0 80 Papel Eliminación 9j3 17 administrativo, coetable, informativo e  técnico 051 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
SI PLAN c0NTINGENCIAL DE oSI. 76 o 78 Papel -  Eliminacion Caja 17 administrativo contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
19 LIBRO DE TERAPIA RESPIRATORIAS RO O 80 Papel  Eliminados caja 17 administrativo contable informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su calor 
60 P0IEMORANDUM 80 o 1 	80 Papel 1  Eliminadon caja le 1.60 administrativo, contable, informativo y técnico RECIBIDOS 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
60 LECTURAS DE CLORO DE AGUA 80 0 60 Papel Eliminacion 56 adnsieistrativo contable, informativo y  técnico 

AUTORIZACIÓN DE INGRESO DE RESTOS Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
60 HUMANOS AL PAN Ro O RO Papel  Eliminaciov Caja lv administrativo, contable, informativo ynécnico  

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
en LIBRO DE ENTREGA DE TURNO 50 0 80 Papel Elinninacion Caja 19 ORO administrativo, contable, informativo y  técnico  

Eliminación de documentos por haber perdido la valor 
64 LIBRO DE ENTREGA DE TURNO 71 0 71 __________ Eliminacion Caja 19  administrativo, contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
61 LIBRO DE ENTREGA DE TURNO 60 0 60 Papel Eliminacion Caja 19 administrativo, contable, informativo y  técnico PERSONAL 05 ENPERMEBIA 

LIBRO DE ATENCIONES r PRODUCTOS DE ElimioaciotLocitmentos por haber perdido la valor 
66 ENPEEMERIA 50 0 RO 1 Papel  Eliminadun Ç14 In  aóonihrstrívo, corbable; informalivo ytócnico  

Eliminación de ciocameot 	or haber perdidosuvalor FEOPJTERIZAS EDUCATIVAS 
67 TABULADOR SEMANAL DE ACTIVIDADES RO 'o,_ft 'RO'' 4ol,' Eliminador 3j3, 20 160 óTnistio cdotóbln, intdrjnativo e  técnico AETIVECTORIALES 

/ 	,' Él,inació 	dedocúmentoso haber perdidosu valor 
BR TABULADOR 06 OIl 80 

''o 
60 Papel: ' Pliminacion taj3 20 adinistrativocontable,  - 

e 
69 PRETARULADOR DIARIO DE ACTIVIDADES RO "5 0 RO, Paotj EliminadoR C. lo 

Eliminación de docuSts por haber perdido su valor 

a dmithittrtioo contable informativo ytécnico 

NO CONTEMPLADAS EN EL TABULADOR 

MENSUAL 
8' 

Eliminac'n d 	documentos por haber pendido so valor 
70 LIBRO DE TERAPIA RESPIRATORIAS RO 'O,, RO Paonl Elinninacion r,fi3,  21 060 administrativo, contable, informativo erecnico  - 	

'5,,  Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
71 RESUMEN MENSUAL DE FIEBRE AMARILLA 80 0 RO Papel Efiminacion Caiy 21 administrativo, contable, informativo r  técnico 

Eliminación de documentos por hacer perdido iv valor 
72 PRIMERAS OO CAUSAS DtCONSULTA RO O RO Papel Eliminacion Caja, 21 administrativo, contable, informativo cte•cnico  

MONITOREO DE LUGARES PÚBLICOS r Eliminación de documentos par haber perdido su valor 
73 BAÑOS - RO O SO Papel  Eliminacion Caja 21 administrativo, contable, informativo e  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
74 LIBRO DE TERAPIA RESPIRATORIAS RO O 50 Papel  Eliminacion Caja 11 administrativo, contable, informativo ylécnico  

- Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
75 LIBRO DE TERAPIA RESPIRATORIAS RO 0 50 Papel Eliminacion Caja 21 admivistrativo, contabte, informativo y  técnico 

- Eliminación de documentos por haber pendido va valor 
IB INSPECCIONES SANITARIAS PUBLICAS 80 0 RO Papel  Eliminación Caja 22 R.60 administrativo, conlable, informativo y  tecnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
77 INSPECCIONES SANITARIAS PUBLICAS 71 0 71 Papel Eliminacioo 22 admivistrati, contable, informativo y  técnico 

Ctnservacióv total, por recomendación del Archivo General de lo 
75 REFERENCIA Y RETORNO 60 0 60 P3Q5j Consvrvacion Total Caja 22 Nación. 

Eliminación de documentos por haber perdido la valor 
79 EXPEDIENTE CLINICOS 90 0 80 climinaci 00 Caja 21 1.60 administrativo, contable, informativo p  técnico 

ACTIVIDADES 06 SANEAMIENTO Eliminación de documentos par haber perdido su valor 
RO AMBIENTAL 92 0 92 yQ5j - Eliminacion 24 1-60 administravo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber perdióonu valor 
61 INFORME DE POBLACIÓN MÓVIL 128 0 029 P,jnrj ,,,  tliminacjon Ç3j3 24 administrativo, contable, informativo y  técnico 



Elireinacidn de docamenros por haber perdido su valor - 

R7 INFORME DE POBLACIÓN MÓVIL 178 D 128 Paoej Blinriracion Cala 24 administrativo, conEable, informarivo y  técnico- 	 - 

Elinrinaciór de documentos poe haber perdido su valor 

83 TABULADOR DIARIO DE ACTIVIDADES 127 0 127 Papel  Eliminacion Caij 24  admivistrativo. contable, informativo y técnico  

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

84 TABULADOR DIARIO DE POBLACION MDVIL 128 0 178 Papel  Eliminador 24  adminislrarivo, contable, informativo y  técnico  

Elinsinacidn de documentos por haber perdido su valor 

SS LIBRO DE CONSULTA 178 O 128 Paoej  Eliminación e. . 24 administrativo contable, informativo y técnico 	 - MEDICA 

Elimiración de documentos por haber perdido su valle 

86 LIBRO DE CONSULTA 125 0 175 PaoeL,  Bliminacivn caja 24  admioisteativo, contable, inlorniativo y técnico MEDICA 	 - 

Eliminación de documenlos por babee perdido nsj valor 

87 TABULADOR DIARIO DE POBLACION MOVIL 131 0 IDE Papel Eliminacion caja 25 1.50 adv,ivisnrali, conlable, informativo y  técnico  

LIBRO De REGISTRO DIARIO DE CONSEaERIA Eliminación de documentos por haber perdida su valor 

88 VIH 152 n 1 tsz papel  Elinsinaci st Ç4j3 23 1 administrativo, contable, informativo y Iécnicu  

LIBRO DE REGISTRO DIARIO DE CONSEDERIA Eliminación de documentos  por haber perdidosa valor 

la VIH 152 5 ES? tIim"naci 00 Cola 75  odminisrratioo. contable, infovmotivo a rdcrico  

Eliminación de documentos por haber perdidosa valor 

90 TABULADOR DIARIO DE ACTIVIDADES Ile 0 175 psL Bliminacion Caia 75  administrativo, contable, informativo ytécnico MANULA DE USO 

Eliminación de documentos por babee perdido su valor 

91 LIBRO DE rmR.APIA RESPIRATORIAS 212 0 212 Papel Eliminados 25 administrativo, contable, informativo y  técnico  

Eliminación de documentos por haber perdidanu valor 

92 LIBRO DE TERAPIA RESPIRATORIAS 217 0 212 !D2!L Eliminados 25  admivistrativo, contable, ivformativo y  técnico  

Eliminación de documentos poe haber perdido su valor 

93 LIBRO DE TERAPIA RESPIRATORIAS 224 0 224 Eliminad 00 25  administrativo, contoble, inI sematiso y  técnico  

Total 40 
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