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No

Ciasificacion de la Informacién

Serie Documental

— -Retencion en-Meses ™ —

Archivo de
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Archivo
Central

Total

Soporte

Valores
Primarios

Valores
Secundarios

Disposicion
Final

Numero

Aprox. Metros Lineales

Procedimiento

Observaciones

RECETAS MEDICAS

180

181

Papel

Eliminacion

Caja

1.60

Eliminacién de documentos por
haber perdida su valor
administrativo, contable,
infarmative y técnico

TABULADCR DIARIO CE
MEDICAMENTOS

130

181

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

TABULADCR DiARIO DE
ACTHIDADES

180

181

Papel

Eliminacion

Eliminacién de documentoes por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

RESUMEN MENSUAL DE
MEDICAMENTOS E INSUMOS
MEDICOS

180

181

Papel

Eliminacion

Eliminacién de documentos per
haber perdide su valor
administrativo, contable,
informative y técnico

PRETABULADCR DIARIC DE
ACTIVIDADES

180

181

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

VALE DE ALMACEN

178

i79

Papel

Eliminacion

Eliminacion de documentos por
haber perdido su valor
administrative, contable,
informativo y técnico

HOQJA DE MEDICAMENTQ RECIBIDG DE

ALMACEN

VALE DE INGRESC
MEDICAMENTCS

175

176

Pape!

Eliminacion

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrative, contable,
informativo y técnico

HOJA DE MEDICAMENTO RECIBIDO CE

ALMACEN

RECETAS MEDICAS

174

175

Papel

Eliminacion

1.60

Eliminacién de documentas por
haber perdide su valar
administrativo, contable,
informative y técnico

TABULADOR DIARIO DE
ACTIVIDADES

174

i75

Pape!

Eliminacion

Eliminacién de docurnentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativa y técnico

10

TABULADOGR DE
MEDICAMENTOS

174

175

Papel

Eliminacien

Caja

Eliminacidn de documentos por
haber perdido su valer
administrativo, contable,
informativo y técnico

11

RESUMEN MENSUAL DE
MEDICAMENTOS

174

175

Papel

Eliminacion

Eliminaciéh de documentos por
haber perdido su vator
administrative, contable,
infarmativo y técnico

12

HOJA DE TRANSFERENCIA

174

175

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacidn de documentes por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnica

13

HOIA DE TRANSFERENCIA

172

173

Papel

Eliminacion

Eliminacién de documentos por
haber perdide su valor
administrativa, contable,
infermativo y técnica

14

HOJA DE TRANSFERENCIA

171

172

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de docurmentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
infarmative y técnico

15

HOJA DE TRANSFERENCIA

169

i

Papel

Eliminacion

Eliminacion de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico




16

HQJA DE TRANSFERENCIA

163

164

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentos por
haber perdide su valor
administrative, contable,
informativo y técnica

17

INGRESO DE MEDICAMENTOS

170

171

| Papel

Eliminacion

Caja

Eiiminacién de documentos por

haber perdido su vz

S T L e
administrativo, contable,
infarmative y técnico

18

INGRESG DE MEDICAMENTOS

166

167

Papel

Eliminacien

Eliminacién de documentos par
haber perdido su valor
administrativo, cantable,
informativo y técnico

19

TARJETA KARDEX

174

175

Papel

Eliminacion

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valar
administrativo, contable,
informativo y técnico

20

iNFORME ESTADISTICO
MENSUAL

174

1175

Papel

Eliminacion

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

21

INFORME ESTADISTICO
MENSUAL

i74

175

Papel

Eliminacion

Eliminacidn de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

22

INFORME ESTADISTICO
MENSUAL

168

169

{Papel

Eliminacion

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativa, contable,
infarmative y técnico

23

PRETABULADOR DIARIO DE
ACTIVIDADES

174

175

Papel

Eliminacion

Eliminacién de documentos por
haber perdide su valor
administrative, contable,
informativo y técnico

24

RECETAS MEDICAS

162

163

Papel

Eliminacion

1.60

Eliminacion de documentas por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
infarmativa y técnico

25

162

163

Papel

Elimiracion

Eliminacion de decumentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

26

REGISTRC DE CONSULTAS

PRETABULADOR DIARIC DE
ACTIVIDADES

162

163

Papel

Eliminacion

Laja

Eliminacian de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, cantable,
infarmativo y técnico

27

TABULADRCR DIARIC DE
MEDICAMENTOS

161

162

Papel

Eliminacion

Eliminacidn de documentos por
haber perdido su valer
administrativo, contable,
informative y técnico

8

TABULADOR CIARIC DE
MEDICAMENTOS E INSUMOS

155

156

Papel

Eliminacion

Eliminacién de documentos par
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

29

RESUMEN MENSUAL DE
MEDICAMENTOS

182

163

Papel

Eiiminacion

Eliminacion de documentos per
haber perdida su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

|30

VALE DE ENTRADA DE
MEDICAMENTOS E INSUMOS
MEDICOS

180

161

Papel

Eliminacion

Eliminacion de documentos por
haver perdido su valor
administrative, contable,

informativo y técnico




31

VALE DE INGRESOQ
MEDICAMENTOS

154

155

Papel

Eliminacion

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

32

TARJETA KARDEX

152

163

Papet

Eliminacien

Eliminacién de documentos par
haber perdido su valg

administrativo, contable,
informativo y técnico

33

RECETAS MEDICAS

i50

151

Papel

Eliminacion

Caja

1.50

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrative, contable,
informativo y técnico

34

TABULADOR MENSUAL DE
MEDICAMENTOS E INSUMOS

150

151

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valer
administrativo, contable,
informativa y téchico

35

TABULADOR DIARIO OF
MEDICAMENTOS

150

151

Papel

Eliminacion

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valar
administrativo, contable,
infarmativo y técnico

36

HGJA DE TRANSFERENCIA

145

146

Papel

Eliminacion

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

37

HOJA DE TRANSFERENGIA

143

144

Papel

Eliminacion

Caja

Elirninacidn de documentas por
haber perdido su valor
administrativo, contabtle,
informative y técnico

38

HOJA DE TRANSFERENCIA

142

143

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacion de documentos per
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

39

VALE DE INGRESO
MEDICAMENTOS

148

149

Papel

Eliminacien

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

40

VALE DE INGRESD
MEDICAMENTOS

141

142

Papel

Eliminacion

Eliminacion de documentas por
haber perdido su valor
administrativo, cantable,
informativo y técnica

41

SCLICITUD ¥ VALE DE
MEDICAMENTCS

142

143

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentos par
haber perdido su valor
administrative, contable,
informativo y técnico

42

SCUCITUD ¥ VALE DE
MEDICAMENTOS

140

141

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentos par
haber perdido su valar
administrativo, contable,
infarmativo y técnice

43

RECETAS MEDICAS

138

139

Papel

Eliminacion

1.60

Eliminacién de decumentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

REGISTROS DE CONSLILTA

137

138

Papel

Eliminacion

Eiiminacidn de documentos por
haber perdido su vator
administrativa, contable,
informative y técnice

45

PRETABLLADOR DIARIO DE

ACTIVIDADES

138

139

Papel

Eliminacion

Efiminacién de documentes por
haber perdide su valor
administrative, contable,
informativo y técnice




PRETABULADGR DIARIO DE

Eliminacian de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,

|46 | ACTIVIDADES 131 132 |Papel Eliminacion | Caja informativo y técnico
_ - Efiminacién de decumentas por___
- - - ° i R haber. perdido su valor -.: - - =
TABULADGR DIARIO DE I N A - - - o o 77T 7T 777 ladministrativo, contable,

47  |MEDICAMENTOS E INSUMOS 138 139 |Papel Eliminacion | Caja informative y téenico

Eliminacién de decumentos por
| haber perdido su vator
TABULADOR DIARIO DE B administrativo, contable,

48 |MEDICAMENTOS E INSUMOS 138 139 |Papel Efiminacion | Caja informativo y técnice

| Eliminacién de documentos por
haber perdida su valor

TABULADOR MENSUAL DE administrativo, contable,

49 |MEDICAMENTOS € INSUMOS 138 139 jPapel Eliminacion | Caja informativo y técnica
Eliminacidn de documentos por
haber perdide su valer

TABULADOR MENSUAL DE administrativo, contable,

S0 | MEDICAMENTOS E INSUMOS 130 131 {Pape! Eliminacion | Caja informativo y técnico
Eliminacian de documentos por
haber perdido su valer

VALE DE INGRESO administrative, contable,

51 |MEDICAMENTOS 136 137 |Pape! Eliminacion | Caja informativo y técnico
Eliminacion de documentos por
haber perdido su valor

VALE DE INGRESO administrative, contable,

52 |MEDICAMENTOS 130 131 |Papet Eliminacion | Caja informativo y técnico
Eliminacién de documentos por
hzber perdido su valor

VALE DE INGRESQ administrative, contable,

453 |MEDICAMENTOS i27 128 |Papel Eliminacion | Caja informativo y técnico
Eliminacion de documentos por
haker perdida su valor

SQUCITUD ¥ VALE DE administrativo, contable,

54 |MEDICAMENTOS 137 128 |Papel Eliminacicn | Caja informativo y técnico
Eliminacién de documentas por
haber perdido su valar

SOLICITUD ¥ VALE DE administrativo, contable,

55 |MEDICAMENTOS 134 135 |Papel Eliminacion | Caja infarmativa y técnice
Eliminacion de documentas por
haber perdido su valor

VALE DE INGRESO administrativo, contable,

56 |MEDICAMENTOS 123 129 |Papel Eliminacion | Caja informativo y técnico
Eltminacién de documentos por
haber perdido su valar
administrativo, contable,

57 |HOJA DE TRANSFERENCIA 135 136 {Papel Eliminacion | Caja informative y técnico
Efiminacién de documentos por
haber perdida su valor
administrativo, contable,

53 |HOIA DE TRANSFERENCIA 134 135 {Papel Eliminacion | Caja informativo y técrico
Eliminacién de documentos por
haber perdida su valer

TRANSFERENCIA DE administrativo, contable,

59 |MEDICAMENTO 127 128 {Papel Eliminacion | Caja informativo y técnico
Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor

| administrative, contable,

60 |TARIETA KARDEX 138 139 |Papel Eliminacion | Caja informativo y técnico




SOLICITUD ¥ VALE DE SALIDA

Eliminacion de documentoes por
haber perdido su vaior
administrative, contable,

61 |MEDICO 122 123 iPapel Eliminacion | Caja 1.60 tnformativo y técnico
£liminacién de documentaspor |

! : - - . - T L= hahar pnrdidﬁil;;fi-’i';: - : T

" [soucmup y vale DE SALDA | T T - - - administrativa, contable, = =

62 IMEDICO 120 121 |Papel Eliminacion [ Caja infarmativo y técnico
Eliminacidn de decumentos por
haber perdido su valor

SOLICITUD ¥ VALE DE SALIDA administrativo, contable,

63 |MEDICO 116 117 |Papel Eliminacion { Caja thformativa y técnica
£liminacién de documentos por
haber perdide su valor

VALE DE INGRESO administrativo, contable,

64 |MEDICAMENTOS 124 125 |Papet Eliminacien | Caja infarmative y técnico
Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor

VALE DE INGRESD administrative, contable,

65 |MEDICAMENTOS 121 122 |Papel Eliminacion | Cajs informativa y técnico
Eliminacién de documentos por
haber perdida su valor

VALE DE INGRESO administrativo, contable,

66 | MEDICAMENTOS 118 119 |Papel Eliminacion iCaja informarivo y técnico
Eliminacion de documentos por
haber perdido su valor

VALE DE INGRESD administrativo, contzble,

67 [MEDICAMENTOS 115 116 |Papel Eliminacion | Caja informativo y técnico
Eliminacidn de decumentos por
haber perdido su valor

TRANSFERENCIA DE administrativa, contable,

68 |MEDICAMENTO 126 127 |Papel Eliminacion | Caja informativo y técrico
Eiiminacién de documentas par
haber perdido su valor
administrativo, contazbla,

69 |RECETAS MEDICAS 126 127 |Papel Eliminacion Caja informativo y técnico
Eliminacion de documentes por
haber perdida su vaior
adminisirativo, contable,

70 |REGISTRO DE CONSULTAS 126 127 !Papel Eliminacion | Caja informativo y técnico
Eliminacién de docurnentos por
haber perdido su valor

PRETABULADCR DIARIO DE administrativo, contabla,

71 |JACTIVIDADES 126 127 |Papel Eliminacion | Caja informativo y técnico
Eliminacion de documentes por
haher perdido su valor

TABULADOR DIARIO DE administrativo, contable,

72 |MEDICAMENTOS € INSUMOS 126 127 [Papel Eliminacion Caja informativo y técnico
Eliminacidn de documentos por
haber perdido su valor

TABULADOR DE RESUMEN administrativo, contable,

73 |MENSUAL DE MEDICAMENTO 126 127 |Papel Eliminacion | Caja infermative y técnico
Eliminacion de documentos por
haber perdido su valor

SOUCITUE Y VALE OE SALIDA administrativo, contable,

74  |MEDICG 126 127 |Pape! Eliminacion {Caja informativa y técnico
Eliminacidn de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,

75 |HOJA DE TRANSFERENCIA 122 123 |Papel Eliminacion | Caja informativo y técnice MEDICAMENTO




76

HOJA DE TRANSFERENCIA

119

120

Papel

Eliminacicn

Eliminacién de decumentes por
haber perdido su valor
administrative, contable,
infarmativo y técnico

77

= . om o=

HOJA DE TRANSFERENCIA

117

118

|Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacidn de documentos por
haber perdido su valer )

administrativo, contable,
informativo y técnico

MEDICAMENTO

78

HOJA DE TRANSFERENCIA

115

116

Papel

Eliminacion

Eliminacién de documentas por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
infarmative y téenico

MEDICAMENTC

73

RECETAS MEDICAS

114

115

Papei

Eliminacion

Caja

1.60

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrative, contable,
informativo y técnice

BC

REGISTRO DE CONSULTAS

114

115

{Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrative, contable,
informativo y técnico

81

TABULADOR DIARIO DE
ACTIVIDADES

114

115

Papel

Efiminacion

Caja

Eliminacién de documentos por
haber perdida su valar
administrativo, contable,
informative y técnico

82

TasULADOR DIARIO DE
ACTIVIDADES

11

112

Papel

Eliminacicn

Eliminacion de docurnantos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

83

TABULADOR DIARIC DE
MEDICAMENTOS E INSUMOS

114

115

Papel

Eliminacicn

Laja

Eliminacidn de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informative y técnico

84

RESUMEN MENSUAL DE
MEDICAMENTOS E INSUMOS
MEDICOS

113

114

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentos poer
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

-85

HOJA DE TRANSFERENCIA

108

109

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentos por
haber perdide su valor
administrativo, contable,
informativo y téenice

86

HOJA DE TRANSFERENCIA

108

109

Papel

Eliminacion

gliminaciaon de decumentos por
naber perdido su valor
administrativo, contalble,
informativo y técnico

87

SOLICITUD ¥ VALE DE
MEDICAMENTOS

113

114

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacidn de documentes por
haber perdida su valor
administrativo, contable,
infarmativo y técnico

88

SOUCITUD ¥ VALE DE
MEDICAMENTOS

130

111

Papel

Eliminacion

Caja

Eliminacion de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

39

SOUCITUD Y VALE DE
MEDICAMENTOS

108

109

Papel

Efiminacian

Eliminacién de documentos per
haber perdide su valor
administrativo, contable,
informative v técnica

90

SOLICITUD ¥ VALE DE

MEDICAMENTOS

105

106

Papel

Elimtnacion

Caja

Eliminacién de documentas por
haber perdide su valor
administrative, contable,

informativo y técnico




91

VALE DE ENTRADA

112

113

Eliminacion

Caja

Efiminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contatle,
informativo y técnico

MEDICAMENTO

92

VALE DE ENTRADA

106

107

Eliminacion

Caja

Eftminacién de documentos por
haber perdide su valor "~~~

administrativo, :ontable,_
informative y técnico

MEDICAMENTO

93

VALE DE ENTRADA

103

104

Eliminacion

Caja

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

MEDICAMENTO

94

RECETAS MEDICAS

102

103

Eliminacian

Caja

1.60

Eliminacién de documentas por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativa y técnico

95

RESUMEN MENSUAL DE
MEDICAMENTOS E INSUMOS
DE BODEGA

91

92

Eliminacion

Czja

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y técnico

96

RECETAS MEDICAS

89

90

Eiiminacion

1.60

Eliminacian de documentos por
haber perdido su valar
administrativo, contable,
informativo y técnico

97

REGISTRC DE CONSULTAS

90

e
81

4 v v

e

Eliminacion

Eliminatién de documentos por

-

haber perd'ldo\sl: \_fafgr_m X
administrativo, contable, ¥/, \
gt -

informativa'y técnico  a. @YY

kL]

TABULADOR DIARIO DE
ACTIVIDADES

0

91

Eliminacicn

Caja

Elimina:

haber pg‘egldc.:_su'v'.ﬂ? N
administrativo, quﬁyap[e,w -zdi

PR

informativo-y técnice

n de documéntos por .4
R Ty vkl

59

TABLLADCR DIARIO DE
MEDICAMENTCS E INSUMOS

20

91

Elitninacign

Eliminacién-dé documerifos.por
haber perdido su valor -
administrativo, contable,
informativo y técnico

100

RESUMEN MENSUAL DE
MEDICAMENTOS

50

91

Eliminacion

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
informativo y téenico

10

ford

VALE DE {NGRESO
MEDICAMENTOS

88

89

Eliminacion

Efiminacion de documentos por
haber perdido su valor
administrative, contahle,
informativo y técnico

10

1]

VALE DE ENTRADA

82

83

Eliminacion

Eliminacién de documentos por
haber perdido su valor
administrativo, contable,
infarmativo y técnico

MEDICAMENTOS

10

o

VALE DE ENTRADA

20

81

Eliminacion

Elminacidn de documentos por
haber perdido su valor
administrative, contable,
informativo y técnico

MEDICAMENTOS




Eliminacidn de documentos par
haher perdide su valor

SOLICITUD Y VALE DE SALIDA . administrative, contable,
104 |MEDICO 90 1 91 |Papel - Eliminacion  { Caja 9 informativo y técnico
. - ! Eliminacion de documentos por, -
- - o RGN haber perdido-su valor—
o SOLICITU‘D‘\‘-mé DE SALIDA n N T - admmlst}atwo contable,— - B
105 |MEDICO B& 1 87 |Papel Eliminacion | Caja 9 informativo y técnico MEDICAMENTOS
Efimtnacion de documentos por
haber perdido su valor
SOLICITUD ¥ VALE DE SALIDA \ administrativo, contable,
106 |MEDICO 85 1 86 {Papel Eliminacion | Caja 9 informativo y técnico
Eliminacion de documentas por
haber perdido su valar
SOLICITUG ¥ VALE DE SALIDA administrativo, contable,
107 |MEDICO 85 1 86 |Papel Eliminacion | Caja 9 informative y técnico
- Eliminacién de decumentes por
haher perdido su valor
|SOUCITUD Y VALE DE administrativo, contable,
108 |MEDICAMENTOS 51 1 82 |Papel Eliminacion | Caja 9 informative y técnica
Total 14.4 ~

Observaciones:

Representante Oficial de Archive
Institucional

Nombre: Lic. Mayra Herrera /

Cargo: Miembro det CISED

Representante de Auditoria interna Institucional

Nombre: Lic. Mauricio Marinez

Cargo: Miembro del CISED

Flrma y Sello: Firma y Sella;

Representante Area productora \0 ;\,-1,0 B Representante Gerencia Legal

(%)

Nombre: Sr. Javier Argueta 4 Nombre: Lic. Vivian Gutiérrez

'Fma

Cargo: Designado Gerencia Técnica Regﬂsbm de ;Cargo Miembro del CISED

Miembro de! CISED

Firma y Sello; - J . 4, R, Firma y Sello:




