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. OBJETIVO GENERAL

Proporcionar lineamientos a fin de realizar correctamente los procedimientos del
funcionamiento de caja respectc a todos los ingresos en efectivo, cheques, notas de
abono, remesas y otros medios que se perciben por pago de cuotas de amortizacicones
de crédito, ingresos a través de recibo provisional, fondos en transito, comisiones y otras

fuentes de ingreso para la institucion y aplicacidn de pagos por medio de ajustes.

Il. ALCANCE

Aplicara a Caja General, unidades organizativas y Centros de Servicios que en el proceso
tengan un involucramiento directo e indirecto en la percepcién del ingreso en concepto
de pago de cuotas de amortizacion de créditos, ingreso a través de recibo provisional,
fondos en transito, comisiones, otras fuentes de ingresc y aplicacion de pagos por medio
de ajustes, sean estos por medio de efectivo, cheque, notas de abono, remesas, fondos

en transito y otros medios

Ill. REFERENCIAS

= Manual Técnico del Sistema de Administracidn Financiera Integrado
(Ministerio de Hacienda}

e Manual de Procesos para la Ejecucion Presupuestaria Sistema de Administracién
Financiera Integrado. {Ministerio de Hacienda)

s Lley de Bancos.

« lLey Contra el Lavado de Dinero y de Activos

IV. DEFINICIONES

» FEfectivo y equivalentes: Estd representado por medios de pago (dinero en

efectivo, cheques) y depdsitos en Bancos a favor de la institucion, facilmente
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convertibles a importes en efectivos, con poco riesgo significativo de cambios en
su valor, cuya fecha de vencimiento no excede a noventa dias.

Ingresos: Cantidades que recibe la institucion procedente del servicio de
otorgamiento de créditos, transferencias de capital del sector publico.

transferencias corrientes del sector privado, donaciones y otros.

Ingreso por Amortizacion: Pago de una deuda mediante la entrega de una

sucesion de pagos escalonados en el tiempo.

Transferencia de Capital del Sector Publico: Ingresos de capital provenientes de
subvenciones, subsidios, donaciones y todo otro aporte de los diferentes sectores
del pafs, asi como del sector externo, que no genera una contraprestacion de
bienes o servicios. Se incluyen los ingresos por contribuciones especiales para el

financiamiento de actividades de beneficio publico.

Transferencias Corrientes del Sector Privado: Ingresos provenientes de personas
naturales o juridicas del ambito privado, incluyendo subsidios, premios, incentivos
u ofros tipos de beneficios concedidos por el Estado sin contraprestacion de

bienes y servicios.

Ingresos por donaciones: Subvenciones, donaciones y legados, no reintegrables,

otorgados por terceros, recibidos por la institucion,

Nota de abono; Documento utilizado por el Banco para notificar a la institucién

gue se ha registrado un abono en su cuenta a pagar.

Remesa: Documentos utilizados por el Banco para registrar valores a favor de la

institucion recibidos por medio de efectivo u otros documentos de pago.

Intereses bancarios: Es la expresion porcentual del interés aplicado sobre un

capital.
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> Recibo de Ingreso: Documento que se extiende en Caja General, como resultado
de la aplicacidon de valores en efectivo o chegue para amortizar cuotas prestamos

de clientes

» Recibo de Ingreso Provisional: Documento Pre-enumerado que extiende el
receptor del pago autorizado por FOSOFAMILIA (Recuperador/a, Coordinador/a
de Créditos, Asesor/a Financiero y Cajero/a) se detalla nombre del cliente, la
cantidad gue se recibe en letras y numeros, concepto del pago, fecha, nombre y

firma del cliente y nombre y firma de recibido por FOSOFAMILIA.

» Falsificacion: Creacion o modificacion de documentos, con €l fin de hacerlos

parecer como verdaderos.

» FOSOFAMILIA: Fondo Solidario para la Familia Microempresaria.

V. DISTRIBUCION

¢ Presidencia Ejecutiva

+ Unidad de Finanzas

» Coordinacion de Créditos y Recuperacion
o Unidad de Riesgos y Planificacion.

o Auditoria Interna

VI. NORMAS GENERALES

a. Todos los ingresos que reciba el Fondo Solidario para la Familia Microempresaria
(FOSOFAMILIA), seran depositados integramente & mismo dia de la recepcion o
a mas tardar al dia habil siguiente, en la Caja General de FOSOFAMILIA o en las
cuentas bancarias establecidas para este fin.
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b. Todos los valores efectivos y equivalentes que recibe el FOSOFAMILIA, en
concepto de pago de cuotas de préstamos, por medio de los/as
Recuperadores/as, los/as Asesores Financieros, Coordinadores/as y Cajero/a,
segin sea el caso, deben estar amparados con sus recibos de ingresos
provisionales, los cuales son pre-enumerados de imprenta y debidamente

firmados por las personas que efectdan y reciben el pago.

¢ Se llevara un control de la asignacion de los recibos provisionales de ingresos y

agueilos que no han sido asignados, deberan estar resguardados por la Unidad de

Tesocreria.

d. Los/as Recuperadores/as, Coordinadores/as y Cajero/a, son responsables de
remitir a la Unidad de Tesoreria originales y copias de los recibos provisionales de

ingresos anulados.

e. Los/as Recuperadores/as, Coordinadores/as y Cajero/a, verificaran que los
recibos provisionales de ingreso entregados por Tesoreria consten de un original

y dos copias.

f Los/as Coordinadores/as o la persona que ellos dispongan seran encargadas de
solicitar a la Unidad de Tesoreria, los talonarios de recibos de ingreso provisional
para ser proporcionados a los/as Asesores Financieros, Unidad de Tesoreria llevara

control de los recibos entregados a los/as Coordinadores/as.

g. La persona que recibe el pago del cliente/a es quien debera firmar el recibo de

ingreso provisional.

h. Los/as Recuperadores/as, Coordinadores/as y Cajero/a, deberdn verificar la

autenticidad de las unidades monetarias recibidas y en caso de detectar alteracion

P T o falsificacion deberan ser remitidos a la Unidad de Tesoreria para cumplir con el
,;f_,f,&wﬁh AM/“/’X\ procedimiento correspondiente establecido.
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i. Encaso de que, fuese detectado un recibo de ingreso provisional con informacion

alterada, el empleado © empleada) que lo identifique debera informar de

inmediato a la Unidad de Finanzas, quien coordinard con la Unidad de Auditeria

Interna a efecto de evaluar el caso y deducir responsabilidades.

El empleado o empleada responsable de recibir los ingresos no debe tener acceso

a los registros de contabilidad.

VIIl. PROCESO DE RECEPCION DE CUOTAS POR AMORTIZACION DE PRESTAMOS, OTROS
INGRESOS Y CONVENIOS DE PAGO EN EFECTIVO Y/O CHEQUE.

Responsabilidad

Namero |

Accidn

Cajero/a

Recepcion, custodia y resguardo de efectivo o cheque

Verificacion y proceso de cuota de amortizacion de
préstamo, otros ingresos o convenios de pagos en SIMNET

Elaboracion de recibo de caja soportado con la factura
correspondiente por el total del ingreso de acuerdo con su
aplicacion.

——

Firma y sella el comprobante de caja y lo entrega al cliente,

Si el ingreso recibido en concepto de amortizacion de
préstamo es igual a cien 00/100 Dolares (USS100.00) y

| menor a diez mil 00/100 Ddlares (US$10,000.00), identifica

al ctiente con numero de Documento Unico de Identidad
personal, indaga procedencia de los fondos, estampa la
inforrmacion en el comprobante de pago y solicita firma del
cliente.

Si el ingreso recibido en conceptc de amortizacion de
préstamo es igual o superior a diez mil 00/100 Dolares
(US$10,000.00) en efectivo y veinticinco mil 00/100 Dodlares
(US$25,000.00) por otros medios, se debe identificar al
cliente, documentar el origen de los fondos y procede a
completar el Formulario de Transacciones en Eifectivo”
{anexg 1) soportando la transaccion con copia del

| Documento Unico de Identidad personal del cliente (DUI).
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Responsabilidad Numero Accidn
Notifica al Oficial de Cumplimiento y a la Unidad de Riesgos
7 y Planificacién sobre la transaccion efectuada entregando
original y copia respectivamente del “Formulario de
Transacciones en Efectivo’”
Al finalizar el dia, procede a efectuar corte de caja diario,
s generando reportes de amortizaciones diarias, otros ingresos
y convenios de pagos.
Efectia cuadratura de efective y/o cheques contra la
C documentacidn probatoria y elabora remesa.
Tesorero {(a)
Remision de los valores en efectivo y/o cheque por medio de
10 servicio de recoleccién de valores ¢ en su defectc remesa
directamente al Banco.
Procede a digitar toda la informacion probatoria bancaria de
L ingresos y egresos en aplicativo SAFL
Remision de amortizacion diaria de pagos, otros ingresos y
2 convenios de pagos a Técnica (o) Presupuestaria (o).
Recibe, revisa y consolida la documentacion probatoria de
13 amortizacion diaria de pagos, otros ingresos y convenios de
Tecnica Presupuestaria pagos.
Solicita a la Unidad de Tesoreria emision de factura diaria de
14 amortizacion de interés.
Cuadra y emite la factura correspondiente a la fecha indicada
Tesorera (o) 15 3 " :
y la remite a Técnica Presupuestaria.
M Anexa la factura a la documentacidn probatoria de
Teécnica Presupuestaria 16 amortizacion diaria de pagos, otros ingresos y convenios de
pagos y los remite a la Unidad Contable.
17 cF:ecibe la docurmentacion y procede a efectuar la partida de
Y N iario, para su registro contable,
Rz aghoeS a0 18 | Digita la partida contable en el aplicativo SAFl y procede a
archivar la documentacion.
19 Fin del procesc.
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VIll. PROCESO DE RECEPCION DE CUOTAS POR AMORTIZACION DE PRESTAMOS, OTROS
INGRESOS, CONVENIOS DE PAGO Y AJUSTES POR MEDIO DE NOTAS DE ABONO Y/O

REMESAS.

Responsabilidad Numero

Accidn

Control de
Operaciones o Analista

Recibe correspondencia remitida de los centros de servicios,
solicitando aplicacion de pagos de amortizacion de cuotas de
préstamos por medio del formulario “Soficitud de Aplicacion
de Pagos‘(Anexo 2), revisa y solicita firma de la Coordinacion
de Créditos o Presidencia Ejecutiva y remite la
documentacion de notas de abonos, remesas y el formulario
de solicitud de aplicacion de pagos a la Unidad de Tesoreria.

Tesorero (a)

Revisa que la documentacion probatoria cumpla los aspectos
legales y financieros para su debida aplicacion y procede a
identificar las notas de abonos y/o remesas y los remite a Caja
para su procesamiento.

Digita la documentacién probatoria bancaria en aplicativo
SAFI.

Cajero (a)

Recibe documentacion probatoria y procede a digitar en
sistema SIMNET la amortizacion de cuotas de préstamos,
otros ingresos o convenios de pagos.

| Al finalizar el dia genera reportes por amortizacion de cuctas

préstameos, otros ingresos y convenios de pagos por medio
de notas de abono y/c remesas y lo remite a Técnica
Presupuestaria.

Nota: El formulario Solicitud de Aplicacion de pagos, queda
anexo a la Ultima nota de abono y/o remesa detallada en el
formulario, independientemente a la fuente de fondos que
corresponda.

Técnica Presupuestaria 6

Recibe, revisa y consolida la informacién diaria de
amortizacion de cuotas de préstamos, otros ingresos,
convenios de pagos y ajustes, por medic de notas de abono
y/o remesas y los remite a la unidad contable.

AR A

%

A
¥

Recibe la documentacion.

Haciendo uso de la aplicacion informatica SAFI, efectia
registro del devengado y percibido de los ingresos.

Unidad de Contabilidad 9

Imprime el comprobante contable.

10

Anexa los documentos de respaldo que dan crigen al registro
y procede archivar la documentacion

Vo
S
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Fin del proceso.
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IX. PROCESO DE RECEPCION DE CUOTAS AMORTIZACION DE PRESTAMOS A TRAVES DE
COLECTURIA ELECTRONICA BANCARIA.

Responsabilidad.

Numero

Accién

Tesorero (a)

Al inicio del dia descarga archivos eiectrénicos de coiecturia
de acuerdo con los servicios contratados en los Bancos del
sistema financiero y los remite via email af cajero (a).

Cajero (a)

Recibe los archivos eiectronicos de coiecturla y procede a
grabarlos en la carpeta correspondiente identificandoios por
Banco y fecha.

Efectla ia aplicacion de los archivos electrénicos de
colecturia en ef sistema de créditos SIMNET, posterior genera
archivo "bxt” de aplicacién de la colecturla por Banco, la cual
debe ser validade con su respectiva nota de abono.

Genera reporte de amortizacion diaria de colecturia de
acuerdo con cada Banco aplicado, anexando su respectiva
rnota de abono y a finalizar ef da remite toda la
documentacion de ios procesos efectuados en Caja a la
Unidad de Tesoreria,

Revisa e reporte de amortizacién diaria de colecturia, anexa
los comprobantes de pago remitidos por los Bancos {los que
aplican) e informa via email a Encargada/c de Control de
Operaciones todos aquellos pagos gue en su momento no
fuercn posibie aplicarlos por contener error en el archivo
suministrado por el Banco para su identificacidon, posterior a
su identificacion la Técnica Presupuestaria procede a llenar
hoja de aplicacion de pagos pendientes de colecturia.

Técnica Presupuestaria

Remite a Caja todos aquellos pagos de cofecturia pendientes
de apiicar que han sido identificados para su debido proceso.

Cajero (a)

Procesa los pagos de coiecturia pendientes de acuerdo con
cada requerimiento, anexa la documentacion probatoria en el
movimiento diario de Caja, para ser remitido a Técnica
Presupuestaria,

Técnica Presupuestaria

Recibe, revisa y consolida ios reportes de amortizacion diaria
de pagos, vetificando gue cada registro haya side aplicade
correctamente a fa referencia que corresponde y lo remite a
la Unidad de Contabilidad.

Unidad de Contabilidad

Recibe la documentacion y haciendo use de la aplicacion
informatica  SAFl, efectia el  regstro  contabie
correspondiente.
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Responsabilidad. Numero Accidn

Imprime el comprobante contable y anexa los documentos
10 de respaldo que dan origen al registro v procede archivar la
documentacion,

14, Fin del proceso.

X. INGRESOS A TRAVES DE RECIBO PROVISIONAL

Responsabilidad. Numero Accion

1 Recepcidn de efectivo o equivalente de efectivo

Emisién de recibo de ingreso provisional

llenando los siguientes datos:

» Nombre completo del cliente.

» Cantidad depositada en letras y numeros.

¢ Concepto del pago

s Fecha del pago.

+ Nombre y firma de cliente,

o Nombre vy firma de recbido por
FOSOFAMILIA

s Sello respectivo del drea que efectia el
cobro.

Las copias son distribuidas de la siguiente
manera:

s Original cliente,

¢ Duplicado Unidad de Tesoreria

¢ Triplicado Unidad de Contabilidad.

Coordinador(a), Recuperadori{a),
Asesor Financiero y Cajero (a) 2

Nota: Los pagos colectados por los/as
Coordinadores/as Recuperadores/as y Asesores
Financieros, deberan ser liguidados el mismo dia
o a mas tardar el siguiente dia habil en Caja
General o remesando los valores en las cuentas
bancarias institucionales. Si al retornar de la
jornada de cobro traen pagos por medio de
recibo provisional y Caja General ya esta cerrada,
con el fin de resguardar los fondos deberan dejar
en custodia dichos valores con la tesorera
institucional,
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Responsabilidad.

Numero

Accion

Tesorero (a)

El dia habil siguiente los pagos en resguardo por
la tesorera institucional, deben ser entregados en
Caja General para su debido proceso en SIMNET.

Cajero {a)

Posteriormente, a recibir el efectivo o
equivalente de efectivo el/la cajero (a} procede a
registrar et pago en el sistema SIM.NET y emite la
factura

Tesorero {a)

Al final del dia realiza el corte de Caja para remitir
el efectivo o equivalente al Banco por medio de
ia empresa de traslado de valores o en su defecto
remesa directo al Banco.

Cajero (a}

Consolida tocdos los reportes de amortizacion
diaria de cartera y los remite a Técnica
Presupuestaria.

Técnica Presupuestaria

Recibe, revisa y consolida los reportes de
amortizacién diaria de pagos verificando que
cada registrc posea e documento probatoric del
ingreso de acuerdo con su naturaleza y lo remite
a la Unidad Contable

Unidad de Contabilidad

Recibe {a documentacion y haciendo uso de la
aplicacion informatica SAFI, efectua et registro
contable correspondiente.

Imprime el comprobante contable, anexa los

documentos de respaldo gue dan origen al
registro y archiva {a documentacion.

10

Fin del Proceso.

Xl. PROCESO PARA EL REGISTRO DE OTRAS

REMESAS O NOTAS DE ABONO.

FUENTES DE INGRESOS POR MEDIO DE

Responsabilidad. Numero

Accion

Tesorera {0}

Recipe la documentacion probatoria que respalda et ingreso
de diferentes operaciones:
Ingresos por intereses de certificados a plazo.

Transferencias de capital del sector publico.
Transferencias corrientes del sector privado.
Transferencia de donaciones.

Aplicaciones de interés bancarios.
Transferencia de fondos entre cuentas.
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Responsabilidad.

Numero

Accidn

Tesorera (0)

¢ Traslado de comisiones.
¢ Ingresos por:

v Emision de documentos legales.
Reposicion documento de pago.
Constancias crediticias.

Comision sustitucion de cheque

Emisidn de estados de cuenta.

Otros.

Emite factura sobre otros ingresos al que
correspondan.

BARR s &

Haciendo uso de la aplicacion informatica SAFI, digita la
informacian contenida en notas de abono y remesas en el
auxiliar de Bancos.

Remite los documentos a la Unidad de Contabilidad, segin
sea el caso:
e Documentos probatorios de los ingresos detallados en
el paso L
¥ Copia de cheque.
v Numero de identificacion del certificado a plaze.
¥" Remesa o nota de abono.
¥v' Convenio.
v Carta solicitud del fondo.
v Otros
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Unidad de Contabilidad

Haciendo uso de la aplicacion informatica SAFI, efectia
registro contable de los ingresos de las diferentes
operaciones respaldada por la documentacion
correspondiente:
+ Ingresos por intereses de certificados a plazo:

v Copia de cheqgue.

v Numero de identificacion del certificado a plazo.

¥ Rermesa o nota de abono.

¢ Transferencia de donaciones:
v Convenio.
v Carta solicitud del fondo.
v Remesa o nota de abono

» Aplicaciones de intereses bancarios:
v Copia de estado de cuenta o nota de abono
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Responsabilidad.

Numero

Accién

Unidad de Contabilidad

» |Ingresos por:

¥ Emision de docurnentos legales.
Reposicion de docurmento de pago.
Constancias crediticias.
Comision sustitucion de cheque.
Emision de estados de cuenta.
Otroes.
Remesa © nota de abono anexa a
correspondiente por el ingreso.

L EA R

la factura

Imprime el comprobante contable, anexa los documentos
de respaldo que dan origen al registro y archiva la
documentacion

Fin del procesa.

Xll. PROCESO PARA APLICACION DE PAGOS POR MEDIO DE AJUSTES.

Responsabilidad.

Numero

Accién

Coordinador (a)
Recuperador (a}
Cajerc (a)

Al identificar que el cliente o clienta ha efectuado pagos por
colector, remesas o0 notas de abono y que por cualguier
situacion no han sido aplicados y este refleja pagos con
fecha posterior, deberd solicitar aplicacion por medio de
ajuste.

Elaborard requerimiento por escrito, detallando los datos de
los comprobantes bancarios que soportaran la aplicacién.
solicita firma del Coordinader o© Coordinadora o
Encargado/a inmediato y remite a Control de Operaciones
para proceso.

Control de
Operaciones

Recibe el reguerimiento y los comprobantes de soporte_
remesas y notas de abono y procede a efectuar la aplicacion
en el sistema SIM.NET

Al finalizar el dia habil, remite la documentacion de las
aplicaciones de pagos por medio de ajustes a Técnica
Presupuestaria.

4 Técnica Presupuestaria

i

Idocumentacic’m probatoria.

Revisa la amortizacion diaria de pagos y verifica las
aplicaciones por medio de ajustes que contendan la
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Responsabilidad. Numero Accién
Remite a la Unidad de Contabilidad la documentacion
6 probatoria para su registro contable.
Recibe la documentacicn de la amortizacion diaria de pagos,
Ukiddde Portatiliday 7 revisa, cuadra y procesa la informacion en aplicativo SAFI.
Archiva los registros contables.
S Fin del proceso. —

Xlll. PROCESO PARA LA RETENCION DE UNIDADES MONETARIAS PRESUNTAMENTE
FALSIFICADA O ALTERADA

Responsabilidad.

Numero

Accion

Coordinador {a),
Recuperador (a),
Asesor Financierc y
Cajero (a)

Identifica y retiene ta unidad monetaria presuntamente falsa
y lo remite a la Unidad de Tesoreria.

Tesorero (a)

Emite una constancia de retencion de presunta falsificacion
o alteracion de unidades monetarias (anexo 3), la cual debera
ser firmada por el cliente y el funcionaric que lo retiene
haciendo constar que sera retenido para su investigacion,

Se sacard copia del documento y se le entregara al
interesado.

Remitira en un plazo de 3 dias habiles al Banco Central de
Reserva la unidad monetaria (anexo 4), para su verificacion,
posterior a este plazo, realizard consuita para conocer s la
unidad monetaria es falsa y en caso de que esta no sea falsa,
solicitar al Banco el reintegro del efectivo a la institucion.

Si la unidad monetaria reportada resulta ser de curso legal,
esta sera abonada al préstamo a nombre de la persona a
guien se le hizo la retencidn o en su defecto sera
reembolsada, dejando constancia del proceso realizado.

Fin del proceso.
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XIV. APROBACION, DEROGACION Y VIGENCIA

» Aprobacion: La actualizacion del Procedimiento para el Funcionamiento de Caja
General del Fondo Solidario para la Familia Microempresaria (FOSOFAMILIA), fue
aprobada en sesion de Consejo Directivo Numero Trece/Dos Mil Veinticuatro,

Acuerdo V de fecha once de abril del afio dos mil veinticuatro.

+ Derogatoria: El presente Procedimiento deroga el aprobado en sesion de Consejo
Directivo Numero Treinta y Ocho/Dos Mil Veintidés, Acuerdo V, de fecha seis de

octubre del afio dos mil veintidos.

+ Vigencia:
El Procedimiento para el Funcionamiento de Caja General del Fondo Solidario para
la Familia Microempresaria (FOSOFAMILIA), entrara en vigor a partir del siguiente dia
habil de ser aprobado por el Consejo Directivo, y sera divulgado por Presidencia
Ejecutiva a las unidades correspondientes para su conocimiento y aplicacion en el

ambito correspondiente.
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{Anexo2)

FONDO SOLIDARKD PARA LA FAMLIA lﬂ:!DElﬂ‘R!“ﬂ‘ﬁ.
FOSOFAMILIA
GERENCIA DE CREDITO -COORDINACICNE 5
SOLICITUD DE APLICACION DE PAGOS
RGN | I
B
Fecha deSolicivacl | !
TIPC DE APLICACION SOLICITADA
Ton Con
ha N de Fuente Como Con )
deCliontd N° de Pré Relerencia F: .bde Fecha Nota - Valor de Banit = Rarmesate Eerasan| Deicace Cegiade
W Hamibr e de Clien rés tarro ) eciba L= i a
de Abol licacion now de . " Rermea o
Sencarab e v iclal ™ | serecipo | AP fondo | . | Tramke | Dial | e
Original abow
= i = P 1 = = & = = - x
|
||
TOTAL - $ =
Se adj untan (osconpm bante sdetallados
HOMBRE YFIRMADELSOLKCITANTE VALIDADO PORNOMBRE YFIRMADECO ORDINADOR
VoBa PRESIDENCIA EJECUTIVA RE C1 BIDOPORNOQMBRE Y FIRMA DE TESORERIA
FECHA DE RECIBIDO TESORERIA:
*1End cas o de hos pUNos de 3 EACon de ¢ wutd MET QUETENEAn Emic drecin 4& COTTe pondenciaa 4 0 iNa3 ¢ e kes; este brmularo po dra ser v aldada POT la ger enc @ de credito . B @
con at kna Wdad de agilizaried proc eso de aplicac o depagos .
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(Anexo 3)
(Papel membretado FOSOFAMILIA)
CONSTANCIA DE RETENCION DE PRESUNTA FALSIFICACION O ALTERACION DE UNIDADES
MONETARIAS.
Lugar y fecha:

Sr/ Sra,

No. deDUI:

Préstamo:

Direccidn:

Teléfono:

Se le comunica que identificamos unidades monetarias con caracteristicas presuntamente falsas,
por tal razon y en referencia a lo dispuesto en la Ley de Bancos en el Art. 241-A, donde establece
el tratamiento de las unidades monetarias falsas, s& procedera a indagar preliminarmente la

autenticidad de estas.

Datos de billetes presuntamente falsos.

TIPO DE DENOMINACION ANO SERIEY UNIDADES
MONEDA NUMERACION

g Manifestacion de los hechos por el portacor del billete. {Detallar como se adguirid la

unidad monetaria)

e e e e e e e R R

El Banco Central de Reserva determinara la autenticidad de la unidad monetaria y en casc de que
resulte falso, quedara este en el referido bancce durante los tres dias habiles siguientes; a efecto
de ponerlo a disposicion de la Fiscalia General de la Republica, pero si resulta no ser falso, el citado

banco debera canjearlo por otro de igual valor y entregarlo al interesado.
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{Anexo4)
(Papel membretado FOSOFAMILIA)

Modelo de remisidn de nota por presuntas falsificaciones de Unidad monetaria

Lugar y fecha:

Sr/ Sra.
Banco Central de Reserva.

Presente.

De acuerdo con io dispuesto en la Ley de Bancos en el Art. 241-A, donde establece el
tratamiento de las unidades monetarias falsas, le remitimos para los fines referidos en el

articulo los siguientes casos de falsificacion detectados en nuestras operaciones:

ARO SERIE Y
NUMERACION

No. TIPODE DENOMINACION

MONEDA

En espera de ios resultados de la autenticidad de las unidades monetarias antes

detalladas, nos suscribimos.

Atentamente,

Firma y Sello Tesorero Institucional.



