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Gerencia General
Unidad de Acceso a la Informacion

Fando Social para la Visienda

RESOLUCION DE ACCESO A LA INFORMACION

San Salvador, 23 de junio de 2015.

Sefior(a): Argelia Guadalupe Garcia Argueta

En referencia a la solicitud de acceso a informacion institucional, nimero de presentacion 308 de fecha 15 de junio de
2015, en la cual solicita; 1. Como es el desarrollo de programas y proyectos que aplican en la institucion, 2. Como
Aplican o se relacionan las Leyes LACAP, AFI, Ley de Etica, Ley de Acceso a la Informacién Pablica, 3. Como hacen
la Contrataciéon de RH dentro de la Organizacion, 4. Como es el Proceso de Licitacion; Analizada la misma se
considera:

Admitase la solicitud de informacion No. 308 en vista de cumplir con los requisitos establecidos en el Articulo
66 de la Ley de Acceso a La Informacion Pablica.

En atencién a la solicitud de acceso presentada se verifico que esta versa sobre informacién oficiosa y
publica no sujeta a limitacion en su divulgacién, por lo cual se requird a las siguientes unidades
administrativas: Unidad de Calidad, UACI.

En respuesta los requenmientos las Unidad Administrativas proporcionan las siguientes respuestas: Unidad
de Calidad; el desarrollo de programas y proyectos se realizada de acuerdo al siguiente esquema de flujo
trabajo y actividades segln etapas, se anexa esquema; UACI: remite documentacion relacionada con el
procedimiento para la Licitacidn plblica y Abierta de bienes y servicios, segin lo regulado en el Manual de
Procedimientos para el Ciclo de Gestidn de Adquisiciones y Contrataciones de las Instituciones de la
Administracion Publica(Dicho documento también puede ser obtenido en el sitio web: www.comprasal.gob.sy,
apartado: marco normativo, opcidn: Manuales), en respuesta al numeral 3 de la solicitud se le brinda [a
siguiente orientacion: conforme a la informacién publicada en el apartado Marco Normativo se encuentra el
documento Manual de Seleccion y Contratacion de Personal, el cual tiene por objeto Establecer los
procedimientos para la administracion del recurso humano del Fondo Social para la Vivienda, se definen
todos los procedimientos relativos a la administracidn del recurso humano: Ascensos, seleccién, contratacion
e induccién por lo cual se anexa dicho documento para su consulta; y en respuesta a la pregunta 2 Como
Aplican o se relacionan las Leyes LACAP, AFI, Ley de Etica, Ley de Acceso a la Informacién Pablica se
anexa guia de Orientacién de dicha informacion para su consulta

Por lo tanto conforme a lo determinado en los Articulos 61, 62, 65 y 72 literal ¢} de la Ley de Acceso a La Informacion
Pablica, se RESUELVE:

a)
b)
)

Concédase el acceso a la informacion
Entréguese al solicitante la presente resolucion junto con la informacion proporcionada.
Notifiquese en el medio y forma sefialado.

T N .
Ing. Mario Hector Monterrosa Malina.
Oficial de Informacién
mario.monterrosa@fsv.gob.sv
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MEMORANDUM

PARA : ING. MARIO HECTOR MONTERROSA MOLINA
OFICIAL DE INFORMACION

DE : JEFE DE LA UACI

ASUNTO : REMISION DOC. RELACIONADA CON EL

PROCEDIMIENTO DE LICITACION

FECHA : 18 DE JUNIO DE 2015.

Con relacién a solicitud de fecha 15 de junio de este afio, relacionada con el tema:
“como es el Proceso de Licitacién en la Institucion”, atentamente remito a usted,
documentacion relacionada con el PROCEDIMIENTO PARA LA LICITACION
PUBLICA Y ABIERTA DE BIENES Y SERVICIOS, segun lo regulado en el MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CICLO DE GESTION DE ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES DE LAS INSTITUCIONES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA.

(Dicho documento también puede ser obtenido en el sitio web: www.comprasal.gob.sv,

apartado: Marco normativo, opcién: Manuales.

Atentamente
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MINISTERIO DE HACIENDA
REPUBLICA DE EL SALVADOR

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL
CICLO DE GESTION DE ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES DE LAS
INSTITUCIONES DE LA ADMINISTRACION
PUBLlCA.

'Q liuNet .g




Manual de eficlencla energética emitido por el Conse[o Naclonal de Energla entldad que serd

responsable de brindar la asesoria necesarla en esta materla.

6.3.1 PROCEDIMIENTO PARA LA LICITACION PUBLICA Y ABIERTA DE BIENES Y
SERVICIOS

6.3.1.1 SOLICITUD DE CONTRATACION — [UNIDAD SOLICITANTE)

La Unldad Sollcliante presentaré a la Unldad de Adquisiclones y Contrataclones Instliuclonal
(UACH la solicltud o requerimiento de blenes o serviclo {Anexo B4) que se encuentren contenldas
en la Programacién Anual de Adquisiclones y Contrataclones Institucionales {PAAC), ad|untando la
descripeton Téenlca de los blenas o serviclos, condiclones de presentacldn de ofertas, plazos de
enirega, requerimienfos legales y adminlstrativos que debe cuimplir la oferta y el oferente;
presupuesto estimado del suminisiro; incluyendo la propuesta de la persona Idénea para

adminlstrar el contrato.

En caso que lo requerido ne esté contenido en la PAAC, la Unidad Solicitante deberd realizar las
gestlones ante la Autorldad Competente a efecios de obtener la autorizacién del obleto de la
sollcltud, ya sea por aluste o adiclén de la necesldad a la PAAC, Auterlzado el ajuste o adicidn,
la Unidad Solicitante deberd gestionar ante la UFl o qulen haga sus veces la cobertura

presupvestarla, vy aprobada la disponibilldad, gestionard ante la UACI para la Incorporacidn a
la PAAC,

6.3.1.2 REVISION PRELIMINAR DE soLICITUD — {UACIH)

La UACI previo al Inlclo de la licitaclén, revisard la documentaclén contenida en la sollcltud
{especilcaclén técnica, anexos, enire ofros); en caso de estar completo se dard por recibldo

formalmente; caso contrarle devolverd la sollcliud al requirente para la  subsanadién
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correspondiente. La UACI una vez da por recibida formalmente la solicliud, abre expediente al
que deberd adjuntar toda documentacion que -se origine en el proceso; verlfica que la
contratacién se encuentre Inclulda en la PAAC, obtlene la cerfiflcacldn de asignacién
presupuestarla {Anexo B5) con la Unidad Financlera instituclonal o unidad que haga sus veces y

procede a la preparacién de las bases de licliacién [Anexo A - Documentos y Gulas Esténdar 7).

6.3.1.3 PREPARACION DE BASES DE LICITACION Y AVISO DE CONVOCATORIA — (UACI)

La adecuacién conjunta de las bases de licitacién {Anexo B4} serd llevada a cabo por la unidad
solicltante, el Jefe de la UACI o designado; ademés la UACT cuando seq necesdrio, coordinard ta
Incorporacién o ese grupo de trabalo, de un experto en la materla, un asesor legal y un anallsta
financlero, Jas bases de licitaclén deberén Inclulr el contenido minlimo establecido en la ley,
incluyendo si se permite la adjudicacién parclal slempre que el obleto de contratacién sea
susceptible de utllizaclén o aprovechamlento por separado. Una vez terminado el documento con
el aporte de cada uno de los participantes en funclén de sus atrlbuclones, el Jefe UACI lo
raslada al Titular, Junta o Consefo Directivo, Concelo Municipal o persona designada, de
conformidad a la estruciura organizatlva de la Institucldn, quién revisa y aprueba bases de

licliactén, o hace observaclones y devuelve para subsanacién,

Aprobadas las bases de licltactén, la UACI deberd enviar al Thular o su designado, la propuesta
de Comislén de Evaluacién de Ofertas {CEO) y del Adminkstrador de Contrato para su

nombramlento, qulen con base a la racomendacion podrd emitlr los Acverdos respecilvos.

6.3.1.4 PUBLICACION DEL AVISO DE CONYOCATORIA Y OBTENCION DE BASES — (UACI)

La UACI elabora y envia a publicar el Aviso de Convocatorla {Anexo B7) cumpllendo con los
procadimientos o requisitos Institucionales respectlvos, por lo menos en un perlodico local de
amplia circvlactédn naclonal, ol menos por un dia; dicho aviso deberd contener los requlsitos

minlmos determincdos en la Ley.

Autorizado port
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La UACI deberé publicar el Aviso de Convocatoria en COMPRASAL, el mismo dia de publicacién
en el perlddico. En COMPRASAL se deberén agregar los documenios de coniratacién que
contlenen lus condiclones y especificaclones téenicas, Estos documentos deberén mantenerse
dentro de COMPRASAL, desde que se publica la convocatorla, mantenlendo el estado de

publicade de los documentos menclonados, durante la vlgencia del proceso.

Los Interesados en ofertar podrén adquirlr gratuitamente las bases de licliaclén Ingresando y
descargdndolas directamente de COMPRASAL debiendo selecclonar la opclén respectiva y
completar la Informactén solicitada para poder particlpar, o presentdndose a la UACI a retirar
un ejemplar de las mismas deblendo pagar el costo de Impresién que la UACH haya establecido.
La descarga y venta serd a partir del dia siguiente posterior a la publlcaclén de la convocatoria;
para lo cval deberén completar el reglistro en la ficha de retlro de bases {Anexo B8}). La venta y
dascarga de bases de licltaclén deberé estar disponible como minimo por dos dfas héblles; en
COMPRASAL desde las cero horas del primer dia fllado para obtenerlos, hasta las velntiirés

horas cIncuenta y nueve minutos del dltime dia fijado para obtenerlos.

Vencido el plazo de obtenclén de bases, la UACI Imprime el reporte "descarga de bases” en
COMPRASAL, y adjunta o ficha que contlene el reglstro de los que adquireron bases

directamente en la UAC].

Sl se decide efectuar una convocaloria internacional, ademds de los medios naclonales descritos
anteriormente, la convocatoria deberd realizarse «l menos en una publlcactén  técnica

especlalizada reconoclda o perlédico, ambos de amplia clreulaclén Internacional.

La UAC! elabora el aviso de convocatoria internacional (Anexo B9) en ol Idioma definido v envia
para cotlzaclén a la empresa publicitarla Intemacional o entidad responsable, al menos una

semana antes de la fecha prevista para la publicacién en COMPRASAL y en el perlddico
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naclonal, a efecto que coincldan las publicaciones que se realizaran o nivel naclonal e

Internaclonal y simulténeamente en COMPRASAL,

Rectbida la cotizacién la UACI gestiona los Irdmites para la contratacidn de la misma,
trasladando la faclura emitida por la empresa publicliarla o entidad Internacional o la UFl o
qulen haga sus veces para efectos de pago, deblendo anexar al expedlente copia de fa

publicacién realizada.

6.3.1.5 PRESENTACION DE OFERTAS — (OFERENTE - UACH)

La oferta técnlca y econdmlca deberd ser firmada por el oferente directamente {persona
nafural) o representante legal (persona |uridica) o en ambos casos por medio de su apoderado y
ser presentada en orlgihal y una copla, mediante sobres separados: como minimo un sobre
contenlendo la oferta técnlca y otro sobre con la oferla econdmica, segon lo establezean las

basas de llcitacion,

Para la preparacién y presentaciédn de ofertas en la Licitacién Pablica, los oferentes dispondrdan
de un plazo no menor a diez dias hébiles contados o partir de Gltimo dia hablihado para la
descarga de la descarga o retiro de bases y en lo licitacién ablerta, de un plazo no menor a
cuarenta dias calendario contados a partlr de la fecha de publicacién del aviso de contratacién

fulura, para la presentaclén de las ofertas.

Antes de la presentacidn de ofertas, la Instltucién podrd emitir adendas (Anexo B10) a las bases
de lcltaclén y de ser necesarlo, prorrogar el plazo de presentaclén de ofertas. Las adendas

podrdn ser originadas por las consultas reallzadas por los oferentes o por nacesldad Institucional.

La UACI deberd asegurar que las bases de licitacién establezcan el plazo limite para la
recepcion de consultas y para la emisién y notlflcaclén de las adendas, todo antes de que venza

el plazo para la presentactén de las ofertas,
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6.3.1.6 RECEPCION Y APERTURA DE OFERTAS - (UACI)

La UAC! recibird las ofertas el dia, hora y luger especificade en las bases de licltacién, Los
Oferentes deberdn llenar la ficha de recepcldn de ofertas (Anexo B11), Posteriormente la UAC]
realizard la apertura de ofertas el dia, hora y lugar especiflicado en. lus bases de licltaclén,
veriflcando que contenga la garantia de mantenimlento de ofertq, leerd en voz alta el nombre o
denominacién de los oferentes y el preclo ofertado. Las ofertas solamente podran ser
rechazadas en el acto de aperlura por la falta de presentaciéon de la Garaniia de

Mantenimiento de Oferta y las que sean rectbidas extemporaneamente.

Finalizado el acto de apertura, se elaborard una Acta (Anexo B12) que serd firmada por el |efe
UACI o su designado, los funclonarlos aslstentes y fos Oferentes o sus representantes. La omisién
de la firma por los Oferentes o sus representanies, no Invalidard el contenldo y efecto de la

misma, una vez suscrita se les entregard copla de la misma o los aslstentes.

6.3.1.7 EVALUACION DE OFERTAS E INFORME DE EYALUACION — {CEQ)

ta UACI convocard a la Comistén de Evaluacién de Ofertas {CEO), a qulenes trasladara ofertas
y expediente para que realicen la evaluacién basada en los aspecios legales, técnicos y
econémlcorﬂnc‘mcleros, segun criterios establecldos en las bdses de licltactén. Durante el proceso
de evaluacldn, la CEO a través del Jefe UACQ), podrd realizar a la UNAC consultas, sin que en las
mismas se revelen datos significatives correspondlentes a los oferentes. No se brindard
infermacién alguna con respecto al examen, fabulacién, aclaracidn y evaluacidn de las ofertas y
las recomendaciones relatlvas a las adjudicaciones de las mismas, a ninguna persona o personds
que no estén vinculadas en el procaso de andlisls y evaluacién de ofertas. Esto aplica tante ¢
funcionarios o empleados de la Instltuclén contratante como o personal relaclonade con las

empresas oferentes.

Autorizado
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Las contrataclones de suministros de blenes vy serviclos se adjudican a la propuesta mas favorable
a la Instltuctén -y que haya cumplido con todos los requerimientos solicitados en las bases de

ficitaclén,

Finallzada la evaluacién, dentro del plazo establecido en las bases, la CEO emitlra el acla sobre
el Informe de evaluacién de ofertas {Anexo B13), contenlendo enire otros aspectos el resumen de
lo actuado, los resultades de o evaluacién y su recomendacién de adudicacidn con base a la
oferta mejor evaluada o declarar deslerta la licitaclon, la que saré remitida al Tiular a través

de la UAC), o segin apllque de conformidad a la estructura organizatlva de la Instituclon,

6.3.1.8 RESULTADO DEL PROCESO — {AUTORIDAD COMPETENTE)

Como resultado del proceso de evaluacién, la Autoridad Competente debe aprobar la
recomendaclén de adjudicacién o declaratorla de desierta. En caso de no aceplar la
recomendaclén, deberd razonarse en la resolucién o acuerdo de resultado (Anexo Bl4) su
declstén, ya sea para adjudicar o otra oferta mefor evaluada segin la misma acta de informe
de evaluaclén o declarar desierto el proceso. Al daclarar deslerto el proceso, se podré aprobar

el llomado o un nuevo proceso de licltaclon,

Aprobada la recomendaclén de adjudicaclén por la Autoridad Competente y nombrado el
Adninistrador de Contrato, la UACI daré « conocer el resultado a todos los oferentes, mediante

I copla Integra de la resolucién o acuerdo de resultado (Anexo B14)

La Autoridad Competente por caso fortulto, fuerza mayor o por razones de Interés pdblico,
podré suspender o defar sin efecto el proceso medionte acverdo o resolucién razonada (Anexo

B15) en cualquler etapa del mismo.
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6.3.1.9 NOTIFICACION A OFERENTES, RECURSO DE REVISION Y FORMALIZACION DEL CONTRATO — {UACI)

Lu UACH obtiene resolucién de lu lictaclén (o certificaciédn dei punto de acta segin el caso),
elubora actu de nolificacién {Anexo B14), notifica el resullado del proceso a todos los

pdrliclpantes, dentro los dos dfas hdbiles sigulentes de haberse proveide el acto.

Los oferentes que se consideren afectados en sus derechos podrc’m preseniar recurse de revislén
cumpliendo los requlsitos establectdos por la Ley en cuanio o llempo y forma. E} proceso de
contratactdn quedaré suspendido en el lapso comprendide enfre la interposlcién del recurso de
revisién y la resolucién del mismo., Transcurride el tlempo establecido para la Interposicién del
recurso y no se hublere emitido resoluclén alguna, se entenderd que ha sido resuelio

favorablemente.

La UACI finalizado el plazo para Ja Interposiclén de recurso de revislén y no se haya hecho uso
de éste o tramltado y. resuelio el mismo, redactaré el aviso de resultado de la licitaclén (Anexo
B17), gestionard la publicacién por lo menos una vez en uno de los madlos de prensa escrita de
clreulacién naclonal y simultdneamente registrard dicho resultado en el slstema electrénlco de

compras poblicas,

La UACI o la unldad juridlca, segin el caso, dentro del término de cinco dias hdbiles posterlor «
estar en firme el resultado, sollcha al contratista las solvenclas respectivas para realizar las
gestiones de firma del contrato con el adludicatario y la Autorldad Competente, En caso de no
presentarse el adjudicado a la firma del contrato en plazo establecldo se podré defar sin efecto

la adludlicactén y podrd concederla af oferente que ocupe el segundo lugar si lo hublere,

Autorizd
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6.3.1.10 DISTRIBUCION DE CONTRATO Y DEVOLUCION DE GARANTIA DE MANTEMIMIENTO DE OFERTAS —
{UACI o UnNIDAD JURIDICA)

La UAC! o la Unidad Juridica reproduce el contrate flrmado {Anexo B19), entrega copla de
contrato a Contratlsta, Adminlstrador del Contrato y otras Greas Involucradas. Posterlormente
procede a devolver las garantfas de mantenimiento de ofertas de acuerdo al procedimiento

respectivo de éste Manual.

En caso de haber sldo requerida en los Instrumenios de confratactédn, se solicltard la presentacién

de la garantia de cumplimlento de contrato, previa develucién de la de mantenimiento de oferta.

“Maonual de procedimientes para el ciclo de Geslidn de Adquisiciones y
Conlralacianes de las Inslituciones de la Adntinisirocida Publica/2014°
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8.4 ANEXO B4 ~SOLICITUD O REQUERIMIENTO DE OBRA, BIEN O SERVICIO

1. FECHA: (D-M-A)

2. NOMBRE DEL

SOLICITANTE:
3. CARGO:
4. DEPENDENCIA: 8. Zlgmrb.:tlhm
5. NOMBRE DEL 9. FIRMA DEL
AUTORIZANTE: AUTORIZANTE:
6. CARGO:

7. DEPENDENCHA

9, JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD

9.1 DETALLE
Especlficatlones Yéenlcas {Malerdol, color, medldo,
frem CODIGO UNIDAD DE | CBRA/BIENG | o earaclarlsiicas requerldas, En caso de ser
CANTIDAD SERVICIO
MEDIDA necasarlo adjunler documenle  con esla
SOLICITADO
informaclénk
1
2
3
4
5

10. CONDICIONES:

10,1 VALOR ESTIMADO DE LA COMPRA:

10,2 FORMA DE ENTREGA:

10.3 LUGAR DE ENTREGA)

10.4 OTRAS CONDICIONES NECESARIAS (Espaciilcar}

11, OBSERVACIONES {cvaade se requiera):

12, PROPUESTA DE ADMINISTRADOR DE CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

NOMBRE:

CARGO:

DEPENDENCIA:

Molas aclaratordan

+  Las sollehudas de obros, blenss y sarviclos deben Inclulrse de conformidad a la PAAC,

+  Fl solleltante debe dlligenclar ante la autaridad correspondlente la aprobacléa da sallcliudes no consideradas en la PAAC, previc a

sollcharlas a la UACI,

4 En case algin numaeral no es1é debldamente complelado, la UACI pedrd raguerlt sv aclaractdn a efecto de realizar el trémile de

conmpra,
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8.5 ANEXO B5 — CERTIFICACION DE ASIGNACION PRESUPUESTARIA

{Lugar y_fachal

Unldad Financlera ¢ Tesorerla Instituctonal
Prosenle

En atencldn a los articulos 10 llteral e} y 11 de la Ley de Adqulsiclones y Contrataclenes de la Admintstraclén
Publica {LACAP), solicito su coluboracldn en el sentldo de verificar la asignacién presupuestarla para dar Inlcle
a los procesos de compras sigulentes:

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL

Unidad
Cadlgo Presupuestaria - Oblelo Espaclfico de
del Descripclén del Proceso Linea de Trahd|o Gasto Monlto
Proceso ' (Unidad Solicitants) Presupuesiarlo
TOTALUS §
F.
Jefe UACI
UNIDAD FINANGIERA O TESORERIA INSTITUCIONAL
Confirmaclén de aslgnacion presupuestarls: No. de Fecha
UP LT - QBJ. ESP. Montor $
Up LT - ©OBi. ESP. Montor §
up: 1T - OBJ. ESP. Montor $
TOTAL uss
Ohservaciones:
Flrma:
Jefe UFI

“UNAC
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8.6 ANEXO B6 — BASES DE LICITACION O CONCURSO

Remlilrse al Anexo A — Documentos y guias esténdar,

b ma T
e b

X5 EJ ‘i\\g ﬁlc “Nonual de pracedimientes para el cicls de Geilidn de Adquisicionss
Y 4 y Congolfaciones de los Inslitucionas de lo Adminisiracién Poblico/2014"
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8.7 ANEXO B7 — AVISO DE CONVOCATORIA

AVISO DE CONVOCATORIA DE LICITACION/CONCURSO/PRECALIFICACION

INSTITUCION;

La Unldad de Adqulstclones y Contrataclones [nstituclonal {(UACIH), en cumplimiento a los Arls. 47, 49
LACAP y 47 RELACAP. {Cuando apligue relaclonar base legat del Tratado y Acuerde) Invita @
todos los Interesados a participar en:

{Cédige y deneminacton del proceso)
LP/CP/ LA /PRECAL -00__ /2

{Identificaclén de las obras, blenes o serviclos)
-

¢ Para particlpar en el procaso las bases pueden ser obtenldas de 2 formas:
L]

1. Descargdandolas gratultamente del sltfo www.comprasal.gob.sv desde las 00:01horas del dia
(D/M/A)  hasta las 23:59 horas det dia __{D/M/A)__, Ingresando al apartado de
“conveocatorlas”, "consulia de contrataclones y adquisiciones”, selecclonando la opclén

“descargue gratls para presentar ofertas” deblendo Henar la Informaclén requerlda de forma
completa para que se le genere sy comprobante que hace constar a UACH en el slstema, su
Interés de particlpar y para efecto de notiflcaciones. ‘

2. Enla UACI de la Instiiuclén ublcada en: , los dlas:
en el horarlo: {establecer el horarle acorde a la jorn aboral de lg
nslIIuclan cancelando un valor de US$ por al costo de emlsién (ne raembolsable).

Los Interesados deberdn llenar de ferma completa la Informacién de la ficha de la VACI para
efectos de notificaciones.

Lugar, fecha y hora de presentacién de ofertas:
Lugar, fecha y hora de apertura de ofertas:

Observaciones: {Anotar otras condiciones o aclaraclones que consldere la
instituclén)

Nolus:

® lu obtencién de bases en la Inslituciéon debe iniclarse al dia habll slguiente al de lu fecha de

publlcacidn del aviso.

®  Laoblenclén de luas bases por ningdn motivo serd en un parfodo menor a dos dias hdbiles.

| meNO de Adguisclones y “"Monual de procediniiantos para al elelo da Gaslién de Adguisicionos

’lm,if»no Jde Hacienda

193

glanas de lo Adminisfrocion #ibico ¥ Conlrolaciones do los Instiluciones deo o Adminisireclén Piblico/2014"




" P LOT /OGN UQIONSRIWOY

D 3p $UGRAYSU] STf BP SBUCIIDIDLUOT A SUQIHINNLPY 3P UDYSSS) 9P PR & DT sousunpascld 9P fONUoW,

ol

UQDCOLHUSP! S SOUBUNDOR

st A 9pduus |oded uz UODRUSISIP PUN PIDSDY ‘CLIDIOU SID OPDRIZIIDULICL OUDWMOD I 2amnbea ou UOPID DIS3 RIDd DPDUSISIWED Duosiad T

opouolstwos | +PPRUCISIWOD s ksl
© 535Rq s 4 sasnq IR0 |3 S3UCIFRILOU puostad ap $950q I0IRIT ( u...v\ be
$D] DIYSI P JP 0IN3I | OINIUGLIID OIALIOD 2191291 miod USI2DIIUIP! pind DpDUCISIWOD g N
L3l s - = pUesIdd) @
onb puosiad o piop | °P PY29d | A xniloucyael opp|Duas 1pBn ap ojuawn>o(Q puosiod 9p AGWION
9p pDuung P H oN Aodif e
0$3203¥d 7130 NOIDVNIWON3IA

T/ 00" TvDI4d/ V1 /4D/ 41

TYNOIDNLULSN] SENOIDVIVILNOD A SINODISINDAY 30 dVAINN

NOIDN1IISNI

$3$Vv4 3Q OYIL3Y 34 VHDOId —89 OXINV 8°8



8.9 ANEXO B9 - AVISO DE CONVOCATORIA INTERNACIONAL

AYISO DE CONVOCATORIA INTERNACIONAL PARA LICITACION/CONCURSO/PRECALIFICACION

Lo Repiblica de El Solvadar, a travds de [nombre de la Inslltucldn] por medio de la Unldad de Adquhlclonas ¥ Confrataciones Instilucional
(UACI}, en cumplimfenta a los Arts. 47, A8, 49 LACAP y 47 RELACAP { do aplique relaclopar atal del Tralado ¥ Acuerdo} Invlia o
lodos los Interesados sea persana notural, Jurfdlca, osocla naclonal y/a axironjero domidllada y/u no dom]cll(odu o porlklpar ep el proceso
{Cédiga y denominocién del proceso)

1P/CP/ LA/PRECAL -00__ /2

{ldentlflcaddén de los obras, blanes a servicos)

Pora porticipar en el proceso las bases pueden ser abtenldos de 2 farmas

1. Descarglndolos gratultamente del siilo www.comprasol.gob.sy desde los 00:0Tharas del ela __{D/M /AL hosto las 22159 horas del
dla __(D/M/A) , Ingresonda of apariada de "convocalarias®, "eonulta de controtodones y odquisldenas®, setecelananda la opetén
“descargue groflt pora presenlar ofertos” deblendo ilenar la Informodén requeddo de forma conipleta pora que so e genere su
comprabaonia que hote constar o UACI en el slslemo, su Interds de particlpar y para efecto de nollficaclones.

2. Enla VACI de (pombre de_fo_Instiyctén) ublcado en [astablecer direcclén de forma semplata), los dlas ¥ en el
horario {gstablecer el horarlo acorde_a la_lornada_labargl de o Inslltuclén), cancelanda vn volor de US4 por el costa de

emllén {no reembolsable). Lot Inferesodas deberdn llenor de forma completa lo Infermactén de la ficha de la UACI para efeclas de
notiflcaclones.

*

Padré reofizar consullos en idloma casteliono at correo elactrénlco, leldfono (5Q3) ------nemnem agregor otras medlos st |
Instltuclén Jo requliare)
1 1] canluno de poaa por tconslerencla cobleardflc drdn establecerlo en e avls

conslanonda_la informaclén pacesorh ni )

BANCO INTERMEDIARIO CUENTA BANCO

BANCO BEMEFICIARIO BENEFICIARIO DETALLE DEL PAGO

baneos | e s

SWIFT)

ABAS
Lugar, facha y hora de presentadén de ofetloss
tugar, facha y hora de opertura da ofertos:
Observaclanes: [Anotar alras condlclones o acloradonas que consldere la tnsikivclan)

{ugor y lecha de publicaclan)

Nolus:

¢ Lu obtencldn de buases en la Inslliveidn debe iIniclarse ol dia habll sigulente uf de la fecha de
publicaclén del aviso,

¢ La obtencidn de las bases por ningdn motivo ser& en un perfodo menor a dos dias hébiles.

Autorizodo § /

""\! U E\;A C “Nanwal de procedimientos pora el ciclo de Gestidn de Adquisiciones
y Conrfrolociones de fos Instifuciones de la Adminisirocién Piblica/2014”
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8.10 ANEXO B10—-ADENDAS

N

Lugar y Fecha:

{Mombre de la Institudén), a través de la Unidad de Adquisiclones y Conlraicciones Instituctonal
{UACI) de conformidad a los Arts. 50 LACAP y 50 RELACAP, Informa o todas las personas [natyrales
¥_luridicas, relaclonar seqin los particlpantes), que obtuvleron las bases del proceso [¢édlgo de
proceso} denominado , que se ha realizado {ADICION/ELIMINACION/MODIFICACION)
{relaclenar sequn sea el caso) o las bases, producio de (relactonar sl fue por Inlclativa instityclonal o

or _consu efectuada artlclpant las bases), como se detalla o

continuaclon

No, TEXTCQ SEGUN LAS BASES ADICION/ELIMINACION/MODIFICACION

Esia adenda formard parie Integral de las bases, el resto del contenldo se mantlene inalterado.

Nombre, flrmc;f sello de la Avtorldad Competente

NOTA: Debe notlficarse formalmente a lodos los Interesados que obluvleron las bases, emitiando
la respediva natlflcacldn segdn Anexo B16.

&) UNAC

d Nomnolivo da Adqulddciones v

aclones data Adminiskonian Pablica
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8.12 ANEXO B12— ACTA DE APERTURA DE OFERTAS

NOMBRE DE NSTITUCION

Reunldos en {local} de la Unidad de Adqulsiciones y Contratacionss Instituclonal (UACL) [ relactonar

seqin el caso)] a las horas, del dla de de dos mill , se procedld a
la apertura de oferlas, correspondlente al proceso (cddigo_del pracesa), referente a [@mﬂ)&én‘
de|l proceso); con la parfidpacldn de las personas fdleas, relaclonar_seqy

Rarilcipantes) que presentaron su oferta an el lugar, dia y hera sefialadas en las bases de
Icitactén/concurso); ¥ se verlflicd ademds la presentaclén de las garanifas de mantenimianto de
ofertas requerldas y dandole cumplimiento o los Arts. 53 Inc. 2° LACAP, 51 y 52 RELACAP; conforme

al siguiente detalie:

Nombre y documento de Monte de la
Nombre del igs Monto de la oferta garantia de
No identificacldn de la persona que
oferente presantada manienlmlento
representa al oferente
de oferta
$ $
$ $
Las ofertas de [nombre o denominacién del o los oferentes) fueron excluldas de pleno derecho por

carecer de la Garantla de Mantenimiento de Oferta.

Cualguler ofra sltuacién relevanie: [Detallar las oferlas que no presentaron garantia de mantenlmlento

de oferiq, etc.)

Mo hablendo més que hacer constar se da por flnalizado el acto de apertura de ofertas en los

1érminos en anteceden y en fe de lo antertor la firmames en el lugar, fecha y hora sefialadaes.

Por la Insiucién: Por los Oferentes pardlclpantes:

F F
{Jefe UACIH) (Nombre de Empresq, Representanie
Legol, segin apllque, tipo y ntmero de documento
de Identiflcaclén)

F F =
{Nombre de Empresa, Representante {Mombre de Empresa, Representanle
Legal, segin aplique, tipo y nimero de decwmento de Legol - segin aplique, tipo y nimaro de
IdentIflccicldn) docymento da identiflcacién)

Avtorlzade por 1
S
}» I¥s Ej AC anval de procedimienlos pora el ciclo de Geslidn de Adqulsicionas
i ﬁl y Cenfrataciones de lus Inslituciones da la Adminlstracidn Pdblica/2014"
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8.13 ANEXO B13 — ACTA SOBRE EL INFORME DE EVALUACION DE OFERTAS

LICITACION/CONCURSO/LIBRE GESTION/CONTRATACION DIRECTA No._ /2

Reunidlos en {local) de la {nombre Insiitugién} la Comisién de Evaluacién de Ofertas, nombrada a
través del Acuerdo (Elecullvo, munlcipal, etc. segin aplique) nimero , tomando como referencia

las bases de lichaglén/concursa/términos de referencla/espediticaclones téenicas [seqin el proceso

que se esté reallzando), la documentactén legal, propuesias técnlcas y econdmicas presentadas por
los oferentes en la f{céddigo del procesg) denominado , ¥y para darle

cumplimlento a los Arts, 56 de fa Ley de Adqulsiclones y Contrataclones de la Adminlstraclén Poblica

(LACAP) y 56 de su reglamento (RELACAP); jen caso sea LG o CD reladonar la base legal sigulente:

62 Inciso 2° RELACAP en caso n de CD), atentamente le Informamos lo
sigutente:

L. Que el dla de de dos mll , s@ procedlbd a la recepclén y

aperlura de ofertas {la gpertura solo en caso de licltaciones y concursos), de [nombres de

ofersntes y monto ofertado).

. Que lu Comls!én de Evaluaclén de Ofertas anallzande las propusstas presentadas por los
oferentes [nombres de oferentes), determiné cue qulenes cumplieron con la totalidad de los
documenlos legales y solvenclas, requeridos en las bases de {licitaclén/concurso, términos de
referencla/especlficaclones iéenlcas), son eleglbles para continuar con la efapa de evaluaclén

, de capacidad financlera, los cuales se detallan a continuactén: [nombres de oferentes). {En caso
h olicitado docy I nable deberd agregarlo I
t : Los “nombres de oferentes”, que tenian errores v omistones en los documentos
refersntes o la consiataclén de datos, que no _afsctan el principto de la oferia, se les olorgd el
lazo de -------- ics hdb ra solyentar tal stlvacion,

Esta fiteral proce caso de haber sollclt d 6n s Que durante el
plazo otorgado para que subsanaran los errores u omislones relaclonades con la presentacién
de documentos solicilados, el oferents {nombres) cumplté con la prevanclén relaclonada en el
Iiteral antertor, prasenlando los documentos solicliados en el plazo otergado, consideréndole
eleglble para la sigulente elapa correspondiente a la evaluaclén de la capacidad financlera.
Por oira parte el oferente (nombres), no presents lo sollcltado, especificamente: (descripclén de
lo no subsanado o corregldo); por lo que se considerd no eleglble, para contihuar con la

slguiente elapa de evaluactén,

I¥. Que la Comlsién de Evaluactén de Ofertas, reatlzd el andlisis de la capacidad financlera de los
oferentest {nombres), que se consideran eleglbles para ser evaluados en esta etapg,

determinande que el oferente {nombres}, no cumple con {detallar las razones finandleras en las

que no se obtuyo el valor requeride}; por lo que dnlcamente los [nombre de oferentes), se
consideraron elegibles por haber obtentdo el puntale de ____ para ser evaluados en la etapa

de especificaclones técnicas y verlflcacién de condiclones generales.

V. Que la Comisién de Evaluacién de Ofertas verlficd el cumplimlenlo de las especificaciones
técnlcas yreondiciases.ganerales, determinando que lfas propuestas de fos oferentes: [nombres)

Autorlzado pory, [ #iF - U ?@l&@

L'inid Nommaliva da A “Manuval de pracedimientos pora el cicle de Gestidn de Adquisicionss
tatbdiones do ko Admﬁg?!fggOn“g; Yy Sofrataciones de lus Institucionos do Jo Administrocién Poblico/2014"
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se conslderaron eleglbles por haber obtenido el puntale de
propuesta econdmlica.

para ser evaluadas en la

VI, Que el detalle de los monios propueslios de los oferentes que se consideran elegibles, se
detallan de la slgulente maneran

EVALUACION DEL PRECIO

No. MONTO
OFERENTES OFERTADO
l o
20
30
4°
50
Vil, En los anexos: de la presente acta, se detalla el cumplimlento de los documentos

legales, capacldad financlera, especificaclones 1écnicas y condiclones generales, etc. da los
participantes en el proceso de evaluacién de ofertas.

La Comislén de Evaluacldén de Ofertas, despuds de redlizar el andllsls y evaluactén de las propuestas
presentadas y con base a las razones expuestas, RECOMIENDA:

Adjudicar en forma (total/parcial) la [Uchtaclén/concursofilbre gestibn/contratacldn directa} ol

oferente , por cumpllr con la totalidad de los requisitos legales, capacldad

flncmclero, evaluacldn téenlca y por ser yn_precio: gcorde al presupuesto Instituclonal {esiablecer
segin bgse), por la canlidad de [establecer canfidad en letras) délares de los Estados Unldos
{establecer cantidad en nimeros $000.00), Incloyendo [establecer los Impusstos correspondlentes

seqln el Instrymento de contralaclén) {sequn el obleto contractyal establecer e z | | se

contratard s o Instiuclén lo consldera necesarlo)

Lugar y fecha,
{A continuaclén se deberdn establecer las flrmas, nombres completos y cargos, asl como al rol que
desempefiaron como mlembros de la CEO (podrén agregar més sl fuere al caso), lo cual podrdn

hacer de la forma sigulente}

F - F.

Nombre Nombrer

Cargo en la Inslnscldn Cargio en la Insituckdm

o “Menugl de procedimienios para ef clclo de Gailidn de Adquisiciones
drafociongs Uz i(l &1 daAd q“’ﬂ(‘f&[ﬁ‘g}}fﬂ]fd ionas de las Institucianas da fo Admmls!rpcldn Pablicaf2014"

Adrednis}
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Jafe UACI Arnollsla Financlero

F. F.

Nombrex Nombra

Cargo en la Instiuctdn: Cdrge en la Insiliuclén
Solicitanie Experle an la matarla
F.

Nombre:

Carge ent la Instliuelbm

Asesor legal {st aplica)

NOTA:

¢ En caso que la CEOD, recomlende se declare desterto el proceso de lichaclén/concurso, podrd
utllizar este formato adecudndolo segdn los resultados.

*  Cuando se conforme CEO en la Libre Gastién y Contratacién Directa deberd adaptarse el
prasente formato o fales procesos.

*Este parrofo tlene que adaptarse para los casos de libre gestlon y conirataclén directa, en los
cuales no se reallza una apertura piblica de ofertas.

UNAC

it Momokivo de Adquisiclones ¥ ‘
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8.14 ANEXO B14 = RESOLUCION O ACUERDO DE RESULTADOS

No. j2_

{Nombre de Instltuclén), en la Cludad de , Departamento de , a las {letras) horas, det
dia letras) de (letras) de dos mll {letras).

CONSIDERANDO:

I} Que el dia de de dos mil , s¢ procedléd a la recepcién y apertura de

ofertos {la_apertura solo en caso de licltaclones y concursos), de [nombres de oferentes v monto ofertado).

)  Que la Comislén de Evaluactén de Ofertas anallzando las propuestas presentadas por los
oferentes {nombres de oferantes), determind que quienes cumplieron can la totalldad de los

documentos legales y solvenclas, requeridos en las bases de [lichacién/concurso, términos de

referencia/especificaclones 1éenleas], son elegibles para contlnuar con la etapa de evaluacién

de capacidad finanderq, los cuales se detallan a conflnuaciém (nombres de oferentes). (En caso

de_haber solicliado documentadén subsanable deberé aaregarlo pudlendo consignarlo de la

forma slgulente: Los "nombres de ofergnies”, que tenlan errores u omislones en los documentos

referentes a la consigiacién de_datos, que no afectan el principlo de {a oferta, se fes otorab el
[g70 (@ «uxnnnaw dlas hdbiles, para solve tuciclon, '

) (Este literal procede en caso de haber solldtado decumentaclén subsanable) Que durante el

plazo otorgade para que subsanaran los errores u omistones relaclonados con la presentacién
de documentos solicitados por la Comlsién de Evaluacién de Oferlas, ol oferente {nombres)
cumpllé con la prevencién relaclonada en el Iiteral anterlor, presentando los documentos
soliciados en el plazo otorgado, conslderdndole eleglble para la slgulente etapa
correspondlente a la evaluacién de la capacidad financlera. Por otra parte el oferente

nombres), no presentd lo solichadoe, especificamenter {descripcién de fo no subsanada o
correqldo); por 1o dque se conslderé no elegible, para conlinuar con la sigulente etapa de
evaluacton.

m  Que la Comisién de Evaluaclédn de Ofertas, realizé el andlisls de la capaddad finandera de los
oferentes: [nombres), dque se conslderan eleglbles para ser evaluados en esta elapa,
determinanda que el oferente {nombres}, no cumpte con {detaltar las razones financieras en las
que no se obiyvo el valor requerldo); por lo que dnicamentie los [nombre de oferentes), se
consfderaron etegibles por haber obtenido e! punigje de para ser evaluados en la etapa
de especlficaclones técnleas y verlficaclén de condlclones generales.

V) Que la Comislén de Evaluadén de Ofertas verlficd el cumplimiento de las especiflcaclones
téenicas y condiclones generales, determinando que las propuestas de los oferentes: {nombres)
se conslderaron eleglbles por haber oblenldo el puntaje de para ser evaluadas en la
propuesta econdmlica.

V] Que el detalle de fos montos propuestos de los oferentes que se conslderan elegibles, se
detallan de la sigulente manera:

“Maonual de procedimienlos para el clddo de Geslign de Adguisicienes

Tided Nomaliva de Adguisiclunes ¥
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EVALUACION DEL PRECIO

No, MONTO
OFERENTES OFERTADO
] o
20
30
40
50
Vl)  Que la Comistén de Evaluaclén de Ofertas, después de reallzar el andlisls y evaluaclén de las

propuestas presentadas recomendd adjudicar el procese de denominado

a la oferta » por haber cumplido con las condiclones y
especiflcaciones téenleas; calidad y preclo {6 relaclonar segin lo acontecldo en la evalyaclén) por
un monto de délares de los Estados Unidos de América {para el plazo
de - sl apllcy

POR TANTO: Con base a lo antes expuesto, y a los artfeulos 56 de la Ley de Adquisiclones y
Conirataclones de la Adminlstraclén Poblica; en uso de sus facuifades legales, (la
Autorldad Competente), RESUELVE:

. ADJUDICAR o [nombre oferente}, la lidtactén/concurso No. __ /20 denominada
« ", por el valor de {en lefras) DOLARES DE LOS
ESTADOS UNIDOS DE AMERICA {US § )

2. Elaborar el respectivo contrato una vez esté en firme la resolucién, NOTIFIQUESE.

Nombre, fir ello del funclonario

NOTA: )

g}
Aulorh d \T;
nldad Nemnativg da Ag

¢ Para los casos de declarateria de deslerto el proceso st es lictaclén/concurso, se podré

utllizar este formato adecudndolo segin los resuliados.

* Enla Libre Gestién y Confratacién Directa  deberd adaptarse el presente formalo a tales

procesos.

e T g,
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8.15 ANEXO B15 - ACUERDO O RESOLUCION RAZONADA PARA DEJAR
SIN EFECTO

No. /2

{Nombre de Instliyclén), en la Cludad de , Departamento de , a las [lelras) horas, del
dia {letras) de {lelras) de dos mll {letras).

CONSIDERANDO;

l. Que con fecha_{dia, mes y afio), se Iniclé el procedimlento (cbdigo del proceso) denominado

.

.  Que debldo o {relgcionar o identiffcgr el o los hechos cue motlvan este resuliado y sl fos mismos

se Identiflcan como casa forivlto, Fuerza mayor o razones de Interés poblico vy en caso de ser

ésta Gltime, agregar que como se generg una lnminente leslén al interés general)®

il Que conslderando los hechas y razones ontes expuestas, se delermina la procedencta para
defar sin  efecto la licttuclén/concurso, segin lo dispuesto por sl artfculo 61 de la ley de
Adquisiclones y Contrataclones de la Adminlsiractén Publica,

POR TANTO: conforme a las razones expuestas y al articulo 41 de la Lley de Adquistclones Y
Contrataciones de la Administracién Piblleq, el {la) (nombre del Titular de |a Instliuclén confratante),

RESUELVE:
1. Délase sin efeclo el procedimiento fcédigo v denomlnactén de la ligitaclén o concurso),
2. NOTIFIQUESE a todos los oferentes la presante resolucién.
Nombre sello narlo que autoriza et resol
NOTA:

¢ Este formate de resoluclén establece los conslderandos minfmos que debe contener la resolucién
de para delar sin efecto un proceso, por lo que la Instiuclén podrd aumentar o disminulr los
considerandos, de conformldad a sus necasldades,

¢ En caso de suspenslén o prérroga del proceso deberd adaptarse el presente formato.

*Debe razonarse de forma detallada los hechos asi como el motivo por el cual es caso fortulto,
fyerza mayor o fnterés publice, u ofro dato que la Instituclén considere perlinente segUn el caso.
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8,16 ANEXO B16— ACTA DE NOTIFICACION

lugar_para reclbir notlficacione oferente o conlratista o la direc de instituclén en caso la
notlflcaclén se redlice en la Instluctdn, sequn sea el casol, {cudad ¥y depariamento] a las
horas con minutos del dia de de dos mill , notiflqué a
[nombre de oferente o conlrallsta) por medio de {nombre de persona gue recibe la notificacién
cuando sea alguien distinto al oferenle ¢ cuando el oferente sed persona luridica) de
afios de edad, del domicllio de ¥ quien se tdentlfica por medio de [documento
de ldenildad), Mo, ' , qulen se desempefia como {o_tlpo dg
parentesco seqin el case); a qulen eniragué fa copla Integra del {relaclonar el gcto adminisiraiive
que se epfrega ya seq resoludén o acuerdo nimero . seqdn el caso) emitldo « las
del dfa de de dos mil , provaldo por {Mombre de Ig

Autoridad Competente que emllid el acto), habléndome Identificondo c¢cdmo [Nombre del Notiflcador
grsona  que efectd sig  diligenda) y con ml documento (DUI/Carne{Credencial},

No. ; qulenas para conslancla flrmamos conjuntamente,
Firma: Firmen

Parsona Noflflcada Noilficador
NOTA:

+  Esle formolo deberd adaptorse st en el acto de nofiflcaclén acontece el coso del lleral c} del
procodimlonto de notificacién del presente Monual.

*  Se deberé conslgnar el sello de la Instituclén y de ser posible el sello de la empresa.

Avtorizado P Vi ; UN AC
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8.17 ANEXO B17 — AVISO DE RESULTADOS

AVISO DE RESULTADO
(En prensa escrita)
Nombre de Instiiycié

La Unldad de Adquisiclones y Contrataclones Instituctonat (UAQ)), dando cumplimlento al Art. 57, inclso
2° de la Ley de Adquisiclones y Contrataclones de la Administraclén Pdblica {LACAP), hace -del

conocimlenio al piblico en general, el resultado de {adjudicacién o declaraforia_de deslerta) de la

{Hcltacldn o concursol:

{Cédigo del DENOMINACION DEL RESULTADO DEL NOMBRE DEL
proceso) - PROCESO PROCESO ADJUDICATARIO
No. f20__ (en caso se adjudlcé)
(stglus de

Institueién)

{adjudicade o deslerto}

Lugar y fecha

NOTA: En el caso de los procesos cublertos por tratados o convenlos se deberd Incorporar en el

monto adjudicade.
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8.18 ANEXO B18 ~ AUTO DE APERTURA A PRUEBA A OFERENTE O
CONTRATISTA

Unidad Juridica fo qulen haga sus veces), {nombre de la Insiltucldn), en la {Cludad), Departamento de

alas horas del dia de de dos mil

Por recibido el escrlto de fecha , presentado por (nombre de oferente o contralisiq} (sl

aplica len n_ascriio sollcit avertura o sino, menclonar generales del acla

levantada por la comparecencla del oferente o conlratista, pard elercer sy defensa, en la cual soliclté la
erlur

Abrase a pruebas el presente proceso de por el plazo de tres dias habiles contados a

porflr del dia sligulente al de |a notificacién del presente auto, de confermidad al articulo 160 de la Ley
de Adquisiclones y Contrataciones de la Adminlstracién Poblica.

NOTIFIQUESE,

Jefe Unidad Jurldica

. Adauiiciones ¥
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8.19 ANEXO B19 ~CONTRATO PARA LICITACION O CONCURSO PUBLICO

Relaclongr el cédlge y denominacién del pro

CONTRATO (No___/20___ )

Mosotros, (nombre del fitular de o Tnstitucién contratante) conocldo por (sl aplical, {profesldn u oficlo), de

afios de edad, del domicllle de , departamento de , con mi

Documento Unlco de Identidad nimero , con fecha de vencimiento el __ del
mes de del afic dos mill , con Numero de ldentificacién Tributarla ,
actuando en nombre y representaclén de (nombre de lo Insiltuclén contralante}, con Nimero de
Identificaclén Tributaria {relaclonar NIT de la Institycién) en callidad de (Minlstro, Prestdente, Alealde, efc,

Sequn_apliquel, (eleclo o nombrado} mediante {Acuerdo Elecutivo, Decreto legislailvo, o documento
equlvalente seqin sea el caso) emitido por en la cudad de

depariomento de el dia del mes de del afio dos mil :

publicado {si aplica} en el Diarlo Ofictal nimaro Tomo del del mes de

agregar o relgelonar Informaclén adicondl de ersoneria en caso
sed necesario), qulien en este instrumenio me denominaré el o {la) CONTRATANTE por una parte, y
por la ofrq, {pombre del represeniante legal, apoderads, o persona natural — seqln el caso) conoclde
por [si_aplica), {profesién u oficlo}), de afios de edad, del domiillo de

departamento  de , con mi Documento Unfco de Identidad nimero

del afio dos mil

, con fecha de vencimlenio el del mes de del aflo dos mll

; ¥ con Nimero de ldentificacién Tributaria , acfvando en calidad de (sl

cpflca — Representanie Legal, Apoderado Especia! Administrative, seqin el caso), de la socledad
{nombre de la socledad), [en c¢caso sea tural la que comparece como propietaria de la

emprasa conslanarle de esa forma y relacionar documentaclén que lo acredita seqadn el caso) que se
abrevia , con Nimero de Identiflcacién Tributarla [relaclonar ef MiT de la persona

uridica), de naclonalidad __ , del domlcllio de , departamento de ,

calldad que compruebo medlante: (relacionar personerla ya sea Testimonlo de Escritura Piblica de
Consillucidn S diflcaclén g mlsma, Poder E Istrativo, etc. Segln el caso

or elemplo a o o en a) Escritura Pdblica de Cons 16n de
a Socledad E MA_DE CAPITAL VARIABLE, otorgada e Cludad de
. Dapartamento de gl dig de del afio dos

ante los oficlos notarlal e encuentra Inscrlia en el Istro

_de Comerclo al nimero del Libro del Reglstro de Sadledades, de la cual
consta que su deng@ﬁgﬂﬁnhm_@mﬂdgmmwgmmﬁo son los antas expresados, que el plazo
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es : v en la  cdusula consta _que |ag representaclén lagal de la

Sodedad corresponderd al_Administrador Unlco Propletario, pudiendo celebrar en nombre de la

socledad toda clase de actos o conlratos con entera liberiad dentro del giro ordinarlo de |os neacclos ¥

b) Credancial de Elecclén de Administrador Unlco Propletarto v Suplente de la socledad c

SQOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, Inscrita en el Reglstro de Comerclo ol nimero det

Libro del Reglstro de Sodedades, de la cual consta lo certiflcaclén del punto de acta

nimero del Acta ndmero asentada en el libro de actas de Jupte General de
Ist ve leqalmante lleva [a socledad, celebrada |

Y mlnutos del dig _de de dos mil _en l¢ cual consta que en el punte .

Q ng nelal g gugl se_encventra yigente a la fgghg) por lo cual estoy plenamente faculfado para

otorgar wuctos como el presente; quien en esfe instrumento me denominaré el & {lu) CONTRATISTA, y

en [as calidades anles expresadas MANIFESTAMOS: Que hemos acordado olorgar y en efacto

olorgamos provenlente del  procese de (licltacién/concurso] nimero / , denomlnade
el presenie contrato de (chijeto del conirato), de conformidad a la Ley de
Adquislefones y Conirataciones de la Admlinisiracién Pdbllca, que en adelante se denominard LACAP, su

Reglamento que en adelante se denominard RELACAP, [o relaclonar seadn el casor "Tratado de Libre

Congrcio entre Replblica Domlinlcana — Centro América y Estados Unldos de América, Capilulo iX y

Acverdo de Asoclaclén enire la Unién Europea y Ceniro América, Parle |V, Pllar Comercial, Tlule V
Coniratacién Piblica} v o las cldusulas que se detallan a conlinuacién: ) OBJETO DEL CONTRATO:
{El o la} conratlsta se compromete a (suminlsirgr, reallzar, elecutar, etc. Seaun el caso) {desarrollar el
obleto) ) DOCUMENTOS CONTRACTUALES: Forman parte integral del conirato los slgulantes
documentos: {Solichiud o Requerimiento de compra, Bases de Licitacién (Concurso), resoluclén de
adjud! Hmero Adendas {5l las hublere), Oferta, Orden de |nicio, Orden ‘

Garantta de Cymplimlente de Conirato, etc. Segdn el caso) y ofros documentos que emanaren del

presente conlrato, los cuales son complementarlos entre si y sardén Inferpretados en forma confunta, en

case de discrepancla entre alguno de los documenios contractuales y este conirate, prevalecerd el
conlrato_{relacionar lo anierlor dependlendo como lo determine la Instituclién), 1) FUENTE DE LOS
RECURSOS, PRECIO ¥ FORMA DE PAGO: ias obligaclones emanadas del pressnte instrumento serdn

cublertas con cargo « { r nt ecursos, GOES, etc. Sequn el caso) para lo

cual se ha verlflcado la correspondlente asignacién presupuestarta. Bl o {la) contratante se compromete

a cancelar a fel o la) contratista la cantidad de {gonsignar monto en letrasy délares de los Estados

Unldos de Amérlca {US$ conslgnar monto en ndmeros}, Incluyendo {relacionar el o los Impuesios ave
fueren aplicabl in el ¢aso). Los pagos se realizarén de la sigulente manera [establecer sequn el
cas0)s , en {Unldad Finonclerg & seqin aplique} denlro de los

puéﬁ-‘ de haber refirade el [quedap & comprobonte)

r
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caso de ser necesarlo modificar o ampliar los plazos y monios de las Garantias de {Cumplimiento de
Coniralo v clras exlstentes seqin el obleto contractual) segin lo Indique el o {la} contratante y formard

parte Integral de este contrate. [Adiclonar cualguler date necesarlo en relaglén a la modificacién). 1X)
PRORROGA (solamente para confratos de blenes v serviclos): Previo al vencimiento del plazo

pactado, el presente contrato podrd ser prorrogado de conformidad a lo establecldo en el arliculo
ochenta y tres de la LACAP y setenta y cinco del RELACAP; en tal caso, se deberd modificar o ampliar
los plazos y montos de la Garantia de {Cumplimlento de Contrato u oiras sequn el case en particular);
deblendo emltir [el ¢ lg} contralante la correspondiente resolucién de prérroga. X) CESION: Salvo
autorizaclén expresa del (nombre de Insiltuclén contratante] la contratista no podrd transferlr o ceder a
ningdn titulo, los derechos y obllgaclones que emanan del presente conlrato. La transferencla o ceslén
efecluada sin la autorizacién antes referlda dard lugar a la caducldad del conlrate, procediéndose
ademés a hacer efecliva la garantla de cumplimlento de conirato. (Esig cléusula podrd adapiarse
atendlendo ¢! obleto contractuall. Xi) CONFIDENCIALIDAD: [El o la) coniratista se compromete g

vardar la confidenclali oda informactén revelada por {e! o la] contratante, independlentemente

del medio empleado para transmitirla, yg sea en forma verbal o escrita, y se compromete a no revelar
dichg mformaclén o terceras personas, salvo que [g] o la) confratante lo aulorlce en forma escrita. (El o

ja) contratfsia se compromele o hacer del conoclmlento dnlcamente la Informaclén gue sea estrictamente

Indispensable pa ajecucidn encomendada v manelar la reserva de misma, estableciendo la
meadldas necesarias par equrar que la Informaclén revelada por {el contratante se manten

con caréacter confldenclal y que no se utllice para ningin otro_fin_[adaptar e Incorporar segin sea el

caso). XH) SANCIONES: En caso de incumplimlento {el a la} contrallsta expresomente se somete a las

sanclones que emanaren de la LACAP ya sea imposlcién de mulia por mora, Inhabllitacién, extinctén, las
gue serdn Impuestas sigulendo el debldo proceso por [el ¢ la) coniratante, a cuya compelencla se
somete para efectos de su imposicién. XIIi) PENALIZACIONES POR INCUMPLIMIENTO DE ASPECTOS

TECNICOS: {Establecerlas si fuere el caso, y de i lazos de redamos
supuestos de hechos sanglonados, y a qulen corresponderd hager efeclivo dicho trémite v _oitra

informaclén que se consldera necesarla), XIV) OTRAS CAUSALES DE EXTINCION CONTRACTUAL: Sin
perjulclo de lo establecldo en ta LACAP y el RELACAP, ef presente contralo podré extingulrse debldo o
(las determinaréd la Instituctén contratante atendiendo al objeto contrgetyal). XV) TERMINACION
BILATERAL. Las parles contratanies podrén acordar la exilncién de las obllgactones contractuales en’
cualquler mamento, stempre y cuando no concurra olra causa de terminactén Imputable al contratisia y
que por razones de Interés pibllco hagan Innecesarlo o Inconveniente ta vigencla del contrato, sin mdés
responsabllidad que la que corresponda a {la_elecuclén de la o llzadg, 6 servicla parcialmente
e 0. & a los blenes entreqadoes o reclbidos — seqin_aplique). XVI) SOLUCION DE CONFLICTOS!

En caso de conflicto ambas partes se someten a sede |udlclal sefialando para tal efeclo como domicillo

especlal la cludad de

a la competenda de cuyas tribunales se sometem; en caso de

embargo o (el o la} controlista, {el o la} coniratante nombraré al depositarlo de los blenes que se le
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cuentas, comprometiéndose [el o la) contrallsta a pagar los gastos ocasionados, Inclusive los personales
aunque no hublere condenactén en costas. [El establecimlento de sede ludiclal es la regla general, si la

siltucléd a sometlmiento a métodos alternativos de solucldn de confliclos deberdn desarrollarlo
en esta cldusula en lugar de la sede [udicdal] XVII) INTERPRETACION DEL CONTRATO: (Bl o la

nombre de la Instituclén contralante} se reserva la facultad de Interpreiar el presente contrato, de
conformidad a la Consilfuclén de la Repiiblica, la LACAP, el RELACAP, demds legislaclon aplicable, y los
Principlos Generales del Derecho Adminisirativo ¥ de la forma que mds convenga a los Intereses de

{nombre del o lg instituclén contratante} con respecto a la prestacién oblelo del presente instrumento,

pudlendo en tal caso glrar las Instrucclones por escrito que al respecto considere convententes, La

contratista expresamente acepta tal disposiclén vy se obliga a dar estricto cumplimlento a las

Instrucelones ¢ue al respecto dicte (rombre del o lo Insiltuclén coniratante). XVII} MARCO LEGAL: £
presente conirato queda sometido en todo a la LACAP, RELACAP, ({reluclonar el Tratado o Aquerdo
respectivo sl es el caso), la Constituclén de la Repiblica, y en forma subsidiarla a las Leyes de Ia
Repiblica de El Salvador, aplicables a t;.-ste contrato, XI1X) NOTIFICACIONES (Y COMUNMNICACIONES®
{El o Ig) contratante sefialan como lugar para reclbir notificaclones y {el o la}
contratista seflalan para el mismo efecto la slgulente direccién . Todas las

comunicaciones o nolificaciones referentes o la glecuctdn de esie contralo serdn vdélidas solamente

cuando sean hechas por escrito en las direcclones que las partes han sefialado. En te de lo cual

suscribimos el presente contrato, en la cludad de departamento de ,a los dias
del mes de del afio dos mil .
Nombre y firma del Titular Nombre y firma del o la
contratista
CONTRATISTA
CONTRATANTE
NOTAS:

* En los casos que de acverdo o la Ley comparece el Fiscal General de la Repiblica deberd
relaclonarse la respectiva personeria,

s Podrén Incorporarse otras cléusulas o aspectos que se consideren necesarlas alendiendo al
obleto contractual.
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Solicitud de informacion N° 308

Como es el desarrollo de programas y
proyectos que aplican en la
institucion




COMO ES EL DESARROLLO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

El desarrollo de programas y proyectos se realizada de acuerdo al siguiente esquema de

flujo trabajo y actividades segun etapas:

ASPECTOS QUE COMPRENDE

Propuesta
autorizada

Definicién del proyecto

a

c
d

)
)
)
)

Investigacion inicial
Levantamiento del perfil
Analisis Costo Beneficio
Autorizacién de
Propuesta de proyecto

Elaboracion y aprobacidn
de  bases (cuando

aplique)

Definir especificaciones
técnicas y elaboracion de
TDR

Aprobacion de bases
(JD)

Seguimiento al Proceso
de contratacion (cuando
aplique)

Coordinar con UACI la
ejecucion del proceso de
contratacion (cuando
aplique)

Desarrollo
ejecutado

Apoyar la labor del
equipo en el desarrollo
del proyecto

Entrega de informacion
Apoyo en obtencion de
insumos

Revision de documentos

Recomendacion
es evaluadas e
implementadas

Presentar resultados ante
la instancias
correspondientes
Implementar los
resultados 0
recomendaciones
autorizadas

Establecer medidas
necesarias para realizar
la implementacion




