
Reporte de Planes de Trabajo Registrados por Dirección

Periodo Generado : 2014

martes 21 mayo 2013

Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

Dirección : Gobernación Política Departamental de San Miguel

Unidad : Gobernación Política Departamental de San Miguel

 APOYO A LA SUB- SECRETARIA DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION EN LA ATENCION A USUSARIOS DE LA OIRAcción :

$ 63.00 Promotor(a)03/01/2014 23/12/2014 GOESBitacoraAtención de Usuarios

$ 99.00 Promotor(a)03/01/2014 23/12/2014 GOESInformeElaboracion de Informe de la OIR

$ 91.00 Promotor(a)03/01/2014 23/12/2014 GOESFormularioTramitar soicitud a la Unidad de Administrativa , Verificar la
Clasificacion de la Informa. y Comunicar al Usuario

 CAPACITACIONES A EMPLEADOS DE DIFERENTES DEPENDENCIAS DE GOBIERNOAcción :

$ 500.00 Encargada de
Gestiones

03/03/2014 31/10/2014 GOESControl de AsistenciaCapacitaciones

 MATRICULASAcción :

$ 200.00 Secretario03/01/2014 23/12/2014 GOESExpedientes Matriculas de Destazo de Ganado Mayor y Menor

ACERCAMIENTO A LAS COMUNIDADES CON ASISTENCIA TECNICA Y CAPACITACIONESAcción :
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Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

$ 3,700.00 Gobernador
Suplente

03/02/2014 28/11/2014 GOESControl de AsistenciaCapacitaciones Agropecuarias

$ 3,500.00 Gobernador
Suplente

03/02/2014 31/10/2014 GOESControl de AsistenciaCapacitaciones-jovenes emprendedores

$ 3,200.00 Gobernador
Suplente

03/02/2014 31/10/2014 GOESControl de AsistenciaCharlas Educativas en la Tematica del VIH

ACTIVIDADES COMUNITARIAS (TARDES ALEGRES)Acción :

$ 1,100.00 Promotor(a)01/10/2014 31/10/2014 GOESFotografïasCelebraciones Infantiles

APERTURA A LOS MEDIOS DE COMUNICACIONAcción :

$ 2,500.00 Asistente del
Gobernador

03/01/2014 23/12/2014 GOESFotografïasAcompañamiento y Cobertura de eventos oficiales del
Gobernador

$ 262.00 Técnico III03/01/2014 23/12/2014 GOESDocumentoBoletines informativos

$ 2,142.00 Gobernador03/01/2014 23/12/2014 GOESEntrevistaConferencias de Prensa

$ 550.00 Gobernador03/01/2014 23/12/2014 GOESEntrevistaEntrevistas a Radio, Prensa Escrita y Televisión

$ 75.00 Técnico III03/01/2014 23/12/2014 GOESDocumentoPublicación de notas en pagina web

APOYO A LA ASNP EN ENTREGA Y RECEPCION DE SOLICITUDESAcción :

$ 500.00 Encargada de
Gestiones

03/01/2014 23/12/2014 GOESBitacoraBrindar información sobre requisitos y llenados de solicitud
de la academia

APOYO A LA UNIDAD DE ESPECTACULOS PUBLICOS, RADIO Y TELEVISIONAcción :
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$ 1,980.00 Coordinadora de
Promotores

03/01/2014 23/12/2014 GOESFormularioMonitoreo de radio

$ 990.00 Coordinadora de
Promotores

03/01/2014 23/12/2014 GOESFormularioMonitoreo de Televisión

$ 558.60 Coordinadora de
Promotores

03/01/2014 23/12/2014 GOESFormularioVisitas a los Medios de Comunicación

APOYO AL PROGRAMA ADULTO MAYORAcción :

$ 625.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2014 23/12/2014 GOESBitacoraAtencion a Usuarios sobre Programa de Pension Solidaria
para la Tercera Edad

$ 650.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/03/2014 28/11/2014 GOESAsistenciasBrigada Medica Adulto Mayor

$ 400.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2014 23/12/2014 GOESCarnetCarnetizacion de Afiliación

$ 2,700.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2014 23/12/2014 GOESFotografïasCelebraciones (Cine Forum, Dia de la Familia, Celebracion
Vavideña)

ASESORIA JURIDICAAcción :

$ 1,110.00 Secretario03/01/2014 23/12/2014 GOESBitacoraAsesoria Juridica

ATENCION A COOPERATIVAS AGROPECUARIASAcción :

$ 628.00 Promotor(a)03/01/2014 28/11/2014 GOESControl de AsistenciaAsistencia Tecnica a las Cooperativas

$ 648.00 Promotor(a)03/01/2014 23/12/2014 GOESInformeGestion y Coordinacion de Proyectos a Pequeños
Agricultores

$ 1,098.00 Promotor(a)03/02/2014 28/11/2014 GOESFotografïasGiras Agricolas Demostrativas y Promocion de
Productividad
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ATENCION A USUARIOSAcción :

$ 2,377.00 Secretarias/Enc.
Matrimonios/Auxiliar
es/Asistente de

03/01/2014 23/12/2014 GOESFormularioAtencion Usuarios

AUDIENCIASAcción :

$ 8,860.00 Gobernador03/01/2014 23/12/2014 GOESAudienciasAudiencias

$ 3,000.00 Asistente del Sr.
Gobernador/Auxiliar
II

03/01/2014 23/12/2014 GOESFormularioSeguimiento de compromisos del Sr. Gobernador y
Atencion a Visitas Oficiales

AUTENTICA DE PARTIDAS DE NAC. MATRIMONIOS, DEFUNCION, DIVORCIO Y CONSTANCIASAcción :

$ 190.00 Encargado de
Matrimonios,
Secretario

03/01/2014 23/12/2014 GOESLibro de AuténticasAutenticas de Documentos

AUTORIZACIONES DE BENEFICIOS Y RECIBIDEROS DE CAFEAcción :

$ 225.00 Encargado de
Matrimonios,
Secretario

03/01/2014 23/12/2014 GOESAutorizacionesPermisos de Beneficios de Cafë

$ 150.00 Encargado de
Matrimonios,
Secretario

03/01/2014 23/12/2014 GOESAudienciasPermisos de Recibideros de Café

$ 90.00 Secretario01/09/2014 30/10/2014 GOESDiligenciasRebición de autorización de beneficios de café

$ 60.00 Secretario01/09/2014 30/10/2014 GOESDiligenciasRebicion de diligencias de autorización de recibideros de
café

BRIGADAS MEDICAS INTEGRALESAcción :

$ 10,120.00 Gobernador/Promot
or

03/01/2014 23/12/2014 GOESInformeBrigadas medicas integrales
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$ 330.00 Coordinadora de
Promotores

03/01/2014 23/12/2014 GOESNotasGestion de Transporte

COORDINACION CON EL COMITE DE DEPORTESAcción :

$ 3,221.00 Promotor(a)03/02/2014 23/12/2014 GOESFotografïasEncuentros deportivos (Torneos de Futbol)

$ 4,500.00 Gobernador
Suplente

03/01/2014 23/12/2014 GOESControl de AsistenciaReuniones y Realización de eventos deportivos

COORDINACION CON LA DIRECCION DE PROTECCION AL CONSUMIDORAcción :

$ 2,200.00 Gobernador
Suplente

03/01/2014 23/12/2014 GOESControl de AsistenciaReuniones de Coordinacion Con la Direccion de Proteccion
al Consumidor

COORDINACION DEL COMITE CIVICOAcción :

$ 750.00 Encargada de
Gestiones

01/08/2014 30/09/2014 GOESFotografïasCoordinaciones de eventos y actividades culturales

$ 750.00 Encargada de
Gestiones

01/07/2014 31/10/2014 GOESControl de AsistenciaReuniones de trabajo

COORDINACION Y SEGUIMIENTO DEL GABINETE DE GESTION DEPARTAMENTALAcción :

$ 527.00 Técnico III03/01/2014 23/12/2014 GOESDocumentoConvocatorias a reuniones ordinaria y extraordinaria

$ 336.00 Técnico III03/01/2014 23/12/2014 GOESDocumentoElaboración de documentos y envio al despacho ministerial
(acta, agenda, convocatoria etc.)

$ 2,000.00 Gobernador/Técnico
III

02/06/2014 30/06/2014 GOESFotografïasEvento de rendición de cuentas

$ 349.00 Gobernador/Técnico
III

03/01/2014 23/12/2014 GOESAsistenciasReunión con Gabinete Sectorial
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$ 1,586.00 Gobernador/Técnico
III

03/01/2014 23/12/2014 GOESFotografïasReuniones ordinarias

COORDINACIONES INSTITUCIONALESAcción :

$ 3,000.00 Encargada de
Gestiones

03/01/2014 23/12/2014 GOESDocumentoElaboración de correspondencia

$ 10,500.00 Asistente del
Gobernador

03/01/2014 23/12/2014 GOESNotas/LLamadas telefonicaOrganizar, coordinar y montar eventos

$ 1,500.00 Encargada de
Gestiones

03/01/2014 23/12/2014 GOESBitacoraSeguimiento de Gestiones Mantenimiento de Equipo

EJECUCION DE PROYECTO ESCENARIO CULTURALAcción :

$ 5,850.00 Gobernador
Suplente

03/01/2014 23/12/2014 GOESControl de AsistenciaReuniones, Gestiones, Capacitaciones y eventos culturales

ELABORACION DE CORRESPONDENCIAAcción :

$ 2,160.00 Asistentes de
Goberador/Secretari
as I/Auxiliares II

03/01/2014 23/12/2014 GOESNotasConvocatoria

$ 5,519.00 Secretarias,
Auxiliares, Tecnicos,
Asistente de Gob.

03/01/2014 23/12/2014 GOESDocumentoElaboracion de Notas/Documentos

$ 2,140.00 Secretarias/Enc.
Matrimonios/Auxiliar
es/Asistente de

03/01/2014 23/12/2014 GOESDocumentoEnvio de Correspondencia via correo tradicional, correo
electróncio, fax y personal (mensajería)

$ 450.00 Auxiliar II03/01/2014 23/12/2014 GOESDocumentoRecomendaciones

ELABORACION DE LIQUIDACIONESAcción :

$ 660.00 Coordinadora de
Promotores

03/01/2014 23/12/2014 GOESLibroActualizacion de Libro Diario de Caja Chica
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$ 3,150.00 Promotor(a)03/01/2014 23/12/2014 GOESLiquidacionesElaboracion de Liquidaciones de Combustible de cuatro
vehiculos

$ 528.00 Coordinadora de
Promotores

03/01/2014 23/12/2014 GOESLiquidacionesElaboracion de Polizas, Detalle de Especificos,
Actualizacion de Libro Diario

ELABORACION DE: PLAN DE TRABAJO, PLAN DE RIESGOS, MEMORIA DE LABORESAcción :

$ 480.00 Secretario03/01/2014 23/12/2014 GOESInformeConsolidar e Ingresar en Linea el Informe Mensual de
Trabajo  al (SSP)

$ 795.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2014 23/12/2014 GOESInformeElaboracion de Informe de Asistencia

$ 500.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2014 23/12/2014 GOESInformeElaboracion de Informes de Donación

$ 300.00 Secretario01/04/2014 30/04/2014 GOESDocumentoElaboracion de Memoria de Labores

$ 300.00 Secretario01/05/2014 30/05/2014 GOESDocumentoElaboracion de Plan Anual de Trabajo

$ 200.00 Secretario01/12/2014 23/12/2014 GOESDocumentoElaboracion del Plan de Riesgos

EMISION DE DOCUMENTOS DEL ARCHIVO DE MATRIMONIOSAcción :

$ 185.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2014 23/12/2014 GOESFormularioCertificacione de Actas

$ 200.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2014 23/12/2014 GOESFormularioEmision de Esconformes de Actas, Partidas de Nac/
Divorcio/Defuncion de Diligencias Matrimoniales

$ 115.00 Secretario03/01/2014 23/12/2014 GOESDocumentoRevision y Confrontacion de Esconformes de Actas,
Partidas de Nac/Divorcio/Defuncion con Diligencia

$ 100.00 Secretario03/01/2014 23/12/2014 GOESDocumentoRevisión, Confrontacion de libro de Actas de Matrimonios
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EXHIBICION DE PERIODO MURAL EN LOS DOS LOCALES DE GOBERNACIONAcción :

$ 1,048.00 Coordinadora de
Promotores/Promoto
r

03/01/2014 23/12/2014 GOESPeriodico MuralClasificar y Actualizar Noticias Referente al Departamento
de S.M y Exhibirlas en el Periodico Mural de las dos
Gobernaciones

$ 990.00 Coordinadora de
Promotores

03/01/2014 23/12/2014 GOESFoderesElaboracion de Archivos Periodisticos por Carteras de
Estado que conforman el G.G.D

FORMULACION Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOAcción :

$ 346.00 Técnico III03/03/2014 30/09/2014 GOESDocumentoFormulación de nuevos proyectos de beneficios a
comunidades

$ 133.00 Técnico III03/01/2014 30/05/2014 GOESInformeSeguimiento a ejecución de proyecto redondel Monseñor
Oscar Arnulfo Romero

Gestion y  Ejecucion de trabajos de mantenimiento en los dos locales de la Gobernacion, (Aplicación de Pintura General, Limpieza  etc).Acción :

$ 10,000.00 Gobernador/Técnico
III

02/05/2014 23/12/2014 GOESFotografïasGestion y Ejecucion de trabajos de mantenimiento en los
dos locales de la Gobernacion.(Aplicación de Pintura
General, Rep. Portón Metálico, Tanque agua  etc.).

LEVANTAMIENTO FISICO DE  INVENTARIOS: PAPELERIA, MOBILIARIO Y EQUIPOAcción :

$ 418.00 Secretaria I03/01/2014 23/12/2014 GOESFormularioActualizacion de Inventario de Papeleria y Elaboracion de
Requisicion

$ 699.00 Secretaria
I/Promotor

02/06/2014 23/12/2014 GOESDocumentoLevantamiento Fisico de Inventario de Mobiliario y Equipo
de los dos locales de la Gobernacion Departamental, con
miembros de la Unidad de Patrimonio del MIGOB

$ 599.00 Secretaria
I/Promotor

01/05/2014 28/11/2014 GOESFormularioPre-inventario "Verificacion Fisica de codificacion del
Mobilario y Equipo de los dos locales de la  Gobernacion
Departamental"

MATRIMONIOSAcción :

$ 5,000.00 Gobernador,
Secretario

03/01/2014 23/12/2014 GOESFotografïasActo de celebracion de matrimonios
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$ 60.00 Promotor(a)03/01/2014 23/12/2014 GOESDocumentoActulizar el archivo y la base de datos del area de
matrimonios

$ 1,500.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2014 23/12/2014 GOESBoletaBrindar informacion recibir y revisar documentacion e
impartir charlas prematrimoniales a las parejas

$ 5,650.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2014 16/12/2014 GOESDocumentoElaboracion de borradores de diligencias matrimoniales
yconfrontacion de documentos

$ 175.00 Secretaria I03/01/2014 23/12/2014 GOESCajasElaboración y viñetado de depositos para archivar
diligencias matrimoniales

$ 1,500.00 Gobernador,
Secretario

03/02/2014 28/02/2014 GOESFotografïasRealizacion de Megabodas

$ 1,650.00 Secretario03/01/2014 23/12/2014 GOESDiligenciasRevision de Diligencias de Matrimonios y confrontacion
con libro de actas

$ 1,500.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2014 23/12/2014 GOESLibro de Actas de
Matrimonio

Transcripcion de actas al libro de matrimonios e impresion
de diligencias matrimoniales

PROPORCIONAR APOYO LOGISTICO A OTRAS INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES PARA EFECTOS
DE REALIZACION DE CAPACITACION Y EVENTOS SIMILARES

Acción :

$ 900.00 Asistente del
Gobernador

03/01/2014 23/12/2014 GOESFormularioOrganizar espacios de mobiliario y equipo para la
realizacion de eventos en las salas de reuniones

$ 1,500.00 Auxiliar II03/01/2014 23/12/2014 GOESFormularioPrestamo de Mobiliario y Equipo

PROTECCION CIVIL Y MITIGACION DE RIESGOSAcción :

$ 30,000.00 Gobernador/Tecnico
s II, III

01/07/2014 31/10/2014 GOESInformeAtencion a Emergencias

$ 203.00 Técnico III03/01/2014 23/12/2014 GOESDocumentoConsolidación de informes de ejecución de planes

$ 865.00 Tecnico II03/01/2014 23/12/2014 GOESDocumentoConvocatorias
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$ 461.00 Técnico III03/03/2014 30/09/2014 GOESDocumentoFormulación de proyectos

$ 27.00 Técnico III03/03/2014 30/09/2014 GOESDocumentoGestionar respuesta ante entidad competente

$ 155.00 Técnico III03/01/2014 23/12/2014 GOESDocumentoInforme mensual observatorio meteorologico

$ 488.00 Gobernador/Técnico
III

03/03/2014 30/09/2014 GOESFotografïasInspecciones a zonas de alto riesgo (visitas de campo)

$ 5,449.00 Técnico III03/01/2014 23/12/2014 GOESBitacoraMonitoreo diario observatorio ambiental departamental

$ 84.00 Técnico III03/03/2014 30/09/2014 GOESBitacoraRealización de informes

$ 1,500.00 Gobernador/Tecnico
II

03/01/2014 23/12/2014 GOESControl de AsistenciaReiniones Ordinarias con la Comision Departamental de
Proteccion Civil

$ 748.00 Técnico III01/04/2014 23/12/2014 GOESInformeSeguimiento a Planes Contingenciales

PROYECTO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIALAcción :

$ 3,500.00 Gobernador
Suplente

03/01/2014 23/12/2014 GOESControl de AsistenciaReuniones de coordinacion y charlas educativas

RECEPCION Y SEGUIMIENTOS DE CASOS JURIDICOS/CONVENIO UGBAcción :

$ 65.00 Secretario03/02/2014 28/11/2014 GOESDocumentoPresentacion de Expedientes a la UGB

$ 1,270.00 Secretario03/01/2014 23/12/2014 GOESExpedientesRevisión, Gestion y Conformacion de Documentos de
Expedientes

$ 2,230.00 Secretario03/02/2014 28/11/2014 GOESFormularioSeguimiento a Representaciones Legales de los Casos
Remitido a la UGB
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SEGUIMIENTO DE PROYECTO RUTA TURISTICA MONSEÑOR OSCAR ARNULFO ROMEROAcción :

$ 5,500.00 Gobernador
Suplente

03/02/2014 23/12/2014 GOESControl de AsistenciaGestiones y Reuniones de Coordinacion

Total Inversión Unidad : $ 196,335.60

Total Inversión Dirección : $ 196,335.60
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