ospital
Nacional
aldana

Neumologia y Medicina Familiar

Nombre del Procedimiento: Estudios guiados por fluroscopia con administracién de
material de contraste
superior, venografia de miembros inferiores, colangiograma post-operatorio, transito | 14
intestinal y cistograma

(pielograma endovenoso,enema baritado,

tubo digestivo

Fecha:
diciembre/20

Area responsable: Departamento de Radiologia

Version: 2.0

Responsable: Jefe de Radiologia

Pégina: 1/14

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento del
Paso Responsable Actividad trabajo(clave) o
insumo
1 usuario Llegar a recepcion de Rayos “X” con la orden debidamente |  gjicitud radiolégica
lena. . 3 con datos del
_ Se recibe orden medica y se verifica que los datos del paciente, datos
2 Secretaria paciente estén correctos, ademas del adecuado llenado de clinicos, examen
la boleta. . solicitado y sellos
. Se orienta al paciente a que espere a ser llamado por el correspondientes.
3 Secretaria licenciado para la realizacion de su estudio. Cita previa.
o Llamar al paciente de acuerdo al nombre de la solicitud.
4 Licenciado Exoli | pacient tino d | lizara
Licenciado xplicar al paciente que tipo de examen se le realizara y
5 en qué consiste. Presentarse ala
Realiza el procedimiento radioldgico. fechay hora indicada
6 Licenciado Realizar el revelado en seco para los pacientes de
7 Licenciado consulta externa o se envia al PACS para la posterior
evaluacion por el medico encargado en los diferentes
servicios.
Da indicaciones para cuidados posteriores a la realizacién
8 Licenciado del estudio al paciente.
Despacha a paciente y le orienta a que se le entragara su
9 Licenciado estudio en los proximos 8 dias habiles con el reporte
radioldgico.
Registrar en el libro de censo diario de paciente atendido.
10 Licenciado Pasa estudio debidamente ordenado a sala de
1 Licenciado interpretacion para lectura por radiélogo.
Se realiza la lectura radioldgica.
Se transcribe reporte y luego se deja pendiente para
12 Medico Radiologo revision por Medico Radllologla.
13 - Revisa el reporte y lo Firma .
Secretaria . . .
Entrega el estudio a archivo para que luego sea retirado
14 Medico Radiologo por paciente.
15 Secretaria




Nombre del Procedimiento: Estudios guiados por fluroscopia con administracion de material de
contraste (pielograma endovenoso,enema baritado, tubo digestivo superior, venografia de
miembros inferiores, colangiograma post-operatorio, transito intestinal y cistograma

Llegar a recepcion de Rayos “X” con
la orden debidamente llena.

4

Se recibe orden medica y se verifica que los
datos del paciente estén correctos, ademas del
adecuado llenado de la boleta.

4

Da indicaciones para cuidados posteriores a la
realizacion del estudio al paciente.

Se orienta al paciente a que espere a ser
llamado por el licenciado para la realizacion de
su estudio.

N

4

Despacha a paciente y le orienta a que se le
entragara su estudio en los proximos 8 dias
hébiles con el reporte radioldgico.

Llamar al paciente de acuerdo al nombre de la
solicitud.

N

Registrar en el libro de censo diario de paciente
atendido.

Explicar al paciente que tipo de examen se le
realizara y en qué consiste.

A

Pasa estudio debidamente ordenado a sala de
interpretacion para lectura por radiologo.

Realiza el procedimiento radioldgico.

Se realiza la lectura radioldgica.

A
Realizar el revelado en seco para los pacientes
de consulta externa o se envia al PACS para la
posterior evaluacidn por el medico encargado en
los diferentes servicios

N

Se transcribe reporte y luego se deja pendiente
para revision por Medico Radiologia.

Revisa el reporte y lo Firma .

l

Entrega el estudio a archivo para que
luego sea retirado por paciente.
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Nombre del Procedimiento: Convencionales Misceldneas (RX de Fecha:Diciembre / 2014

miembros superiores, inferiores, craneo, zona pélvica,
abdomen, zona toracica y columna vertebral)

Area responsable: Departamento de Radiologia Version: 2.0

Responsable: Jefatura de Radiologia Pagina: 3/14

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento del

Paso Responsable Actividad trabajo(clave) o
insumo
. o El paciente se presenta a la recepcion de Rayos “X” con la
1 Usuario orden debidamente llena.
. e Se recibe orden medica y se verifica que los datos del
2 Secretaria paciente estén correctos, ademas del adecuado llenado Solicitud
de la boleta. Radiolégica, con datos
, e Orienta al paciente a que espere a ser llamado por el del paciente, datos
3 Secretaria licenciado para la realizacion de su estudio. clinicos, examen
L iad e  Llamar al paciente de acuerdo al nombre de la solicitud. solicitado y sellos
4 Icenciado e Explicar al paciente que tipo de examen se le realizara y correspondientes.
Co en qué consiste.
5 Licenciado N
e  Toma de radiografia.
6 Licenciado e Si el paciente es dg consulta externa se le orienta a que
7 Licenciado espere que el estudio sea revelado para su entrega
e Realizar el revelado en seco para los pacientes de
8 Licenciado consulta externa o se envia al PACS para la posterior
evaluacién por el médico encargado si el paciente esta
ingresado.
e Seanota en el libro de censo diario.
9 licenciado e Se pasa el estudio ya completo a recepcion para ser
10 Licenciado entregado al paciente.

e Se entrega a paciente y se registra en libro de salida de
secretaria radiografias.




Nombre del Procedimiento: Convencionales Miscelaneas (RX de miembros superiores,
inferiores, craneo, zona pélvica, abdomen, zona toracica y columna vertebral)

El paciente se presenta a la
recepcién de Rayos “X” con la orden
debidamente llena

A
Se recibe orden medica y se verifica que los
datos del paciente estén correctos, ademas del
adecuado llenado de la boleta.

y
Orienta al paciente a que espere a ser llamado
por el licenciado para la realizacién de su
estudio.

A

Explicar al paciente que tipo de examen se le
realizard y en qué consiste.

Toma de radiografia.

Si el paciente es de consulta externa se le
orienta a que espere que el estudio sea revelado
para su entrega

y
Realizar el revelado en seco para los pacientes
de consulta externa o se envi al PACS para la
posterior evaluacion por el medico encargado si
el paciente esta ingresado.

Se anota en el libro de censo diario.

A

Se pasa el estudio ya completo a recepcién para
ser entregado al paciente.

A

Se entrega a paciente y se registra
en libro de salida de radiografias.
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Nombre del Procedimiento: Mamografia

Fecha: Diciembre/2014

Area responsable: Departamento de Radiologia

Version: 2.0

Responsable: Jefatura de Radiologia

Pagina: 514

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento del
Paso Responsable Actividad trabajo(clave) o
insumo
usuario El paciente se presenta a la recepcion de Rayos “X” con la
1 orden debidamente llena.
Secretaria Recibe orden medica y se verifica que los datos del
2 paciente estén correctos, ademas del adecuado llenado de Solicitud
la boleta. radiolégica, con datos
del paciente, datos
3 Secretaria Orienta al paciente a que espere a ser llamado por el clinicos, examen
licenciado para la realizacidn de su estudio. solicitado y sellos
4 correspondientes.
Licenciado Llamar al paciente de acuerdo al nombre de la solicitud.
5 Explicar al paciente que tipo de examen se le realizara y
Licenciado en qué consiste.
Realizar el procedimiento radiologico.
6 Licenciado
o Realizar el revelado en seco.
7 Licenciado
Valorar la toma de radiografias adicionales para una mejor
. . evaluacién diagnostica y radioldgica.
8 Medico Radilogo
Registrar en el libro de censo diario de pacientes.
9 Licenciado Pasar a estudio de lectura radioldgica debidamente
ordenado.
10 Licenciado
Se realiza lectura.
11 Medico Radiologo .
Se Transcribe reporte.
12 Secretaria Revisa reporte y lo firma
13 Medico Rdiologo. Se traslada al archivo el reporte para ser incorporado al
archivo
Secretaria




Nombre del Procedimiento: Mamografia

El paciente se presenta a la
recepcion de Rayos “X” con la orden
debidamente llena.

4

Recibe orden medica y se verifica que los datos
del paciente estén correctos, ademas del
adecuado llenado de la boleta.

Valorar la toma de radiografias adicionales para
una mejor evaluacion diagnostica y radiolégica.

Orienta al paciente a que espere a ser llamado
por el licenciado para la realizacion de su
estudio.

4

Registrar en el libro de censo diario de pacientes.

Llamar al paciente de acuerdo al nombre de la
solicitud.

4

Pasar a estudio de lectura radiolégica
debidamente ordenado.

Explicar al paciente que tipo de examen se le
realizara y en qué consiste.

Realizar el procedimiento radiolégico.

Realizar el revelado en seco.

Se realiza lectura.

Se Transcribe reporte.

Revisa reporte y lo firma

4

Se traslada al archivo el reporte para
ser incorporado al archivo
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Nombre del Procedimiento: Estudios Convencionales de Miscelanea
que necesitan lectura por medico radidlogo (RX de miembros
superiores, inferiores, craneo, zona pélvica, abdomen, zona
tordcica y columna vertebral)

Fecha: Diciembre / 2014

Area responsable: Departamento de Radiologia

Version: 2.0

Responsable: Jefatura de rayos X

Pagina: 7114

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento del
Paso Responsable Actividad trabajo(clave) o
insumo
1 usuario Llegar a recepcién de Rayos “X” con la orden debidamente
llena.
Se recibe orden medica y se verifica que los datos del
2 Secretaria paciente estén correctos, ademas del adecuado llenado de
la boleta.
Se orienta al paciente a que espere a ser llamado por el
3 Secretaria licenciado para la realizacion de su estudio.
Llamar al paciente de acuerdo al nombre de la solicitud.
4 Licenciado , , . o
5 Licenciado Exphcgr al pamente que tipo de examen se le realizara y
en que consiste.
Realiza el procedimiento radioldgico.
6 Licenciado Realizar el revelado en seco para los pacientes de
7 Licenciado consulta externa o se envia al PACS para la posterior
evaluacion por el medico encargado en los diferentes
servicios.
Despacha a paciente y le orienta a que se le entragara su
8 Licenciado estudio en los proximos 8 dias habiles con el reporte
radiolégico.
Registrar en el libro de censo diario de paciente atendido.
9 Licenciado Pasa estudio debidamente ordenado a sala de
Licenciado interpretacion para lectura por radiologo.
Se realiza la lectura radioldgica.
10 Se transcribe reporte y luego se deja pendiente para
11 Medico Radiologo ;awglon pl)or Medico Il?atgllologla.
Secretaria Eewsae reportg y lo Firma. .
ntrega el estudio a archivo para que luego sea retirado
g Medico Radiologo por paciente.
14 Secretaria




Nombre del Procedimiento: Estudios Convencionales de Miscelanea que necesitan
lectura por medico radidlogo (RX de miembros superiores, inferiores,
craneo, zona pélvica, abdomen, zona toracica y columna vertebral)

Llegar a recepcién de Rayos “X” con
la orden debidamente llena.

A

Se recibe orden medica y se verifica que los Despacha a paciente y le orienta a que se le
datos del paciente estén correctos, ademas del entragara su estudio en los proximos 8 dias
adecuado llenado de la boleta. habiles con el reporte radioldgico
A vy
Se orienta al paciente a que espere a ser . . o .
Pacie q perea s Registrar en el libro de censo diario de paciente
llamado por el licenciado para la realizacion de .
. atendido.
su estudio.
A vy
Llamar al paciente de acuerdo al nombre de la Pasa estudio debidamente ordenado a sala de
solicitud. interpretaciéon para lectura por radiélogo.
A vy
Explicar al paciente que tipo de examen se le . Co
P pacienie que ip . Se realiza la lectura radiologica.
realizara y en qué consiste.
A vy

Se transcribe reporte y luego se deja pendiente

Realiza el dimiento radiolégico. . S
edliza €l procedimiento radiologico para revision por Medico Radiologia.

A vy
Realizar el revelado en seco para los pacientes
de consulta externa o se envia al PACS para la
posterior evaluacion por el medico encargado en
los diferentes servicios.

Revisa el reporte y lo Firma.

4

Entrega el estudio a archivo para que
luego sea retirado por paciente
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Nombre del Procedimiento: Estudios de tomografia

Fecha: Diciembre / 2014

Area responsable: Departamento de Radiologia

Version:

2.0

Responsable: Jefatura de rayos X

Pagina:

914

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento del
Paso Responsable Actividad trabajo(clave) o
insumo

1 Usuario Paciente se presenta a la recepcion solicitud

2 Secretaria Recepcion de solicitud de estudio de tomografia para

otorgamiento de cita.
Solicitud, estudios

3 Radiélogo Evaluacién de caso para otorgamiento de cita. anteriores y
expediente
clinico.

4 Secretaria Otorgamiento de cita segun agenda. .Solicitud de
estudio con hoja
de indicaciones
previas a una TC

5 Usuario El usuario se presenta el dia de su cita programada

6 Secretaria Ubica el paciente en sala de espera.

7 Lic. Radiologia | Pasa al paciente a la sala de exploracion para la toma

del estudio solicitado.
8 Lic. Radiologia | Selecciona el protocolo de exploraciéon de acuerdo al | Protocolos
estudio solicitado. Establecidos en
equipo de TC,
9 Lic. Radiologia | Realizar el estudio. segun manual.
10 Secretaria Usuario pasa a recepciébn para su despacho vy
programacion de entrega del reporte radiolégico.

11 Lic. Radiologia | Reconstruccién, ediciéon e impresién de estudios.

12 Lic. Radiologia | Envio de estudios a PACS y estacién de trabajo de TC

para interpretacion radiolégica.

13 Radioélogo Realizar la interpretacion del estudio.

14 Radidlogo Dictado del reporte radioldgico por medio de dictafono.

15 Secretaria Transcribir el reporte radiol6gico Dictafono

16 Secretaria Pasa el reporte para revision y firma del médico

Radiologo.




Estudios de tomografia

Paciente se presenta a la
recepcion.

4

Recepcion de solicitud de estudio de
tomografia para otorgamiento de cita.

4

Realizar el estudio.

4

Evaluacion de caso para otorgamiento
de cita

Usuario pasa a recepcién para su
despacho y programacién de entrega
del reporte radioldgico.

4

Otorgamiento de cita seglin agenda.

4

Reconstruccion, edicion e impresion de
estudios.

El usuario se presenta el dia de su cita
programada

Envio de estudios a PACS y estacion de
trabajo de TC para interpretacién
radiolégica.

Ubica el paciente en sala de espera

Realizar la interpretacion del estudio.

Pasa al paciente a la sala de
exploracion para la toma del estudio
solicitado.

Dictado del reporte radiolégico por
medio de dictafono.

Selecciona el protocolo de exploracién
de acuerdo al estudio solicitado.

Transcribir el reporte radiolégico

4

Pasa el reporte para revision y
firma del médico Radidlogo.
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Nombre del Procedimiento: Ultrasonografias

Fecha: Diciembre / 2014

Area responsable: Departamento de Radiologia

Version: 2.0

Responsable: Jefatura de rayos X

Pagina:

1114

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento del

Paso Responsable Actividad trabajo(clave) o
insumo
1 Usuario El paciente se presenta al area de recepcion y entrega
la orden del examen.
2 Usuario El paciente pasa a la sala de espera mientras es Solicitud
llamado. radioldgica.
Completamente
3 Radidlogo Llama al paciente de acuerdo al nombre de la solicitud. | llena.
4 Radi6logo Explicar a}l paciente qué tipo de examen se le realizara y
gué consiste.
5 Radi6logo Realiza el procedimiento de Ultrasonido.
6 Radi6logo Dicta el reporte del estudio.
7 Secretaria Transcribir el reporte radioldgico Dictafono
8 Secretaria Entrega del reporte al paciente o encargado.




Proceso de
Ultrasonografias

El paciente se presenta al
area de recepcion y entrega la
orden del examen.

El paciente pasa a la sala de espera
mientras es llamado.

4

Llama al paciente de acuerdo al nombre
de la solicitud.

4

Explicar al paciente qué tipo de examen
se le realizara y qué consiste.

Realiza el procedimiento de Ultrasonido.

Dicta el reporte del estudio.

Transcribir el reporte radiologico

4

Entrega del reporte al paciente
0 encargado.
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Nombre del Procedimiento: Otorgamiento de cita de estudios | Fecha: Diciembre / 2014
especiales contrastados guiados por fluroscopia, mamografias,
tomografias y Ultrasonidos.

Area responsable: Departamento de Radiologia

Version: 2.0

Responsable: Jefatura de rayos X

Pégina: 13114

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento del

Paso Responsable Actividad trabajo(clave) o
insumo

1 Usuario El paciente se presenta al area de recepcion y entrega
la orden del examen.

2 Secretaria | Revisa que los datos de la orden médica estén
correctos y completo para otorgamiento de cita.

3 Secretaria Si el caso es de la unidad de emergencia se otorgara Solicitud dioléai
cita en la primeras 24-48 horas, si el caso es de 0|C||ut rat |(?|og|ca
paciente ingresado con datos del paciente ingresado se compietamente fiena
otorgara cita en la siguientes 24 a 72 horas y si el
paciente es de consulta externa se le dara la cita de 8 a
10 dias antes la consulta con el médico responsable.

4 Secretaria Ap,ur_1ta la fech_a en_el _I|bro_ de cita y se adjunta orden
Médica con hoja de indicaciones.

5 Secretaria Se le explica al paciente el tipo de procedimiento a

seguir y se le entrega la orden médica con las
indicaciones.




Otorgamiento de cita de estudios especiales
contrastados guiados por fluroscopia, mamografias,
tomografias y Ultrasonidos.

El paciente se presenta al area de
recepcion y entrega la orden del
examen.

) 4

Revisa que los datos de la orden
médica estén correctos y completos,
para otorgar cita

v v \

Si el caso es de la unidad Siel paciente es de Si el caso es de paciente

) consulta externa se le dara ingresado con datos del
de emergencia se otorgara . P ; .
; . la cita de 8 a 10 dias paciente ingresado se
cita enla primeras 24-48 .
antes la consulta con el otorgara cita en la
horas - Lo
médico responsable siguientes 24 a 72 horas

4
Apunta la fecha en el libro de cita y se
adjunta orden Médica con hoja de
indicaciones.

v

Se le explica al paciente el tipo de
procedimiento a seguir y se le entrega
la orden médica con las indicaciones.

~—

DR. RAUL ROBERTO CASTILLO DURAN
DIRECTOR HOSPITAL SALDANA



