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Introduccioén

El Instituto de Acceso a la Informacién Publica, mediante la Unidad de Estudios e
Investigacion, tiene dentro de sus atribuciones la “elaboracion y publicacion de estudios e
investigaciones sobre la materia de la Ley”, Art. 58, inciso n. En el presente Manual se
describen el procedimiento para la realizacion de estudios o investigaciones que se
elaboren en el IAIP.

Definiciones técnicas

e Estudio: Se refiere ejercicio intelectual de incorporacién de conocimiento y
compresion sobre un tema en particular.

e Investigacién: Se refiere a un ejercicio sistematico de compresién sobre diferentes
areas de conocimiento y que vinculan la realizacion de un proyecto por un tiempo
delimitado.

Disposiciones generales

¢ La Unidad definira el enfoque metodolégico, alcance y la viabilidad de los estudios
e investigaciones a realizar. Asi como los requerimientos necesarios, humanos y/o
financieros, para la realizacion.

¢ Cuando dado el nivel de complejidad del estudio o la investigacion asi lo requiera,
se nombrara una Comisién conformada por los jefes de las unidades que estén
directamente vinculados en el tema para sugerir nuevos enfoques o ampliar la
perspectiva del analisis a realizar.

e Una propuesta de tema deberd considerar los siguientes elementos de
investigacion:

a) Importancia de la investigacion y/o estudio,

b) Formulacién de un problema a través de una pregunta de investigacion,
c) Definicidn de alcance y estrategia metodolégica a seguir,

d) Trabajo de campo y analisis de los datos,

e) Consideraciones finales y/o recomendaciones para el IAIP.
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Objetivo

Establecer los procedimientos internos para la planificacion, coordinacion y/o realizacién o
coordinacién de estudios e investigaciones en el IAIP.

Base legal

La politica se basa en la Ley de Acceso a la Informacion Publica, Art. 58, referente a las
atribuciones, inciso n, “elaborar y publicar estudios e investigaciones sobre la materia de
esta ley”.

Por otro lado, segun el Manual de Organizacion y funciones del IAIP dentro de las funciones
sustantivas de la Unidad de Estudios e Investigacion esta “proponer la politica, las lineas y
los temas de investigacion a desarrollar en el Instituto, asi como generar conocimiento
sobre la temética de transparencia, rendicion de cuentas, proteccion de datos y acceso a la
informacién publica.

Finalmente, la base legal para este Manual de Procedimiento esta la Politica de Estudios
e Investigacion del Instituto de Acceso a la Informacién Puablica.

Periodo de vigencia

El Manual se revisara cada dos afios para evaluar la pertinencia del contenido, y en el caso
de que sea necesario, se modificara segun corresponda.

Procedimiento

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO: UEI-1-2018
Planificacion, coordinacion y/o realizacion de VERSION ELABORACION
estudios e investigacion (mes y afio)
Unidad Organizativa: Estudios e Responsable: Jefe/a de Unidad de Estudios e
Investigacion. Investigacion.

Objetivo: Establecer los procedimientos internos para la planificacién, coordinacién y/o
realizacion de estudios e investigaciones del IAIP.
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' Procedimiento |

Paso | Tiempo Responsable Actividad
Unidad de
1 |1 mes Estudi_os g La Unidgd rgaliza y presenta un_a propuesta de Estudios
Investigaciones | e Investigacion que podrian realizarse anualmente.
1 : , . L
2. Pleno El Pleno autoriza la propuesta de estudios e investigacion.
semana
Unidad de En el caso, Qe qgue no se cuente con la aprobacién del
1 . pleno, la Unidad reformulara la propuesta tomando en
3. Estudios e . .
semana N cuenta las sugerencias dadas de forma o contenido.
Investigacion
Realizacién del estudio y/o investigacion tomando en
cuenta los elementos: a) Importancia de la investigacion
y/o estudio; b) Formulacion de un problema a través de
una pregunta de investigacion; c) Definicion de alcance y
estrategia metodoldgica a seguir; d) Trabajo de campo y
Entre 3 a | Estudios e analisis de I'os datos; y e) Consideraciones finales y/o
4. . o recomendaciones para el |AIP.
6 meses. | investigacion
En el caso de que el estudio o la investigacion sea
realizada a través de una consultoria y/o a través de la
cooperacion internacional; la Unidad coordinard vy
supervisara la realizacion del estudio o investigacion.
La validacion del estudio o la investigacion se realizara a
través de la convocatoria que haga la Unidad de Estudios
e Investigacion a los jefes de las unidades institucionales
5 1 Estudios e gue estén vinculadas en el tema de investigacion, un
" | semana | investigacion representante del Pleno de los Comisionados y al Director
Ejecutivo del IAIP a quienes se les presentara los
hallazgos preliminares del estudio o investigacion.
5 1 Estudios e La Unidad de Estudios e Investigacion presenta los
" | semana | Investigacion hallazgos del estudio al Pleno.
7 1 Unidad de Disefia el documento de manera colaborativa con la
" | semana | Comunicaciones | Unidad de Estudios e Investigacion.
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Socializa el estudio o investigacion, tanto a nivel interno
. como a nivel externo, utilizando las herramientas
Unidad de ) . .
8. | 1 mes L disponibles en el momento; y de manera colaborativa con
Comunicaciones . : o
la Unidad de Estudios e Investigacion.
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