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San Salvador, 22 de junio de 2017

Informe de fiscalizacion de transparencia municipal

Acajutla

En el marco del proceso de fiscalizacion de transparencia municipal llevado a cabo
por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica correspondiente al primer semestre de
2017, se evalud a la municipalidad de Acajutla en el cumplimiento de las obligaciones de
transparencia relativas a la publicacidon de informacion oficiosa y la gestién documental y
archivos (GDA).

Debe destacarse, que el presente informe refleja el nivel de cumplimiento de la
institucién en su conjunto. Es decir, que la responsabilidad del cumplimiento de las
obligaciones evaluadas no corresponde exclusivamente a los oficiales de informacion y de
gestion documental; al contrario, los elementos evaluados requieren del compromiso de
toda la institucién y especialmente de los responsables de las unidades administrativas que
la componen.

Como resultado de dicho proceso, siendo 10 puntos la nota maxima posible, a la
Municipalidad de Acajutla le corresponde una nota de:

TN

1
2.
(\..li’

La calificacidon antes descrita se integra por los componentes de: publicacion de
informacidn oficiosa (50%) y gestion documental y archivos (50%). Las posicidn de cada una
de las instituciones evaluadas en el cuadro de clasificacion (ranking) es determinado por la
nota global obtenida. Para el caso en especifico, la municipalidad de Acajutla se ubica en el

puesto 272/42.

A continuacidn se detallan los resultados obtenidos por su municipalidad en cada

componente.
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. Publicacion de informacion oficiosa

a) Ponderacién

Este elemento aporta el 50% de la nota global obtenida por la municipalidad.

b) Calificacion obtenida

En cuanto a la publicacion de informacion oficiosa, a la municipalidad de le corresponde
una calificacion de 1.49/10.

c) Observaciones

En general, los incumplimientos encontrados en el portal de transparencia de su
institucion se deben a apartados dejados vacios y a informacion desactualizada.

El detalle de la evaluacidén realizada y las evidencias capturadas pueden ser
consultados en los anexos de este documento.

d) Buenas practicas

En cuanto a la incorporacién de buenas practicas en la publicacion de informacién
oficiosa se destaca que su municipalidad ha incorporado un 25% de las buenas practicas
reconocidas por el Instituto. Especificamente, en su portal de transparencia se
identificaron las siguientes buenas practicas:

e Ubicar el botdn del portal de transparencia en la parte superior derecha de la
pagina de inicio de su sitio web.

e Publicar remuneraciones devengadas en concepto de horas extra.




Acajutla
Botdén "portal de

transparencia"

1

Otra informacién de 0.8
interés 0.6

04

0.2

Inventario total 0

horas extra

Nombres de los
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usabilidad en el
organigrama

desagregar el numero
de empleados en
hombres y mujeres

Pasivo financiero

Il. Gestion Documental y Archivos

a) Ponderacién

Este elemento aporta el 50% de la nota global obtenida por la municipalidad.

b) Calificacidon obtenida

En cuanto al cumplimiento de obligaciones relacionadas con la gestién documental y

archivos a la municipalidad de le corresponde una calificacién de 2.80/10.




c) Observaciones

Lineamientos CONTENIDOS ) NOTA
evaluados PONDERACION OBTENIDA
1.2 Creacidon de la UGDA 7 6
1.3 Normativa aprobada 5 0
1.12 Asignacion de recursos 5 5
2.4 Formacidn del funcionario de GDA 3 0
4y5 Organizacion de los archivos 15 5
6 Comité de eliminacién documental 10 0
7.4y7.5 |Condiciones del archivo central 30 12
Instrumentos de difusién
81lys.2 documental 10 0
9 Institucionalizacién del SIGDA 15 0
TOTAL 100 28

Instituto de Acceso
a la Informacion Puablica
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lll. Conclusiones y recomendaciones

En cuanto a la publicacién de informacion oficiosa se reconoce que se han empleado
mecanismos de publicacién en linea, sin embargo el nivel de avance en este apartado es
minimo, el portal de transparencia se encuentra vacio o desactualizado en mas de un 60%.
Lo que implica que informacion esencial del funcionamiento de la municipalidad no se
encuentra disponible. Deben adoptarse medidas para formalizar el cargo de Oficial de
Informacién y asegurarse que cuente con las herramientas necesarias para cumplir estas
funciones.

En cuanto a gestién documental y archivos, Acajutla es de las municipalidades con
mayor numero de capacitaciones en el tema evaluado. Sin embargo, el depésito del archivo
central estd por debajo de las condiciones minimas para la conservacion y el trabajo en él.
Es necesario que se emprendan acciones para implementar el Sistema Institucional de
Gestion Documental que requiere del trabajo y apoyo de las unidades productoras, asi
como la normativa y otras acciones complementarias que establecen los Lineamientos
emitidos por el IAIP para evitar las sanciones a las que se refiere el Art. 76 de la Ley de
Acceso a la Informacidn Publica.

Se reitera el compromiso de este Instituto con el acompafiamiento a los entes
obligados, por lo que se le sugiere abocarse a la Unidad de Fiscalizacion del IAIP para
obtener asesoria sobre el adecuado cumplimiento de las obligaciones de transparencia.

René Francisco Valiente Araujo
Jefe de Fiscalizacion IAIP
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IV. Anexos

a) Resultados del Proceso de Fiscalizacion Publicaciéon de informacion
oficiosa.

A continuacidn se presenta a detalle el resultado obtenido en el proceso de fiscalizacién de
publicacion de informacion oficiosa, en cada uno de los apartados evaluados se indica su
cumplimiento (si) o incumplimiento (no) a la vez, en los apartados evaluados de forma negativa se
adjunta un enlace a la evidencia electrdnica recopilada por la herramienta de fiscalizacidn, la que
puede consultar de forma libre.

Puede descargar las evidencias correspondientes en el siguiente enlace:
http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/7866763/Fiscalizacion01.2017/ACAJ.exe

Identificacion

Institucion a Fiscalizar
Concejos Municipales

Nombre de la Institucion
Acajutla

1. Banner

1.1 Cuenta con banner en pagina de inicio
Si

1.2 El banner se llama “portal de transparencia”
Si

1.3 Ubicacion del banner
Si

1.4 Buena practica

Si


http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/7866763/Fiscalizacion01.2017/ACAJ.exe
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2. Marco normativo

2.1 Normativa principal
No

2.1 Adjunto de evidencia

e 2.1-Alcaldu00Oeda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-EI-Salvador.pdf

2.2 Normativa generada

No

2.2 Adjunto de evidencia

® 2.2-ORDENANZAS-MUNICIPALES-1-plus-1.pdf

3. Estructura organizativa
3.1 Organigrama
Si
3.2 Competencias de cada unidad
No
3.2 Adjunto de evidencia

¢ 3-ORGANIGRAMA-1.pdf

3.3 Nimero de empleados de cada unidad
No
3.3 Adjunto de evidencia

® 3-ORGANIGRAMA-11.pdf

3.4 Buena practica



http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/index.php?gf-download=2017%2F05%2F2.1-Alcaldu00eda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-El-Salvador.pdf&form-id=4&field-id=280&hash=d545add3bb990b4e335d4713e0bb7700e6a309035429cf108f70e52fa5c2746a
http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/index.php?gf-download=2017%2F05%2F2.2-ORDENANZAS-MUNICIPALES-1-plus-1.pdf&form-id=4&field-id=281&hash=130eb71bccee29074e3071a66751f5ee12035174e2da33a9336c2de65ee2534a
http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/index.php?gf-download=2017%2F05%2F3-ORGANIGRAMA-1.pdf&form-id=4&field-id=284&hash=ff7e747d6337973ac0b76ffa05f7724cf68597c6ef1b6cde39a6ac78d08ccc8d
http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/index.php?gf-download=2017%2F05%2F3-ORGANIGRAMA-11.pdf&form-id=4&field-id=285&hash=93f1ca7ff65497d22482d6bc5cb7f34f5648e92309565a709280b9b6fcbb167c

No
3.5 Buena practica
No
4. Directorio y curriculo de funcionarios
4.1 Directorio
No
4.1 Adjunto de evidencia

e 4.-AlcalduOOeda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-EI-Salvador.pdf

4.2 Teléfono y correo electronico

No

4.2 Adjunto de evidencia

e 4.-Alcaldu0Oeda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-EI-Salvadorl.pdf

4.3 Direccion de la institucion donde labora

No

4.3 Adjunto de evidencia

e 4.-AlcalduO0Oeda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-EI-Salvador2.pdf

4.4 Curriculo

No

4.4 Adjunto de evidencia

e 4.-Alcaldu0Oeda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-EI-Salvador3.pdf

5. Presupuesto

Instituto de Acceso
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http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/index.php?gf-download=2017%2F05%2F4.-Alcaldu00eda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-El-Salvador.pdf&form-id=4&field-id=286&hash=3f801b95b6508cd94fe3991fd58b34d6f6d746b8b506fb66a9cc00869e7cf744
http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/index.php?gf-download=2017%2F05%2F4.-Alcaldu00eda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-El-Salvador1.pdf&form-id=4&field-id=287&hash=7fffaeef3e0755ef51d229ce8afcd75883117e59f2a0e3655ba1094ea593918c
http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/index.php?gf-download=2017%2F05%2F4.-Alcaldu00eda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-El-Salvador2.pdf&form-id=4&field-id=288&hash=0115a802edff4c4e580c00840cb14b88e4fab9962de28ddbb17d31fd00a7eed7
http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/index.php?gf-download=2017%2F05%2F4.-Alcaldu00eda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-El-Salvador3.pdf&form-id=4&field-id=289&hash=46bf30c512ca9bf1225a245bce23c393f61e6bd2bdf99064614c0272885793d7
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5.1 Presupuesto vigente asighnado
Si

5.2 Origen y fuentes de financiamiento
Si

5.3 Modificaciones (o consignacion de que no aplica)
No

5.3 Adjunto de evidencia

e 5.-AlcalduOOeda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-EI-Salvador.pdf

5.4 Ejecucion en plantilla aparte

No

5.4 Adjunto de evidencia

e 5.3-Alcaldu0Oeda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-EI-Salvador.pdf

5.5 Buena practica

No

6. Procedimientos de seleccion

6.1 Manual de seleccion de personal

No

6.1 Adjunto de evidencia

e 6.-AlcalduOOeda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-EI-Salvador.pdf

6.2 Procesos realizados

No

6.2 Adjunto de evidencia


http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/index.php?gf-download=2017%2F05%2F5.-Alcaldu00eda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-El-Salvador.pdf&form-id=4&field-id=292&hash=6583280d7106edd46cbc503382355589b26966fc88d841907ffea4a701dab6e7
http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/index.php?gf-download=2017%2F05%2F5.3-Alcaldu00eda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-El-Salvador.pdf&form-id=4&field-id=293&hash=658a36118aa720a91a4e1de503d9ebb267f0e98ff239e1fc982cfc028b8ea456
http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/index.php?gf-download=2017%2F05%2F6.-Alcaldu00eda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-El-Salvador.pdf&form-id=4&field-id=294&hash=83be90cf4054222fb6791a8dedd3b11919d972dfc4facd188f5e772e457aa021

e 6.-Alcaldu0Oeda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-EI-Salvadorl.pdf

7. Asesores

7.1 Nombre del asesor

No

7.1 Adjunto de evidencia

e 7.-AlcalduOOeda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-EI-Salvador.pdf

7.2 Formacion profesional y técnica
No
7.2 Adjunto de evidencia

e 7.-Alcaldu0Oeda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-EI-Salvadorl.pdf

7.3 Unidad a la que brinda la consultoria y sus funciones
No
7.3 Adjunto de evidencia

e 7.-Alcaldu0Oeda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-EI-Salvador2.pdf

7.4 Remuneracion

No

7.4 Adjunto de evidencia

e 7.-AlcalduOOeda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-EI-Salvador3.pdf

8. Remuneraciones

8.1 Plantillas por tipo de contratacion

Si

Instituto de Acceso
a la Informacion Puablica



http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/index.php?gf-download=2017%2F05%2F6.-Alcaldu00eda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-El-Salvador1.pdf&form-id=4&field-id=295&hash=2ba41ec157eb5d525e70d26553e0b12c7585258972eb2d710a285d56e9d99d45
http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/index.php?gf-download=2017%2F05%2F7.-Alcaldu00eda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-El-Salvador.pdf&form-id=4&field-id=296&hash=755e0ede61ae195bcfb61944fe1d9fdd1eed5594a8fae4ac87979eef8c8ec27b
http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/index.php?gf-download=2017%2F05%2F7.-Alcaldu00eda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-El-Salvador1.pdf&form-id=4&field-id=297&hash=3253462a04a5aadee09f7201aebda84a50a56a1637639e840560ca3d52f60e0a
http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/index.php?gf-download=2017%2F05%2F7.-Alcaldu00eda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-El-Salvador2.pdf&form-id=4&field-id=298&hash=85d1be8135cd4f68b19dac524a94088b9b5cb5f5839879724db9bb29c8aaa11b
http://fiscalizacion.iaip.gob.sv/index.php?gf-download=2017%2F05%2F7.-Alcaldu00eda-de-Acajutla-ALC-ACAJUTLA-El-Salvador3.pdf&form-id=4&field-id=299&hash=c01589eab7a00e2c20d9445a3409d3ad5523732acc4ae6d22f6acff2f79b43bd
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8.2 Cargos presupuestarios
Si
8.3 Remuneracion
Si
8.4 Dietas o gastos de representacion
Si
8.5 Buena practica:
Si
8.6 Buena practica:
Si
9. Plan Operativo Anual -POA-
9.1 Publicacion del documento que contiene el POA
Si
9.2 Contenido del POA
Si
9.3 Informe semestral de avance

No

10. Memoria de labores e informes

10.1 Memoria de labores vigente

No

10.2 Informes de ley

No
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10.3 Informes de cumplimiento de la LAIP

No

11. Servicios prestados
11.1 Descripcion de los servicios, lugar y horarios de atenciéon
No
11.2 Requisitos
No
11.3 Tiempo de respuesta
No
11.4 Costos
No
12. Viajes
12.1 Nombre del funcionario
No
12.2 Destino, duracién, objetivo
No
12.3 Valor
No
12.4 Fuente de financiamiento
No
13. Unidad de Acceso a la Informacion Publica -UAIP-

13.1 Nombre del Oficial de Informacion
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Si
13.2 Direccion fisica y teléfono
Si
13.3 Correo electrénico
Si
13.4 Fecha de nombramiento
No
14. Inventario de bienes muebles
14.1 Descripcion
No
14.2 Fecha de compra
No

14.3 Valor de compra

No

14.4 Documento de compra
No

14.5 Buena practica
No

15. Listado de obras

15.1 Listado de obras

No

15.2 Plantillas individuales completas
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No

16. Subsidios e incentivos fiscales
16.1 Nombre del programa
No
16.2 Diseiio y ejecucion
No
16.3 Montos asignados
No
16.4 Criterios de acceso
No
16.5 Numero de beneficiarios
No
16.6 Buena practica:

No
17. Recursos publicos asignados a privados
17.1 Nombre del destinatario

No
17.2 Cantidad

No

17.3 Fin

No

17.4 Documento de autorizacion
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No
17.5 Informes de ejecucion

No

18. Permisos, autorizaciones y concesiones
18.1 Nombre del beneficiario
No
18.2 Tipo
No
18.3 Monto
No
18.4 Vigencia
No
18.5 Objeto y finalidad

No

19. Adquisiciones y contrataciones
19.1 Plantilla

No
19.2 Contenido

No

20. Listado de ofertantes y contratistas

20.1 Listado o enlace a pagina web que lo contiene

No
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21. Participacion ciudadana y rendicion de cuentas
21.1 Listado de mecanismos
No
21.2 Descripcion y requisitos
No
21.3 Objetivo
No
21.4 Informes
No
22. Indicadores de cumplimiento de la LAIP
22.1 Apartado o determinacion que no aplica
Si
23. Estadisticas
23.1 Estadisticas generadas
No
24, Resoluciones ejecutoriadas
24.1 Listado
No
24.2 Partes
No
24.3 Resumen del caso

No
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24.4 Enlace al texto
No
25. Actas
25.1 Listado
No
25.2 Correlativo
No
25.3 Fecha
No
25.4 Enlace al texto
No
26. indice de informacién reservada
26.1 Enlace al indice de informacion reservada presentado al IAIP

No
27. Guia de organizacion de archivos
27.1 Guias o determinacion de que no aplica
No
28. Resoluciones de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica

28.1 Listado
No
28.2 Enlace al texto

No
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29. Costos de reproduccion
29.1 Costos de reroduccion
No
30. Solicitud de informacion
30.1 Solicitud de informacion
No
31. Buena practica
31.1 Otra informacion de interés
No
32. Actos publicos

32.1 Listado de actos
No

32.2 Objetivo del acto
No

32.3 Listas de asistencia
No

32.4 Multimedia

No

33. Planes Municipales

33.1 Planes municipales, listado y enlace al texto

No
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34. Actas y resoluciones
34.1 Listados
No
34.2 Correlativo
No
34.3 Fecha
No
34.4 Resumen
No
34.5 Enlace al texto

No

35. Informes de auditoria
35.1 Listado correlativo
No
35.2 Ente auditor
No
35.3 Objeto auditado
No
35.4 Enlace al texto
No
36. Actas de mecanismos de participacion ciudadana

36.1 Listados correlativos
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36.2 Tipo de mecanismo
No

36.3 Enlace al acta

No

= =

37. Informe anual de rendicion de cuentas

37.1 Enlace al informe vigente

No

Comentarios sobre el proceso

Comentarios Acajutla:

1. No cuentan con sitio web, ni correo institucional. Publica en Gobierno abierto
2.1 No cuenta con la normativa general basica, no se publica el acuerdo de
creacion.

2.2 Ordenanzas incompletas y en formato no seleccionable.

3. Organigrama: solo se publica el documento con la estructura, no la informacién
adicional requerida.

4. Apartado vacio. El oficial indica que explicé la necesidad de publicar esta
informacion, pero que de nivel superior no se proporciond esta informacioén.

5. Presupuesto: solo se publica el presupuesto, no se publica modificaciones ni
informes de ejecucion.

6. Procesos de contratacion: apartado vacio.

7. Asesores: apartado vacio.

9.2: No se publican informes del POA

10: Memoria de labores e informes: Apartados vacios.

11.: servicios: apartado vacio.

12. Viajes: apartado vacio.

13.4. Falta fecha de nombramiento del Oficial de Informacion.

14. Inventarios: apartado vacio.

15. Obras: apartado vacio.

16. Subsidios e incentivos fiscales: apartado vacio.

17: recursos publicos asignados a particulares: apartado vacio.

18. Permisos: apartado vacio.

19. Contrataciones: apartado vacio.

20. Registro de ofertantes: apartado vacio.

21: Mecanismos de participacion ciudadana: apartado vacio.

23. vacio

24. vacio



25.
26.
27.
28.
30.
31.
32.
33.
34.
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Desactualizado solo actas de enero

vacio

vacio.

vacio

y 29. Inexistente, publican en gobierno abierto y plataforma no habilita
vacio

vacio

vacio

Desactualizado solo actas de enero.

35 informe de auditorias: vacio
36 mecanismos de participacién: vacio
37.

rendicion de cuentas: vacio




b) Resultados del Proceso de Fiscalizacion gestion documental y archivos.

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

MODELO DE FISCALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS EN
MUNICIPALIDADES

Creacion de la

Municipal.

1.2 UGDA
No ha sido
Se desconoce Fecha de Acuerdo . creada ala
Acuerdo de ., Se refiere a la fecha como
I de creacion de la . .
creacion, se . creacion de una UGDA, por el No existe
Unidad de .
argumenta que la . Unidad. En caso de | momentose |Acuerdo de
- . Gestion . .
Unidad de Archivo no existir, debe reconoce creacion
- Documental y . .
ha existido desde . indicarlo. como Archivo
. Archivos, UGDA
hace tiempo. General
Municipal.
Segln nota de
En el organigrama traslado
municipal emitida por el
(aprobado) aparece Mencione de quién | é4rea de Oreanierama de
la Unidad de Ubicacion depende la UGDA o | recursos 8 g -
. S la municipalidad
Archivo General |jerdrquica el Responsable de | humanos de de acaiutla
Municipal bajo la Archivo fecha 03 de Jutia.
direccion de enero a
Gerencia Municipal Gerencia




El nobramiento se
hizo el 3 de enero
de 2017, donde se
traslada al Oficial
GDA desde la
Unidad Ambiental a
la Unidad de
Archivo General
Municipal, cabe
mencionar que el
Acuerdo es el N2 1
del libro de
nombramiento del
sefor alcalde
municipal. No es un
nombramiento a
traves del consejo
municipal. La
notificacion de
dicho cambio fue
realizada por la
Unidad de Recursos
humanos. La
persona que estaba
nombrada como
encagado de
archivo municipal
fue trasalada a otra
unidad

Nombre y Cargo
del funcionario
de la gestién
documental y
archivos

Nombre de la
persona, fecha y
acuerdo de
nombramiento. Si
es un cargo ad
honorem, debe
mencionarlo y el
cargo que ocupa.
Debe aclarar si ha
habido cambio de
funcionario
nombrado
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Walter
Montoya
Castro,
Encargado de
Archivo
General
Municipal.

Segun Acuerdo
Numero Uno del
Libro de
nombramiento
del Senor Alcalde
Municipal, de
fecha tres de
Enero del ano
dos mil
diecisiete.
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Una

capacitacion,

de fecha 22 de
Nombre de los marzo del
cursos, presente afio,
capacitaciones o sobre el tema | invitacion del
actividades a las de IAIP
que ha asistido lineamientos
sobre el tema emitidos,

impartida por

delegados del

IAIP

Mencione las
normativas
relacionadas con la
gestion documental
y administracion de
archivos y la fecha
de aprobacion de
cada una. En caso
de estar en proceso
de aprobacion,
deberd indicarlo

éSe ha emitido
normativa que
regula la gestidon
documental y el
archivo en la
municipalidad?

Ninguno a la
fecha.
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La asignacion
presupuestaria es
de 24,583.87 en
dicho presupuesto
se toma en cuenta
los salarios del

Encargado de
5 ¢Cuenta con un

Archivoy su resupuesto Asignacion
5 colaborador, asi P ) P SI/NO Si & .
asignado a la presupuestaria
como los costos de ;
Unidad?

material de oficina,
recursos
informaticos, aire
acondicionado,
estanteriay
materiales de

archivo
. Acciones concretas
La accion . . . e
. ¢Qué acciones se | como: identificacion
mencionada se
) han tomado para | de documentos, e .
refiere ala . . . Identificacion | Ordenamiento
. organizar los inventarios,
5 ordenacion de . Y de de estantes por
. archivos de capacitaciones,
estanteria para el - o documentos | departamentos.
. gestidnen la organizacion de
deposito S
municipalidad? carpetas y otros
documental .
relacionados
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Modelos y plantillas
de documentos,
intranet, correo
electrénico con sus

¢Qué actividades
se han realizado

para utilizar las No se cuenta

tecnologias de con internet
normas de uso,

proyecto de
digitalizacion,
tramites en linea y
otros relacionados

en el area de
archivo.

informacién
relacionadas con
los documentos y
archivos?

5 0 Fecha de creacion | Fecha creacion del Z:ui):;ctne de
del CISED CISED .,
creacion
Elaboracion de
5 0 Actividades del tablas de plazos o no existe
CISED alguna actividad

propia del Comité
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Se posee Archivo,
es un espacio
amplio, sin
embargo, no posee
aire acondicionado
o ventilacion por
ventanas. La
temperatura puede
alcanzar los 402
grados en algunas
ocaciones. Se
recibe
documentacion de
todas las unidades
organizativas. La
Oficina del personal
es un espacio de 3
por 5 metros. Se
manifiesta que se
han hecho las
gestiones para
mejorar las
condiciones del
archivo, sin
embargo, no se han
tomado en cuenta.
La estanteria es
metalica y se
cuenta con algunas
cajas de archivo,
pero estas

unidades de

éLa municipalidad
posee archivo
central?

SI/NO

Instituto de Acceso
a la Informacion Puablica

Si

Area de archivo
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resguardo ya
sobrepasaron el
limite, por ende
hay muchas cajas
en el suelo

¢El Archivo
Central ha sido
inspeccionado
por el Comité de
Salud y Seguridad
Ocupacional?

El acta o informe de
inspecccion puede | No
ser requerido

¢Hay un plan de
2 0 riesgos del
archivo central?

Esta informacion

. No existe
puede ser requerida
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é¢Cuenta el .
personal con Mascarillas,
. guantes, alcohol No se centa
insumos y
L, para manos, con nada de lo
proteccién para la
) gabachas, antes
seguridad . .
. ambiente frescoy | mensionado.
ocupacional del .
. ventilado
archivo central?
s . Sensores de humo,
¢Qué acciones se .
plan demanejo,
han tomado para . . .
Se poseen dos . extintores, Extintores Extintores
el manejo de o
) . capacitacion en
incendios? L
prevencion
Natural por
¢Qué sistema de | ventanas, .
El local no posee S . Ninguno a la
. ventilaciéon ventiladores de
ninguna ventana . . fecha.
existe? tech, aire
acondicionado
Tipo de luminarias, | Control de
¢Qué sistema de | ambiente iluminacion
iluminacion se iluminado, control | artificial sistema electrico.
emplea? de iluminacion (sistema
natural o artificial | electrico).

¢Qué acciones se
han tomado para

Aire acondicionado,

No se cuenta

controlar la deshumidificador, con dicho

temperaturay higrondmetro sistema.

humedad?

¢Qué acciones se .
Plan de limpieza, .

han tomado para S Ninguna a la
fumigacion,

controlar el . fecha.
aspirado

biodeterioro?




éPosee el archivo
condiciones para
consultar los
documentos?

é¢Se ha elaborado

a la Informacion Puablica
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Espacios que
permitan consultar
documentos sin
salir del archivo
central

No cuenta con
dicho espacio

el cuadro de SI/NO No
clasificacion
documental?
éEstd elaboraday
publicada la Guia |SI/NO No
de Archivo?
éSe cuenta con
un Plan de El plan de trabajo
9.1 Trabajo parala debe estar No
implementacion | aprobado
del SIGDA?
iSe han dado Temas lmp'czrtldos
o sobre gestion
9.2 capacitaciones al No
documental y
personal? .
archivos
éSe ha elaborado | Debe constar su
9.3 el diagndstico remision a las No

documental?

autoridades
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