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Introduccion

Una de las responsabilidades de la Unidad de Comunicaciones y Relaciones Publicas es la de

proyectar la imagen institucional y lograr un posicionamiento en los diferentes publicos.

Para tal fin, la Unidad de Comunicaciones ha elaborado el presente Manual de Uso de Logo y linea
grafica institucional, cuyo objetivo es servir como referencia de normas graficas para la unificada

y correcta utilizacién de la identidad del IAIP.

Este manual resume la utilizacion del logo del Instituto de Acceso a la Informacién Publica (IAIP)

para las diversas acciones o actividades institucionales tanto internas como externas.

A través de nuestro logo representamos e identificamos nuestra institucidn distinguiéndola de las
demas instituciones, organizaciones, empresas y marcas. La utilizaciéon de logotipo a través de
diversas actividades, canales y medios, permite crear en la poblacién una imagen sdlida y

recordable, la cual habla de la institucidon y sus valores.

El presente manual tiene como fin recoger los elementos de identidad grafica del logo del IAIP y
la gama de aplicaciones de uso mas generalizado. Las posibilidades de uso del logotipo que no se
encuentren definidas en este manual se realizardn respetando los criterios generales y de ser
necesario debera consultarse a la Unidad de Comunicaciones y Relaciones Publicas del Instituto

para mayor seguridad sobre su uso.

La denominacidn, la tipografia y los colores institucionales seran de utilizacién exclusiva para
todos los documentos que se editen, asi como el uso en versiones y formatos que se especifiquen

en este Manual.

Las pautas contenidas en este documento deben respetarse y mantenerse constantes por cada
una de las Unidades del IAIP, a fin de facilitar una difusién Unica y reforzar y asentar

definitivamente la identidad visual del Instituto.
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OBJETIVOS

e Contribuir al posicionamiento institucional mediante el uso unificado del logo IAIP en las
distintas actividades internas y externa, asi como en la edicién de documentos

e Poner a disposicion del personal del IAIP el manual de uso del logo institucional con el fin
de brindar las orientaciones necesarias para su uso correcto.

e Crear un sentido de pertenencia, por parte de todos los servidores publicos del Instituto

a través del establecimiento de un logotipo Unico y su respectivo manual de uso.

ALCANCE

El siguiente manual busca informar sobre las distintas aplicaciones, usos, colores y tipografias,
para el buen manejo de la comunicacién visual por parte de los servidores publicos del Instituto
de Acceso a la Informacién Publica (IAIP).

Marco legal

e Normas Técnicas de Control Interno Especificas del Instituto de Acceso a la Informacién
Publica, Arts. 2 y 19.

e Art. 35 de la NTCI: La Unidad de Comunicaciones sera la responsable de coordinar la
comunicacion relativa a la gestidn e imagen institucional.

e Manual de Organizacion y Funciones del IAIP, en lo relativo a la Unidad de
Comunicaciones.

DEFINICIONES

Un logotipo o logo es un elemento distintivo que identifica una empresa, marca o submarcay es

el elemento principal dentro de lo que es la imagen corporativa de una compaifiia o institucion.
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El logotipo es una composicidon formada por cuatro elementos: 1. logotipo - la traduccién
tipografica del nombre 2. Simbolo - una imagen, emblema o un gréfico 3. Sistema de colores 4.

Sistema tipografico - utilizado para escribir el nombre

EL LOGOTIPO DEL |AIP

El logotipo del Instituto de Acceso a la Informacidén Publica estd constituido por dos elementos:

e Texto del nombre de la institucién

e Unbloque a partir de las iniciales del Instituto que indica una puerta abierta con un orificio
en la parte media que representa un cerrojo, el cual simboliza la transparencia, el acceso
a lainformacion publica como un derecho “llave” para ejercer otros derechos.

e Cada componente lleva colores definidos y tipografia definida

Instituto de Acceso
a la Informacion Publica

1. COLORES INSTITUCIONALES (PANTONES)

El color es un elemento fundamental para identificar y personalizar la identidad visual
institucional. La aplicacidn de estos colores debe mantenerse constante para dar uniformidad al

uso del logo.
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T | Helvetica bold

2. APLICACIONES DEL LOGO IAIP

El texto “Instituto de Acceso a la Informacidén Publica) puede ser utilizado de dos maneras:

1) Disposicion principal

Isotipo con texto ubicado en la parte inferior y justificado al centro

Instituto de Acceso
a la Informacion Publica

2) Disposicidn alternativa

Isotipo con texto ubicado al lado derecho del bloque vy justificado al centro
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Utilizaciones:

Cuando se trate de cartas o correspondencias debera utilizarse la disposicién principal del logo,
es decir, cuyo nombre del Instituto aparece en forma horizontal y siempre al lado derecho de la
hoja visto desde el frente, como en el siguiente caso:

.
I Instituto de Acceso
. a la Informacion Publica

San Salvador, 05 de mayo de 2017

Ref. 1AIP.A1-01.075-2017
Asunto; )l Feria de Transparencia Municipal e Institucional

Honorables
Ministros y Presidentes
Presente

Reciban cordiales saludos a nombre del Instituto de Acceso a |a Informacién Pdblica-1AIP-,
y del Instituto Salvadorefio de Desarrollo Municipal-ISDEM-, esperando que sus labores se
realicen con el mejor de los éxitos.

Me dirijo a usted, para hacer de su conocimiento que ambas instituciones con el propésito
de promover la cultura de transparencia, estimular el ejercicio del derecho ciudadano al
acceso a la informacidn publica y acercar los servicios que brindan las municipalidades,
estamos organizando la Il Feria de T p icipal e Institucional, para el dia
miércoles 31 de mayo de 2017, de 8:30 de |la mafiana a 12 del mediodia, en la ciudad de
Zacatecoluca, Departamento de La Paz, desarrollandose en la “Plaza Civica Dr. José Simedn
Cafas”, para lo cual estamos solicitando contar con la valiosa presencia de la Unidad de

Acceso a la Informacién Publica de su institucion.

La participacion en esta feria podra hacerla con la colocacion de un stand con materiales
informativos, fotografias, videos, promocionales, entre otros, para promover los servicios
de su municipalidad. Los detalles podra encontrarlos en el documento anexo.

La Feria de Transparencia Municipal e Institucional es una oportunidad importante para
interactuar directamente con la ciudadania e informar sobre el quehacer de las
instituciones gubernamentales.

Para efectos de confirmacién y coordinacién de la actividad, se designa a Wilfredo Moreno
y Minely Mufioz, a los correos wmoreno@iaip.gob.sv y mmunoz@isdem.gob.sv o a los
teléfonos 2205-3812 y 2267-6580 6 2267-6581 respectivamente.

Agradeciendo su atencion a la presente, esperamos que nuestra solicitud tenga res
favorable en pro del acceso a la info: dblica.

Lic. Carlos Adolfd Ort Ing. Rogelio Eduarda Rivas rowadec:

Presidente g Presidente
Instituto de Acceso a la Informacién Public: Instituto Salvadorefio de Desarrollo
Municipal
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e Cuando el logo del IAIP se utilice junto con el de otras instituciones, debera usarse también
la disposicidn principal. La ubicacion de logo IAIP debera estar ubicado al lado derecho de

la persona que visualiza el documento. Ejemplo:

L] L]
INSTITUTO SALYADORENOD Inwtituto du Accaso
DE DESARROLLO MUNICIPAL EP 3k Intoernackn POGICY

San Salvador, 05 de maya de 2017

Ref, 1AIP.A1-01.075-2017
Asunta: Il Feria de Transparencia Municipal e Institucional

Honerahles
Ministros y Presidentes
Presente

Reciban cordiales saludes a nombre del Instituto de Acceso a la Informacion Pabl'ca-lAIP-,
y del Instituto Salvadorefo de Desarrallo Municipal-ISDEM-, esperanda que sus labares se
realicen con el mejor de los éxitos.

Rie drijo 3 usted, para hacer de su canocimiento que ambas instituciones can el prapdsito
de promover la cultura de transparencia, estimular el ejercicio del derecho ciudadane al
accesa a la infarmac’an puhblics y acercar los servicios que brindan las municipalidades,
ostamos organizando la Il Ferla de Transparencla Municlpal e Instituclonal, para ¢l dia
miéreoles 31 de maye de 2017, de 8:30 de |a mafiana a 12 del medlodia, en |a ciudad de
Zacatecaluca, Departamenta de La Paz, desarrollandase en la "Plaza Civica Dr. José Simedn
Camas”, para lo cual estamos solicitando contar can la valiosa presencia de la Unidad de
Acceso a la Infermacidn Plblica de su Institucion.

La participacion en estd feria padrd hacerla con la colocacion de un stand can materales
informativos, fotografias, videos, promoc onales, enwe otros, para promover |os servicios
de su municipalidad. Los detalles podréd encontrarfas en el documento anexo.

La Feria de Transparencia Municipal e Institucional es una oportunidad importante para
interactuar directamente con fa ciudadania e informar sobre el quehacer de las
instituciones gubernamentales,

Para efectos de conlrmacidn y coordinacion de la actividad, se designa a Wilfredo Moreno
y Mincly Mufioz, a los corrcos wnioreno@iala.gob.sy ¥y mmunoz@isdem.gob.sv o a los
teléfonos 2205-3812 y 2267-6580 6 2267-6581 respectivamentoe,

Agradeciendo su atencidn a la presente, esperamos que nuestra solicitud tenga res
favorable en pro del acceso a la | ion.publica.

Lic. Carlos Adolfd Ort;'ga 4 Ing. Rogelio Eduardo Rivas ruigrsr
Presidente ) = Presidente

Instituto do Acceso a la Informacion Publica Instituta Salvadarefia de Desarrollo
Municipal

CONVOCATORIA PRENSA #4

e

[

FSV inaugura moderno Archivo Central, en
coordinacion con el Instituto de Acceso

a la Informacién Publica, 1AIP

Con el objetivo de fortalecer |a cultura de |z transparencia y el resguardo y manejoe de [a
infarmacion piblica, e Ministro de Obras Piblicas y Presidents de la Asamblea de
Gobernadores del F5V, Gerson Martinez, ! Presidents del Instituto de Acceso a la
Informacidn Piblica, Carlos Adolfo Ortega y el Presidente del Fondo Social para la Vivienda,
José Tomds Chévez, inaugurardn &l moderno Archive Central del FSV, con el cual el Fondo
Socizl garantiza un efective accese a [z informacion publica, disponible para la ciudadania.

El Fondo Sodal se pone a |3 vanguardia de las instituciones del Estade al contar con un
moderno Archive que facilita |a consulta y resguarde de mds de 300 mil documentos
institucionzles, cumpliends con lo requeride en a Ley de Acceso a la Informacidn Pablica, LAIP.

El Instituto de Acceso a la Informacion Publica, 1AIF, ha constatado el cumplimiento de las
normas y condiciones del moderno Archivo Central del F3W, verificando el significative avance
en la transparencia institucdonal, a través de la eficient= gestion documental.

Para mayor informacion, invitamos a su medio de comunicacion a que nos acompane de
acuende al siguiente detalle:

Fecha: Jueves 19 de mayo de 2016

Lugar: Agencia Central del FSV, Salon de Usos Multiples,
ubicada en Calle Rubén Dario # 901, San Salvador

Hora: 8:45 a.m.
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e Ellogo con el nombre del Instituto en la parte inferior (disposicién alternativa) podra ser
utilizado para la presentacién de informes, planes o reproducciones de documentos. Este
incluso puede ser colocado al centro de las caratulas o portadas, como por ejemplo:

I i
Instituto de Acceso
a la Informacion Publica

o7fo1fz015
Por:

Unidad de Comunicaciones

PLAN DE COMUNICACIONES IAIP
DE OBSERVACION ELECTORAL

Comicios legislativos y municipales 1 marzo 2015

LOGOS DE UNIDADES Y COMITES

Cuando se trate de logos correspondientes a Unidades del Instituto, estos llevaran el nombre de
la Unidad respectiva y el Isotipo IAIP sin el nombre Instituto de Acceso a la Informacion Publica,
como por ejemplo en los siguientes casos:

iscalizacion fiformtacian bl apacitacion

e o i &
' Unidadd o o _
EIPF Unidadde EI. A:!esaoalea qIPC Unidadde
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Es importante mencionar que los logos de Unidades sélo seran utilizados para presentacion de
informes internos, planes, notas o memordndum, no asi cuando se trate de cartas o
correspondencia que se pretendan remitir a otras instituciones u Organos del Estado, este caso
debera utilizarse sdlo el logo del IAIP.

Cuando se haga referencia a logos pertenecientes a Comités conformados por personal del
Instituto, el disefio de estos quedara mas libre, sin embargo, deberan llevar el Isotipo del IAIP en
uno de los extremos de dicho logo. Como por ejemplo en el caso siguiente:

/

Comité de Empleddos

3. TIPOGRAFIA

La tipografia es uno de los principales elementos unificadores de la identidad visual institucional.
Para el logo del IAIP se establecen dos tipografias de acuerdo al medio en que se utilizara:

Calibri

Esta tipografia se utilizara en la mayor parte de los casos. Al ser una fuente que viene instalada
en todos los sistemas informaticos, serd también la que se utilice en las aplicaciones
electrdnicas (e-mail y web).

Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh li Jj Kk LI Mm Nn N Oo Pp Qg Rr Ss Tt Uu Vv Ww Xx Yy Zz 1
23456789

Helvética

Se establecera como tipografia secundaria. Es tipografia no viene instalada en todos los
sistemas informaticos. Esta se podra utilizar para publicidad.

Helvetica
Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh li Jj Kk LI Mm Nn Nfi Oo Pp Qg Rr Ss Tt Uu Vv Ww Xx Yy
Zz123456789
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4. FORMAS DE USO DEL LOGO

a) Uso de logo a una tinta sobre fondos de color

Cuando existe un fondo de un solo color el logo del IAIP podra ser de color blanco.

Instituto de Acceso

a la Informacion Publica

b) Uso de logotipo para publicaciones a una tinta

Black

a la Informacién Publica

o o
Ialp Instituto de Acceso
R

Black 60%

En este caso el black puede ser suplantado por el color de la publicacidn, en caso no utilizase el
negro como color principal.

¢) Uso de logotipo a color sobre fondos oscuros:

En este caso pueden utilizarse cualquier de estas dos formas.

10
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ID Instituto de Acceso

a la Informacion Publica

Sin relleno en las letras del nombre del Instituto

@)
D@ Instituto de Acceso

O

a la Informacién Puablica

Instituto de Acceso
a la Informacion Publica

Con relleno en las letras del nombre del Instituto

)) [Instituto de Ace
~’ a la Informacié

11



a la Informacion Puablica

@
I Instituto de Acceso

5. APLICACIONES DE LOGO EN PAPELERIA

Cartas, memorandum, sobres, tarjetas de presentacion, tarjetas de invitacion y planes, entre
otros

" a8
LA T # el inta e Sem e
@'ﬁg HP b

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

San Sava00r 01 g2 Junio ge 2015

1AIP. A1-01.083-2016
Honoraiie Asuntor: Carta de agradecimianto
Heman Conde

Director dai Colegio Salambe
Preseme

Estimado Licenciado Conde:

Lic. Carlos Adalfa Ortega
Comisionado Presidente
Instituto de Acoeso a la Informacion Piblics

Diemeiden: Edfcis O4 EHARSL. Prolongacién Av. Masbaresr, e, BE Coloela San Al Abad, Calle ol Vokde.
San Sabeadoe, I Sabeadee, £4
Tebifune: 205 3800
E-mal: cotri ey a0 Qo sy

_/' gﬁ" h‘p.:*.;::::,:_

Wilfredo Moreno

Jefe de Comunicacienes

Tuiwlunius (BR] RZEB-IETZ
il (RIS TEEA-GA
anlen mnoronnlapgsh e frarnnknkneslapgsh, ey

- 101} BRIE-IEAT Gias. 21
S wnrnlalp zabee & Llz sleskadn:
‘&. ¢ L= || < R
v Dirmcz i Fralaspazias Avaride dEadn Maskarmee, Cnos Voickn @, 1d 1o
‘h_ [ Tl CIAT § A Iifa B B AR S S, A
—— |
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6. APLICACIONES DE LOGO EN REPRODUCCIONES

@ b

El Institute de Aecess a 18 Informacién Piblea
e inwita al paned forum:

Buenas

practicas en
A 7

kgt di:

transpa Ncia y

acc ala

Ley de Acceso ala
Informacién Piblica

informacion

oy

Fomentande la cultura
de transparencia

‘ I i ' i i_ ',.‘ EI Insttuto de Acceso

‘.Fomenfando la cultura de transparencia
W B B M
o bl N9

—
—

7. APLICACIONES EN SITIO WEB Y REDES SOCIALES

] L J

Instituto de Acceso
Ial a la Informacién Pablica m
N R

coeeny Portal da
Siguenosen: (v (@ Tmnsga'cncx;\
QUIENES SOMOS NORMATIVA INFORMACION NOTICIAS RESOLUCIONES CONTACTENOS

TATP inaugura su Archivo

Cenlral

Panr s,
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IAIP - El Salvador

Instituto de Acceso
a la Informacion Pablica

QUIENES SOMOS NORMATIVA INFORMACION NOTICIAS

Qe @

Instituto de Acceso
a la Informacion Puablica

T
<
_‘.
x
i

Instituto de Acceso y IENDC TA
a la Informacién Pablica 2.658 380 6 834 1 0 Editar perfil

Tweets  Tweets y respuestas  Multimedia A quién seguir &

Fiscalia El Salvador @

IAIP | El Salvador

AP ( El Salvador

e v contra C A

construceidn hech

deciarar confidencial expediente relacionado a
Tecla, la Libertad

0 3 la Informacion

mentando la cultura de W|I| saln:dn&

3.721906, -89.235728
' Edu:mc Escobar o
. ,t
S2 unid en febrero de 2014

Revisién del manual

v’ El presente manual puede ser objeto de actualizaciones o modificaciones en
cualquier momento, cualquier cambio significativo relacionado con el uso del
logo institucional serd trasladado a la Presidencia del IAIP para su aprobacion.
Una vez dado este paso, sera compartido al personal del Instituto por parte
de la Unidad de Comunicaciones.

v’ La revisién de este manual estard a cargo de la Unidad de Comunicaciones y
Relaciones Publicas.

14
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