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	ARCHIVO GENERAL 

	1. 
	AREA DE IDENTIFICACIÓN

	1.1. Identificador


	SV-ILP

	1.2. Forma autorizada del nombre

	Instituto de Legalización de la Propiedad

	1.3. Forma paralela del nombre
	ILP

	1.4. Otras formas del nombre

	Instituto de Legalización

	1.5. Tipo de institución que conserva los fondos de archivo

	Institución pública descentralizada
Ciclo vital: Archivo de gestión

	2. 
	AREA DE CONTACTO

	2.1. Localización y dirección

	Centro Comercial Loma Linda, local 1-B. San Salvador, El Salvador, Centroamérica. 

	2.2. Teléfono, fax, correo electrónico


	PBX: 2298-9656 / 57 / 58 

Telefax. 2298-3927


	2.3. Personas de contacto 


	Encargada de Archivo
María Luisa de López
E-mail: mluisa@ilp.gob.sv 
Técnico de Archivo
Rosa del Carmen Merino
E-mail: rosa.merino@ilp.gob.sv


	3. 
	AREA DE DESCRIPCIÓN

	3.1. Historia de la Institución que custodia los fondos de archivo         

	Somos una institución que tiene como misión brindar Seguridad Jurídica sobre la propiedad de la tierra a familias de escasos recursos económicos buscando con ello llegar a ser la Institución especializada en proporcionar asistencia técnica y desarrollar programas de legalización de inmuebles para brindar seguridad jurídica de forma ágil, eficiente, segura y a bajo costo. 

De esta forma es que servimos a las familias salvadoreñas y con ello nos hemos ganado la confianza de las comunidades; la credibilidad y respaldo de nuestros socios estratégicos: el Consejo Directivo, el Viceministerio de Vivienda, Fondo Nacional para Vivienda Popular, Fondos Social para la Vivienda, Alcaldías Municipales y de Organismos financieros y de cooperación internacional que han apoyado programas de legalización en todo el país. 

El camino se ha forjado a través de los años. Con personal multidisciplinario hemos desarrollado, a nivel nacional, programas de legalización de tierras para fortalecer la seguridad jurídica en El Salvador teniendo como base valores de Lealtad, Responsabilidad, Honestidad, Calidad e Integridad y así contribuir efectivamente a la reducción del déficit habitacional. 


	3.2. Contexto cultural y geográfico

	[image: image1.png]a A

Instituto de Lealizacion
(e Ta Propiedad

| 4




El Archivo de gestión del Instituto fue creado en 1997 bajo los lineamientos de resguardar y custodiar información de forma impresa y digital llevando una lista de chequeo que permitirá un manejo controlado de los fondos documentales.
Los fondos documentales son únicos en su género, siendo éstos de incalculable valor patrimonial, catastral y registral de comunidades y asentamientos en el país; que a pesar de los desastres naturales acaecidos, como terremotos y tormentas, se preservan.


	3.3. Atribuciones/fuentes legales

	Decreto de Creación del ILP. Decreto Ejecutivo No. 16 de fecha 26 de febrero de 1991, con sus últimas reformas al Decreto No. 16 de fecha 1 de febrero de 2012.

Normas Técnicas de Control Interno del ILP.



	3.4. Estructura administrativa

	

	3.5. Gestión de documentos y política de ingreso

	Por ser un archivo de gestión sobre los procesos de legalización, se requiere que por su relevancia se resguarde y custodie toda la información socioeconómica, catastral, registral y jurídica de las comunidades o asentamientos humanos.
Los ingresos de documentación se producen por: Transferencias de las unidades operativas.


	3.6. Edificio

	Centro Comercial Loma Linda, sobre la Alameda Manuel Enrique Araujo. San Salvador.


	3.7. Secciones y otras colecciones custodiadas
	El Archivo general está organizado estructuralmente en dos espacios: un archivo general (activo) y un archivo pasivo. 

El activo físico abarca un espacio de 29.51 mts2 y el activo digital ocupa un aproximado de 512 KB. 
Esta información está clasificada por un sistema funcional estructurado por tres partes: 1. Por programa, 2. Por tipo de expediente (individual o colectivo) y 3. Por códigos. 


	3.8. Instrumentos de descripción, guías y publicaciones
	Manual de Organización y Procedimientos administrativos del Instituto de Legalización de la Propiedad.


	4. 
	AREA DE ACCESO

	4.1. Horarios de apertura 

	Apertura al público: Lunes a viernes en jornada continua de 8:00 am a 5:00 pm.
Cerrado al público: Lunes a viernes de 12:30 a 1:30 pm. Sábados y domingos.
Festivos: Semana Santa. 1 de mayo. 10 de mayo. Vacaciones agostinas. 15 de septiembre. 2 de noviembre. 23 de diciembre al 03 de enero.


	4.2. Condiciones y requisitos para el uso y el acceso
	Presentar una solicitud de información pública ante el Oficial de información y presentar su documento de identidad.


	4.3. Accesibilidad 

	La entrada principal al Instituto de Legalización de la Propiedad es sobre la Alameda Manuel Enrique Araujo y la entrada secundaria es sobre la calle Loma Linda.

Quienes se transportan en carro particular pueden hacer uso del estacionamiento de la segunda planta del Centro Comercial Loma Linda, al que se accede sobre la calle Loma Linda.
Para quienes se movilizan en transporte público pueden abordar las rutas de buses 34, 42 “A”, “B” y “C”; 101 “A”, “B” y “C” y rutas de microbuses 42 “A” y “B”; 101 “A” y “B”. 

No cuenta con accesibilidad para personas con discapacidad.
Por ser un bien patrimonial existen restricciones para evitar su deterioro, ejemplo de ello no es permitido el uso de cámara fotográfica u otros dispositivos de fotografía. 


	5. 
	AREA DE SERVICIOS

	5.1. Servicios de ayuda a la investigación
	Reproducción documental impresa y digital.



	5.2. Servicios de reproducción
	Precio Unitario

Fotografía digital 

Gratuito

Repositorio y publicaciones de inventarios documentales

Gratuito
Fotocopia tamaño carta

Gratuito
Fotocopia tamaño oficio

Gratuito


	5.3. Espacios públicos 

	Dentro de las instalaciones del ILP se cuenta una sala de visitas y con baños para las personas que consultan. 


	6.
	AREA DE CONTROL

	6.1. Identificador de la descripción
	ILP

	6.2. Identificador de la institución

	Instituto de Legalización de la Propiedad

	6.3. Lengua (s) y escritura(s)
	Español

	6.4. Notas de mantenimiento
	Sra. María Luisa de López, Encargada de Archivo Institucional
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