ILP a8 | e INSTITUTO DE LEGALIZACION DE LA PROPIEDAD

DE VIVIENDA
TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

Legalizacién de la Propiedad (Servicios)

Gerencia de Operaciones

Elaboracion de diagndsticos de campo e
informes finales de comunidades;

Inspeccion de campo y procesos técnicos,
Aprobacion técnica de planos, Elaboracion de

Descripciones Técnicas; El plazo de conservacion aplica a
Mediciones topograficas, Procesamiento y expedientes finalizados, segun lo indique el
. L L elaboracion de planos; Original y Informacién " . Elminacion Sistema de Legalizacion Institucional.
Expedientes de legalizacion de in situs - g . Papel . A 5 afos Oafios (Totaly
Informes juridicos para proceso de legalizacion, copia confidencial Digitalizacién
Calificaciones Juridicas, Escrituracion; Expedientes de trabajo in situs (copias) se
Mantenimientos catastrales, Revision de planos conservan 1 afio.

de perimetros y fraccionamientos,

Emision de certificaciones de denominacion
catastral (CDC);

Inscripcion de documentos.

. Conse

acién Permanente
2. Conservacién por Muestras 23/09/2022 Jefe de la Unidad Juridica
3. Eliminacién Total
4. Digitalizacion Lic. Romualdo Caceres Henriquez

Jefe de la Unidad de Auditoria Interna

Lic. Sergio Alberto Arévalo Judrez A
Contador

Ing. Jorge Antonio Callejas Mordn
Oficial de Gestion Documental y Archivos

GERENCIA DE
OPERACIONES

JEFE O ENCARGADO DE LA UNIDAD
\ RODUCTO!

Lic. Carolina Ivonne de Portillo
Gerente de Operaciones

Pdginaldel



