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Humanos
Administración

Recursos Humanos

Eliminación

Total

El período de conservación inicia desde el

cese de funciones del empleado en la

lnstitución.
Papel

lnformación
Confidencial

50 años
Adm¡nistración de recursos

humanos
OriginalExpedientes de empleados

lnformación
Confidencial

3 años
Eliminación

Total

Eliminar siempre y cuando hayan sido

auditados.
Administración de recursos

humanos
Original PapelEvaluaciones de desempeño del personal

Eliminar siempre y cuando hayan sido

auditados.
Papel y

electrónico

lnformación
Confidencial

2 años 3 años
Eliminación

Total
Adm¡n¡stración de recursos

humanos
OriginalExpedientes de marcaciones del personal

20l1.Ll2023 (Lic. Oscar Alirio Gavarrete Galdámez

Jefe de la Unidad Jurídica

Lic. Romualdo Cáceres Henríquez

Auditor lnterno

Lic. Sergio Alberto Arévalo Juárez

Contador

lng. Jorge Antonio Callejas Morán

Oficial de Gestión Documental y Archivos
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Licda. Roxana Yamileth Palucho de

Salazar

Encargada de Recursos Humanos

Ad honorem

1. Conservación Permanente

2. Conservacíón por Muestras

3. Eliminación Total
4. Digitalizac¡ón

Página 1de 1

u sEccÚN
2) AMBTTO{§} FUNCTONA¡.{ES}

3l UNTDAD PRODUCTORA

SERIES DOCUMENTALE§ DENOMINAOÓN DE IA FUNC6T'I
OnrcrlnU

COPIA
SOPORTE

cLAsrFrcÁgÓr{ DE rA
TNFORMACIÓN

PL§¿O f )E CONSERVAqó¡1*ÑOS

OB§EBVAC¡ONESARGIIVO DE

6ESnóN
ARCITIvO

GTITRAL
DtSPOS|clór{

FTHAL*

*DISPOSICTóN HNAL TECHA DE APROBACÚN COMITÉ DE DOCUMENTOS (CrSEDl

.t
JEFE O ENCARGADO DE LA

UNIDAD PRODUCTORA


