DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y AFILIACION
[bookmark: _Hlk78197905]Resumen de actividades correspondientes al mes de febrero 2021
[bookmark: _Hlk78197750]Atentamente hago de su conocimiento que los procesos que tramita el Departamento de Registro y Afiliación son los siguientes: 
1) LEVANTAMIENTO DE SOBREVIVENCIAS.
REQUISITOS:
a) Fotocopias de DUI y NIT del Veterano o Excombatiente.
b) Fotocopias de DUI y NIT del beneficiario.
c) Constancia de alta y baja y/ó declaración jurada o cotización del IPSFA.
2) PROCESO DE VIUDAS.
REQUISITOS: 
a) Fotocopias de DUI y NIT del Veterano o Excombatiente fallecido.
b) Certificación de partida de defunción del Veterano o Excombatiente fallecido. 
c) Fotocopias de DUI y NIT de la viuda.
d) Certificación de partida de matrimonio o en su caso certificación de las diligencias de unión no matrimonial debidamente registradas en la Alcaldía Municipal que corresponda.
3) GASTOS FUNERARIOS.
4) REQUISITOS: 
a) Fotocopias de DUI y NIT del Veterano o Excombatiente fallecido, o del miembro del grupo familiar fallecido y que haya sido registrado por el Veterano o Excombatiente.
b) Certificación de partida de defunción del fallecido, cuyos gastos se soliciten.
c) Fotocopias de DUI y NIT del que tramita el pago de los gastos funerarios.
d) Certificación de partida de matrimonio o en su caso certificación de las diligencias de unión no matrimonial debidamente registradas en la Alcaldía Municipal que corresponda, en caso de ser necesario.
5) INCOSISTENCIAS EN NOMBRES Y APELLIDOS.
REQUISITOS: 
a) Fotocopias de DUI y NIT del Veterano o Excombatiente 
b) Documento que acredite la corrección del nombre o apellido.
6) SUBSANACIONES (CUANDO FALTAN DOCUMENTOS).
REQUISITOS: 
a) Fotocopias de DUI y NIT del Veterano o excombatiente
b) Documento a subsanar.
7) CONSULTA DE PROCESOS (FALTA DE PAGOS, SI ESTAN EN SISTEMA, ESTADO DE PROCESO, VERIFICACION DE PAQUETE).
REQUISITOS: 
a) Presentación de DUI. 
b) Documento que acredite el inicio de su trámite. 
8) EXTENSION DE CONSTANCIAS DE PENSION, TRAMITES DE DUI, NIT U OTROS, Y CONTRASEÑAS EN IPSFA, ARCHIVO GENERAL y UCADFA.
REQUISITOS: 
a) Identificación del solicitante y verificación en el SIVET sobre la procedencia.
9) PROCESO DE INSCRIPCION DE BENEFICIARIO (FISDL, FOPROLYD E IPSFA).
REQUISITOS: 
a) Fotocopias de DUI y NIT del Veterano o Excombatiente.
b) Fotocopias de DUI y NIT del beneficiario.
	actividades del mes de febrero 2021

	actividades  
	total, de usuarios atendidos

	proceso de viudas
	20

	renovación de carné
	30

	proceso de convivientes
	10

	levantamiento de sobrevivencias
	20

	inconsistencia de 1853
	20

	otros programas
	30
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