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Fecha: [Cz_ LU‘\-(:’O ZOLC(

Jefe de la Unidad de Auditoria:
Observador Externo

13




INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
Sub Fondo: NIVEL 1: SUB DIRECCION EJECUTIVA: CODIGO 04 Fecha de Actualizacion: 2019
Sub Fondo: NIVEL 2: GERENCIA DE FORMACION INICIAL - CODIGO 04.3
Sub Fondo: Nivel 3: PROGRAMA PATI: CODIGO 04.34°
= j | 5 LA DOCUMENCION SE l : *l '
ek el e e e T s i e U e !
No | | | SERIES DOCUMENTALES | woisca i s | | | e | A=l | FECHAS | PROCEDIMIENTO
x ' et t Archivo de * Archive ! d e . ! Co acion + _. S M ) ;
1Serie 1Sub serie i -l Eastion i il i TOTAL ]Orrgmall Copia | Otro [} { Total | Elimacion | Digitalizar | |
Esta doc. por ser
1 | 04341 Solicitudes de capacitacién 2 0 2 X X 2012-2018 | Copias seran
; eliminadas en el
Archivo de Gestion
Esta doc. por ser
2 | 043472 Actas municipales 2 0 2 X X 2012-2018 | _Copias seran
eliminadas en el
Archivo de Gestion
3 04.3.4/3 Correspondencia
04.3.4/3A |Correspondencia Externa 2 1 3 X b4 2012-2018
04.3.4/3B |Correspondencia Interna 2 1 3 b4 X 2012-2018
4 |04.3.4/4 Informes
04.3.4/4A |informe de pago 2 3 5 X Elect X X 2012-2018
04.3.4/4B |Informe semestral 2 3 5 X Elect X X 2012-2018
04.3.4/4C |Informe anual 2 3 5 X Elect X X 2012-2018
5 04.3.4/5 Planes de capacitacién 2 3 10 X Elect X X 2012-2018
6 04.3.4/6 Auditorias
Esta doc. por ser
04.3.4/6A |Auditorias internas 2 0 2 X X 20112015 [ e
eliminadas en el
Archive de Gestidn
Esta doc. por ser
04.3.4/68 |Auditorias extenas 2 0 2 x X |2011.2013 [MEIEESERR
eliminadas en el
Archivo de Gestion
7 04.3.4/7 Boletas de supervisién 2 3 5 X X X 2012-2018
Solicitudes de modificacion y
& 04.3.4/8 anulacion de accidn formativa 2 s 5 x 5 * Q122018
Consolidado de asistencia y
9 04.3.4/9 B —— 2 3 5 X X X 2012-2018
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TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

v v 1 B ' LA DOCUMENCION SE L ] b
: ' ' NCION EN AROS : ’ ' ! :
I CODIGOS l | RETEMCION EN A i ENCUENTRA EN [ DISPOSICION FINAL | ]
{ o oty ol el ey o el i ' gt o eret Yot o= kg o e =g ey ) Pt . e e e e e P e e o et e f
No | = | SERESDOCUMENTALES 1 : o : | : : i s 3 1 FECHAS | PROCEDIMIENTO
!Serie !Sub serie E |: A"G’::;‘t';ne ! Cr:m'::; g TOTAL gOriginaI! Copia ! Otro (%) g onﬁ;rt\.::cmn ! Elimacion g Digitalizar !. !
1 I 1
Notificaciones de c
2 =
10 04.3.4/10 municipalidades 2 3 5 X X X 2012-2018
Firmas de los representantes del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién
F: N Gte Legal:
Gte d%ra-oﬁc.b@é:roductora -
Gte. Financjerd:
~
Fecha:ici' lbiJ \4 (2] ZO [(i Representante del Archivo Institucional: - X s
Jefe de la Unidad de Auditoria:,.” \ \ %) JM
Observador Externo o
=
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INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO SALVADORENOQO DE FORMACION PROFESIONAL
Sub Fondo: NIVEL 1: SUB DIRECCION EJECUTIVA:CODIGO ( Fecha de Actualizacién: 2019
Sub Fondo: NIVEL 2: GERENCIA DE FORMACION INICIAL - CODIGO 04.3
Sl Fomido: Nivel 3 : PROGRAMAS ESPECIALES: CODIGQO 04.3.5
T T T 1 By T T
i CODIGOS l | RETENCION EN ARNOS | tA Eggﬂg‘\;ﬁgz e I DISPOSICION FINAL ] |
NO m-e—m—me—e- — SERIES DOCUMENTALES e P e s e e +  FECHAS  PROCEDIMIENTO
|Serie |Sub serie | | Agehel.:ic;ne | Cr:ntlx | TOTAL |Original| Copia | Owe({) | izta&;cmn | Elimacion | Digitalizar | |
Infarme de acciones formativas
1 04.3.5M1 B AEha e (R 3 2 5 X Elect X X 2010-2018
2 104352 Correspondencia
04.3.5/2A |Correspondencia Externa 2 1 3 X X 2012-2018
04.3.5/2B |Correspondencia Interna 2 1 3 X X 2012-2018
3 04.3.5/3 Procedimientos administrativos X
de becas
Esta doc. por ser
Procedimientos administrativos copias seran
04.3.53A | 4o becas Juveniles % 9 3 N X X 2012200 | efiminadas en el
Archivo de Gestion
Esta doc. por ser
Procedimientos administrativos copias seran
04.3.5/38 | | oeo BN 3 0 3 X X X [2012-2018 B e eniel
Archivo de Gestidn
Esta doc. por ser
Procedimientos administrativos copias seran
04.3.503C |4\ Zamorano 3 0 3 x A X 20122018 | cpiminadas encel
L Archivo de Gestion

L

] - B
Gt%ﬂ-e—iai&cina preductora

Fecha: \% ~ 1 O\‘\@ ZEL?

Firmas de los representantes del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién

Gte Legal: =

Representante del Archivo Institucionalt

Jefe de la Unidad de Auditoria:
Observador Externo
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INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL

TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
Sub Fondo: NIVEL 1: SUB DIRECCION EJECUTIVA - CODIGO 04 Fecha de Actualizacién: 2019
Sub Fondo: Nivel 2 : GERENCIA DE FORMACION CONTINUA: 044
! ‘ RETENCION EN ANOS t gﬁgﬂ:ﬁrﬁgx B DISPOSICION FINAL ' '
NogRiexse=or - SERIES DOCUMENTALES e e e e & e e — e —- = | FECHAS | PROCEDIMIENTO
1Serie 1Sub serie . AP LS ) Archive TOTAL ;Original: Copia v Otro (%) eReElvacion : Elimacidn , Digitalizar : .
1 04.411 Correspondencia
Correspondencia Externa X 1983-2018
Correspondencia interna X 1893-2018
Esta doc. por ser
L : copias seran
2 04.4/2 Requisiciones x X 1993-2018 s e el
Archivo de Gestion
Esta doc. por ser
Licitaciones,  programas ¥ copias seran
2 Ll proyectos X Aty eliminadas en el
Archivo de Gestion
4 04.4/4 Informes de auditcria X 2003-2018
Auditoria Interna X 2003-2018
Auditoria Externa X 2003-2018
5 04.4/5 Presupuesto
Esta doc. por ser
] copias seran
Presupuesto plan de compras % X 1993-2018 it on ol
Archivo de Gestion
Esta doc. por ser
; copias seran
Presupuesto plan de trabajo X X 1993-2018 ol inades oalel
Archivo de Gestién
Esta doc. por ser
Notificaciones de apoyo copias seran
° 03,46 eventos abiertos x % THeRRYS eliminadas en el
Archivo de Gestion
Resoluciones
7 DEAi precalificaciones de eventos % i it
Abiertos X Elect 2011-2018
Licitaciones X Elect 2012-2018
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¥ = ' l
CODIGOS i ! RETENCION EN ANOS ! S pEEE S s DISPOSICION FINAL

1 1 Ll
| ENCUENTRA EN ' i
No !- ----- e 3 SERIES DOCUMENTALES e .-—--—--! ------ COENTRAE e e e — - -—! FECHAS ‘ PROCEDIMIENTO
i e ' e + Archivode 1 Archivo 1 Conservacion )
]Ser;e ISub serie | | |

estion | Contra | TOTAL |Original| Copia | Oto() Fail | Elimacién | Digitalizar |
Esta doc. por ser
04.4/7C |Bolsa 2 1 3 x Elect X 2004-2018 [ REES St
eliminadas en el
Archive de Gestién
Esta doc. por ser
Solicitudes de informacion a copias seran
8 WA través de la WEB % eliminadas en el
Archivo de Gestién
Esta doc. por ser
Solicitudes de informacién en el copias seran
. B marco de la LAIP % eliminadas en el
Archivo de Gestién
Esta doc. por ser
10 | 04.4M10 Acuerdos de Consejo Directivo 2 0 2 b4 copan Seran
. eliminadas en el
Archivo de Gestion
11 04.4/11 Solicitudes de capacitacidn 1 2 3 X
04.4/11A Sohc:xtudes_de capacitacion 1 1 2 34
eventos abiertos
04.4/11B Solicitudes de capacitacion 1 1 2 &
eventos cerrados
12 | 04.4/12 Ligquidacion Bonocap 1 5 6 X
13 | 04.4/13 Re_mlsmn a UACI eventos 3 5 & «
abiertos
14 | 04414 Solicitud de constancias
entregadas
04.4/14A |Eventos abiertos
04.4/14B |Eventos cerrados
15 | 04.4/15 Proyectos
04.4/15A |Proyecto Swisscontac
04.4/15B |Proyecto Asi
Informes de programas
18 | Dadfio presenciales Insaforp CIF/OIT
17 | 04.4/17 Memorandurn Justificativos 1 5 6 X
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; : DOCUMENCIONSE
| coDiGos I RETENCION EN AROS L ENESENTRi (énz 8 :
e LRSS = S 1o orpmspocumiEnTALES | bemn il

1 1
1 i
Pl gt "'“"—"—"—“""ﬁ"ao—nggr:aa.;:f'—“—"-“ """ ~i FecHs
' @ 1 i L chive de ' rchivo I 1 1 1 1
|Serre \Subserae‘ | ‘Gestion | Contrar | TOTAL |Ongmal| Copta' Otro {7} | Total i Elimacién | Dlgltahzarl

DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO

Firmas de los representantes del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacidon
de Documentos de INSAFORP

Gte de la oficina productera

Gte Legal:

%ﬁanci@.

Fecha: L%- { Ol :’D (2.0(0[ Repres

Jefe de la Unidad de Auditoria: \
Observador Externo
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INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
Sub Fondo: NIVEL 2: SUB DIRECCION EJECUTIVA - CODIGO 04 Fecha de Actualizacién: 2019
Sub Fondo: Nivel 3 : GERENCIA CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL DE SAN BARTOLO: 04.5
{ | | AR | LADOCUMENCIONSE | ] [
PG o NN s e S and s Bl :
No [ B ] SERIES DOCUMENTALES !'Ar 2 I e f 1 e il e i IE |  FECHAS | PROCEDIMIENTO
L : A ! Archivode | Archivo | o 2 . 1 Conservacién ! _. e : :
|Sene ISUb Sere | | Gestion | Central i TOTAE lOrrglnaEI Copia 1 Otro (7] l Total | Elimacion | Digitalizar | |
1 04.5M1 Actas de recepcion de compras 5 5 10 X X 2007-2018
2 04.5/2 Contr:_:l de entrada v salida de
material
Esta doc. por ser
04.5/2A |control de entrada de material 5 5 X X 2007-2018 gopras St
eliminadas en el
Archivo de Gestién
04.5/2B |Control de salida de material 5 5 10 X X 2007-2018
3 04.5/3 Correspondencia
04.5/3A |Correspondencia Externa 2 3 5 X X 2014-2018
04.5/3B |Correspondencia Interna 2 3 5 X X 2014-2018
Esta doc. por ser
4 04.5/4 Fondo circulante o caja chica 5 0 5 X X 2014-2018 gopms eian
eliminadas en el
Archivo de Gestién
5 04.5/5 Informe de inicio y finalizacién
de cursos
04.5/5A |De bolsa 5 5 10 X X 2004-2018
Esta doc. per ser
04.5/58 _Contratacnén per henorarios de 5 0 5 X & X po!nlas seran
instructor eliminadas en el
2004-2018 | Archivo de Gestion
Esta doc. por ser
Contratacion por accién mévil copias seran
4. 5156 de capacitacion 2 0 3 X # % eliminadas en el
2004-2018 | Archivo de Gestidn
Esta doc. por ser
6 04.5/6 Reguerimientos de insumos 5 0 5 X X X FOP'QS seran
eliminadas en el
2006-2018 | Archivo de Gestion
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' ] ' ' LADOCUMENCIONSE ‘ i
' 1 L} I 'N E 0 1 ) N ' 1
et Lo RN N e e l i
No | i ¥ SERIES DOCUMENTALES :A s TA - i . ' :Cmse i . :  FECHAS | PROCEDIMIENTO
. . rchivo de rehivo " 5 rvacion N
!Serle }Subserte]: ! Eaation ! Eareral !. TOTAL !Ongma[!{ Copia ! Otro (*) !. Total g Elimacién !Dlgutahzar! |:
Firmas de los representantes del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién
de Docunier o eINSAFORP
"'u roe
F: \ J Gte Legal:
Gtedela oﬁcian’roductora
GteFinanciel

Fecha: l«% T lLQ\:G ZC)\q

Répresentante del Archivo Institucional:

Jefe de la Unidad de Auditoria:
Observador Externo
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INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
Sub Fondo:  NIVEL 2: Sub Dieccién Ejecutiva: Codigo 04 Fecha de Actualizacién: 2019
Sub Fondo:  Nivel 3 : GERENCIA LEGAL: CODIGO 04.6

I cooios ! I rerencionenafos | mgsgﬁgfﬁ;gg: SE=a DISPOSICION FINAL l |
e e B R G B e e B REeen e~ R e e Dl
1Serie :Sub serie . ' Eason | cenial TOTAL :Orlgmal: Copia ; Otro (') ' Total ' Elimacion . Dng:tahzar: '
1 04.6/1 Correspondencia
04.6/1A |Correspondencia Externa 2 1 3 X X 2012-2018
04.6/1B |Correspendencia Interna 2 1 3 X X 2012-2018

-
Gte de la oficina pro

Gte Legal:

Repr,

Fecha: \8'LU1:Q ’2@[0‘

entante del Archivo Institucional: |

Jefe de la Unidad de Auditoria:
Observador Externo
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INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO SALVADORENQO DE FORMACION PROFESIONAL
Sub Fondo: NIVEL1: SUB DIRECCION EJECUTIVA - CODIGO 04 Fecha de Actualizacién: 2019
Sub Fondo: Nivel 2 : GERENCIA DE COMUNICACIONES INSTITUCIONAL CODIGO: 04.7
) — E— E T K=—-: T T T
- CODIGOS . 3 RETENCION EN ANOS 5 t ESES &ETE[;: S : DISPOSICION FINAL . :
No bowmoomo—oo 1 SERIESDOCUMENTALES ~ h-—--—--—_-—_ et B e —! FECHAS | PROCEDIMIENTO
‘Serie  'Sub serie ! ; A’GC:QEZSOLET:&? \ TOTAL :Original' Copia | Owe() ! _oni:z;:aalclon ' Elimacién ! Digitalizar ! :
Esta doc. por ser
1 |o47m Requerimientos 2 3 5 x x 2002-2018 [CERISS BEf
eliminadas en el
Archivo de Gestion
2 | o472 Video cassette 5 15 20 x C.DVD x 2002-201g| MiBraranuevas
tecnologias
3 | 0473 Fotografias 5 15 20 x Elect x 2002-2018| Fasralarchivo
histérico
4 04.7/4 Correspondencia 2002-2018
04.7/4A |Correspondencia Externa 2 3 5 X X 2002-2018
04.7/4B |Correspondencia Interna 2 3 5 X X 2002-2018
5 | 0475 Eventos 5 15 20 X Elect X 2002-2018| As3raarchive
histérico
6 | 047/ Boletines 5 15 20 X Elect x 1998-201g| ' os3r3larchivo
histérico
= :
7 | 0477 Memorias de labores 5 15 20 x Elect x foosame| oS EAvD
histérico
8 04.7/8 Publicaciones 5 15 20 X X 2011-2018
04.7/8A |Albumes 5 15 20 X X sot1-ayyg| FOSarsl drchivo
histarico
04.7/8B [Campos pagadces 5 5 10 X 2011-2018
04.7/8C |Otras publicaciones 5 5 10 X % 2011-2018
Revistas elaboras por " § Pasar al archivo
04.7/80 INSAFORP 5 15 20 X X 2011-2018 Piaiames

Firmas de los representantes del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién
& Uokuiepitas de INSAFORP

gr Ab H =X (;Q’,_"\
E: o Gte Legal: . = -
Gte déTa oficind productora ,/0 de rc\:: “ c INS#\FORP ?\
de % g Iz S
*/{\bci?f;?ézc‘nn "‘;_ Gte Financiefo: ‘52 ‘ﬁ/ M’

[ -‘_‘ e h \/

19 35_15_._*_3::.—— Y C\.ﬂ/f—[-\
- s ~ATODRE £ JA =
0 kel zoia \%, INBATUSS & /s

Fecha: 3 $4 Repraesentante del Archivo Institucional: e i Z A AV FINT
x."*'“. ‘E‘-'?," .‘:.'l:'.'.':‘!e’ci‘f i s -
Jefe de la Unidad de Auditoria: e
Observador Externo 19 7
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INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
Sub Fondo: NIVEL 2: SUB DIRECCION EJECUTIVA - CODIGO 04 Fecha de Actualizacién: 2019
Sub Fondo: Nivel 3 : GERENCIA DE RECURSOS HUMANQS: 04.8
! CCODIGOS ! RETENCION EN ANOS RO MENCON ST DISPOSICION FINAL 4 .!
B T SERIES B B S R e e e FECHAS PROCEDIMIENTO
3_s,erie sub serie1' aveiivo ae | Aschivo | TOTAL !Original} Copia !  Conservacin | o T :1 l
2 X X Gestion ! Central ! ARG, PR ihacion’ ; DIginiar . P
1 04.81 Comités
04.8/1A |De ética Insaforp 2 3 5 X 2009-2018
3 De  salud y  seguridad
04.811B ocupacional 2 3 5 X 2008-2018
2 04.8/2 Expedientes de persenal
04.8/2A |De perscnal activo 50 X Eapeagcas
1994-2018 | encuentran enla GRH
04.8/2B |De personal inactivo 50 X Estosdne. oo
1994-2018 || encuentran en la-GRH
4 04.8/4 Correspondencia
04.8/4A |Correspondencia Externa 2 3 5 b's 2006-2014
04.8/4B |Comrrespondencia Interna 2 3 5 X 2006-2014
Esta doc. por ser copias
5 04.8/5 Misiones oficiales -2 0 2 X seran eliminadas en el
2006-2018 Archiva de Gestidén
Esta doc. por ser copias
6 04.3/6 Capacitacicnes 2 0 2 X seran efiminadas en el
2006-2018 Archiva de Gestion
7 04.8/7 Auditorias
04.8/7A |Auditorias intermas 4 4 3 X 2010-2018
04.8/7B |Auditorias externas 4 4 8 X 2010-2018
04.8/7C |Auditorias Corte de Cuentas 4 4 8 X 2010-2018
3 04.8/8 Planillas
04.8/8A |Planillas de salarios 10 40 50 x 1998-2018 |  Estosdoc.Se
encuentran en la GRH




INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

I CODIGOS i [ RETENCION EN AROS I LA [E’gggglﬁ:&‘:: 2E DISPOSICION FINAL i i
NO: e e et e 4 SERIES DOCUMENTALES e s A i e L L S s e ———- —  FECHAS + PROCEDIMIENTO
; ' = ' i 1 e ! R e AL Va1 | ! Conservacion ' _ . 2 !
|Serie  |Sub serie | 15 | aiet | TOTAL |Original| Copia | Owery |~ ° ?remlc' | Efimacién | Digitalizar | |
04.8/8B |Planillas de vacaciones 10 40 50 X % 1998-2018 Estos doc. Se
encuentran en la GRH
04.8/8C |Planillas de aguinaldos 10 40 50 x X 1998-2018 Estomdiarse
encuentran en la GRH
04.8/8D |Planillas de certificados 10 40 50 % X 1998-2018 Esloh dos ¢
encuentran en la GRH
Estos doc.se elabora
04.8/8E [Planillas de indemnizaciones 10 40 50 X X 1998-2018 || enla GRH y pasan a la
UFI
Estos dac. Se
encuentran en la GRH
04.8/8F [Planillas del ISSS 10 40 50 X x 1998-2018 || 2 partir de Sep 2005,
antes de esta fecha se
encuentran en la UFI
Estos doc. Se
04.8/8G |(Planillas de las AFP 10 40 50 X x 1998.201g || encuentran en [a GRH,
queda copia y luego
pasa el original 2 la UFI
Estos doc.se elabora
04.8/8H |Planillas de dietas 10 40 50 X X 1998-2018 |[en la GRH y pasan a la
UFI
Registro que respalda
04.8/81 | Planillas de Horas Extras 10 40 50 X X 2017-2018 los pagos de horas
extras
Estos doc. Se
9 104.83/9 Subsidios 1S8S 10 B 16 X X 2012-2018 °
encuentran en la GRH
Firmas de los representan! el Comite Institucional de Seleccién y Eliminacién

/e Eé%?{g;es de INSAFORP
2\

Gte Legal:

i
Gte. Financiero:

Jefe de la Unidad de Auditoria:
Observador Externc
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INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
Sub Fondo: NIVEL 1: SUB DIRECCION EJECUTIVA - CODIGO 04 Fecha de Actualizacién: 2019
Sub Fondo: Nivel 2: GERENCIA DE RECURSOS HUMANOQOS : CODIGCO 04.8
Sub Fondo: Nivel 3: CLINICA EMPRESARIAL: CODIGO: 04.8.1
[ CODIGOS [ ! RETENCION EN ANGS l o gsggmigg: SE ! DISPOSICIGN FINAL I |
NO Lomm— e — e o 4 SERIES DOCUMENTALES i"'A‘ e '—l- A— s '—I ----- —;— ----- Toaag TR ‘—C o e o e e o e e s 1 FECHAS ; PROCEDIMIENTO
!Serie !Sub serie § i ::;z:e : cr::t:: + TOTAL , Original, Copia y O g on‘._%rir:;alcmn ! Elimacién ! Digitalizar , !
Esta doc. por ser
1 | cas8.1n Cotizaciones 2 0 2 x X 20132018 | COPIas seran
eliminadas en el
Archivo de Gestion
2 04.8.1/2 Informe mensual de actividades 2 3 5 X X 2014-2018
<} 04.8.1/3 Informe epidemiolégico
04.8.1/3A |Semanal 2 3 5 X 2014-2018
04.8.1/3B |Mensual 2 3 a X X 2014-2018
4 04.8.1/4 Expedientes Clinicos
04.8.1/4 |Expedientes Clinicos Insaforp 5 0 5 b X 2014-2018
04.8.1/4 |Expedientes Clinicos Isss 5 0 5 X 2014-2018 | Transferir al ISSS
5 08.4.1/5 Requisiciones 5 0 5 X X 2014-2018
6 |04.8.1/6 Boletines
De remisidn a farmacia 5 C 5 X X 2014-2018
De remisién a laboratorio 5 4] 5 X X 2014-2018
7 04.8.1/7 Censo diario 5 0 5. X X 2014-2018
8 04.8.1/8 Libros 5 0 5 X X 2014-2018
9 04.8.1/9 Camparnias 5 0 L X X 2014-2018
10 | 04.8.1/10 Actividades de mensajeria 3 2 5 X X 2014-2018
Firmas de los representantes; gt Lo stitucional de Seleccidn y Eliminacion
—_ e : de Do Ly FORP
.| a. Dina Margart Heméndez  Dominuez  —
7 - =
) 57 s s K, DOCTORA EN MEDICINA ste Legal 7\ A%
Gie et ofteina productora L9 V..M. No. 8153 W

Fecha: "?- !U\:O 'ZO[ q

e
S AT o

R/ S ki .=
Q S ARMA R

Jefe de la Unidad de Auditoria:

Observador Externo o W/
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INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
Sub Fondo: NIVEL 1: SUB DIRECCION EJECUTIVA - CODIGO (4 Fecha de Actualizacion: 2019
Sub Fondo: Nivel 2 : GERENCIA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION : CCDIGO 04.9
! CODIGOS l | RETENCION EN ANOS ! A Eﬁgﬁ&iﬁg: 2 ! DISPOSICION FINAL ! '
NO fom—emmme— e — { SERIES DOCUMENTALES it ettt CEE T e ST e e e - e e +  FECHAS | PRQCEDIMIENTO
= ] [TArchivo de | Archivo | TOTAL  Origif !l—_C At e [ Conservacién rEi' 3 Digitali 1 |
:Sene 1Sub serie U et | Chnmatl | 1 Original) Copia ! ol Total imacion 1 Digitalizar 1 ;
1 04.9/M1 . Correspondencia
04.9/1A |Correspondencia Externa 2 3 5 X X 2014-2018
04.5/1B |Correspendencia Interna 2 3 5 % X 2004-2018
De acuerdo
2 04.8/2 Manuales 5 0 5 X Elect X 2004-2018 actualizacién
; . De acuerdo
3 04.8/5 Licencias 2 3 5 X Elect X 2007-2018 |actualizacién
4 04.9/7 /\ Politicas 2 3 5 X Elect X 2008-2018
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INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
Sub Fondo: NIVEL 1: SUB DIRECCION EJECUTIVA - CODIGO 04 Fecha de Actualizacién: 2019
Sub Fondo: Nivel 2: GERENCIA FINANCIERA : CODIGO 04.10
SubFondo:  Nivel 3: PRESUPUESTO: CODIGO 04.10.1
i CODIGOS | | RETENCION EN AROS BADOCHMENCIONSE Il DISPOSICION FINAL i X
NO' bommmimmcimim e L SERIESDOCUMENTALES  orom—mio oo 5 ENCUENTRA EN o

. < Archive de | Archivo
Serie Sub serie | | Aen ! il

|
---------------------------------------- i FECHAS | PROCEDIMIENTO
! Gestion ! Central !} i

vorsn \oringl Gepta | omep | EOREEIREEN] o | mianatizar |

Total s ¥

Esta doc. por ser
1 | 041011 Compromiso presupuestario 2 8 10 X X X 2013-201g | _ COPias serdn
’ eliminadas en el
Archivo de Gestién
Esta doc. per ser
X X 2012-2018 [BE==EE Sl
eliminadas en el
Archivo de Gestién
Esta doc. por ser
i ccpias seran
* * 12932018 eliminadas en el
Archivo de Gestion

Esta doc. por ser
2 X copias seran
eliminadas en el
2012-2018 | Archivo de Gestion
Esta doc. por ser
X X | 20072018 [ESSEE= ST
eliminadas en el
Archivo de Gestion
Esta doc. por ser
: copias seran
8 = HEANE eliminadas en el
Archivo de Gestion

Esta doc. per ser
% X copias seran
eliminadas en el
2008-2018 | Archivo de Gestidén

2 04.10.1/2 Modificaciones al presupuesto 2 8 10 X

3 04.10.1/3 Liquidaciones al presupuesto 2 8 10 b

4 04.10.1/4 Informe financiero 2 8 10 x

5 04.10.1/5 PEP 2 8 10 X

6 04.10.1/6 Anulaciones 2 8 10 X

7 04.10.1/7 Formulaciones 2 8 10 X
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INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
FONDO: NIVEL 1: SUB DIRECCION EJECUTIVA - CODIGO 04 Fecha de Actualizaci6n: 2019
Sub Fondo: Nivel 2: GERENCIA FINANCIERA : CODIGO 04.10
Sub Fondo: Nivel 3: CONTABILIDAD: CODIGO 04.10.2
i CODIGOS I | RETENCIONEnAROS | 2353;?:322 B DISPOSICION FINAL ] [
No o m s = e 4 SERIES DOCUMENTALES ~ t-—--—-- e b T e e — e mimem— e~ FECHAS ! PROCEDIMIENTO
!Serie |Sub serie | [ A::;;z:e . ?;f::; | TotaL | Original[ Copia i Otro {7) ! Confrir;a]cuon ! Elimacién | Digitalizar } |
1 04.10.2/1 Estados
04.10.2MA |Estados de situacidn financiera 2 8 10 X X X 2011-2018
0410218 |E200s derendimiento) 8 10 x X X
2 04.10.2/2 Flujo del fonde 2 8 10 % X X 2007-2018
3 04.10.2/3 Informe de estado financiero 2 8 10 X X X 2007-2018
4 04.10.2/4 Amortizaciones e inversiones 2 8 10 % X X 2001-2018
5 04.10.2/5 Inventario almacén 2 8 10 X % X 2011-2018
8 04.10.2/8 Partidas contables 2 8 10 X
04.10.2/6A |Partidas contables de ingreso 2 8 10 X X X 2010-2018
04.10.2/68 ::féigz_mientgc’”tab'es o T 8 10 x X X | 20102018
04.10.2/6C |Partidas contables pago 2 8 10 X ] X 2010-2018
04.10.2/6D |Partidas contables de Ajuste 2 8 10 X X X 2010-2014
7 04.10.2/7 Balance de comprobacién 2 8 10 Elect X X
8 04.10.2/8 Conciliaciones bancarias 2 8 10 % X X 2005-2018
9 04.10.2/9 Proyecto pati 2 8 10 X X X 2011-2018
10 | 04.10.2110 Registro auxiliar contable 2 8 10 X X X
11 | 04.10.2111 Registro diario contable 2 8 10 X X X
12 | 04.10.2/12 Registro mayor contable 2 8 10 X ¢ X
13 | 04.10.2/13 Solvencias de pago 2 8 10 X X *
14 | 04.10.2/14 Transferencias 2 8 10 X X X
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INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

4 v ' LA DOCUMENCION ! 1 '
4 CODIGOS ‘ i RETENCION EN ANOS i ENCLleNTRA [I:E'N % i DISPOSICION FINAL . ’
| e S R 1 SERIES DOCUMENTALES e P - e e —! recuas ! procemIMiENTO
1 = " s 1 1 Archivo de 1 rchivo l _ 1 onservacion ] 1
‘Sene ]S-ub serie | [ Gostion ceral | TOTAL |Ongmal| Copia l Otro ") | Total i Elimacién | Dlgltahzarl I
15 | 04.10.2/15 Compromisos presupuestarios 2 8 10 X X X
16 | 04.10.2/16 Registro mayor auxiliar 2 8 10 X X X

F: ///
Gte /d(laoﬁa yfiuctora

Fecha:, Li_\l\_‘)\ L\o ZO\C(

Gte Legal:

Jefe de la Unidad de Auditoria:
Cbservador Externo
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INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
FONDO: NIVEL 1: SUB DIRECCION EJECUTIVA - CODIGO 04 Fecha de Actualizacién: 2019
Sub Fondo: Nivel 2: GERENCIA FINANCIERA : CODIGO 04.10
Sub Fondo: Nivel 3 : TESORERIA: CODIGO 04.10.3
[ CODIGOS l l RETENCION EN ANOS | L ESES?:&TS?: = l DISPOSICION FINAL | |
NO bme— e e — ! SERIES DOCUMENTALES e e e e e ~—-C-——--—¢_- ---------------- +  FECHAS ' PROCEDIMIENTO
!Serie !Sub serie ! Arsc:sl\:ig:e ! z‘:::: ! TOTAL ! O‘ri.gir:al! Copia ! Otro {*) ! ons:rc::aa'cnon ! Elimacidn ! Digitalizar , !
1 04.10.31 Controles ¢
04.10.3/1 |Controles de pagoes 2 3 10 X Elect X X
pefgiap [Contdles: de dispangihidad] o 8 10 X Elect X X
diaria
04.10.3/1 |Controles de inversiones 2 8 10 X Elect X X
2 04.10.3/2 Recibos de ingresc 2 8 10 b4 X X
3 04.10.3/3 Emisién de quedan 2 3 10 b X X
4 04.10.3/4 Informes 2 8 10 X
>
04.10.3/4A | Informes al BCR ( 7 2 3 10 X X X
Informes al Ministerio \ de
04.10.3/4B Hamanda \ 2 8 10 X 52 X
5 0410305 Comprobantes de retencion JAKG %t BN 8 10 | x x X
— = ¢»\
7= BESORERIA =i 2 i = e = o
E2F orro ) Firmas de los represen attes del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion
'-\?,& *\\f}"" ocumef@ﬂe INSAFORP
£ LI 2\
F: Gte Legal:

Gte de la oficina productora

Fecha: ‘ié ¥ l! Wi o qu Representahte del Archivo Institucional: |

Jefe de la Unidad de Auditoria:
Observador Externo
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INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO: " INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
FONDO: NIVEL 1: SUB DIRECCION EJECUTIVA - CODIGO 04 Fecha de Actualizacién: 2019
Sub Fondo: Nivel 2 : UNIDAD DE PLANIFICACION : CODIGO 04.11
! CODIGOS ! ' RETENCION EN AROS ' I gggﬁ;néﬁgz o ' DISPOSICION FINAL ' !
NO - fmmim i m oy o i SERIES DOCUMENTALES e T e e e e = o 1 FECHAS | PROCEDIMIENTO
Soi ] b . Archivo de Arahivo—‘ TOTAL + Origi II_C - '] Otro ) r&onsewacmn Eli 5 igitali |
: erie :Su serie ! Y Ehtead | el 1 Original: opia ! e[ A Total imacion | Digitalizar ] -
1 04.111 | Correspondencia
04.11MA |Correspondencia Externa 3 2 5 X X N/A
04.11/1B |Correspondencia Interna 3 2 5 X ¥ N/A
2 04.11/2 . Plan operative anual g 5 10 X Elect X X 2012-2018
3 04.11/3 Perfiles de proyectos 5 5 10 X Elect X Proyectado
Informe trimestral de
5 04.11/4 cumplirienito da POA 5 5 10 ¥ Elect X X 2012-2018
6 | 04.11/5 Plan estratégico institucional 7 3 10 X Elect x | 2015-2018 | Pasaralarchivo
historico
04.11/5A |Proyectos 7 3 10
7 | 0411 igones Andal MeSSagUIEisn) g 3 10 X Elect X 2015-2018
del PEI
8 04.11/7 Maual de Procescs 5 5 10 % Elect X 2017-2019

Firmas de los representantes del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién
de Documentos de INSAFORP
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FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
FONDO: NIVEL 1: SUB DIRECCION EJECUTIVA - CODIGO 04 Fecha de Actualizacion: 2019
Sub Fondo: Nivel 2: UNIDAD DE MONITOREO : CODIGO 04.12

T . L z : LA DOCUMENCION SE i = i
]
L e [ FOEVCONRAOS B ewesewmaey b g !
S SRR o e | SERIES DOCUMENTALES RS e e | | | |Censerval [ "] FECHAS | PROCEDIMIENTO
'Serie  !Subserie ! o dey oW | TOTAL ! Original ! Copia ! Owo() ! cién | Efimacién | Digitalizar ! !
| ] | |_Total
1 04.1211 Informes de monitoreo
04.1211A |Informes de monitoreo diario 5 5 10 X Elect X 2014-2018
04.1211B |Informes de monitorec semanal 5 5 10 X Elect X 2014-2018
04.121C |Informes de monitoreo mensual 5 5 10 X Elect X 2014-2018
04.12/1D |Informes de monitorec gerencial 5 5 10 % Elect X 2014-2018
04.12/1E |Informes del Censejo Directive 5 5 10 X Elect X 2014-2018
GagZpF |IMeAmes. 8 meniorso. pago del g 5 10 X Elect X 20142018
proveedores de servicio
Esta doc. por ser
5 04.12/2 Expe_:d_entes de proveedores de 4 o 4 X Eland . " 2013-2018 _cop:as Seran
servicio eliminadas en el
Archivo de Gestién
Esta doc. por ser
Términos de referencia vy copias seran
. . 2 4 X - R
& GasTem especificaciones técnicas o 4 Siee % W08 eliminadas en el
Archivo de Gestion
Capacitacion y Disefio de material
4 04.12/4 didactico para la asesoria y 5 5 10 X Elect X 2014-2018
monitoreo
5 04.12/5 lnstrumgntos de menitcree  y 5 5 10 in Elect
evaluacién
Encuestas para medir la
G Aan satisfaccion de participantes 5 ? W x Eleet
Expedientes de procesos de
04.12/5B |evaluacidbn de instructores vy 5 5 10 X Elect
facilitadores
04.12/6A |Correspondencia Externa 5 5 10 X X 2014-2018
04.12/68 |Correspondencia Interna 5 5 10 X X 2014-2018
7 04.12/7 Docgmentos contractuales del 5 5 10
monitoreo




T T B . LADOCUMENCIONSE | |
. ! : N i | DISPOSICION FINA ; :
; CODIGOS : RETENCION EN ANOS | _ENCUENTRAEN | DSPO 2 C__ i ; :
No e ro ek el A ) SERIES DOCUMENTALES & h" d'. T v ' i ' 'Conserva! ' «  FECHAS . PROCEDIMIENTO
' ! 5 ' ! Archive de! Archivo ! AR ket LH i Sz : i i o . ;
!Sene !Sub.sene ! | Gestion | central E TOTAL ! Original ! Copia ! Otra (%) ! ;;;1[ ! Elimacién |' Digitalizar ! !

Esta doe. por ser
copias seran

04.12/7A |Bancec de proveedores 5 0 5 X e

Archivo de Gestion

Esta doc. por ser
st copias seran
04.12/7B |Evaluacién de ofertas 5 0 5 X e el
Archivo de Gestion

Esta doc. por ser
_ copias seran
04.12/7C |Visto bueno 5 0 S X eliminadas en el
Archivo de Gestidn

Esta doc. por ser
) copias seran
04.12/7D |Constancias 5 0 5 X eliminadas en el
Archivo de Gestion
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FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL

FONDO: NIVEL 1: SUB DIRECCION EJECUTIVA - CODIGO 04 Fecha de Actualizacidn: 2019
Sub Fondo: Nivel 2: UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES : CODIGO 04.13
i CODIGOS T i RETENCICN EN ANOS i L [E)S(C_‘llj:':di'l:ggx g !T DISPOSICION FINAL i T
o e T ‘ SERIES DOCUMENTALES I o e e ———— e e e et T « FECHAS 1 PROCEDIMIENTO
!Serie !Suh serie i) ! Ach:si\';c;:e ! ’2’:’:&‘;‘: ! TOTAL !Originai(:opia ! Otro (%) ! Conﬁreor:::c:on ! Elimacién ! Digitalizar | !
1 04.13M1 Contratos
04.13/1A |Contratacién por libre gestién 2 8 10 X X 2013-2018
04.13/1B |Contratacion directa 2 8 10 X X 2013-2018
04.13/1C |Licitacién Piblica 2 8 10 X X 2013-2018
04.13/1D |Cencurso Pdblico 2 8 10 X X 2013-2018
04.13/1E |Compras en Bolsa 2 8 10 X X 2013-2018
2 04.13/2 Correspondencia
04.13/2A |Correspondencia externa 2 3 5 b 4 X 2013-2018
04.13/2B |Correspondencia interna 2 3 5 X x 2013-2018
3 04.13/3 Informes
04.13/3 A |Informes al consejo directivo 3 7 10 X X X 2009-2018
04.13/3 B |Informes a la UNAC 3 7 10 X X X 2009-2018
04.13/3 C |Imformes de pago 3 7 10 X X X 2008-2018
4 04.13/4 Ordenes de compras
DA 107K |Somt: = 08 GOMAIES prgmmal 5 8 10 | x X X | 20132018
TR e e i el I 8 10 | x X X | 2013-2018
AATHG oy e i RRIRIR| g 8 10 | x % X | 20132018
5 04.13/5 Auditorias
04.15/5A |Auditorias Internas 2 8 10 2013-2018
04.15/5B |Auditorias Externas 2 8 10 2013-2018
6 04.13/6 Expedientes de proveedores 2 8 10 X X X 2013-2018
7 04.13/7 Convenios
04.13/7A |Convenio PATI 2 8 10 X X X 2011-2018
04.13/78 |Convenio ENA 2 8 10 X X X 2011-2018




: CODIGOS

. LA DOCUMENCION SE : T
) 1
el et S L | SERIES DOCUMENTALES o e LS SRR i CENCUENIRAEN G S

DISPOSICION FINAL :
-------- ,_,______,__-____{ FECHAS

PROCEDIMIENTO

tSerie iSub serie :L : Ag:;‘:j(;:e : ‘g‘::!;:;? | TOTAL iOriginaI: Copia ' oo ) : Cons;n_or:aalc:on ' Elimacién i Digitalizar !
04.13/7C |Convenioc ITCA-FEPADE 2 8 10 X X X 2011-2018
8 04.13/8 Términos de referencias Z 8 10 X X X
04.13/8A [TDR Anulados 2 8 10 X X X
9 04.13/9 Requerimientos 2 8 10 X X X
04.13/8A |Requerimientos Anulados 2 § 10 X X X
10 | 04.13/10 Devoluciones de garantias 2 8 10 X X X
Asistencia centrol de
i Chaseh certificaciones vistos buenos & 8 10 A X X
12 04,1312 Resoluciones 2 8 10 X X X
Resoluciones razonadas
4112 eventos abiertos . i 10 # R X
04.13/12B Resoluciones razonadas 2 8 10 X X X
eventos cerrados
04.13/12C Resc?lucmn adjudicativa 2 8 10 X X X
modificada
04.13/12D |Resolucitn anulativa 2 8 10 X X X
04.13/12E |Resolucién medificada 2 8 10 X X X
04.13/12F |Resolucién razonada 2 8 10 X X X
13 | 04.13/13 Ordenen de inicio 2 8 10 X X X

Jefe de la Unidad de Auditoria:
Observador Externo




INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

- FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
Sub Fondo: NIVEL 1: SUB DIRECCION EJECUTIVA - CODIGO 04 ) Fecha de Actualizaci6én: 2019
Sub Fondo: Nivel 2 : UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES : CODIGO 04.14

5 DOCUMENCION SE
! CODIGOS ' I gerencionenafos |9 ENESENTR?.E: ' DISPOSICION FINAL ' ]
RO — e e : SERIES DOCUMENTALES rmm e Ty . ——— e r s iE e TS ! FECHAS ! PROCEDIMIENTO
TS i R [ Archivo de! ATEDO | sorss |oainal) Gopi +  owepy | Consenvacion | -! B |
:sene : ub serie : : Gestion 1 Central ' igtns 1 ER v ' Total 1 LA 1 igitalizar : :
Esta doc. por ser
1 | 04.14/1 Fondo circulante 2 0 2 X X 2004-2018 copias seran

eliminadas en el
Archive de Gestién

Esta doc. por ser

2 | 04.14/2- Recibos de servicio 2 0 2 X ' X 2003-2018 CopIas Setal
eliminadas en el

Archivo de Gestion

3 | 04.14/3 Solicitudes 2 3 5 X

X 2003-2018
Esta doc. por ser
4 | 04144 Seguros 2 0 2 X X 2003-2018 elf;ﬂ:z::':n”el
Archivo de Gestién
5 04.14/5 Reportes P 3 5 X X 2003-2018
6 | 04.14/6 Correspondencia
04.14/6A |Correspondencia Externa 2 3 5 X X 2001-2018
B 04.14/6B |Correspondencia Interna 2 3 5 X X 2001-2018
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&)
i Q())/
B

—

-

FERVICIOS

] X
F: %/ :ENFRALES

Gte de lé'éﬁna-iproductoraé—’/'ﬁ
) _\Cf <

Fecha: \%:“ lrul\\@ ?d({

104

i Gte Legal:

53

o
Ay

epresentante del Archive Institucional:

Jefe de la Unidad de Auditoria:

Observador Externo Z
29




INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
Sub Fondo: NIVEL 1: SUB DIRECCION EJECUTIVA - CODIGO 04

Sub Fondo: Nivel 2: UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES : CODIGO 04.14

Sub Fondo: Nivel 3: ACTIVO FIJO: CODIGO: 04.14.1

Fecha de Actualizaciéon: 2019

; : : T 7 | = +
] CODIGOS | I RETENCION EN AROS | A ggggg:ﬁ,':i (E:ﬁ = ‘ DISPOSICION FINAL ! l

No = sEs = SERIES DOCUMENTALES t—--—;u-—-----_--l ----- _———— T e e i e e e s 1 FECHAS ‘' PROCEDIMIENTO
?Serie !Sub serie ! Ag::t:;:o ! g]:r:r‘;? . TOTAL ! Or'lgina[! Copia , Otra(?) ! on:;.(:)rtvaalclon ! Elimacion ! Digitalizar , l,

1 04.14/1 Reportes de activo fijo 5 5 10 X % 2003-2018

2 04.14/2 Control de entrega de combustible 3 2 5 X X - | 2003-2018

3 04.14/3 Movimientos de activo fijo 3 2 5 X X 2003-2018

4 04.14/4 Depreciacion de activo fijo 5 5 10 X X 2003-2018

Gte Legal:

p
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st

Representante del Archive Institucional:

‘Jﬁ (
Jefe de la Unidad de Auditoria: l =
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INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL

Sub Fondo: NIVEL 1: SUB DIRECCION EJECUTIVA - CODIGO 04 Fecha de Actualizacion: 2019
Sub Fondo: Nive] 2: UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES : CODIGO 04.14

Sub Fondo: Nivel 3: ALMACEN: CODIGO: 04.14.2

! CODIGOS | l RETENCION EN ANOS | LA gggg::\l?:i[gz 3 ‘ DISPOSICION FINAL | I
NO b oo - SERIES DOCUMENTALES ——- T e s T ————— s i-c--—- o R g s +  FECHAS ' PROCEDIMIENTO
!Serie |sub serie ‘ ! g : ot 1 TOTAL Original, Copia , Owof) , o o 2" | Elimacién | Biaitaiizar | |
1 |04.14.2/1 Inventarios de productos 3 2 5 b 4 X 2002-2018
2 | 04.14.2/2 Requerimientos 3 2 5 ¥ X 2002-2018
3 | 04.14.2/3 Control de consumo y existenc:ia_ 3 2 5 X X 2002-2018
Esta doc. por ser
4 |oa14.214 Control de compras 3 0 3 X % 5002:2018 [ Cobias seran
eliminadas en el
Archivo de Gestién

Firmas de los representantes del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién
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INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL
TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE FORMACION PROFESIONAL

Sub Fondo: NIVEL 1: SUB DIRECCION EJECUTIVA - CODIGO 04 Fecha de Actualizacion: 2019
Sub Fondo: Nivel 2: UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES : CODIGO 04.14
Sub Fondo: Nivel 3 : TRANSPORTE: CODIGO: 04.14.3

' ' ' - ' LA DOCUMENCION ' . '
| CODIGOS | I RETENCION EN ANOS | Egg 5 ENﬁ_Ri' = S I DISPOSICION FINAL I |
RlopT = o — SERIES DOCUMENTALES e e b i e e i —  FECHAS ' PROCEDIMIENTO
|Serie Esub_ serie ! | ge;;;z:e | @:m::!’ | ToTAL ! OriginaI! Copia | ower) ! Qn?reor:aa‘caon | Elimacién ! Digitalizar ! |
1 | 04.14.3M1 Bitacoras
04.14.3/1A |Bitacoras de transporte 3 2 5 X X 2010-2018
04.14.3/1B |Bitacoras de mantenimiento 3 2 S bt X 2010-2018
2 | 04.14.3/2 Requerimientos de transporte 3 2 5 X . X 2010-2018
3 104.14.3/3 Control de taxis 3 0 3 x X 2010-2018

Firmas de los representantes del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
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