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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

1) SECCION
FUNCIONAL:
3) DEPENDENCIA
PRODUCTORA

PRESIDENCIA

l PLAZO DE CONSERVACION

S o e L | CLASIFICACION |
DENOMINACION | ORIGINAL/ SERIE SOPORTE

SRIE/ SUR SRERTE \ | 78 O ARCHIVO
Serry SUBAERIE DE LA FUNCION COPIA RELACIONADA [ 2l
|

] ARCHIVO | DISPOSICION | OBSERVACIONES

| INFORMACION ‘ DE FINAL

GESTION | ©

1. Acuerdos de la maxima Actas de sesiones
autoridad. Elaborar y ejecutar del Consejo 5
: ? =y Conservacion
Certificaciones de i Directivo PEfCT
At Original Papel Publica 3 22 Permanente/ | No posee
1.1. Certificaciones de Acuerdos de Agendas y anexos SE s
; ) EINE : Digitalizacion
Acuerdos de Consejo Consejo Directivo de sesiones de
Directivo. Consejo Directivo.
i Conservacion
1.2. Acuerdos de | Elaborar y notificar S T i , i
; . Original No posee Papel Piblica 3 22 Permanente/ | No posee
Presidencia los acuerdos de Ry
. ; Digitalizacion
Presidencia
. ; Comprobar la "
2. Expedientes de sesiones P : Actas de sesiones .
AR convocatoria, : Conservacion
de Consejo Directivo. . : .. del Consejo el 5 :
asistencia y Original Dircoiivo Papel Publica 3 22 Permanente/ | No posee
5 . permanencia en Digitalizacion
2.1.  Convocatorias y ; ;
. sesiones de Consejo
Constancias S
Directivo
Agenda de puntos Actas de sesiones Conservacion
2.2. Agendas y anexos de . P - : 3 Rt " /
% de acta e informes Original del Consejo Papel Piblica 3 22 Permanente/ | No posee
puntos de sesion i e e
para sesion de Directivo Digitalizacion
Consejo Directivo
; Elaborar actas de Actas de sesiones Conservacion
2.3. Actas de quérum de 7 : gisis g ; T % ;
s quorum de sesiones Original del Consejo Papel Pablica 3 22 Permanente/ | No posee
Consejo Directivo ; S b
de Consejo Directivo | Digitalizacion
Directivo
3 . Elaborar y ratificar Actas de sesiones Conservacion
2.4 Actas de sesiones de ; L ; ; o o ;
L, actas de sesiones de Original del Consejo Papel Publica 3 22 Permanente/ | No posee
Consejo Directivo e S SFeTam
Consejo Directivo Directivo Digitalizacion
Se  realizara  un
oy muestreo  por tipo
Solicitudes y i P P
P 4 Conservacion | documental (se
3. Comunicaciones respuesta a v i 5 5 . 3
- Original No posee Papel Publica 2 23 por muestras/ | conservara
Externas comunicaciones S s
Digitalizacion | solicitudes 0
externas s
peticiones y
respuesta).




26/01/2022

02/02/2022

Licda. Silvia Azucena Canales Lazo

Directora Presidenta del ISBM

Licda. Jacqueline Noemi Campos Velasquez

Jefa de Unidad de Asesoria Legal

Ing. Douglas Herberth Sanchez Marenco

Gerente de Proyectos e Infraestructura.

Licda. Yaneth Hercilia Martinez de Espinoza

Jefa de la Unidad de Auditoria Interna

Licda. Diana Carolina Duran Marroquin

Jefa de la Seccion de Gestion Documental y Archivos

Sr. Miguel Angel Acosta

Encargado de Archivo Central
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