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1.

INSTITUCIONALES

INTRODUCCION.

El presente documento ha sido elaborado sobre |a base de las disposiciones contenidas en la
Constitucion de la Republica, leyes y Reglamentos vigentes aplicables a la temdtica de
adquisiciones y contrataciones de la Administracion Publica y aquellas emitidas por la Unidad
Normativa de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica.

Se pretende regular el proceso de compras, definiendo los responsables, procedimientos y
plazos a seguir para garantizar de forma oportuna la construccion de las obras, el suministro
de bienes y servicios; siendo una herramienta administrativa que facilite la ejecucion de los
procesos establecidos en los instrumentos normativos y adaptarse a las caracteristicas
administrativas del Instituto Salvadorefio de Desarrolio Municipal (ISDEM).

OBJETIVO.

Establecer las normas necesarias y complementarias al marco legal vigente para regular los
procesos de adquisiciones y contrataciones del Instituto, estableciendo responsabilidades
operativas de las areas administrativas involucradas.

ALCANCE Y CAMPO DE APLICACION.

El presente documento es de caracter obligatorio y se aplicard a todo el personal del ISDEM,
relacionado con el tema de las adquisiciones y contrataciones de obras, bienes y servicios,
conforme a la Ley Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica y su respectivo
reglamento.

En caso de discrepancia entre la presente normativa y la ley prevalecerd la Ley.

4. MARCO NORMATIVO.

Lo relativo al Marco Normativo vinculante a estas regulaciones, serd lo establecido en:

Constitucion de la Republica de El Salvador.

Tratados internacionales aplicables.

Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién Publica.

Instructivos, circulares, manuales y documentos emitidos por la UNAC para el

desarrollo del proceso de compras.

Ley Orgdnica de Administracion Financiera del Estado y su Reglamento y Manual de Q

procesos para la ejecucién presupuestaria. 38 )
Ley Organica del ISDEM.
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e Manual de Organizacidn y Funciones del ISDEM.
e Manual de Organizacion de las Unidades Financieras Institucionales (UFI) emitido por
el Ministerio de Hacienda.

e Leyde Acceso a la Informacion Publica.
e Leyde Etica Gubernamental.

e Acuerdos de Consejo Directivo.

e Normas Técnica de Control Interno Especifico.

5. DEFINICIONES.

ASIGNACION
PRESUPUESTARIA:

COMISION DE
EVALUACION DE
OFERTAS (CEO):

CERTIFICACION:

CASO FORTUITO:

COMPRASAL:

CONSULTAS:

CONTRATANTE:

CONTRATISTA:

Monto destinado a cubrir los gastos previstos en el Presupuesto General de
la Nacidon o presupuestos especiales; necesarias para el logro de los
objetivos y metas programadas. Esta puede ser: asignacion original y
asignacion modificada.

Conjunto de personas integrado de conformidad con la ley, encargadas de
evaluar las ofertas en sus aspectos técnicos, econdmicos y financieros,
utilizando para ellos criterios de evaluacion establecidos en los
instrumentos de contratacion.

Referencia establecida para consignar la firma y sello del responsable
involucrado en la gestion.

Es el hecho de la naturaleza que siendo imprevisible o no, es inevitable o
irresistible y que incide en el cumplimiento de las obligaciones
contractuales a tal grado de hacer sumamente dificultoso o imposible su
cumplimiento.

Sistema Electronico de Compras Publicas de El Salvador.

Preguntas o interrogantes que formulan los oferentes a la institucién, que
versan sobre los aspectos que no han quedado claros en las bases de
licitacion o concurso.

Institucion que contrata la adquisicion de obras, bienes y servicios, en este
caso el ISDEM.

Persona natural o juridica, nacional o extranjera, que por medio de
contrato u orden de compra, provee al instituto las obras, bienes o
servicios.
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ISDEM

COTIZACION:

ESPECIFICACIONES
TECNICAS:

FUERZA MAYOR:

PROGRAMACION
ANUAL DE LAS
ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES
(PAAC):

LACAP:

RELACAP:

UNAC:

UNIDAD
SOLICITANTE:

ADMINISTRADOR
DE CONTRATO

6. DESARROLLO.
6.1.

Oferta que hace una persona natural o juridica para proveer obras, bienes
o servicios que el instituto requiera.

Son los documentos en los cuales se definen las normas, exigencias,
requisitos y procedimientos que deben reunir las obras, bienes y servicios
que se solicitan.

Es aquello inevitable o irresistible y que incide en el incumplimiento de las
obligaciones contractuales
cumplimiento.

haciendo dificultoso o imposible su

Programacion anual de adquisiciones y contrataciones que elaboran las
instituciones de la administracion publica de obras, bienes y servicios, de
acuerdo a su plan de trabajo y a su Presupuesto Institucional, la cual es de
caracter publico.

Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracidon Publica.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la
Administracion Publica.

Unidad Normativa de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion
Publica.

Area de trabajo, perteneciente a la estructura de organizacion vigente, que
requiere y solicita a través de requerimiento a la UACI, la adquisicion y
contratacion de bienes, servicios u obras de infraestructura.

Persona encargada de la administracion, control,
cumplimiento de lo pactado en los documentos contractuales con el
proveedor y asi mismo de todo lo que la ley le confiere, ya establecido en

LACAP Y RELACAP sobre lo que a sus atribuciones respecta.

manejo vy fiel

GENERALIDADES DEL PROCESO DE COMPRA

6.1.1 La UACI, en coordinacion con las unidades solicitantes y la Gerencia Financiera, a través
del Departamento de Presupuesto, elaboraran la Programacion Anual de las Adquisiciones y

Contrataciones (PAAC) Institucional, la cual debera estar estrictamente armonizada con el
presupuesto institucional. Es responsabilidad de la UACI dar seguimiento a la ejecucion de
dicha programacion. A
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6.1.2. Las modificaciones de la PAAC que se susciten en la ejecucion de la misma, deberan ser
solicitadas por la UACI y autorizadas por el Presidente del ISDEM. Para tales cambios a la
PAAC, es necesario que previamente se haya realizado la modificacién presupuestaria
correspondiente.

6.1.3. Le corresponde al Consejo Directivo del ISDEM, la aprobacion de las bases de licitacion
0 concurso y la autorizacion de la iniciacion del proceso hasta su respectiva adjudicacién. En
el caso de la Contratacion Directa, le corresponde de emitir la resoluciéon o acuerdo por medio
de la cual se autoriza este tipo de modalidad de compra, una vez este sea tramitado por la
UACI.

Para facilitar las gestiones, el Consejo Directivo, podra designar a un funcionario que tenga a
cargo la adjudicacion, declarar sin efecto o cerrar el proceso de Adquisiciones vy
Contrataciones, que por su monto corresponda a la modalidad de la libre gestion establecido
por la ley; asimismo, lo autorizard para realizar cualquier gestion administrativa o legal
durante el desarrollo en este tipo de modalidad de compra hasta que se fenezca dicho
proceso.

Los procesos de compra daran inicio una vez se cuente con la asignacion presupuestaria
respectiva emitida por el Departamento de Presupuesto Institucional, para que pueda ser
ingresado y registrado el requerimiento en la UACI. En caso de encontrarse en proceso de
aprobacién el anteproyecto del Presupuesto Institucional del ejercicio fiscal siguiente, el
Departamento de Presupuesto, emitira una certificacidon presupuestaria provisional.

6.1.4. No se podrd entrar en negociaciones, adquirir compromisos o firmar contratos que
comprometan fondos publicos no previstos en el presupuesto, de acuerdo a lo establecido en
el Art. 228 de la Constitucion de la Republica y el Art. 43 de la Ley Organica de la
Administracion Financiera del Estado.

6.2. REQUERIMIENTO DE COMPRA
6.2.1. Una vez que se cuente con la asignacion presupuestaria se continuara con la
presentacion del Requerimiento a la UACI, cuya redaccion y presentacion sera
responsabilidad de la unidad solicitante (Anexo N° 1).

6.2.2. Sera responsabilidad de la Gerencia Financiera, a través del Departamento de
Presupuesto, tramitar ante las instancias correspondiente las modificaciones presupuestarias,
que modifiquen la PAAC, estas deberan ser solicitadas por las dreas administrativas de
conformidad a lo establecido en el Capitulo “V” letra “C”, del Manual de Procesos para la
Ejecucidn Presupuestaria, emitido por el Ministerio de Hacienda, y a las instrucciones giradas
mediante acuerdos de Consejo Directivo.
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RESPONSABILIDADES DURANTE EL PROCESO DE COMPRA

6.3.1. UNIDAD SOLICITANTE.

6.3.1.1. Para dar inicio a todo proceso de compras es indispensable que la unidad
solicitante, complete y suscriba el formato de requerimiento, defina objeto, cantidad, calidad,
especificaciones técnicas y condiciones especificas de las obras, bienes y servicios, valores
estimados y la necesidad, en su caso, de permisos administrativos, incluyendo ambientales y
de salud; asi mismo propondra en el mismo requerimiento a la persona que fungira como
administrador del contrato u orden de compra; dando cumplimiento a todos los requisitos
solicitados en el Formato de Requerimiento (Anexo 1) y lo establecido en el articulo 20 Bis de
la LACAP, las que deberan estar contempladas dentro del presupuesto correspondiente.

Para el caso de los procesos de libre gestion sera responsabilidad de la unidad solicitante
definir y establecer criterios de evaluacion y su ponderacién en forma clara, los que deberan
ser objetivos, mensurables o cuantificables y no arbitrarios.

La Jefatura de la UACI o la persona que éste designe, verificard los requisitos legales,

administrativos y financieros que seran solicitados y el procedimiento de contratacion para
cada una de las situaciones que lo requieran.

6.3.1.2. La unidad solicitante debera realizar un sondeo de mercado para verificar precios y
especificaciones técnicas que le sean de utilidad.

6.3.1.3. Cuando aplique y la complejidad de la compra lo amerite, la unidad solicitante sera
la responsable de elaborar los Términos de Referencia, en el caso de los servicios; o las
especificaciones técnicas en caso de obras o bienes, debiendo anexar dicha documentacion al
requerimiento. En todo momento podrd auxiliarse de la asesoria de la UACI, en aquellos
aspectos no relacionados a cuestiones técnicas, en donde requiera su opinién. Para efectos
de la adecuacion de los instrumentos de contratacion, la Jefatura de la UACI o la persona que
designe y un representante de la unidad solicitante, podran integrar un grupo de trabajo para
la elaboracidn del proyecto de instrumentos de contratacion, de acuerdo al objeto y alcance,
al cual se podra incorporar, si fuere necesario, expertos en la materia objeto del contratoy un
asesor legal. La coordinacion del equipo de trabajo estara a cargo del Jefe UACI.

6.3.1.4. La unidad solicitante propondra en el mismo requerimiento a la persona que deba
fungir como administrador del contrato u orden de compra; si existiere objecion de la maxima
autoridad o su designado, éste lo hara del conocimiento del solicitante para que haga los
ajustes pertinentes; si la maxima autoridad o su designado, esta de acuerdo con la persona
propuesta, autorizara en el mismo requerimiento su nombramiento.
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Asi mismo, la unidad solicitante podra requerir al Titular o su designado, el cambio de
administrador de contrato u orden de compra, segun las necesidades que se presenten,
siempre que cumpla con lo establecido en la Ley.

6.3.1.5. La unidad solicitante sera la responsable de ingresar las necesidades de obras,
bienes y servicios proyectadas, para el ejercicio a programar en el médulo de COMPRASAL i,
de acuerdo al instructivo emitido por la UNAC, para tal efecto.

6.3.1.6. En caso que haya cambio en las prioridades de adquisiciones de obras, bienes y
servicios, los cuales no se encuentren contenidos en al PAAC, la unidad solicitante debera
gestionar las modificaciones ante la Gerencia Financiera a efectos de obtener la cobertura
presupuestaria. Autorizada la modificacién presupuestaria, la unidad solicitante deberd
incorporar en el modulo de COMPRASAL I, los bienes, obras o servicios que han sido
aprobados.

6.3.1.7. La unidad solicitante deberd responder en tiempo y forma las solicitudes sobre
aclaraciones que le sean requeridas por la UACI y por los ofertantes en los diferentes
procesos de adquisicién que sean tramitados a través de la UACI. En caso de no dar respuesta
oportuna, sera exclusiva responsabilidad de la unidad solicitante, lo adquirido.

6.3.1.8. Presentar los requerimientos de compra de bienes, obras y/o servicios ante la
UACI con suficiente antelacion, dependiendo de la complejidad y monto de la compra, podra
hacerlo en un plazo minimo de un mes, salvo excepciones, tales como aquellas compras que
no excedan el monto del 20 salarios minimos para el sector comercio y servicios.

6.3.2. DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO.
6.3.2.1. Emitir asignacidon presupuestaria en el requerimiento suscrito por la unidad
solicitante, siendo la UACI, la encargada de hacerle dicha solicitud.

6.3.2.2. Sera responsabilidad del Departamento de Presupuesto, remitir a la Gerencia
General, el requerimiento debidamente certificado, para la autorizacion administrativa.

6.3.2.3. Sera responsabilidad del Departamento de Presupuesto, emitir el compromiso
presupuestario, una vez que la UACI, le remita copia de la orden de compra o contrato.

6.3.2.4. En los casos de aquellos procesos de compra que no sean adjudicados, debera el
Departamento de Presupuesto liberar los fondos, previo aviso por parte de la UACI del
resultado del proceso.
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6.3.2.5. Serd responsabilidad del Departamento de Presupuesto enviar a la UACI, copia de
las reprogramaciones, ajustes y trasferencias presupuestarias que realice y que afecten la
PAAC, al menos dos dias habiles posteriores a su aprobacion.

6.3.2.6.  Emitir asignacion presupuestaria a peticion de la unidad solicitante, previo inicio
de un tramite de prérroga o modificacion de contrato, cuando sea procedente.

6.3.3. GERENCIA GENERAL.

6.3.3.1. El Gerente General, sera el responsable de la autorizacion del requerimiento, para
efecto de control y seguimiento de las compras, una vez este sea enviado por el
Departamento de Presupuesto.

Si estd de acuerdo con la persona propuesta en el requerimiento como administrador de
contrato u orden de compra, firmara en el mismo; en caso de que no esté de acuerdo con la
persona propuesta como administrador de contrato u orden de compra, le devolvera a la
unidad solicitante el requerimiento para que realice los ajustes pertinentes. Tal circunstancia
es aplicable dinicamente en los procesos de libre gestion.

6.3.3.2. El Gerente General, sera el responsable de firmar los contratos y 6rdenes de compra
resultantes de los procesos de libre gestion, previo Acuerdo emitido por el Consejo Directivo
del ISDEM.

6.3.3.3. El Gerente General sera el responsable de nombrar las Comisiones de Evaluacion de
Ofertas (CEO), en los procesos de adquisicion de bienes, obras y servicios que se realicen,
siempre que los montos superen los 20 salarios minimos del sector comercio y que no
excedan el limite establecido para la libre gestidn, previo acuerdo emitido por el Consejo
Directivo del ISDEM.

6.3.3.4. El Gerente General, sera el responsable de conocer las solicitudes de excusa por
conflicto de intereses que presente algun miembro de la CEO para procesos detallados en el
numeral anterior, determinando su procedencia.

6.3.4. UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL

6.3.4.1. La Jefatura de la UACI o la persona que designe, sera responsable de verificar que la
compra se encuentre contemplada en la PAAC.

6.3.4.2. La Jefatura de la UACI o la persona que designe, sera el responsable de gestionar y

diligenciar el proceso de compra que corresponda, una vez sea ingresado y registrado /ﬂ@«::,\
debidamente, ademds serd responsable de emitir o solicitar toda la documentacion ('?‘ __ 9
indispensable, para dar seguimiento y sustentar el proceso con responsabilidad, segln lo ;
establecido en el Art. 19 inc. 2° de la LACAP.
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6.3.4.3. Si existen observaciones de mérito en el requerimiento de compra de bienes, obras
y/o servicios, la Jefatura de la UACI o su designado (a), debera pedir a la unidad solicitante las
respectivas aclaraciones por escrito, ya sea a través de correo electrénico o memorandum. En
caso de omitir la solicitud de las aclaraciones o no responder, el proceso de compra dard
inicio de la forma establecida en el requerimiento y anexos presentados inicialmente, siendo
responsable en todo lo adquirido la unidad solicitante.

6.3.4.4. La UACI sera responsable de determinar la modalidad de compra, segun los montos
establecidos en la LACAP, una vez ingresado y registrado el requerimiento.

6.3.4.5. Sera responsabilidad de la UACI, la divulgacion oportuna de los procesos de compra
en el mddulo de COMPRASAL.

6.3.4.6. La UACI, cuando sea necesario, coordinara al grupo de trabajo para la adecuacién
conjunta de las Bases de Licitacion o Concurso, el cual podra estar integrado por la unidad
solicitante, la Jefatura de la UACI o la persona que designe, en caso de ser necesario experto
en la materia, asesor legal y un analista financiero.

La integracion del grupo de trabajo para la adecuacion de Bases de Licitacién o Concurso serd

responsabilidad de la UACI y de la unidad solicitante.

Asi mismo podra, en cualquier momento del proceso, convocar a un grupo de trabajo en los
casos de las modalidades de compra por Contratacion Directa y Libre Gestidn para la revision
y adecuacién de los términos de referencia o especificaciones técnicas presentadas por la
unidad solicitante, en los casos que aplique.

6.3.4.7. Sera responsabilidad de la UACI exigir, recibir y devolver las garantias requeridas en
los procesos, de la forma establecida en la Ley.

Asi mismo en caso que se requiera ampliar el plazo de las garantias o aumentar su monto, la
Institucidn, a través de la Jefatura de la UACI, debera solicitarla a los oferentes o contratistas,
previo al vencimiento de la misma; y si alguno de los oferentes o contratistas no atendiera la
solicitud en el término establecido en la Ley o en los instrumentos de contratacion, se
produciran las consecuencias alli establecidas.

6.3.4.8. Sera responsabilidad de la UACI remitir a la Tesoreria Institucional, para su resguardo
las garantias, siendo esta ultima la responsable de las mismas durante el tiempo que
permanezcan bajo su resguardo, debiendo devolverlas a la UACI cuando ésta las solicite.

6.3.4.9. Sera responsabilidad de la UACI informar al Departamento de Presupuesto, sobre
aquellos procesos de compra que se declaren desiertos o que se dejan sin efecto o cierre del
proceso; asi mismo sera la responsable de enviar copia de la orden de compra o contrato para
emitir el compromiso presupuestario respectivo.

6.3.4.10. La UACI, debera remitir al administrador de contrato: copia de requerimiento, copia
de oferta ganadora, copia del contrato u orden de compra, copia del comproqgo
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presupuestario, copia de garantias cuando aplique y todos aquellos documentos necesarios
para la buena administracion del contrato u orden de compra, una vez se cuente con dicha
documentacion.

6.3.4.11. Sera responsabilidad de la UACI, entregar la orden de compra original al proveedor
o contratista, quedandose con una copia firmada de recibido por el proveedor.

6.3.4.12. La UACI, debera dar tramite a las solicitudes de modificacion y prorroga de los
contratos que le sean solicitadas, verificando previamente la procedencia o improcedencia de
las mismas.

6.3.4.13. La UACI elaborara la propuesta de resolucion razonada en los casos previstos en la
LACAP.

6.3.4.14. Gestionar el informe de incumplimiento de contrato ante el Consejo Directivo, para
que se inicie el procedimiento de aplicacion de sanciones por incumplimientos contractuales.

6.3.5. COMISION DE EVALUACION DE OFERTAS (CEO)

6.3.5.1. Sera responsabilidad de los miembros de la CEO, atender a la convocatoria emitida
por la UACI para realizar la evaluacion de los procesos. En caso de no poder asistir a la
convocatoria, debera exponer sus motivos y proponer una nueva fecha.

6.3.5.2. Sera responsabilidad de los miembros de la CEO, excusarse por escrito ante el
Consejo Directivo de la Institucién o ante quien éste haya designado para nombrarlos, cuando
tengan conflicto de intereses con oferentes en el procedimiento de compra de que se trate,
esta situacion deberd ser comunicada inmediatamente al tener conocimiento del mismo.

No podran ser miembros de la comisidon o comisiones el conyuge o conviviente, o las personas
que tuvieren vinculo de parentesco hasta el segundo grado de afinidad y cuarto de
consanguinidad con algunos de los ofertantes.

6.3.5.3. Sera responsabilidad de la CEO verificar que las ofertas incluyan: la informacion,
documentos legales, financieros, técnicos y demas requisitos establecidos en el
requerimiento, términos de referencia, especificaciones técnicas, bases de licitacion o
concurso, segun el caso que aplique, al momento de evaluar.

6.3.5.4. Serd responsabilidad de los miembros de la CEO guardar la debida confidencialidad
durante la evaluacion de las ofertas en los procesos que le sean encomendados, por lo tanto
no brindaran informacion alguna con respecto al examen, tabulacién, aclaracion y evaluacién
de las ofertas y las recomendaciones relativas a las adjudicaciones de las mismas a ninguna
persona que no esté vinculada en el proceso de analisis y evaluacion de ofertas.
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6.3.5.5. Sera responsabilidad de los miembros de la CEO, elaborar un informe basado en la
evaluacion de las ofertas, en el que hara al Consejo Directivo o su designado, dependiendo de
la forma de contratacion, la recomendacion que corresponda, ya sea para que acuerde la
adjudicacién respecto de las ofertas que técnica y econdmicamente resulten mejor
calificadas, o para que declare desierta la Licitacion o Concurso, o que se cierre el proceso sin
seleccion de oferente, para el caso de la Libre Gestion.

6.3.5.6. Sera responsabilidad de los miembros de la CEO, enmarcar su actividad a lo que la Ley
y los instrumentos de contratacion establezcan como sus facultades especificas, recomendar
la adjudicacion a uno o varios oferentes si fue considerada la adjudicacion parcial, y/o
declarar desierto el proceso evitando realizar funciones o atribuciones que no les
corresponden, abrir de nuevo la evaluacidon una vez emitido su dictamen, etc.

Para efectuar el andlisis de las ofertas la CEO debera tomar en cuenta Unicamente los factores
y criterios indicados en los instrumentos de contratacidn que correspondan.

6.3.6. CONSEJO DIRECTIVO

6.3.6.1. La autoridad competente para la aprobacion de las bases de licitacién o de concurso,
so pena de nulidad, sera el Consejo Directivo.

Asi mismo sera su competencia acordar la adjudicacion o declarar desierta la licitacion o
concurso.

Cuando la autoridad competente no aceptare la recomendacion de la oferta mejor
evaluada, debera consignar y razonar por escrito su decision y podrd optar por alguna de las
otras ofertas consignadas en la misma recomendacion, o declarar desierta la licitacién o el
concurso.

6.3.6.2. Corresponde al Consejo Directivo resolver el Recurso de Revisidn, que se interpusiere
para el caso de las Licitaciones o Concursos Publicos. Asi mismo debera nombrar una
Comision Especial de Alto Nivel, en el caso de que resuelva la admisiéon del Recurso.

6.3.6.3. El Consejo Directivo o la persona designada por éste, esta en la obligacion de dar
seguimiento a la actuacion de los subalternos y serd responsable por la negligencia en que
incurriere en la observancia de esta obligacion. Si hubiere indicio de la comision de algun
delito por parte de los subalternos en el cumplimiento de sus funciones, debera
comunicarse de inmediato a la autoridad competente para no incurrir en responsabilidad por
la omision del aviso correspondiente. El Titular sera responsable solidariamente por la
actuacion de sus subalternos en el incumplimiento de las obligaciones establecidas en
la LACAP; asimismo, en su caso debera iniciar los procedimientos e imponer las sanciones que
la misma establece, sin perjuicio de deducir la responsabilidad penal si la hubiere.
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6.3.6.4. Corresponde al Consejo Directivo aprobar la Programacion Anual de Adquisiciones y
Contrataciones (PAAC) de cada ejercicio fiscal; asi mismo le compete designar al Presidente
del Consejo Directivo para firmar ia PAAC y las modificaciones que deban realizarse a la
misma en el transcurso del ejercicio fiscal que corresponda.

6.3.6.5. Emitir resolucion o acuerdo razonado en el que se justifique la procedencia de la
Contratacion Directa, haciendo relacién de las situaciones reales, las razones legales y
técnicas que la sustentan; pudiendo consignarse en la misma resolucion o acuerdo que
autoriza el inicio de procedimiento, la adjudicacion de la contratacidon de la obra, bien o
servicio, (generalmente aplica por las causales de proveedor Unico, marca especifica o estado
de emergencia).

Asi mismo le compete adjudicar o dejar sin efecto en dicha modalidad de contratacion.

6.3.6.6. Corresponde al Consejo Directivo, conocer las solicitudes de excusa por conflicto de
intereses que presente algin miembro de la CEO que hubieren nombrado, determinando su
procedencia.

6.3.6.7. Corresponde al Consejo Directivo el nombramiento de los administradores de
contrato u orden de compra resultantes de los diferentes procesos de adquisiciones o
contrataciones.

A efectos de facilitar u operativizar los nombramientos de administradores de contratos en
las adquisiciones o contrataciones por libre gestion, inferior a los veinte salarios minimos del
sector comercio, el titular podra efectuar en un mismo acuerdo la designacion de un grupo o
cuerpo de administradores de contrato u érdenes de compra.

6.3.6.8. Corresponde al Consejo Directivo emitir resolucion o acuerdo razonado en el caso de
prorroga de contrato de suministros de bienes y servicios, previo al vencimiento del plazo
pactado.

Esta prorroga solo aplica para los contratos de suministros de bienes y servicios, podran
prorrogarse una sola vez, por un periodo igual o menor al pactado inicialmente,
siempre que las condiciones del mismo permanezcan favorables a la institucion y que
no hubiere una mejor opcidn.

6.3.6.9. Prorroga de plazo por causas no imputables al contratista: cuando el contratista
solicite prérroga por incumplimiento en el plazo por razones de caso fortuito o fuerza mayor,
equivalente al tiempo perdido, deberd exponer por escrito al ISDEM, las razones que le
impiden el cumplimiento de sus obligaciones contractuales en el plazo original y presentara
las pruebas que correspondan. El Consejo Directivo, mediante resolucion o acuerdo razonado,
concedera o denegara la prorroga solicitada.
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6.3.6.10. Corresponde al Consejo Directivo emitir resolucién o acuerdo razonado en el caso
de modificatoria de contrato.

Se podran modificar los contratos en ejecucion, independientemente de su naturaleza y antes
del vencimiento de su plazo, siempre que concurran circunstancias imprevistas vy
comprobadas; cualquier modificacion en exceso del 20 % del monto original del contrato de
una sola vez o por varias modificaciones, se considerard como una nueva contratacion, por lo
que deberad realizarse un nuevo proceso.

La verificacidn de las circunstancias imprevistas, sera facultad del Consejo Directivo.

Los contratos no podran modificarse cuando se encuentren encaminados a cualquiera de los
siguientes objetivos:

a) Alterar el objeto contractual;

b) Favorecer situaciones que correspondan a falta o inadecuada planificacion de las
adquisiciones, o convalidar la falta de diligencia del contratista en el cumplimiento de
sus obligaciones.

6.3.6.11. En caso de incumplimiento de contrato, el Consejo Directivo delegard a la Unidad
de Asesoria Juridica, para que inicie el proceso sancionatorio o de extincién respectivo, de
conformidad a lo establecido en la Ley y su Reglamento, debiendo, esta ultima, comunicar de
dicha resolucion al Administrador de Contrato y a la UACL.

6.3.7. UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

6.3.7.1. Sera responsabilidad de la Unidad de Asesoria Juridica, la elaboracidn y tramite de
firma de los contratos, con base a los documentos remitidos por la UACI.

6.3.7.2. Sera responsabilidad de la Unidad de Asesoria Juridica, entregar copias legibles del
contrato al contratista y a la UACI y deberd elaborar acta de notificacion del contrato que se
entrega al contratista.

6.3.7.3. Sera responsabilidad de la Unidad de Asesoria Juridica diligenciar, dentro del debido
proceso, aquellos casos contemplados en la Ley para la aplicacion de sanciones a particulares,
extincion de Contratos por cualquier causa, previo acuerdo de Consejo Directivo.

6.3.7.4. Serd responsabilidad de la Unidad de Asesoria Juridica revisar los proyectos de
resoluciones razonadas elaboradas por la UACI, y dar su visto bueno o hacer las
observaciones pertinentes.

6.3.7.5. Sera responsabilidad de la Unidad de Asesoria Juridica, elaborar el instrumento
resultante de las modificaciones contractuales acordadas por el Consejo Directivo.
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6.3.7.6. Sera responsabilidad de la Unidad de Asesoria Juridica, elaborar el instrumento
resultante de la prérroga de contrato acordada por el Consejo Directivo.

6.4. ADMINISTRADOR DE CONTRATO

6.4.1, Sera responsabilidad del administrador o administradora del contrato recibir la copia
del contrato u orden de compra y los anexos que le entregue la UACI.

6.4.2. Sera responsabilidad del administrador o administradora del contrato verificar el
cumplimiento de las clausulas contractuales; o el cumplimiento de lo establecido en las
ordenes de compra.

6.4.3. Elaborar oportunamente los informes de avance de la ejecucion de los contratos,
informar de ello tanto a la UACI como al Departamento de Tesoreria o en su defecto reportar
los incumplimientos (Anexo 4).

6.4.4. Informar a la UACI, a efecto de que se gestione el informe al Consejo Directivo para
iniciar el procedimiento de aplicacion de las sanciones a los contratistas, por los
incumplimientos de sus obligaciones.

6.4.5. Conformar y mantener actualizado el expediente del seguimiento de la ejecucion
del contrato de tal manera que esté conformado por el conjunto de documentos necesarios
que sustenten las acciones realizadas desde que se emite la orden de inicio hasta la
recepcion final.

6.4.6. Elaborar y suscribir conjuntamente con el contratista, las actas de recepcion total
o parcial de las adquisiciones o contrataciones de obras, bienes vy servicios, de
conformidad a lo establecido en el Reglamento de la LACAP (Anexo 6).

6.4.7. Remitir a la UACI, en un plazo maximo de tres dias habiles posteriores a la
recepcidon de las obras, bienes y servicios, en cuyos contratos no existan incumplimientos,
el acta respectiva.

6.4.8. Gestionar ante la UACI, las drdenes de cambio o modificaciones a los contratos, una vez
identificada tal necesidad; para lo cual deberd anexar los documentos necesarios que
sustenten la necesidad, de conformidad a los articulos 83-A y 83- B de la LACAP.

6.4.9. Gestionar los reclamos al contratista relacionados con fallas o desperfectos en obras,
bienes o servicios, durante el periodo de vigencia de las garantias de buena obra, buen
servicio, funcionamiento o calidad de bienes, e informar a la UACI de los incumplimientos
en caso de no ser atendidos en los términos pactados; asi como informar a la UACI sobre
el vencimiento de las misma para que ésta proceda a su devolucidon en un periodo no
mayor de ocho dias habiles.
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6.4.10. Emitir la orden de inicio segun formato en anexo 3.

6.4.11. Aprobar el plan de utilizacion de anticipo, al igual que la fiscalizacion de utilizacion del
mismo, en caso de que comprobare un destino distinto al autorizado, debera informar a la
UACI, la que a su vez informara al Consejo Directivo.

6.4.12. Gestionar ante la UACI la prorroga del contrato pertinente, previo al vencimiento del
plazo pactado; antes de solicitarla, debera constatar que existe disponibilidad presupuestaria
para dicho bien y/o servicio; los tramites para solicitar prorroga de contrato debera iniciarlos
con al menos un mes antes del vencimiento del plazo contractual, para lo cual debera
justificar las razones por las cuales cree necesaria dicha prérroga, anexando la documentacion
siguiente: documento de disponibilidad presupuestaria emitido por departamento de
presupuesto, al menos una cotizacion de empresa que ofrece los mismos bienes y/o servicios,
informe de ejecucién del contrato (Anexo 4), evaluacién al desempefio del contratista (Anexo
5), y toda la documentacién que robustezca la solicitud.

6.5. DISPOSICIONES GENERALES

6.5.1. El presente documento estd sujeto a modificaciones, de acuerdo a las reformas que se
realicen a la actual Ley y su Reglamento, asi como también a las diferentes normativas que
establezca la UNAC, del Ministerio de Hacienda, o cualquier otro documento legal relacionado
con las Compras Publicas. Dichas modificaciones deberan ser autorizadas por el consectivo
ejo dir de la Institucion.

6.5.2. No podra iniciarse un nuevo proceso de compra a solicitud de un usuario en particular,
sin previa verificacion de existencia del bien en la bodega institucional.

6.5.3. La unidad solicitante, previo a presentar el requerimiento de compra a la UACI,
gestionard a través de memorando, el nombramiento del administrador o administradora del
contrato al Titular o su designado, en los casos de libre gestion. Una vez autorizado lo
incorporard al requerimiento respectivo, sefialando el numero de referencia de la
autorizacion.

Para la Licitacion o Concurso Publico y Contratacidn Directa, sera responsabilidad de la unidad
solicitante, proponer a través de la UACI al Administrador de Contrato para nombramiento
del consejo directivo.
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6.7. ANEXOS
Anexo N2 1. Formato Requerimiento de Compra de Obras, Bienes y Servicios
Anexo N2 2. Formato Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas.
Anexo N2 3, Formato Orden de Inicio.
Anexo N2 4. Formato Informe de Avance de Ejecucidn de Contratos.
Anexo N2 5. Formato Evaluacién al desempefio del contratista.
Anexo N2 6. Formato de Acta de recepcion.
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Anexo N2 1

REQUERIMIENTO DE COMPRA DE OBRAS, BIENES Y SERVICIOS.

PARA : Nombre y Cargo (Jefe UACI)
DE : Nombre y Cargo (Solicitante)
FECHA

ASUNTO

MONTO ESTIMADO: HASTA POR $

N° DE REQUERIMIENTO:

I Fecha de recepcion del requerimiento en UACI.

BIEN O SERVICIO SOLICITADO:

JUSTIFICACION:

DESCRIPCION O ESPECIFICACIONES TECNICAS: (material, medida, color, otras caracteristicas requeridas)
CONDICIONES GENERALES:

FORMA DE ENTREGA:

LUGAR EN DONDE SE REALIZARA LA OBRA, ENTREGA DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIO:
ORDEN DE INICIO U OPERATIVIDAD DE LA COMPRA:

PLAZO DE ENTREGA DE LA OBRA, BIENES O PRESTACION DEL SERVICIO:

FORMA DE PAGO:

LA OFERTA DEBERA CONTENER:

e El proveedor debera expresar por escrito que se encuentra en la capacidad legal de ofertar y contratar,
estableciendo que no incurre en ninguna de las situaciones establecidas en los Articulos 25y 26 de la LACAP
y que da cumplimiento a lo establecido en el Instructivo UNAC 02/2015.

e El proveedor debera anexar la documentacion legal y financiera establecida en los Articulos 25 y 26 del
Reglamento de la LACAP, ya sea persona natural o juridica, segun aplique, en los casos en que se requiera.
e Periodo de vigencia de la oferta: 60 dias

CLAUSULA DE RESPONSABILIDAD SOCIAL:

Atendiendo lo establecido en el Instructivo UNAC No. 02/2015 “Normas para la Incorporacion de Criterios
Sostenibles de Responsabilidad Social para la Prevencion y Erradicacion del Trabajo Infantil en las Compras
Plblicas” En caso se comprobare por la Direccion General de Inspeccion de Trabajo del Ministerio de Trabajo y
Prevision Social, incumplimiento por parte del oferente a la normativa que prohibe el trabajo infantil y de proteccion de la ﬂ‘k\
persona adolescente trabajadora; se iniciara el procedimiento que dispone el art. 160 de la LACAP para determinar el 9 )
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cometimiento o no dentro del presente procedimiento adquisitivo, o durante la ejecucion contractual segin el caso, de la
conducta que dispone el art. 158 Romano V) literal b) de la LACAP, relativa a la invocacion de hechos falsos para
obtener la adjudicacion de la contratacion. Se entendera por comprobado el incumplimiento por la referida
Direccion, si durante el tramite de re inspeccion se determina que hubo subsanacion por haber cometido una
infraccion, o por el contrario se remitiere a procedimiento sancionatorio, y en éste Ultimo caso debera finalizar el
procedimiento para conocer la resolucion final.

Administrador del Contrato u Orden de Compra:

Nombre

Area de trabajo/ Cargo

Comunicacion de

nombramiento (Referencia)

FIRMA GERENCIA/UNIDAD STAFF
NOMBRE: Lic.
Gerente XXXXXXX
SELLO

Autorizacion Administrativa
Lic. XXXXXXXX
Gerente General

SELLO
EXCLUSIVO PARA USO PRESUPUESTARIO: 77—
Verificacion Presupuestaria
[1GOES ] FONDOS PROPIOS [_] COOPERACION EXTERNA [] OTROS

Asignacion Presupuestaria

Unidad Presupuestarial Linea de Trabajo

De no haber Asignacion Presupuestaria

Modificacién Presupuestaria

Unidad Presupuestaria/ Linea de Trabajo
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Firma autorizada Depto. Presupuesto

De conformidad a lo establecido en Clausula Vi, letra “B" numeral 4 del Manual de Organizacion de las Unidades Financieras Institucionales
corresponde al area de Presupuesto “Verificar la disponibilidad presupuestaria, a solicitud de la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional
o0 Unidad designada para tal efecto y emitir certificacion correspondiente, previa al inicio de los procesos de adquisiciones y contrataciones”,

Nota: En el caso de suministro de bienes consumibles (papeleria, lapices, café, azicar, etc.), se debera contar con la
verificacion de la no existencia en bodega, de lo solicitado a la UACI

AUTORIZACION BODEGA
(Gestionado por Unidad Solicitante)

EL SOLICITANTE PODRA MODIFICAR O AGREGAR CUALQUIER OTRO ASPECTO TECNICO
IMPORTANTE PARA GARANTIZAR LA BUENA ADMINISTRACION DE LA COMPRA
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Anexo N2 2

TERMINOS DE REFERENCIA O ESPECIFICACIONES TECNICAS
(En los casos que aplique en aquellas compras complejas o de tracto sucesivo)

Descripcion o Especificaciones:
Justificacion:
Lugar de entrega de suministro, o ejecucion de la obra o prestacion del servicio: (segun aplique)

Condiciones:
a) El proveedor ganador debera entregar de forma total o parcial el dia @i a las @i (direccion de
entrega):;:iiii
b) Los ofertantes deberan cumplir con todas las especificaciones técnicas solicitadas y su oferta sera por (la
totalidad o por los items solicitados (:::::::::)
c) Forma de entrega de suministro, o ejecucion de la obra o prestacion del servicio segln aplique)::::::::
d) Forma de pago en base a la forma de entrega.
Consultas y Aclaraciones: Si algun ofertante requiere aclaraciones sobre los presentes Tdr, tuviere dudas en cuanto
a la interpretacion de los documentos contractuales, o encontrase contradicciones, discrepancias u omisiones en ellos,
podréa hacer las consultas por escrito via correo electronico con acuse de recibido a la UACI del ISDEM, en la direccion
uaci@isdem.gob.sv, para que sean aclaradas, la UACI recibira la solicitud de aclaraciones hasta un dia habil antes de
la fecha fijada para la recepcion de ofertas y las respondera de manera inmediata por correo electrénico.

Si no lo hiciere, quedara entendido que el ofertante al formular su oferta, lo ha hecho tomando en cuenta la condicion
que sea mas favorable, para el ISDEM. No se permitira que el participante se aproveche de cualquier omision o error
cometido en los Términos de Referencia y no se haran pagos adicionales ni se considerara prorroga alguna por estos
conceptos.

Las consultas que no se presenten en tiempo y forma se tendran por no presentadas y no seran atendidas; tampoco se
atenderan consultas verbales ni telefonicas.

Adendas o enmiendas:

El ISDEM, emitird en forma de adenda o enmienda, las aclaraciones o consultas que modifiquen el contenido del
presente documento. Dicha adenda o enmienda se hara por escrito y formara parte de los documentos contractuales. No
tendran ninguna validez las explicaciones o instrucciones verbales. Cada adenda o enmienda sera publicada en la
direccién electrénica www.comprasal.com.sv.

Forma de evaluacion de las ofertas:
Debera establecerse factores de evaluacion. A cada factor debera establecérsele los criterios de evaluacion y su
ponderacion en forma clara, los que deberan ser objetivos, cuantificables y no arbitrarios.

Ejemplo: el cumplimiento de las especificaciones técnicas tendra una ponderacion del ::::::::%. En caso de omitir una de

ellas, su ponderacion sera de 0%...::ciinni

La oferta economica de menor precio tendra una ponderacion del ::::::::::::::::%. Reservandose el ISDEM el derecho de

adjudicar la oferta con precio mas bajo.

Subsanables:

Durante la Evaluacion de Ofertas, el ISDEM podra hacer consultas al ofertante, con el objeto de aclarar dudas sobre la 9@ ‘%
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condiciones y especificaciones del suministro; y prevenir la presentacion de alguna documentacion que no haya sido incluida
y que se hubiere solicitado en los tdr, las consultas realizadas no modificaran la oferta técnica del servicio ni la oferta
econoémica.
Orden de inicio del servicio:
La orden de inicio del Servicio, sera girada por el Administrador del Contrato u Orden de Compra, de la dependencia
solicitante, indicando la fecha en que se requiera el inicio, dicha orden se hara a mas tardar XXXXX dias calendarios,
contados a partir de la entrega de la orden de compra o contrato:::::iii.
Forma de pago:
El pago se realizara durante el plazo de :::::iiini: dias después de emitido el quedan. El pago se realizara mediante
=i desembolsos de la manera siguiente (detallar cuantos desembolsos o si se haran pagos mensuales)
La Oferta contendra:
e El proveedor debera expresar por escrito que se encuentra en la capacidad legal de ofertar y contratar,
estableciendo que no incurre en ninguna de las situaciones establecidas en los Articulos 25 y 26 de la LACAP
e El proveedor debera anexar la documentacion legal y financiera establecida en los Articulos 25 y 26 del
Reglamento de la LACAP, ya sea persona natural o juridica, segun aplique
e Periodo de vigencia de la oferta: 60 dias

Forma de adjudicacion:
a) |SDEM se reserva el derecho de adjudicar de forma total o parcial, segin disponibilidad presupuestaria
otorgada para este proceso de compra.
b) El plazo para adjudicar no podra ser superior a noventa dias continuos, después de la recepcion de ofertas.
¢) Una vez notificada la adjudicacion, se realizara la contratacién dentro del plazo de ocho dias habiles posteriores a
dicha notificacion.
d) El ISDEM se reserva el derecho de adjudicar, declarar desierta o sin efecto el proceso de compras de
conformidad a la ley y reglamento de la materia
Plazo para firma de contrato:
La formalizacién o firma del contrato, debera efectuarse en un plazo maximo de ocho (8) dias habiles, salvo caso fortuito 0

fuerza mayor.

Una vez presentados los documentos que fueren necesarios para la elaboracién del contrato, el adjudicatario, ya sea

personaimente o por medio de su representante legal o apoderado deberd presentarse antes del vencimiento del plazo
sefialado, en la direccion siguiente:::::::::
Garantias a presentar: (detallar clase de garantia.)

EL SOLICITANTE AL IGUAL QUE PERSONAL DE UACI PODRAN MODIFICAR O AGREGAR
CUALQUIER OTRO ASPECTO IMPORTANTE &O
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Anexo N2 3
ORDEN DE INCIO

INSTITUTO SALVADORENO DE DESARROLLO MUNICIPAL-ISDEM

(Nombre del contratista)

Presente.

En atencién al Contrato No. , relativo a
, en nombre del Instituto salvadorefio de Desarrolio

Municipal, se emite la Orden de Inicio a partir de (dla, mes, afo) para la ejecucion de , correspondiente al

contrato denominado____. (relacionar y establecer de acuerdo al plazo de ejecucion establecido en el

contrato).

A partir de la fecha cuenta con ___(dias habiles, calendario, meses, etc.) para la entrega de ___ (Objeto contractual), siendo la

fecha de finalizacion: (dia, mes, afo).
Lugar y fecha:

Atentamente,

f.
(Nombre, firma, sello administrador/a contrato)

f. B
Recibido
(nombre, firma y sello de la persona que recibe la orden de inicio, representante legal, apoderado, duefio de la empresa, etc.)

20
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Anexo N2 4

INFORME DE AVANCE DE EJECUCION DE CONTRATOS

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

INSTITUTO SALVADORENO DE DESARROLLO MUNICIPAL (ISDEM)

~~

0/
UNIDAD OE

ADQUISICIONES
INSTITUCIONALES

No. de Contrato/Orden de Compra: Afo:
Nombre del Contratista:
PERIODO DEL INFORME: Desde: Hasta:
Dia Mes Ao Dia Mes Afo
1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
OBJETO:
Vigencia del contrato Desde Hasta
Dia Mes Ao Dia Mes Afio
Periodo de vigencia de Garantia de:
Cumplimiento de contrato:
" Buena inversién de anticipo:
Buena obra:
Buen servicio, funcionamiento y calidad:
Otras (Especificar)
FECHADE LA
FECHA DE ORDEN DE INCIO
Dia Mes Afio RECEPCION FINAL Dia Mes Afio
(Cuando aplique)
2. DETALLE DE LA EJECUCION
FECHA DE ENTREGA
No. OBLIGACION ESPECIFICA CONFORME A FECE*:“AT:E; HE AVAh:;ngé:Z‘:’g:O BE
CONTRATO
1
2

3. MODIFICACIONES CONTRACTUALES/ORDENES DE CAMBIO/PRORROGAS

Nombre del peticionario

Descripcion de la situacién

Recomendacién del Administrador del
Contrato

4. SUSPENSION DE LA OBRA (Cuando aplique)

Nombre del peticionario

Descripcion de la situaciéon

Recomendacién del Administrador del

Contrato

Pagina 23 de 27

A

iFICACION INSTITUCION)



Normativa de Adquisiciones y Contrataciones Institucional | ISDEM

5. INCUMPLIMIENTOS (En su caso)
NOTA DE RESPUESTA DEL
No. DETALLE FECHA DE RECLAMO REFERENCIA CONTRATISTA
1
2
6. AMORTIZACION DEL ANTICIPO (En su caso)
No. DE AMORTIZACIONES % A RETENER MONTO
7. CONTROL DE RETENCIONES (Cuando aplique)
No. de pago % A RETENER MONTO
OBSERVACIONES:

En constancia de o anterior, se firma el presente informe el (dia) de (mes) de (afio)

Firma: Administrador/a del Contrato

Nombre:

Vo.Bo. Supervisor/a (Cuando aplique)

Nombre:

NOTA: EL presente formato debera adaptarse de acuerdo a las condiciones de la naturaleza del objeto contractual.
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Anexo N2 5

FORMULARIO EVALUACION AL DESEMPENO DEL CONTRATISTA

(Codigo y denominacion del proceso)

(Nombre de contratista)

La evaluacion del desempefio del contratista se realizara sobre los criterios establecidos en las (bases de licitacion o

No. de contrato/orden de compra __

concurso, términos de referencia o especificaciones técnicas), segun detalle:

UNIDAD DE
ADQUISICIONES
INSTITUCIONALES

Bienes:

Excelente

Bueno

Regular

Malo

Calidad del Bien

Cumplimiento de especificaciones técnicas

Plazo o tiempos de entrega

Respuesta oportuna ante reclamo

Disponibilidad de productos y repuestos

Empaques

Documentos de Soporte / Manuales

Instalacion y mantenimiento  del Bien
(cuando aplique) y garantias de fabrica

Garantias

Otros

Obras/Servicios:

Excelente

Bueno

Regular

Malo

Calidad de la Obras/Servicios

Cumplimiento de especificaciones técnicas

Plazo o Tiempos de entrega

Plan de Trabajo

Respuesta oportuna ante reclamo

Ingenieros y personal de supervision

Seguridad, higiene y ambiente

Obligaciones laborales

Garantias

Otros

Servicios de Consultoria:

Excelente

Bueno

Regular

Calidad del Servicios de Consultoria

Malo

Cumplimiento de especificaciones técnicas

Plazo o Tiempos de entrega
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Respuesta oportuna ante reclamo

Equipo del proyecto

Metodologia

Plan de Trabajo

Transferencia de tecnologia

Asistencia posterior (si aplicara)

Otros

Fecha de evaluacion:

Nombre del administrador del contrato:

Firma:

Nota: debera completarse el formato segun el tipo de contratacion.
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Anexo N2 6
ACTA DE RECEPCION DE OBRAS, BIENES Y/O SERVICIOS

ACTA NUMERO O UNICA (dependiendo si es una solo entrega o varias).

Alas horas del dia de del afo dos mil , en las oficinas de del
(o donde sea recepcionado el bien o senicio, de acuerdo a lo solicitado), ubicada en

(detallar direccion), departamentode .~~~ , REUNIDOS: para dar

cumpliendo con lo establecido en Art. 82 Bis literal “e” de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion
Pablica (LACAP) y Art. 77 de su Reglamento (RELACAP) en relacion a “ " (nombre de lo
solicitado) en nimero de Requerimiento de fecha . por una parte la
Unidad Administradora del contrato u orden de compra numero suscrito en fecha , sefior (a)
; ¥ por parte el (la) Contratista , sefior (a) (Nombre de Propietario 0 Representante

Legal) ; se hace constar la ENTREGA FORMAL de (detallar Io recibido): * " por parte del (la) contratista;

el cual sera destinado para

Dicho (a) (Obra, bien o senvicio) se entrega de acuerdo al siguiente detalle:

Observaciones (o pruebas): (si las hubiere)

Y no habiendo mas que hacer constar en la presente acta firmamos, desde el inicio de este acto:

ENTREGA: (nombre, cargo, firmay sello). RECIBE: (nombre, cargo, firma y sello).
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LA INFRASCRITA SECRETARIA DE ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO SALVADORENO DE
DESARROLLO MUNICIPAL - ISDEM, CERTIFICA:

Que en Sesion Ordinaria de Consejo Directivo, celebrada a las once horas y quince minutos del dia veintiocho de
octubre de dos mil dieciséis, se encuentra el acuerdo nimero TRECE, del acta numero CUARENTA Y DOS, que

literalmente dice:

13. SOLICITUD DE APROBACION DE LA NORMATIVA DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL:
Los miembros del honorable Consejo Directivo por unanimidad ACUERDAN: UNO - Aprobar la Normativa de
Adquisiciones y Contrataciones Institucional. DOS - Autorizar al Presidente del Consejo Directivo ingeniero
Rogelio Eduardo Rivas Polanco, para firmar de autorizada la normativa aprobada en el literal a) del presente
acuerdo. TRES - Instruir a la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional (UACI), para que a través de
la Unidad de Planificacion se divulgue la referida normativa con todas las Unidades Organizativas, asi mismo se

entregue una copia a la Unidad de Acceso a la Informacién Publica, para que sea publicado cuando haya sido

firmado.

ES CONFORME, con su original con el cual se confrontd y para los usos que se estimen convenientes, extiendo,
firmo y sello la presente Certificacidn en la ciudad de San Salvador, a los treinta y un dias del mes de octubre de

dos mil dieciséis.

Gerencia Genera!
UACI
UPLAN

VAP
Juridico
Auditeria
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4ta. Calle Poniente entre 41 y 43 Av. Sur, No. 2223, Col. Flor Bianca. San Saivador
£l Salvador. PBX: (503)2267-6500
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