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|. Introduccion

La presente Guia de Traspaso de Administracion de Gobiernos Locales, surge de la necesidad de contar con una herramienta que
facilite, no sélo dar cumplimiento a la entrega de la informacion administrativa y contable, sino también como apoyo instrumental a
las administraciones, para ejecutar un proceso de traspaso de gobierno ordenado y documentado.

Actualmente en la mayoria de municipalidades no se cuenta con la informacién contable actualizada, por lo que se debe elaborar
un acta que permita identificar la situacion de la institucion, con la aprobacién del concejo municipal saliente y la recepcion del con-
cejo municipal entrante.

En ese sentido, en la Guia se establecen los pasos a seguir para el traspaso de administraciéon municipal contemplados en tres
etapas: la primera es la etapa de condiciones previas, donde se realiza la planificacién del proceso y se crean las comisiones nece-
sarias por parte del concejo municipal saliente, la segunda etapa es la de ordenamiento y entrega de la documentacién donde
participan la administracion saliente y entrante, verificando existencia, condicion y recepcion de bienes, especies y valores, asi
como la elaboracion de actas parciales y la tercera etapa es el acto de traspaso, que contempla la organizacién y desarrollo del
evento.

Finalmente, se establecen los requerimientos de informacion a las diferentes areas de la institucion. El concejo municipal saliente
es el responsable de que toda la informacidén y documentacion existente en forma fisica o en medios magnéticos se encuentre dis-
ponible al momento de su entrega al concejo municipal entrante; asimismo, que ningun funcionario o empleado municipal destruya,
suplante, anexe o cambie documentos o bienes publicos.

ISDEM, como ente rector en la asistencia técnica colabora en este proceso acompafando a las municipalidades, en la realizacion
del traspaso edilicio como un proceso de fortalecimiento institucional, creando para tal fin la presente herramienta.

|| Marco legal

El marco legal que tiene referencia con el proceso de traspaso de la administracién de los bienes publicos municipales al finalizar e
iniciar una gestion de un gobierno local esta contenido en la Constitucion de la Republica y Cédigo Municipal, de igual forma apo-
yandose en los lineamientos emitidos por la Corte de Cuentas de la Republica.

Constitucién de la Republica

El capitulo V de la Constitucion de la Republica Art. 195 cita que la fiscalizacion de la hacienda publica en general y de la ejecu-
cién del presupuesto en particular, estara a cargo de un organismo independiente del Organo Ejecutivo, que se denominara Corte
de Cuentas de la Republica.

A partir de lo establecido en la Constitucion de la Republica capitulo VI Gobierno Local, Seccion Segunda Las Municipalidades, en
el Art. 202, cita que “los miembros de los concejos municipales seran elegidos para un periodo de tres afios y estos podran ser re-
elegidos y sus demas requisitos que seran determinados por la ley; el Art. 207 menciona que “los fondos municipales no se podran
centralizar en el fondo general del Estado, ni emplearse sino en servicios y para provecho de los municipios”, asi como que “ los
concejos municipales administraran el patrimonio de sus municipios y rendiran cuenta circunstanciada y documentada de su admi-
nistracion a la Corte de Cuentas de la Republica y que también “la ejecucién del presupuesto sera fiscalizada a posteriori por la
Corte de Cuentas de la Republica, de acuerdo a la ley”.

Codigo Municipal
En el Titulo IX, de la Participacion Ciudadana y de la Transparencia, Capitulo lll, de la Transparencia Art. 125-A, hace referencia a

gue en la gestidon municipal se entendera por transparencia a las politicas y mecanismos que permiten el acceso publico a la infor-
macion sobre la administraciéon municipal.

Se interpreta que el traspaso edilicio, es un ejercicio que involucra procedimientos y derechos ciudadanos de acceso a la informa-
cién y de resultados en la administracion en un periodo determinado, que implica por las caracteristicas de cierre y apertura de un
ciclo de tres afios.
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Art. 105 Los municipios conservaran en forma ordenada, todos los documentos, acuerdos del concejo, registros, comunicaciones y
cualesquiera otros documentos pertinentes a la actividad financiera y que respalde las rendiciones de cuentas o informacién conta-
ble para los efectos de revision con las unidades de auditoria interna respectivas y para el cumplimiento de las funciones fiscaliza-
doras de la Corte de Cuentas de la Republica.

Todos los documentos relativos a una transaccién especifica seran archivados juntos o correctamente referenciados.

La documentacion debera permanecer archivada como minimo por un periodo de cinco afios y los registros contables durante diez
afos, excepto aquellos documentos que contengan informacion necesaria al municipio para comprobar el cumplimiento de otro tipo
de obligaciones.

Los archivos de documentacion financiera son propiedad de cada municipalidad y no podran ser removidos de las oficinas corres-
pondientes sino con orden escrita del concejo municipal.

Corte de Cuentas de la Republica.

Art. 5.- La Corte, tendra las siguientes funciones y atribuciones: practicar auditorias financieras, operacional o de gestion a las enti-
dades y organismos que administren recursos publicos, dictar politicas, normas técnicas, examinar y evaluar los resultados alcan-
zados, la legalidad, eficiencia, efectividad, y economia de la gestion publica.

Numeral 11. Declarar la responsabilidad administrativa o patrimonial, o ambas en su caso.

Art.54 - La responsabilidad administrativa de los funcionarios y empleados de las entidades y organismos del sector publico, se
dara por inobservancia de las disposiciones legales y reglamentarias y por el incumplimiento de sus atribuciones, facultades, fun-
ciones y deberes o estipulaciones contractuales, que les competen por razdn de su cargo. La responsabilidad administrativa se
sancionara con multa.

Art. 55.- La responsabilidad patrimonial se determinara en forma privativa por la Corte, por el perjuicio econémico demostrado en la
disminucién del patrimonio, sufrido por la entidad u organismo respectivo, debido a la accion u omisién culposa de sus servidores o
de terceros.

Y tal como lo establece el Art. 107 incisos 1,2,3 y 4 de la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica, la responsabilidad administra-
tiva a que se refiere esta ley, serd sancionada por la Corte, con multa, cuya cuantia no podra ser inferior al diez por ciento ni mayor
a diez veces el sueldo o salario mensual percibido por el responsable, a la fecha en que se genero la responsabilidad.

El monto de la multa se determinard, atendiendo la gravedad de la falta, la jerarquia del servidor, la repercusion social o las conse-
cuencias negativas y demas factores que seran ponderados por la camara de primera instancia que esté conociendo.

En caso de reincidencia, la multa se incrementara hasta el doble de las cantidades establecidas, segln los incisos primero y segun-
do de este articulo.

Por lo tanto la Corte de Cuentas de la Republica, es el ente oficial que norma como las municipalidades deben hacer el procedi-
miento de traspaso de un gobierno local a otro y para ello cada 3 afios dicta lineamientos sobre cémo llevar a cabo esta labor que

permita delimitar responsabilidades en la administracion de los bienes publicos municipales, sobre los cuales ejercera vigilancia,
fiscalizacion y control a posterior.

IIl. Etapas del proceso de traspaso edilicio
1- Primera etapa:

Condiciones previas ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLES
En la primera etapa se Autoridades sdientes y entrantes
. , e . lanifican actividades de . o :
realizara la planificacion de B e P . Concejo municipal saliente
. 1.1- Negociacion acercamiento para desarrollar Concejo municipal entrante
actividades de forma entrega y recepcidn de bienes !
coordinada con la municipales.
administracion saliente y Se nompraran las comisiones que Concejo municipal salente
entrante, para ello se 1.9- Greacién de comisiones se consideren necesarias.
proponen las actividades ' Dedgnaran las comisionesque se T —
siguientes: consideren necesarias. ) P
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Comisiones municipales.

Comisiones recomendadas para el traspaso de mando (se debe de considerar, dependiendo del tipo de municipalidad, las
personas a integrar las comisiones):

a)Financiera

b)Activo fijo (bienes muebles e inmuebles — legalizados o no)

c) Recurso humano (personal permanente y contrato)

d)Proyectos y programas en ejecucion (por administracion y por contrato)

e)Sistemas informaticos

f) Comisién normativa legal y técnica (revision de ordenanzas, politicas, planes, guias, manuales, instructivos)

g)UACI (licitaciones, procesos de libre gestion)

El nimero de miembros que integran las comisiones podra variar de acuerdo a la estructura organizativa de la municipalidad. Se

recomienda que las personas que se asignen deben contar con conocimiento en las diferentes areas: técnicas, administrativa,
financiera y planificacion.

2- Segunda etapa: Obtencién y Ordenamiento de Informacion

La segunda etapa consiste en el ordenamiento y disposicion de toda la informacion relacionada al patrimonio de la municipalidad,
se realizara la verificacion por parte de ambas administraciones y se elaboraran actas parciales.

| 2- ETAPA ORDENAMIENTO Y DISPOSICION DE DOCUMENTACION

ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLES
Verificar la informacién que se
2.1- Seleccionar tiene disponible administrativa
documentacion requerida para  financiera 'y contable y demas Concejo municipal saliente
la elaboracion del informe informacion necesaria sobre la

gestion municipal
Actualizacion de los registros y

Concejo municipal saliente

2.2- Actualizacion de respaldos de la informacion .
9 ) P o La comisédn responsable y
documentacion existente. Solicitar la :
) B ) jefaturas
informacion a las unidades
responsables.
' Toda informacion
2.3-Ordenamiento, - y ) . '
) ) s documentacion existente en Concejo municipal saliente
sistematizacion de la L. : o
forma fisca o en medios Comisgdon de traspaso

informacion o o !
magnéticos estén disponibles.

2.4- Elaboracion de informe de

Informe de traspaso elaborado  Concejo municipal saliente
traspaso

para revision. Comisidn de traspaso

Se emite aprobacion del
informe mediante acuerdo
municipal.

Verificacion y validacion de
informacion presentadaen €

2.5- Delinforme de traspaso Concejo municipal saliente

Comisién de traspaso

2.6- Verificacion de informe de traspaso y entrega . o '
informacion de traspaso de bienes, es gcies yvaloregs Gonee munidiipalisalents

o P P ) ESRECIES y Concejo municipal entrante
edilicio asi como elaboracion actas

parciales de recepcion (s
consdera necesario)

3- Tercera etapa: Acto de Traspaso Edilicio

Como ultima etapa del proceso se considera la ceremonia del acto de traspaso entre autoridades entrantes y salientes.

3- ETAPA ACTO DE TRASPASO

ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLES
Es recomendable que la planficacion del
3.1- Organizacidon del evento  evento s organice de manera corjunta Concejo municipal saliente
de traspaso con el propdsito de definirla agenda y Concejo municipal entrante
revisar todos los aspectos logisticos
En & evento £ sugieren 3 momentos:
3.2-Desarrolodd evento de  Presentacion del informe de traspaso Concejo municipal saliente
traspaso Lectura del acta de traspaso vy la fima Concejo municipal entrante
del acta de traspaso

Estas tres etapas se consideraran ejecutarlas desde que se dan a conocer los resultados del escrutinio final hasta el 30 de abril.
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V- Propuesta de actividades para el ordenamiento de [a informacion.

Esta actividad consiste en identificar la informacion que se presentara a la administracion entrante, principalmente lo relacionado al

patrimonio de la municipalidad.

1. Recursos

Se debera VERIFICAR a la fecha de recepcién la informacién

siguiente:

Disponibilidades

Saldos en cuentas bancarias , efectivo en la municipalidad,
fondos en transito (remesas pendientes de aplicar)

Anticipos de fondos

Anticipos a empleados, anticipos por adquisiciones de
bienesy servicios, otros

Inversiores financieras

Inversiones en acciores temporales y pemanrentes,

Deudores financieros

deudores monetarios por percibir, inversiones en activos

Inversiores intangibles

intangibles, amortizaciones acumuladas, Especies

Inversiones en existencias

Municipales (valoradas y no valoradas), inventarios

Inversiornes en bienes de uso
depreciables

Maquinaria, mobiliario , eqLipos de transporte y elevacion,
equipos informaticos , mobiliario diverso, (solicitar el costo
del bien adquirido, fecha y depreciaciones acumuladas)

Inversiones en bienes de uso no

En & caso de los bienes inmuebles, deberé elaborarse un
detalle tanto de los que tienen o no titulo de propiedad o

depreciables posesion, inscritos o no en el registro de la propiedad
2. Obligaciones
Obligaciones con tercers Se debera VERIFICAR a la fecha de recepcién la

Deuda corriente, depdsitos con terceros

informacién siguiente:

Deudas con proveedores, deudas a corto plazo (un afo)

Financiamiento de terceros

Empréstitos con empresas publicas y privadas (deuda a
largo plazo)

Acreedores financieros

Acreedores monetarios por pagar

Patrimonio

Patrimonio de la municipalidad

3. Patrimonio

Se deberd VERIFICAR a la fecha de recepcién la informacion
siguiente:

Incluye la participacion de las entidades municipales en el total
de recursos que administran, de conformidad con las
facultades constitucionales y legales otorgadas.

Resultados de ejercicios anteriores

Es elincremento o disminucion al patrimonio

Detrimento patrimonial

Representa pérdidas de fondos, bienes o valores

4. Gastos en personal

Considerar némina de empleados, consignando cargo, salario, modalidad de contratacion, especificando la unidad organizativa en la
gue labora; diferenciando los que se encuentren inscritos en el Registro de la Carrera Administrativa Municipal. Asi como el detalle
de los que administren fondos y valores, con su respectiva fianza.

| Gastos en personal

Remuneraciones por personal permanente

Se deberé VERIFICAR a la fecha de recepcién la

informacién siguients:
Gastos por servicios recibidos del persoral
permanente.

Remuneraciones por personal eventual

Gastos por servicios recibidos de personal

eventual
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5. Normativa legal y técnica

Se debera VERIFICAR a la fecha de recepcién la informaci6n siguiente:

Ordenanzas, reglamentos, instructivos, manuales, polticas, planes,
Normativa interna memoria de labores, presupuestos, libros de actas del concejo municipal
foliados correlativamente

6. Administracion Tributaria Municipal

| Registro tributario  Se debera VERIFICAR a la fecha de recepcién la informaci6n siguiente:

Catastro tributario  Registro de contribuyentes calificados (inmuebles y empresas), mapas catastrales

Cuentas
corrientes

Registro de contribuyentes de inmuebles y empresas, detalle de la mora tributaria

7. Procesos en gestion

Se debera VERIFICAR a la fecha de recepcion la

Procesos en gestion informaci6n siguiente:
Las adquisiciones y contrataciones de bienes y Adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios
SErvicios que se encuentren en proceso

. Convenios celebrados con otras municipalidades u
Convenios

organizaciones tanto nacionales como internacionales

Procesos de recuperacion de mora (@dministrativo y
judicial), sancionatorios y reclamaciones judiciales a  Procesos en ejecucion
favor y en contra de la municipalidad.

Procesos tales como: sentencias judiciales,
respuestas a tribunales, litigios si es que existe y a la
vez especificar el estado en que se encuentran y
plazos de los mismos

Procesos pendientes de naturaleza juridica o
administrativa antes cualquier tribunal o institucion
de carécter plblicoo privado

8. Inversiones en proyectos y programas

En los proyectos identificar su estado, administrador de contratos, carpetas técnicas, fuente de financiamiento,
contratistas, ejecutores, supervisores, monto pagado, pendiente de pago y anticipo pendiente de amortizar.

Inversiones en proyectos y programas Se debera VERIFICAR a la fecha de recepcién la informacion
privativos siguiente:

Inversiores en proyectos destinados a la formacion de bienes
fisicos para el uso futuro en las actividades institucionales
(por administracion pendiente de finalizar)

Revisar porcentge de gecucion, porcentaje de avance
financiero y verificacion del programa o proyecto

Inversiones en proyectos y programas

destinados a la formacion de bienes fisicos de uso publico
(por administracion pendientes de finalizar)

Revisar porcentaje de gecucion, porcentaje de avance
financiero y verificacion del programa o proyecto

Inversiones en proyectos destinados a la formacion de bienes
fisicospara el uso futuro en las actividades institucionales
(por contrato pendiente de findlizar)

Revisar porcentgje de giecucion, porcentaje de avance
financiero y verificacion del programa o proyecto

Inversiones en proyectos y programas

destinados a la formacion de bienes fisicos de uso publico
(por contrato pendientes de finalizar)

Revisar porcentgje de gecucion, porcentaje de avance
financiero v verificacion del programa o proyecto

Inversiones en proyectos y programas
privativos (por administracion)

Inversiones en proyectos y programas de
uso publico (por administracion)

Inversiones en proyectos y programas
privativos (por contrato)

Inversiones en proyectos y programas de
uso publico (por contrato)
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9. Registro del Estado Familiar

Cantidad de libros por afo

Nacimientos, defunciones,

matrimonios, divorcios,
modificaciones, rectificaciones y

Detalle de numeros de lbros Bueno, regular, mala

|_reposiciones, entre otros.

| Auditorfa
Auditoria nterna

10. Auditoria

Se debera VERIFICAR a la fecha de recepcién la informacién siguiente:
Informes de auditoria interna

Audioria extema

Informes de auditoria externa

Corte de Cuentas de la Republica

Informes de auditoria realizad os por Corte de Cuentas de la Republica

11. Control de arma y equipo tactico policial (CAM)

Descripcién
del tipo de

registro

Informacién seguin documentacion (DUI, NIT, AFP,
ISSS, Licencia de Condudir, Licendia para portar
armas)

Generdes

) . . Direccion, técnico, soporte administrativo,
Nivel funconaial

operativo
Empleados -
o s Acuerdo municipal
cargos
Grado polcial Agente, cabo, sargento, sub director y director
Nomira de personal Acuerdos municipales, razones de despido,
separado expediente personal
. Autorizacion de funcionamiento de la PNC,
Documentacion del i ) o
CAM expedientes de investigacion, reportes, actas,
Administracion informes de agentes retirados y activos.
Oficios Re portes periddicos semestrales a PNCy ANSP
Tipo de amrma Detallar arma
Marca Espedificar marca
Calbre Numero de calibre
Modelo Espedificar modelo
Largo de caron Corto, medaro, largo
NUumero de serie
Espedificar niimero
NUumero de registro
Armamento

Color de pavon

Espedificar color

Calidad de tenencia

Propiedad, amrendamiento

Estado Bueno, regular, mala
Funcién Proteccién al patimorio, patrullaje, choque
Municion Letal, de goma (especificar cantidades)

Macanaeléctrica

Bueno, regular, mala

Tazzer

Bueno, regular, mala
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Equipo
tactico
policial

Uniformes y calzado

Bueno, regular, mala, cantidad, funcién

Pasamontafas Bueno, regular, mala
Ordnarios, de proteccion, de choque (bueno
Guantes
regular, malo)
P ) .
. GC?S de‘, Cantidades, numeros, rangos
identificacion
Insignias De gorra, hombro, pecho
Tonfa/macana Bueno, regular, mala
Cinturon Bueno, regular, mala

Porta cartuchos

Bueno, regular, mala

Porta documento

Bueno, regular, mala

Fundade arma

Bueno, regular, mala

Chaleco antibalas

Bueno, regular, mala

Gas pimienta

Apto, vencido

Esposas

Bueno, reguar, mala

Rodilleras, coderas y

Bueno, regular, mala

hombreras

Cascos Bueno, regular, mala
Escudos Bueno, regular, mala
Linterma Téctica, transito
Ariete Bueno, regular, mala

Mascara antigas

Bueno, regular, mala

12. Informacién general

11.1- Registro de ADESCOS y otras organizaciones comunitarias
11.2- Correspondencia oficial e informes varios
11.3- Cualquier otra informacién que se considere conveniente para hacer constar lo entregado y
recibido y que pudiera salvar de responsabilidades futuras a ambos concejos municipales
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V- Glosario

Amortizacién: es un término econémico y contable, referido al proceso de distribucion de gasto en el tiempo de un valor duradero.

Carpetas técnicas: documento que contiene las especificaciones técnicas, presupuesto, planos, cronogramas y formatos a utilizar
para la presentacion de un proyecto.

Deuda corriente: comprende los compromisos monetarios devengados en el periodo de un afio, asi como las obligaciones por
fondos a rendir cuenta recibidos de terceros por bienes o servicios futuros a suministrar.

Detrimentos: es la pérdida de fondos, bienes en uso, existencias o inversiones financieras causadas por empleados o terceros
ajenos a la institucion.

Empréstitos: cantidad de dinero prestada.

Equipo tactico policial: es desarrollado con el fin de cumplir diversas funciones policiales y de vigilancia de manera eficiente.
Debe poseer en su composicion materiales de gran durabilidad, que es la capacidad que tiene en desempefiar una funcion
requerida bajo las condiciones de uso.

Financiamiento de terceros: son las obligaciones que provienen del endeudamiento, contraidas mediante préstamos
provenientes de fuentes nacionales o del exterior, destinadas al financiamiento de las inversiones de las entidades y organismos
del sector publico y los acreedores por pagos provisionales u otras obligaciones por pagos futuros.

Fondos en transito: remesas pendientes de aplicar en bancos.

Fondos: es la disponibilidad de facil realizacion, los anticipos de fondos y los deudores monetarios destinados a las actividades
institucionales o a cumplir fines especificos.

Inversiones financieras: son los fondos colocados en titulos valores con la finalidad de obtener un rendimiento financiero de las
entidades publicas, constituido por las inversiones temporales, permanentes, en préstamos intangibles e inversiones no
recuperables; ademas comprende los deudores financieros por convenios u otros derechos pendientes de percibir.

Inversiones en existencias: representa el valor de los bienes producidos o adquiridos destinados para la formacién de stock.

Inversiones en bienes: son los bienes depreciables y no depreciables propiedad de los entes publico, que se adquieren o
construyen con el proposito de utilizarlos en las actividades productivas y administrativas institucionales.

Inversiones en proyectos y programas privativos: representa el valor de las inversiones en infraestructuras privativas para el
funcionamiento de las entidades publicas.

Inversiones en proyectos y programas de uso publico: son las inversiones para el desarrollo social, fomento y otros que se
consideran de uso publico.

Inversiones intangibles: son aquellos que no tienen una naturaleza o existencia fisica, limitando su valor a los derechos y
beneficios econdmicos esperados que su posesion confieren a las entidades. Ejemplo: Software, licencias o cualquier programa
informatico.

Obligaciones con terceros: constituye las deudas y obligaciones que se mantienen con terceros, derivadas de hechos pasados,
exigibles al Estado de acuerdo a su valor convenido.

Obligaciones propias: comprende el compromiso que las instituciones tienen con el Estado, las cuales se reflejan en las cuentas
de patrimonio estatal, gastos de gestion.
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V- Anexos

Modelo Acta de Traspaso

ACTA DE ENTREGA DE (BIENES, FONDOS, VALORES, DERECHOS, Y
OBLIGACIONES) DE LA MUNICIPALIDAD DE
DEPARTAMENTO DE

En la Alcaldia Municipal de , del departamento de **** ,alas horas del dia
___de de dos mil veintiuno.

Los que suscriben (nombres de los integrantes de las comisiones designadas por las municipalidades entrantes y salientes), (a
presencia de

" , auditores de la Corte de Cuentas de la Republica, si hay presencia de estos) se
constituyeron en las instalaciones de la alcaldia municipal antes mencionada con el propésito de realizar la entrega y recepcién de
bienes, fondos, valores, derechos y obligaciones que hace el concejo municipal saliente integrado por los sefiores: (xxxxx) al
concejo municipal entrante integrado por los sefiores (xxxx), habiendo procedido de la manera siguiente:

En las siguientes TABLAS se deberé agregar la cantidad de filas que sean necesarias

1- Disponibilidades

Efectivo en la municipalidad $

Cuentas bancarias: cuentas corrientes y de ahorro, depésitos a plazo

Banco comerclal Tipo de cuenta N° de cuenta Capiltal Intereses
I , l |

| | |
|

Cheques emitidos pendlentes de cobro Valor
|

&R R

1
Il
I
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Fondos en transito Valor

|

2- Anticipo de fondos

Descripcién del anticipo Fecha del anticipo Val

@+ |pln/vw
°]

3- Inversiones financieras

Oescripcién de la Inversién
financlera

Fecha de Iniclo Fecha final

SeaRsaRs AR

4- Deudores financieros

Descripcién de los deudores financleros Valor

A lenleplem
LR

5- Inversiones intangibles

Descrlpclén de las Inversiones en

Intanglbles Fecha de adquisici6n Valor

&+

l mw%
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Amortizaciones en caso que el bien intangible se adquiera a plazos

Oescripcién de las Inversiones en Intanglbles Amortizacién

6- Inversiones en existencias

Descripclién de Inversiones en

e N Cantidad Condicién Valor

1SR aRcagRee

7- Inversiones en bienes depreciables

Descripcién de la
Inversién en blenes Valor de adquisicién
depreciables

Fecha de
adquisiclién

> |63 65 |67
&R |

En caso de existir mejoras a los bienes depreciables que aumenten su valor

Descripcién de la Inversién en blenes Concepto y fecha de las mejoras en la

depreciables Inversi6n de blenes Valor en llbros

$
$
$
$
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8- Inversiones en bienes no depreciables

Descripcién de las Inversiones

en blenes no depreciables Bxiste tftulo de propledad Observaclones

SZARSEARS AR

9- Deudas de corto plazo

aquL:Ies(I:t':‘Ia:Jr:j ge la Valor de Valor pendlente

(proveedores, préstamos hasta un afio) S adquisicién de pago

Descripcién de las deudas de corto plazo

A |2 R |7

10- Deudas de largo plazo

Fecha de e

e — pendiente de
Descripcién de las deudas a largo plazo adquldsE:ng; dela Monto tolal pago capital

+Intereses

11- Acreedores monetarios

Monto pendiente de
pagar o transferr
$

Descripclén de acreedores monetarios

$
$
$
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12- Resultado del ejercicio anterior

| $

13- Detrimentos

Descripcién del detrimento Valor
$
$
$
f. $

14- Personal

_ Descripcién de gastos en personal Valor total en concepto de remuneraciones

Por personal permanente $
Por personal eventual 3

Considerar nbmina de empleados, consignando cargo, salario, modalidad de contratacion, especificando la unidad organizativa en
la que labora; diferenciando los que se encuentren inscritos en el Registro de la Carrera Administrativa Municipal. Asi como el
detalle de los que administren fondos y valores, con su respectiva fianza.

15- Normativa legal y técnica interna

Instrumentos Entrada en vigencia seg(n acuerdo municipal
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16- Administracién tributaria municipal

Descripcién del registro tributario Cantidad
Inmuebles calificados

Empresasy negocios calificados

Mapas catastrales

Deuda tributaria

16- Procesos en gestion

Descripclién de procesos de adquisicién de blenes y E del p de adquisicion

serviclos
Descripcién de los convenlos Condiciones

Descripcién de los procesos judiclales Estado del proceso judiclal
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17- Inversion en proyectos y programas privativos por administracion
y por contrato

Descripcién del proyecto o programa 9% Avance fisico fm Condiclones
Descripcién del proyecto o programa Monto total Fecha de Iniclo Fecha de
finallzaclén
$
$ |
$ |
$ |
Descripcién del proyecto o programa ﬁnmn;gzto Ubicacién Observaciones

18- Inversion en proyectos y programas de uso publico por administracion y
por contrato

Y%Avance

Descripcién del proyecto o programa 9% Avance fisico fhahdiers

Condiclones
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Descripclién del proyecto o programa Monto total Fecha de Inicio ﬂf\.;ldlz‘aaccl?n
$
$
$
$

Descnpcion del proyecto o programa . picacio Qbservaciones

19- Registro del Estado Familiar

Oescripcién del tipo de registro Cantidad de llbros por afio Condicién

20- Control de arma y equipo tactico policial (CAM)

Oescripcién del tipo de registro Generalldades Detalle/estado
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Se hace constar

Que los documentos de ingreso y egresos que respaldan las operaciones registradas durante el periodo comprendido entre
y el , quedan en custodia del concejo municipal entrante, para efectos del control posterior por parte de la
Corte de Cuentas de la Republica.

Que los registros contables a cargo del Sr. contador municipal tiene operaciones registradas hasta
la fecha (si hubiere atraso) motivo por el cual, para determinar la disponibilidad bancaria al momento de la entrega, se tom6 como
referencia el (indicar tipo de documento) (o conciliacion bancaria preparada por la entidad).

Otros aspectos o circunstancias relevantes sucedidas en el transcurso de la entrega.

No habiendo mas que hacer se da por terminada la presente Acta, a las horas del dia de de dos mil
veintiuno, la cual firmamos de conformidad para los efectos legales consiguientes:

ENTREGAMOS POR LA MUNICIPALIDAD SALIENTE:

(Nombres y firmas de los integrantes de las comisiones designadas)

RECIBIMOS DE CONFORMIDAD POR LA MUNICIPALIDAD ENTRANTE:

(Nombres y firmas de los integrantes de las comisiones designadas)

PRESENCIAMOS POR LA CORTE DE CUENTAS DE LA REPUBLICA

(Nombres y firmas de los auditores)
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Nuestras oficinas

ISDEM Oficinas Centrales

Regiones Paracentral, Central, Registro Nacional de la Carrera
Administrativa Municipal (RNCAM) y Centro de Formacion Municipal (CFM)
4ta. Calle Poniente entre 41 y 43 Av. Sur #2228 colonia Flor Blanca, San Salvador
Tel: (503) 2267-6500

Oficina Regional de Occidente
Calle principal, Aldea San Antonio, Calle al Cactus costado oriente a Escuela Guatemala, Santa Ana.
Tel: (503) 2440-0233

Oficina Regional de Oriente

15 Calle Poniente y 8a. Avenida Sur, Centro de Gobierno Departamental, San Miguel.
Tel: (503) 2661-5886

Correos de contacto

rcentral@isdem.gob.sv
rparacentral@isdem.gob.sv
roriental @isdem.gob.sv
rmedrano@®isdem.gob.sv
waguilar@isdem.gob.sv
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LA INFRASCRITA SECRETARIA DE ACTAS DEL CONSEIO DIRECTIVO DEL INSTITUTO SALVADORERO DE
DESARROLLC MUNICIPAL - ISDEM, CERTIFICA:

Que en Sesién Ordinaria de Consejo Directivo celebrada a las once horas con dieciséis minutos del dia
veintidés de febrero de dos mil veintiuno, se encuentra el Acuerdo ntimero SIETE, del Acta ntmero NUEVE,

que literalmente dice:

7. SOLICITUD DE APROBACION DE GUIA DE TRASPASO DE ADMINISTRACION DE GOBIERNOS LOCALES. Los
miembros del honorable Consejo Directive por unanimidad ACUERDAN: Dar por recibida y aprobar la Guia
de Traspaso de Administracién de Gobiernos Locales, presentada por eHlicenciado Werner Boanerges Aguilar

Quezada, gerente de Desarrollo Municipal.

ES CONFORME, con su original con el cual se confrontd y para los usos gue se estimen convenientes,

extiende, firma y sella la presente Certificacién en la ciudad de $an Salvador, veintitrés de febrero de dos mil

T
/c‘g:f- - “:\5',;;‘\_
& N

J e G M
/¥ SICRETARIA ‘o)
i DF ACTAS =4
DEL EONSEID §)

SIRECTIVE ?7

veintiuno.

Martha Natglj

Secretaria dg actas del Consejo Directive

Gerencio General
[l
Auditoria

4im Calle Poniente entre 41 v 43 Av. Sur, No. 2223, Col. Flor Blarca, San Salvador,
El Salvador. PEX: (503)2267-8500. Sitio web: www.isdem qob.sy
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