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.- San Salvador, 25 de Marzo de 2021.

. DIARIO

DECRETO No. 1- 2021

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO SALVADORENO DE DESARROLLO MUNICIPAL, ISDEM.

CONSIDERANDOS:

L Que por medio del Decreto Legislativo nfimero 616, de fecha 4 de nmarzo de 1987, publicado en el Diario Oficial atimero 52, Tomo 294,

del 17 del mismo mes y aiio, se emiti6 la Ley Organica de! Instituto Salvadoreiio de Desarrollo Municipal.

I. Que medante el Decreto Ejecutivo niimero 65, de fecha 23 de noviembre de 1990, publicado en el Diario Oficial mimero 285, Tomo 309,
del 19 de diciembre del mismo afio, se emitié el Reglamento de la Ley Orgénica del Instimto Salvadorefio de Desarrollo Municipal.

L.  Que por medio del Decreso nmero 2, el Consejo Directivo de ISDEM aprob6 el Reglamento de Organizacién y Atribuciones de 1as Co-
misiones Especiales del Consejo Directivo del Institio Salvadorefio de Desarrollo Municipal, publicado en el Diario Oficial niimero 228.
Tomo 361, del 5 de diciembre de 2003.

IV. Que segln Acuerdo de Consejo Directivo de ISDEM n(imero 9, del Acta ndmero 137, de Sesién Ordinaria de fecha 21 de septiembre
de 2012, publicado en el Diario Oficial niimero 234, Tomo 397, del 13 de diciemmbre del mismo aiio, se emiti6 el Reglamento Interno de
Sesiones del Consejo Directivo y sus Comisiones del Instituto Salvadorefio de Desarrollo Municipal

V. Que mediante Acuerdo de Consejo Directivo de ISDEM ntimero 8, del Acta nfimero 10, de Sesién Ordinaria de fecha 1 de marzo de 2013,
poblicado en el Diario Oficial ntmero 58. Tomo 399, del 2 de abril de 2013, se aprobé las Reformas al Reglamento Intemmo de Sesiones
del Consejo Directivo y sus Cormisiones del Instituto Salvadoreiio de Desarrollo Municipal,

VL  Que toda la normativa interna del Consejo Directivo requiere una actualizacién integral, acorde ala realidad y legislaci6én nacional vigente,
que permita simplificar, modemizar y optimizar las actaciones de dicho cuerpo colegiado, para una me]or gestién de sus competencias y
atnbuociones.

POR TANTO:
En uso de sus faculmdes legales, emite el siguiente:
REGLAMENTO INTERNO DE SESIONES Y COMISIONES ESPECIALES DEL CONSEJO DIRECTIVO
DEL INSTITUTO SALVADORENOQ DE DESARROLLO MUNICIPAL

CAPTULO1I
DISPOSICIONES GENERALES
Objeto

Art. 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas que regulen la participacién, conduccién y desarrollo de las sesiones y
comisiones especiales del Consejo Directivo del Instituto Salvadorefio de Desarrollo Municipal.

Consejo Directivo

Art. 2.- El Consejo Directivo, en el transcurso de este Reglamento pod:idannmmzxse “El Consejo®, quien es la méxima autoridad del Instituto
Salvadoreiio de Desarrollo Municipal; tepiendo a su cargo la direccién del mismo, de conformidad a lo establecido en el artfculo 11 de 1a Ley Orgénica
del ISDEM.,

El Consejo Directivo del Instituto elegird dentro de su seno a los miernfros que desempefiardn las fonciones de Presidente y Vicepresidente
del mismo, cuando hayan sido nombrados todos los directores representantes del Organo Ejecutivo, los representantes de! Concejo Municipal de la
Alcaldfa de San Salvador y hayan sido electos los representantes de los alcaldes municipales de las cuatro regiones del pafs.

Sﬁjeto
- Art. 3.- Cada vez que este Reglamento haga referencia al ISDEM o el Instituto, debe entenderse que se refiere al Instituto Salvadoredo de Desa-
rrollo Mugicipal.
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Protesta de Ley

Art. 4.- Los directores propietarios y suplentes, nombrados por el Organo Ejecutivo y por et Concejo Municipal de San Salvador, tomarin po-
sesién de sus cargos después de haber rendido la protesta de Ley ante el presidente del Consejo Directivo, o quien haga sus veces o ante la persona
designada por el Consejo Directivo.

Para el caso de los Directores representantes de los Alcaldes Municipales, la Protesta de Ley se regir4 de acuerdo a lo establecido en el Regla-
mento para la eleccién de los mismos.

Deberes de los directores
Art. 5.- Son deberes de los Directores del Consejo Directivo:
a) Actuar siempre bajo los principios de probidad, lealted, buena fe, transparencia y veracidad.
b)  Formar parte de al menos uma comisi6n especial y asistir a la reuni6n respectiva.
c) Cumplir con Ias responsabilidades o labores que les asigne la comision a Ia que pertenezcan.
d) Asistir puntualmente a las sesiones de Consejo Directivo, Ordinarias o Extraordinarias que se les convoguen.
e) Asistir puntualmente a otras actividades oficiales a las que sean convocados. |
f) Aceptar y desempefiar fielmente las instrucciones y delegaciones que les encomiende el Consejo Directivo.

g} Actuar en todo momento con decoro, amabilidad y respeto alos demis miembros del Consejo, empleados e invitados, tantoen las reaniones
y sesiones, como en las oficinas centrales del edificio.

h) Guardar confidencialidad acerca de los asuntos oficiales que conozcan por razén de sus funciones.
i)  Conocer e informarse de los temas que se estudiag Y se someten 2 votacién.

j)  Hacer del conocimiento verbal al Consejo Directivo cuando necesiten ausentarse por mas de dos semanas, manifestando los motivos y el
tiempo de la aosencia.

k) Expresar su voto en los asuntos que sean sometidos a su consideracién.

1)  Firmar las actas de las reuniones y sesiones en las que haya participado, incluso aquellas que se puedan celebrar de forma virtual

Prakibiciones los directores
Art. 6.- Es pr'ohibido para los miembros del Consejo Directivo:
a) Interferir en 1a libertad de opini6n de los demés miembros del Consejo.
b) Expresarse de manera irrespetuosa, insultante o amenazante con los presentes en Ias sesiones.
c) Asumir funcioaes que no son propias a su cargo.
d) Divulgar los asuntos tratados en las sesiones y comisiones de Consejo.
e) Dirigirse a los miembros del Consejo y empleados de forma inadecurada o irrespetuosa.

f) En s carécter personal, influir interferir o tomar decisiones en asuntos administrativos que sean de exclusiva competencia de 1a gerencia
general, gerencias de drea y demi4s jefaturas del Instituto, salvo cuando el Consejo Directivo o €l presidente lo haya autorizado,

CAPITULO I
SESIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO
Sesiones
Art. 7.- Las sesiones podrén ser Ordinarias y &nm§

Las sesiones se celebrardn de forma ordinaria una vez a la semana, debiendo convocarse con dos dias hébiles de anticipacién, y ex@amdinaria-
mente al ser convocados en legal forma, deacuerdo a lo establecido en la. Ley Organica de ISDEM. y el Reglamento de Ia misma.

Las sesiones se celebrardn vélidamente con la asistencia de cuatro de sus miembros.

Solicitud de incorporacién de puntos a desarroliar en la agenda de la sesidn de Consejo Directivo

Art. 8.- La solicitud de puntos a incorporar en la agenda a desarrollar en la sesién de Consejo Directivo, deber4 solicitarla la jefatura responsable
de dicho punto a la Secretarfa del Consejo Directivo previ6 aval de la Gerencia General. Porregla general dichos puntos deben presentaxse previamente
en la comision especial en la cual deba discutirse. :



La solicitud de puntos debe realizarse de forma fisica y digital, ptesent:mdo la Proforma de Acuerdo y los anexos correspondientes ﬁrmados y
sellados por €] o los solicitantes.

Control de asistencia
Art. 9.- Los directores que participen de la sesién deberin firmar la lista de asistencia respectiva.

Direcrifn de la sesion

Art. 10.- El Presidente del Consejo Directivo es quien presidir4 Ias sesiones, a faltade &ste seri el Vicepresidente y en defecto de ambos, el Consejo
designara de entre sus miembros quien ejerea tal fimcién. El Presidente o quien presida la sesi6n dirigiré el debate, ordenard las lecturas necesarias,
har4 las advertencias que considere necesarias y modevard Ia discusién, haciendo un llamado de atencién si se dieren intervenciones impertinentes o
que se separen notcriamente de las cuestiones que se debatan, instando a la persona interviniente a que haga uso de la palabra de acuerdo a Ja discusién

comespondiente.

Desarrollo de ias sesiones ordinarias

Art 11.- Por regla general, Jas sesiones ordinarias se desarrollardn de acuerdo al orden siguiente, salvo casos en que los Directores decidan
cambiarlo:

a) Comprobacién de quérum.

b) Aprobaci6n de la ager;da a desarrollar, la cual podrd modificarse por decisi6n del Consejo Directivo.

¢) Lecrura y aprobaci6n del acta anterior.

d) Informes.

e) Discusién de los puntos contenidos de acuerdo al orden de la agenda aprobada y toma de acuerdos correspondientes.

f) Puntos Varios, si los hubieren.

Orden de Ias sesiones extraordinanas.

Art. 12.- Las sesiones exmraordinarias del Consejo Directivo se desarrollardn de acuerdo al orden siguiente:
a) Comprobaci6n de quérum.
b)  Aprobacién de la Agenda enviada junto a 1a convocatoria a la sesi6n.

¢) Discusi6n del o los puntos contenidos en Ia agenda aprobada y toma de acuerdos correspondientes.

Votacién
Art. 13.- Para tomar resolucién se necesitard mayoria de votos a mano alzada de los presentes y se computaréin por recuento verificado por el
Presideate o por quien presidir4 1a respectiva sesi6én. En caso de empate, el Presidente tendrd voto de calidad.

En los casos especiales regulados por el articulo 22 de 1a Ley Orgérnica de ISDEM se necesitard el voto favorable de por lo menos coatro de sus
miembros para tomar resolucién. F

Otros adisientes a las sesiones

Art. 14.- Ademi4s de los Directores, Gerente General, Secretario de Consejo y Jefe de la Unidad de Asesoria Juridica, s6lo podrén asistir a las
sesiones las personas que fueren expresamente invitadas

Acta

Art. 15.- De toda sesién de Consejo Directivo se elaborarfun 4cta que contendré el ndmero, diay hora, Directores asistentes y ausentes, contenido,
resoluciones o acuerdos, clase de votacién y cualquier otra situacién de importancia. El acta ser4 firmada por el Presidente, los Directores Propieta-
rios y suplentes que en representacién de los propietarios asistan a las sesiones y el Secretario de Actas del Consejo Directivo. Pudiendo registrar a
continuacién el voto razonado emitido por los directores que asistan a la sesi6n, cuando asi lo pidieren de fonma expresa.

Las actas formardn un Libro de Achas, el cual se elaborard de forma anual y contendr4 razén de apertura, razén de cierre iniciando con el acta
niimero uno, cada una de las hojas debera ser foliada en orden correlativo. Serd responsabilidad del secretario de actas del Consejo Directivo 1z ela-

boracién y custodia de las mismas.



Netificacién de acuerdos
Art. 16.- El Secretario de Actas del Consejo Directivo certificard los acuerdos tomados en las sesiones de Consejo Directivo y los notificard a
las éreas correspondientes para su cumplimienta.

La notificacién podri realizarse mediante una fotocopia del mismo, la cual seré entregada al 4rea respectiva, debiendo ser recibida por esta tiltima
con indicacién de la hora, fecha y firma de quien recibe. Se tomard también como notificacion legal, el envfo de una copia digitalizada del acuerdo a

través del correo electrénico institucional.

CAPITULO II
COMISIONES ESPECIALES

Comisiones especiales del Consejo Directivo

Art 17.- Para el estudio de los asuntos que se someten a consideracién del Consejo Directivo, se conformarén las Comisiones Especiales si-
guientes:

a) Comision de Asuntos Legales.

b) Comisi6n de Asuntos Interinstitucionales y de Gesti6n.
c) Comisién de Asuntos Financieros, y

d) Comisién de Desarrollo .Municipal.

Cuando e] Consejo Directivo lo considere necesario, podré confoamar otras comisiones.

Objeto de las Comisiones Especinles

Art 18.- Las Comisiones Especiales tendrédn por objeto apoyar al Consejo Directivo y 1a adminiswacién del Instituto, emitiendo opiniones y
asesorando sobre los asuntos de su competencia, previo a ser presentados al Consejo Directivo para la toma de decisién.

Arribuciones de las Comisiones
Art. 19.- Son atrdbuciones de las Comisiones Especiales:
a) Asesorar al Consejo Directivo sobre los asnntos que se sometan a su conocimiento.

b) Realizar estudios, anélisis y emitir dictimenes sobre los asuntos que el Consejo Directivo les asigne, indicando si procede o no aprobar-
los.

¢) Revisary hacer observaciones pertinentes a la documentacién que se les presente y emitir opini6n al respecto.
d) Desarrollar las actividades necesarias y especificas para el logro de los objetivos de 1a Comisi6n.

e) Ejercer las delegaciones que haga el Consejo Directivo.

f) Todas las demds atribuciones que le asigne el Consejo Directivo.

Reuniones de las Comisiones Especiales
Ar 20.- Las Comisiones Especiales podrén celebrar reuniones Ordinarias y Extraordinarias.

Lasreuniones Ordinarias se celebrardr una vez por semana, el mismo dia en que se desarrolle ]a sesién de Consejo Directivo; y las Extraordinarias
cuzando los membros de la Comisién respectiva consideren conveniente. ¢

~
~

Conformacifn de Ins Comisfones Especiales

Art. 21.- Las Comisiones Especiales estardn conformadas por los Directores que designe el Consejo Directivo, quienes ser4n responsables de
asistir a las mismas, votar sobre los puntos discutidos en las reuniones, cumplir con las delegaciones o asignaciones que el Presidente de la Comisi6n
les designe y firmar las actas de las reuniones en las que participen; serén asistidas en el desarrollode sus actividades por personal del ISDEM, quienes
ostentardn el cargo de coordinadores de las mismas, de acuerdo al detalle siguiente:

a) Comisién de Asuntos Legales, serd coordinada por la Jefatura de 1a Unidad de Asesorfa Jurfdica.
b) Comisi6n de Asuntos Interinstitucionales y de Gestién, serd coordinada por la Jefamra de 1a Unidad de Gestién de Cooperaci6n.



21

¢) Comisién de Asuntos Financieros, serd coordinada por el Gerente Financiero.
d) Comisién de Desarrollo Municipal, serd coordinada por el Gerente de Desarrollo Municipal.

En caso de ausencia de las jefanmras o gerencias anteriores, la coardinacion serd asumida por un empleado delegado por el Consgjo Directivo.

Camisiones integradas o ampliadas
An22.- El Consejo Directivo podri realizar de forma integrada las reuniones de dos Comisiones Especiales de la siguiente forma:
a) Conisién de Asuntos Legales y Desarrollo M;.micipal.
b) Comisién de Asuntos Interinstitucionales y de Gestién y Asuntos Financieros.

El Consejo Directivo, cuando lo estime conveniente, podré realizar de fonma ampliada las reuniones de las cuatro Comisiones Especiales.

Presidencia de las Comisiones Especiales

Art. 23.- Cada Comisi6n Especial designaré dentro de sus miembros un Presidente, el cual presidir4, convocaré por medio del coordinador de la
comisi6n, camplird y velara por el cumplimiento del presente Reglamento y dem4s leyes aplicables.

Solicitad de incorporacién de puntos a desarrollar en Ia agenda de las Comisiones Especiales

Art. 24.- La solicitud de puntos a incorporar en Ja agenda a desarrollar en las Comisiones Especiales, deber4 solicitarla la jefatura responsable
de dicho punto al coordinador de la comisi6n especial en 1a cual deba discutirse, previ6 aval de la Gerencia General.

Quérum y votacion
Art. 25.- Las reuniones de las comisiones se celebrardn vilidamente con la asistencia de cuatro de sus miembros. s

Los acuerdos serdn tomados por unanimidad o por mayoria de votos de los asistentes, en c@so de empate el Presidente de la Comisién tendréd
voto de calidad.

Cuzndo nn miembro de las Comisiones no esté de acuerdo con la resolucién, podréd abstenerse de votar y deberd razonar su decisién.

Actas de Ias comisiones

Art 26.- Las Comisiones elaborarfin un acta de cada una de las reuniones, la cual contendrdi 1a fecha de su desarrollo, nombre de los Directores
asistentes y ausentes, las propuestas y acuerdos a preseptar al Consejo Directivo para la toma de decisiones; acta que serd firnada por los Directores
Propietarios y suplentes que asistan a la renni6n.

Desarrollo de las Comisiones

Art 27.- Por regla general, las comisiones se desarrollardn de acuerdo al orden siguiente, salvo aguellos casos en que los Directores decidan
modificarlo.

a) Comprobacién de quérum.

b) Aprobacién de la agenda a desarrollar, misma que podré ser modificada.
¢) Lecomay aprobacién del acta anterior.

d) Discusion de los puntos contenidos en la agenda aprobada.

e) Puntos Varios, si los hubieren. =

CAPITULO IV
CELEBRACION DE SESIONES Y COMISIONES VIRTUALES

Uso de tecnologias

Art, 28.- Cuando el Consejo Directivo considere conveniente podré celebrar sesiones y comisiones, por medio de videoconferencia, mediante
mecanismos que aseguren la autenticidad y la conexién en tiempo real con imagen y sonido de los asistentes en remoto, aplicando las tecnologias de

In informacién y comunicaci6n.
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Pormedlo de m:uerdo definirf si la pnmc:pncxon de los directores, atendiendo 1as circanstancias del mamento, serd de forma virizl o qeedacd
a discrecidn de cada uno de los miembros del Cansgjo Directivo su participacitn de forma presencial o virtual

Meranfswo para [ celebracltn

Axt, 29.- El Departamente de Informética del ISDEM seré el respoasable de implementar el mecanissno idéneo para realizar 1as sesiones y co-
mhisiones del Consejo Directivo por medio de videoconferencia, aplicando las tecnologias de 1a informacién y comunicaci6n, que sea de fiicil acceso

y que la conexidn sea en tiempo real, para dar respuesta a las necesidades institucionales que se presenten.
Lo anterior, serd mfou:undo por el Secretario de Actas del Consejo Directivo a los coondinadores de las Cumxsmnes Especiales.

Convocrataris =
Art. 30.- Para Ia convocatoria de las sesiones y comisiones virtuales se observaré lo establecido en el presente Reglamento.

Celebracltn de sesiones y camisionss virmales ]
Art 31.- Las sesiones y comigiones se entenderan celebradss en Ia oficina central del ISDEM /o en ei domicilio de ceda uno de los mismbwos
del Consejo Directivo mediante 1a plataforma tecnol6gica hahilitads para ello.
Los miembros del ConsejoDirective, Gerente Ganeral, Secreterio de Actas de Consejo Direstivo ¥ demis funcionarios que intervienen en cada
una de las sesiones y comisiones, deberdn acceder a la plataforma tecrolégica a la hora y fecha que se les imdique en cada una de las convacatorias.

Contral de asistencin

Art. 32.- La asistencia o participacién de los miembros del Consejo Directivo a las comisiones especiales o comisiones ampliadas, de forma '
presencial 0 por medio de la plaseforma tecnioldgica habilitada para ello, serd verificada por los coondinadores de Ias mismas, quienes deberdin dejar
constanciaen el acta tespectiva, Los miembros del Consejo Directivo gue participaron ea las comisiones tendrin la obhgscnén de iirmar!a!:slade
asistencia posteriormente. -

De Ia misma forma, deberii llevar el control de asistencia o participncisn a las sesiones de Consejo Directivo el Secretario de actas del Consejo
Directivo.

Direcvin de Ias sesiones de Comisiones y de csnsgjo Directivo virtuales

Art, 33.- El Presidente o el Vicepresidente del Consejo Directivo, presidird la sesién y dirigird cada una de las intervenciones concediéndoles
1a oportimidad para expresar sus argumentos ¥ posteriormente someter aprobacidn los actterdos a tomar, en qusencia de ellos lo haré el Dicectr que
sea designado por el Consejo Directivo; el Secretasio de Actas del Consejo Directivo debers llevar nota del conteo de Ia vmacndn correspondiente,

debiendo dejar constancia en el acta e se elabore.

El Presidente de cada Comisi6n Especial, presidie: Ia sesi6n y dirigird cada wna de 1as intervenciones concediéndoles 1a oportunidad para expresar
5MS argumentos y posteriormente someter aprobacién los acuerdos a tomar, en ausencia del Presidente lo hard el director que sea designado ex el seno
de 12 Comisién; el coordinador de la Comisi6n deberd llever nosa del conteo de 1a votecion comrespondiente, debiendo dejar constancm en el acta que

se elabore.

Actz
_ Ant. 34~ De toda sesi6n o comisidn realizada bajo ests modalidad, sedebu:&ehrmmunmhamlubsavaﬂlqunmmaesmblemdosen f
esteReglnmenm. ;

CAPITULO V
DIETAS Y RETRIBUCIONES

Dietas por seslones de Consejo Directivo

Art. 35.- Los Directores Propietarios y Suplentes del Consej_g Directivo podrén devengar dietas por as sesiones Ordinarias de Consejo Direc-
tivo en que participen, mAximo cuatre sesiones en el mes, de acrierdo a lo estnblecido en Disposiciones Generales del Presupuesto. Par 1as sesiones
extraordinarias a las que asistan, no devengarén ningtn tipo de dieta.

Crentificacién .
Art. 36.- Bl valor de las dietas por cadn sesién de Consejo Directivo serén determinadas y_aprobadas por medio de acucrdo del Consejo Direc-
tiva, :
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Retribucién por comisiones especiales

Art 37.- Los directares podrén devengar retribucién por las reuniones de comisiones especiales en que participen, m4ximo dos reuniones de
diferentes comisiones en una misma semana.

Cuantificacién
Art. 38.- El valor de la retribuci6n por cada reunién de Comisiones Especiales serdn determinadas y aprobadas por medio de acuerdo del Consejo
Directivo.

Retribuciones de sssiones y comisiones en modalidad virtaal

Art. 39.- Los miembros del Consejo Directivo que participen en las sesiones y comisiones en modalidad virtual, podrén devengar la retribucién
por reuniones de comisiones especiales y dietas por sesiones de Consejo Directivo, conforme a lo eswblecido en el presente Reglamento para las

sesiones y comisiones presenciales.

CAPITULO VI
. DISPGSICIONES FINALES

Supletoriedad
Art. 40.- En Io no previsto por este Reglamento, serd el Consejo Directivo del ISDEM quien resolverd lo mis conveniente mediante acuerdo.

Derogatariz

Art. 4].- Queda derogado expresamente el Reglamento Interno de Sesiones del Consejo Directivo y sus Comisiones del Instituto Salvadorefio de
Desarrollo Municipal, aprobado por el Consejo Directivo el dia veintiuno de septiembre del afio dos mil doce, publicado en el Diario Oficial nimero
234, Tomo 397, del dia 13 de diciembre del mismo afio.

Vigencia
Art. 42.- Fl presente Reglamento entraré en vigencia ocho dias después de haber sido publicado en el Diario Oficial.

DADO ENEL SALON DE SESIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO SALVADORENO DE DESARROLLO MUNICIPAL,
En la Ciudad de San Salvador, a los dieciséis dias del mes de marzo de dos mil veintiuno.

Emesto Luis Muyshondt Garcfa Prieto Rebeca Priscila Martinez Caiiada
Presidente y Director Propietario representante Directora Propietaria Representante del Ministerio
del Concejo Municipal de San Salvador de Gobernacién y Desarrollo Territorial
Kaleff Eduardo Bonilla Melara Edwin Asae] Ramirez Guardado
Director Propietario Representante del Ministerio Director Propietario Representante del Ministerio
de Relaciones Exteriores de Obras Piiblicas y Transporte
Jorge Sigfredo Ramos Macal Victor Manuel Rivera Reyes
Director Propietario Represensante de los Alcaldes .. Director Propietario Representante de los Alcaldes
de la Regi6n Occidental N de 1a Regitn Central
Elsa Antonia Guevara de Melchor - Nahin Arnelge Ferrufino Benitez
Directora Propietaria Representante de los Director Propietario Representante de los Alcaldes
Alcaldes de 1a Regién Paracentral de la Regi6n Oriental
Martha Natalia Méndez Guzméin

Secretaria de Actas del Consejo Directivo
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