INSTITUTO SALVADORENO DE REHABILITACION INTEGRAL, ISRI

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO SALVADORENO DE REHABILITACION INTEGRAL, ISRI

01.4. Unidad

Financiera

Institucional

Convenios

administrativas adoptados en reunion de Junta

Directivas.

Documento legal que establece el contrato de
brindar los servicios de rehabilitacion a usuarios
de ISSS y Bienestar Magisterial .

2004-2016

SUNBICISII\IlDO SUN?CSFZDO SUNBICSI[\IEO SERIE SUBSERIE DESCRIPCION E)i'?lggl\p/l\is CcODIGO
0l1. JuUNTA Acuerdos Acuerdos de Junta
DIRECTIVA Directiva Son .documer)tos. histc’)rico_s_que regulan las 2010-2016 SV.ISRI.0LACUE-JD
actividades técnicas-administrativas del ISRI.
Actas Libros de Actas Son documentos histéricos, que recogen los
puntos y acuerdos sobre las actividades técnicas- 1963-2016 SV.ISRIL.OLACT

SV.ISRI1.01.4.1CONV-ISBM

Correspondencia

Correspondencia Externa

Son Oficios y notas que se envian y se reciben a
las entidades publicas, privadas o particulares.

2004-2016

SV.ISRI.01.4.1 CORR-EXT

Correspondencia Interna

Son Memorandum y correos electrénico, que se
reciben y se envian entre las unidades
administrativas y/o dependencias del Instituto.

2004-2016

SV.ISRI.01.4.1 CORR-INT

Informes

Informes Financieros,
Combustibles,Auditoria
interna,donaciones.

Informacién que detalla sobre requerimiento de
fondos,donaciones,seguimiento de contrato .

2004-2016

SV.ISRI.01.4.1 INFO-FIN
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1.7 Unidad de
Comunicaciones

Correspondencia

Correspondencia Externa

Son Oficios y notas que se envian y se reciben a
las entidades publicas, privadas o particulares.

2005-2016

SV.ISRI.01.7.CORR-EXT

Correspondencia Interna

Son Memorandum y correos electrénico, que se
reciben y se envian entre las unidades
administrativas y/o dependencias del Instituto.

2005-2016

SV.ISRI.01.7.CORR-INT

Comunicados de
Prensa

Informes que detallan de manera general e
informativa sobre la actividad a desarrollarse en
determinado evento.

2006-2016

SV.ISRI.01.7.COMP

Convocatorias de
Prensa

Invitaciones dirigidas a los diferentes medios de
comunicacion: radio, televion y prensa escrita,
sobre actividades relevantes y de interés a la
ciudadania sobre el que hacer del Instituto.

2006-2016

SV.ISRI.01.7.CONP
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Boletines Boletin electrénico que da a conocer las 2006-2016 SV.ISRI.01.7.BOLE
actividades mas relevantes de la Institucion.
Fotografias Imagenes en papel y digital que dan testimonio 2006-2016 SV.ISRI.01.7.FOTO
sobre el quehacer institucional.
Planes Plan anual de Trabajo [Documento administrativo que trata sobre las 2006-2016 SV.ISRI.01.7.PLAN-ANTR
metas y trabajo a realizarse durante el afio fiscal
del Centro.
Plan operativo del Centro |Documento administrativo que refleja los 2006-2016 SV.ISRI.01.7.PLAN-OPER
resultados, actividades, indicadores, metas del
Centro, segun cronograma.
Videos Informacion audiovisual que contiene hechos 2006-2016 SV.ISRI.01.7.VIDI
institucionales relevantes del Instituto.
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NIVEL 1
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NIVEL 2

1.9 Unidad de
Auditoria Interna

SUBFONDO
NIVEL 3

SERIE

SUBSERIE

DESCRIPCION

Actas de borradores de informes finales de las
visitas realizadas a las diferentes unidades
organizativas

FECHAS
EXTREMAS

2011-2016

CODIGO

SV.ISRI.01.9.ACT

Cuentas

informe al informe emitido por la corte de
cuentas

Correspondencia |Correspondencia Externa|Son Oficios y notas que se envian y se reciben a 2003-2016 SV.ISRI.01.9.CORR-EXT
las entidades publicas, privadas o particulares.
Correspondencia Interna |Son Memorandum y correos electrénico, que se 2003-2016 SV.ISRI.01.9.CORR-INT
reciben y se envian entre las unidades
administrativas y/o dependencias del Instituto.
Informes Informes de de examen |Procesos de auditoria ejecutados de 2003-2016 SV.ISRI.01.9.INF-AUDE
especial conformidad al plan de trabajo
Informe Corte de proceso por el cual se le da seguimiento al 2009-2016 SV.ISRI.01.9.INF-AUDCC
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Informes de Auditoria Informes de auditoria de gestion. 2009-2016 SV.ISRI.01.9.INF-AUDO
operacional
Informe de evaluacién de [Documento administrativo que informa sobre el 2009-2016 SV.ISRI.01.9.INF-EVSR
seguimiento de riesgos |seguimiento de riesgos de cada unidad

organizativa del ISRI.
Informes de control Informes que contienen las evaluaciones 2009-2016 SV.ISRI.01.9.INF-CONI
interno realizadas a las diferentes unidades
organizativas: Activo Fijo.
Informes solicitados por |Informes de auditorias presentados a Junta 2009-2016 SV.ISRI.01.9.INF-SJD
Junta Directiva Directiva del Instituto.
Informes trimestrales de (Informes que detallan las actividades realizardas 2009-2016 SV.ISRI.01.9.INF-TRIM
la Unidad de la Unidad
Memoria de Documento que plasma todas las actividades 2009-2016 SV.ISRI.01.9.MDLU
labores de la gue se desarrollan durante el afio en la Unidad.
Unidad
Planes Plan anual de trabajo Plan Anual de Trabajo enviado a la Corte de 2001-2016 SV.ISRI.01.9.PLAN-ANTR
Cuentas.
Plan operativo de la Plan enviada a la Unidad de Planificacion 2003-2016 SV.ISRI.01.9.PLAN-OPER
Unidad
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SUBFONDO
NIVEL 1

SUBFONDO
NIVEL 2

SUBFONDO

NIVEL 3 SERIE

Acuerdos

SUBSERIE

Acuerdos de Gerencia

DESCRIPCION

Documento administrativo y legal, el cual da a
conocer una resolucién respecto al personal del
Instituto como: vacaciones anuales al personal
con turno rotativo, licencias sin goce de sueldo,

FECHAS
EXTREMAS

1990-2016

CODIGO

SV.ISRI.01.2. ACUE-GER

realizadas por la Corte
de Cuentas de la
Republica

realizadas por parte de la Corte de Cuentas de la
Republica.

Correspondencia [Correspondencia Externa|Son Oficios y notas que se envian y se reciben a S.V.ISRI. 01.2.CORR-EXT
las entidades publicas, privadas o particulares. 1998-2016
Correspondencia Interna |Son Memorandum que se reciben y se envian 1998-2016 SV.ISRI.01.2.CORR-INT
entre las unidades administrativas y/o
dependencias del Instituto.
Informes Informes de auditorias Informes que dan respuesta a las observaciones 1990-2016 SV.ISRI.0.1.2.INF-CDCR
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nformes de auditorias Informes que dan respuesta a las observaciones 1990-2016 SV.ISRI.01.2.INF-AUDI
realizadas por la Unida |realizadas por Auditoria Interna del Instituto.
de Auditoria Interna del
ISRI

01.2.1 Acuerdos Documento administrativo y legal elaborado, el 2009-2015 S.V.ISRI. 01.2.1.ACUE
Departamento cual es autorizado por Gerencia y que tiene la
de Recursos finalidad de autorizar: vacaciones anuales al
Humanos personal con turno rotativo, licencias sin goce de
Documento administrativo que detalla el tiempo 2009-2016 SV.ISRI.01.2.1.CONT
Constancias Contgncia detiempoy [laboradoy salario mensual percibido por el
salario empleado.

Son Oficios y notas que se envian y se reciben a 2009-2016 SV.ISRI.01.2.1.CORR-EXT

. . las entidades publicas, privadas o particulares.
Corrrespondencia [Correspondencia Externa P P P

Son Memorandum, que se reciben y se envian 2009-2016 SV.ISRI.01.2.1.CORR-INT
entre las unidades administrativas y/o

Correspondencia Interna . .
P dependencias del Instituto.

Informacién confidencial, que contiene datos 2009-2016 SV.ISRI.01.2.1.EXPP
Expedientes de personales,solicitud de empleo, curriculum vitae,
personal titulos o diplomas adquiridos durante la
formacién académica, evaluaciones de
Son una serie de capacitaciones a desarrollar 2009-2016 SV.01.2.1.PLAC
Plan de durante el afio tanto para el personal
capacitaciones administrativo y técnico de las diferentes
unidades organizativas del Instituto.
Solicitudes Solictud de permiso Documento que detalla autorizacion de permiso 2009-2016 SV.ISRI.01.2.1.SOL-PERP
personal con goce o sin goce de salario.
Solicitud de sancién Documento que detalla la sancién y monto a 2009-2016 SV.ISRI.01.2.1.SOL-SANC

descontar al servidor publico, el cual esta
acompafado de un reporte donde se informa las
faltas cometidas en eldesarrollo de sus funciones
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